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Generalidades: 

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecución mensual que un contratista desarrolla con 

ocasión de un contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 

2) La acreditación del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le 

permiten verificar la ejecución del contrato para efectos de pago. 

3) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 

entidad. 

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato. 

De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades. 

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

7) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las 

tablas de retención documental de la entidad. 

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento 

de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o 

suscripción del mismo. 

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 

remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Santiago de Cali, 30 de abril del 2026 

 

 

Señor(a) 

AIDA LUZ BALLESTEROS CHAUX 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9112462 del año 2026 

Coordinadora Académica 

Complejo Tecnológico Agroindustrial Pecuario y Turístico 

Apartadó 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual ABRIL del 2026. 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.9112462 del 2026 

 

MARÍA MÓNICA BONILLA PÁEZ, identificada con la cédula de ciudadanía nro. 1.144.128.136 de Cali, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES 

CIENTO DOCE MIL CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($49.112.052). Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2026 por valor 

de CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE. 

($4.577.243), b) (8) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO 

MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS TRECE PESOS M/CTE. ($4.739.313), c) un 

último pago correspondiente al mes de diciembre por valor de UN MILLÓN OCHOCIENTOS OCHENTA MIL 

NOVECIENTOS NOVENTA Y UN PESOS M/CTE. ($1.880.991). 

 

Plazo: Será hasta el 12 de diciembre del 2026. 

 

Objeto: Prestar los servicios personales de carácter temporal como instructor para impartir formación 

profesional titulada y/o complementaria, en modalidad virtual en el Complejo Tecnológico Agroindustrial 

Pecuario y Turístico. 

 

Ejecución mensual de actividades 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar la Formación 
Profesional Integral como 
un proceso educativo 
teórico-práctico y 
desarrollar las actividades 
contractuales de acuerdo 
con la necesidad del 
servicio y la programación 
establecida en los 
procesos formativos del 
centro de formación. 

Orientación de la FPI como 
instructora complementaria en 
el proceso de formación de los 
programas técnicos: 
APLICACIÓN DE SIG EN 
SISTEMAS FORESTALES Y 
AGROECOLÓGICOS-FICHAS 
(3451914, 3451915, 3451916 y 
3451917). 
Competencia: 220501118. 
Elaborar estructura de datos 
espaciales de acuerdo con 
normativa técnica y 
especificaciones del sistema 
de información geográfica. 
RAPS: 
220501118-01. Preparar 
equipos software y recursos 
necesarios para la captura de 
la información geográfica de 
acuerdo con requerimiento 
técnicos y normativa.  
220501118-02. Realizar la 
gestión de los datos de 
información geográfica de 
acuerdo con procedimiento 
técnico, herramientas 
tecnológicas y sistemas de 
producción forestal y 
agroecológicos.  
220501118-03. Evaluar los 
datos de información 
geográfica según 
especificaciones técnicas y 
sistemas de producción 
forestal y agroecológicos.  
220501118-04. Organizar 
datos de información 
geográfica aplicando 
requerimientos de calidad de 
la información geográfica para 

Actividades en la 
plataforma LMS ZAJUNA 
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proyectos forestal o 
agroecológico. 
 
APROPIACIÓN DE ASPECTOS 
TÉCNICOS Y NORMATIVOS 
PARA LA ELABORACIÓN DE 
ESTUDIOS AMBIENTALES - 
FICHA (3494141, 3494142, 
3494143 y 3494144). 
Competencia: 220201095. 
Valorar ecosistemas según 
normativa ambiental y 
características de 
biodiversidad. 
RAPS: 
220201095-01. Identificar los 
aspectos técnicos de los 
estudios ambientales según los 
requisitos legales. 
220201095-02. Relacionar los 
términos de referencia de 
acuerdo con los proyectos, 
obras o actividad. 

2 Participar activamente en 
los equipos ejecutores, con 
el fin de garantizar la unidad 
técnica en la ejecución de la 
formación de acuerdo con 
los lineamientos y políticas 
establecidas desde la 
Dirección de Formación 
Profesional: formulación de 
proyectos formativos, 
diseño de actividades de 
aprendizaje, elaboración de 
talleres, estrategias 
pedagógicas a implementar 
en la formación, elaboración 
de pruebas, ítems que 
alimentarán los bancos de 
pruebas para la selección de 
aprendices si a ello da lugar, 
entre otras. 

Se cumplió con la entrega de 
los informes exigidos por el 
supervisor del contrato. 

Informes mensuales 
solicitados por el 
supervisor y/o centro de 
formación del SENA. 

3 Participar en la 
programación y ejecución 
del proceso de inducción 

No Aplica para este mes No Aplica para este mes 
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de aprendices de 
formación titulada, en el 
reconocimiento de 
aprendizajes previos y 
gestionar la anulación de la 
matrícula de los 
aprendices que no se 
presentan en la fase de 
Inducción y manifiesten su 
deseo de no continuar, 
una vez de contactado el 
aprendiz, antes de asociar 
los aprendices a la ruta de 
aprendizaje. 

4 Entregar al Supervisor del 
Contrato la información 
que le sea solicitada en 
relación con el proceso de 
ejecución de la formación: 
proyecto formativo, guías 
de aprendizaje, planeación 
pedagógica del proyecto 
formativo, portafolio de 
evidencias, verificación de 
condiciones del ambiente 
de aprendizaje, 
planeación, 
diligenciamiento formato 
plan concertado, acta de 
apertura y acta de cierre 
de la formación, 
seguimiento y evaluación 
de la etapa productiva y en 
general los informes que la 
formación por 
competencias exija. 

Seguimiento a los aprendices 
en la plataforma Sofía Plus en 
los programas: 
APLICACIÓN DE SIG EN 
SISTEMAS FORESTALES Y 
AGROECOLÓGICOS-FICHAS 
(3451914, 3451915, 3451916 y 
3451917). 
 
APROPIACIÓN DE ASPECTOS 
TÉCNICOS Y NORMATIVOS 
PARA LA ELABORACIÓN DE 
ESTUDIOS AMBIENTALES - 
FICHA (3494141, 3494142, 
3494143 y 3494144). 
 

Diagrama de eventos y 
horarios del aplicativo 
Sofía Plus. 

5 Emitir e informar en un 
plazo máximo de 8 días 
hábiles a los aprendices y 
Coordinación Académica 
el juicio de aprendizaje 
obtenido en cada fase y/o 
competencia del proceso 
de formación. 

Juicios emitidos y cierre de la 
formación para la ficha del 
programa: APLICACIÓN DE SIG 
EN SISTEMAS FORESTALES Y 
AGROECOLÓGICOS-FICHAS 
(3451914, 3451915, 3451916 y 
3451917). 

Sofía Plus y Plataforma 
LMS ZAJUNA 

6 Participar en los comités de 
evaluación y seguimiento 

 Ingreso en TEAMS 
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ordinario y extraordinarios, 
que se programen para los 
aprendices, garantizando en 
todo momento el debido 
proceso definido en el 
Reglamento de Aprendices, 
así como diligenciar el 
formato de novedades y 
elaborar el acta. 

Reunión Comité Académico 
(programada para el 
29/04/2026). 
 
 

7 Reportar en el sistema Sofía 
Plus todas las actividades 
que de acuerdo con los 
procesos que son de su 
responsabilidad, garanticen 
la calidad de la información y 
su coherencia con el proceso 
formativo tales como: 
inasistencias de aprendices a 
la formación, creación de 
rutas de aprendizaje y 
asociación de aprendices a la 
ruta, reconocimiento de 
aprendizajes previos y 
comunicar al supervisor del 
contrato oportunamente 
anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la 
información. 

Asociación de los aprendices a 
la ruta de aprendizaje. 

Archivo con capturas de 
pantalla de los 
aprendices asociados a 
la ruta de aprendizaje. 

8 Usar las diferentes 
plataformas tecnológicas 
institucionales de apoyo 
académico y 
administrativo relacionado 
con su rol, actualizando y 
registrando de manera 
veraz y oportuna cada una 
de las acciones que 
integran el proceso 
formativo. 

Desarrollo de las actividades 
para la impartición de la 
formación virtual de los 
programas asignados. 

Sofía Plus y Plataforma 
LMS ZAJUNA 

9 Participar en la generación y 
desarrollo de diseño 
curricular, proyectos de 
investigación aplicada, 
innovación pedagógica y 

No Aplica para este mes No Aplica para este mes 
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desarrollo tecnológico, de 
interés institucional. 

10 Participar en las actividades 
indicadas por el Centro para 
el mejoramiento de los 
procesos establecidos en la 
Red de Procesos del Sistema 
Integrado de Gestión de la 
Calidad. 

No Aplica para este mes No Aplica para este mes 

11 Realizar el apoyo técnico en 
la divulgación de la oferta 
educativa del Centro de 
Formación Complejo 
Tecnológico Agroindustrial, 
Pecuario y Turístico, acorde 
a la especialidad técnica. 

No Aplica para este mes No Aplica para este mes 

12 Implementar estrategias 
para la retención de los 
aprendices y justificar 
plenamente de acuerdo 
con el reglamento del 
aprendiz cuando se 
presente la deserción. 

Se implementan estrategias 
de acompañamiento y 
orientación constante con el 
fin de evitar la deserción de 
los aprendices. 

Plataforma LMS ZAJUNA 

13 Apoyar los procesos de 
autoevaluación del centro 
de formación, de acuerdo 
con lo establecido con el 
Consejo Nacional de 
Acreditación CNA, así 
como la consolidación de 
la Documentación para 
radicar en el Sistema de 
Aseguramiento de la 
Calidad de la Educación 
Superior SACES, de los 
programas que se 
presenten para registro 
calificado, previa 
Instrucción de la 
Coordinación Académica. 

No Aplica para este mes No Aplica para este mes 

14 Estar certificado o 
actualizarse en la Norma 
de Competencia Orientar 
formación E-learning o 
afines a la formación 

En proceso de aceptación de 
la documentación enviada. 

Correo electrónico 
institucional 
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virtual de acuerdo con 
procedimientos técnicos y 
normativa. 

15 Cumplir con lo establecido 
en la guía de orientaciones 
para la formación en 
ambientes virtuales de 
aprendizaje GFPI-G-014 
publicada en la 
plataforma compromiso. 

La guía GFPI-G-014 ha sido 
leída e implementada para el 
desarrollo de las actividades 
de formación virtual. 

Plataforma LMS ZAJUNA 

16 Efectuar todas las 
actividades de apoyo 
concernientes en la etapa 
precontractual, 
contractual y 
poscontractual, de los 
procesos de contratación 
designados por el 
supervisor u ordenador 
del gasto. 

Realización de actividades de 
apoyo en el proceso formativo 
dentro de los procesos de 
contratación designados. 

Sofía Plus y Plataforma 
LMS ZAJUNA 

17 Realizar las demás 
actividades asignadas por 
el supervisor del contrato 
que tengan relación con la 
especialidad del programa 
de formación y el objeto 
contractual. 

Se han efectuado las 
actividades solicitadas y 
necesarias para cumplir con 
los procesos de formación 
asignados. 
 

Plataforma LMS ZAJUNA 
 
 

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1080295811 y 1081458190, operador Simple, 

referente al mes de MARZO del 2026. 
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Cordialmente, 

 

 

 
María Mónica Bonilla Páez 

Contratista 

C.C.: 1.144.128.136 de Cali 

 

 

 

Aida Luz Ballesteros Chaux 

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9112462 del 2026 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA MONICA BONILLA PAEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
TURISTICO

01/04/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3451915 - APLICACION DE SIG EN SISTEMAS FORESTALES Y
AGROECOLOGICOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Elaborar estructura de datos espaciales de acuerdo con
normativa técnica y especificaciones del sistema de información
geografica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP1:PREPARAR EQUIPOS SOFTWARE Y RECURSOS NECESARIOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE
ACUERDO CON REQUERIMIENTO TÉCNICOS Y NORMATIVA.

RAP2:REALIZAR LA GESTIÓN DE LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO,
HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP3:EVALUAR LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA SEGÚN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN
FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP4:ORGANIZAR DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA APLICANDO REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE LA INFORMACIÓN
GEOGRÁFICA PARA PROYECTOS FORESTAL O AGROECOLÓGICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26.00

3451917 - APLICACION DE SIG EN SISTEMAS FORESTALES Y
AGROECOLOGICOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Elaborar estructura de datos espaciales de acuerdo con
normativa técnica y especificaciones del sistema de información
geografica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 34/19/26 10:21 PM



RAP1:PREPARAR EQUIPOS SOFTWARE Y RECURSOS NECESARIOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE
ACUERDO CON REQUERIMIENTO TÉCNICOS Y NORMATIVA.

RAP2:REALIZAR LA GESTIÓN DE LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO,
HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP3:EVALUAR LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA SEGÚN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN
FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP4:ORGANIZAR DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA APLICANDO REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE LA INFORMACIÓN
GEOGRÁFICA PARA PROYECTOS FORESTAL O AGROECOLÓGICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26.00

3451914 - APLICACION DE SIG EN SISTEMAS FORESTALES Y
AGROECOLOGICOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Elaborar estructura de datos espaciales de acuerdo con
normativa técnica y especificaciones del sistema de información
geografica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP1:PREPARAR EQUIPOS SOFTWARE Y RECURSOS NECESARIOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE
ACUERDO CON REQUERIMIENTO TÉCNICOS Y NORMATIVA.

RAP2:REALIZAR LA GESTIÓN DE LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO,
HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP3:EVALUAR LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA SEGÚN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN
FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP4:ORGANIZAR DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA APLICANDO REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE LA INFORMACIÓN
GEOGRÁFICA PARA PROYECTOS FORESTAL O AGROECOLÓGICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26.00

3451916 - APLICACION DE SIG EN SISTEMAS FORESTALES Y
AGROECOLOGICOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Elaborar estructura de datos espaciales de acuerdo con
normativa técnica y especificaciones del sistema de información
geografica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP1:PREPARAR EQUIPOS SOFTWARE Y RECURSOS NECESARIOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE
ACUERDO CON REQUERIMIENTO TÉCNICOS Y NORMATIVA.

Page 2 of 34/19/26 10:21 PM



RAP2:REALIZAR LA GESTIÓN DE LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO,
HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP3:EVALUAR LOS DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA SEGÚN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y SISTEMAS DE PRODUCCIÓN
FORESTAL Y AGROECOLÓGICOS.

RAP4:ORGANIZAR DATOS DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA APLICANDO REQUERIMIENTOS DE CALIDAD DE LA INFORMACIÓN
GEOGRÁFICA PARA PROYECTOS FORESTAL O AGROECOLÓGICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26.00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0.00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MARIA MONICA BONILLA PAEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
TURISTICO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 104.00

Page 3 of 34/19/26 10:21 PM



Evidencias Mes de Abril 

 

Reunión Casos Frecuentes SAVA 16/04/2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reporte de Juicios Evaluativos: Aplicación de SIG en Sistemas Forestales y 

Agroecológicos 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Asociación de Aprendices a Ruta de Aprendizaje: Apropiación de Aspectos Técnicos 

y Normativos para la Elaboración de Estudios Ambientales 

 

 



 

 


