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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

Marzo de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol

Generalidades:

1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucion mensual que un contratista desarrolla con
ocasion de un contrato de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

2) La acreditacidon del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

3) El formato esta asociado al Manual de Contratacién (GCCON-M-001) y al Manual Supervisidon e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidn contractual de la
entidad.

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

5) Sudiligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

7) Este formato, una vez diligenciado, deberd archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencidon documental de la entidad.

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccion juridica del SENA.
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

MONTERIA, ABRIL 30 DE 2026

Sefior (a)

JOSE FRANCISCO RUIZ DORIA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9108719
PROFESIONAL GO5

CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIAY TURISMO DE CORDOBA
Monteria

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes de abril del
afo 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9108719 del afio 2026

EDUARDO LUIS ANAYA SEVILLA identificado con la cédula de ciudadania No. 1102848243 de SINCELEJO,
en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS
SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($37.899.976) Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) ocho (8) pagos iguales por los meses de febrero a septiembre de 2026, por valor de
CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE.
($4.737.497) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de SEPTIEMBRE de 2026.
Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, EN LA PLANEACION Y
EJECUCION DE LA FORMACION, ASI COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DEFINIDOS EN LOS DISENOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y
COMPETENCIAS TECNICAS DE LA POBLACION CAMPESINA, APORTANDO AL FORTALECIMIENTO DE LA
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ECONOMIA CAMPESINA, FAMILIAR, ETNICA Y COMUNITARIA, EN CONCORDANCIA CON LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS POR LA DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO Y LA

Ejecucion mensual de actividades

Nro | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 1. Solicitamos el proceso de Anexo 1.
Planear y ejecutar la formacion matricula en los programas de 1- Listados de
profesional cumpliendo con la formacidn; higiene y asistencias a
programacién académica manipulacién de alimentos, en los formacion,
predeterminada por la municipios de tuchin y Monteria. fotografias en
coordinacion respectiva en los Asi mismo, el programa de formacion.
programas y competencias formacién; procesamiento de 2- Foto captura de
asignada, para el logro de los productos lacteos, en el correos de
resultados de aprendizaje municipio de Ciénaga de Oro EN 3 solicitud de
definidos, cumpliendo las horas GRUPOS diferentes. ( 2 grupos en matricula de los
de formacidn de las competencias el corregimiento de pivijiguayal y grupos de
de los programas de formacion uno en casco urbano) formacién.
equivalentes a la programacion A estos grupos en mencién, aun 3- Fotocaptura de
de la Formacién Profesional no se reciben los codigos de ficha, programacion de
Integral. como tampoco se ven reflejados la plataforma:
en la programacion de la https://www.sena
plataforma por problemas en la ccit.com/schedule
mismas y retrasos en el proceso s
de programacion. 4-
2 Apoyar la elaboracién de la Elaboramos guias de aprendizajes para las
planeacién pedagogica, guias de | fichas enviadas a programacion Anexo 2.
aprendizaje, instrumentos de Foto captura de guias de
evaluacion, plan de trabajo, aprendizajes utilizadas.
ayudas didacticas requeridos para
el desarrollo de los procesos de
formacidn asignados
3 Registrar en el aplicativo SOFIA Registramos los aprendices a Anexo 1.
PLUS, todas las evidencias del realizar la formacién en la 1. Foto captura de
proceso formativo: crear las rutas plataforma sofia plus. correos de
de aprendizaje, asociar No hemos creado rutas de solicitud de
aprendices, realizar registro de aprendizajes, como tampoco matricula de los
inasistencia de aprendices, planes asociacion de aprendices a estas, grupos de
de mejoramiento y registrar debido que aun no se refleja la formacioén.
juicios evaluativos, acorde con los matricula de los grupos en la 2. Foto capturadela
lineamientos institucionales. plataforma, para los cuales se plataforma sofia
solicitd la matricula plus, en la
creacion de rutas
de aprendizajes.
4 Participar en las reuniones de No se requirid la actividad No se requirid la actividad
equipos de ejecucion de la
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formacién por grupo o areas,
segun la determinacion de la
respectiva Coordinacién
Académica y de acuerdo con el
procedimiento establecido por la
institucion, para garantizar
integralidad en el disefio de
actividades de aprendizaje.

Presentar las actas finales de
cierre de etapa lectiva de las
fichas asignadas como
responsable, acorde con los
lineamientos institucionales.

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad

Apoyar el tramite de las
novedades de desercién de
aprendices acorde con lo
establecido en el reglamento del
aprendiz.

No se requirié la actividad

No se requirié la actividad

Asistir a los aprendices en las
novedades acorde con lo
establecido en el reglamento del
aprendiz

Gestionamos documentacion de
aprendices para la creacion de fichas y
activacion de la formacion.

Anexo 1.
1-

Listados de
asistencias a
formacion,
fotografias en
formacioén.

Foto captura de
correos de
solicitud de
matricula de los
grupos de
formacioén.
Fotocaptura de
programacion de
la plataforma:
https://www.sena
ccit.com/schedule
s

Aportar todos los documentos
soporte del proceso de formacién
profesional, publicados en la
plataforma SIGA, asi como los
requeridos para aseguramiento
de la calidad (Autoevaluacion y
Registro calificado).

No se requirio la actividad

No se requirid la actividad

Participar en proyectos de
investigacion aplicada, técnica 'y
pedagdgica en funcion de la
formacion profesional de los
programas relacionados con el
area tematica.

No se requirid la actividad

No se requirid la actividad
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10 | Gestionar la colocacién de No se requirié la actividad No se requirié la actividad
aprendices en alguna de las
modalidades de etapa productiva
y rendir informes periédicos de
los resultados alcanzados,
conforme a las instrucciones que
les sean impartidas.

11 | Subir los documentos soporte del | Subimos documentos requeridos paralas | Anexo 3

pago en la plataforma del SECOP | cuentas de cobro tales como informe Ver la plataforma secop 2,
Il en los plazos establecidos por la | contractual (GC) e informe financiero (GF), | en la cual se reportan
entidad y acorde con los asi como otro requeridos para la dichos documentos en
requisitos legales exigidos. De legalizacion del contrato mencién.

evidenciarse la falta de cargue de
los documentos para el
respectivo pago en la plataforma
por dos meses seguidos se
procedera con el inicio de
proceso de incumplimiento
contractual.

12 | Comunicar al Supervisor del No se requirid la actividad No se requiri6 la actividad
contrato en un plazo maximo de
tres (3) dias habiles anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.

13 | Comunicar al Supervisor del No se requirid la actividad No se requirid la actividad
contrato en un plazo no inferior a
quince (15) dias habiles las
anomalias, inconsistencias,
novedades del Contrato (Cesion -
Terminacion).

NOTA INTERNA: Diligenciar del cuadro conforme las siguientes instrucciones. Obligaciones: Transcribir
las obligaciones especificas del contrato; Acciones realizadas: Haga una reseiia de los hechos y
circunstancias que dieron lugar al cumplimiento de la obligacion en el respectivo mes. De no haber sido
necesaria la ejecucidon en el respectivo informe mensual, indicar que “No se requirié la actividad”;
Evidencias: Reseiie el material probatorio que corrobore la ejecucidn de la actividad, y de ser el caso,
adjuntar la respectiva evidencia.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

NRO. DE LA
p LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ITEM ORDEN DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO INICIAL | DESPLAZAMIENTO FINAL
MONTERIA-PURISIMA-
1 7426 16-03-2026 16-03-2026
MONTERIA
MONTERIA-SAN ANTERO -
2 7426 17-03-2026 17-03-2026
MONTERIA
MONTERIA-PLANETA RICA -
3 7426 18-03-2026 18-03-2026
MONTERIA
MONTERIA-PURISIMA-
4 7426 19-03-2026 19-03-2026
MONTERIA
MONTERIA-SAN ANTERO -
5 7426 20-03-2026 20-03-2026
MONTERIA

NOTA INTERNA. Diligenciar el cuadro con la informacién de cada desplazamiento que haya realizado el
contratista, adjuntando con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el
desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal N° 9501973096 en el operador; APORTES EN LINEA
referente al mes de MARZO del 2026.

Cordialmente,

EDUARDO LUIS ANAYA SEVILLA
Contratista
C.C. No. 1102848243

JOSE FRANCISCO RUIZ DORIA
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9108719 de 2026
PROFESIONAL G05
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ANEXO 1.
Evidencia fotografias en formacion y Listado de asistencia a la formacién.
Fotografias de formacion en municipio de ciénaga de oro. Grupo 1-pivijiguayal

)

SE——

GCCON-F-087 V1



L!g'.

?f\ -

Sistema de
Gestion de la
Calidad

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba

CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.
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Sistema de
Gestion de la
Calidad

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.
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Evidencia fotografias en formacion y Listado de asistencia a la formacién.
Fotografias de formacion en municipio de ciénaga de oro. Grupo 2-pivijiguayal
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Sistema de
Gestion de la
Calidad

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cdérdoba

CONTROL DE

ASISTENCIA DIARIA

FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.

FIRMA DEL INSTRUCTOR _
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Servicio Naéional de Aprendizaje SENA
Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba

e = CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Gestion de la FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.
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Evidencia fotografias en formacion y Listado de asistencia a la formacién.
Fotografias de formacion en municipio de ciénaga de oro.
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o2 Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
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i A CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba
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Anexo 1: foto capturas de correos donde se evidencia la solicitud de creacion de fichas en diferentes
municipios.

10N DE FICHA-EDL,

c 23 mail.google.com,

f Gmail Q  imsent

2 de 362
/ Redactar

CREACION DE FICHA-EDUARDO LUIS ANAYA SEVILLA-CIENEGA DE CRO PIVIJIGUAYAL GRUPC 2 2 @

Eduardo luis Anaya sevilla «eduanayar2@gmail.com» @ sibt4mar 124sthace 2dissl Py @ &
pars fichascampesena, Kathy, kmubarns, David

Cordial saludo.
Enviaclos Esperando se encuentre hien. al igual que su familia.

Borradores Me permito saolicitar el favor de tramitar creacidn de ficha complementaria del municinio de CIENAGA DE ORD- PIVIIIGUAYAL- GRUPO 2

Comp
FECHA INICIOWIERNES 27 DE MARZO
FECHA FINALIZACION: SABADC 09 DE MAYQ

Eti - Adjunto masivo en excel para inscripcian de aprendices, ficha de caracterizadion y documentos de identidad.
iquetas

® laboral Quedo atento, gracias
abora

(& Ahadirlo todo aDrive

S = - - " - — - — - - o %550 m. e

! Gmail

5 i 3de 362
Redactar L = 8

CREACION DE FICHA-EDUARDC LUIS ANAYA SEVILLA-CIENEGA DE ORO PIVIJIGUAYAL GRUPGCH1 8 B

Eduardo luis Anaya sevilla <eduanayat2@gmail com» & sab. 14 mar 1234 (hace 2diss) fr @ &
para fichascampesena, Kathy, kmubare, David =

Cordial saludo,
Enviaclos Esperando se encuentre bien. al igual gue su familia.

Housores Me permito solicitar el favor de tramitar creacion de ficha complementaria del municipio de CIEMAGA DE ORO- PIVIIGUAYAL- GRUPO 1

Compras
FECHA INICIO: JUEVES 26 DE MARZO
FECHA FINALIZACION: JUEVES 30 DE ABRIL

Etiquetas Adjunta masivo en excel para inscripeion de aprendices, ficha de caracterizacidn y documentos de identidad.
igu

[ — Queda atento, gracias

3 archivos adjuntos - Analizados por Gmail © & @, Afadlirlo todo a Drive

*

| & Responder |

13
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&
mail. google.com /mail/u/0 fsent/Kbxl whGLNR|
! Gmail Q insert

4.cle 362
Reclactar

CREACICN DE FICHA-EDUARDOC LUIS ANAYA SEVILLA-CIENEGA DE ORC- e &

Eduardo luis Anaya sevilla <eduanayatl@gmail com= @ sab 14mar 1204 (hace 2diss) Yy @ &

para fichascampesena, Kathy, David ~
Pospu
Cordial saludo,

Enviados Esperando se encuentre bien. al igual que su familia.
Borradores Me permito solicitar el favor de tramitar creacidn de ficha complementaria del municipio de CIEMAGA DE QRO
Compras

FECHA IMICIO: LUMES 23 DE MARZO

FECHE FINALIZACION: LUMES 27 DE ABRIL

Et o Adjunto masivo en excel para inscripcion de aprendices, ficha de caracterizacion y documentos de identidad.
iquetas

B laboral Quedo atento, gracias
aboral

3archivos adjuntos « Anslizadospor Gmail @ & (&) Aifiadirlo todo a Drive

*

| ¢ Responder )| % Responderatodos

edule Gu:

nt/QgrdIHmtQGIpyKH Cha Wl

8 de 362
Redactar

CREACION DE FICHA-TUCHIN- EDUARDC LUIS ANAYA SEVILLA e

Eduardo luis Anaya sevilla & mig, 10 feh, 16:34 oy
Cordial saludo.Esperando se encuentre bien, aligual gue su familia. Me permito solicitar el favor de tramitar creacian de ficha complementaria del municipio de

Enviacos
Eduardo luis Anaya sevilla <eduanayaiz@gmail coms @ sab, 7 marn 2030 (hace 9dias) Yy @ &
Borraclores 3 para kathy, fichascampesana -

Cormpras Cordial saludo
Esperando se encuentren bien
Muewarnente reervio documentos de creacidn de ficha, como se muestra en carreo antecesor, del cual adn no hemos tenido respuesta aln, a pesar de ser enviadas hace mas de
una serana

Etiquetas

® laboral

= - - - = S J— - [
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1 Gmail
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Enviaclos
Borradores
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Etiquetas

®  [zboral

Anexo 1. Programacion horas del instructor. En plataforma guardian

insat

m 8 2

Ide3e4

CREACION DE FICHA-EDUARDO LUIS ANAYA SEVILLA-MONTERIA  Resicides =

Eduardo luis Anaya sevilla

@ wis, 20feb, 11:38

Cordial saludo Esperando e encuentre bien. al igual que su familia. Me permita salicitar el favor de tramitar creacidn de ficha complementaria del municipio de

Eduardo luis Anaya savilla

? 5db. 7 mar 21:40

Caordial saludo Esperando se encuentren bien Nusvamente reenvio documeantas de creacidn de ficha, coma se muestra en carreo antecesor, del cual ain no hemos tenid

Eduardo luis Anaya sevilla <sduanayai2@gmail com»
para Kathy, fichascampesena =

Cordial saludo.

Por aca nuevamente recordando este grupo enviado hace mas de una semana

3archivos adjuntos - Analizados por Gmall @O L @ Afiadirlo todo a Drive

& vie, 20 mar, 21:58

w @

Nota: se aclara que no se observa toda la programacion del mes, puesto que las fichas solicitadas para su

creacion aun no son activadas con sus respectivos codigos.

©) Panel de control
8 Dashboard

3 Reaistrar Evento

B3 Mis Eventos

ES Mi Horario

@ Generar Reportes

[0 Catiloga Campesena 2026

@ Perfil

@ HiPerfil

[+ Cerrar Sesién

Mi Horario

Visor de Horarios

Aquf puede visualizar su horario semanal y mensual

21 24 25

08:00 HIGIENE Y MANL.. | 08:00 HIGIENE ¥ MANI.. | 0600 HIGIENE Y HANI..

2 H 4

08:00 HIGIENEY bANI..  08:00 HIGIENE Y MANI.. | @6:00 HIGIENEY MAN]

3 10 11

0£:00 HIGIENE Y PANI..  08:00 HIGIENE ¥ MANI.. | 0600 HIGIENE Y HANI..

[) 17 1

Anexo 2. Guias de aprendizaje.

GCCON-F-087 V1

GESTIGN DE HORARIOS SENA CCIT

Marzo 2026

2%

06:00 PREPARACITN D

5

06:00 PREPARACION O

12

06:00 PREFARACION D,

& Descargar Horario Mes  Semana
Vie Sab Dom

27 23 1
06:00 HIGIENE Y HANI..

6 7 8
06:00 HIGIENE ¥ M AN,

13 14 18
0%:00 HIGIENE Y HANI..

20 2 2

15



SENA
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUiA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

* Denominacién del Programa de Formacién: TRAMSFORMAR TECMICAMENTE FRUTAS Y
HORTALIZAS

® Cddigo del Programa de Formacién: 95151338

* Mombre del Proyecto Formativa (si aplical:

® Fase del Proyecto (sl aplica):

*  Actividad de Proyecto Formativo (siaplica):

®  Competencia: Asistir proceso de produccidn de alimentos segin programa de produccidn

* Resultados de Aprendizaje: Preparar éreas, materias primas,  insumos, equipos
herramientas u utensilios en el procesamiento de frutas v hortalizas segin formulacion y
orden de produccidn con

*  Duracidn de la Guia de Aprendizaje (horas): 50

2. PRESENTACION

GCCON-F-087 V1

16



SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Monteria, 25 marzo de 2026.

PRESENTADO A:

JORGE ENRIQUE HERNANDEZ GUERRA

SUBDIRECTOR (E)

Centro De Comercio, Industria Y Turismo De Cérdoba

ORDEN DE VIAJE No: 7426 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
16-17-18-19-20 de marzo de 2026 16-17-18-19-20 de marzo
de 2026

LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO

16-03-26Monteria-purisima-
Monteria.

17-03-26 monteria-san antero-
Monteria.

18-03-2026 Monteria-planeta
rica-monteria.

19-03-2026 Monteria-purisima-
monteria.

20-03-2026 Monteria-san
antero-monteria.

REGIONAL CORDOBA / CENTRO DE
COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION INTEGRAL PROFESIONAL CAMPESENA A LAS
FICHAS:

3420289 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS (PLANETA RICA)

3424111 PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y VERDURAS (PURISIMA)

3426356 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS (SAN ANTERO)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia 1. 16-03-2026. Monteria-Purisima-Monteria. Actividades ejecutadas: Desarrollo de la
formacion del programa CAMPESENA,; ficha 3424111 PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
VERDURAS

2. Dia2.17-03-2026. Monteria-san antero-monteria. Actividades ejecutadas: Desarrollo de la
formacion del programa CAMPESENA,; ficha 3426356 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.

3. Dia 3. 18-03-2026. Monteria-Planeta rica-monteria. Actividades ejecutadas: Desarrollo de la
formacion del programa CAMPESENA; ficha 3420289 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

4. Dia4.19-03-2026. Monteria-Purisima-Monteria. Actividades ejecutadas: Desarrollo de la
formacion del programa CAMPESENA,; ficha 3424111 PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y
VERDURAS

5. Dia 5. 20-03-2026. Monteria-san antero-monteria. Actividades ejecutadas: Desarrollo de la
formacion del programa CAMPESENA,; ficha 3426356 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS

GTH-F-087 V.02




SENA

RESULTADOS:

1. ejecutar funciones y deberes del manipulador de alimentos.

2. apropiarse de la terminologia para manipulacion de alimentos.

3. conocimientos de la naturaleza de las materias primas involucradas en el proceso y sus
caracteristicas organolépticas: definicidn de frutas y hortalizas, origen y clasificacidn,
composicion, pre-cosecha, cosecha.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico
2. Lista de asistencia de los aprendices.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Desarrollodela INSTRUCTOR 16-17-18-19-20 de marzo de 2026
formacidn del programa
CAMPESENA; higiene y
manipulacion de
alimentos. Preparacion
con frutas y hortalizas

2. Aplicar conocimientos APRENDICES 16-17-18-19-20 de marzo de 2026
adquiridos.

CONCLUSIONES:
Se desarrollaron todas las actividades propuestas en el desarrollo de la formacién en las diferentes

fichas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

Eduardo Luis Anaya Sevilla

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
INSTRUCTOR GO5 JOSE FRANCISCO RUIZ DORIA

GTH-F-087 V.02
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Fotografias de formacion en el municipio de Purisima, Ficha 3424111. 16 y 19 de marzo de 2026.

GTH-F-087 V.02
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AN

Sistema de
Gestion de la

Calidad

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba

CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.

Nombre del Curso : PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y VERDURAS

FICHA No. 3424111

Municipio: PURISIMA

Lugar: corregimiento Aserradero

Instructor: eduardo luis anaya sevilla N°. Doc. Identidad ]1 102848243
FECHA: |6 — OB 16 HORARIO: e Jae
Ne APELLIDOS NOMBRES DOC. IDENT. N° DEL CELULAR FIRMAS
01 Imorales feria keider javier 1063161611 Fecder
02 |morales villaba Ydalid 26008573 el licl
03 |suarez pantoja eva sandrith 1131108377 Teva fowds ™M
04 |castro martinez juan andres 15681510 Town Aedros Cacho s
05 |serrano salas oriana vanesa 1063159801
06 |ramirez villegas valeri ramirez 1066242286
07 Imestra herrera liseth paola 1003214307 Lic ttly Meshry I
08 |suarez doria guadalupe suarez  |1065376967 '
09 |de agustin gabriel jose 1105392060
10 lherrera salas yendy estela 1067403710 Ueady Hewera .
11 |ballesteros ramos  |wendy paola 1003071141 Wen ly  Prallestorvs
12 lurango feria julio cesar 15705309 {
13 Imestra herrera adry mestra 1003214306 PR Aoa mosh &
14 |rodriguez mestra astrid carolina 1067403645 -
15 lrodriguez mestra jairo luis 1067404233
16 |parias ramirez alberto antonio 18761244
17 |soto restrepo oscar orlando 18495493 ~>scy Dot
18 |cogollo berrio juliana del 63482890
19  |ortiz ballesta natalia andrea 1002191464
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
. 32
33
34
35

i A/

o

FIRMA DEL INSTRUCTOR

/ 4848
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AN

Sistema de
Gestion de la

Calidad

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Centro de Comercio, industria y Turismo de Cérdoba
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.

Nombre del Curso : PREPARACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y VERDURAS

FICHA No. 3424111

Municipio: PURISIMA

Lugar: corregimiento Aserradero

FIRMA DEL INSTRUCTOR__/_

71/ |
I L (D (TRA
A

Instructor: eduardo luis anaya sevilla N°. Doc. ldentidad 11102343243
FECHA: (G- od—18 HORARIO: . Tomdd o
N° APELLIDOS NOMBRES DOC. IDENT. N° DEL CELULAR FIRMAS
01 Imorales feria keider javier 1063161611 etk
02 Imorales villaba Ydalid 26008573 elatecls
03 Isuarez pantoja eva sandrith 1131108377 Cua Lo dr s X
04 |castro martinez juan andres 15681510 Toss faclrer Cacko FL
05 lserrano salas oriana vanesa 1063159801 o
06 |ramirez villegas valeri ramirez 1066242286 ‘
07 |mestra-herrera liseth paola 1003214307 Liceth Meapu H
08 |suarez doria guadalupe suarez  {1065376967 ¢
09 |de agustin gabriel jose 1105392060 )
10 [herrera salas yendy estela 1067403710 Qenely B o/veca
"1 |ballesteros ramos [wendy paola 1003071141 Wendy Lallo e
12 lyrango feria julio cesar 15705309 '
13 Imestra herrera adry mestra 1003214306 Nel? 1oz mestra
14 |rodriguez mestra astrid carolina 1067403645 '
15 lrodriguez mestra jairo luis 1067404233
16 |parias ramirez alberto antonio 18761244
17 |soto restrepo oscar orlando 18495493 ( ey Sot O
18 |cogollo berrio jjuliana del 63482890
19  Jortiz ballesta natalia andrea 1002191464
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
132
33
34
® AT
( 1D
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Fotografias de formacion en municipio de San Antero- la bonguita. Ficha 3426356. 17 y 20 de marzo de
2026.

GTH-F-087 V.02



FIRMA DEL INSTRUCTOR |

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba
Sistema de CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Gestion de la FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.
Calidad

Nombre del Curso : HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.

FICHA No. 3426356

Municipio: san antero Lugar: la bonguita

Instructor: eduardo luis anaya sevilla N°. Doc. ldentidad Ilt()2848243

FECHA: (D), —o7-26 HORARIO: Goo — 2 pr~
N° APELLIDOS NOMBRES DOC. IDENT. N° DEL CELULAR FIRMAS
01 JAMIN BLANQUICETT AIDA LUZ 1003656289 Auf s uv N,
02 |MORALES REYES ARELIS 50988554 14 L/m le) @
03 IMARQUEZ BURGOS BERTHA 1126246984 » 4o HF A \&
o RIVERA BALTAZAR CARMEN LORENZA 1001741439 “
05 IBURGOS FERIA DORA ALICIA 26117131 N S
06 |MARQUEZ MARQUEZ EDERMAN 15616524 ]
07 |AVILA MORELO EDILSA 26137109 éé@/l/@’*? MW(&.
08 |CASTELLANO VILLADIEGO {ESTELA MARIA 64560231 - Q_@m
09 IBLANQUICETH MARTINEZ [FLOR MARIA 1007726771 ﬁ oF m@dg\‘
10" |oRTIZ VILLERO GABRIELANTONIO  |15619222 '
11 VILLALOBOS MORALES GERALDIN 1003655657
12 IBLAQUICETH SALAS GERMAN 15617367 ﬁaq%/@u% @?/
13 IMARMOL PADILLA GLEYDIS ROSA 50988482 /- wald ﬂ Sioronct)
14 ITAPIA LOPEZ JADER 15619359
15 IBLANQUICETH MARTINEZ |JOSE FRANCISCO 15620462
16
17
18
18
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33 i
34 .

RS 7] ‘
[ TR /P L
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Sistema de
Gestion de la

Calidad

FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba

CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

Nombre del Curso : HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.

FICHA No. 3426356

Municipio: san antero

Lugar: la bonguita

Instructor: eduardo luis anaya sevilla N°. Doc. Identidad {1 102848243
FECHA: AP —e%— 1. HORARIO: Lo — LiRmn
N° APELLIDOS NOMBRES DOC. IDENT. N° DEL CELULAR FIRMAS
01 |AMIN BLANQUICETT AIDA LUZ 1003656289 ‘L;Mﬁ@n A Aonsm
02 |MORALES REYES ARELIS 50988554 Y, o (s j/@r (eq4 /A
03 |MARQUEZ BURGOS BERTHA 1126246984 Bopte Usrama
% |RIVERA BALTAZAR CARMEN LORENZA 1001741439 ! U B
05 |BURGOS FERIA DORA ALICIA 26117131 v VA Bu 4 =
06 IMARQUEZ MARQUEZ EDERMAN 15616524
07 |AVILA MORELO EDILSA 26137109 _,@—LV@M, ;QW
08 |CASTELLANO VILLADIEGO |ESTELA MARIA 64560231 (e (Lomp
09 |BLANQUICETH MARTINEZ [FLOR MARIA 1007726771 g;zw Mar's,
"% 10RTIZ VILLERO GABRIELANTONIO  |15619222
11 |VILLALOBOS MORALES  |GERALDIN 1003655657 ,
12 |BLAQUICETH SALAS GERMAN 15617367 Vereaprcl € (£
13 [MARMOL PADILLA GLEYDIS ROSA 50988482 o du &
14 |TAPIA LOPEZ JADER 15619359
15 |BLANQUICETH MARTINEZ [JOSE FRANCISCO 15620462
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33 7
34
‘ 35 L f
FIRMA DEL INSTRUCTOR ([ /last VD T/,
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Fotografia en la formacion en el municipio de planeta rica, ficha 3420289. 18-03-2026

GTH-F-087 V.02



Sistema de
Gestion de la

Calidad

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cordoba

CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
FORMATO UNICO PARA REPORTE DE ASISTENCIA CCIT.

Nombre del Curso : HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.

FICHA No. 3420289

Municipio: planeta rica

Lugar: corregimiento carolina

Instructor: eduardo luis anaya sevilla N°. Doc. identidad I1102843243
FECHA: 19 3. 20 HORARIO: T (/M
N° APELLIDOS NOMBRES DOC. IDENT. N° DEL CELULAR i FIRMAS
01 IBELTRAN ARGEL DIANA LUZ 1066728750 | )iam [De o
02 |CASTRO BALDOVINO |SANDRA PATRICIA [39282265 Yl £ Carre
03 |HOYOS SANTANA BETTYS MATILDE __ |26039945 Re ths Foyod
04 |HERRERA MIRANDA |EVA DEL 64698051
05 |CONTRERAS OLGA ISABEL 50884151 Joa, [Matined C
06 |MARTINEZ LUIS SIMON 1067094579
07 |PEREZ CASTRO JESUS ALBERTO 1062971645
08 |COLON ARGEL IRMA ELENA 34999160
08 |RICARDO MUNOZ ANYI YULIETH 1064188439
10 |VELASQUEZ MUNOZ [LUZ ADRIANA 1064193117
1 |VELASQUEZ MUNOZ |LUZ MERY 1148696066
12 |CARMONA PASO MONICA CARMONA |1063277221
13 |CARDOZO DIAZ AUXILIADORA 50868018 Uowry Jrnitead C
4 |JUDITH GONZALEZ _ |LERCY JUDITH 50872753 (erey Comen o
5 ]LOZANO DUARTE SARA VALENTINA 1095790962 "

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35 /

>

FIRMA DEL INSTRUCTOR

{
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L ™! __I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjhernang JORGE ENRIQUE HERNANDEZ
uﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais GUERRA

Hanlnn Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-023- CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA
Reporte: 952310 Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 13 de marzo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 7426 Fecha Solicitud 2026-03-13 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-023-952310 CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO
. DE CORDOBA-CORDOBA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-13 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 2326 . . 952338 CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA -FORMACION PROFESIONAL
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClOIDE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . - ) - A o Pernocta | Porcentaj st
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = R Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n ey
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'32?53,'3 Perocta Totaldias| | ;quidacion Diario Viaticos de Viaje pagar EhietoialialCami=Snlpogircero

Pagina 1 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L A%l __] Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjhernang JORGE ENRIQUE HERNANDEZ
L ! - . r - . r - r
uﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais GUERRA

Hanlnn Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-023- CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA
Reporte: 952310 Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 13 de marzo de 2026

CORDOBA / CORDOBA /
2026-03-16 2026-03-16 MONTERIA SURISIMA 05 No 50
CORDOBA / CORDOBA / SAN
2026-03-17 2026-03-17 VONTERIA ANTERO 05 No 50
IMPARTIR FORMACION INTEGRAL
EDUARDO ANAYA . CONTRATIS ) PROFESIONAL CAMPESENA
SEVILLA CC: 1102848243 TA Autorizada 2,5 4.737.497,00 247.720,00 619.300,00 116.000,00 735.300,00 DURANTE EL MES DE MARZO DE
CORDOBA / CORDOBA / PLANETA 2026
2026-03-18 2026-03-18 VONTERIA RICA 05 No 50
CORDOBA / CORDOBA /
2026-03-19 2026-03-19 MONTERIA BURISIMA 05 No 50
CORDOBA / CORDOBA / SAN
2026-03-20 2026-03-20 MONTERIA ANTERO 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 619.300,00 116.000,00 735.300,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION INTEGRAL PROFESIONAL CAMPESENA DURANTE EL MES DE MARZO DE 2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 78713475 Nombre: JORGE HERNANEZ GUERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO,
INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA

Pagina 2 de 3

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



f ~J., Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHjhernang JORGE ENRIQUE HERNANDEZ
GUERRA

36-02-00-023- CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA

952310 Y TURISMO DE CORDOBA-CORDOBA

viernes, 13 de marzo de 2026

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: ANA CAROLINA HOYOS MARTINEZ

Fecha Verificacion:

13/03/2026 12:46:19

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 3 de 3
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nnn
“3-8
Calle 37 # 18—42 Tel 782 3412 - Monteria
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