
Contrato:

Contratista:

Objeto:

Fecha de Inicio:

Fecha de Terminación:

Periodo del Informe:

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  PROFESIONALES No. 4230000-1028-2020.

NELSON EMIR CICUAMIA SUAREZ

Prestar los servicios profesionales  como realizador audiovisual para el desarrollo conceptual,
grabación en campo, realización y edición de los productos audiovisuales requeridos en el marco de
la estrategia de comunicación de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá.
12 de agosto de 2020

31 de diciembre de 2020

Desde el 1 de noviembre de 2020 hasta el 30 de noviembre de 2020.

OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

TO CUANDO HAYA LUGAR)

1. Participar en la creación de campañas institucionales y
estrategias de carácter interno, según las necesidades
de las diferentes áreas de la Secretaría General. 

2. Apoyar en la conceptualización y presentar propuestas
creativas, guiones y tratamientos para la producción de
los productos audiovisuales requeridos para la Secretaria
General para cumplir con sus objetivos estratégicos.
3. Apoyar el proceso de pre-producción audiovisual:
investigación, reuniones creativas, visitas a locaciones,
castings y demás actividades de campo necesarias para
determinar los elementos que harán parte de la
producción de las piezas audiovisuales.

4. Acompañar el proceso de postproducción para
asegurar la estructura narrativa del material audiovisual
tanto en el proceso de edición como de postproducción
de audio, hasta que las piezas obtengan aprobación por
parte de la supervisión, y finalizadas, se publiquen en los
medios de comunicación internos y externos de la
entidad.

5. Garantizar la calidad técnica y estética de la imagen
de todas las piezas audiovisuales que se produzcan,
coordinando la iluminación y encuadre de los planos
audiovisuales grabados. 

Asistencia a Reunión Digital Reunión Video - Punto de
encuentro de Comunicaciones¿ ( 3 y 10 de noviembre de
2020).

Se escribieron el guion para el video:
- Medio ambiente concurso

Se apoyo el proceso de realización de los videos:
Video ¿01 Medio Ambiente¿
Video ¿02 Equidad de Género¿
Video ¿03 Despachando¿
Video ¿04 Youtuber: Bogotá Territorio Inteligente
Video ¿05 Youtuber: Misión y Visión¿
Video ¿06 Youtuber: Supercade Virtual¿
Se realizó la grabación de los videos para los Moocs de
gobierno abierto e innovación pública, con la Secretaria
General.
También se hizo la grabación de 2 podcast para los
Moocs.
Se acompañó el proceso de postproducción de los
videos:
Video ¿01 Medio Ambiente¿
Video ¿02 Equidad de Género¿
Video ¿03 Despachando¿
Video ¿04 Youtuber: Bogotá Territorio Inteligente
Video ¿05 Youtuber: Misión y Visión¿
Video ¿06 Youtuber: Supercade Virtual¿
Se garantizo la cailida teccnica y estética de los
videos:
Video ¿01 Medio Ambiente¿
Video ¿02 Equidad de Género¿
Video ¿03 Despachando¿
Video ¿04 Youtuber: Bogotá Territorio Inteligente
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

TO CUANDO HAYA LUGAR)

6. Presentar oportunamente, con periodicidad mensual
y/o cuando el/la supervisor/a del contrato lo requiera, los
informes con la totalidad de las actuaciones surtidas en
los asuntos a su cargo, con los datos que le sean
solicitados y anexando los soportes documentales del
caso, de conformidad con los procedimientos
establecidos. 

Video ¿05 Youtuber: Misión y Visión¿
Video ¿06 Youtuber: Supercade Virtual¿
Se presentó el debido informe correspondiente a las
actividades realizadas.

n/a

NELSON EMIR CICUAMIA SUAREZ
C.C. 80063016
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Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo señalado por la Ley.

Cordialmente

Vb. Supervisor(a) ó Interventor(a)
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