
 
 
 
 
 

  

 
ESTUDIOS PREVIOS INVITACIÓN PÚBLICA NO. MC-001-2026 

(DECRETO 1082 DE 2015, ART. 2.2.1.2.1.5.1) 
PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

 
 

ANEXO NO. 1 – FICHA TÉCNICA 
 

OBJETO: ADQUISICIÓN DE ARTÍCULOS DE OFICINA (EQUIPOS, PAPELERÍA, TINTAS, 
CAFETERÍA, ASEO Y LIMPIEZA) PARA BRINDAR APOYO INTEGRAL EN LOS PROGRAMAS 
Y POLÍTICAS EN EL MARCO DE LAS FUNCIONES MISIONALES DE GESTIÓN PÚBLICA 
INSTITUCIONAL. ACTIVIDADES QUE CONTRIBUYAN AL MEJORAMIENTO DE LA 
INFORMACIÓN EN EL CONCEJO MUNICIPAL PARA EL FORTALECIMIENTO EFICIENTE DE 
LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA INVERSIÓN PÚBLICA EN 
EL MUNICIPIO DE YONDÓ ANTIOQUIA 
 

COMPENENTE 1: PAPELERÍA Y ELEMENTOS DE ESCRITORIO 

ÍTEM DENOMINACIÓN 
TÉCNICA 

ESPECIFICACIÓN VALOR 
UNITARIO 
CON IVA 

CANTIDAD 

1.1 Carpeta blanca 
desacificada 
(Unidad) 

Cartulina 320g, tamaño oficio, pH 
neutro (7.5-8.5) 

$10.115,00 40 

1.2 Resma de papel 
oficio (Caja x10) 

Resma en paquete por 500 
unidades - Papel Bond 75g, 
blancura mínima 92%, tamaño 
8,5x13" 

$349.265,00 12 

1.3 Resma de papel 
carta  (Caja x10) 

Resma en paquete por 500 
unidades - Papel Bond 75g, 
blancura mínima 92%, tamaño 
8,5x11" 

$270.130,00 25 

1.4 Caja de Archivo X-
200 

Cartón microcorrugado con 
recubrimiento interno antiséptico. 

$37.069,00 30 

1.5 Lapicero (Caja 
x12) 

Semigel con tapa, punta 0.7mm, 
colores negro, rojo o azul  

$18.445,00 12 

1.6 Lápiz (Caja x12) Grafito No. 2, mina HB resistente. $13.328,00 12 

1.7 Corrector de cinta 
(Unidad) 

Aplicación en seco, rectangula, 
longitud mín. 8m. 

$22.610,00 8 

1.8 Resaltadores 
surtidos (Caja x12) 

Punta biselada, colores 
fluorescentes base agua. 

$36.712,00 8 

1.9 Clips metálicos 
No. 1 (Caja x100) 

Galvanizados, resistentes a la 
corrosión. 

$14.459,00 3 

1.10 Ganchos mariposa 
(Caja x12) 

Tamaños surtidos (1/2", 1", 2"). $15.589,00 6 

1.11 Pinza doble clip 
4cm (Caja x20) 

Tamaño 5/8" (4cm) $12.555,00 5 



 
 
 
 
 

  

1.12 Cosedora de 
media tira (Unidad) 

Metálica, para grapa 26/6, uso 
pesado, capacidad minima de 100 
hojas 

$112.455,00 1 

1.13 Grapas 26/6 (Caja 
x5000) 

Acero galvanizado de alta 
resistencia. 

$31.416,00 7 

1.14 Perforadora de 2 
huecos (Unidad) 

Capacidad de 30-60 hojas, con 
guía de centrado. 

$100.555,00 1 

1.15 Notas adhesivas 
(Paquete x 75) 

Tipo post-it, 3x3 pulgadas, colores 
neón. 

$22.908,00 10 

1.16 Banderitas 
adhesivas o 
pestañas de firma 
(Parquete x100) 

Flechas Adhesivas / Sign Here 
Adhesivo 

$18.683,00 10 

1.17 Cartucho de tóner 
monocromático 

Tóner de alta capacidad (negro), 
compatible con tecnología de 
impresión láser de 38-40 ppm. 
Debe garantizar un rendimiento 
mínimo de 3.000 páginas al 5% de 
cobertura. Totalmente compatible 
con el modelo de impresora 
multifuncional existente en la 
entidad de Ref. M428fdw o 
equivalente 

$335.000,00 2 

COMPONENTE 2: INSUMOS DE CAFETERÍA 

ÍTEM DENOMINACIÓN 
TÉCNICA 

ESPECIFICACIÓN VALOR CON 
IVA 

CANTIDAD 

2.1 Café (Unidad x 
500 Gr) 

Café molido, tostión media $42.785,00 40 

2.2 Azúcar (Bolsa x 
200) 

Sobre individuales de 
aproximadamente 5 a 8g  

$14.788,00 14 

2.3 Vaso 7oz (Paquete 
x 50) 

Vaso biodegradable para bebidas 
calientes. 

$9.232,00 18 

2.4 Vaso 4oz (Paquete 
x 40) 

Vaso biodegradable para bebidas 
calientes. 

$7.174,00 18 

2.5 Mezcladores de 
madera 

madera de aproximadamente 
14cm, bordes redondeados. 

$16.482,00 8 

2.6 Aromáticas 
Surtidas (Caja x 
20) 

Sabores variados (Cidrón, Frutos, 
Albahaca, Manzanilla). 

$10.763,00 12 

2.7 Agua (Unidad) Botella PET de 600 ml  $2.175,00 40 

2.8 Agua (Unidad) Botellón de 20L $17.500,00 65 

2.9 Servilletas blancas 
(Paquete x100) 

Hoja sencilla de mínimo 27x12cm, 
absorbentes. 

$6.795,00 15 

3. ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA 



 
 
 
 
 

  

ÍTEM DENOMINACIÓN 
TÉCNICA 

ESPECIFICACIÓN VALOR CON 
IVA 

CANTIDAD 

3.1 Bolsas (Paquete x 
10) 

Bolsa plástica de baja densidad, 
medida de aproximadamente 
65x90cm 

$8.306,00 12 

3.2 Bolsas (Paquete 
x10) 

Bolsa plástica de alta densidad, 
200L, medida aproximada de 
85x120cm 

$12.173,00 10 

3.3 Aromatizante o 
ambientador de 
piso (Unidad x 
400ml) 

Limpiador líquido con fragancia 
perdurable (lavanda o floral) 

$28.528,00 60 

3.4 Cloro o 
blanqueador 
(Unidadx 1.8L) 

Hipoclorito de sodio mínimo 
5.25% para desinfección de áreas 
blancas 

$9.648,00 24 

3.5 Jabón detergente 
en polvo (Unidad x 
3k) 

Multiusos, alta espumación, para 
limpieza de superficies difíciles. 

$37.731,00 12 

3.6 Jabón (Paquete 
x2) 

Desengrasante en crema, 
doypack 

$17.211,00 8 

3.7 Ambientador 
(Unidad x60 ml) 

Ambientador aceites repuesto  
(vainilla, citrico, frutos rojos) 

$37.034,00 22 

3.8 Papel higiénico 
(Paquete x 12) 

Hoja doble, blanco, mínimo rollo x 
32mt 

$24.007,00 15 

3.9 Toalla interdoblada 
(Paquete x 150) 

Papel, tipo Z, alta absorción con 
abre fácil 

$13.438,00 30 

3.10 Jabón (Unidad 
x500ml) 

liquido antibacterial para manos, 
pH balanceado. 

$13.018,00 20 

4. ELEMENTOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SST)  

ÍTEM DENOMINACIÓN 
TÉCNICA 

ESPECIFICACIÓN VALOR CON 
IVA 

CANTIDAD 

4.1 Botiquín de 
emergencias tipo 
A 

1 morral de lona de alta 
resistencia (mínimo 13x34x35 cm) 
en color reglamentario con bandas 
reflectivas, equipado con los 
siguientes insumos: 1 alcohol al 
70% (350 ml) con registro 
INVIMA, 1 jabón antiséptico con 
triclosán (500 ml), 2 paquetes de 
algodón hidrófilo de 25g, 3 
paquetes de gasas estériles 
(7.5x7.5 cm) y 1 caja de 100 
apósitos adhesivos estándar. Para 

$442.500,00 1 



 
 
 
 
 

  

curaciones y soporte, incluye una 
venda elástica y una de gasa 
(ambas de aproximadamente 3"x5 
yd), 2 rollos de micropore 
hipoalergénico (1"x10 yd) y 1 tijera 
de trauma de 19 cm con punta 
roma. Asimismo, 1 caja de 100 
guantes de nitrilo talla M (libres de 
látex) y 1 caja de 50 tapabocas 
termosellados de tres capas con 
ajuste nasal, 1 bolsa o frasco de 
250 ml de Cloruro de Sodio al 
0.9% y 1 termómetro digital de 
lectura rápida con punta flexible o 
rígida. Debe contener ficha de 
inventario y control de 
vencimientos. 

 
 


