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ANEXO 1 
MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
Estimados señores: 

[Nombre del representante legal del Proponente] en mi calidad de representante legal de [Nombre del 
Proponente- persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “Proponente”, 
manifiesto, bajo la gravedad del juramento, que: 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y firmar el contrato si resulto adjudicatario del 
Proceso de Contratación de la referencia. 

2. En caso de que la oferta me sea aceptada suscribiré el contrato objeto del Proceso de Contratación 
en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma contenido en la invitación. 

3. Conozco los Documentos del Proceso, incluyendo Adendas, y acepto los requisitos en ellos 
contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad conozco los ítems, la descripción, 
las unidades y cantidades establecidas en el Presupuesto Oficial.  

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el Proceso de Contratación.  
5. Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de ejecución del contrato.  
6. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los Riesgos previsibles inherentes al 

mismo, así como aquellos asignados en la invitación. 
7. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total 

responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la 
realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes. 

8. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica que representó (se 
exceptúan las sociedades anónimas abiertas), ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de 
Conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la ley. 

9. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica que representó (se 
exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de 
prohibiciones especiales para contratar, ni estamos incursos en ninguno de los conflictos de 
intereses para participar establecidos en la ley. 

10. En caso de conocer que los integrantes del Proponente Plural, los socios de la persona jurídica 
que representó (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas) o yo nos encontramos incursos 
en alguna inhabilidad o Conflicto de Interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, 
nos comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome 
las medidas legales pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa 
en que se encuentre el Proceso de Contratación (precontractual, contractual y/o post contractual). 

11. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica que represento (se 
exceptúan las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado responsables 
judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, 
prevaricato en cualquiera de sus modalidades, soborno trasnacional, lavado de activos, 
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enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados 
internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 

12. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica que represento (se 
exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni yo estamos incursos en la situación descrita en el 
numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006. 

13. Conozco y acepto el Anexo 7 denominado “Pacto de Transparencia” relacionado en la invitación y 
me comprometo a darle estricto cumplimiento.  

14. Los recursos destinados al contrato son de origen lícito y no hemos participado en actividades 
delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley. 

15. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos incursos 
en alguna de las causales de rechazo señaladas en la sección 1.15 de la invitación. 

16. Si se acepta la oferta me comprometo a constituir las Garantías requeridas y a suscribir estas 
dentro de los términos señalados para ello.  

17. La oferta está constituida por todos los Formatos, Anexos y Matrices requeridos en los Documentos 
del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte presentados. 

18. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y 
demás contribuciones que se causen con ocasión de la suscripción del contrato y que en 
consecuencia no haré reclamos con ocasión del pago de tales gastos.  

19. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del Proceso de Contratación, 
consultado el Sistema Electrónico Para la Contratación Pública (SECOP); y Acepto que se 
comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el Proceso de Contratación a través del usuario 
del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP II y el 
artículo 56 de la Ley 1437 de 2011.  

20. Declaro que: [Marque con una X la característica que aplica al Proponente] 
 

El Proponente es:  

Grupo empresarial:  

Composición de la 
persona jurídica: 

[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades 
que conforman el Proponente] 
 

   

   

   
 

 

21. [Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta contiene información 
reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios o el anexo donde se 
encuentra la información reservada] de acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga el carácter 
de reservado] 

22. Me comprometo, en caso de resultar adjudicatario, a cumplir todas las especificaciones técnicas 
relacionadas y requeridas en el Anexo Técnico.  

23. Autorizo que la Entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el Proceso 
de Contratación, bajo el entendido que debe guardar confidencialidad sobre la información sujeta 
a reserva.  

24. Recibiré notificaciones del contrato en: 
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Persona de contacto [Nombre] Nombre y Apellidos 

Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono [Teléfono de la compañía] Celular [Teléfono de la compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

25. He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP 
II.  

26. Me comprometo a cumplir todos los ítems relacionados con el “Formulario 1 – Presupuesto oficial”, 
en caso de resultar adjudicatario. 

Atentamente, 

 

Nombre del Proponente _________________________________________ 
Nombre del Representante Legal__________________________________ 
C. C. _____________________ de ________________________ 
Dirección de correo_____________________________________________ 
Correo electrónico______________________________________________ 
Telefax ______________________________________________________ 
Ciudad ______________________________________________________ 
___________________________________________________ 

 

[Firma del Proponente o de su Representante Legal] 
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Anexo No. 2 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el 
“Proceso de Contratación”  
Objeto:  
 
 
 [Insertar información] [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado 
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] 
[nombre del Proponente], manifiesto que:  
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la  Personería de  Valledupar,  para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación 
[Insertar información].  
 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones 
o prebenda a servidores públicos o asesores de la Colombia Compra Eficiente, directamente o a través de 
sus empleados, contratistas o tercero.  
 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto 
la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].  
 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 
información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  
 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra 
parte, y la de nuestros empleados o asesores.  
 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar 
información] de [Insertar información].  
____________________________  
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información] 
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Anexo No. 3.- 
ANEXO TÉCNICO. 

 
Con la Presente hacemos constar que el oferente cumple con las siguientes condiciones Técnicas: 
 

3.1.  Alcance del Suministro  y Especificaciones Técnicas. 
 
3.1.1. Combustibles. 
 
3.1.1.1. ACPM - DIESEL: El diésel corriente (B2/B4), o aceite combustible para motores (ACPM), 
es una mezcla de hidrocarburos (98%/96%),  entre diez y veintiocho átomos de carbono que se 
utiliza como combustible de motores diesel y se obtiene por destilación directa del petróleo. Las 
propiedades de este combustible deberán ajustarse a las especificaciones establecidas en la 
Resolución 0068 de 18 de enero de 2001 de los Ministerios de Medio Ambiente, Minas y Energía 
y las disposiciones que la modifiquen o deroguen.  
 

 
 
3.1.1.2. GASOLINA CORRIENTE: La gasolina es una mezcla compleja de hidrocarburos entre 
tres y doce átomos de carbono formada por fracciones combustibles provenientes de diferentes 
procesos de refinación del petróleo tales como destilación atmosférica, ruptura catalítica, ruptura 
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térmica, alquilación, polimerización, reformado catalítico, etc. Las propiedades de este 
combustible deberán ajustarse a las especificaciones establecidas en la Resolución 0068 de 18 
de enero de 2001 de los Ministerios de Medio Ambiente y Minas y Energía y las disposiciones 
que la modifiquen o deroguen.  
 
El  suministro  del  combustible  se  realizará  en los  surtidores de  combustible  que  ponga  a 
disposición la  Estación de  Servicios ubicada  en  el casco  urbano del Municipio,,  debidamente  
habilitadas  y certificadas,  con resolución de  asignación de cupo  vigente. 
  
En todos los casos, los productos deberán enmarcarse dentro del Decreto 1503 del 19 de julio 
de 2002. 
 

 
 

3.1.2. Lubricantes. 
 
3.1.2.1.  Aceite lubricante para vehiculo 15W-40 ULTRA. 
 
 Es un aceite lubricante de alto rendimiento para motores de combustión interna que cumple con 
la clasificación de servicio API CI-4 para motores diésel.   Está diseñado para motores cuatro 
tiempos que trabajan a alta velocidad bajo condiciones severas de trabajo y utilizando 
combustibles diésel con un contenido de azufre de hasta 0,5 % en peso 
 

CARACTERÍSTICAS FISICO-QUÍMICAS TÍPICAS 
 

Característica Metodo Unidades  

Apariencia   Ámbar/Rojo 
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Viscosidad Cinemática @ 40º C ASTM D445 cSt 116,9 

Viscosidad Cinemática @ 100ºC ASTM D445 cSt 14,5 

Índice de Viscosidad ASTM D2270 130 

Punto de Fluidez ASTM D97 ºC <-30 

Punto de Inflamación ASTM D92 ºC >220 

TBN ASTM D2896 mgKOH/g 10 

Contenido de Agua ASTM D95 ppm 0 

Corrosión al Cobre (3h @100ºC) (máximo) ASTM D130 2A  

Espuma (máximo) 
 
 

ASTM D892 

  

Secuencia I mL 10/0  

Secuencia II mL 20/0  

Secuencia III mL 10/0  

 
3.1.2.2.  Aceite lubricante para vehiculo 20W-50 API SN. 
 
Es un aceite lubricante para motores a gasolina que cumple las especificaciones API SN y 
anteriores para vehículos de pasajeros, camionetas y camiones livianos para los cuales se 
recomiendan grados de viscosidad SAE 20W-50. 
 

Característica Metodo Unidades  

Apariencia   Ámbar 

Viscosidad Cinemática @ 40º C ASTM D445 cSt 173,7 

Viscosidad Cinemática @ 100ºC ASTM D445 cSt 19,37 

Índice de Viscosidad ASTM  127 

Punto de Fluidez ASTM D97 ºC -28 

Punto de Inflamación ASTM D92 ºC 206 

TBN ASTM D2896 mgKOH/g 7 

Contenido de Agua ASTM D95 ppm 0 

Corrosión al Cobre (3h @100ºC) (máximo) ASTM D130  2A 

Espuma (máximo) 
 
 

ASTM D892 

  

Secuencia I mL 10/0 0/0 

Secuencia II mL 20/0 0/0 

Secuencia III mL 10/0 0/0 

 
3.1.2.3.  Aceite 4T 20W-50 con titanio. 
 
Descripción:  Aceite lubricante especializado para motocicletas de cuatro tiempos con sistema 
integrado: motor/embrague/transmisión, brindando una excelente protección de las piezas contra 
el desgaste permitiendo además una conducción suave con mejor transferencia de potencia.  
integra en su formulación el Titanio líquido, cuyas moléculas se adhieren con una mayor cobertura 
sobre las superficies de las piezas mejorando la protección antidesgaste protegiendo el motor en 
severas condiciones de operación. 
 
El Titanio líquido además mejora la resistencia contra la oxidación, disminuyendo la formación de 
depósitos a altas temperaturas, condición crítica a controlar en las motos de cuatro tiempos de 
sistema integrado: motor/embrague /transmisión 
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3.2.   CONDICIONES TÉCNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO: 

 
El oferente deberá contar con las siguientes condiciones técnicas: 
 
3.2.1.  PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES. 
 

➢ Tener mínimo TRES (3) islas de combustibles, con DOS (2) surtidores disponibles (no 

exclusivos) c/u, para los vehículos al servicio de la PERSONERIA MUNICIPAL DE 
VALLEDUPAR, para gasolina corriente y diésel. - con una estación máximo a cinco (5) kilómetros 
de distancia de la sede de la Personería Municipal de Valledupar. Con lo cual se garantice el 
suministro del combustible, en la mayor brevedad. 
 

➢ Garantizar el cumplimiento de las características técnicas de operación y seguridad de los 

equipos de suministro de gasolina motor instalados en cada una de las estaciones de servicio 
ofrecidas, los cuales se deben ajustar a los requerimientos y disposiciones legales vigentes. 
 

➢ Contar con empleados que suministren el combustible con responsabilidad, seguridad y 

precisión, los cuales deben verificar la placa de cada vehículo antes del abastecimiento, con el 
fin de registrarlos en el medio de control que se establezca. 
 

➢ Ofrecer y cumplir con la medida establecida para cada galón de combustible escogido, 

garantizando mediante certificación de entidad reconocida durante la ejecución del contrato. 
 

➢ Estar en capacidad de entregar según los términos definidos en el contrato al supervisor del 

contrato en medio magnético, en archivo Excel, por Internet y en forma impresa, los listados de 
cada uno de los suministros realizados durante los periodos mensuales o cuando se requieran, 
relacionando fecha, hora de suministro, placa del vehículo. 
 

➢ El proponente debe prestar el servicio las 24 horas del día, los 7 días de la semana, de manera 

que garantice el suministro permanente de los combustibles, bajo las condiciones determinadas 
en el numeral anterior. 
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3.2.2. SERVICIO BASICOS DE SERVITECA (CAMBIO DE ACEITE, FILTROS, ARREGLO DE 
LLANTAS, BALANCEO, ALINEACIÓN Y LAVADO DE AUTOS). 
 
La realización de los servicios básicos de mantenimientos se realizará en una serviteca y/o 
instalaciones del oferente que garantice que los servicios prestados sean ejecutados por personal 
idóneo y con experiencia y que los repuestos, accesorios sean nuevos de fábrica.  
 
Así mismo, que la persona o empresa responsable del servicio cuente con la capacidad, 
infraestructura, idoneidad y experiencia para la prestación del servicio de cambio de aceite y 
lavado de autos. 
 
El proponente debe tener los equipos necesarios para la prestación de todos los servicios y 
suministros en un solo sitio. 
 
Se requiere que el establecimiento tenga servicio de cámaras que graben todas las áreas de 
servicio las 24 horas del día. 
 
Información Adicional: El contratista deberá cumplir con todas las normas ambientales exigidas 
para el tratamiento de residuos peligrosos (manejo de aceites, combustibles, precursores 
químicos) de vertimiento de aguas para el caso de los Lavaderos y emisiones atmosféricas, 
expedidos por las autoridades ambientales competente. 
 

3.3.  CAPACIDAD TECNICA Y OPERATIVA: 
 

De igual forma acredito: 
 
a. La  condición de ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ CERTIFICADA, ACTIVA en 

SISTEMA  DE  INFORMACIÓN DE  COMBUSTIBLES  LÍQUIDOS  -  SICOM, del  
Ministerio de  Minas,  autorizada y con cupo de combustible  en el Municipio  de  
VALLEDUPAR, para lo cual  deberá  anexar resolución de cupo de combustibles. 
 

b. Tener  asignado por la Dirección de Hidrocarburos del Ministerio del Minas de un cupo 
de combustible de por lo menos  200.000 galones. 

 
c. Acreditar  capacidad operativa  de prestar  de manera  directa los  suministros y servicios  

complementarios objeto del contrato.  
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Anexo No. 4 
CONFORMACIÓN DEL PROPONENTE PLURAL 

 
[El Proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se presente 
(Consorcio o Unión Temporal] 
 

 Anexo 4A — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 
 

Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
 
Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 1] y [nombre de la 
persona natural o del representante legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en 
nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del 
integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido 
asociarnos en Consorcio para participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo 
siguiente: 

1. El Consorcio está integrado por los siguientes miembros: 
 
 
 
 
 
 

 
 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, 
debe ser igual al 100%. 

2. El Consorcio se denomina Consorcio _____________________. 
3. El objeto del Consorcio es _____________________. 
4. La duración de este Consorcio es ____________________. 

 
5. El representante del Consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], 

identificado con cédula de ciudadanía _____________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 
aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su 
ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 

6. [Incluir este numeral cuando el Proponente estime conveniente nombrar un representante 
suplente:] El representante suplente del Consorcio es ____________________________ [Indicar 
el nombre], identificado con cédula de ciudadanía ______________ de ____________________, 

Nombre del integrante Compromiso (%) (1) 

[Indicar los nombres de los 
integrantes del Consorcio] 

[Indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de los 
integrantes] 
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quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir, si es del caso, los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del 
Consorcio.] 

7. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del Consorcio] 
acepta su nombramiento como representante legal del Consorcio [Nombre del Consorcio]. 
 

8. En caso de resultar adjudicatario, la facturación la realizará: [Nombre del Consorcio, nombre del 
integrante o nombre de todos los integrantes].  

 
9. [Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 

dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]  
 

10. El domicilio del Consorcio es: 
Dirección de correo  ___________________________________________ 
Dirección electrónica  ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del Proponente o representante legal         [Nombre del Proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     

 
 

____________________________   ________________________________ 
[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del representante del 
Consorcio]  suplente del Consorcio] 
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 Anexo 4B — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
 
 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
Los suscritos, [nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 1] y [nombre de la 
persona natural o del representante legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre 
y representación de [nombre o razón social del integrante 1]y [nombre o razón social del integrante 2], 
respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Unión 
Temporal para participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:  
 

1. La Unión Temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutarán las 
actividades que se describen a continuación: 

 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el 
contrato. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, 
debe ser igual al 100 %. 

2. La Unión Temporal se denomina Unión Temporal ________________. 
3. El objeto de la Unión Temporal es ________________. 
4. La duración de la Unión Temporal es ________________. 
5. El representante de la Unión Temporal es ___________________ [indicar el nombre], identificado 

con cédula de ciudadanía ________, de ________, quien está expresamente facultado para firmar 
y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas 
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y 
suficientes facultades. 

6. [Incluir este numeral cuando el Proponente estime conveniente nombrar un Representante 
Suplente:] El representante suplente de la Unión Temporal es ____________________________ 
[indicar el nombre], identificado con cédula de ciudadanía  ______________ de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta 
y, en caso de salir favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que 

Actividades y términos en la 
ejecución del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) Nombre del integrante 
a cargo de la actividad 

[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las 
actividades que ejecutará en 
desarrollo del Contrato.] 

[Indicar el porcentaje de cada actividad 
que se compromete a ejecutar 
 
[En el evento que la actividad sea 
realizada por dos (2) o más miembros se 
indicará el porcentaje de compromiso en 
relación con cada miembro] 
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fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir, si es el caso, los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la 
Unión Temporal.] 

7. El señor [a] _________________[indicar el nombre del representante legal de la Unión Temporal] 
acepta su nombramiento como representante legal de la Unión Temporal [nombre de la Unión 
Temporal]  

8. En caso de resultar adjudicatario, la facturación la realizará: [nombre de la Unión Temporal, 
nombre del integrante o nombre de todos los integrantes].  

9. [Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 
dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.] 

10. El domicilio de la Unión Temporal es: 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
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Anexo No. 5.- 
PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 
 

Anexo 5.1.  (PERSONAS JURÍDICAS) 
 
[Este Formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o 
Sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia]. 
 
[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá incluir 
el siguiente texto y ajustar el Formato en lo correspondiente:] 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [mencionar el número de 
identificación] en mi condición de representante legal de [señalar la razón social de la persona jurídica] 
identificada con el NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad del juramento, certifico el pago de los aportes de 
salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional 
para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), 
pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [señalar el número de 
identificación], y con tarjeta profesional [indicar número de tarjeta profesional] de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
identificada con el NIT [identificar el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, 
luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los 
Estados Financieros de la compañía, bajo la gravedad del juramento, certifico el pago de los aportes de 
salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional 
para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), 
pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002.  
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos 
a partir de la fecha de su constitución como sigue:] 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [señalar el número de 
identificación] en mi condición de representante legal de [mencionar la razón social de la persona jurídica] 
identificada con el NIT [identificar el NIT], bajo la gravedad del juramento, certifico el pago de los aportes 
de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación 
Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 
1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución (dd/mm/aaaa)]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [mencionar el número de 
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identificación] y con tarjeta profesional [indicar número de tarjeta profesional] de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [identificar la Razón social de la persona 
jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
________, luego de examinar los estados financieros de la compañía, de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, bajo la gravedad del juramento, certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación 
Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 
1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución dd/mm/aaaa]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá 
precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta 
obligación, caso en el cual tendrá que anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante 
de pago soporte del mes anterior al cierre del Proceso de Contratación] 
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 del 
Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente texto y 
ajustar el formato en lo correspondiente]:   
 
Conforme con el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad del juramento, manifiesto que me 
encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje 
(SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo 
de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre 
la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente 
considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la 
presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
 
[Indicar el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [mencionar el número de identificación], en mi condición de [señalar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT 
[Incluir el NIT], bajo la gravedad del juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la 
fecha de firma del contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de 
aportes legales y seguridad social. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

_____________________________________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 

 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos 
señalados. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del contrato, 
ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social 
integral y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
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Anexo 5.2.  (PERSONAS NATURALES) 

 
 
El Proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y 
pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El Proponente podrá acreditar la afiliación 
entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria su presentación de este último. Los 
certificados de afiliación se allegarán con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del 
proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la 
originalmente contemplada en la invitación.  
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y además la afiliación al sistema de salud. 
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos 
señalados. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo 
contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde demuestre el pago correspondiente a 
seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
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Anexo No. 6. 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
 
Yo _____________________, identificado con documento de identidad No. ____________ de 
_____________, en calidad de __________________de la sociedad _______________, manifiesto que: 
Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para vincularme con las Entidades Estatales de 
conformidad con la Constitución Política de Colombia, la Ley 1474 de 2011, la Ley 2195 de 2022 y demás 
normas sobre la materia, así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas. Declaro que 
se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de 
ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento, y que, consultados los antecedentes 
disciplinarios, judiciales y el boletín de responsables fiscales, a la fecha no se registra ningún antecedente 
respecto de las personas aquí señaladas.  
 
 
Dado en ……….., a los ________ días del mes de ________de 2026.  
 
 
Firma: _____________________________________________  
FIRMA ORIGINAL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL  
NOMBRE  
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 
DIRECCIÓN  
TELÉFONO  
CORREO ELECTRÓNICO 
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Anexo No. 7. 
FORMATO ÉTICA CONTRATACIÓN 

PACTO DE TRANSPARENCIA 
 

 
Este documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la carta de 
presentación de la propuesta el Proponente se compromete a: 
  
i. Cumplir estrictamente la ley aplicable. 
ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratación de manera que siempre 

produzcan los efectos buscados por estas. 
iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso 

de Contratación. 
iv. Aceptar que durante la evaluación de las propuestas del Proceso de Contratación primen los aspectos 

de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia. 
v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratación, así como 

realizar estudios y análisis propios, con la debida diligencia y responsabilidad, a fin de contar con los 
elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para 
tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la 
misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar en el Proceso de Contratación y 
en caso de resultar adjudicatario cumplir todas las obligaciones contenidas en el contrato y asumir 
los Riesgos asociados a la ejecución de este.  

vi. Respetar el régimen de libre competencia económica, lo que implica no hacer acuerdos o arreglos 
previos, concomitantes o posteriores al Proceso de contratación con los encargados de planear el 
Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular información del proyecto, en favor propio o 
de un tercero, con el fin de direccionar el Proceso de Contratación y/o obtener ventajas al presentar 
la respectiva propuesta.  

vii. Respetar el régimen de libre competencia, lo que implica no realizar acuerdos o arreglos que tengan 
por objeto la colusión en el proceso de contratación o que tengan como efecto la distribución de 
adjudicaciones de contratos, distribución de concursos o fijación de términos de las propuestas. En 
general, no hacer acuerdos con el fin influenciar o manipular los resultados de la adjudicación. 

viii. Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el Proceso de 
Contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio.  

ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes y con la Entidad y abstenerse de utilizar herramientas 
para dilatar o sabotear el Proceso de Contratación. Igualmente, las observaciones al Proceso de 
Contratación o a las Propuestas de los otros interesados, serán presentadas oportunamente, en los 
plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la selección. 

x. Abstenerse de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás Proponentes y sus 
propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que razonablemente 
permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de corrupción por parte 
de ellos. En caso de tener las pruebas o indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la 
Entidad o de las autoridades competentes para corroborar tales afirmaciones. 

xi. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas cualquier información utilizando 
solamente los procedimientos y canales previstos en el Proceso de Contratación.  

xii. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza a 
ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus familiares en 
primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicación o con 
ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del contrato, sin perjuicio del 
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régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitución 
y en la ley. 

xiii. Exigir a los empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, suscribir un pacto 
ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los 
involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución del contrato. 

xiv. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o 
promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones 
sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratación ni 
durante la ejecución o liquidación del Contrato. 

xv. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia 
política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad 
tome respecto del Proceso de Contratación Estatal, bien sea en su adjudicación, supervisión o 
terminación.   

xvi. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio 
económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo 
estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a información privilegiada, relacionada con 
el Proceso de Contratación.  

xvii. Dar a conocer a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la 
Presidencia de la República y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o 
denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción durante el Proceso de Contratación o relativo 
al contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  

xviii. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría de 
Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier solicitud, 
ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, efectuada por 
Proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o contratistas, a 
funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la 
estructuración, manejo y decisiones del Proceso de Contratación, de manera previa, concomitante o 
posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión relacionada con 
la adjudicación. 
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Anexo No. 8. 

FORMATO DE NO ESTAR INCLUIDOS EN LA LISTA CLINTON Y/O LAVADO DE ACTIVOS. 
 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
 
YO. __________________________________________________________, identificado con el No. De 
documento___________________________, expedido en ___________________ obrando en nombre 
propio y en representación legal de ___________________________________identificado con 
NIT__________________de manera voluntaria y dando certeza de que todo lo aquí consignado es cierto, 
realizo la siguiente declaración: 
 
 

- Tanto mis actividades, mi profesión u oficio son lícitas, las ejerzo dentro del marco legal y los 
recursos que poseo no provienen de actividades ilícitas, no se destinaran para actividades 
terroristas, ni a la financiación del terrorismo, en las contempladas en código penal o en cualquier 
norma que lo sustituya, adicione o modifique. 
 

- Que los recursos comprometidos para la ejecución del contrato o negocio jurídico acordado con la 
PERSONERIA DE VALLEDUPAR no provienen de actividades ilícitas de las contempladas en el 
Código Penal Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, adicione o modifique. 

 
- Que ni yo, ni la entidad que represento, ni sus accionistas o socios que tengan directamente el 

CINCO PORCIENTO (5%) o más del capital social, aporte o participación, sus representantes 
legales y miembros de junta directiva, se encuentran en bases de datos públicas, especialmente 
en las listas establecidas para el control y prevención de Lavado de Activos y la Financiación de 
Terrorismo.  Si se demuestra que esta declaración jurada es falsa, el vínculo contractual terminará 
automáticamente y será un incumplimiento gravísimo de las obligaciones a su cargo.  
 

- Que en el evento que tenga conocimiento de alguna de las circunstancias descritas en el párrafo 
anterior, me comprometo a comunicarlo de inmediato a la PERSONERIA DE VALLEDUPAR. 
 

- Que, con la firma del presente documento, se entiende que tanto yo como la persona natural o 
jurídica que represento, conozco, declaro y acepto que la PERSONERIA DE VALLEDUPAR está 
en la obligación legal de solicitar las aclaraciones que estime pertinentes en el evento en que se 
presenten circunstancias con base en las cuales la Personería, pueda tener dudas razonables 
sobre mis operaciones, así como del origen de mis activos, evento en el cual suministraré las 
aclaraciones que sean del caso, si estas no son satisfactorias, a juicio de la Personería autorizamos 
a dar por terminada cualquier relación contractual o negocio jurídico. 
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- Me comprometo a actualizar una vez cada año o antes de ser necesario los datos e información 
que fueren requeridos por la Personería. 

 
Hago constar que he leído y aceptado lo anterior y procedo a la firma del presente documento a los____ 
días del mes de _____________del año ________en la ciudad de____________________ 
 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL________________________________ 
C.C. 
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Anexo 9.- 

PROPUESTA ECONOMICA. 

 

Nombre del Proponente <Escriba el nombre del proponente> 

Representante Legal 
<Escriba el nombre del representante legal del 
proponente> 

Dirección de Correspondencia <Escriba la dirección del proponente> 
Teléfonos : <Escriba el número de  teléfono del 
proponente> 

Fax:  <Escriba el número de  fax  del proponente> 

Duración del contrato o servicio: <Expresar el número de meses que durará la ejecución 
del contrato o servicio>. 

EMAIL <Escriba el correo electrónico  del proponente> 

Valor solicitado para “SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, ADITIVOS, FILTROS DE 
COMBUSTIBLE, DE ACEITE Y DE AIRE (INCLUIDO LA REPOSICIÓN E INSTALACIÓN DE LOS 
MISMOS), Y SERVICIOS BÁSICOS, POR MONTO AGOTABLE, SEGÚN REQUERIMIENTOS DE 
LA ENTIDAD, PARA EL PARQUE AUTOMOTOR DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL”. 
$5.000.000 Por monto agotable. 
 
Para efectos de la evaluación económica se presentan los  valores unitarios y el valor unitario promedio de  
los bienes  y servicios obejtoe  de contrato así: 
 

ITEM 
CARACTERÍSTICAS DE LOS BIENES Y 

SERVICIOS 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT 

VALOR 
UNITARIO 

1 Gasolina Corriente Galón 1  

2 Combustible Diesel – ACPM Galón 1  

3 Aceite 20W50 1/4 Gal 1  

4 Aceite 15W -40 1/4 Gal 1  

5 Aceite 4T 20W-50 con titanio Litro 1  

6 Filtro de Gasolina Unidad 1  

7 Filtro de Aceite Unidad 1  

8 Filtro de Aire Unidad 1  

9 Filtro Combustible ACPM Unidad 1  

10 Arreglo llantas Unidad 1  

11 Lavada Camioneta Unidad 1  

12 Alineación Unidad 1  

13 Balanceo Unidad 1  

14 Brillada Unidad 1  

 VALOR  UNITARIO PROMEDIO OBJETO DE EVALUACION.    

 
 
 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL________________________________ 
C.C. 
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Anexo 10. 

FORMATO AUTORIZACIÓN CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 
CONTRA NIÑOS NIÑAS Y ADOLESCENTES 

 
La suscrito(a) XXXXXXXXXXXX, identificado con cédula de ciudadanía No.xxxxxxx expedida en 
XXXXXX (XXXXXX), autorizo libre, expresa e inequívocamente, y exclusivamente para los fines 
y en los términos señalados en la Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, a 
la PERSONERÍA MUNICIPAL DE VALLEDUPAR con NIT. 824.000.117-2, a consultar mis datos 
personales en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas 
menores edad que administra el Ministerio de Defensa-Policía Nacional de Colombia, de manera 
previa a mi eventual vinculación laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse a 
formalizar, cada cuatro (4) meses a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente.  
 
Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará de 
conformidad con la normatividad vigente sobre protección de datos personales, en especial la 
Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015 y la Política de Tratamiento de Datos Personales 
publicada en www.icbf.gov.co, manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente 
de los fines de su tratamiento.  
 
Se suscribe en la ciudad de Valledupar, el día xxxxxxx (xx) del mes de xxxxx de dos mil veinticinco 
(2025). 
 
 
 
 
Firma   ___________________________________________ 
Nombre   
C.C. No.  xxxxxxxxxx expedida en xxxxxxxxxxxx  
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Anexo 11.- 
CRITERIOS DE DESEMPATE. 

 
FORMATO 11A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL. 

 
[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros con 
Trato Nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos.] 
 
 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre del 
Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del representante 
del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento optando por el factor de 
desempate por apoyo a la industria nacional por la prestación de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución del objeto 
contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, 
de al menos el [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el numeral 5.1.4.1 de 
la invitación que sea por lo menos del noventa por ciento (90 %), sin perjuicio de incluir uno superior] del 
total del personal requerido para el cumplimiento del contrato. 
 
Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para lo que 
deberá presentarse alguno de los documentos previstos en el numeral 5.1.4.1 de la invitación de las 
personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior al [el Proponente incluirá el 
porcentaje definido por la Entidad Estatal en el numeral 5.1.4.1 de la invitación que sea por lo menos del 
cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno superior]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de 
iniciar la ejecución del contrato, deberá allegar mensualmente una declaración expedida por su 
representante legal en la que conste que mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte 
de la vinculación laboral o por prestación de servicios de ese personal.  
Atentamente, 
 

__________________________ 
[Firma del Proponente o de su representante legal] 
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FORMATO 11B – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA). 
 
 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 
legal o revisor fiscal] de [Mencionar la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el 
NIT], certifico bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio 
de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  
 
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje:   
 

Identificación de las mujeres cabeza de 
familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan en la persona 
jurídica (Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro Nombre y Apellidos 

  

Sin perjuicio de lo anterior, para probar la condición de cada una de las mujeres que participan en la 
sociedad, aporto los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los incisos 1, 2 y 3 del 
subnumeral 2 del numeral 5.1.4 de la invitación. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 
 

____________________________________________________________________________________
__ 

 [Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
 
 
 

FORMATO 11C – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 

[Tratándose de Proponentes Plurales, este Formato lo presentará el integrante o los integrantes que tengan 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal 
y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta] 
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Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Mencionar el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como, persona natural (nombre propio), representante legal o revisor fiscal] de [Señalar la razón 
social de la persona jurídica (si aplica)] [identificada con el NIT (si aplica) __________], certifico que tengo 
vinculado en la planta de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones 
de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997 contratados [con una anterioridad no inferior a un año 
o desde la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo 
cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
Para acreditar el tiempo de vinculación de que tratan los incisos 1 y 3 subnumeral 3 del numeral 5.1.4. de 
la invitación, allego el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año, en el que se 
demuestran los pagos realizados por el empleador. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratación, a 
mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de 
ejecución del contrato. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

[Nombre y firma de la persona natural] 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

[Nombre y firma del representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda]   
 
 

FORMATO 11D – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 
VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
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Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en 
mi condición de [Indicar si actúa como persona natural (nombre propio), representante legal o revisor fiscal o 
representante del Proponente Plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica (si aplica)] [identificada 
con el NIT(si aplica) __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de edad 
vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  
 

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de 

personal 

Número de personas mayores no beneficiarias de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de pensiónNombre 
y Apellidos 

  

 
[Incluir el siguiente cuadro para los Proponentes Plurales]  
 

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de personal de 
los integrantes del Proponente Plural 

Número de personas mayores no beneficiarias de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 
que hayan cumplido el requisito de pensión de 
los integrantes del Proponente PluralNombre y 

Apellidos 

  

 
[El Proponente persona natural o jurídica incorporará una de las siguientes dos (2) opciones para manifestar el 
tiempo de vinculación de las personas anteriormente descritas, que cumplen las condiciones definidas en el 
numeral 4 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020]. 
 
[Opción 1. Esta opción la incorporará el Proponente persona natural o el Proponente persona jurídica cuya 
constitución sea igual o mayor a un (1) año]  
Asimismo, manifiesto que las personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que han cumplido el requisito de edad de pensión, han estado vinculadas a la planta de 
personal con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del Proceso 
de Contratación.  
 
Para acreditar el tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior, allego el certificado 
de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año, en el que se demuestran los pagos realizados por 
el empleador.  
 
[Opción 2. Esta opción la incorporará el Proponente persona jurídica cuya constitución sea inferior a un (1) 
año]  
 
Asimismo, manifiesto que las personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que han cumplido el requisito de edad de pensión, han estado vinculadas a la planta de 
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personal desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  
 
Para acreditar el tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior, allego el certificado 
de aportes al Sistema de Seguridad Social del tiempo de constitución de la persona jurídica, en el que se 
demuestre los pagos realizados por el empleador.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 

 
[Nombre y firma de la persona natural] 

 
 
 
 

[Nombre y firma del representante legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, o el representante del proponente 
plural
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FORMATO 11E – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 

RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 
 

[La información de este Formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por 
tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 
 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
[Indicar el nombre del Proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda o el representante del Proponente Plural] identificado con [Mencionar 
el número de identificación], en mi condición de [Señalar si actúa como representante legal o revisor 
fiscal] de [Identificar la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT (si aplica) 
__________], certifico bajo la gravedad del juramento que: 
 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponde a [Diligenciar el número 
de trabajadores vinculados a la nómina] 
 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y 
el número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al Proponente o 
integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las 
pruebas pertinentes para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 

 
 
 
 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 
vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre 
del Proceso de Contratación. [Para los casos de personas jurídicas constituidas con menos 
de un año, se tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas 
desde el momento de constitución de la misma]. 
 

Sin perjuicio de lo anterior, para probar la pertenencia a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas, aporto la certificación expedida por el Ministerio 
del Interior, de acuerdo con los incisos 3 y 4 del subnumeral 5 del numeral 5.1.4 de la invitación.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

_______________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural]  
_______________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o 
el representante del Proponente Plural]  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación Nombre y 

Apellidos   
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FORMATO  11F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 
 

 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
[Mencionar el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo] identificado con [Señalar el número de identificación], en mi condición de [Identificar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada con los 
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, del Comité Operativo para la 
Dejación de Armas, de la Agencia para la Reincorporación y la Normalización y el documento de 
identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje:   
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucroNombre y Apellidos 

  

 
Adjunto a esta certificación aporto los documentos de identificación de las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, de acuerdo con los incisos 1 y 2 del subnumeral 6 del numeral 5.1.4. 
de la invitación.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO  11G – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 
JURÍDICAS) 

 
 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
Estimados señores: 
 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Indicar el número de identificación], en mi condición de [Mencionar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Señalar la razón social de la persona jurídica], [identificada con 
el NIT __________], certifico bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural está constituida 
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación.  
 
En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su 
respectivo porcentaje:   
 
 

Identificación de las madres cabeza 
de familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración 
(Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucroNombre y Apellidos 

  

 
De igual manera acredito que la condición de madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, se soporta de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del subnumeral 2 
y/o el inciso 1 del subnumeral 6 del numeral 5.1.4 de la invitación, para lo cual adjunto los documentos 
correspondientes. 
 
 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c) del numeral 7 del numeral 5.1.4 de la 
invitación incluir la siguiente redacción:] 
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del Proponente Plural. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 

________________________________________ 
 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 11H – ACREDITACIÓN MIPYME 
 
Señores 
PERSONERIA  MUNICIPAL DE VALLEDUPAR 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación. [Incluir número del Proceso de Contratación],  
Objeto:  
 
 
Estimados señores: 
 
[Mencionar el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la 
persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y 
contador público, según corresponda] identificados con [Indicar el número de identificación], actuando 
en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos 
bajo la gravedad del juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, 
pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  
 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c) del numeral 10 del numeral 5.1.4 de la 
invitación incluir la siguiente redacción:] 
 
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros 
del proponente plural. 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 

__________________________________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO 11I – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 

MUTUALES 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  
[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o 
lotes a los cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor 
fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según 
corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica (si 
aplica)], [identificada con el NIT (si aplica) __________], declaramos bajo la gravedad del juramento, 
que de acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre 
del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a 
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría de Mipyme, efectuados 
durante el año anterior. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
 
 

[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 

 
 

_________________________              -- _________________________ 
 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 
representante legal y contador público, según corresponda] 
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