Barranquilla, 1 de octubre de 2020

Doctora
MARIA MALKA IRINA LEON CARRILLO

Supervisora del contrato  N0.202001427 de junio 30 de 2020
E.S.M.

Referencia: Informe a satisfaccion de actividades del contrato No. 202001427 30 de junio de
2020.

De acuerdo al objeto del contrato, Apoyo a la gestion para acompafiar a la subsecretaria de
pasaporte adscrita a la Secretaria General del Departamento, en los asuntos relacionados con las
actividades de indole operativas que le sean encomendadas, Numero del contrato 202001427 del
30 de junio de 2020, me permito presentar informe de mis actividades realizadas durante el mes de
septiembre de 2020, segun contrato No. 202001427.

ACTIVIDADES REALIZADAS

= Clasificacién y organizacion diaria de las existencias fisicas de los pasaportes que reposan en
la oficina de acuerdo a los requerimientos del Ministerio de Relaciones Exteriores.

= Busqueda y radicacion en el libro de entregas de 874 pasaportes entregados hasta el 29 de
septiembre de 2020.

» Realizar diariamente el inventario fisico de las existencias de pasaportes, especificando el
saldo anterior, los pasaportes recibidos, los pasaportes entregados y el nuevo saldo.

= Custodiar las libretas de pasaportes durante la jornada laboral de entrega cumpliendo los
protocolos establecidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

= Verificar diariamente las libretas de pasaportes recibidas fisicamente para entrega del reporte
al funcionario y/o contratista encargado de realizar la recepcion en el sistema.

= Asistir y participar en los dos talleres de capacitacion durante el mes de septiembre;
retroalimentacion del registro civil de nacimiento y casuistica.

= Monitoreo diario de la informacién socializada por el chat interno de Pasaportes.
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