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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de Adquisiciones

No. Plan de Adquisiciones | 12026

Consecutivo | 001

Tipo de Presupuesto Asignado

FSE

Nombre de Proyecto o dela Necesidad que seincluyo en

el Anual de Adquisiciones

PRESTACION DE SERVICIO PROFESIONAL: ACTUALIZACION
CONTABLE, FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE LOS MESES DE
ENERO A MARZO Y PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION CONTABLE,
FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DEL FSE DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA DISTRITAL DIVERSIFICADA DE BARRANQUILLA
COTEDIBA DE ABRIL A DICIMEBRE VIGENCIA 2026.

Cdédigo BPIN No.

2.1.2.02.02.008.01

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracion del estudio previo: (dd/mm/aaaa) 15 de abril de 2026

Nombre del funcionario que diligencia el estudio previo : Clara de Jesus Madera Barranco
Dependencia solicitante: Rectoria

Tipo de Contrato: Servicios Profesionales Otro:

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Decreto 1082 de 2015 SECCION 2. SUBSECCION 1. PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1.)

3.1. Descripcion de la necesidad que
se pretende satisfacer con el
proceso de contratacion

La Institucion Educativa, requiere dar cumplimiento al articulo 2.3.1.6.3.5. Numeral 10° y el Art.
2.3.1.6.3.11. numeral 11° del Decreto 1075 de 2015, para la contratacion de servicios técnicos y
profesionales prestados para una gestion especifica y temporal en desarrollo de actividades diferentes a
las educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta, por lo tanto, se precisa contratar la
PRESTACION DE SERVICIO PROFESIONAL: ACTUALIZACION CONTABLE, FINANCIERA
Y PRESUPUESTAL DE LOS MESES DE ENERO A MARZO Y PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION CONTABLE, FINANCIERA Y
PRESUPUESTAL DEL FSE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL DIVERSIFICADA
DE BARRANQUILLA COTEDIBA DE ABRIL A DICIMEBRE VIGENCIA 2026, que segun las
necesidades propias del giro ordinario, dichos servicios son mas eficientes, flexibles y, confiables, cuando
son contratados con una persona natural externa, que cuente con la experiencia en el area de la ciencia
contable y con amplios conocimientos en la administracion del régimen especial de los Fondos de Servicios
Educativos.

A través de la modalidad de contratacion directa se celebran, entre otros, los contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién, arrendamiento de inmuebles y contratos con proveedor
exclusivo, entre otros, etc.

Ahora bien, es importante sefialar que la Institucion educativa requiere para su normal funcionamiento de
la prestacion del servicio de contabilidad para la certificacion de los estados financieros de la entidad que,
de acuerdo a lo anteriormente sefialado, debe hacerse cumpliendo los tramites y las reglas establecidas
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para la contratacién en el Régimen Especial de Contratacién de los FSE, por ende, deberan publicarse los
documentos del proceso de contratacion en la pagina del Secop |I.

La reglamentacion de esta cuenta contable de naturaleza especial, denominada “Fondos de Servicios
Educativos”, establece que dichos contratos, los de prestacion de servicios, requeriran de la autorizacion
del consejo directivo del establecimiento educativo y se rigen por las normas y principios de la contratacion
estatal; ademas prevé que en ningin caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse
obligaciones propias de las relaciones laborales; tales como subordinacién, cumplimiento de jornada
laboral o el pago de salarios y prestaciones sociales, todo lo cual no resulta siendo problemético, cuando
el personal profesional que prestard sus servicios en esta entidad educativa, lo hard bajo su propia
dependencia.

La profesion de la ciencia contable sustenta su labor en la confianza publica, esto es, en la proteccion del
interés publico, para lo cual busca garantizar la veracidad, fidedigna y certeza de la informacién econémica
y financiera que elabora, prepara, certifica o dictamina.

En esta medida se garantiza que los procesos contables, de ordenacion del gasto y las actividades propias
relacionadas con la administracion del fondo de servicios educativos (FSE), cuenten con un mejor soporte
contable y financiero, lo que le da mayor trasparencia y confiabilidad al momento de la ejecucién de los
recursos publicos que son destinados para el servicio de la educacion y de esta forma se minimizan los
riesgos de pérdida de recursos publicos, ineficiencia en la gestion publica y falta de seguridad en los
procesos administrativos, dado que la contratacion del servicio contable, se traduce en un mayor grado de
certeza de que los procesos sean ejecutados adecuadamente como lo dispone la ley.

Igualmente, la contratacion de dichos servicios profesionales, resulta siendo un soporte necesario para el
cumplimiento de las funciones asignadas por la ley a los ordenadores del gasto de los establecimientos
educativos, ya que les permite cumplir con los objetivos de la entidad como es el mejoramiento de la
educacion publica y ademas permite efectuar las actividades de administracion del fondo con la garantia
de que los proyectos que son ejecutados, se materialicen en beneficio de la educacion, evitando de esta
forma los engorrosos procesos fiscales, administrativos y disciplinarios, ademas en algunos casos, queda
blindada la gestién publica para eventuales futuros procesos penales.

Asi mismo, dichos servicios contables son necesarios para el correcto funcionamiento de la Institucién
Educativa, pues no se cuenta con personal de planta destinado para cumplir con estas tareas y funciones,
pero a través de un contratista independiente, pueden suplirse satisfactoriamente estas necesidades,
dando el soporte contable y financiero, ademas aporta el acompafiamiento necesario que es requerido
para el cumplimiento de los propésitos y finalidades del servicio publico de la educacién, cuando a través
de sus propios medios y mecanismos ordinarios, no los pueden satisfacer directamente la Institucién
Educativa o que debido a la complejidad de dichas actividades se requieren conocimientos especializados,
que no se pueden obtener con la planta de personal propia asignada a las Instituciones Educativas.

Las normas relacionadas con la administracion del fondo de servicios educativos (FSE), especialmente el
decreto N.° 4791 del afio 2008 en su art. 18, que fue subrogado por el Decreto 1075 del afio 2015, sefiala
que corresponde a las Entidades Territoriales certificadas en educacion, ejercer el control interno, brindar
asesoria y apoyo administrativo, contractual, financiero, presupuestal y contable de acuerdo con las
normas vigentes sobre la materia; sin embargo, como se observa en dicha reglamentacién especial, las
actividades de asesoria y de apoyo a la que se obliga la entidad territorial en cabeza de las Secretarias de
Educacién, son de naturaleza administrativa, es decir, que en ningin caso comprende realizar las
actividades del servicio de contabilidad en el establecimiento educativo.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

3.2.1. Objeto contractual:

Para atender la necesidad, se requiere contratar la PR PRESTACION DE SERVICIO PROFESIONAL:
ACTUALIZACION CONTABLE, FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DE LOS MESES DE ENERO A
MARZO Y PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION CONTABLE,
FINANCIERA Y PRESUPUESTAL DEL FSE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL
DIVERSIFICADA DE BARRANQUILLA COTEDIBA DE ABRIL A DICIMEBRE VIGENCIA 2026.
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3.2.2 Clasificacion UNSPSC:

La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del Proceso de

Contratacion, son los siguientes:

ITEM Clasificacion UNSPSC Producto
1 84111502 Servicio de contabilidad financiera
84111503 Servicio de contabilidad fiscal

3.2.3 Especificaciones del Objeto
Contractual

contable; segun el siguiente detalle:

Manejo del software contable SAR.

Elaborar informe de rendicién de cuenta a contraloria.

Asesorias integrales respecto a los cambios surgidos

El contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:
La Institucion Educativa, requiere adelantar proceso de contratacién con personal idéneo que cumpla con

todos los requisitos de Ley, para adquirir la prestacion de servicios profesionales en el area de la ciencia

Apoyo en la gestion contable, financiera y presupuestal de la Institucion educativa.

Realizacién y presentacion de retenciones en la fuente mensualizadas a la DIAN.

Elaborar informes trimestrales para presentacion a SED.

Asesorar en aspectos contables, tributarios y presupuestales.

por el marco normativo.

Imprimir y organizar la informacion contable, como libros contables, egresos, pagos de
retencion en la fuente, bonos de estampillas, entre otros.

Apoyar al rector en los procesos contractuales de la institucién, entre otras funciones.

3.2.4 Autorizaciones, permisos y

Licencias Requeridos para la NO APLICA
Ejecucion del Objeto Contractual.
3.2.5 Documentos técnicos para el NO APLICA

desarrollo del proyecto:

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA

3.3.1 Obligaciones del Contratista:

El Contratista se compromete a:

Constituyen derechos y deberes del contratista para efectos del presente contrato los contenidos

El contratista debera presentar informes mensuales por escrito al supervisor del contrato, de las

1.
en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.
Cumplir a cabalidad el objeto del presente contrato.
gestiones adelantadas en cumplimiento de su objeto.
4,

este contrato llegare a conocer.

Guardar estricta confidencialidad y reserva sobre la informacion y documentos que en virtud de
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5. Responder por la salvaguarda y preservacion de los equipos y elementos asignados para el
cumplimiento de sus actividades contractuales

6. Efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensién y ARL en los porcentajes
correspondientes y entregar copia de los mismos junto con el informe que presente al supervisor
del contrato.

7. Cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 16 del Decreto 0723 del 15 de abril de
2013.

8. Cumplir con los impuestos establecidos para la ejecucion del contrato.

3.3.2. Obligaciones del Distrito de
Barranquilla:

La Institucion Educativa Distrital La Presentacion se compromete a:

1. Suministrar la informacién y documentos que el contratista requiera para el cabal cumplimiento
del objeto del contrato.

2. Reconocer con cargo a los recursos destinados del presupuesto nacional, los pagos relacionados
con la ejecucién del contrato.

3. Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la
contratista.

4. Cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 15 del Decreto 0723 del 15 de abril de

2013.

3.4 Modalidad de seleccion,
justificacion y fundamentos
juridicos.

Contratacion directa; Régimen especial - Ley 715 de 2001; Decreto 1075 de 2015 y Manual de contratacion.

3.5 Valor Estimado del Contrato y
Justificacién del Mismo

Para la contrataciéon se cuenta con un presupuesto de $17.700.000, segun Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No 0000000001, amparado en el rubro presupuestal 2.1.2.02.02.008.01 Honorarios
Profesionales.

Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta contratacion son las
siguientes: Analisis del sector, de conformidad con lo exigido en el decreto 1082 de 2015, el cual hace parte
integral del presente estudio.

ITEM PROVEEDOR PRECIO CUMPLIMIENTO DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1 PROVEEDOR N.°1 | $17.700.000 Las solicitadas en estudios previos

2 PROVEEDOR N.°2 | $18.000.000 Las solicitadas en estudios previos

3.5.1 Certificado de disponibilidad
Presupuestal

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

Ndmero: 0000000001

Valor: $ 17.700.000

Autorizados por Clara de Jests Madera
Barranco

3.5.2 Variables consideradas para
calcular el presupuesto oficial:

Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta contratacion son las
siguientes:

Aqui es importante definir el valor estimado del contrato teniendo en cuenta los estudios de mercado, pues
ellos integran el componente econémico que se debe incluir en los estudios previos.

Por otro lado, es importante que la entidad, previamente a la obtencién de la disponibilidad presupuestal,
cuente con el estudio de riesgos, pues a partir de alli se debera establecer el presupuesto oficial de la
contratacion. No se puede perder de vista, que la nueva regulacion de riesgo que contiene el Decreto 1082
de 2015, abarca toda situacion que pueda impedir el logro del objetivo de la respectiva contratacion. De esta
manera, cuando el numeral 4 del SECCION 2. SUBSECCION 1. PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1.del
Decreto 1082 de 2015, exige la justificacion del valor estimado del contrato, lo relativo a los riesgos, debe
hacer parte de esa sustentacion.
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3.5.3 Forma de Pago del Contrato

La forma de pago del contrato. Sera la siguiente:

Pagos de forma mensual por $ 1.475.000, bimensual por $ 2.950.000, y trimestral por $ 4.425.000. Previa
constancia o acta de recibo a satisfaccion de estas expedida por el supervisor designado por la institucion,
y factura o cuenta de cobro. El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la
radicacion de la cuenta o factura en la secretaria de la institucion.

3.6 . CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

3.6.1 Requisitos Habilitantes.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:

3.6.1.1 Capacidad Juridica

Copia de Cédula de Ciudadania

e Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT)

e  Formato Unico de Hoja de Vida para el caso de prestacion de servicio (SIGEP)

. Fotocopia de Tarjeta/Matricula Profesional (segun el caso)

. Certificado de Vigencia de Tarjeta Profesional (segun el caso)

e  Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

e  Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica.

e  Certificado de antecedentes Judiciales (Ponal)
e  Certificado de medidas anticorrectivas.

e  Certificacion de afiliacion al régimen de Seguridad Social (salud, pension), en el régimen
contributivo, en calidad de independiente y cotizante activo o Planilla de aportes al Sistema de
Seguridad Social (Salud, pensién) del mes en que sea presentada la propuesta o del mes les
inmediatamente anterior a esta.

3.6.1.2 Experiencia

El proponente debera acreditar ser Contador Publico con titulo y tarjeta profesional de contador publico,
con experiencia en manejo Fondos Servicios Educativos como minimo 5 afios en: presentacion de
informes a la Secretaria de Educacién Departamental, manejo de la plataforma SIFSE, apoyo de
procesos contractuales, liquidacién de impuestos nacionales y territoriales, presentacion de
declaraciones de retencion en la fuente ante la DIAN.

Experiencia minima de dos (2) afios en manejo de plataforma SECOP y mejoramiento continuo para el
cumplimiento de la mision y objetivos de la entidad como también en el manejo del Programa financiero
SAR.

Nota: Se validara el o los contratos a través de plataforma SECOP II.

3.6.1.3 Capacidad Financiera

NO APLICA

3.6.1.4. Capacidad Organizacional

NO APLICA

3.6.2. Factores de Evaluacion

Los factores de evaluacion para el presente proceso son:

Particularmente, para el futuro contrato, el ofrecimiento mas favorable para la entidad, sera aquél que sea
el resultado de los siguientes factores de evaluacion, asi:

0. Factor de escogenciay calificacién Puntaje
Factor econémico
Factor técnico 40%
Apoyo industria nacional
No sanciones 10%
Inclusién Social

a|h|w|N|k|[z
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[ 6 [ Factor Calidad | 50% |

Tener en cuenta para estructurar el puntaje dependiendo del proceso los siguientes aspectos que pueden
resultar favorables para la entidad: la forma de pago, descuentos por adjudicacion de varios lotes,
descuentos por variaciones en programas de entregas, mayor garantia del bien o servicio respecto de la
minima requerida, impacto econémico sobre las condiciones existentes de la Entidad Estatal relacionadas
con el objeto a contratar, mayor asuncion de los Riesgos, servicios o bienes adicionales y que representen
un mayor grado de satisfaccion para la entidad, entre otras.

3.6.3 Reglas de desempate de Ofertas

Si se presenta un empate entre ofertas, la entidad, lo resolvera con base en las siguientes reglas
(SECCION 2 SUBSECCION 2. SELECCION Articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015):

En este punto, la entidad, debe indicar cuéles seran los factores de evaluacion que tendra en cuenta para
escoger la propuesta mas favorable para sus intereses generales. El articulo 5 de la ley 1150 de 2007 y
el SECCION 2 SUBSECCION 2. SELECCION Articulo 2.2.1.1.2.2.2. del Decreto 1082 de 2015, orientan
esa labor. De la misma forma, se sugieren incluir las formas de desempate de que trata el Articulo
2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015.

Por otro lado, se regula la evaluacion del incentivo de la industria nacional de que trata la ley 816 de 2003.

3.7 Anélisis de riesgos y forma de
mitigarlo.

La Institucién Educativa Distrital La Presentacion, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley
1150 de 2007 y de los articulos Articulo 2.2.2.1.1.2., Articulo 2.2.1.1.1.6.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y el
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2. del decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar
y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los
riesgos de la presente contratacion.

Ver Anexo A. Matriz de Riegos.

3.8 Garantias:

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 7 numeral 5 de la Ley 1150 del 2007, que taxativamente
expresa que las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los
interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor
cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de
exigirla. Teniendo en cuenta lo anterior, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma
de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento, en concordancia con lo estipulado en el
articulo 2.2.1.2.1.4.5.y 2.2.1.2.1.5.4.

La exigencia de garantias no es obligatoria en la contratacion directa y en el proceso de seleccion de
minima cuantia y en la adquisicién en Grandes Superficies.

3.9. Interventoria o Supervision:

Nombre del funcionario: CLARA DE JESUS MADERA BARRANCO

Identificacién del funcionario: 32.661.102
Cargo: RECTORA
Dependencia: RECTORIA

3.9.1 Necesidad de contar con
Interventoria cuando los contratos
superen la menor cuantia

NO APLICA

3.10 Plazo de Ejecucion del Contrato

El plazo de ejecucién del contrato sera de doscientos cincuenta y ocho (258) dias o recibido a
satisfaccion; contados a desde la fecha de su contratacion.

3.11 Liquidacioén del Contrato

El tramite aplicable a la liquidacién de los contratos estatales se sometera a lo establecido en el articulo
11 de la Ley 1150 de 2007.

3.12 Sometimiento a un acuerdo
comercial.

NO APLICA

3.13 Constancia del cumplimiento del
deber de andlisis de las entidades
estatales

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de analisis para conocer el sector relativo al objeto
del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnicay de
andlisis de riesgo.
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P
FIRMA: ‘—ly\%)/(_
NOMBRE: CLARA DE JESUS MADERA BARRANCO
CARGO: RECTORA
Proyecto: RECTORIA
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