Barranquilla, 31 de julio de 2020

Doctora

GLORIA PLATA ACEVEDO

Supervisora del contrato  N0.202001427 de junio 30 de 2020
E.S.M.

Referencia: Informe a satisfaccion de actividades del contrato No. 202001427 30 de junio de 2020.

De acuerdo al objeto del contrato, Apoyo a la gestion para acompafiar a la subsecretaria de
pasaporte adscrita a la Secretaria General del Departamento, en los asuntos relacionados con las
actividades de indole operativas que le sean encomendadas, Numero del contrato 202001427 del
30 de junio de 2020, me permito presentar informe de mis actividades realizadas durante el mes de
julio de 2020, segun contrato No. 202001427.

ACTIVIDADES REALIZADAS

De acuerdo a las directrices impartidas por la Secretaria General de la Gobernacién del Atlantico en
cumplimiento de las 6rdenes impartidas por el Gobierno Nacional por motivo de la pandemia por el
COVID-19, se implementé a partir del 24 de marzo el trabajo en casa para los funcionarios y
contratistas de prestacion de servicios de la Subsecretaria de Pasaportes, cumpliendo con las
siguientes actividades asignadas:

0 Participacién de las videoconferencias programadas para los talleres de formacién y entrega de
reporte del trabajo realizado a la doctora Gloria Plata.

0 Socializacion del Manual de Procedimientos para la expedicién de pasaportes SC-PT-54 version
8 enviada por el Ministerio de Relaciones Exteriores parte 1.

0 Socializacién del Manual de Procedimientos para la expedicion de pasaportes SC-PT-54 version
8 enviada por el Ministerio de Relaciones Exteriores parte 2.

0 Retroalimentacion y asimilacion del Manual de Procedimientos para la expedicién de pasaportes
SC-PT-54 version 8.

0 Socializacién y acuerdos de manejo interno de gestién de atencion a los usuarios en los casos
especiales que se presentan.

00 Mantener comunicacién y estar pendiente de la informacion que se comparte por el chat interno
de Pasaportes.

0 Participacién de las capacitaciones programadas por la Subsecretaria de Talento Humano.

acdeo - -
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