SECRETARIA DE

AMBIENTE

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE Folios: 4  Anexos:
Proc. # 6809312 Radicado # 2025IE296279 Fecha: 2025-12-15
Tercero: 1022408537 - TANIA DANIELA FORERO ARIAS

Dep.: DIRECCION DE PROCESQS SANCIONATORIOS

Tipo Doc.: Solicitud de orden de pago Clase Doc.: Interno

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20250500 DE 2025

Proyecto: 8011 - Fortalecimiento en la evaluacién, seguimiento y co

INFORMACION BASICA

Periodo de pago: OCTUBRE DE 2025

CDP RP

VALOR DESCRIPCION

CDP NO. 601 DE 2025 RP NO. 558-1 DE 2025

$ 2,311,000 011 - 8011 - FORTALECIMIENTO EN LA EVALUACION, SEGUIMIENTO Y
CONTROL AMBIENTAL A LOS RECURSOS NATURALES Y LA
ESTRUCTURA ECOLOGICA PRINCIPAL EN BOGOTA D.C

Nombre del contratista: TANIA DANIELA FORERO ARIAS

Nit 6 CC numero: [1022408537

Teléfono: 3227690590

Direccién: CL 14 A SUR No. 12 - 20

Ciudad o municipio: BOGOTA

Correo electronico: taniadanielaforero@gmail.com

taniadanielaforero@gmail.com

Clase, tipo y nimero de cuenta: Ahorro No. 008970349604 de Banco Davivienda S.A.

Objeto: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - SDA-CPS-20250500 - PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR LAS
IACTIVIDADES DE PRESERVACION, DIGITALIZACION, INSERCION Y CONSULTA DE LOS EXPEDIENTES PERMISIVOS Y/O SANCIONATORIOS AMBIENTALES
ENMARCADOS EN EL PROCESO DE EVALUACION, CONTROL, Y SEGUIMIENTO DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

|Actividad econémica. 8299 - Otras actividades de servicio de apoyo a las empresas n.c.p.

Fecha de suscripcién: 14/02/2025 Fecha de iniciacién: 19/02/2025 [Fecha de finalizacion: 31/12/2025

Plazo Inicial: 10 MESES 12 DIAS

Plazo Adiciones: meses dias

FECHA INICIO SUSPENSION FECHA DE REANUDACION DURACION

Plazo Prorroga: 0 Meses 0 Dias

Responsable de iva: No

Factura electronicamente: No

[Aportes voluntarios: AFC$ 0.00 AFP:[$ 0.00
INFORMACION FINANCIERA
IAVANCE FINANCIERO $ 19,412,400
(AVANCE DEL CONTRATO ITIEMPO DE EJECUCION 8 Meses 12 Dias|
ALOR INICIAL $ 24,034,400
IADICIONES $0
ALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 24,034,400
Primer Pago $ 924,400
Segundo Pago $ 2,311,000
[Tercero Pago $ 2,311,000
Cuarto Pago $ 2,311,000
ESTADO FINANCIERO Quinto Pago $ 2,311,000
Sexto Pago $ 2,311,000
Séptimo Pago $ 2,311,000
Octavo Pago $ 2,311,000
Noveno Pago $ 2,311,000
INVERSION BASICA REALIZADA $ 19,412,400
INVERSION POR EJECUTAR $ 4,622,000
PORCENTAJE DE EJECUCION 80.77%
ALOR ANTES DE IVA $2.311.000,00]
IVA $ 0.00]
'ALOR DEL PAGO SOLICITADO OTROS CONCEPTOS $0.00
ALOR A PAGAR $ 2,311,000

Secretaria Distrital de Ambiente
Av. Caracas N° 54-38

PBX: 3778899 / Fax: 3778930
www.ambientebogota.gov.co
Bogota, D.C. Colombia



SECRETARIA DE

AMBIENTE

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

PORVENIR VALOR: $ 227.800
ICOMPENSAR EPS VALOR: $ 178.000 SEPTIEMBRE DE 2025
POSITIVA DE SEGUROS VALOR: $ 7.500 Porcentaje ARL 0.522%
Tiene dependientes. No
Tiene medicina prepagada No Valor $0,00
Tiene correccion monetaria No Valor $0,00
Régimen simple de tributacién No
Articulo 383. Si Retencion en la fuente decreto 2231. No
[La cuenta esta endosada. [No

OBLIGACION ACTIVIDAD |

1. Conformar los expedientes asociados a los tramites de la Direccién de ControlDurante el presente periodo contractual se realizé la asociacion de radicados en g
Ambiental, de acuerdo con la estructura definida en las Tablas de Retencionfplataforma FOREST, correspondientes a procesos sancionatorios, con un total de 47|

Documental — TRD de la misma. lexpedientes, 433 radicados vinculados. Ver obligacién 1.
2. Apoyar en la recepcion, clasificacion, actualizacién, organizacion y asociacion de|
los

[documentos y anexos, en formato fisico y magnético allegada a los expedientes en[Durante el presente periodo contractual, se brindé apoyo al proceso de foliacién de|
custodia de la Direccion de Control Ambiental, asi como apoyar en la organizaciénlexpedientes sancionatorios de la Direccion de Control Ambiental y sus subdirecciones|
del depdsito de archivo y en la recepcion de transferencias de documentos paral(SCAAV, SRHS, SSFFS, SCASP). En total, se intervinieron 40 expedientes, con un total
actualizar los expedientes misionales y las actividades tendientes al alistamientolde 1.289 folios. Ver obligacién 2, punto 1.

de los expedientes asignados para digitalizacion, de acuerdo con la planeacion
establecida

3. Apoyar el proceso de organizacién técnico-archivistica de los expedientes en|
custodia de la Direccion de Control Ambiental, aplicando las tablas de valoracion|
documental (TVD) y tablas de retencion documental (TRD) vigentes, para su
transferencia primaria al archivo central, incluyendo los procesos técnicos de retiro
de material abrasivo y metdlico, y demas a que haya lugar.

Durante el presente periodo contractual, se brind6 apoyo a los procesos técnicos|
archivisticos de los expedientes de la Direccién de Control Ambiental y sus]
subdirecciones (SCAAV, SRHS, SSFFS, SCASP), mediante la unificacién fisica de los]
lexpedientes en estanterias. En total, se intervinieron 112 expedientes. Ver obligacion 3.

Durante el periodo contractual, se brindé apoyo al proceso de insercién de expedientes|
sancionatorios de la Direccion de Control Ambiental y sus subdirecciones (SCAAV,
ISRHS, SSFFS, SCASP). Esta tarea incluyé la organizacién secuencial de los radicados,
la extraccion de material abrasivo y la perforacion de estos para garantizar su correcta
incorporacion al archivo fisico. En total, se intervinieron 40 expedientes y 112 radicados.
er obligacion 4, punto 1.
Durante el periodo contractual, se brindé apoyo al proceso de insercion de expedientes|
permisivos de la Direccion de Control Ambiental y sus subdirecciones (SCAAV, SRHS,
ISSFFS, SCASP). Esta tarea incluyd la organizacion secuencial de los radicados, la|
perforacion de estos para garantizar su correcta incorporacién al archivo fisico. En total,
se intervinieron 7 expedientes y 321 radicados. Ver obligacion 4, punto 2.
“Durante el periodo contractual se llevo a cabo el alistamiento, organizacién y busquedal
de los expedientes necesarios para realizar 7 desgloses y acumulaciones solicitados en|
el mes de octubre. Ver obligacion 4, punto 3.

5. Elaborar y reportar el estado de los procesos asignados para su ejecucion,[Durante el presente periodo contractual, se realizaron las actividades correspondientes
diligenciando y actualizando las bases de informacion que para ello se disponga. [a los procesos asignados por el supervisor, segun la Matriz de octubre. Ver obligacién 5.
Durante el presente periodo contractual, se realizé la actualizacién de las hojas de
control de los expedientes correspondientes a la Direccion de Control Ambiental y sus|
subdirecciones (SCAAV, SRHS, SSFFS, SCASP), de los procesos sancionatorios. En|
otal, se actualizaron 40 hojas de control. Ver obligacién 6.

4. Realizar la apertura, desgloses, acumulaciones e incorporaciones},
[documentales, de acuerdo con las actuaciones administrativas dispuestas por la
SDA.

6. Realizar la debida descripcion documental de los expedientes, por medio del
registro de la informacion en el formato Unico de inventario documental — FUID y Ia|
Hoja de control respectiva para cada expediente.
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7. Diligenciar y mantener actualizadas las bases de datos requeridas en el marco|
del desarrollo de las actividades y desarrollo del objeto contractual

Durante el presente periodo contractual, se actualizé la base de datos asignada para el
control y seguimiento de los procesos a cargo, manteniendo al dia el estado de los|
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Y CPW1qMRh4thGhqPSikW_F7tglWnRon2_Xyj
qtzZRFsWM/edit?gid=866257635#gid=866257636

8. Apoyar las tareas necesarias para la preparacion y saneamiento documental de|
los

lexpedientes sancionatorios, asegurando el cumplimiento de los principios del
proceso de gestion documental y la Ley General de Archivo, incluyendo la revision,
[depuracion y organizacion de documentos.

Durante el presente periodo contractual se llevé a cabo la organizaciéon de 3
expedientes sancionatorios pertenecientes a la Direccién de Control Ambiental y sus|
subdirecciones (SRHS y SSFFS), con un total de 442 folios, Ver obligacion 8.

9. Asistir a las reuniones y capacitaciones relacionadas con el objeto contractual,
programadas por la entidad, y realizar las demds actividades que le sean|
asignadas por el supervisor del contrato de acuerdo con el objeto contractual.

* Se brind6 apoyo en la atencién al usuario en ventanilla, de acuerdo con el cronograma,
los dias 06/10/2025, 17/10/2025, 27/10/2025. Ver obligacién 9, imagenes del
cronograma de ventanilla.
* Se brindd apoyo en la digitalizacién de 4 expedientes, 99 carpetas relacionado con|
licencias ambientales, con un total de 23.895 imagenes digitalizadas. Ver obligacion 9,
punto 2.

10. presentar las cuentas de cobro e informes mensuales de ejecucion
correspondientes al objeto del presente contrato, estrictamente dentro de las
fechas establecidas en el calendario oficial proporcionado por el area financiera de
la Secretaria Distrital de Ambiente.

Durante el mes de octubre se radicé en FOREST, con numero de proceso (6774609), la
cuenta de cobro correspondiente al mes de septiembre, la cual ya fue aprobada.

11. Atender y tramitar en oportunidad las solicitudes realizadas y actividades|
asignadas a través los aplicativos y sistemas tecnolégicos de la Secretaria Distrital
[de Ambiente, manteniendo actualizados dichos sistemas dando gestién oportuna a
las actividades asignadas

Forrespondientes a las actividades asignadas en el aplicativo FOREST, atendiendo un

Durante el presente periodo contractual, se han gestionado las solicitudes|

otal de 14 solicitudes. Se ha trabajado en la gestién de los procesos requeridos por las|
cuatro subdirecciones involucradas. Ver obligacion 11.

contrato y que realizé los aportes Sistema General de Seguridad Social conforme a
Por lo anterior autorizo el pago correspondiente.

En mi calidad de Supervisor o Interventor certifico que las actividades anteriormente escritas por el contratista se ejecutaron conforme a lo establecido en las obligaciones del

la normatividad vigente.

Observaciones de supervision:

DANIEL RICARDO PAEZ DELGADO

DIRECCION DE PROCESOS SANCIONATORIOS

Elaboré:

TANIA DANIELA FORERO ARIAS CPS: SDA-CPS-20250500 FECHA EJECUCION: 15/12/2025

Revisé:

NORA MARIA HENAO LADINO CPS: SDA-CPS-20250564 FECHA EJECUCION: 15/12/2025

Aprobo:

DANIEL RICARDO PAEZ DELGADO CPS: FUNCIONARIO FECHA EJECUCION: 15/12/2025
b3
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