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ESTUDIO PREVIO
PROCESO DE CONTRATACION DE REGIMEN ESPECIAL N° 001-2026

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Institucién educativa pretende satisfacer la necesidad del suministro de materiales de aseo y
desinfeccion para las dos sedes que la conforman.

El proceso se encuentra contemplado en el Plan Anual de Compras para la vigencia 2026.

Para tal fin se elabora el presente estudio previo, establecido en los procesos de contratacion,
con el objeto de sustentar la conveniencia y oportunidad de la adquisicion materiales de aseo y
desinfeccion para mantener las plantas fisicas de las sedes en buen estado de limpieza por cuanto
el material que suministra la administraciéon municipal no es suficiente. Las sedes Principal y
Jardin Nacional tienen una gran cantidad de arboles que generan mucha hoja en los corredores,
pasillos y zonas comunes, la gran cantidad de estudiantes en las sedes y el area de las mismas
requieren un permanente barrido y limpieza de las zonas comunes, pasillos, unidades sanitarias,
aulas de clase y oficinas del area administrativa.

La adquisicion de materiales de aseo y desinfeccion es indispensable para garantizar las
condiciones sanitarias minimas de las sedes y la prestacion ininterrumpida del servicio educativo,
por lo que se enmarca en la excepcion del paragrafo del articulo 33 de la Ley 996 de 2005, que
permite celebrar contratos necesarios para el normal funcionamiento de la entidad.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO:
Adquisicién de material de aseo: bolsas de aseo grandes y medianas, detergente en polvo, cloro,
toallas para manos, aromatizante para piso.

2.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
Las especificaciones técnicas de los materiales que se pretenden adquirir son:
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Codigo ltems Unidad Cantidad

47131700 Bolsas para desechos mediano de 60 It para punto

ecolagico color blanca (5), verde (5) y gris (5). Paquete de 12 un 20
47131700 Bolsa de aseo grande 250 It calibre 10 Paq X 10 un 300
47131800 Detergente en polvo para limpieza Kilo 50
47131800 Cloro (blanqueador) o agentes de limpieza Galénde 3.8 It 30
47131900 Toalla papel para manos en Z Paquete X 150 un 20
47131800 Aromatizante para piso Pimpina 5 galones 6

2.3. CODIFICACION CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS:
El bien objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC).

e 47131700: Suministros de aseo.

e 47131700: Bolsas para desechos y desperdicios (Bolsas de aseo).
e 47131800: Detergentes para limpieza (Jabén en polvo).

e 47131800: Cloro (blanqueador) o agente de limpieza.

e 47131900: Toallas de papel para manos.

e 47131800: Aromatizante para piso.

2.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir a cabalidad el contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las
cuales solamente podran ser modificadas previo cumplimiento del tramite establecido para tal
fin por la IE y con fundamento en los respectivos soportes.

2. Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con
lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993 - modificado mediante
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, para cada uno de los respectivos pagos que se estipulen
en el presente contrato de servicios.

3. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion,
ejecucion y liquidacién del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

4. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de
acuerdo con el régimen ftributario aplicable al objeto contratado, acompafada de los
documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas,
incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN, requisitos sin los cuales no
se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacién del contratista conocer y presupuestar
todos los gravamenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente
Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaren
a generarse por la inexactitud de la informacion fiscal que se haya entregado.
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5. Mantener a la IE libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y
que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren
autorizados). En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendra indemne a la IE contra todo
reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a
personas o propiedades de terceros incluido el personal de la IE, ocasionados por EL
CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la
ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales.

6. Constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas y cumplir todos los requisitos para
hacerlas efectivas, si a ello hubiere lugar. En ese orden, el Contratista debe mantener
actualizadas las vigencias y el monto de los amparos de las garantias expedidas con ocasion
de la suscripcion del contrato, teniendo en consideracion el plazo, el valor, asi como las
eventuales prorrogas, adiciones, modificaciones, suspensiones, etc., que puedan afectar
precisamente su vigencia o monto.

7. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o
resultados obtenidos cuando asi se requiera.

8. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
Contrato le imparta la IE a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones.

9. Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento
del objeto, el alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén especificamente
sefialadas en el presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la
naturaleza y objeto del Contrato.

10. Guardar estricta reserva sobre toda la informaciéon y documentos que tenga acceso, maneje
en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga
el caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningun medio dicha
informacion o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita de la IE. Esta
obligacion permanecera vigente aun después de la terminacion por cualquier causa de la
vinculacion que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que el contratante tenga prueba
de que el contratista ha divulgado cualquier tipo de documentacion o informacion que en forma
alguna se relacione con el presente contrato, el contratista indemnizara los perjuicios que con
tal hecho cause al contratante. No se considerara incumplida esta clausula cuando la
informacion o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o cuando la
informacion manejada tenga el caracter de publica.

11. Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos
de la Institucion Educativa, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

12. Respetar las politicas medioambientales de la IE, normas internas sobre el uso de los recursos
ambientales y publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre
parqueaderos y manejo de desechos residuales y manejo del ruido.

13. Cumplir con todas las condiciones técnicas contempladas en la propuesta presentada,
evaluada y aprobada por la IE, asi como ejecutar las demas actividades que sean necesarias
para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto contractual, el alcance y las obligaciones
derivadas del mismo, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente documento,
siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza del Contrato.

14. Dar cumplimiento a la normatividad legal vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo -SST-
respetar la politica de Seguridad y Salud de la IE, con el objetivo de ofrecer entornos de trabajo
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seguros y saludables, promoviendo la cultura del autocuidado, con el fin de prevenir
accidentes de trabajo y enfermedades laborales, condiciones que fortalecen la productividad
y el bienestar fisico y mental.

15. Promover entre su equipo de trabajo el uso de lenguaje no sexista.

2.5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Entregar la totalidad de los bienes relacionados en la ficha técnica, en las cantidades,
referencias y especificaciones exactas establecidas en el Anexo de Ofrecimiento Técnico.

2. Realizar la entrega en las dos sedes del Instituto Técnico Mercedes Abrego (sede
secundaria: Calle 8N #16E — 30 San Eduardo; sede primaria: Avenida 13E # 5-48, Barrio
Colsag), en las fechas y horarios que indique el supervisor.

3. Garantizar que los productos entregados sean nuevos, originales y estén en perfecto estado,
sin dafios, vencimientos ni adulteraciones.

4. Suministrar los productos con su respectivo embalaje y etiquetado conforme a la normativa
sanitaria colombiana vigente (INVIMA cuando aplique).

5. Entregar al supervisor el remision o acta de entrega firmada, relacionando cada item,
cantidad y referencia entregada, como soporte para el recibo a satisfaccion.

2.6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA:

Aprobar las garantias que debe constituir el Contratista, si a ello hubiere lugar.

Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecucion del contrato y sus obligaciones.
Realizar los pagos oportunamente, previo cumplimiento de los requisitos legales.

Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente, oportuno de las actividades
y productos que forman parte del presente contrato.

Designar formalmente al supervisor para la ejecucion del contrato.

PN~

o

2.7. SUPERVISOR:
La supervisién del contrato sera ejercida por el sefior LUIS FELIPE SANTAFE.

2.8. LUGAR DE EJECUCION:

El presente contrato se ejecutara en las instalaciones del Instituto Técnico Mercedes Abrego en sus
dos sedes: sede de secundaria (Calle 8N #16E — 30, San Eduardo) y sede de primaria (Avenida
13E # 5-48, Barrio Colsag), en la ciudad de San José de Cucuta.

2.9. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion para este contrato sera cinco (5) dias habiles, contados a partir del acta de
inicio suscrita entre las partes, previo el cumplimiento de los requisitos para el perfeccionamiento y
ejecucién del contrato.
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2.10. VALOR DEL CONTRATO:

El contrato se adjudicara por el valor total de la propuesta econdémica que presente el oferente
ganador.

Nota 1: Asi mismo debera incluir en su propuesta todos los costos directos e indirectos y los
impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion total del contrato que
resulte del presente proceso.

Nota 2: El valor del contrato en ningun caso superara el valor del presupuesto oficial, por lo cual la
propuesta que supere este valor sera rechazada.

2.11. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO:

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es de SIETE MILLONES DE PESOS
MCTE ($7.000.000).

Retenciones: Se aplicaran las estampillas Pro-Hospital (2%), Pro-Desarrollo (1%), Pro-Anciano
(2%) e IMRD (2%), ademas de ReteFuente y RetelCA segun ley.

Con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 04-004 22 de abril de 2026, que ampara
el valor total del contrato que resulte del presente proceso de seleccion.

Nota 1: Con la suscripcion del presente estudio se certifica que la necesidad se encuentra incluida
en el Plan Anual de Adquisiciones.

Nota 2: El analisis de precios y el valor del presupuesto oficial esta soportado en el estudio del
mercado y sus anexos.

2.12. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato sera cancelado por la Institucion Educativa en un solo pago, con base en la
radicacion de los siguientes requisitos:

a) Recibo a satisfaccion firmada por el supervisor del contrato, de acuerdo con la solicitud
realizada y con el procedimiento establecido por el colegio.

b) Presentacion de factura(s) o documento equivalente.

c) Demas documentos de ley.

d) Evidencias fotograficas.

Dicha informacion sera verificada por parte del tesorero de la institucion educativa y se procedera a
dar visto bueno para el tramite de la cuenta. EIl CONTRATISTA debera cumplir con los requisitos de

pago.
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2.13. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR:

De acuerdo con la naturaleza y las caracteristicas del objeto contractual, el contrato a celebrar es
de COMPRAVENTA.

3. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS QUE LA SOPORTAN

De conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de
2015, la modalidad para la seleccion del contratista sera de acuerdo con el Manual de Contratacion
de la Institucion Educativa, en atencidén a que la cuantia es inferior a veinte (20) SMMLYV, esta se
hara mediante la modalidad de seleccion: Invitacion Abierta a Presentar Oferta.

Normas Juridicas Aplicables a este proceso de contratacion son:

Constitucion Politica de Colombia

Caodigo de Comercio de Colombia

Cadigo Civil Colombiano

Ley 1437 de 2011 de los principios de la Funcion Administrativa
Ley 715 de 2001

Decreto 1075 de 2015

Manual de Contratacion Régimen Especial de la IE.

4. ESTUDIO DEL MERCADO

Para la determinacion del presupuesto oficial, la institucion realizé un estudio de mercado
mediante la consulta de tres (3) proveedores y fuentes de referencia del mercado local de San
José de Cucuta, contenido en el documento anexo "Estudio de Mercado — Proceso N° 001-2026".
El valor total promedio del cuadro comparativo es de SEIS MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA'Y CINCO MIL TRESCIENTOS TREINTA'Y TRES PESOS MCTE ($6.985.333), razon
por la cual el presupuesto oficial de SIETE MILLONES DE PESOS MCTE ($7.000.000) se
encuentra ajustado y es acorde a los precios actuales del mercado para la cantidad y calidad de
los insumos requeridos, garantizando la pluralidad de oferentes y la economia en la contratacion.

5. REQUISITOS HABILITANTES |
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5.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:
El oferente debe incluir en su oferta los siguientes documentos:

Carta de presentacion de la propuesta

Certificado de existencia y representacion legal del proponente o certificado de inscripcion en
el registro mercantil, segun el caso

Certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social integral.

Rut actualizado.

Boletin de responsables fiscales.

Certificado del sistema de informacion y registro de sanciones y causas de inhabilidad —SIRI-
vigente, expedido por la Procuraduria General De La Nacion.

7. Certificado de antecedentes judiciales (Contraloria y Policia Nacional).

8. Documento de identificacion de la persona natural o representante legal del oferente.

9. Compromiso anticorrupcion.

10. REDAM

11. Certificacién bancaria no mayor a 1 mes.

N =

e

5.2. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES:

Teniendo en cuenta que el contrato a celebrar, el pago se realizara luego de la entrega a satisfaccion
de los bienes de material de aseo: bolsas de aseo grandes y medianas, detergente en polvo, cloro,
toallas para manos, aromatizante para piso, para el presente proceso de seleccion no se solicitaran
requisitos habilitantes financieros.

5.3. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:
Los requisitos son;
5.3.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

Se requiere que el proponente acredite experiencia especifica mediante un (1) contrato ejecutado
cuyo objeto sea igual o similar al de la presente invitacion, por un valor igual o superior al
presupuesto estimado

5.3.2. OFRECIMIENTO TECNICO:

El proponente debera senalar en el ANEXO OFRECIMIENTO TECNICO, su conocimiento,
aceptacion y compromiso en desarrollar en forma obligatoria la totalidad de las actividades, aspectos
técnicos y ambientales descritos en el anexo referido.

Por lo anterior, en la ejecucion del contrato, el contratista seleccionado dara cabal cumplimiento a
la ficha técnica o anexo técnico establecida por la IE. Asi las cosas, la propuesta debera elaborarse
considerando lo siguiente:
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El proponente debera diligenciar el Anexo ofrecimiento técnico, donde acepta y se obliga a cumplir
con las especificaciones técnicas establecidas por la IE, en la invitacidn, sin realizar modificaciones
o alteraciones a las caracteristicas, condiciones o productos solicitados.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE - JUSTIFICACION

DE LOS FACTORES DE SELECCION

6.1. SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE:

El presente proceso se seleccionara como la oferta mas favorable a quien haya presentado la
propuesta econémica de menor precio y que cumpla con los requisitos habilitantes.

6.2. FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION
En caso de empate, la Institucion educativa utilizara las siguientes reglas:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar
o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina estd en condicion de
discapacidad.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite por lo menos el diez por ciento
(10%) de su ndémina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015

9. Presentar la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequeias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.
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6.3 DECLARATORIA DE DESIERTA

El proceso se podra declarar desierto Unicamente cuando no existan proponentes habiles, ninguna
propuesta cumpla con los requisitos establecidos en la presente Invitacién o en la Ley, cuando no
se postule ningun interesado o se presenten motivos que impidan la seleccion objetiva.

7. GARANTIAS

Dada la naturaleza del contrato y la forma de pago (un solo pago contra entrega), la institucion no
exigira garantias adicionales.

8. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNARIA.

MULTAS: Se podra pactar entre las partes multas al contratista que incumpla con alguna de las
obligaciones establecidas en el contrato, multas sucesivas, de apremio o por mora o deficiencia en
el cumplimiento de sus obligaciones, equivalentes al uno por ciento (1,0%) por cada semana de
retardo, sin exceder el 20% del valor total del contrato.

CLAUSULA PENAL PECUNARIA: Se podra pactar entre las partes en caso de incumplimiento de
las obligaciones por parte del contratista, debera pagar a la contratante a titulo de clausula penal
pecuniaria una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, a la fecha del incumplimiento,
cuyo monto se imputara al de los perjuicios definitivos que sufra la contratante por tal
incumplimiento.

Nota 1: Las partes acuerdan con la suscripcion de este contrato que la contratante podra imponer
multas y/o declarar el incumplimiento, siguiendo el procedimiento establecido en el Manual de
Contratacion de la Institucion Educativa.

9. LIQUIDACION

Teniendo en cuenta el manual de contratacién de la Institucion Educativa, el contrato no sera objeto
de liquidacion.

10. CONFIDENCIALIDAD

El Contratista debera guardar estricta reserva sobre toda la informaciéon y documentos que tenga
acceso y maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y
que no tenga el caracter de publica. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningun medio
dicha informacion o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita de la IE. Esta obligacién
permanecera vigente aun después de la terminacion por cualquier causa de la vinculacion que ligue
a las partes. Por lo tanto, en caso de que el contratante tenga prueba de que el contratista ha
divulgado cualquier tipo de documentacién o informacion que en forma alguna se relacione con el
presente contrato, el contratista indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause a él contratante.
No se considerara incumplida esta cldusula cuando la informacién o documentos deban ser
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revelados por mandato judicial y/o legal o cuando la informacién manejada tenga el caracter de
publica.

11. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION

El Contratista se compromete y obliga con la Institucién Educativa a aunar esfuerzos para preservar,
fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencion de corrupcion en el tramite y participacion del
presente proceso de seleccion de contratistas, y de ser adjudicatario, durante la suscripcion y
ejecucion del contrato, y posterior a la terminacién del mismo, en el marco de los principios y norma
constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el Capitulo VII de la Ley 1474 de 2011
“Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacion publica”.

12. CLAUSULA ANTICORRUPCION

El Contratista se obliga para con la Institucion Educativa a no incurrir en conductas o actos
constitutivos de corrupcion, so pena de incumplimiento del contrato, entre otras:

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun funcionario
publico en relacién con la propuesta o contrato que suscriba con ocasion del proceso de
seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre.

2. Dar aviso inmediato a la Institucion Educativa o autoridades competentes de cualquier
ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los
funcionarios publicos que intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de
seleccion, con la intencién de inducir alguna decisién relacionada con la adjudicacion.

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion
en el proceso de seleccion, con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los
resultados de la adjudicacion.

4. No incurrir en falsedad o alteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos
del proceso de seleccion; y, demas actos o conductas que prohibe la Constitucion la ley y el
reglamento.

13. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

El Instituto Técnico Mercedes Abrego. en los procesos de seleccién, promovera la participacion
de las veedurias ciudadanas, a fin de garantizar el control y vigilancia social a la gestién
contractual, lo cual se prevé en los estudios previos y la Invitacidn.

El Instituto Técnico Mercedes Abrego permanentemente brindara apoyo y colaboracién a las
personas y asociaciones que emprendan campafas de control y vigilancia de la gestion publica
contractual y oportunamente suministrara la documentacion e informacion que requieran para
el cumplimiento de tales tareas.
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14. DOCUMENTOS ANEXOS:

Documento

Folios

Certificado de disponibilidad presupuestal Un (1) folio

12. FIRMA AUTORIZADA

a\.1- 'b

GLORIA TERESA SEPULVEDA VILLAMIZAR
Rectora del Instituto Técnico Mercedes Abrego

Elaboré: ZER
Secretaria Ejecutiva
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