CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO
NIT. 832.003.491-5
COMPROBANTE DE EGRESO

Comprobante de egreso No. CEC-202600114

Fecha de registro 31/03/20286
Valor . $ 5.169.500,00
Beneficiaria Diego Fernando Duque Rodero : ‘ Nimero identificacién  CC 1.075.659.999
; PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ORGANIZACION, INTERVENCION INTEGRAL Y GESTION
ST DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO, MEDIANTE LA APLICACION DE

Orden de pago

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, LA DEPURACION TECNICA DE EXPEDIENTES Y EL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVO.

CXPC-202600099 Registro presupuestal 2026000010

&

DISTRIBUCION PRESUPUESTAL

Rubro J : 7 Nombre Valor
5.3.1-2.1.2.02.02.008-0000-1.2.1.0.00 - Serymms prest_ados a la_s empresas y servicios de produccion - Ingresos 5.275.000,00
corrientes de Libre Destinacion i i
[ 5.275.000,00
- RELACION PAGOS
Banco Cuenta Método de pago ¢ J Valor
Bancolombia S.A. 893-563591-10  Pago electronico " 5.169.500,00
5.169.500,00
: AFECTACION CONTABLE
Fecha Cuenta Débito Crédito : Descripeion
31/03/2026 1110060701 - 0,00 5.169.500,00 No. 893-563591-10 Concejo Municipal de Sopo
31/03/2026 24010101 5.169.500,00 0,00 Bienes y Servicios
5.169.500,00 5.169.500,00
Detalle liquidacién
Descripcion Y Base Valor

Estampilla pro cultura 1% Prestacién de servicios PN 1.00 5.275.000,00 © -52.750,00

Ret. Industria y comercio servicios (10 x mil) 1.00 5.275.000,00 -52.750,00

‘ " Deducciones 105.500,00

Valor a pagar  5.169.500,00

" O'f)% 2.0 & 4 e
YULI PAOLA FLOREZ MOSCOSO N ANCY TORREZPEREZ 7777777, COBRADOR
SECRETARIA GENERAL - PRESIDENTA - NIT/C.C.

CONCEJO -

Imprimio: Omar Alirio Molina Rubiana




CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO
NIT. 832.003.491-5
ORDEN DE PAGO

4 : Vigencia Fiscal 2028
' Orden de pago No. CXPC-202600099
Registro presupuestal No. 2026000010 -
Fecha 30/03/2026 : T
Pagado a ; Diego Fernando Dugue Rodero Namero identificacion CC 1.075.659.999.
Documento Contrato CONTRATO 008 f30." ’ ' ;
: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ORGAN iZACION', INTERVENCION INTEGRAL Y GESTION
Concento DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO, MEDIANTE LA APLICACION DE .
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, LA DEPURACION TECNICA DE EXPEDIENTES Y EL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVO.
Detalle orden
Imputacién presupuestal Rubro presupuestal : Valor
2.3:1-2.1.2‘02.02.008-000'0-1.2.1.0.0D Ser\_/icios prést;dos a lag empresas y servicios de produccion - Ingresos i * 5.275.000,00
corrientes de Libre Destinacion
5.275.000,00
Afectacién contable
Cuenta Débito Crédito Descripcién
511190 5.275.000,00 - | 0,00 Otros gastos generales -
24072201 0,00 52.750,00 Estampilla Pro Cultura \
24362702, 0,00 52.750,00 Retencion Impueste de Industria y Comereio - Servicios
24010101 0,00 5.169.500,00 Bienes y Servicios
5.275.000,00 5.275.000,00
Detalle Hquidacién
: Descripcion Yo Base Valor
Estampilla pro cultura 1% Prestacién de servicios PN 1.00 5.275.000,00 ~ -562.750,00
Ret. Industria y comercio servicios (10 x mil) 1.00 5.275.000,00 -52.750,00
Deducciones 105.500,00
Valor a pagar 5.169.500,00

________ ﬂl@m%ﬁ | ' w—w | /%

LI PAOLA FLOREZ MOSCOSO NANCY TORRES PEREZ
SECRETARIA GENERAL ; PRESIDENTA
CONCEJO CONCEJO

Imprimié: Omar Alirio Molina Rubiano




30 de Marzo de 2026

CUENTA DE COBRO N° 01

DE SUPO

Mna

CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO : * 4 MAR 202

NIT 832.003.491-5 ,;-n
Re-cibi%&gﬁﬂ ‘

Bl CONCEJO MUNICIPAL

Nit. 832.003.491 -5

Rorado:MomNg 123

DEBE A:

DIEGO FERNANDO DUQUE RODERO
CC. 1075659999 DE ZIPAQUIRA

Por concepto de servicios prestados en el periodo comprendido entre el 22 de enero
al 30 de marzo del 2026 segln contrato nimero CPS-08 de 2026 de "PRESTAR
SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ORGANIZACION, INTERVENCION
INTEGRAL Y GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE SOPO, MEDIANTE LA APLICACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS, LA DEPURACION TECNICA DE EXPEDIENTES Y EL
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVO”.

Valor servicios de este periodo.......................... $5.275.000

DENOMINACION: CINCO MILLONES DOSCIENTOS SETENTA- Y CINCO MIL
PESOS M/CTE
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DIEGO FERNANDO DUQUE RODERO
CC. 1075659999 DE ZIPAQUIRA -
CONTRATISTA CONCEJO MUNICIPAL
CONTRATO 08 DE 2026
CUENTA DE AHORROS: 912-174522-91 CUENTA DE BANCOLOMBIA




31/3/26, 11:16 a.m. . Sucursal Virtual Empresas

Empresa: CONCEJO DE SOPO  Nit: 832003491 ' 31 de Marzo de 2026 11:16:54 AM
Usuario: YULI PAOLA FLOREZ MOSCOSO Direccion IP: 8.242.158.98

Su (ltima entrada a la Sucursal Virtual Empresas fue el: martes, 31 de marzo de 2026 - 7:53 AM

Consulta del Detalle de la Tra‘n.s‘a‘c‘c‘.:iqn”

Encabezado Detalle . Verificacion Confirmacion

Bancolombia NIT 890903938-8 -
CONCEJO DE SOPO

NIT: 832003491

FECHA: 31/03/2026

Entidad BANCOLOMBIA
_ Product‘o Beneficiario 91217452291
Identificacién Beneficiario 1075659999
Nombre del Beneficiario = DIEGO FERNANDO DUQ
Tipo de Producto  Ahorros
Tipo de Transaccién 37
Valor 5,169,500.00
Concepto de la Transaccién PAGO 1
Referencia PAGO 1 MARZO

Lugar de Pago S

PAGO EXITOSO Y ABONADO EN

Estado del Pago: -\ maANCOLOMBIA

Regresar

Detaile

2 |correcta CTO 08 DE 2026 a3y

https://sucursalempresas.transaccionesbancolombia.com/SVE/control/TokensRSAAuthenticationBole.aceptar

S

1M1







INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL

CONTRATISTA Y SUPERVISION

GC PR 01 F-+4

Vigencia: 04 de Marzo de 2026

Version: 4

Pagina 1 de 6

DATOS DEL CONTRATO

N° DE CONTRATO:

08 DE 2026

PERIODO DEL INFORME:

22 DE ENERO A 30 DE MARZO DE 2026

INFORME DE | N° 01
ACTIVIDADES
CONTRATISTA: DIEGO FERNANDO DUQUE RODERO

N° DE IDENTIFICACION:

C.C. No. 1.075.659.999 de Zipaquira :

OBJETO DEL CONTRATO:

“PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALE
PARA LA ORGANIZACION, INTERVENCION
INTEGRAL Y GESTION DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
SOPO, MEDIANTE LA APLICACION DE
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, LA
DEPURACION TECNICA DE EXPEDIENTES Y
EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVO?”.

VALOR DEL CONTRATO: |DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE
(letras y numeros) ¥ ($10.550.000.00).
VALOR DE LA ADICION | N/A

(Cuando haya lugar a la
misma)

PLAZO DE EJECUCION:

NUEVE (09) MESES, contados a partir del dia de
la suscripcion del Acta de Inicio, previo
perfeccionamiento y legalizacién del contrato

FECHA DE INICIACION:

22 DE ENERO DE 2026

FECHA
TERMINACION:

DE

21 DE OCTUBRE DE 2026

| PRORROGA (Cuando haya
lugar a la misma)

N/A

OBLIGACIONES, ACTIVIDADES REALIZADAS Y OBSERVACIONES POR
PARTE DEL SUPERVISOR

OBLIGACIONES
(Las estipuladas en el
Contrato)

ACTIVIDADES ‘
REALIZADAS OBSEggéEIONE
(Desarrolladas en el mes de SUPERV[SOR

acuerdo a la obligacion)

1. Realizar el proceso de
ajustes e
implementacién de las

Durante este periodo no se
ejecutd
mientras

El Contratista para el
periodo comprendido
22-01-2026 "al 30-03-

dicha actividad
se expide Ila

Tablas de Valoracién
Documental (TVD) y las
Tablas de Retencjén

certificacion de convalidacién
y la inscripcién en el RUS del
AGN para lo cual se proyecto
un oficio con el propodsito de

20286, dio
cumplimiento a esta
obligacion de manera
satisfactoria segiin las




? CONCEJO INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
 MUNICIPAL & CONTRATISTA Y SUPERVISION
PESOPO ' _
GC PR 01 F-4 Vigencia: 04 de Marzo de 2026
Version: 4 Pagina 2 de 6
Documental (TRD), |saber el estado en el que se|actividades realizadas.
basandose en los |encuentran las TVD, por
conceptos técnicos del|Consiguiente, = esta
Archivo General de la gdela_r_ltanq‘o oon .Ia
N L C . |identificacion de ‘series
aclon 0 el LOonsej0l,spseries / asuntos de las
Departamental de | TVD con el fin de determinar
Archivos de |la disposicion final de estas

Cundinamarca.

Anexo 1. Disposicion Final

2. Revisar y ejecutar el
programa de documentos
vitales de la Corporacion
en sus fases de disefio,
socializacion e
implementacion,
garantizando la proteccion
de la memoria
institucional.

Durante el periodo no se
gjecutd esta actividad, esta
proyectada para el mes de
abril de 2026

El Contratista para el
periodo comprendido
22-01-2026 al 30-03-
2026, dio
cumplimiento a esta
obligacion de manera
satisfactoria segun las
actividades realizadas.

3. Revisar y ajustar los
instrumentos archivisticos
existentes (PINAR, PGD,
Inventarios) para
asegurar que cumplan
con la normatividad legal
vigente.

Se dio revision del PINAR
donde se actualizd Ia
planeacion  estratégica de

este, donde se validaron las
metas y objetivos propuestos
para el afio 2026 y el
cuatrienio con el fin de
soportar su ejecucion, el cual
fue presentado en el comité
MIPG

Por otro lado, se realizd la
actualizacion del PGD
conforme a los criterios del
AGN y los aspectos criticos de
la gestion documental, como
actualizacion de actividades
de los subprocesos que
aplique del RGIH y
actualizacion del mapa de ruta
de este, siendo concordantes

con las necesidades de la
corporacion y del Plan
Institucional de Archivos -

PINAR,

El Contratista para el
periodo comprendido
22-01-2026 al 30-03-
2026, dio
cumplimiento a esta
obligacion de manera
satisfactoria segun las
actividades realizadas.
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Asi mismo, se dio la revision
la FUID donde cumple con lo
requerido bajo el Acuerdo 001
de 2024 del AGN, tanto es su

estructura como en su

implementacion.

Anexo 2. Instrumentos
4. Orientar la|Se dieron las indicaciones|El Contratista para el
clasificacién, ordenacién, |para la buena ejecucién del|periodo comprendido

descripcion y foliacion de

expedientes
TRD.

segun

las

proceso
documental

de  organizacion
con base a los
expedientes con los " que
cuenta la corporacion
siguiendo la estructura de las
Tablas de Retencién
Documental - TRD y Tablas
de Valoracion Documental —
TVD, estos lineamientos
estuvieron dirigidos a los
funcionarios y contratistas de
la corporacion en cada una de
las visitas realizadas, entre las
especificaciones que se
dieron se aclararon las
siguientes, el correcto
diligenciamiento del FUID con
base a las series / subseries y
codificacion documental,
rotulacion de las carpetas,
como realizar las
transferencias documentales
primarias, este se da a traves
del Plan de transferencias
Documentales Primarias

Anexo 3. PTP

22-01-2026 al 30-03-
2026, dio
cumplimiento a esta
obligacion de manera
satisfactoria segun las
actividades realizadas.

3. Revisar

¥

hacer

seguimiento al Formato

Unico de
Documental (FUID)
Corporacion.

Inventario

de la

Durante el periodo no se
ejecutd esta actividad, esta
proyectada para los meses de
abril, junio y septiembre de
2026

El Contratista para el
periodo comprendido
01-03-2026 al 30-03-
2026, no se dio
cumplimiento a esta
obligacion.
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6. Realizar al menos una
(1) jornada de limpieza y
desinfeccion en las areas
destinadas al archivo
central para garantizar la
conservacion preventiva
del material documental.

Durante el periodo no se
ejecutd esta actividad, esta
proyectada para el mes de
julio de 2026.

El Contratista para el
periodo comprendido
01-03-2026 al 30-03-
2026, no se dio
cumplimiento a esta
obligacion.

7. Asesorar y supervisar
los procesos de
transferencias  primarias
(del archivo de gestion al
central) cumpliendo con
los tiempos de retencion.

Se realizo la entrega del Plan
de Transferencias Primarias
con el proposito de dejar
trazable estas y con el fin de
cumplir con la normatividad
vigente aplicable.

Anexo 3. PTP

El Contratista para el
periodo comprendido
22-01-2026 al 30-03-
2026, dio
cumplimiento a esta
obligacion de manera
satisfactoria segtn las
actividades realizadas.

8. Realizar al menos dos
(2) capacitaciones
anuales dirigidas a los

funcionarios y contratistas
sobre organizacion
documental y aplicacion

de las TRD/TVD

Se realizd una capacitacion
enfocada a la aplicacion de
TVD y TRD con el fin de

despejar dudas en |Ia
realizacion del proceso, asi
mismo para iniciar la

aplicacion de las TVD una vez
se surja el tramite ante el CDA
y este frente al AGN, las
tematicas vistas son: -
- Que son las TRD
- Quesonlas TVD
- Linea de tiempo de las
tablas
- Como aplicar las tablas
a periodos definidos
- Disposicion final de los
documentos de las TVD
- En qué momento se
actualizan unas TVD /
TRD
Las anteriores tematicas, se
despejaron todas las dudas e

_|inquietudes que surgieron en

el entorno de la capacitaciéon
referentes en las TVD / TRD
4.

Anexo Capacitacion

El Contratista para el
periodo comprendido
22-01-2026 al 30-03-
2026, dio
cumplimiento a esta
obligacion de manera
satisfactoria segun las
actividades realizadas.




INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL

Bl CONGEIO CONTRATISTA Y SUPERVISION
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TRD/TVD

9. Presentar un informe
entregada

por cada
realizada.

Se realiza la entrega del
informe N° 1 de actividades
del periodo de 22 de enero de
2026 al 30 de marzo de 2026,
asi mismo se anexa la planilla
de seguridad social y las
evidencias de ejecucién de
dicho periodo

El Contratista para el
periodo comprendido
22-01-2026 al 30-03-
2026, dio
cumplimiento a esta
obligacién de manera
satisfactoria segln las
actividades realizadas.

10. Las demas que sean
relacion
1 con el objeto del contrato.

necesarias en

Se proyecto el cronograma de
ejecucion del presente
contrato con el fin de realizar
seguimiento sobre la
ejecucion de  actividades
contractuales, teniendo en
cuenta que este puede tener
ajustes en su proyeccion.

Por otro lado, se dio apoyo

con el Autodiagndstico de
MIPG sobre lo realizado
durante el ano 2025. Se
brindo apoyo con las

especificaciones técnicas de
las carpetas en yute para el
archivo.

Se asistid el dia 5 de marzo
de manera virtual al Comité de
Gestion y Desempeio donde
se tuvo una intervencion sobre
el estado de las TRD y TVD
donde se les menciono lo
siguiente, en cuanto a las TVD
se proyectd oficio para que
dieran una respuesta sobre el
estado de las TVD sobre su
registro en el RUS vy la
emision de la certificacion de
convalidacién, por el lado de
las TRD, se esta a la espera
del concepto técnico del
CDAC

El Contratista para el
periodo comprendido
22-01-2026 al 30-03-
2026, - dio
cumplimiento a esta
obligacion de manera
satisfactoria segun las
actividades realizadas.
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Se brindé acompafiamiento en
la presentacion y cargue del
FURAG en su componente de
Gestion Documental, para asi
cumplir con la normatividad
vigente.

Anexo 5. Apoyo

Contratista

b W e o | é /_\/-*
DIEGO FERNANDO DUQUE RODERO NfNCY T/?és PEREZ.

NOMBRES Y APELLIDOS
C.C. N° 1.075.659.999 de Zipaguira

NOMBRES/Y APELLIDOS

Supervisor

Revisd: Yuli Flérez - Secretaria Administrativa y Financiera.

——
Aprobo: Nancy Torres — Presidenta del Concejo Municipal. {L..ca_} af//

C.C. N° 23.554.437 de Duitama
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Bogota DC, 30 de marzo del 2026

SIMPLE S.A OPERADOR DE INFORMACION
CERTIFICA QUE:

En la fecha 2026-03-29, el aportante DIEGO FERNANDO DUQUE RODERO con documento de
identificacion CC 1075659999 cancel6 los aportes de seguridad social correspondientes a DIEGO
FERNANDO‘DUQUE RODERO con CC 1075659999, bajo la tarifa ARL de 0.522% dfrigido a las
siguientes entidades: :

TIpD e Codi Nombre- - Perioda :'Nurnern de

admlnlstradora e SEEE S = S e i - planilla
AFP ‘ N900336004 | 2514 COLPENSIONES 202603 1080796133
ARP N§90903790 14-11 ARL SURA 202603 1080796133
CCF . NODOD0DO0D NIN-CC NINGUNA CCF 202603 1080796133
EPS 1 N800251440 EPS005 EPSSANITAS | 202603 1080796133

Geslionamos tu plunlllu

de segurldud cocm S m p I e
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EL CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO

CERTIFICA

Que, DIEGO FERNANDO DUQUE RODERO, identificado con Cédula de
Ciudadania N° 1.075.659.999 expedida en Sopd. cumplié con lo establecido en el
Contrato N°® CPS-008-2026 del 22 de Enero de 2026 cuyo objeto fue
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ‘ORGANIZACION,
INTERVENCION INTEGRAL Y GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO, MEDIANTE LA APLIQAC!ON DE
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, LA DEPURACION TECNICA DE
EXPEDIENTES Y EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE EN
MATERIA DE ARCHIVO”

Que a la fecha el supervisor del contrato certifica el cumplimiento N° 001,
correspondiente al periodo del 22 de Enero al 30 de Marzo de 2026.

Se expide para tramite del pago N° 001 por valor de CINCO MILLONES,
DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO DE PESOS M/CTE ($5.275.000), y ademas
se encuentra al dia con los pagos de EPS, ARP y Pension.

La presente certificacién se expide a los Treinta (30) dias del mes de Marzo de
2026. '

“ NANCYTORRES PEREZ =
C.C. No. 23.554.437 de Duitama
Presidenta




