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SOLICITUD: . .
PROYECTO Funcionamiento

OBJETO DEL GASTO

Prestacion del servicio de bodegaje, custodia, transporte y administracion del archivo semiactivo de la
ACI Medellin, e intervencion y organizacion del archivo fisico producido y recibido por la entidad.

JUSTIFICACION DEL GASTO

El proceso de Gestion Documental es el encargado del manejo administrativo y técnico de los archivos
que se generan al interior de la ACl Medellin, en los cuales encontramos el Archivo Central y Semiactivo
en la ACl Medellin que cuenta con 135 unidades documentales, entre ellas: 122 cajas de archivo
semiactivo y 13 cintas LTO 5 de backup de la informacion de la entidad.

Para la conservacion de la informacion se deben tener en cuenta los lineamientos dictados por el Archivo
General de la Nacidén como lo son, el control de la temperatura, la humedad, deteccion de humo y agua
entre otros. Dado que la ACI Medellin no cuenta con depdsitos que relnan las caracteristicas adecuadas
para conservar la custodia de sus archivos, se hace necesario la contratacion con una persona natural o
juridica que cuente con cada uno de los requerimientos, tales como: almacenaje y custodia, traslado
de archivos, registro y control, sistematizacion, condiciones ambientales y técnicas de conservacion
entre otras.

Asimismo, corresponde al supervisor velar por el cumplimiento de los requisitos exigidos al proveedor,
mantener el inventario de la informacidén enviada, realizar visitas de inspeccion y verificar el
cumplimiento de los requerimientos técnicos en cumplimiento de las directrices sefialadas por el Archivo
General de la Nacion.

Adicionalmente se realiza la custodia de los medios magnéticos, los backup de la informacion que se
genera y almacena de manera digital en la entidad, para lo cual es necesario contar con un proveedor
que cumpla con el almacenamiento de estos en condiciones idoneas de acuerdo con las especificaciones
técnicas dadas por el Archivo General de la Nacion Colombia - AGN, dando cumplimiento a la norma I1SO
27000, que comprende los principios de confidencialidad, seguridad e integridad de la informacion.

Ademas, la ACI Medellin tiene en sus instalaciones un archivo de gestion para el almacenamiento de sus
documentos fisicos, sin embargo, este se encuentra en su capacidad maxima. Por lo tanto, se requiere
dar continuidad al almacenamiento del archivo y asi dar cabal cumplimiento a lo establecido en la Ley
General de Archivo 594 de 2000.

Finalmente, se debe tener presente que la Agencia no cuenta con un espacio ni personal dentro de la
planta de cargos que pueda llevar a cabo la labor descrita, siendo necesario adelantar un proceso de
seleccion objetiva en la modalidad de contratacion de minima cuantia, bajo el marco de la Ley 80 de
1993 y demas normas que reglamenta la materia.
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Por lo expuesto y para dar cumplimiento al plan anual de adquisiciones se requiere la contratacion de
Prestacion del servicio de bodegaje, custodia, transporte y administracion del archivo semiactivo de la
ACI Medellin, e intervencion y organizacion del archivo fisico producido y recibido por la entidad.

DESCRIPCION CANTIDAD
Prestacion del servicio de bodegaje, custodia, transporte y administracion
del archivo semiactivo de la ACI Medellin, e intervencion y organizacion del 1
archivo fisico producido y recibido por la entidad.

VALOR $ 18.300.566
Si
INCLUYE IVA
No [

GARANTIAS REQUERIDAS

OSeriedad de la oferta
X Cumplimiento

XCalidad
OAnticipo

COResponsabilidad civil extracontractual
[ Salarios y prestaciones sociales

O Otras ;Cual? Haga clic aqui para
escribir texto

OBSERVACIONES

Para la vigencia 2026 se cuenta con un presupuesto de $12.200.376 y una viabilidad

presupuestal para los cuatro (4) meses de la vigencia 2027 por valor de $6.100.190
para el cual cuenta con la aprobacion de vigencias futuras por la Junta Directiva
como consta en el acta 204 del 12 de febrero de 2026.

Nombre: Natalia Andrea Laverde
Torres

Cargo: Profesional de gestion
administrativa

Firma:
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Nombre: Verdnica Pupiales Giraldo
Cargo: directora relaciones
administrativas
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Firma:

Nombre: Cristina Zambrano
Restrepo
Cargo: directora ejecutiva

Firma:Q[fG{?’/\a M@@ﬂ

ELABORO TECNICO DE APOYO

REVISO DIRECTOR(A) DEL PROCESO

APROBO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre: Johana Hincapié Sanchez
Cargo: coordinadora de contabilidad

Firma:

Nombre: Verdnica Pupiales Giraldo
Cargo: directora relaciones
administrativas

7

N
\ %é
Firma:

Nombre: Maria Clara Ortiz
Cargo: profesional de contratacion

Firma:

mag doret o

COORDINADOR(A) DE CONTABILIDAD

DIRECTOR(A) DE RELACIONES
ADMINISTRATIVAS

VISTO BUENO GESTION JURIDICA

FECHA DE EXPEDICION DE CDP
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