
lNFORME DE ACTIVIDADES N° 003

NUMEF20 DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
CONTRATO N° SGPC-CAGÚ65-2026

CONTF=AT!STA LE¡DY JHOANA LÓPEZ LÓPEZ

NUMERO DEDOCUMENTO 1.094.728.113 de Buenavista Quindío

OBJETO CONTRATO

PRESTACIÓN  DE  SERVICJOS  DE APOYO A  LA  GESTIÓN
EN   LA  §ECRETAR!A.  DE  GOBIERNo  y  pARTrcEPAC!ON
COMUN[TARIA  EL   FORTALECIMIENTO  Y  DESARROLLO
DE    LOS    PROCESOS    RELAC!ONADOS    CON    LA    LEY
GENEFmL DE ARCHivo

S-UPERVISO.R JULIAN A`NDRES NOGUEFtA ECHAVARRIA
FECHA DE INICIO 30/01 /2026                FECHÁ DE                     30/05/2026

I
TERMINACION

DURAC¡ON El  plazo  de  ejecución  será  desde  la  firma  del  acta  de
inicio hasta el 30 de mayo de 2026. En todo caso, el plazo
no excederá !a `y'iger]cia 2026.

VALOR DEL ONCE MiLLONES DoCIENTOS MiL pE§oS MrTc (S
CONTRATO 11.200.00.©)

PERIODO DElNFORME De[ 25 de marzo al 24 de abril de 2026

LINEAESTRATEGICA GOBIERNO TERRITORIAL

PROGRAMA Fortalecimiento a la Gestión y dirección de ¡a
admipjstración pública territorial

OBLIGACIONES ESPECIF!CAS DEL CONTRATO

1.   Apoyar en las actividades relacionadas con el empleo de los instrumentos
de protección normativos y de cuidado personal, que deben ser tenidos en
cuenta  en  el  depósito  de  archivo  central  e  histórico`,  previa  solicitud  del
supewisOrl

EJECUCION

Se   garantizan    condiciones   seguras   y   adecuadas   para   el
desarrollo de las actividades en el Depósito de Archivo Central e
Histórico,  mediante  la  implementación  de  controles  y  medjdas
preventivas.   Asimismo,    se   asegura   el   cumplimiento   de   la
normatividad  vigente  en  materia  de  Seguridad  y  Salud  en  el



'

Trabajo (SST), orientada a la mitigación de riesgos y la protección
del personal.

ANEXOS

2.   Apoyar  a   la  secretaria  de   Gobierno  y  participación   comunitaria,   en   la
atención y registro de solicitudes de documentos,  así como en  la entrega
de  carpetas  o  expedientes  requeridos  por  distintas  dependencias  de  la
entidad y/o  la  comunidad  en  general.  Esto se  llevará  a cabo aplicando  la
normativa vi ente en todo el roceso.

EJECucloN

ANEXOS

Se  brindó  acompañamiento  a  dependencias  y  usuarios  en  la
localización,   revisión   y   verificación   de   fondos   documentales
(h istorias            la borales            y            actos            adm in istrativos).
Esta  gestión  permitió  consolidar  información  confiable  para  la
atención     oporiuna     de     solicitudes,     incluyendo     certificados
pensionales,   CETIL  y  requerimientos  de  entes  de  control,  en

limiento de la normatividad vi
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3n   APoyar a  la  secretaria  de  Gobierno  y  participación  comunitaria,  en  la
redacción    y   transcripción   de   ceriificados   contractuales   y   laborales,
solicitados por las diferen{es dependencias de la entidad y comunidad en
general.

EJECUCION

Se apoya a la secretaria de gobierno y partícipación` comunitaria,
en  la  redacción  y  transcripción  de  ceriificados  contractuales  y
Iaborales   solicitados   por   las   diferentes   dependencias   de   la
entidad y [a comunidad en general. Para el mes de febrero, se da
respuesta   a   las   solicitudes   recibidas,    llevando   a   cabo   la
respectiva verificación en la Plataforma SIA-OBSERVA, donde se
confirma la ejecución de Contratos de cada persona solicitante.

De  esta  forma,   se  garantiza  que  todas  las  solicitudes  sean
respondidas de acuerdo con la normativa, asegurando la correcta
emisión de los ceriificados solicitados.

VFondo mixto

•Angela tatiana gerena

ANEXOS N/A

4.    Apoyar en    l'a    proyección    de    recomendaciones    a    las    diferentes
dependencias  del  Municipio,  respecto  a  las  pautas  y  consejos  para  la
gestión  de  archivos  y  producción  documental,  siguiendo  las  directrices
establecidas por la normativa vigente, previa solicitud del supervisor.

EJECUC[ON¢. Se brindó apoyo técnico y admínistrativo a la Oficina de Gobierno
`y`  participación  comunitaria,  en  ia  organización  de  ios  fondos
documentales,  conforme a  las Tablas de Retención  Documental
(TRD),   verificando   la   coherencia   de   la   información   con   la
normatívidad vigente.

Esta actividad forta[eció la organiza~ción archivística, garantizando
Ia    adecuada    clasificación,    conservación    documental    y    el
cumpiimiento de ¡os requerimientos de ios entes de control.





EJECUCION Se    recopiló    info`rmación    con    los    responsables    de   Juntas,
Consejos  y  Comités  adscritos  a  la  Secretaría  de  Gobierno  y
Asuntos    Administrativos,    para    identificar    la    periodicidad    y.
programación                   trjmestral                   de                   sesiones.
Lo  anterior,  con  el  fin  de garantizar su  adecuada  planificación y
operatividad.

ANEXOS N/A

8.   Acompañar    en     la    operatividad    y    funcionalidad    de    los    comités
pertenecientes a la secretaría de gobiemo contribuyendo en el proceso de
convocatorias,   actas,   registro  de  asistencia  y  asistiendo   la  secretaría
técnica de los mismos.

EJECUCION Se  brindó  apoyo  a   I-a  secretaria  de  gobiemo  y  participación
comunitaria  en  la  elaboración  de  las  actas  de  los  comités  de`seguridad,     orden     público,     comité     electoral,     seguridad     y

convwencia, y comité civil de convivencia.

ANEXOS N/A

AVANCE DEL ME§ 25% AVANCE ACUMULADO 75%



Buenavis{a Quindío, ABRIL del 2026.

Señores:
SECFtETARIA DE HACIENDA
Büenavista Quindío

Asunto: Autorización pago mediante trasferencia bancaria.

con   reiación   ai  asunto  en  mención7   me  permito  autorizar  ios  pagos  pór
concepto   del    contrato    N°   SGPC-CAG-065-2025    Mediante   transferencia
bancaria  a  la  cuenta  N°   06957330701   de  ahorros  del   BANCOLOMBIA,   a
nombre    de    LEIDY    JHOANA    LÓPEZ    LÓPEZ,    identificada    con    C..C.
1.094.728.113 de Buenavista Quindío

A±entamente.
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GOBIERNODELQUINDí0§REE,:9oUF9[?mqE?AEoS:L:cTRBN¡¡]c'oas

Fecha de Expedición 2026/04&2

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONA NATURAL

PRO HOSPITAL

ReciboN9       8352G001643G2

"po de Do¢. CC
Númcro          1094728113

$56.000          Nombre         LE|DYJOHANALOPEZLOPEZ
T®Iéfono

iiiiiimiimiiiiiiimiiiiiiii"imimiiiimm¡iiiiiiiiimiiiiiiimiimimi
!dt£|,PBSCB"ú.Gü2ltffl+Sa32a}4}É:352S;ascGd3E2i29ffl!CO"08ab05£Oao€g£i

VALOR BASE
VALOR TOT" CONTFÜT0
VALOF3 0RBEN DE PAGO
FECHA CONTRATO
NFio. CONTRATO
NUMERO 0RDEN DE PAGO

$ 2.800.000
$ 11 JZ00.000

$ 2.800_Om
30'Offl026

06§
3

GOBIERNO DEL QUINDio iRecaudo de Estampillas

PRO HOSPITAL

Fecha de Expedición 2026/04/22

ReciboNg       8352600164362

Tipo de Doc. CC
Númeío          1094728113

$56.000         Nombn         LEiDvjoHANALOPEZLOPEZ
Telftno

mimmiiimiimi"miiiiiiimmimimiiiii"iimiiimi
{41S}Ooümcoo£450sic®20}a8=SaBO®4£43s={390®±a¢Oooaoo®5§®Oo{36}

VALOR BASE
VALOR TOTAL CONTRATO
VALOR ORDEN DE PAGO
FECHA CONTRATO
NRO. CONTRATO
NUMERO ORDEN DE PAGO

$ 2.800.000
$ 11,200.000
$ 2,800.000
30ml/2026

065
3

GOBIERNO DEL QUINDio } Recaiudo de Estampillas

PRO HOSPITAL

Fecha de Expedición 2026/04/22
ReciboN9       8352600164362

Tip® de Eb€. CC
Númemo          1094728113

$56.000         Hombre        LEiDyJOHANALOPEZLOPEZ
T€Iébrto

mmmimiimimimiiiimmmmimiii"iiiiimii
{4€5|OO¢OO¢00246¢5t€Oaoffi52@O¢¢e43€2{3aooi¢¢Oaoo®Ú05S¢B943G|L

VALOR BASE
VALOR TOTAL Cof`lTFtATO
VALOR ORDEN DE PAGO
FECHA CON"UTO
NRO. CONT"TO
NUMEF{O OFZOEN DE PAGO

$ 2".080
$ 11.200.000
$ 2.800.000
30®1E026

065
3


