
 

1 

GCCON-F-087 V1 

 

 

 

Marzo de 2026 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

  

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Garzón, marzo de 2026 

 

Señora 
ANGELA JOANA AVILA ACOSTA 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9050923 
Coordinadora Académica 
Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario del Huila 
Garzón 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual de marzo del año 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.9202530 
 
JOSE EDUARDO SOLANO RIVERO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 195803573 de 

Floridablanca - Santander, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial y 

Desarrollo Pecuario del Huila, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de 

cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y DOS 

MILLONES CIENTO OCHENTA Y TRES MIL CIENTO DIECIOCHO PESOS M/CTE ($52.183.118). Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago 

correspondiente al mes de febrero por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y 

NUEVE MIL SETECIENTOS VEINTIOCHO PESOS MCTE ($4.599.728). b) diez (10) pagos iguales por 

los meses de marzo a diciembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS 

CINCUENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($4.758.339). 

 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Objeto: 41_9525_066 Prestación de servicios temporales de carácter profesional como apoyo a la 

gestión en el rol de Productor de Podcast, orientados a la ejecución de actividades de 

preproducción, producción, edición y postproducción sonora, requeridas para la construcción y 

optimización de los recursos educativos digitales de los programas de formación del SENA en 

modalidad virtual y a distancia, conforme a los lineamientos técnicos e institucionales vigentes. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Participar activamente en la comunicación, 
seguimiento y articulación con la línea de 
8  
GTH-F-075 V09 
producción y demás responsables 
institucionales, respondiendo oportunamente a 
las comunicaciones, asistiendo a las reuniones 
convocadas y contribuyendo a la revisión, 
retroalimentación y actualización de los 
insumos y productos según los requerimientos 
establecidos. 

Realicé la producción de recursos 
audiovisuales asignadas en el 
plan de trabajo mensual 
establecido por el responsable 
del equipo, atendiendo las 
orientaciones y lineamientos 
institucionales definidos. 

No se 
requirió la 
actividad 

2 

Atender de manera diaria, diligente y oportuna 
las comunicaciones emitidas por los integrantes 
de la línea de producción, el responsable de la 
línea, el responsable del 
Ecosistema de Recursos Educativos y, en 
general, por la Dirección de Formación 
Profesional. 

Respondí de manera diaria y 
oportuna a las comunicaciones 
de los integrantes de la línea de 
producción 

No se 
requirió la 
actividad 

3 

Ejecutar las actividades de edición y 
postproducción de audio y/o video necesarios 
para el desarrollo de los recursos audiovisuales 
y demás recursos educativos digitales, 
incluyendo la aplicación de efectos sonoros, 
musicalización, limpieza de ruido y optimización 
de la calidad vocal. 

Realicé la producción de recursos 
audiovisuales asignadas en el 
plan de trabajo mensual 
establecido por el responsable 
del equipo, atendiendo las 
orientaciones y lineamientos 
institucionales  definidos. 

No se 
requirió la 
actividad 

4 

Aplicar técnicas de procesamiento de audio que 
permitan mejorar la claridad, 
inteligibilidad y calidad final de las voces y 
elementos sonoros que componen cada 
episodio de podcast. 

Se realiza optimización de audios 
No se 
requirió la 
actividad 

5 
Utilizar formatos y códecs de audio de alta 
calidad, tales como (Free Lossless Audio 

Se entregan podcast en alta 
calidad de audio 

No se 
requirió la 
actividad 
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Codec) o Apple Lossless o similares, que 
permitan la compresión eficiente de los 
archivos sin afectar la calidad sonora, cuando 
técnicamente sea viable. 

6 

Cumplir con la entrega oportuna de los 
productos asignados, de acuerdo con el plan de 
trabajo y/o cronograma definido por el 
responsable de la línea de producción y/o del 
Ecosistema de Recursos Educativos. 

Se da cumplimiento de entrega 
de productos asignados. No se 

requirió la 
actividad 

7 

Desarrollar los procesos de postproducción 
atendiendo las especificaciones técnicas y 
narrativas suministradas por el guionista y/o el 
responsable del equipo. 

Respondí de manera diaria y 
oportuna a las comunicaciones 
de los integrantes de la línea de 
producción 

No se 
requirió la 
actividad 

8 

Realizar los ajustes derivados de las listas de 
chequeo, procesos de validación y 
retroalimentación, dentro de los tiempos 
establecidos en el plan de trabajo. 

Se realizó ajustes de los hallazgos 
identificados 

No se 
requirió la 
actividad 

9 

Elaborar informes de actividades y demás 
documentos requeridos por el responsable 
de la línea, el supervisor y/o la Dirección de 
Formación Profesional, relacionados con 
los avances de las responsabilidades asignadas 
según el cronograma de trabajo 
establecido. 

Se realiza el presente informe 

correspondiente al mes de marzo 

de 2026. 

 

CF2_T1_P6_Casos_prácticos 

Resumen_CF2_Estructuracion_c

omercial_en_negocios_verdes 

Resumen_CF1_Estructuracion_c

omercial_en_negocios_verdes 

CF1_T1_P4_Razas_y_líneas_gen

éticas 

CF1_T1_P3_Aptitud_productiva_

y_parámetros_zootécnicos 

CF1_T1_P1_Conocimiento_gener

al_de_los_équidos 

Video Ingresa Betowa 

Video Registro Betowa 

CF1_T1_P5_Importancia_econó

mica_y_social_de_la_producción

_ menor 

CF01_Intro_Gestión_sostenible_

y_bienestar_animal_en_la_ 

producción_de 

especies_menores 

Informa GC 
del mes 



 

5 

GCCON-F-087 V1 

CF02_Intro_Bienestar_animal_sa

nidad_y_manejo_integral_del_ 

hato_equino 

CF2_T1_P2_Manejo_del_hato_e

quino 

CF2_T1_P7_Innovación_producti

va_y_valor_agregado_en_la_pro

ducción_pecuaria 

CF2_Intro_Producción_pecuaria

_sostenible_e_innovadora_de_e

species_menores 

CF2_T1_P2_Bioseguridad_y_ries

gos_biológicos_en_la_producció

n_pecuaria 

InfoPrograma_Implementación_

Buenas_Prácticas_Bioseguridad_

Producción_Especies_Menores 

Cabezote_Implementación del 

bienestar animal y buenas 

prácticas ganaderas en 

producción de équidos 

Cabezote_promocional 

Implementación de principios de 

bienestar animal en el transporte 

de especies pecuarias 

Cabezote  promocional 

Estructuración comercial en 

Negocios Verdes 

Cabezote_Implementacion de 

Buenas Prácticas y Bioseguridad 

en la Producción de Especies 

Menores 

Cabezote_Incorporación de 

principios de bienestar animal en 

la tenencia responsable de 

animales de compañía 

Cabezote_ FORMACION DE 

LIDERES CON TALENTO, 

INTEGRALES Y COMPETITIVOS 
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Cabezote_ Implementación de 

Buenas prácticas de bioseguridad 

y bienestar animal en producción 

avícola de postura 

CF2_T1_P6_Seguridad_y_Salud_

en_el_Trabajo_(SST)_en_ 

instalaciones_equinas 

CF2_T1_P5_Gestión_ambiental_

en_la_producción_equina 

CF3_T1_P1_Plan_de_implement

ación_de_bienestar_animal_y_b

uenas_prácticas_ganaderas 

Resumen 

CF1_Implementación_del_biene

star_animal_y_buenas_prácticas

_ 

ganaderas_en_producción_de_é

quidos 

Resumen 

CF2_Implementación_del_biene

star_animal_y_buenas_prácticas

_ 

ganaderas_en_producción_de_é

quidos 

CF2_T1_P6_Importancia_de_la_

alimentación_en_la_productivid

ad _de_especies_menores 

CF01_Intro_Gestión_del_bienest

ar_animal_en_la_tenencia_resp

onsable_de_animales_de_comp

añía 

Intro_Implementación_del_bien

estar_animal_y_buenas_práctica

s_ganaderas_en_producción_de

_équidos 

CF3_T1_P3_Auditoría_de_certifi

cación_en_Buenas_Prácticas_Ga

naderas_(BPG)_para_équido 
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CF3_T1_P2_Procedimientos_pro

cesos_y_registros_obligatorios_e

n_Buenas_Prácticas_Ganad 

CF1_T1_P5_Libertad_de_expres

ar_su_comportamiento_natural 

CF1_T1_P6_Libertad_de_miedo_

y_estrés 

CF1_T1_P7_Bienestar_animal_e

n_Colombia 

CF2_T1_P1_Tenencia_responsab

le 

CF02_Intro_Cuidado_integral_y_

responsabilidad_legal_en_anima

les_de_compañía 

Intro promocional Estructuración 

comercial en Negocios Verdes 

Intro promocional 

Implementación de principios de 

bienestar animal en el transporte 

de especies pecuarias 

CF3 Intro 

 
 
 

10 

Participar en procesos de revisión, 
retroalimentación y actualización -en 
articulación con los roles necesarios de la línea 
de producción- tanto de los insumos 
recibidos como de los productos elaborados, 
atendiendo los requerimientos 
respectivos de los compañeros de proceso, 
responsable de la línea, repositorio y 
supervisor del contrato. 

No se requirió la actividad 
No se 
requirió la 
actividad 

11 

Contar con las herramientas necesarias para el 
desarrollo de las actividades, 
incluyendo conexión a internet, equipo de 
cómputo y software requerido para la 
producción de los podcasts. 

Se cuenta con computador de 
última generación, banco de 
sonidos y programas licenciados 
para la producción de podcast 

No se 
requirió la 
actividad 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
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legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 X X X X 

 

 

 

Firma 

JOSE EDUARDO SOLANO RIVERO 

Contratista 

C.C. No. 1095803573 de Floridablanca - Santander 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recibí a satisfacción 

 

 

Emilcen Gutierrez Nuñez  

SUPERVISORA CONTRATO No. 

CO1.PCCNTR.9050923 de 2026 

Coordinadora de formación 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. el No 6007319551 de la planilla, operador SOI 

y periodo Febrero. (Decreto Ley 2106 de 2019 

 

 

 

 

 

Cordialmente, 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES – MES DE MARZO DE 2026 

CONTRATO No 9202530 – Jose Eduardo Solano Rivero 

 

 

CF2_T1_P6_Casos_prácticos 

 
Resumen_CF2_Estructuracion_comercial_en_negocios_verdes 
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Resumen_CF1_Estructuracion_comercial_en_negocios_verdes 

 
CF1_T1_P4_Razas_y_líneas_genéticas 
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CF1_T1_P3_Aptitud_productiva_y_parámetros_zootécnicos 

 
 

CF1_T1_P1_Conocimiento_general_de_los_équidos 
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Video Ingresa Betowa 

 
 

 

 

 

Video Registro Betowa 
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CF1_T1_P5_Importancia_económica_y_social_de_la_producción_ menor 

 
 

CF01_Intro_Gestión_sostenible_y_bienestar_animal_en_la_ producción_de especies_menores 

 
 

CF02_Intro_Bienestar_animal_sanidad_y_manejo_integral_del_ hato_equino 

 



 

15 

GCCON-F-087 V1 

 

CF2_T1_P2_Manejo_del_hato_equino 

 
 

CF2_T1_P7_Innovación_productiva_y_valor_agregado_en_la_producción_pecuaria 
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CF2_Intro_Producción_pecuaria_sostenible_e_innovadora_de_especies_menores 

 
 

 

 

 

CF2_T1_P2_Bioseguridad_y_riesgos_biológicos_en_la_producción_pecuaria 
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InfoPrograma_Implementación_Buenas_Prácticas_Bioseguridad_Producción_Especies_Menores 

 
Cabezote_Implementación del bienestar animal y buenas prácticas ganaderas en producción de équidos 

 
 

 

Cabezote_promocional Implementación de principios de bienestar animal en el transporte de especies 

pecuarias 

 
 

Cabezote  promocional Estructuración comercial en Negocios Verdes 
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Cabezote_Implementacion de Buenas Prácticas y Bioseguridad en la Producción de Especies Menores 

 
 

Cabezote_Incorporación de principios de bienestar animal en la tenencia responsable de animales de 

compañía 

 
 

 

 

Cabezote_ FORMACION DE LIDERES CON TALENTO, INTEGRALES Y COMPETITIVOS 

 
 

Cabezote_ Implementación de Buenas prácticas de bioseguridad y bienestar animal en producción 

avícola de postura 
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CF2_T1_P6_Seguridad_y_Salud_en_el_Trabajo_(SST)_en_ instalaciones_equinas 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

CF2_T1_P5_Gestión_ambiental_en_la_producción_equina 
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CF3_T1_P1_Plan_de_implementación_de_bienestar_animal_y_buenas_prácticas_ganaderas 

 
 

Resumen CF1_Implementación_del_bienestar_animal_y_buenas_prácticas_ 

ganaderas_en_producción_de_équidos 

 
 

Resumen CF2_Implementación_del_bienestar_animal_y_buenas_prácticas_ 

ganaderas_en_producción_de_équidos 
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CF2_T1_P6_Importancia_de_la_alimentación_en_la_productividad _de_especies_menores 
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CF01_Intro_Gestión_del_bienestar_animal_en_la_tenencia_responsable_de_animales_de_compañía 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Intro_Implementación_del_bienestar_animal_y_buenas_prácticas_ganaderas_en_producción_de_équid

os 
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CF3_T1_P3_Auditoría_de_certificación_en_Buenas_Prácticas_Ganaderas_(BPG)_para_équido 

 
 

 

 

 

 

 

 

CF3_T1_P2_Procedimientos_procesos_y_registros_obligatorios_en_Buenas_Prácticas_Ganad 
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CF1_T1_P5_Libertad_de_expresar_su_comportamiento_natural 
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CF1_T1_P6_Libertad_de_miedo_y_estrés 

 
 

CF1_T1_P7_Bienestar_animal_en_Colombia 
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CF2_T1_P1_Tenencia_responsable 

 
 

CF02_Intro_Cuidado_integral_y_responsabilidad_legal_en_animales_de_compañía 
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Intro promocional Estructuración comercial en Negocios Verdes 

 
 

Intro promocional Implementación de principios de bienestar animal en el transporte de especies 

pecuarias 

 
 

CF3 Intro 

  


