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Newtenberg Engine es un Sistema de Gestion de Contenidos (CMS por su denominacién en inglés) que
permite crear, editar y publicar informacién de una organizacion.

La idea central es coordinar el trabajo de un equipo editor por medio de una herramienta que opera
completamente via Web (Internet) lo que facilita el teletrabajo y la colaboracién grupal.

Cada usuario tiene una clave que le permite acceder a su escritorio desde cualquier computador
conectado a Internet, sin necesidad de software especial -solo un navegador reciente como por ejemplo
Chrome, Firefox o Internet Edge, desde donde puede crear, editar o publicar documentos de acuerdo
a su nivel de permisos.

Newtenberg funciona con cinco elementos fundamentales: Eidox, Clasificandos, Moldes, Cajas y CSS
(hojas de estilo). Este documento contiene el protocolo para la creacidon de nuevos contenidos y la
edicion de los ya existentes en el micrositio Plan Decenal de Educacion 2026-2035 del Ministerio de
Educacién Nacional.
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1. Inicio de sesidn
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Para ingresar al Newtenberg Engine usted debe dirigirse a la URL: https://cms.mineducacion.gov.co
preferiblemente desde el navegador Chrome o Firefox

O 5 https://cms.mineducacion.gov.co e o

Engi ne© newtenberg

Newtenberg Engine‘D Administrador de Contenidos

-y

Utitice la opcidn "Soporte técnico” para actualizar su canal y realizar tareas de
mantenimiento preventivo,

Figura 1.

Una vez en la plataforma, haga clic en la opcién Entrar e ingrese su usuario y clave:

Dreceion de correo wliectranion
caroling, vanegasBrwwtenbarng, com
ave

(] Necordarme an site navegados

Figura 2.
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https://cms.mineducacion.gov.co/
https://www.google.com/intl/es_es/chrome/?brand=FHFK&gclid=CjwKCAjwjMiiBhA4EiwAZe6jQ_rDaqiNrm9aJahenlDmBWVJEvhrpHUIL7co4WP9BRxITqM7RieHwhoCfJIQAvD_BwE&gclsrc=aw.ds
http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/

Si olvidé la clave podra recuperarla a través del enlace ¢Olvido su clave?

Dependiendo de los permisos que tenga, usted podra ver los diferentes canales que contienen
informacidn de las paginas web de Mineducacidn (Ver a continuacion Figura 3). El canal que nos ocupa
en esta ocasion se denomina Plan Decenal de Educacion 2026-2035.
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Figura 3.

Antes de ingresar al canal Plan Decenal de Educacion 2026-2035, verifique la opcién Mis preferencias,
para configurar la informacion de su cuenta de Newtenberg, alli usted podra personalizar su clave de
acceso, nombre de usuario, etc. (Ver a continuacion Figuras 4y 5).

s C | [ omymintic guvaod/ ety merr ¥ ] =

Figura 4.
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https://cms.mineducacion.gov.co/auth/forgot.cgi
http://cms.mintic.gov.co/auth/login.cgi?cid=2&redirect=http://cms.mintic.gov.co/readroom/menu.cgi
http://cms.mintic.gov.co/auth/login.cgi?cid=2&redirect=http://cms.mintic.gov.co/readroom/menu.cgi
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Figura 5.



2. Eidox
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Newtenberg Engine admite que se incorporen distintos tipos de documentos a un repositorio Unico y
compartido, estos documentos se denominan eidox y constituyen la unidad basica de informacion que
administra la plataforma. Se pueden crear, modificar, clasificar, eliminar documentos y agregar
diferentes tipos de recursos (imagenes, videos, sonido y archivos de Word, Excel, PDF, etc.), ya sea para
acompafar o ilustrar el contenido o como archivos disponibles para descargar.

2.1. ¢COmo crear un nuevo eidox?

Para generar un nuevo eidox o documento, seleccione la opcién Nuevo desde el menu lateral. En el
area de trabajo aparecera un formulario en el que deben especificar datos esenciales del eidox como
la Sintaxis, con la cual se le asignara el Nombre interno del eidox, y el Tipo de contenido.

£, W exriorio Nombre:

@l Noeve Sin nombwe
| -l

B Prescr
— Contenido inicial del documento

* resucan
icio - Plan Decenal de Phucaciin
2026-2035 on portada) (en
preparacion) (publicada) e

£ Mwtwalioe : e
8 Peckonar Vacio Desde archivo Clonar Plantilla
‘ Puslicar

B Acthear

‘ Edcones T‘DO de contenido

T CONOURAR

o7. Clasihcandes

Responsable y etapa en la que comienza el documento
~ Edicion: marcela rodriguez

Nelaciones

-

B vodes

C Opcionalmente usuario responsable y mensaje para ese usuario
@ aparerca

ADSNUTRAR
A, General

M Servier Wb

8 Uwares W Crear nuevo documento (F)cancelar

f Nanmterameects

© Mistors

T woolnos

'ﬂ Miciat

Figura 6.
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Recomendaciones:

El Nombre del eidox le ayudara a encontrarlo en el CMS cuando lo vuelva a requerir para cualquier
modificacion. Aunque no se visualiza en la pagina web una vez esta se publica, es recomendable que
este nombre responda a un estandar (Sintaxis) que le ayude a mantener sus contenidos organizados.
Una opcion puede ser asignar dentro de la sintaxis el nombre de la seccién a la que pertenece y el
titulo del contenido, como se muestra en los ejemplos a continuacion:

[NombreSeccion]:[Titulo]
Documentos de interés: Directivas

Una vez registre el nombre, si lo desea, es posible clasificar el Tipo de contenido (Ver figura 7). Pero si
lo prefiere, puede clasificar el eidox, una vez haya sido creado y editado el contenido.

L Bl Man Decenal de Educacidn 2026-2035

o

g r1anznms

£, M escritordo Nombre:

B rweve

B Abeir
B Suscar

— Contenido inicial del docusmento

¥ PUBLICAR

Documentos: Directivos

nicio « Plan Decenal de Educackin
2026-2035 (en portada) (en
preparacitn) (publicadaj

€ Previsusizar

..‘ Posiclonar

Vacio Desde archivo Clonar Plantilla
B Pudticar
ﬁ ACtvar
i orcones Tipo de contenido
— Articulo .
v con

.:_ Clasificandos
Responsable y etapa en la que comienza el documento

- Edicion: marcela, rodriguez

S Relaciones

-

B Moldes

&% Crjas

& Aparencia

Opcionalmente usuario responsable y mensaje para ese usuario

* ADWNISTRAR
2, General

M Servider Web

& Usuarios ' Crear nuevo documento ((f,: cancelar

B Martecimients

© ‘swrial

Figura 7.

Al final del formulario haga clic sobre la opcion Crear nuevo documento.
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2.2 ¢{Como Ingresar el contenido en el eidox?

Una vez creado el eidox, usted visualizara un formulario en el que podra registrar el texto, ingresar las
imagenes y archivos que desea que se visualicen y asi mismo hacer la clasificacidén correspondiente.

[426370] Como participar: Ruta 1 L Configurar Editor
1D interno 426370
Desoripcidn Corta [
Titule [Ruta 1. Establecimientos Educacién y Secretarias de Educacié
Resumen [
(& Fusnts ML | -l.ilala ‘Qb.'j !’BI"'X' )
o 4E | 99 g == ™ mzEQl wm Xgﬂz
Agui encontraras las dos rutas de participacion para aportar &l IV Plan Nacional D I de Edi i6n 2026-2035,

cortamos quiénes pueden participar y como hacerlo. Elige |8 rula que mejor e ajuste a tu comexto (Institucional,

tarriforial, pobl val, atica o digital), prepara tus insumos con [as gulas disponiblas y registralos en la platatorma
para que hagan pane del PNDE

Ruta 1. Establecimientos Educacion y Secretarias de Educacion

1.1 Establecimientos Educacion

Los establacimientos educativos son & punto de partida de & construccitn colactiva dal IV Plan Nacional Decenal do
Educacion 2026-2035. A Iravés de los Foros Educativos Institucionales, cada comunidad -estudiantes, docenies,
directivos, personal administrativo, egresados y allados del antomo- reflexiona sobre los prncipales desafios y

nesacidadon dal sietams ard et deedn o combavbe

Sody n

- 4

Palabras Clave Establecimientos Educacién, Secratariss de Educacidn, Plan Nacional Decenal de
Educacién 2026-2035, Fores Educativos Institucional
Nombre interno {Como participar: Ruta 1
Creado par | marcels.rodriguez $)
£dicién | Inicia - Plan Decenal de Educacidn 2026-2035 (en poctada) (publicada) (en prepar... $ |
Webname [
Figura 8.
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A continuacidén se presenta una descripcion de las diferentes herramientas que encontrara a la hora de
crear el eidox.

2.2.1 Pestaina Contenidos

En la pestafia Contenido, el usuario podrd ingresar los textos y a su vez podra visualizar los recursos
(imagenes, enlaces y documentos descargables) que se requieran publicar; en esta pestafia encontrara
la siguiente informacién:

ID interno: numero que identifica el eidox y con el cual también puede buscarlo en la plataforma de
Newtenberg.

Descripcidn corta: aqui puede digitar el contenido editorial que usted desee. En algunos casos, puede
dejarlo vacio.

Titulo: aqui debe digitar el titulo que veran sus usuarios una vez ingresen a la pagina.

Resumen: en este campo puede realizar una breve descripcion de su contenido. Tenga en cuenta que
en algunos casos es indispensable tener un resumen.

Campo de texto: aqui podrd insertar contenido de diferente tipo: texto, archivos para descarga,
imagenes, videos, etc., en los casos en los que se requiera.

Palabras claves: debe incluir términos y frases, separados por comas, que ayuden a encontrar su
contenido cuando un usuario lo requiera desde un buscador (Ver a continuacion Figura 9).

Insertar Recurso [l oo Insertar Enlace

Palabras Clave

Establecimientos Educacion, Secretarias de Educacion, Plan Nacional Decenal de
Educacién 2026-2035, Foros Educativos Institucionales,

Nombre interno [Como participar: Ruta 1

Figura 9.

2.2.2. Pestana Recursos

En esta pestafia usted puede insertar y subir imagenes, archivos (PDF, DOC, XLS, RAR, ZIP, JPG, etc.) que
necesita se visualicen en el contenido del eidox, tal como se ilustra en la imagen a continuacion.

13
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[426370] Como participar: Ruta 1 (£ Configurar Editor

Contenido Clasificaciones Recursos

Z Editar
Titulo
' < Nifo 06;\ gafas azules y camiseta blanca escolar escribe con un marcador rojo sobre una |

- - e DescripcAon

- 7 l

- | [0 FugnteHTML | B T | == = = - |
[# Miniaturas

A

Corg mesa s s

Figura 10.

2.2.2.1 ¢CAmo subir un archivo o recurso?

Para subir un archivo o recurso, basta con hacer clic sobre la opcién Agregar nuevo recurso y darle el
nombre correspondiente (Ver Figuras 10 y 11). Dicho nombre puede variar de acuerdo al tipo de
contenido al que corresponda. Cada uno debera llamarse especificamente con un nombre para que se
muestre en las diferentes secciones que queremos. Para el caso del sitio de Plan Decenal de Educacion
2026-2035, todas las imagenes principales deben llamarse foto_marquesina.

14
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“«_)]t-uenleHlML‘IB 1 ‘I =] a= s= | =E -Ei

| E Miniaturas |

body p

Ingrese un nomb ¢ foto_marquesina|

© Agregar nuevo recurs
@ Cancelar

o Aplicar @ Previsualizar @ Restaurar Borrar o Cancelar

Flujo de trabajo

Recihidn de marcela.radriniez:

Figura 11.

| @ Ver historial [

Una vez ha creado el nuevo recurso le aparecera un aviso que le informara que este proceso se ha

desarrollado con éxito y en consecuencia usted podra adjuntar el archivo:

ks

Recursu creado con éxito

z Mrinture
Cerrar
Figura 12.
Tiaile
v.
Duscripcion
Bruenminae B J = e 2= 1
Wimtr me
[0
Figura 13.
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Haga clic en la imagen y se desplegara una nueva ventana que le permitira seleccionar el archivo que
desea subir y asignarle un titulo, ejemplo:

Oxumerts Corpw Recirio
. o el s——w v et e tur 2
L . ] * .
Tecs= —_— 2= A -t " o —
. - o= e
e L
Sos
Lt ey o i
e ——— " P 8 I = - = <
= o~ a
Ny - o oangn
‘e
Shemuw 8§ I = s = -
R
Figura 14.

Presione el botdn Examinar y elija el documento que desea insertar:

%

Cargat ReCura
. ' ol

Acces i dad

Mo sn e snlec Clommde mgun mehive

B e sty B 1 . = 3= 1

[T 4

Figura 15.

Una vez seleccione el archivo que quiere subir y le dé Abrir, este se cargara al CMS. No olvide asignar
un titulo que lo identifique y que sea acorde con lo que esta subiendo, en particular para las imagenes
este paso es muy importante pues el titulo se convertira en el texto alternativo (ALT) que se requiere
para cumplir estandares de accesibilidad. Ademas, en el campo Accesibilidad, puede agregar una
descripcién mas amplia para personas con discapacidad visual o ciegas, tal como se muestra en la

siguiente imagen:

16
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Docummmtn Cargar fecuns
’ Too vrage Carvnber por archive en B
-- . farmats "y Boleccione suhrvm  nisgis srey
-— ‘ Arxcha w0 ' ) e
. Ve ans 20
Tarratn S04 A
Metadata Accesirtdas
erihte e ‘

Dearpeian pure prevsses con Mt e tiud Vi & Sege

Mfwmune. 8§ I = F-38 - -+

T

Wiko con gatas srules v cesisets Blascs sacciss serribe com L marcadur O3S e3B0e <B4 Cartelina § |

Fumns

4

Erbace snerraiivg pars Secrpoiin DArS PerEsl Con MRCEpACEIN] VIR £ Cegat

Owripr i Lorte

Brwsome B f |-

"
i
s

[

Figura 16.

Haga clic en Aceptar (Ver Figura 17) e inmediatamente visualizara el archivo en su escritorio (Ver Figura
18):

Figura 17.
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[426370] Como participar: Ruta 1 £} configurar Editor

Contenido Clasificaciones Recursos

z Editar

con gafas azules y camiseta blanca escolar escribe con un marcador rojo sobre una |
Deskripcién

| —z Miniaturas |

Fuente HTML | | B I ||® = | = 3= -

Figura 18.

2.2.2.2 Incluir fotos, documentos u otros archivos para descarga

Para insertar un archivo (PDF, DOC, XLS, PPT, etc.) usted debe crear previamente el recurso, tal como
se explica en el punto anterior, y definir un titulo de acuerdo al tipo de recurso. No olvide agregar una

descripcién para personas con discapacidad en el campo Accesibilidad.

AL
2V newtenberg
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Contenido Clasificaciones Recursos

foto_marquesina | [Z Editar |

Titulo
[titulo de la imagen |
Descripcién

o= | =

o

l@FuemeHTMLH B I l|ﬁ ‘

|z Editar |

Titule
|Ejemplo archivo descargable |
Descripcion

‘BFuen(eHTMLHB [Haa H:: o= = <

&

© Agregar nuevo recurso ... Carga masiva de recursos... Crear por cada recurso un eidox...

/ Aplicar @ Previsualtzar @ Restaurar Borrar 0 Cancelar

Figura 19.

Luego de creado el recurso, ubique el puntero en el cuerpo del eidox, donde desea que aparezca el
documento y haga clic en la opcidn Insertar recurso. Seleccione el archivo que desea incluir y haga clic
en el botdn Insertar.

19
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Contenido Clasificaciones Recursos
ID intermo 151154
Descripcion Corta |
Insertar Recurso
Titulo |
Resumen n Ipsum
own
‘ [} Fusnte HTML I l
= = foto_marquesing_ g recurso_1
3= o= | = B
' Estilo (Class) |
Mapa Sensible (solo |
Ejemplo de archiv| Mmagenes)
Insertar Cancelar
/
(

Cuando inserte el recurso este aparecera en el cuerpo del eidox.

AL
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Figura 20.
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Contenido Clasificaciones Recursos

ID interno 151154

Descripcion Corta [ [

Titulo [Titulo de la noticia I

Resumen Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum

has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown

]@FuemamMLH DB @B« - HQ ks 5“8 Taiac L]

=k x(»n|Bls = 5|« mms qf rom -2 g 2]

Ejemplo de archivo para descarga:

[}

body p

[&] Insertar Recurso ¢o Insertar Enlace

Figura 21.

Para previsualizar su contenido debe dar clic en Aplicar y en la opcién de previsualizar el sitio completo

en el icono de ojo que aparece en la parte superior del CMS:

v Ao @ Provsmealiser e Aevtaunar t‘) Rarree o [

Flujo de trabajo Q Vo hisoriai
Racibido de marceiy radnigunsi Sacado del listado de documentos por usted
Destinatano Aprabiado y Publicabie n

Mensaje pars of Gestinatane |y oado del Listado de dooumentos por usted

\09~um

Figura 22.
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Nota: Si usted auin no ha clasificado el eidox es probable que no pueda previsualizarlo. Es indispensable
que el eidox esté clasificado para que se pueda mostrar en la estructura del sitio. Todos los recursos,
imagenes o documentos, se cargan de la misma forma y se insertan de la misma manera en el texto o

cuerpo del eidox.

2.2.2.3 {Como dar formato al contenido?

Vifietas, numeracion y sangria: Para aplicar cualquiera de estos formatos que se visualizan en el editor,
simplemente debe seleccionar el texto y dar clic en la opcidn que quiere. Ejemplo:

P —

QAL ¥ I xx L
N mEs Q fe- * A ?

B o —

SaCapasiiN vl aadBiva y Cogntien et slanis con la Akasiie 0e Darta Mo

WORRYOTEE AT Jor
@ de las Laguitae ™

LA POt Gue promets m
Cuwea & hivtora de FScani

| (nc Al 00 L et e Asics i) micmier 90 LT ratute b benodn e we malawd 8
B 000 o en SN Ue Tammaha 00n 18 DORouia Umod hd s uon a0y yo I

U SO (OROTTO

o Questndn Fepandy DatTdn o i Manin y dogeta s Famendo Ayiin Vileros que regaind
AWEE M 0 LOMITDA & 0OT0TOE Be sute RO

VLA (T CATOMAINE & TR e ORI Gun B A Bate Leedn o8 Coe Pace Yoo

OONOEAIS INERHOE QUE NOMERE ue #l Sutn Yegun TADEIN & B VIR 5 B8 vl

A ) 00 v (I TR 1 SRR POe0 WRD QUi 80 N0k veel a0 o0 8l mundo

Clemplo de vihetss

Figura 23.

Videos: Para insertar un video en el cuerpo del eidox, este debe estar previamente cargado en

una plataforma como YouTube, Vimeo o Facebook. A continuaciéon veremos el ejemplo con un
video que se encuentre cargado en YouTube:

Una vez tenga abierto el video, vaya a la opcidén “Compartir” y copie el enlace que se muestra en dicha

ventana:

AL
IVnewtenberg
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Compartir

@0®0¥

Incorporar WhatsApp Facebook
clmmmo

D Iniciar en

Figura 24.

Vuelva al editor del eidox y ubique el puntero donde quiera que aparezca el video. Luego haga clic en
el botdn “Insertar enlace” y en la ventana que se abre, elija la opcién “Apuntar a pagina web”.

23
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| el secior, presents O de Acuerdos Minimos por e

GaA s a8 nwL

Aduntar g tecue de UG sidox >>

Aountar @ E-Mail »»
ARtar s portadilia »e

ra ga de clasifi g »>

2 aEm a M EmEQ Mew - RO 7

Figura 25.

Luego, incluya el enlace de YouTube, tal y como se muestra en la siguiente imagen y haga clic en

Aceptar.

Vo F oW LA A el R D Rl d A Rl L e AN |
(Brewrw| @BE e [R5 BB T % T
Direccion de la pégina weh
EJ.0hEpc/ {www, yahoo . com
!
=l

pa Insartar Enlace

Figura 26.
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El link aparecera en el cuerpo del eidox. Pero como lo que se busca es que el usuario pueda verlo
directamente dentro del sitio, entonces debe agregar una Clase de hoja de estilos. Para esto haga
doble clic en el enlace que acaba de agregar en el cuerpo del eidox. Se le desplegara una ventana en
la que debe hacer clic en la pestafia Avanzada, tal y como se muestra en la siguiente imagen:

Vinculo x Im

nelusidn de Informaciin de Vinculo | Avanzado

| ] CUITY
Titulo
Clases de hojas de estio
link_youtube|

I
guar
Tt
Cancelar \ceptar 4
Siga la actualidad del sed onal, Visitenos en
educacion (X, Facebook, YouTube y Linkedin), mineducacioncol (Iinstagram) y @mineducaci ol bla

Figura 27.

Alli encontrard el campo “Clases de hojas de estilo”, en el que debe agregar la clase link_youtube, de

la forma en la que se muestra en la imagen anterior. Luego haga clic en Aceptar. Podra previsualizar el
contenido, y el video debe verse asi:
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Inddenca raal an la tome de dedsicnes
Ls Declaraodn de Acuerdos Minknps marca o punto de partida para dos diss de discusiones gue tenen
el objetivo de llegar 3 acuerdos de cara o |a foemudacon del TV Plan Decenat de Educadon 2026 -
203s

Le puede mteresar; fom Neconal for of Deracho g la Educacion J02%

’Arﬁrudb 3 traves

v esﬂg’?b“ enla

primera infancia.

Siga la tidad del sector on las redes del 10 de £d ] i
isitenos en x K YouTube y L ),
¢ am) y @ (TikTok).
(FIN)
Figura 28.

2.2.2.4 {Como insertar un enlace en el contenido?

Para hacer un enlace a otra pagina u otra seccién de la web o sitio del Ministerio, seleccione el texto y
haga clic en Insertar enlace.

llegar a acuerdos de cara a la formulacion del IV Plan Decenal de Educacion 2026 - 2035.

Le puede interesar: Foro Nacional Por el Derecho a la Educacidn 20256

Ltl Declaracion de Acuerdos Minimos maja el punto de partida para dos dias de discusiones que tienen &l objetivo de
llegar a acuerdos de cara a [a formulacion del IV Plan Decenal de Educacion 2026 - 2035.

hitpsJ/Ayoutu befQBHLWB0aXQ7si=8TA-loV3ckOETXgP

Siga la actualidad del sector educativo en las redes del Ministerio de Educacién Nacional, Visitenos en
@mineducacion (X, Facebook, YouTube y Linked!In), mineducacioncol (Instagram) y @mineducacioncolombia
(TikTok)

body p 4

[E&] Insertar Recurso || oo Insertar Enlace

Palahras Clave [

Figura 29.
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Luego aparecera una ventana en la que puede seleccionar la opcidén que necesite:

Le puade imeresar: for Nacwns Por gl Dargcho 2 It Eduoacto 2026

L Dochracion de Acuordos Minmos masca of punio de parice pam dos diss de dlecusionss quo tenon ol abjtvo do
lesgar o ridos de cara e o fo ian del |V Plan Deconal de Educacion 2026 - 2038

ttoe Myoulu be QRS W0 XD =D TA 4oV 3K DETXGR

P |
woolombia

Sign i ac
@minedu

Apuntar a pagina Web »>
PO LML M ==

ARUDEAL A DRCUII0 G0 N, S100K >»

Apuntar 4 E.-Mail »»
Apuntar a portadilla >>
Apuntar a portads de clasificando >»

Reobeoo de mmxmd:ud.dmde-m
Destinatano [ Apronsde y rublicable +
———— b . r '
Figura 30.

Elija la opcidn “Apuntar a pagina Web”, escriba la direccién completa a donde quiere llevar el enlace
y haga clic en ‘Aceptar’:

Tancelar
 Aujo de tabag 1@ v e ||
Figura 31.
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Ahora bien, es recomendable que cuando se hace un enlace de este tipo, se abra en una nueva ventana
del navegador, para esto haga doble clic en el enlace, y le aparecerd una ventana emergente donde
podra editar la informacién del vinculo que se esta relacionando, tal como se muestra a continuacion:

Siga ls actualidad del sector educativo en las redes del Ministeri

olombin

oducacion (X, Facebook, YouTube y Linkedin)

Vinculo x

Informacion de Vincly | Avanzado

Titulo
| bland ‘ =

Flujo de trabajo

Figura 32.
Posteriormente, puede hacer clic en la pestafia “Avanzado” y en “Clases de hojas de estilo” escriba:
blank. Esto hard que el enlace que ha insertado, abra en una nueva ventana. Finalmente de clic en
“Aceptar” para guardar los cambios.

Otras opciones de enlazar a otros contenidos son:

Apuntar a otro eidox: Aqui debe ubicarlo por el nombre que se le ha dado en Newtenberg o por el
numero identificador del mismo (ID), por ejemplo:
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Insertar Enlace

AL

Inicio (en portada) (en preparacion) (uEiit;ada)

Tipodepaglna Eidox completo W3 (HIML 4.01 Strict) '| 1
para el Articu’=
Identificador (el EED |
Articulo
Nombre del &) Ninguno
Articulo @ (& Alfabetizacion
Comienzan por: A B |C D‘7E FIIG [H |I|lJ]|K||L| M N N O
P||Q R/!S T U |V W| X Y Z| Otros...

Ira pagina: 1

(V) Aceptar .

Cancelar

Figura 33.

También podrd enlazar direcciones de correo electrénico, para esto solo debe seleccionar la opcién
“Apuntar a E-mail” y al aparecer el campo, agregar después de “mailto:” la direccion de correo que se
quiere enlazar.

ney
= -
- é Aceptar
E|
]

=
[T

Bl

Figura 34.
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2.2.3 Pestana Clasificaciones

Dependiendo del tipo de contenido, usted debe clasificarlo en determinadas categorias para que éste

se represente en la seccion correspondiente, dentro de la pagina web.

Las clasificaciones que encontrard en el canal de Plan Decenal de Educacién son:

Tipo de Contenido

Articulo

Noticia
Documento
Destacado
Gréafica

Slider

Video

Linea de tiempo
Banner

Evento

Secciones:

Fecha de Publicacion y Fecha y hora para ordenar

Inicio

¢Qué es el Plan Decenal?
Coémo participar

Asi avanza el IV Plan
Documentos de interés
Noticias

Multimedia

-Videos

-Podcasts

-Fotos

Preguntas Frecuentes
Contacto

Eventos

Tenga en cuenta que el contenido de cada seccidon de este sitio se ordenara siempre de tal forma que
se vera de primeras el que tenga la fecha y hora mas reciente en el campo “Fecha y hora para ordenar”,
y de ultimas el que tenga fecha y hora mas antigua. La “Fecha de publicacion” es la que se muestra en

el sitio, para el caso de contenidos que asi lo requieren, por ejemplo las noticias y los eventos.

Aios
Segun corresponda. Indica la vigencia a la cual pertenece el contenido cargado.
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3.3 Actualizacion de contenidos

A continuacidn se presentan algunos ejemplos puntuales para la actualizacion de contenido.

A. Para la actualizacion desde previsualizacidn, de contenidos que ya existen

El sitio ya cuenta con un contenido definido y montado, pero puede que surja la necesidad de modificar
alguna imagen o texto de alguna de las secciones. Para estos casos, se recomienda hacerlo desde
“edicion desde previsualizacidon”, ya que permite de una forma facil y rdpida, hacer los ajustes
pertinentes. Para el caso del sitio web de PNDE, esta funcionalidad es ideal para actualizar los
contenidos de las siguientes secciones: Inicio, Qué es, ¢ Cdmo participar?, Asi avanza, Documentos de
interés, Preguntas frecuentes, y Contacto.

Para hacerlo siga los siguientes pasos:

CMS Newtenberg cuenta con una opcién que le permite al editor de contenidos poder realizar ajuste
de manera directa en un eidox desde la seccion a donde este pertenece. Esta herramienta es muy util
por ejemplo, para editar el contenido ya existente del sitio del PNDE. Para poder hacer uso de esta
herramienta de edicidn usted deberd, desde el escritorio de la sesidn, hacer clic en la vista previa de la
portada del sitio (icono de ojo en la parte superior).

o e € i E it e —— . em—— . -

~_—
' : w
" ) Y 4
[= o o) ‘! LA / »
-
Base e tomme fouta bers ~or A
e Man Decesst e Povoncin 2528 2244
5 - e - M Dwr 4
Ny res Or TNTRIIaceiTackn Secone ¢ Seriord
1 ® 0 TOLRAT 0w 20 e Decarnl! RE
e G s argasi N (ASSTALBEw Wilssal (TRa |}
vt - Pk Dneunat e £l by 20042201
K » A03T0T] Limea g temwg de Cpewrmas Pemmetuna PECOOC
o) P o) O 0 -
MY PETY P A IO 2T STt P et rart fwaveeTes § i ST TUTIAY £
- Pemwe Catics Ingute 38
4 » '
[ 3§ Vsmcomcnom /S -
L TS o
[ e —— ey - — —— ——
o - e -y
- —
Figura 35.

Luego se desplegard una ventana donde deberd hacer clic en el enlace “Portada W3 (HTML 4.01 Stric)”,
tal como se ilustra a continuacion.
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SELECCION DE MOLDES DE PREVISTA

|wi| g Portada W3 (HTML 4.01 Strict)

Figura 36.

Este enlace lo direccionara al sitio web, y a su vez habilitara el perfil de editor a través del cual usted
podrad realizar los ajustes de contenido necesarios, tan solo haciendo clic en la opcion “Modo edicion”,
gue aparece en la esquina inferior derecha, tal como se muestra a continuacion:

Gov.CO
y
() A}
W Plan Decenal
Educacion e Educacion
-— CERETS
Inicio LQUE & ol Pan Doceral? LChmo participar® Asl ovoraes of TV Plan Documeaos (e rtecnsy Notican E
Mis ~
- »
y -

Figura 37.

Una vez seleccionada la opcion “Modo edicion”, el CMS habilitara una serie de iconos representados
con un ldpiz los cuales le permitirdn realizar actualizaciones o modificaciones de los recursos
contenidos en los diferentes eidox que componen el sitio. Tal como se ilustra a continuacidn:
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Inicia cQue e = Plan Deconal? 4 LComo participar? » fsl ovanza o IV Flon » Docamentus de meres » Kuticms » ‘

:Qué es el Plan Decenal de «
Educacion?

5 une Poja de nta comstruda partopativamane con todos los ’

Rctores dol sector aducabivo Goe dufine las grandes apuestas, retos
y metas do la palltica pltiica paen ko prdomos 10 afos

Figura 38.

Una vez habilitado el Modo edicién, y luego de haber hecho clic en uno de los lapices, se desplegara
una ventana emergente que le permitira editar el eidox directamente desde la pagina en la cual este se
encuentra:

]

oo A ms gl Fan Decenal? » cCAmo participar? » A% avan2a wl LV Man » Oocumentos de interds » Nabcas »

x

-

-
.

« tenal de /

Editar articulo [425619)

B Descripeian corta
B L M L Y ] e I 24
Titube a9
1Que &3 & Mt Decensl ¢e Educarie? pativamente con todos loe ’
resumen e las grandes apuestas, retos A

proxemes 10 afos.

Figura 39.
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Haga clic en el Editor completo, posteriormente se habilitard una ventana que le permitira acceder al
contenido a editar, para hacer las modificaciones correspondientes usted debera hacer clic en Quitar
Documento. Posteriormente en su escritorio cargara el eidox en modo de edicion completa tal como
se muestra en la siguiente imagen:

[425619] Home:cQué es el Plan Decenal? £ Contigurae Editor

Contenicd Casficaciones Recursos

1D mterno £25619

Deacripaiin Corta hitps://ems, mineducacion.gov.co/pressroom/preview.cgitecticn =w3: propertyvaluedcid ="
Tituto LQué es el Plan Decenal de Educacion?

Resumen

BFacarma (X < @B @&« QY5 W B I xx L

= £ M E e aE RS Q) fomm -« 32 . ?

£5 una hoja de rula construida parnicipativamanta con 100os ios actonss del saclor educativo que define las grandes
SDuUesias, relos y metas de W pofitica plGbiica para los praximos 10 afos,

4
(og o v

Palabras Cave ’
Nombre interno Home:iQué es ef Plan Decenal?
Creado por {Bulisn Lopez :]
Ecicion [ 1nicio - Plan Decenal de Educacién 2026-2035 (en portada) (publicada) (en prepar.. 3|
Weoname

Figura 40.

Aqui podra hacer la actualizacion de los contenidos. Cuando haya terminado, no olvide hacer clic en
Aplicar, y después de esto Despachar el documento en Destinatario “Aprobado y publicable” o
“Aprobado, No publicar”, de acuerdo a cada caso.
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B. Para agregar una nueva Noticia

Siempre que se quiera agregar una nueva noticia a este sitio, el contenido debe cargarse en la seccién
de noticias del sitio del Ministerio de Educacidn y posteriormente, en la pestaia Clasificaciones de
cada eidox que contenga la noticia, agregar un check en Micrositios institucionales > Plan Decenal de
Educacion. Posteriormente se debe visualizar la noticia en el sitio de PNDE.

C. Para agregar un nuevo evento

Desde el Escritorio, vaya a la opcién “Nuevo” y cree un nuevo eidox, tal y como se menciona en el punto
3.1 ¢Cédmo crear un nuevo eidox? de este documento.

Luego, en la pestafia Contenido, agregue el nombre del evento en el campo Titulo, y en el campo
Resumen agregue datos como: fecha, lugar y eje tematico, tal y como muestra la siguiente imagen:

[426444] Evento: Caucasia £} Configurar Editor

Comtenido Clasificaciones Recursos

ID interno A26444

Descripcion Corta [

Titulo [Mesas de Concertacién Territoriales del Sistemas de Educacién Media y Superior|
Resumen Fecha: 15 al 17 de actubre
Lugar: Caucasla

Eje temébtico: 3 ejes estratégicos del IV Plan Decenal

) Fuente HTML B @ @ Qi B B I x x| L

i Ef— € 0y E & = B mFmE Q Fomao - |32 )7

Insertar Recurso Wl oo Insertar Enlace

Palabras Clave ‘

Nombre intemo [Evento: Caucasia

Figura 41.
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En la Pestafia Clasificaciones, debera completar los campos de la siguiente forma:

[426444] Evento: Caucasia ConPgurar Editor
ol

Contendo Caslificaciones Recursos

Clasificaciin de la Informacién de acuerdo al tipo de Informacidn

- Tipo de contenido [Evenm

a
-

Secciones del mend principal
|7 Secciones Inido
£Qué es el Plan Decenal?
¢Como participar?

Asi avanza e 1V Plan
Documentos de Interés
Noticias

Multimedia

Preguntas Frecuentes
Contacto

Eventos

BOO0o00000o0

Sacciones adicionales que no hacen parte del mend principatl (mapa del sitio, encuestas, contacto, ...)

) Secciones auxlllares 1 Mapa del sitio
[] ' Encuesta satisfaccién

Fecha de Publicacion

! Focha y hora de Publicacion  12025-10-15 00:00

Fecha y hora de orden para todos los eidox

() MEN Focha y hora para [2025-10-15 00:00

Ordenar

Afos [Sin Valor ¢
() Tipa de grafica [ 5in valor 0]

Figura 42.

e Tipo de contenido: Evento

e Seccidn: Eventos

e Fecha de publicacién: agregue la fecha del evento

e Fechay hora para ordenar: agregue la fecha del evento

En la Pestaiia Recursos, este tipo de contenido no requiere ninguna accion ni cargue de recursos y/o
fotos.

Una vez complete el contenido del eidox, despachelo en Aprobado y publicable.

Importante: recuerde que a medida que cargue los eventos, estos se irdan mostrando en el calendario
destacado que se encuentra en el home del sitio web.
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D. Para la actualizacion de la seccion Multimedia del sitio de Plan Decenal de
Educacion

El sitio web de Plan Decenal de Educacién cuenta con una seccién multimedia integrada por tres
subsecciones: videos, podcasts y fotos.

e Para agregar un nuevo contenido en la subseccién de Videos:

Desde el Escritorio, vaya a la opcién “Nuevo” y cree un nuevo eidox, tal y como se menciona en el punto
3.1 ¢Cédmo crear un nuevo eidox? de este documento.

Luego, en la pestafia Contenido, agregue el titulo del video en el campo Titulo, y en el campo
Descripcion corta agregue el link del video de YouTube, tal y como muestra la siguiente imagen:

[426747] Video: Dummy Video £ Connigurar Eai:
Contenido Casificaciones Recursos
D interno a26747
Descripcidn Corta |Mtos: 7/ www.youtube.com/watch?v=1QBHLWBoaXQ
Titulo [Video: Dummy Video
Resumen
) Fuens HTML w & G Q'S ¥|(/B I x x L
i= 3= £ | E R == PR m Q) Foman - 38§72

Figura 43.
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En la Pestaiia Clasificaciones, debera completar los campos de la siguiente forma:

[426747] Video: Dummy Video L Configurar Editor

Contenido Clasificaciones Recursss

Clasificacién de la informacdn de acuerdo al tipe de informackdin

Tipo de contenido [ Videa

-
.

Seccones del mena principal
Secciones Inkio
¢Qué es el Plan Decenal?
iComo participar?

Asi avanza e IV Plan
Documentos de interés
Notidas

ooononoo

Multimedia
Videos

it
]

Secdones adicionales que no hacen parte del menh principal (mapa del sitio, encuestas, contdcto, ,..)

J Secciones suxiliares Ol Mapa del stio

Facha de Publicacdn
-/ Fecha y hora de Publicacion  12025-12-03 09:17

Fecha y hora de orden para todos ks eidox

[} MEN Fecha y hora para 2025-12-03 09:17
Ordenar

Figura 44.

e Tipo de contenido: Video

e Seccion: Multimedia > Videos

e Fecha de publicacién: agregue la fecha segun corresponda

e Fechay hora para ordenar: agregue la fecha segun corresponda
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En la Pestaina Recursos, este tipo de contenido requiere crear un recurso de nombre foto_g en el cual
debe cargar la miniatura del video que desea publicar.

Contanido Clesificaciones

Recursos
foto g [ Ecitar
Titulo SR
=& [Descripcibn de la imagen
‘ ‘(' Descripcidn
QFuentedTML | B J = ia o= > 3
[# Mirvaturas
bogy B

© Agregar nuevo recurso .. Cargs masiva de recursos..,

Figura 45.

Una vez complete el contenido de las tres pestafias del eidox, despachelo en Destinatario: Aprobado,
No publicar.

e Para agregar un nuevo contenido en la subsecciéon de Podcast:

Desde el Escritorio, vaya a la opcién “Nuevo” y cree un nuevo eidox, tal y como se menciona en el punto
3.1 ¢Como crear un nuevo eidox? de este documento.

Luego, en la pestafia Contenido, agregue el titulo del video en el campo Titulo, y en el campo
Descripcion corta agregue el link del video de YouTube, tal y como muestra la siguiente imagen:
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[426771] Podcast: Dummy Podcast L} Contigurar tuor

Contanico Clasficaoones Recissos

1D interno 426771

Descripeion Corta [etps://www., youtube comywatch iv=IQBHLWS0axXQ |
Titula [Podscast: Dummy Podcast i
Resumen

& Foanse HTML | | @@ & Q% ¥/ B I x x L

2 cx2plzzanlsm@mEQl omen -3 7

Palabras Clave |

Figura 46.

En la Pestaia Clasificaciones, deberd completar los campos de la siguiente forma:

[426771] Podcast: Dummy Podcast L Coongunr Estee

Contenido Oesificackones Racursus

Clasificacion de la Informacdn de acuerdo & tipo de informacdn

L‘_’J

*) Tipo de contenico f\'tdeo

Secoones del meny prinops

U Secciones

0 Inicio
[ éQué es el Plan Decenal?
] Cémo participar?
] Asl averza el IV Plan
[l ' Documentos de ntarés
1 Noticiss
< 07 Multimedia

O Videos

&l Rodvasts

1 Fotos
[! " Proguntas Frocuertes
[] " Contacto
[0 Eventos

SHCO0NES adiclonales que no hacen pacte del many prinopal (mapa del g0, encusstas, CoMAco, ...)

" Secciones auxllares 1 Mapa del stio
(] Ercuesta satisfaccin

Fecha de Puficacion
! Fechn y horn de Publicacon  [2025-12-03 09:17

Fecha y horn ce orden para 1ocos fos midox

| MEN Fecha y hom para [2025-12-03 09:17
Ordenar e

Figura 47.
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e Tipo de contenido: Video

e Seccidon: Multimedia > Podscast

e Fecha de publicacidn: agregue la fecha segun corresponda

e Fechay hora para ordenar: agregue la fecha segun corresponda

En la Pestaia Recursos, este tipo de contenido requiere crear un recurso de nombre foto_g en el cual
debe cargar la miniatura del video que desea publicar.

[426771) Podcast: Dummy Podcast &8 Configurar Ector
Contenido Clasificaciones Recursos
foto_g [ Editar
Tl(ulo
D:scnp:;;gn
QFunteHTML | B T = = om 3

# Miniaturas

Figura 48.

Una vez complete el contenido de las tres pestaias del eidox, despdchelo en Destinatario: Aprobado,
No publicar.
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e Para agregar un nuevo contenido en la subseccidn de Fotos:

Desde el Escritorio, vaya a la opcién “Nuevo” y cree un nuevo eidox, tal y como se menciona en el punto
3.1 ¢Cédmo crear un nuevo eidox? de este documento.

Luego, en la pestaiia Contenido, agregue el nombre de la galeria de fotos en el campo Titulo, tal y como
muestra la siguiente imagen:

[426772] Fotos: Galeria Dummy £ Cotigenne Bty

' C-:'ﬂ"‘lk1 Cr st amaN ] - _

1D ircerno 424772

Dexrpons Corta
Thuo Fotos: Galaris Dummy

Resumen

2 Fvmom 44

b? A5 ¥ B 7 = L
Bs # v 248 BESQO feewe - 22 7

B
A
3

=
Figura 49.

En la Pestaiia Clasificaciones, debera completar los campos de la siguiente forma:
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[426772] Fotos: Galeria Dummy L Contigurnr Editor

Cantendo Qasificaciones Recurnos

Clasficacién de la informacdn de acuerdo ol tpo de informacion

¥ Tipo de contenido [ Artiulo g]

Secciones del menu prindpal
|~ Secclones

Oonooo

Inido

<Qué es ¢l Plan Decenal?
<Cémo particpar?

Asi avanza el IV Plan
Documentos de interés
Noticias

)
000 000
Rarr

Multimedia
Videos
Podcasts
Fotos
Proguntas Frecuantes
Contacto
[ Eventos
Seccionas adicicnales que no hacen parte del mend principal (mapa del stio, encuestas, contdcto, ...}
- Secclones suxilisres () Mapa del tio
] Encuests satisfaccidn

Fecha de Pubicacion
. Fecha y hora de Publicacion  2025-12-03 09:17 |

Fecha y hora de orden para todos Jos eidax

) MEN Fecha y hora para 2025-12-03 09:17 ]
QOrdenar

Figura 50.

e Tipo de contenido: Articulo

e Seccién: Multimedia > Fotos

e Fecha de publicacién: agregue la fecha segun corresponda

e Fechay hora para ordenar: agregue la fecha segln corresponda
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En la Pestaina Recursos, este tipo de contenido requiere crear un recurso de nombre foto_g en el cual
debe cargar la imagen principal de la galeria de fotos:

[426772] Fotos: Galeria Dummy £} Configurar Editor

Contenido Clasificaciones Recursos

foto_g [ editar
Titulo
' < k{iﬁo estudiando

- - Descripcion

. —

‘ ‘ [@FueneHTML | B I | == L -|§
[#] Miniaturas

4
Figura 51.

Adicional a esto, debe crear un recurso por cada una de las fotos que hagan parte de la galeria. Cada
recurso se debe crear con el nombre galeria_00, galeria_01, galeria_02, etc. Tal y como se evidencia
en la siguiente imagen:
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Contenido Qasificaciones Recursos

foto_g [# Editar

- Titulo
' < INifo estudiando
- - “

..‘ y Descripcién
S

[o) Fuenta HTML | B T || & W= =
[# Miniaturas |
A
galeriavOO Z Editar
Thulo
Descripcion de la foto
Descripcién
[g) Fuente ML | | B T || =8 || 4= = G 3
4
galeria_01 [ edwar
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Figura 52.

Una vez complete el contenido de las tres pestanas del eidox, despachelo en Destinatario: Aprobado
y publicable.
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