CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No.

"Segun el Articulo 71 del Decreto 111 de 1.908"

EL SUSCRITO RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

CERTIFICA:

QUE EN EL. PRESUPUESTO DE GASTOS DE UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCIA , PARA LA VIGENCIA FISCAL DE 2,0
EXISTE UN SALDO DISPONIBLE Y NO COMPROMETIDO POR VALOR DE $939,558,881.00 QUE TIENE COMOC OSJETO :

PONER EN MARCHA LA ADECUACION, MODERNIZACION Y DOTAGION DEL ESPACIO ESTABLECIDO COMO AUDITORIO REGION
EN EL CENTRO DE LA UNAD UBICADO EN VELEZ, GARANTIZANDO CONDICIONES IDONEAS PARA EL USO ACADEMICO,

CULTURAL Y COMUNITARIO.
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Magq para uso gral - Otras maq para usos
Maq para uso gral - Otras maq para usos
Maq para usos esp - Ap de uso dom y sus
Maq para usos esp - Ap de uso dom y Sus

Equy ap de radio, TV y ¢ - Ap transm de TV
Equy ap de radio, TV y ¢ - Ap transm de TV

Eq y ap de radio, TV y coms - Radiomecept
Eqy ap de radio, TV y coms - Radiorecept

Asientos

Asientos

Muebies del tipo ublizado en Ia ofiana
Muebies del bpo ublizado en la oficina
Otros muebles N.CP.

Otros muebles N.CP.

Magq de ofic, contab e inform - Maq de info
Magq de ofi¢, contab e inform - Magq de info
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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION DIRECTA 21 DE 20286

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTA PARA
PONER EN MARCHA LA ADECUACION, MODERNIZACION Y DOTACION DEL ESPACIO ESTABLECIDO COMO
AUDITORIO REGIONAL EN EL CENTRO DE LA UNAD UBICADO EN VELEZ, GARANTIZANDO CONDICIONES
IDONEAS PARA EL USO ACADEMICO, CULTURAL Y COMUNITARIO; DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES
TERMINOS DE REFERENCIA”

BOGOTA D.C. MARZO DE 2026

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con |a ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacidn.
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RECOMENDACIONES INICIALES
1. Lea cuidadosamente ef contenido de este documento.
2. Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran

publicados en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperiorfacuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_13092012.

pdf.
Cercidrese de que cumple as condiciones y retine los requisitos aqul sefialados.
Tenga en cuenta el presupuesto coficial y valor establecido para esta invitacién Directa.

Proceda a reunir la informacion y documentacién exigida y, verifique la vigencia de aguélla que la requiera.

> o > w

Siga las instrucciones que en estos Términes de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta, tenga
presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

7. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacién Directa. EN NINGUN CASQO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderén consultas personales ni telefénicas. Ningin convenic verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Contrato,
podré afectar o medificar ningune de los términos y obligaciones aquif esfipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacion enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Jurldico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridica’l @unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el croncgrama del presente proceso de invitacion directa,
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD
CONVENIENCIA:

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia, desde su creacitn, se ha consolidado como una de las principales instituciones
plblicas de educacitn superior del pals que desarrolla sus programas bajo Ja metedologia de educacion abierta y a distancia.
Este modelo ha permitido ampiiar la cobertura educativa en territorios histéricamente marginados y con limitada presencla
institucional, donde la Universidad se constituye en un actor fundamental para garantizar el acceso, la permanencia y la
culminacién exitosa de estudios en los niveles tecnolégico, profesional y de posgrado.

En cumplimiento de su misién institucional, la Universidad promueve la equidad, la inclusidn y a democratizacion de la
educacién superior, impulsando el desarrollo regional, la generacién de oportunidades y la reduccién de brechas sociales y
geogréficas. Con presencia en més de 1,020 municipios y una estructura conformada por centros CEAD, CCAV, CIP y UDR,
la institucién representa una de Ias universidades con mayer cobertura territorial en Colombia, en armonia con las politicas
publicas orientadas a garantizar educacién con calidad, equidad y pertinencia.

En este contexto, y en concordancia con el Plan de Desarrollo Institucional 2023-2034 "Mas UNAD, Mas Equidad®, la
Universidad ha identificado la conveniencia de adelantar la ejecucion de las obras de mejoramiento fisico, adecuacién y
dotacién del espacic destinado como auditoric regional en el Centro ubicado en el municipio de Vélez (Santander), con el
propésito de fortalecer las condiciones de funcionalidad, accesibilidad y calidad de la infraestructura institucional, asi como
de consolidar un escenario adecuado para el desarrolic de actividades académicas, culturales y comunitarias en |a regién.

La ejecucién de este proyecto resulta conveniente desde el punto de vista institucional, técnico y operativo, en la medida en
que genera una relacion favorable de costo—beneficio para la Universidad, al permitir optimizar el uso de la infraestructura
existente y adecuarla a las necesidades actuales de la comunidad académica y del entorno territorial. En efecto, la intervencién
permitird disponer de un espacio debidamente acondicionado para la realizacién de eventos académicos, encuentros
institucionales, actividades de formacién, procesos de interaccion social y escenarios culturales, fortaleciendo la capacidad
instalada del Centro y mejorando tas condiciones de prestacion de los servicios educatives.

Asimismo, la adecuacion y dotacién del auditorio regional contribuira al mejoramiento de las condiciones generales de
funcionamiento del Centro, favoreciendo la organizacién de actividades de cardcter académico y comunitario en un entono
que cumpla con criterios de accesibilidad, confort, seguridad y eficiencia en el uso del espacio. De igual manera, permitira
fortalecer la presencia institucional de la Universidad en el territorio, consolidando un escenario que facilite la articulacién con
actores logales, regionales y comunitarios, y que respalde los procesos misionales de docencia, investigacion, proyeccidn
social e innovacion.

Desde una perspectiva de gestion institucional, la materializacion de este proyecto también aporta al cumplimiento de los
objetivos estratégicos establecidos en el Plan de Desamollo Institucional, particularmente aquellos orientados al
fortalecimiento y moadernizacion de la infraestructura fisica universitaria, asegurando que los espacios destinados a la actividad
académica respondan a estandares adecuados de calidad y funcionalidad.

En consecuencia, la ejeclcion de las obras de mejoramiento fisico, adecuacidn y dotacidn del auditorio regional en el Centro
de la Universidad en Vélez (Santander) constituye una actuacidn pertinente y conveniente para la institucién, en tanto fortalece
su infraestructura, optimiza el aprovechamiento de los espacios universitarios y contribuye al desarrollo adecuado de las
aclividades académicas, culturales y comunitarias, generando beneficios sostenibles para la comunidad universitaria y
reafirmando el compremiso institucional con la ampliacién de oportunidades educativas en el territorio.

JUSTIFICACION

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia, desde su creacién en 1983 como una politica educativa del Estade colombiano,
se ha consolidado como un referente en la democratizacién del acceso a la educacién superior, garantizando presencia y
cobertura en territorios donde histéricamente las oportunidades de formacidn profesional han sido limitadas. Este compromiso
con la equidad, la inclusidn y la calidad ha impulsado el fortalegimianto progresive de su infraestructura fisica y tecnoldgica,
concebida como un scporte esencial para el desarrolle de los procesos académicos, investigativos, administraiivos y de
proyeccion social gue la institucion adelanta en el ambito nacional.

En concordancia con esfe propdsito institucional, fa Universidad ha venido implementande acciones orientadas al
mejoramiento, adecuacién, modernizacion y dotacién de sus espacics flsicos, con el fin de consolidar ambientes
institucionales funcionales, accesibles y acordes con las dinamicas contemporéneas de |la educacién superior, asl como con
los lineamientos internos de planeacidn y gestion de Ia infraestructura fisica universitaria.

En este contexio, el Centro de la UNAD ubicado en el municipio de Vélez (Santander) se constituye en un escenario
estratégico para el desarrollo de actividades académicas, culturales y de interaccién comunitaria en la regién. No obstante,
se ha identificado la necesidad de fortalecer y adecuar el espacio destinado como auditorio regional, de manera que cumpla
con condiciones dptimas de funcionalidad, accesibilidad, confort y calidad, permitiendo atender adecuadamente |a realizacién
de eventos institucionales, encuentros académicos, actividades culturales y procesos de participacién comunitaria que hacen
parte del quehacer misienal de la Universidad.
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En atencién a lo anterior, y de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo 039 de 2018, la Gerencia de Infraestructura Flsica,
an su calidad de dependencia responsable de fa planeacidn, administracidn, conservacién y adecuacion de los bienes
inmuebles de la Universidad, considera necesario adelantar la contratacidn de las obras de mejoramiento fisico, adecuacion
y dotacién del espacio destinado come auditorio regional en el Centro de Vélez (Santander). Estas intervenciones permitiran
optimizar las condiciones técnicas y funcionales del espacio, adecuandolo a los requerimientos institucionales y a las
necesidades actuales de la comunidad académica y del entorno regional.

La materializacion de este proyecto contribuira al fortalecimiento de la infraestructura institucional mediante la consolidacion
de un espacio adecuado para el desarrolio de actividades académicas, formativas y culturales; favorecera la accesibilidad y
el uso eficiente del auditorio por parte de estudiantes, docentes, personal administrativo y comunidad en general; y permitira
mejorar Ios estandares de calidad de los espacics universitarios destinados a la interaccién académica y social. Asimismo,
esta intervencion representa un aporte significativo al posicionamiento institucional en la regidn, al propiciar escenarios
idéneos para el encuentra del conocimiento, la participacion ciudadana y el fortalecimiento de los procesos de educacidn
superior con enfoque territorial.

En consecuencia, la ejecucidn de las obras de mejoramiento fisico, adecuacién y dotacion del auditorio regional en el Centro
de la Universidad en Vélez (Santander) constituye una accidn estratégica orientada a fortalecer fas condiciones de
funciohamiento de la infraestructura institucionat, garantizando espacios adecuados, accesibles y de calidad para el desarrollo
de las actividades académicas, cullurales y comunitarias que promueve la Universidad en cumplimiento de su mision
institucional.

FACTIBILIDAD:
FACTIBILIDAD TECNICA:

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia, a través de |la Gerencia de Infraestructura Fisica y en cumplimiento de lo
dispuesto en el Acuerdo 039 de 2019, es la dependencia responsable de planear, coordinar y ejecutar las operaciones
técnicas relacionadas con fa infraestructura fisica institucional, incluyendo actividades de construccion, adecuacién,
mejoramiento, dotacién, mantenimiento y acompafiamiento técnico especializado en los diferentes centros de la Universidad
a nivel nacional.

En el pals existe disponibilidad suficiente de tecnologias constructivas, materiales, equipos, mano de obra calificada y
metodologfas técnicas que garantizan la viabilidad del proyecto orientade a ejecutar las obras de mejoramiento fisico,
adecuacién y dotacién del espacio destinado como auditorio regional en el Centro de la Universidad ubicado en el municipio
de Vélez (Santander). Esta intervencidn esta encaminada a optimizar las condiciones funcionales del espacio, mejorar su
configuracién arquitectdnica y téenica, e ingorporar los elementos necesarios para su adecuado funcionamiento, garantizando
condiciones de accesibilidad, seguridad, confort y calidad para el desarrollo de actividades académicas, culturales y
comunitarias. .

Adicicnalmente, la Universidad cuenta con experiencia en la ejecucion de proyectos de intervencion, adecuacion y
mejoramiento de infraestructura en sus diferentes sedes y centros a nivel nacional, lo que permite asegurar el cumplimiento
de los estandares técnicos, de calidad y de la normativa aplicable, asi como {a coherencia con los fineamientos institucionales
en materia de planeacién, gestion y mantenimiento de infraestructura educativa,

En este sentido, se concluye que existe factibilidad técnica suficiente para |a ejecucién del proyecto, toda vez que se dispone
de las soluciones constructivas, los procedimientos técnicos, la disponibilidad de recursos del sector y la capacidad
institucional necesaria para garantizar un desarrollo eficiente, seguro y acorde con las condiciones requeridas para la
intervencién propuesta.

FACTIBILIDAD ECONOMICA:

La Universidad cuenta con respaldo presupuestal para la ejecucion del proyecto, garantizado mediante el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal 266 del 27 de febrerc de 2026, destinado a financiar las actividades relacionadas con las obras
de mejoramiento fisico, adecuacién y dotacidn del auditorio regional del Centre ubicado en el municipio de Vélez (Santander),
incluyendo el suministro de materiales, la ejecucion de obras civiles, las adecuaciones técnicas requeridas y la incorporacion
de los elementos necesarios para su correcta operacion y funcionamiento.

La inversién prevista presenta una relacién costo—beneficio favorable, en la medida en que los recursos asignados permitirén
generar impactos institucionales, académicos y operativos gue fortalecen la infraestructura fisica universitaria y optimizan el
uso de los espacios destinados al desarrollo de actividades misionales de la Universidad. En términos directos, el proyecto
permitira mejorar las condiciones fisicas y funcicnales del espacio destinado a auditorio regional, fortalecer |a capacidad
institucional para el desarrollo de eventos académicos y comunitarios, optimizar el aprovechamiento de la infraestructura
existente y contribuir ai cumplimiento de los cbjetivos establecidos en el Plan de Desarrollo Institucional 2023-2034 "Mas
UNAD, Méas Equidad”.
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De igual manera, desde una perspectiva indirecta, la intervencion permitird mejorar las condiciones generales de
funcionamiente del Centro, reducir la necesidad de adecuaciones temporales para la realizacion de actividades académicas
y eventos institucionales, disminuir costos asociados a adecuaciones correctivas futuras y fortalecer la imagen institucional
mediante la consolidacion de espacios adecuados, modemos y funcionales para la comunidad universitaria y el entomno
regional.

En consecuencia, la destinacién de recursos para la ejecucion de estas obras resulta econdmicamente viable y estratégica,
en tanto contribuye al fortalecimiento de !a Infraestructura institucional, al mejoramiento de la calidad de los espacios
universitarios y al cumplimiento de los objetivos institucionales en materia de desarrelio y modernizacion de la infraestructura
fisica.

FACTIBILIDAD OPERACIONAL U ORGANIZACIONAL:

Las actividades contempladas en el proyecto se encuentran incluidas dentro del Plan Anual de Compras de la Universidad,
io que garantiza su adecuada planeacion, articufacion institucional y coherencia con los procesos de inversidn en
infraestructura fisica. La ejecucion de las obras de mejoramiento fisico, adecuacion y dotacion del auditorio regional puede
desarrollarse de manera organizada y controlada, procurando minimizar cualguier afectacion a la continuidad de los servicios
académicos y administrativos del Centro de la Universidad en Vélez {(Santander).

Para tal efecto, la Universidad adelantara el proceso de seleccién correspondiente con el fin de contratar un proveedor idoneo
que garantice el cumplimiento de los estédndares técnicos, de seguridad y de calidad exigidos para este tipo de intervenciones
en infragstructura educativa.

£l objeto contractual es viable desde el punto de vista organizacional, considerando que la ejecucién de las obras puede
desarrollarse mediante una programacion técnica planificada que permita mantener la operacién normal del Centro; que fa
Universidad cuenta con la estructura administrativa, técnica y de supervision necesaria para coordinar, controlar y hacer
seguimiento al desarrcllo del contrato; y que la intervencién se ajusta a las dinamicas de funcionamiento institucional,
garantizando la continuidad del servicio educativo durante la ejecucion de las obras.

En consecuencia, se toncluye que la gjecucion de las obras de mejoramiento flsico, adecuacion y dotacion del auditerio
regional en el Centro de la Universidad en Vélez {(Santander) es operacionalmente viable, dado que puede desarrcllarse
dentro de la estructura instituciona! existente, asegurando una ejecucidn organizada, controlada y conforme & les estandares
técnicos, administrativos e institucionales establecidos.

ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICC APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personerfa juridica, autonomia académica, adminisfrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992,

Que mediante Acuerdo Numero 047 del 13 de septiembre de 2012 de! Consejo Superior universitario se expidié el Estatute
de Contratacion de la Universidad Macional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Directa se realizara en los téminos de la Ley 30 de 1892, el estatuto de Contratacion
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

“L A UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTA PARA
PONER EN MARCHA LA ADECUACION, MODERNIZACION Y DOTACION DEL ESPACIO ESTABLECIDO COMO
AUDITORIO REGIONAL EN EL CENTRC DE LA UNAD UBICADO EN VELEZ, GARANTIZANDO CONDICIONES
IDONEAS PARA EL USOC ACADEMICO, CULTURAL Y COMUNITARIO; DE CONFGRMIDAD CON LOS PRESENTES
TERMINOS DE REFERENCIA”

La presente invitacion no da lugar a Licitacién o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacion y que por lo tanto no la obliga a
contraiar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracidn de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramiies relacionados con la invitacién, el domicilio de
la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N* 14-23, Torre Administrativa, Quinto Pigso, Grupo Juridico y de
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Contratacién — Secretarla General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogota D.C, y correo electrénico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacion a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucidn Palitica presume que toda informacidn que allegue a esta
contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar Ia informacion suministrada por el
oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.

Podrén participar en este proceso de contratacion todas las Personas Naturales, Jurldicas y los Consorcio o Union Temporal,
legalmente conslituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacién de [a actividad a la
que se refiere el objeto de |a convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades
consagradas en la Constitucion Polifica y normas concordantes.

Los OFERENTES indicarén si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Gltimo caso, sefalaran los
términos y extensién de su parlicipacién en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podrén ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERS{DAD.

Los miembros del consorcio ¥ de la Uni6n temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al
consorcio o unidn temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual deberd afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades & incompatibilidades establecidas
en la Constitucidn Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

143 PARTICIPANTES

Podran participar en esta invitacion las personas naturales y juridicas habiles, a titule individual 0 en conjunto, ¥ que cumplan
con las condiciones v requisitos minimos de participacion exigidos por Ia Ley y los presentes términos de referencia,

14.4 PERSONAS JURIDICA
Personas juridicas legalmente constituidas con una antigliedad minima de dos (2) afios contados a partir de |a fecha de cierre
de la presente invitacidn, que acrediten experiencia en la ejecucion de contratos de obra, adecuacion y/o mantenimiento de
infraestructura fisica.

El representante legal de la parsona jurfdica debera estar plenamente facultado para presentar la propuesta, asl como para
suscribir el contrato gue eventualmente se llegue a celebrar.

14.5 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan asf las que se presentan en calidad de Consorcio 0 Unidn Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar la
modalidad de intervencion de los participantes y en el caso de la Unidn Temporal sefialaran con precision los términos y
extensién de la participacion de cada une, declarando el porcentaje de participacién.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atrds deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los integrantes:

Todos los infegrantes del consorcio o unidn temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil relacionada
directamente con el abjetc del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION
1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE

Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
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1.6. FINANCIACION

El contrato seré financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.

1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor de |a presente contratacién es de (NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS QUINCE MIL
SEISCIENTOS VEINTIOCHO PESOS M/CTE) $ 035.815.628,00, Incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tribulos,
estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrir o generarse durante la ejecucién del contrato
derivado del presente proceso de contratacion.

La cancelacion del valor del confrato esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de ia caja de
la UNAD,

En casc de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberd indicar los porcentajes
correspondlentes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO de! porcentaje total contratado, paralos
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones dzl Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan diseriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

La Universidad sollcita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a |la unidad més préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de [os valores comespondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacion normativa de
caracter legal frente a su aplicacién, ademés de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es tinica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los céleulos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderfa come una modificacion a la propuesta
ariginal presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicltud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspandiente al presente proceso de invitacidn incluye
dentro del valor total de |a oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

1.7.1. Disponlbilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte
de este praceso, con en los siguientes CDP # 266 del 27 de febrero de 2026.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pusda generar la prestacidn del servicio objeto
de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por enfendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacién, proyecté todos los costos en que pudiera incurrir durante Ia ejecucion del contraio.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracién del presente proceso de Invitacidn Directa y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD,

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas por
la Constitucion y las Leyes vigentes.

1.10.RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacién y administracién puablica, asl como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticion respenden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado.

-]
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2. PROCESO DE LA INVITACION DIRECTA.

FECHA

ACTIVIDAD
el LUGAR ;
Desde | Hasta | HORA |
Invitacién a presentar propuestas 16 de marzo de 2026 | 12:00 Cficios dirigidos a cada propenente (via
| .m, carreo electrénico)
Recepcion de solicitudes de 16 de 18 de | De Cada proponente envia por escrito,
aclaraciones marzo de marzo de 12:00 dirigido & la Secretaria General, 5°
: 2026 2026 [ -m. piso. Caile 14 sur No. 14 - 23 Bogota,
| a12.00 | y/ocorreo electrénico;
' m. |_ojuridical@unad.educo
Respuesta y aclaraciones a los | De 8:00 | Respuestay aclaraciones: Grupo
Terminos de Referencia, adendas | a.m, Juridico y Contratacidn, envia oficio yfo
| a 5,00 mail dirigido al proponente que solicita
25 de marzo de 2026 | p.m. aclaracién (via correo electrénico o
correo cetificado) Publicacion de
adendas: Pagina web de la UNAD:
. [P | S www.unad.edu.co /Contratacidn
| Recepcién de ofertas y cierre de la 09:00 Secretaria General UNAD, al ¢corrao
i Invitacion 7 de abril de 2026 - electronico: ojuridical@unad.edu.co
| Proceso de evaluacion de las ofertas 7 de abril 13 de abrit | De Comités evaluadores UNAD
de 2026 de 2026 09:30 [
‘ ama El resultade final de las evaluaciones
5:00 pm | debera ser solicitada por los oferentes
mediante peticion formal a la UNAD Por
escrito dirigido a la Secretaria General,
5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23
i Bagotla, 6 correo electrénico
| ojuridical@unad.edu.co
| Solicitud de Aclaraciones a las ofertas | 7 de abril 13 de gbril | Hasta Comités evaluadores UNAD
de 2026 de 2026 las 12m.
7 de abril 13 de abril | Hasta Por escrito dirigido a la Secretarfa |
Respuestas a las aclaraciones delas | de 2026 de 2026 las 3:00 | General, 5° piso. Calle 14 sur No, 14 - |
ofertas p.m. 23 Bogota, 6 correo electrénico [
ojuridical(@unad.edu.co
14 de abril 16 de abril Desde Por escrito dirigido a la Secretaria
Observaciones al informe de de 2026 de 2026 las 9:00 | General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 -
evaluacion preliminar y consulta de am 23 Bogota, 6 correo electrénico
ofertas hasta ojuridical@unad.edu.co
las 3 pm
Desde Grupo Juridico y Contratacion, envia
| las 9 am | oficio y/o mail dirigido al proponente
hasta gue solicita aclaracion (via correo
Respuesta a observaciones . | las 5 pm | electronico o comreo flsico) Secretaria
LEASSiSta) defees . General UNAD, Calle 14 sur No, 14-
23, piso 5.
| 4 !
Publicacién informe de evaluacién 20 de abril de 2026 | 08:00 Oficios dirigidos a cada proponente (via |
definitivo y Adjudicacién. | correo electronico o correo fisico) |

am

El cronograma del proceso de contratacion podra ser modificado por la Universidad y se comunicard a través de fa

pagina web.
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2.1 APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

La universidad enviar los términos de Referencia a los oferentes invitados por cualquier medio avalado por ia ley (correo
fisico, carreo electrdnico o personalmente) de conformidad con la Invitacién en la fecha establecida en el cronograma de la
Invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminade anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualquier causa asl [o estime conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitados a paricipar en el presente proceso.

En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocirmierto de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza.

Se entiende gue todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse
entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes
invitados a participar no_implica obligacién_alguna de ia UNAD a _celebrar contrato ¢on uno de los cotizantes o

adjudicatario.
2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran abservaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de la invitacion, precluide
el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el contenido y
alcance de las estipulaciones y exigencias del presente decumento.

Se reclbirén observaciones por escrito en flsico o por correo electrénicy, |as cuales seran recibidas en el Grupo Juridico y de
Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 - 31, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501,
1504 y al correo electrdnico ojuridical @unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD eniraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberdn ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacién de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, deberd tenerse
como negado ¥ en consecuencia las condiciones de fos Términos habran de tomarse como se expidieron ofiginalmente.

Contra la negativa a solicitud de modificacién no procede recurso alguno por la via gubernativa,

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran formuladas
y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacién o adicidn a los documentos del proceso sera comunicada por escrite mediante adenda. En tode caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los férminos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

+« NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes, habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier terna de interés propio (en el periodo establecido para ello en el
cronograma), conocen y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez més se recalca que, en todo
caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorperadas a éste
mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENGIA

Las respuestas a las ohservaciones se remitiran al proponente que realizé la chservacién, mediante correo fisico yio correo
electrénico, denfro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizacién de una adenda ¢ que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar parte
de los términos de referencia y sera remitida a los oferentes invitades a participar en el presente proceso.

2.4. RECEPCION DE QFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION

El dia y hora filado para |a recepcién de ofertas de la Invitacidn Directa se levantara un acta ¢on la relaclon sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta serd suscrita por los parlicipantes y funcionarios
que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Témminos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.
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La fecha de recepcién de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electronico, tal come lo expresa el cronograma de invitacion.

No se aceptan las pmpuéstas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aguellas entregadas después de la hora limite
exprasada en el croncgrama de invitacion.

El ntimero minime de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacion Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta hébil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacion, se informard a los proponentes con el
fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse |a vigencia de ésta, se entenderd que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacién {(cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de Iz oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencidn en sus numerales,
de solicitud de la garantfa de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo serd inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuanda por
cualquier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitados a participar en el presente proceso. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y
costos a los proponentes, de ninguna naturateza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accién, pretension yio reclamacién orientada a solicitar, no slendo limitativo, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.5, SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS

La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General pedra solicitar después del cierre de la Invitacion aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusién o simplemente sean
confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que |a responsabilidad de presentar |las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas proxima es Unica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estarja modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacion
ala propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral "2.5 Solicitud
de Aclaracicnes a las ofertas”.

2.6, RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibirén en eriginal o via correo electrénico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.

El resultado final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD Por escrito
dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No, 14 - 31 Bogota, o correo electrénico ojuridical@unad.edu.co

2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via carrec electronico a la Oficina Jurfdica
y de Contratacion de la Secretarfa General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demés ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a "Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asl [0 estime conveniente, lo que comunicard mediante oficio fomalmente remitido a los proponentes
invitados a participar en el presente proceso. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y
costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha
renunciade a todo derecho, accién, pretension yio reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsoes,
indemnizaciones, perjulcios por este hecho. Debe darse entendido por los propenentes, que la accidn de la UNAD frente al
envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar no_implica obligacion_alguna de la UNAD a
celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.
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2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL

Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico yfo correo electronico al proponente que realizd
la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el croncgrama.

El resultado del informe final de las evaluaciones, debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogold, o correc electrdnico
gjuridical@unad.edu.co

2.10. ADJUDICACION Y/O DEGLARATORIA DESIERTA

La adjudicacion y/o declaracion deslerta del proceso, se comunicara al propenente favorecido y a fos no favorecidos, mediante
un oficlo formalmente comunicado vla correo fisico yfo correo electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo esiime conveniente, [0 que comunicard mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitados a participar en el presente proceso. En tal caso, no habré lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y
costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo propenente por el hecho de presentar su oferta ha
renunciade a todo derecho, accién, pretensién yfo reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitative, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al
envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar no implica obligacién alquna de la UNAD a
celebrar contrato con uno de los cotizantes o adiudicatario.

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacién de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacién que contengan las afertas tendra un caricter de reservado para los documentos que exige la Ley.
2.13. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de la Invitacidn;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir a propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL. CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contraio al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para fa UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubleren causado ante esta negativa
de suscripcion del conirato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de [a totalidad de las condiciones que
de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “"Dar por terminade anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualguier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitades a participar en el presente proceso. En tal caso, no habra lugar a indemnizacidn, reconocimiento de perjuicios y
costos a los propenentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accion, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitative, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por esie hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de la UNAD frente al
envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a
celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

3.1 CANTIDAD Y CONTENIDCQ DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a fravés de entrega de propuesta g correo electranico dirigido a
Ojuridicat@unad.edu.co. Dicho ejemplar deberd ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del proponente,
¢l nimero y el objeto de la Invitacién. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los
documentos y requisitos exigidos en estos términoes. Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben
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escanearse dogumento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentes en un solo archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion y existencia”, este
documento consta de varias hoJas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en un
solo archlvo PDF), Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100% legibles (por o anterior
y como recomendacién de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de
la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar unc a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta farma
se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de |a propuesta deben ser 100% legibles y tener su_cerrespondiente nimero de
foliaclon. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archives que componen la propuesta no debe
superar los diez (10} caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacion de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de fa oferta, su valor total, informacién solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada |a propuesta no se aceptara a los propenentes variacion alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda sollcitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva det proponente, velar porque su cotizacian sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialade en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferla debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del preponents, ta
direccidn, teléfono y correo electrénico en donde pueda recibir correspondencia.

3.2 ENMENDADURAS

No se aceptardn propuestas cuyos documentos que sean objeto de ewvaluacién y calificacion presenten tachaduras,
raspaduras 0 enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuasta.

3.3 FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

34 COSTOS

Seran a cargo del propenente todos los costos asociados a |a preparacion y presentacién de su propuesta, y la UNAD en
ninguin casac sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el propanente deberd utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dantro del valor total de |a oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrailo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejscucién del contrato derivado del presente proceso de contratacién,

En caso en que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta deberd indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indlcaciones del Ministerio de Educacion Nacianal, En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razon a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Cualquier omisién por parte del proponente al respecio de este numeral, serd a su propio rlesgo y costo y no se hara
caoncesion, ni se aceptara excusa alguna por errores u omisiones. Si alguno de |os proponentes tuviere duda alguna debido
al contenide de los Términos de Referencia, debera obtener de la UNAD las aclaraciones escritas del caso antes de presentar
su oferta, con sujecién a los plazos sefialados en estos Términos de Referencia.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es dnica
y exclusiva del oferente. Asl mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de |a propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con ef numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.
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4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupcién que contiene el citado formulario.

En cas¢ en que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspoendientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacian Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econdmica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacidn Nacional.

4.2, AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para confratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacion correspondiente, emitido por [a junta de socios u drgano superior de drgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formate del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacion necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio o Unidn Temperzl. Este documento compramete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcidn al Formularic No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Direclivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Union Temporal, a presentar la Oferta en Unién
Temporal o Consorcio indicando la empresa con 1a cual se autoriza a confarmar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unidén Temporal a participar en este proceso de
invitacién directa en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este enfre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en gque legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacién allegada con la propuesta.

4.4, HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administratlvo de la Funcion Pibllca.

En este documento {y segin los formatos cormespondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
preponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de esie y debe contener como minimo datos como
direcclén, identificacién, teléfono, correo electrdnico v la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de |a persona natural, segun ¢! caso.

Para el caso de la presentacidn de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcién Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soperte, segln las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcién Puiblica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliaclén. Las propuesias gue no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacion por parte de la UNAD.

Asl mismo, €] nombre de cada uno de los archlvos gue componen _la propuesta no_debe superar los diez {10}
caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el cerificado de existencia y representacion legal {expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras),
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La fecha de expedicién con |a que debe presentarse el cerfificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
30 (treinta) dias de la fecha de la presentacién de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar que la
duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de

invitacién_directa y un (1) afio mds. Para las entidades prestadoras de servicios de salud, es necesario adjuntar
adicionalmente RESCLUCION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO del oferente a contratar.

El objeto social de la sociedad deberd incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encantrarse renovada para la vigencia actual {dentro del plazo establecido Jegalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Ceriificado de Existencia y Representacion Legal si dicha
gestion se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberdn adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas jurfdicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y reprasentacién legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leaibles y tener su correspondiente nimero de
follacién. Las propuestas gue no cuenten con la debida foljacién no serén objeto de evaluacidn por parte de la UNAD.
Asi_mismo, el nombre de cada uno de los archives gue componen la propuesfa no debe superar fos diez (10}

caracteres.
4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.ULT.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizade, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60} dias
de la fecha de cierre de |a invitacion. Si el praponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
chligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal debe allegar este documento sin
excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leqibles y tener su correspondiente nimero de
foliaclén. Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacién no serdn obiefo de evaluacion por parte de la UNAD.

Asi_ mismo, el nomhre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10}
caracteres.

4.8. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La ofsrta econdmica:

¢ Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para la prestacién del
servicio o sumninistro u abra {el que corresponda segun sea ef caso).

s  Debera incluir todos los costos, impuesios contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

o Debera discriminar el valor de la oferta antes de L.V .A., el valor y el porcentaje correspondiente al LV.A. y el valor
total de la propuesta incluido e LV.A.

e Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del |.V.A., sus porcentajes, variacicnes, exclusiones o
exenciones.

e  Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de Ios items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.
PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producio o servicio solicitado por la UNAD
CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicias solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIOQ: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto ¢ servicio solicitado par la

UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

e PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sin centavos,

*»  VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin L.V.A.

s  PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin VA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

e PRECIC TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en

letras discriminando el valor de |a oferta, e impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.
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s En caso de que aplique, el proponente al momenic de presentar [a propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, fa oferta econdmica se tendré come no habilitada, en razén
a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

& En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nimeros, esta situacion es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia come una modificacion a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede admitir,

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Economiica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacién
de los valores comrespondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su juslificacién normativa de
caricter legal frente a su aplicacion, ademés de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar,

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavas y acercarlos por exceso o defecto a |a unidad mas préxima es Gnica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estarfa
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, 1o cual se entenderia comeo una modificacion a fa propuesta
original presentada, acclén que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de Ja oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante |a ejecucién del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de |a propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacion, LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACIGN

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen [a propuesta no debe

superar los diez {10} caracteres.
4.9, CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demés normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segtin sea el caso.

El proponente deberd acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacion de Ia invitacién, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre
la misma, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga més de seis
{6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada une de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo ios lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% leglbles y tener su correspondiente nGimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION

POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de lgs archivos gue componen la prepuesta no_debe
superar los diez (10} caracteres.

4,10, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION,

Este certificado debera ser presentadc por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
Juridica por su representante legal y por la empresa particlpante. Con una vigencla no mayor a tres (3} meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consercio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcidn, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de |a propuesta deben ser 100% legibles v tener su correspondlente nimero de

follaglén. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de os archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez {10) caracteres.
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4.11. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la faecha de presentacién de la propuesta

Ei oferente debe prasentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integranies del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepeion, bajo [os lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de |a propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente namero de
follaclén. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen [a propuesta no debe
superar los diez (10} caracferes.

4.12. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificade debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridlea por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un afo, contado desde |a presentacién de la
propuesta.

Para ol ¢aso de ofertas presentadas en Consorcio o Unidn Temparal, debera presentarse el cerificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NC SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada ung de los archivos que componen la propuesta no debe

superar los diez {10) caracteres,

4.13. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES VITAL-
RUIA

Este certificado debera ser presentado por el propenente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal v por la empresa participante, ¢on uUna vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal debe allegar este decumento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de |a propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
follacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez {10) caracteres.

4,14, CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en case de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde |a presentacian de la
propuesta,

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documenios escaneados de la prepuesta deben ser 100% leglbles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETOQ DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismg, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.15. CERTIFICADO DE CONSULTA DE SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representanta legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde Ia presentacion de la propuesta.
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En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del cansorcio o unién temporal debe allegar este documento
sin excepcién, bajo [os lineamientos contenidos anteriormente.

4.16. CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 ANOS
LEY 1918 DE 2018

Este certificado debera ser presentado por ei proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacién de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento
sin excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.17. ANEXO AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE A INFORMACION

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo cen el Anexo No. 3, en relacién con la informacion clasificada
o resarvada que sea puesta a disposicion por LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA en este proceso de
invitacién directa y/o publica en particular.

En el caso de ofertas conjuntas, ¢ada uno de los integrantes del consorcio 0 unién temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de |la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimere de
follacién. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacion no serdn objete de evaluacién por parte de la UNAD.
Asi mismo, ! nombre de cada uno de los archivos que compenen la propuesta no debe superar los diez (10}
caracteres.

4.18. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme & la fecha de clerre de [a Invitacion, y con fecha de expedicion de méaximo a treinta (30) dias, contado a partir de
la fecha de cierre de la invitacidn,

Para la verificacién financiera, 2 UNAD revisara fos datos consignados en el RUP con [a informacion consignada en los
Estados Financieros presentados con corte a 31 de Diciembre de 2024. En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquier
tema financiers que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA Ia siguiente documentacicn
por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.18.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2024: El proponente debera adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados,
deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerio.

La certificacion de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual
fueron preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados
financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera {Balance General

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efective

Notas a los Estados Financieros

Certificacion de Estados Financieros firmada por Contador v Representante Legal

Dictamen u oplnién de los Esfados Finangigros, firmada por revisor fiscal. cuando esté
oblioado a tenerio,

4. 18.2. Documentacion Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

+ Ultima Declaracion de Renta y complementarios {en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para
cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO cbligadas a presentar declaracion de
renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal, deberd expresarlo por escrito indicando las normas
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tributarias que o exceptian de esta obligacién. La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a
la vigencia 2024, con excepcion de aguellas que a la fecha y los plazos establecidos por k2 DIAN alin no se hayan
vencido, para tal efecto debera presentarse la declaracion de renta vigencia 2023.

+ Fotocopla del Documento de Identidad v Tarigta Profesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté

obligado a tenerla).

» Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios dat Contador y Revisor fis¢al (Cuando esté obligado
a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO

superior a tres meses

»  Fotocopla del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizade, con fecha de expedicién ne mayor a
60 dias, siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informacion contenida en este documento

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

» Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la tofalidad de
documentacidn exigida.

+ Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas comespondientes.

= Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacién a los estados financieros deberd indicar el marco regulatorio
bajo el cual se prepararon dichos estados.

e Lainformacién financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

s En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unidn temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio /o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucidn de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financiercs individuales, aguellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicion de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompaniados por |a opinion profesionat del Contador Pablice que los hubiere
examinado con sujecién a [as normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno
de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecion a las siguientes
Reglas:

a) (Cada nota debe aparecer identificada mediante nimeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

¢) Las notas iniciales deben identificar el ente econémico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos de
importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no sen un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e} Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacién de los estados
financiercs y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a} de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f)  Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca de |as bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (pardgrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2
Decreto 240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio 0 Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozea la Resolucidn de adjudicacién de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registro presupuestal.

+ NOTA: Es pertinenie anctar que en caso de inconsistencias entre la informacidn registrada en el Registro Gnico de
Proponentes (RUFP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2024 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacidn financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecide deberd indicar el nimero de cuenta comriente o de ahorros con el fin de gue sean consignades
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.
NOTA: Los documentos escaneados de |a propuesta deben ser 100% lagibles y tener su correspondiente nimero de
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foliaglén, Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seréin objeto de evaluacion por parte de |la UNAD.
Asi_mismo, el nombre de cada uno de los archivos gque componen la propuesta no debe superar los diez {10}

caracteres,
4.19. INFORMACION A TERCEROS.

El Proponente deberd diligenciar esta informacién de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacidn a terceros, anexando certificado original © copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.18 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de
los presentes términos de referencla.

En el caso de ofertas conjunias, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcién, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de fa propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién. Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacién por parte de la UNAD.
Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen [a propuesta no debe superar los diez (10}

caracteres.
4.20. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificaclén expedida por la entidad bancarla en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de |a cual se le consignarén los valores y efectuardn pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

a} Nombre del titular.

b) Ildentificacién

¢} Numero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o Inactiva)
f) Queno sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepclon, bajo los lineamientes contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneadps de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacién, Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacién no serin objeto de evaluacicn por parte de la UNAD.

Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10
caracteres.

4.21. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
(3) nivel y cumpla con al menos cuatro (4) de los siguientes siete (7) codiges de las actividades econdmicas del Clasificador
de Bienes y Servicios UNSPSC descritos a continuacion:

| |
| Segmento | Familia Clase | Producto Descripcion |
L i
l , INGENIERIA ELECTRICA Y
e i o ELECTRONICA
81 .10 15| 00 INGENIERIA CIVIL Y ARQUITECTURA
SERVICIOS DE PANETADO Y
72 L 15 20 00 St AL
SERVICIOS DE SISTEMAS
e = D oy ELECTRICOS
SERVICIO DE APOYO PARA LA
i 72 10 15 00 . CONSTRUCCION
56 0 | 47 | 00 MUEBLES DE OFICINA
MATERIALES PARA ACABADOS DE
| 30 L 15 00 PAREDES

La inscripcién debe estar vigente y en| firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de méximo a
treinta (30) dias, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacién.
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De acuerdo con io establecido en e! artlculo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
con domicilic en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacién convacados por las Entidades Estatales,
deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP.

En caso de propuestas presentadas en Consorcic o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcién, calificacién y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser as!
este factor se evaluard como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de |a propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondlente nimero de
foliaclén. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asl mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe
superar los diez (10} caracteres.

4.22. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual deberd adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de "contratacion” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de contratacién el link *Sistema de registro” y
posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD".

4,23, DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificard con base en la informacién allegada
por el proponente y serd calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los presentes términos de referencia
contenidos en el numeral “8.3 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”;
ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de Gestidn de la UNAD, en su componente de Gestién ambiental
y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema
Integrado de Gestion en su componente de Gestidn ambiental y sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el
proponente debera:

4,231 Adjuntar certificacién segtin formuiario No. 4 en el que conste estar Informade., cumpliendo y
comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momente de la presentacion
de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato, inciuyendo periodos de prérroga cuando asi hava

lugar}. con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad _exigible en este sentldo, La
Universidad ha generado los instructives [-5-6-5 y I-6-3-2 en los cuales *los requisitos mencionados son de obligatorio

cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacicn de bienes y servicios [-5-6-5, se
encuentra publicade en el siguiente link: https:isig.unad.edu.co/documentos/sgelinstructivos/l-5-6-5.pdf; e Instructivo
para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sosienibles 1-6-3-2, se encuenfra publicado en el siguiente link:
https:/isig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivosil-6-3-2.pdf (Neurilla fuera de texto).

§. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.

Habra lugar a no — admisidn o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
farma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

¢) El proponente o unc de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucion o en a ley.

d} Elvalor de |a propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuandc el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacién de |a oferta, o
suministren datos o documentos gue falten a [a verdad.

f)  Nosecumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes términos
de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcion en el proceso por parte del propanente.

h) Sedemuestre la participacion def proponente en dos o mas propuestas, por &l mismo oferente por si, por interpuesta
persona o por personas jurldicas pertenecientes al mismo grupo empresarial,

i} Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

i}  Estar en mora de sus obligaciones parafiscales {articulo 50 ey 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)
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k) Cuandala documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

I} Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -[VA

n) Cuando no se dillgencie algunc de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembtos del consorcio o de fa unidn temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p} Elvalor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.

g) Cuande no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

r) Cuando se describa falsedad material o ideci6gica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantfa minimeo solicitado {cuando se requiera y sclicite
para el proceso garantia de seriedad de [a oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de
referencia no se hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de serledad de la oferta, esta causal
de rechazo serd inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t) Cuando el OFERENTE omita algunc de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de fa Repiblica.

v) Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a |a fecha y hora fijada para el cierre.

w} Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion solicitada.

x) Cuando se maodifique el valor de |a propuesta.

y) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacion o de alguno de |os documentos necesarios
para la comparacién objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos
establecidos en los Términos de Referencia.

z) Encaso engue se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de |a oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA serd motive de rechazo por considerar que la PROPUESTA no fiene la seriedad
exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacién de la garantia sin el cumplimiento de
los requisitos contenidos en los literales “a)" at “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en
los presentes términos de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se
hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a [as propuestas presentadas por los oferentes.

aa) Haber tenido calificacion mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacién con la prestacion del servicio
objeto de la presenie contratacién, en cualquier tiempo o periodo, Esta causal aplica tanto para el contratista como
para cualquiera de [os infegrantes del Consorclo o Unién temporal gue hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estdndares minimos de Seguridad y
Salud con percentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcidn alguna como causal de rechazo de |a oferta
presentada {lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacion del presente proceso de contratacion,
evaliie |a aplicacion de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabaje para la contratacion de bienes
Y Servicios).

¢c) Cuande el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacion de la presente invitacion,

dd) Cuande la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o ne, no se haya cumplide por el oferente en su
totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanta por los oferentes como por la UNAD, como un
factor habilitante bajo todos sus aspectos téenicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni haré adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferenies aspecios evaluados, se elaborari un cuadro Comparative de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluagcion
de los aspectos juridicos, técnhicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capftulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes
sobre |as clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacion y que, por
lo tanto, |Jas mismas ne implican obligacién de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de confermidad
con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta forman parte
integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacitn para aclararios es el
siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual’, cuando por
cualguier causa asl lo estime conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitados a participar en el presente proceso. En tal caso, no habra lugar & indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y
costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que fodo proponente por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accion, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, ne siendo limitativo, reembaolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho, Debe darse entendido por los proponentes, que la accion de |a UNAD frente al
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envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar no_implica obligacién alquna de la UNAD a
celebrar confrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del eontrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucién antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucitn sera desde Ia legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantias por parte de la
UNAD) y demés condiclones descritas en este numeral) y hasta el 30 de agosto de 2026, Asimismo, ¥ se entiende por
legalizacidn efactiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacion de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

Dichas garantfes y su documentacién adicional deberan sin excepcidn, ser allegadas a |a Secretarla Gensral a MAS
TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so
pena, de que ia UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima
conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido a1 adjudicataric. En tal caso, no habra lugar
a Indemnizacidn para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende
que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferla ha renunciado a todo derecho, accién, pretensién yio
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hacho.

4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO {Cédigo F- 4-4-26).

5. Suscripcion del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD. EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGC

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso contractual se estima en: (NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO
MILL.ONES OCHOCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS VEINTIOCHO PESOS M/CTE) $ 935.815.628,00; incluye, IVA, y
todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrir o
generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

FORMA DE PAGO:

Se realizaran PAGOS PARCIALES contra avance porcentual de la ejecucion del contrato, con la presentacion de la Factura
correspondiente y los respectivos pagos de parafiscales, previa certificacidn de cumplimiento por el supervisor y soportes de
ejecucion del contrato.

El pago final, debera ser cancelado contra liquidacion y suscripeién por ambas partes del acta de liquidacién.
El contratista para cada pago debera anexar los formatos aplicables segin |as obligaciones descritas.
Para cada pago el contratista debera anexar los formatos selicitados en las obligaciones.

Cada uno de [os pagos se realizara, anexando: a) factura, b} certificacién de pago de seguridad social y parafiscales
correspondientes al mes de pago, ¢} relacién de actividades realizadas correspondientes al perfodo de pago y d) certificacidn
de cumplimiento de todas |as obligaciones contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor
o supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el
contratista. e) informe periddico de supervisian. f) informe final de supervisién y acta de liquidacidn para el (ltimo pago suscrita
por ambas partes g} en viriud del manual de procesos y procedimientos de la UNAD en su literal *j” del artlculo 16.2.4 “deberes
del supervisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar 'j. presentar informes periddicos de cardcter administrative,
técnico y financiero, si es del caso, previa revisidn de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se
encuetitre a su cargo. “ no obstante lo anterior esta cldusula esta condicionada a la clausula sobre imputacion presupuestal y
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subordinacién a la apropiacion presupuestal, h) adjuntar certificacion segin farmato f-4-4-25 en el que conste estar infarmado,
cumpliendo y comprometido a cumplir (como minimo durante &l periedo comprendide desde el mismo momento de la
presentacién de [a oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya
lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. la universidad ha
generade los instructives 1-5-6-5 y i-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que
las actividades que sean realizadas por estos (contrafistas), se hagan de forma segura” (instructivo de requisitos y condiciones
en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios [-5-6-5 Introduccién pag.
3, hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-5-6-5.pdf; instructive i-6-3-2, se enguentra publicado en el siguiente
link; e instructive para la confratacién de bienes y servicios ambientalmente sostenibles i~6-3-
2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-6-3-2.pdf. “no obstante lo anterior esta clausula estd condicionada a
la elausula sobre imputacion presupuestal y subordinacion a la apropiacién presupuestal.

Ademés, a lo anteriar, en cada pago se deben anexar los documentos aplicables segtin [a naturaleza del contrato, estipulados
dentro del Formato de Seguimiento de Cortes y Pagos a Contratos de Infraestructura Fisica F-14-1-8, {enlace:

hitps:/fsig.unad.edu.co/documentosisacormatos/F-14-1-8.xisx).

Pardgrafo Primero: E| valor padra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrate adicional firmado con
anterioridad a la fecha de terminacion del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este.

Paragrafo Segundo; El ultimo pago deberé sujetarse a Acla de Liquidacién del Contrato.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIC O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Unién Temporal, el NIT correspondiente, toda vez gue debe ser presentado para la
realizacién de! contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacitn Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habll a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizacién, acompanado de la garantia Gnica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia Gnica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehisa a suscribir el cantrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fartuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pélizas y sus documentos anexos, dentro del término
establecido por los presentes Términes de Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a
anular el respectivo Contrato y CRP unilateraimente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio
formalmente remitido al adjudicatarie. En tal case, no habrd lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de
perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que 2| adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado
a tado derecho, accién, pretension yfo reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolses, indemnizaciones,
perjuicios por este hecho,

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este
7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacién expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de |a cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre del titular.
Identificacién

a
b
¢. Nimero de cuenta

d. Tlpo de cuenta (Ahorros o corriente}
e. Estado de la cuenta {Activa o inactiva)
f. Queno seaconjunta

7.6, GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de |a celebracién del contrato, equivalente al veinte por ciento {20%)
del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcidn del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion
y dos (2) meses més.

B. CALIDAD DE LOS BIENES Q SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos {2) meses mas.
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C. CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte por
clento (20%) del valor total del contrato, amparando desde la suscripcidn del contrato incluyendo el plazo de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas.

D. PAGO PE SALARIOS Y PRESTACIONES SCOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato, amparando desde la suscripcin def contrato incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios
més.

E. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 200 SMMLV, para contratos cuyo valor
sea inferior o igual a 1.500 SMMLV, con una vigencia desde la suscripcién del contrato y hasta el vencimiento del plazo
de ejecucion del contrato,

F. ESTABILIDAD DE OBRA: Derivada de |a ejecucion del centrato, por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, con una vigencia igual desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y tres
(3) afios mas.

G. PROVISION DE REPUESTOS Y ACCESORIOS: Derivada de la ejecucion del contrato, por el diez por ciento (10%) del
valor total del contrato, con una vigencia igual desde la suscripcion del contrato incluyendo el plaze de ejecucién del
cantrato y tres (3) afios mas.

El contratista debera mantener vigente la Garantia Unica y sera a cargo de éste el pago de primas y demés erogaciones
de constitucion, pudiendo la UNIVERSIDAD prorregar la garantia lnica a cargo del contratista cuande este se negare a
ampliaria, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, Y para la legalizacién efectiva del contrato, el contratista debera allegar:

1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.
3. Acreditacién de originalidad de cada pdliza emitida por la Compafila de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADQ EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que
la UNAD se reserva el derecho a anular el respestive Contrato y CRP unilateraimente si asl lo estima conveniente, lo que
comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza, Se entiende que el adjudicatario por el hecho de

presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accidn, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siende limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

i.a UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervisién del contrato a través del GERENTE DE
INFRAESTRUCTURA FISICA de [a UNAD o guien haga sus veces. El supervisor esta facultado para ejercer la inspeccién,
vigilancia y contro! de |a ejecucion del contrato que se derive del presente procesos de contratacion directa y podra impartir
instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del mareo
de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO

No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.

7.9. SANCIONES

Se reconocera a la UNAD a titulo de ¢ldusula penal, entendiendo esta como el avallo anticipado de Jos perjuicios gue puedan
resultar por la inejecucian de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucién defectuosa o el retardo en el
cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante
acto administrative debidamente motivado. Esta suma se considera como page parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Codigo Civil Colombiano,

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayer se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucitn del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.
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7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procederd a realizar y suscribir la liguidacién del contrato una vez termine la ejecucién del contrato
inicialmente pactado y sus promrogar si las hubiere, en la presente acta se dejaran establecidas enire ofras las siguientes
estipulaciones

Objeto det contrato

Numero del contrate

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

L N S R

La liquidacldn se podra realizar bilateralmente, unilateraimente ante la no presencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION

l.a UNAD aceptar4, sin perjuicic de su facultad de rechazar lodas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacian.

8.1. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto verificara los documentos financieros contemplados en el numeral 4.14 de los presentes términos, no ctorgara
puntaje alguno, pero habilitard o deshabilitara la propuesta para ser evaluada y calificada por el Comité técnico.

8.2. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspeclo no dara puntaje, pero habllitara o deshabitara jurfdicamente la propuesta bajo el siguiente criterio;

Comprende el andlisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacidn necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con |la informacion solicitada dentro de los Términos de Referencia

8.3. ASPECTOS TECNICOS

L.as ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con |os siguientes parametros y criterios, aplicando
la ponderacion establecida.

FACTORES DE EVALUACION:
La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de |as propuestas, al proponente cuya oferta se

encuenire ajustada a los términos establecidos en fos estudios prevics y que serdn parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual deberd obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacion:

FACTORES DE EVALUACION (ASPECTOS TECNICOS)
FACTORES DE EVALUACION

Los Factores de Evaluacion se dividiran en ocho (8) fases, las cinco {5) primeras son habilitantes y las tres (3) dltimas tendrén
puntuacién:

DESCRIPCION PUNTAJE
A. Cumplimiento de requisitos
relacionados con la gestidn . HABILITA / NG HABILITA |
ambiental | |
B. Cumplimiento de Requisitos |
Relacionados con Seguridad y | HABILITA / NO HABILITA

Salud en el Trabajo |
| C. Cumplimiente de estandares '
minimos en Seguridad y Salud en el HABILITA / NO HABILITA
Trabajo ‘
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D. Caracteristicas Téchicas y
Profesionales del Personal HABILITA / NQ HABILITA
E. Andlisis de Precios Unitarios {APUs) HABILITA / NO HABILITA
F. _Experiencia Especifica MAXIMO 150 PUNTOS
G. Experiencia General MAXIMO 100 PUNTOS
H. Valor de la Oferta Econdémica MAXIMO 50 PUNTOS |
TOTAL 300 PUNTOS |

E! puntgje maximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 300 puntos.

FACTORES HABILITANTES:

A. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LA GESTION AMBIENTAL. (HABILITA - NO
HABILITA}

El oferente debera diligenciar la tabla de verificacién de cumplimiento establecida en el INSTRUCTIVO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-3-2, disponible en el enlace:
https://sia.unad.edu.co/documentos/sgofinstructivosfi-8-3-2.pdf, de conformidad con los requisitos que resulten aplicables
para la adecuada ejecucién del objete contractual. De igual forma, debera adjuntar los soportes documentales que permitan
evidenciar el cumplimienio de aquellos requisitas que puedan ser verificados en la presente etapa precontractual.

Lo anterior se establece conforme al concepto emitido por Ia I[der de Gestion Ambiental de la Universidad Nacional Abiertay
a Distancia, quien sefalé lo siguiente: «(...) Dando revisién al documento adjunte, me permito informar que para el objeto
contractual® Poner en marcha la adecuacion, modemizacién y dotacion del espacio establecido como auditorio regional en el
Centro de la UNAD ubicado en Vélez, garantizando condiciones iddneas para el use académico, cultural y comunitario.”, se
deben tener en cuenta los numerales 186, 17, 22 y 35 del instructivo -6-3-2 {...}».

En virtud de Io anterior, se informa que deberan ser considerados los items correspondientes a [as tablas mencionadas del
instructivo, los cuales se relacionan a continuacion para efectos de su verificacién y cumplimiento dentro del proceso
contractual:

Tabia 16. ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA.

‘.'No".." s ‘?_“. P L e _ (:UMPLE Mﬁm&glﬁoﬂ
) | o > Lo o Rk - . sl NO | NI/A UER’H +
| Impresion de Pantalla sin
El proveedor y sus subcontratistas no | Req |
1 deben tener Sanciones Amblentales | (httpLAital.anl |
| vigentes segun el Registre Unlco de | LPA_UT PRI
Infractores Ambientales (RUIA) sultarSancion. a:
El proveedor cuenta con certificacion ' I [ Certificado iSO
del Sistema de Gestion Ambiental (18O 14001:2015 0
2 14001, PREAD de la Secretarfa Disfrital _ Certificado PREAD o
de Ambiente (SDA), entre otros), o se | Pégina Eco directorio
| encuentra incluido en el Eco directorio | Empresarial u otros
| Empresarial de la SDA | certificados ambientales |
| El proveedor debe proporcionar
a mobiliario con una garantia minima y Declaracion del
disponibilidad de piezas de recambio proveedor
durante al menos dos (2) afios
| El proveedor debe proveer mobiliario

reciclable o adecuado para su [
| 4 reutllizacion. Para ello, los matetiales de [
| los que estda compuesto e! producto,

deben ser facilmente separables para

| su correcto reciclaje
1

Declaracién del
| proveedor o ficha técnica :
| del producto

Etiqueta Forest
Stewardship Council
(FSC) o Declaracién del

E! proveedor debe proporcionar I
mobiliarios de madera proveniente de I
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Sl

NO

NIA

fuentes maderables ambientaimente
sostenibles

fabricante son permisos
ambientales

El proveedor debe proveer muebles
archivadores que deben  estar
separados del piso como minimo 10
centimetros y no inferior a 20
centimetros entre el muro y el techo, un

Ficha Técnica del

espacio de circulacién entre los producto
estantes minime de 70 centimetros, no

deben exceder los 2,20 metros de altura

para el caso de la estanteria rodante.

El proveedor debe gestionar los Plan de gestién

empaques de los productos segun la
Resolucion 1407 del 26 de Julio de 2018
y 1342 del 2020 segtin aplique

ambiental de residuos de
envases y empaques
documentado

Disponibilidad para ser auditado par
parte del Sistema de Gestién Ambiental
para verificar el cumplimienio de los
raquisitos y la gestién ambientales de la
empresa.

Formato para la Gestién
Ambiental a proveedares
F-8-3-2 con firma de los
Lideres de Gestién
Ambiental, solo en caso
de ser requetido por el
SGA.

LOS SOPORTES DE CUM IENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES
DURANTE O DESPUES DE LA EJECUCION DE ESTE SEGUN CORRESPONDA

P e —

»  Tabla 17. ADQUISICION DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS PARA MANTENIMIENTO U OBRAS DE

ADECUACION Y CONSTRUCCION EN INSTALACIONES FISICAS.

deben tener Sanciones Ambientales
vigentes segln el Registro Unico de
Infractores Ambientales (RUIA)

El proveedor y sus subconfratistas no

P i
Registro de Sancio|
(hitp '}‘l_ut,i'_am— oo cof'S)
L

=ext]

El proveedor cuenta con certificacion del
Sistema de Gestion Ambiental (ISO
14001, PREAD de la Secretaria Distrital
de Ambiente (SDA), entre ofros), o se
encuentra incluido en el Eco directorio
Empresarial de la SDA

Certificado ISO
14001:2015 0
Certificado PREAD o
Pégina Eco diracterio
Empresarial u otros
certificados
ambientales

El proveedor debe asegurar que los
materiales de arrastre y cantera usados
en ia obra provengan de empresas con
los permisos ambientales aplicables
seglin el Decreto 2041 de 2014 “por el
cual se reglamenta el Ttulo Vil de la Ley
89 de 1993 sobre licencias ambientales”

Declaracién del
proveedor o
Licencia Ambiental del
extractor o
Impresidn de Pantalla
RUIA extractor o
vendedor del material

Si el proyecto de chra es para la
canstruccion y/o adecuacion total de un
NUEVO CENTRO para la UNAD, se
deben tener en cuenta los siguientes
numerales del presente instructivo
segln sus licencias lo permitan:

21, PRESTACION DEL

SICAS O DE ADECUACION TOTAL

Tablas 21 del
instructivo 1-6-3-2
diligenciada segin
requisitos que apliquen
para la construccién o
adecuasion total de un
nuevo centro

E| proveedor debe propender gque los

Certificado NTC 6033

ladrillos usados para |a obra cuenten con 0
| etiqueta o certificacion de la Norma ‘ Fichas Técnicas de los
| Técnica Colombiana NTC 6033 “Criterios | ladrillos
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Sl

NO

L~

ambientales pa llos y 5foques de

arcilla”

T
| El proveedor debe asegurar que el

Certificado ISO
14001:2015, PREAD u

6 | cemanto_ provenga de industrias con ofras que apliquen de
certificaciones ambiantales & cEmsntera
El proveedor debe propender que las p
baldosas cerdmicas cuenten con etiqueta ! CertlﬁcadooNTc g

7 o certificacién de la Norma Técnica . o
Colombiana NTC 6024 “Criterios Ff:@ig:;’;:;in‘i’safs
ambientales para baldosas ceramicas” |
El proveedor debe propender que las |

| pinturas ¥ materiales de recubrimiento [ )

8 cuenten con etiqueta o certificacidn de [a [ gi?é?;a.?.gcﬁ;g gg}g
Norma Técnica Colombiana NTC 6018 ‘ intura
“Criterios ambientales para pinturas y | [ p
materiales de recubrimiento”

El proveedor debe suministrar para la
fluminacisn de la infraestructura, Ficha técnica de los

9 fuminarias o bombillos de tecnologia LED artefactos de
o alguna otra techologia de punta de iluminacién
mayor eficiencia energética.

El proveedor de las luminarias o | De%ﬁf:é%? SEl

10 bombillos debe contar can aﬁ[iagién_a un | | Manﬁiestos-Actas de

tngorﬁﬁ?gi posconsumo de luminarias y . entrega de luminarias
| | a gestor de RESPEL

El proveedor debe garantizar que los ' :

trasformadores eléctricos, [

1" condensadores eléctricos, inferruptores, | Ficha Técnica de los
reguladores, reconactores y equipos equipos
similares deben ser libre de Bifenilos :

Paliclorados (PCB) { |
El proveedor debe garantizar que los i

12 inodoros que se [nstalen deben ser . Ficha Técnica de los |
ahorradores, tipo push y deben ser de | inodoros [
categoria o tipo institucional. |
El proveedor debe garantizar que los
orinales deben ser de cardcter ecoldgico : .

13 | (sin uso de agua) yfo tipo push con | Ficha Te_cmlca de los
sistema ahorrador de agua y de categoria ; orinales
o tipo institucional. |

| Si el proyecto de obra o mantenimiento :

| incluye trabajos eléctricos o suministro
de sistemas de aprovechamiento de i i
energla solar, se deben tener en cuenta [ Ta]béasag giﬁl 'gsgi:‘ét;vo
los siguientes numerales del presente j [} Siicasicliooncs

14 Instructivo: | segun_los reqm;ltos

| 35, PRESTACION DEL l que aplique segun los
| SERVICIO DE MANTENIMIENTO YO | trabal"ri;'iigtr"“s a
ADECUACIONES A INSTALACIONES [
EEECTRICAS iINCLUEDO SISTEMAS ‘
FOTOVOLTAICOS)
El proveedor debe garantizar que se ‘
| instalen en pocetas, lavaplatos, ) .

15 ' layamanos, cafeterfas y demas grifos con ' Fr'i?:: Tsl‘;r:::nffs
clerre  automédtico  (Mecanicos o [ 9 insytala p
electrénicos) o ahorrador de agua segun
aplique
Si la magnitud de la obra se cataloga . Programa de Manejo
como Gran Generador de RCD (ver Ambiental de RCD en

16 articulo 1 de la resolucién 1257 de 2021), | Formato Anexo Vi

el proveedor debe gestionar los residuos
en cumplimiento de los artfculos 4 y 5 la
resolucién 1257 de 2021 “Por la cual se

resolucicén 1257/2021
y Certificados de
Disposician
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_CUMPLE

-_ r : A g o L)

NA

K

"modffica fa Resoluclén 0472 de 2017

sobre la gestién Integral de Residuos de
Construccion y Demolicién (RCD) v se
adoptan otras disposiciones.”

sl | NO

Arﬁt.)i.e.ntal men-te
Adecuada de los RCD

Si la magnitud de la obra se cataloga
como Pequefic Generador de RCD (ver

articulo 2 de |la resolucién 472 de 2017},

i

el proveedor debe gestionar los residucs | Certificados de
47 | oM cumplimiento del artfculo 5 resolucion | Disposicidn
1257 de 2021 “Por la cual se modifica la | Ambientaimente
| Resolucién 0472 de 2017 sobre la | Adecuada de los RCD
gestion integral de Residuos de
Construccién y Demolicion (RCD) v se
adoptan otras disposiciones.” |
Si la obra es en Bogota el proveedor ’
deberd cumplir con el articulo 6 de la
| Resolucién 1115 del 16 de septiembre de
2012 “Por medio de [a cual se adoptan A
los lineamientos técnica — ambientales G;:Er:c?o;:%lzt;o;gn-
para las actividades de aprovechamiento Plan de Gestién de d
18 y tratamiento de los RCD en el distrito | RCD en obra
capital® y el articulo 1 de la Resolucidn | documentad
932 de 2015. Debe entreqar para su | toc "c'; g i OS)IS A
liguidacidn los soportes de tramite entregado a la
desce la apertura hasta el cierre del
PIN ante la_Secretaria Distrital de
ambiente.
En caso de que los RCD generados en la
obra o mantenimiente sean susceptibles A m"‘,r;f;?:;igﬁm de
4e | de aprovechamiento y aprovechacios en ! R%D con cantidades
fa misma obra, el proveedor debe d
entregar informe y certificacion del generahazy
aprovechamiento aproyschaces .l
El proveedor para cualquier tipo de obra Plan de Gestion [
de adecuacion en la infraestructura debe Ambiental de Obra
20 contar con un Plan de Gestion Ambiental . documentado y
da Obra, el cual debe tener un capltulo soportes de
exclusivo de manejo de RCD. cumplimiento
Si &l proyecto de obra incluye dotacion
y/o suministro, se deben tener en cuenta
los siguientas numerales del presente |
i L e Tablas 16, 22 0 32 del
MOBILIARIO DE QFICINA | Jnstructiva |-6-3-2
22 ADGUISICION Y/O | diligenciadas segan
21 —.T_Q—I_DéTACI N DE I los requisitos que
ELECTRODOMESTICOS Y OTROS | sumii?;ﬁgi?oego?;ci B
SIMILARES.
32, PRESTACION DEL ' del proyecto
SERVICIO DE RECARGA Y/O
SUMINISTRO DE EXTINTORES Y KITS | '
| ANTI-DERRAMES.
| Formato para la
| Disponibilifad para ser auditade por GBS[IGZ Amm:'g%!‘;
| parte del Sistema de Gestién Ambisntal g ik
22 | para verificar el cumplimiento de los L'Z?a.]:eg?: Gees(t)ign
requisitos ambientales y la gestidn [ A|mbiental <olo en
| | amblental de fa empresa. | : ' :
‘ | caso de ser requerido
| | | por el SGA.
LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE
O DESPUES DE LA EJECUCION DE ESTE SEGUN CORRESPONDA
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Tabla 22. ADQUISICION Y/O DOTACION DE ELECTRODOMESTICOS Y OTROS SIMILARES.

_NO..

N/A

|  MEDIODE

-.;zr
RERE L, SCACION |

Impresion de Pantalla sin

|
El proveedor y sus subcontratistas no | Registro de Sancion
1 deben tener Sanclones Ampientales | {hitpHvital anta.gov.co/S!
vigentes segin el Registro Unico de LPA_UT_PH
infractores Ambientales {(RUIA) St 2 px ?Ubic
| =ext)
El proveedor cuenta con certificacion |' Certificado ISO
del Sistema de Gestion Ambiental {ISO 14001:2015 o
2 14001, PREAD de la Secretaria Certificado PREAD o
Distrital de Ambiente (SDA), entre Pagina Eco directorio
otros), o se encuentra incluido en el Empresarial u otros
Eco directorio Empresarial de la SDA certificados ambientales
El proveedor debe suministrar EF':ihi Ziﬁngla See{a
SISTEMAS DE ACCION Eramarcil G s,
5 | ININTERRUMPIDA _(UPS)  que e e
cumplan con las normas técnicas de Tgo Dol opmgnt S
aﬂm_encla energética o que fenga un Etiqueta Cisne Nérdico
modo ECO. , A
| - _segun aplique |
El proveedor . debe propot_'cionar Declaracion del
4 TELEVISORES libres de mercurio (Hg) proveedor o Ficha

{que cumpla con g Directiva RCHS
65/2011)

| Técnica del producto

§ | BALASTOS

El proveedor de electrodomésticos
(Aplica para: EQUIPOS DE COCCION
A GAS, CALENTADORES DE AGUA

DE __PASO Y ACUMULACION,
LAVADORAS, _REFRIGERADORES
(NEVERAS), CONGELADORES,

ELECTRONICOS _ Y
| ELECTROMAGNETICOS, MOTORES

MONOFASICOS Y TRIFASICOS),
debe proporcionar equipos que
cumplan con el Reglamento Técnico de

Etiquetado RETIQ con calificacién A o
B

l Etiqueta energéfica
| RETIQ del producto ¢
Ficha técnica del
producto

| El proveedor debe garantizar que los
electrodomeésticos que utilicen gases
refrigerantes (aires acondicionados,
neveras, congeladares, entre otros) no
deben utilizar gases con CFC
{CLOROFLUOROCARBUROS) 0
HCFC
{HIDROCLOROFLUQROCARBONGCS
) como R12, R22 ¢ cualquier otre que
sea una Sustancia Agotadora de
Ozono (SAQ)

Ficha técnica de!
producto

El proveedor de AIRES
ACONDICIONADOS debe
proporcionar equipos que funcionen
con Tecnologla Inverter yfo que tengan
calificacién SEER (Ratio de eficiencia
energética estaclonal) con un puntaje
minimo de 13 y/o calificacion SCOP
(Coeficiente de eficlencia estacional)

Ficha tecnica del
producto

minimo de 3, seglin aplique.

El proveedor de BAS u OTROS
EQUIPOS DE ION, debe
| entregar los equipos calibrades con su
| respactivo certificado por un laboratorio
| de metralogia.

calibracion de
laboratorio de metrologia |
certificado por la ONAC

i
|
Cerlificados de ‘
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Disponibilidad para ser auditado por |
parte del Sistema de Gestién Ambiental |
12 | para verificar el cumplimiento de los ,
requisifos amblentales y la gestién
ambiental de la empresa.

Ambiental a proveedores
F-8-3-2 con firma de los
Lideres de Gestion |
Ambiental, solo en caso
de ser requetido por el
SGA.

RIFI
Contrato con una
empresa legalmente
El proveedor debe contar con un constituida para correcta
9 programa posconsumo de equipos disposicién de RAEE o
electronicos Declaracion det
Proveedor y Actas de
disposicion de RAEE
El proveedor debe gestionar Ilos Plan de gestién i
10 empaques de los productos segln la ambiental de residuos |
Resolucién 1407 de! 26 de Julio de de envases y empaques
2018 y 1342 del 2020 seqgun aplique documentado
El proveedor de EQUIPOS DE Certificados de equipos
| ﬁDIOLOG{A 0 EQUIPOS DE de radiclogia o de
IMAGENES DIAGNOSTICAS debe imagenes diagnésticas
informar la presencia de que validen que los
1 transformadores eléctricos himedos o dispositivos no |
equipos simifares que puedan contener [ contengan aceites 1
aceltes dieléctricos, mediante dieléctricos o PCB'sen |
certificados de los dispositivos sus estructuras y
adquiridos. mantenimientos. ‘
Formato para la Gestion ‘
|
[

Sl la instalacién de los equipos incluye
trabajos eléctricos, se deben tener en
cuenta los siguientes numerales del
presente instructivo:
13 | 35 PRESTACION DEL
SERVICIO DE MANT! YO
&D?CUACIONES A INSTALACIONES

LECTRICAS (INCLUIDO SISTEMAS |
FOTOVOLTAICOS) |
LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, [
DURANTE O DESPUES DE LA EJECUCION DE ESTE SEGUN CORRESPONDA |

J

Tabla 35 del instructiva |
|-6-3-2 diligenciada
segun los requisitos que |
aplique segun los
frabajos eléctricos a
realizar

s  Tabla 35. PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y/O ADECUACIONES A INSTALACIONES
ELECTRICAS {INCLUIDO SISTEMAS FOTOVOLTAICOS).

Sl NO | N/A
| Bl praveedor y sus subcontratistas no o Sale
1 | deben tener Sanciones Ambientales (hitp h ] S
| | vigentes segun el Registro Unico de LE .
: | Infractores Ambientales (RUIA) il
f ' Certificado 1SO
El proveedor cuenta con certificacion del Ce':t?f?t?a1a§0;§£AD
Sistema de Gestion Ambiental (SO N
L2 14001, PREAD de |la Secretaria Distrital Pagina Eco
de Ambiente (SDA), entre otros), o se | di:g-'e L
ancuentra incluido en el Ece directorio Empresarial u otros
Empresarial de ia SDA certificados
ambientales
El proveedor debe garantizar que toda |
construccidén nueva, remedelacion o Certificacién de |
adecuacién debe ser disefiada, cumplimiento
3 suparvisada y debe cerlificar su Tarjeta profesional
cumplimiento  nermative por  un del consejo
| profesional en ingenieria eléctrica, con ) profesional
| matricula profesional _activa ante el |
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-

A 7
3!! uj-':',’—%-f:

Sl

T NO

N/A

consejo  profesional nacional de
ingenierias  eléctrica, mecénica ¥

profesiones afines

El proveedor debe garantizar que todas
las obras eléctricas deben ser ejecutadas
por personal capacitado, el personal
debe estar active en el consejo nacional
de técnicos electricistas CONTE.

Tarjeta y certificado |
CONTE

| El proveedor debe garantizar que todo

trabajo se debe realizar respetando [as

cinco reglas de oro de la seguridad en |

trabajos eléctricos, ademas el personal
debe contar con los elementos de
proteccién adecuados y certificados.

Carta de compromiso
de cumplimiento

T
ﬂ_.___U'E_J__.I,__ v ¢
— — v -

|

El proveedor debe garantizar que todos
ios equipos de medicién utifizados en la
cbra eléclrica deben contar con el
certificado de calibraglan del afio actual
en el que se realiza de la obra.

il 1=

Certificacion de
calibracién ONAC o |
certificacidn de
mareca en caso de
un equipo nuevo

El proveedor debe garantizar que todos
los equipos, materiales y accesorios que
se vayan a instalar en |a construccién o
remodelacion eléctrica deben contar con
la certificacion de producto RETIE.
(Tableros, tomacorrientes, intermuptores,
tuber{a exterior e interior, puesta a tierra,

| etc.)

Certificado de
producto RETIE

El proveedor debe garantizar que todos

| los conductores (cableado) utilizados en

obras eléctricas deben cumplir con el
anexo general del RETIE resolucion 8

| 0708 de agosto 30 de 2013 con sus

ajustes, articulo 6.3: Cédigo de colores
para conductores. {Los conductores
deben ser con bajo contenido de
halégenos ).

Ficha técnica

infarme

| El proveedor debe garantizar que todos

los productos que se utilicen en obras
eléciricas deben cumplir con el anexo
general del RETIE resolucién 9 0708 de
agosto 30 de 2013 con sus ajustes,
articulo 20: Requerimiento para los

| productos.

|
|
conductores yio

Certificacion de
preducto RETIE

10

El proveedor debe garantizar que cuando
se ejecute una obra que intervenga con
ja lluminacién de las zonas, se debe
garantizar que dicha zona donde se
realizé la obra cumpla con los niveles de
iluminacion  establecidos en el
reglamento técnico de iluminacién y
alumbrada publico RETILAP.

Tabla 440.1
RETILAP

1"

| Ef proveedor debe garantizat que toda
| obra o modificacién realizada en las

instalaciones eléctricas debe cumplir con
el anexo general del RETIE resolucién 9
0708 de agosto 30 de 2013 con sus
ajustes, articulo 27: Requisitos generales
para instalacién de uso final.

Informe

12

| _reglamento

El proveedor debe garantizar que toda :

obra eléctrica que se vaya a realizar debe
contar con un disefio- detallado previo,
realizado por un profesional activo de
ingenieria eléctrica y debe cumplir a
cabalidad con lo estipulado en ei
técnico de instalaciones

Disefio y fichas |
técnicas de
| productos utiiizados ‘
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T T T Ty CUMPLE MEDIO DE

Ho B iR SR REQU’ER!H!ENTO S| NO | N/A 'VERIFICACION

eléctricas RETIE, en el cédigo eléctrico |

colombiano NTC 2050 y en el reglamento [

técnico de iluminacion y alumbrado |

plblico RETILAP, en el area o 1as reas

que correspondan. | |

El proveedor debe garantizar que, si ‘ |

suministran paneles solares dentro del

proyecto, estos deben contar con . .

| 13 | cerfificacion por parte del productor oﬁg::?:iﬁftgr?;es
evidenciando que los materiales usados

para su fabricacion provienen de fuentes

| ambientalmente adecuadas y legales e - P
El proveedor debe garantizar que, si
suministran paneles solares dentro del
| 14 proyecto, cuenta con un programa ©O Certificacion del
realiza su compromiso en realizar una proveedor
| disposicién ambientalmente adecuada
| una vez estos cumplan con su vida Gtil
i El proveedor de Sistemas Fotovoltaicos
| debe suministrar un sistema de ) A
45 | monitoreo que permita como minimo i omgfetz‘::éi?po
revisar la generacién de energia del de monitareo
sistema y el ahorro de didxide de carbono
que se obtiene con la implementacidn
Farmate para la
Gestion Ambiental a
Disponibilidad para ser auditado por proveedores F-6-3-2
parte del Sistema de Gestion Ambiental con firma de los
16 | para verificar el cumplimiento de los Lideres de Gestion
reguisitos ambientales y la gestion Ambiental, solo en
| ambiental de la empresa. caso de ser '
| requerido por el
| SGA.

NOTA: Teniendo en cuenta que fas celdas sombreadas en color amarilip dentre de las tablas comresponden a numerales
asociados al cumplimiento obligaterio de requisitos legales ambientales, se establece gue, en caso de que los oferentes
indiguen en su propuesta gue alquno de estos numerales no aplica, deberéin presentar la respectiva justificacidn técnica o
normativa que sustente dicha condicién, la cual serd objeto de verificacién durante el proceso de evaluacién de la propuesta.

| DESCRIPCION | PUNTAJE |
| Acredita el cumplimiento y anexa los soportes de [a totalidad de los
requisitos aplicables del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION HABILITA

DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES, [
especialmente los solicitados en las Tablas 16, 17, 22 y 35.

No acredita el cumplimiento ni anexa los soportes de la totalidad de los

requisitos aplicables del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION NQO HABILITA
DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES,
| especialmente los salicitados en las Tablas 16, 17,22 y 36.

B. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RELACIONADOS CON LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS. {HABILITA / NO HABILITA)

Ei oferente deberd diliganciar la tabla de verificacion de cumplimiento establecida en ef INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-5-
6-5, disponible en el enlace: hitps:/sig.unad.edu.co/documentos/sgcfinstructivosil-5-6-5.pdf, de conformidad con los
requisitos que resulten aplicables para la adecuada ejecucién del objeto contractual. De igual manera, debera adjuntar los
soportes documentales que permitan evidenciar el cumplimiento de aquellos requisites que puedan ser verificados en la
presente etapa precontractual,

Lo anterior se establece conforme al concepto emitido por la lider de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia, quien indicé que, de acuerdo con el cbjeto confractual consistente en “Paner en marcha la
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adecuacién, modemizacién y dotacién del espacio establecido como auditerio regional en el Centro de la UNAD ubicado en
Vélez, garantizando condiciones idéneas para el uso académico, cultural y comunitario”, resuita aplicable el cumplimiento de
las disposiciones establecidas en el mencionado instructivo, particularmente en los siguientes apartados: 3.2 Supervisor del
contrato; 3.4 Lider HSE operativo de obra civil; 3.5 Sanciones por incumplimiento de Yas normas y disposiciones en SST; 4
Prohibiciones para el confratista y/o subcontratista; 5 Requisitos generales de cumplimiento para el contratista ylo
subcontratista; 5.1 Consideraciones sobre elementos de proteccion personal; 5.2 Reporie de incidentes del personal
contratista y/o subcontratista; 5.3 Condiciones de orden y aseo y manejo de residuos; 5.4 Preparacién y respuesta ante
emergencias; 5.5 Manejo de sustanclas quimicas; Exdmenes médicos ocupacionales; 6 Requisitos especlficos de
contratacién en SST de acuerde con la actividad y el riesgo: 6.1 Trabajo en alturas; 6.2 Trabajo eléctrico; 6.4 Obra civil; 7
Verificacién y aceptacién del contratista; y los anexos correspondientes a trabajo en alturas (cuando se realicen actividades
iguales o superiores a dos (2) metros), obra civil y trabajos eléciricos, segun aplique a las actividades que se desarrollen en
el marco del contrato.

7.- Anexos:

1.- Trabajo en alturas (en caso de que se realicen aclividades iguales y mayores de 2 mts)
2.- Obra civil

5. Trabajos eléctricos

En consecuencia, el oferente debera acreditar el cumplimiento de los requisitos exprescs establecidos en el instructive 1-5-6-
5, aportando la informacién y documentacion soporte correspondiente para su verificacién dentro del proceso precontractual.

»  Numeral 3.2 SUPERVISOR DEL CONTRATQ.

CUMPLE
st |No  [na

No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o© el HSE contratado por el
contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre otras, las siguientes
funciones:
Realizar [a entrega al contratista del instructivo de |
1 requisitos y condiciones de contratacidn de bienes y |

servicios de seguridad y salud en el trabajo vy
diligenciar la evidencia del recibido

Solicitar al contratista la cerlificacidn por escrito
firmada por la persona con gquien se firmo el contrato, | [
en donde indigue que cumple los requisitos en |
2 seguridad y salud en el trabajo: Induccién, |
capacitacion, identificacion de peligros, plan de | [
prevencion, preparacion vy respuesia anfe | |
emergencias, [ |
| |
Incluir en los términos de referencia, en los estudios | |
previos y en los estudios de mercado {cuando éstos |
ltimos procedan) la obligacién a cargo del contratista
consistente en 'Dar cumplimiento a la Politica,
3 lineamientos y normas establecidos en el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y las
que regulen la materia y se expidan durante el plazo
de ejecucion”, con el propdsito de que la misma sea [
incorporada en la minuta contractual para asegurar su |
cumplimiento efective.

Garantizar que la empresa contratada cumpla con las
4 disposiciones del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo acorde a la normatividad vigente.

Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE
5 REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA
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CONTRATACION DE BIENES Y| ' | i
SERVICIOS de acuerdo con la actividad contratada

que se encuentran como anexos en este mismo

documento. | |

6 | los requisitos de confratacién aplicables a la actividad :

Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos [ ‘
que va a desarrollar. |

'|
|
Conocer y entender el contenido de este instructivo y
velar por el cumplimiento de este.

Verificar que todo el personal confratista ylo
subcontratista que se encuentra laborando cuente con
la afiliacién vigente al sistema general de seguridad
social de Colombia, mediante certificaciones que para
el efecto le allegue el contratista (certificacién de
parafiscales o planillas de pagos). |

Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la i

9 actividad por incumplimientc de las normas de

seguridad y salud en el trabajo. ‘
|

Para supervisar el cumplimiento de requisitos en
Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar cen el
curse virtual gratuito de 50 horas de capacitacion
obligatoria sobre el Sistema de Gestion de la
Sequridad y Salud en ! Trabajo, (Decreto 1072/2015
articulo 2.2.4.6.35).

10

Para supervisar actividades de trabajo en alturas, la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD,
debe disponer de un coocrdinador de trabaje en
11 | alturas, cerificado en la norma de competencia
laboral vigente para trabajo en aliuras {(Resolucion
4272

del 27 de diciembre el 2021 . '

En caso en gue el contratista ingrese sustancias |
12 quimicas al establecimiento, debe verificar que las

sustancias estén eliquetadas y en envases
adecuadoes para fal fin.

—— ==
La lista de verificacién diligenciada y los sopories de |
13 |la verificacion deben estar en el expediente |
contractual. | |

»  Numeral 3.4. LIDER HSE OPERATIVO DE OBRA CIVIL

No. REQUERIMIENTO ks OBSERVAGIONES

Sl |[NO [N.A.
Cuando se realice un contrato de obra civil (Obra civil de mantenimiento, reforzamiento |
estructural, construccidn nueva) de minima, menor y mayor cuantia se debe exigir al
contratista que tenga alguna de las siguientes alternativas:
Un profesional que cuente con formacién en 5 ‘
seguridad y salud en el trabajo; que ademas tenga |
1 licencia vigente en salud ocupacional o en seguridad | |

y salud en el frabajo, aprobado v certificado el curso |
virtual de 50 horas de capacitacion obligatoria l ‘ l
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sobre el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo, (Decreto 1072/2015 articulo [ |
2.2.4.6.35)., con experiencia |aboral certificada con I

relacidn al objeto contractual y contar con el curso de |
coordinador de trabajo en alturas si se realiza tarea |
que implique trabajo de alto riesgo.

Tecndlogo en higiene y seguridad industrial, u otras
especialidades tecnolégicas con licencia en salud
ocupacional o seguridad y salud en trabajo, o que
tengan relacién con el objeto del contrato, aprobado
2 y cerificado el curso virtual de 50 horas de
capacitacién obligatoria sobre el Sistema de Gestidn |
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, {Decreto |
107212015 articulo 2.2.4.6.35).Deberd acreditar
experiencia laboral y contar con el curso de ‘

coordinador de trabajo en alfuras si se realiza tarea

que implique de alto riesgo.

Técnico en cualquier especialidad que tenga relacién ' ‘ |

con el objeto dei contrato. Con licencia en salud
ocupacional o en seguridad y salud en trabajo, curso [
3 virtual del SGSST de 50 (horas). Debera acreditar : |
una experiencia laboral. y contar con el curso de |
coordinador de trabajo en alturas si se realiza tarea I
que implique de alto riesgo.
Las funciones gque tendrd a cargo esta persona
mientras realicen la supervision seran:
v Conogcer, hacer extensivo al equipo de trabajo y
cumplir con el instructive
v Garantizar que los sistemas y equipos de
proteccién  contra caldas, cumplan con los
requerimientos normativos.
v Asegurar que se realice la firma de los respectivos
permisos de trabajo de alfuras y espacio confinado.
v Tener ATS (Analisis de Trabajo Seguro)
debidamente diligenciado, sccializado y firmade por |
el HSE y contratistas. ,
v Inspeccionar y verificar que sus trabajadores |
cumplan con los requisitos y normas de seguridad |
| antes, durante y después de la actividad coniratada. |
| 4 v Garantizar la entrega, reposicién, inspeccion de los |
elementos de proteccidn personal que cumplan con [
los requisitos legales vigentes aplicaﬁles. |
v Guiar e instruir a sus trabajaderes en materia de
seguridad y salud en el trabajo mediante | |
metodologlas apropiadas en la ejecucién de la labor I |
garantizando que no ocurran accidenies y eventos 1
que afecten la ferminacidn oportuna del trabajo, asl [
como fallos en la operacién de la universidad.
+ Detener un trabajo hasta tanto no garantice la |
empresa confratista o subcontratista que las [
condiciones minimas de seguridad se cumplen en el i
trabajo. [ |
v Debe repartar accidentes de trabajo & la empresa |
contratista y a la Administradora de Riesgos
Laborales - ARL a [a cual estdn afiliados los
contratistas o subcontratistas. - | |

+ Numeral 3.5. SANGCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS Y DISPOSICIONES EN SEGURIDAD
INDUSTRIAL.

No. REQUERIMIENTO GUMELE OBSERVACIONES

sI  |[NO |N.A.
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En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la faita de adopcion de medidas de seguridad industrial,
ol contratista debera asumir por su cuenta y riesge las consecuencias gue se deriven de ello, de igual forma el
incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo constituiran infraccion grave las
obligaciones contraldas por el contratista, estando facultada |a Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, para
tomar las medidas correctivas que sean del caso como son:

Suspension temporal del trabajo: Segun o

evidenciado, una suspensién temporal sera
aquella donde se retire de la obra o sitio de trabajo
al contratista y sus empleados por un lapso de |
tiempo, en el cual se busca poder reevaluar las
condiciones de trabajo, identificar las falias y
corregirlas, ademds de sugerir nuevas estrategias,
ante lo cual el contratista y sus empleados deben
acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el
fin

de no retrasar los trabajos generados y afectar |a
operacién de |a universidad, algunas causas de
suspensian temporal seran:

v No uso de elementos de proteccién personal.,

v Omision de  protocolos  previamenie
1 comunicados a la universidad.

v Uso de productcs qufmicos sin previa
autorizacién y sin haber comentado de su uso. _
v Transitar y elejarse de la zona de trabajo en i
actividades totalmente diferentes a las ‘
contratadas.

¥ Trabajar y prolongar horarios diferentes a los ‘

pactados can el supervisor del contrato por parte

de la universidad.

v La ejecucién incorrecta de actividades diferentes

a las consideradas como de alto riesgo [

vNo tener dispenible en el sitio de trabajo el ATS [ [
(Analisis de trabajo seguro) para las actividades de

alto riesgo.

Suspensiéon total del trabajo: Segin lo
evidenciado, una suspension total, serd donde se
suspenda €l trabajo de forma indefinida, hasta
tante no se solucionen y potencien situaciones de |
seguridad, seran aqueltas actividades donde se ha [
evidenciado una falta grave, podemos enunciar:

v No uso de elementos de proteccién especificos
contra caldas, confinados o eléctricos.

v No tener los permiscs de firabajo de las
actividades consideradas de alto riesgo, alturas,
confinadas y eléctricas, debidamente fimadas.

v Identificar personas en flagrancia realizando |

actividades peligrosas, considerados actos

2 inseguros que afecten la integridad de |a persona, |
por ejemplc manipulande quimicos  sin |
autorizacion y sin comunicar de su uso, usando |
herramientas y elementos de trabajo sin previa |
inspeccién y donde se evidencie un potencial de
riesgo alto que puede afectar significativamente a
la persona, usando escaleras de 6 pies (fi) en
adelante, andamios, subide en tejados y paredes |
sin previa autorizacion y andlisis en el ATS o
permiso.

v Ignorar y no tener identificados protocolos de
trabajo, atencion de emergencias para actividades
consideradas como peligrosas {obra civil de |
minima, mencr y mayor cuantfa, alturas,
confinados y eléctrico).
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v No contar con la afiliacién y pago vigenie a |a
seguridad social antes de Iniclar la actividad a
contratar.

v Cuando en actividades consideradas de minima,
menor y mayor cuantfa no se evidencia la
presencia de personal supervisor en HSE en
actividades peligrosas (alturas, espacio confinado
y eléctrico) |
Reincorporacién, retiro y cambio de |
contratista: cuando se determine suspender de | [
manera total el trabajo se le otorgara una segunda |
y unica oportunidad de retomar el trabajo | |
realizando la comeccién de los hallazgos | I

evidenciados en el sitio de trabajo, si se ha
determinado una buena gestién y compromiso de
mejora por parie del confratista se procedera a
reincorporario al trabajo contratado.

Se dara el refiro de un trabajador permanente u
ocasiona, cuando la actividad no fue eficiente v
tampoco realizé las mejoras en el proceso de la
actividad, incumpliendo con las exigencias de la
labor contratada, ante lo cual la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia UNAD, proceders a
evaluar el abjeto contractual.

3 El cambio de un contratista se dard cuando se
cumplan ciertas condicicnes, cuando sea posible
encontrar otro contratista que preste un servicio [ |
similar y con condiciones mejores a las del
confratista que no continua con disponibitidad |
inmediata, cuando la tarea no requiera una
ejecucién inmediata o de origen correctivo donde
se vea afectada la

operatividad de la universidad, cuando no se vea
afectado el presupuesto asignado por la
universidad para la activided pendiente de |
ejecutar, cuando la tarea ejecutada por el
contratista que sale no lleve un avance superior al
40%, de lo contrario y forzosamente por

costos la universidad debera identificar y proponer
planes que lleven a que el contratista termine de
manera satisfactoria la labor contratada con el |
minimo de seguridad establecido

¢ Numeral 4. PROHIBICIONES PARA EL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA.

CUMPLE

T OBSERVACIONES
SI |NOC | NA.

No. REQUERIMIENTO

Queda totalmente prohibido el ingreso de
mencres de edad en calidad de
1 acompafante o trabajador, salvo con un
permisg escrito por el Ministerio de la [
Proteccién Social ahora Ministeric del
Trabajo (Codigo Sustantivo y del trabajo, | [
Resalucién 2400 de 1979, titulo XIII). ; .

No debe realizar ninguna actividad que este
2 | fuera del alcance del contrato pactado entre ‘ |
la Universidad Nacional Abierta y a Distancia [

y el contratista para el cual labora. | | — i
Ningin contratista y/o subcontratista o | ‘ '
trabajadores permanentes u ocasionales, no |

| deben ingresar armas, explosivos, bebidas

| embriagantes, narcoticas, ni |
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radiotransmisores a las instalaciones de Ia | ’
Universidad

Ningun contratista y/o subcontratista o
trabajadores permanentes u ocasionales, no
4 deben operar 0 mover equipos o valvulas o |
cualquier otro dispositivo en las instalaciones |
de la universidad sin estar autorizado.
| Ninglin contratista y/o subcontratista o |
| trabajadores permanentes u ocasionales No |
| § debe transitar y/o permanecer en zonas
! diferentes a donde se ejecute la labor |
asignada |
Ningin contratista y/o subcontratista o |
trabajadores permanentes u ccasionales No |
se debe retirar del sitio de labores sin antes | [
verificar que los equipos eléctricos estén | |
desconectados y que no  existan |
posibilidades de originar incendio

No se debe maltratar los cables eléctricos ni |
producir raspaduras o peladuras en los I [ |
7 | mismos. En caso de generar o identificar |
algun dafio deberd comunicario para evitar |
dafios en la propiedad.

No debe hacer uso de maguinara,
herramientas, materiales y/o elementos de
8 proteccién  personal propiedad de la
Universidad Nacicnal Abierta y a Distancia,
salvo cuando el supervisor designado por |a
L Universidad asl lo autorice.

s Numeral 5§ REQUISITOS GENERALES DE CUMPLIMIENTO PARA EL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA.

CUMPLE
Sl NO N.A.

No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES

Antes de realizar [a contratacion, la UNAD debe solicitar |
al contratista el cerfificade de cumplimiento de la
implementacién de los estandares minimos de
sequridad y salud en el Trabajo {Resolucidn 0312 del 13
de Febrero del 2019): en donde indigue el % del
cumplimiento el cual debe ser mayor a 85% {Aceptable),
en caso de temer un % Inferior a 85% debe ser
1 rechazado y seleccionar otro contratista, este certificado
debe ser emitido por parte de Ja ARL en donde el
contratista este afiliado y/o persona con licencia vigente
en salud ocupacional o afines (debe solicitar la licencia
vigente en salud ocupacional o afines) . El Numere de
criterios evaluados en |os estdndares minimos de
seguridad deben estar acorde ¢on el No. Trabajadores y |
Nivel del riesgo segln lo establecido en [a Resolucicn |
0312 de 2019. [

Todos los contratistas y/o subcontratistas, sean
persenas naturales y juridicas deben implementar los
2 Estandares Minimos del Sistema de Gestion de |
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-S5T, aplica a los
empleadores plblicos y privados, a los contratantes de |
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personal bajo modalidad de contrato civil, comercial ol i |
administrativo, a los trabajadores dependientes e | ‘
independientes. ‘ |

| |

lLas empresas de diez (10) o menos trabajadores
clasificadas con riesgo I, 1l o lIl, el disefio del Sistema |
de Gestién de 88T para empresas podra ser realizado |
por téchicos en Seguridad y Salud en el Trabajo (S5T} |
o en alguna de sus areas, con licencia vigente en |
Seguridad y Salud en el Trabajo, que acrediten minimo | i

1

|

un {1) afio de experiencia certificada por las empresas o

enfidades en las que laboraron en el desarrollo de

actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo y que |
acrediten la aprobacion del curso de capacitacion virtual |
de cincuenta (50) horas en SST. |
Esta actividad también podra ser desarrollada por |
tecndlogos en SST, profesionales en SST y |
profesionales con posgrado en SST, que cuenten con
licencia vigente en S8T y el mencionado curso de [
capacitacién virtual de cincuenta (50) horas. Esta [
actividad también podra ser desarrollada por tecndlogos [
en SST, profesionales en 88T y profesionales con |
posgrado en SST, que cuenten con licencia vigente en |
SST y el mencicnado curso de capacitacidn virtual de [
cincuenta (50) horas. Las personas que solo cuentan

con el curse virtual de cincuenta (50) horas en Seguridad | [
y Salud en el Trabajo, estan facultadas para administrar |
y ejecutar el Sistema de Gestion en Seguridad y Salud
en el Trabajo en las empresas de diez (10) o menos
trabajadores clasificados en riesgo I, 1l o HI, pero no
pueden disefiar dicho sistema, en concordancia con lo [
sefialado en la Resolucidn 4927 de 2016 del Ministerio

del Trabajo. (Resolucién 0312 del 13 de febrero de |
2019)

| ' I
! 1 |
Las empresas de once (11) a cincuenta (50) | | !
|
| |

trabajadores clasificados en riesgo I, il o Il el disefio e |
implementacion del Sistema de Gestion de SST, podra |
ser realizado por tecndlogos en SST o en alguna de sus
areas, con licencia vigente en SST, que acrediten
minimo dos (2) afios de experiencia certificada por las
empresas o entidades en las que laboraron en ef
4 desarrolio de actividades de Seguridad y Salud en el
Trabajo y el curso de capacitacion virtual de cincuenta
(50) horas en SS8T. |
Estas actividades también podrén ser desarrollada por
profesionales en SST y profesionales con posgrado en |
§5T, que cuenten con licencia vigente en SST y el curso | i
de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas
l (Resolucién 0312 del 13 de febrero de 2019). ] | |

40



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION DIRECTA No. 21 DE 2026
e S

| Las empresas de més de cincuenta (50) trabajadores,
clasificadas con riesgo I, 1, Ill, IV o V ¥ las de (50} o
menos trabajadores con riesgo IV ¢ V, El disefio e
5 implementacién del Sistema de Gestidn de S5T, podra
ser realizado por profesionales en SST, profesionales
con posgrado en SST; que cuenten con licencia en SST
vigente y el curso de capacitacién virtual de cincuenta
{50} horas en SST, quienes igualmente estan faclltados
para asesorar, capacitar, ejecutar o disefiar el Sistema
de Gestién de 88T en cualquier empresa o entidad, sin
importar la clase de riesgo, numero de trabajadores o
actividad econdmica {Resolucién 0312 del 13 de
Febrero de 2019).

Todo contratista ylo subcontratisia o trabajador
permanente y ocasionales que desarrolle cualquier
actividad mencionada en este instructivo debe certificar
la aflliacidh y pagos de seguridad social de los
trabajadores que van a ejecutar la actividad durante la |
vigencia del contrato de acuerdo con el tipo de |
& vinculacion y dando cumplimiento a la clasificacion del
riesgo de la actividad y a la legislacién vigente. ‘

El contratista debe garantizar |a afiliacion y pago de la |
seguridad del personal subcontratade ya sean [
trabajadores permanentes y ocasionales, y el pago debe
ser de acuerdo con el nivel del riesgo de la actividad a
ejecutar

7 Entregar listado de nombres y nimeros de cédula de sus [
trabajadores y subcontratistas que van a ejecutar la |
actividad. | ‘

|
1
Cada vez que se presenten cambios de personal | | ‘|
contratista, subcontratista, trabajadores permanentes vy |
a3 ocasionales en las actividades en mencion en este |
Instructivo, debe notificar al supervisor de la orden I
contractual y cumplir con los requisitos de contratacion |
para validar el cumplimiento de los requisitos legales. i

Cuandbo el contratista y/o subconiratista deba desarroliar
9 su trabajo en zonas endémicas, debe contar con los [
certificados de vacunaciones aplicables para los
peligros identificados en las zonas a las que se ditija &l
y todo el personal a su cargo. |
El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores |
10 permanentes y ocasionales deben registrarse | |
diariamente y quedar reportado en la minuta el ingreso |

y salida de la institucién. |
1

Toda el personal contratista y/o subcontratista, ya sean
1" trabajadores permanentes y ocasionales debe respetar
y hacer cumplir a su personal contratado las normas y ‘

procedimientos de seguridad que la Universidad
Nacional Abigrta y a Distancia tienen establecidos.
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Los trabajos que generen ruido, material particulado
(polvo), gases y vapores (trabajos con sustancias
12 quimicas como solventes) y que por tanto dificultan la
realizacion de las actividades laborales y académicas en
los horarios establecidos de trabajo y clases, deben ser
notificados a la oficina de infraestructura de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia antes de su
realizacién, con el fin de acordarse las condiciongs en
las cuales se podra realizar dicho trabajo, ccasionands
los menores incanvenientes y perturbacidnposible. | |

El contratista y/o subcontratista debe, en caso de ser [ .
13 necesario, determinar y aislar la zona de trabajo

(acordonamiento, sefalizacién, bloqueos, etc.). | ‘

£l contratista, subcontratista, trabajadores permanentes | ‘
14 |y ocasionales deben hacer uso Onica y exclusivamente

de los vestidores y los bafos asignados por la ‘
Universidad, ademés estos deberan manfenerse en
perfecto orden de aseo y limpieza. |

15 El contratista esta obligado a realizar las capacitaciones
y entrenamientos necesarios para evitar accidentes y
enfermedades laborales y mantener los debidos
registros en caso de que sean solicitados.

- .

i
18 El personal contratista y/o subcontratista debe acatar la | [
sefializacion y normas que se encuentren vigentes en ‘

cada centro de trabajo de la Universidad Nacional |
Abierta v a Distancia - UNAD.

Tode vehiculo, equipo, maquinaria ¥ herramienta!
empleada por el contratista y/o subcontratista en |
desarrolloc de la obra o servicio, deberd estar y |
mantenerse en perfectas condiciones de operacion y ‘

17

disponer de todos los dispositives, elementos de
sequridad y resguardos necesarios. 1

En ningin casc obstruir equipos para atencion de |
18 emergencias como extintores, gabinetes contra |

ingendio, hidrantes, entre otros. Cualquier dafio en estos
equipos por parte del contratista por malas practicas
serd responsabilidad propia y debera realizar su
compensacién o pago | | J

Numeral 5.1. CONSIDERACIONES SOBRE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL.

CUMPLE |
OBSERVACIONES
sl | NO | NA. ]

No. REQUERIMIENTO
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El contratista y/o subcontratista debe asumir el costo y
suministro de los elementos de proteccion personal
acordes a la actividad a ejecutar y a los peligros que va
a estar expuesto

El contratista yfo subcontratista estd cbligado a|
inspeccionar y mantener el inventario suficiente de
elementos de proteccion personal para reemplazarlos
en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del
contrato debe verificar que los elementos de proteccian
personal se encueniren en buenas condiciones y no se
generen riesgo en sus actividades laborales. |

Los elementos de proteccién personal, sin distinguir
marca deben ser siempre los indicados al tipe de
actividad que se va a ejecutar, teniendo en cuenta que
estén fabricados tomando como referencia las normas
técnicas nacionales e internacionales y estar
certificados.

Et Supervisor del contrato debe verificar mediante el
formato de entrega por parie del contratista los |
elementos de Proteccion. |

Todo contratista y/o subcontratista, ya sean |
trabajadores permanentes y ocasionales, debe utilizar
los elementos de proteccién personal (EPP} requeridos |
y especlficas seglin |a naturaleza del riesgo al cual se |
encuentra expuesto.

I S| P S

Numeral 5.2. REPORTE DE INCIDENTES DEL PERSONAL CONTRATISTA Y/O SUBCONTRATISTA,

No.

CUMPLE

REQUERIMIENTO

]| ] NO 1 N.A.

OBSERVACIONES

El personal confratista y/o subcontratista debe reportar |
los actos y condiciones inseguras identificadas en el |
area de trabajo de la UNAD {Universidad Nacional |

Abierta y a Distancia) para su respectiva gestion y cierre. |

Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve,
grave o mortal dentro de las Instalaciones de la UNAD,
el trabajador contratista y/o subcontratista esta obligado
a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde |

afiliado el trabajador, Ministerio de Trabajo en caso de
ser grave

labora para que lo reporte a la ARL, EPS a la que este ‘

Todo contratista y/o subcontratista, que presente un
accidente de trabajo en las

instalaciones de la UNAD, lo debe reporiar al supervisor
de! confrato y lider del sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de Talento
Humano) de ta UNAD {Universidad Nacional Abieria y a
Distancia) y garantizar el traslado y la :
atencion inmediata del accidentado hasta centro médico |
autorizado por la ARL como lo establece la ley y seguir
el procedimiento que tenga establecido para solventar
este tipo de eventos

El personal contratista y/o subcontratista debe reportar |
el accidente de trabajo dentro de los dos dias habiles
siguientes a la ocurrencia del evento y dentro de los |
siguientes 15 (quince dias calendario} a la fecha del |
reporte realizar 1a respectiva investigacién del accidente
decidiendo y comunicando los planes de accién a tomar
para evitar que se

repita el evento ]
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«  Numeral 5.3. CONDICIONES DE ORDEN Y ASEC Y MANEJO DE RESIDUOS.

GUMPLE o
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
sl | NO | NA

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, deben cumplfir con las
1 normas legales aplicables al manejo de escombros, y
disposicion de residuos sélidos y llquidos que genere |a
ejecucion del contrato

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deben disponer todos los
2 residuos generados en los sitios aprobados por las
autoridades ambientales y autoridades para el caso de |
escombros y madera

3 Sera responsabilidad del contratista yfo subcontratista la ' |
recoleccion y disposicion final de los residuos peligrosos |
y no peligrosos que se generen durante su [abor. | | |

+  Numeral 54. PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS,

CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
8l NO N.A.

El Contratista debe contar con un procedimiento para

1 atencién de emergencias para todos los trabajadores a
cargo.
Para trabajo en alturas se debe in¢luir un procedimienta |
2 para la atencién y rescate en alturas acorde con la

actividad a ejecutar. |

«  Numeral 5.5. MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS.

CUMPLE
Na. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl | NO N.A.

El contratista y/o proveedar debe entregar a la UNAD el
listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas
durante la ejecucion del contrato. Las hojas de
1 seguridad y los productos qulinicos deben contener
aspectos del sistema y deben estar etiguetadas y
envasadas en los recipientes adecuados para tal fin de

acuerdo con el Sistema Globalmente Armonizado ‘

Todas las sustancias quimicas deben contar con las |

2 hojas de datos de seguridad de los productos quimices,

ademas deben estar disponibles en los lugares donde
se utilicen los productos. |

En case de requerir almacenar productes quimicos, | |

3 debe elaborar ¥ cumplir con lo
estipulado en la matriz de compatibilidad de sustancias |
quimicas = iy Sy S| 1 - |
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4 Asegurar que todos los productos quimicos usados en 5
cualquier labor en la universidad cuenten con una |
etiqueta que permita su identificacion. |

Examenas médicos occupacionales:

CUMPLE
No. REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl | NO N.A,

El contratista y/0 subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales que realicen trabajo de alto
1 riesgo y estén expuestos a trabajos en alturas deben | i
cumplir con la realizacion de los exdmenes medicos
ocupacionales de trabajo en alturas.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores [
permanentes y ocasionales que trabajen en las [
2 cafeterias v tengan contacto o preparen alimenios |
deben tener vigentes los exdmenes médicos especlficos |
para la manipulacion de alimentos |
El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores [ ‘
permanentes y ocasionales que realicen trabajo de |

3 fumigacién y desratizacion, lavado de tanques, deben [
contar con el examen de aptitud medico ccupacional |
vigente y apto para realizar el frabajo. |
El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores ‘

permanentes y  ocasionales, come  personas
4 independientes deben asumir el costo del examen
médico ocupacional como

lo establece la normatividad legal vigente (Decreto
1072/2015). ‘

e  Numeral 6.- REQUISITOS ESPECIFICOS DE CONTRATACION EN SST DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD Y
RIESGO.

s Numeral 6.1. TRABAJO EN ALTURAS.

CUMPLE

No, REQUERIMIENTO OBSERVACIONES

sl I NO N.A.

Toda actividad que realiza un trabajador que ocasione la [
suspensién yfo desplazamiento, en el que se vea
1 expuesto a un riesgo de caida, mayor a 2.0 metros, con [
relacién del plano de los pies def trabajadar al plano
horizontal inferior mas cercano a él |
E! contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deben contar y entregar
2 copia de los certificados de capacitacion para trabajo
seguro en alturas vigente y en el nivel correspondiente [
{(Avanzado para el operario ¥ Coordinador para trabajo
en alturas) | |
El contratista y/lo subcontratista debe diligenciar su
propio formato de permiso para trabajos de alto riesgo |
(alturas, espacios confinados, electricidad, caliente),
antes de iniclar la ejecucién de cada una de las
actividades que impliquen este riesgo, en el cual debe
participar el trabajader contratista o subcentratista |
autorizado, y por el coordinador de trabaje en alturas ‘ |
(HSE) quienes realizaran las respectivas firmas | | ]
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Ei contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de I
4 Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado
y firmado por el HSE y contratistas |
El contratista y/o subcontratista debe disponer de un ;
coordinador de trabajo en alturas para realizar todas las |
5 actividades descritas en la resolucion 4272 del 2021, [
ademds para elaborar, revisar y verificar en el sitio de
trabajo el permiso de trabajo correspondiente. |

Asegurar que cuando se desarmollen trabajos con riesgo
de caidas de alturas, se solicite el protocolo de rescate
& en alturas, que exista acompafiamienio permansnte de
una persona (Trabajar minimo entre 2 persunas); este
acompafiante debe estar en capacidad de activar el plan
de emergencias en caso de que sea necesario.
El contratista debe suministrar a sus trabajadaores | [
permanentes y ocasionales los elementos de proteccién
|
|
|

personal especliicos para trabgjos en alturas,
7 certificados por las instancias competentes del nivel
nacicnal o internacional (certificado del _
fabricante) y deben ser resistentes a la fuerza, al |
envejecimiento, a la abrasién, la corrosién y al calor.

g El contratista yfo subcontratista, debe contar con los
formatos de inspeccién de elementos y equipos de
proteccidn contra caidas, sistema de acceso y barreras
para trabajo en alturas.
El contratista y/o subcontratista debe contar con los
sistemas de acceso para el frabajo en alturas,
9 certificados por el fabricante, contar con inspecciones,
antes de cada uso por parte de! trabajador usuario Y|
mfnimo una vez al afio por el coordinador de trabajo en [ [
alturas. | |

10 | El contratista y/o subcontratista debe identificar los |
peligros y riesgos generales y espegificos de su zona de
trabajo en las instalaciones de la UNAD, los cuales debe
estar contemplados en ta matriz de peligros de la UNAD. |

El contratista y/o subcontratista debe contar con un
11 procedimiento para rescate y auto rescate en alturas,
con personal entrenado; y tenerlo disponible al momento |
de realizar trabajos en alturas.
El contratista yfo subcontratista ya sean trabgjadores
permanentes y ocasionales deberan acatar la politica |
12 del SIG de la UNAD, responsabilidades, obligaciones
gue sean necesarias para evitar accidentes y
enfermedades laborales de su personal
13 El contratista y/o subcontratista debe sefalizar la zona
donde se estén realizando trabajos en alturas. |

Numeral 6.2. TRABAJOS ELECTRICOS.

CUMPLE
No. REQUERIMIENTO - OBSERVACIONES
Sl | NO | NA
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Acreditar por cada trabajador experiencia o formagién
en trabajo eléctrico mediante |a presentacién de una
copia de la tarjeta profesional, tarjeta CONTE expedida
por el érganc competente del personal competente
{técnico, tacndiogo 0 ingeniero formado
en el campo de la electrotecnia) de [os trabajadores que

intervengan instalaciones o equipos eléctricos. |

El contratista yfo subcontratista debe contar con un |
2 pracedimiento para la atencidn y rescate de emergencia
por descargas eléctricas.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
3 permanentes y ocasionales deben contar con elementos
de proteccién personal correspondientes (dieléctricos).

Segun el trabajo a realizar debera contar con candados |
4 y tarjetas de blogueo y etiquetado segin la actividad y |
la zona que ha evaluado previamente para determinar si
es posible este tipo de aislamiento de la fuente, debe
contar con sefializacidn, implementos de trabajo
suficientes para la tarea evitando retrasos.
El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
5 permanentes y ocasionales, si realizan tareas eléctricas
que impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos
para Trabajo Seguro en Alfuras.

s+ Numeral 6.4. OBRAS CIVILES.

CUMPLE
No. REQUERIMIENTO

OBSERVACIONES

sl | No | Na

Disponer de manera permanente en el tiempo que dure |
el trabajo una persona lider HSE supervisando trabajos |
en el sitio, estos trabajos a supervisar son excavaciones, ‘
1 alturas, eléctrico y confinado, ¢ los que se consideren
dentra del contrato fimado en la UNAD (Universidad |
Nagcional Abjerta y a Distancia) como minima, menaor o
mayor cuantfa y requieran el acompafiamiento.
E! contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
2 permanentes y ocasionales deben Utilizar de manera
adecuada los elementos de proteccion personal acorde
con las actividades desempefadas |

El contratista debe disponer de formato ATS (Analisis de
3 Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado
y firmado por el HSE y contratistas, asl no ejecute tareas
de alto riesgo. |
El lugar en el que se encusntren los escombros debe |
encontrarse debidamente sefializade; en ningun caso |
4 los escombros deben permanecer en zonas verdes o
areas de circulacién, con ¢! fin de evitar accidentes
posteriores al personal que realiza trabajos de poda y
jardineria por trozos de metal, piedras, entre otros. |

Definir e implementar acciones para controlar ruidos gue |
5 intervengan con la actividad normal de la Universidad

para realizar las actividades y/o barreras fisicas en caso .
de que se requieran | |
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Demarcacién ¥ centrol de areas donde se desarrolle la
actividad, para evitar el ingreso de personas y que
brinden una separacién segura contra la caida de
materiales, objetos, etc.

suficientes y de acuerdo con el tipo de frabajo a realizar,
debera presentar el formato con la inspeccién realizada
a herramientas como taladros, pulidoras y otras de uso
comun en obras civiles.

El contratista deberd cumplir con el suministro de |
equipos y herramienias de trabajo en buen estado, |

Ef contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales, si realiza tareas de obras

requisitos para Trabajo Sequro en Alturas.

civiles que impliquen trabajo en altura debe cumplir

Numeral 7. VERIFICACION Y ACEPTACION DEL CONTRATISTA

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

OBSERVACIONES

Si ‘ NO ‘ N.A.

Para la seleccion del contraista y contratacion de este se deben te

ner en cuenta los siguientes factores:

1

La empresa a contratar debe cumplir con el 100% de los
requisitos establecidos de acuerdo a la aclividad a
desarrollar.

El supervisor del contrato debe validar los soportes
exigidos como requisitos y condiciones en seguridad y
salud en frabajo para la contratacion de bienes y
servicios contemplados an este instructivo y diligenciar
y fimar el formato de verificacidn de requisitos de
contratacion de bienes y servicios para seguridad y
salud en el trabajo

|
|
|
|
|
|
|

Nota: Los Anexos corresponden a las listas de
verificacion que deben ser diligenciadas por parte del
supervisor del contrato para dar cumplimiento a los
Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el
Trabajo, por lo tanto, es el (nico documento que debe
ser impreso para adjuntar a [a carpeta de Orden de
Servicio como registro de comprobacién, junto con los
respectivos soportes de la lista de verificacién.

Anexos. Listas de Verificacion de Requisitos y
Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para
Contratacién de Bienes y Servicios de acuerdo con la
actividad contratada.

Anexo 1. TRABAJO EN ALTURAS.

No REQUERIMIENTO

OBSERVACIONES

y servicios de Seguridad y Salud en e! Trabajo.

Entrega y firma de recibido del instructivo de
1 | requisitos y condicicnes de contratacidn de bienes

Listado de nombres y numeros de cédula de |
trabajadores del contratista y/o subcontratistas, ya |
sean trabajadores permanentes y ocasionales que |
van a desarroflar actividades de trabajo en alturas. ‘
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’7 Registro del lltimo pago de la entidad promotora

de salud (EPS), adminisiradora de fondos de
3 | Pensiones (AFP) y administradora de riesgos
laborailes ARL en e nivel de riesge
correspondiente.

Documentos de persona SST para supervisar | |
trabajos de obras clviles de minima, menor y
mayor cuantia que ejecute tareas de alto riesgo;
Diploma de estudlos ({técnico, tecndlogo,
4 | profesional o especialista con licencia en SST
vigente), certificade de curso de 50 o 20 horas del
SG-SST, certificados de coordinador de alturas,
supervisor de espacios confinados y administrador
de espacios confinados, segln coiresponda

Copia del cerificado de aptitud médico
5 | ocupacional vigente para trabajo en alturas menor
a un afo.

Certificacion del % de cumplimientc de |
implementacién de los estandares minimos de | |
seguridad (mayor a 85%) emitido por la ARL a la
cual esté afiliado el contratista y/o certificado de la |
persona con licencia vigente en salud ocupacional
o afines. Los criterios de evaluacién de los
estandares minimos de seguridad y saiud en el
trabajo deben estar acorde al No. trabajadores y
nivel del riesgo (Reselucion 0312 del 13 de febrero
del 2019}

Certificados de conformidad vigentes de equipos
7 | de proteccin contra caldas, sistema de acceso y
barreras para trabajo en alturas, del contratista.

Formatos de inspeccion preaperacional y técnicas
(anuales) de equipos de proteccién contra caldas,
sistema de acceso y barreras para trabajo en |
alturas, del contratista. |

Hojas de vida de los sistemas de acceso ' |
9 | (escaleras, andamios y/o elevadores de personas |
manlift, etc.) usados en la actividad de alturas. ‘

10 Fichas técnicas de elementos de proteccifm‘

perscnal acordes a la actividad a ejecutar.
Formato de enfrega e inspeccidn de elementos de
proteccion personal por parte del contratista. |

11

Certificados de entrenamiento para trabajo en
12 | alturas segln corresponda; Trabajador autorizado
32 horas o Reentrenamiente sectorial 8 horas.

|
i
Programa de trabajo en alturas bajo Resolucion |

1) vigente.

Procedimiento para |a atencion y rescate en [

i alturas acorde con la actividad a ejecutar.

—

Certificado de entrenamiento como Coordinador|

15 | de trabajo en alturas 80 horas o Actualizacion de
Coordinador de Alturas de 16 horas bajo

Resolucion vigente, y certificado de curso de 50 ¢ | J
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20 haras del SG-SST, de la persona que coordina | | |
el trabajo en alturas. ‘

Disponer del permisc de trabajo debidamente |
16 | diligenciado y firmado por el SST y trabajadores
gjecutores de la actividad del contratista.

Disponer del ATS (Analisis de Trabajo Segura) por |

cada permiso de alturas presentado, debidamente
diligenciado y fimado por el SST y trabajadores
ejecutores de [a actividad del contratista. | |

17

Listado de las sustancias quimicas a utilizar | |

18 durante la ejecucion de la actividad contratada.

Fichas / Hofas de seguridad de sustancias

19 quimicas utilizadas en la actividad contratada.

Anexo 2. OBRAS CIVILES.

CUMPLE
No REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl | NO

Entrega y firma de recibido del instructivo de
1 | requisitos y condiciones de contratacién de bienes
y servicios de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Listado de nombres y nimeros de cédula de
trabajadores del contratista y/o subcontratistas, ya
sean trabajadores permanentes y ocasionales que |
van a desarrollar actividades de obra civil.

Registro del Ultimo pago a la entidad promotora de |
salud (EPS), administradora de fondos de
3 | Pensiones (AFP) y administradora de riesgos |
laborales ARL en el nivel de riesgo |
corraspandiente.

Copia del certificado de aptitud meédico
ocupacional vigente,

Certificacion del % de cumplimiento de
implementacién de los estandares minimos de
seguridad (mayor a 85%) emitido por la ARL a la
cual esta afiliado el contratista y/o certificado de la
persona con licencia vigente en salud ocupacional
o afines. Los criterios de evaluacion de [os
estandares minimos de seguridad y salud en el
trabajo deben estar acorde al No. trabajadores y
nivel del riesgo (Resolucién 0312 del 13 de febrero
del 2019}

Diligenciamiento del formate de entrega e
6 | inspeccion de elementos de proteccion personal
por parte del confratista.

Documentos de persona SST para supervisar
trabajos de obras civiles de minima, menor vy |
mayor cuantia que ejecute tareas de alto riesgo;
Diploma de estudios {técnico, tecndlogo,
profesional o especialista con licencia en SS8T
vigente), certificado de curso de §0 o 20 horas del |

{ SG-SST, cerlificados de coordinador de alturas, |
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supervisor de espacios confinados y administrador |
de espacios confinados, segln comresponda, ‘ ‘
|

Fichas técnicas de elementos de proteccion |
personal acordes a la actividad a ejecutar.

Si requiere realizar labores de altura que ocasione
la suspension

yio desplazamiento, en el que se vea expuesto a
un riesge de calda, mayor a 2.0 metros, con |

relacién del plano de los pies del trabajador al [ .
plano horizental Infarior mas cercano a él debera [
cumplir con todos los requisitos aplicables para
trabajo en aluras del numeral 1, de este
documento.

Listade de las sustancias quimicas a ufilizar

o durante la ejecucion de la actividad contratada. |

Fichas / Hojas de seguridad de sustancias

12 quimicas utilizadas en la actividad contratada.

Entrega del formato diligenciado por parte del
13 | contratista de la inspeccion del cierre de Ia
actividad.

«  Anexo 5. TRABAJOS ELECTRICOS.

CUMPLE
No, REQUERIMIENTO OBSERVACIONES
Sl | NO

Entrega y firma de recibido de! instructivo de
1 | requisitos y condiciones de contratacién de bienes
y servicios de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Listado de nombres y numeros de cédula de [
trabajadores del contratista y/o subconiratistas, ya
2 | sean trabajadores permanentes y ocasionales que |
van a desarrollar actividades de intervencion
eléctrica.

Registro de! dltime pago a la entidad promotora de | |
salud (EPS), administradora de fondos de |
3 | Pensiones (AFP) y administradora de riesgos
taborales ARL en el nivel de riesgo
correspondiente.

Documentos de persona SST para supervisar |
frabajos de obras civiles de minima, menor y
mayor cuantfa que ejecute tareas de alto riesgo;
Diploma de estdios (técnico, tecndiogo, [
4 | profesional o especialista con licencia en S8T
vigente), certificado de curso de 50 o 20 horas del
SG-88T, certificados de coordinador de alturas,
supervisor de espacios confinados y administrador '
de espacios confinados, segtn corresponda.

5 | Copia del cerificado de aptitud médico
acupacional vigente.
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implementacion de los estdndares minimos de
seguridad {mayor & 85%) emitido por la ARL a ta
cual esta afiliado el contratista y/o certificado de la |
persona con licencia vigente en salud ocupacional |
o afines. Los criterios de evaluacion de los | ‘
estandares minimos de seguridad y salud en el | [
frabajo deben estar acorde al No. trabajadores y | [
nivel del riesgo (Resolucién 0312 del 13 de febrero
del 2019)

Certificacion del % de cumplimiento de ‘

Procedimiento para la atencién y rescate de | -
emargencia por descargas eléctricas.

Programa o procedimiento para trabajos con
8 |intervencién eléctrica bajo lineamientos de la
resolucidn 5018 de 2018.

—_—
Fichas técnicas de elementos de proteccién | ‘
personal acordes a la actividad a ejecutar. '

Designar un jefe de trabajo quien serd el ‘
responsable de recibir el equipo o instalacién a
11 | intervenir en las condiciones operativas definidas |
y aprobadas, definir sefializacion y demarcacion

en el lugar de trabajo.

Protocolo o Instructivo de blogqueo de energlas

= peligrosas, establecido por el contratista.

Disponer del certificado de CONTE de acuerdo la
13 | actividad a realizar, para las personas autorizadas
a realizar las intervenciones eléctricas.

Dispaner del permisc de trabajo eléctrico con los
lineamientos de la Resolucién 5018/2019,
14 | debidamente diligenciado y firmado por el 83T y |
trabajadores autorizados en la actividad del
contratista.

[
|
Disponer del ATS (Analisis de Trabajo Seguro) por ‘
cada permiso eléctrico presentado, debidamente |
diligenciade y firmado por el SST y trabajadores |
autorizados en la actividad def contratista.

15

Si requiere realizar labores de altura que ocasione
la suspension

ylo desplazamiento, en el que se vea expuesto a
un riesgo de caida, mayer a 2.0 metros, con [
relacién del plano de los pies del trabajador al | [
plano horizantal inferlor mas cercano a &l debera |
cumplir con todos [os requisitos aplicakles para |
frabajo en alturas del numeral 1, de este
documento.

16

|
Listado de las sustancias quimicas a utilizar |

% durante la ejecucién de la actividad contratada.

Fichas / Hojas de seguridad de sustancias

= quimicas utilizadas en la actividad contratada.

NOTA: Los ffems de la(s) tabla(s) gue sean marcados como NO APLICABLES deberdn estar debidamente sustentados
mediante comunicacién formal suscrita por el proponente, en |a cual se exponga de manera clara v técnica la justificacién que
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fundamenta dicha clasificacion. Esta justificacion deberd permitir verificar 1a_pertinencia de la no aplicabilidad frente a los
requisitos establecidos.

[ DESCRIPCION PUNTAJE |

El proponente acredita el cumplimiento de la totalidad de
los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO DE
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS, en especial de aquellos previamente HABILITA
solicitados y aplicables al objeto del proceso contractual,
conforme a las disposiciones definidas por la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia para la verificacién de las
condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo en la
contratacién de bienes y servicios i
El proponente acredita de manera parcial 0 no acredita el
cumplimiento de |a totalidad de los requisitos establecidos
en el INSTRUCTIVO DE CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS, en | NO HABILITA
especial de aquellos previamente solicitados y aplicables |
al objeto del proceso contractual, conforme a las
disposiciones definidas por la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia pare la verificacién de las
condicicnes de Seguridad y Salud en el Trabajo en la
contratacién de bienes y servicios

C. CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRARAJD, (HABILITA / NO
HABILITA)

El contratista debera anexar el certificado que acredite el cumplimiento de [a Implernentacion de los Estindares Minimos
del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo, conforme a lo establecido en la Resolucién 0312 de 2019, en
el cual se indigue expresamente el porcentaje de cumplimiento obtenido. Dicho porcentaje debera ser igual ¢ superior al
echenta ¥ cinco por ¢lento (85 %), nivel considerado como aceptable; en caso de presentar un porcentaje inferior, la
propuesta sera considerada, sin excepcidn alguna, como causal de rechazo, quedando automaticamente inhabilitada en el
proceso de seleccion,

El certificado podra ser expedido por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) a la cual se encuentre afiliado el
contratista o, alternativamente, por un profesional con licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo, quien debera
adjuntar corne soporte el certificado de cumplimiento, su cédula de ciudadania, diploma de grado y !a licencia vigente
en Seguridad y Salud en el Trabajo.

£i nimero de criterios evaluados dentro de los estdndares minimos deberad corresponder al nimero de trabajadores y al
nivel de rlesgo de la empresa, conforme a lo dispueste en la normativa aplicable. Finalmente, el certificado presentade
deberd contar con una vigencia no superior a un {1) afio, contado a partir de Ia fecha de cierre de la invitacién
correspondiente al proceso contractual.

| DESCRIPCION PUNTAJE

=2

Acredita el cumplimiento de los Estandares Minimos de
| Seguridad y Salud en el Trabajo, con una calificacion
iguai o superior al 85%, y adicionalmente acredita el HABILITA
cumplimiento de la totalldad de los requisitos
establecidos en este [tem.
| No acredita el cumplimiente de los Estandares Minimos de

Seguridad y Salud en el Trabajo, o acredita un cumplimiento

inferior al 85 %, y adicionaimente no acredita la totalidad de NO HABILITA

los requisitos estahlecidos en este item.

D. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PERSONAL (HABILITA / NO HABILITA}

Para acteditar las caracteristicas técnicas del personal, el proponente deberd adjuntar fotocopia de las tarjetas
profesionales, cuando comesponda, acompafiadas de su respectiva certificaclén de habilitacion vigente (por ejemplo,
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certificado CONTE, expedido por el Consejo Superior de |a Judicatura, entre otros). Adicionalmente, debera presentar los
documentos que certifiguen las competencias especificas, tales como diplomas, actas de grado, licencias, certificaciones
de cursos especializados {por ejemplo, trabajos en alturas), asi como un resumen de hoja de vida elaborado conforme al
formato de la Funcién Plblica para persona natural, junto con los soportes adicionales que sean pertinentes para
demostrar el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada uno de los perfiles solicitados.

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL NIVEL DE EDUCACION |  DISPONIBILIDAD
PERSONAL Y EXPERIENCIA PAR%&$£%°’¢“
PERFIL RELACIONADO CON EL OBJETO
| CONTRACTUAL: Nivel de Educacion
| minimo: Profesional.
El oferente debera acreditar, para garantizar la 100%
éptima ejecucion del obfeto contractual, la Experiencla minima: 2
disponibilidad de una (1) persona con afios desde su
| formacion profesional en Ingenieria civll, graduacion.
| arquitectura o carreras afines.
PERFIL REngINO_P;fcqr 82:: EL OBJETO Nivel de Educacién
) minimo: maestro
certificado, ¢ técnico o
El ofarente debera acreditar, para garantizar la tecndlogo 100%
6ptima ejecucion del objeto contractual, la
disponibilidad de una {1) persona con perfil de | . = WO
maestro de obra o con';ormaclén técnica o Exper(i_: "g'a r;lmma.
tecnelégica en obra civil o areas afines. i
PERFIL RELACIONADO CON EL OBJETO
CONTRACTUAL: Nivel de Educacion
minimo: Técnico,
. . . Tecnsélogo o profesional
E_I o{erentt-a clebe?r:a acreditar, para garantizar ia ot er‘ti?i cacion CONTE
optima ejecucién del objeto contractual, la o CONALTEL 70%
disponibilidad de una {1} persona con
conocimientos técnicos, tecnoldgicos o
profesionales en electricidad, debidamente Experiencia minima:
certificada por CONTE, CONALTEL o entidades certificado
equivalentes
PERFIL RELACIONADO CON GESTION
AMBIENTAL y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO (HSE):
Nivel de Educaclén
El oferente debera acreditar, para garantizar la minimo: Tecndlogo,
éptiima ejecucion del objeto contractual, la profesional o profesional
disponibilidad de una (1) persona con perfil con posgrado
| HSE, con formacién profesional, tecnolégica o de 100%
posgrado en Seguridad y Salud en el Trabajo ) I
(SST) o areas afines, que cuente con licencia gx;:ienzncia rr;limma_.
vigente en SST, curso SST de 50 o 20 horas faduacoconjicancia
expedido hace menos de tres anos, y vigents
certificaclén como coerdinader de trabajo en
alturas conforme a la normativa vigente
aplicable.
[ CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PERSONAL PUNTAJE |
| El proponente acredita el cumplimiento de la totalidad de
los perfiles y requisitos establecidos anteriormente para HABILITA
la ejecucién de! objeto contractual |
[ El proponente no cumple o cumple parcialmente con la |
totalidad de los perfiles y requisitos establecidos NO HABILITA

anteriormente para la ejecucion del objeto contractual
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E. ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS (APUs) (HABILITA / NO HABILITA)

El oferente debera adjuntar Ia plantilla de los Andlisis de Precios Unitarios (APUs) correspondientes a los ftems aplicables
al contrato, de acuerdo con lo establecido en el ANEXO TECNICO 4, elaborados ufflizando el Formato de Anilisis de
Precios Unitarios para Procesos de Infraestructura Fisica (F-14-3-5). Los APUs podran consolidar cantidades de cbra
necesarias para facilitar el seguimiento del proyecto, incluyendo los precios unitarios y todos ios elementos técnicos
regueridos para su adecuada planificacin, control y ejecucion.

Enlace: httgs:llsig.unad.edu.coldocumentoslsqc!formatole-14-3-5.xlsx

DESCRIPCION PUNTAJE
El proponente presenta los Andlisis de Precios Unitarios HABILITA
| (APUs) cumpliendo con las caracteristicas y formatos
establecidos
El proponente no presenta los Andlisis de Precios Unitarios NO HABILITA
{APUs) cumpliendo con |as caracteristicas y formatos
establecidos

F. EXPERIENCIA ESPECIFICA (150 PUNTOS)

Para acreditar fa experiencia especifica del praponente, se debera adjuntar un minimo de cuatro (4} certificaciones de
contratos efectivamente ejecutados desde la constitucidn de la empresa, de los cuales al menos uno (1) debe haber sido
realizado en los ultimos dos (2) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacién, Las certificaciones
deberan estar directamente relacionadas con el objeta de la presente invitacidn, incluyendo obras tiviles, mantenimiento,
construccién ylo adecuacion de infraestructura fisica o actividades similares, quedando excluidas minutas de contratos o
documentos no comprohatorios de la gjecucion real.

EXPERIENCIA ESPECIFICA DE LOS PROPONENTES PONDERACION
(PUNTOS)
El proponente acredita las cuatro (4) certificaciones, cumpliendo de 150
manera total con [os requisitos solicitados N | |
El proponente no presenta las cuatro (4) certificaciones requeridas, 0 |
| o bien presenta ceriificacionas parciales, o certificaciones gue no

cumplen con los requisitos establecidos

Condicionas que deben cumplir las certificaciones:

NOTA: Las certificaciones incorporadas en s OFERTA deben contener coma minimo, la siguiente informacion.

Firma del funcionario competente
Cumplimiento a satisfaccion del objeto

¢ Datos generales del contratante (Nombre o razén social, direccion, Teléfuno, correo electrénico del contratante).
s Plazo de ejecucion

¢ Objeto del contrato.

e Valor

¢  Fecha de Expedicion

L}

.

La certificacion que acredite experiencia en forma asociativa como unién temporal o consorcio debera ser presentada por
cada uno de los miembros de 1a figura asociativa y el valor se tomara del porcentaje correspondiente. Sclamente serd admitida
| certificacion de cumplimiento expedidas por la entidad que haya contratado directamente el servicio.

Solamente seran admitidas |as certificaciones de cumplimiente expedidas por la entidad que realizé la contratacién respectiva.
No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liguidacion, ni certificaciones con
mala calificacitn del servicio.
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Para el caso de Consarcio o Uniones Temporales, todos los integrantes deberdn demostrar y cumplir con la experiencia
general en al menos un conirato, y el valor total acreditado seré proporcional al porcentaje de participacion dentro de la figura
asociativa.

En caso de que la experiencia acreditada hublese sido adquirida en Censorcio o Unidn Temporal, se tendrd en cuenta
Unicamente el valor del porcentaje de participacion de dicho integrante.

G. EXPERIENCIA GENERAL {(MAYXJMO 100 PUNTOS)
La experiencia general del oferente se evaluara con base en la antigliedad de la empresa, tomando en cuenta la fecha de

constitucién y la informacién oficial respaldada por el Certificado de Existencia y Representacion Legal corespondiente.

La asignacién de! puntaje se hara de acuerdo con fa siguiente tabla:

EXPERIENCIA GENERAL DE LOS PROPONENTES PONDERACION
(PUNTOS)

El proponente acredita la certificacién con cerfificado de existencia 100
y representacion legal igual o mayer a 5 afios y acredita adicional |
la totalidad de los requisitos establecidos en este item. .
El proponente acredita la certificacion can certificado de existencia
¥ representacion legal igual o mayor a 4 afios y menor a 5 afos y
acredita adicional la totalidad de los requisitos establecidos en este
item.

El proponente acredita |a certificacidn con certificado de existencia
y representacion legal igual © mayor a 3 afics y menor a 4 afios y
acredita adicional la totalidad de los requisitos establecides en este
item.

El proponente acredita la certificacién con certificado de existencia
y representacion legal igual o mayor a 2 afios y menor a 3 afios y
acredita adicional [a totalidad de los requisitos establecidos en este
ftem. |

El propenente acredita la certificacion con certificado de existencia | 0

y representacién legal menor a 2 afios y acredita adicional la

| totalidad de los requisitos establecidos en este ftem.

@«
S|

75

60

CERTIFICADC DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: E| proponente debera presentar el certificado de existencia
y representacion legal {expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio para personas jurldicas nacicnales} o el
documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona jurfdica en su lugar de origen (para personas
juridicas extranjeras).

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberdn
presentar el certificado de existencia y representacion legal {(expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite |z existencia de la persona Juridica
en su lugar de origen (para personas jur(dicas extranjeras).

La fecha de expedicidn con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacién legal no debe ser mayor a

30 {treinta) dias de la_fecha de la presentacién de oferfas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar gue la
duraclén de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de
invitaclén directa v un (1} afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de |a presente invitacién.

Los documentos otorgados en ei exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes scbre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido [egalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencta), asl mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacion Legal si dicha
gestién se ha realizado recientemente.

H. VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA (MAXIMO 50 PUNTOS)

El valor de la propuesta u oferta tendra un puntaje de cincuenta puntos, los cuales se otorgarén de la siguiente manera.
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CONDICIONES DEL VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA PONDERACION (PUNTOS) |
Primer lugar a la oferta que presente el primer menor valor. 50
| Segundo lugar a |a oferta que presente segundoc menor valor; 30 ~ 1
| Tercer lugar a la oferta que presente tercer menor valor: | 20

La oferta econdmica:

Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para la prestacion del servicio o
surninistro u obra (el que corresponda segin sea el caso).

«  Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacidn,

+  Debera discriminar el valor de |a oferta antes de IVA., el valor y el porcentaje correspondiente al IVA. y el valor
total de la propuesta incluido &l IVA.

« Deberajustificar con norma de caracter legal Ia aplicacion del IVA., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

. Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del

proyecto.

Ademas de lo anteriormente descrito, debe refacionar:

ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por fa UNAD.

PRODUCTQ: Descripeién especfifica del elemento, producto ¢ servicio solicitado por la UNAD

CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producte o servicio solicitado por la

UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

» PRECIO TOTAL SIN VA: Es |la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser
presentado sin centavos.

«  VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin VA,

« PRECIO TOTAL POR PRODUCTOQ: Es la suma de Precic Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto, Este
costo debe ser presentado sin centavos.

» PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.

. En caso de que apligue, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar fos porcentajes
comespondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total confratado,
para los fines tributarios commespondientes de acueido con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econdmica se tendra como no habilitada, en razén
a que no cumple con un requerimiento propic del Ministerio de Educacion Nacional.

s Encaso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y nlimeros, esta situacién es causal de
RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacién a la
propuesta ariginal presentada, accién que la UNAD no puede admitir.

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Propenente debera presentar en la Propuesta Econdmica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacién
de los valores correspondientes a impuestos, los porsentajes respectives a apiicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacin, ademas de, variaciones, exclusiones ¢ exenciones a gue haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad més proxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accién gue la UNAD no puede realizar de acuerdo con €| numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta comrespondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de foliacion.
LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION POR PARTE
DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos gue componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracterss",

El comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:

Se rechazaran las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial,
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La propuesta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, sera considerada como precio artificialmente bajo
y sera rechazada.

La UNAD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la aceptacién la informacién y soporfes que
considare convenientes tales como: Certificaciones, copias de los contratos, diplomas, matriculas profesionales, entre otros.

DESEMPATE.

i Se escogerd la propuesta que presente el mayor de puntaje reiacionado con el criterio experiencia especifica.

ii. Se escogerd la propuesta que presente el mayor de puntaje relacionado con el criterio experiencia general.

iii. Si persiste el empate, se preferira a la oferta que haya tenido el mayor puntaje en el factor de valor econémico
de la propuesta.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacién realizara un sorteo que definird a quien se adjudicara el contrato
el cual se comunicara a los oferentes previo dia a fa publicacién de la adjudicacion definitiva.

9. CESION Y SUBCONTRATACION.

El CONTRATISTA no poadra ceder sus derechos y obligaciones nacidas del Contrato sin el previo consentimiento escrita de
la UNAD. En caso de prescindir de dicho consentimiento, tal cesion no serd valida ni tendrd efectos para las Partes. El
CONTRATISTA tampoco podré a su vez subcontratar sus obligaciones bajo el contrato sin el previo consentimiento de UNAD.
Entre ia UNAD y el CONTRATISTA no existe relacin laboral alguna; en consecuencia, el CONTRATISTA no podra formular
reclamaciones, solicitar indemnizaciones ni instaurar acciones de cualquier indale contra UNAD.

10. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
En desarrollo del objeto contractual requerido, el proveedor contrae para con la UNAD, las siguientes obligaciones:

1) El contratista debera elaborar y presentar & la Universidad Nacional Abierta y a Distancia un cronograma o
programacion detallada para la ejgcucion del contrato utilizando la herramienta Microsoft Project {MS Project), el
cual sera de su exclusiva respensabilidad y debera reflejar con precisidn la secuencia l6gica de las actividades, las
fases del proyecto, la estructura de desglose del trabajo (EDT/WBS), las dependencias entre tareas, las duraciones
estimadas, los recursos asignados y los costos ascciados a cada actividad, los cuales deberan corresponder
estrictamente con el presupuesto contractual; para su elaboracién el contratista debera contar con la informacion
técnica del proyecto, conocimientos basicos de la metodologia del valor ganado y personal capacitade en el manejo
de Microsoft Project y en la gestién de costos del proyecto, deblendo configurar adecuadamente el archivo del
proyecto (calendario base, tiempos, moneda, excepciones y demés parametros), registrar los datos generales del
proyecto y organizar las tareas de manera jerdrquica, asl como establecer las relaciones de precedencia entre
actividades (final a inicio, inicio & inicie, final a final o inicio a final) gue permitan representar correctamente la
secuencia de ejecucién del proyecto; el archivo deberd guardarse con una nomenclatura clara que facilite su
identificacién y control, ¥ una vez la programacion inicial sea revisada y aprobada por la supervision, esta se
constituira como la linea base del proyecto, la cual servira como referencia para el seguimiento y control del avance;
en consecuencia, el contratista deberd actualizar periddicamente dicha programacién durante la ejecucién del
contrato cuando se presenten cambios debidamente justificados en actividades o fechas, previa autorizacion del
supervisor, registrando en cada actualizacitn el avance real de las tareas (duracidn ejecutada, porcentaje de avance
y costos reales) y presentando el archivo digital en Microsoft Project en cada corte, comité o punto de revision
definido por 1a entidad contratante, toda vez que este documento sera el instrumento principal para el seguimientoe
técnico del proyecto y su aprobacidn sera requisito para la validacién del avance y |a gestidn de los pagos
correspondientes.

2) Elalcance de |as actividades a desempefiar para el cumplimiento del contrato se debe ejecutar en |as siguientes
edificaciones de la UNAD:

ZONA NOMERE DEL CIUDAD / MUNICIPIO Y
CENTRO O LA SEDE DEPARTAMENTO
CENTRO DE
ZONA CENTRO EDUCACION A VELEZ
ORIENTE DlSTANgIA {CEAD) (SANTANDER)
VELEZ

3) El conlratista debera ejecutar las actividades en cada una de |as sedes de la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia conforme a fas cantidades de obra y especificaciones técnicas establecidas en los ANEXOS TECNICOS
No. 4 y No. 5, los cuales haran parte integral del proceso contractual y deberan ser observades de manera estricta
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durante 1a ejecucion del contrato. Dichas cantidades unitarias y lineamientos técnicos servirdn como referencia
obligatoria para la planeacién, programacidn y desamollo de las actividades requeridas por la Universidad,
garantizando que las intervencicnes sa realicen de acuerdo con las necesidades institucionales, los criterios
técnicos definidos v las condiciones establecidas para el cumplimiento adecuado del objeto confractual.

4)  El confratista deber4 utilizar, para cada uno de log cortes de obra o informes de avance, el Formato Detalles de
Avance, Cantidades y Costos Unitarios de Obra F-14-3-2, disponible en el enlace:
https://sig.unad .edu.co/documentos/sgceffornatos/F-14-3-2.xisx, en el cual debera registrar de manera clara y
detaliada las cantidades ejecutadas corespondientes a cada corte, conforme al avance real del proyecto. En caso
de presentarse items no previstos durante |a ejecucion contractual, estos deberan ser debidamente justificados y
soportados mediante la elaboracion de su respectivo Analisis de Precio Unitaric {APU), utilizando el Formato de
Andlisis de Precios Unitarlos para Procesos de Infraestructura Fisica F-14-3-5, disponible en el enlace:
hitps:/isig.unad.edu.co/documentos/sgcfformates/F-14-3-5.xIsx, garantizando que la informacion presentada sea
consistents con las actividades elecutadas y con [os soportes técnicos y financieros requeridos por la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia para efectos de revision, validacién y tramite de los respectivos cortes de obra.

§) El contratista debera allegar, para cada corte de obra que se presente durante |a gjecucién del contrato, las
respectivas memorias de calculo que respalden las cantidades ejecutadas, utilizando para tal efecto el Fermato de
Memorias de Calculo para Cortes de Obra F-14-3.6, disponible en el enlace:
hitps:/fsig. unad.edu.co/documentos/sgciformatos/F-14-3-6.xIsx, en el cual se deberan consignar de manera clara,
verificable y técnicamente sustentada los calculos y soportes que permitan validar las cantidades reporiadas en
cada corte, garantizando |z trazabilidad y coherencia de la informacién presentada ante la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia para efectos de revision, control y aprobacian por parte de la supervision del contrato.

6) El contratista deberd, en cada uno de los centros donde se ejecute el contrato y al momento de realizar la entrega
o finalizacian de las actividades en cada centro abordado, gestionar la suscripcion del Formato de Certificacion
de Ejecucion de Actividades de Mantenimientos yfo Adecuaclones F-14-1.21, disponible en el enlace:
hitps://sig.unad.edu co/documentas/sac/formatos/F-14-1-21.docx, documento que deberd ser firmado por la
direccién del centro o por el funcionario de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia que haya side designado
para tal efecto, o por el supervisor del contrato o por el funcionaric delegado de la Gerencia de Infraestructura
Fisica, con el propésito de dejar constancia formal de |a ejecucion y culminacidn de las actividades realizadas en
cada centro intervenido. Asimismo, en caso de gue durante la ejecucion del contrato se efecilie el suministro de
bienes, ya sean inventariables o no inventariables, el contratista deberé gestionar iguaimente la firma del Formato
de Certificacion de Recepcién de Suministros F-14-1-20, disponible en el enlace:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqefformatos/F-14-1-20.dogx, el cual deberd ser suscrito por el personal
autorizado de la Universidad como soporte de la entrega y recepcitn efectiva de 10s elementos suministrados en e
marco del contrato.

7) El contratista deberd utilizar el Formato de Acta de Reunion y Seguimiento Comité Técnico de Obra F-14-34,
disponible en el enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgciformatos/F-14-3-4.docx, para registrar de manera
formal los resultados, compromisos y decisiones que se adopten en las reuniones de seguimiento y en los comites
técnicos de obra que se realicen durante Ja ejecucion del contrato, especialmente aquellas relacionadas con
aspectos técnicos, operativos, administratives o de coordinacién que incidan en el desarrclle del proyecto,
garantizando asl la trazabilidad de las decisiones tomadas y el adecuado control y seguimiento por parte de la
supervision designada por la Universidad Nacional Ablerta y a Distancia.

8) Elcontratista debera utlizar, de mutuo acuerds con la supervisidn del contrato, el Formato Acta de Terminacion
y Entrega Final de Obra F-14-3-1, disponible en el enlace: htips://sig.unad.edu.cofdocumentos/sgc/formatos/F-14-
3-1.xlsx, una vez finalizadas las actividades objeto del contrato, con el propésito de formalizar la terminacion de la
obra y efectuar |a entrega oficial de la misma al supervisor designado por la Universidad Macional Abierta y a
Distancia, dejando constancia del estadoe final de las intervenciones realizadas, de! cumplimiente de las obligaciones
contractuales y de la recepcion correspondiente por parte de la supervision.

9) El contratista debera, en cada uno de los cortes de pago, presentar un informe de avance que incluya registro
fotegrafico de las actividades ejecutadas, utilizando para tal efecto el Formato Informe Parclal de Actividades
para  Contratos de Infraestructura Fisica F-14-1-17, disponible en el enlace:
hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgciformatos/F-14-1-17.doex, el cual debera diligenciarse de manera completa
conforme a los requerimientos establecidos. Dicho informe podré complementarse con ofros informes, estudios
técnicos y/o documentos entregebles gue permitan evidenciar de manera clara la elecucidn del contrato, asi como
con los documentos anexos aplicables solicitados en los diferentes numerales del formato, con el fin de facilitar [a
revision, verificacién y seguimiento por parte de Ia supervision designada por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia.
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10) El contratista debera estar dispuesto a recibir, de manera presencial o virtual, las revisiones y verificaciones que
realice la Universidad Nacional Abierta y a Distancia respecto al cumplimiento de sus obligaciones en materia de
gestion ambiental y de seguridad y salud en el trabajo durante a ejecucitn de! contrato. Para la evaluacién de la
gestién ambiental se utilizaré el Formato de Evaluacién de Gestién Ambiental a Proveedores F-6-3-1, disponible
en ei enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sqcormatos/F-8-3-1.docx, y para la verificacidn de los aspectos
relacionados con sequridad y salud en &! trabajo se empleara el Formato de Control de Informacion de Seguridad
para  Contratistas de Infraestructura  Fisica F-14-1-27, disponible en el  enlace:
hitps:/sigunad.edu.co/documentos/sqoformatos/F-14-1-27.xisx; no obstante, dichas revisiones también podran
reglizarse utilizando otros formatos o instrumentos que sean definidos o actualizados por el Sistema de Gestion
Ambiental (SGA) o por e! Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabaje (SGS8T) dela Universidad, segun
corresponda.

11) De manera complementaria, para cada corte de pago el contratista debera anexar, segun sea requerido, los
documentos establecidos en el Formato de Seguimiento de Cortes y Pagos a Contratos de Infraestructura
Fisica F-14-1-8, disponible en el enlace: hitps:/sig.unad.edu.co/documentos/sac/formatos/F-14-1-8.xlsx, para lo
cual se debera revisar la pestafia que corresponda de acuerdo con la naturaleza del contrato y los documentos que
resuiten aplicables, con el fin de soportar adecuadamente la solicitud de pago y facilitar el proceso de verificacion,
revisién y aprobacién por parte de |a supervision designada por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia. No
obstante, se precisa que este formato tiene un caracter orientador a manera de lista de chequea para la verificacion
de los documentos asociados a los cortes ¥ pagos, por lo cual su use no constituye un requisito obligatorio como
parte del expediente contractual, sino una herramienta de apoyo para fa adecuada organizagién y contro! de la
informacién durante la ejecucién del contrato.

12) Encase de gue, dentro de la ejecucion de la obra, se realice la dotacion o el suministro de elementos inventariables,
tales como aires acondicionados, electrodomésticos, basculas, paneles de control, UPS, mobiliaric u otros bienes
similares, el contratista debera diligenciar y presentar en el respective corte de pago en el que se haya efectuado
dicho suministro el Formato para Identificacion de Elementos Inventariables en Contratos de Infraestructura
F-14-1-5, disponible en el enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sacformatos/F-14-1-5.xisx, €l cual debera
adjuntarse como anexo a la factura correspondiente a ese corte y estar debidamente soportado con las fichas
técnicas de cada uno de los elementos suministrados, con ¢! fin de facilitar su verificacion, registro y control por
parte de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia.

13) Para cada corte de pago, el contratista debera anexar los documentos que resulten aplicables de acuerde con lo
dispuesto en el Fermato de Aspectos Técnicos, Administrativos y Contables de Contratos de Infraestructura
F-14-1-9, disponible en el enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-9.xlsx. Se precisa que
dicho formato es diligenciado por la supervisién del contrato de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia; no
obstante, para el contratista tiene un carécter orientativo, en la medida en que permite identificar los documentos y
soportes que pueden ser requeridos en cada corte de pago para efectos de revisién, verificacién y tramite
correspondiente.

14} En cumplimiento de las directrices del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia, el contratista debera dar curplimiento a los requisitos que resulten aplicables
establecidos en el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-5-6-5 disponible en el enlace:
https://sig.unad.edu.cofdocumentos/sqefinstructivos/|-5-6-5.pdf, particularmente a los capllulos que correspondan
segun |a naturaleza, alcance y actividades contempladas dentro del contrato, garantizando fa implementacién de
las medidas, controles y disposiciones alli definidas durante toda la ejecucién, los cuales son:

3.2. Supervisor del contrato;

Es el representante designado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o el HSE contratado por
el contratista podra efectuar el seguimiento y vigilancia del cumplimiento del contrato quien tiene, entre ofras, las
siguientes funciones:

« Realizar |a entrega al contratista del instructivo de requisitos y condiciones de contratacidn de bienes y servicios
de seguridad y salud en ei trabajo y diligenciar la evidencia del recibido.

« Solicitar al contratista la certificacién par escrito firmada por la persona con quien se firmé el contrate, en donde
indique que cumple los requisitos en seguridad y salud en e trabaje: Induceidn, capacitacion, identificacidn de
peligres, plan de prevencion, preparacian y respuesta ante emergencias.

» Incluir en los términos de referencia, en fos estudios previos y en los estudios de mercado (cuando éstos Gltimos
procedan) la obligacién a cargo del contratista consistente en “Dar cumplimiento a la Politica, lineamientos y normas
establecidos en el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y las que regulen ia materia y se
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expidan durante el plazo de ejecucion”, con el propdsito de que la misma sea incorporada en la minuta contractual
para asegurar su cumplimiento efective.

» Garantizar que la empresa contratada cumpla con |as disposiciones dei Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en ¢l Trabajo acorde a la normatividad vigente.

» Aplicar las LISTAS DE VERIFICACION DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS de acuerdo con la actividad contratada que se
encuentran como anexos en este mismo documento,

« Disponer de las evidencias de cumplimiento de todos los requisitos de contratacion aplicables a la actividad que
va a desarrollar.

» Conocer y entender el contenido de este instructivo y velar por el cumplimiento de este.

e Verificar que todo &l personal contralista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que
se encuentra laborando, cuente con la afiliacién vigente al sistema general de seguridad social de Colombia,
mediante certificaciones que para el efecto le allegue el contratisia (certificacion de parafiscales o planillas de

pagos).

o Ejercer la autoridad de suspender parcial o total la actividad por incumplimiento de las normas de seguridad y
salud en el trabajo.

 Para supervisar el cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo, debe contar con el curso viriual
gratuito de 50 heras de capacitacién obligatoria sobre el Sistema de Gestidn de [a Seguridad y Salud en el Trabajo,
(Decreto 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).

« Para supervisar aclividades de trabajo en alturas, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, debe
disponer de un coordinador de trabajo en alturas, certificado en la norma de competencia laboral vigente para
trabajo en alturas {Resolucion 4272 del 27 de diciembre el 2021.

« En caso en que el contratista ingrese sustancias quimicas al establecimiento, debe verificar que las sustancias
estén etiquetadas y en envases adesuados para tal fin.

» La lista de verificacidn diligenciada y los soportes de fa verificacién deben estar en el expediente contractual.
3.4. LIDER HSE OPERATIVO DE OBRA CIVIL

Cuando se realice un contrate de obra civil (Obra civil de mantenimiento, reforzamiento estructural, construccién
nueva) de minima, menor y mayor cuantia se debe exigir al contratista gque tenga alguna de las siguientes
alternativas:

+ Un profesional que cuente con formacion en seguridad y salud en el trabajo; que ademas tenga licencia vigente
en salud ocupacional o en seguridad y salud en el trabajo, aprobado y certificado el curso virtual de 50 horas de
capacitacién obligatoria sobre el Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, (Decreto 1072/2015
articulo 2.2.4.6.35)., con experiencia laboral certificada con relacién at objeto contractual y contar con el curso de
coordinador de trabajo en alturas si se realiza tarea que implique trabajo de alto riesgo.

« Tecndlogo en higiene y seguridad industrial, u otras especialidades tecnoldgicas c¢on lieencla en salud
ocupacional o seguridad y salud en trabajo, o que tengan relacidn con el objeto del contrato, aprobado y certificado
el curso virtual de 50 horas de capacitacién obligatoria sobre el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el
Trabajo, (Decrete 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).Deberd acreditar experiencia laboral y contar con el curso de
coordinador de trabajo en alturas si se realiza tarea que implique de alto riesgo.

» Técnico en cualquier especialidad que tenga relacion con el objeto del contrato, Con licencia en salud ocupacional
o en seguridad y salud en trabajo, curso virtual del SGSST de 50 (horas). Deberd acreditar una experiencia laboral.
y contar con &) curso de coordinadar de trabajo en alturas si se realiza tarea que impligue de alto riesgo.

Las funciones que tendra a cargo esta persona mientras realicen {a supervision seran:
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» Conocer, hacer extensive al equipo de trabajo y cumplir con el instructive
» Garantizar que los sistemas y equipos de proteccion contra caidas, cumplan con los requerimientos normativos.

» Asegurar que se realice la firma de los respectivos permisos de frabajo de alturas y espacio confinado.

* Tener ATS (Andlisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado y firmado por el HSE y
contratistas.

» Inspeccionar y verificar que sus trabajadores cumplan con los requisitos y normas de seguridad antes, durante y
después de |a actividad contratada.

» Garantizar la entrega, reposicion, inspeccién de los elementos de proteccidn personal que cumplan con los
requisitos legales vigentes aplicables.

¢ Guiar e instruir a sus trabajadores en materia de seguridac y salud en el trabajo mediante metodologias
apropiadas en la ejecucion de la labor garantizando que no ocurran accidentes y eventos que afecten la terminacidn
oportuna del trabajo, asl como fallos en la uperacién de |a universidad.

» Detener un trabajo hasta tanto no garantice la empresa contratista o subcontratista que |as condiciones minimas
de seguridad se cumplen en el trabajo.

» Debe reportar accidentes de trabajo a la empresa contratista y a la Administradora de Riesgos Laborales - ARL
a la cual estan afiliados los contratistas o subcontratistas.

3.5. Sanciones por incumplimiento de las normas y disposiciones de Sequridad Industrial;

En el evento que ocurra alguna deficiencia, dafio o accidente por la falta de adopcion de medidas de seguridad
industrial, el contratista debera asumir por su cuenta y riesgo fas consecuencias que se deriven de ello, de igual
forma el incumplimiento a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo constituirén
infraccién grave a las obligaciones contraldas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional Abierta
v a Distancia - UNAD, para tomar las medidas correctivas que sean del caso como son:

e Suspension temporal del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspension temporal sera aquella donde se ratire
de la obra o sitio de trabajo al contratista y sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se busca poder
reevaluar las condiciones de trabajo, identificar las fallas y corregirlas, ademas de sugerir nuevas estrategias, ante
lo cual &! contratista y sus empleados deben acatar y estar totalmente de acuerdo, esto con el fin de no retrasar fos
trabajos generados y afectar la operacidn de la universidad, algunas causas de suspension temporal seran:

v No uso de elementos de proteccion personal

v Omisién de protocolos previamente comunicados a la universidad.

v Uso de productos quimicos sin previa autorizacion y sin haber comentado de su uso.

J Transitar y alejarse de la zona de trabajo en actividades totalmente diferentes a las contratadas.

v Trabajar y prolengar horarios diferentes a los pactados con el supervisor del contrato por parte de la universidad.

¥ La ejecucién incorrecta de actividades diferentes a las consideradas como de alto riesgo (alturas, confinados,
eléctrico, excavaciones, demoliciones, obra civil catalogada como de mayor cuant(a).

¥ No tener disponible en el sitio de trabajo el ATS {Analisis de trabajo seguro) para |as actividades de alto riesgo.

« Suspensitn total del trabajo: Segun lo evidenciado, una suspensién total, sera dende se suspenda el trabajo de
forma indefinida, hasta tanto no se solucienen y potencien situaciones de seguridad, serdn aquellas actividades
donde se ha evidenciado una falta grave, podemos enunciar:
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¥ No uso de elemantos de proteccién especificos contra caidas, confinados o eléctricos.

J No tener [os permisos de trabajo de las actividades consideradas de alto riesgo, alturas, cenfinadas y eléctricas,
debidamente firmadas.

V Identificar personas en flagrancia realizando actividades peligrosas, considerados actos Inseguros gue afecten
la integridad de la persona, por ejemplo manipulando quimicos sin autorizacion y sin comunicar de su uso, usando
herramientas y elementos de trabajo sin previa inspeccion y donde se evidencie un potencial de riesge alto que
puede afectar significativamente a 1a persona, usando escaleras de 6 pies (ft) en adelante, andamios, subido en
tejados y paredes sin previa autorizacidn y andlisis en el ATS o permiso

v Ignorar y no tener identificados protocolos de trabajo, atencidn de emergencias para actividades consideradas
como peligrosas (obra civil de minima, menor y mayor cuantfa, alturas, confinados y eléctrico)

v No contar ¢on la afiliacién vy pago vigente a la seguridad social antes de iniciar Ia actividad a contratar.

v Cuando en actividades consideradas de minima, menory mayor cuantia no se evidencia la presencia de personal
supervisor en HSE en actividades peligrosas (alturas, espacio confinado y 2léctrico)

» Reincorporacion, retiro y cambio de contratista; cuando se determine suspender de manera total el trabajo se le
otorgard una segunda y Gnica oportunidad de retomar el trabajo realizando la correccién de los hallazgos
evidenciados en el sitio de trabajo, si se ha determinado una buena gestion y compromiso de mejora por parte def
contratista se procederd a reincorporario al trabajo contratado.

Se dara el retiro de un trabajador permanente u ocasiona, cuando la actividad no fue eficiente y tampoco realizé
las mejoras en el proceso de la actividad, incumpliendo con fas

exigencias de la labor contratada, ante lo cual la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD, procedera a
evaluar el objeto contractual.

El cambio de un contratista se dara cuando se cumplan ciertas condiciones, cuando sea posible encontrar otro
contratista que preste un servicio similar y con condiciones mejores a las del contratista que no continua con
disponibilidad inmediata, cuando la tarea ne requiera una ejecucion inmediata o de origen correctivo donde se vea
afectada fa operatividad de la universidad, cuando no se vea afectado el presupuesto asignado por la universidad
para la aclividad pendiente de ejecutar, cuando !a tarea ejecutada por el contratista que sale no lleve un avance
superior al 40%, de lo contrario y forzosamente por costos la universidad debera identificar y proponer planes que
lleven a que el confratista termine de manera satisfactoria la labor contratada con el mihimo de seguridad
establecido.

4.- Prohibiciones para el contratista y/o subcontratista;

* Queda totalmente prohibido el ingreso de menores de edad en calidad de acompanante o trabajador, salvo con
un permiso escrito por el Ministerio de la Proteccion Social ahora Ministerio del Trabajo (Cédigo Sustantivo y del
trabajo, Resolucion 2400 de 1979, titulo Xii).

* No debe raalizar ninguna actividad que este fuera del alcance del contrato pactado entre la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia y el contratista para el cual labora.

» Ningim contratista y/o subcontratista o trabajadores permanentes u ocasionales, no deben ingresar armas,
explosivos, bebidas embriagantes, narcéticas, ni radiotransmisores a las instalaciones de la Universidad.

» Ningtin contratista y/o subcontratista o frabajadores permanentes U ocasionales, no deben aperar o maver
equipos o vélvulas o cualquier otro dispositive en [as instalaciones de (a universidad sin estar autorizado.

» Ningun contratista y/o subcontratista o trabajadores permanentes u ocasicnales No debe fransitar yfo permanecer
en zonas diferentes a donde se ejecute la labor asignada.
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 Ninglin contratista y/o subcontratista o trabajadares permanentes u ocasionales No se debe refirar del sitio de
labores sin antes verificar que los equipos eléctricos estén desconectados y que no existan posibilidades de originar
incendio.

¢ No se debe maltratar los cables eléctricos ni producir raspaduras o peladuras en los mismos, En caso de generar
o identificar algin dafic debera comunicarlo para evitar dafios en |a propiedad.

« No debe hacer uso de maquinaria, herramientas, materiales y/o elementos de

proteccién personal propiedad de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, salvo cuando el supervisor
designado por la Universidad asi |o autorice.

5.- Requisitos generales de cumplimiento para el contratista y/o subcontratista;
Se deben cumplir con los siguientes requisitos:

» Antes de realizar la contratacion, la UNAD debe solicitar al contratista el certificado de cumplimiento de la
implementacién de los estandares minimos de seguridad y salud en el Trabajo { Resolucion 0312 del 13 de Febrero
del 2019); en donde indigue el % del cumplimiento el cual debe ser mayor a 85% ( ( Aceptable), en caso de tener
un % inferior a 85% debe ser rechazado y seleccionar otro contratista, este certificado debe ser emitido por parte
de la ARL en donde e contratista este afiliado y/o perscna con licencia vigente en salud ccupacional ¢ afines (
debe solicitar |a licencia vigente en salud ocupacional o afines ) . El Numero de criterios evaluados en los estandares
minimos de segutidad deben estar acorde con el No. Trabajadores y Nivel del riesgo segdn lo establecido en la
Resolucion 0312 de 2019.

+ Todos los contratistas yfo subcontratistas, sean personas naturales y juridicas deben implementar los Estandares
Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-E8T, aplica a los empleadores publicos y
privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil, comercial o administrativo, a los
trabajaderes dependientes e independientes.

» Las empresas de diez (10) o menos trabajadores clasificadas con riesgo |, Il o 11, el disefio del Sistema de Gestion
de SST para empresas podré ser realizado por técnicos en Seguridad y Salud en el Trabajo {(SST) o en alguna de
sus areas, coh licencia vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo, que acrediten minimo un {1) afio de experiencia
certificada por las empresas o entidades en las que laboraron en el desarrollo de actividades de Seguridad y Salud
en el Trabajo y que acrediten la aprobacién del curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en 58T, esta
actividad también podra ser desarrollada por tecndlogos en SST, profesionales en SST y profesionales con
posgrado en SST, que cuenten con licencia vigente en SST y el mencicnado curso de capacitacién vidual de
cincuenta (50) horas. Las personas que solo cuentan con el curso virtual de cincuenta (50) horas en Seguridad y
Salud en el Trabajo, estan facultadas para administrar y ejecutar el Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en
el Trabajo en las empresas de diez {10) o menos trabajadores clasificados en riesgo |, Il o 1ll, pero ho pueden
disefiar dicho sistema, en concordancia con lo sefiatado en la Resolucion 4927 de 2016 del Ministerio del Trabajo.
{Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2019).

e Las empresas de once (11) a cincuenta (50) trabajadores clasificados en riesgo |, It o lll, & disefio e
implementacién del Sistema de Gestidn de SST, podra ser realizado por tecnélogos en SST o en alguna de sus
4reas, con licencia vigente en SST, que acrediten minimo dos (2) afios de experiencia certificada por las empresas
o entidades en las que laboraron en el desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo y el curse de
capacitacién virtual de cincuenta (50) horas en SST Estas actividades también podran ser desarrollada por
profesionales en SST y profesionales con posgrado en SST, que cuenten con licencia vigente en 85T y el curso
de capacitacion virtual de cincuenta {50) horas (Resolucién 0312 del 13 de febrero de 2019).

¢ Las empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores, clasificadas con riesga |, Il lll, IV o Vy las de {50) 0 menos
trabajadores con riesgo IV ¢ V, El disefio e implementacién del Sistema de Gestidn de SST, podra ser realizado
por profesionales en SST, profesionales con posgrado en SST; que cuenten con licencia en SST vigente y el curso
de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas en SST, quienes igualmente estan facultados para asesorar,
capacitar, ejecutar o disefiar el Sistema de Gestion de SST en cualguier empresa o entidad, sin importar la clase
de riesgo, nimero de trabajadores o actividad econémica (Resolucién 0312 del 13 de Febrero de 2019).

« Todo contratista o subcontratista o trabajador permanente y ocasionales que desarrolle cualquier actividad
mencionada en este instructivo debe cerdificar la afiliacién y pagos de seguridad social de los frabajadores que van
a ejecutar la actividad durante la vigencia del contrato de acuerdo con el tipo de vinculacidn y dando cumplimiento
a la clasificacion del riesgo de la actividad v a la legislacién vigente. El contratista debe garantizar la afiliacion y
page de la seguridad del personal subcontratado ya sean trabajadores permanentes y ocasionales, y el pago debe
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ser de acuerdo con el nivel del flesgo de la actividad a ejecutar. Entregar listado de nombres y nimeros de cédula
de sus trabajadores, subcontratistas, ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que van a gjecutar la
actividad.

¢ Cada vez que se presenten cambios de personal contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y
acasionales en las actividades en mencién en este instructivo, debe notificar al supervisor de la orden contractual
y cumplir con los requisitos de contratacién para validar el cumplimiento de los requisitos legales.

« Cuando el contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes u ocasionales y deba desarrollar su
trabajo en zonas endémicas, debe contar con los certificados de vacunacionges aplicables para los peligros
identificados en las zonas a las que se dirija él y todo el personal a su cargo.

» El contratista yfo subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben registrarse diariamente
y quedar reportade en la minuta el ingreso y salida de la institucién.

» Todo el personal contratista y/o subconfratista, ya sean irabajadores permanentes y ocasionales debe respetar
y hacer cumplir a su personal contratado las normas y procedimientos de seguridad que la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia flenen establecidos.

o Los trabajos que generen ruido, material particulado (polvo), gases y vapores (trabajos con sustancias quimicas
como solventes) y que por tante dificultan la realizacién de las actividades laborales y académicas en los horarios
establecidos de trabajo y clases, deben ser notificados a la oficina de infraestructura de la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia antes de su realizacian, con el fin de acordarse las condiciones en las cuales se podra realizar
dicho trabajo, ocasionando los menores inconvenientes y perturbacién posible.

o El contratista y/o subcontratista, en caso de ser necesario, determinar y aislar [a zona de trabajo (acordonamiento,
sefializacién, plogueos, etc.).

« El contratista, subcontratista, trabajadores permanentes y ocasionales deben hacer uso Unica y exclusivamente
de los vestidores y los bafics asignados por la Universidad, ademas estos deberan mantenerse en perfecto orden
de aseo y limpieza.

¢ El contratista esta obligado a realizar las capacitaciones y entrenamientos necesarios al personal subcentratista
ya sean trabajadores permanentes y ocasionales para evitar accidentes y enfermedades laborales y mantener los
debidos registros en caso de que sean solicitados.

 El personal contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben acatar la
sefializacidn y normas que se encuentren vigentes en cada centro de trabajo de la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia - UNAD,

» Todo vehiculo, equipo, maquinaria y herrarienta empleada par el contratista y/o subcontratista en desarollo de
la obra o servicio, debera estar y mantenerse en perfectas condiciones de operacion y disponer de todos los
dispositivos, elementes de seguridad y resguardos necesarios.

« En ninglin caso cbstruir equipos para atencidn de emergencias como extintores, gabinetes contra incendio,
hidrantes, entre otros. Cualquier dafio en estos equipos por parle del contratista y/o subcontratistas por malas
pricticas sera responsabilidad propia y debera realizar su compensacion o pago

5.1. Consideraciones sobre elementos de protegcién personal:

« El contratista yfo subcontratista, debe asumir el costo y suministro de los elementos de proteccion personal a los
trabajadores permanentes y ocaslonales, acardes & la actividad a ejecutar y a los peligros que vaa estar expuesto.

« £l contratista y/o subcontratista esta obligado a inspeccionar y mantener el inventario suficiente de elementos de
proteccién personal para reemplazarlos en caso de deterioro o pérdida y el supervisor del contrato debe verificar
gue los elementos de proteceion personal se encuentren en buenas condiciones y no se generen riesge en sus
actividades laborales.
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» Los elementos de proteccién personal, sin distinguir marca deben ser sigmpre los indicados al tipo de actividad
que se va a efecutar, teniendo en cuenta que estén fabricados tomando como referencia las normas técnicas
nacionales e internacionales y estar certificados.

« El Supervisor del contrato debe verificar mediante ei formato de entrega de elementos de proteccién personal por
parie del contratista los elementos de Proteccién

« Todo contratista y/o subcontratista, ya sean frabajadores permanentes y ocasionales, debe utilizar los elementos
de proteccion personal (EPP) requeridos y especificos segln la naturaleza def riesgo al cual se encuentra expuesto.

5.2. Reporte de incidentes del personal contratista y/o subcontratista;

« El personal contratista y/o subconiratista, trabajadores permanentes y ocasionales debe reporiar los actos y
condiciones inseguras identificadas en el drea de trabajo de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia}
para su respectiva gestion y cierre.

» Cada vez que se presente un accidente de trabajo leve, grave o mortal dentro de |as instalaciones de la UNAD,
el trabajador contratista yfo subcontratista esta obligado a reportar el accidente de trabajo a la empresa donde
labora para que lo reporte a la ARL, EPS a la que este afiliado el trabsjador, Ministerio de Trabajo en caso de ser
grave,

» Todo contratista y/o subcontratista, que presente un accidente de trabajo en las instalaciones de la UNAD, lo debe
reportar al supervisor del contrato y lider del sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de
Talente Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) y garantizar el traslado y la atencion
inmediata del accidentado hasta centro médico autorizado por la ARL como lo establece la ley y seguir el
procedimiento que tenga establecide para solventar este tipo de eventos.

» El personal contratista y/o subcontratista debe reportar el accidente de trabajo dentro de los dos djas hébiles
siguientes a la ocurrencia del evento y dentro de los siguientes 15 (quince dfas calendario) a la fecha del reporte
realizar la respectiva investigacion del accidente decidiende y comunicande los planes de accidn a tomar para
evitar que se repita el evento.

5.3. Condicicnes de orden y aseo y manejo de residuos;

+ El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasicnales, deben cumplir con las normas
legales aplicables al mangjo de escombros, y disposicion de residuos sdlidos y lfquidos gue genere la gjecucion
del contrato.

+ El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanenies y ocasionales deben disponer todos los
residuos generados en los sitios aprobados por las autoridades ambientales y autoridades para ¢l caso de
escombros y madera.

+ Sera responsabilidad del contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales la
recoleccitn y disposicion final de los residuos peligrosos y no peligrosos que se generen durante su labor.

5.4. Preparacidn y respuesta ante emergencias:

+ El Contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento para atencién de emergencias para todos los
trabajadores a cargo.

+ Para trabajo en alturas se debe incluir un procedimiento para la atencion y rescate en alturas acorde con la
actividad a ejecutar.

5.5, Manejo de sustancias qulmicas;

« El contratista y/o proveedor dehe entregar a la UNAD el listado actualizado de las sustancias quimicas utilizadas
durante la ejecucién def contrato. l.as hojas de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del
sistema y deben estar etiquetadas y envasadas en los recipientes adecuados para tal fin de acuerdo con &) Sistema
Globalmente Armonizado.
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¢ Todas las sustangias quimicas deben conlar con las hojas de datos de seguridad de los productos quimicos,
ademas deben estar disponibles en los lugares donde se uilicen los productos.

» En caso de reguerir almacenar productos quimicos, debe elaborar y cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad de sustancias quimicas.

» Asegurar que todos los productos quimicos usados en cualquier labor en la universidad cuenten con una etiqueta
gue permita su identificacién.

Exdmenes médicos ocupacionales;

E! contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que realicen trabajo de alto riesgo
y estén expuestos a trabajos en alturas deben curniplir con la realizacién de los exdmenes médicos ocupacionales
de trabajo en alturas.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que trabajen en las cafeterias y
tengan contacto o preparen alimentos deben tener vigentes los exédmenes médicos especificos para la
manipulacién de alimentos.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales que realicen trabajo de
fumigacién y desratizacion, lavado de tanques, deben contar con el examen de aptitud medico ocupacional vigente
y apto para realizar el trabajo.

El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales, como personas independientes
deben asumir el costo del examen médicc ocupacional como |o establece la normatividad legal vigente (Decreto
1072/2015).

6.- Reguisitos especlficos de contratacion en 88T de acuerde con la actividad v riesgo;
6.1. Trabajo en alturas:

» Toda actividad que realiza un trabajador que ocasione la suspensidn y/o desplazarniento, en el que se vea
expuesto a un riesgo de calda, mayor a 2.0 metros, con relacidn del plano de los pies del trabajador al planc
hatizontal inferior mas cercano a ét

» El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben contar y entregar copia
de los certificados de capacitacién para trabajo seguro en alturas vigente y en el nivel correspondiente (Avanzado
para el operario y Coordinador para trabajo en alturas})

» El contratista yfo subcontratista debe diligenciar su propio formato de permiso para trabajos de alto riesgo (alturas,
espacios confinados, electricidad, caliente), antes de iniciar la ejecucion de cada una de las actividades que
impliquen este riesgo, en el cual debe participar ¢l trabajador coniratista o subcontratista autorizado, vy por el
coordinador de frabajo en alturas (HSE} quienes realizaran las respectivas firmas.

s El contratista debe disponer de formato ATS (Andlisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado
y firmado por el HSE y contratistas.

« El contratista y/o subcontratista debe disponer de un coordinador de trabajo en alturas para realizar todas las
actividades descritas en la resolucién 4272 del 2021, ademas para elaborar, revisar y verificar en el sitio de trabajo
el permiso de trabajo correspondiente.

* Asegurar que cuando se desarollen trabajos con riesgo de caldas de alturas, se solicite el protocolo de rescate
en alturas, que exista acompafamiento permanente de una persona (Trabajar minimo entre 2 personas); este
acompafiante debe estar en capacidad de activar el plan de emergencias en caso de que sea necesario.

¢ El contratista debe suministrar a sus frabajadores permanentes y ocasionales los elementos de proteccion
personal especificos para trabajos en alturas, certificados por las instancias competentes del nivel nacional o
internacional (certificado del fabricante) y deben ser resistentes a la fuerza, al envejecimiento, a la abrasion, la
corrosion y al calor.
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+ El contratista y/o subcontratista, debe contar con los formates de inspeccién de elementos y equipos de
protecci6n contra caldas, sistema de acceso y barreras para trabajo en alturas,

« El contratista y/o subcontratista debe contar con los sistemas de acceso para el trabajo en alturas, certificados
por el fabricante, contar con inspecciones, antes de cada uso por parte del trabajader usuario y minimo una vez al
afio por el coordinador de frabajo en alturas.

o E| contratista y/o subcontratista debe identificar los peligros y riesgos generales y especificos de su zona de
trabajo en las instalaciones de la UNAD, los cuales debe estar contemplados en la matriz de peligros de [a UNAD.

» El contratista y/o subcontratisia debe contar con un procedimiento para rescate y auto rescate en alturas, con
personal entrenado; y tenerlo disponible al momento de realizar trabajos en alturas.

» El confratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deberan acatar la politica del
SIG de la UNAD, responsabilidades, obligaciones que sean necesarias para evitar accidentes y enfermedades
laborales de su personal.

+ El conlratista y/o subcontratista debe sefalizar la zona donde se estén realizando trabajos en alturas.

6.2. Trabajos eléctricos:

+ Acreditar por cada trabajador experiencia o formacion en trabajo eléctrico mediante la presentacion de una copia
de la tarjeta profesional, tarjeta CONTE expedida por el drganc competente del personal competente {técnico,
tecnélogo o ingeniero formado en el campo de la electrotecnia) de los trabajadores que intervengan instalaciones
0 equipos eléctricos.

* El contratista yfo subcontratista debe contar con un procedimiento para ia atencion y rescate de emergencia por
descargas eléctricas,

« El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben contar con elementos de
proteccién personal correspondientes (dielécfricos).

« Segun el trabajo a realizar debera contar con candados y tarjetas de blogueo y etiquetado segun la actividad y la
zona que ha evaluado previamente para determinar si es posible este tipo de aislamiento de la fuente, debe contar
con sefializacion, implementos de trabajo suficientes para la tarea evitando retrasos.

« El contratista y/o subcontratista ya sean trahajadores permanentes y ocasionales, si realizan tareas eléctricas gue
impliquen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro en Alturas,

6.4. Obras civiles;

+ Disponer de manera permanenie en el tiempo que dure el trabajo una persona lider HSE supervisando trabajos
en el sitio, estos frabajos a supervisar son excavaciones, alturas, eléctrico y confinade, o los gue se consideren
dentro del contrato firmado en |la UNAD (Universidad Nacional Abierta y a Distancia) como minima, menecr o mayor
cuantia y requieran el acompanamiento,

» El coniratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben Utilizar de manera
adecuada los elementos de proteccion persenal acorde con las actividades desempefiadas.

+ E| coniratista debe disponer de formato ATS (Analisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado
y firmado por el HSE v contratistas, asl no ejecute tareas de alto riesgo.

* El lugar en el aue se encuentren los escombros debe encontrarse debidamente sefializado; en ningtin caso los
escombros deben permanecer en zonas verdes o areas de circulacién, con el fin de evitar accidentes posteriores
al personal que realiza trabajos de poda y jardineria por trozos de metal, piedras, entre otros.

» Definir e implementar acciones para centrolar ruidos gue intervengan con la actividad normal de la Universidad
para realizar |as actividades y/o barreras fisicas en casc de que se requieran.
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» Demarcacién y control de dreas donde se desarrolle a actividad, para evitar el ingreso de personas y que brinden
una separacion segura contra la caida de materiales, objetos, etc.

+ El contratista debera cumplir con el suministro de equipos y herramientas de trabajo en buen estado, suficientes
y de acuerdo con el tipo de trabajo a realizar, debera presentar el farmato con la inspeccidn realizada a herramientas
como taladros, pulidoras y otras de uso comun en abras civiles.

» El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales, si realiza tareas de obras civiles
gue impliguen trabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro en Alturas.

7. Verificacién v aceptacion del contratista;

Para la seleccidn del contratista y contratacion de este se deben tener en cuenta los siguientes factores:

La empresa para contratar debe cumplir con el 100% de los requisitos establecidos de acuerdo con la actividad a
desarrollar.

El supervisor del contrato debe validar los soportes exigidos como requisitos y condiciones en seguridad y salud
en trabajo para la contratacién de hienes y servicios contemplades en este instructivo y diligenciar y firmar el
formato de verificacion de requisitos de contratacion de bienes y servicios para seguridad y salud en el trabajo.

Nota: Los Anexos corresponden a las listas de verificacion que deben ser diligencladas por parte del supervisor del
contrato para dar cumplimiento a los Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo, por lo tanto, es
el Unico documento que debe ser impreso para adjuntar a la carpeta de Orden de Servicic como registro de
camprobacién, junto con los respectivos soportes de la lista de verificacion.

Anexos. Listas de Verificacion de Requisites y Condiciones en Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratacién
de Bienes y Servicios de acuerdo con la actividad contratada.

15) En cumplimientc de las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, se debera dar aplicacidn a los
requisitos gue resulten pertinentes establecidos en el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS 1-5-6-5,
disponible en el enlace: https:/fsig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/l-5-6-5.pdf. En particular, deberén
observarse y cumplirse las dispasicicnes contenidas en los anexos aplicables a la naturaleza del contrato,
especialmente el Anexo 1 — Trabajo en alturas, el Anexo 2 —~ Obra civil y el Anexo 5 - Trabhajos eléctricos,
segln corresponda a las actividades que se desarrollen en el marco de la ejecucion confractual.

16} En cumplimiento de las directrices del Sistema de Gestion Ambiental de la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia, el proceso contractual debera dar aplicacion a los requisitos que resulten pertinentes establecidos en el
INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES 1-6-
3-2, disponible en el enlace: hitps:/fsig.unad.edu.co/documentes/sacfinstructivos/i-6-3-2.pdf. En este sentido,
durante la ejecucion del confrato deberan observarse los lineamientos y criterios definidos en las tablas 16
{Adquisicién de mabiliario de oficina), 17 (Adquisicidn de bienes o prestacion de servicios para mantenimiento u
obras de adecuacion y consfruccion en instalaciones fisicas), 22 (Adquisicion y/o dotacion de electrodomésticos y
otros similares) y 35 {Prestacion del servicio de mantenimiento y/o adecuaciones a instalaciones eléctricas, incluidos
sistemas fotovoltaicos), seguin corresponda a los componentes, actividades o suministros contemplados dentro del
alcance contractual y de acuerdo con [a validacion y verificacion realizada por la supervision del contrato.

17} En concordancia con el Sistema Integrado de Gestién, en sus componentes de Gestion Ambiental y de Seguridad
y Salud en el Trabajo, el contratista debera dar cumplimiento a la politica, ineamientos, procedimientos y normas
establecidos por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, asi como a la normatividad vigente que regule la
materia y a aquellas disposicicnes que se expidan durante el plazo de ejecucién del conlrato. En este sentido,
previo a la legalizacion del contrato, el contratista debera adjuntar una certificacion en fa que conste que conoce y
se compromete a cumplir con la palitica institucional y con los lineamientos definidos en el Sistema Integrado de
Gestidn, la cual debera estar avalada y suscrita por el lider de Seguridad y Salud en el Trabajo de |a Universidad,
el lider de Gestidn Ambiental de la Universidad y el supervisor y/o intervenior del contrato. Lo anterior en
concordancia con lo establecido en el Instructivo de Requisitos y Condiclones en Seguridad y Salud en el
Trahajo para la Contratacién de Bienes y Serviclos 1-5-6-5 y en el Instructivo para la Contratacién de Bienes
y Servicios Amblentalmente Sostenibles 1-6-3-2, en los cuales se establece que los requisitos alll sefialados son
de obligatorio cumplimiento para que las actividades desamolladas por los contratistas se ejecuten de manera
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segura y conforme a los lineamientos institucionales, especialmente aquellos que resulten aplicables a las
actividades objeto del contrato y que han sido previamente comunicados, debiendo ademas el contratista entregar
los soportes y anexas correspondientes que permitan evidenctar y certificar su cumplimiento,

70



UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA 'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION DIRECTA No. 21 DE 2026
et

ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
hitps:iisia.unad.edu.co/documentos/saciinstructivos/i-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo 1-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente fink:

hitps:fisig.unad.edu.co/documentos/sqclinstructlvos/I-5-6-5.pdf
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ANEXO 3

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y
NOQ DIVULGACION DE LA INFORMACION

Mediante el presente documento, obrando en su calidad de {¢ en nombre propio) {Representante legal) (Apoderado) en
nombre y representacion de cuya NIT es , debidamente autorizado por la Junta de Socios (si es
el caso) PARTE RECEPTORA, suscribo el presente COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA
INFORMACION Y AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES, en relacién con la informacion
clasificada o reservada que sea puesta a disposicion por LA UNIVERSIDAD NACIOMAL ABIERTA Y A DISTANCIA , con Nit
860.512.780-4 quien para los efectos de este contrato se denominara la PARTE REVELADORA, en el marco de la Invitacion
Directa y/o Pablica No. del afio y el contrato resuitante del proceso nombrado, por lo que acepto las
siguientes condiciones y me comprometo con:

PRIMERQ.OBJETO: Sera informacion confidencial toda la que se de en el marco de la Invitacién Directa yfo Pubtica
No. del afic y el contrato resultante del proceso nombrado.

Por lo tanto, me comprometo y obligo a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, comunicar, utilizar y/o emplear la informacién
conccida o entregada por la parte reveladora, para fines distintos al marco de la Invitacién Directa y/o Publica No.
del afio y el contrato resuitante del proceso nomhbrade.

SEGUNDO. PROPIEDAD DE LA INFORMACION: La informacién suministrada pertenece a la parte PARTE REVELADORA.

TERCERO, OBLIGACIONES: a.) La Informacion Confidencial no puede ser utilizada por la parte receptora para fines
diferentes a los estipulados en el presente documento b.) LA PARTE RECEPTORA se obliga a no revelar, divulgar, exhibir,
mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, interceptar, modificar, recolectar, almacenar,
o replicar la informacién dada a conocer por LA PARTE REVELADORA. ¢.) Igualmente, LA PARTE RECEPTORA como las
personas a su cargo, se compromele a no utilizar de ninguna forma que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD.

CUARTO. SANCIONES: La violacién o incbservancia a cualquiera de las clausulas de confidencialidad de este compromiso,
o el use indebido de la informacién, dara lugar al inicio de |as acciones disciplinarias, administrativas, civiles y penales segin
corresponda que pueda iniciar [a Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o terceros afectados por esta situacion.

En consecuencia de lo anierior el presente compromiso se firma a los ( ) dias del mes de
del

FIRMA,

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

CORREOQ ELECTRONICO
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ANEXO TECNICC 4
CANTIDADES UNITARIAS PARA MEJORA AUDITORIO CEAD VELEZ

item Descripcién ylo Actividad Unidad Cantidad
1 PRELIMINARES
1.1 Disefio y redistribucion de espacio. m2 93,06
1.2 Desmaonte y trasiego de mobiliario existente. gb 1,00
13 Localizacion y replanteo. m2 93,06
14 Disefio y estudio fotométrico. m2 93,06
1.5 | Diseifio y redistribucion de HVAC. m2 93,06
1.6 Disefio de audio y sonido. m2 78,90
1.7 Disefio y reubicacion red eléctrica. m2 93,06
2 OBRA CIVIL MAMPOSTERIA, DEMOLICION, PANETE Y ACABADOS
Desmonte de ventanerfa en carpinteria metalica existente. Incluy2 desmonte de reja
24 s s m2 7.43
metélica y elementos de fijacion.
22 Desmonte de puerta existente. Incluye el desmonte de vidric, marco y elementos de m2 4.60
. - fijacion con trasiego a punto de acopio. ’
| 23 Demulicién de clelo raso existente, incluye el desmonte de la estructura y accesorios de m2 70.53
: fijacion cen trasiego a punto de acopio. '
54 Demolicion mecanica de tarima existenite, hasta 0,70 m de altura, incluye trasiego a m2 18,80
punto de acopio.
2.5 Demolicion de guarda escoba existente, mi 29,97
26 Desmonte de baranda existente. Incluye disposicion final a sitio autorizado. | mi 3,07
Suministro e instalacion de cielo raso en lamina de drywall situada a una altura menor de '
2.7 4,00 m. incluye estructura metdlica de acere galvanizado, accescrios de acabado y m2 86,90
fijacién.
28 Suministro e instalacién de cielo raso en lamina de drywall con un ancho hasta 0,256m. mi 69.57
’ incluye estructura metalica de acero galvanizado, accesorios de acabado vy fijacién i
2.9 {'g::ar]o en bloque No 4 para alturas inferiores de 4.00m de 120mm a 160 mm de espesor m2 17.87
210 Muro en bloque No 4 para alturas inferiores de 4.00m de 120mm & 150 mm de espesor - 5.37
* total, de ancho menor o igual a 0,60 m. g
211 Suministro e instalacidn de muro en drywall a dos caras para alturas inferiores de 5.00h m2 3877
’ de 120 mm de espesor total, formado en estruciura de acero galvanizado. !
242 Suministro e instalacién de muro en drywall a una cara para alturas inferiores de 5.00h m2 40.50
' de 120 mm de espesor total, formado en estructura de acero galvanizado. | :
213 Suminisiro e instalacion de muro en drywall a una ¢ara para alturas inferiores de 5.00h | . 1220
k de ancho menor o igual a 0,60 m, formado en estructura de acero galvanizado, !
2.14 | Suministro y aplicacion de pafiete 1:4 sobre muro e: 0,02 m hasta 4.00m h. m2 38,07
Suministro y aplicacién de pafiete 1:4 sobre muro e: 0,02 m hasta 4.00m h, ancho igual o
215 m 12,93
menor a 0,50 m.
| 216 | Suministro y aplicacién de estuca plastico sobre muros hasta 4.00m h. m2 66,07
’ Suministro y aplicacion de estuco plastico sobre muros hasta 4.00m h, ancho igual o
! 217 menor a 0,50 m. i 22,93
| 218 | Suministro y aplicacién de pintura vinile a 2 manos hasta 4.00m h. m2 332,39
i 218 | Suministro y aplicacién de pintura vinilo a 2 manos hasta 4.00m h, ancho igual o menor a ml 146,17

| 0.50 m.
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ftem Descripcion yio Actividad Unidad Cantidad
2.20 | Suministro e instalacion de piso en alfombra modular segun disefios. m2 18,24
2.21 | Suministro e instalacion de piso PYC Formato XL, dimensiones 1,52 x 0,22m. m2 67,78
i 25 | Suministro e instalacién de piso PVC Formato XL, dimensiones 1,52 x 0,22m, ancho . 6.78
' igual o menor a 0,50 m. '
223 ?lgnﬂm?tro e instalacién de guarda escobas en PVC color segln disefio 2.40m x 8cm x mi 47.25
2.24 | Suministro y aplicacion de mastico para adherencia de piso en PVC, m2 58,77
2.25 | Suministro e instalacién de refuerzos en madera und 19,00
2.26 | Suministro e instalacién de aislante térmico acustico | m2 38,77
297 ?utgg?sistm e instalacién de sefializacién y/o demarcacion en piso para ubicacion silla de ' und 1,00
| 228 |Suministroe |nstalac|on de escotilla de 15x1 5cm. Incluye marco und 1,00 .
2,29 | Suministro & |nstalac|on de escotilla de 50x50crn Incluye marca . o | ur-|d 1,00
2.30 | Suministro e instalacion de escotilla de 50x50cm. Incluye marco und 1,00
2.3 Lavado e impermeabilizacidn de canales m 18,30
232 | Ajuste de flanches perimetrales y sellado de tornilletia de cubierta glb 1,00
3 INSTALACIONES ELECTRICAS
3.1 Desmonte de interruptor existentes. und 1,00
32 Desmonte de tomacorriente existentes. und 4,00
[ 3.3 BDesmonte de tomacorriente exisle_n_te;s a techo. - - _: u'n-d | 1.00 :
| 24 Desmonte de canaleta metdlica existente. Incluye disposicion final ' ml 4,60 |
35 Desmonte y disposicion de panel luminaria Led.G_Oxﬁ.(i;:.m blanca. | und 6,06 l
3.6 Desmonte v disposicion de panel luminaria LED ¢ircular blanca. und 5,00
3.7 Desmonte y reinstalacién de router existente. und 1,00
3.8 Suministro e instalacién de punto eléctrico normal 220V. und 2,00
Y Suministro e instalacién de punto eléctrico tomacorriente nermal 110V. und 16,00
3.10 Suministro e Ins}glacién de punto eléctrico tomacorriente normal 110V a piso, incluye i 3.00
tapa de proteccidn. '
| an Suministro e instalacién de punto eléctrico tomacorriente regulado 110V, und 4,00
3.12 | Suministro e instalacion de grommet doble a piso. Incluye accesorios de anclaje und 1,00 |
3.13 | Suministro e instalacion de grommet triple a pISO Incluye accesorins de anclaje. und 1,00
314 Suministro e instalacién de punto para salida de iluminacién con cable encauchetado, und 5100 |
incluye prensa estopa, caja octagonal tapa. )
3.45 | Suministre e instalacion de luminaria led 22x22cm. und 2,00
3.16 | Suministro e instalacién iluminacion led. Incluye marco tipo kardan, dos GU10 y sockets. und 40,00
3.17 | Suministro e instalacién de tira de iluminacién luz led. ] ml 30,17
3.18 | Suministro e instalacién de breakers de 2x40 AMP | und 2,00
—3.19 Suministro e instalacion de breaker de 1x20 AMP. und 5.00
3.20 | Suministro e |nstalacm;de interruptor triple conmutable - i und 2,06 B
[ 3.21 Suministro e instalacion de interruptor triple und 1,00 ]l
3.22 | Suministro e instalacién de interruptor doble. . und 1,00
3.23 | Regata en muro o piso para tuberia. ml 5,00
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ftem Descripcién ylo Agtividad Unidad | Cantidad
3.24 | Suministro e instalacién de reflectores fijos und I 1,00
3.25 | Suministro e instalacién de refiectores méviles und 2,00
3.26 | Cable Aislado LH Red Eléctrica No.12 ml 425,00
3.27 Suminisiro e instalacién de sistema de iluminacién semi profesional glb 1,00 |
3.28 | Suministro e instalacién de video beam con estructura fija a techo. und 1,00 |
3.29 | Suministro e instalacién de consola de iluminacién und 1,00 |
3.30 L Suministro e instalacién de cable HDMI mi 80,00 B
4 INSTALACIONES DETECCION DE INCENDIOS

I 41 Desmonte y reinstalacién de detector de humo existente, incluye accescrios de fijacion und 2,00

l 4.2 rl?j::‘rg;‘nte y reinstalacion de salida de emergencia existente, incluye accesorios de und 2,00

[ 43 E}:;rgz?le y reinstalacién de luminaria de emergencia existente, incluye accesorios de und 3,00
4.4 Desmor!te ¥ reinstglacién de alarma y sirena de emergencia existente, incluye und 200

accesorios de fijacion.
5 DATOS, REDES Y SONIDO

5.1 Desmaonte de toma de voz y datos existente. und 5,00
5.2 Desmonte de toma de voz y datos existente a techo, und 1,00
53 Suministro e instalacién de punto de voz y datos CAT 6A. und 4,00
5.4 Suministro e instalacién de punto de voz y datos en piso. Incluye tapa de proteccion und 2,00
5.5 Suministro e instalacion de cable UTP CAT6A mi 320,00

: 5.6 Suministro € instalacion de parch cord de 1.5 m CAT 6A und 12,00

| 57 Suministro & Instalacidn de monitor de remoto und 2,00
5.8 Suministro e instalacién de base metalica para monitor de piso. und 1,00
5.9 Suministro € instalacion de base metalica para monitor de pared anclaje a techo o muro. und 1,00
510 | Suministro e instalacién de controladora de retormo de imagen tipo switch HDMI und 1,00
5.11 Suministro e instalacion de parlantes extemos. un-d 2,00
512 | Suministro e instalacién de kit de dos unidades pariantes tipo monitor, und 1,00
5.13 | Suministro e instalacién de subwoofer de sonido. und 1,00
5.14 | Suministro e instalacidén de kit de micréfonos inaldémbricos. und | 1,00
515 ‘ Suminis?r;e instalacién de micréfono alambrico - Bl l.;nd 2,00
5.16 | Suministro e instalacion de consola de sonido. - und 1,00
5.17 | Suministro e instalacion de sistema de sonide segln disefios glb 1.00
5.18 gll;'lnr::;t;?'n eiaelgtsot'alacmn de consola de video profesional con sistema de und 1,00

; 5.19 | Suministro e Instalacion de tapa de inspeccidn para conexion de camaras. und 2,00
5.20 | Suministro e instalacidn de cdmara de video 4K con conexién HDMI. und 1,00 :
521 | Suministro e instalacién de:a’tmara web robotica. und 1,00 ‘i
522 | Suministro e instalacion de tripode para camaras de video profesional. und 2,00
5.23 | Suministro e instalacion de tarjeta SD almacenamiento und 1,00

[ 5.24 | Suministro e instalacion de lente de 35mm camara profesicnal o R und 4,00
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6 DOTACIONES
| 6.1 Suministro e instalacién de atril. incluye tipografla en acrilico con acabada blanco. und 1,00
6.2 Suministro e instalacion de sillag para auditorios. Incluye superficie plegable de trabajo. und 58,00
8.3 Suministro e instalacion de dos sillas tipo tdndem, Incluye superiicie plegable de trabajo. und 2,00 i
|
|
6.4 Suministro silla giratoria con brazos y asiento ajustables color segtn disefio. und 1,00 |
6.5 | Suministro de aspiradora industrial. und 1,00
8.6 | Suministro e instalacién de teldn eléctrico de proyeccién 3,05m A x 2,70m H und 1,00
67 | Suministro e instalacién de superficie en estructura metdlica pintada con anticorrosivo, m2 20.85 ]
[ ’ incluye lamina de superboard y tratamiento de juntas. . - D
| &8 Suministra e instalacién de computador all in one 24" incluye accesorios de conexion, und 1,00
7 CARPINTERIA MADERA
7.1 Suministro e instalacién de puerta en madera a una hoja de 2,00 h x 1,00 A. Incluye und 100
' marco y chapa de seguridad, '
72 Suministro e instalacion de puerta corrediza en madera a dos hojas, de 2,33 hx 2,36 A. und 1.00 .
i Incluye margo y chapa de seguridad. !
73 gumlnistro e instalacidn de mughle de almacenamiento elementos de audio segun und 1,00
isefio
|
| 7.4 Suministro e instalacion de mesa especial de soporte consola de sonido segun disefio und 1,00 |
I
| 75 Suministro e instalacién de soportes de aimacenamiento de cables audio und 1.00
76 Suministro e instalacin de detalles geométrico en muro con lamina textura madera. m2 860
! ; Incluye iluminacion en tira led segin disefio ;
: 7.7 Suministre e instalacién de muro especial segln disefio m2 12,55
8 CARPINTERIA METALICA
8.1 Ventana fija sin batientes de 2,30A x 0,70H vidrio espejo con pelicula de seguridad und 1,00 [
Suministro & instalacion de pasamanos recto altura 0,85m en acero galvanizado 50mm ]
8.2 de didmetro con soportes metdlicos fijados a mure mediante anclaje mecanico con ml 5,24 :
chazes de nylon y tornillos de acero galvanizado.
8.3 Suministro e instalacién de soporte tubular de 2" acabado en pintura electrostética para ml 207
) sistemna de Iluminacién L
9 SISTEMA DE AIRE ACONDICIONADO
9.1 Desmonte y reinstalacion de sistema de aire acondicionado existente. gib 1,00
Suministro e instalacion de casette 360 climatizador de aire acondicionado de 36,000
9.2 und 1,00
BTUM. |
| o3 Suministro e instalacion de tuberla y accesorios necesarios para la conexion de sistema | mi 40.00
] de aire acondicionado 36,000 BTU/H. seglin disefios !
Suministro e instalacidn de aire acondicicnado de 9.000 BTU. Incluye accesorios de
94 fiacid und 1,00
jjacion.
95 Suministro e instalacién de tuberia y accesorios necesarios para la conexion de sistema ml 35.00
' de aire acondicionado !
Suministro e instalacion de tuberia y accesarios PVC-P necesarios para la conexion de |
9.8 : | ml 30,00
drenaje desde evaporadora |
10 ASEO
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ftem Deseripcién y/o Actividad [ Unidad | Cantidad
10.1 | Aseo y limpieza general diario, Incluye retiro fuera de las instalaciones hasta &l final de la ' b | 200
' obra para entrega a satisfacclén g i
Retiro, cargue y disposicion de RCD-S de todo tipo de material a sitios autorizados
10.2 desda piso 5. kg 3.000,00
10.3 Acompaiiamiento de seguridad y salud en el trabajo, profesional, técnico o tecnologo glb 1,00

que cusnte con licencia de seguridad y salud en el trabajo.
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B ANEXO TECNICO 5
DISENOS BASICOS MEJORAS AUDITORIO CEAD VELEZ

DISENO EN PLANTA

RAMPADE
ACCESC
EXTERIOR
EXISTEMTE PARA
PERSONAS CON
MOVILIDAD
REDUCIDA, 5E
UBICA ESPACIO
CERCAALA
SALIDA DE

EMERGENCIA

CIRCULACIONES
DE L.20M PARA
ME[0S
EVACUACICH EN
CA50 DEUNA
CONTINGENCLA.

SECCION PARA
SILLA DE RUEDAS
1,20 DE LARGO X

175 DE ANCHOQ

CORTES

MANEJC DE iLUMINACION EN
MURQS ¥ CIELO RASO

AFOROT
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DISERO ISOMETRICO

DISERNG ACORDE A
LA FUCIONALIDAD
DEL £SPACIO

CIRCULACION ADAPTADA
PARA PERSOMAS CON
MOVILIDAD REDUCIDA.

DISTRIBUCION DE
ESPACIOS PARA CUENTA CON UNA TARIMA AMPLIA
OPTIMO ¥ ACCESIBLE, CON FACILIDADES
FUNCIONAMIENTO ADECUADAS PARA PERSONAS CON
MOVILIDAD REDUCIDA.
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FORMULARIO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAI- ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD"
Bogota D.C.
REF: Proceso de Invitacion Directa No. ___ de 202_
El suscrito obrando en su calidad de {0 en nombre propio) {Representante legal)

{(Apoderado) en nombre y representacion de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propugsta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) de pesos M/Cte ($ (valor en numeros)), cuyo valor de VA | %) es de

{valor en letras) de pesos M/Cte {§ (valor en nimeros)), acreditado en la norma (gitar norma gue justifica la aplicacién,
variacidn, exclusién o exencisn del porcentaje de 1L.V.A), para un valor total de Ja oferta por _ {valor en letras) de pesos M/Cte
{§ (valor en nimeros}), incluido todos los Impuestos a que haya a lugar.

En caso de que apllque, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econdmica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asl mismo, declaro en nombre (propio) {de la firma gue representa:)

4. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad ¢ incompatibilidad segln lo sefialado en los
articulos 127 de la Constitucién Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disglucién o liquidacidn; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.
Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedide por la Contraloria General de la
Repiiblica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacién

Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con 1o establecido en el Articulo 50 de la Ley 783 de

2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

Que durante los Gltimos tres (3) afos contados a partir de |a fecha de cierre de la presente invitacién, no he sido

sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber lefdo y conoccer los términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas
por la UNAD y en consecuencia me someto a [as condiciones en ellas establecidas

8. (e acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD", durante el perlodo del procese. Comunicacion (es) Escrita (s) No, {s)

7. Que mantengo vigente esta oferta por un perfodo de noventa (90} dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; [a oferta nos cbliga y podré ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el perfado indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no est4 obligada a adjudicar |a propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Téminos de Referencia.

8. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
comrespondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada vy notificada su adjudicacian, me abliga a su cumplimiento hasta la ejecucién del

L A

contrato.
14. iguaimente sefialc que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimienios relacionados  con
este proceso, via correo elactrénico. Sl NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogotd, deberd indicar un domicilic en esta Ciudad para efectos de
comunicacién y notificacion.

13. Igualmente sefialo como lugar donde remblre notificacién, comunicaciones y reguerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente

14. A continuacion, relaciono la documentacnén exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y |a cantidad de folios que la
integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo, obligandome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.
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16. Que adjuntola garantia de seriedad de la oferta (solo en casa en que ésta haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de ( )y con vigencia a partir del dia y hasta el dia .
expedida por la compafiia, con el Numero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciongs en eflos contenidos.

18. Que la informacién dada en los documentos y anexas incluidos en esta oferta me compromete y garantiza ia veracidad
de las informaciones y datos de |a oferta.

19, Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable gue de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incursa en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por Iz constitucion polltica,
por el Estatute y Manual de Confratacién de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en |a presente |nvitacidn y suscribir el contrato.

Me comprometo a aponerme a los actos de corrupcidn que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacién,
aceptando |as obligaciones establecidas en los Términos de Referenciay en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobomos ni ninguna otra forma de halage a ningdn funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacién, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nambres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, refacionades por cualquier concepto con la Invitacién, Incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también fos pagos
de honificaciones o sumas adicionaies al salario ordinaric que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacién v la relacién contractual que padria derivarse de ella, y les impondtra |a ebligacién de no ofrecer o pagar sabornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que puada infiuir en la adjudicacion
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar s6lo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORC!IO O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y fecha

Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y
A DISTANCIA “UNAD",

Bogotd B.C.

Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento gue hemos convenido asociamos en Consorcio
o Unién Temporal [segun sea el caso], para participar en Ia Invitacién Directa No. _, ¥ por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracién de este Consorcio o Unidn Temporal [seguln sea el caso) sera igual al términc de ejecucion y liquidacién del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unién Temporal sera integrado por:
E! Representante del Consorcio o Unidn Temporal es identificado con C.C. No. de

quien estd expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinacienes que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

s NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacién en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Union Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISOQ PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
$ (%)

Para constancia se firma en a los dfas del mes de de 202_

Alentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes de! Consorcio o Unidn Temparal.]
Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado.
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FORMULARIO N°3
[E6866
il L
GoN BE MIENES Y | )
T
! Fecha i [ ]
|
CEDWADECRDADANA [ ] NT | TaRJETADE DENTOAD | CRDULA EXTRANERRL |
PASAPORTE J  omacun
| MUMERO DE IDENTFIGAGIGH v
s [ \ | }
I Primer Apsildo L Soguin Apelids | Primes Namina | | Hogund Nemibe: i
RAZON SOCIAL
RECCION TEL L
MUNICIPIODEPTD. PAS !
[CORREQ ELECTRONCD (EAX |
| [FEFRESENTANTE LEGAL G i )
|
| —m
| PEREONA NATLRAL = pensona mocal_] aco [ EXTRAMIERA
| _ﬂ:_ [
| PROVEEDOR D CONSLLTOR| 1 CLENTE- EETUDANTE E DOCENTED
ACREEDGR 1 ENPLEADC, cmnm-r!'m: omoucdr |
PUBLEA | n-mm,J DOC. YEECHA CONSTIUCION
e et o e e i —— ]
COMSORCO :I UNION TEMFORAL G EMPREEAWERSDNN.D ENTIDAD BA. DE uﬂmm
SOCEDADLTOA 1 socEpap anowmea [[Z]  socesanewcomansenc [ socEDAD SoMAND. 3 .8, [ |
MOUSTRYCIALESTADO || ECONOMIAMIXTA M socecApcolEeTva winversoao puaveal |
ENTDAD TERRITCRL ] oma (= | (Cun 1 4

COMERCIL [] comsmruccien [ TassrorE | EDUCACON]

i NOUSTRAL 7] consurore ™ sawwn[ ] AREQ YsEGUADAD |
SEGURES [ comuncacones (. pusucowo ] sERVICI0S Pusucos |
conEsng [T rrancere [ socw[ ] Tecrotocal |
RESTAURANTEYHOTEL || Aomcoun (] werestH yLmoorar. [ serv. arovo aome[ |

7
}

REGMEN ORDNARK ] meeMENESPECAL — NOCONTRBUYENTE[ | suronreTenepon__|
PERE.NATURAL NC DECLAR D RES AUTORET NORMA, - WO
T 3 3 2 = ey R |
ALTWEIAD ECONOMICA (1) ot 13 TARFA x 1000
ECONGHMICA ) o TAREA X 1000
ENTIAD OFICHL [ woresronsasie ™ Morma -
[Foot A E S R e e L AT P S rERE S s S A £
| AANCO No, CUENTA,
AHORROS 3 CORREENTE [ SUGURBAL
| e |

[NOTA: Con thﬁmm.anhmenmrumahme
Luflhel&n, como soports se dehs adjuntar Certificacién Bancaria, Rut dal Geriificado de Existencia y representacién
La Informackén aqul sumintstrada, sark tratada de acuerdo con la Ley 1581 de 2012, Dacrato 4074 de 2015, Rasolucién

| [logal. |
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UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTAY A DISTANCIA UNAD

INVITACION DIRECTA No. 21 DE 2026

CODIGO
“te FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE | 4495
® o CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
p- } VERSION
ayt 1-21-11-2017
Universidad Nacional
Abierta y a Distancia PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
‘ PAGINAS:
Pagina 84 de 1

FECHA

NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

FORMULARIO No. 4

Certifico que he recibide, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacion
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cddigo 1-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo |-5-6-5, para realizar
cualquier tipo de trabajo en los sifios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual,
¥y me comprometo a cumplir sus instructives anieriormente mencionades {como minimo durante el periodo comprendido
desde el mismo momento de la presentacidn de la ofertay hasta finalizar el plazo de ejecucién del contrato y/o sus prérrogas
{cuando asl haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Ablertay a Distancia — UNAD, anexaré
la informacién y documentacion complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:
FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL.:

CEDULA:
CARGOC:

“Aseglirese de consultar la version vigente de este formato en hitp://sig.unad.edu.co’s
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Asegtirese de estar utilizando la version actualizada de este formato. Consdltelo en htip: /calidad,unad.edu.co

" [ ] .. CODlGO:
FORMATO DE INVITACION DIRECTA (MENOR CUANTIA) i F-4-4-9
VERSION:
Yige® . 0-24-12-2013
. ¢ PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE -
Universidad Nacional BIENES Y SERVICIOS PAGINAS:
Ablerta y a Distancla Pagina 1 de 1

Bogota D.C., 20 de abril de2026.
Sefiores.

SOLUCIONES GLOBALES P.N.G §.A.S, INVERSIONES BERPA S.A.S y R & C REDES Y CONSTRUCCIONES S.A.S.
Ref.: Proceso de Invitacion Directa No. 21 de 2026,
Asunto: Proceso de Invitacién Directa No. 21 de 2026.

Respetados Sefores.

De manera atenta me permito informarie que, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD de conformidad con los parametros
establecides por la entidad, inici6 el proceso de Invitacion Directa No. 21 de 2026 cuyo objeto consiste en “LA UNIVERSIDAD NACIONAL
ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR FROPUESTA PARA PONER EN MARCHA LA ADECUACION,
MODERNIZACION Y DOTACION DEL ESPACIO ESTABLECIDO COMO AUDITORIO REGIONAL EN EL CENTRO DE LA UNAD
UBICADO EN VELEZ, GARANTIZANDO CONDICIONES IDONEAS PARA EL USO ACADEMICO, CULTURAL Y COMUNITARIO; DE
CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA.”.

Una vez recibida la propuesta presentada dentro det plazo establecido en el cronograma, por parte de la firma SOLUCIONES GLOBALES
P.N.G S.A.S el dia 07 de abril de 2026, de conformidad con €l cronograma establecido, se procedié al analisis y evaluacion de esta segun
los aspectos previamente definidos en los Términos de Referencia.

Como resuliade del anélisis de la propuesta presentada, se obtuvo el siguiente resultado:

1
. - R&CREDES Y SOLUCHONES GLOBALES |
FACTORES DE EVALUACION INVERSIONES BERPA 5.A.5 CONSTRUCCIONES S.A.S. PN.GS.AS
Evaluacién Juridica NO PRESENTO PROPUESTA |NO PRESENTO PROPUESTA CUMPLE l
| Evaluacién Financiera NO PRESENTO PROPUESTA |NO PRESENTO PROPUESTA CUMPLE
| Evaluacion Técnica | NO PRESENTO PROPUESTA |NO PRESENTO PROPUESTA 275 puntos

Como quiera que las evaluacionas se desarrollaron bajo criterios objetivos y con |a finalidad de obtener las mejores condiciones técnicas,
financieras y juridicas, observando siempre ia transparencia, la imparcialidad y la igualdad de oportunidades, la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia UNAD en virtud de las ventajas comparativas técnicas, financieras y juridicas presentadas por SOLUCIONES GLOBALES
P.N.G S.A.S y teniendo en cuenta gue no se presentarcn observaciones a las evaluaciones dentro del término previsto, se procedié a
ACEPTAR la propuesta anteriormente sefialada.

Cordialmente,

D

Proyectd Julian Felipe Haerrera— Abpgade — Grupo Juridico y de Contratacion Secrelaria General - UNAD ‘{"JI

Secjetaria General - UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
Calle 14 Sur No 14-23, Bogota, D.C. Teléfono 3443700 Ext. 1540, 1504, 1503
Aseglrese de estar utilizando la versidn actualizada de este formato. Consdltelo en hitp://calidad.unad.edu.co




21/4/26, 16:48 Correo de Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD - Proceso de Invitacién Directa No. 21 de 2026.

s Julian Felipe Herrera Villamizar <julian.herrera@unad.edu.co>

Proceso de Invitacion Directa No. 21 de 2026.
1 mensaje

Julian Felipe Herrera Villamizar <julian herrera@unad.edu.co> 20 de abril de 2026 a 1as 9:00
Para: solucionespng@gmail.com, INVERSIONES BERPA <inversionesberpasas@gmail.com>, R&C REDES Y CONSTRUCCIONES
<ayringenierfasas@gmail.com>

Cco: William Hernan Jimenez Salgar <william.jimenez@unad.edu.co>, Ronald Dario Castro Canizales <ronald.castro@unad.edu.co>, Infraestructura Y
Mantenimiento Fisico <imfisico@unad.edu.co>, Infraestructura Y Mantenimiento Fisico <infrasstructurafisica@unad.edu.co>, Oficina Juridica
Contratacién <ojuridical@unad.edu.co>

Bogota D.C., 20 de abril de 2026.
Sefiores.

SOLUCIONES GLOBALES P.N.G 5.A.5, INVERSIONES BERPA S.A.S ¥y R & C REDES Y CONSTRUCCIONES S.A.S.
Ref.: Proceso de Invitaclén Directa No. 21 de 2026.
Asunto: Proceso de Invitaclén Directa No. 21 de 2026.

Respetados Sefores.

De manera atenta me permito informarle gue, la Universidad Naclonal Abierta y a Distancia UNAD de conformidad con los pardmetros establecides por [a entidad, inicié el proceso
de Invitacién Directa No. 21 de 2026 cuyo objeto consiste en “LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTA

. PARA PONER EN MARCHA LA ADECUACION, MODERNIZACION ¥ DOTACION DEL ESPACIO ESTABLECIDO COMO AUDITORIO REGIONAL EN EL CENTRO DE LA UNAD
JBICADO EN VELEZ, GARANTIZANDO CONDICIONES IDONEAS PARA EL USO ACADEMICO, CULTURAL Y COMUNITARIO; DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES
TERMINOS DE REFERENCIA.".

Una vez recibida la propuesta presentada dentro del plazo establecldo en el cronograma, per parte de la firma SOLUCIONES GLOBALES P.N.G S5.A.5 el dia 07 de abril de 2026, de
conformidad con ef cronegrama establecido, se procedié at analisis y evaluacion de esta segun los aspectos previamente definidos en los Términos de Referencia.

Como resultado del anélisis de la propuesta presentada, se obtuvo el siguiente resultado:

R&CREDESY SOLUCIONES GLOBALES
FACTORES DE EV, C A,
ACTORES DE EVALUACIGON INVERSIONES BERPA 5.A.S CONSTRUCCIONES S.AS. PN.C S.AS
Evaluacidn Jurldica NO PRESENTO PROPUESTA {NO PRESENTO PROPUESTA CUMPLE
Evaluacion Financiera NO PRESENTO PROPUESTA {NO PRESENTO PROPUESTA CUMPLE
Evaluacidn Técnica NO PRESENTO PROPUESTA |NO PRESENTO PROPUESTA 275 puntos

Como quiera que las evaluagiones se desamcllaren bajo criterios oblefives y con |a finalidad de obtener las mejores condiciones técnicas, financieras y juridicas, observando siempre
la transparencia, la imparcialidad y la igualdad de vpertunidades, la Universidad Nacional Abierfa y a Distancia UNAD en virlud de las ventajas comparativas técnicas, financieras y
juridicas presentadas por SOLUCIONES GLOBALES P.N.G $.A.S y teniendo en cuenta que no se presentaron observaciones a las evaluaciones dentro del término previsto, se
procedit a ACEPTAR la propuesta anteriormente sefalada.

Cordiaiments,

ORIGINAL FIRMADOQ
YOLIMA GARCIA
Coordinadora Juridica y de Contratacion

Secretarfa General - UNAD

Proyecis: Jullar Felipa Herera- Abagede — Grupo Juridico ¥ de Contratacién Secrelaria Qenetat - UNAD

Secretaria General

© (031) 3443700

Centro: Calle 14 Sur No. 14-23 Piso 5 Secretaria General
Bogota

Universidad Nacional Abierta y a Distancia | UNAD

https://mail.google.com/mailiu/0/?ik=e195d7b2b4 &view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-4517089863358361587%7Cmsg-a:r40503556010211200...  1/2
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CLASE DE CONTRATQ: OBRA

CONTRATISTA: SOLUCIONES GLOBALES PNG 8.A.S.

DIRECCION: Calle 77 No, 20C - 47 Bogotd D.C.

TELEFONO: 3165357790

EMAIL: solucionespng@gmail.com

OBJETO: PONER EN MARCHA LA ADEGCUAGION, MODERNIZACION Y

DOTACION DEL ESPACIO ESTABLECIDO COMO AUDITCRIO
REGIONAL EN EL CENTRO DE LA UNAD UBICADO EN VELEZ,
GARANTIZANDO CONDICIONES IDONEAS PARA EL USD
ACADEMICO, CULTURAL Y COMUNITARIO, DE CONFORMIDAD CON
LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LA INVITACION DIRECTA No. 21
DE 2026 Y CON LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL
CONTRATISTA, LOS CUALES HACEN PARTE INTEGRAL DEL
PRESENTE CONTRATO.

VALOR: NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS QUINCE
Mil. SEISCIENTOS VEINTISIETE PESOS MCTE (%935.815.627.00).
INCLUIDO WA DEL 19% Y TODOS LOS IMPUESTOS Y TRIBUTOS QUE
LLEGUEN A GENERARSE DURANTE EL TIEMPQ DE EJECUCION DEL
CONTRATO. (El valor correspondiente a obra, mantenimiento,
instalacién y suminlstre se encuenira discriminado en el documento
anexo a este contrato)

IDENTIFICACION: 901680185-2
CUENTA PARA PAGO: 081747982

BANCO; BANCO DE BOGOTA
TIPO DE CUENTA; AHORROS

Entre los suscritos a saber, NANCY RODRIGUEZ MATEUS, mayor de edad, vecina de Bogots, D.C., Identificada
con C.C. 51.704.330 expedida en Bogota D.C., en su calidad de Gerente Administrativa y Financlera de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD, Ente Universitario Auténomo, transformada medianie Decreto
2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de Educacicn Nacional, con NIT No. 860.812.780-4 Y
con facultades delegatarias para contratar, seg(in Resolucién No. 7126 del 2 de septiembre de 2014, quien para
efeclos de este conirato se dsnominara la UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, por
una parte, y por la otra LUISA PAOLA NAVIA GARCIA, identificada con la Cédula de Cludadania No.
25.283.583 expedida en Popayén, actuando como Representante Legal de SOLUCIONES GLOBALES PNG
§.A.S. cuyo NIT es 201680195-2, con matricula No, 03817717 del 6 de mayo de 2024; Por Documento Privado
de! 1 de febrero de 2023 de Accionista Unico, inscrito en ja Camara de Comercio de Cauca, e 07 de febrara de
2023, con el No, 54364 del Libro iX, se constituyd la socieded de naturaloza Comercial denominada
SOLUCIONES GLOBALES PNG $.A.S. Por Acta No. 002 def 12 de febrero de 2024 de Accionista Unico, Inscrita
Inicialmente en la Camara de Comertio de Cauca, sl 30 de abril de 2024 y posteriormente inscrifa en esta
Camara de Comercio, el 8 de Mayo de 2024, con el No, 03114836 dal Libro 1X, la sociedad traslads su domicillo
de Papayan (Cauca) a Bogela D.C.; quien para los efectos de este contrato se dencminard EL CONTRATISTA,
hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE OBRA de conformidad con el articulo 93 de la Ley 30 de
1992, el Estatuto de Contrataclén de la UNAD, las normas civiles y comerciales concordantes previas las
siguientes consideraciones: 4. Que existen los recursos presupuesiales necesarios, para alender el pago del
valor del presente contrato. 2. Que habiéndose dado cumplimiento a todos los trémites y requisitos que exige
la conlratacién, y de conformidad con los términcs de referencia de la Invitacién Directa Mo. 21 de 2026 es
procedente [a celebracién del presente contrato, de acuerdo con Ias siguientes clausulas: PRIMERA — OBJETO:
PONER EN MARCHA LA ADECUACION, MODERNIZACION Y DOTACION DEL ESPACIO ESTABLECIDO
COMO AUDITORIO REGIONAL EN EL CENTRO DE LA UNAD UBICADO EN VELEZ, GARANTIZANDO
CONDICIONES IDONEAS PARA EL USO ACADEMICO, CULTURAL Y COMUNITARIO, DE CONFORMIDAD
CON LOS TERMINOS DE REFERENCIA DE LA INVITACION DIRECTA No. 21 DE 2026 Y GON LA
PROPUESTA PRESENTADA POR EL CONTRATISTA, LOS CUALES HACEN PARTE INTEGRAL DEL
PRESENTE CONTRATO. SEGUNDA - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El valor total del
conirato es de NOVECIENTOS TREINTA ¥ CINCO MILLONES OCHOCIENTOS QLENCE MIL SEISCIENTOS
VEINTISIETE PESOS MCTE (§935.815.627.00). Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos,
estampilla Pro-Universidades y demds aspecias #rlbutarios en que pueda incurrirse ¢ generarse durante la
sjacucidn del contrato derivado del presente proceso de contratacién. Se realizaran PAGOS PARCIALES contra
avance porcentual de la ejecucion del contrato, con la presentacién de la Factura correspondiente y ios
respaclivos pagos de parafiscales, previa cerfificacidn de cumplimiento por el supervisor y soportes de gjecucisn
del conrato. El page final, debera ser cancelado contra liquidacion Y suseripcion por ambas partes del acta de
liquidacién. El conlrafista para cada pago deberad anexar los formatos aplicables segin las obligaciones
descritas. Para cada pago el contratista debera anexar los formatos solicitados en las obligaciones. Cada uno
de los pages se realizars, anexando: a) factura, b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales
correspondientes al mes de pago, ¢} relacion de actividades realizadas cormespondientes al perfodo de pago .J
y d) certificacién de cumplimiento de todas las obligaclones contractuales por parte del contrafista, ia cual dehe(f
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ser expedida por el interventor o supervisor del confrato, en ! que conste el cumplimienio de las abligaciones
conlragtuales ’:ealizadas por e} contratista, e} informe periadice de supervlstﬁn_. f} informe final de supervision y
acla de liquidacién para el filtimo pago suscrita por ambas"pattes g)en vnrtud. del manual defPrucescsta ¥
procedimientos de [a UNAD en su literal *j” del artlcule 16.2.4 "deberes del_ supervisor o 1qterventa \ fpraser; d
por cada pago a realizar *j. presentar informes periddicos de g:arécter administrativo, técnico y financierg, sl e
del caso, previa revisidn de documentos soporte, sobre la actividad confractual cuyn_control_se encuentre & su
cargo. * no obstante lo anterior esta cléusula esta condicionada a ia claus'ula sobre imputacion presupuestal y
subordinacién a la apropiacion presupuestal, h} adjuntar certificacién segin formato -4-4-25 en eI_ que consle
estar informado, cumpliendo y comprometide & cumplir (como minfme durante ef perfodo comprendido desde el
mismo momento de fa presentacidn de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del conlrato, in(_:luyando
periodos de prémoga cuando asf haya lugar), con fa politica generada por !a UNAD, en concordancia con fa
normatividad exigible en esta sentido. la universidad ha generado los instructives I-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales
“los requisitas mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por
gslos {contratistas), se hagan de farma segura” (instructive de requisitos_y_ condiganes en s_agundad y saluden
el frabajo para la conlrataciSn de bisnes y  servicios [-5-65 :ntroduccinn_ pég.
3, hitps:/fsig.unad.edu.coldocumentos/sgelinstructivosli-5-6-5.pdf; ins%ryctivo i-ﬁ-?.-z, se encuentra publicado en
el siguients ink:; e Instruciivo para la contratacion de bienes y servicios ambientaimente soslenibles 1-6-3-
2. hitps:/isip.unad.edu.cafdocumentos/sgefinstructivos/i-8-3-2.pdf. “no obstante lo angerlm- esta cldusula esla
condicionada a la cldusula sobre imputacién presupuestal y subordinacién a la aprop@clén
prasupuestal, Ademas, a lo anterior, en cada pago se deben anexar los documentos aplicables segin la
naturaleza del contrato, estipulados deniro del Formato de Seguimiento de Cortes v Pagos a Contratos de
Infraestructura  Fisica F-14-1-8, (enlace: hitps://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-14-1-8 xisx).
Pardgrafo Primero; El valor podra ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante conirato adicional
firmado con anterigridad a la fecha de terminacién del contrato inicial y previo concepto del supervisor de ests.
Parigrafo Ssgundo; El dlimo pago deberd sujetarse a Acta de Liguidacidn del Contrato. TERCERA -
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: Este contrato no constituye vinculacidn laboral alguna del
CONTRATISTA con el Contratante, por [o tanto, &l contratista no tiene derecho al reconocimiente ni pago de
prastaciones sociales. CUARTA - OBLIGACIONES A CARGO DE LA UNAD: Son obligaciones a cargo de la
UNAD, ademds de las obligaciones propias de la nafuraleza y esencia del presente contrato aguellas
establecidas en la nomalividad vigsnts. 1) Pagar ia remuneracion del Contratista en las condiciones pactadas.
2) Cooperar con el Contratista en |a afecucidn dal contrato. 3) Exigir of pago al sistema de seguridad sccial
integral, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. 4) Ejecutar en general las obligaciones que
surjan de la naturaleza de este contrato, 5) Vigllar la debida y oportuna ejecucién del contrate y el cumplimlento
de tedas [as obiigaciones contractuales. 6) Exigir del CONTRATISTA Iz prestacidn eficiente y oportuna de la
reparacién y mantenimiento contratado en los términos del objeto del contrato. 7) Adelantar las gestiones
necesarias para €l reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniatias y garantias a que hubiere lugar. 8)
Adelantar las acclones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufra en desarrollo o con
ocasién def contrato, sin perjuicio de! llamamiento en garantia a repelir contra Jos servidores publicos, contra el
contratista o los terceros responsables, segln el caso, por las indemnizaciones que deban pagar como
consecuencia de la actividad contractual. 8) Adaptar tas medidas necesarias para mantener durante el desarrclio
y ejecucién del cantrato las condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento del contrato.
10) Evaluar al contratista. QUINTA - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: E| Confratista se obliga para con
la UNAD a: 1) Cumplir con el objeto contractual mediante la ejecusién de (a totalidad de las actividades descritas
en el presente contrato y en los términos de referencia de la Invitaclén Directa No. 21 de 2026 de [a UNAD y
prestar el servicio descrito en el objeto contractual dentro de los plazos acordadas y en el lugar paciado. E!
Conlratista se abliga para con la UNAD 2) Ejecutar en debida forma, [os servicies o productos contratados 3)
Acreditar su afiliacién vigente a cualquier sistema de prestacién de servicios de salud y pensién, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 50 y articulo 01 de las leyes 789 de 2602 y 828 de 2603 respaclivamente. Los pagos
sa raalizardn y se cancelaran con los respectivos aportes a salud y pensidn. Esta afiliacién no configura relacion
laboral, 4) Cuando asl aplique y en concordancia con el Sistema de Integrado de Geslién en su componente de
Gestidn ambiental y Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el frabajo, el confratista dabe dar
cumplimiento a la polftica, lineamientos y normas astablecidos en el sistema integrado de gestidn, v las que
regulen 1a materia, y se expidan durante el plazo de efscucion del contrato y sus prérrogas {cuando asl haya
lugar), en tal caso y antes de la Isgalizacidn del correspondiente contrato, el proponente deberd adjuntar
certificacion avalada y suscrita por el lider de Seguridad y Salud en &l Trabajo de la UNAD, por el lider de Gestién
Amblental de la UNAD y por el supervisor y/o interventor del contrato, en al que conste esiar informado y
cumpliendo, con la politica generada por ia Universidad Nacional Ablerta a Distancia -UNAD, en contordancia
con la normatividad exigible en este sentido. Para tal efecto fa Universidad Nacional Abierta a Distancia ~UNAD,
ha generado los instfuctivos 1-5-8-5 y 1-6-3-2 en los cuales, los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por esios {conlratistas), se hagan de forma segura
(Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y
servicios I-5-6-3 Introduccién e Instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles
1-8-3-2. 5) Cumplir con los lineamientos archivisticos enmarcados en la normatividad archivistica legal vigente
en materia de entrega de documentos o expedientes organizados independiente del soporte fisico o electrénico
€n que se encuenire, y de acuerdo con [o establecido en el Instructivo de la UNAD Programa de Gestion
Documental Fisica y/o Electronica de cédigo: 1-2-2-1, y demds disposicicnes legales que le modifiquen o
complementen. Atendiendo asf que en la liquidacidn def contrata estara verificada o validada esta obligacién de
la Gestion Documental, 6) Las demas asignadas por el supervisor y que sean Inherentes a la labor
desempeifiada. 6) OBLIGACIONES ESPECIFICAS: En desarrolio del objeto contractual requerido, ef proveader
contrae para con la UNAD, fas siguientes obligaciones: 1. El contratista debera elaborar y presentar a la
Universidad Naclonal Abierta y a Distancia un cronograma o programacion detallada para la ejecucién del
contrato utilizando la herramienta Microsoft Project (MS Project), el cual sera de su exclusiva responsabilidad y
debera refiejar con precisitn la secuencia lagica de fas actividades, las fases del proyeclo, la esfructura de
desglose del trabajo (EDT/WBS), las dependencias entre tareas, las duraciones estimadas, fos recursos
aslgnados y los costos asociados a cada actividad, los cuales debersn comresponder estrictamente con el
presupuesto coniractual; para su eleboracisn el contratista debera contar con la informacién téenica del proyecto, /fuf
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conocimientos basicos de la metadologta del valor ganado y persanal capacitado en el manejo de Micrasoft
Prgject ¥ en la gestién de costos del prayecto, debiendo mnﬂgu'rar adacuada_menle el archivo del proyacto
{calendario base, tiempos, moneda, excepciones y demds parametros), registrar los datos generaies del
proyecto y organizar las tareas de manera jerarquica, asf como establecer ias:. relaciones de precedencia entre
actividades (final a inicio, inicio a inicio, final a final o inicie a final) que permitan representar correctamente la
secuencia de ejecucion del proyecto; el archivo debera guardarse con una nomenciatura clara que facllite su
identificacidn y controf, y una vez la programacicn inicial sea revisada y a_probada por la _superwsmn. esta se
constituira como la linea base de! proyecto, la cual servira como referencia para el seguimiento y control del
avance; en consacuencla, o contratista debera actualizar periSdicamente dicha grpgramacadn durante fa
ejecucidn de! contrato cuande se presenten cambios debidamente justificades en actividades o fechas, previa
autorizacién del supervisor, registrando en cada actualizacion ef avance real de las tareas (duracion ejecutaqa.
porcentaje de avance y costos reales) y presentando el archivo dightal an Microsoft Project en cada corte, comité
o punto de revisidn definido por a entidad contratante, toda vez que este documento seré el instrumento principal
para el seguimiento téenico del proyecto y su aprobacian seré requisito para ia validacidn della\fance y [a gestidn
de los pagos correspondientes, 2, E! alcance de las actlvidades a desempefiar para el cumplimiento del conirato
s@ debe ejecutar en ias siguientes edificaciones de la UNAD:

NOMBRE DEL CIUDAD / MUNICIPIO Y
i s CENTRO O LA SEDE DEPARTAMENTO
CENTRO DE
ZONA GENTRO EDUCACION A VELEZ
ORIENTE D]STANgiA {CEAD) {SANTANDER)
VELEZ

3. El contratista debera ejecutar las actividades en cada una de las sedes de ia Universidad Nacional Ablerta y
a Distansia conforme a las cantidades de obra y especificaciones téchicas establecidas en los ANEXOS
TECNICOS No. 4 y No. 5, los cuales haran parte integral del proceso contractuz! y deberdn ser observados de
manera esfricta durante la efecucion del contrato, Dichas cantidades unitarias y lineamientos técnicos serviran
come referencia obligatoria para [a planeacidn, programacion y desarrollo de las actividades requeridas por la
Universidad, garantizando que ias intervenciones se realicen de acuerdo con las necesidades instituclonales,
los criterios técnicos dafinides y las condiciones establecidas para e cumplimiento adecuado del objeto
contractual. 4. El contralista debera utilizar, para cada uno de los corles de obra o informes de avance, el
Formato Detalles de Avance, Cantidades y Costos Unitarios de Obra F-14-3-2, disponible en sl anlace:

s://sig.unzd.edu cofdocumentos/sgefformatos/F-14-3-2 xlsx, en el cual deberd registrar de manera clara y
detallada las cantidades ejecutadas corraspondientes a cada corte, conforme al avance real det proyecto. En
cago de presentarse fteams no previstos durante la gjecusion confraciual, estos debardn ser debidamente
justificados y soportados mediante a elaboracién de su respactivo Andlisis de Precio Unitarlo (ARU), utilizando
el Formato de Andlisis de Precios Unitaries para Procesos de Infraestructura Fisica F-14-3+5, disponible
en ol enlace: hitps://sig.unad.edu coldocumentos/sqe/formatos/F-14-3-5.xisx, garantizando que la informacién
presentada sea consistents con las actividades ejecutadas y con los soportes técnicos y financleros requeridos
per la Universidad Nacional Abierta y a Distancia para efactos de revisién, validacién y tramite da los respectivos
cortes de obra. 5. El contratista debera allegar, para cada corte de obra que se presente durante la ejecucién
del contrato, ias respectivas memorias de caloula que respaiden las canlidades ejecutadas, utilizando para tal
efecto el Formato de Memorias de Calculo para Cortes de Obra F-14-3-6, disponible en ol snlace:
https:f/sig.unad.edy. coldocumentosiage/formatos/F-14-3-8.xisx, en e cual se deberan consignar de manera
clara, verificable y técnicamente sustentada los cdlculos y soportes que permitan validar las cantidades
reportadas en cada corte, garantizando la trazabilidad y coherencia de la informacion presentada ante 1a
Universidad Nacional Abierta y a Dislancia para efeclos de revisisn, control y aprobacion por parte de la
supervision def contrate. 8. El contratista debera, en cada uno de los centros donde se ejecute ef contrato y al
momente de realizar fa entrega o finalizacién de las actividades en cada centro abordado, gestienar la
suscripcidn del Formato de Cerfificacién de Ejecucién de Actividades de Mantenimlentos ylo
Adecuaciones F-14-1-21, disponible en el enlace: hitps:fsig.unad.edu.co/documentos/sacio s/F-14-1-
21.doex, documento que debard ser firmado por Ia direccién del centro o por el funcionario de la Universidad
Nacional Ablerta y & Distancia que haya sido designado para tal efecto, o por el supervisor del contrato o porel
funcionario delegado de la Gerencla de Infraestructura Fisica, con el propdsito de dejar constancia formal de la
gjecucion y culminacion de las actividades realizadas en cada cenfre intervenido. Asimismo, en caso de que
durante |a ejecucidn del contralo se efectite el suministro de bienes, ya sean inventariables o no inventariables,
el contrafista debera gestionar igualmente la firma del Formato de Certificacidn de Recepcién de Suministros
F~14.1-20, disponikle en e! enlace: hitns:/isig.unad.edu.co/documentos/sgcHormates/F-14-1-20.docx, el cual
debers ser suscrito por el personal autorizado de ta Universidad como soporte de la entrega y recepeldn efactiva
de los elementos suministrados en el marco del contrato. 7, El coniratista deberd utilizar el Formato de Acta de
Reunién y Seguimiento Comité Técnico de Obra F-14-3-4, disponible en el enlace:
hitps:/fsjg.unad,edu,co/documentos/sgcifonmatos/F-14-3.4.docx, para registrar de manera formal ios resultados,
compromisos y declsiones que se adopten en las reuniones de seguimiento y en los comités técnicos de obra
que se realicen durante la ejecucion del contrato, especialmente aquellas relacionadas con aspecios técnicos,
operativos, administrativos o de coordinacién que incidan en el desarrollo del proyscto, garantizando asl la
trazabilidad de las decisiones tomadas y el adecuado cantrol y segulmbento por parta de |a supervisién designada
por la Universidad Nacional Ablerta y a Distancia. 8. El contratista deberd utilizar, de mutus acuerdo con |a

supervisién del contrato, el Formato Acta de Terminacién y Entrega Final de Obra F-14-3-1, disponible en & (fu{
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enlace: s.//sl /documento F-14-3-1.xlsx, una vez finalizadas las actividades

objeto del contrato, con el propdsite de formalizar la terminacidn de |a obra y efectuar la entrega_ oficial de la
misma al supervisor designade por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, dejando constancia dei esta_do
firal de las Intervenciones realizadas, del cumplimiento de las obligaciones contractuales y de la recepcitn
correspondiente por parte de la supervision. 9. El contratista debers, en cada unc de los r.:t_mes de pago,
presentar un informe de avance que incluya registra folografico de las actividades ejecutadas, utilizando para tal
efacto el Formato Informe Parcial de Actlvidades para Contratos de Infraestructura Fisica F-14-1-17,
disponible en el enlace: htipsi/sig.unad.edu.co/documentos/sge/formatos/F-14-1-1 7.do_cx. e_! cual deber@
diligenciarse de manera completa conforme a los requerimigntos establecidos. DICh(.J informe Podra
complementarse con otros informes, estudios 1écnicos yio documentas entregables que permitan gvldencaar de
manera clara a ejecucion del contrato, asi como con los documentos anexos aplicables solicitados en ios
diferentes numerales del formato, con el fin de facliitar la revisién, verificacion y seguimiento por parte de la
suparvision designada porla Universidad Nacional Ableria y a Distancia. 10. E) contratista deberd estar dispuesto
a recibir, de manera presencial o virtual, fas revisionas y verificaciones que realice ia Universidad Nacional
Abierta y a Distancia respecio al cumplimiento de sus obligaciones en materia de gestion ambiental y de
seguridad y salud en el frabajo durante la ejecucion del contrato, Para Ja avaluacion de |a gestién ambiental se
utilizard el Formato de Evaluacidn de Gestién Amblental a Proveedores F-8-3-1, disponible en ef enlace:
bttps:iisig. unad.edu.co/fdocumentos/sgc/formatos/F-6-3-1.dacx, y para la verificacion de los aspecios
relacionados con seguridad y salud en ¢l trabajo se empleard el Formato de Control de Informacién de
Seguridad para Contratistas de Infraestructura Fisica F-14-1.27, disponible en el enlace:
hiips:fisig.unad.edu.coldocumentos/sgc/formatos/F-14-1-27.xisx; no chstante, dichas revisiones también podran
realizarse utilizande olros formates o instrumentos que sean definidos o actualizados por sl Sistema de Gestion
Ambiental {SGA) o por el Sistema de Gestion de Seguridad v Salud en el Trabajo (SGSST) de la Universidad,
segun corresponda. 11. De manera complementarla, para cada corle de pago el contratista deberd anexar,
segun sea requerido, los documentos esiablecldos en el Formato de Seguimiento de Cortes y Pagos a
Contratos de Infraestructura Flsica F-14-1-8, disponible en &l enlace:

htips;/fsig unad.edu.co/documentos/sacfformatosiF-14-1-8.xlsx, para lo cual se debera revisar la pastafia que

corrasponda de acuerdo con la naturaleza del contrato y los documentos que resulten aplicables, con el fin de
seportar adecuadaments la solicftud de pago y facilitar sl procese de verificacion, revisién y aprobacién por parte
de la supervision designada por la Universidad Nacional Abieria v a Distancia. No obstante, se precisa que este
formato tiene un cardcter orientador a manera de lista de chequeo para la verificacion de los documentos
asociados a los cortes y pagos, por lo cual su use no constituye un requisito obligatorio como parte del expediente
contractual, sino una herramienta de apoyo para la adecuada organizacién y control de la informacion durante
la ejecucién del contrato. 12, En caso de que, dentro de Ia gjecucion de la obra, se realice la dotacidn o el
suministro de efementos inventariables, taies como aires acondicionados, electrodomésticos, basculas, panslas
de conirol, UPS, mabiliario u ofros bienes similares, el contratista deberd diligenciar y presentar en el respeciivo
corte de pago en el que se haya efectuado dicho suministro el Formato para ldentificaclén de Elementos
Inventariables en Contratos de Infracstructura  F-14-1-5, disponible en el enlace;
hitps;/isig.unad.edu.coldocumentos/sac/formatos/F-14-1-5.xlex, el cual debers adfuntarse como anexo a la
factura correspondiente a ese corle y estar debidamente soportada con las fichas técnicas de cada uno de los
elementos suminisirados, con el fin de faciltar su verificacian, registro y controt por parte de la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia. 13. Para cada corte de pago. el contratista debard anexar los documentos que
resulten aplicables de acuerdo con o dispussto en ef Formato de Aspectos Técnicos, Administratives y
Contables de Contratos de Infraestructura  F-14-1 -9,  disponible en eof enlace:

siisig.unad.edu.co/documentos/sqefformatos/F-14-1-9.xlsx, Se precisa que dicho formato es diligenciado
por la supervisidn del contrato de la Universidad Nacional Abiera y a Distancia; no obstante, para el contratista
tiene un cardcter orientativo, en la medida en que permite identificar los documentos y soportes que pueden ser
requeridos en cada corte de pago para efectos de revisién, verificacisn y trémite correspondiente. 14. En
cumpiimiento de las directrices del Sistems de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabaja de la Universidad
Naclonat Ablerta y a Distancia, el contratista deberd dar cumplimiento a los requisitos que resulten aplicables
establecidos en el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I-5-8-5, disponible en el enlace;
hﬂgsdlsig.ugad.edu,caidocur_rgenlosisgcﬁnsuuctivosn-s—e-s.gdf, particularmente a los  capliulos que
cofrespondan segun la naturaleza, alcance y actividades contempladas dentro del contrato, garantizande la
implementacién de fas medidas, conlroles y disposiciones alli definidas durante toda la ejscucién, los cuales
son: 3.2, Supervieor de] contrato: Es el representante designado por la Universidad Nagicnal Abierta ya
Distancia- UNAD o ei HSE cantratado por &l contratista podrd efactuar el seguimiento y vigllancia del
sumpfimients del contrato quien {iene, entre otras, las sigulentes funciones: ¢ Realizar la entrega al confralista
del instructivo de requisios y condicionas de confratacion de bienes y servicios de seguridad y salud en el trabajo
y diligenciar la evidencia de! recibldo. ¢ Solicitar a! contratista la certiflcaclan por escrito firmada por Ia persona
con quien se fimé el contrato, en donde indique que cumple fos requisitos en seguridad v salud en el trabajo:
Induccién, capacitacion, identificacion de peligros, plan de prevencién, preparacién y respuesta ante
efnergancias. » Incluir en los términos de referencia, en los estudios previos v en los estudios de mercado
{cuando éstos Ultimos procedan) la obligacién a cargo del contratista consistente en “Dar cumplimiento & la
Palitica, ineamientos y normas establecidos en el Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo, y
las que regulen la materia v se expidan durants el plazo de ejecuclén’, con el propdsito de que la misma sea
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incomporada en la minuta contractual para asegurar su cumplimiento efectivo., ¢ Garantizar que la empresa
contratada cumpla con las disposiciones del Sistema de Gestién de Ssguridad y Salud en gl Trabajo acorde a
{a normatividad vigente, » Aplicar las LISTAS DE VERIFICACIGN DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS de acue:erdo con
la actividad contratada que se encuentran come anexos en este mismo decumento, ¢ Disponer de las evidenclas
de cumplimiento de fodos fos requisitos de contratacién aplicables a la actividad que va a desarrollar. « Conocer
y entender el contenide de este instructivo y velar por el cumplimiento de este. e Verlficar que todo el personal
contratisia y/o subcontratista ya sean frabajadores permanentes y ocasionales que se ar_lcuentra laborando,
cuente con fa afiilacién vigente al sistema general de seguridad social de Colombia, mediante cerﬂﬁtfacinnes
gue para el sfecto le allegue el contratista (cerfificacién de parafiscales o planillas da paqns). e Ejercer la
autoridad de suspender parcial o total Ia actividad por incumplimiento de las normas de seguridad y salud en el
trabajo. ¢ Para supervisar &l cumplimiento de requisitos en Seguridad y Salud en sl Trabajo, debe contar con el
curso virtual gratulto de 50 horas de capacitacidn obligatoria sobra el Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en f Trabalo, {Decreto 1072/2018 articulo 2.2.4.6.35). » Para supervisar acfividades de trabajo en aituras,
la Universidad Nacicnal Ablerta y a Distancia — UNAD, debe disponer de un coordinader de trabajo en alturas,
certificado en la norma de competencia laboral vigente para frabajo ¢n alturas (Resolucion 4272 del 27 de
diclembre el 2021. » En caso en que ¢ contratista ingrese sustancias quimicas al estabiacimiento, debs verificar
que las sustanclas estén efiquetadas y en envases adecustos para tal fin, » La lista de verificacion dlligenciada
y los soportes de la verificacién deben estar en el expediente contractual. 3.4. LIDER HSE OPERATIVO DE
OBRA CIVIL Cuando se realice un contrato de obra civil (Obra civil de mantenimiento, reforzamiento estructural,
construccisn nueva) de minima, menor y mayor cuantia se debe exigir al contratista que tenga alguna de las
siguientes alternafivas: » Un profesional que cuents con formacién sn seguridad y salud en el trabajo; que
ademds tenga licencia vigente en salud ocupacional ¢ en seguridad y salud en el frabajo, aprobado y certificado
€l curso virtual de 50 horas de capacilacién obligatoria sobre el Sistema de Gestidn de la Saguridad y Salud en
el Trabajo, {Decrett: 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35)., con experiencia laboral certificada con relacién al cbjeto
contractual y contar con el curso de coordinador de trabajo en aliuras si se realiza tarea que implique trabajo de
alto rigsgo. » Tecnélogo en higiena y seguridad industriai, u otras especizalidades tecnoldgicas con licencia en
saiud ocupacional o seguridad y salud en trabalo, o que tengan relacion con el objeto del confrato, aprobado y
certificado el curso virtual de 50 horas de capacitacién obligatoria sobre el Sistema de Gestitn de la Seguridad
y Salud en el Trabajo, {Decrato 1072/2015 articulo 2.2.4.6.35).Debers acreditar experiencia laboral y contar con
el curso de coordinador de trabajo en alturas si se realiza tarea que implique de alto riesgo. e Técnico en
cualquier especialidad que tenga relacion con el objeto del contrato. Con licencia en salud ocupacional o en
seguridad y sajud en trabajo, curso virtual del SGSST de 50 {heras). Debera acreditar una experiencia laboral.
y contar con el curso de coordinador de trabajoe en alluras si se realiza tarea que implique de alto riesgo. Las
funciones que tendré a cargo esta persona mientras realicen la supervision ser&n:  Conocer, hacer extansivo
al equipo de trabajo y cumplir con el instructivo « Garantizar gue los sistemas ¥ equipas de proteccion contra
caidas, curnplan ¢on los requerimientos normativos, e Asegurar que se realice la firma de log respectives
permisos de trabajo de alturas y espacio confinado.  Tener ATS (Andlisis de Trabajo Seguro) debidamente
diligenciado, secializado y firmado por el HSE y contralistas. e Inspeccionar y verificar que sus trabajadores
cumplan con los requisites y normas de saguridad antes, durante y despuss de fa actividad contratada,
Garantizar la entrega, reposicién, inspeccion de los elementos de proteccion personal que cumplan con los
requisitos legales vigentes aplicables. » Guiar e inskuir a sus trabajadores en materia de seguridad y salud en
€l trabajo mediante metodoleglas apropiadas en la ajecucisn de la labor garantizando que no ogcurran actidentes
¥ eventos que afacten |a terminacién oportuna def trabajo, asf como fallos en la operacion de la universidad. e
Betener un trabaje hasta tanto no garantice fa empresa contratista o subcontratista que las condiciones minirmas
de seguridad se cumplen en el frabsjo. e Debe reportar accidentes de trabajo a la empresa contratista y a la
Administradora de Riesgos Laborales - ARL a la cual estdn afiliados los contratistas o subcontratistae. 3.5,

ciones por i limjento de las normas v disposiciones de Seguridad Industrial: En el avento que ocurra
alguna deficiencia, dafic o accidente por la falta de adopcidn de medidas de seguridad industrial, ¢l contratista
debera asumir por su cuenta y riesgo las consscuencias que se detven de ello, de igual forma el incumplimiento
a las normas y disposiciones establecidas y definidas en este instructivo canstituirsn infraccién grave a las
obligaciones contraldas por el contratista, estando facultada la Universidad Nacional Abierta y a Distancia —
UNAD, para lomar ias medidas correctivas quas sean del caso como son: e Suspensién lemporal del trabajo:
Segln lo evidenclado, una suspension temporal serd aquella donde se refire de la obra o sitio de trabajo al
contratista ¥ sus empleados por un lapso de tiempo, en el cual se busea poder reavaluar las condiciones de
trabajo, identificar las fallas y corregifas, ademas de sugerir nuevas estrategias, ante lo cual €l contratista y sus
empleados deben acatar y estar tolalmente de acuerdo, esto con el fin de no retrasar los trabajos generados y
afectar la operacién de la universidad, algunas causas de suspension temporal serén: v No uso de elementos
de proteccion parsonal + Omisién da protocolos previamente comunicados a a universidad. v Usa de productos
quimicos sin previa autorizacion v sin haber comentado de su uso.  Transitar y alejarse de la zona de trabajo
en aclividades totalmente diferentes a las contratadas. v Trabajary prolongar horarios diferentes a los pactados
con el supervisor del contrato por parte de la universidad. v La ejecucién incorrecta de actividades diferentes a
tas consideradas como de allo riesgo (alturas, confinados, eléctrico, excavaciones, demgliciones, obra civil
catalogada como de mayor cuantfa). v Ne tener disponible en el sitio de trabajo el ATS (Andlisis de trabajo

seguro} para las actividades de alto riesgo. - Suspensién total del trabajo: Segiin io evidencladao, una suspensién 'f_,/
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total, serd donde se suspenda el trabajo de forma indefinida, hasta tanto no se solucionen y potencien
sfluaciones de seguridad, seran aquellas actividades donde se ha evidenciado una falta grave, podemos
enunciar: v No uso de elementos de proteccion especificos conira caidas, confinados o eléctricos. v No 1'ener
los permisos de trabajo de las actividades consideradas de alto riesgo, aliuras, confinadas y elsctricas,
debidamente firmadas, + Identificar personas en flagrancia realizando actividades pellgrosas, cons_iderados
actos inseguros que afecten la Intearidad de la persona, por ejemplo manipulando qulmicos sin auton@clén'y
sin comunicar de su uso, usando herramientas y elementos de trabajo sin previa inspeccidny donde se .ev;dencua
un patenclal de riesgo alto que puede afestar significativaments a in persona, usando escaleras de 6 pies (ft) en
adelante, andamios, subido en tejados y paredes sin previa autorizacion y anélisis en el ATS o permiss / ignorar
v Ro tener identificados protocolos de trabajo, atencion de emergenclas para actividades consideradas como
peligrasas (obra civil de minima, menor y mayor cuantfa, ailuras, confinados y eléctrico} v’ No contar con la
afiliacidn y pago vigente a la seguridad social antes de iniciar la actividad a contratar. v Cuando en actividades
consideradas da minima, menor y mayor cuantia no se evidencia la presencia de personal supervisor en HSE
en acfividades peligrosas {alturas, espacic confinado y eléctrico) = Reincorparacldn, refiro y cambio .de
contrafista; cuando se determine suspender de maneara total el frabajo se le olorgard una segunda y dnica
opertunidad de retomar el frabajo realizando la correccitn de los hallazgos evidenciados en el sitio de trabajo,
si se ha determinado una buena gestién y compromiso de mejora por parte dei contratista se precedera a
reincorporarlo al trabajo contratado, Se dara el retiro de un trabsjador permanente u ocasiona, cuando [a
actividad no fue eficiente y tampoco realizs las mejoras en el proceso de la actividad, incumpliendo con fas
exigencias de {a labor contratada, ante lo cual fa Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD, procedera a
evaluar el objeto contractual. El cambio de un contratista se dara cuando se cumplan clertas condiciones, cuando
sea posible encontrar otro contratista que preste un servicio similar y con condiciones mejores a las del
contratista que no continua con disponibilidad inmediata, cuando la tarea no requiera una ejecucitn inmediata o
de origen cotrectiva donde se vea efectada la operatividad de a universidad, cuando no se vea afectado el
presupuesto asignado por la universidad para Ia aclividad pendiente de sjecutar, cuando la tarea ejecutada por
el contratisla que sale no lleve un avance superior al 40%, de lo contrario v jorzesamente por costos la
universidad debara identificar y proponer planes que lleven a que gl contratista termine de marera satisfactoria
la labor confratada con el minimo de seguridad establecido. 4.-_Prohibiciones para el conlratista vfo
subcaniratista; + Queda totalmente prohibido el Ingreso de menores de edad en calidad de ecompsananie o
trabajador, salve con un permise escrito por el Minlsterio de la Proteccidn Social ahora Ministerio del Trabajo
{Cédigo Sustantivo y del trabajo, Resolucién 2400 de 1979, titule XI|I). « No debe realizar ninguna actividad que
este fuera del alcance del contraio pactado entre la Universidad Nacicnal Abierta y a Distancia y el contratista
para el cual labora, # Ningln contratista y/o subcontratista o trabajadores permanentes U ccasionales, no deben
ingresar armas, explosivos, bebldas embriagantes, nareéticas, ni radiotransmiscres a las instalaciones de la
Unfversidad. » Ninglin contratista y/a subcontratista o trabajadores parmanentes u ocasicnales, no debar operar
0 mover equipos o valvulas o cualquier otro dispositive en las instalaciones de la universidad sin estar sutarizado.
& Ningdn contralista ylo subcontratista o trabajadores permanentes u ccasionales No debe fransitar ylo
permanecer en zonas diferentes a donde se sjecute la labor asignada. » Ninglin contratista y/o subcantratista o
trabajadores permanentes u acasionales No se debe retirar del sitio de labores sin antes verificar que los equipos
aléctricos estén desconectados y que no existan posibilidades de criginar incendio. » No se debe maltratar los
cables sléctricos nif preducir raspaduras o peladuras en jos mismos. En caso de generar o identificar algin dafio
deberd comunicarlo para evitar dafics en la propiedad. » No debe hacer uso de maquinaria, herramientas,
materiales y/o elementos de proteccién parsonal propiedad de ia Universidad Naclonal Abierta y a Distancia,
salvo cuando el supervisor designato por la Universidad asl lo autorice. 5. Requisitos _generales de
cumplimiento para el contratisia y/o subcontratista: Se deben cumplir con las siguientes requisitos: « Antes de
realizar Ia eentrataclén, ia UNAD debe solicitar al contratista el certificada de cumpfimiento de la implementacién
de los esténdares minimos de seguridad y salud en &l Trabajo { Resolucién 0312 del 13 de Fabrero del 2019);
en donde indique el % del cumplimiento el cual debe ser mayor a 85% { ( Aceptable), en caso de fener un %
infericr a 85% debe ser rechazado y seleccionar ofro contratista, este certificado debe ser emilido por parte de
[a ARL en donde el contratists este afiliado yfo persona con licencla vigente en salud ocupacional o afines { debe
solicitar la ficencia vigente en salud acupacional o afines } . El Numero de criterios evaluados en los estandares
minimos de seguridad deben estar acorde con el No. Trabajadores y Nivel del riesgo segln lo establecido en la
Resolucion 0312 de 2019. « Todos los conlratistas yl/o subcontratistas, sean personas naturales y jurldicas
deben implementar los Estandares Minimos del Sistema de Gsstion de Seguridad y Salud en el Trabaje SG-
SST, aplica a los empleadores publicos ¥ privados, a los contratantes de personal bajo modalidad de contrato
civil, comercial o administrativo, a los trabajadores dependientes e independientes. » Las empresas de diez (10)
@ menos trabajadores dasificades con riesgo |, H o i), el disefio del Sistema de Gestion de SST para empresas
podré ser realizado por técnicos en Seguridad y Salud en &l Trabajo (SST) o en alguna de sus &reas, con licencla
vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo, que acrediten minimo un {1) afio de experiencia certificada por las
ampresas o entidades en las que taboraron en el desarrolio de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo
¥ que acrediten la aprobacién def curso de capacitacién virtual de cincuenta (50) horas en SST. esta actividad
también podré ser desarrollada por tecnélogos en SST, profesionales en SST y profesionales con posgrado en
SST, que cuenten con licencia vigents en SST y el mencionado curso de capacitacion virtual de cincuenta (50)
horas. Las personas que sole cuentan con el curso virtual de cincuenta (50) horas en Seguridad y Salud en &l
Trabajo, estén facultadas para administrar y ejecutar el Sistema de Gestin en Seguridad y Salud en el Trabajo
en las empresas de diez (10) 0 menos trabajadores clasificados en riesgo |, It o HI, pera no pueden disefiar dicho
6
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sistema, en concordancia con lo sefialado en la Resoluci6n 4927 de 2016 del Ministerio del Trahajo. (Besoluclén
0312 del 13 de fabrero de 2019). » Las empresas de once (11} a cincuenta (50) trabajaqoras clasificados en
riesgo |, Il o I, el disefio e implementacion del Sistemna de Gestién de S.ST. pod-ra ser realsza_do por tecné_togqs
&n 887 o en alguna de sus Areas, con licencia vigente en $ST, que acrediten minimo do\.v. (2) afios de expariancia
certificada por las empresas o entidades en las que laboraron en el desarrollo de actwldadesl fie Seguridad y
Salud en el Trabajo v el curso de capacitacidn virtual de cincuenta (50) horas en SST Estas actividades también
podrén ser desarroflada por profesionales en SST y profesionales con posgrado en SST, que cuenten con
licensia vigente an SST y el curse de capacitacion virtual de cincuenta (50) hf:ras (Rasolucflén 0312 del 13 de
febrero de 2018). » Las empresas de mas de cincusnta {50) trabajadores, clas;ﬁc.:adas con riesgo |, i1, i, Iy oV
¥ las de (50) o menos trabajadores con riesgo IV ¢ V, El disefio @ implementacién del Sistema de Gestion de
SST, podra ser realizado por profesionales en SST, profesionales con posgrado en SST; que m:[enien con
licencia en SST vigente y el curso de capacitacién virtual de cincuenta (50) horas en SST, quienes igualmente
estdn facultados para asesorar, capacitar, ejecutar o disefiar el Sistema de Gestion de 8ST en cuatqlfiar empresa
o enfidad, sin importar 1a clase de rlesgo, niimero de frabajadores o actividad econdmica (Resotucrf&n 0312 del
13 de Febrero de 2019).  Todo contratista y/o subcontralista o frabajador permanente y ocasionales que
desarrolle cualquler actividad mencionada en este Instructivo debe certificar |a afiliacion y pagos de segudd.ad
social de los frabajadores que van a ejecutar [a actividad durante la vigencia del contrato de acuerdo con el tipo
de vinculacién y dande cumplimiento a la clasificacion del riesgo de la actividad y & la |egislacién vigente. €[
contratista debe garantizar la afiliacién y pago de la seguridad del personal subcontratade ya sean trabajadores
permanentes y ccasionales, y 6l pago debe ser de acuerdo con el nivel del riesgo de la actividad a ejecutar,
Entregar listado de nombres y nimeros de cédula de sus trabajaciores, subconiratistas, ya sean irabajadores
permanenties y ocasionales gue van a ejecutar la actividad. « Cada vez que se presenten cambios de personal
coniratista, subcontratista, trabajadores permanentes y ocasionales en las actividades en menclén en este
instructiva, debe notificar al supervisor de la orden contractual y cumplis con fos requisitos de contratacion para
validar ef cumpiimiento de los requisitos legales. « Cusndo el conlratista y/o subconiratista ya sean frabajadores
permanenies u ogasionales y deba desarollar su trabajo en zonas endémicas, debe contar con los certificados
de vacunaciones aplicables para los peligros identiflcados en las zonas a las que se dirifa &l v toda el personal
a su cargo, » El contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben registrarse
diarfiamente y quedar reportade en la minuta el ingreso y salida de |a inslitucion. » Todo el personal contratista
ylo subcontratista, ya sean trabajadoras permanenies y ocasionales debe raspatar y hacer cumplir a su personal
contratado fas normas y procedimientos de seguridad que la Universidad Nacional Abieria y a Distancia fienen
establecidos. e Los frabajos que generen ruido, material particulado (polvo), gases v vaperes (lrabajos con
sustanclas quimicas como solventes) y que por tante dificultan la realizaclon de las actividades laborales
académicas en los horarios establecidos de trabajo v clases, deben ser nelificados a fa oficina de infraestructura
de la Universidad Nacional Ablerta y a Distancia antes de su realizacldn, con el fin de acordarse ias condiciones
en |as cuales se podrd realizar dicho trabajo, ocasionando fos menores inconvenientes y perturbacidn posible.
» £l contraista y/o subcontratista, en caso de ser necesario, determinar y aislar la zona de trabajo
(acordonamiento, sefialfzacién, bloqueos, efc.}. ¢ El contratista, subconlratista, trabajadares permanentes y
acasionales deben hacer uso tinica y exclusivamente de los veskidores y los bafios asignados porla Universidad,
ademds estos deberén mantenerse en perfecto orden de aseo y limpieza.  El coniratista asta obligado a realizar
las capacitaciones y entrenamientos necesarios al personal subcontratista ya sean trabajadores permanentes y
ocasionales para evitar accidentes y enfermedades laborales y mantener los debidos registros en caso de que
gean soficitados. « El personal contratista y/o suboontratista ya sean trabajadores permaneanies y ocasiohales
deben acatar la sefializacion y normas que se encuentren vigentes en cada centro de trabaje de la Universidad
Nacional Ablerta y a Distancia - UNAD. » Todo vehiculo, aquipa, maquinada y herramienta empleada por el
contratista y/o subcontratista en desarrolic de Ja obra o serviclo, debarg estar y mantenerse en perfectas
condiciones de operacitn y disponer de todos los dispositivos, elementos de segurldad y resguardos necesarios.
* En ningun caso abstruir equipos para atencién de emergencias como extintores, gabinetes conira incendio,
hidrantes, entre otros. Cualquier dafio en estos equipos por parte del contratista y/o subcontratistas por malas
practices serd responsabilidad propia y dabera realizar su compensacién o pagoe 5.1, Consideraciones sobre
glementos de proteccién personal: » El contratista y/o subcontratista, debe asumir el coslo y suministro de los
alementos de proteccidn personal a los trabajadorss permanentes y ocasionales, acordes a la actividad a
ejecutar y a los peligras que va & estar expuesto. « Ef contratista ylo subcontratista estd obligada a inspeccicnar
y mantener el inventario suficiente de elementos de proteccidn perscnal para reemplazarios en caso de deterioro
o pérdida y el supervisor del conirato debe verificar que los elementos de proteccion parsonal se encueniren en
buenas condiciones y no se generen riesgo en sus actividades laborales. « Los elementos de proteccién
personal, sin distinguir marca deben ser stempre los indicados ai tipo de actividad gue se va a ejacutar, tenisndo
en cuenta que estén fabricados tomando como referencia las normas técnicas naclonales e Internacionales y
astar cerlificados. » Ei Supervisar del conirato debe verificar mediante el formata de entrega de elemsntos de
proteccidn personal por parte del contratista los elementos de Proteccl6n » Tado contratista ylo subcantratista,
ya sean trabajadores permanentes y ocasionales, debe utilizar los elementos de proteccion personal (EPP)
requeridos y especiiicos segun la naturateza del riesgo al cual se encuentra expuesto. 5.2. Reporte de ingidentes
gel persenal contratista vio subcoptratista: « El personal contratista yio subcontratista, trabajadores permanentss
y veasionales debe reportar los aclos y condiciones inseguras identificadas en el drea de trabajo de ia UNAD
{Universidad Nacionat Ableria y a Distancia} para su respecliva gestion y cierre. » Cada vez que se presente un
accidente de frabajo leve, grave ¢ morta! deniro de lzg instalaciones de la UNAD, ol trabajador contratista y/o
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subcontratista est4 obligado a reportar el accidenie de trabajo a la empresa donde labora para que lo reporte a
la ARL, EPS a la que este afillado el trabajador, Ministerio de Trabajo en caso de ser grave. * Todo contratista
ylo subconiratista, que presente un accidente de irabajo en las instalaciones da la UNAD, lo debe reportar al
supervisor def contrato y lider del sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo (Gerencia de Talento
Humano) de la UNAD (Universidad Nacional Ablerta y a Distancia) y garantizar gl fraslade y la atencion inmediata
del accidentado hasta centro médico autorizado por ta ARL como (o establece Ia fay y seguir el pracedimiento
que fenga establecido para solventar este tipo de eventos. « El personal contratisia y/o subcontratista debe
reportar el accidente de frabajo dentro de los dos dias habiles siguientes a fa ocurrencia del evento y dentro de
los siguientes 15 {quince dlas calendario) a la fecha del reporie realizar |a respectiva investigacion det accidente
decidiendo y comunicando los planes de accidn a tomar para avitar que se repita el evento. 5.3, Condiciones de
orden v ageo y mangjo de residuos; « El contratisia y/o subcontratista ya sean trabajadores permanentes y
ocasionales, deben cumplir con las normas legales aplicables al manejo de escombres, y disposicién de residuos
sélidos y liquidos que genere [a ejecucidn del contrato. + Ef contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores
permanentes y ocasionales deben disponer todos los residuos generados en los sitios aprobados por fas
auforidades ambientales y autoridades para el caso de escombros y madera, « Serd responsablidad del
contratista yfo subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocaslonales la recolecclén y disposicin final
de ios residuos peligrosos y no peligrosos que se genaren durante su labor. 5.4. Preparacién y respuesta ante
emergencias: * E| Contratista yfo subcontratista debe contar con un procedimiento pars atencitn de emergencias
para todos los trabajadores a cargo. « Para trabajo en alturas se debe Incluir un procedimlento para la atencién
y rescate en alturas acorde con la actividad a efecutar. 5.8. Manejo de sustancias gulmicas; « El contratista ylo
proveedor debe entregar a la UNAD el listado actualizade de las sustancias quimicas utilizadas durante la
ejecucion dsl contrato. Las holas de seguridad y los productos quimicos deben contener aspectos del sistema y
deben sslar stiquetadas y envasadas en los recipientes adecuados para tal fin de acuerdo con el Sistema
Globalmente Armonizado. » Todas las sustancias quimicas deben contar can fas hojas de datos de seguyidad
de los productos quimicos, ademas deben estar disponibles en los lugares donde se utilicen los productos. e En
caso de requerir aimacenar productos quimicos, debe elaborar v cumplir con lo estipulado en la matriz de
compatibilidad ds sustancias quimicas.  Asegurar que lados los productos quimicos usadas en cualquier labor
en la universidad cuenten con una eliquela que pennita su identificacion. Exémenes médicos peupaciocnales: Fl
contratista y/o subcontratista ya sean trabajadores parmanentes y ocasionales qua realicen trabaje de alto riesge
y estén expuestos a trabajos en alluras debsen cumplir con la realizacion de los exdmenes médicos
ocupacionales de trabajo en alturas. Ei coniratista y/o subcontraiista ya sean trabajadores permanentes y
ocasicnales que frabajen en las cafelerias y tengan contacto o preparen alimentos deben tener vigentes los
examenes médicos especificos para fa manipulacion de alimentas. £l contratista y/o subcontratista ya sean
trabajadores permanentes y ocasionales que realicen trabajo de fumigacion y desratizacion, lavado de tangues,
deben contar con el examen de aptitud medico ocupacional vigenie y apto para realizar el trabajo. El contratista
yfo subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales, como personas indepsndientes deben
asumir e costo del examan médica ocupacional como lo establece |a normatividad legal vigente (Decreto
1072£2015). 6.- Requisitos especificos da contra en SST de acuerdo ia aclividad v riesqo: 6.3 alo
en alturas:e Toda actividad que raaliza un trabajador que acasione la suspensidn yio desplazamiento, en el que
56 ved expuesto a un riesgo de caida, mayor a 2.0 metros, con relaclén del plano de los pies dal trabajador aj
plano horizontal inferior mas cercano a &l » £l cantratista ylo subcontratista ya sean frabajadores permanentes
¥ ecasionales deben contar y entregar copia de los certificados de capacitacisn para trabajo seguro en alturas
vigenle y en &l nivel correspendiente (Avanzado para ef operario y Coordinador para trabajo en alfuras) s El
coniratista y/o subcontratista debe diligenciar su propio formate de parmiso para trabzjos de alto riesgo (aituras,
espacios confinados, electricidad, caliente). antes de iniciar a elecucién de cada una de las actividades qus
impliquen este riesgo, en el cual debe participar ef trabajador contratista o subcontratista autorizado, y por el
coordinador de trabajo en alturas {HSE) quienes realizaran las respectivas firmas. e El coniratista debe disponer
de formato ATS (Andlisis de Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializadc y firmade por sl HSE vy
contratistas. & El contratista y/o subcontratista debe disponer de un coordinador de trabajo en aituras para
realizer todas las actividades descritas en la resolucién 4272 del 2021, ademés para elaborar, revisar y verificar
en el sitio de trabajo el parmiso de frabajo comrespondiente. » Asegurar que cuando se desarrollen trabajos con
riesgo de caldas de aluras, se solicite el protocolo de rescate en alturas, que exlsta acomparfiamiento
permanente de una parsona {Trabajar minimo entre 2 personas); ests acompaiiante debe estar en capacidad
de activar ef plan de emergencias en caso de que sea necesario. » EI contratista debe suministrar a sus
trabajadores permanenies y acasionales los elementos de proteccién personal especificos para frabsjos en
alturas, certificados por las instancias competentes del nivel nacional o ntermacional {certificado del fabricante}
y deben ser resistentes a la fuerza, al envejecimiento, a la abrasién, |a corrosién vy al calor, e El contratista y/o
subcontratista, debe contar con los formatos de inspeccion de elementos Y equipoes de proteceidn contra caldas,
sistema de acceso y barreras para trabajo en alturas. » El contratista yfo subcontratista debe contar con los
sislemas de acceso para el trabsjo en alturas, certificadas por el fabricante, contar con inspecciones, antes de
cada uso por parte del trabajadar usuarle y minime una vez al afio por el coondinador de trabajo en alturas. » E|
contralista y/o subcontratista debe identificar los peligros ¥ Aesgos ganerales y especificos de su zona de trabajo
en las inslalaciones de fa UNAD, ios cuales debe estar contemplados en la matriz de peligres de la UNAD. » E|
contratista y/o subcontratista debe contar con un procedimiento para rescate y auto rescate en alturas, con
personal enfrenadae; y tenerlo disponible al momento de realizar trabajos en alturas. s El contratista yio

subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deberan acatar la politica del SIG de la UNAD, 'f J
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responsabilidades, obligaciones que sean necesarias para evitar accidentes y enfermedades laborales de su
personal, « El confratista y/o subcontratista debe sefializar la zona donde se estén realizando trabajos en alturas.

6.2. Trabalos eléctricos: « Acreditar por cada trabajador experiencia o formacidn en trabaje eléctrico mediante Ja
presentaclén de una copla de la tarfeta profesional, tarjeta CONTE expedida por el érgano competente del
personal compaiente (técnico, tecndloge o ingeniero formade en el campo de la electrotecnia) de los
trabajadores que Intervangan instalagiones o equipos eléctricos. « El contratista y/o supcontratista debe contar
con un procadimiento para la atencidn v rescate de emergencia por descargas eléctricas. + El coniratista }flo
subcontratista ya sean trabajadores permanentes y ocasionales deben contar con elemenlos de proteccion
personal correspondientes {dieléctricos). - Segun ai trabajo a realizar debera contar con candados y tarjetas: de
blogueo y etfquetado segdn la actividad y la zona que ha evaluado previamente para det?rminar_ si es posible
este tipo de aislamiento de Ia fuente, debe contar con sefializaclén, implementos de frabajo suﬁclant.es para Ea.
tarea evitando retrasos. « El contratista ylo subconiratista ya sean trabajadores permanentss y ocasionales, si
roalizan tareas eléctricas que impliquen {rabajo en altura debs cumplir requisitos para Trabajo Seguro en Alturas.
6.4. Obras clviles; - Disponer de manera permanante en el lempo que dure el trabajo una persona lider HSE
supervisando trabajos en el sitio, estos frabajos a supervisar son excavaciones, alluras, eléctrico y confjnado, o
fos que se consideren dentro del contrato firmado en la UNAD {Universidad Nacional Abierta y a Distancia) como
minima, menor o mayer cuaniia y requieran el acompafiamienio. « El contratisia y/o subcontratista ya sean
{rabajadores permanentes y ocasionales deben Utilizar de manera adecuada los elementos de proteccién
personal acorde con las actividades desempefiadas. « El contratista debe disponer de formato ATS (Andlisis de
Trabajo Seguro) debidamente diligenciado, socializado v firmado por el HSE v contratistas, asf no ejecute tareas
de alto riesgo. « El fugar sn el que se encuentren |os escombros debe encontrarse debidamente sefializado; en
ningiin casc los escombros deben permanecer en zonas verdss o areas de circulacian, con el fin de evitar
accidentes posteriores al personal qus realiza trabajos de poda y Jardinerfa por trozos de metal, pledras, enfre
ofros. = Definir e implementar acciones para controlar ruidos que intervengan con la actividad normal de la
Universidad para realizar las actividades ylo barreras fisicas en caso de que se requleran. » Demarcacitn y
control de dreas donde se desarrolle la actividad, para evitar el Ingreso de personas y que brindsn una
separacién segura contra la calda de materiales, objetos, elc. = El contratista deberd cumplir con el suminlstro
de equipas y herramientas de trabajo en buen estado, suficientes y de acuerdo con ol tipo de trabajo & realizar,
debera presentar el formato con la inspeccion realizada a herramientas come taladros, pulidoras ¥ otras da uso
comun en obras civiles. » El contratista o subcontratisla ya sean trabajadores permanentss y ocasionales, i
realiza tareas de obras civiles que impliguen {rabajo en altura debe cumplir requisitos para Trabajo Seguro en
Alturas. 7. Verificacién v aceptacion del contratista: Para la seleccidn del contratista y conlratacitn de este se
deben fener en cuenta los siguientes factores: La empresa para contratar debe cumplir con e! 100% de los
requisites establecidos de acuerde con la aclividad a desarrollar, El supervisor del contrato debs validar los
soportes exigidos como requisitos y condiciones en seguridad y salud en frabajo para |a contratacin de bienas
y servicios contemplados en este instructive v diligenciar v firmar el formato de verificacién de requisitos de
contratacidn de bisnes y servicios para seguridad y salud en ef trabajo. Nota: Los Anexos cotresponden a las
listas de verificacion que deben ser diligenciadas por parte del supervisor def contrato para dar cumplimlento a
los Requisites y Condiciones en Seguridad y Saiud en ¢! Trabajo, por lo lanto, es el tnico dosumento que debe
ser impreso para adjuntar a la carpeta de Orden de Servicio corno registro de comprobacién, junto con los
respectivos sopartes de la lista de verificacion. Anexos. Listas de Verificacion de Requisitos y Condiciones sn
Seguridad y Salud en el Trabajo para Coniratacién de Bienes y Servicios da acuerdo con la actividad contratada.
18. En cumplimiento de las directrices del Sistema de Seguridad y Salud en e! Trabajo, se debera dar aplicacion
a los requisitos que resulten pertinentes establecidos en & INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES
EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS J-5-6-
5, disponible en el enlace: 8://sig.unad.e f mentos/sgefinstructives/I-5-6-5.pdf. En particular,
deberan observarse y cumplirse las disposiciones contenidas en fos anexos aplicables a la naluraleza dei
cantrato, especialmente el Anexo 1 — Trabajo en alturas, | Anexo 2 = Obra civil y el Anexo 5 - Trabajos
eléctricos, segin corresponda a las actividades gue se.desarrollen en el marco de fa ejecucidn confractual. 16.
En cumpiimianto de les directrices del Sistema de Gestisn Ambisntal de la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia, el proceso contractual debers dar aplicacion a los requisitos que resuiten pertinentes establacidos en
el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE
SOSTENIBLES 1-6-3-2, disponlble en el eniace: httgs:ﬂsig.unad.edu,ccu'documemos[sgc/inst[gctivnsil-6-3-2.pdf.
En este sentido, durante a ejecucion del contrato deberan observarse los lineamisntos y criterios definidos en
ias tablas 16 (Adquisicion de mobiliario de oficina), 17 {Adquisicion de bienes o prestacion de servicios para
mantenimiento u obras de adecuacién y construccién en instalaciones fisicas), 22 (Adquisicitn y/e dotacidn de
electrodomésticos y ofros similares) y 35 (Preslacion dal servicio de mantenimiento v/o adecuaciones a
instalaciones eldctricas, incluidos sistemas fatovelialcos), segin corresponda a los componentes, actividades o
suministros conlemplados dentro dei alcance contractual y de acuerdo con la validacion y verfficacian realizada
par la supervisién del contrato. 17. En concordancia con el Sistema Integrado de Gestién, an sus componentes
de Gestion Ambiental y de Segurldad y Salud en 2 Trabaja, el contratista debera dar curnplimiento a fa politica,
lineamientos, procedimisntos y normas establecidos por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, asi como
a la normatividad vigente que regule la materia y a aquellas dispesiclones que se expidan durante ef plazo de
efecucicn del contrato. En este sentido, previo z fa legalizacion def contrato, el contratista debers adjuntar una
certificacién en la que conste que conoce y se compromete a cumplir con la politica institucional y con los
linsamientos definidos en ef Sistema Integrado de Gestidn, la cual deberd estar avalada y suserita por el lfder
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de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Universidad, el lider de Gastién Ambientgl de la Universidad vy el
supervisor yio interventor del contrato. Lo anterior en concordancia con lo establecido en .el Instructivo de
Requisitos y Condiciones en Seguridad y Salud en el Traba]o para la Contratacidn de Bienes y Servicios
1-8-6-5 y en el Instructivo para la Contratacion de Bienes y Servicios Ambientaimente S-ostenlbles 1-6-3-2,
en los cuales se establece qus los requisitos alll sefialados son de obligaioric cumplimiento para que las
actividades desarroltadas por los confratistas se ejecuten de manera segura y conforme a los lineamienios
institucionales, especialmente aquelios que resulten aplicables a las actividades objeto del contrato y que han
sldo previamente comunicados, debiendo ademés el contratista entregar los soportes y anexos gorrespondlentas
que permitan evidenclar y cerfificar su cumplimiento. PARAGRAFO: E! incumplimiento del objeto contract;uat o
de las obligaciones sefialadas en |a presente clausuia, por parte del contratista, dara lugar a la declaratoria c'je
incumplimiente del contrato, atendiendo los articulos 31, 40 y 41 del Estatuto de Contratacién de la UNAD, segun
Acuerde No. 0047 def 13 de septiembre de 2012, SEXTA - APROPIACION PRESUPUESTAL: La UNAD se
obliga a reservar el valor de| contrato, que serd tomado del presupuesto asignadoe para la UNAD en ia vigancia
fiscal de 2028, para lo cual se ha expedido el C.D.P, No. 266 de| 27 de febrero de 2026. Taniendo en cuanta
lo informado por el supervisor, donde manifiesta: “De acuerdo con la Invitacion Directa No. 121 de 2026 y
teniando en cuenta que existe una diferencia de $1 enire el valor de la oferta presentada por la firma
SOLUCIONES GLOBALES PNG S.A.S. ($935.815.627) v el valor del 266 dol 27 de febrero de 2026
($935.815.628) y en atencion a su soficitud nos permitimos indicar que se puede sustraer del rubro Servicios de
Ia Construccidn, quedando de la siguiente manera; *{...) Servicios de la construccién $602.253.440 - Maq para
uso gral — Olras maq para usos $28.975.169 ~ Maq para usos esp - Ap de uso dom ysus$3.779.220 ~ Equ y
@p de readio, TV y c— Ap transm de TV § 49.845.275 - Eq y ap de radlo, TV y coms ~Radiorrecep $56,346.098
- Asientos $147.123.267 — Mueblas del tipo uiiiizado en Ia oficina $ 30.095,185 Otros muebles N.C.P. $8.504.044
— Maq de ofic, contab e Inform — Maq da info $8.893.019.7(...). SEPTIMA - PLAZO DE EJECUCION: E! plazo
de elecucién serd desde la legalizacitn del conirate, (8s decir previa aprobacion de las garanifas por parte de la
UNAD y demas condiciones descritas en este numeral) y hasta el 30 de agosto de 2026. Asimismo, v se
entiende por legalizacidn efeciiva del confrate, cuando el contratista allegue los siguientes documentos: 1.
Garantias. 2. Sus respectivos recibos de pago en original. 3. Acreditacion de eriginalidad de cada péliza emitiga
por ia Compafifa de Seguros, Dichas garantias y su documentacion adiclonal deberan sin axcepeion. ser
dllegadas a [a Secretaria General a MAS TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLIGITUD REALIZADA por la
Universidad Naciona! Abieria y a Distancia so pana, de que |a UNAD se reserva el derecho a anular el respactivo
Contrato y CRP unilateralmente si asf lo estima convenients, lo que comunicara mediante oficio formalmente
remitido af adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de
perfuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecha de prasentar su oferta
ha renunciado a todo derecho, accidn, pretensidn y/o reclamacidn orientada a solicitar, no siendo lImitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjulcios par este hecho. 4. La entrega por parie del supervisor, del FORMATO
DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABA.O (Codigo F- 4-4-28), 5.
Buseripeién del contrato por ambas partes. HASTA TAI ES REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDD
Y/Q ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL P DE EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.
OCTAVA - VIGENCIA: La vigencia def presente contrato es de dos (2) meses mas, contados a partir del
vencimiento del plazo de ejecucién, NOVENA « CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES PARAFISCALES Y
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: La UNAD solicitara &l cumplimiento por parte del contratista
de sus obligaciones frenta al sistema de Seguridad Social Integral, Parafiscales (Cajas de compensacion
Familiar, SENA, e ICBF) La UNAD solicitara durants ia @jecucidn del contrate o a I3 facha de su liquidacién el
cumplimiente de este requisitc. (Art. 50 loy 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y 797 de 2003). DECIMA. -
GARANTIAS: EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la UNAD v a satisfaccién del mismo
Garantfa Unica de Curnplimiento, de conformidad can fo establecido en el arliculo 26 del Manual de Contratacion
de la UNAD y demés normas legalas que rigen la materia, La garantia debera ser expedida por una compaiifa
de geguros o enfidad bancaria debidamente autorizada para operar en el pais, y seré de las otorgadas para
las entidades piblicas, esta tendrg una vigencia iniclal a partir de la fecha de suscripcion del presente contrato,
con e objeto de respaldar el cumplimiento de todas y cada una de Jas obligaciones que surjan dal mismo en las
cuantias y términos que se sefialan a confinuacion: A, CUMPLIMIENTO: de las obligactones derivadas de |a
celebracion del contrato, equivalente al veinta por clento (20%) del valor del contrato y con una vigencia desde
la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses més. B. CALIDAD DE
LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde ia suscripelén
del contrato, hasta el vencimiento dal plazo de ejecucion y dos (2) meses mis. €. CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y BIENES ADQUIRIDOS: Por valor equivalente al veinte por ciento
{20%) del valor tolal del contrato, amparando desde la suscripeidn del contrato incluyendo el plazo de ejecucidn
del contrato y un (1) afio mas. D. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por vaior equivalenie
al diez por clento {10%) del valor total def contrato, amparando desde la suscripeién del contrato incluyendo el
plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. E. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL:
Por valor equivalente 200 SMMLYV, para coniratos cuyo valor sea Inferior o igusl a 1,500 SMMLV, con una
vigencia desde la suseripeién del contralo vy hasta el vencimiento del plazo de efecucion del contrato. F.
ESTABILIDAD DE OBRA: Derivada da la ejecucion dei contrato, por el veinte por elsnto (20%) de! valor total
del contrato, con una vigencia lgual desde la suscripcién del conirato Incluyendo el plazo de ejecucién del
contrato y tres (3) afios mas. G, PROVISION DE REPUESTOS ¥ ACCESORIOS; Derivada de la ejecucion del 'H
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contrato, por el diez por ciento (10%) del valor total def contrato, con una vigencia igual desde la suscr;pclén d:.l
contrato incluyendo el plazo de efecucitn del cenirato y tres (3) afios més. PARAGRAFO PB'IMERO. El hecho
de la constitucién de estas garantias, no exonera a EL CONTRATISTA de sus respon'sahlltdat.ies legales en
ralacion con los riesgos asegurados. PARAGRAFO SEGUNDO: Dentro de los tém?mu§ estipulados en el
presente contrato, la gatantla o seguro otorgado, no podré ser cancelado sin la autorizacion de Ja UNAD, El
CONTRATISTA debara cumplir con todos los requisitos para mantener vigente la garantla a glie se ref.Tel"e esta
clausula y seré de su cargo el pago de todas las primas y demds erogaciones de constitucién, mante_mmlenlo Y
restablecimiento de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las multas que se impongan.
PARAGRAFO TERCERD: Cuande haya lugar 2 la modificacién del plazo o valor del presente contrato EL
CONTRATISTA debera constiiuir los correspondientes certificados de modificacién pertinentes a los amparos
exigide cuando se negare a constituir Ia garantia exigida o modificaria en los términes que se le sefialen, se hard
acreedor a las sanciones legales respectivas. DECIMA PRIMERA - CESION DE LOS CONTRATOS: Los
contratos de la Universidad, 5¢ celebran en consideracién a la capacidad, calidades y habilidades del contratista;
por ello el acto de cesidn del presente confrato a una persona diferente al contratista requiere previamente de
una valoracidn, evaluacion y autorizacién escrita de la Universidad. La cesitn también procedera pars los casos
en los cuales sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad af contratista, durante ¢! perfodo de ejecucién del
coniralo. En este caso, el contratista debe, de ser posible, ceder el contrato, previa autorizacién escrita del
Ordenador del gasto. DECIMA SEGUNDA - INDEMNIDAD DE LA UNAD; El CONTRATISTA mantendra
indemne a la UNAD confra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por
dafios o lesiones a persanas 0 bienes, ocasionados por el CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucion
del chjetc y cbligaciones de los confratos. DECIMA TERCERA - PENAL PECUNIARIA: En caso de
incumplimiento, por parte del CONTRATISTA de Jas obligaciones que por este contralo adquiere, ¢ de
declaratoria de nulidad de este, LA UNAD iniciard un cobro persuasivo sobre el 10% del valar del contrato a
titulo de pena, y en caso de renuencia del contratisia se iniciardn las acciones legales pertinentes de acuerdo
con la Lay 80 de1893 para el cobro de los perjulcios que se [e generen a la Universidad. EL CONTRATISTA
quedard en mora por el simple hecho de no haber cumplide sus obligaciones dentro del tdmmino estipulado
para ello, DECIMA CUARTA - EQUILIBRIO FINANCIERO: Al presanta contrata la son aplicables (os principios
pravistos en el articulo 868 del Cadigo de Comercio y en el literal h) del articulo 7 del Estatuto de Contrataclon
de ja UNAD. DECIMA QUINTA - MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION BE CONFLICTOS: £n caso
de presentarse controversias o diferencias en la efecucion del contrato, la Unlversidad sin perjuicio de su derecho
a solicitar fa Intervencidon de la jurisdiccion competente a fravés de la interposicién de las acciones
correspondientes, podra hacer uso en primera instancia de i0s mecanismaos alternatives de solucitn de
conflictos, amreglo directo, amigable composicién, conciliacién y arbitramento institucional, de aguerdo con le
establecido en la Ley y la nomaltividad intemna de la Universidad. DECIMA SEXTA - INTERVENTORIA Y/O
SUPERWVISION: L.a UNIVERSIDAD ser4 la encargada de realizar a vigllancia, control ¥y supervisién del contrato
a través del Gere g {nfraesfructura Fisica - De La U 0 quien haga sus veces. Ei supervisor esta
facultado para ejercer ka inspeccién, vigilancia y control de la ejecucion del contrato qus se derive del prasente
procesos de conlratacidn publica y pudrd imparfir instructiones af contratista sobre asuntos de su
responsahilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del marco de su objelo contractual. El
interventor () o supervisor (a) del contrato debera velar por la correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con
el Capitulo V, referente a Vigllancla y Control, del Estatuio de Contratacitn de la UNAD, segln Acuerdo No.
0047 del 13 de sepliembre de 2012, El Supervisor esta facultado para ejercer la inspeccisn vigilancia y control
de la elecucion del contralo que se derive del prasente proceso de contratacién publica y podra impartir
instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado
dentro del marco de su objeto contractual. Paragrafo: - E supervisor puede ser reemplazado por la UNAD, por
razones del servicio, para lo cual este informaré mediante oficio el nombre del nusvo suparvisor. DECIMA
SEPTIMA - LIGUIDACION: El contrato se liquidara de comdn acuerdo por las partes dentro de los DOS (2)
mases siguientes contados a partir de la finalizacién del contrato o del pago total del mismo de conformidad con
lo estipulado en la nommatividad vigente. DECIMA OCTAVA - NORMATIVIDAD APLICABLE: El presente
contrato se regird por las disposiciones civiles y comerciales y con las pertinentes. Asi mismo queda sometido
a la Ley y a la jursdiccién de los Tribunales Colombianos. DECIMA NOVENA - REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Este documento requiere para su perfeccionamiento Ia suscripcién de
tas partes contratantes. Para su ejecucian, se hace necesaria la constitucién y aprobacidn de las respectivas
garantias y la existencla del registro presupuestal. VIGESIMA - DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman
parte integral de este contrato tedos Jos dacumentos que legalmente se reguieran y los gue se produzean durante
el desarrollo de este. VIGESIMA PRIMERA - AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES Y COMPROMISC DE GONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA
INFORMACION: 8) AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: Msdiante of
presente contrato E1. CONTRATISTA acepta y manifiesta estar de acuerdo con Ia politica de autorizacion para
el tratamiento de dafos personales, Ja cual consiste en que L4 UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA ~ UNAD, realizard el tratamiento de datos personales mediante la recoleceitn, fransferencia,
transmision, simacenamiento, depuracién, uso, andlisis, circulacién, actualizacién, supresién y cruce de
informacién, con la finalidad de ulilizar, transferir a terceros, recolectar, almacenar, procesary usarla Informacion
personal con el objeto de ofrecer servicios educativos y cualquier otro servigio que derive o principie en este,
tales como: adelantar ef proceso de contratacién ¥ las efapas que llevan consigo, desde Ia etapa preconfraciual,

conlraclual y poscontraciual; adslantar los trémites adminisirativos, financieros y aperativos que se requieran al </
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interior da la Enfidad, pare asegurar el cumplimientc de las obligaciones legales y contractuales
correspondientes; remitirla informacién a las entidades del Estado encargadas del cumplimiento de ia publicidad
¥ divulgacion de los procesos confractuales, en alencién a las disposiciones fegales vigentes. Mediante ef
presents se auloriza a la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) de forma libre, previa, expresa &
Informada para darie tratamiento a datos que se consideren como sensibles, los que se tratarén Onicamente con
la finalidad de desarrollar ef objetfo de la UNAD y ofrecer servicios sducativos. Sus derechos como titular dol
dafo son los previstos en la Constitucién, fa Ley 1581 de 2012 y nuestra Folltica de tratamiento de dafos
parsonales, la cusl podrd consultar en el sigufente link www.unad.edy,co, especialmente los siguientas: conocer,
actualizar yo rectificar sus dalos personales, soliclar prueba da Ja autorizacion oforgada, revocar la autorizacién
/o solicitar Ia supresitn del dato, a menos que exista un deber legal o contractual que haga imperativo conservar
la informacion, abstenerse de responder las preguntas sobre daltos sensibles. Estos derechos los podré efercer
a fravés de los canales o medios dispuestos por ia UNAD para fa atencién al publico, al correo
alectrénico sgeneral®unad.edy. co para la alencién de requarimiantos relacionados con ef tratamisnto de datos
personales y el ejercicio de los derechos mencionades en este confralo. b) COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMAGION: Madiante of presente contrato, EL
CONTRATISTA adquisre COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA
INFORMACION, en refacidn con la informacion clasificada o reservads que sea puesla a disposicién por LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD, por lo que EL CONTRATISTA acepta las
siguientes condiciones y compromisos: L} Serd informacion confidsncial toda aquella que se de en el marco de
sualquisra de las elapas coniractuales {preconiractual, coniraciual ¥ posteoniractual). Por lo tanto, EL
CONTRATISTA se compromete y obliga a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, comunicar, utllizar, circular,
susiraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, interceptar, modificar, o replicar y/o emplear ia informacion
conacida o entregada por ia parle de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD, para
fines distintos a cualquiera de las etapas contractuales (precontractual, contractual ¥ posicontractual). }i) La
Informacin suministrada pertenece a LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD. ifl) La
Informacién Confidencial no puede ser ufilizada por 5L CONTRATISTA para fines diferentes a los estipulados
en el presente documento. iv) iguaiments, tanto EL CONTRATISTA, como Ias personas a su carngo, se
camprometen & no ufilizar de ninguna forma que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, V) La vipiacién o incbservancia a cualquiera de las cléusulas de
confidencialidad de esle compromiso, o el uso indebldo de Ja informacién, dar4 fugar al inicio de las acciones
disciplinarias, adminisirativas, civiles y penales segtin corresponda que pueda iniciar la Universidad Nacfonal
Abierta y a Distancia- UNAD o terceros afectados por esla situacion”. VIGESIMA SEGUNDA -
ENTENDIMIENTQ: Se entiende que las partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una da las
cléusulas contenidas en este contrato. También se entlende que ef eventual viclo declarada por autoridad
competente de alguna o algunas de ellas, no afecla sino a aqueilas declaradas como vicladas, Asf mismo, se
enliende que los titulos de cada cléusula son meramente indicativos ¥ no ias afectan. En general, se da por
comprendido a cabalidad este contrato y para constancia se firma a los veinte (20) dias del mes de abril de 2026,

UNAD EL CONTRATISTA
l\. 30 iou_,\d “lu WQ |: r ..C!!(
W’*f" ‘D LUISA PACLA NAVIA GARCIA '
NANC]f RODRIGUEZ MATEUS C.C. 25.283.593 expedida en Popayéan
CC. 5/.704.330 REPRESENTANTE LEGAL
EXPEDIDA EN: Bogots D.G. SOLUCIONES GLOBALES PNG S.A.S.
GERENTE ADMINISTRATIVA Y NIT No. 901.680.195-2

FINANCIERA - UNAD

Vo Bo y Apr: Yolima Qarcia

Coordinadora Jurfdica y de Contratacitn

Secretarfa General - UNAD

Elabord: Julian Felipe Harrera Villambzar — Abngado <{Vi
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Buministro e instalacién da escotzlla n'e 50x50m'n incluyu marcg und

ANEXO TEGNICO 4
CANTIDADES UNITARIAS PARA MEJORA AUDITORIO CEAD VELEZ
flem Desciipeidn wo Actividad Unidad | Cantidad
iRy PRELIMINARES
14 Disefio y redistribucidn de sspacio. B m?_ 1 _gG.EE |
1.2 Desmonte y trasiego de maobilliario existente. N N - alb | _1_.0(3 ]
1.3 Localizacidn y replantec, ) N ) I ini: 4 9?.06
1.4 - | Disefie y estudio foﬁométrico. = A I 22_ ) 9306_
1.6 | Diseffa y radistribucion de HYAC. o 1 m2 93,06
16 | Disefio de audio y sanido. m2 7880
1.7 | Disefio y reubicacion red eléclrica. m2 93,06 ]
! |
| 2 OBRA CIVIL MAMPOSTERIA, BEMOLIGION, PARETE Y ACABADOS
2.1 Desmonte de ventanerla en carplnteria matéiica existents. Incluye desmonte de reja m2 7.43
) metalica y elementas de fijacion. L
2.2 Desmonte de puerta axistente. Incluye el desmonte de vidrio, marco y elementas de m2 4,80
' fijacién con trasiego & punto da acopio. ] ) 1 | N
23 Demoliclén de cielo raso exlstente mciuye el desmnnts da Ea estructura y accesorios de ma 70.53
* fijacién con trasiego a punto de acopio. | !
24 Demolicién mecénica de tarlma existente, hasta 0,70 m de altura, incluye trastego a m2 18,80
puntcdeaccma I R e T |
25  Demolicion de guardl escoba existents. Loom 28,87
28 TDesmonle de baranda existente. Incluye disposlclbn final a sitio auturlzado B ) "1} | 3,07 i
Suministro e lnstalaclén de cielo rasoe en ldmina de drwrail situada & una aitura menor de
2.7 4,00 m. Incluye estructura metdlica de acero galvanizade, accesorios de acabado y m2 86,90
| fiacién.
sy | Suministro e instalacidn de cielo raso en ldmina de drywall con un ancho hasta 0,25m. mi 68,57
' incluye estructura metélica de acero galvanizado, accesorios de acabado y fijacidn b
[ 29 *t;s;ular’c;m_b?dque No 4 para alturas inferinres es de 4, Oﬂm da 120mm a 150 mm de aspesar _;nz 1?'-.87
_ 2 1_a Muro en b[oqué NE: 4 par; alturas Inferiores de 4.00Fn dé 120mm & 150 mm d:és'p_ex_sor_' m 537
[ '__  total, de anoho mener o lgu_alaDED m. ) ] - _‘__ )
241 Surmmstro e rnstalac;on de muro en drywall a dos caras para am.mas Inferloras de 5.00h m2 3877
ds 120 mm de de espesor total fermadu en estmatum de acero galvamzado '
242 Sumin!stro & instalacidn de muro en drywsll a una cara para allures inferiores de 5.00h 2 40.50
* | de 120 mm de espesar total, formado en estructura de acero galvanizado. m !
213 Sumninistto e instalacion de mure en diywell & una cara para alturas fnferiores de 5.00h m 1220
) de ancho menor o igual a ¢,60 m, formado en estrustura de acero galvanizada, '
214 Suminisim Y apuca;:agn de paﬁete 1:4 sobre rnu;:e-' 0 02 m hasta 4 OOm h. rn2_ _357 |
515 | Suministroy aplicacién de pafiete 1:4 sobre muro e: 0,02 m hasta 4.00m h, ancho igual o 1203
[ ' _menora 0,50 m. m v
) 2.16 . Sumlmslm y aplicacion de estuco plastico sobre muros hasta 4.00m h. m2 86,07
Suministro y aplicacién de estuca piastico sobre muros hasta 4.00m h, ancho Igl._lal_n R | o
217 menor & 0,50 m. m 22,93
218 | Suministro ¥ apleacidn da_plmura vinilo a@ 2 manas hasta 4,.0¢m h. m2 332,38
249 &%rglrrrxz?tro ¥ aplicacién de pintura vinilo a 2 manos hasta 4,00m h, ancho igual o menor a ml 146,17
220 Suminlslro [ instalaclon e plso:n arfombra modularsegj &ise-ﬂ::s- . m2 i 13,2;
2.1 Summnstro g instalacién de plso PVC Formato XL, dlmensicnes 1, 52 x 0,22m. m2 87,78
25y | Suministro e instalacidn de plso PVC Formato XL, 1 AL, dimensiones 1 52 x0 22m. . ancho ' ?a_ |
% igualomencra060m. m 6,
223 ?g::-:s"a e mstalackdén de guarda escobas en PVC color & segun disefio 2.40m x Bem x mi 47.25
224 | Suministra y aplicacidn da mastico para adharam_:f;;:le plso en PVC. o | _-E_. 5_9F_q
225  Suministro e instalaclén de refuerzos en madera und | 18,00
2.26 Suministru e Instalacidn de alslante térmico acistico m2 38,77
297 il;rg;nsistro & Instalacidn de sefializackin v/o demareacion en plso para ublcacidn silla de und 1,00
228 Suministro e Instalacién de escollia de 15x150m, Incluye marco " und | 100
2 29 1,00
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| ftem Descripcidn yis Actividad | Unidad | Contided |
2.30 Sumlnlslro a instalacldn de escotilla da 50x50em. Incluye marco und Y _1,00 |
231 Lavado e impermeatilizacién de canales - ,om 1830
I 2.:.32_’ Aﬁte de_ﬂ;;:_hes perimetrales y sellado da_l;r;ﬂlTe;fa de cublerta gib i 1,00
3. ) INSTALACIONES ELECTRICAS 5 —
31 | Desmonte ds interruptor existentes, S und 0
3.2 | Desmonis de tomacomiente existentes. _ { und | 4,00 |
33 [ Desmonte de tamacarriente existentes a techo. - und 100
| '3-4 ) ‘Desmonte de canalela metallca exsstente Incluye dIspesmidn fnal - . 1 ml | 4_.60 |
[ 3.5 Desmnnta ydlsposlclén de panel lum]naﬂa Led 60x80cm blanca. __ - und__ | _6.00 |
[ 36 Desmanle y disposicldn de panel Iumlnana LED clrcular blanca, I fﬂ _____jﬂo_
37 [ Desmonte y relnstatacién de router existente, und 1,00
38 | Suministro e instalacién de punto eléctrico normal 220V. | und | 2.09
3.é Suminlstm 8 inslalaclén de punto eléctrico tomacorriente normal 110V, und 4_16_00_ |
aqg | Suminisiro e instalagion de punto eléstrico lomacariente normal 110V a Pit‘:ﬂ. incluys und 3,00
tape de proteccidn. | ) | _
341 Sumfnistra e lnstalaclén de punto eléctrico to_macnrﬂente reguladc 11OV _ | und | fﬂg ]
3.12 Sumlnistm e instalaclén de grommea:h-al_:;;a piso. Intluye accesonos de am:laje ' | und | 1,00
‘ 51% [ Suministre e Instalacién de g'cmﬂe' tnp'e & piso, lncluye aocesorios de anclaja. und 1,00
| 314 Surﬁlmstm ¢ instalacién de punto para sallda de iluminacién can cable ;r;c_a-lﬁet;&;,_ T und HE 54,00
incluye prensa estopa, ¢aja octagonal tapa. R " |
315 | Suministro e Instalacin de luminaria led 22x22em. T und 200 |
A16 | Suministre e instafaclén Huminacién led. incluye marco tipo kal'dan. dos GU10 y sockets. und 40,00
3.; 7_ ' Suminlstro e Insmrauén de tirade iluminaclcn luz led. | ml ' 30,17
348 | Suminlstro e instalacion de breakers de 240 AMP T T T 2w
319 Suministro @ nstalacidn da breaker de 1%20 AMP. end | 500
3.20 Sumlmslm e [nstalaclén de interrupior triple oonmulable - o i und 2('._}0—h B
321 | Suministra e [nstalacmn de interruptor triple ' - | u;d | 1_0_0_ N
1322 Suministro e instalecion de interruptor doble. - T w100
.23 Regata en- mure o piso para tuberla, ‘ mi ' 5,00
. 3.24  Suministroe instalacldn de reﬂeciores fI]os - i und [ 1.00
3.256 *Sumlnistro @ Instalacidn de reﬂactnres moviles - und ' 2,00
| 325 | Cable Allado LH Red Elécrica No.12 i T m | as00
b_&27 Suministro 8 Instalacidn d; sTs-tema de Iluminaclén semi pmfesio nal i i gliu . 1,00
. 3.28 *gxr:\m}stm 8 Instalacxdn Es‘\;ld 20 beam con esl"r;;iu_r; I-'i_Ja ;-fe:ho - ‘_Tnd i 1.00 1
B3 | Suministro e instalacidn da cansola de Huminacién T wd | 100
3.30 | Suministro ¢ instalacién de cable HOMI o T w00 |
4 INSTALACIONES DETECCION DE INCENDIOS [
4.1 Desmonts y relnstalaciSn de detector de humo existents, incluye accesorios de fijacién und 2,00
42 Eg;rggnte ¥ reinstalacidn de salida de emergencia axistente, incluye accesorios de I _u'ra d i 2,00 B
43 ﬁ;:irggnts ¥ rslnstalaclén de Juminaria de emergencia existente, incluye accesorios de [ und ' 3,00
44 aD::erggﬁgesgg ;e}i}:;a;iclﬂn de alarma y sirena de emergencia existente, | ncuye ur: [ 2.;_
5 | DATOS, REDES Y SONIDO. Y [ FEUe
8.1 Desmonte de toma de voz y datos existente. und 5,00
i 52 Desmante de loma de vozy« datcs mstarfta a techo und 1,00 |
53 | Sumhnistroe mstalacién de punto de vaz y datos CAT 6A, T | aeo
‘_5.4 Suministro a insla!aclén de punto de VOZ Yy datos an piso. Incluye iapalda p;oteccién T und ) 236“_-'
55 | Suminislro @ nstalacién de cable UTP CATEA -  m | w000
56 | Suminisiro e instalacidn de parch cord de 1.5 mCAT6A | wd | 2
5.7 1 gu_“n{!nlstro e instafacién de muoniter de remato o | und ' 2,00

SR . — - —

58 Suminlstro e instalacidn de base metilica para manitur dae piso, und 1,00
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ftern l Descripaitiy y/o Actividad = Unidad II Cantidad
59 [ Suministro e instalacidn de base metslica para rnnn[tnﬂ:lp_ paie_d _am_::a;e a techo o muro. E_Jﬂd | _1_,90
5.10 | Suminlsiro e instalacidn de cantroladera de refomo de imag_en tipo switch HDM! | und | 1,00
[ ;.11 ] Sumlnistro & lnslalacl&n de parfantes externos. - und ] 2,00 |
5.12 | Suminlstro e instalacién de kit de dos unidades pariantas tipo monitor. und 400
513 | Suministro e instalacién de subwoofer de sonida. . ud | 1.0_0 N
5.14 | Suministro  instalacién de kit de micrdfonos inaldmbricos. | und . 1.00
515 | Suministroe instalacion de micréfono alémbrico o ud 200
516 | Suministro e Instalaclén de consola de sonido. - S Lﬂd_ 1.00_
517 | Suministro  Instalacién de sistema de senldo segun disefios o gl | 1,03 ]
5.18 f;::;izé;l; ?alr?::témﬁén de consola de video profesional con sistema de __u_nL | 1-'00_ |
£.19 | Suministro @ instatacion de tapa de inspeccién palﬁ cér;x_id; de cdmaras, 1 und i 2.0_0 |
5.20 ‘ Suministro e instalacién de cdmara de video 4K con conexidn HOMI, | und | 00
' 521 | Suminist_rt;:insiéiaﬁén da cAmara ;n.-éb_;bdii;a-. o - . und | 1,00 |
' 522 | Suministroe insaa_cldn de fripode para camaras de_vl;!en Ero-;t;si:énal. ___ - - und [ Q.E)_ B
5.23 | Sumlnistro e instalacidn de tarjeta SD almacénamientn o | und 1 1.00
[ 524 _?dn-a}nlsrro e insialacidn d_e iente da 35mm cén_'lara profesional und I 1,00
6 | DOTAGIONES P e
| 6.1 Suministro e Instalacién de atril. Incluye tipografia en acrilico con acabado biancf:_ und | 1,00 |
6.2 Suministra e fnstalacién de sillas para auditorlos. incluye superficie plegable de trabajo. und 58,00
6.3 | Suministro e instataclén de dos sillas tipo tandem. Incluye superficie plegable de trabajo, und 2,00
6.4 | Suministro silla giratoria ¢on brazos y asiento ajustables color segqun disefio, und 1.00
6.5 . *—Suminlstr; éle asplradora Indus_triaf, o - und . 1,00
6.6 Suministro e Instatacién de teldn eléaﬁi"co_éa proy_eccién- 3‘._05rn A_ x 2,70m H_ N [ ua ' 1.50_
_Sumlnl-s_:ro e instalaciam_d; supeficle enMra metdlica pintada'a anl-feorrosb;o.- T ;12 i a0 55 ]
| incluye lamiria de Superboard y {ratamlento de juntas. - | )
88  Suministro e instalacion de computador all in one 24" incluye accesorios de conexién. und 1,00
g TS _ CARPINTERIAMADERA LR
71 Suministro e instalacion da puerta an maders a una haoja de 2,00 b % 1,00 A. Incluye und 100
marco y chapa de seguridad, !
= 7__2 _Eumlnhlm e instaEi_dn de puerta_éoi'redlza en_n-'lgl?éré-a déé?o}-aé. c};a 5,33- F}Z,ﬂﬁ A. T un_d_ B 1.00 ]
Incluye marco y chapa de seguridad. '
—73—'5;?:38&0 e Instalacién de mueble de almacenamiento elementos dosudio segin | _;d IR .00 ]
L — e N S .
7.4 Suministra e instalacion de mesa especial de $oporte consola de sonido segun disefio und 1,00
7.5 Suministro e [nstalacidn de soportes de almacsnamiento de czblas audio und 1.00
I 76 ISumlnls.tm e ir;s'._t?ac}mja; deta]le:.; 'gaaé_h'l‘s—o_e;—m'u;cmamﬂt_e;mm mEi_;m. [ _'n:z Bi B 8 ;9
| Incluye iluminacién en tira led segin disefio !
| 1.7 Suministro e instalacién de muro e;;;c m;io . o ] ;n_z [ 12.5_5
aab CARPINTERIA METALICA AR T e RN
a.1 | Venlana fija sin batienta;s de 2,30A x 0,70H vidrio espelo con pelfculs de segurdad und- ‘ 1,5-_“

Suministro e Instalacién de pasamanos recto altura 0,85m en acern galvanizado 5ﬂr;m
8.2 | dedigmetro con soportes metélicos fijades a mure mediante anclaje metdnico con m 5,24
chazos de nylon y tomnillos de acero galvanizade,

83 Suministra e instalacién de soporte tubular de 2" acaba:io én pintura elgmstética para

sistema de lluminacién mi 3,07

s | ssEwaceAmeAcowdiGomano | | |
9.1 Desmonte y refnstalaclén de sistema de aire acondicionado existante, glb 1.00

[ ;2__ g_l.ll_f;;gk_sl?o -] instaia_t:.idn E; casette 360 c!imatiz_ax_:lo::t; a]re_;c:naiaaaio da 36.000L ur;i [ 1,00 1

23 Sumilnistro e_insialacidn de tuberia y accesorios necesarios para Ia conexién de sistema | i 40,00
: | de gire acondiclenado 36,000 g'i'_[_.llH. segln disefios i *

0.4 Su;'ninistro e Instalaclén de aire acendicionads de 9.000 BT[J. lncluyevac;s;rlos de
4 facién. = 100




’0 L

CNM-2026-000024 [JN
. » P .O

Univegsldad Naclonal

| item 1 Descripcion ylo Actividad . " Unidad l Cantidad

05 | Suminlstro e Instalagién de tubarfa y accesorios necesarlos para la conaxién de sistema ml 38.00
"~ de_aire acondicionade _ i

06 Suministro g instalacidn de tubsrla y accesorios PVC-P necesarlos para la conexion de ml 30.00
) dranaje desde evaporadora '

— e
0 | ASEO . _'
10.4 Aseo y limpleza general diario, incluye retiro fuera de las instalaciones hasta el final de la glb 2,00

cbra para entrega a satisfaccidn

Retiro, cargua y disposiolén de RCD-S de todo tipo de matéﬂal a sitios auterizados
| desde piso 5.

10.2

10' 3 | Acompafiamiento de saguﬁdad y salud en el frabajo, profesional, técnico o te;:nﬁiuge | ib . 100
i que cusrnite con ficencla de seguridad y sajud en el frabajo. g )
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ANEXC TECNICO 5
DISEROS BASICOS MEJORAS AUDITORIO CEAD VELEZ

DISENO EN PLANTA

RAMPA DE
ACCESD
EXTERIOR
EXISTENTE FARA
PERSONAS CON
MOVILIDAD
REDUCIDA, 5E
UBICA ESFACIO
CERCAALA
SALIDA DE

EMERGENC 2,

CIRCULACIONES
DE L20M PARA

CONTIMGENCLS

SECCION PARA

SLLA DEFUEDAS ol
120 DELARGO X
175 DE ANCHO

CORTES

MAMEJODE LUV A0 ONEN
MURQS Y TELRARD
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DISENO ISOMETRICO

DISENC ACORDE A
LAFUCGHA, DAD
DEL ESPACIO

CIHCULACION ADAPTADA
PARA PERSONAS CON
MOVILIDAD REDUCIDA.

DISTRIBUCION DE
ESPACIDSPARA 7 CUENTA COMUNA TARIMA AMPLA
OPTIMO - Y ACCESIBLE. CON FACILIDADES

FUNCIONAMIENTO ADECUADAS PARA PERSONAS CON
MOVILIDAD REDUCIDA,



CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL No. 9666

"Segln el Articulo 49 de la ley 179 de 1.994"
EL SUSCRITO RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

CERTIFICA:

QUE EN El. PRESUPUESTO DE GASTOS DE UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCIA, HA QUEDADO REGISTRADO
PRESUPUESTALMENTE UN COMPROMISO POR UN VALOR DE $939,558,890.00 DE ACUERDO AL SIGUIENTE DETALLE :

PONER EN MARCHA LA ADECUAGION, MQDEHNIZAC!ON Y DOTACION DEL ESPACIO ESTABLECIDO COMO AUDITORIO REGIONAL
EL CENTRO DE LA UNAD UBICADO EN VELEZ, GARANTIZANDO CONDIGIONES IDONEAS PARA EL USO ACADEMICO, CULTURAL Y
COMUNITARIOC.

Codigo Imputacién Vigen. Valor Referencia

Area 3027 GIF

B12A010003001600000C Magq para uso gral - Otras maq para usos 2026 $28,975,169.00 DIS 266

B12A0100030016000000 Magq para uso gral - Otras maq para usos 2026 $115,901.00 DIS 266
4 X MIL

B12A0100030027000000 Magq para usos esp - Ap de uso dom y sus 2026 $3,779,220.00 DiS 266

B12A0100030027000000 Mag para usos esp - Ap de uso dom y sus 2026 $15,117.00 DIS 266
4 X MIL

B12A0100030032000000 Maq de ofic, contab e inform - Mag de info 2028 $8,893,019.00 DIS 266

B12A0100030032000000 Maqg de ofic, centab e inform - Mag de info 2026 $35,572.00 DIS 2866
4 X MIL

B12A0100030052000000 Equ y ap de radio, TV y ¢ - Ap transm de TV 2026 $49,845,275.00 DIS 266

B12A0100030052000000 Equ y ap de radio, TV y ¢ - Ap transm de TV 2026 $199,381.00 DIS 2686
4 X MIL

B12A0100030053000000 Eqy ap de radio, TV y coms - Radiorracept 2026 $56,346,098.00 DIS 266

B12A0100030053000000 Eqy ap de radio, TV y cams - Radiorrecept 2026 $225,384.00 DIS 266
4 X MIL

B12A0100040011010000 Asientos 2026 $147,123,267.00 DIS 266

B12A0100040011010000 Asientos 2026 $588,493.00 DIS 268
4 X MIL

B12A0100040011020000 Muebles del tipe utilizado en la oficina 2026 $30,095,135.00 DIS 266

B12A01000400110200600 Muebies del tipo utilizado en |a oficina 2026 $120,381.00 DIS 266
4 X MIL

B12AD100040011040000 Otros muebles N.C.P 2026 $8,504,544.00 DIS 266

B12A0100040011040C000 Oftros muebles N.C.P. 2026 $34,020.00 DIS 266
4 X MIL

B12B0200050000000000 Servicios de la construceién 2026 $602,253,440.00 DIS 266

B12B0200050000000000 Servicios de la co
4 X MIL

2026 $2,409,014.00 DIS 266



Codigo Imputacion Vigen. Valor Referencia

$939,558,890.00

Empresa - 1 UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCI
Constituido a- CTM CONTRATO MENOR Y MAYOR CUANTL. NO. 24 %Acta No. 1
Beneficiario - 901680195 SOLUCIONES GLOBALES PNG S.AS. ~

Expedida en Sanjaféde Bogotd DC 2Nos 20 diasdel mesde Abril de 2,026 ~

FERNANDO ORJUELA LOPEZ _
COORDINADOR GRUPO DE PRESUPUESTO Nombre Usuario:  CAMILOM
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Bogota DC, 21 de abril de 2026.

Sefniores:
SOLUCIONES GLOBALES PNG SAS

ASUNTO: inicio plazo ejecucion Contrato No. CMM-2026-000024.

Cordial Saludo.

De manera atenta, me permito informarle el plazo de ejecucion del presente contrato
empieza desde el 21 de abril de 2026, para el cumplimiento del objeto pactado y el
mismo finaliza el 30de agosto de 2026, segin lo estipulado en Ia cldusula séptima del
contrato.

Cordialmente,

7 ) )
NS fstr—
YOLIMA GARCIA
Coordinadora Juridica y de Contratacion
Secretaria General - UNAD

Proyectd Julian Felipe Herrera - Abogado ((I/’

Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD

Secretaria General f_;;éﬁ"\\ §~ f‘"\ ﬁ &’;'7’ :
Teléfono: 3443700 Ext 1500 (““! Qg-) 'toseg u""osgs 1"*%\! e

188455 D0GOONIET CO126011 S04 17rain
e

F-2-27
2-22-10-2018 7



23/4/26, 11:08 Correo de Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD - Re: Solicitud de pélizas y suscripcién del contrato CMM-2026-000024 ...

| ] I Julian Felipe Herrera Villamizar <julian.herrera@unad.edu.co>
i

Re: Solicitud de pélizas y suscripcién del contrato CMM-2026-000024 SOLUCIONES GLOBALES PNG SAS

1 mensaje

Julian Felipe Herrera Vlllamizar <julian.herrera@unad.edu.co> 23 de abril de 2026 a las 11:08
Para; LUISA PAQLA NAVIA GARCIA <solucionespng@gmail.com>

Cc: William Hernan Jimenez Salgar <william jimensz@unad.edu.co>, Ronald Dario Castro Canizales <ronald.castro@unad.edu.co>, Infraestructura Y Mantenimiento

Fisico <imfisico@unad.edu.co>, Infraesfructura Y Mantenimiento Fisico <infraestructurafisica@unad.edu.co>, Dirlay Yalima Garcia Caro
<dirley.garcia@unad.edu.co>

Cordial saludo,

Teniendo en cuenta la documentacién allegada se informa que que ya fueron radicadas las pdlizas en fisico y se evidencio la correcta expedicién de las mismas,
adicional, se cumplio con los los requisites solicitados v se acreditaron en su totalidad para dar inicio al plazo de efecucién del conirato de acuerdo a los
Términos de Referencia de Secretaria General y et Contrato suscrito por las partes.

Atentamente

nirats

Secretaria General

© (031) 3443700

Centro: Calle 14 Sur No. 14-23 Piso 5 Secretaria General
Bogoia

Universidad Nacional Abierta y a Distancia | UNAD

El mig, 22 abr 2026 a las 12:14, LUISA PAOLA NAVIA GARCIA {<solucionespng@gmail.comz>) escribid:
Buenos dias en el transcurso del dia nos sstaremos acercande para la firma del contrato.

Quedo atenta a cualguier inquietud.

El mié, 22 abr 2026 a la(s) 11:52 a.m., Julian Felipe Herrera Villamizar (julian.herrera@unad.edu.co) escribid:
Cordial Saludo:

SOLUCIONES GLOBALES PNG SAS
Asunto: Solicitud de pélizas y suscripcion del contrato CMM-2026-000024

Atento saludo,

Una vez validadas las pdlizas allegadas por |a firma SOLUCIONES GLOBALES PNG SAS, se evidencia un error en el objeto del seguro,
el nombre del contrato esta errado, es importante que el nombre del contrato registre tal cual como en la minuta del contrato.

En virtud de lo anterior, se solicita a la Doctora PAOLA NAVIA GARCIA en atencion a lo referente al asunto, de manera respetuosa,
solicitar a la compafiia aseguradora la respectiva correccidn, una vez esto se ejecute se acerque a la Secretaria General - Grupo Juridico
y de Contratacién, para proceder a realizar la suscripcién del Contrato CMM-2026-000024, nos encontramos en el horario de lunes a viernes
de 8:00 am. a 5:00 p.m.

Asimismo, agradezco, hacer llegar las garantias con la suscripcion original del Representante legal, sus respectivos recibos de
pago en original, la acreditacién de originalidad de cada péliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/Q ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE EJECUCION
DEL CONTRATO NO PODRA [NICIAR.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General de INMEDIATO.

Quedo atento, muchas gracias.

Atentamente,

Secretaria General

@ (031} 3443700
Centro: Calle 14 Sur No. 14-23 Piso 5 Secretarla General

Bogota
Universidad Nacional Abierta y a Distancia | UNAD

hitps://mail.google.cam/mail/u/0/?ik=e 195d7b2b4&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-204492120009287568%7Cmsg-a:r-42656066238039551... 1/3



23/4/26, 11:08 Correo de Universidad Nacicnal Abierta y a Distancia - UNAD - Re: Solicitud de pélizas y suscripcion del contrato CMM-2026-000024 ...

El mar, 21 abr 2026 a las 16:18, Julian Felipe Herrera Villamizar {<julian.herrera@unad.edu.co>) escribid:
Cordial Saludo:

SOLUCIONES GLOBALES PNG SAS
Asunto: Solicitud de pélizas y suscripcion del contrato CMM-2026-000024

Atento saludo.

Una vez validadas las pélizas allegadas por la firma SOLUCIONES GLOBALES PNG SAS, se evidencia un error en el objeto dei seguro,
el nombre del contrato estd errado, es importante que el nombre del contrato registre tal cual como en la minuta det contrato.

En virtud de lo anterior, se solicita a la Doctora PAOLA NAVIA GARCIA en atencidn a lo referente al asunto, de manera respetuosa,
solicitar a la compaiia aseguradora la respactiva correccidén, una vez esto se ejecute se acerque a la Secretaria Genera! - Grupo

Juridico y de Contratacién, para proceder a realizar Ia suscripcion del Contrato CMM-2026-000024, nos encontramos en el horario de
lunes a viernes de 8:00 am. a 5:00 p.m.

Asimismo, agradezco, hacer liegar las garantias con la suscripcién originai del Representante legal, sus respectivos recibos de
pago en original, la acreditacién de originalidad de cada pdliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPL(DO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE EJECUCION
L CONTRATO NO PODRA INICI

Dichas garantfas y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General de INMEDIATO.

Quedo atento, muchas gracias.

Atentamente,

Secretaria General

@ (031) 3443700
Centro: Calle 14 Sur No. 14-23 Piso 5 Secretaria General

Bogota
Universidad Nacional Ablerta y a Distancia | UNAD

El mar, 21 abr 2026 a las 14:16, LUISA PAOLA NAVIA GARCGIA (<solucicnespng@gmail.com>) escribié:
Buenas tardes envio pdlizas para su respectiva revision y aprobacion.

El mar, 21 abr 2026 a lafs) 9:27 a.m., Julian Felipe Herrera Villamizar (julian.herrera@unad.edu.co) escribid:
Cordial Saludo:

SOLUCIONES GLOBALES PNG SAS
Asunto: Solicitud de pdlizas y suscripcion del contrato CMM-2026-000024

Atento saludo.

Respetada Doctora PAOLA NAVIA GARCIA en atencidn a lo referente al asunto, solicito de manera respetuosa, que se acergue a
|a Secretaria General - Grupo Juridico y de Confratacién, para proceder a realizar la suscripcion del Contrato CMM-2026-000024, nos
encontramos en el horaric de lunes a viernes de 8:00 am. a 5:00 p.m.

Asimismo, agradezco, adelantar las garantias y hacerlas [legar con la suscripcién original del Representante legal, sus
respectivos recibos de pago en original, la acreditacion de originalidad de eada podliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU) TOTALIDAD, El PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su decumentacion adicional deberan sin excepcién, ser allegadas a la Secretaria General de MAS TARDAR EL
DIA SIGUIENTE HABIL DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato ¥ con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2)
meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcién del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.
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