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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

&
)
Super ia de

Notariadoy_kcgistro FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Fecha: 23/Abr./2026

NUMERO DE INFORME CONTRATONo 1056 -2026
PERIODO DE INFORME DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2026 PLAZO DEL CONTRATO 8 MESES
NOMBRE CONTRATISTA MARIA BERNARDA CARVAJAL CIFUENTES IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA 1003188296,

OBJETO Ao FECHA 2310412026
NOMBRE SUPERVISOR FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYO CARGO'SUPERVISOR REGISTRADOR SECCIONAL ORIP CERETE CCRDCBA

No. ' OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIAS
Urganizar 1a gocumentacion asignada 2
de acuerdo con los procesos de gestion
archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo actividades como la
clasificacion,
ordenacion, depuracion y foliacion de

loe d

Realicé la organizacion de cajas del 2015, las cuales fusron clasi foliadas, rotulad I las normas de
retencion documental.

2 ordenacion, depuracion y foliacion de |Se apoyo en Jes admi @en el marco del procedimiento para la gestion documental de la SNR bajo los
los d I li ientos de dicho programa, con la finalidad de adelantar actividades como lo son la clasificacion
Elaborar Ia Hoja de Control y
g enciarsthamalo ricoxd Organizacion y iento del i iod tal de los archivos administrativos de la Crip de Cereté Cordoba, teniendo

3 Inventario Documental (FUID),
carrespondiente a cada carpeta y caja,
asegurando el cumplimiento de

an cuenta su seleccion, ordenacion e identificacion de documentos y paginar para la secuencia.

os lineamientos técnicos establecidos | Apoyo en el area administrativa en envios de embargos y digitacion en libros de bancos an excel de la ORIP , radicacion de
por la entidad. d tos en la p DOCY, Organizacion ds d escnlturas en el archivo.

[~ [Reanzar adecuadamente e proceso e
rotulacién de las cajas y carpetas,
garantizando que la identificacion sea

5 clara y cumpla con las normas APOYO en el area administrativa en la digitalizacion en excel de copias de escrituras que se envian al igace
sstablecidas por la entidad para
facilitar la localizacion y conservacion
dad
NOTA:Se deberan adicionar |as filas necesarias conforme al nimero de obligaci [V les y actividades e das durante el periodo reportado.
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaci derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las actividades efectivamente -esarolladas en el

perioda indicado, ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la sequridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP Il

MM’M &MVA{ (at o

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C.1003188296




