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KKLO I HK UUN rLtNA MU I UNUMIM I T MUIYIINIO I KM 11VM
ccpxytrmc mian aiivii 23/04)2026
FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYO REGISTRADOR SECCIONAL GRIP CERETE CCRDOBA

EVIDENCIACTIVIDADES DESARROLLADASOBLIGACIONES ESPECIFICAS
urgamzar la oocumQniacion asignaaa 

de acuerdo con los procesos de gestion 
archivislica estableddos por la enlidad, 

induyendo aclividades como la 
dasificadon,

ordenacidn, depuracion y toliacion de

* —--- -
Realice la organizadon de cajas del 2015, las cuales fueron dasificadas, foliadas, roluladas, alendiendo las normas de 
relenddn documental.

"
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Se apoyo en aclividades admimstrativas en el marco del procedimiento para la geslion dtjcumenlal de la SNR bajo los 
lineamientos de dicho programa, con la finalidad de adelanlar aclividades como lo son la dasificadon

ordenacidn, depuracion y foliaddn de 
los documenlos.

2

Elaborar la Hoja de Conlrol y 
diligendar el Formalo Unico de 
Inventario Documental (FUID), 

correspondienle a cada carpeta y caja, 
asegurando el cumplimiento do

Organizadon y levantamiento del inventario documental de los archivos administrativos de la Grip de Cerete Cordoba, teniendo 
en cuenta su seleccion, ordenacidn a identificacidn de documenlos y paginal para la secuencia.3

Apoyo en el area administrativa en envios de embargos y digiladon en libros de bancos en excel de la ORIP , radicacion de 
documenlos en la plataforma DOCU, Organizadon de documenlos escrituras en el archive.

los lineamientos tecnicos estableddos 
por laentidad.

4

Keanzar adecuaoamenle ei proceso de
rotuladdn de las cajas y carpelas, 

garantizando que la identificacidn sea 
dara y cumpla con las normas 

esiablecidas por la entidad para 
lacilitar la localizadon y conservation

APOYO en el area administrativa en la digitalization en excel de copias de escrituras que so envian al igacc5

NOTA:Se deberan adidonar las filas necesarias conforme al numero de obligaciones contracluales y aclividades ejecutadas durante el periodo reportado.

DECLARAClON DEL CONTRATISTA: Manifiesto que be cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mention y que las aclividades reportadas en el presente informe correspondon a las aclividades efeclivamnnte rosarolladas en el 
periodo indicado, ademas. realice el pago correspondienle de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucidn del presente mlorme so encuentran cargadas on la platalorma SECOP II

FIRMA DEL CONTRATISTA 
C.C.1003188296


