SENA

INSTRUCTOR: Leidy Diana Cardona Cruz
FECHA: 1 al 30 de abril 2026 (mes cumplido)
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Accede a SOFIA  Area Personal @3 fe3 LEIDY DIANA CARDONA CRUZ a_‘ v

ccoms ” 0 AANUNCIO DE BIENVENIDA
. de LEIDY DIANA CARDONA CRUZ - viernes, 10 de abril de 2026, 15:53
P_133100.V_2977575R_7
6.C 9125 TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
>
P_135303.V_3277492 R 7 « Nombre y grupo/ficha del programa: técnico en Contabilizacion de Operaciones Comerciales y Financieras / Ficha ndmero: =
6.C.0125 3466086 |
s « Datos de los i que in a los ap durante la fase de Induccién:
) {EF ) SRR Leidy Diana Cardona Cruz drea a orfentar técnico vocero correo ldcardona@sena.edu.co, Juan Ricardo Cebalios drea a orfentar transversal
6.C 0135 A correo. d
- « Espacios internos de comunicacién: Foro de dudas e inquietudes técnico y Sala de atencion sincrénica, Correo
D electronico: Idcardona@sena.edu.co
P_133100.V_2675879 R.7 « Fecha de inicio y fin de la formacién: Inicio 10/04/26 — Fin 09/07/27
6.C 9125 + Fecha de inicio y fin de la induccién: Inicio 10/04/26 — Fin 24/04/26
> « Instrucciones al aprendiz sobre qué consultar de manera inicial:
P_123101_V_3466277 R 7 Ingresa para ver los anuncios publicados referentes a la formacion: descarga documento con paso a paso
BB Ingresa actividades iniciales (foro social, actualizacion de datos, sondeo)
> Ingresa a consuitar cronograma de induccién, material de formacién, guia de aprendizaje y evidencias: descarga documento
P_133100.V 2721618 R 7 « Invitamos a los aprendices a consultar el cronograma de induccién en la ruta: Mis cursos /
6.C9125 ' CION DE OPERACIONES COME EINANC] c
> « Ubicacién de las normas/reglas de convivenci
P_132100_V_3070085_R_7 Reglamento del aprendiz en el material de formacién de induccién ingresa aqui— Comunidad de aprendices ingresa aqui - Biblioteca virtual
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Infografia, AAT-EVO1 #* ]
Apertura: lunes, 13 de abril de 2026, 00:00 Cierre: viernes, 24 de abril de 2026, 23:59

Foro tematico. AR2-EV01 4
Vencimiento: viernes, 24 de abril de 2026, 23:50

o)

@ Crucigrama. AA3-EVO1 &

Apertura: lunes, 20 de abril de 2026, 00:00 Cierre: viernes, 24 de abril de 2026, 23:59

@ Cuadro sinoptico. AA4-EVOT & :

Apertura: lunes, 20 de abril de 2026, 00:00 Cierre: viernes, 24 de abril de 2026, 23:59

Taller. AM-EV02 &
Apertura: lunes, 20 de abril de 2026, 00:00 Cierre: viernes, 24 de abril de 2026, 23:59

‘ + ) Afiadir una actividad o un recurso ‘

2ajuna sena.edu.co/zajuna/course/view php?id=110064#

1] @ ESP
P Bisqueda T

sg3am
D nmes

Alistar el espacio y la formacion
segun la guia GFPI-G-014 sobre
la Orientacion en Ambientes
Virtuales

Anexo: Acta de equipo ejecutor
N° 1 con las actividades
realizadas para este proceso.

Captura de pantalla de la
organizacion del espacio.
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Accede a SOFIA  Area Personal

Pagina principal del sitio
p v
D ECEeEs  Mostrar respuestas anidadas  # | [ Mover este debate a.. # | configuracior
~ Mis cursos \ 2 Al
> Mover
P_133100_V_2721617R_7
6.C 9125 Motivacion a realizar las evidencias de esta semana 06/04/26
o de LEIDY DIANA CARDONA CRUZ - lunes, 6 de abril de 2026, 16:17 =
> %
P_123101_V_3466276 R 7
6.C9125 Feliz
>
P_133100_V_3466086_R_7
6.C.9125 Cordial saludo, queridos aprendices: Les deseo un excelente inicio de semana
T en este lunes 06 de abril de 2026 (06/04/26).
v
P_133100_V_3336328 R 7 Es fundamental que dediquen el tiempo necesario a su formacidn, pues cada
6.C.9125 esfuerzo de hoy los acerca un paso més a sus metas profesionales y
T personales. Mantengan siempre una actitud positiva, compromiso y motivacion
> Participantes para aprender. (Vamos con toda! Confien en sus capacidades. Ante cualquier
BB Calificaciones duda, comuniquense por los canales establecidos. Los instructores estamos.
& ANUNCIOS para acompafiarios.
B Motivacién a iMuchos éxitos!
realizar las
evidencias de esta Leidy Diana Cardona Cruz
seman.

v @ ChatGPT - Leidy Diana Card: X | (O (43) WhatsApp X | @R Bandeja de entrada: Leidy T X

<« c web.telegram.org/k/#-4930850512 zax 0 9 @
28 M Gmail B YouTube @ Maps [ Senvicio Nacional d. P4 KitDeVisje ® @ Nueva pestaiia Ejecucién de la for.. Resumen —Normas...  [J] Conozcaloquedeb.. 4, Bard @ u »
= Contabilizacién de OCF
= 40 members

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo:
Add your birthday! - x mzorilla@sena.edu.co

Let your contacts know when you're celebrating.

A 4

Evii {
Buenas tardes profe le agradezco dem... @)

")) Trenzas San Benito
W Trenzas San Benito joined Telegram

T Muchas gracias

= Instructora Leidy Cardona
Photo, cordial saludo.
Chic@s, en cuanto a este nos vemos a las 7:40

T guiadas y el uso del archivo en Excel compartido. Se informa que,

aunque la fase finaliza este domingo, el taller se podra entregar
hasta el 21 de abril. Asimismo, el instructor transversal estaré
apoyando la unificacién de evidencias pendientes en derechos
fundamentales. Se esperé durante 30 minutos sin asistencia. Si
presentan dudas, pueden escribir al correo o contactarme el (=
lunes. Feliz noche y feliz fin de semana o6:

Contablilizacién de OCF
You: Buenos dfas, cordial saludo. Asf es, ps

)

&= Directo al Grano SENA «
\im July P joined the group via invite link

Ingrid

Ingrid joined Telegram
Alcira Prado

Buenos dias profesora. Debo comentar... @)

1 PMw

Apr12

Heimer Santiago Nupan

Instructora Leidy Cardona

- ‘aprendices. El espacio de i bj |
Ao B pacio dehoy,

L@t Buenas noches in:

Apel

structora, que pena la hora. En conclusién, para

Dios vive
@Y Bendiciones y éxitos 4,

BP0 4
S Qob

1108 2. m.
15/04/2026

Motivar a los aprendices
manteniendo su asistencia vy
facilitando su aprendizaje.

Anexo Acta de equipo ejecutor
con las actividades realizadas
para este proceso con evidencia
y descripcion.

Captura de pantalla de esta
actividad
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» Participantes
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st s LEIDY DIANA CARDONA cRUZ ()

Grabacion Comité Final de Aprendices Aprobados
de miércoles, 15 de abril de 2026, 11:29

©

ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE (3236556)

E8timados aprendices,

Se informa que ya se encuentra dispanible el enace de i grabacién correspondiente al Comité Final
de Aprendices Aprobados de 1a ficha ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE (3236556),

Para acceder 3 1a grabacion, deben INgresar a 1a piataoma y Sequir 12 siguiente nta
Sesiones en linea — Grabaciones — Fase 3 Verificar procedimiento. Grabaclones sesiones en finea |
Abiil / Comité Final 0 Aprendices AProbados.

Se recomienda revisar este material, especiaimente a quienes no pudieron asistir, ya que contiene
Informacion importante sobre el clerre de [ etapa lectiva y el paso a Ia siguiente fase del Proceso
formativo.

Cordaimente,
Leidy Diana Cardona Cnz

Leidy Diana Cardona Cruz

e
"

Qato

15/0472

Otros marcadores

338 m

15/04/2026

Se brinda sesion en linea semanal por
cada una de las fichas asignadas y en
ejecucion.

Captura de pantalla de 1 Carpeta
“Sesiones en Linea” / “Online
Sessions” En este espacio, se debera
registrar la grabacion y el resumen de
las sesiones realizadas.

Link de grabacion.
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MR CAPIPAITA
6.C9125 9
>

P_123101_V_3466276_R_7
6.C9125

>
P_133100.V_3466086. R 7
6.C.9125

Clerre de fase 2
de LEIDY DIANA C

A CRUZ - martes, 14 de abril de 2026, 17:35
Cierre de Fase 2 - Entrega final de actividades AP3

Estimados aprendices,

Se informa que el dia de domingo se dio cierre a la Fase 2 de
planeacion, la cual culming el domingo 12 de abril, correspondiente
ala actividad de proyecto AP3, orientada a la identificacion de 1a
estructura administrativa, organizacional y tributaria del ente

v
P_133100_V_3336328 R 7

6..9125 econémico, conforme a la normativa vigente.
> Participantes
BB Calficaciones Se extiende una felicitacion a quienes lograron cumphr
con esta fase, y
VB ANUNCIOS responsabiidad en su proceso formativo
B Cierre de fase 2 "

ara quienes adn presentan actividades pendientes, se informa
2 INDUCCION que tendran Ia oportunidad de ponerse al dia, por lo cual s
> INFORMACION recomienda realizar la revision final de sus actividades y asegurar
GENERAL su correcta entrega dentro del tiempo establecido, evitando asi
A novedades en su proceso formativo
> ACTIVIDADES Préximamente se estara publicando el listado de aprendices
INICIALES aprobados en esta fase, por lo cual es importante estar atentos a la

plataforma

> FASE 1 ANAUSIS
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= Q Contabilizacion de OCF

== 40 members

i1 s A
Add your birthday! <= guiadas y el uso del archivo en Excel compartido. Se informa que,
Let your contacts know when you're celebrating sonieets go, el taller
sy | hasta el 21 do abril Asimismo, el instructor transversal estard
fi derechos

" | fundamentales. Se espert durante 30 minutos sin asistencia. i
structors Leidy Yaac.. @) al correo )
junes. Feliz noche y feliz fin de semana.
@ tcimer Santingo Nupen
. <) Instructora Leidy Cardona
v Buenas noches, aprendies. £l espacio de hoy tenia como objetio arie.
[1] Buenas noches instructora, que pena la hora. En conclusién, para

antes de el dia 21 de abril tendriamos que entregar todos los
talleres de la fase 27 e

Ingrid tot2

ingrid joined T

Heimer Santiago Nupan

Dios vive
u Bendiciones y éxitos

lal saludo. Asi es, para antes del dia 21 de abril
todos los lafase 2,

: :
- Q

inconvenientes en la plataforma.
¢

Buenos dias, cordi
se

Alcira Prado

Buenos dias profesora

v © ChatGPT - Leidy Dier X | (O (42 WhatsAgp. X | @R Bandejadeentada X | @R Comeo:leidyDaos X Q) Telegram Wev X @ Detalies del video x 4

€ + C % webtelegram.org/k/#-4930850512 axw 90O 9
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= Contabilizacion de OCF

= 40 member

NGy Mil gracias

w when you're celebrating

Estimados aprendices, cordial saludo.
Se informa que este viernes 10 de abril

resolver dudas relacionadas con la evidencia Taller

Ingrid a2 sobre hechos econdmicos en una empresa - GA2-
v 5 210303022-AA1-EV03,
ngrid joined Telegra Se recomienda revisar previamente las clases guiadas y

Alcira Prado

con dudas puntuales y aprovechar al méximo este
encuentro, 1V
Quedo atenta a su participacin.

i Dios vive

Se evalla y se reconoce los
conocimientos adquiridos como los
vacios pedagdgicos y se establecen
recomendaciones de las actividades
revisadas como plan de accion para
mejorar la comprension de los
resultados de aprendizaje.

Captura de pantalla de Anuncios,
mensajes y otras acciones
establecidas para tal fin.

Se realiza reunion con el equipo ejecutor de la ficha GESTION
CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA (3466276).

Se verifican y Registran Novedades en

actas y se hacen saber a |Ia
coordinacion.

Captura de pantalla novedad.

Acta de equipo ejecutor con la

informacion de la novedad.
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e, ACTA No. 01
m NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNIGN: Fase induccion GESTION CONTABLE Y DE

INFORMACION FINANCIERA de la ficha 3466276,
a,
CIUDAD Y FECHA: Tulua, 10 de abril HORA INICIO: HORA FIN:
2025 15:00 16:00
1
LUGAR Y/O ENLACE: Virtual-Teams DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: |
VALLE/ centro latinoamericano de
Enlace de ingreso: especies menores CLEM.
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: d
1. Socializacién del plan de formacién y estructura del programa técnico. E]
2. Verificacién de la activacién de la ficha y de en d
Preguntar al Asistente de IA: /. Por qué s impor | @ Agregar comentarios &2 Editar POF

o




B @ foodeinduccion|Zsjuns X @ PI3S0IVIESRIELEX 4

« (e} 08 = sena.edu.co, w @ a g

G Gmail @ YouTube @ Maps [ Servicio Nacional de A 03 Otros marcade

@ Comenzar s usar et mal @8 YouTube (@) Restourr sesién @ Maps @ Home [l Home @ @ Territorium | GESTION.

B Actualizacion de

los datos
peeE Debate Comenzado por Ultimo mensaje § Réplicas  Suscribir
& Foro de
induccion o
? Ape " LEIDY DIANA CA LEIDY DIANA CA. s
> ACTIVIDADES DE * Persraintiig: 6 10 abr 2026 0 2 19 «© ¥
APRENDIZAJE_GUIA
INDUCCION ~
> Inf " YADITH BASILIO () YADITH BASILIO o s .
informacion general w 15 abr 2026 \ al 7|
> Cronograma 2|
> Actividades iniciales et ADRIANA LUCIA 0 LEIDY DIANA CA s
i € 3 1 o© i
N 7 3 abr 2026
2 ; ADRIANA LUCIA 0 LEIDY DIANA CA. 1 o©
>F jecucion 2 13 abr 2026
> Fase 4 - Evaluacion
> Saxionas en e & RESENTACION A ADRIANA LUCIA 6 LEIDY DIANA CA. 1 © :
= 13 abr 2026 13
3 Etapa producth
> Seguimiento y JACKELINE AVILA 0 LEIDY DIANA CA.
evaluacion - 13 abr 2026 1 ©
>
P 133100 V 2466086_R 7 & LAURA CAMILA 0 LEIDY DIANA CA. 1 o© :
6C9125 13 abr 2026 3
> ~ " " (") DANIELA MORE LEIDY DIANA CA. © .
P_133100.V_3336328 R 7 13 abr 2026 i )

5 23101V MSETERTGC X ) PIISAVABEHATECEX v - 8
« c O 6 &= snsenasduco oo ® o 4
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12 ainamica
organizacional
N Calificacién mixima: 80 B

Re: Mi compromiso como aprendiz SENA
de ¥ R - martes, 14 de abril de 2026, 15:20

buenas tardes
estoy de acuerdo con Daniela , ya que a participacion y 13 entrega de evidenci es I manera de demostrar el interés en el proceso de
formacion

£

Calificacion maxima: 75 N

~ Evidencias e Re: Mi compromiso como aprendiz SENA
de 1A CARS - martes, 14 de abril de 2026, 2255
@ Infografia.
A::B-E\:gl‘u Estimada Yasnelis,

i Se evidencia una participacidn respetuosa en I3 interaccién con su compafiers, destacando Ia importancia de la participacicn y la entrega
ST de evidencias como parte del compromisa en el proceso formativa. No obstante, se recomienda fortalecer su aporte amplianda la
EVO1 argumentacién de su opinion, explicando con mayor profundidad por qué esté de acuerdo y como estos aspectas contribuyen al

L L0 aprendizaje, asi coma cuidar |a redaccion y el uso de maytisculas. Esto permitira enriquecer la discusién en e faro, Continde avanzanda
compromiso en s proceso formativo.
como
aprendiz Calificacion maxima:
SENA
[ Crucigrama. 0 Re: Mi compromiso coma aprendiz SENA
AA3-EVO1 de ANA CA A - martes, 14 de abril de 2026, 22:53

Se realiza la calificacion en el
aplicativo Zajuna de las actividades
desarrolladas y se realiza |la
evaluacion en el aplicativo SOFIA de
los resultados de aprendizaje segun la
guia GFPI-G-014.

Captura de pantalla de la evaluaciéon
de las actividades.

Durante el mes objeto de cobro se realiza evaluacion de resultados de
aprendizaje en SOFIAPLUS. de la ficha ATENCION INTEGRAL AL CLIENTE
(3236556)

=M ()  GOR-F-084 ACTA-246627. ¥ ACTADECIERREFI. X  + Crear

oo me® - 0 )

6 o Cllld CRETITETD

Todas las hemamentas  Edtar  Convertr  Firma electrénia Buscar texto o herramentas Q

(9 Parce que et cocumers e g, Aboa e et rem o l At o < g
D :
seha B
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‘ ACTA No. 163
e, NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNIGN: CIERRE DEL PROCESO DE FORMACION ETAPA LECTIVA DE

LA FICHA 3236556 DEL PROGRAMA TECNICO ATENCION INTEGRAL AL CUENTE.

& CIUDAD Y FECHA: | Tulud, 13 de abrll de 2026 HORA INICIO: | HORA FIN:
7:00 pm 8:00 pm
a, LUGAR /O ENLACE: | Encuentro virtual DIRECCION / REGIONAL /
hittps://teams.microsoft.com/meet/2777 CENTRO:
=qurUWKC] Centro L de
Especies Menores |

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Uevara cabo el comité de cierre de la etapa lectiva de la ficha 3236556 del programa técnico {
atencién integral al cliente.

. Detallar la lista de aprendices que culminaron su etapa lectiva, cumpliendo con todo el
proceso, aprobando las competencias y resultados de aprendizaje.

~

3. Realizar el debido proceso de retiro de los aprendices matriculados que, a la fecha, no
realizan las actividades de formacin, detallando listado de aprendices a desercin y que ya q
se les informo por correo y otros medios.
4. Registrar las conclusiones a modo de sugerencias del programa u otros. 1
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: o
3 Preguntar al Asistente de IA: Simpiificame el do @ Agregarcomentarios  §2 Editar POF ¢

Se realiza el cierre y/o evaluacién del
RA concluido segin tiempos vy
procedimientos de la guia GFPI-G-014
sobre la Orientacién en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje.

Anexo solo cuando cierre Fase:
Reporte de Juicios Evaluativos

generado por Zajuna y SOFIA PLUS.

Acta de cierre de fase.

Informe dispuesto en el aplicativo SECOP I

Para el presente informe se dispone
como evidencia: Informe dispuesto en
aplicativo SECOP Il y en el drive
dispuesto por la  coordinacion
académica.




Se participa en las reuniones que

v s S & 0 cuenom caerne . @ x Dl oty e - o x solicita la Coordinacién
« ¢ @ teamsmicosoftcomivz/ zax 93 9 @
28 MGmit @ YouTuse Q Mops [ Sen " n @ it ik # - mc g 4Ed @ » . s g
Registro fotografico o captura de
& Y Bisqueda (Ctri+Alt+E 9 .z
. pantalla de la reunién
i . ) SRR R ! -~
Adtivida Csmara Micro Compartir Salir
% &
. Tercera Cuenta de Cobro
E] 4,
il L GF_HCEDULA_#SIIF_ABR_2026 — DEBERA ESTA CARGADO EN EL ONDRIVE CON LA FIRMA M
555 3 DEL CONTRATISTA Y PARA REVISION EL 9 DE ABRIL HASTA LAS 2:00PM. m
Equipe a,
K2 GC_ #CEDULA_#SIIF_ABR_2026.zip - Deberé estar cargado en OneDrive para revisién el 15
de abril hasta las 2:00 p.m. El contratista deberd cargar el informe GCCON-F- g
= 087_Informe_mensual_de_ejecucion_contractual_PDS, con su respectiva firma. Si el y ¢
= documento cumple con los requisitos, posteriormente se incorporard la firma del : u 4
i, A
um >
Tenga en cuenta que, al momento de subir al SECOP el formato GCCON-F- e
087_Informe_mensual_de_ejecucion_contractual_PDS, este debe contar obligatoriamente o,
con la firma del supervisor. 1 Q‘
a

Le@LaaB® 5w

Durante el mes objeto de cobro no se brinda apoyo. Se brinda el debido apoyo durante la
ejecucion del contrato, de acuerdo
con las necesidades presentadas por
el supervisor de contrato.

Registro fotografico y/o captura de
correo electronico.




