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INSTRUCTOR: Stephane Melissa Lépez
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Alistar el espacio y la formacion
segun la guia GFPI-G-014 sobre la
Orientacidon en Ambientes Virtuales

Anexo: Acta de equipo ejecutor con
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> Partcipantes
BB Calificaciones
VB ANUNCIOS
B Bienvenidos... rimera Oferta de.
Formacion Virtual...
> INDUCCION

> P_723175._3186117.R 76.C.9125
> P_522309 V 2679559 R 76.C.9125

> P_5T3601.V_2758151 R 76.C.9125
> P_522309 2626919 R 76.C 9125
> P_723179. 3186116 R 76.C 9125
> P_522309 V 2977212 R 76.C.9125
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TECNOLOGO EN DESARROLLO DE MEDIOS
GRAFICOS VISUALES S

Cordial saludo, aprendices:

ienvenidos! &

programa de formacion Desarrollo de Medios Grdficos Visuales
Sundmero de ficha es 3466169,

Minombre es Stephane Melissa Lépez  seré su instructora
durante este proceso. Estoy aqui para acompanaios, oientarios
y apoyarios en todo o que necesiten a o largo de su
aprendizae.

Pueden comunicarse conimigo a través del foro de dudas e
inquietudes, a correo smiopezm@sena.cduco 0 por
Whatshpp a1 318 682 6389.

Los inito a dedicar el tiempo necesario a su formacion y a
explorar a plataforma con calm, recorriendo cada uno de los
enlaces disponibies para que se familaricen con elfa

ILes deseo muchos eitos en este caminol

Iiclo Induccion: 10 de abiil del 2026

Fin Induccién: 24 de abril del 2026

v
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ot las actividades realizadas para este
proceso.
” &
Captura de pantalla de Ila
organizacion del espacio.
1
® - o
B 0 s EeE=0a ~Geaw 2o
Motivar a los aprendices
v (9 (5)WhatsApp Business X | (@ Emprendimiento en Colombia| X @ P_522309 v 3466169 R 76.C© X = + = (] X mantemendo su asistencia Y

facilitando su aprendizaje.

Anexo Acta de equipo ejecutor con
las actividades realizadas para este
proceso con evidencia y
descripcion.

Captura
actividad

de pantalla de esta
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Aprendices de

1 Induccion programas Virtuales 2026 - Sesién 1...

BB O Bisqueda

Formacién Virtual de|

Stephane Mel ssa Lapez B

AG A®w 2Hpm

https://teams.microsoft.com/meet/23358623872741?p=5GttOXn1k362zeT0O4L

15/04/2026

Se brinda sesién en linea semanal
por cada una de las fichas asignadas
y en ejecucion.

Captura de pantalla de 1 Carpeta
“Sesiones en Linea” / “Online
Sessions” En este espacio, se
debera registrar la grabacion y el
resumen de las sesiones realizadas.
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> R s
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> P_522309. 2626919 F
> P_723179.V_3186116.F
> P_522309._2977212 R 76.C.9125
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TECNOLOGO EN DESARROLLO DE MEDIOS
GRAFICOS VISUALES

Cordia saludo, aprendices:

Para esta primera semana trabajaremos as Actividades de
lexion Inicial, s cusles les permitién dar inicio a su

proceso formativ.

A continuacién, enconiraran las actividades a desarrolar

1. Actualizacién de datos:

Esta actividad se realiza a ravés de Ia plataforma SoffaPlus. Al
ingresar, enconiraran el intructivo con los pasos para
completar I actualizacion correctamente.

2. Foro social:

En este espacio deberdn realizar su presentacion personal y
responder a las siguientes preguntas:
« (Cusles son sus expectativas frente 3 I especialdad del
programa formativo?
« (Como creen que esta formacion les ayudard en su vid
profesional?
Ruta de acceso:

Induccien — Actvidades de reflexien inicial ~

Actualizacion de los datos personales
oro de induccion

o 1218 p.m.
NS RD® 0
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‘8
13

Se evalia y se reconoce los
conocimientos adquiridos como los
vacios pedagdgicos y se establecen
recomendaciones de las actividades
revisadas como plan de accion para
mejorar la comprension de los
resultados de aprendizaje.

Captura de pantalla de Anuncios,
mensajes 'y otras acciones
establecidas para tal fin.

En el mes objeto de cobro no se realiza la actividad

Se verifican y Registran Novedades
en actas y se hacen saber a la
coordinacion.

Captura de pantalla novedad.

Acta de equipo ejecutor con la
informacion de la novedad.
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N = la guia GFPI-G-014.
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Captura de pantalla de Ila
evaluacion de las actividades.
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Informe dispuesto en el aplicativo SECOP || Para el presente informe se dispone
como evidencia: Informe dispuesto

en aplicativo SECOP Il y en el drive
dispuesto por la coordinacién
académica.

Se participa en las reuniones que
solicita la Coordinacién

sages @ ) H P~ % Wogeamaion d induerion prograrmss vetueles 1 ofers 2028 (1) () Pobicn . .
i ’ T i Registro fotografico o captura de
pantalla de la reunion
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Apoyo en la explicacion del informe mensual.

Archivo Inicko  Insertar

Pagaasces 1165 pastras

Dibujar

Diserio

(GCCON-F-087 Iforme.mansist . eecucion sontrctval P05 CJ Poblca

Referencias

y

Disposicion Conespondencia  Revicar

Para el trimite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciades come

Vists  Ayuds  Acrobat

9

Dictas

@
o

evidencias del cumpl obligaciones contractuales, (i

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal Nro, 9502372688 de la planills, Aportes en linea

referente al periodo de marze del 2026

Cordialmente,
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]
wee fl [ & A

S o a

‘Staphana Mallssa Lopaz Bollvar Y LA FIRMA
Contratista

€.C. No. 1116259281

YUDY FALLA BOHORQUEZ
Supervisor del contrato COLPCCNTR.S047758 del 2026

s reslizados v (i) e
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Se brinda el debido apoyo durante
la ejecucion del contrato, de
acuerdo con las necesidades
presentadas por el supervisor de
contrato.

Registro fotografico y/o captura de
correo electrénico




