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e [NVITACION PUBLICA CONVOCATORIA PARA LA COMPRA DE MATERIALES PARA EL
PROYECTO DE AUDIOVISUALES PROCESO # 7 DE 2026
CONTRATACION POR REGLAS DEL CONSEJO DIRECTIVO

SELECCION DE REGIMEN ESPECIAL
Proceso No. 13 - 2026

OBJETO

Contratar a una persona natural o juridica para la para Compra de material para el proyecto de
audiovisuales de la vigencia 2026, segun especificaciones técnicas establecidas por la institucion.

23 DE ABRIL 2026

SENOR PROPONENTE LEA CUIDADOSAMENTE LOS REQUISITOS EXIGIDOS EN LA PRESENTE
INVITACION PUBLICA.

EN EL EVENTO DE CONOCERSE CUALQUIER CONDUCTA QUE ATENTE CONTRA LA
TRANSPARENCIA DEL PRESENTE PROCESO SE DEBE REPORTAR A LOS ENTES DE
CONTROL.

CAPITULO 1
INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

RECOMENDACIONES GENERALES

o2

> Lea cuidadosamente el contenido de la Invitacion Publica.

Verifigue que no esté incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar.

Cerciérese que cumple las condiciones y relne los requisitos sefialados en la Invitacién
Publica.

< Tenga en cuenta el cronograma establecido para el desarrollo de este proceso.
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“Por medio de la presente Invitacion Publica se convoca a presentar propuesta dentro del
Proceso de SELECCION DE REGIMEN ESPECIAL

CONSIDERANDO

Que el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, concede la facultad a los Ordenadores de Gasto de los
Fondos de Servicios Educativos FSE, creados en los colegios distritales que les sean asignados
recursos para celebrar contratos conforme a las reglas establecidas mediante Acuerdo del Consejo
Directivo para satisfacer las necesidades que no superen los 20 smmlv.

Que, a través del presente acto, se convoca a las Veedurias Ciudadanas interesadas en desarrollar su
actividad, conforme al articulo 66 de la Ley 80 de 1993.

Que la presente contratacién se encuentra incluida en Plan Anual de Adquisiciones PAA. En Rubro
de tiempo libre, especificado en el item No.6

MECANISMOS DE COMUNICACION

La metodologia y procedimiento para el presente proceso de seleccion sera la dispuesta por el SECOP
Il. Todas las notificaciones y comunicaciones se realizaran por medio de la plataforma virtual de
Colombia Compra Eficiente — SECOP Il y el procedimiento se realizara de acuerdo con lo dispuesto en
las guias desarrolladas por Colombia Compra Eficiente para el uso del SECOP Il. En este sentido, es
responsabilidad de los interesados atender los lineamientos indicados por Colombia Compra Eficiente
para el acceso a la informacién de este proceso, que se encuentra registrado en la plataforma virtual
SECOP I, asi como para su participacion en el mismo, por cuanto esta plataforma provee las
herramientas y mecanismos necesarios para constituirse como medio idéneo de comunicacién entre El
COLEGIO USMINIA INSITUCION EDUCATIVA DISTRITAL vy los interesados. El proponente debera
elaborar su oferta y remitirla de manera electrénica a través de la plataforma del SECOP II. La Entidad
UNICAMENTE recibira propuestas mediante esta plataforma.

NOTA: Para efectos de los tramites a seguir en caso de indisponibilidad de la plataforma electrénica
SECOP |l y aplicacién del denominado “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP 11" 1 expedido por
Colombia Compra Eficiente. que debe ser atendido por los usuarios de la plataforma.

No obstante, se recuerda a los interesados en participar que es su responsabilidad disponer del tiempo
suficiente para estructurar y presentar sus ofertas a través del Sistema Electronico de Contratacion
Estatal SECOP II.
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El cierre de este Proceso de Contratacion Publica se realizara el dia y hora indicados en el
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES previsto en la plataforma SECOP |II.

En la fecha y hora limite sefialada para el envio de propuestas a través del SECOP I, se procedera
con la diligencia de cierre, dando apertura al sobre electronico que contiene la(s) propuesta(s) recibida

(s).

Una vez desencriptada la informacion contentiva de la(s) oferta(s) se generara a través de la misma
plataforma el registro de recepcion que evidencia el nombre del (los) proponente(s) y la hora de
remision de la (s) oferta (s). Este registro sera publicado para conocimiento de todos los interesados
en el proceso de seleccion por medio de la plataforma SECOP Il.

1.1. JUSTIFICACION

Que el objeto se encuentra contenido dentro del plan de contratacién del Colegio y por tanto se
puede adelantar su ejecucidn. En el presupuesto de la vigencia 2026 se programaron recursos para
satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y del Proyecto Educativo Institucional y que benefician a
la Comunidad Educativa y especialmente a los Estudiantes, asignando de forma eficiente los
diferentes recursos para la realizacion de actividades y proyectos institucionales de acuerdo con los
principios de eficiencia y eficacia en la administracion del gasto.

El Rector de la Institucion Educativa Colegio Usminia, en aras del cumplimiento de sus funciones
misionales y la realizacion de labores administrativas y en el entendido que el éxito en el manejo y
la realizacion de las tareas que se ejecutan con relacion a las Financieras, dependen en gran medida
de la disponibilidad de los recursos necesarios para cada uno de los procesos, para lo cual se hace
necesario contratar Compra material proyecto audiovisuales.

Para brindar las condiciones adecuadas para el cumplimiento del Plan Estratégico vigencia 2026 y
los objetivos institucionales la entidad debe proveer el suministro oportuno de los elementos
necesarios para el buen funcionamiento de la Institucién. Por lo tanto, la Institucion tiene
contemplado dentro de las necesidades de compras, para el proyecto audiovisuales. Por lo anterior
expuesto se hace necesario la contratacién de una persona natural o juridica para que suministre
este elemento y que a su vez facilite los procesos legales y constitucionales atribuidos a la institucion,
haciéndolos mas efectivos y objetivos en pro del desarrollo y funcionamiento de esta.

El Colegio Usminia IED, tomé como base para el presupuesto, el valor del estudio de mercado
mediante cotizaciones previas a la apertura del proceso para compra.
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1.2. CONVENIENCIA

Es conveniente suscribir el contrato para la para Compra de material para el proyecto de audiovisuales
ya que estos son indispensables para el desarrollo de las actividades pedagégicas del ano 2026, en
aras del cumplimiento de las funciones misionales y la realizacion de labores académicas y
administrativas y en el entendido que el éxito en el manejo y la realizacion de las tareas que se ejecutan
con relacion a la para proyecto audiovisuales, dependen en gran medida de la disponibilidad de los
recursos necesarios para cada uno de los procesos

1.3. OPORTUNIDAD
Es oportuno realizar la presente contratacién con el fin de garantizar la publicacion y transparencia de
las actividades que requiere la comunidad educativa en el marco de las competencias propias de la
instituciéon educativa.

1.4. OBJETO

Contratar a una persona natural o juridica para la para Compra de material para el proyecto
audiovisuales de la vigencia 2026, segun especificaciones técnicas establecidas por la institucion.

FICHA TECNICA
ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR TOTAL
PROMEDIO PROMEDIO
1 Telas Negras de Oscurecimiento:Formato de 2 $ 333.150 $ 666.300

3mx10m. Textil de alta densidad (280-300g/m?),
tipo sarga o similar. Acabado mate con opacidad
del 90-100% para bloqueo de luz.

2 Paneles de Espuma Acustica:Planchas de 10 $ 84.900 § 849.000
Imx2mx5cm. Perfil alveolar o piramidal.
Poliuretano de celda abierta, densidad 20-25
kg/m?.

Kit de Iluminacién Softbox:Dos ventanas de luz | 1 $ 499.999 $ 499.999
de 50x70cm con difusor. Bombillos LED de alta
eficiencia (minimo 135W). Temperatura de color
5500K. Incluye tripodes de 2m.

[F8]
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4

Soporte para Fondos:Sistema de soporte 1 $ 219.000 $ 219.000
ajustable de 2m (alto) x3m (ancho) con barra
transversal metdlica.

Fondo Verde (Chroma Key):Tela mate de 1 $ 239.000 $§ 239.000
3mx6m sin costuras. Color verde estandar para
postproduccion.

Fondo Blanco:Tela mate de 3mx3m para 1 $ 89.900 $ 89.900
aislamiento de sujeto.

Maquina de Humo:Potencia entre 400W y 1 $ 174.000 $ 174.000
600W. Tiempo de calentamiento menor a 5 min.
Incluye liquido.

Barra de Luz LED RGB:Potencia 15-20W. 1 $ 429.000 $ 429.000
Espectro RGB completo. Temperatura ajustable
(2500K a 8500K). Bateria de litio integrada.

Reflector 5 en 1:Disco colapsable de 110cm. 1 $ 89.910 $ 89.910
Superficies: Oro, Plata, Negro, Blanco y
Transldcido.

10

Claqueta Acrilica:Superficie apta para marcador | 1 $ 77.935 $ 11835
seco. Bisagra con bandas magnéticas para
sincronizacidn sonora.

11

Kit Micréfono Shotgun:Condensador direccional | 1 $ 1.099.900 $ 1.099.900
(Supercardioide). Frecuencia 40Hz—20kHz.
Incluye pértiga (2m), cable XLR y shock mount.

VALOR § 4.433.944
TOTAL

1.5.

ALCANCE DEL OBJETO

El Colegio Usminia |IED requiere contratar un proveedor en igualdad de oportunidades a quienes
ofrezcan la mejor oferta y calidad en los productos, para la para Compra de material proyecto
audiovisuales que fueron aprobadas en el presupuesto de la vigencia 2026 por el Consejo
Directivo el cual asigné recursos, mediante el cual se garantizara la compra de materiales y
suministro con las especificaciones técnicas para la compra. Razén por la cual se debe tomar en
consideracion la duracidon de los tramites de contratacion a fin de disponer la compra en forma
oportuna para evitar dificultades.

1.6.

DURACION Y PLAZO DE EJECUCION
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El plazo de ejecucion sera de sesenta (60) dias habiles a partir de la fecha de la firma del contrato.

Para la suscripcion del acta de inicio, el contratista debera tener en cuenta el cumplimiento de los
siguientes requisitos previos:

a) Perfeccionamiento del contrato, registro presupuestal, lo cual para todos los efectos constituyen el
contrato.

b) Aprobacion de la garantia entregada por el contratista, si a ello hubiere lugar.

c) La acreditacion por el contratista de que todo el personal necesario para el inicio de la ejecucion
del contrato se encuentra afiliado a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
profesionales, incluso los trabajadores independientes, y que los pagos de las cotizaciones
respectivas se encuentran al dia. Cumplidos los anteriores requisitos, la negativa o retraso por parte
del contratista a la suscripcion del acta de Inicio dara lugar a la efectividad de las sanciones
contractuales a que haya lugar.

1.7. LUGAR DE EJECUCION

En la direccion registrada en la Camara de Comercio del local comercial dispuesto por el contratista de
acuerdo a las exigencias estipuladas por la institucion educativa.

1.8. JUSTIFICACION JURIDICA Y MODALIDAD DE SELECCION

Son aplicables los principios de la Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica - Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el
Decreto 1075 de 2015, el Acuerdo 04 de febrero 27 de 2026, que reglamenta la gestién de los recursos
en el Colegio y en lo no regulado particularmente, las normas civiles y comerciales, las reglas previstas
en esta Convocatoria Publica y las adendas y aclaraciones que se expidan durante el desarrollo del
proceso. La escogencia del contratista se efectuara a través de lo previsto en el reglamento por el
Consejo Directivo para el régimen especial de conformidad con la Ley 715 de 2001, y el Decreto 1075
de 2015 y demas normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no supera
los 20 smmlv.

1.9. TIPO DE CONTRATO
El contrato a celebrar es de compra, su ejecucién estara regulada conforme con lo dispuesto en
Estatuto contractual y demas normas que regulan la contratacidon, asi como las condiciones

consignadas en la presente Convocatoria Publica.

1.9. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO
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El valor del presupuesto oficial estimado para el presente proceso corresponde a la suma de cuatro
millones cuatrocientos treinta y tres mil novecientos cuarenta y cuatro pesos m/cte ($ 4.433.944 )
incluido IVA, impuestos y todos los costos directos e indirectos a que haya lugar. El valor del contrato
se determind, en atencién al Estudio del Sector y de Costos.

Los cuales provienen de las siguientes fuentes: SGP amparado con la disponibilidad N° 7 del 23 de
abril de 2026 fuente materiales y recursos para el fortalecimiento de la educacién ambiental, la ciencia
y la tecnologia Fl - proyectos pedagdgicos transversales.

10. CONTROL DE LA EJECUCION

La supervision del presente contrato sera ejecutada por el almacenista de la institucion en el Manual
de contratacidon de la institucion acuerdo 03 de marzo de 2026 del Consejo Directivo . El supervisor
ejercera el control y vigilancia de la ejecucién del contrato, representara a la Entidad y por su conducto
se tramitaran todas las cuestiones relativas al desarrollo y sera quien certifique la ejecucién del contrato.
La supervision realizara el seguimiento y aprobara los ajustes pertinentes a que haya lugar durante la
ejecucion del presente contrato, conforme al servicio efectivamente prestado. La Supervision del
presente contrato sera ejercida dentro del marco de responsabilidad previsto en la respectiva
normatividad, quien ademas de observar las obligaciones propias de la actividad, los articulos 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011, y demas normas que regulan la materia, debera cumplir la reglamentacién que
en materia de supervision esté vigente en la entidad, lo cual comprende, especialmente, las siguientes
obligaciones:

1. Apoyar y velar el cumplimiento y logro de los objetivos contractuales dentro de los términos del
contrato: plazo, cantidades, calidades y adecuada gestién de los recursos generados por el respectivo
contrato.

2. Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal del
contrato para efecto de pagos y de liquidacién del mismo.

3. Mantener en contacto a las partes del contrato y solicitar informes, llevar a cabo reuniones y
desarrollar herramientas con el fin de verificar la adecuada ejecucioén del contrato.

4. Revisar y supervisar la afiliacion y pago de planillas a los sistemas de pension, salud durante toda la
vigencia del contrato y verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de
seguridad social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc.

5. Llevar el monitoreo y control de riesgos que se le asignen, asi como la identificacion y tratamiento
de los riesgos que pueden surgir durante las diversas etapas del contrato.

SEDE A TV 1 ESTE No. 103 A 19 SUR TEL. 767 1614




COLEGIOUSMINTIA

Institucion Educativa Distrital
Resolucion No. 5581 del 11 de agosto de 1997 Reconocimiento oficial
Grados Aprobados de 0°a 9°

ALCALDIA MAYOR Resolucién de Integracion de la Institucion No 2381 de agosto 14 de 2002
DE BOGOTA D.C. Resolucion de aprobacion 098 de enero 14 de 2002
= - Tel. SEDE A 7671614-SEDE B 7671595-SEDE C 7672037

Secretaria Educacion

6. Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién
tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato; asi como
entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades
correspondientes.

7. Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que cumpla las
normas en materia de archivo.

8. Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones o
sobrecostos al contrato. Justificar y solicitar a la Entidad Estatal las modificaciones o ajustes que
requiera el contrato.

9. Informar a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual o se deban hacer
efectivas las garantias del contrato; asi como entregar los soportes y documentos necesarios para que
la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes

NOTA 1: El supervisor esta facultado a solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucidén contractual, y seran responsables por mantener informado a la Entidad de
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente.

1.11. CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION:

Los documentos del presente Proceso de Contratacion, pueden ser consultados y descargados de
Internet en las siguientes direcciones: www.colombiacompra.gov.co en la plataforma del SECOP 1l a
partir de la fecha de apertura del Proceso de Contratacion. Las versiones que alli aparezcan de los
documentos del Proceso de Contratacion tienen el caracter de oficiales. El sitio
www.colombiacompra.gov.co constituye el mecanismo de comunicacidn electronica entre El Colegio
Usminia IED y los interesados, los mensajes de datos por &l transmitidos para este proceso tienen
caracter oficial para el mismo.

1.12. OBSERVACIONES:
Las personas interesadas en presentar observaciones a los diferentes documentos que se generen en

desarrollo del Proceso de Contratacion pueden hacerlo en las fechas establecidas en el cronograma
de actividades del proceso, a través de la plataforma del SECOP L.

1.13. FORMA DE PAGO
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El valor del contrato se cancelara previa presentacion de la factura o documento equivalente con el
respectivo recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato se realizara transferencia
bancaria a la cuenta certificada por el proveedor, por medio de transferencia electronica a la cuenta
bancaria certificada por el contratista, si este no esta registrado en el Portal Bancario del Colegio la
transferencia se hara una vez quede registrado en la plataforma del mismo, esto se demora 5 (cinco)
dias habiles, previa presentacion de los siguientes documentos:

e Recibo a satisfaccion firmada por el supervisor del contrato, de acuerdo al procedimiento
establecido por el colegio.

e Factura(s) o documento equivalente.

e Fotocopia de la planilla de aportes sociales o certificacion suscrita por el representante legal o
revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral (si es persona juridica de los ultimo seis (6) meses, si es persona natural de los meses
correspondientes a la ejecucion del contrato) de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

e Certificacion bancaria a nombre del Contratista con expediciéon no mayor a tres (03) meses.
e Demas documentos de ley.

Este contrato estara sujeto al régimen tributario vigente para la Republica de Colombia.

PARAGRAFO: IMPUESTOS Y RETENCIONES. El pago de los impuestos y retenciones que surjan
por causa o con ocasion del contrato corren por cuenta de EL CONTRATISTA.

1.14. IMPUTACION PRESUPUESTAL
Este compromiso afectara el presupuesto de gastos de inversion de la vigencia 2026, en el rubro

materiales y recursos para el fortalecimiento de la educacién ambiental, la ciencia y la tecnologia FI -
proyectos pedagoégicos transversales.

1.15. ESTUDIO DE MERCADO GENERAL

ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR TOTAL
PROMEDIO | PROMEDIO
1 Telas Negras de Oscurecimiento:Formato de 2 $ § 666.300
3mx10m. Textil de alta densidad (280-300g/m?), 333.150
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tipo sarga o similar. Acabado mate con opacidad del
90-100% para bloqueo de luz.

2 Paneles de Espuma Acustica:Planchas de 10 $ 849.000
Imx2mx5cm. Perfil alveolar o piramidal. 84.900
Poliuretano de celda abierta, densidad 20-25 kg/m?.

3 Kit de Iluminacién Softbox:Dos ventanas de luzde | 1 $ 499.999
50x70cm con difusor. Bombillos LED de alta 499.999
eficiencia (minimo 135W). Temperatura de color
5500K. Incluye tripodes de 2m.

4 Soporte para Fondos:Sistema de soporte ajustable de | 1 $ 219.000
2m (alto) x3m (ancho) con barra transversal 219.000
metalica.

5 Fondo Verde (Chroma Key):Tela mate de 3mx6m 1 $ 239.000
sin costuras. Color verde estandar para 239.000
postproduccidn.

6 Fondo Blanco:Tela mate de 3mx3m para 1 $ 89.900
aislamiento de sujeto. 89.900

7 Maquina de Humo:Potencia entre 400W y 600W. 1 $ 174.000
Tiempo de calentamiento menor a 5 min. Incluye 174.000
liquido.

8 Barra de Luz LED RGB:Potencia 15-20W. Espectro | 1 $ 429.000
RGB completo. Temperatura ajustable (2500K a 429.000
8500K). Bateria de litio integrada.

9 Reflector 5 en 1:Disco colapsable de 110cm. 1 $ 89.910
Superficies: Oro, Plata, Negro, Blanco y 89.910
Translicido.

10 Claqueta Acrilica:Superficie apta para marcador 1 $ 77.935
seco. Bisagra con bandas magnéticas para 71935
sincronizacidn sonora.

11 Kit Microfono Shotgun:Condensador direccional 1 § 1.099.900 1.099.900
(Supercardioide). Frecuencia 40Hz—20kHz. Incluye
pértiga (2m), cable XLR y shock mount.

VALOR 4.433.944
TOTAL

Valor promedio $ 4.433.944

1.16. CRONOGRAMA DE PROCESO
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OUSMINTIR A

ACTIVIDAD FECHA

Aviso de Convocatoria Publica 23 DE ABRIL 2026
Acto de Apertura del Proceso 23 DE ABRIL 2026
Estudios previos 23 DE ABRIL 2026
Invitacion Publica 23 DE ABRIL 2026
Preguntas sobre la Invitacion Publica 24 DE ABRIL 2026
Respuesta a las Preguntas de la invitacion | 27 DE ABRIL 2026

Entrega de propuestas

28 DE ABRIL 2026 hasta las 11:00 a.m.

El proponente debera elaborar su oferta y
remitirla de manera electrénica a través del
Portal www.colombiacompra.gov.co SECOP
IL.

La Entidad UNICAMENTE
propuestas mediante esta plataforma.

recibira

Estudio de Propuestas y evaluacion
preliminar de habilitados

28 DE ABRIL 2026 partir de las 11:30 a.m.

Publicacién de la Evaluacion Preliminar

28 DE ABRIL 2026

Subsanar documentacion

29 DE ABRIL 2026 El proponente debera
subsanar los documentos de ser necesario de
manera electrénica a través del Portal
www.colombiacompra.gov.co SECOP II.

La Entidad UNICAMENTE recibird los
documentos mediante esta plataforma

Evaluacién final 30 DE ABRIL 2026
Preguntas a la evaluacién 4 DE MAYO 2026
Respuesta a las Preguntas de evaluacion |5 DE MAYO 2026
Firma y adjudicaciéon del contrato 6 DE MAYO 2026

1.17. EN CUANTO A LA PROPUESTA

NOTA: Este cronograma es de estricto cumplimiento y no se tendran en cuenta tramites de oferentes
que estén por fuera de las fechas y horarios estipulados

El proponente debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en la presente convocatoria
y el lleno de los requisitos establecidos por la Entidad con el fin de facilitar su estudio, y con base en
las especificaciones establecidas por la Entidad.
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El proponente debera elaborar su oferta y remitirla de manera electrénica a traves de la plataforma del
SECOP Il. La Entidad UNICAMENTE recibira propuestas mediante esta plataforma La entrega de
propuesta se realizara el dia y la hora indicada en el numeral 1.16. CRONOGRAMA .

Teniendo en cuenta que el proceso de seleccidn se adelanta bajo los parametros indicados en la
plataforma SECOP Il, de Colombia Compra Eficiente, es pertinente que el interesado siga el
procedimiento contenido en la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP I, el proveedor
debe verificar que corresponda a la altima version de los documentos guia publicados por Colombia
Compra Eficiente. Es responsabilidad del oferente asegurarse que su propuesta sea cargada a tiempo
y en debida forma en el aplicaivo SECOP Il del Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.com.co, ya que no sera considerada la propuesta allegada en un lugar diferente
o presentada con posterioridad a la fecha y hora de cierre estipuladas en este pliego de condiciones y
en dicha plataforma

1.18. FORMA DE PRESENTACION

La propuesta se presentara en medio electréonico debidamente foliado, con los aspectos juridicos,
técnicos y la oferta econémica, exigidos en la presente convocatoria publica, el medio magnético debera
ser un archivo en formato PDF aplicable al software Adobe Acrobat Reader. y debera ser legible.

Nota 1: los documentos originales deben ser escaneados por ambas caras cuando sea del caso. Una
vez presentada la propuesta no se aceptara variacion alguna en sus términos, ni la presentacién de
documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para que la Entidad pueda solicitar las
aclaraciones que considere necesarias. En todo caso prevaleceran los documentos que hagan parte
del original de la propuesta presentada.

Nota 2: En el evento en que la propuesta econdmica se allegue con decimales, éstos se deberan
aproximar al entero mas cercano por exceso o por defecto y sobre el valor aproximado se realizara la
evaluacion de la propuesta econdémica.

Nota 3: En aplicacion al principio de medicién establecido en el regimen de Contabilidad Publica,
expedido por el Contador General de la Nacion, la cuantificacién en términos monetarios debe hacerse
utilizando como unidad de medida el peso, que es la moneda nacional. Por lo tanto, la propuesta
econdmica debera contener las cuantias o valores monetarios sin centavos.

1.19. VIGENCIA

La propuesta debera estar vigente por un plazo de sesenta (60) dias calendario, a partir de la fecha de
cierre de la Convocatoria.
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1.20. IDIOMA

La propuesta se presentara en idioma castellano, que sera también el idioma para el contrato, para la
totalidad de la documentacion referida en la Convocatoria Pablica y para la correspondencia pertinente.
Los documentos expedidos en el exterior en idioma diferente al castellano, deberan estar acompanados
de traduccion simple.

1.21. MONEDA
La oferta econdmica debe presentarse en moneda nacional de curso legal.
1.22. COSTOS DE PREPARACION DE LA PROPUESTA

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta, la Entidad en ninglin caso sera responsable de los mismos.

1.23. PROPUESTAS PARCIALES

No se aceptaran propuestas parciales

1.24. EVALUACION DE LAS OFERTAS, PRECIO o CALIDAD Y PRECIO Y ADJUDICACION

La verificacion y admision juridica, técnica y econdémica sera efectuada por la Institucion. La
adjudicacioén que se produzca como resultado de la verificacion, se comunicara a todos los proponentes
a traves del Portal del SECOP [l “Contratacion de régimen especial”.

De acuerdo con el manual aprobado por el Acuerdo del Consejo Directivo No. 03 de marzo de 2026
para la verificacion de los requisitos se hara unicamente sobre la propuesta que presente el menor
precio. En caso que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado
en el segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto en el
proceso.

1.25. JUSTIFICACION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION:

De conformidad con los numerales 4 y 6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y
reglamentacion del Consejo Directivo, el criterio de seleccion es el menor precio.

CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de empate la entidad aceptara la oferta que haya sido
‘presentada primero en el tiempo, segln la plataforma SECOP II.
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DECLARATORIA DESIERTA: En caso de no lograrse la adjudicacion, la Entidad declarara desierto el
proceso mediante acto administrativo motivado que se publicara la plataforma en el SECOP II. Si
hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la notificaciéon
del acto correspondiente.

OFERTA UNICA HABIL Segun lo establecido en Decreto 1082 de 2015, si en el Proceso de
Contratacion se presenta un unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y
cumple con todos los requisitos exigidos (habilitado), la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al
unico oferente, si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato.
El Consejo Directivo reglamenta que para los procesos menores a 20SMLV, adopta dicha disposicion

1.26. ACTORES DE SELECCION

El factor de seleccién es el MENOR PRECIO antes del IVA, por tal razén los proponentes deberan
discriminar el IVA

El orden de las ofertas se establece por la proximidad de las ofertas a la oferta de menor precio. En
caso de empate la entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo, segun la
plataforma SECORP II.

ITEM FACTOR DE SELECCION PUNTAJE
1 Menor precio 100

1.27. DOCUMENTOS DE LEY

Al proponente que se le adjudique el contrato debera anexar los siguientes documentos:

1. Carta de presentacion de la propuesta Anexo 1.

2. la presentacion de la Oferta econdmica sera en la plataforma del secop |l.

3. Certificado de Existencia y representacion Legal o Registro mercantil expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad competente; en caso de ser proponente extranjero sin sucursal en Colombia,
con fecha no superior a noventa (90) dias calendario a la fecha prevista para la diligencia de cierre del
presente proceso, en el cual conste que la sociedad esta facultada para desarrollar el objeto del
contrato. Ultimo afio actualizado 2026.

4. Fotocopia del registro unico tributario —RUT— expedido por la Dian. Y fotocopia de cedula del
representante legal.

5. Fotocopia del registro identificacion tributaria — RIT — expedido por la Secretaria Distrital de Hacienda.
6. Planillas de aportes sociales o Certificacion del revisor fiscal o el representante legal, segin lo

requiera la ley, que acredite el pago de los aportes sociales realizados durante los Ultimos seis meses-
Anexo 2.

SEDE A TV 1 ESTE No. 103 A 19 SUR TEL. 767 1614




COLEGIOUSMINTIA

Institucion Educativa Distrital
Resolucién No. 5581 del 11 de agosto de 1997 Reconocimiento oficial
Grados Aprobados de 0°a 9°

ALCALDIA MAYOR Resolucién de Integracién de la Institucion No 2381 de agosto 14 de 2002
DE BOGOTA D.C. Resolucién de aprobacién 098 de enero 14 de 2002
— Tel. SEDE A 7671614-SEDE B 7671595-SEDE C 7672037

Secretaria Educacion

NOTA: Las personas naturales para contratar con el estado deben cotizar como independientes
(Pensién, Salud). No se acepten que estan inscritos en Empresas que prestan ese servicio y
aparecen como empleados de dichas empresas.

7. Certificado del sistema de informacion y registro de sanciones y causas de inhabilidad —vigente
expedido por la Procuraduria General de la Naciéon (de la persona juridica y de su representante legal).
8. Certificado de antecedentes vigentes expedido por la Personeria Distrital del representante legal.

9. Boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Nacién (de la persona
juridica y de su representante legal). En virtud de la Circular 005 de 2008, este requisito sera verificado
por la Entidad.

10. Certificado de antecedentes Judiciales expedidos por la Policia Nacional del Representante legal,
y el Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) y delitos sexuales

11. Certificados de experiencia (Los certificados de experiencia deberan corresponder a contratos
ejecutados dentro de los dos (2) ultimos afios y acreditar actividades relacionadas con el objeto
contractual.) minimo dos certificaciones.

Numero del contrato
e Nombre del contratante
e Nombre del contratista
Objeto del contrato y Valor ejecutado
Fecha de inicio del contrato. dia/mes/ano
Fecha de terminacion. dia/mes/afo
Direccion y teléfono del contratante o Nombre y Firma de la persona que expide la certificacion.
Calificacion de la ejecucion del contrato (Excelente, Bueno).

e Fecha de expedicién de la certificacion o Si se trata de un Consorcio o de una Unidén Temporal,
se debe sefnalar el nombre de quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el
porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la
certificacion no sera tenida en cuenta.

12. El proponente debe presentar un documento en el que se comprometa a cumplir con las
especificaciones técnicas minimas requeridas para la ejecucién de los trabajos.

14. anexo 3 de inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el estado.

15. fotocopia de certificacién bancaria.

1.28. DE LA PUBLICACION DE DOCUMENTOS EN INTERNET

De conformidad con lo establecido en la Ley 527 de 1999 y en concordancia con el Decreto 1075 de
2015, todos los documentos que hagan parte del presente proceso de seleccion seran publicados en
el Portal www.colombiacompra.gov.co SECOP I, eligiendo “Contratacion de Régimen especial”, por lo
que sera responsabilidad de los participantes conocer de éstos a traveés de este mecanismo interactivo.
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1.29. CONSULARIZACION

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de Comercio que sefala: “Los
documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el
respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de
éste, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el
régimen de los poderes. Al autenticar los documentos a que se refiere este articulo los consules haran
constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais.” Los
proponentes deberan dar cumplimiento a lo sefalado en el citado articulo, respecto a los documentos
otorgados o expedidos en el exterior, asi como a la existencia de la respectiva sociedad.

1.30. APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, los proponentes
deberan cumplir con su legalizacion de acuerdo con la Convencion de la Apostilla o la consularizacion
de documentos publicos otorgados en el extranjero, tramite que consiste en el certificado mediante el
cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento
y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen. Los documentos en un idioma distinto
al castellano, deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion al castellano. El
proponente puede presentar con la oferta una traduccion simple al castellano.

Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccién oficial al castellano
CONVOCATORIA PUBLICA SELECCION DE REGIMEN ESPECIAL No. Direccion, teléfono y datos
del colegio de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion oficial debe ser el
mismo texto presentado.

CAPITULO 2

CONTENIDO DE LA PROPUESTA

2.1. VERIFICACION Y SUBSANABILIDAD DE REQUISITOS HABILITANTES

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 715 de 2001, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el
Decreto 1075 de 2015, luego de verificados los requisitos habilitantes, la Entidad, si encuentra
necesario, solicitara los documentos o aclaraciones sobre los mismos y concedera un plazo no superior
a un (1) dia habil, para que el proponente de la oferta que esta en el primer lugar o, esta en primer
orden de elegibilidad subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena
del rechazo definitivo de la propuesta.
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2.2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO HABILITANTE
2.2.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (Anexo No. 1)

La carta de presentacion de la propuesta debe presentarse firmada por el proponente o el representante
legal para el caso de personas juridicas o proponentes asociativos, utilizando el modelo Anexo No. 1
“CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA”. Dicho documento debe contener como minimo,
la identificacion del proponente, nimero de teléfono, nimero de fax, direcciéon, correo electrénico y la
manifestacion sobre el conocimiento de las condiciones establecidas en la Convocatoria Publica y
aceptacion de su contenido, los riesgos previsibles y la normatividad aplicable al mismo. El ANEXO No.
1, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo tanto, el
proponente podra transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que
presente el proponente debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la entidad.

2.2.2. DECLARACION SOBRE INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES (Anexo No. 3)

El proponente o el representante legal, para el caso de personas juridicas, consorcio, unién temporal,
debera presentar el ANEXO No 3 “DECLARACION SOBRE INHABILIDADES O
INCOMPATIBILIDADES”, declarando bajo juramento, que no se encuentran incursos en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la Entidad, a que se refieren la
Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002, la Ley 1474 de 2011
y demas normas concordantes

2.2.3. DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El colegio, debe verificar que los proponentes tengan capacidad de adquirir derechos y contraer
obligaciones, por ello, para comprobar la existencia, representacion legal y otros atributos de los
proponentes, persona juridica, como son: objeto social, el domicilio, el nombre, fecha de creacién,
vigencia, organos de direccion, representante, y sus funciones, ademas de las caracteristicas de la
persona juridica, se requeriran los siguientes documentos:

2.2.3.1. PROPONENTE PERSONA JURIDICA:

Si el proponente es una persona juridica, debera comprobar su existencia y representacion legal,
mediante certificado vigente (de la anualidad que realiza el proceso) expedido por la Camara de
Comercio. El Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio,
en el cual se constate la vigencia de la sociedad, la cual no podra ser inferior al término de ejecucion
del contrato y un (1) afio mas; las facultades del representante legal y su objeto social. Para el caso de
Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, debera comprobar su
existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, el cual debera
contener la informacién y cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas. La fecha de expedicion
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no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la estipulada como fecha limite para
presentar propuestas. En caso de prérroga del plazo del cierre del presente proceso, el certificado
tendra validez con respecto a la primera fecha de cierre.

2.2.3.2. PROPUESTAS CONJUNTAS:

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, el proponente debe presentar un
documento constitutivo de consorcio o unién temporal sobre la conformacion del proponente asociativo
siguiendo los modelos suministrados en los Anexos No. 2 y 3. El documento constitutivo de consorcio
o unién temporal no podra ser anterior a treinta (30) dias calendario de la fecha de cierre del proceso
de seleccion y debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Los proponentes deberan indicar si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal, en
el caso de la union temporal sefalando los términos y extension de la participacion en la propuesta y
€n su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

2. Se debera designar un representante del consorcio o de la union temporal, el cual no podra ser
reemplazado sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman.

3. La duracién del Consorcio o de la Union Temporal debera cubrir el plazo de ejecucién del contrato,
su liquidacién y un (1) afio mas.

4. Ningun integrante del consorcio o de la union temporal, podra formar parte de otros proponentes que
participen en el presente proceso de seleccion, ni formular propuesta independiente.

5. Se debera indicar el nombre del consorcio o unién temporal, el cual no podra ser modificado dentro
del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este sera tenido en cuenta para

la celebracion del contrato y debera corresponder con la identificacion tributaria del proponente
asociativo.

6. Las autorizaciones que los o6rganos de direccidn otorguen a los representantes legales de las
sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como minimo el presupuesto oficial del
proceso.

7. Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir, individualmente, con los requisitos
establecidos como persona natural o juridica segun sea el caso.

2.2.4. CERTIFICADO DE PAGO DE APORTES (Anexo No. 02)

El proponente debe acreditar con la respectiva certificacion, estar dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del proceso y entrega de propuestas, a paz y salvo con
el pago de las obligaciones asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar,
cuando corresponda (Articulo 50 Ley 789 de 2002, Ley 1607 de 2012 y demas normas complementarias
y modificatorias). Dicha certificacion debera encontrarse suscrita por la persona natural o su contador,
o por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, seglin sea el caso. En caso de ofertas
conjuntas, cada uno de los integrantes del Consorcio, Unién Temporal o promesas de sociedad futura,
debe allegar este documento. De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de
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2003, los proponentes que se encuentren excluidos del pago de aportes al régimen de subsidio familiar,
SENA e ICBF, deberan acreditar dicha situacion, a través de certificacion suscrita bajo la gravedad de
juramento, por el revisor fiscal o representante legal de la persona juridica, o por la persona natural o
su contador, seguin sea el caso. La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas
entidades la informacién que suministran los proponentes. Cuando el proponente no allegue con su
oferta la certificacion de que trata este numeral o la misma requiera aclaraciones, la Entidad las
solicitara dentro de los términos previstos para solicitarlas. Esta certificacion debera diligenciarse
conforme al ANEXO No. 02 segun corresponda, de la presente convocatoria publica.

NOTA 1: La Entidad se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de las obligaciones
contempladas y derivadas de este numeral.

NOTA 2: Para la expedicion del certificado exigido, el proponente debera tener en cuenta lo establecido
en los articulos 20 y siguientes de la Ley 1607 del 2012. NOTA 3: Cuando la certificacion de pago de
aportes allegada para el presente proceso se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente o
de cada uno de los miembros del consorcio o de la uniéon temporal, debera allegar el certificado de
vigencia de inscripcion y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de
Contadores, de la tarjeta profesional del contador publico responsable de la suscripciéon de dicha
certificacion.

2.2.5. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

La Entidad consultara y verificara si la persona juridica, o integrantes de consorcio, unién temporal, o
promesa de sociedad futura, asi como sus representantes legales, se encuentra sefialado en el Gltimo
Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el
proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

2.2.6. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE INFORMACION Y REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS
DE INHABILIDAD -SIRI- VIGENTE, EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION

La Entidad consultara y verificara si la persona juridica, o integrantes de consorcio, unién temporal, o
promesa de sociedad futura, asi como sus representantes legales se encuentran sefalados en los
antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacidn, los antecedentes disciplinarios de
quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de
2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

2.2.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

La Entidad consultara y verificara en la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes
penales de la persona natural y el representante legal de la persona juridica o de los integrantes del
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consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura. En todo caso el proponente podra anexar a
la propuesta dicho certificado actualizado.

2.2.8 DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DE LA PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE
LEGAL DEL PROPONENTE

Los proponentes deberan allegar con su propuesta una fotocopia de su Cédula de Ciudadania cuando
se trate de personas naturales. Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia
mediante la presentacion de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia,
mediante la presentacion de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana
competente. Si el proponente es una persona juridica debera allegar copia de la Cédula de Ciudadania
del Representante Legal. Y en caso de Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura,
copia de la cédula del representante que figure en el acta de constitucion.

NOTA: Las copias allegadas deben estar completamente legibles.
2.2.9 SITUACION MILITAR DEFINIDA

En cumplimiento del articulo 20 de la Ley 1780 de 2016, la persona natural, o el representante legal de
la persona juridica o del proponente conjunto, hombre menor de 50 anos, debera acreditar con la
propuesta que, tiene definida su situacién militar mediante copia de la libreta militar o certificacion
emitida por la Oficina de la Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia

2.2.10 CONSULTA EN EL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS -
RNMC

En cumplimiento del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, la Entidad consultara en el Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas -RNMC, el estado del proponente persona natural o representante
legal de la persona juridica, asi como uno de los de los integrantes del proponente asociativo para
verificar que no tengan multas pendientes, con morosidad superior a los seis (6) meses. Sin embargo,
y a efectos de la suscripcion del contrato, el proponente adjudicatario (persona natural o representante
legal, segun sea el caso) debera estar al dia en el pago de las multas sefialadas en la citada Ley.

2.2.11 DELITOS SEXUALES

El proponente debera diligenciar el formato correspondiente donde autoriza libre, expresa e
inequivocamente a la IED a consultar los datos personales en el registro de inhabilidades por delitos
sexuales cometidos contra personas menores edad que administra el Ministerio de Defensa-Policia
Nacional de Colombia en los términos sefialados en la Ley 1918 de 2018 reglamentada por el
Decreto 753 de 2019.
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2.3. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO HABILITANTE

El proponente, en su Ofrecimiento Técnico debera formular en su propuesta los servicios objeto del
presente proceso de acuerdo a las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad. Por lo anterior,
en la ejecucion del contrato, el contratista seleccionado dara cabal cumplimiento requerimientos
técnicos y aceptados por la entidad en el proceso de evaluacion. Asi las cosas, la propuesta debera
elaborarse considerando lo siguiente:

v El proponente debe presentar un documento en el que se comprometa a cumplir con las
especificaciones técnicas minimas requeridas para la ejecuciéon de los trabajos. donde acepta y se
obliga a cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por la entidad, en la Convocatoria
Publica, sin realizar modificaciones o alteraciones a la informacién alli suministrada.

2.3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Los proponentes deberan acreditar minimo dos (2) afios de experiencia certificada de contratos
ejecutados y cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso de seleccion.

2.3.2 CONDICIONES MiNIMAS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA:

Solamente seran admitidas las certificaciones o actas de liquidaciéon o actas de terminacién, de
contratos expedidos por los contratantes; no se tendran en cuenta auto certificaciones. No se tendran
en cuenta las certificaciones de contratos en ejecucién. Si se presentan certificaciones de contratos,
estas deben ser expedidas por la entidad o empresa contratante y estar firmadas por su representante
legal o por el competente.

Para que la acreditacion sea valida, dichas certificaciones deben incluir por lo menos la siguiente
informacioén:

1. Nimero del contrato

2. Nombre o Razdn Social

3. NIT.

4. Contratante (Direccion y Teléfono)

5. Objeto claramente definido

6. Fecha de iniciacion,

7. Fecha de terminacién del contrato.

8. Valor del contrato

9. Constancia de recibido a satisfaccion.

Si las certificaciones no incluyen los datos solicitados, el proponente podra hacer aclaracion en
documento anexo a la propuesta (Actas de iniciacién y/o Actas de terminacién y/o contrato y/o facturas
con la respectiva resolucién de numeracion de la DIAN). En el evento de que la certificacién sea
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expedida por personas de derecho privado, naturales o juridicas, ademas de las certificaciones vy
documentos soportes anexados deberan adjuntar el contrato respectivo que se relacione con la
certificacidon de experiencia acreditada. En caso de contratos ejecutados por consorcios 0 uniones
temporales, las certificaciones seran validas siempre y cuando sean certificadas a alguno de los
miembros del consorcio o union temporal de acuerdo con el porcentaje de participacion en el consorcio
0 unién temporal.

La acreditacion de experiencia con personas diferentes a las enunciadas en el Articulo 2, subnumeral
1, literal A de la Ley 80 de 1993, debera soportarse ademas con la respectiva copia del contrato.

La acreditacion de experiencia con personas diferentes a las enunciadas en el articulo 2, numeral 1 de
la Ley 80 de 1993, debera soportarse ademas de la respectiva copia del contrato.

A. La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio) corresponde a la suma de la
experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.

B. En caso de contratos efectuados por consorcios o uniones temporales, las certificaciones seran
validas siempre y cuando sean certificadas a alguno de los miembros del consorcio o unién temporal
de acuerdo con el porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal de la experiencia
presentada.

La Entidad se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere
convenientes, relacionadas con la acreditacion de la experiencia. LA VERIFICACION TECNICA NO
TIENE PUNTAJE ALGUNO, PERO HABILITA O NO LA PROPUESTA PARA LA EVALUACION DEL
FACTOR ECONOMICO.

2.4. DOCUMENTOS ADICIONALES NECESARIOS PARA LA CONTRATACION
(Estos documentos se requieren para el proponente seleccionado)

1. Fotocopia de la cédula de ciudadania del adjudicatario o representante legal principal y del suplente
(persona juridica)

2. Hoja de vida de la persona natural o juridica de la funcion publica.

3. Fotocopia del RUT.

4. En el evento en que el adjudicatario a quien se le adjudique sea un consorcio o unién temporal,
debera acreditar la inscripcién en el Registro Unico Tributario-RUT y el Nimero de Identificacion
Tributaria del consorcio o la unién temporal.

5. Situacién Militar definida (para varones, hasta los 50 anos).

6. Antecedentes de la Personeria Distrital, Contraloria General de la Republica, Procuraduria General
de la Nacion, Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, Delitos Sexuales, RIT y RUT
vigentes (Persona Natural y el Representante Legal principal y suplente de la persona juridica segtn el
caso).
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Nota: De no allegar oportunamente la documentacién requerida para la legalizacién del contrato,
mediante acto administrativo debidamente motivado la Entidad, podra adjudicar el contrato, dentro de
los quince (15) dias siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando la
propuesta sea igualmente favorable para la Entidad.

CAPITULO 3
ESTUDIO Y EVALUACION DE PROPUESTAS

El presente Capitulo contiene los factores técnicos y econdmicos que debe contener como minimo el
ofrecimiento de los participantes y los factores de escogencia determinados por la Entidad para la
seleccion de la propuesta mas favorable. En consecuencia, todos los documentos que los acrediten,
deberan allegarse con la propuesta hasta el cierre del proceso de seleccion.

3.1 REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR PROPUESTAS

Se hara unicamente sobre la propuesta que presente el porcentaje de ponderacion mas alto o el primer
lugar y cumpla con los requisitos habilitantes de los aspectos juridicos y técnicos, y cumpla con los
requisitos minimos de conformidad con lo establecido en la Ley 715 de 2001, el Decreto 1075 de 2015,
el Acuerdo de Consejo Directivo No. 03 de marzo de 2026 y lo sefalado en la presente Convocatoria
Publica.

3.2. FACTORES DE SELECCION

El factor de seleccion es el MENOR PRECIO antes del IVA, por tal razéon los proponentes deberan
discriminar el IVA .

El orden de las ofertas se establece por la proximidad de las ofertas a la oferta de menor precio. En
caso de empate la entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo, segln la
plataforma SECOP II.

ITEM FACTOR DE SELECCION PUNTAJE
1 Menor precio 100

3.2 .1. DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONOMICO, OBJETO DE EVALUACION

3.2.2. PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO ECONOMICO EN EL SECOP II)
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Cada proponente debera presentar su propuesta econémica al momento del cierre, diligenciandola
completa y correctamente, como minimo por el presupuesto oficial estimado que ha establecido la
Entidad para este proceso. La Entidad, adjudicara el proceso al proponente que obtenga la ponderacion
o sumatoria mas alta en los factores de evaluacién (menor precio) El proponente, conforme las reglas
de esta Convocatoria Publica, debera allegar en medio electrénico, mediante la plataforma SECOP Il
la propuesta econdmica, en ésta se debe diligenciar el precio de todos los items .El proponente sera
responsable de no formular propuestas en las que se fijen condiciones econémicas y de contratacion
artificialmente bajas con el proposito de obtener la adjudicacion del proceso

Los valores propuestos deberan contemplar todos los costos directos e indirectos para en los cuales
incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto de la presente contratacion. Cualquier error
u omision no dara lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido debera asumir los
sobrecostos que esto le ocasione.

Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal razén,
el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracién de los mismos los posibles
incrementos.

Nota 1: Con el fin de dar cumplimiento a la Resoluciéon No 354 del 5 de octubre de 2007 de la Contaduria
General de la Nacién para la presentacion de la oferta de precio no se deben utilizar centavos; por lo
tanto el valor unitario y el valor total de la propuesta econdmica deben presentarse en nimeros enteros.
En el evento en que la oferta de precio se allegue con decimales, estos se deberan aproximar al multiplo
de peso mas cercano, por exceso (de 0.50 centavos en adelante) o defecto (hasta 0.49 centavos) y
sobre el valor aproximado se realizara la evaluacion de la oferta de precio. De conformidad con lo
establecido en el Estatuto Tributario, debera incluirse en la propuesta el valor del IVA, cuando a ello
hubiere lugar.

3.3 SELECCION 3.3.1 ADJUDICACION

La Entidad, mediante informe final o la aceptacion de la oferta proferida y suscrita por el ordenador del
gasto, adjudicara el proceso al proponente que ofrezca el mejor precio, siempre que su oferta cumpla
con las condiciones establecidas en la presente convocatoria publica. El presente proceso de seleccion
se podra adjudicar por el valor de la oferta del oferente que este en el primer lugar de elegibilidad hasta
el presupuesto oficial, si a ello hubiere lugar y asi se haya previsto en los estudios y documentos previos
o esta Convocatoria.

3.3.2 CRITERIOS DE DESEMPATE
En caso de empate |la entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo, segun

la plataforma SECOP lI, de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo del Consejo Directivo No. 03 de
marzo de 2026
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3.3.3 DECLARATORIA DE DESIERTA

El proceso se podra declarar desierta Unicamente cuando no existan proponentes habiles, ninguna
propuesta cumpla con los requisitos establecidos en la presente Convocatoria o en la Ley, cuando no
se postule ningun interesado o se presenten motivos que impidan la escogencia objetiva.

3.3.4 CAUSALES DE RECHAZO
3.4.4.1 DEL PROPONENTE:

1. Cuando se establezca que el proponente no cumple con los requisitos habilitantes establecidos en
la Convocatoria.

2. Cuando el proponente o uno de los miembros del Consorcio o de la Unién temporal se encuentre
incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la Constitucién o la ley.

3. Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

4. Cuando un proponente o alguno de los miembros del consorcio o de la unién temporal tenga
intereses patrimoniales en otra persona juridica que concurse, es decir, cuando se trate de propuestas
que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades
anonimas abiertas.

5. Cuando existan o se comprueben que varias propuestas fueron elaboradas por el mismo proponente
o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, bajo el mismo nombre o nombres.

6. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal se encuentre
reportado en el Boletin de responsables fiscales que expide la Contraloria General de la Republica.

3.4.4.2 DE LA PROPUESTA:

1. Cuando se establezca que la formulacion de la propuesta técnica y econémica no cumplen con las
condiciones minimas requeridas en el Convocatoria Publica.

2. Cuando no coincida la informacion solicitada dentro de la evaluaciéon como aclaracion, por parte de
la Entidad. El Colegio entiende que la informacién no coincide cuando no existe correspondencia entre
la informacion contenida en el documento soporte o de aclaracién y la relacionada por el proponente
en la propuesta.

3. Cuando no allegue la informacioén solicitada por la Entidad con el fin de aclarar su propuesta o hacerlo
en forma incompleta o extemporanea.

4. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad por parte de la Entidad

5. Cuando en cualquier estado del Proceso de Seleccion la Entidad evidencie que alguno(s) de los
documentos que conforman la propuesta contiene(n) informacién engafosa o que sea incongruente
con los soportes presentados, caso en el cual se en dara traslado a la autoridad respectiva.
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6. El incumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas de cada uno de los servicios ofrecidos
o el no ofrecimiento de alguno o algunos de los items requeridos.

7. No cumplir con la experiencia minima solicitada.

8. La no presentacién de la PROPUESTA ECONOMICA al momento del cierre del proceso.

9. El diligenciamiento incompleto o incorrecto de la PROPUESTA ECONOMICA.

10. Cuando el valor total de la propuesta verificada y corregida, incluido IVA, sobrepase el presupuesto
oficial que ha establecido la Entidad para el presente proceso de seleccion.

CAPITULO 4
MULTAS Y SANCIONES

4.1 SANCION PENAL

En caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA del objeto del contrato o cualquiera de sus
obligaciones y como estimacion anticipada parcial de perjuicios, se pacta una clausula penal
equivalente al veinte (20)% del valor total del contrato, suma que pagara el CONTRATISTA al
COLEGIO, sin perjuicio del valor total de los dafios causados y demas acciones que puedan
adelantarse. '

NOTA: El pago de la clausula penal no extingue la obligacion principal.
4.2 MULTAS

En caso de incumplimiento por parte del contratista de las obligaciones contenidas en el contrato, la
IED podra imponer multas sucesivas o puntuales al contratista equivalentes al uno por ciento (1,0%)
por cada semana de retardo, sin exceder el 20% del valor total del contrato. Para ello la ENTIDAD
requerira a contratista para que en un término no superior a cinco (5) dias, presente los soportes o
situaciones y las explicaciones a fin de que la ENTIDAD realice la evaluaciéon respectiva; en caso de
proceder el descuento la ENTIDAD, informara mediante acta los valores a descontar, acta que se tendra
en cuenta al momento de realizar el pago parcial o total del respectivo contrato.
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