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INVITACION PUBLICA PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

N°. MC-AMVL-013-2026

EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA esta interesado en obtener ofertas para seleccionar en
igualdad de oportunidades a los proponentes que ofrezcan las mejores condiciones para:

1. LADESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL
DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

1.1 OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGIiSTICO PARA LA
CONMEMORACION DEL DiA DEL NINO EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA - BOYACA.

1.2. CLASIFICACION UNSPSC
NIVEL DEL CALSIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el clasificador de bienes y
servicios UNSPSC, hasta el (tercero o cuarto) nivel, como se indica en la siguiente Tabla:

CcODIGO DESCRIPCION
SEGMENTO 81 Servicios 'Basados en Ingenieria, Investigacion y
Tecnologia
FAMILIA 8114 Tecnologias de fabricacién
CLASE 811416 Manejo de cadena de suministros
PRODUCTO 81141601 Logistica

cODIGO DESCRIPCION
SEGMENTO 90 Servicios 'de Viajes, Alimentacion, Alojamiento vy
Entretenimiento
FAMILIA 9010 Restaurantes y catering (servicios de comidas y bebidas)
CLASE 901016 Servicios de banquetes y catering

PRODUCTO 90101600 Servicios de banquetes y catering

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
ESPECIFICACIONES TECNICAS PRINCIPALES

En el desarrollo del objeto contractual, el futuro contratista se obliga con plena autonomia e
independencia a garantizar el suministro, provision y/o prestacion integral de todos los bienes y
servicios requeridos, conforme a las especificaciones técnicas establecidas, incluyendo segun el
caso: tarima, sistema de sonido profesional, juegos inflables, refrigerios (alimentos y bebidas) y
personal de animacion y recreacion. Asimismo, debera asegurar que cada uno de estos
componentes cumpla con las condiciones de calidad, seguridad, idoneidad y oportunidad exigidas,
disponiendo de los recursos humanos, técnicos y logisticos necesarios para su adecuada
ejecucion, sin generar relacion laboral con la entidad contratante.

ITEM CANTIDAD
No DESCRIPCION

Estructura modular certificada, con capacidad de carga
adecuada para soportar minimo 300 kg/m?.
Dimensiones acordes al evento (minimo sugerido: 6x4
metros, ajustable segun requerimiento de la entidad).

! TARIMA Superficie antideslizante y nivelada. 1
Accesos seguros (escaleras con baranda).
En caso de evento al aire libre, debera contar con cubierta o
techo tipo carpa.
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Cumplimiento de normas de seguridad industrial.
Instalacién realizada por personal calificado.
+ SONIDO PROFESIONAL DE ULTIMA TECNOLOGIA FOH
* Sonido Hdl 20 Rcf
2 SONIDO * 8 cajas Lina Array 1
* 4 bajos 9007 Rcf
+ Consola digital
* 4 monitores Rcf
Un (1) toro mecanico
Dos (2) inflables
Una (1) piscina de pelotas
Un (1) palo loco
Requisitos obligatorios:
Equipos en perfecto estado, limpios y sin riesgos fisicos.
Certificacion de seguridad o ficha técnica de cada equipo.
Anclaje adecuado al suelo.
Supervisién permanente.
Personal operador capacitado por cada juego.
Implementacién de protocolos de uso seguro (turnos, edades,
peso, etc.).
3 JUEGOS Y En desarrollo del objeto contractual, el contratista debera 5
DECORACION garantizar el suministro e instalacion de la decoracion
necesaria para la conmemoracion del Dia del Nifio, la cual
incluira como minimo:
-Un (1) penddn con la frase “Feliz Dia del Nifio”, elaborado en
material resistente, con dimensiones aproximadas de cuatro
(4) metros de ancho por uno punto cincuenta (1.50) metros de
alto, debidamente instalado en un lugar visible del evento.
-Debera suministrar globos de calidad aptos para actividades
de globoflexia, en cantidad suficiente para el desarrollo de
dinamicas recreativas con los nifios, correspondiendo como
minimo a veinte (20) paquetes de cincuenta (50) unidades
cada uno, asegurando condiciones de seguridad, higiene e
idoneidad en todos los elementos entregados.
El contratista debera suministrar refrigerios individuales que
cumplan con:
Composicion minima:
Una (1) bebida: jugo o gaseosa de sabores variados.
Un (1) alimento sélido: perro caliente.
El contratista debera suministrar perros calientes que
cumplan con las siguientes condiciones minimas de calidad,
inocuidad y presentacion:
Pan tipo hot dog de elaboracion artesanal, proveniente de
panaderia (no industrial ni de supermercado), fresco del dia,
de textura blanda, sin endurecimiento, en condiciones
higiénico-sanitarias adecuadas y apto para el consumo
humano.
4 REFRIGERIOS . ) 2000
Medidas no menores a:
Longitud: 17 cm a 19 cm
Ancho: 5cm a 6.5 cm
Peso por unidad: 65ga 85g
Composicion del producto:
Salchicha tipo estandar (res, pollo o mixta), de buena
calidad, completamente cocida.
Medida no menor a: Longitud: 14 cm a 16 cm
Diametro: 2 cm a 2.5 cm
Peso por unidad: 45ga65g
Salsas: minimo salsa de tomate y pifia.
Acompafamientos: papa chip triturada o similar (opcional
segun requerimiento de la entidad).
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El contratista debera suministrar una (1) bebida por

asistente, que cumpla con las siguientes condiciones:

Contenido minimo: 200 ml.

Opciones permitidas:

Jugo en caja o botella (industrial, no artesanal) de sabores

variados o

gaseosa en botella plastica Contenido minimo: 200 ml, de

sabores variados.

El contratista debera garantizar el siguiente talento humano:

Minimo dos (2) profesionales en Educacioén Fisica, Recreacion

ANIMADOR Y/O y/o Deportes; con experiencia mll’nli’ma de’ tres (3) gﬁos,

5 RECREACIONISTAS contadas a partir de la fecha expedicion del titulo profesional, 2
afos y dos (2) certificaciones de trabajo como recreacionista

en poblacion nifios nifias y adolescentes, con entidades

publicas y/o privadas.

Respecto a las actividades y elementos, el contratista debe cumplir con:

1. JUEGOS:
-Responsabilidad: El contratista asume responsabilidad total por accidentes derivados del uso de
los equipos.

2. REFRIGERIOS:
PAN TIPO PERRO:
Condiciones de calidad:
Producto de marca reconocida o con registro sanitario INVIMA vigente.
Fecha de vencimiento no inferior a tres (3) meses al momento de la entrega.

Empaque original, sellado de fabrica, sin golpes, fisuras o alteraciones.
No se aceptan bebidas reempacadas o preparadas artesanalmente.

cpow

e SALCHICHAS:
Composicion:

a. Elaborada a partir de carne (pollo, res o mezcla), agua, especias y aditivos permitidos.
Puede contener condimentos como cebolla, cilantro, apio, capsicum, entre otros

Condiciones de calidad:

b. Producto en buen estado, sin signos de descomposicion.

c. Empaque integro, sin perforaciones o fugas.

d. No se aceptan productos vencidos o proximos a vencerse.
Condiciones sanitarias:

a. Registro sanitario INVIMA vigente.

b. Cumplimiento de normatividad colombiana para alimentos procesados.

c. Conservacion en cadena de frio (0°C a 4°C) hasta su preparacion.

Preparacion:

a. Debe suministrarse completamente cocida (hervida o calentada).
b. Mantener temperatura adecuada para consumo inmediato durante el evento.

Compatibilidad:
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Debe ser acorde con pan tipo hot dog grande (17-19 cm), garantizando adecuada
presentacion del alimento.

Condiciones de entrega:

b. Debe suministrarse fria o a temperatura adecuada para el consumo.
c. Transporte en condiciones higiénicas y de conservacion.
Condiciones:

a. Preparacion bajo normas de higiene y salubridad.

b. Manipuladores con certificacién vigente.

c. Transporte en condiciones adecuadas de conservacion.

d. Entrega en empaques individuales.

e. Cumplimiento de normas sanitarias (INVIMA si aplica).

3. ANIMADOR Y/O RECREACIONISTAS: El contratista debera garantizar el siguiente
talento humano:

Minimo dos (2) profesionales en Educacion Fisica, Recreacion y/o Deportes; con
experiencia minima de tres (3) anos, contadas a partir de la fecha expedicion del titulo
profesional, afios y dos (2) certificaciones de trabajo como recreacionista en poblacion
ninos nifas y adolescentes, con entidades publicas y/o privadas.
Se debe anexar:
a. Hoja de Vida con soportes
b. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.
c. Fotocopia de la Tarjeta o Matricula o Profesional con su respectiva vigencia.
(cuando aplique)
d. Fotocopia legible de los Diplomas o actas de grado con el fin de verificar la
formacion académica. (cuando aplique)
e. Carta de compromiso para trabajar con el proponente en la ejecucion del convenio.
Funciones:

a. Planear actividades recreativas.

b. Dirigir dinamicas grupales.

c. Coordinar el uso de juegos.

d. Promover participacion activa.

e. Acompafiamiento permanente durante el evento.

Requisitos:

a. ldoneidad acreditada.

b. Presentacion personal adecuada.

c. Manejo de grupos (especialmente nifios).

4. No se aceptan productos que no cumplan con las especificaciones solicitadas.

5. El montaje de la logistica (tarima, sonido y demas) debe instalarse en el lugar que el
supervisor indique, minimo veinticuatro (24) horas antes del evento segun cantidades
solicitadas en cada uno de los items, incluyendo transporte, montaje y desmontaje sin
generar costo o sobrecostos algunos.

6. Las cantidades de los items requeridos consignadas en el cuadro anterior son
aproximadas y por tanto el Municipio podra a su juicio y para evitar la paralizacion o
afectacion grave del servicio publico que se pretende satisfacer con el objeto contratado
disponer sobre la interpretacion del contrato y la realizacion de modificaciones a las
mismas u ordenar otras no previstas pero comprendidas dentro de su objeto, conforme al
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procedimiento previsto para la interpretaciéon y modificacién unilaterales de los contratos
estatales de la ley 80 de 1993, articulos 15 y 16, o suscribir contratos adicionales cuando
dichas modificaciones impliquen variacion al plazo o valor convenido de conformidad con
lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993.

7. El contratista debe contar con la disponibilidad de cada uno de los elementos descritos en
las especificaciones técnicas.

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES

a. Buen Aspecto: Hace referencia a la apariencia fisica de los articulos y que es posible captar
a través de la vision.

b. Adecuada contextura: Es la textura de disposicion de las partes que componen un todo y
que son percibidas por el tacto.

c. Marca e identificacion reconocida: Signo grafico que hace referencia a la procedencia del
articulo, es el principio de identidad visual del mismo en los casos que aplique.

d. Optima calidad: Diferenciacién de tipo cualitativo y cuantitativo en relacién con el atributo
requerido, en cuanto a cumplir con las necesidades de uso, duracion y garantia
relacionados con la entidad. Los productos deberan poseer certificacion de importacién en
caso de requerirse.

2.2 CONDICIONES DE SEGURIDAD Y PROTECCION DE LOS NINOS Y NINAS:

El contratista debera garantizar en todo momento condiciones o6ptimas de seguridad,
integridad y bienestar para los nifios, nifias y adolescentes participantes en las actividades
objeto del contrato. Para tal efecto, debera:

a. Implementar medidas de prevencién de riesgos durante el desarrollo del evento,
incluyendo la adecuada instalacion, estabilidad y uso seguro de todos los elementos
logisticos, recreativos e infraestructura temporal.

b. Contar con personal idéneo y suficiente para la supervision permanente de las
actividades, especialmente en aquellas que impliquen interaccion directa con la
poblacion infantil.

c. Garantizar que los materiales, equipos y elementos utilizados sean seguros, no
téxicos, adecuados para la edad de los participantes y que cumplan con estandares
de calidad.

d. Disponer de protocolos de atencion de emergencias, incluyendo primeros auxilios,
rutas de evacuacion y articulacién con organismos de socorro, cuando a ello hubiere
lugar.

e. Adoptar medidas de control y organizacién que eviten situaciones de riesgo,
aglomeraciones o accidentes durante la ejecucién del evento.

f.  Cumplir con la normatividad vigente en materia de proteccion integral de la nifez,
evitando cualquier situacion que pueda vulnerar sus derechos.

3. OBLIGACIONES DE LA PARTES:

3.1 Obligaciones Generales Del Contratista

Obligaciones generales del contratista: Ademas de las obligaciones derivadas de la esencia y
naturaleza del objeto del contrato, el contratista se compromete a:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80

de 1993.
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Posterior a la radicacién y aprobacion de las polizas, suscribir acta de inicio con el
supervisor designado y radicar el documento original en la secretaria de Desarrollo
Social y Comunitario del municipio de Villa de Leyva dentro de los tres (3) dias
calendario, siguientes para efectos de publicacion y reporte a entes de control.

Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios
y las clausulas del contrato.

Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados
por el supervisor, en los formatos aprobados para tal fin.

Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del
contrato.

Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando
dilataciones y entrabamientos.

Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y
de parafiscales de conformidad a la normatividad vigente.

Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

Observar los requerimientos realizados por el supervisor durante el desarrollo del
contrato y de manera general, obraran con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales.

EI CONTRATISTA debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de
este contrato.

El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la informacion que sea
de propiedad del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA o conozca en desarrollo del
contrato, en especial cuando se trate de informacion sujeta a reserva legal.
Igualmente, el CONTRATISTA esta obligado a entregar todos los documentos,
correspondencia, publicaciones, utiles y demas bienes de propiedad del MUNICIPIO
DE VILLA DE LEYVA relacionados con el objeto del presente contrato y aquellos que
contengan informacién confidencial. En consecuencia EL CONTRATISTA se obliga a:
1. Proteger la informacion confidencial que el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA
comparta o suministre; 2. No dar a conocer a terceros la informacion confidencial,
sensible, critica, reservada o clasificada a terceros, que pueda perjudicar al
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 3. No dar a la informacién confidencial un uso
distinto para el cual fue compartida o suministrada, salvo previa autorizacién por escrito
del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 4. Devolver y entregar toda la informacién
archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de retencién documental; 5. No podra
realizar la interceptacion de la red de transmision de datos en concordancia con la ley
1273 de 2009. 6. Indemnizacién: EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios,
por dafio emergente y lucro cesante que llegare ocasionar la revelacion, divulgacion o
utilizacién de la informacion de manera distinta al objeto del presente contrato, ya sea
por mera negligencia o de forma dolosa.

Presentar junto con la propuesta econdmica las respectivas fichas técnicas con
fotografia de cada uno de los elementos a suministrar, donde se vea claramente la
marca y presentacion de los mismos, es de aclarar que una vez presentada la
propuesta ésta, no se puede desmejorar.
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14. Presentar facturas o cuentas de cobro correspondientes.
15. Actuar con diligencia y buena fe en el cumplimiento de la presente.
16. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto del contrato.

3.2 Obligaciones Especificas Del Contratista

En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga con plena autonomia e
independencia a realizar las siguientes actividades:

1. Suministrar los bienes contratados dentro del plazo y segun las condiciones que le
indique el Municipio.

2. Entregar elementos de buena calidad y duracién, completamente originales y
genuinos, con una fecha de caducidad superior a dos afios a partir de la entrega en los
casos en que aplique.

3. Entregar las cantidades solicitadas, por el supervisor del contrato en los periodos de
tiempo que este determine, para lo cual el supervisor elaborard un cronograma de
entrega.

4. Entregar productos de marcas ampliamente reconocidas en el mercado nacional.

5. El contratista retirara los elementos y/o materiales objeto del contrato que no cumplan
con las especificaciones técnicas requeridas por el municipio y los que contengan
vicios ocultos, y deberan ser cambiados por otros que cumplan estrictamente con las
caracteristicas técnicas solicitadas.

6. El contratista se compromete a hacer el cambio de productos en un término no mayor
a 6 horas siguientes a la devolucién y/o al reclamo.

7. Atender las devoluciones por deterioro, mala calidad, defecto de fabricacion, o
especificaciones diferentes, reponiendo el (los) elemento (s).

8. Realizar los ajustes en las cantidades de los elementos a entregar, de acuerdo a las
indicaciones dadas por el supervisor y a las necesidades que se presenten al momento
de la entrega.

9. EI CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en
el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos
cause perjuicio a la Administracion o a terceros.

10. El contratista debera entregar los bienes objeto del contrato en las instalaciones del
Municipio de Villa de Leyva, o donde lo determine el supervisor del contrato.

11. Todos los costos de transporte, cargue y descargue hasta los sitios indicados correran
por cuenta del contratista y el Municipio asume que se encuentran incluidos dentro del
valor total de la propuesta, razén por la cual no aceptara reclamaciones del Contratista
por estos conceptos

3.3 Obligaciones Generales Del Municipio

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la Ley 80
de 1993.

2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad
y forma estipulada en la clausula de forma de pago.

3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el Contratista.

4. Ejercer la supervision del contrato para exigir al Contratista la ejecucién idénea y
oportuna del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo.

RESPONSABLES Proyecto Revisé y Aprobd

Nombre Neila Judit Castro Saenz Diana Fernanda Carvajal Torres

Cargo Profesional Unive_r§itar_io Oficina As_e_sora de Contratacién Jefe Oficina Asesora de _antrataci(’)n Licitaciones y
Licitaciones y Suministros Suministros

Carrera 9 N° 13-11 - Cédigo Postal 154001 - Teléfono +57 (8) 7320362 - 7320830 - Fax. +57 (8) 7321891 - Celular: 3138887422.
Pagina WEB www.villadeleyva-boyaca.gov.co E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co



http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
mailto:contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA — BOYACA
NIT. 891.801.268-7
MONUMENTO NACIONAL
SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

APOYO F-CP-32 Pagina 8 de 21
CONTRATACION PUBLICA FORMATO Version 1 01/03/2025

VilladeLeyva COMUNICACIONES OFICIALES

ALCALD DE

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que forman parte del mismo.

6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados
por la ley.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
4.1 VALOR TOTAL ESTIMADO

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de: TREINTA'Y CINCO MILLONES DE
PESOS M/CTE ($35.000.000) Y/O HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTO OFICIAL, y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, incluido el
Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

NOTA 1: La adjudicacion del presente proceso de seleccion de minima cuantia se realizara al
proponente que presente la oferta de menor valor econdémico, siempre que cumpla con la totalidad
de los requisitos habilitantes, técnicos y juridicos exigidos en la invitacidén publica.

La no presentacion de oferta por la totalidad de los items que componen el proceso dara lugar al
rechazo de la propuesta.

NOTA 2: La propuesta econdémica debera ser presentada mediante la Plataforma del SECOP Il
sin celdas o férmulas ocultas, incluido valor del IVA (cuando aplique) y se sugiere que los valores
sean aproximados al entero (sin decimales).

NOTA 3: El valor total y unitario establecido como precio de referencia se encuentra con IVA
incluido segun corresponde.

NOTA 4: La oferta econémica no podra superar el precio establecido; los precios de cada item
deberan ser acordes al estudio y ponderacion cotizados.

NOTA 5: La oferta econdmica de menor valor sera un factor determinante y positivo en la
evaluacion, siempre y cuando cumpla con los estandares de calidad e idoneidad de cada producto
descrito en los items.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la
administracion verificara de acuerdo con lo consagrado e n el articulo 2.2.1.1.2.2.4., el cual
expresa:

“(...) Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su
deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al proponente para que explique las razones que sustentan
el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga
la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la
evaluacion de las ofertas {...)

(...) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si
este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su andlisis en el proceso de evaluacion de
ofertas. (...)"

El comité econdmico evaluador debera analizar las ofertas para determinar si existen OFERTAS
CON PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos contenidos en la “Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contrataciéon” elaborada por
Colombia Compra Eficiente y de acuerdo con la informacién disponible, seran objeto de
verificacion de precios que aparenten ser artificialmente bajos, las propuestas econdémicas que en
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su oferta evidencien un descuento mayor al treinta por ciento (30 %) respecto del precio de
referencia establecido por la entidad.

El seguimiento y control del presupuesto estara bajo la responsabilidad del Supervisor delegado
por el Municipio para del Contrato.

También se encuentra calculada la no afectacion al equilibrio econémico del contrato por lo que
se tuvo en cuenta los descuentos municipales y nacionales que se generan en el pago del
presente contrato, los cuales se relacionan a continuacion:

VER TABLA
RETENCION EN LA FUENTE: ESTABLECIDA POR LA
DIAN
ESTAMPILLA PRO - CULTURA: 1%
ESTAMPILLA PRO- DEPORTE 1%
RETEICA 8 X 1000
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4 %

Por lo anteriormente expuesto los costos unitarios de cada item sefalados en la propuesta
favorecida no seran modificados en la ejecucion del contrato.

5. FORMA DE PAGO

El valor del contrato sera cancelado en un solo pago, mediante la suscripcién de un acta de recibo
final a satisfaccion, una vez se haya verificado el cumplimiento total del objeto contractual. El valor
del presente contrato se pagara, conforme a los elementos efectivamente entregados, suscripcion
del acta a entera satisfaccion del MUNICIPIO y demas documentos correspondientes solicitados
por la administracion Municipal. Para el pago o liquidacion del contrato EL CONTRATISTA se
sometera a aceptar los descuentos que las normas vigentes exijan.

NOTA 1: Condiciones para efectuar el pago: El pago se efectuara de acuerdo con las siguientes
condiciones: 1). Presentacion de aportes a los sistemas de seguridad social y parafiscales y/o la
certificacion del pago de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA. 2). Presentacion
de factura o cuenta de cobro con todos los requisitos establecidos en la ley 3). Presentacion de
informes de entrada a almacén del cumplimiento del contrato. 4). Ante la presentacion de acta de
recibido final a satisfaccion, esta debe ser expedida por el supervisor del contrato en la que
acredite el cumplimiento del objeto del contrato y obligaciones a cargo del contratista.

NOTA 2: No obstante, de acuerdo a lo sefialado en la presente clausula, los pagos estan sujetos
a la disponibilidad del Programa Anual mensualizado de Caja —PAC y el contratista debera tener
en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho
de turno.

NOTA 3. El Municipio de Villa de Leyva sélo adquiere obligaciones con el proponente favorecido
en el proceso de seleccion y bajo ningun motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

NOTA 4. Si en la presentacion de la factura, esta no ha sido correctamente diligenciada o no se
acompana de los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto s6lo empezara
a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el ultimo de
los documentos exigidos en la invitacion publica.

NOTA 5. Los retardos que se presenten por este concepto sera responsabilidad del contratista y
este no tendra por ello derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

6. ANALISIS DE LIMITACION E IDENTIFICACION DE LAS MIPYMES
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Conforme lo establecido Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adicional los articulos
2212422, 2212423. Y 2.21.2.4.2.4 al Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afnos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo
menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

3. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

NOTA. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

7. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION SUSCEPTIBLE DE LIMITACION A MIPYMES

Que el Decreto 1860 de 2021 en su articulo 5 modifico los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3.
Y 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1082 de 2015 asi:

Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

CONVOCATORIAS LIMITADAS A

MIPYMES.
UMBRAL DE MIPYMES 2026
USD$ 125.000
COL$ $511.708.497

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacioén, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.
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Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente
articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, s6lo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme. Paragrafo 4. Los incentivos previstos
en los articulos 2.2.1.24.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de los
criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas".

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

8. CAPACIDAD JURIDICA

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, este debera incluir en su propuesta los
documentos que se relacionan a continuacion, y la omisién de aquellos necesarios para la
comparacion de las propuestas, impedira tenerla en cuenta para su evaluacion y posterior
adjudicacion, de conformidad con la Ley 80 de 1993, articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y
Ley 1150 de 2007.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2, numeral 5, de la Ley 1150 de 2007; el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011; los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015; y
el Manual de la modalidad de Seleccidon de Minima Cuantia expedido por Colombia Compra
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Eficiente, se determinan como requisitos habilitantes del presente proceso de seleccion los que
se indican en el presente documento.

En el presente proceso de seleccion podran participar personas naturales o juridicas, nacionales
o extranjeras, asi como consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, que se
encuentren legalmente constituidas y cuyo objeto social o actividad econémica guarde relacion
directa con el objeto a contratar. Los interesados deberan presentar la totalidad de los documentos
y formularios exigidos, debidamente diligenciados y suscritos, en los términos y condiciones
sefalados en la presente Invitacién Publica.

PERSONAS NATURAL

PERSONAS JURIDICAS (nacional o
extranjera)

CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA: De acuerdo con el contenido
del modelo suministrado (Anexo No. 1), La
carta de presentacibn de la propuesta
debera estar debidamente diligenciada
segun la informacion del modelo
suministrado por EL MUNICIPIO DE VILLA
DE LEYVA y firmada por el proponente.

1.CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA: De acuerdo con el contenido
del modelo suministrado (Anexo No. 1), En
caso de ser una persona juridica, union
temporal o consorcio, debera venir firmada por
el representante legal, debidamente facultado
en los términos de la ley.

En esta carta el proponente debera manifestar
bajo la gravedad de juramento que él o sus
integrantes si el mismo es un consorcio o una
unién temporal no se encuentra(n) incurso(s)
en las causales de inhabilidades o
incompatibilidades, prohibiciones o conflictos
de intereses, establecidos en la Constitucion
Politica, la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la
Ley 1150 de 2007 y las demas normas
pertinentes.

Fotocopia del documento de identidad.

2.Fotocopia del documento de identidad del
representante legal.

Fotocopia del Registro Unico Tributario —
RUT- expedido por la DIAN, cuya actividad
esté relacionada con el objeto a contratar.

3.Fotocopia del Registro Unico Tributario

RUT expedido por la DIAN, con los datos del
Representante Legal, cuya actividad esté
relacionada con el objeto a contratar.

Las personas juridicas y/o naturales
integrantes de un consorcio o uniéon temporal
acreditaran individualmente este requisito,
cuando intervengan como responsables del
impuesto sobre las ventas, por realizar
directamente la prestacion de servicios
gravados con dicho impuesto.

Certificado original del Sistema de
Informacion y Registro de Sanciones y
Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente,
expedido por la Procuraduria General de la
Nacién del proponente

4 Certificado  original del Sistema de
Informacion y Registro de Sanciones y Causas
de Inhabilidad —SIRI- vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Nacién a nombre
de la entidad proponente y del Representante
legal.

Certificado de antecedentes fiscales para
persona natural expedido por la Contraloria
General de la Nacion.

5.Para dar cumplimiento a lo previsto en el
articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la
Resolucion No. 5149 de 2000 vy la circular No.
005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloria
General de la Republica, el MUNICIPIO DE
VILLA DE LEYVA \verificara que los
proponentes, persona natural y/o juridica y
cada uno de los miembros del consorcio o
union temporal, segun el caso, no aparezcan
reportados en el boletin de responsables
fiscales CGR, ingresando para el efecto a la
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pagina www.contraloria.gov.co, moddulo de
responsabilidad fiscal/temas
relacionados/boletin de responsables fiscales

6. Certificado de antecedentes judiciales para
persona natural expedido por la Policia
Nacional

6.Certificado de antecedentes Judiciales para
el representante legal de la Persona Juridica o
por el representante legal de la persona plural
consorcio o union temporal expedido por la
Policia Nacional

7. Certificado de medidas correctivas.

7.Certificado de medidas correctivas. Si es
persona juridica se allegara el de su
representante legal. Si se trata de Consorcios
0 uniones temporales, se debe allegar copia de
todos los integrantes de conformidad a la ley
1801 de 2016

8. Certificado de registro mercantil si el
proponente es una persona natural,
expedido por la Camara de Comercio o
Entidad Competente, cuya inscripcion,
como actividad permitan el desarrollo del
objeto contractual de Ila presente
convocatoria, con fecha de expedicién no
superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del plazo de
la presente invitacién publica.

8.Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercio o
documento legal ORIGINAL (Ley, decreto o
acto administrativo) que acredite su existencia
y representacién si es persona juridica, con
fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario anterior a la fecha de cierre del
plazo de la presente invitacidén publica.

El objeto social de la sociedad debera permitir
la ejecucion del objeto de la presente
invitacion.

El representante legal debe contar con la
autorizacion para la presentacion de la
propuesta, si lo requiere.

En caso de sociedades:

La duracion de la sociedad, contada a partir de
la fecha de cierre del plazo de la presente
invitacion publica, no sera inferior al plazo
establecido para la ejecucion del contrato y un
(1) afo mas.

Cuando el representante legal de la sociedad
se halle limitado en sus facultades para
contratar y comprometer a la sociedad, debera
acreditar mediante copia del Acta aprobada de
la Junta de Socios o Asamblea respectiva,
donde conste que ha sido facultado para
presentar oferta y firmar el contrato hasta por
el valor total del mismo, en caso de
adjudicarsele el contrato.

Deben estar legalmente constituidas con un
tiempo no menor a un (1) anos de constitucion
previamente a la fecha de apertura de la
invitacion.

9. FORMATO No. 4 Compromiso
anticorrupcion y Pacto de Transparencia

9.FORMATO No. 4 Compromiso
anticorrupcion y Pacto de transparencia

10. Las personas naturales empleadoras lo
hardn mediante certificacion original

expedida por el contador o en su defecto por

10.Certificado del revisor fiscal o el
representante legal, segun corresponda, en el
que se acredite el pago de los aportes de sus

el oferente. empleados durante los ultimos 6 meses (art 50
ley 789 de 2002).
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Cuando se trate de persona natural no
empleadora debera acreditar el pago de sus
aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral mediante planilla.

Si la oferta es presentada por un consorcio o
unién temporal, cada uno de sus miembros
deben presentar de manera independiente la
anterior certificacion.

La informacion presentada en desarrollo del
presente numeral se entiende suministrada
bajo gravedad de juramento, respecto de su
fidelidad y veracidad.

Nota 2. Se debe Anexar fotocopia de cedula de
ciudadania, de la tarjeta profesional del revisor
fiscal y del certificado de antecedentes
profesionales vigente.

11. Declaracion bienes y rentas. registro de
conflicto de intereses y declaracién del
impuesto sobre la renta y complementarios.

(ley 2013/2019)

11.Declaracién bienes y rentas. registro de
conflicto de intereses y declaracion del
impuesto sobre la renta y complementarios.
(ley 2013/2019)

12. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE
DELITOS SEXUALES: La propuesta debe
estar acompafada del certificado de
inhabilidad de delitos sexuales firmada por
el proponente o por el representante legal o
apoderado, constituido en debida forma
para el efecto, con la correspondiente
prueba de ello, la cual debe ser diligenciada

segun el Formulario correspondiente.

12.CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE
DELITOS SEXUALES: La propuesta debe
estar acompanada del certificado de
inhabilidad de delitos sexuales firmada por el
representante legal o apoderado, constituido
en debida forma para el efecto, con la
correspondiente prueba de ello, la cual debe
ser diligenciada segun el Formulario
correspondiente.

CERTIFICACION DE APLICACION DE
NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL
DEL LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO: La
propuesta debe estar acompafiada del
certificado de aplicacion de normas de
prevencién y control del lavado de activos y
financiacién del terrorismo firmada por el
proponente o por el representante legal o
apoderado, constituido en debida forma
para el efecto, con la correspondiente
prueba de ello, la cual debe ser diligenciada
segun el Formulario correspondiente.

13.

13.CERTIFICACION DE APLICACION DE
NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL
DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION
DEL TERRORISMO: La propuesta debe estar
acompanada del certificado de aplicacion de
normas de prevencion y control del lavado de
activos y financiacién del terrorismo firmada
por el proponente o por el representante legal
o apoderado, constituido en debida forma para
el efecto, con la correspondiente prueba de
ello, la cual debe ser diligenciada segun el
Formulario correspondiente.

FORMULARIO DE MANIFESTACION
INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES

14.

14.FORMULARIO DE MANIFESTACION
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

15. LIBRETA MILITAR DEL
REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA

NATURAL (EN CASO DE QUE APLIQUE).

15.LIBRETA MILITAR DEL
REPRESENTANTE LEGAL (EN CASO DE
QUE APLIQUE).

16. CONSULTA EN EL REGISTRO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

(REDAM) https://redam.gov.co/

16.CONSULTA EN EL REGISTRO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
(REDAM) https://redam.gov.co/

CERTIFICACION BANCARIA.

Certificacién bancaria no mayor a treinta
(30) dias calendario de expedicién a la
fecha del cierre del presente proceso

17.

17.CERTIFICACION BANCARIA.

Certificacién bancaria no mayor a treinta (30)
dias calendario de expedicién a la fecha del
cierre del presente proceso.

Propuestas Conjuntas — Proponentes Plurales

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o union temporal.
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En tal caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.

Podran participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberan cumplir los siguientes
requisitos:

a) Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas
naturales o juridicas consorciadas o asociadas en union temporal, y la capacidad de sus
representantes para la constitucién del consorcio o de la unién temporal, asi como la
presentacion de la propuesta, celebracion y ejecucion del contrato. EI MUNICIPIO DE VILLA
DE LEYVA verificara dicha informacion a través del certificado de existencia y representacion
legal y/o en el certificado de matricula mercantil expedido por la Camara de Comercio
respectiva, segun sea el caso en la pagina web www.rue.com.co.

b) Acreditar la existencia del consorcio o de la uniéon temporal, y especificamente la circunstancia
de tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera expresa en el acuerdo de
asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre
ellos, los términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del
consorcio o de la union temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

¢) Acreditar un término minimo de duracion del consorcio o de la unién temporal de dos (2) anos,
contados a partir del vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes o de la
vigencia del contrato.

d) Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o unién temporal
tienen un término minimo de duracién del consorcio o de la unién temporal de dos (2) anos,
contados a partir del vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes o de la
vigencia del contrato.

e) La designacién de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y
representacion del Consorcio o Union Temporal. Igualmente debera designar un suplente que
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

f) Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los consorcios
0 uniones temporales, deberan acreditarse mediante la presentacion del documento consorcial
o de constitucion de la unién temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacion
requerida.

g) Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno
de los integrantes del consorcio o unién temporal, sean personas juridicas o naturales, deberan
acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente Pliego de
Condiciones.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o mas personas naturales y/o juridicas,
en las que no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacion que se constituye
(consorcio o unién temporal), se presumira la intencién de concurrir al proceso de seleccion en
consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociacion conlleve para los
proponentes, de acuerdo con lo previsto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. En cualquier caso,
se verificara que todos los miembros del Consorcio o la Unién Temporal desarrollen la actividad
industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso

8.1 CAPACIDAD TECNICA.

Los criterios de seleccién técnica seran los contenidos en los numerales 2.2 del presente
documento, por lo que el oferente adicionalmente debe aportar formato de especificaciones
técnicas.

En aquellos aspectos o requisitos en los cuales se solicite hacer una descripcion de la respuesta,
anotar o anexar algo en particular, se debera diligenciar en la ultima columna (“cumple / no cumple”)
el nombre del archivo que contiene dicha informacion dentro de los documentos cargados junto
con la propuesta donde se encuentra la respuesta.
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8.1.1 GARANTIA DE PRODUCTO: El proponente debera allegar carta de compromiso en donde
indique que los suministros cumplen con las condiciones técnicas, sanitarias y de calidad.

8.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Conforme a las condiciones técnicas exigidas en el Estudio Previo para la ejecucion del objeto
contractual, se tiene que el contratista debe aportar todas y cada una de las especificaciones
técnicas principales y adicionales, acreditables mediante carta de compromiso incluyendo cada
una de las notas de las especificaciones técnicas establecidas en el estudio previo e invitacion
publica.

8.2.1. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

Debe presentar dos (02) contratos acompanados de acta de liquidacion o certificacion de contrato
suscrito con Entidad Publica y/o Privada, cuyo objeto sea igual o similar al del presente proceso de
seleccion, cada uno de los contratos debe ser por valor sea igual o superior al 100 % del presupuesto
asignado del presente proceso; Las certificaciones deben venir debidamente suscritas por la persona
facultada para expedirla; En la (s) certificacion del contrato, debera indicarse el valor inicial y el valor
de las adiciones en el caso de que se hayan presentado, caso en el cual se tomara como unico valor
el correspondiente a la sumatoria del valor inicial y sus adicciones.

Cuando se presente certificacion debera contener la siguiente informacion:

¢ Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono}

e Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el
objeto a contratar

Valor total del contrato.

Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion

Firma de la persona que expide la certificacion.

Para los contratos ejecutados en union temporal se debe especificar el porcentaje de
participacion.

En el evento en que se presenten un numero superior de certificaciones de contrato exigidas, la Entidad
tendra en cuenta la mejor certificacion que se encuentren en el capitulo respectivo de la oferta.

Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se
presente en consorcio o uniéon temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada como parte de un Consorcio
o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia sera tenida en cuenta de acuerdo al % de
participacién en dicha asociacion y el area y actividades en su totalidad.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas,
en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacion solicitada, no se
tendran en cuenta para efecto de verificar la experiencia minima del proponente.

Para el caso de la experiencia presentada por parte de UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIOS,
se realizara la suma de las experiencias aportadas por cada uno de los integrantes y se consideraran
validas siempre y cuando vengan acompafados de la respectiva acta de liquidacién y/o certificacion de
experiencia realizada con entidades publicas o privadas y cuya sumatoria sea igual o superior al
presupuesto oficial.

NOTA 1: La experiencia requerida para el presente proceso debera acreditarse mediante contratos
debidamente ejecutados y terminados, cuyo objeto sea igual o similar al del presente proceso.

Para tal efecto, el proponente debera aportar copia del contrato y certificacion de cumplimiento y/o acta
de recibo final y/o acta de liquidacién, en la cual se evidencie la ejecucion a satisfaccion del objeto

contractual.
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No se aceptara la acreditacién de experiencia con contratos en ejecucion.

En caso de contratos ya finalizados, estos deberan estar acompafiados de los documentos que
permitan verificar su terminacién y cumplimiento, conforme a los requisitos establecidos en el presente
proceso.

8.3. PROPUESTA ECONOMICA.

Para la presente modalidad de seleccién, segun el numeral 6 del articulo 85 del Decreto 1510 de 2013
(Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), la entidad en primera medida procedera a seleccionar
la oferta mas baja, de la forma como se establece a continuacion para asi seleccionar las propuestas
presentadas y posteriormente verificar el cumplimiento.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podra realizar las correcciones aritméticas
necesarias.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y
adecuada ejecucion del contrato objeto del presente proceso de seleccion, asi como todas las
contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales, o municipales, con excepcién de los que estrictamente
correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

Por tal situacion, dada la forma de contratacion que se presenta para esta necesidad, es decir, la
modalidad de Minima Cuantia, es preciso establecer pues, cébmo se determinara la oferta de menor
precio que, en cumplimiento del Articulo 84 del Decreto 1510 de 2013 (Ahora compilado en el Decreto
1082 de 2015), sera la evaluada por la Entidad.

e Los valores deberan ser expresados en Moneda Legal Colombiana.

e Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la
ejecucion del contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno.

e En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no seran considerados para la propuesta.

e Para que sean validas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberan
acompanarse de la salvedad correspondiente mediante confirmacién con la firma del
proponente. En caso contrario se tomaran como valido el texto original.

» Si existiere discrepancia entre cifras y textos se dara prelacion a los textos.

NOTA 1: El proponente no podra ofertar valor superior al promedio estimado, establecido en el estudio
previo analisis que soporta el valor estimado del contrato. Situacién que generara rechazo de la
propuesta.

NOTA 2: la oferta debera sefialarse en pesos colombianos; en todo caso, sera igual al resultado de
sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los costos, utilidades,
imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios incluyen los gastos en
que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del respectivo contrato. Estos
valores estan soportados en Precios de Mercado

NOTA 3: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente
seleccién de minima cuantia, las propuestas se evaluaran con valor de IVA INCLUIDO. En todo caso,
no puede superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria.

NOTA 4: El valor total de la aceptacién sera la suma consignada en el formato propuesta econémica a
no ser que la entidad indique expresamente que su valor sera a monto agotable.

NOTA 5: Con el fin de hacer mas comun la presentacion de las ofertas es necesario que el
PROPONENTE presente el anexo, relativo a la propuesta econémica que se encontrara cargado en
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SECORP I, en los documentos del proceso contractual. Adicionalmente, debera diligenciar en plataforma
en el sobre econémico el valor total de su oferta.

NOTA 6: El valor sefialado en el anexo oferta econdmica debe coincidir con el establecido en la
plataforma SECOP Il. Es decir, se le recuerda al oferente que debe presentar, tanto el anexo y
adicionalmente debera registrar en la plataforma del SECOP |l el valor total de su oferta.

9. CAPACIDAD FINANCIERA / OFERTA ECONOMICA

En virtud del articulo 2 que modifica la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 establecido en el Decreto 1860 de 2021, que
indica:

“(...) La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacion (...)”

En ese orden de ideas se advierte que la Administracion Municipal de Villa de Leyva no exigira
capacidad financiera minima para el presente proceso atendiendo a la forma de pago, a la
naturaleza del contrato, el objeto del mismo y las prestaciones obligacionales que se derivan del
mismo.

10. CRONOGRAMA DEL PROCESO:
El cronograma sera el establecido en la plataforma SECORP II.
11. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

EL PLAZO DE EJECUCION SERA DE CINCO (5) DIAS CALENDARIO, CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION, contados a partir del
perfeccionamiento (Articulo 41 Ley 80 de 1993) y cumplimiento de los requisitos de ejecucion
(Articulo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el Articulo 23 Ley 1150 de 2007).

12. GARANTIAS

El proponente seleccionado debera constituir las garantias dentro del término establecido en el
anexo del pliego de condiciones “Datos del Proceso”, cuyo objeto sera respaldar el
cumplimiento y demas obligaciones que surjan del contrato de acuerdo a lo dispuesto en el articulo
2.21.2.3.1.9 y s.s. del Decreto 1082 de 2015, en las cuantias y términos que se determinan a
continuacion:

Restablecimiento o ampliacién de la garantia (Articulo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015):
Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia
se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal
debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el

caso.
GARANTIA PORCENTAJE CUBRIMIENTO
CUMPLIMIENTO DE LAS 10 % sobre el valor total del Por el término de ejecucion y seis
OBLIGACIONES contrato (06) meses mas.
0 I3 . . . .
CALIDAD DEL SERVICIO 10 % sobre el valor total del Por el término de ejecu’mon y seis
contrato (06) meses mas.
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PRESTACIONES SOCIALES Y | @ cuantia ‘é"i /a Garantia sera del | 7., gel amparo seré por el plazo
PAGO DE SALARIOS: cinco por |enjto (5%) del. vlalor del contrato y Tres (3) Afios més.
total del convenio y sus adiciones
El contratista debe presentar La vigencia de esta garantia debera
RESPONSABILIDAD CIVIL pdliza por un valor ser igual al periodo de ejecucién del
EXTRACONTRACTUAL correspondiente a Doscientos contrato.
(200) SMMLYV.

Restablecimiento o ampliacion de la garantia (Articulo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015):
Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia
se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.
Adicionalmente en la pdliza debera constar que la aseguradora renuncia al beneficio de excusion,
asi mismo que ampara las multas y clausula penal convenida.

Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a las fechas de suscripcion del contrato, y de
la terminacion del plazo de duracion del mismo, segun sea el caso. El hecho de la constitucion de
estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacion con los
riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos
otorgados podra ser cancelado o modificado sin la autorizacién expresa del el MUNICIPIO DE
VILLA DE LEYVA

El CONTRATISTA debera mantener vigente las garantias, amparos o pdlizas a que se refiere esta
clausula y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion,
mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por
razén de las sanciones que se impongan.

Si el CONTRATISTA no modifica o dilata la modificacion de las garantias, éstas podran reformarse
y/o renovarse por la aseguradora o banco a peticion del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVAYy a
cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le adjudique autoriza
expresamente al MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA para retener y descontar los valores
respectivos de los saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el MUNICIPIO
DE VILLA DE LEYVA asume la responsabilidad de la ampliacién de los amparos y pago de las
primas, los cuales son responsabilidad del contratista.

Estos amparos son requeridos por el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, teniendo en cuenta que el
objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
que surgen a cargo del contratista frente a la administracion y /o terceros, por razén de la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

En atencion al nuevo Sistema Electrénico de Contratacion Publica, el contratista debera cargar las
garantias establecidas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP Il del presente
proceso de contratacion.

Clausula penal pecuniario

En caso de incumplimiento del contrato por parte del contratista, el MUNICIPIO DE VILLA DE
LEYVA hara efectiva la clausula de multas y la penal de conformidad con el procedimiento
establecido en la minuta del contrato, sin perjuicio de las demas acciones judiciales pertinentes
encaminadas a la consecucion del cobro del monto que exceda el v lar de la clausula penal
pactada del 20 % del valor total del contrato.

13. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL

PROCESO:
RESPONSABLES Proyecto Revisé y Aprobd
Nombre Neila Judit Castro Saenz Diana Fernanda Carvajal Torres

Profesional Universitario Oficina Asesora de Contratacion Jefe Oficina Asesora de Contratacion Licitaciones y
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Habra lugar a rechazar las propuestas en los siguientes casos:

1.

w N

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad y/o prohibicion para contratar, de conformidad con el Articulo 8 de la Ley
80 de 1993 en concordancia con el articulo 90 del Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de
2011).

Cuando no presente el formato de propuesta econdmica sefialado por la entidad.

Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos establecidos
en el Pliego de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas vigentes y no hubiere
posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él mismo y en la ley.

Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la
propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia
Compra Eficiente en los manuales de uso de SECORP II.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse.

Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la
propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no
aporte el documento respectivo que lo faculte.

Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten
propuestas en forma separada, en este caso se rechazara la propuesta radicada en
segundo lugar y siguientes de acuerdo al acta de cierre.

Cuando se evidencie el mismo profesional ofertado para acreditar los requisitos
habilitantes, en mas de una oferta. En tal situacién, se rechazan todas las ofertas que
tengan el mismo profesional propuesto

Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique)se presenten varias
propuestas por el mismo proponente por si o por interpuesta persona, o por los socios que
integran la persona juridica, individualmente o a través de un consorcio o unién temporal
Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacién imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no corresponda a la realidad y
genere confusidbn para la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes, si a ello hubiere lugar

Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las
ofertas.

Cuando el proponente presente su oferta con algun tipo de condicionamiento, en
cualquiera de los documentos de la propuesta.

Cuando supere el porcentaje (%) de Administracion y/o Utilidad determinados por EL
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA.

Cuando supere el factor multiplicador definido.

Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice no responda
al requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.

Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede insatisfecho el
requerimiento realizado por la Entidad.

Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econdmicas y de
contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o
ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del
término dispuesto para ello o cuando las explicaciones rendidas no respondan a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta

Modificar la integracion de la figura asociativa, consorcial o de unién temporal, luego de
presentada la oferta

El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con posterioridad
a la solicitud de subsanacion de la Entidad.

Cuando el objeto social de la persona juridica, la actividad comercial de la persona natural,
o el objeto social de alguno de los miembros que conforman la Estructura Plural
PROPONENTE no permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de
seleccion.

Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las descripciones
o cantidades de la “OFERTA ECONOMICA”.

RESPONSABLES Proyecto Revisé y Aprobd
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22. Cuando el valor de la propuesta econdmica exceda el del presupuesto oficial o cuando
supere el valor promedio de algun item.

23. De existir error aritmético y la correccién a que haya lugar de la oferta econdmica, supere
el 1% del valor total de la misma.

24. Los demas casos expresamente establecidosen la ley oen el Pliego de Condiciones
electronico.

14. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA:

Dentro del mismo plazo para la adjudicacion, la Alcaldia declarara desierta la convocatoria en los
siguientes casos:

Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

Cuando la Entidad no acoja la recomendacion efectuada por el o los evaluadores.

Cuando no se presente ninguna propuesta.

Cuando habiéndose presentado unicamente una propuesta ésta incurra en alguna causal

de rechazo.

¢ Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguno de los proponentes logre
la habilitacion.

e Cuando la reserva de las propuestas fuere violada antes del cierre de la convocatoria, o
se determine por alguna razon, que no existieron las condiciones que permitieran la
igualdad de oportunidades entre los proponentes.

¢ Cuando no se logre la adjudicacion del contrato.

15. PARTICIPANTES

De conformidad con lo establecido en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, podran participar en la
presente convocatoria, las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, asi como los
consorcios o0 uniones temporales, considerados legalmente capaces en las disposiciones
vigentes, cuyo objeto social permita la ejecucion del objeto del contrato a celebrar.

Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o unién temporal del proponente
adjudicatario, podra ceder su participacion sin la autorizacion previa y escrita del MUNICIPIO DE
VILLA DE LEYVA

Ninguna persona podra participar en mas de una propuesta, bien sea como proponente individual,
sociedad o como integrante de un consorcio, union temporal.

Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal, debera presentar
individualmente los documentos que acrediten su capacidad juridica, técnica y su existencia y
representacion legal.

Segun si se trata de persona natural, persona juridica, consorcio o unién temporal, los proponentes
deberan presentar los documentos, de acuerdo con su naturaleza juridica.

En todo caso, los proponentes deberan acreditar no encontrarse incursos en las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitucion Politica y demas disposiciones
legales vigentes, Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracién no serd inferior a la del plazo del contrato y un ano mas.

16. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas evaluadas, se aplicaran las reglas
establecidas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el
emprendimiento en Colombia”, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferte
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. Asi mismo,
conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 modificado por
el Decreto 1860 de 2021 articulo 3, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Revisar estudios previos de acuerdo a criterios de desempates.
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