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           INVITACIÓN PÚBLICA PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA 

 N°. MC-AMVL-013-2026 
 

EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA está interesado en obtener ofertas para seleccionar en 
igualdad de oportunidades a los proponentes que ofrezcan las mejores condiciones para:  
 

1. LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL 
DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. 

 

1.1 OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA 

CONMEMORACIÓN DEL DÍA DEL NIÑO EN EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA – BOYACÁ.  

1.2. CLASIFICACIÓN UNSPSC 

NIVEL DEL CALSIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. 
 
El objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el clasificador de bienes y 

servicios UNSPSC, hasta el (tercero o cuarto) nivel, como se indica en la siguiente Tabla: 

 CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

SEGMENTO 
81 Servicios Basados en Ingeniería, Investigación y 

Tecnología 

FAMILIA 8114 Tecnologías de fabricación 

CLASE  811416 Manejo de cadena de suministros 

PRODUCTO 81141601 Logística 

 

 CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

SEGMENTO 
90 Servicios de Viajes, Alimentación, Alojamiento y 

Entretenimiento 

FAMILIA 9010 Restaurantes y catering (servicios de comidas y bebidas) 

CLASE  901016 Servicios de banquetes y catering 

PRODUCTO 90101600 Servicios de banquetes y catering 

 

2. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PRINCIPALES  
 
En el desarrollo del objeto contractual, el futuro contratista se obliga con plena autonomía e 
independencia a garantizar el suministro, provisión y/o prestación integral de todos los bienes y 
servicios requeridos, conforme a las especificaciones técnicas establecidas, incluyendo según el 
caso: tarima, sistema de sonido profesional, juegos inflables, refrigerios (alimentos y bebidas) y 
personal de animación y recreación. Asimismo, deberá asegurar que cada uno de estos 
componentes cumpla con las condiciones de calidad, seguridad, idoneidad y oportunidad exigidas, 
disponiendo de los recursos humanos, técnicos y logísticos necesarios para su adecuada 
ejecución, sin generar relación laboral con la entidad contratante. 
 

No 
ITEM  

DESCRIPCION  
CANTIDAD  

1 TARIMA  

Estructura modular certificada, con capacidad de carga 
adecuada para soportar mínimo 300 kg/m². 
Dimensiones acordes al evento (mínimo sugerido: 6x4 
metros, ajustable según requerimiento de la entidad). 
Superficie antideslizante y nivelada. 
Accesos seguros (escaleras con baranda). 
En caso de evento al aire libre, deberá contar con cubierta o 
techo tipo carpa. 
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Cumplimiento de normas de seguridad industrial. 
Instalación realizada por personal calificado. 

2 SONIDO 

• SONIDO PROFESIONAL DE ÚLTIMA TECNOLOGIA FOH 
• Sonido Hdl 20 Rcf 
• 8 cajas Lina Array 
• 4 bajos 9007 Rcf 
• Consola digital 
• 4 monitores Rcf  

1 

3 
JUEGOS Y 

 DECORACION 

Un (1) toro mecánico  
Dos (2) inflables 
Una (1) piscina de pelotas 
Un (1) palo loco  
 
Requisitos obligatorios: 
Equipos en perfecto estado, limpios y sin riesgos físicos. 
Certificación de seguridad o ficha técnica de cada equipo. 
Anclaje adecuado al suelo. 
Supervisión permanente. 
Personal operador capacitado por cada juego. 
Implementación de protocolos de uso seguro (turnos, edades, 
peso, etc.). 
 
En desarrollo del objeto contractual, el contratista deberá 
garantizar el suministro e instalación de la decoración 
necesaria para la conmemoración del Día del Niño, la cual 
incluirá como mínimo: 
 
-Un (1) pendón con la frase “Feliz Día del Niño”, elaborado en 
material resistente, con dimensiones aproximadas de cuatro 
(4) metros de ancho por uno punto cincuenta (1.50) metros de 
alto, debidamente instalado en un lugar visible del evento.  
 
-Deberá suministrar globos de calidad aptos para actividades 
de globoflexia, en cantidad suficiente para el desarrollo de 
dinámicas recreativas con los niños, correspondiendo como 
mínimo a veinte (20) paquetes de cincuenta (50) unidades 
cada uno, asegurando condiciones de seguridad, higiene e 
idoneidad en todos los elementos entregados. 

5 

4 REFRIGERIOS  

El contratista deberá suministrar refrigerios individuales que 
cumplan con: 
Composición mínima: 
Una (1) bebida: jugo o gaseosa de sabores variados.  
Un (1) alimento sólido: perro caliente.                                                                                                                                                       
El contratista deberá suministrar perros calientes que 
cumplan con las siguientes condiciones mínimas de calidad, 
inocuidad y presentación:                                                                 
Pan tipo hot dog de elaboración artesanal, proveniente de 
panadería  (no industrial ni de supermercado), fresco del día, 
de textura blanda, sin endurecimiento, en condiciones 
higiénico-sanitarias adecuadas y apto para el consumo 
humano.                                                                                   
Medidas no menores a:                                                                                                                                                                       
Longitud: 17 cm a 19 cm 
Ancho: 5 cm a 6.5 cm 
Peso por unidad: 65 g a 85 g 
 Composición del producto: 
Salchicha tipo estándar (res, pollo o mixta), de buena 
calidad, completamente cocida.                                                                                 
Medida no menor a: Longitud: 14 cm a 16 cm 
Diámetro: 2 cm a 2.5 cm 
Peso por unidad: 45 g a 65 g 
Salsas: mínimo salsa de tomate y piña. 
Acompañamientos: papa chip triturada o similar (opcional 
según requerimiento de la entidad). 

2000 
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El contratista deberá suministrar una (1) bebida por 
asistente, que cumpla con las siguientes condiciones: 
Contenido mínimo: 200 ml. 
Opciones permitidas: 
Jugo en caja o botella (industrial, no artesanal) de sabores 
variados o 
gaseosa en botella plastica Contenido mínimo: 200 ml, de 
sabores variados.  

5 
ANIMADOR Y/O 

RECREACIONISTAS  

El contratista deberá garantizar el siguiente talento humano: 
Mínimo dos (2) profesionales en Educación Física, Recreación 
y/o Deportes; con experiencia mínima de tres (3) años, 
contadas a partir de la fecha expedición del título profesional, 
años y dos (2) certificaciones de trabajo como recreacionista 
en población niños niñas y adolescentes, con entidades 
públicas y/o privadas. 

2 

 
Respecto a las actividades y elementos, el contratista debe cumplir con: 
 

1. JUEGOS: 
-Responsabilidad: El contratista asume responsabilidad total por accidentes derivados del uso de 
los equipos. 
 

2. REFRIGERIOS: 
 

PAN TIPO PERRO: 
 
Condiciones de calidad: 
 

a. Producto de marca reconocida o con registro sanitario INVIMA vigente. 
b. Fecha de vencimiento no inferior a tres (3) meses al momento de la entrega. 
c. Empaque original, sellado de fábrica, sin golpes, fisuras o alteraciones. 
d. No se aceptan bebidas reempacadas o preparadas artesanalmente. 

 

• SALCHICHAS: 
 
Composición: 
 

a. Elaborada a partir de carne (pollo, res o mezcla), agua, especias y aditivos permitidos. 
Puede contener condimentos como cebolla, cilantro, apio, capsicum, entre otros  
 
Condiciones de calidad: 
 

b. Producto en buen estado, sin signos de descomposición. 
c. Empaque íntegro, sin perforaciones o fugas. 
d. No se aceptan productos vencidos o próximos a vencerse. 

 
Condiciones sanitarias: 
 

a. Registro sanitario INVIMA vigente. 
b. Cumplimiento de normatividad colombiana para alimentos procesados. 
c. Conservación en cadena de frío (0°C a 4°C) hasta su preparación. 

 
Preparación: 
 

a. Debe suministrarse completamente cocida (hervida o calentada). 
b. Mantener temperatura adecuada para consumo inmediato durante el evento. 

 
Compatibilidad: 
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a. Debe ser acorde con pan tipo hot dog grande (17–19 cm), garantizando adecuada 
presentación del alimento. 

 
Condiciones de entrega: 
 

b. Debe suministrarse fría o a temperatura adecuada para el consumo. 
c. Transporte en condiciones higiénicas y de conservación. 

 
Condiciones: 
 

a. Preparación bajo normas de higiene y salubridad. 
b. Manipuladores con certificación vigente. 
c. Transporte en condiciones adecuadas de conservación. 
d. Entrega en empaques individuales. 
e. Cumplimiento de normas sanitarias (INVIMA si aplica). 

 
3. ANIMADOR Y/O RECREACIONISTAS: El contratista deberá garantizar el siguiente 

talento humano: 
 
Mínimo dos (2) profesionales en Educación Física, Recreación y/o Deportes; con 
experiencia mínima de tres (3) años, contadas a partir de la fecha expedición del título 
profesional, años y dos (2) certificaciones de trabajo como recreacionista en población 
niños niñas y adolescentes, con entidades públicas y/o privadas. 
               
Se debe anexar: 

a. Hoja de Vida con soportes 
b. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía. 
c. Fotocopia de la Tarjeta o Matricula o Profesional con su respectiva vigencia. 

(cuando aplique) 
d. Fotocopia legible de los Diplomas o actas de grado con el fin de verificar la 

formación académica. (cuando aplique) 
e. Carta de compromiso para trabajar con el proponente en la ejecución del convenio. 

 
Funciones: 
 

a. Planear actividades recreativas. 
b. Dirigir dinámicas grupales. 
c. Coordinar el uso de juegos. 
d. Promover participación activa. 
e. Acompañamiento permanente durante el evento. 

 
Requisitos: 
 

a. Idoneidad acreditada. 
b. Presentación personal adecuada. 
c. Manejo de grupos (especialmente niños). 

 
4. No se aceptan productos que no cumplan con las especificaciones solicitadas.  

 
5. El montaje de la logística (tarima, sonido y demás) debe instalarse en el lugar que el 

supervisor indique, mínimo veinticuatro (24) horas antes del evento según cantidades 
solicitadas en cada uno de los ítems, incluyendo transporte, montaje y desmontaje sin 
generar costo o sobrecostos algunos.  

 
6. Las cantidades de los ítems requeridos consignadas en el cuadro anterior son 

aproximadas y por tanto el Municipio podrá a su juicio y para evitar la paralización o 
afectación grave del servicio público que se pretende satisfacer con el objeto contratado 
disponer sobre la interpretación del contrato y la realización de modificaciones a las 
mismas u ordenar otras no previstas pero comprendidas dentro de su objeto, conforme al 
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procedimiento previsto para la interpretación y modificación unilaterales de los contratos 
estatales de la ley 80 de 1993, artículos 15 y 16, o suscribir contratos adicionales cuando 
dichas modificaciones impliquen variación al plazo o valor convenido de conformidad con 
lo dispuesto en el parágrafo del artículo 40 de la ley 80 de 1993. 

 
7. El contratista debe contar con la disponibilidad de cada uno de los elementos descritos en 

las especificaciones técnicas. 
 

2.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES  
 

a. Buen Aspecto: Hace referencia a la apariencia física de los artículos y que es posible captar 
a través de la visión.  

b. Adecuada contextura: Es la textura de disposición de las partes que componen un todo y 
que son percibidas por el tacto.    

c. Marca e identificación reconocida: Signo gráfico que hace referencia a la procedencia del 
artículo, es el principio de identidad visual del mismo en los casos que aplique.  

d. Óptima calidad: Diferenciación de tipo cualitativo y cuantitativo en relación con el atributo 
requerido, en cuanto a cumplir con las necesidades de uso, duración y garantía 
relacionados con la entidad. Los productos deberán poseer certificación de importación en 
caso de requerirse. 

 
2.2 CONDICIONES DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN DE LOS NIÑOS Y NIÑAS: 
 
El contratista deberá garantizar en todo momento condiciones óptimas de seguridad, 
integridad y bienestar para los niños, niñas y adolescentes participantes en las actividades 
objeto del contrato. Para tal efecto, deberá: 

 
a. Implementar medidas de prevención de riesgos durante el desarrollo del evento, 

incluyendo la adecuada instalación, estabilidad y uso seguro de todos los elementos 
logísticos, recreativos e infraestructura temporal.  
 

b. Contar con personal idóneo y suficiente para la supervisión permanente de las 
actividades, especialmente en aquellas que impliquen interacción directa con la 
población infantil.  
 

c. Garantizar que los materiales, equipos y elementos utilizados sean seguros, no 
tóxicos, adecuados para la edad de los participantes y que cumplan con estándares 
de calidad.  
 

d. Disponer de protocolos de atención de emergencias, incluyendo primeros auxilios, 
rutas de evacuación y articulación con organismos de socorro, cuando a ello hubiere 
lugar.  
 

e. Adoptar medidas de control y organización que eviten situaciones de riesgo, 
aglomeraciones o accidentes durante la ejecución del evento.  
 

f. Cumplir con la normatividad vigente en materia de protección integral de la niñez, 
evitando cualquier situación que pueda vulnerar sus derechos. 

 
3. OBLIGACIONES DE LA PARTES:  

 

3.1  Obligaciones Generales Del Contratista 
 
Obligaciones generales del contratista: Además de las obligaciones derivadas de la esencia y 

naturaleza del objeto del contrato, el contratista se compromete a: 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la Ley 80    
de 1993.  
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2. Posterior a la radicación y aprobación de las pólizas, suscribir acta de inicio con el 
supervisor designado y radicar el documento original en la secretaria de Desarrollo 
Social y Comunitario del municipio de Villa de Leyva dentro de los tres (3) días 
calendario, siguientes para efectos de publicación y reporte a entes de control.   

3. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios 
y las cláusulas del contrato.  

4. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados 
por el supervisor, en los formatos aprobados para tal fin. 

5. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del 
contrato.  

6. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.  

7. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando 
dilataciones y entrabamientos.  

8. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y 
de parafiscales de conformidad a la normatividad vigente. 

9. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del 
objeto del contrato.  

10. Observar los requerimientos realizados por el supervisor durante el desarrollo del 
contrato y de manera general, obrarán con lealtad y buena fe en las distintas etapas 
contractuales. 

11. El CONTRATISTA debe custodiar y a la terminación del presente contrato devolver los 
insumos, suministros, herramientas, dotación, implementación, inventarios y/o 
materiales que sean puestos a su disposición para la prestación del servicio objeto de 
este contrato. 

12. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la información que sea 

de propiedad del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA o conozca en desarrollo del 

contrato, en especial cuando se trate de información sujeta a reserva legal.  

Igualmente, el CONTRATISTA está obligado a entregar todos los documentos, 

correspondencia, publicaciones, útiles y demás bienes de propiedad del MUNICIPIO 

DE VILLA DE LEYVA relacionados con el objeto del presente contrato y aquellos que 

contengan información confidencial. En consecuencia EL CONTRATISTA se obliga a: 

1. Proteger la información confidencial que el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA 

comparta o suministre; 2. No dar a conocer a terceros la información confidencial, 

sensible, crítica, reservada o clasificada a terceros, que pueda perjudicar al 

MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 3. No dar a la información confidencial un uso 

distinto para el cual fue compartida o suministrada, salvo previa autorización por escrito 

del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 4. Devolver y entregar toda la información 

archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de retención documental; 5. No podrá 

realizar la interceptación de la red de transmisión de datos en concordancia con la ley 

1273 de 2009. 6. Indemnización: EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios, 

por daño emergente y lucro cesante que llegare ocasionar la revelación, divulgación o 

utilización de la información de manera distinta al objeto del presente contrato, ya sea 

por mera negligencia o de forma dolosa. 

13. Presentar junto con la propuesta económica las respectivas fichas técnicas con 
fotografía de cada uno de los elementos a suministrar, donde se vea claramente la 
marca y presentación de los mismos, es de aclarar que una vez presentada la 
propuesta ésta, no se puede desmejorar. 
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14. Presentar facturas o cuentas de cobro correspondientes.  

15. Actuar con diligencia y buena fe en el cumplimiento de la presente. 

16. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto del contrato. 

3.2 Obligaciones Específicas Del Contratista  

En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga con plena autonomía e 
independencia a realizar las siguientes actividades: 

1. Suministrar los bienes contratados dentro del plazo y según las condiciones que le 
indique el Municipio. 

2. Entregar elementos de buena calidad y duración, completamente originales y 
genuinos, con una fecha de caducidad superior a dos años a partir de la entrega en los 
casos en que aplique. 

3. Entregar las cantidades solicitadas, por el supervisor del contrato en los períodos de 
tiempo que este determine, para lo cual el supervisor elaborará un cronograma de 
entrega. 

4. Entregar productos de marcas ampliamente reconocidas en el mercado nacional. 

5. El contratista retirará los elementos y/o materiales objeto del contrato que no cumplan 
con las especificaciones técnicas requeridas por el municipio y los que contengan 
vicios ocultos, y deberán ser cambiados por otros que cumplan estrictamente con las 
características técnicas solicitadas. 

6. El contratista se compromete a hacer el cambio de productos en un término no mayor 
a 6 horas siguientes a la devolución y/o al reclamo. 

7. Atender las devoluciones por deterioro, mala calidad, defecto de fabricación, o 
especificaciones diferentes, reponiendo el (los) elemento (s). 

8. Realizar los ajustes en las cantidades de los elementos a entregar, de acuerdo a las 
indicaciones dadas por el supervisor y a las necesidades que se presenten al momento 
de la entrega. 

9. El CONTRATISTA será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en 
el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos 
cause perjuicio a la Administración o a terceros. 

10. El contratista deberá entregar los bienes objeto del contrato en las instalaciones del 
Municipio de Villa de Leyva, o donde lo determine el supervisor del contrato. 

11. Todos los costos de transporte, cargue y descargue hasta los sitios indicados correrán 
por cuenta del contratista y el Municipio asume que se encuentran incluidos dentro del 
valor total de la propuesta, razón por la cual no aceptará reclamaciones del Contratista 
por estos conceptos 

3.3 Obligaciones Generales Del Municipio 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4º de la Ley 80 
de 1993. 

2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad 
y forma estipulada en la cláusula de forma de pago. 

3. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista. 

4. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al Contratista la ejecución idónea y 
oportuna del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo. 
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5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos 
que forman parte del mismo. 

6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados 
por la ley. 

 
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN 

 

4.1 VALOR TOTAL ESTIMADO 
 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de: TREINTA Y CINCO MILLONES DE 
PESOS M/CTE ($35.000.000) Y/O HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTO OFICIAL, y demás 
impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, incluido el 
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 
 
NOTA 1: La adjudicación del presente proceso de selección de mínima cuantía se realizará al 

proponente que presente la oferta de menor valor económico, siempre que cumpla con la totalidad 

de los requisitos habilitantes, técnicos y jurídicos exigidos en la invitación pública. 

La no presentación de oferta por la totalidad de los ítems que componen el proceso dará lugar al 

rechazo de la propuesta. 

NOTA 2: La propuesta económica deberá ser presentada mediante la Plataforma del SECOP II 

sin celdas o fórmulas ocultas, incluido valor del IVA (cuando aplique) y se sugiere que los valores 

sean aproximados al entero (sin decimales). 

NOTA 3: El valor total y unitario establecido como precio de referencia se encuentra con IVA 

incluido según corresponde. 

NOTA 4: La oferta económica no podrá superar el precio establecido; los precios de cada ítem 

deberán ser acordes al estudio y ponderación cotizados.  

NOTA 5: La oferta económica de menor valor será un factor determinante y positivo en la 

evaluación, siempre y cuando cumpla con los estándares de calidad e idoneidad de cada producto 

descrito en los ítems.  

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la 
administración verificará de acuerdo con lo consagrado e n el artículo 2.2.1.1.2.2.4., el cual 
expresa: 
 

“(…) Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su 
deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece 
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al proponente para que explique las razones que sustentan 
el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el artículo anterior, o quien haga 
la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de la misma en la 
evaluación de las ofertas (…) 

(…) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a 
circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si 
este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación de 
ofertas. (…)” 

El comité económico evaluador deberá analizar las ofertas para determinar si existen OFERTAS 
CON PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos contenidos en la “Guía 
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación” elaborada por 
Colombia Compra Eficiente y de acuerdo con la información disponible, serán objeto de 
verificación de precios que aparenten ser artificialmente bajos, las propuestas económicas que en 
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su oferta evidencien un descuento mayor al treinta por ciento (30 %)  respecto del precio de 
referencia establecido por la entidad. 
 
El seguimiento y control del presupuesto estará bajo la responsabilidad del Supervisor delegado 
por el Municipio para del Contrato. 
 
También se encuentra calculada la no afectación al equilibrio económico del contrato por lo que 
se tuvo en cuenta los descuentos municipales y nacionales que se generan en el pago del 
presente contrato, los cuales se relacionan a continuación: 
 

RETENCIÓN EN LA FUENTE: 
VER TABLA 

ESTABLECIDA POR LA 
DIAN 

ESTAMPILLA PRO – CULTURA: 1% 

ESTAMPILLA PRO- DEPORTE 1% 

RETEICA 8 X 1000 

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4 % 

 
Por lo anteriormente expuesto los costos unitarios de cada ítem señalados en la propuesta 
favorecida no serán modificados en la ejecución del contrato. 
 
5. FORMA DE PAGO 

 

El valor del contrato será cancelado en un solo pago, mediante la suscripción de un acta de recibo 

final a satisfacción, una vez se haya verificado el cumplimiento total del objeto contractual. El valor 

del presente contrato se pagará, conforme a los elementos efectivamente entregados, suscripción 

del acta a entera satisfacción del MUNICIPIO y demás documentos correspondientes solicitados 

por la administración Municipal. Para el pago o liquidación del contrato EL CONTRATISTA se 

someterá a aceptar los descuentos que las normas vigentes exijan. 

NOTA 1: Condiciones para efectuar el pago: El pago se efectuará de acuerdo con las siguientes 

condiciones: 1). Presentación de aportes a los sistemas de seguridad social y parafiscales y/o la 

certificación del pago de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA. 2). Presentación 

de factura o cuenta de cobro con todos los requisitos establecidos en la ley 3). Presentación de 

informes de entrada a almacén del cumplimiento del contrato. 4). Ante la presentación de acta de 

recibido final a satisfacción, esta debe ser expedida por el supervisor del contrato en la que 

acredite el cumplimiento del objeto del contrato y obligaciones a cargo del contratista.  

NOTA 2: No obstante, de acuerdo a lo señalado en la presente cláusula, los pagos están sujetos 

a la disponibilidad del Programa Anual mensualizado de Caja –PAC y el contratista deberá tener 

en cuenta lo dispuesto por el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho 

de turno. 

NOTA 3. El Municipio de Villa de Leyva sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido 

en el proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. 

NOTA 4. Si en la presentación de la factura, esta no ha sido correctamente diligenciada o no se 

acompaña de los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará 

a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de 

los documentos exigidos en la invitación pública. 

NOTA 5. Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del contratista y 

éste no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

6. ANÁLISIS DE LIMITACIÓN E IDENTIFICACIÓN DE LAS MIPYMES 
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Conforme lo establecido Artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adicional los artículos 
2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4 al Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales 
y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo 
menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que 
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  

3. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 

NOTA. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad 
de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 
dispuestas en el presente artículo.  

7. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN SUSCEPTIBLE DE LIMITACIÓN A MIPYMES  
 
Que el Decreto 1860 de 2021 en su artículo 5 modificó los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. 
Y 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1082 de 2015 así:  

Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 

convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 

colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 

cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 

 

 
 
 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes 
de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 
normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan 
la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 

UMBRAL DE MIPYMES 2026 

USD$ 125.000 

COL$ $511.708.497 
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Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas 
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente 
artículo. 

Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. 
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley 
de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 

Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 

certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 

momento de su presentación. 

Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 

registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 

Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 

sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 

para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 

régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 

particulares que ejecuten recursos públicos, sólo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 

proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. Parágrafo 4. Los incentivos previstos 

en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicación de los 

criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 

públicas". 

Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto 

no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 

mujeres en el sistema de compras públicas. 

 
8. CAPACIDAD JURÍDICA 
 

Con el fin de verificar la capacidad jurídica del oferente, este deberá incluir en su propuesta los 
documentos que se relacionan a continuación, y la omisión de aquellos necesarios para la 
comparación de las propuestas, impedirá tenerla en cuenta para su evaluación y posterior 
adjudicación, de conformidad con la Ley 80 de 1993, artículos 25, Numeral 15, inciso segundo y 
Ley 1150 de 2007. 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2, numeral 5, de la Ley 1150 de 2007; el artículo 
94 de la Ley 1474 de 2011; los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015; y 
el Manual de la modalidad de Selección de Mínima Cuantía expedido por Colombia Compra 
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Eficiente, se determinan como requisitos habilitantes del presente proceso de selección los que 
se indican en el presente documento. 
 

En el presente proceso de selección podrán participar personas naturales o jurídicas, nacionales 
o extranjeras, así como consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, que se 
encuentren legalmente constituidas y cuyo objeto social o actividad económica guarde relación 
directa con el objeto a contratar. Los interesados deberán presentar la totalidad de los documentos 
y formularios exigidos, debidamente diligenciados y suscritos, en los términos y condiciones 
señalados en la presente Invitación Pública. 
 

PERSONAS NATURAL 
PERSONAS JURÍDICAS (nacional o 

extranjera) 

1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA: De acuerdo con el contenido 
del modelo suministrado (Anexo No. 1), La 
carta de presentación de la propuesta 
deberá estar debidamente diligenciada 
según la información del modelo 
suministrado por EL MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA y firmada por el proponente. 

1.CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA: De acuerdo con el contenido 
del modelo suministrado (Anexo No. 1), En 
caso de ser una persona jurídica, unión 
temporal o consorcio, deberá venir firmada por 
el representante legal, debidamente facultado 
en los términos de la ley. 

 
En esta carta el proponente deberá manifestar 
bajo la gravedad de juramento que él o sus 
integrantes si el mismo es un consorcio o una 
unión temporal no se encuentra(n) incurso(s) 
en las causales de inhabilidades o 
incompatibilidades, prohibiciones o conflictos 
de intereses, establecidos en la Constitución 
Política, la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la 
Ley 1150 de 2007 y las demás normas 
pertinentes.   

2. Fotocopia del documento de identidad. 2.Fotocopia del documento de identidad del 
representante legal. 

3. Fotocopia del Registro Único Tributario –
RUT– expedido por la DIAN, cuya actividad 
esté relacionada con el objeto a contratar. 

3.Fotocopia del Registro Único Tributario  
RUT expedido por la DIAN, con los datos del 
Representante Legal, cuya actividad esté 
relacionada con el objeto a contratar. 
Las personas jurídicas y/o naturales 
integrantes de un consorcio o unión temporal 
acreditarán individualmente este requisito, 
cuando intervengan como responsables del 
impuesto sobre las ventas, por realizar 
directamente la prestación de servicios 
gravados con dicho impuesto. 

4. Certificado original del Sistema de 
Información y Registro de Sanciones y 
Causas de Inhabilidad –SIRI– vigente, 
expedido por la Procuraduría General de la 
Nación del proponente 

4.Certificado original del Sistema de 
Información y Registro de Sanciones y Causas 
de Inhabilidad –SIRI– vigente, expedido por la 
Procuraduría General de la Nación a nombre 
de la entidad proponente y del Representante 
legal. 

5. Certificado de antecedentes fiscales para 
persona natural expedido por la Contraloría 
General de la Nación. 

5.Para dar cumplimiento a lo previsto en el 
artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la 
Resolución No. 5149 de 2000 y la circular No. 
005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloría 
General de la República, el MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA verificará que los 
proponentes, persona natural y/o jurídica y 
cada uno de los miembros del consorcio o 
unión temporal, según el caso, no aparezcan 
reportados en el boletín de responsables 
fiscales CGR, ingresando para el efecto a la 
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página www.contraloria.gov.co, módulo de 
responsabilidad fiscal/temas 
relacionados/boletín de responsables fiscales 

6. Certificado de antecedentes judiciales para 
persona natural expedido por la Policía 
Nacional 

6.Certificado de antecedentes Judiciales para 
el representante legal de la Persona Jurídica o 
por el representante legal de la persona plural 
consorcio o unión temporal expedido por la 
Policía Nacional 

7. Certificado de medidas correctivas.  

7.Certificado de medidas correctivas.  Si es 
persona jurídica se allegará el de su 
representante legal. Si se trata de Consorcios 
o uniones temporales, se debe allegar copia de 
todos los integrantes de conformidad a la ley 
1801 de 2016 

8. Certificado de registro mercantil si el 
proponente es una persona natural, 
expedido por la Cámara de Comercio o 
Entidad Competente, cuya inscripción, 
como actividad permitan el desarrollo del 
objeto contractual de la presente 
convocatoria, con fecha de expedición no 
superior a treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre del plazo de 
la presente invitación pública.  

 

8.Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio o 
documento legal ORIGINAL (Ley, decreto o 
acto administrativo) que acredite su existencia 
y representación si es persona jurídica, con 
fecha de expedición no mayor a treinta (30) 
días calendario anterior a la fecha de cierre del 
plazo de la presente invitación pública. 

El objeto social de la sociedad deberá permitir 
la ejecución del objeto de la presente 
invitación. 

El representante legal debe contar con la 
autorización para la presentación de la 
propuesta, si lo requiere. 

En caso de sociedades: 

La duración de la sociedad, contada a partir de 
la fecha de cierre del plazo de la presente 
invitación pública, no será inferior al plazo 
establecido para la ejecución del contrato y un 
(1) año más. 

Cuando el representante legal de la sociedad 
se halle limitado en sus facultades para 
contratar y comprometer a la sociedad, deberá 
acreditar mediante copia del Acta aprobada de 
la Junta de Socios o Asamblea respectiva, 
donde conste que ha sido facultado para 
presentar oferta y firmar el contrato hasta por 
el valor total del mismo, en caso de 
adjudicársele el contrato. 

Deben estar legalmente constituidas con un 
tiempo no menor a un (1) años de constitución 
previamente a la fecha de apertura de la 
invitación. 

9. FORMATO No. 4 Compromiso 
anticorrupción y Pacto de Transparencia  

9.FORMATO No. 4 Compromiso 
anticorrupción y Pacto de transparencia 

10. Las personas naturales empleadoras lo 
harán mediante certificación original 
expedida por el contador o en su defecto por 
el oferente. 
 

10.Certificado del revisor fiscal o el 
representante legal, según corresponda, en el 
que se acredite el pago de los aportes de sus 
empleados durante los últimos 6 meses (art 50 
ley 789 de 2002). 
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Cuando se trate de persona natural no 
empleadora deberá acreditar el pago de sus 
aportes al Sistema de Seguridad Social 
Integral mediante planilla. 

 
Si la oferta es presentada por un consorcio o 
unión temporal, cada uno de sus miembros 
deben presentar de manera independiente la 
anterior certificación.  

 
La información presentada en desarrollo del 
presente numeral se entiende suministrada 
bajo gravedad de juramento, respecto de su 
fidelidad y veracidad. 
 
Nota 2. Se debe Anexar fotocopia de cedula de 
ciudadanía, de la tarjeta profesional del revisor 
fiscal y del certificado de antecedentes 
profesionales vigente. 

11. Declaración bienes y rentas. registro de 
conflicto de intereses y declaración del 
impuesto sobre la renta y complementarios. 
(ley 2013/2019) 

11.Declaración bienes y rentas. registro de 
conflicto de intereses y declaración del 
impuesto sobre la renta y complementarios. 
(ley 2013/2019) 

12. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE 
DELITOS SEXUALES: La propuesta debe 
estar acompañada del certificado de 
inhabilidad de delitos sexuales firmada por 
el proponente o por el representante legal o 
apoderado, constituido en debida forma 
para el efecto, con la correspondiente 
prueba de ello, la cual debe ser diligenciada 
según el Formulario correspondiente. 

12.CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE 
DELITOS SEXUALES: La propuesta debe 
estar acompañada del certificado de 
inhabilidad de delitos sexuales firmada por el 
representante legal o apoderado, constituido 
en debida forma para el efecto, con la 
correspondiente prueba de ello, la cual debe 
ser diligenciada según el Formulario 
correspondiente. 

13. CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE 
NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL 
DEL LAVADO DE ACTIVOS Y 
FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO: La 
propuesta debe estar acompañada del 
certificado de aplicación de normas de 
prevención y control del lavado de activos y 
financiación del terrorismo firmada por el 
proponente o por el representante legal o 
apoderado, constituido en debida forma 
para el efecto, con la correspondiente 
prueba de ello, la cual debe ser diligenciada 
según el Formulario correspondiente. 

13.CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE 
NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL 
DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN 
DEL TERRORISMO: La propuesta debe estar 
acompañada del certificado de aplicación de 
normas de prevención y control del lavado de 
activos y financiación del terrorismo firmada 
por el proponente o por el representante legal 
o apoderado, constituido en debida forma para 
el efecto, con la correspondiente prueba de 
ello, la cual debe ser diligenciada según el 
Formulario correspondiente. 

14. FORMULARIO DE MANIFESTACIÓN 
INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES 

14.FORMULARIO DE MANIFESTACIÓN 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

15. LIBRETA MILITAR DEL 
REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA 
NATURAL (EN CASO DE QUE APLIQUE). 

15.LIBRETA MILITAR DEL 
REPRESENTANTE LEGAL (EN CASO DE 
QUE APLIQUE). 

16. CONSULTA EN EL REGISTRO DE 
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS 
(REDAM) https://redam.gov.co/ 

16.CONSULTA EN EL REGISTRO DE 
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS 
(REDAM) https://redam.gov.co/ 

17. CERTIFICACIÓN BANCARIA. 
Certificación bancaria no mayor a treinta 
(30) días calendario de expedición a la 
fecha del cierre del presente proceso 

17.CERTIFICACIÓN BANCARIA. 
Certificación bancaria no mayor a treinta (30) 
días calendario de expedición a la fecha del 
cierre del presente proceso.  

 
Propuestas Conjuntas – Proponentes Plurales 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal. 
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En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la 
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 
 
Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberán cumplir los siguientes 
requisitos: 

 
a) Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas 

naturales o jurídicas consorciadas o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus 
representantes para la constitución del consorcio o de la unión temporal, así como la 
presentación de la propuesta, celebración y ejecución del contrato. El MUNICIPIO DE VILLA 
DE LEYVA verificará dicha información a través del certificado de existencia y representación 
legal y/o en el certificado de matrícula mercantil expedido por la Cámara de Comercio 
respectiva, según sea el caso en la página web www.rue.com.co. 

b) Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia 
de tratarse de uno u otro, lo cual deberá declararse de manera expresa en el acuerdo de 
asociación correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre 
ellos, los términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los miembros del 
consorcio o de la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones 
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido. 

c) Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos (2) años, 
contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la 
vigencia del contrato.  

d) Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión temporal 
tienen un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal de dos (2) años, 
contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los bienes o de la 
vigencia del contrato.  

e) La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 
representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente que 
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 

f) Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios 
o uniones temporales, deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial 
o de constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información 
requerida. 

g) Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno 
de los integrantes del consorcio o unión temporal, sean personas jurídicas o naturales, deberán 
acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente Pliego de 
Condiciones. 
 

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, 
en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye 
(consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en 
consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los 
proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En cualquier caso, 
se verificará que todos los miembros del Consorcio o la Unión Temporal desarrollen la actividad 
industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso 
 
8.1 CAPACIDAD TÉCNICA. 

Los criterios de selección técnica serán los contenidos en los numerales 2.2 del presente 

documento, por lo que el oferente adicionalmente debe aportar formato de especificaciones 

técnicas. 

En aquellos aspectos o requisitos en los cuales se solicite hacer una descripción de la respuesta, 

anotar o anexar algo en particular, se deberá diligenciar en la última columna (“cumple / no cumple”) 

el nombre del archivo que contiene dicha información dentro de los documentos cargados junto 

con la propuesta donde se encuentra la respuesta. 
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8.1.1 GARANTÍA DE PRODUCTO: El proponente deberá allegar carta de compromiso en donde 

indique que los suministros cumplen con las condiciones técnicas, sanitarias y de calidad. 

8.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
Conforme a las condiciones técnicas exigidas en el Estudio Previo para la ejecución del objeto 
contractual, se tiene que el contratista debe aportar todas y cada una de las especificaciones 
técnicas principales y adicionales, acreditables mediante carta de compromiso incluyendo cada 
una de las notas de las especificaciones técnicas establecidas en el estudio previo e invitación 
pública. 

8.2.1. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE 
 
Debe presentar dos (02) contratos acompañados de acta de liquidación o certificación de contrato 
suscrito con Entidad Pública y/o Privada, cuyo objeto sea igual o similar al del presente proceso de 
selección, cada uno de los contratos debe ser por  valor sea igual o superior al 100 % del presupuesto 
asignado del presente proceso; Las certificaciones deben venir debidamente suscritas por la persona 
facultada para expedirla; En la (s) certificación del contrato, deberá indicarse el valor inicial y el valor 
de las adiciones en el caso de que se hayan presentado, caso en el cual se tomará como único valor 
el correspondiente a la sumatoria del valor inicial y sus adicciones.  
 
Cuando se presente certificación deberá contener la siguiente información: 
 

• Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono} 

• Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificación 

• Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el 
objeto a contratar 

• Valor total del contrato. 

• Fecha de inicio del contrato o de suscripción del contrato.  

• Plazo de ejecución y/o fecha de terminación  

• Firma de la persona que expide la certificación.  

• Para los contratos ejecutados en unión temporal se debe especificar el porcentaje de 
participación. 

 
En el evento en que se presenten un número superior de certificaciones de contrato exigidas, la Entidad 
tendrá en cuenta la mejor certificación que se encuentren en el capítulo respectivo de la oferta. 
 
Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se 
presente en consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los 
integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada como parte de un Consorcio 
o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia será tenida en cuenta de acuerdo al % de 
participación en dicha asociación y el área y actividades en su totalidad. 
 
Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, 
en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la información solicitada, no se 
tendrán en cuenta para efecto de verificar la experiencia mínima del proponente. 
 
Para el caso de la experiencia presentada por parte de UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIOS, 
se realizará la suma de las experiencias aportadas por cada uno de los integrantes y se consideraran 
validas siempre y cuando vengan acompañados de la respectiva acta de liquidación y/o certificación de 
experiencia realizada con entidades públicas o privadas y cuya sumatoria sea igual o superior al 
presupuesto oficial. 
 
NOTA 1: La experiencia requerida para el presente proceso deberá acreditarse mediante contratos 
debidamente ejecutados y terminados, cuyo objeto sea igual o similar al del presente proceso. 
 
Para tal efecto, el proponente deberá aportar copia del contrato y certificación de cumplimiento y/o acta 
de recibo final y/o acta de liquidación, en la cual se evidencie la ejecución a satisfacción del objeto 
contractual. 
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No se aceptará la acreditación de experiencia con contratos en ejecución. 
 
En caso de contratos ya finalizados, estos deberán estar acompañados de los documentos que 
permitan verificar su terminación y cumplimiento, conforme a los requisitos establecidos en el presente 
proceso. 
 
8.3. PROPUESTA ECONÓMICA. 
 
Para la presente modalidad de selección, según el numeral 6 del artículo 85 del Decreto 1510 de 2013 
(Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), la entidad en primera medida procederá a seleccionar 
la oferta más baja, de la forma como se establece a continuación para así seleccionar las propuestas 
presentadas y posteriormente verificar el cumplimiento. 
 
Será de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los 
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se 
deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podrá realizar las correcciones aritméticas 
necesarias. 
 

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y 
adecuada ejecución del contrato objeto del presente proceso de selección, así como todas las 
contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes 
autoridades nacionales, departamentales, o municipales, con excepción de los que estrictamente 
correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales 
conceptos. 
 
Por tal situación, dada la forma de contratación que se presenta para esta necesidad, es decir, la 
modalidad de Mínima Cuantía, es preciso establecer pues, cómo se determinará la oferta de menor 
precio que, en cumplimiento del Artículo 84 del Decreto 1510 de 2013 (Ahora compilado en el Decreto 
1082 de 2015), será la evaluada por la Entidad. 
 

• Los valores deberán ser expresados en Moneda Legal Colombiana. 
• Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la 

ejecución del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno. 
• En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no serán considerados para la propuesta.  
• Para que sean válidas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberán 

acompañarse de la salvedad correspondiente mediante confirmación con la firma del 
proponente. En caso contrario se tomarán como válido el texto original. 

• Si existiere discrepancia entre cifras y textos se dará prelación a los textos. 
 
NOTA 1: El proponente no podrá ofertar valor superior al promedio estimado, establecido en el estudio 
previo análisis que soporta el valor estimado del contrato. Situación que generara rechazo de la 
propuesta.  
 
NOTA 2: la oferta deberá señalarse en pesos colombianos; en todo caso, será igual al resultado de 
sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los costos, utilidades, 
imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios incluyen los gastos en 
que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del respectivo contrato. Estos 
valores están soportados en Precios de Mercado 
 
NOTA 3: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente 
selección de mínima cuantía, las propuestas se evaluarán con valor de IVA INCLUIDO. En todo caso, 
no puede superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria.  
 
NOTA 4: El valor total de la aceptación será la suma consignada en el formato propuesta económica a 
no ser que la entidad indique expresamente que su valor será a monto agotable.  
 
NOTA 5: Con el fin de hacer más común la presentación de las ofertas es necesario que el 
PROPONENTE presente el anexo, relativo a la propuesta económica que se encontrará cargado en 
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SECOP II, en los documentos del proceso contractual. Adicionalmente, deberá diligenciar en plataforma 
en el sobre económico el valor total de su oferta.  
 
NOTA 6: El valor señalado en el anexo oferta económica debe coincidir con el establecido en la 
plataforma SECOP II. Es decir, se le recuerda al oferente que debe presentar, tanto el anexo y 
adicionalmente deberá registrar en la plataforma del SECOP II el valor total de su oferta.  
 
9. CAPACIDAD FINANCIERA / OFERTA ECONÓMICA 

 
En virtud del artículo 2 que modifica la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de 
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 establecido en el Decreto 1860 de 2021, que 
indica: 
 
“(…) La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 
contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad 
financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación (…)” 
 
En ese orden de ideas se advierte que la Administración Municipal de Villa de Leyva no exigirá 
capacidad financiera mínima para el presente proceso atendiendo a la forma de pago, a la 
naturaleza del contrato, el objeto del mismo y las prestaciones obligacionales que se derivan del 
mismo. 
 

10. CRONOGRAMA DEL PROCESO:  
 

El cronograma será el establecido en la plataforma SECOP II. 
 

11. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

EL PLAZO DE EJECUCIÓN SERÁ DE CINCO (5) DÍAS CALENDARIO, CONTADOS A PARTIR 

DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE EJECUCIÓN, contados a partir del 

perfeccionamiento (Articulo 41 Ley 80 de 1993) y cumplimiento de los requisitos de ejecución 

(Artículo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el Articulo 23 Ley 1150 de 2007). 

 

12. GARANTÍAS 
 
El proponente seleccionado deberá constituir las garantías dentro del término establecido en el 
anexo del pliego de condiciones “Datos del Proceso”, cuyo objeto será respaldar el 
cumplimiento y demás obligaciones que surjan del contrato de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.2.3.1.9 y s.s. del Decreto 1082 de 2015, en las cuantías y términos que se determinan a 
continuación:  

 
Restablecimiento o ampliación de la garantía (Artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): 
Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantía 
se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantía. 
 
Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal 
debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el 
caso. 
 

GARANTÍA PORCENTAJE CUBRIMIENTO 

CUMPLIMIENTO DE LAS 

OBLIGACIONES 

10 % sobre el valor total del 

contrato 

Por el término de ejecución y seis 

(06) meses más. 

CALIDAD DEL SERVICIO 
10 % sobre el valor total del 

contrato 

Por el término de ejecución y seis 

(06) meses más. 
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PRESTACIONES SOCIALES Y 

PAGO DE SALARIOS: 

La cuantía de la Garantía será del 

cinco por Ciento (5%) del valor 

total del convenio y sus adiciones 

Término del amparo será por el plazo 

del contrato y Tres (3) Años más. 

RESPONSABILIDAD CIVIL 

EXTRACONTRACTUAL 

El contratista debe presentar 

póliza por un valor 

correspondiente a Doscientos 

(200) SMMLV. 

La vigencia de esta garantía deberá 

ser igual al período de ejecución del 

contrato. 

 

 
Restablecimiento o ampliación de la garantía (Artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): 

Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantía 

se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantía. 

Adicionalmente en la póliza deberá constar que la aseguradora renuncia al beneficio de excusión, 

así mismo que ampara las multas y cláusula penal convenida.  

Las vigencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas de suscripción del contrato, y de 

la terminación del plazo de duración del mismo, según sea el caso. El hecho de la constitución de 

estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los 

riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos 

otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización expresa del el MUNICIPIO DE 

VILLA DE LEYVA 

 

El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos o pólizas a que se refiere esta 

cláusula y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, 

mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por 

razón de las sanciones que se impongan.  

 

Si el CONTRATISTA no modifica o dilata la modificación de las garantías, éstas podrán reformarse 

y/o renovarse por la aseguradora o banco a petición del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y a 

cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le adjudique autoriza 

expresamente al MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA para retener y descontar los valores 

respectivos de los saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el  MUNICIPIO 

DE VILLA DE LEYVA asume la responsabilidad de la ampliación de los amparos y pago de las 

primas, los cuales son responsabilidad del contratista. 

Estos amparos son requeridos por el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, teniendo en cuenta que el 

objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones 

que surgen a cargo del contratista frente a la administración y /o terceros, por razón de la 

celebración, ejecución y liquidación del contrato. 

 

En atención al nuevo Sistema Electrónico de Contratación Pública, el contratista deberá cargar las 

garantías establecidas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II del presente 

proceso de contratación. 

Clausula penal pecuniario 
 
En caso de incumplimiento del contrato por parte del contratista, el MUNICIPIO DE VILLA DE 
LEYVA hará efectiva la cláusula de multas y la penal de conformidad con el procedimiento 
establecido en la minuta del contrato, sin perjuicio de las demás acciones judiciales pertinentes 
encaminadas a la consecución del cobro del monto que exceda el v lar de la cláusula penal 
pactada del 20 % del valor total del contrato.  
 
13. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL 

PROCESO:   
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Habrá lugar a rechazar las propuestas en los siguientes casos: 
 

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad y/o prohibición para contratar, de conformidad con el Artículo 8 de la Ley 
80 de 1993 en concordancia con el artículo 90 del Estatuto Anticorrupción (Ley 1474 de 
2011).    

2. Cuando no presente el formato de propuesta económica señalado por la entidad.  
3. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos mínimos establecidos 

en el Pliego de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas vigentes y no hubiere 
posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él mismo y en la ley.    

4. Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la 
propia, constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia 
Compra Eficiente en los manuales de uso de SECOP II.   

5. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 
obligarse.   

6. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la 
propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no 
aporte el documento respectivo que lo faculte.   

7. Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten 
propuestas en forma separada, en este caso se rechazará la propuesta radicada en 
segundo lugar y siguientes de acuerdo al acta de cierre.   

8. Cuando se evidencie el mismo profesional ofertado para acreditar los requisitos 
habilitantes, en más de una oferta. En tal situación, se rechazan todas las ofertas que 
tengan el mismo profesional propuesto 

9. Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique) se presenten varias 
propuestas por el mismo proponente por sí o por interpuesta persona, o por los socios que 
integran la persona jurídica, individualmente o a través de un consorcio o unión temporal 

10. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen 
información imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no corresponda a la realidad y 
genere confusión para la Entidad, caso en el cual se iniciarán las acciones 
correspondientes, si a ello hubiere lugar 

11. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las 
ofertas.    

12. Cuando el proponente presente su oferta con algún tipo de condicionamiento, en 
cualquiera de los documentos de la propuesta.    

13. Cuando supere el porcentaje (%) de Administración y/o Utilidad determinados por EL 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA. 

14. Cuando supere el factor multiplicador definido.  
15. Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice no responda 

al requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.   
16. Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede insatisfecho el 

requerimiento realizado por la Entidad.   
17. Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones económicas y de 

contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o 
ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del 
término dispuesto para ello o cuando las explicaciones rendidas no respondan a 
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta 

18. Modificar la integración de la figura asociativa, consorcial o de unión temporal, luego de 
presentada la oferta 

19. El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con posterioridad 
a la solicitud de subsanación de la Entidad.   

20. Cuando el objeto social de la persona jurídica, la actividad comercial de la persona natural, 
o el objeto social de alguno de los miembros que conforman la Estructura Plural 
PROPONENTE no permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de 
selección.   

21. Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las descripciones 
o cantidades de la “OFERTA ECONÓMICA”.    
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22. Cuando el valor de la propuesta económica exceda el del presupuesto oficial o cuando 
supere el valor promedio de algún ítem.  

23. De existir error aritmético y la corrección a que haya lugar de la oferta económica, supere 
el 1% del valor total de la misma. 

24. Los demás casos expresamente establecidos en la ley o en el Pliego de Condiciones 
electrónico.   

 

14. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA:  
 

Dentro del mismo plazo para la adjudicación, la Alcaldía declarará desierta la convocatoria en los 
siguientes casos: 
 

• Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta. 

• Cuando la Entidad no acoja la recomendación efectuada por el o los evaluadores. 

• Cuando no se presente ninguna propuesta. 

• Cuando habiéndose presentado únicamente una propuesta ésta incurra en alguna causal 
de rechazo. 

• Cuando habiéndose presentado más de una propuesta, ninguno de los proponentes logre 
la habilitación. 

• Cuando la reserva de las propuestas fuere violada antes del cierre de la convocatoria, o 
se determine por alguna razón, que no existieron las condiciones que permitieran la 
igualdad de oportunidades entre los proponentes.  

• Cuando no se logre la adjudicación del contrato. 
 

15. PARTICIPANTES  
  
De conformidad con lo establecido en el artículo 6º de la Ley 80 de 1993, podrán participar en la 
presente convocatoria, las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, así como los 
consorcios o uniones temporales, considerados legalmente capaces en las disposiciones 
vigentes, cuyo objeto social permita la ejecución del objeto del contrato a celebrar.  
  
Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o unión temporal del proponente 
adjudicatario, podrá ceder su participación sin la autorización previa y escrita del MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA 
  
Ninguna persona podrá participar en más de una propuesta, bien sea como proponente individual, 
sociedad o como integrante de un consorcio, unión temporal.  
  
Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, deberá presentar 
individualmente los documentos que acrediten su capacidad jurídica, técnica y su existencia y 
representación legal.  
  
Según si se trata de persona natural, persona jurídica, consorcio o unión temporal, los proponentes 
deberán presentar los documentos, de acuerdo con su naturaleza jurídica.  
  
En todo caso, los proponentes deberán acreditar no encontrarse incursos en las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución Política y demás disposiciones 
legales vigentes, Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su 
duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.        
  
16.  CRITERIOS DE DESEMPATE  
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas evaluadas, se aplicarán las reglas 
establecidas en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el 
emprendimiento en Colombia”, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferte 
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. Así mismo, 
conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 modificado por 
el Decreto 1860 de 2021 artículo 3, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
Revisar estudios previos de acuerdo a criterios de desempates. 
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