ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE HABITAT

ANEXO DE CONDICIONES CONTRACTUALES

CLASE DE CONTRATO NUMERO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION  [No. 805 DE 2020

1. CONTRATISTA

[MONICA CEBALLOS DEVIA

2. IDENTIFICACION

C.C. 1.030.567.450

3. CODIGO PRESUPUESTAL

133011605560000007754 |4.No C.D.P. 1551 del 01 de diciembre de 2020

5. TELEFONO

3158324643 6. E-MAIL |Gloriapenagos_1@yahoo.com

7. INTERVENTOR O SUPERVISOR:

Subdirectora Administrativa

ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

8. OBJETO PRESTAR SERVICIOS TECNICOS PARA BRINDAR ATENCION EFECTIVA A LA
CIUDADANIA SOBRE LOS TRAMITES, SERVICIOS, ESTRATEGIAS Y
PROGRAMAS QUE OFRECE LA SECRETARIA DISTRITAL DE HABITAT, POR
MEDIO DE LOS CANALES DE ATENCION HABILITADOS.

9. VALOR HASTA SEIS MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL

TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS ($6.734.388) M/CTE EL PRESENTE
VALOR INCLUYE TODOS LOS COSTOS, TASAS, IMPUESTOS Y
CONSTRIBUCIONES ASOCIADAS AL CONTRATO.

Q10. FORMA DE PAGO

Cumplidos los requisitos de Perfeccionamiento y Ejecucion LA SECRETARIA DE
HABITAT pagaré al contratista el valor del presente contrato en honorarios mensuales por
la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL CIENTO
NOVENTA Y CUATRO PESOS ($3.367.194) M/CTE, asi: 1) Un primer pago
proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias de prestacion efectiva del
servicio, desde el cumplimiento de los requisitos de ejecucién hasta el 30 del mes
correspondiente, si a ello hubiere lugar. 2) Pagos sucesivos mensuales. 3) Un dltimo pago
proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de
servicio del altimo mes de ejecucion. Estos pagos seran cancelados previa radicacién de la
certificacién de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el/la
supervisor/a, los informes de ejecucion del contratista y el soporte de pago de aportes de
salud, pension, ARL, y caja de compensacion familiar, si a ello hubiere lugar, de acuerdo
con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas
normas que reglamentan la materia.

PARAGRAFO PRIMERO: El contratista efectuara de manera directa los pagos de
aportes de salud, pension, ARL y caja de compensacién familiar, si a ello hubiere lugar.

PARAGRAFO SEGUNDO: El/la Supervisor/a del presente contrato para la expedicion
del Gltimo certificado de cumplimiento a satisfaccién, deberd solicitar al CONTRATISTA,
el paz y salvo expedido por la Secretaria de Hébitat debidamente diligenciado y aprobado
por las areas correspondientes.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion serd de DOS (02) MESES contados a partir de la aprobacién de la
garantia Gnica (en los casos en los que se requiera) expedicion del registro presupuestal e
inicio de la vigencia de la A.R.L.

12. VIGENCIA DEL CONTRATO

Se entiende como el plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.
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ALCALDIA MAYOR
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13. OBLIGACIONES ESPECIFICAS 1. Brindar atencion personalizada a la ciudadania que se encuentra interesada en
los tramites y servicios que ofrece la entidad, a través de los canales de atencion
habilitados por la entidad.

2. Registrar la informacién que permita hacer la identificacion de necesidades y
caracteristicas de la poblacion que requiere y accede a los servicios y tramites
de la Entidad.

3. Registrar, gestionar y hacer seguimiento en el “Sistema Distrital de Quejas y
Soluciones Bogota te Escucha”, de los requerimientos y solicitudes ciudadanas
dirigidas a la Secretaria Distrital de Habitat.

4. Realizar reportes de la gestion relacionados con el proceso de Servicio al
Ciudadano requeridos interna y externamente de acuerdo con la normatividad
pertinente.

5. Aplicar, tabular y analizar las encuestas de satisfaccion, percepcién sobre el
servicio o las demas que se requieran por la Secretaria Distrital de Habitat.

6. Participar en las reuniones, talleres o actividades institucionales convocadas por
laentidad, dirigidas a fortalecer la atencion al ciudadano brindada por la Entidad.

7. Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato, de
conformidad con la naturaleza del objeto contractual.

14. LIQUIDACION ; Procede la Liquidacion?  Si (1) No (X)

15. GARANTIA UNICA:

EL CONTRATISTA se obliga a presentar dentro de los dos (2) dias siguientes a la firma de este documento y a favor de la
Sl Secretaria Distrital del Habitat, una Garantia Unica en los términos establecidos en el pliego de condiciones y en el Decreto 1082
de 2015 o el que lo modifique, derogue o complemente, que como minimo ampare lo siguiente:

CUMPLIMIENTO: por un valor equivalente al 10% del valor del contrato y una vigencia igual al término de
lejecucion del contrato y seis (06) meses mas.

CALIDAD DEL BIEN: por un valor equivalente al __ % del valor del contrato y una vigencia igual al término de
ejecucion del contratoy _ (__)mesesmasy ___ (__ ) dias més.

CALIDAD DEL SERVICIO: por un valor equivalente al 10% del valor del contrato y una vigencia igual al término
de ejecucion del contrato y seis (06) meses mas.

X

SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: por un valor equivalente al por ciento (___%) del valor del
contrato y una vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL.: por un valor de SMMLYV, vigencia por el plazo

de ejecucion del contrato, de conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.8,2.2.1.2.3.1.17y 2.2.1.2.3.2.9
del Decreto 1082 de 2015.

IANTICIPO O PAGO ANTICIPADO: por un valor equivalente al ciento por ciento (100%) de la suma recibida como
anticipo o pago anticipado, estar vigente hasta la liquidacion del contrato de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.3.1.10 del Decreto 1082 de 2015.

Conforme al articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta la naturaleza y condiciones del contrato y la
NO forma de pago, se considera que no se requiere la constitucion de garantia Unica que ampare el cumplimiento del contrato y
obligaciones por parte del contratista.

16. ESTIPULACIONES|Se aplican y hacen parte del presente anexo de condiciones contractual, las estipulaciones
CONTRACTUALES ADICIONALES consignadas en el reverso de este documento, en consideracion a su naturaleza y régimen legal, los
estudios previos y pliego de condiciones, cuando aplique

17. DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO: Hacen parte del presente anexo de condiciones contractual todos los documentos de la
etapa precontractual
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Observaciones:
-Previo a la elaboracion del presente contrato, se realiz6 la verificacion del perfil y experiencia requerido en el Estudio previo.
-El contrato sera suscrito electronicamente a través de la plataforma transaccional SECOP I

ORIGINAL CON VB

Elaboro Franklin Rada Charris — Contratista Subdireccién Administrativa

Revis6 Diana Quintero Preciado - Contratista Subdireccién Administrativa

Reviso Angela Rossio Parada Olarte — Contratista Subsecretaria de Gestion Corporativa y CID
Aprobo Mildred Constanza Acufia Diaz— Subdirectora Administrativa

CLAUSULA PRIMERA. OBLIGACIONES GENERALES: 1. Cumplir con el objeto del contrato, en la forma y tiempo requerido y pactado. 2.
Presentar el pago al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension, Riesgos Laborales, de conformidad con la Ley 100 de 1993 y sus
decretos reglamentarios, asi como el pago de los aportes parafiscales. 3. Brindar un buen trato y respeto a los funcionarios de la Secretaria, asi como
a los clientes externos. 4. Responder civil y penalmente tanto por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de este contrato, como por los
hechos u omisiones que le fueren imputables y causen dafio o perjuicio a la entidad de acuerdo con el articulo 52 de la Ley 80 de 1993. 5. Cumplir
con la calidad y oportunidad requerida la implementacion y mejoramiento continuo del Sistema Integrado de Gestion —SIG, dentro de los parametros
de la norma técnica y de acuerdo con las directrices de la SDHT. 6. De conformidad a las obligaciones especificas, cumplir y hacer cumplir la
normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y Distrital. 7. Velar y responder por el uso, manejo y conservacion de los
equipos, muebles y bienes confiados por la SDHT para su guarda o administracion, requeridos para el cumplimiento del objeto contractual. 8.
Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con ocasion de la ejecucion del contrato. 9. Atender las
recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y obligaciones que realice la supervision del contrato. 10. Presentar un informe mensual
de sus actividades, al supervisor del contrato. 11. En caso de presentarse incapacidad médica certificada por la EPS correspondiente, el
CONTRATISTA deberd avisar oportunamente con el fin de suspender la ejecucion del contrato. 12. Si por alguna circunstancia el CONTRATISTA
solicita la terminacion anticipada del contrato deberd hacerlo dentro de los 30 dias anteriores a la misma, reservandose el supervisor del contrato
las razones que tenga para no autorizarla, evitando que se vea afectada la prestacion del servicio. 13. Recibir mediante comprobante de traslado o
salida del Almacén del SDHT, los bienes que le sean entregados al inicio del contrato, para la ejecucion del objeto. 14. Suscribir con el dltimo
informe de actividades el comprobante de traslado o reintegro de los bienes que le fueron entregados al inicio del contrato, para la ejecucion del
objeto, al supervisor del mismo o al jefe inmediato. 15. Allegar el Certificado de paz y salvo junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizada durante la ejecucion contractual, para el Gltimo pago. 16. Responder al supervisor del contrato de todas las
labores encomendadas, de conformidad con el objeto contractual y que estén asignadas dentro del sistema de gestion documental. 17. Portar el
carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del SDHT. 18. Dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 90 de la Ley 418
de 1997, modificado por el articulo 31 de la Ley 782 de 2002. 19. Utilizar para el cumplimiento del objeto contractual, todos los sistemas de
informacion con que cuente la Entidad. 20. Cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales y practicarse por su cuenta y riesgo
los exdmenes médicos ocupacionales de conformidad con lo previsto en los articulos 16 y 18 del Decreto 0723 de 2013, los cuales deberan ser
entregados al supervisor del contrato. 21. Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna y garantizar la salvaguarda de
los documentos de la SDHT, conforme a la normatividad archivistica vigente y las Tablas de Retencion Documental (TRD), lo cual sera verificado
y certificado por el Supervisor del Contrato durante la ejecucidon y al finalizar la relacion contractual 22. El contratista se compromete a no divulgar
la informacién y documentos categorizados como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el SIG. 23. Cumplir
las politicas y lineamientos que hacen parte integral del Plan de Gestion Ambiental de la Entidad. 24. El contratista se obliga una vez finalizado el
plazo de ejecucidn y previo al tramite de paz y salvo, a entregar al supervisor un estado detallado y definitivo de los tramites a cargo; el cumplimiento
de dicha obligacion supeditara el pago final y el recibo a satisfaccion de la ejecucion contractual. 25. Cumplir con los lineamientos, cddigos y
procedimientos legales relacionados con la prevencion de practicas anti-soborno, anti-corrupcion y anti-fraude. 26. Utilizar de manera racional el
agua y la energia, asi como realizar separacion en la fuente adecuadamente de los residuos solidos y liquidos que se generen, en ejercicio de las
actividades derivadas de la Ejecucidn del contrato. Todo ello en el marco del plan de Accién del PIGA, del programa consumo sostenible, en el que
se tiene una accion que es incluir en el 100% de los contratos, criterios ambientales. 27. Las demas que se requieren para el cumplimiento del objeto
del presente contrato que se originen de su naturaleza y de los estudios previos. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Cumplir las obligaciones
especificas contenidas en el estudio previo. CLAUSULA SEGUNDA. EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Los servicios contratados se
ejecutaran de manera auténoma y sin subordinacion, razén por lo cual no genera relacion laboral ni prestaciones sociales y ningln tipo de costos
distintos al valor acordado en el presente contrato, de conformidad con lo preceptuado en el numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993
concordante con el numeral 29 del articulo 48 de la Ley 734 de 2.002 Cédigo Disciplinario Unico. CLAUSULA TERCERA. CADUCIDAD,
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MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERAL. Se entienden incorporadas las clausulas previstas en los articulos 14
al 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA CUARTA. SUSPENSION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato podréa suspenderse en
los siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. b) Por mutuo acuerdo, siempre que de ello no se deriven mayores
costos para la SDHT ni se causen otros perjuicios. ¢) Por incapacidad del CONTRATISTA de prestar sus servicios de manera personal. La
suspension se hara constar en acta motivada, suscrita por las partes. CLAUSULA QUINTA - CESION: El (la) CONTRATISTA no podra ceder el
presente contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera sin el consentimiento previo y escrito de la SDHT pudiendo este
reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la cesion. CLAUSULA SEXTA. SUBCONTRATOS: El (la) CONTRATISTA no
podra subcontratar el presente contrato a persona natural o juridica, nacional o extranjera alguna. En todos los casos el (Ila) CONTRATISTA es el
Gnico responsable por la celebracién de subcontratos y el SDHT no adquirira vinculo alguno con los subcontratistas. CLAUSULA SEPTIMA.
PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION: El presente contrato se perfecciona con el acuerdo de voluntades de las partes y la
suscripcién del mismo. Requiere para su ejecucion: a) Expedicion del registro presupuestal correspondiente. b) Aprobacion de péliza, en caso de
que el contrato la exija. c) Inicio de vigencia de la cobertura a ARL. Paragrafo Primero: el contratista debera mantener actualizadas las garantias de
acuerdo con las estipulaciones pactadas y hasta la liquidacion del contrato (cuando a ello haya lugar). CLAUSULA OCTAVA. MULTAS: En
caso de incumplimiento parcial o total de las obligaciones adquiridas por el contratista en virtud del presente contrato, la SDHT podré imponer
multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por mil del valor del presente contrato, las cuales entre si no podrén exceder el diez por ciento (10%)
del valor del mismo, seguin la gravedad del incumplimiento. PARAGRAFO PRIMERO: PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICION DE MULTAS:
El procedimiento aplicable seré el establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. PARAGRAFO SEGUNDO: De conformidad con lo
establecido en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el (la) CONTRATISTA autoriza a la SDHT para compensar el valor por concepto
de multas de las cuentas mensuales pendientes de pago a su favor. CLAUSULA NOVENA - CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Asi mismo en
caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del (la) CONTRATISTA, o que se declare la caducidad, habra
lugar al pago de una indemnizacion pecuniaria del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, sin que el pago de la pena extinga la
obligacion principal o el pago de los perjuicios causados. PARAGRAFO PRIMERO: De conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo
17 de la Ley 1150 de 2007, el (la) CONTRATISTA, autoriza a la SDHT para compensar el valor por concepto de la clausula penal pecuniaria, de
las sumas que resulten a su favor al momento del cierre financiero del contrato, cuando el contrato lo requiera, o en la cuenta de cobro al finalizar
el plazo de ejecucion del contrato. CLAUSULA DECIMA. SUPERVISION: Ejercera el control y vigilancia de la ejecucion del contrato, tendra a
su cargo coordinar lo atinente a la ejecucion del mismo de conformidad con lo previsto en la ley 1474 de 2011, y el manual de supervision de la
entidad, y en especial sera el responsable de verificar el cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato, autorizar el pago final en los términos
establecidos en el presente contrato. 1) Disponer e informar sobre lo inherente al contrato 2) ejercer la vigilancia y control de la ejecucion del
contrato, asi como coordinar lo atinente a la ejecucion del mismo 3) verificar el cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales y autorizar
los pagos en los términos alli establecidos 4) remitir copia al area de contratacion de la suspension y /o suspensiones que se realicen al contrato las
cuales deben ser suscritas de acuerdo a lo establecido en el manual, previo concepto técnico favorable emitido por el supervisor designado 5)
Garantizar la publicacion a través del Secop Il cada uno de los informes mensuales de las actividades presentados por el contratista. CLAUSULA
DECIMA PRIMERA MECANISMOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes contratantes dirimiran sus
controversias contractuales agotando el procedimiento establecido en el articulo 68, titulo VIII de la Ley 80 de 1993 y deméas normas concordantes
que regulen la materia, para lo cual se acudira en primer lugar al arreglo directo entre las partes y en segundo lugar a la conciliacién extrajudicial o
judicial. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INDEMNIDAD: El Contratista se obliga a indemnizar a la SDHT con ocasion de la violacion o el
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato. Se obliga a mantener indemne a la Contratante de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor
del presente Contrato y mantener indemne a la SDHT por cualquier obligacion de caracter laboral o relacionado que se originen en el
incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de
las obligaciones derivadas del presente Contrato. CLAUSULA DECIMA TERCERA- RESPONSABILIDAD: El (la) contratista es responsable
por el cumplimiento del objeto del presente contrato, sera responsable por los dafios que ocasione a la SDHT en la ejecucion del presente contrato.
Ninguna de las partes sera responsable frente a la otra o frente a terceros por dafios especiales, imprevisibles o dafios indirectos, derivados de fuerza
mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley. CLAUSULA DECIMA CUARTA- LUGAR DE EJECUCION: El servicio sera prestado en el lugar
que previamente establezca la SDHT, en la ciudad de Bogota. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACION: La SDHT a través del &rea
de contratacion debera publicar el presente contrato en la pagina web de del SECOP 11, de conformidad con los términos del articulo 2.2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de 2015. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOMICILIO Y NOTIFICACIONES: Para todos los efectos legales y fiscales se fija
como domicilio contractual la ciudad de Bogota D. C. Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en
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desarrollo del presente Contrato deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas al correo electrénico (e-mail) indicado en el
anverso de este documento, en virtud del cual el contratista autoriza las notificaciones de las actuaciones contractuales y postcontractuales o en su
defecto, en la direccion relacionada en el anverso de este documento. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente contrato,
que no se haya incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en las normas vigentes, CLAUSULA DECIMA
OCTAVA: CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: Garantizar la confidencialidad de la informacion a la cual el contratista tenga
acceso o reciba por parte de la entidad, la cual solamente podra usarse para la ejecucion del contrato. Por lo anterior, el contratista se compromete
a respetar, reservar, no copiar, no difundir de ninguna manera, los datos, estructuras, know how, entre otros que se manejen durante la ejecucion
del contrato. De igual forma, en caso de que exista informacion sujeta a alguna reserva legal, las partes deben mantener la confidencialidad de esta
informacion. Para ello, debe comunicar a la otra parte que la informacién suministrada tiene el caracter de confidencial. CLAUSULA DECIMA
NOVENA- TOTAL ENTENDIMIENTO: Se entiende que las partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las clausulas y apartes
del presente contrato. También se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad competente de alguna o algunas de ellas, sdlo afecta a
aquellas declaradas como viciadas. Asi mismo, se entiende que los titulos de cada clausula son meramente indicativos y no las afectan. En general
se da por comprendido a cabalidad este contrato. CLAUSULA VIGESIMA: Si culminado la ejecucion contractual, quedaren saldos favor de la
Secretaria, las partes autorizan a ajustar el valor del contrato a su ejecucion definitiva y liberar los remanentes a través de acto administrativo
suscrito por el ordenador del gasto.
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