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Generalidades:

1)

2)

7)
8)
9)

10)

11)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucidon mensual que un contratista desarrolla
con ocasion de un contrato de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.
La acreditacién del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucién del contrato para efectos de pago.

El formato esta asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidén contractual
de la entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del
contrato. De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.
El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en
las tablas de retencién documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]”
son orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al
momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa
impresién o suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento
pueden ser remitidas al correo de la Direccion juridica del SENA.



CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio abril de 2026

Sefior(a)

Cesar Augusto Serrano Rodriguez

Supervisor(a) contrato nro. No. CO1_PCCNTR_9201894
Coordinador (E) Programas Especiales.

Centro de Industria y Servicios del Meta - C.I.S.M
Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
abril de 2026

Referencia: CO1_PCCNTR_9201894 de 2026

Luz Damaris Villa Acero, identificado con la cédula de ciudadania nro. 33819656, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Valor y forma de pago Se fija como valor total para los Trece (13) contratos
la suma de QUINIENTOS OCHENTAY SIETE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL
SEISCIENTOS VEINTIOCHO PESO M/CTE ($587.449.628) el cual sera amparado en el CDPS 426 del 09
de enero de 2026 Dependencia 953210 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META con Posicidn
Catalogo de gasto C-3602 1300-11-20305C-3602031-02 ADQUIS. DE BYS - VALOR BLOQUEADO
SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL.

Para los programas a continuacion relacionados se pagara asi:

a) Un primer 2 GTH-F-075 V09 pago correspondiente a veintisiete (27) dias del mes de febrero por
un valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE
PESOS M/CTE ($4.263.747)

b) Nueve (09) Pagos iguales mensuales de marzo a noviembre, por un valor de CUATRO MILLONES
SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE (54.737.497)
cada uno.

Un ultimo pago por 3 dias de diciembre por un valor de CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES MIL
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($473.750), para un total de CUARENTA Y SIETE



MLLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS MCTE

(547.374.970) C/U.

Plazo: Sera hasta el 03/12/2026

Objeto: Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar acciones de formacion
en los programas ofertados por el Centro de Industria y Servicios del Meta de la Linea
presupuestal para atencién a Poblacién Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a su perfil
profesional y disefio curricular en ejecucidn para la vigencia 2026 en la especialidad de
DESARROLLO DE PROYECTOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES-

ELABORACION DE ADORNOS NAVIDENOS.

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicion para el
1 cumplimiento del objeto del contrato y una | No se requiri6 actividad
vez finalizado, quedar a paz y salvo con el
almacén.
Para el mes de abril me
desplace a diferentes
puntos de la ciudad para
facilitar la formacion de
acuerdo a la solicitud de
las formaciones en
complementaria de los
programas en
Artesanias los cuales
relaciono a
continuacion: Anexo 1 numeral 2
Solicitud realizada por Evidencias fotoeréficas
Tener la disponibilidad de desplazamiento a | la Fundacién Sendas &
2 de los grupos en

los lugares donde de oriente la formacion.

Nuevas, en el
municipio de
Villavicencio. Se
impartiran 2
formaciones en
artesanias, dirigido a un
grupo de mujeres
adolescentes en etapa de
desintoxicacion. El
objetivo es brindarles
herramientas de
superacion que
fortalezcan su proceso
de resocializacion y

formacion de acuerdo a
los programas en
Artesanias.




oportunidad de
emprendimiento.

Solicitud realizada por
la secretaria de la
mujer (comunidad de
genero), cn ¢l
municipio de
Villavicencio,
formacion dirigida a un
grupo de mujeres
cabezas de familia para
brindarles oportunidad
de emprendimiento.

Solicitud realizada por
la Fundacién
Rumberitos, en el
municipio de
Villavicencio, esta
formacion esta dirigida
a personas de la tercera
edad, para brindarles
oportunidad de ingresos
a través de las artesanias
realizadas por ellos
mismos.

Presentar oportunamente los informes de
ejecucion contractual y cuentas de cobro de
acuerdo con la ejecucion del contrato junto
con la copia del carné vigente institucional.

Para el mes de abril se
presentaron los informes
correspondientes a la
ejecucion del contrato y
carné vigente en el afio
2026.

Anexo 2 numeral 3

-Pantallazo de formatos
cuenta de cobro.
-Foto del carné vigente.

Ejecutar la formacion profesional integral de
acuerdo el modelo pedagogico de la entidad,
el disefio y desarrollo curricular de los
programas del area tematica de las fichas
asignadas; propendiendo por la permanencia
y certificacion de los aprendices en el
desarrollo de la formacion profesional
integral.

Para el mes de abril se
ejecuto la formacion de
acuerdo con el modelo
pedagogico disenado en
los programas de
formacion en ejecucion
en Artesanias.

Las guias de aprendizaje
se desarrollaron de
acuerdo con la
competencia de cada
programa de formacion
correspondiente,
teniendo en cuenta los
resultados de aprendizaje

Anexo 3 numeral 4

Se anexan evidencias
fotograficas de cada una
de las formaciones.




y los criterios de
evaluacion.

Emitir juicio de evaluacion de los resultados
de aprendizaje, de las competencias del
programa, en el desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina.

Para el mes de abril se
solicitaron 4 fichas de
caracterizacion las cuales
relaciono a continuacion:

Ficha 3485184 Esta
formacion esta siendo
ejecutada con el
programa de formacion
“ELABORACION DE
SOUVENIR
ARTESANAL”
(52660011).

Fecha de inicio:
13/04/2026 hasta
18/04/2026

Para esta formacion se
programaron 10
encuentros presenciales y
2 horas de trabajo
remoto.

Ficha 3485275 Esta
formacion esta siendo
ejecutada con el
programa de formacion
“ELABORACION DE
COMPLENTOS DE
MODA EN
BISUTERIA”
(52660013).

Fecha de inicio:
13/04/2026 hasta
18/04/2026

Para esta formacion se
programaron 10
encuentros presenciales y
2 horas de trabajo
remoto.

Ficha 3485402 Esta
formacion se ejecutara
con el programa de
formacion
“ELABORACION DE
TEJIDO ARTESANAL
EN CROCHET CON
HILOS METALICOS”
(52620005).

Fecha de inicio:
20/04/2026 hasta
25/04/2026

Para esta formacion se
programaron 10

Anexo 4 numeral 5

- Pantallazo
formatos
enviados para
creacion de
ficha de
caracterizacion.




encuentros presenciales y
2 horas de trabajo
remoto.

Ficha 3485377 Esta
formacion esta siendo
ejecutada con el
programa de formacion
“ELABORACION DE
ACCESORIOS
TEJIDOS EN
MOSTACILLA”
(52620003).

Fecha de inicio:
20/04/2026 hasta
25/04/2026

Para esta formacion se
programaron 10
encuentros presenciales y
2 horas de trabajo
remoto.

Registrar en el sistema de gestion académica
establecido por la entidad en un plazo
maximo de tres (3) dias, todas las actividades
que se relacionan en el procedimiento de la
ejecucion de la formacion profesional.

Para el mes de abril una
vez creada la Ficha de
Caracterizacion de cada
grupo de formacion se
cred la  ruta de
aprendizaje,
posteriormente a la
matricula se activo la ruta
de aprendizaje en Sofia
Plus. Los aprendices se
encuentran en estado de
“formacion” a la espera
de juicios evaluativos.

La ficha 3485402 se
encuentra en espera de
matricula para su
respectiva activacion de
Ruta de Aprendizaje.

Anexo 5 numeral 6

Evidencias de gestion de
la Ruta de Aprendizaje.

Reportar oportunamente al coordinador
académico y el(la) apoyo(a) administrativo
de la coordinacién de las novedades, a través
de medios formales, las novedades que se
generen durante la ejecucion de la formacion
de las fichas asignadas.

No se requirid actividad.

Apoyar en el acopio de los documentos del
procedimiento de Ingreso de aprendices
cuando las condiciones de la poblacion lo
requieran.

Para el mes de abril se
apoyo el acopio de
documentos de los
aprendices de las
diferentes formaciones
de Artesanias.

Anexo 6 numeral 8

Se anexa como
evidencia pantallazo de
“consulta de Fichas del

Instructor” tomado desde
Sofia Plus. Evidenciando
Las fichas de
caracterizacion y




numeros de aprendices
matriculados.

Verificar que los matriculados a su

Se descargan los listados

Anexo 7 numeral 9

formacion se encuentren en estado "en de aprendices en
formacion" en el sistema de gestion formacion de cada Ficha .
e . ., Se anexa listado de
9 académica de la entidad. de Caracterizacion .
. . aprendices descargadas
evidenciando su estado
desde Sofia Plus.
en Sofia de Plus.
Apoyar al centro de formacion en la T
., TR No se requiri6 actividad.
10 | promocion de la oferta institucional cuando se
requiera
Ejecutar un. mmlr'no de 160 horas mensuales | Para el mes de abril se| 4 ov0 8 numeral 11
de formacion directa de acuerdo con la|reportan 194 horas de
11 | programacion de la formacion del Centro formacion Anexo pantallazo de
Reporte mensual de
horas.
Asistir a las reuniones que programe el Para el mes de abril se Anexo 9 numeral 12
ordenador del gasto y/o supervisor con asistio en reunioén
12 ocasion al desarrollo de su objeto contractual. | convocada por la Anexo registro
coordinacion para temas fotografico como
relacionados con la evidencia.
formacion.
Realizar la solicitud de las necesidades de
materiales de formacion con todas las
13 caracteristicas y especificaciones segin No se requirié actividad
proyectos de formacioén de acuerdo con la
especialidad y demas procedimientos.
Mantener el certificado por competencias .
. Para de abril me
laborales vigente, tanto en las normas encuentro a la espera de A 10 114
A . u
técnicas, como en la norma de competencia 5P nexo 10 numera
v - . fechas para realizar la
Orientar Formacion Presencial de acuerdo certificacion por A denci
con procedimiento técnico y normativo” o la tenci p fot ne)’ctc‘) ev(li encia
. . competencias en otografica de correo
que la modifique o reemplace, participando |, 'P ., gratice
. -, Orientar Formacion electrénico como
en los procesos de certificacion que adelante . 1y - .
. . Presencial” NSCL evidencia.
el SENA durante la vigencia del contrato.
14 240201056.
Para el de abril se
cumple con las
orientaciones técnico
pedagogico del Centro
de formacion de acuerdo
con los cronogramas
propuestos para el afio
2026.
Elaborar los formatos del archivo de gestion
seglin los lineamientos de gestion
documental acorde a la historia académica de
cada aprendiz y cada ficha. Migrar la
15 informacion de las historias académicas al | No se requiri6 actividad

archivo/espacio digital orientado por la
Coordinacién del Grupo de Formacion
Integral, Gestion Educativa y promocion y
Relaciones Corporativas del Centro.




A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
para legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados. Cada informe de legalizacidn cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales realizados, adjunto planilla de pago
de salud, N° 74952563 de abril 2026 expedidos en Ml PLANILLA. (Decreto Ley 2106 de 2019 -
“Decreto Ley Anti tramites”) Evidencias en 7 folios.

Cordialmente,

£ F) €

iyl
& e

LUZ Damaris Villa Acero

Contratista

CC. 33819656

Recibi a satisfaccion:

CESAR AUGUSTO SERRANO RODRIGUEZ

Supervisor Contrato No. CO1_PCCNTR_9201894 de 2026
Coordinador (E) Programas Especiales

Centro de Industria y Servicios

del Meta - C.I.S.



Control de Cambios

. FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestidon del Talento Humano al proceso de

Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.




EVIDENCIAS INFORME MENSUAL DE ABRIL 2026

Anexo 1 NUEMERAL 2

Ficha 3485275- Solicitud secretaria de la Mujer Ficha 3485184 y Ficha 3485377 Solicitud Fundacion
Sendas Nuevas

Ficha 3485402 Solicitud Fundacion
Rumberitos



Anexo 2 -Numeral 3

Pantallazo de formatos de cuenta de cobro abril 2026

Nombre Fecha de modificacion Tipo - Tamaric
J;EI GC_33819656_RP26426_ABRIL_2026 12/04/2026 12:08 a. m. Decumento de Mi.., 4.636 KB
|@ applanillareingenieria 11/04/2026 8:21 p. m. Microsoft Edge P... 196 KB
I GF_ 23810656 RP26426_ABRIL_2026 20/03/2026 8:34 p. m. Microsoft Edge P.., 24T KB
Carne vigente 2026

Y — T ———

Luz D‘sm;is
Vilia Acero
C.C. 3381965¢

| RM: 0+

—

Anexo 3 —Numeral 4

Se oriento la formacion complementaria en Artesanias a los siguientes grupos:

Ficha 3485275 Solicitud realizada por la secretaria de la mujer (comunidad de genero), en el municipio
de Villavicencio, formacion dirigida a un grupo de mujeres cabezas de familia para brindarles oportunidad

de emprendimiento.

En esta formacion “ELABORACION DE COMPLENTOS DE MODA EN BISUTERIA” trabajaron
bordado en pedreria, trazaron el disefio sobre tela, y luego le dieron color con diferentes piedras.
estos disefios los pueden utilizar como dijes, decoraciones para sombreros, blusas, prendedores llaveros

entre otras cosas.




Ficha 3485402, programa de formacion ELABORACION ARTESANAL EN CROCHET CON HILOS
METALICOS. Esta formaciéon fue impartida en la fundacion Rumberitos donde aprendieron las puntadas
basicas del crochet; se le ensefia a leer un esquema y se les explica la importancia para que puedan elaborar un
disefio. Con la técnica tejieron bolos y en algunos proyectos utilizaron los chapitas de las latas (cerveza,
£aseosa).




Ficha 3485377, “ELABORACION DE CCESORIOSTEJIDOS EN MOSTACILLA” Esta formacion esta
siendo ejecutada en la Fundacion Sendas Nuevas para un grupo de jévenes en proceso de desintoxicacion. En
esta formacion estan elaborando pulseras tejidas y aretes en mostacilla.




Ficha 3485377, para la Fundacion Sendas Nuevas se solicita una ficha para “ELABORACION DE
SOUVENIR ARTESANAL” la cual se encuentra pendiente por iniciar de acuerdo al cronograma de formacion.

Anexo 4-Numeral 5

Se anexan evidencias de creacion de carpetas para solicitud de fichas de caracterizacion donde se
evidencia la fecha de creacion y envio.

Mombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
T 3485377-BISUTERIA-FUNDACION SEMDA...  6/04/2026 2:40 p. m. Carpeta de archivos
T 3485275-COMUNIDAD DE GENERO 30/03/2026 3:39 p. m. Carpeta de archivos
T 3485405-RUMBERITOS-CROCEHT 30/03/2026 11:48 p. m. Carpeta de archivos
T 3485184-SOUVENIR-FUNDACION SEMDA...  6/04/2026 £:55 p. m. Carpeta de archivos
| EVIDENCIAS RUTA APRENDIZAJE 12/04/2026 9:15 a. m. Documento de Mi... 363 KB

|H1| REPORTE DE MATRICULA 10/04/2026 10:36 p. m. Documento de Mi.., 20KB




Anexo 5 —Numeral 6

Evidencias de creacion y activacion de ruta de Aprendizaje:

Ficha 3485377
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Ficha 3485275

Ficha 3485184

SENA
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Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
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Faha de. IEA5275 - ELASORACION DE COMPLEMENTOS DE w4
CITITIONT MOOA EN BISUTERIA

Pt guduniase  ELABORACION DE COMPLEMENTOS DE MODA-S.

Lo ogwescion Asocine spraadicns n ruts sn it nxiossmenms | Ressiado: 19 Aprondie(ces] ssocisdogs) » in Ruts de Aprondesn: ELABORACION DE
SOUVEMNSLF. SENDAS NUEVAS. Se h ado o arccladon o le uta

GCCON-F-087 V1

s4a
[r—
L 4o Ascecl & 1uts se cuslal i n s R ELABCHACION DE
COMPLEMENTOS DE MODA S, SOCIAL $o b errviado los wsocindos a b ruta
e e EORSnm e
o R e
Compatencies del Piogroms de
2
o e i
s B'I
e T Lod
L ARSa e A AR L TR A 4 S L
L AR RO IE 20 DA WA 3 BO04 Y BTN :
" — -~ Ld
e "
LSt 16 00 PaG ¥ 1 e D e TR e
L e
SR e
o W a0 T 5
. . S ]
PRI - v —
(ot b bt s bt
Camint
A tr— D -
b BRI —
Compntencies del Programe de. Filvear
a
R
e 5
T R A T -
T a0t UG TN ES T o) ::
-
-
i AT T -
AT B AP A L VO 10 d
seow .
I G R -
» . — — -
L i e ot s ctses
Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de Bisqueda
Fcha s 435434 - ELABCRACION DE SOUVENF ARTESANAL [
Ao
" or ¥ SENDAS NUEVAS ©Péa



SENA

N

Anexo 6 numeral 8

Anexo consulta de fichas Caracterizacion cargadas al Instructor, con sus respectivas fechas inicio y terminacion de la
Formacion evidenciando que se encuentran en sus debidos tiempos.

Consultar Fichas Instructor

El siguiente reporte muestra el listado de las fichas asignadas al instructor que se encuentran en estado Creada, En Ejecucion y Terminadas por Fecha. Haga clic en el botén Generar Reporte
para descargarlo, recuerde tener instalado en el computador MS Excel.

Detalle Instructor

Tipo de Identificacion co

Documento de Identificacion: 33819656

Nombre: LUZ DAMARIS

Primer Apellido: viLLA

Segundo Apellido ACERO

Correo Electronico: luz.damaris @outlook.com

Centro CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

Listado de Fichas Asignadas al Instructor

i Programa de Fomnacién el o il o, (il s
3485402 EAIEF}?\CE%%C;ON BE U= AL E] GO Er EDEIeS En Ejecucion 20/04/2026 25/04/2026 40  Vigente 23
3485377 ELABORACION DE ACCESORIOS TEJIDOS EN MOSTACILLAS En Ejecucion 20/04/2026 25/04/2026 45  Vigente 29
3485184 ELABORACION DE SOUVENIR ARTESANAL En Ejecucion 13/04/2026 18/04/2026 40  Vigente 19
3485275 ELABORACION DE COMPLEMENTOS DE MODA EN BISUTERIA En Ejecucion 13/04/2026 18/04/2026 40  Vigente 23

Pagina 1 de 1

Generar Reporte

Anexo 7 numeral 9

Se anexan listados tomados directamente de Sofia Plus donde se evidencia que los aprendices se encuentran en
estado en “Formacion”

GCCON-F-087 V1

Ficha 3485184
Identificacion Nombres Apellidos Estado
CC 1123530200 WENDY XIOMARA MAHECHA FUENTEZ Formacion
CC 1122514224 YERLI ANDREA PEDRAZA AGUIRRE Formacion
Tl 1120956648 LINDA SOFIA GALEANO RINCON Formacion
CC 1119891386 LEIDY ALEJANDRA BARRERA ROBAYO Formacion
T1 1097915500 ANGIE SOFIA QUIROGA SANCHEZ Formacion
CC 1013100110 DIANA CAROLINA TRUJILLO COY Formacion
CC 1122144534 LIZA JUDITH BASTO GUALTEROS Formacion
CC 1120575676 MARIA ALEJANDRA DEL RIO CALDERON Formacion
Tl 1122928327 EMILY VALERIA GALEANO BOHOQUEZ Formacion
CC 1123437067 KAREN DAYANA MONTOYA LOPEZ Formacion
CC 1122516888 LAURA ISABELLA LOZANO RUBIANO Formacion
CC 30004271 MARA ROSVIRA CORREA OLARTE Formacion
TI1 1028788433 CHARIOTTE MARIANA TIQUE PARRA Formacion
CC 1006777351 LINA MARIA BENAVIDES GAMBOA Formacion
CC 1120583364 MARIA EVELYN MINA GOMEZ Formacion
CC 1013100111 MARIA VALENTINA TRUJILLO COY Formacion
CC 1122139546 MYRIAM DAYANNA RUEDA RODRIGUEZ Formacion
CC 1121848993 VIVIANA NUNEZ ROJAS Formacion
CC 1029141062 ANGIE LORENA DIAZ GOMEZ Formacion



Ficha 3485275

Identificacion
CC 40399748
CC 51769974
CC 1121874806
CC 40178237
CC 52655225
CC 40379656
CC 1121824983
CC 40404878
CC 41320486
CC 46670466
CC 1123802989
CC 21238594
CC 40361720
CC 40388512
CC 39327120
CC 35261937
CC 35285164
CC 20550114
CC 21229187
CC 40368197
CC 40439586
CC 40372381
CC 40761380

Ficha 3485377

Identificacion
CC 1133939593
CC 1029141062
CC 40178237
CC 41320486
CC 35285164
TI 1097915500
CC 1013100110
CC 30004271
CC 1013100111
TI 1120956648
CC 1122144534
CC 1120956253
TI 1028788433
CC 1119891386
CC 1122516888
CC 40397544
CC 1122139546
CC 1120575676
CC 1120583364

Nombres

NANCY XIMENA
FANNY YOLANDA
JENNYFER JIMENA
FORTUNATA
FRANCY PATRICIA
VILMA LEONOR
LEIDY JENIFER
CARMEN ZORAIDA
GLORIA DE JESUS
SONIA ASTRIX
MISHEL DAHIANA
MYRIAM JEANNETTE
ANA RUTH
MARIELA

CLAUDIA PATRICIA
CLAUDIA
ELIZABETH

MARIA BETTY
MARIA ELVIA
OLGA MARIA
SANDRA PATRICIA
BLANCA INES
CARMELINA

Nombres

JULIANA

ANGIE LORENA
FORTUNATA
GLORIA DE JESUS
ELIZABETH

ANGIE SOFIA
DIANA CAROLINA
MARA ROSVIRA
MARIA VALENTINA
LINDA SOFIA

LIZA JUDITH
YUNNY
CHARIOTTE MARIANA
LEIDY ALEJANDRA
LAURA ISABELLA
CARMEN EDITH
MYRIAM DAYANNA
MARIA ALEJANDRA
MARIA EVELYN

SENA

N

Apellidos

BAQUERO BOHORQUEZ
SUAREZ GONZALEZ
PEDRAZA CARRILLO
VILLACORTA
BARBOSA RIOS
BELTRAN

ROJAS LOPEZ
MARTINEZ URREA
OSORIO DE TELLEZ
GOMEZ CUEVAS
CARRENO PEDRAZA
TELLEZ OSORIO
RIOS RINCON
AGUADO CANAS
MORALES VARGAS
PEDRAZA RIVEROS
TARIFA ORTIZ
GUTIERREZ ORTIZ
MELO ESPITIA
ONATE DE CRUZ
HURTADO TINOCO
CARRASCO BERMUDEZ
LOZANO COCOMA

Apellidos
FERNANDEZ RODRIGUEZ
DIAZ GOMEZ
VILLACORTA
OSORIO DE TELLEZ
TARIFA ORTIZ
QUIROGA SANCHEZ
TRUJILLO COY
CORREA OLARTE
TRUJILLO COY
GALEANO RINCON
BASTO GUALTEROS
CATON GARCIA
TIQUE PARRA
BARRERA ROBAYO
LOZANO RUBIANO
ACEVEDO

RUEDA RODRIGUEZ
DEL RIO CALDERON
MINA GOMEZ
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Identificacion

CC 1082951697
CC 40386488

TI 1122928327
CC 1123437067
CC 1133939594
CC 1006721328
CC 1006777351
CC 1121848993
CC 1123530200
CC 1123087218

Ficha 3485402

Identificacion
CC 40394682
CC 51664803
CC 30002172
CC 40374833
CC 20696579
CC 40374826
CC 21239733
CC 51786736
CC 35334934
CC 40372381
CC 31021574
CC 40369221
CC 30080375
CC 40378766
CC 1122923995
CC 40378156
CC 40368197
CC 40372028
CC 40361720
CC 40768547
CC 1121942805
CC 41214527
CC 21175311

Nombres

GINNA LIZHETH
JENNY AMPARO
EMILY VALERIA
KAREN DAYANA
GUSTAVO
HARVIS

LINA MARIA
VIVIANA
WENDY XIOMARA
YADEN YERITZA

Nombres
LUZ FANNY

MARIA CONSUELO

MARIA ELCY
YOLANDA

MARIA FLORALBA

MARIA ISABEL
MARIA LUISA
MARIA OLIVA
MARIA STELLA
BLANCA INES
BRIGIDA

ELSA PATRICIA
GLORIA YENETH
MARLENE

CAMILA FAISURY

ELIZABETH
OLGA MARIA
ALCIRA

ANA RUTH
LILTANA

LUISA FERNANDA

LUX ELENA
AZUCENA

N

Apellidos

HERRERA CORTES
BARBOSA DOMINGUEZ
GALEANO BOHOQUEZ
MONTOYA LOPEZ
FERNANDEZ RODRIGUEZ
CATON MOGOLLON
BENAVIDES GAMBOA
NUNEZ ROJAS
MAHECHA FUENTEZ
AVILES MONTERO

Apellidos

HURTADO CASALLAS
ARREDONDO GONZALEZ
NUSTES

MATOMA

BENAVIDES DE GALINDO
BARRERA PABON
BARON JOYA

PENA BELTRAN
CONTRERAS
CARRASCO BERMUDEZ
CARDENAS HERNANDEZ
CLAVIJO DE FIERRO
HUEZO GARZON
JIMENEZ JIMENEZ
DUENAS ORTIZ
RAMIREZ PARRA
ONATE DE CRUZ
CORTES

RIOS RINCON

ORDONEZ LIZCANO
GUTIERREZ JIMENEZ
PEREZ DAZA

LISCA SILVA
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Anexo 8 numeral 11

SENA

Anexo formato FOO1-P004-P11 Version 4 de reporte de horas del mes de abril.

selA REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
7A F001-P004-P11  Version 4
Sistema integrado de Mejora Proceso: Ejecucion de la Formacion Profesional
Continua Institucional Procedimiento: Gestion de Proyectos
Fecha: 14/04/2026
INSTRUCTOR: VILLA ACERO LUZ DAMARIS —
Cédula: 33.819.656
N° Contr.
ESPECIALIDAD/PROGRAMA: COMPLEMENTARIA PROGRAMAS ESPECIALES fecha Contrato 2/02/2026 . CO1_PCCNTR_9201894
*EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
No.
C:II(Z:::T MUNICIPIO APRENDICES PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE HORAS FECHAINICIO | FECHAFINAL | HORARIO (L (M[M[|J |V ]|S|D
. ACTIVOS
3485184 Villavicencio 19 ELABORACION DE SOUVENIR ARTESANAL Salon capacitaciones 48 13/04/2026 18/04/2026 |6am10pm [ X | X | X [ X [ X
3485275 Villavicencio 23 ELABORACION DE COMPLENTOS DE MODA EN BISUTERIA Poliportivohacaritama 48 13/04/2026 18/04/2026 | 1pm5pm X X | X
o ELABORACION DE TEJIDO ARTESANAL EN CROCHET CON HILOS
3485402 Villavicencio 23 saolon -comedor 48 20/04/2026 | 25/04/2026 | 1pm5pm | x X x
METALICOS
3485377 Villavicencio 29 ELABORACION DE ACCESORIOS TEJIDOS EN MOSTACILLA Salon capacitaciones 48 20/04/2026 | 25/04/2026 |8am12pm [ x | X | x [ X | X
TOTAL HORAS 192
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
NI EMPRESA MUNICIPIO NOMBRE EVENTO HORAS FECHAINICIO | FECHAFINAL | HORARIO (L (M[M|J |V ]|S|D
TOTAL HORAS
*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL
DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAS FECHA INICIO | FECHA FINAL |cOD.DISENO| L (MM | J |V [ S| D
Otros
Disefio Curricular
Gestion de Proyectos
Desarrollo Curricular
Evaluacién de Competencias Laborales
TOTALHORAS 0
*CAPACITACION
NOMBRE DEL EVENTO [ CIUDAD HORAS | FECHAINICIO | FECHA FINAL | [u[mm]s]v]s]o
TOTAL HORAS [
*HORAS DIFERENTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA
DETALLE DiAs FECHA INICIO | FECHA FINAL Lim|m|s|v|s|o
COMPENSATORIOS
PERMISOS
LICENCIAS-INCAPACIDADES
TOTAL HORAS MES
INSTRUCTOR COORDINACION
El Supervisor Certificaque cumplié asatisfaccién con el objeto del contrato, t susservicios mo INSTRUCTOR contratista para desarrollar acciones de
formacion profesional integral en nivel titulada, especializacion, complementaria y virtual, con enfoque en i I de su i
bajo los procedimientos del sistemas de gestion de calidad.
SUPERVISOR

GCCON-F-087 V1
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUZ DAMARIS VILLA ACERD

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 070472026 00:00:00
FECHA FINAL:  30M04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 34R5375 - ELABORACION DE COMPLEMENTOS DE MODA EM
DE APRENDIZAJE: BISUTERIA

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAIE:  ADDRNAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO

RESULTADDS DE APRENDIZAJE
1. INTIRFRITAR FICHA TECMCA SEGLM COMPLEVE M OE HOOA

2 SELECOIDRAS INSUMOS ' ME REAIEMTAS S0 RO & FICHA TECHICR

1 ELADRAR COMPLERERTOS DF MOOA SEGUR TECKECA DE DOROANO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA Z4E51TY - ELABORACION DE ACCESORIOS TENDDS EN
DE APRENDIZAJE: MOSTACILLAS

+ COMPETENCIA DE AFRENDIZAIE:  Configurar pieza anesanal sequn téonica de ensanado

RESULTADOS DE AFRENDIZAJE

1. SELECDIDRAS WATE B PRIBLE, INSLIMDS ¥ HE REANENTAS SEGOR FICHA TECHICA DL PRODUCTS

Tdi0eE 2030 Fage 1of 3
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Z ELAIDR ACCESORICE DN MOSTACILA SEGLUM FIDHA TECHICA DE FROOUCTO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4500

FICHA ELE5184 - ELABORACION DE SOUVEMNIR ARTESARAL
DE APRENDIZAJE:

. COMEETENCIA DE APREMDIZAIE: ::;:‘pmﬂ.l::h'l die D con sEleme productive y mitodos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. ALESTAR MATE RALES, [OUIPOS ¥ HERRAMENTAS PAR EL PROCESD SRTESAMAL DIL SUVERIR SEGUN FICHS, TECRICS,

2 PROMUCIA 5UVE MR ARTESA MAL SEGOM FICHA TECKICA ¥ REDUTRIVIERTS OF CURNTE

1 VTR FICAR SCAIADD OO SUVERIR ARTISARAL TEMIE HOO 4 CUERTA REUTRREKTOS O LA FICHA TOCAICS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4200

FICHA Z4E5402 - ELABORACION DE TENDC ARTESANAL EN CROCHET
DE APRENDIZAJE: COM HILOS METALICOS

. COMPETENCIA DE APRENDIZAIE: :ELﬁ;EER HILDS SEGUN TECMICA DE TENDD COM

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01, CETERMINAR WATERWLES, SUNDS ¥ HESRAM ENTAS SEGUR TECKICA DE TERDCSOM HILES METALICIS.

O ELAIDRAR TEADI ARTESAMAL COR AGLUAS DE ACUDRDO COM FICHAS TECMICAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4500

oA 2030 Page 2of 3
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS:

184,00
EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
FICHA __FECHAINICIO | FECHA FINAL
TOTAL TEMPOEDT's: 0,00
ACTIVIDADES ADICIONALES
[ FECHAINICIAL | FECHAFINAL ______ ACTIVIDAD | HORAS |
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 000
INSTRUCTOR: LUZ DAMARIS VILLA ACERO
CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META

Tdidalee 2030 Page 3.of 3

Anexo 9 numeral 12

Anexo registro fotografico reunion citada por el Coordinador para orientar cronogramas de formacion, (tiempos y
creacion de fichas).
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Anexo pantallazo de correo electronico como evidencia de solicitud de certificacion de Norma de competencia

Anexo 10 numeral 14

a Martha Sastoque Rodriguez ® S & ~ v H B

Para: & Luz Damaris Villa Acero Mar 31/03/2026 9:25 AM

. Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 28/03/2036 9:25 AM
Bogota D.C., 31 de marzo de 2026
Buen dia aspirante Luz Damaris:

En el mes de abriliniciamos proceso a mediados de este, NSCL 240201056 orientar
formacion presencial.

Atentamente,

Martha Sastoque Rodriguez

Centro de Gestion Administrativa - Profesional G02
msastoque @isena. edu.co

PBX:5461500 Ext:16090

Avenida Caracas No. 13-8%, Bogota

entzn 12 opinion oficial del Servicio Nacional de Apre
| corrae o cualquier anewo 2 este, razan por k2 cual €
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