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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

INVITACION PUBLICA
PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
UAECD-MC-004-2026

1. ASPECTOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

1.1INTRODUCCION

La Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital - UAECD en cumplimiento de lo
sefalado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto Nacional 1082 de 2015, formula la
presente invitacion publica a todas las personas naturales y juridicas que estén interesadas en
participar en el proceso de seleccion.

Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el
numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, asi como en los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082
de 2015 y demas normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES, LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y PLAZO.

2.1. OBJETO: Suministro de productos de papeleria y utiles de oficina para la UAECD.
211 ALCANCE DEL OBJETO N/A

2.2. CLASE DE CONTRATO: EIl contrato que se celebraria (Aceptacion de Oferta) es de
SUMINISTRO, de acuerdo con lo establecido en el objeto y en las especificaciones
esenciales.

23. PLAZO:

El plazo de ejecucidn del contrato sera por el término de tres (3) meses o hasta que se agote el
presupuesto oficial, lo primero que ocurra, a partir de la suscripcion del acta de inicio previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato. Sin que supere 31
de diciembre de 2026.

Paragrafo: Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, la supervision del contrato
puede dar inicio a la ejecucién del mismo.
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2.4. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: El bien y/o
servicio a suministrar esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC
como se indica a continuacion:

CcODIGO DE
CLASIFICACION Grupo Segmento Familia Clase
UNSPSC
E - Productos 44 - Equipos de Oficina, 12 - Suministros |16 - Suministros de
44121600 ) ; - - o
de Uso Final Accesorios y Suministros de oficina escritorio
E - Productos 44 - Equipos de Oficina, 12 - Suministros |17 - Instrumentos e
44121700 ) , - L ,
de Uso Final Accesorios y Suministros de oficina escritura
46-Aplicacion de la ley y e
E - Productos | seguridad nacional y equipos | 15-Aplicacion de la 17 Equos forenses y
46151700 ) o ) accesorios y
de Uso Final | y suministros de seguridad y ley o
it suministros
proteccion
10-Maquinas de | 34 g ministros para
E - Productos 44 - Equipos de Oficina, oficina y sus .
44103100 ) . L L impresoras, fax y
de Uso Final Accesorios y Suministros suministros y .
) fotocopiadoras
accesorios
10 - Ayudas
60- Instrumentos musicales, didacticas
E - Productos juegos y juguetes, artesy | profesionales y de | 13- Adhesivos
60101300 ) manualidades, equipo y desarrollo y educativos y
de Uso Final ; . . L
materiales educativos, y materiales, suministros
accesorios y suministros accesorios y
suministros
C-
Maq”'?‘a”a’ 26 - Maquinaria y Accesorios 11 - Baterias y , .
Herramientas, - generadoresy |17 - Baterias, pilas y
26111700 . para la Generacion y L .
Equipo SRR g transmision de | accesorios
. Distribucion de Energia R
Industrial y potencia cinética
Vehiculos
60- Instrumentos musicales, 12 - Equipos y
E - Productos juegos y juguetes, artes y accesorios y 15 - Utensilios de
60121500 manualidades, equipo y suministros para |dibujo, suministros y

de Uso Final

materiales educativos, y
accesorios y suministros

artes y
manualidades

accesorios
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CcODIGO DE
CLASIFICACION Grupo Segmento Familia Clase
UNSPSC
D - . .
31201600 Componentes 31 - Componente_s _de 20 - Adhesivos y |16 — Otros Adhesivos
Manufactura y Suministros selladores y selladores

y Suministros

2.5. PRESUPUESTO: El presupuesto oficial para el presente proceso de seleccidén es hasta
la suma de VEINTITRES MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL CIENTO
CINCUENTA Y CUATRO PESOS MCTE. ($23.867.154,00) incluidos todos los impuestos
del orden nacional y distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

Para garantizar el cumplimiento de los preceptos de la Ley Organica de Presupuesto, la
suficiencia de este Presupuesto Oficial Estimado (POE) se encuentra amparada técnica vy
financieramente por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP N° 511 del 18 de marzo
del 2026, expedido por la responsable de Presupuesto de la Entidad

El valor total de la propuesta debera incluir impuestos, tasas y contribuciones de caracter
nacional, departamental, municipal y distrital legales vigentes al momento de la apertura y
demas costos directos o indirectos que la ejecucion del contrato conlleve y no podra exceder el
valor del Presupuesto Oficial, so pena de que la propuesta respectiva sea RECHAZADA.

FORMA DE ADJUDICACION: Se adjudicara el proceso al proponente que, habiendo cumplido
con todos los requisitos habilitantes y no estando incurso en ninguna causal de rechazo, haya
ofertado el menor precio total ofertado.

Paragrafo: Por necesidades operativas y de planeacion del Almacén e Inventarios, la presente
contrataciéon se ejecutara bajo la modalidad de Monto Agotable. Esto significa que,
independientemente del valor total inferior que oferte el proponente en el marco de la
modalidad del proceso de seleccion, el contrato se celebrara por el valor total del Presupuesto
Oficial Estimado POE ($23.867.154,00). Los precios unitarios que regiran la ejecucion del
contrato seran los precios unitarios fijos ofertados por el adjudicatario.
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3. MODALIDAD DE SELECCION.

Corresponde al procedimiento para escoger al contratista en la adquisicion de bienes, obras y
servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad,
aplicable a todos los objetos de contratacidn sin importar la naturaleza del contrato.

En tal sentido, con fundamento en lo establecido en las reglas aplicables a la modalidad de
seleccion de minima cuantia consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto Nacional 1082 de 2015, el articulo 30 de la Ley 2069 del 2020, el articulo 2 del Decreto
Nacional 1860 del 2021 y el articulo 5 del Decreto 142 del 2023; y teniendo en cuenta la
descripcion de las actividades a desarrollar y que el presente proceso de contratacion no
excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia establecida para la vigencia 2026 en la
UAECD mediante memorando con radicado No. 20251E32209 O1 de fecha 31 de diciembre de
2025, con Asunto: “Cuantias para los procesos de contratacion vigencia 2026”, asi como su
razonable confrontacion con el analisis del sector, se establece que la modalidad de seleccién
es la de MINIMA CUANTIA.

3.1. INTERESADOS: Pueden presentar propuestas:

A. Personas Naturales.
B. Personas juridicas.
C. Los Consorcios o Uniones Temporales conformados por personas naturales o juridicas.

Podran participar las personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras que reunan los
requisitos exigidos en el presente aviso y de conformidad con la normatividad aplicable.

No se admite que una persona natural o juridica participe en mas de una propuesta. En el evento
en_que ello ocurra, no se evaluara, ni verificara el cumplimiento de las condiciones de los
interesados en las cuales haya participado dicha persona.

3.2. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Pueden participar en el
presente proceso de seleccidn quienes no se encuentren incursos en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad contenidas en el Articulo 8° de la ley 80 de 1993, Articulo
18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1296 de 2009, Ley 1474 de 2011 y demas normas
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pertinentes, ni encontrarse en conflicto de intereses con la Unidad Administrativa
Especial de Catastro Distrital.

3.3. IDIOMA: El idioma del presente proceso de seleccién es el castellano. Por tal razoén, las
propuestas, comunicaciones, aclaraciones, modificaciones y todo lo referente al
desarrollo del presente procedimiento, deben presentarse en este idioma.

3.4. CRONOGRAMA: La presente seleccion se desarrollara con arreglo al cronograma
dispuesto a través de la plataforma transaccional SECOP I, cualquier modificacién al
cronograma se realizara a través de dicha plataforma.

No obstante, lo anterior y a lo establecido en el SECOP Il, se tendra como plazo maximo para
presentar observaciones a la Invitacion Publica, y limitar la convocatoria a Mipyme colombianas
hasta el dia 27 de abril de 2026, hasta las 11:59 P.M

La Entidad respondera las observaciones y publicara el aviso indicando si el proceso se limita a
MIPYMES o si se podra presentar cualquier interesado en el proceso de seleccién, dentro del dia
habil siguiente al término anteriormente sefalado. Posteriormente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un
(1) dia habil.

ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR

Pl{bllpa0|on de Ig mwtaqlon 23 de abril del 2026 www.colombiacompra.gov.co
publica y estudios previos

Plazo para la presentacion de
observaciones a través del 27 de abril del 2026
SECOP I

www.colombiacompra.gov.co

Fecha limite para la solicitud
de limitar la convocatoria a
MIPYME nacionales a través
del SECOP Il

www.colombiacompra.gov.co

27 de abril del 2026

Publicacion informando si se
cumplen los requisitos para 28 de abril del 2026
limitar a MIPYME

www.colombiacompra.gov.co

Publicacién de la respuesta a
las observaciones a la 28 de abril del 2026
invitacion publica

www.colombiacompra.gov.co
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Fecha limite para la expedicion 28 de abril del 2026 www.colombiacompra.gov.co
de adendas SECORP I Hora: 19:00 p.m.
Fechay hora limite para |a 30 de abril del 2026 www.colombiacompra.gov.co
presentacion de propuestas a . a.
Hora: 9:00 a.m.

través de SECORP Il

Evaluacion de propuesta (la de www.colombiacompra.gov.co

menor valor)

30 de abril del 2026

Publicacién de informe de
evaluacion a través del SECOP 5 de mayo del 2026
Il.

www.colombiacompra.gov.co

Traslado el informe a través de
SECORP Il y presentacion de
observaciones al informe de

verificacion evaluacion.

www.colombiacompra.gov.co

6 de mayo del 2026

Publicacion de la comunicacion
de aceptacion de oferta
seleccionada y publicacion de 8 de mayo del 2026
la oferta o declaratoria de
desierta.

www.colombiacompra.gov.co

Entrega de garantias de www.colombiacompra.gov.co

ejecucion del contrato.

11 de mayo del 2026

Aprobacidén de la garantia de
ejecucion del contrato.

www.colombiacompra.gov.co

11 de mayo del 2026

3.5. VERIFICACION DE LA PROCEDENCIA DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A
MIPYMES: EIl presente proceso sera limitado a Mipymes cuando se cumplan los
postulados del articulo 5 del Decreto Nacional 1860 de 2021, siendo estos:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
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existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto Nacional 1074 de 2015, o las normas
que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de Ia limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una
fecha de méaximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados unicamente por
Mipyme.

3.6. MODIFICACIONES: En el evento que se requiera modificar, aclarar y/o adicionar la
invitacion publica, la UAECD expedira adendas hasta un (1) dia habil antes de la
recepcion de las ofertas. No obstante, con posterioridad a ello podra modificar o
prorrogar cualquiera de los plazos del cronograma del proceso, la Unidad expedira
adendas a la invitacion publica. Estas adendas se consideraran parte integrante de la
invitacion, se numeraran consecutivamente y seran publicadas en el proceso de
seleccioén a través de la plataforma transaccional SECORP II.

3.7. RECIBO DE OFERTAS: Las propuestas se deben presentar unicamente a través de la
plataforma transaccional SECOP II. No se entenderan recibidas las propuestas enviadas
por correo electrénico o entregadas en fisico.
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Se pone de presente a los interesados que la “Guia para actuar ante una indisponibilidad
del SECOP |/I”, dispone los pasos a seguir por parte de los proveedores con el fin de
realizar la presentacion de ofertas.

1. En caso de que no pueda acceder al SECOP Il o exista alguna indisponibilidad para
crear o enviar su oferta, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e
informe sobre una posible indisponibilidad del SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de
Servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del pais, o aquellos
que la entidad disponga para el efecto.

2. Envie antes de la hora limite para presentar ofertas un correo electrénico a la Entidad
Estatal informando esta situacion; el numero de proceso; y, el nombre del usuario en
la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta. El correo de la
Entidad Estatal debe ser el indicado para el efecto en los Documentos del Proceso o
el correo electrénico para notificaciones judiciales de la Entidad Estatal.

3. Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP dentro de las
24 horas siguientes al cierre del Proceso de Contratacion, puede presentar su oferta
por correo electronico dentro de las 48 horas siguientes al cierre.

4. Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas
publicadas por la Entidad Estatal que no hayan aplicado el procedimiento aqui
indicado; o enviadas por correo electronico de Proveedores que no se hayan inscrito
previamente al Proceso de Contratacion.

Si hubiere lugar a la aplicacion del anterior procedimiento, la UAECD informa que el correo
dispuesto por la entidad es: procesosdeseleccionsubcon@catastrobogota.gov.co

4. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

Los integrantes del comité evaluador designado realizaran la verificacion de los requisitos
habilitantes de capacidad juridica, condiciones de experiencia, de los proponentes de
acuerdo con las competencias que les correspondan.

La capacidad juridica, las condiciones de experiencia, seran objeto de verificacidon de
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion
conforme a lo sefalado en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Nacional 1082 de 2015.

Potestad de verificacion:
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La entidad podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la
totalidad de la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las
fuentes, personas, empresas, entidades estatales o aquellos medios que considere
necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

41. VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA: El area de origen hace constar que durante
la etapa de planeacion realizé el analisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del proceso de contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de analisis de riesgo, asi como el conocimiento de los posibles
oferentes.

En el caso especifico, NO se estableceran requisitos de capacidad financiera, teniendo
en cuenta lo que establece el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015
numeral 2 “La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios”. Evaluado
este requisito se determind que no es necesario exigir una capacidad financiera, teniendo
en cuenta que se trata de un proceso de minima cuantia y que el pago se va a hacer en
el trascurso de ejecucion del contrato previo recibo a satisfaccion del servicio prestado.

Esto significa que no se requerira que los oferentes demuestren una capacidad financiera
especifica.

Por otra parte, se considera que la contratacién es de baja complejidad y con menor
riesgo financiero, lo que justifica la simplificaciéon de los requisitos.

Es importante destacar que la ausencia de requisitos de capacidad financiera no implica
qgue no se realicen controles o evaluaciones. Aunque no se solicite capacidad financiera,
se exigen otros requisitos como experiencia, idoneidad técnica o cumplimiento de normas
legales y fiscales.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: El area de origen hace constar que durante la etapa
de planeacion realizd el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del
proceso de contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica, y de analisis de riesgo, asi como el conocimiento de los posibles oferentes

4.2. VERIFICACION CAPACIDAD JURIDICA:
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En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas,
nacionales o extranjeras; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por
si mismas; y (iii) consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura
conformados por las personas naturales o juridicas en las condiciones previstas
anteriormente.

Que el objeto social permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de
seleccion.

Las estructuras plurales deberan adjuntar el certificado de existencia y representacion
legal de cada uno de sus miembros, en el que, para los integrantes, su objeto social les
debe permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de seleccion.

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en los articulos 2.2.1.1.2.2.5. Inhabilidades con
ocasiéon de la presentacion de otras ofertas y 2.2.1.1.2.2.8. Inhabilidades de las
sociedades andnimas abiertas del Decreto Nacional 1082 de 2015, articulo 60 de la Ley
610 de 2000, articulo 5 de la Ley 828 de 2003, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011 y en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la
materia.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del
proceso de seleccidn o durante la ejecucion del contrato o sobre alguno de los miembros
de un Consorcio o Union Temporal, se dara aplicacién a lo previsto en el articulo 9 de la
Ley 80 de 1993 y normas concordantes y complementarias. Acerca de las excepciones a
las inhabilidades e incompatibilidades, se observaran las indicadas en el articulo 10 de la
Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y complementarias. La manifestacion
sobre ausencia de inhabilidades e incompatibilidades se entendera hecha bajo la
gravedad de juramento con la suscripcidn de la carta de presentacion de la propuesta.

El proponente debera adjuntar los siguientes documentos de caracter juridico, cuya
presentacion constituye un factor de verificacion de cumplimiento de la propuesta, mas
no otorgara calificacion alguna.

Los requisitos por verificar en este proceso son:
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4.2.1. Carta de presentacion de la propuesta.

El proponente debera diligenciar y presentar la carta de presentacion siguiendo el
formato respectivo, la cual debera ser suscrita por el proponente, con la firma de dicho
documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que no se encuentra
incurso en alguna causal de incompatibilidad y/o inhabilidad para presentar la oferta y
acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones
reciprocas derivados de este estudio previo y el documento de invitaciéon publica, de
acuerdo con las siguientes reglas:

e Si es persona juridica por el representante legal o quien se encuentre facultado
conforme a la ley y los estatutos sociales.

e Sies persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por si mismo.

e Si es consorcio o union temporal, por quien haya sido designado representante en
el documento de constitucion.

e Si se constituye apoderado, debe tener legitimacién para hacerlo, caso en el cual
debe anexar el poder respectivo con la manifestacion expresa de las facultades
otorgadas y sus limitaciones.

La suscripcion de la carta de presentacion de la propuesta constituye un compromiso de
adherencia y responsabilidades, siguiendo el contenido del Formato.

La carta de presentacion debera cumplir los siguientes requisitos: 1) Debe contener
todas las manifestaciones y declaraciones que contiene el Formato correspondiente de la
invitacion publica; 2) El proponente NO podra sefalar condiciones diferentes a las
establecidas en la invitacién publica.

Asi mismo, con la presentacion y firma de este documento se entiende que el proponente
ha leido, entendido y que puede garantizar el cumplimiento total de las especificaciones
técnicas contenidas en el presente documento y sus anexos, y en caso de resultar
adjudicatario se compromete a cumplirlo en su totalidad.

4.2.2. Poder debidamente constituido (si a él hubiera lugar)

En el evento que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse
debidamente constituido bajo las formalidades establecidas en los articulos 74 y
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siguientes del Codigo General del Proceso - Ley 1564 de 2012 - y facultado para
participar en el proceso de contratacion y suscribir el contrato que se derive de éste.

Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en
Colombia, deberan, ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia
debidamente facultado para realizar el ofrecimiento, de ser necesario presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi
como el contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con la convocatoria, asi como para ejecutar el contrato, liquidarlo
o representarlo judicial o extrajudicialmente, el poder al que se hace referencia debera
contener los requisitos de autenticacion, consularizacién y/o apostille y traduccion
exigidos en el Cdédigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en este
documento.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas
extranjeras que participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso, bastara para
todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes del
consorcio o union temporal con los requisitos relacionados con la autenticacion,
consularizacion y traduccion; particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de
Colombia.

El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constituciéon
del consorcio o union temporal.

4.2.3. Pacto de Probidad

El pacto de probidad se verificara en el FORMATO No. 1 Carta de Presentacion de la
Propuesta. En el documento, el proponente debera manifestar bajo la gravedad de
juramento que él o sus integrantes si el mismo es un Consorcio o una Unién Temporal no
se encuentra(n) incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades,
prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la Constitucion Politica de
Colombia, el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley
1296 de 2009, los articulos 1°, 2°, 3°. 4°, 5, 84 paragrafo 2° y 90 de la Ley 1474 de 2011
y las demas normas pertinentes.
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4.2.4. Certificado de Constituciéon, Existencia y Representaciéon Legal

El proponente PERSONA JURIDICA, debe anexar a la propuesta, certificado de
existencia y representacion legal vigente, que cumpla con los siguientes requisitos:

e Debe ser expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
proceso de contratacion.

La persona juridica proponente debe demostrar que su duracion no sera inferior al plazo
de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

e La fecha de expedicion del Certificado de Existencia y Representacion Legal no
podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del
proceso.

e Cuando el Certificado de Existencia y Representacion Legal sea expedido por una
entidad diferente a la Camara de Comercio, el proponente debera presentar el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la autoridad
competente, con una fecha de expedicion no superior a noventa (90) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso o el que establezca el
organismo regulador.

e Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debe anexar a la propuesta,
autorizacion expresa del érgano social competente (Asamblea, Junta Directiva,
etc.), en la que conste que el representante legal esta plenamente facultado para
presentar la propuesta y para comprometer la entidad hasta por el valor de la
propuesta. El documento de autorizacion debera presentarse debidamente
suscrito y expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

Las PERSONAS NATURALES deberan presentar con la propuesta copia de la cédula de
ciudadania.

En el evento que el proponente sea una PERSONA NATURAL debera acreditar que se
encuentra inscrito en el Registro Mercantil de la Camara de Comercio del respectivo
domicilio, en el cual conste que su actividad mercantil registrada estad directamente
relacionada con el objeto del contrato (cuando aplique). El registro mercantil debe ser
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expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente, con una fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso.

Si el proponente adjudicatario es un CONSORCIO, UNION TEMPORAL, producto de la integracion
de personas juridicas y/o personas naturales, se deberan presentar los anteriores documentos para
todos y cada uno de sus integrantes.

En caso de CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES conformados por personas
juridicas, cada uno de los integrantes debe presentar Certificado de Existencia y
Representacion Legal que cumpla con los requisitos sefalados en el presente numeral.

En CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES conformados por personas naturales
cada uno de los integrantes debera acreditar que se encuentra inscrito en el registro
mercantil de la Camara de Comercio del respectivo domicilio en el cual conste que su
actividad mercantil registrada es directamente relacionada con el objeto del contrato.

Cuando el proponente sea una PERSONA JURIDICA EXTRANJERA sin domicilio en Colombia y
no tenga establecida sucursal en Colombia, debe presentar el documento que acredite la
inscripcion de la personeria juridica en el Registro correspondiente del pais donde tenga su
domicilio principal, asi como los documentos que acrediten su existencia y representaciéon legal
debidamente apostillados, en la forma como lo establece la Ley 455 de 1998.

Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla
judicial o extrajudicialmente.

En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en
Colombia, para poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en
Colombia.

Cuando el proponente fuere una PERSONA JURIDICA SIN ANIMO DE LUCRO domiciliada en
Bogota D.C., el proponente debera presentar el Certificado vigente de inspeccion, vigilancia y
control, expedido por la Entidad que ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad
puede ejercer su objeto social.
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Nota: En todos los eventos en que las actividades econdmicas estén vigiladas por
autoridades que ejerzan la inspeccién, vigilancia y control, deberan allegar certificado
vigente donde conste los requisitos anteriormente descritos para cada una.

4.2.5. Autorizacion de Junta de Socios.

El representante legal del proponente debe estar autorizado y/o facultado para presentar
la propuesta y suscribir el contrato. Si del certificado de Camara de Comercio se
desprende que las facultades del representante legal se encuentran limitadas para
presentar la propuesta o para firmar el respectivo contrato, se deberan anexar los
estatutos y/o la correspondiente autorizacion de la Junta Directiva, de Socios o Asamblea
General que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso de
seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

En el evento en que el representante esté limitado en este aspecto en el caso de
Consorcios o Uniones Temporales, se debera adjuntar Acta de la Junta de Socios o
Asamblea General de Accionistas, en la que se faculte al representante legal de cada
miembro, para presentar la oferta, celebrar el contrato y comprometer a la sociedad en
cuantia igual o superior al valor de la oferta.

En el caso de personas juridicas (con o sin animo de lucro) diferentes a Sociedad
Anonimas Simplificadas, que se presenten como miembros de Consorcio o Uniones
Temporales y en su objeto social no se establezca expresamente la facultad de
conformar consorcios o uniones temporales, se requerira la correspondiente acta del
organo social de la persona juridica mencionada donde expresamente se le autorice a
sus representantes legales para conformar el consorcio o la unién temporal, segun sea el
caso y por la cuantia del presupuesto oficial del presente proceso de contratacion.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio
haga remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacion especifica impartida
por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcién, para
participar en este proceso y suscribir el contrato, en caso de resultar seleccionado.
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Copia del documento de identidad de la persona natural o del representante legal
de la persona juridica.

La persona natural o el representante legal de la persona juridica deben presentar copia
del documento de identidad, o de extranjeria segun corresponda. La persona natural
extranjera sin domicilio en Colombia debe presentar la copia de su pasaporte con la visa
respectiva de conformidad con la Resoluciéon emitida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores No. 5477 del 22 de julio del de 2022 o la norma que regule la materia.

Si la propuesta se presenta en Consorcio, Unién Temporal o cualquier otra forma de
proponente plural se deberan anexar las copias de documento de identificacién de los
integrantes personas naturales, de los representantes legales de cada una de las
empresas 0 sociedades que integren el proponente plural, asi como la del representante
designado.

Documento de constituciéon del consorcio uniéon temporal

En caso de Consorcio o Unidon Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los
términos y extension de la participacién, la designacién de la persona que lo representara
y sefialaran las reglas basicas de la relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme
con lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Igualmente
deberan anexar el respectivo documento de constitucion que debera contener los datos
correspondientes a dicha figura.

Contenido del documento de Constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

El proponente, con la propuesta, debera anexar un documento suscrito por todos los integrantes de
la figura asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste
la constitucion de la Unién Temporal o el Consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese lo

siguiente:

1. Identificacién de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y
numero del documento de identificacién y domicilio.

2. Designacién del representante: deberan sefalar expresamente su identificacion,
facultades, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente
proceso de seleccion y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el
contrato en caso ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos
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contractuales y post- contractuales que sean necesarios, es decir que el
representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa
y adoptar todas las decisiones.

3. Duracion: Indicacion de los términos y extension de la participacion en la
propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno de los integrantes de la
forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones.

4. Participacion: Indicar la participacidon porcentual de cada uno de los integrantes en
la forma asociativa correspondiente.

5. Vigencia: La vigencia de la forma de asociacidon escogida, no podra ser inferior al
término de ejecucion y liquidacion del contrato (si aplica).

6. Presentar una manifestacién clara y expresa de responsabilidad solidaria e
ilimitada de los miembros del consorcio y limitada para las uniones temporales,
segun la participacion de sus miembros en la ejecucion del contrato, para la
imposicion de sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta del contrato. Cuando se trate de miembros de consorcio la
responsabilidad es solidaria e ilimitada y tratandose de los miembros de la union
temporal, la responsabilidad es limitada segun su grado de participacion.

7. Presentar manifestacién de que ninguna de las partes podrd ceder su
participacion en el consorcio o unién temporal a los demas integrantes o a un
tercero.

8. Cada uno debe cumplir con los requisitos de la invitacidon publica, ya sean
personas naturales o juridicas.

9. Suscribir el documento de conformacion de la Unién Temporal o Consorcio por
cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal.

Nota: Ningun integrante del Consorcio o de la Union Temporal, podra formar parte de otros
proponentes que participen en el presente proceso de seleccion, ni formular propuesta como
proponente singular en el presente proceso.

Condiciones de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Unidon Temporal deberan tener en cuenta lo
siguiente:

a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben permitir ejecutar las
actividades descritas en el objeto del proceso de contratacion y la duracion de las
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personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucion del
contrato y liquidacion del contrato.

b) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto Nacional 3050 de 1997,
para el caso de los integrantes de un Consorcio o Union Temporal, para efectos de
pago deberan manifestar con respecto a la facturacion, dentro de su oferta, lo
siguiente:

¢ Si la va a efectuar en representacién del Consorcio o la Union Temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el numero de identificacién tributaria - NIT de
quien va a facturar.

¢ Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal, debera informar su numero de identificacion tributaria —
NIT y establecer la participacion de cada uno dentro del valor del contrato.

¢ Si la facturacién se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal, el
Consorcio o Unién Temporal debe allegar la fotocopia del Registro Unico Tributario
RUT del Consorcio o Uniéon Temporal actualizado, dos (2) dias después de la
adjudicacion.

c) No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Uniéon Temporal,
salvo que la UAECD lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.
d) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las

actividades, porcentajes, términos y/o extension de la participacion, no podran ser
modificadas sin el consentimiento previo de la UAECD.

e) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de
la Unién Temporal o Consorcio, el representante tendra la obligacién de informarlo por
escrito a la UAECD dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los
hechos que dieron lugar a ella.

f) En el caso de personas juridicas (con o sin animo de lucro,) diferentes a
sociedad anodnimas simplificadas, que se presenten como miembros de Consorcio o
Uniones Temporales y en su objeto social no se establezca expresamente la facultad
de conformar consorcios o uniones temporales, se requerira la correspondiente acta del
organo social de la persona juridica mencionada donde expresamente se le autorice a
sus representantes legales para conformar el consorcio o la uniéon temporal, segun sea
el caso y por la cuantia del presupuesto oficial del presente proceso de contratacion.

Promesa de sociedad futura
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Los proponentes pueden presentarse al proceso de seleccion como una promesa de
sociedad futura. Las normas aplicables a estas promesas son las mismas que aplican
para los consorcios, teniendo en cuenta que, en este ultimo caso, se creara una
sociedad con personeria juridica, y con las caracteristicas propias que definan los
miembros del proponente.

En caso de que el contrato derivado del proceso se adjudique a una promesa de
sociedad futura, la UAECD suscribira el contrato una vez se haya constituido la
sociedad.

Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa de
Sociedad Futura deben presentar a la UAECD uno de los originales de la promesa
escrita de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos establecidos para el efecto
en el Cédigo de Comercio, en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente:

La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley
colombiana, una sociedad colombiana dentro de los siete (7) dias habiles posteriores a la
fecha de notificacién del acto de adjudicacion;

. Que se trata de una sociedad constituida con el unico objeto de celebrar, ejecutar y liquidar
el Contrato.
Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios
0 accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los
consorcios, tal como lo dispone el paragrafo tercero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993;
Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir;
La manifestacion expresa de cada uno de los promitentes de que respondera solidariamente
con los demas promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios sufridos por la UAECD
derivados del incumplimiento de la obligacion de suscribir el contrato de sociedad prometido
en los mismos términos consignados en el contrato de promesa presentado y (ii) por las
obligaciones que se deriven de las Propuestas y del Contrato;
La inclusion de una clausula en el contrato de sociedad, segun la cual aquellos accionistas
que (i) hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento de los
requisitos financieros o (ii) hayan aportado su experiencia para acreditar el cumplimiento de
los requisitos técnicos y de experiencia, no podran ceder su participacion accionaria en la
sociedad prometida sino unicamente mediante autorizacién previa y expresa de LA UAECD
en los términos del Contrato;
Una duracion de la sociedad minima igual al plazo del contrato y un aio mas o superior
contados a partir de su constitucion;
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h. Que el unico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad prometida es la
adjudicacion;

i. La participacion que cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito de la sociedad
prometida y el monto de este.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben
suscribir la escritura publica de constitucion de la sociedad prometida y tenerla
debidamente inscrita ante el registro mercantil, en los mismos términos y condiciones
pactados en la promesa, dentro de los siete (7) dias habiles siguientes a la notificacion
del acto de adjudicacion. Vencido este plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la
escritura, se considerara que no existe interés para suscribir el Contrato.

4.2.8. Certificacion del pago de seguridad social y aportes legales

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, riesgos profesionales y pensiones) y aportes
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA), de los seis (6) meses
anteriores a la fecha limite para la presentacién de la propuesta, de conformidad con
lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

e Si es persona juridica, dicha certificaciéon debera ser suscrita por el Revisor
Fiscal, o el Representante Legal, segun corresponda, en caso de ser por el revisor
fiscal se debe adjuntar copia de la cédula de ciudadania, tarjeta profesional y
certificado de Junta Central de Contadores vigente.

e Si es persona natural la certificacion debera suscribirse por el proponente, y
debera estar acompafiado de la afiliacion a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el
certificado de pago de la correspondiente planilla. Los certificados de afiliacion se
deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha
originalmente establecida en la Invitacién Publica. La persona natural que reuna
los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion
al sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas naturales
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extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en Colombia.

e Si el proponente es extranjero, Cuando la propuesta sea presentada por
persona extranjera sin sucursal en Colombia, no requerira de la presentacion de la
certificaciéon de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales.

e En caso de que la oferta vaya a ser presentada por un consorcio o unién temporal,
cada uno de sus integrantes deberan presentar en forma independiente dicha
certificaciéon expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo,
segun corresponda y en los términos anteriormente enunciados.

En caso de no aportarse los documentos anteriores que apliquen para cada caso, la
UAECD durante el término de traslado de la evaluacion podra solicitar los soportes de la
informacion antes sefalada.

En todo caso, la UAECD verificara la informacién presentada antes de cada pago de
este, en los términos del articulo 50 Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007.

Nota 1: La certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con el sistema integral de seguridad
social y aportes parafiscales, debera encontrarse al dia al momento de cierre del presente proceso
de seleccidn.

Nota 2: En caso de que algun proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los
aportes con fundamento en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012, o no tenga personal a cargo y
por ende no esté obligado a efectuar el pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacion
con personal, debe asi indicarlo en la certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por el
Representante Legal o por la proponente persona natural, segun el caso, estos ultimos bajo la
gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la presentacién de la oferta.

La UAECD se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la
informacion que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la
informacion suministrada y lo establecido por la Entidad, se solicitaran las aclaraciones
de rigor

4.2.9. Verificacidon de no inclusion en el boletin de responsables fiscales:
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El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como
requisito indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato
con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o juridica y su
representante legal segun se trate, no se encuentran reportados en el boletin de
responsables fiscales que publica la Contraloria General de la Republica con
periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion la UAECD, verificara en el
ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica que la proponente persona natural, persona juridica y su representante legal
de la persona juridica y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o
una unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletin.

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion
cuente con el correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de la
Republica, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) incluido(s) en el boletin de
responsables fiscales, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar
a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co y el certificado debe tener una
fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del
cierre del presente proceso de Seleccion).

4.2.10. Certificacion de no reporte en el sistema de informacién de registro de
sanciones e inhabilidades de la Procuraduria General de la Nacién:

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Informacién de Registro de
Sanciones e inhabilidades la UAECD verificara en el certificado de antecedentes
disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion, que el interesado en
participar en el presente proceso de seleccidn sea persona natural o juridica y su
representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio,
una unién temporal, no se encuentre(n) reportado(s). En el evento en que el interesado
en participar en el presente proceso de seleccion cuente con el correspondiente
certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién, en el(los) cual(es) conste
que no esta(n) sancionados, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe
realizar a través de la pagina web www.procuraduria.gov.co)

4.211. Antecedentes de Personeria:
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La Entidad verificara al momento de realizar la respectiva evaluacion juridica del proceso,
que el Representante Legal, no se encuentra reportado con inhabilidades o
incompatibilidades para contratar con el Estado en la pagina web de la Personeria de
Bogota.

https://quiatramitesyservicios.bogota.gov.co/tramite-servicio/certificado-de-antecedentes-
disciplinarios/

4.212. Certificado de Antecedentes Judiciales Vigentes:

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de
inhabilidad, la UAECD verificara en el certificado de antecedentes judiciales del
representante legal de la persona juridica expedido por la Policia Nacional. Si se tratare
de un consorcio 0 una unidn temporal se verificaran los antecedentes de cada uno de los
miembros que lo conforman y de su Representante Legal. En el evento en que el
proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Policia Nacional,
podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina
web http://www.policia.gov.co).

4.213. Consulta Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC:

La Entidad consultara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de
Defensa Nacional — Policia Nacional, que el proponente se encuentre al dia en el pago
de las multas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016
“Cdédigo Nacional de Policia y Convivencia”.

Todas aquellas personas que pretendan contratar con cualquier entidad del Estado
deberan encontrarse al dia por concepto de multas, en consecuencia, el proponente
podra allegar el certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC, de conformidad con lo sefalado en el numeral 4 del articulo 183 de la Ley 1801
de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Policia y Convivencia”.

4.214. Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM)

Los proponentes: personas naturales, o representantes legales de las personas juridicas,
o integrantes de los Proponentes Plurales (personas naturales — representantes de las
personas juridicas) deben presentar Certificacion del Registro de Deudores Alimentarios
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Morosos, vigente a la fecha del cierre del proceso de seleccion, documento que debe ser
expedido por el Registro de Deudores Alimentarios Morosos de manera gratuita por
medio de la pagina web https://carpetaciudadana.and.gov.co/ el cual puede ser solicitado
por las personas naturales o juridicas, publicas o privadas.

El certificado tiene una validez de tres (3) meses de acuerdo con lo establecido en la Ley
2097 de 2021. Si el proponente personal natural, o representante legal del proponente
persona juridica, o la persona natural o el representante legal de la persona juridica que
sean integrantes de los proponentes plurales (Consorcios o Uniones Temporales),
presenta inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos, se calificara como
NO HABILITADO, conforme lo establece el articulo 6 de la Ley 2097 de 20211.

4.2.15. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
4.2.15.1. Experiencia del proponente (Formato 2)

Cada proponente, sea persona natural o juridica individualmente considerada o en
consorcio 0 union temporal, debera acreditar experiencia relacionada con el objeto
contractual del presente estudio, mediante la presentacion de certificaciones de contratos
celebrados, ejecutados y terminados con entidades publicas o privadas, cuyo valor o
sumatoria sea igual o superior al ciento por ciento (100%) del valor del presupuesto
oficial del presente proceso, asi:

El proponente debera acreditar la experiencia minima habilitante mediante la
presentacion de hastados (2) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS ejecutados,
terminados y/o liquidados, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion; celebrados con entidades publicas o privadas en los cuales acredite la
experiencia en suministro y/o adquisicion de elementos y/o bienes de oficina y
papeleria.

4.2.151.1. Experiencia para el criterio diferencial para MiPymes en el sistema de
compras publicas.

No obstante, en cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto Nacional 1082 del
2015 adicionado por el articulo 3 del Decreto Nacional 1860 del 2021 el cual sefala:
“Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas. De acuerdo
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con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis
del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
gjecuten recursos publicos estableceran condiciones habilitantes diferenciales que
promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccion competitivos de
las MiPymes domiciliadas en Colombia”. Asi:

Para verificar la experiencia de PROPONENTES MIPYMES debera acreditar la
experiencia minima habilitante mediante la presentacion de hasta tres
(3) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS ejecutados, terminados y/o liquidados,
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion; celebrados con
entidades publicas o privadas en los cuales acredite la experiencia en suministro y/o
adquisicion de elementos y/o bienes de oficina y papeleria.

Los valores de los contratos certificados aportados por el proponente deberan en
sumatoria ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso de
seleccion, expresado en SMMLV.

Nota 1: Para el caso de que el proponente sea una Mipyme domiciliada en Colombia debera
acreditar dicha condicién de la siguiente forma:

1. Las personas naturales: Mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas: Mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto Nacional 1074 de
2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.
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Nota 2: De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. Adicionado por el articulo 3
del Decreto Nacional 1860 del 24 de diciembre de 2021, los criterios de clasificacion empresarial
son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto Nacional 1074 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o
sustituya.

Nota 3: Tratandose de proponente plural, el criterio diferencial habilitante solo se aplicara si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Reglas para la valoracion de la experiencia de Consorcios, Uniones Temporales.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales para efectos de verificar el
cumplimiento de experiencia, cada integrante de este debera acreditar experiencia, por lo
tanto, la sumatoria de los contratos que acredite el proponente plural deben ser igual o
superior al ciento por ciento (100%) del presupuesto oficial estimado para el presente
proceso de seleccion.

Documentos que acreditan la experiencia del proponente

Con el fin de acreditar experiencia en la ejecucion de contratos similares al que se
pretende celebrar con este proceso de seleccion, el proponente debe relacionar en el
Formato EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE los contratos que pretenda
hacer valer en el presente proceso para verificar asi:

a) EI proponente debera diligenciar y presentar el “FORMATO EXPERIENCIA
HABILITANTE DEL PROPONENTE”, en el cual debera referenciar los contratos de los
cuales pretende acreditar la experiencia habilitante contemplada en el presente numeral.

En caso de que el proponente relacione en el “FORMATO EXPERIENCIA
HABILITANTE DEL PROPONENTE”, un mayor numero de certificaciones de contratos
de los solicitados, la entidad verificara las certificaciones relacionadas en dicho anexo en
orden descendente.

b) El proponente debera allegar certificaciones que acrediten experiencia en suministro y/o
adquisicion de elementos y/o bienes de oficina y papeleria.
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Si el proponente acredita certificaciones de experiencia que contemplen actividades
adicionales a las requeridas, solamente se tendra en cuenta para efectos de la sumatoria
del presupuesto el componente que guarden relacidén con la experiencia requerida, razén
por la cual las certificaciones deberan permitir identificar la discriminacion del valor del
componente de suministro y/o adquisicion de elementos y/o bienes de oficina y
papeleria.

Se aceptaran para la acreditacion de experiencia (de manera adicional a las
certificaciones que no contengan la totalidad de la informacion requerida) actas finales de
entrega, actas de liquidacion, u otro documento idoneo, cuyos objetos o alcances,
permitan identificar que el contrato fue entregado a satisfaccion en su totalidad y obtener
la informacién del presente numeral, para lo anterior, el proponente podra resaltar y/o
sefalar en las actas de recibo final, actas de liquidacion u documento idéneo, aportadas
en su oferta, el valor de $23.867.154 correspondientes a la experiencia solicitada en el
presente proceso de seleccion.

Nota 1: En caso de no contar con la certificacidn, el oferente podra acreditar este requisito con la
copia del contrato y Acta de terminacion y/o Liquidacidon donde se evidencia el cumplimiento de la
experiencia en los términos requeridos. En el caso que el Acta no contenga la informacion
solicitada, el proponente debera anexar de manera adicional, los documentos complementarios
tales como: contrato, anexo técnico, actas finales de entrega, y acta de recibo a satisfaccion.

Cada una de las certificaciones o acreditaciones de los contratos que adjunte, debera
contener e indicar como minimo los siguientes requisitos:

Nombre a razon social de la empresa contratante

Nombre del contratista.

Numero del Contrato. (Si contiene niumero)

Objeto del Contrato y/o alcance y/o obligaciones ejecutadas donde se pueda verificar que
cumple con la experiencia exigida.

« Plazo

« Valor final del contrato.

« Firma de la persona autorizada indicando nombre completo, cargo y numero telefénico.

Nota 2: La UAECD NO aceptara AUTO CERTIFICACIONES. (Entiéndase auto certificacion por:
Certificacion expedida por el oferente para acreditar su propia experiencia, Certificaciéon expedida
por Consorcios o Uniones Temporales en los cuales el oferente o los integrantes del Consorcio o
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Unidén Temporal hayan hecho parte, Certificacion expedida por los profesionales requeridos para
acreditar su propia experiencia)

Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente, asi:

« Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el
funcionario competente.

« Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la
empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

« Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural
con quien se celebré la relacion contractual.

Nota 3: No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad
contratante. Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del
juramento.
En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion con toda la
informacion anteriormente descrita, podra adjuntar entre otros la siguiente
documentacion:

o« Si el contrato se suscribié en consorcio o en union temporal se podra acreditar el
porcentaje de participacion mediante copia del acuerdo de consorcio o de unidn
temporal.

« La fecha de inicio de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de
inicio, de la orden de inicio o con el documento previsto en el contrato.

« Lafecha de terminacion de la ejecucién del contrato se podra acreditar con copia del acta
de recibo definitivo, acta de liquidacion o con el documento previsto en el contrato.

o EIl valor final del contrato se podra acreditar con copia del acta de liquidacion (o el
documento que haga sus veces) o el acta de recibo final a satisfaccion cuando el
contrato se encuentre terminado y en proceso de liquidacion.

e Los servicios prestados, con el acta de recibo final a satisfaccion o el documento que
haga sus veces o con copia del acta de liquidacion.

Asi mismo, en caso que la certificacion no contenga la totalidad de los requisitos,
adicional a esta, se podra presentar copia de los contratos debidamente suscritos
junto con la respectiva acta de liquidacion, siempre y cuando tales documentos
contengan e indiquen los requisitos mencionados anteriormente.

c) En caso de acreditacion de experiencia proveniente de cesion de contratos, el
proponente debera aportar documentos de cesion donde se indique claramente los
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porcentajes de la cesion efectuada, para determinar el valor y actividades realizadas de
acuerdo con el objeto del presente proceso.

Nota 1: De conformidad con lo establecido en el articulo 3 y ss. de la Ley 222 de 1995 y la Guia de
Asuntos Corporativos expedida por Colombia Compra Eficiente numeral Ill, no se tendra en cuenta
la experiencia del proponente en eventos de escision o liquidacion de una persona juridica.

Nota 2: Si a partir de los documentos soporte de cada contrato, el proponente no acredita toda la
informacion necesaria para llevar a cabo la verificacién, la UAECD podra solicitar informacion
adicional.

Nota 3: Todos los soportes y documentos que se adjuntan de la propuesta deben ser legibles y
verificables.

Nota 4: En caso de que el proponente no adjunte con su propuesta el “FORMATO EXPERIENCIA
HABILITANTE DEL PROPONENTE”, el equipo evaluador requerira al proponente durante el
termino de traslado establecido en el cronograma, con el fin de que allegue aclaracion o
subsanacion referente a los requisitos habilitantes conforme a las reglas de subsanabilidad
establecidas por la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1882 de 2018.

Nota 5: Para el caso de contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con
mas de tres (3) afios de constituidas, en caso de ser necesario se debera aportar adicional a los
documentos validos para la acreditacion de experiencia, una certificacion suscrita por el
representante legal y el revisor fiscal o contador publico (segun corresponda), donde se indique la
conformacién societaria de la empresa y los respectivos contratos que pretenden acreditar el
requisito de la experiencia.

Nota 6: Si, a partir de los documentos soporte de cada contrato o servicio, el proponente no
acredita toda la informacion necesaria para llevar a cabo la verificacion, la UAECD podra solicitar
informacion adicional.

Nota 7: Segun lo dispuesto en el Decreto — Ley 019 de 2012 en el evento en que los oferentes
presenten contratos suscritos con la UAECD, la Entidad se reserva el derecho de realizar las
verificaciones correspondientes en sus propios archivos.
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4.216. ACEPTACION DE CONDICIONES TECNICAS (Formato 3)

El proponente debera presentar junto con su oferta la carta de aceptacion de condiciones técnicas
debidamente diligenciada y suscrita por el Representante Legal.

4.2.17. CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES

El proponente con su propuesta debera acreditar, que tiene un establecimiento de Comercio, una
Sucursal o una Sede en la ciudad de Bogota D.C., para lo cual se tendra en cuenta lo siguiente:

Nota: Si el contratista es una persona natural o juridica que tenga un establecimiento de comercio
en la ciudad de Bogota D.C., acreditara su existencia a través del certificado de matricula mercantil
o certificado de existencia y representacion legal, segun corresponda.

4.2.18. Requisitos habilitantes financieros (Capacidad financiera y capacidad organizacional)

Teniendo en cuenta lo que establece el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015
numeral 2 “La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios.” Evaluado este requisito se
determind que no es necesario exigir una capacidad financiera, teniendo en cuenta que se trata de
un proceso de minima cuantia y que el pago se va a hacer en el trascurso de ejecucion del contrato

4.3. OFERTA ECONOMICA:

Dada la naturaleza de la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia (articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto Nacional 1082 de 2015), el unico factor de evaluacion para la adjudicacion sera el menor
precio total ofertado. La Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes (juridicos y
técnicos) unica y exclusivamente de la oferta que presente el menor precio evaluado en SECOP II.
Si dicha oferta cumple, sera la adjudicataria. En caso de no cumplir, se evaluara al segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

La UAECD revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion.

Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente.
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Reglas infranqueables para la Presentacion de la Oferta Econémica (Causales de Rechazo)
(De conformidad con lo establecido en el Analisis del sector).

Los proponentes deberan registrar sus valores en la plataforma SECOP |l dando estricto
cumplimiento a las siguientes reglas de fondo. Incurrir en cualquiera de los siguientes tres (3)
escenarios constituira causal de rechazo insubsanable de la oferta:

e A. Superar el Presupuesto Oficial (Techo Total): El valor total de la oferta econémica
evaluada (sumatoria de cantidades por precios unitarios) no podra ser superior al
Presupuesto Oficial Estimado fijado por la Entidad ($23.867.154). Toda oferta que supere
este valor sera rechazada de plano por insuficiencia de disponibilidad presupuestal,
conforme al limite amparado en el CDP No. 511.

e B. Superar el Limite del Precio Unitario (Techo Unitario): El proponente no podra
ofertar un valor unitario que supere el "Precio Techo Unitario" establecido en la tabla de
configuracion para ninguno de los 20 items. Superar el techo en tan solo uno de los
articulos conlleva automaticamente al rechazo total de la propuesta.

e C. Valores Econémicos Artificiales: No se aceptaran ofertas que contengan valores
unitarios en cero pesos ($0) o valores negativos. Ofertar en estos términos se considerara
una propuesta incompleta y generara el rechazo automatico.

Presentacion de Valores y Reglas de Correccion Aritmética (De conformidad con lo
establecido en el analisis del sector):

Como instruccion general para el diligenciamiento del cuestionario en SECOP I, los valores
economicos deberan ser ofertados en NUMEROS ENTEROS (pesos colombianos),
absteniéndose de utilizar decimales o centavos.

No obstante, lo anterior, dado que la inclusién de decimales constituye una cuestién de forma y
no de fondo, en el evento en que un proponente incurra en un error e incluya decimales en su
oferta econdmica, este hecho no sera causal de rechazo inmediato. En su lugar, la Entidad
aplicara el siguiente procedimiento de saneamiento y correccion aritmética:

1. El Comité Evaluador procedera a realizar la correccion aritmética, ajustando
(redondeando) el valor ofertado al numero entero mas cercano.

2. Una vez realizada la correccion, el nuevo valor ajustado sera de forzosa aceptacion y
cumplimiento para el proponente.

3. Si como consecuencia exclusiva de esta correccion aritmética (ej. por un redondeo hacia
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arriba), el valor corregido llega a superar el presupuesto oficial estimado ($23.867.154) o el
techo de un item, la oferta incurrird en las causales de rechazo de los literales A o B del
numeral 5.2 y, en consecuencia, sera descalificada por desfinanciacion.

5. CAUSALES DE RECHAZO

a) Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unién temporal no cuente con
la capacidad juridica para la presentacion de la oferta y esta no sea subsanada.

b) Cuando un proponente, persona natural, juridica o bajo alguna modalidad de asociacién
(consorcio o union temporal) presente propuesta dentro del mismo proceso de seleccion
bien sea como persona juridica, bajo la misma denominacion al proponente plural o como
integrante de otro consorcio o unién temporal o socio de una persona juridica, que haya
presentado propuesta dentro del proceso de seleccion.

c) Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente, es decir, luego de la fecha y/u
hora exacta sefalada para el cierre del proceso dentro de la plataforma transaccional del
SECORP L.

d) Cuando se considere que el precio final obtenido de la propuesta resulte artificialmente bajo
y analizadas las explicaciones del proponente el Comité Asesor y Evaluador considere con
fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta econdémica pone en riesgo el
proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecido
con la adjudicacion, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto
Nacional 1082 de 2015.

e) Cuando no se acredite la existencia de la sociedad, la constitucion del consorcio, de la unién
temporal o su representacién por quien suscribe la oferta o cuando dichos documentos
presenten defectos y el interesado no subsane cualquiera de dichas deficiencias.

f) Cuando exista inconsistencia relevante a criterio de UAECD para garantizar el deber de
comparacién objetiva entre la informacién suministrada por los proponentes y la
efectivamente obtenida o suministrada a esta Entidad por la fuente de donde proviene la
informacion.

g) Cuando en cualquier estado del proceso de seleccién se evidencie, que alguno(s) de los
documentos que conforman la oferta contiene(n) informacién engafosa de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes.

h) Cuando el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural o sus
representantes legales, o el representante comun del proponente plural, registren
antecedentes como responsables fiscales, disciplinarios, judiciales y medidas correctivas,
que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado o en general que el proponente o
alguno de los integrantes del proponente plural o sus representantes legales, o el
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representante comun del proponente plural, estén incursos en cualquiera de las causales de
incapacidad, inhabilidad o incompatibilidad, que le impida contratar con la Entidad de
conformidad con la Constitucion y la ley
Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, union temporal, o cualquier otra
modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha sefalada para la presentacion de
propuestas, se modifique el porcentaje de participacion de uno o varios de sus integrantes, o
uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio, unién temporal o
la modalidad de asociacidn escogida.
Cuando el proponente, persona natural o juridica o uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal haya participado en la elaboracién de los estudios previos y/o invitacion
publica del proceso de seleccion.
Cuando se presenten propuestas alternativas o parciales.
Cuando la propuesta sea presentada en un idioma diferente a la lengua castellana lo cual no
permita la comparacién de las ofertas o cuando en la oferta inicial de precio impresa, se
presente algun valor en moneda extranjera.

) La no presentacion de la oferta econémica dentro de la plataforma transaccional del SECOP
Il.

n) Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal o apoderado

carezca de facultades suficientes para presentar la oferta y el interesado, a solicitud de la
Entidad, no presente los documentos necesarios para acreditar que su representante o
apoderado dispone de las facultades necesarias, en el plazo que la Entidad disponga para
tal efecto.

o) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que se

refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio.

p) Cuando la oferta econdmica sefale un valor mayor al presupuesto oficial estimado.
g) Cuando el valor ofertado para uno o mas items sea superior al "Precio Unitario Techo"

establecido para dicho item en el estudio del sector.

Cuando en la propuesta econémica, la descripcion técnica del objeto a contratar no coincida
en un todo con las especificaciones minimas requeridas.

Cuando en la propuesta econdmica el proponente omita el precio de uno o mas de los
bienes y/o servicios ofrecidos.

Cuando el proponente en la oferta econémica sefale un valor igual a cero ($0) o un valor
negativo

u) Cuando no se subsane, allegandolo en debida forma, el certificado suscrito por el revisor

fiscal y/o representante legal, segun el caso, en donde conste que el interesado no se
encuentra en mora con los pagos relacionados con salud, riesgos profesionales, pensiones,
cajas de compensacion familiar, ICBF y aportes SENA de sus trabajadores (Art. 50 Ley 789
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de 2002 modificado por el art. 23 de la ley 1150 de 2007).

v) Cuando el valor total de la oferta no pueda ser determinada con claridad por la UAECD.

w) Cuando la UAECD haya solicitado presentar algun documento o subsanar o aclarar alguna
informacion necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la
aclaracion de los asuntos referidos a los factores técnicos, y el proponente no aporte,
subsane o aclare, en los plazos y condiciones determinados en el cronograma del proceso o
en el respectivo requerimiento emitido por la UAECD.

x) Cuando no se cumpla con uno o mas requerimientos técnicos solicitados en la invitacion
publica.

y) Cuando la oferta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan ser aclaradas y que
impidan compararla.

z) Cuando se presente la propuesta en forma condicionada al cumplimiento de cualquier
condicion o modalidad no prevista en la invitacion.

aa)Cuando existan para este mismo proceso de seleccion varias OFERTAS presentadas por el
mismo PROPONENTE (Por si o por interpuesta persona) o se evidencie la existencia de
situaciones de control en los términos de los articulos 260 y 261 del Cédigo de Comercio,
aplicara para dichas ofertas la presente causal de rechazo.

bb)Cuando el proponente NO presente la manifestacion de existencia o no de situaciones de
control, en los términos sefalados en la presente invitacion.

cc)En los demas eventos senalados como causales de rechazo en la Invitacion Publica y la ley.

dd)Cuando no se acredite la condicion de MiPymes en procesos que sean limitados
exclusivamente para la participacion de MiPymes colombianas.

6. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de existir empate se dara aplicacion a las reglas establecidas en el articulo 35 de la
Ley 2019 de 2020 que establece: “En caso de empate en el puntaje total de dos o mas
ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los
Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su
régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los
patrimonios autébnomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar
las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nédmina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en
las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente,
y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia
0 persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas de los
miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o
un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.
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Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequenas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.
. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o,
la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural .
Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser jovenes Egresados
del Sistema de Proteccion del ICBF en las condiciones establecidas en la ley 2479 de
2025; o (b) de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente.
PARAGRAFO. Para el efectivo cumplimiento de las medidas adoptadas en favor de los
joévenes egresados del sistema de proteccion del ICBF, la Ley 2479 de 2025, contiene un
mandato de reglamentacion.
. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

6.1.DOCUMENTO PARA ACREDITAR BIENES O SERVICIOS NACIONALES FRENTE A LA
OFERTA DE BIENES O SERVICIOS EXTRANJEROS: El proponente debera adjuntar el
certificado de existencia y representacion legal.

6.2.DOCUMENTO PARA PREFERIR LA PROPUESTA DE LA MUJER CABEZA DE
FAMILIA, MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR: Adjuntar los
soportes (declaracidon extra-juicio, medidas de proteccion brindadas por la Comisaria de
Familia /juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena)

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del
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cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo
con los indicado en el parrafo anterior.

6.3.DOCUMENTO PARA ACREDITAR CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY QUE
POR LO MENOS EL DIEZ POR CIENTO (10%) DE SU NOMINA ESTA EN CONDICION
DE DISCAPACIDAD: Respecto del proponente que acredite tener vinculado laboralmente
por lo menos un minimo del 10% de sus empleados en condicion de discapacidad, cuya
vinculacion sea por lo menos con un afio de anterioridad al cierre del proceso o desde el
momento de la constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio, se
debera allegar junto con su oferta la certificacion de la Oficina de Trabajo de la respectiva
zona, donde se haga constar las anteriores situaciones. Adicionalmente debera remitir
manifestacion suscrita por el representante legal en donde indique que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

En el caso del proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de
su némina estd en condicion de discapacidad, debe tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afo o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a
un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

6.4.DOCUMENTO PARA ACREDITAR LA VINCULACION EN MAYOR PROPORCION DE
PERSONAS MAYORES QUE NO SEAN BENEFICIARIOS DE LA PENSION DE VEJEZ,
FAMILIAR O DE SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN CUMPLIDO EL REQUISITO DE
EDAD DE PENSION ESTABLECIDO EN LA LEY: La persona natural, el representante
legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado,
en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
nomina y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién. Solo se
tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones
descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a
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un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento
de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el parrafo anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de constitucion
de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afo, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido
en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es
beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension;
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relacion con el niumero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

6.5.DOCUMENTO PARA ACREDITAR QUE POR LO MENOS DIEZ POR CIENTO (10%) DE
SU NOMINA PERTENECE A POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA,
RAIZAL, PALANQUERA, RROM O GITANAS: La persona natural, el representante legal o
el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento senalara las personas
vinculadas a su némina, y el numero de identificacion y nombre de las personas que
pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afo contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona
juridica.
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El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su
constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de
sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la ndémina de
cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la
copia de la certificaciéon expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

6.6.DOCUMENTO PARA ACREDITAR QUE EL PROVEEDOR TIENE VINCULADAS
PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION: El Proveedor
debera acreditar copia de alguno de los siguientes documentos: i) La certificacién en las
desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) El
certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual. iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso
de reincorporacion o reintegracién o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan

obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de

juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas

partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracién o

reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto
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con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida
por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

6.7.D0CUMENTO PARA ACREDITAR QUE LA OFERTA PRESENTADA POR UN
PROPONENTE PLURAL SIEMPRE QUE: (A) ESTE CONFORMADO POR AL MENOS
UNA MADRE CABEZA DE FAMILIA Y/O UNA PERSONA EN PROCESO DE
REINCORPORACION O REINTEGRACION, O UNA PERSONA JURIDICA EN LA CUAL
PARTICIPE O PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE, Y, QUE TENGA UNA
PARTICIPACION DE POR LO MENOS EL VEINTICINCO POR CIENTO (25%) EN EL
PROPONENTE PLURAL; (B) LA MADRE CABEZA DE FAMILIA, LA PERSONA EN
PROCESO DE REINCORPORACION O REINTEGRACION, O LA PERSONA JURIDICA
APORTE MINIMO EL VEINTICINCO POR CIENTO (25%) DE LA EXPERIENCIA
ACREDITADA EN LA OFERTA; Y (C) NI LA MADRE CABEZA DE FAMILIA O
PERSONA EN PROCESO DE REINCORPORACION O REINTEGRACION, NI LA
PERSONA JURIDICA, NI SUS ACCIONISTAS, SOCIOS O REPRESENTANTES
LEGALES SEAN EMPLEADOS, SOCIOS O ACCIONISTAS DE LOS MIEMBROS DEL
PROPONENTE PLURAL.:

Cuando esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion: se acreditaran estas condiciones de acuerdo
con lo previsto en el inciso 1 del numeral 6.2 y/o el inciso 1 del numeral 6.6 del presente
documento; o por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un
certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicidon accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada
una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
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personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

NOTA. En relacion con el proponente plural ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
0 representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante que pretenda acreditar esta
condicion debera manifestarlo en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

6.8.DOCUMENTO PARA ACREDITAR QUE LA OFERTA ES PRESENTADA POR UNA
MIPYMES O COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES; O UN PROPONENTE
PLURAL CONSTITUIDO POR MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES
MUTUALES: El Proveedor debera acreditar en la forma indicada a continuacion, segun
corresponda:

i)  Mipymes: El proveedor debera acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y
Representacion Legal,

ii) Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio. Tratandose de proveedores
plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de
las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

Nota. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes
estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas
o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa o0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial de micro, pequefas o medianas empresas.

6.9.DOCUMENTO PARA ACREDITAR QUE LA OFERTA ES PRESENTADA POR EL
PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR MICRO Y/O PEQUENAS EMPRESAS,
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COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES: El Proveedor plural debera acreditar
en la forma indicada a continuacién, segun corresponda:

i) Para las empresas micro y/o pequenas empresas: El proveedor debera acreditarlo
mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal,

ii) Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio. Tratandose de proveedores
plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de
las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

Nota. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes
estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas
o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial de micro, pequefias o0 medianas empresas.

6.10. DOCUMENTO PARA ACREDITAR QUE A TRAVES DE SUS ESTADOS FINANCIEROS
O INFORMACION CONTABLE CON CORTE A 31 DE DICIEMBRE DEL ANO
ANTERIOR, POR LO MENOS EL VEINTICINCO POR CIENTO (25%) DEL TOTAL DE
PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES
POR CONCEPTO DE PROVEEDURIA DEL OFERENTE, REALIZADOS DURANTE EL
ANO ANTERIOR; O, LA OFERTA PRESENTADA POR UN PROPONENTE PLURAL
SIEMPRE QUE: (A) ESTE CONFORMADO POR AL MENOS UNA MIPYME,
COOPERATIVA O ASOCIACION MUTUAL QUE TENGA UNA PARTICIPACION DE
POR LO MENOS EL VEINTICINCO POR CIENTO (25%); (B) LA MIPYME,
COOPERATIVA O ASOCIACION MUTUAL APORTE MINIMO EL VEINTICINCO POR
CIENTO (25%) DE LA EXPERIENCIA ACREDITADA EN LA OFERTA; Y (C) NI LA
MIPYME, COOPERATIVA O ASOCIACION MUTUAL NI SUS ACCIONISTAS, SOCIOS
O REPRESENTANTES LEGALES SEAN EMPLEADOS, SOCIOS O ACCIONISTAS DE
LOS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL:

El proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona
juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la
persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido
bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento
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(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que:

1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural, para lo cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural
y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion
mutual.

2. La Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25
%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o0
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona
juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificaciéon empresarial de micro, pequeias o mediana empresa.

6.11.DOCUMENTO PARA ACREDITAR QUE LAS EMPRESAS SON RECONOCIDAS Y
ESTABLECIDAS COMO SOCIEDAD DE BENEFICIO E INTERES COLECTIVO O
SOCIEDAD BIC, DEL SEGMENTO MIPYMES:

El Proveedor del segmento Mipymes debera acreditar mediante el certificado de existencia
y representacion legal de la sociedad, en el cual conste que reune los requisitos del articulo
2 de la Ley 1901 de 2018, conforme el cual: "Tendran la denominacion de sociedades BIC
todas aquellas compafias que sean constituidas de conformidad con la legislacion vigente,
las cuales ademas del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura del
interés de la colectividad y del medio ambiente". Tratandose de proponentes plurales, se
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preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones sefaladas
anteriormente.

6.12. METODO ALEATORIO: Si aplicadas las reglas establecidas en los numerales 1 al 4 del
articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto Nacional 1082 de 2015, persiste el empate, se decidira
mediante  sorteo el cual se creara en linea en la pagina
https://www.sorteiogo.com/es/sorteo/numeros, esté se realizarda en Audiencia Virtual a
través de la plataforma TEAMS, esto es, en la licitacidon en la audiencia de adjudicacion,
en la consultoria en la audiencia que se cite para tal fin, en la seleccion abreviada
mediante subasta inversa una vez finalicen los lances y se descarten todos los criterios de
desempate y en los demas casos de seleccion abreviada se citara a través de un aviso
que se publicara en la plataforma electronica del SECOP Il, dentro del proceso.

La metodologia que se seguira sera la siguiente: los proponentes empatados procederan
a escoger un numero de acuerdo con el numero de proponentes citados y se procedera a
realizar el sorteo en linea de la pagina https://www.sorteiogo.com/es/sorteo/numeros, de
acuerdo con el siguiente procedimiento:

1. Se introduce la cantidad de numeros que desea en el sorteo. Ejemplo: 3
2. Se rellena el intervalo que debe ser sorteado. Ejemplo: de 1 a 100
3. Se presiona en sortear numeros.

El adjudicatario del presente proceso de seleccidén sera el proponente que sea escogido
por la plataforma en linea, para la aplicacion de este método, se citara a los proponentes
empatados a una audiencia virtual a través de la plataforma TEAMS, el procedimiento y
resultado que arroje el sistema en linea se comunicara en esta.

Nota: En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para
conocimiento de terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de
personas en procesos de reincorporacidon o reintegracion o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de
sus trabajadores o socios 0 accionistas.
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7. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACI{)N DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

De acuerdo con el objeto a contratar, pueden presentarse los riesgos establecidos en la
Matriz de Asignacion de Riesgos la cual hace parte integral de la presente invitacion publica.

Para los efectos previstos en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto Nacional
1082 de 2015 se entienden como riesgos involucrados en la contratacion todas aquellas
circunstancias que, de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato, tiene la
potencialidad de alterar el equilibrio econémico del contrato, asi como los eventos que
pueden generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del
Proceso de Contratacién o en la ejecucidén de un Contrato.

El riesgo sera previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en
condiciones normales.

El analisis de riesgo y la forma de mitigarlo se encuentra en la Matriz de Asignacion de
Riesgos Anexa a la presente invitacidon publica y elaborada de conformidad con lo
establecido en el Decreto Nacional 1082 de 2015 y el Manual para la identificacion y
cobertura de riesgo — Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

El Contratista se obliga a constituir a favor de LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
CATASTRO DISTRITAL — UAECD, con NIT 900.127.768-9 como mecanismo de cobertura
del riesgo, cualquiera de las garantias que se indican a continuacion, opciones sefaladas en
el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto Nacional 1082 de 2015, para lo cual debera dar
cumplimiento a las estipulaciones establecidas en el citado Decreto y en el documento de
invitacion del proceso:

e Contrato de seguro contenido en una pdliza.
e Patrimonio auténomo.
e Garantia Bancaria.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.4. del Decreto Nacional 1082 de
2015, cuando la oferta es presentada por un proponente plural (Consorcio o Union
Temporal), la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.
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La garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion escrita de la UAECD. El
CONTRATISTA debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la
garantia a que se refiera el contrato.

Sera a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de
constitucion y mantenimiento de la garantia.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del
contrato, o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a ampliar el valor de la garantia
otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

De conformidad con lo sefialado en el inciso primero del articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto
Nacional 1082 de 2015, el contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando éste
se haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante.

Asi mismo, segun lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto
Nacional 1082 de 2015, en el evento en que el contratista incumpla su obligacion de obtener,
ampliar o adicionar la garantia en los casos antes senalados, la UAECD procedera a solicitar
a quien expidid la garantia, que emita la correspondiente modificacion de la misma
ampliando el valor asegurado y la vigencia de los amparos, de conformidad con lo pactado
en el contrato o en sus modificaciones, remitiendo a su vez copia del documento por medio
del cual se adiciona el valor del contrato o se prorroga su plazo o suspende la ejecucion del
mismo, o del acto administrativo, debidamente ejecutoriado, por medio del cual se ha
declarado su incumplimiento.

Todas las manifestaciones contenidas en la pdliza o en las condiciones generales de la
misma, contrarias o diferentes a las establecidas en esta Invitacion Publica y en especial
para cada uno de los amparos solicitados, se tendran por no escritas.

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.3.2.2. del Decreto Nacional 1082 de
2015, si hay lugar a cesion del contrato a favor del garante, éste esta obligado a constituir
las garantias previstas en el contrato.

El contratista debera en el SECOP Il publicar en el plazo establecido en el cronograma del
presente proceso, las garantias solicitadas por la entidad.

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato a
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suscribir, el contratista otorgara una garantia de cumplimiento a favor de la Unidad
Administrativa Especial de Catastro Distrital, UAECD, identificada con NIT 900.127.768-9
que debe cubrir los siguientes amparos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
Por un valor equivalente al Por el lazo total de
diez por ciento (10%) del | . e b
valor total del contrato ejecucion del contrato y un
' 1) afo mas, contados a
(
AMPARO DE Al monto de esta garantia se partir de  la  fecha de

CUMPLIMIENTO

imputara el valor de las
multas y la clausula penal, y
se repondra si por este
motivo se disminuyere o
agotare.

suscripcién del contrato. En
todo caso su vigencia se
extendera hasta el plazo
previsto para la liquidacién
del contrato.

AMPARO DE CALIDAD Y

Por un valor equivalente al

Por el plazo total de
ejecucion del contrato y un

CORRECTO . . = ) X
FUNCIONAMIENTO DE LOS diez por ciento (10%) del | (1) afio mas a p.art.'f de la
valor total del contrato fecha de suscripcion del
BIENES
contrato.
PAGO DE SALARIOS Y Por el plazo total de

PRESTACIONES
SOCIALES LEGALES E
INDEMNIZACIONES

Por un valor equivalente al
cinco por ciento (5%) del
valor total del contrato.

ejecucion del contrato y tres
(3) afos mas a partir de la
fecha de suscripcion del

LABORALES contrato.

En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga en su vigencia, el
contratista estara obligado a ampliar o prorrogar las pédlizas en forma proporcional de
manera que se mantengan las condiciones originales, cuyos costos deberan ser asumidos
por el contratista.

En todo caso, correspondera a la UAECD, realizar todos los actos de verificacion, estudio,
seguimiento, ejecucién, aprobacion y custodia, asi como todos los demas actos que sean
necesarios para la efectividad de estas.

9. FACTORES DE EVALUACION.

En consideracién a la modalidad del proceso de seleccion “MINIMA CUANTIA”, el factor de
evaluacion que se tendra en cuenta sera la oferta de menor valor, sin que supere el
presupuesto oficial, siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones juridicas y
técnicas establecidas en la presente invitacion.
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La UAECD revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacién. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Entidad debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio y asi sucesivamente.

10.DECLARATORIA DE DESIERTA

La UAECD podra declarar desierto el presente procedimiento cuando existan motivos o
causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta o cuando ninguna de las ofertas
cumpla con los requisitos exigidos en la presente invitacion de publica o cuando no se
hubiere presentado proponente alguno, mediante acto administrativo que sera publicado en
el proceso de seleccion.

11.COMUNICACION DE ACEPTACION

La Unidad manifestara la aceptacion de la propuesta que presente el precio mas bajo y
cumpla con los requisitos habilitantes (juridicos, econdmicos y técnicos), mediante
comunicacion que sera publicada en la plataforma transaccional del SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co. Con la publicacién de la comunicacién de aceptacién en la
pagina, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

Nota: La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo reqgistro presupuestal, conforme
lo establece el Numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015.

12.DOCUMENTOS PARA LA EJECUCION DE LA CONTRATACION

Los requisitos de ejecucidn del presente contrato son la publicacion de la comunicacion
de aceptacion, la expedicion del registro presupuestal, la aprobacion de la garantia con
todos los amparos y en las condiciones exigidas en la invitacion publica, y la suscripcion
del acta de inicio.

13.FORMA DE PAGO DEL CONTRATO
El valor del contrato se pagara asi:
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La UAECD pagara mes vencido, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
correcta presentacion de la correspondiente factura, de acuerdo con los productos
efectivamente entregados hasta que se agote el presupuesto total del contrato o hasta que
expire el plazo de ejecuciéon (3 meses), lo que ocurra primero, segun los términos y
condiciones y recibidos a satisfaccidon por parte del supervisor, para lo cual la UAECD, debe
aprobar y efectuar el pago previa expedicion de la certificacion de recibido a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato designado por la Unidad.

Remision de bienes entregados.

Ingreso de Almacén (Cuando aplique)

Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los ultimos seis (6) meses, de
conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o
sustituya cuando se trate de personas juridicas.

RUT

Factura electronica

Certificacion Bancaria

Pantallazo de presentacion de cuenta en el médulo de plan de pagos, de la plataforma del
SECORP I

Acta de recibo (parcial, final o el que defina el contrato y el procedimiento para pagos
debidamente suscrito por el supervisor o interventor del contrato. (Cuando aplique)

La entidad pagara de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 2024 de 2020 “Por medio de la cual
se adoptan normas de pago en plazos justos en el ambito mercantil y se dictan otras
disposiciones en materia de pago y facturacién”.

PARAGRAFO 1. El CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes parafiscales y
su afiliacion obligatoria y pago actualizado al sistema de seguridad social, salud y pensiones,
conforme al articulo 182 de la ley 100 de 1993, Decreto Nacional 2353 de 2015, la Ley 789
de 2002, Ley 797 y 828 de 2003, Decreto 510 de 2003, Ley 1122 de 2007, Ley 1150 de
2007, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demas que las adicionen, reglamenten,
complementen o modifiquen, so pena de hacerse acreedor a las sanciones establecidas en
la mismas. Asi mismo, debera allegar certificacion expedida por el Ministerio de Trabajo,
donde se evidencie que en la planta de personal el CONTRATISTA mantiene vinculado el
numero de trabajadores con discapacidad indicado como minimo en la oferta presentada
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PARAGRAFO 2. El (los) pago (s) debe incluir los costos, gastos e impuestos a que haya
lugar, asi como la totalidad de los gastos directos e indirectos en que deba incurrir el
CONTRATISTA en relacion con la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato.

PARAGRAFO 3. En caso de que el CONTRATISTA, esté obligado a facturar
electronicamente, debe presentar la factura electrénica o documento equivalente, segun lo
establecido en el articulo 616-1 del Estatuto Tributario, validada previamente por la DIAN,
como requisito necesario para el pago, conforme con las disposiciones sefialadas en el
Decreto 358 de 2020, en concordancia con la Resolucién 165 de 2023 modificada por la
Resolucion 119 de 2024 y demas normas que los modifiquen, complementen o sustituyan.

PARAGRAFO 4. El (los) pago (s) respectivo se hara con sujecién a la programacién anual
de caja PAC de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley organica de presupuesto y sus
decretos. Las sumas que la entidad contratante se obliga a pagar estan sujetas a las
apropiaciones presupuestales y a la situacion de fondos del (PAC).

PARAGRAFO 5. En caso de que la UAECD requiera del contratista alguna aclaracion,
correccion o subsanacién en la factura o documentos soporte, dicha solicitud interrumpira el
coémputo del plazo para pago, el cual se continuara calculando a partir del dia siguiente en
que el contratista realice los ajustes o subsanacion requerida. En consecuencia, el tiempo
que utilice el CONTRATISTA para analizar y decidir sobre las observaciones formuladas por
la UAECD, seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho a la
causacion o pago de interés moratorio alguno o compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO 6. El pago se realizara a través de la cuenta (ahorros o corriente) que
disponga el contratista, acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera.

PARAGRAFO 7. Para dar cumplimiento al derecho a turno, contemplado en el articulo 19 de
la Ley 1150 de 2007, se debera presentar toda la documentacion necesaria para los pagos,
a través de su radicacion ante la UAECD.

14.MULTAS

En caso que el contratista se constituya en mora o incumpla injustificadamente total o
parcialmente las obligaciones que asume en virtud del contrato, la UAECD podra, previa
aplicacién del procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, imponerle
mediante resolucion motivada, multas sucesivas desde el cero punto cinco por ciento (0.5%)
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del valor total del contrato, sin exceder el diez por ciento (10%) del valor del mismo,
atendiendo los factores de tiempo, valor o productos acordados en el contrato y sin perjuicio
de hacer efectiva la sancidn pecuniaria prevista en este capitulo, o de la declaratoria de
caducidad del contrato.

15.CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista, de cualquiera de las obligaciones
contraidas con el contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista conviene en pagar a la
UAECD a titulo de pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, suma que la UAECD hara efectiva mediante el cobro de los saldos que adeude al
contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la suscripcion
del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por via judicial. La aplicacion de la clausula
penal no excluye la indemnizacién de perjuicios.

16.INDEMNIDAD

El contratista mantendra indemne a la UAECD contra todo reclamo, demanda, accion legal y
costo que pueda causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o propiedades de
terceros, ocasionados por el contratista, sus subcontratistas 0 sus proveedores durante la
ejecucion de los trabajos objeto del contrato y terminados éstos, durante su permanencia en
la obra y hasta la liquidacion definitiva del contrato.

En caso de que se entable un reclamo, demanda o accién legal contra la UAECD por
asuntos que al tenor del contrato sean de responsabilidad del contratista, éste sera
notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
previstas por la ley para mantener indemne a la UAECD.

Si en cualquiera de los eventos antes previstos el contratista no asume debida y
oportunamente la defensa de la UAECD, éste podra hacerlo directamente, previa notificacion
escrita al contratista y éste pagara todos los gastos en que el contratante incurra por tal
motivo. En caso de que asi no lo hiciere el contratista, la UAECD tendra derecho a descontar
el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por razon de los
trabajos objeto del contrato, o a utilizar cualquier otro mecanismo legal para tal proposito.
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17.SUPERVISION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejercida por el / la Subgerente Administrativo (a) y
Financiero (a) o la persona designada para tal fin por el ordenador del gasto, mediante
comunicacion escrita.

Ejerceran sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Supervision de la
UAECD vy esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado.
Debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre
el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de
2011.

Para tal fin deberan cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las
demas normas concordantes vigentes.

En ningun caso el supervisor del contrato podra delegar sus actividades en un tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decision por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a
la Subgerencia de Contratacion.

18.ESTIPULACIONES ADICIONALES

A. Exclusion _de Relacion Laboral: La presente contratacion no genera relacion laboral, en
consecuencia, el contratista actia de manera independiente y con total autonomia técnica y
administrativa, sin ningun tipo de subordinacion con la UAECD, por lo tanto, no da lugar al
reconocimiento y pago de prestaciones sociales y solo tendra derecho a los honorarios
expresamente convenidos en el presente contrato.

B. Garantia Minima Presunta: El Contratista garantiza la calidad del servicio en los términos del
Articulo 13 y del Inciso Segundo del Articulo 23 del Decreto Nacional 3466 de 1982 y sus
decretos reglamentarios.

C. Domiicilio: Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Bogota.

D. Confidencialidad de la Informacién: EI CONTRATISTA guardara confidencialidad sobre la
informacion que obtenga de la UAECD en desarrollo del objeto contractual.
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E. Solucién Directa de Controversias Contractuales: Las partes en aras de solucionar en forma
agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucién del contrato,
acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la ley, tales como la conciliacién, amigable
composicion y transaccion.

F. Cesion y Subcontrataciéon: El Contratista no podra ceder ni subcontratar este contrato sin el
consentimiento previo y escrito de la UAECD pudiendo éste negar la autorizaciéon de cesion o del
subcontrato.

G. Gastos e Impuestos: Seran por cuenta del Contratista todos los gastos e impuestos, tasas y
contribuciones derivados de la celebracion del contrato de conformidad con la ley colombiana,
asi como el valor de la prima de la garantia unica y sus modificaciones, de ser requerida.

H. Estampillas: Corresponde al Contratista el pago de: a) el 0.5% del valor del contrato por
concepto de la estampilla Pro-Cultura de conformidad con el Acuerdo 187 de 2005 reglamentado
por el Decreto 479 de 2005 y b) el 0.5% del valor del contrato por concepto de estampilla Pro
Persona Mayor, de conformidad con el Acuerdo 188 de 2005, reglamentado por el Decreto 479
de 2005.

. Régimen Legal: La relacion contractual se regira por las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, salvo en las materias particularmente reguladas por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 2516 de 2011, Decreto Nacional 1085 de 2013 y demas
normas reglamentarias.

19. ANALISIS DE LA PROCEDENCIA DEL PROCESO A TRAVES DE ACUERDO MARCO DE
PRECIOS.

El presente proceso se adelanta bajo la modalidad de minima cuantia, teniendo en cuenta el
Concepto C — 105 de 2022, emitido por Colombia Compra Eficiente con Radicacion:
Respuesta a consulta P20220207001157, Tema: MANUAL DE OPERACIONES DE LOS
ACUERDOS MARCOS DE PRECIO — Analisis Jurisprudencial — Derogatoria / PROCESO
DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA — Derogatoria del articulo 42 de la Ley 1955 de 2019
— Régimen establecido por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 / MiNIMA CUANTIA —
Adquisicion hasta el monto de la minima cuantia con Mipymes y con grandes almacenes
donde se concluye lo siguiente:
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“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva
regulacion establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el
Decreto Nacional 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccion
abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor
del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad,
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacion con
base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse
en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.

Con todo, es pertinente resaltar que el paragrafo 1 del mismo articulo 30 de la Ley 2069 de
2020 indica que el reglamento determinara, como una suerte de precision a la regla general
en la minima cuantia, las particularidades del procedimiento en relacion con la posibilidad
que tienen las entidades estatales para realizar estas adquisiciones de minima cuantia a
Mipymes o establecimientos que correspondan a la definicion de «gran almacén», sefialada
por la Superintendencia de Industria y Comercio. Entonces, la adquisicion en «grandes
superficies» o a «Mypimes» debe concebirse como procedimientos que hacen parte de la
modalidad de la minima cuantia, con unas reglas procedimentales particulares contenidas
en los articulos 2.2.1.2.1.5.3., 2.2.1.2.1.5.4. y 2.2.1.2.1.5.5. Del Decreto Nacional 1082 de
2015, modificados recientemente por el articulo 2 del Decreto Nacional 1860 de 2021’.
(Resaltado fuera de texto).

No obstante, a lo anterior, con el fin de dar aplicacion a la verificacion de la existencia de
acuerdos marcos que suplan la necesidad a adquirir, teniendo en cuenta la existencia de la
obligacion de adquirir bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes a través del
acuerdo marco de pecios vigentes establecida en el articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto
Nacional 1082 de 2015, modificado por el Articulo 1. del Decreto 310 de 2021 el cual
establece: “Modificacion del articulo 2.2.1.2.1.2.7. del Decreto Nacional 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional. "ARTICULO 2.2.1.2.1.2.7.
Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica, estan obligadas a adquirir Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacion a través de los
Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, disefiados, organizados y celebrados
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente”
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20. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto Nacional 1082 de
2015 numeral 8 “La indicacion de si el proceso de contratacidén esta cobijado por un acuerdo
comercial. El presente articulo no es aplicable a la contratacion por minima cuantia”.

Tl

JAIRO ANDRES REVELO MOLINA
GERENTE DE GESTION CORPORATIVA
Ordenador del Gasto

Proyecto: Silvia Garcia C. - Abogada contratista Subgerencia de Contrataci(’)n "7‘

Reviso6: Nohora He. Pinzén A. — Contratista Subgerencia de Contratacion " .
Aprob¢: Claudia Patricia Herrera Logreira — Subgerente de Contratacion. [ ]PI Q.
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