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Nombre: TEOFILA ASTERIA MAIRONGO 
ESTUPIÑAN 

Cargo: 
Gestor lII – Gestión 
Administrativa y Financiera 

Dependencia: Despacho - Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tumaco 

Proceso: 
Administrativo y Financiero 

 

 

Objeto: Suministro de materiales eléctricos, hidrosanitarios, ferretería, insumos y artículos 
para el funcionamiento y mantenimiento de la Dirección Seccional de Impuestos y 
Aduanas de Tumaco. 

Alcance del objeto 
de contrato: 

La DIAN - Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tumaco, requiere que los 
bienes indicados en la presente contratación sean suministrados para la realización 
de reparaciones locativas menores, que aseguren la conservación y buen 
funcionamiento de las instalaciones físicas. Para lo cual, la entidad cuenta con un 
operario de mantenimiento para efectuar reparaciones menores de mantenimiento 
preventivo de las instalaciones, para lo cual requiere que se le suministren los 
implementos necesarios para realizar su labor de manera óptima. 
 
Para el suministro de elementos de ferretería la Entidad tiene un listado general con 
los elementos más requeridos, sin embargo, es importante aclarar que el proveedor, 
deberá suministrar cualquier otro elemento que no se encuentre incluido dentro del 
listado, que necesite la Entidad y que corresponda con la finalidad del objeto 
contractual, previa solicitud y aprobación del supervisor del contrato. En caso de que 
el elemento solicitado no se encuentre en el listado de la Entidad, el contratista 
deberá presentar al supervisor del contrato, tres (3) cotizaciones acreditando que el 
valor del elemento requerido se encuentra de acuerdo con el mercado. 
Se aclara que el factor de escogencia de repuestos de igual marca y características, 
deberá ser el menor precio. 
 
Así mismo, es importante aclarar que el contratista deberá realizar el transporte y 
entrega de los elementos requeridos en la sede de la Dirección Seccional ubicada en 
la Calle 15 A No. 8 -13 Barrio Santander con Calle Núñez, Parque Colon Esquina, de 
acuerdo con los requerimientos que efectúe el supervisor del contrato o en la sede 
de la Dirección Seccional que este le indique. 
 
El contrato se ejecutará de acuerdo con los valores de la oferta económica del 
proponente que resulte adjudicatario y con las cantidades requeridas, según las 
necesidades de la sede de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de 
Tumaco, atendiendo las especificaciones técnicas.  
 
Los bienes deben ser nuevos y de buena calidad, el contratista responderá por los 
materiales y/o elementos defectuosos o de mala calidad, sin que esto represente 
gastos para la Entidad. Los elementos serán entregados por el proponente en la sede 
de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tumaco que defina el 
supervisor del contrato, cuyo transporte y demás gastos asociados estarán a cargo 
del contratista. 

1. ÁREA SOLICITANTE 

2. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
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El contratista deberá prestar los servicios en los términos y condiciones solicitadas 
por la DIAN en el presente documento, así como lo establecido el Anexo No. 1. 
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO, documento 
que hace parte del presente proceso. 
 
El suministro de materiales o insumos será a demanda de acuerdo con las 
necesidades surgidas por la Entidad, siempre preservando y cumpliendo con normas 
de calidad y especificaciones técnicas que en el momento de solicitud se realicen, la 
duración del contrato será hasta el 15/12/2026 y/o hasta agotamiento de la partida 
presupuestal y/o terminación del contrato conforme a la fecha de terminación que 
indique el contrato posterior firma del acta de inicio; la adjudicación será por el total 
de los elementos descritos en la ficha técnica. 
 
Los elementos principales que se pretende adquirir son: 
 

1. Cuñete Estuco Acrílico Exterior De Una Marca Reconocida En El Mercado 
2. Chapas De Cerraduras De Pomo Acero Inoxidable Puerta Metálica De Una Marca 

Reconocida En El Mercado 
3. Chapas De Cerraduras De Pomo Madera 
4. Cuñete De Pintura Blanca Exterior Alta Calidad, De Una Marca Reconocida En El 

Mercado 
5. Cuñete De Pintura Gris Alta Calidad, De Una Marca Reconocida En El Mercado 
6. Cuñete De Pintura Blanca Interior, Super Lavable  
7. Estuco Profesional Interior Cuñete 
8. Caja Fuerte Laptop De 43 Cm De Ancho, 35 Cm De Alto Y 20 Cm De 
9. Llana Lisa M/ Madera 
10. Espátula De 5" 
11. Pilas Aaa 
12. Rodillo Felpa 9” 
13. Brocha 3” 
14. Brocha 4” 
15. Toma Corriente Doble 
16. Interruptor Doble  
17. Interruptor Sencillo 
18. Soldadura Pvc 1/4 
19. Disolvente Thinner Galon 
20. Juego De Llaves Allen  X 9 Piezas 
21. Cinta Aislante Grande  
22. Cinta Teflon 3/4 
23. Cinta De Enmascarar 1” 
24. Protector De Voltaje  120v 
25. Sanitario Smart Blanco 
26. Candado 65 Mm 
27. Unión Universal Presión De 1" Lisa Pavco 

 

Línea PAA: 299 

Modalidad de 
contratación: 

Mínima cuantía 

Clasificación 
códigos UNSPSC:  

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

 
39121700 

(39) 
Componentes, 
accesorios y 
suministros 

(12) 
Equipos, 

suministros y 
componentes 

(17) 
Ferretería 
eléctrica y 

suministros. 

(00) 
Ferretería 
eléctrica 
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de 
sistemas. 

eléctricos. 

39101600 (39) 
Sistemas 

eléctricos, 
iluminación, 

componentes, 
accesorios y 
suministros 

(10) 
Lámparas y 
bombillas y 

componentes 
de lámparas 

(16) 
Lámparas y 
bombillas 

(00) 
Lámparas y 
bombillas 

31211500 (31) 
Componentes 

de 
Manufactura y 
Suministros 

(21) 
Pinturas e 

imprimaciones 
y acabados 

(15) 
Pinturas e 

imprimaciones 

(00) 
Pinturas e 

imprimaciones 

 

Plazo de ejecución: El plazo de ejecución del contrato será hasta el 15 de diciembre de 2026 o hasta el 
agotamiento de la partida presupuestal, lo que primero ocurra. 

Lugar de ejecución: Las actividades derivadas de la ejecución del objeto contratado se desarrollarán en 
el Distrito Especial de San Andrés de Tumaco, los bienes deberán ser entregados en 
la sede de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tumaco, ubicada 
CALLE 15 A No. 8 - 13 EDIFICION DIAN PARQUE COLON ESQUINA DE LA 
CIUDAD DE TUMACO – NARIÑO 

Valor estimado: OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($8.500.000) 

Forma de pago: Pagos parciales por entrega de productos, dentro de los treinta (30) días siguientes 
a la Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia 
correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o servicios a entera 
satisfacción por parte del Supervisor o Interventor del Contrato y de la presentación 
de la factura con todos los documentos soporte ante el Supervisor o Interventor del 
contrato, para que este trámite su pago. 

CDP No: 926 de fecha de 24 de febrero de 2026 

Requiere vigencias 
futuras: NA 

 

 

Justificación de la 
solicitud: 

 
Para la DIAN es conveniente la celebración del contrato con el objeto señalado en el 
numeral 2 del presente documento con el fin de dar cumplimiento a las competencias 
y funciones de la de la División Administrativa y Financiera, establecidas en la 
Resolución N° 0069 del 09 de agosto de 2021 Artículo 2.1 y en cumplimiento del 
Decreto 1742 de 2020. 
 
El Proceso de Contratación que se solicita iniciar, busca desarrollar actividades 
relacionadas con la reparación y mantenimiento de todos los bienes que conforman 
nuestra sede; Adicionalmente es importante y necesario tomar medidas tendientes a 
enfrentar situaciones imprevistas que puedan alterar la seguridad del edificio, por lo 
que se debe contar con elementos y materiales que nos permitan atender 
emergencias y prevenir accidentes de manera oportuna. Cabe anotar que la entidad 
no tiene suministro de estos elementos, ni tiene existencia en el almacén, haciendo 
necesario la contratación para la compra de estos; las actividades relacionadas con 
la compra de los materiales se desarrollan para garantizar el funcionamiento de la 
entidad. 
 
La Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) es una Unidad 
Administrativa Especial del orden nacional, de carácter eminentemente técnico y 
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especializado, con personería jurídica, autonomía administrativa y presupuestal y 
con patrimonio propio, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Público. El objeto 
de la Entidad consiste en coadyuvar a garantizar la seguridad fiscal del Estado 
colombiano y la protección del orden público económico nacional, mediante la 
administración y control al debido cumplimiento de las obligaciones tributarias, 
aduaneras y cambiarias, y la facilitación de las operaciones de comercio exterior en 
condiciones de equidad, transparencia y legalidad. 
 
La Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tumaco, tiene dentro de sus 
funciones entre otras, “Elaborar y ejecutar los planes y programas de compra y 
prestación de servicios que garanticen el normal funcionamiento de la Dirección 
Seccional”, por lo cual, es necesario adquirir la presente contratación para el 
suministro de materiales eléctricos, hidrosanitarios y de ferretería, con el fin de 
efectuar reparaciones locativas indispensables para el buen funcionamiento de la 
Dirección Seccional, con el fin de poder solventar las necesidades de mantenimiento 
y reparación de las sedes contribuyendo así a la conservación de los bienes muebles 
e inmuebles de la Entidad.  
 
Cabe anotar que la Dirección Seccional no tiene en inventario de dichos elementos 
que le permita cubrir las necesidades de toda la vigencia, haciéndose necesaria la 
contratación del suministro de estos elementos, conforme con las necesidades que 
se vayan presentando. En consecuencia, si la DIAN no adjudica el contrato en la 
actual vigencia, se afecta la conservación y optima operación de las sedes donde 
funciona la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tumaco. 
 
Conforme a lo dispuesto en el artículo 2.8.4.3.5 del Decreto 1068 de 2015, numerales 
2 y 3 y parágrafo único del artículo 34 del Decreto 1742 de 2020, emitió autorización 
para la presenté contratación de suministro el día 7 de enero de 2026. 
 

 

Justificación sobre 
causales de 
contratación 
directa: 

NA 

 
El objeto contratado se ejecutará teniendo en cuenta las siguientes especificaciones técnicas de obligatorio 
cumplimiento, las cuales se encuentran establecidas en: ANEXO No. 1 FICHA TECNICA - 
REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS. 

 

 
1. Presentar al Supervisor el cronograma para atender requerimientos, cuando a ello hubiere lugar y cumplir 
con los términos establecidos en éste.  

2. Entregar los elementos objeto del contrato, nuevos, de primera calidad y cumpliendo con las 
especificaciones técnicas Establecidas en el Anexo N°1. Especificaciones técnicas del proceso.  

3. Entregar los elementos solicitados en el término que se requiera, así: Entrega inmediata, en un periodo 
máximo de 6 horas después de solicitados por el supervisor. Lo anterior, con el objeto de atender emergencias 
de la sede que exijan intervención a la menor brevedad. De ser un pedido normal, es decir no inmediato, el 
tiempo puede extenderse a las 24 horas hábiles siguientes.  

3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS 

4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA 
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4. Entregar el pedido a la persona autorizada por el supervisor del contrato según la solicitud que se envíe 
por correo electrónico o por el medio que se convenga. Previo a esto, se definirá quienes son las personas 
autorizadas (y sus reemplazos) que puede(n) hacer las solicitudes y recibidos de los elementos solicitados. Si 
la entrega se realiza a una persona diferente, el contratista asumirá la responsabilidad de la perdida, extravío 
o daño de los elementos y la Entidad contratante no estará obligada al pago si no se verifica el recibo a 
satisfacción.  

5. Entregar los pedidos de acuerdo con las cantidades requeridas, cumpliendo con las especificaciones 
técnicas solicitadas.  

6. El contratista deberá disponer el bodegaje, sin costo adicional, para los elementos que previamente haya 
solicitado y tenerlos disponibles para despacho en el momento en que sean requeridos.  

7. Entregar copia vigente de los permisos, certificaciones, manuales, garantías y documentación soporte, 
expedidas por el fabricante o la autoridad competente de aquellos productos que así lo requieran.  

8. Atender en el menor tiempo, las solicitudes eventuales e imprevistas que se presenten, incluyendo los 
requerimientos de bienes que no estén incluidos en el listado original, siempre y cuando guarden relación con 
el objeto contractual.  

9. El proponente deberá cumplir con la garantía comercial de los elementos y/o equipos y sus accesorios, en 
caso de que después de entregados estos presenten alguna anomalía o no conformidad técnica.  

10. La garantía comercial para la reposición de los bienes y accesorios no debe ser inferior a seis  

11. (6) meses.  

12. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad con 
los parámetros establecidos, colaborando con DIRECCION SECCIONAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS DE 
TUMACO, para que el objeto contratado.  

13. Ubicar, instalar y entregar bienes de primera calidad, libres de defectos e imperfecciones y cumplir con las 
especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad de cada producto y demás 
condiciones requeridas en los documentos que conformen este proceso. Reemplazar o restituir a su costa, 
sin que implique modificación al plazo de entrega, los elementos que resulten defectuosos, de mala calidad o 
con especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos, sin costo adicional para la Entidad.  

14. El proponente debe garantizar el transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por 
la DIAN, en la sede de la DIRECCION SECCIONAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS DE TUMACO, esto serán 
asumidos por el proveedor (proponente). El riesgo y propiedad de los bienes será asumido por parte del 
adjudicatario hasta que se realice la entrega total a satisfacción en el lugar indicado, el cual será informado 
por parte del supervisor de este contrato.  
15. Realizar de forma oportuna el cargue de las facturas de los suministros realizados en el mes a la plataforma 
Secop II, luego de radicarla en la entidad para obtener un numero de radicación. De conformidad con el 
numeral “IV. Envío de facturas” de la guía de gestión contractual para proveedores del Secop II. 
16. El proponente deberá hacer entrega en las instalaciones de la DIAN Tumaco, a su cargo por cualquier 
medio de mensajería aérea o terrestre con el que cuente, de los elementos requeridos por la DIAN en caso 
de no contar con establecimiento comercial en la ciudad de Tumaco.  
 
3.4.2.1. Presentar al Supervisor el cronograma para atender requerimientos, cuando a ello hubiere lugar y 
cumplir con los términos establecidos en éste 
 
3.4.2.2. Cumplir con la totalidad de los requerimientos técnicos contenidos en el Anexo No. 1 Especificaciones 
Técnicas y las demás obligaciones contractuales.  
 
3.4.3.3. Cumplir con las disposiciones y requisitos exigidos frente al Sistema de Gestión ambiental, Sistema 
de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo – SGSST y Plan Estratégico de Seguridad Vial – PESV, a 
las que haya lugar, establecidos en los numerales ____, ____ y _____ de los presentes estudios previos. 
 
3.4.3.4  Mantener la estricta confidencialidad y reserva sobre los documentos o información que llegare a 
conocer en virtud del contrato, para lo cual, firmará un acuerdo de confidencialidad, tanto por parte del 
representante legal, como por los colaboradores a su cargo, conjuntamente con la suscripción del acta de 
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inicio. Formato FT-IIT-2635 “Compromiso de Confidencialidad y no Divulgación de la Información Reservada 
o Clasificada para Servidores Públicos”, cuando aplique. 

 

 

     Las ejecuciones de las actividades derivadas del contrato no requieren licencia, autorización o permiso 
     alguno. 

 

 
 
      Los riesgos asociados al proceso de contratación se relacionan en la Matriz de Riesgos: 
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obligacion
es 

ambientale
s 

 
 

 

Mensual 

 
 

 

 
Garantía  Si  No 

Seriedad de la oferta (garantiza el cumplimiento de la oferta presentada en el proceso de 
contratación) 

  X 

Buen manejo y correcta inversión del anticipo (Este amparo cubre los perjuicios sufridos por la 
Entidad Estatal con ocasión de: (i) la no inversión del anticipo; (ii) el uso indebido del anticipo; y 
(iii) la apropiación indebida de los recursos recibidos en calidad de anticipo) 

 X 

Devolución del pago anticipado (Este amparo cubre los perjuicios sufridos por la Entidad Estatal 
por la no devolución total o parcial del dinero entregado al contratista a título de pago anticipado, 
cuando a ello hubiere lugar) 

 X 

Cumplimiento del contrato (garantiza el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato) X  

Pago de Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales (Este amparo 
debe cubrir a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las 
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratación del personal utilizado en el 
territorio nacional para la ejecución del contrato amparado) 

 X 

Estabilidad y calidad de la obra (Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios 
ocasionados por cualquier tipo de daño o deterioro, imputable al contratista, sufrido por la obra 
entregada a satisfacción)  

 X 

Calidad del servicio (Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de la 
deficiente calidad del servicio prestado) 

 X 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados (Este amparo debe cubrir la 
calidad y el correcto funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento 
de un contrato) 

X  

Responsabilidad Civil Extracontractual (La Entidad Estatal debe exigir en los contratos de obra, 
y en aquellos en que por su objeto o naturaleza lo considere necesario con ocasión de los 
Riesgos del contrato, el otorgamiento de una póliza de responsabilidad civil extracontractual que 
la proteja de eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad 
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista. 
La Entidad Estatal debe exigir que la póliza de responsabilidad extracontractual cubra también 
los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la 
responsabilidad extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de los 
subcontratistas autorizados o en su defecto, que acredite que el subcontratista cuenta con un 
seguro propio con el mismo objeto y que la Entidad Estatal sea el asegurado) 

 X 

Protección de los bienes (La Entidad Estatal debe exigir a su contratista un contrato de seguro 
que ampare la responsabilidad cuando con ocasión de la ejecución del contrato existe Riesgo 
de daño de los bienes de la Entidad Estatal. La Entidad Estatal debe definir el valor asegurado 
en los pliegos de condiciones.) 

 X 

 
NOTA: Algunos procesos de contratación por su especificidad debe incluir garantías especiales que, el 
contratista deberá presentar al supervisor del contrato para su verificación antes de dar inicio a la ejecución 
del mismo, las cuales se deben indicar. La descripción de estos amparos debe incluirse en el documento de 
estudio previo en el numeral correspondiente a las garantías. 

 

 

Experiencia del proponente en contratos ejecutados  

7. GARANTIAS SOLICITADAS 

8. REQUISITOS MÍNIMOS TÉCNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA (Habilitantes) 
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Con fundamento en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 del Decreto 
1860 de 2021, se establece la siguiente experiencia, como una condición habilitante diferencial para los 
proponentes que acrediten la calidad de MIPYME. 

 

1. Experiencia del proponente No MiPymes 

 

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participación previa en actividades 
iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratación, la cual será verificada por la UAE-
DIAN con la presentación de mínimo una (1) y hasta máximo tres (3) certificaciones de experiencia expedida(s) 
por contratante público o privado, en la(s) que conste que el proponente o cada uno de los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal del proponente, ejecutó contrato(s) por un valor total equivalente a 4.85 SMMLV 
a más tardar a la fecha definitiva de Cierre del Proceso de Contratación, cuyo objeto sea igual o tenga relación 
sustancial con el objeto del contrato del Proceso de Contratación, es decir, que contengan los siguientes 
aspectos:  

 

“Suministro y/o adquisición y/o compra de elementos y/o de materiales eléctricos, hidrosanitarios y de 
ferretería” 

 

2. Experiencia del proponente que acredite la calidad de MiPymes 

 

La experiencia acreditada es el conocimiento del proponente derivado de su participación previa en actividades 
iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratación, la cual será verificada por la UAE-
DIAN con la presentación de mínimo una (1) y hasta máximo cuatro (4) certificaciones de experiencia 
expedida(s) por contratante público o privado, en la(s) que conste que el proponente o cada uno de los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal del proponente, ejecutó contrato(s) por un valor total equivalente 
a 4.85 SMMLV a más tardar a la fecha definitiva de Cierre del Proceso de Contratación, cuyo objeto sea igual 
o tenga relación sustancial con el objeto del contrato del Proceso de Contratación, es decir, que contengan los 
siguientes aspectos:  

 

“Suministro y/o adquisición y/o compra de elementos y/o de materiales eléctricos, hidrosanitarios y de ferretería 
materiales de ferretería” 

 

Las certificaciones deberán presentarse de conformidad con los términos y condiciones de la invitación pública. 
Se podrá presentar cualquier modelo de certificación diferente al formato suministrado por la entidad, siempre 
y cuando este venga debidamente suscrito por el contratante del bien, obra o servicio que certifica la 
experiencia del proponente o del integrante del proponente que se presenta en consorcio, unión temporal y 
donde se pueda establecer la totalidad de la información señalada anteriormente. No se aceptan auto 
certificaciones del proponente y/o de sus integrantes, en el caso de proponentes plurales. 

 

Si se trata de un Consorcio de una Unión temporal se debe anexar el documento de conformación del mismo 
donde señala el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participación de cada uno de sus 
miembros. Se acepta cualquier otro modelo de certificación, siempre y cuando este venga debidamente 
suscrito por el contratante del bien, obra o servicio que certifica la experiencia del proponente o del integrante 
del proponente que se presenta en consorcio, unión temporal y donde se puedan establecer la totalidad de la 
información señalada anteriormente. 

 

Nota 1: En caso de que no se allegue la certificación con todos los ítems antes relacionados se deberá anexar 
además el acta de liquidación del contrato. 
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Nota 2: En el evento que de las certificaciones allegadas no se pueda extraer la información requerida, la DIAN 
podrá solicitar la documentación que considere necesaria para verificar la experiencia. 

 

Nota 3: LA DIAN exige que todos los integrantes del Consorcio o Unión Temporal aporten experiencia. La 
experiencia de los proponentes plurales será la sumatoria de la experiencia de sus integrantes, de manera 
proporcional a los porcentajes de participación que expresamente se determinen en el documento de 
conformación, para la presentación de la propuesta dentro del presente proceso de selección. 

 

Nota 4: En el evento en que, para la verificación de la experiencia exigida se requiera constatar información 
adicional a la certificada aportada, la entidad podrá solicitar y el proponente podrá aportar copia de contratos, 
actas de liquidación, o documentos contractuales adicionales, siempre que correspondan a los contratos 
certificados y aportados como experiencia del proponente. 

 

Las certificaciones deberán contener como mínimo la siguiente información: 

 

- Nombre de la empresa contratante. 

- Nombre del contratista. 

- Número del contrato (si tiene). 

- Objeto del contrato. 

 - Fecha de suscripción y/o inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 

- Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

- Nombre y firma de quién expide la certificación. 

- Valor del contrato. 

 

La sumatoria del valor de los contratos ejecutados y certificados debe ser igual o superior al presupuesto oficial 
del presente proceso de selección. 

 

Los valores de las certificaciones deben ser expresados en pesos colombianos, no obstante, si dichos valores 
se expresan en dólares americanos los mismos se convertirán a la tasa de cambio del dólar americano a la 
fecha de iniciación del respectivo contrato.  

 

Propuesta técnica  

 

La propuesta técnica deberá contener los siguientes documentos y requisitos:  

 

El proponente deberá manifestar por escrito el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos exigidos en 
el ANEXO No. 1 – REQUERIMIENTOS TECNICOS, para tal fin, deberá diligenciar y presentar el Formato No. 
5 “ACREDITACIÓN CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS” suministrado por la Entidad. 

 

Consultado el mercado de bienes y servicios nacionales relacionados con el Suministro de materiales 
eléctricos, hidrosanitarios y de ferretería, son realizadas por diferentes personas naturales y jurídicas. Una vez 
indagado el mercado y luego de consultar el historial de los archivos que posee la Dirección Seccional de 
Impuestos y Aduanas de Tumaco, así como, los proponentes que se han presentado en procesos similares 
de la Entidad desde la vigencia 2018, se establece una muestra representativa de personas jurídicas (o 
naturales) que eventualmente pueden ofrecer los bienes o servicios requeridos, así: 
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NOMBRE O RAZÓN SOCIAL 

Ferretería Bedoya 

Ferretería La Universal 

Ferretería San Andres 

Ferretería El Constructor 

Ferretería Casa eléctrica Tumaco 

Andino ferretería 

GyJ Materiales, Ferretería. 

Ferrecentro Cardona & Sanchez SAS - Zomac 

Tornipartes del pacifico 

Tornillería continental 

Almacén Electromar 

Electro Luz Hogar 

Hector Feliciano Jimenez & CIA 

Hernando Ernesto Ricaurte Cortes 

Empercol SAS 

 

Garantía  Si  No 

Registro Único de Proponentes (Vigente y en firme)  X 

Estado de Situación Financiera (con corte al 31 de diciembre)  X 

Estado de Resultados (con corte al 31 de diciembre)   X 

Se requiere de vinculación de la población relacionada en el Artículo 
2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 

 X 

Son obligaciones y/o actividades que se pueden cumplir por Lotes o 
Segmentos (artículo 2.2.1.2.4.2.19 del Decreto 1082 de 2015) 

 X 

 
El contratista será seleccionado mediante comunicación de aceptación de la OFERTA DE MENOR 
PRECIO, siempre y cuando el proponente cumpla con los requisitos de participación habilitantes y la oferta 
cumpla con las condiciones técnicas y económicas exigidas en la invitación pública.  

 
Para la adjudicación del contrato la OFERTA DE MENOR PRECIO será determinada comparando el 
resultado de la sumatoria de los precios unitarios ofertados con cantidades igual a 1 por cada uno de los 
ítems. Todos los precios unitarios, deben ser iguales o inferiores al precio unitario de referencia incluido 
en el Anexo No.2. Si la Oferta Económica incluye algún precio unitario que supere el precio unitario de 
referencia, dicha oferta deberá ser rechazada.  

 

Sistema de 
Gestión de la 
Seguridad y Salud 
en el Trabajo: 

La ejecución del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger una 
de las siguientes opciones: 

 SI  NO  X_ 

 
¿Cuales? _ _ 

  

 

9. RECOMENDACIÓN CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

10. SISTEMAS DE GESTIÓN DE LA ENTIDAD 



FT-ADF-2617 SOLICITUD DE ADQUISICIÓN 

Proceso: Administrativo y Financiero Versión 5 Página 12 de 15 

  
 

   
 

Información Pública 

 
La Coordinación de Bienestar y Riesgos Laborales de la Subdirección de 
Desarrollo del Talento Humano o quien haga sus veces, mediante correo 
electrónico de fecha 11 de marzo de 2026, recomendó exigir los siguientes 
requisitos: . 
 
Requisitos Generales en Seguridad y Salud en el Trabajo – SST: 
  

1. Cumplir con la aplicación de los estándares mínimos del Sistema de Gestión 
de Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolución 0312 de 2019), de acuerdo 
con su clasificación del riesgo y cantidad de trabajadores. Para esto, debe 
presentar evidencia del reporte de autoevaluación de los estándares mínimos 
del SGSST al Fondo de Riesgos Laborales del Ministerio del Trabajo y 
Protección Social del año inmediatamente anterior con un porcentaje de 
cumplimiento mínimo del 60%. No están obligados a implementar estos 
estándares mínimos, los trabajadores independientes sin contratistas con 
afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales. 

2. El contratista o proveedor debe suministrar la relación del personal con el que 
ejecutará el contrato, acreditando su afiliación a riesgos laborales 
(Art.2.2.4.2.2.5, D.1072/2015), la cual debe estar acorde a la actividad 
contratada según las definiciones de niveles de riesgos dispuestas en el 
Decreto 768 de 2022 (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestación 
de servicios en las instalaciones de la DIAN). 

3. Identificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del 
personal con el que ejecute el contrato, para esto debe presentar la matriz de 
identificación de peligros, prevención y evaluación de riesgos y 
establecimiento de controles (Artículos 2.2.4.6.8 numeral 6, 2.2.4.6.12 
numeral 3 y 2.2.4.6.15 del Decreto 1072 de 2015). 

4. Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condición insegura 
encontrada en la entidad durante la ejecución del contrato. 

5. Participar en las actividades lideradas por la Coordinación de Bienestar y 
Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, que se realicen durante la ejecución del 
contrato (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestación de servicios 
en las instalaciones de la DIAN). 

6. Contribuir al cumplimiento de la Política de seguridad y salud en el trabajo de 
la UAE-DIAN, adoptada mediante Resolución No. 0062 de 2016. 

7. Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte de 
accidente de trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los números de 
contacto de las personas responsables del SG-SST para poderlos contactar 
en caso de emergencia (aplica solo para contratos bajo modalidad de 
prestación de servicios en las instalaciones de la DIAN). 

8. En caso de accidente de trabajo, el contratista debe enviar el FURAT 
(Formato Único de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzón de Seguridad 
y Salud en el Trabajo de la Coordinación de Bienestar y Riesgos Laborales 
de la UAE-DIAN, al correo: seguridad_salud@dian.gov.co con copia al 
supervisor, máximo cinco (3) primeros días hábiles después del evento (aplica 
solo para contratos bajo modalidad de prestación de servicios en las 
instalaciones de la DIAN). 

9. Responder cuando sea necesario sobre otros requisitos solicitados en 
cualquiera de las etapas del contrato a la Coordinación de Bienestar y 
Riesgos Laborales de la UAE-DIAN. 

10. Acreditar que el contratista o proveedor realiza exámenes médicos 
ocupacionales de ingreso y periódicos a sus trabajadores. 

mailto:subdir_personal_bienestaryseguridad@dian.gov.co
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11. Inducción en SG-SST de la empresa contratista o proveedora. La empresa 
contratista o proveedora debe presentar evidencia de la realización y 
asistencia a la inducción en Seguridad y Salud en el Trabajo (o reinducción 
según sea el caso) de su empresa, que incluya al personal que va a ejecutar 
actividades en las instalaciones de la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales. 

12. Inducción en SGSST de la UAE-DIAN. El personal de la empresa contratista, 
previo a la ejecución de actividades en las instalaciones de la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales, debe asistir a la proyección de la inducción 
en Seguridad y Salud en el Trabajo programada por el área encargada de la 
supervisión del contrato; los vídeos de inducción se encuentran alojados en 
el siguiente enlace: Inducción SST se debe dejar evidencia de la asistencia a 
esta inducción para anexar a la carpeta de supervisión (aplica solo para 
contratos bajo modalidad de prestación de servicios en las instalaciones de 
la DIAN). 

  
Requisitos SST para tareas de alto riesgo en general (en caso de que 
aplique**): 
  

1. Técnico, Tecnólogo, Profesional en SST o Profesional con Especialización o 
Maestría en Seguridad y Salud en el Trabajo con licencia vigente en SST, de 
acuerdo a los lineamientos de la Resolución 0312 de 2019, que acompañe 
las actividades a realizar durante la vigencia del contrato, quien debe hacer el 
análisis de riesgos, plantear medidas preventivas y correctivas, las cuales 
deben quedar documentadas en formatos de análisis de riesgos de 
seguridad, y que además acrediten mínimo dos (2) años de experiencia en el 
desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo y que acrediten 
la aprobación del curso de capacitación virtual de cincuenta (50) horas sobre 
el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo (Res. 4927 de 2016 
y Res. 0312 de 2019), esta será la persona responsable de Suspender las 
labores cuando se presente peligro inminente que amenace la salud o la 
integridad de los trabajadores, de la propiedad o del medio ambiente. 

2. Remitir la matriz de Análisis de riesgos relacionados con la actividad 
contratada, con las medidas colectivas e individuales para mitigar los riesgos 
identificados en el desarrollo de la actividad con indicaciones y 
recomendaciones de seguridad a adoptar para cada una de ellas.  Se deben 
incluir tareas críticas (riesgos de trabajo en alturas, riesgo eléctrico, riesgo en 
excavaciones, trabajo en caliente, manejo con sustancias peligrosas, izaje de 
cargas, trabajo en espacios confinados) y demás riesgos asociados como 
son: biomecánico, físico, mecánico (uso de herramientas manuales, ayudas 
mecánicas), uso de maquinaria pesada, riesgo biológico, riesgo biomecánico, 
riesgo locativo, etc. 

3. Presentar matriz de elementos de protección personal aplicable a todas las 
actividades a realizar.  De acuerdo a lo anterior, los trabajadores deben usar 
los elementos de protección aplicados a cada caso, los cuales deben estar 
en perfecto estado.  En estos se incluyen los elementos de protección contra 
caídas. 

4. Realizar aseguramiento y señalización de áreas de almacenamiento de 
material y/o químicos, áreas de trabajo donde exista riesgo de accidente, 
áreas de depósitos de escombros. 

5. El contratista debe garantizar que durante las jornadas laborales se permitan 
los espacios y condiciones para generar pausas para hidratación, pausas 

https://diancolombia-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/cvillanuevac_dian_gov_co/Er4rIl9DiPRDm58Wg2tSKIQBefqqom35BM5Yo_I1OGzEaA?e=xIVSKo
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activas, verificación de condiciones de seguridad y retroalimentación (charlas 
de seguridad). 

  
  Requisitos SST para riesgos eléctricos: 
  

1. Anexar programa de riesgo eléctrico, en el cual se relacionen las actividades 
encaminadas a la protección de la seguridad de los trabajadores y de las 
instalaciones, las cuales deben cumplir con la normativa vigente en SST y 
que acaten las reglamentaciones dispuestas por el RETIE vigente. 

2. Las personas que realizan trabajos con riesgo eléctrico deben ser 
competentes y deben tener capacitaciones especificas en los riesgos de la 
labor contratada. 

 
3. Las personas que realizan trabajos con riesgo eléctrico deben contar 

con Soporte del Cumplimiento de las Matrículas por Nivel de Competencia en 
los siguientes niveles: 

 
• Ingeniero Electricista/Electromecánico: Adjuntar matrícula ACIEM, conforme 

a la Ley 51 de 1986 y Ley 842 de 2003. Verificar 
en https://www.consejoprofesional.org.co. 

• Tecnólogo Electricista/Electromecánico: Adjuntar matrícula CONATEL, según 
la Ley 392 de 1997 y Ley 842 de 2003. Verificar 
en http://www.conaltel.org/c_sancionados.php. 

• Técnico Electricista: Adjuntar matrícula CONTE conforme al Decreto 
Reglamentario 991/91 y sus modificaciones. Verificar 
en https://www.conte.org.co/matriculassc/control/. 

4. El contratista debe disponer de mecanismos, herramientas y los elementos 
de protección personal para su personal, requeridos para riesgo eléctrico de 
quienes se encuentren expuestos, así como personal competente para la 
ejecución de actividades. 

 
5. Elementos de Protección Mínimos contra riesgos eléctricos: 
• Guantes dieléctricos: Los trabajadores deben usar guantes con certificación 

NTC 1665, diseñados para resistir el voltaje específico del equipo intervenido. 
Deben ser inspeccionados antes de cada uso. 

• Botas dieléctricas: Uso obligatorio de botas con aislamiento eléctrico que 
cumplan con la norma NTC-ISO 20345. 

• Casco de seguridad dieléctrico: Casco certificado bajo NTC 5771 para evitar 
descargas por contacto accidental con conductores energizados. 

• Ropa de trabajo ignífuga: Prendas con resistencia al arco eléctrico y al fuego, 
certificadas según la norma NFPA 70E o NTC 2235. 

• Gafas de seguridad dieléctrica: Protección ocular con lentes certificados 
según la norma ANSI Z87.1, resistentes a impactos y arcos eléctricos. 

• Guantes de trabajo mecánico: Uso obligatorio de guantes certificados bajo 
NTC 1833, resistentes a cortes y abrasiones, para manipulación de 
herramientas o componentes eléctricos. 

• Protección visual Gafas con filtro UV y anti impacto: Certificación bajo la 
norma ANSI Z87.1, necesarias si las actividades implican trabajos de 
soldadura, corte o manipulación de equipos de iluminación. 

• Otros según el tipo de trabajo y riesgos específicos. 
6. Herramientas y equipos especializados: 
• Herramientas aisladas: Todo el equipo debe cumplir con la norma IEC 60900, 

https://www.consejoprofesional.org.co/
http://www.conaltel.org/c_sancionados.php
https://www.conte.org.co/matriculassc/control/
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para evitar descargas eléctricas durante el uso. 
• Detector de voltaje portátil con calibración vigente: Uso obligatorio para 

verificar la desenergización de los sistemas antes de realizar el 
mantenimiento. 

• Otros según el tipo de trabajo y riesgos específicos. 
7. Antes de realizar la actividad: Se debe hacer la planeación y programación 

del trabajo, determinando el método de trabajo a realizar.  Esto debe quedar 
documentado y divulgado al personal que desarrolla la actividad, así como al 
personal expuesto o que se encuentre dentro de las instalaciones.  Cualquier 
cambio debe quedar contemplado dentro de del documento y así mismo su 
divulgación. 

8. Diligenciar los permisos de trabajo por el personal experto y validado por el 
supervisor del contratista, así como del encargado de Seguridad y Salud en 
el Trabajo, relacionando los riesgos a los que se encuentran expuestos y 
mecanismos de control. 

9. Siempre que se trabaje en áreas con secciones múltiples muy semejantes 
como el caso de una sección de subestación, se debe marcar la sección de 
trabajo, acordonándola o usando barreras con avisos preventivos, a fin de 
que sean identificadas claramente cuáles son las partes desenergizadas y 
cuáles las energizadas. 

10. Durante el desarrollo de la actividad, El supervisor debe hacer cumplir las 
normas y procedimientos seguros de trabajo, contemplando también la 
señalización, demarcación, aislamiento de dichos procedimientos y demás 
normas contempladas en el programa de riesgo eléctrico de la empresa 
contratista.                 

 
Requisitos SST para riesgos en trabajos en alturas: 
  

1. Para los trabajos con riesgo de trabajo en alturas (Res. 4272 de 2021) Toda 
actividad que realiza un trabajador que ocasione la suspensión y/o 
desplazamiento, en el que se vea expuesto a un riesgo de caída, mayor a 2.0 
metros, con relación del plano de los pies del trabajador al plano horizontal 
inferior más cercano a él. Debe existir un Coordinador de trabajo en Alturas. 
La designación del coordinador de trabajo en alturas no significa la creación 
de un nuevo cargo, ni aumento en la nómina de la empresa, esta función 
puede ser llevada a cabo por el coordinador o ejecutor del Sistema de Gestión 
de Seguridad y Salud en el Trabajo (programa de salud ocupacional) o 
cualquier otro trabajador designado por el empleador”).  Esta persona debe 
también diligenciar el análisis de trabajo seguro, quien revise previamente, 
durante y al finalizar las condiciones del lugar de trabajo, garantizando la 
seguridad de los trabajadores y las instalaciones.  Así mismo, debe prever 
que las herramientas y/o equipos a usar son las necesarias y acordes a las 
condiciones del lugar.  El análisis de trabajo seguro y el permiso de trabajo 
deben estar completamente diligenciados y divulgados a los trabajadores y 
personas expuestas en el lugar de trabajo.  Se debe realizar un análisis de 
trabajo seguro y un permiso de trabajo para cada jornada de trabajo. 
 

2. Cumplir con lo establecido en la Res. 4272 de 2021 y las demás normas que 
lo complementen. 
 

3. Entregar Certificaciones de capacitación: coordinador de trabajo en aturas 
con soportes de certificación vigente, al igual que certificaciones de curso de 
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trabajo en alturas nivel avanzado vigente para personal operativo que realiza 
el trabajo en alturas. 
 

4. Soporte que evidencie la última inspección de equipos de protección contra 
caídas que va a desarrollar las actividades contratadas por la entidad. 
 

5. Remitir Copia de Conceptos de aptitud médica laboral expedidos al personal 
que desarrollará actividades de alturas y al coordinador de trabajo en alturas 
vigente. 
 

6. El contratista debe suministrar todos los elementos de protección personal y 
protección contra caídas para trabajo en alturas conforme lo establecido en 
la Resolución 4272 de 2021. 

  
** Trabajo en alturas: Toda actividad que realiza un trabajador que ocasione la 
suspensión y/o desplazamiento, en el que se vea expuesto a un riesgo de caída, 
mayor a 2.0 metros, con relación del plano de los pies del trabajador al plano 
horizontal inferior más cercano a él. (Res. 4272 de 2021).            
 
Requisitos SST para riesgos en espacios confinados (en caso de que 
aplique**): 
  

1. La empresa contratista debe anexar el programa de Trabajo Seguro en 
Espacios Confinados, el cual debe estar basado en las normas OSHA 29 CFR 
1910.146 Trabajo en Espacios Confinados. 
 

2. Antes de iniciar a trabajar en espacios confinados o cuantas veces se 
contemple en el programa de Trabajo Seguro en Espacios Confinados, se 
debe hacer prueba de calificación del aire. Garantizando que el aire fue 
verificado en todo el espacio confinado de lado a lado y de arriba hacia abajo, 
el cual debe ser realizarlo un trabajador capacitado que utiliza equipo de 
detección que tiene sondas y líneas de muestreo remotas.  Estos registros 
deben quedar registrados en el permiso de trabajo para espacios 
confinados.  Estos resultados deben indicar que el nivel de oxígeno está 
dentro de los límites de seguridad y que no hay atmósferas peligrosas 
presentes. 
 

3. Se debe hacer uso de Señalización normalizada para informar clara y 
precisamente de manera permanente que se están realizando trabajos en el 
interior de espacios confinados para evitar caída de personas en los espacios 
confinados, y así mismo, advertir que hay personas allí dentro. 
 

4. Se debe demostrar que todo el personal que vaya a entrar en espacios recibió 
adiestramiento antes de entrar y anualmente, esta capacitación incluirá los 
riesgos asociados con la entrada, la necesidad del equipo de protección, así 
como el uso y las limitaciones. También se deben dar a conocer los 
procedimientos alternos para entrar a estos espacios. 
 

5. Debe existir un supervisor competente en espacios confinados, quien sea el 
encargado de realizar el permiso de trabajo y análisis de trabajo seguro, quien 
revise previamente, durante la realización del trabajo y al finalizar las 
condiciones del espacio confinado, garantizando la seguridad de los 
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trabajadores y las instalaciones.  Así mismo, debe prever que las 
herramientas y/o equipos a usar son las necesarias y acordes a las 
condiciones del lugar.  El supervisor deberá explicar a l ayudante quien tendrá 
claro al igual que el resto de los trabajadores, los riesgos y peligros, así como 
las actividades a realizar según lo descrito en el análisis de trabajo seguro. El 
análisis de trabajo seguro y el permiso de trabajo deben estar completamente 
diligenciados y divulgados a los trabajadores y personas expuestas en el lugar 
de trabajo. Se debe realizar un análisis de trabajo seguro y un permiso de 
trabajo para cada jornada de trabajo. 
 

6. Cuando se solicite un permiso para trabajo en espacios confinados y se 
requiera de otros permisos como el de trabajos en alturas y/o trabajos en 
caliente, al mismo tiempo, es indispensable verificar que todos los 
requerimientos de seguridad de los otros permisos se cumplan.  En el que se 
definan las herramientas, equipos de iluminación necesarios, etc., de acuerdo 
con cada caso. 
 

7. Los trabajadores que ingresen a espacios confinados deben contar, como 
mínimo, con arnés de cuerpo completo con línea de vida o sistema de rescate, 
ropa de protección adecuada según la evaluación de riesgos (como trajes de 
protección química cuando aplique), protección respiratoria conforme al tipo 
de atmósfera identificada (filtros o equipos autónomos), guantes, gafas de 
seguridad y demás elementos de protección personal definidos en el artículo 
13 de la Resolución 0491 de 2020. En los casos en que dentro del espacio 
confinado o en su acceso exista riesgo de caída desde una altura igual o 
superior a 2 metros, se deberán aplicar adicionalmente los lineamientos 
establecidos en la Resolución 4272 de 2021 sobre trabajo en alturas. 

  
Requisitos SST para riesgos químicos: 
  

1. El contratista o proveedor deberá implementar un programa para la gestión 
segura de los productos químicos utilizados, conforme al Sistema 
Globalmente Armonizado (SGA) y la normativa establecida en el Decreto 
1496 de 2018 y la Resolución 773 de 2021. Este programa debe incluir el 
manejo, almacenamiento, etiquetado y disposición adecuada de productos 
químicos, garantizando la protección de los trabajadores y del medio 
ambiente. 

2. El contratista o proveedor debe entregar las Hoja de Seguridad (FDS) de 
todos los productos químicos que se utilizarán en la prestación del servicio o 
los que sean objeto del contrato. Estas fichas deben estar actualizadas y 
disponibles para todos los trabajadores y responsables de SST. 

3. Todos los productos químicos utilizados en el servicio o los que sean objetos 
del contrato deben estar etiquetados conforme a los criterios del Sistema 
Globalmente Armonizado (SGA). Las etiquetas deben incluir información 
clara sobre los peligros, símbolos de advertencia, medidas de precaución, y 
palabras de advertencia de acuerdo con la normativa vigente. 

 
Requisitos generales para atención de emergencias: 
  

1. Remitir Plan de respuestas a emergencias por la labor contratada, de acuerdo 
con los riesgos relacionados, indicando recursos técnicos y humanos que 
soporten cualquier tipo de evento, los cuales deberán mantenerse en todo 



FT-ADF-2617 SOLICITUD DE ADQUISICIÓN 

Proceso: Administrativo y Financiero Versión 5 Página 18 de 15 

  
 

   
 

Información Pública 

momento mientras se realice la actividad contratada.  Dentro del plan de 
emergencias se debe dar a conocer los protocolos de emergencias para las 
diferentes amenazas identificadas. 

2. Contar con personal competente para la atención de emergencias. 
3. Para los trabajos de alto riesgo, debe demostrarse que los brigadistas están 

capacitados y certificados para este tipo de emergencias o rescates. 
4. El responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo debe tener la base de 

datos del personal que realiza la actividad en el que se pueda conocer la EPS 
a la que se encuentran afiliados, así como la identificación de los contactos a 
contactar en caso de emergencia. 

5. El contratista debe contar con la dotación de elementos de protección 
personal para los brigadistas, los cuales deben estar anexos a la matriz de 
EPP de la empresa contratista. 

6. Disponer de medios de comunicación para la atención de emergencias, 
enlazadas con el comité operativo de emergencias.  

   

 Conforme a la consulta de la Cartilla CT-ADF-0104 de requisitos mínimos 
ambientales para participar en procesos de contratación con la UAE-DIAN a nivel 
nacional, se evidencia que para los contratos de: 
 

 

 

Sistema De 
Gestión 
Ambiental 

 

 
 
 
 

Plan Estratégico De 
Seguridad Vial: 

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, 
escoger una de las siguientes opciones: 

 
SI  NO X 

 
¿Cuales? _ _ 
 

 
La Coordinación de Servicios Generales o quien haga sus veces, 
mediante correo         electrónico de fecha 10 de marzo de 2026, informo que No era 
necesario exigir PESV. 
 
El Artículo 12 de la Ley 1503 de 2011, por la cual se promueve la formación de 
hábitos, comportamientos y conductas seguras en la vía y se dictan otras 
disposiciones (Ministerio de Transporte), y que fue modificado por el artículo 110 
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del Decreto Ley 2106 de 2019, donde establece que «Toda entidad, organización 
o empresa del sector público o privado, que cuente con una flota de vehículos 
automotores o no automotores superior a diez (10) unidades, o que contrate o 
administre personal de conductores, deberá diseñar e implementar un Plan 
Estratégico de Seguridad Vial en función de su misionalidad y tamaño, de acuerdo 
con la metodología expedida por el Ministerio de Transporte y articularlo con su 
Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo –SGSST, y el Artículo 1, 
de la Resolución 0040595 de 2022 (Ministerio de Transporte), el cual adopta la 
Metodología para el diseño, implementación y verificación de los planes de 
seguridad vial. 
 
Conforme a lo anterior, la exigencia del Plan Estratégico de Seguridad Vial 
dependerá, por una parte, de la misionalidad del contratista y por otra, de la 
cantidad de vehículos y de la cantidad de conductores que contrate o administre 
para cumplir dicha misionalidad. En otras palabras: 
 

Nivel de diseño e implementación 

del PESV 

Misionalidad de la organización 

1. Empresas 

dedicadas a 

la prestación 

del servicio 

de transporte 

terrestre 

automotor 

2. Organizaciones 

dedicadas a 

actividad diferente 

al transporte 

Tamaño de la 

organización 

No aplica 
Entre 1 y 10 vehículos o 

un conductor 

Entre 1 y 10 vehículos o un 

conductor 

1. Básico 

Entre 11 y 19 vehículos 

o entre 2 y 19 

conductores 

Entre 11 y 49 vehículos o 

entre 2 y 49 conductores 

2. Estándar 

Entre 20 y 50 vehículos 

o entre 20 y 50 

conductores 

Entre 50 y 100 vehículos o 

entre 50 y 100 conductores 

3. Avanzado 
Mas de 50 vehículos o 

más de 50 conductores 

Más de 100 vehículos o más 

de 100 conductores 

 
Conforme a lo anterior y teniendo en cuenta que, según lo enviado por su 
despacho, no hay definición de actividades de transporte de bienes y/o personas de 
la entidad, acorde con los objetos de contrato “Suministro de materiales 
eléctricos, hidrosanitarios, ferretería, insumos y artículos para el 
funcionamiento y mantenimiento de la Dirección Seccional de Impuestos y 
Aduanas de Tumaco”, no se debe exigir el Plan Estratégico de Seguridad Vial. 
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Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el 
cumplimiento del objeto del contrato, sea ejercido por un funcionario designado por el Director Seccional de 
Impuestos y Aduanas de Tumaco, porque no requiere conocimientos especializados con los que no cuente 
la entidad. 

 

11.1 Obligaciones Especiales del Supervisor. 

 

1. Verificar y controlar la información presentada por el contratista. 

2. Verificar la calidad de los bienes entregados, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas. 

 

3. Exigir al contratista la ejecución idónea del objeto del contrato, bajo las condiciones económicas, técnicas, 
financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con la propuesta. 

4. De acuerdo con la oferta económica del contratista que resulto adjudicatario, solicitar las cantidades de 
cada uno de los ítems que se van a requerir en el marco de ejecución del contrato de acuerdo con las 
necesidades de las diferentes sedes de la Dirección Seccional y establecer junto con el contratista del 
cronograma para su entrega, de acuerdo con el plazo de ejecución del contrato y la urgencia de los mismos. 

5. Solicitar al contratista toda la documentación que se requiera relativa a fichas técnicas, prototipos, 
muestras de materiales, informes y demás información necesaria para garantizar la ejecución adecuada del 
contrato. 

6. Requerir al contratista por cualquier situación anormal que se observe durante la ejecución del contrato. 

7. Suscribir en conjunto con el Contratista el acta de inicio del contrato y demás actas que se requieran 
durante la ejecución del contrato. 

8. Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato y en ningún 
momento el valor ejecutado sobrepase el valor del contrato. 

9. Aprobar los precios unitarios de los elementos que no se encuentren en el listado de ítems de la oferta 
económica y que, según las necesidades de la Dirección Seccional, sean indispensables para la adecuada 
ejecución del contrato y se encuentren dentro del marco del objeto contractual. Lo anterior, de acuerdo con 
el procedimiento establecido para tal efecto. 

10. Suministrar al contratista la información necesaria para el cabal cumplimiento del objeto contratado. 

11. Expedir las certificaciones de cumplimiento a satisfacción para los correspondientes pagos. 

12. Coordinar la logística necesaria para la ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones 
contractuales. 

13. Revisar, aprobar y remitir a la Contabilidad de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de 
Tumaco, para el correspondiente pago, las facturas presentadas por el contratista, debidamente aceptadas, 
acompañadas de las certificaciones de recibo de bienes y cumplimiento a satisfacción, el documento soporte 
de pago de aportes parafiscales relativos al Sistema Integral de Seguridad Social en salud, pensiones y 
riesgos laborales, así como a los aportes parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA), 
cuando corresponda. 

14. Revisar el cumplimiento de requisitos de las facturas y de sus soportes entregados por el contratista a la 
Dirección Seccional Impuestos y Aduanas de Tumaco de manera física y/o electrónica, así como a través 
del SECOP II. 

15. En general todas las que se desprendan del ejercicio de la Supervisión. 

11. SUPERVISOR 
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3.5.2.1 Verificar el cumplimiento por parte del contratista de los requisitos exigidos frente al Sistema de 
Gestión ambiental, Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo – SGSST y Plan Estratégico 
de Seguridad Vial – PESV de la DIAN, cuando aplique. 

 

 

Conforme a la información descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el Proceso de selección 
contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de carácter técnico 
que permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el área de origen, por tanto, declaramos bajo 
nuestra responsabilidad que la información aquí consignada contiene la descripción detallada de todos 
elementos esenciales de carácter técnico que se pretende contratar. 

 
      Se firma en San Andrés de Tumaco, a los veintidós (22) días del mes de abril de 2026. 

 

Atentamente, 

 

 

__________________________________________ 

Nombre: TEOFILA ASTERIA MAIRONGO ESTUPIÑAN  
Cargo: Gestor lll- Gestión Administrativa y Financiera 

 
 

Proyecto:  Andrea Patricia Benitez Paredes – Gestor I Gestión Administrativa y Financiera    

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXO 1. IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A 

CONTRATAR 

12. SOLICITUD 
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Este formato tiene como objeto la identificación de los peligros y aspectos ambientales a tener en 
cuenta durante la prestación del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor 
diligéncielo en su totalidad y con la mayor precisión. 

 
I. DATOS GENERALES 
✓ Descripción de Servicio: 

✓ Lugar de ejecución: 
✓ Persona que diligencia el formato y área: 
 

II. FACTORES DE RIESGO 
Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar 

 
 
 
 
 
 
 

¿La labor 
requiere o 
incluye?: 

ACTIVIDAD SI NO 

¿Energías peligrosas?  X 

¿Espacios confinados?  X 

¿Excavaciones?  X 

¿Izaje de cargas?  X 

¿Trabajo en alturas?  X 

¿Trabajos en caliente?  X 

¿Manipulación, almacenamiento y tte de cilindros de gas?  X 

¿Productos químicos ‐ sustancias peligrosas?  X 

¿Mecánico (atrapamiento de manos)?  X 

¿Tránsito (conducción de equipo liviano y mediano)?  X 

¿Transporte de personal?  X 

¿Transporte de carga o mercancías?  X 

¿Incendio y explosión?  X 

¿Manejo de residuos sólidos?  X 

¿Manejo de residuos oleosos?  X 

¿Manejo de hidrocarburos?  X 

 
¿identificó algún otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor descríbalo: 
_   

  
 

IMPORTANTE: Si usted seleccionó SI en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los 
documentos indicados en la tabla siguiente (numeral III). 

 
ii) INFORMACIÓN GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A 

CONTRATAR 
 

FACTORES DE RIESGO * REQUERIMIENTOS MÍNIMOS 

 

 
Trabajos con 
Energías 
Peligrosas: 

 
 
 

Las de tipo eléctrica, neumática, hidráulica, 
mecánica y/o térmica 

Tener Procedimiento de control de Energías 
Peligrosas (Etiqueta y Candado) 
Tarjetas y Candado de bloqueos color rojo. 

Elementos para bloqueos (Pinzas para 
multibloqueos, guayas, etc.) 
Personal competente. 

Para trabajos eléctricos certificación Conte y 

para ingenieros certificación Copia 

 
 
 

Trabajos en 

 
aquel espacio lo suficientemente grande 
para que una persona pueda ingresar y 
laborar, que por configuración tiene zonas 
de entrada y salida limitadas y no está 

Formato de permiso para Trabajo en Espacios 
Confinado. 

Equipo de medición de gases con calibración 
vigente. 

Tener procedimiento de Trabajo en Espacios 
Confinados 
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Espacio 
Confinado: 

diseñado para la ocupación permanente por 
parte de trabajadores. Puede tener 
ventilación natural desfavorable, una 
atmósfera deficiente en oxígeno, inflamable 
o tóxica. 

Equipo de ventilación y extracción / Suministro de 
aire 
Personal competente 

Protocolo o procedimiento plan de rescate 

Elementos requeridos para rescate. 
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Trabajos de 
Excavaciones: 

 
 
 

Todo hueco, zanja, dique o perforación 
hecha por el hombre con una profundidad 
mayor de 30 centímetros del nivel normal 
del suelo. 

Tener Procedimiento para Trabajos de 
Excavaciones. 

Elementos requeridos para entibados y 
protección de taludes 

Elementos requeridos para señalización y 
protección contra caídas. 

Elementos para ingreso y salida de la 
excavación. 

Protocolo o procedimiento plan de rescate 

Personal competente 

 
 
 
 
 

 
Izaje de Cargas: 

todo izaje donde se presente al menos una 
de las siguientes condiciones: a) La 
capacidad bruta a emplear del equipo de 
izaje es igual o mayor al 80%. b) El izaje se 
hace por encima de equipo o líneas de flujo 
presurizado. c) El izaje de carga se realiza 
con dos grúas o más. d) El contenido de la 
carga es de alto riesgo (químicos, líquidos, 
explosivos, etc.) e) El izaje de la carga se 
realiza cerca de líneas eléctricas aéreas de 
alto voltaje. f) El área de izaje es un área 
crítica por estar cerca a personas en 
Oficinas, talleres, bodega, etc. g) Todos los 
izajes de personas independientemente del 
equipo que se utilice. 

Tener procedimiento de izaje de cargas 

Tener formato de plan de izaje 

Equipo de izaje de carga certificado 

Accesorios de izaje de cargas certificados 
(grilletes, eslingas, ganchos, estrobos,etc) 

Elementos de señalización y acordonamiento 
de áreas de trabajo 

Personal competente (Coordinador, operador, 
aparejador, otros) 

… 

 
 
 
 

Trabajos en 
Alturas: 

 
 
 
 

Actividad con la probabilidad de caída de un 
nivel superior o inferior mayor a 1.5 metros. 

Personal con certificación vigente nivel 
Avanzado. 

Coordinador de trabajo en Alturas con 
certificación vigente. 

Formato de permiso de Trabajo en Alturas de 
acuerdo con norma vigente 

Tener Programa de protección contra caídas 

Equipo de prevención y protección contra 
caídas 

Protocolo o procedimiento plan de rescate en 
alturas 

Elementos requeridos para rescate. 

 
 

Trabajos en 
Caliente: 

Aquellas actividades generadoras de calor o 
chispas que se realizan dentro de un radio 
de 11 mts con presencia de: 
a) Material combustible sólido y líquido b) 
Líquidos inflamables c) Gases o vapores 
inflamables d) Materiales explosivos 

Personal competente 

Formato de permiso de Trabajos en Caliente 

Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente 

Equipo de medición de gases con calibración 
vigente. 
Equipo de protección contra incendios 

 
 

 
Manipulación, 
almacenamiento 
y transporte de 
cilindros de gas: 

 
 
 

labores habituales manipulen, almacenen y 
transporten cualquier tipo de cilindros de 
gas presurizados. 

Tener Procedimiento para Uso y Transporte 
para cilindros de Gases Comprimidos 

Accesorios adecuados para el transporte de 
cilindros (Rack, Carretilla, 
Personal competente 

Reguladores certificados de acuerdo a los 
gases 

Atrapa llamas en reguladores y mezcladores en 
equipo de oxicorte 
Mangueras grafadas 

Segregación en el transporte y almacenamiento 

Productos 
químicos ‐ 

 MSDS 

Plan de contingencia 

EPP requeridos 



FT-ADF-2617 SOLICITUD DE ADQUISICIÓN 

Proceso: Administrativo y Financiero Versión 5 Página 25 de 15 

  
 

   
 

Información Pública 

 
sustancias 
peligrosas: 

 … 

Residuos 

sólidos: 

todo el material y/o producto que tenga 
algún tipo de contaminación y que deba 
darse manejo especial 

MSDS 

Plan de contingencia 

EPP requeridos 

Residuos 
oleosos: 

todo el material y/o producto que contenga 
aceite 

MSDS 

Plan de contingencia 

EPP requeridos 

 
Hidrocarburos: 

todo el material y/o producto que sea 
combustible 

MSDS 

Plan de contingencia 

EPP requeridos 

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario esta guía contiene información general sobre los factores de 
riesgo y algunos de los controles básicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de acuerdo con 
la naturaleza y el nivel de exposición deberán ser aplicados durante la prestación del servicio. 

 

III. RECOMENDACIONES 
 

Sin importar el tipo de contrato, deberá exigirse que: 
* El personal debe haber recibido Inducción Básica en Seguridad Industrial. 
* Adicionalmente el personal deberá presentar las certificaciones requeridas de acuerdo a la normatividad 
interna y la legislación vigente 
*  
NOTA: De acuerdo con la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista 
deberá presentar cualquier otro documento que la DIAN solicite. 
 
IV. CONTROL DE CAMBIOS 

 

Versión 
Vigencia Descripción de Cambios 

Desde Hasta 

1 17/10/2019 20/04/2021 Versión Inicial 

2 21/04/2021 04/11/2021  

3 05/11/2021 01/12/2024 Actualización general 

4 02/12/2024 11/03/2025 

Se actualiza el formato adicionando en las casillas los siguientes 
ajustes: 

• Plazo de ejecución: se adiciona el requisito de definir un 
cronograma de ejecución del contrato cuando aplique. 

• Justificación de la  so l ic i tud :  se adiciona el siguiente 
párrafo “justificación de la oportunidad en la que debe iniciar 
la ejecución del contrato, para garantizar eficacia y 
eficiencia en la ejecución de recursos”.                  

5 12/03/2025  

 

Actualización General con énfasis en los requerimientos y anexos 
que justifican la necesidad de contratación. 
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