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Generalidades:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

10)

11)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucién mensual que un contratista desarrolla con
ocasion de un contrato de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

La acreditacion del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucion del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestidon contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, deberd archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencidn documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcién del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Cartagena, abril 30 del 2026

Sefior (a)

GUILLERMO ELOY CASTILLA TABORDA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No 9082469
Coordinador Académico
Agroempresarial y Minero

Cartagena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de abril del afio 2026.

Referencia: Referencia: No CO1.PCCNTR. 9082469 del afo 2026

MARISODELI DE JESUS MIRANDA BENITEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
33208938 de Magangué, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial y
Minero Regional, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y DOS
MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTRO SETENTA Y TRES PESOS M/CTE
(542.637.473,00). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

Nueve pagos iguales correspondientes a los meses de febrero a octubre por valor de CUATRO
MILLONES SETECIENTOSTREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS
MCTE ($4.737.497,00).

Honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por
la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de Ahorros N.2
48419205551 de Banco BANCOLOMBIA, cuyo Titular es la contratista.

Plazo: Serd hasta el 30 de octubre de 2026.
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Objeto: Desarrollar acciones de formacion profesional integral aplicando la metodologia de formacién por
proyectos mediante el desarrollo de competencias y resultados de aprendizajes del area de procesamiento
de alimentos, en programas de formacion titulada y/o complementaria en la modalidad presencial y/o a
distancia, en el Centro de formacién profesional agroempresarial y minero

Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Asesoria y
acompanamiento para el

) .. |desarrollo de actividades
Apoyar los diferentes procesos de Formacion |4e  formacién de  los

Profesional Intf—:gral para avanzar en temas .c,je programas
cobertura y calidad en el programa de formacion complementarios:

de la Media Técnica que desarrolla el Centro | 4GIENE % Y
1 Agroempresarial y Minero del SENA Regional | mANIPULACION DE Informe cualitativo
Bolivar, con el fin de mejorar la Gestion del | o| IMENTOS. Fichas:
Centro, de acuerdo con las diferentes
especialidades requeridas 3476333, 347635,
PROCESAMIENTO DE
PRODUCTOS LACTEOS.
Ficha: 3486663
El contratista tendra el rol de instructor SENA de | Solicitud de activacion de Roles activos en la
orientar formacion profesional integral y participar los roles instructor, plataforma Sena Sofia plus
2 en proyectos de investigacion aplicada. desarrollo curricular SENA
de orientar formacion
profesional integral
Realizar actividades de formacion para el |HIGIENE Y | Evidencias fotograficas
fortalecimiento de las capacidades técnicas de | MANIPULACION DE | de las gestiones
los aprendices ALIMENTOS. realizadas
COMPETENCIA: anexadas en el informe
. L cualitativo
manipular alimentos de
acuerdo con
normatividad vigente.
RESULTADOS DE
APRENDIZAJE:
-Aplicar practicas higiénicas y
3 medidas  de proteccion

relacionadas en la legislacion
sanitaria de alimentos.
-Realizar ajustes a practicas
higiénicas y medidas de
proteccion con base en
legislacion sanitaria de
alimentos y requerimientos
de la empresa.

-Verificar el cumplimiento de
las practicas higiénicas y

medidas  de proteccion
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establecidas en la legislacion

sanitaria de alimentos vy
requerimientos de la
empresa.

-Planear recursos para

identificacién de factores de
contaminacién de alimentos y
medidas preventivas segun
legislacién sanitaria y
normativa alimentaria.

Disefary aplicar las acciones de formacion, guias
de aprendizaje, e instrumentos de evaluacién con
técnicas didacticas activas para garantizar el
cumplimiento de los resultados de aprendizaje,

segun formatos establecidos.

Guias de aprendizaje
aplicadas en los programas de
formacion

de
en

Guias
anexadas
cualitativo

aprendizaje
el informe

Conformar los equipos de desarrollo curricular
interdisciplinarios por programa o conjunto de
programas por redes tecnologicas, para
garantizar integralidad en la formulacion de
proyectos formativos, el disefio de actividades de
aprendizaje, el disefio de talleres e items que
alimentaran los bancos de pruebas para la
seleccién de aprendices, entre otras.

NO APLICA

NO APLICA

Participar en la programacion y ejecucion del proceso
de induccién de aprendices de formacion titulada y el

reconocimiento de aprendizajes previos.

NO APLICA

NO APLICA

Realizar el registro de las acciones formativas
en Sofia: formulacién de proyecto formativo,
creacion de la ruta de aprendizaje, asociacion
de los aprendice a la ruta de aprendizaje,
evaluacion de los resultados de aprendizaje,
entre

otras.

Creacion de rutas de
aprendizaje, asociacion de
aprendices a ruta de
aprendizaje, y evaluaciéon de

aprendices

Ruta de
evaluada.

aprendizaje

Evaluar oportunamente los resultados de
aprendizaje de las formaciones ejecutadas y

Aprendices evaluados
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finalizadas, conforme a los tiempos vy
lineamientos institucionales, garantizando que la
evaluacion se realice de manera individual y no

masiva.

Resultados de aprendizaje
evaluados

El contratista debera reportar y tramitar las
deserciones de los aprendices que presenten
inasistencias reiteradas, una vez agotado el
debido proceso, conforme a lo establecido en el
Reglamento del Aprendiz

SENA.

NO APLICA

NO APLICA

10

El contratista debera entregar acta del estado
de la ficha atendida al Lider del Programa y al
instructor entrante, con copia a la Coordinacion
Académica. Si corresponde al cierre de la
etapa lectiva, el acta debera consignar el
estado general de la ficha como

soporte del cumplimiento contractual

NO APLICA

NO APLICA

11

El instructor contratista que no cuente con la
certificacion vigente de la norma de
competencia “ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE  ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO 240201056” debera aplicar al
proceso de

certificacion de la norma y
aportar el respectivo
certificado de aprobacioén o la evidencia de la
inscripcion efectiva al mismo, al informe de
ejecucion contractual, con plazo maximo a
agosto 30 de 2026.

Certificacion vigente

Certificacion vigente

12

Los instructores que se  requieren en
proyectos de Investigacion, Innovacién vy
Desarrollo  Tecnoldgico, deberan ademas
contar con el perfil exigido en el disefio curricular,
estar registrado en el Grupo LACde COLCIENCIAS

NO APLICA

NO APLICA

13

Participar en el proceso de autoevaluaciéon y
registro calificado de los programas que imparte
el Centro de Formacién profesional
Agroempresarial y Minero

NO APLICA

NO APLICA

14

Cumplir con los protocolos establecidos por la
entidad para efectos de mitigacion y prevencion
enfermedades endémicas o pandémicas que
emita el gobierno nacional.

NO APLICA

NO APLICA

15

Cumplir con los procedimientos o guias que
orientan el proceso de formacién titulada y/o
complementaria vigente y de las que disponga el
centro de formacioén

NO APLICA

NO APLICA

16

Diligenciar correcta y eficientemente los
diferentes formatos propios de la formacion
titulada y/o complementaria de los que disponga
la entidad y el centro de formacion.

NO APLICA

NO APLICA

17

Gestionar el relacionamiento corporativo del
centro de formaciéon con aliados estratégicos
relacionados a la formacién complementaria que
son objetos de las diferentes estrategias e
indicadores, con el objetivo de atender las
necesidades, basados en los principios de
oportunidad, calidad y pertinencia, entre otros.

Se atendié solicitud de la
alcaldia de Magangué, de
la asociacién mirador del
bosque y de la asociacion
Girardot sur.

Solicitud atendida
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18

Cargar los soportes relacionados al proceso de
formacion complementaria en sus diferentes
etapas en las plataformas destinadas y las
dispuesta por el centro de formacion.

Soportes cargados

Soportes cargados

19

Entregar la documentacién relacionada al
proceso de formaciéon complementaria dentro de
los tiempos establecidos por la entidad y centro
de formacion. Permitiendo cumplir con las
promesas de valor, tiempos de procesamiento y
atencion de las partes interesadas.

Documentos entregados

Documentos entregados

20

El contratista debera anexar el informe de gestiéon
contractual con los soportes que evidencien las
actividades ejecutadas y dar cumplimiento a
las acciones de mejora y compromisos alli
consignados.

Se
informacién y se creé el
archivo

contractual

elaboré toda Ia

gestion

Se adjunta informe
contractual, informe
cualitativo, fotografias,
lista de asistencia,
juicios de evaluacién vy
gestiéon tiempo.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
28026 Magangué 16/03/2026 30/03/2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y No. de la planilla,
36612241 del mes de marzo de 2026, pagado mediante el operador Asopagos. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)
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Cordialmente,

MARISODELI DE JESUS MIRANDA BENITEZ
Contratista

C.C. 33208938

Recibi a satisfaccion:

GUILLERMO ELOY CASTILLA TABORDA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No 9082469
Coordinador Académico
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacion del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracién del proceso de Gestion del Talento Humano al proceso de

Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
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N
REGIONAL BOLIVAR
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS
DESARROLLADAS EN EL MES DE ABRIL DE 2026

Instructor: MARISODELI MIRANDA BENITEZ
Cédula: 33208938
Contrato: CO1.PCCNTR. 9082469 del afio 2026

INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS DESARROLLADAS EN EL MES DE:
MARZO de 2026, HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS. Fichas: 3476333, 347635.

PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEOS. Ficha: 3486663.

NOMBRE PROGRAMA: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.

CODIGO DE PROGRAMA: 96151529

1. Resultado de aprendizaje 1: aplicar practicas higiénicas y medidas de proteccion
relacionadas en la legislacidn sanitaria de alimentos.

2. Realizar ajustes a practicas higiénicas y medidas de proteccién con base en
legislacion sanitaria de alimentos y requerimientos de la empresa.

3. Resultado de aprendizaje 2: -verificar el cumplimiento de las practicas higiénicas y
medidas de proteccidon establecidas en la legislacion sanitaria de alimentos y
requerimientos de la empresa.

4. Resultado de aprendizaje 3: -Planear recursos para identificacion de factores de
contaminacién de alimentos y medidas preventivas segun legislacién sanitaria y
normativa alimentaria



Para dar cumplimiento a los resultados de aprendizaje se realizaron las siguientes
actividades:
Sesiones activas — participativas, talleres grupales, exposiciones, sociodramas y

consultas para ampliar conocimientos, para el logro de los resultados de aprendizaje
del programa de formacion.

Ademas, durante el mes se llevé a cabo asistencia a reunion virtual Campesena
radial, diligenciamiento de formatos objetos de pago, divulgacion y ejecucion de
oferta complementaria en la comunidad objeto de la Formacion. Proceso de
ejecucion de la formacion.

A continuacién, presento evidencia fotografica de la formacion

I B [] 8 10 de abr 2026
E Vie 1 <7

Cra. 3 # 7-33, Magangug, Bolivar

) Cédigo de Foto: TTRLU42UW1GT 4U
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MARISODELI MIRANDA BENITEZ
CC: 33.208.938

Cel. 3215407206

E-mail: marisodeliji@hotmail.com
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARISODELI DE JESUS MIRANDA BENITEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3456023 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACION DE FACTORES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS Y MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN LEGISLACION SANITARIA'Y NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION CON BASE EN LEGISLACION SANITARIA
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 3486663 - PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEOS.
DE APRENDIZAJE:

Fermentar leche segun procedimiento semindustrial y normativa
técnica

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

23/04/26 13:47 Page 1 of 3



COMPRENDER SOBRE LECHES FERMENTADAS Y EL PROCESO DE ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS DE ACUERDO CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

CONOCER LA COMPOSICION Y CARACTERISTICAS DE LA LECHE,REQUISITOS DE CALIDAD DE ESTA Y ADITIVOS QUE SE UTILIZAN
EN LA INDUSTRIA DE PROCESAMIENTO LACTEO.

CONOCER Y APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA Y LAS CONDICIONES DE EMPAQUE NECESARIAS PARA UNA
MEJOR CONSERVACION Y PROTECCION DE LOS PRODUCTOS DERIVADOS.

IDENTIFICAR LOS DIFERENTES TIPOS DE QUESOS Y TRANSFORMAR LA MATERIA PRIMA (LECHE) PARA PRODUCIRLOS,DE
ACUERDO A LOS PARAMETROS ESPECIFICOS PARA CADAVARIEDAD DE QUESO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3476333 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACION DE FACTORES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS Y MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN LEGISLACION SANITARIA Y NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION CON BASE EN LEGISLACION SANITARIA
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3476335 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACION DE FACTORES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS Y MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN LEGISLACION SANITARIA Y NORMATIVA ALIMENTARIA.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION CON BASE EN LEGISLACION SANITARIA
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 152,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARISODELI DE JESUS MIRANDA BENITEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHsptorres

36-02-00-013-

910410

SANDRA PATRICIA TORRES
BENAVIDES

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
MINERO-BOLIVAR

viernes, 13 de marzo de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 28026 Fecha Solicitud 2026-03-13 Estado de la Comisién Autorizada ggllc_ilavdAIgecutora 0 Subunidad - 36-02-00-013-910410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-13 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION FULL POPULAR COMPLEMENTARIA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2826 Dependencia Solicitante 910485 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO - BOLIVAR - ECONOMIA POPULAR
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION FULL
POPULAR COMPLEMENTARIA
14 0,00 0,00 0,00 200.000,00 200.000,00 APOYO TRANSPORTE MES DE
MARZO MAGANGUE
MARISODELI . CONTRATIS .
MIRANDA BENITEZ CC: 33208938 T Autorizada
BOLIVAR / BOLIVAR /
2026-03-16 2026-03-30 CARTAGENA MAGANGUE 14 No 0
Totales Solicitud de Comision 0,00 200.000,00 200.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION FULL POPULAR COMPLEMENTARIA APOYO TRANSPORTE MES DE MARZO MAGANGUE
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 34545005 Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
MINERO BOLIVAR
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lmt')\rﬁ:c cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
TVITINT O T LIT\NTU Vi AT TN LTy REBHFO-PUBH

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/13 17:31:06 -05:00

Serial del certificado: 5540827336374662968

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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,L'-“JF __J Docume_r]to de Autorizacilép’, Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHsptorres SANDRA PATRICIA TORRES

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais BENAVIDES

Hﬂﬂlﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-013- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Reporte: 910410 MINERO-BOLIVAR

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 13 de marzo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: HECTOR FABIO VILLADIEGO LORA Fecha Verificacion: 13/03/2026 16:57:03

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES
BENAVIDES
Cédula de ciudadania: 34545005
Usuario SIIF: MHsptorres
Nﬂ[:][l[l 13/03/2026 5:31:24 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Cartagena, 6 de abril de 2026

PRESENTADO A: SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
28026 16/03/2026 30/03/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Cartagena
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION
Magangué Bolivar/centro agroempresarial y
minero

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Desarrollar acciones de formacion profesional integral aplicando la
metodologia de formacion por proyectos mediante el desarrollo de competencias y resultados de
aprendizajes del area de agroindustria, a poblacién del programa full popular (microempresas,
emprendedores, campesinos, mujeres cabeza de hogar).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Formar a aprendices del centro agroempresarial y minero de Bolivar en higiene y
manipulacion de alimentos.

2. Capacitar a microempresarios en el area de la higiene y manipulacion de alimentos, para
cumplir con normatividad vigente en sus sitios de trabajo

RESULTADOS:
1. Microempresarios capacitados en normatividad vigente en temas exigidos por la resolucion
2674 de 2013.

2. Aprendices formados en higiene y manipulacion de alimentos.

49+1|6 de mar 2026

19 16-36, Magangué\Bolivar

Codigo de Foto: PX11LIVYZRW3PSNR"
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18 de mar 202{ .
Mies o
N = 1a-25, Magangue, Bolivar
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‘I 6 25 | 18 de'mar 2026
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Cra. 21 # 14-25, Magangué, Bolivar

oto: RNK12A3PNTL

yeMagangue, Bolivar
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Timemark
Foto 1002 Real
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Timemark
Foto 100% Real
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Parque Lineal Florida®
Avenida Piego de Carvai%l, Magangue,
Bolivar b

San Martin,

&) cadigo de Foto: G2693MCRXND RXB

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Orientar la formacion, | INTRUCTOR Durante y después de la
brindar formacion
acompainamiento y

asesoria en el proceso
formativo segin lo
establecido en el
programa de formacion.

2. Cumplir con las APRENDICES Durante y después de la
reglamentaciones que formacion.
exige la normatividad
vigente de higiene y
manipulacion de
alimentos, seguin lo
establecido y aprendido
en la formacién.

CONCLUSIONES:

1. De acuerdo con lo establecido en el programa de formacion y de acuerdo a las actividades
planteadas en la guia de aprendizaje se logro cumplir con los resultados de aprendizaje de la
competencia MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE.

2. Los aprendices/microempresarios se comprometieron a aplicar las medidas higiénico-sanitarias
dispuestas en la resolucidn 2674 de 2013, y con este fin reducir los riesgos de contaminacion de los
alimentos elaborados en sus lugares de trabajo.

GTH-F-087 V.02
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DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

MARISODELI DE JESUS MIRANDA BENITEZ 7

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Instructor G18 GUILLERMO ELOY CASTILLA
TABORDA > P

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisidon realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacidn de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

GTH-F-087 V.02
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VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades
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TRANSPORTES

GONZALEZ "

Cra. 4a. No. 37B-105 Via Tolu Tel 280 9921 - Sincelejo (Sucre)

S.C.A.

NIT 89040057171-8

N 00373

NOMBR

DEL PASAJERO

o\nsode\\f M rana

— QQ‘\ Y f\qc/].e NA vaLor | OO0
: ,
T Uas Q}/NQUQ OTROS
HORA OBl}SzNz ED?A IMaES PUESTO ToTAL %lw

‘f NIGILADO
)P TRANSPORTE

TRANSPORTES GONZALEZ S.C.A. Actualmente no presta el servicio de encomlendas, por lo tanto no se hace responsable por ninguna encomienda soportada con este tiquete.

TRANSPORTES > / S.C.A.

GONZALEZZ—=-=

NIT. 890400571-8

Cra. 4a. No. 37B-105 Via Tolu - Tel.: 280 9921 - Sincelejo (Sucre)

NO

00357

NOMBRE DEL PASAJERO u o ﬁéjjﬂw»\ W ( OMQ

Py \\*\Q q:)r)o, Oe VALOR | \D.O O~
S (&1t (\Q S Qf\ . OTROS
HORA QEU‘S\FE/O. DiA IMES]Z PUESTO TOTAL \,D_G,w

EPNSILADO
D spRTRAPORTE

TRANSPORTES GONZALEZ S.C.A. Actualmente no presta el servicio de encomiendas, por lo tanto no se hace responsable por ninguna encomienda soportada con este tiquete.
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