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M E M O R A N D O 
 
Bogotá D.C., 21 de abril de 2026 
 
Para:  MARTIN ALONSO SUAREZ ROMERO 
  Coordinador Grupo Soporte Administrativo 

Área técnica y económica  
 

DANIELA VALENCIA GONZALEZ 
Coordinadora Grupo de Jurídica  
Área jurídica 

 
De:  DIANA BIVIANA DIAZ RINCON 

YOUSSEF SEFAIR SILVA 
Registradores Distritales del Estado Civil 
 

Asunto: Designación de comités evaluadores de proceso de contratación. 
 
Respetados Servidores, 
 
De acuerdo con lo establecido en el manual de procesos y procedimientos para la 
contratación de la Entidad, de manera atenta me permito designarlos para que 
integren el comité evaluador (Área Jurídica, Técnica y Económica) de la Invitación 
Pública No. 04 de 2026 del Fondo Rotatorio de la Registraduría Distrital del Estado 
Civil cuyo objeto consiste en: “Adquisición de mobiliario para las sedes de la 
Registraduría Nacional del Estado Civil en la Registraduría Distrital”. 
 
Es de mencionar que el comité evaluador deberá tener en cuenta lo establecido en 
el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, el cual establece:  
 

“La Entidad Estatal puede designar un comité evaluador conformado por servidores públicos 
o por particulares contratados para el efecto para evaluar las ofertas y las manifestaciones 
de interés para cada Proceso de Contratación por licitación, selección abreviada y concurso 
de méritos. El comité evaluador debe realizar su labor de manera objetiva, ciñéndose 
exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones. El carácter asesor del 
comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor encomendada. En 
el evento en el cual la Entidad Estatal no acoja la recomendación efectuada por el comité 
evaluador, debe justificar su decisión. 
 
Los miembros del comité evaluador están sujetos al régimen de inhabilidades e 
incompatibilidades y conflicto de interés previstos en la Constitución y la ley. La verificación 
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y la evaluación de las ofertas para la mínima cuantía será adelantada por quien sea 
designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural”. 

 
De igual forma deberán dar cumplimiento a lo establecido en el manual de 
contratación de la entidad en relación con las funciones del mismo:  
 
El Comité Evaluador, tendrá entre otras, las siguientes funciones: 
 

• Dar estricto cumplimiento a lo establecido en el Estatuto de Contratación 
Estatal y en especial en los artículos 23 y 26 de la Ley 80 de 1993 en relación 
con la responsabilidad de los servidores públicos.  

 

• Participar en la estructuración de los aspectos técnicos, jurídicos y/o 
económicos financieros, cuando así se solicite, con la oportunidad requerida 
y fijando criterios que sean de posible cumplimiento para los proponentes.  

 

• Realizar la evaluación de las propuestas o de las manifestaciones de interés 
en procesos de selección por licitación, selección abreviada, concurso de 
méritos o mínima cuantía en que hayan sido designados. Dicha labor deberá 
realizarse de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las reglas 
contenidas en el pliego de condiciones o en la invitación pública según el 
caso y haciendo una revisión detallada de cada uno de los documentos que 
hacen parte de la propuesta.  

 

• Los informes de evaluación se deberán entregar en la fecha requerida en la 
remisión de las propuestas, en aras de contar con el tiempo necesario para 
la revisión de las mismas y ajustes si a ellos hubiere lugar.  

 

• Dar respuesta a las observaciones presentadas por los interesados en los 
procesos, en las etapas de observaciones al Proyecto de Pliego de 
Condiciones, Pliego de Condiciones Definitivo e Informes de Evaluación por 
parte de los proponentes en este último evento, en los tiempos establecidos 
en la solicitud de respuesta.  

 

• Solicitar al ordenador del gasto cuando sea necesario, se requiera a los 
proponentes la aclaración de las propuestas. Las aclaraciones deben 
solicitarse y analizar sus respuestas dentro del término de evaluación 
establecido en el cronograma del proceso. Nota: No podrán establecerse 
dentro de los informes de evaluación ítems pendientes de verificación por 
aporte de documentos de los proponentes.  
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• En caso de requerirse a un proponente por estimarse que el valor de una 
oferta resulta artificialmente bajo, analizar las explicaciones del mismo y 
recomendar el rechazo o la continuidad con el análisis de la misma en la 
evaluación de las ofertas, explicando sus razones.  

 

• Recomendar al funcionario en quien se hubiere delegado la competencia 
para adelantar el proceso contractual, el sentido de la decisión a adoptar de 
conformidad con la evaluación efectuada.  

 

• Participar en las Audiencias de Aclaración de Pliegos de Condiciones, Juntas 
de Licitación Adquisiciones y Contratación Directa, Audiencias de 
Adjudicación y demás reuniones citadas por los Ordenadores del Gasto 
relacionadas con los procesos de selección de proponentes en los que han 
sido designados.  

 

• Dar estricto cumplimiento a los tiempos establecidos en el cronograma del 
proceso para las diferentes etapas del mismo.  

 
El presente oficio de designación de comités de la Invitación Pública No. 01 de 2026 
del Fondo Rotatorio de la Registraduría Distrital del Estado Civil, se comunica 
mediante correo electrónico. 
 
Cordialmente, 
 
  
 

 
 

DIANA BIVIANA DÍAZ RINCON     YOUSSEF SEFAIR SILVA 
Registradores Distritales del Estado Civil 
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EVALUACIÓN COMITÉ JURÍDICO 
 

M E M O R A N D O 
 
Bogotá D.C., 22 de abril de 2026 
 
PARA:  DIANA BIVIANA DIAZ RINCON 

YOUSSEF SEFAIR SILVA 
Registradores Distritales del Estado Civil 
 

DE:   Comité Jurídico Evaluador 
  Registraduría Distrital del Estado Civil  
 
 
ASUNTO:   Informe final de evaluación Jurídica Invitación Pública No. 004 de 2026 

FRR, cuyo objeto es: “Adquisición de mobiliario para las sedes de la 
Registraduría Nacional del Estado Civil en la Registraduría Distrital.” 

 
Se procede a realizar evaluación y verificación del cumplimiento de los requisitos 
jurídicos establecidos en la Invitación Pública del asunto, a la primera oferta 
económica de menor precio presentada a la Entidad por el proponente que se 
relaciona a continuación:  
 

No. PROPUESTA ESTADO 

1. ERGO INDUSTRY ORCY S.A.S. CUMPLE 

 
1. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS JURÍDICOS HABILITANTES DEL 

PROPONENTE UBICADO EN EL PRIMER ORDEN DE ELEGIBILIDAD:  
 

La verificación de requisitos habilitantes se efectúa al proponente ERGO INDUSTRY 
ORCY S.A.S, identificada con NIT No 901661655-8, representada legalmente por la 
señora, PAULA ANDREA ORTIZ CICERY, identificada con la cédula de ciudadanía.  
No. 1.003.829.303 de Bogotá D.C., que se encuentra en el primer (1) lugar del orden 
de elegibilidad, así: 
 

Numeral de la invitación - documento / requisito FILEX SAS 

Carta de presentación de la propuesta. CUMPLE 

Se encuentra diligenciada con todas las formalidades. CUMPLE 

Documento de identidad CUMPLE 

Fotocopia del documento de identidad del representante legal 
y/o suplente 

CUMPLE 

Certificado de Existencia y Representación Legal CUMPLE 
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OBSERVACIONES 

 
Que, una vez revisada la propuesta presentada por el oferente ERGO INDUSTRY 
ORCY S.A.S, identificado con NIT No. 901.661.655-8, representado legalmente por 
la señora, PAULA ANDREA ORTIZ CICERY, identificada con la cédula de 
ciudadanía.  No. 1.003.829.303 de Bogotá D.C., y, de conformidad con las 
formalidades establecidas en el documento de invitación pública y luego de revisado 
todos los documentos de la oferta, este comité determina que el oferente CUMPLE y 
se encuentra HABILITADO jurídicamente por este comité. 
 
Cordialmente,   
 
 

 
 

DANIELA VALENCIA GONZALEZ 
Comité Jurídico Invitación Pública No. 04 de 2026 – FRR- RDEC 

 
  
 

Numeral de la invitación - documento / requisito FILEX SAS 

La fecha de expedición no es mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre y recepción de 
propuestas de la invitación pública. 

CUMPLE 

El objeto social permite la actividad, gestión y operación que 
se solicita en el pliego de condiciones y en el contrato que de 
éste se derive. 

CUMPLE 

El representante legal cuenta con facultades suficientes para 
contraer obligaciones a nombre de  ERGO INDUSTRY ORCY 
S.A.S. 

CUMPLE 

Certificación de cumplimiento de pago de aportes a la 
seguridad social y parafiscales – Persona Jurídica 

CUMPLE 

Certifica seis (6) meses calendario anterior a la fecha de 
presentación de la propuesta el pago de aportes a seguridad 
social integral y parafiscales. 

CUMPLE 

Verificación de Antecedentes Fiscales CUMPLE 

Verificación de Antecedentes Disciplinarios CUMPLE 

Verificación de Antecedentes Penales CUMPLE 

Verificación de Multas Penales CUMPLE 

Verificación Multas según Código de Policía CUMPLE 

ESTADO CUMPLE 
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ANTECEDENTES 
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