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FORMATO ANEXO AL CONTRATO ELECTRONICO

1) DATOS BASICOS

i Nombre del Proceso : Codigo Version Vigencia
[ ostion Gontrcaual T Aok 0 RECiazZ 17 000e TRl AR il

CONTRATO No. 058 — 2026

FECHA: 22 DE ABRIL DE 2026

ENTIDAD CONTRATANTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI
NIT: 860.015.971 - 2

CONTRATISTA: MARIA ALEJANDRA CARDENAS AGUILAR

\
IDENTIFICACION: 1.057.59%314 DE SOGAMOSO
~.
~

!

RAZON SOCIAL: N/A. h
NIT: 1057598314-2

Entre los suscritos a saber, por una parte, ANDREA CAROLINA CHACON CASTILLO, mayor de edad, vecinz
de ésta ciudad, identificada con la cédula de ciudadania No.1100959001, en su calidad de Directora General
CODIGO 0015, GRADO 21 del Instituto Nacional Para Ciegos -INCI-, encargada mediante Decreto No. 0561
del 24 de mayo de 2025, “Por el cual se ejecuta una sancion disciplinaria y se hace un encargo interinstitucional
en la planta de personal del Instituto Nacional para Ciegos INC/I”y posesionada mediante acta del 27 de mayo
de 2025, quien en adelante se denominara el INCI, y por la otra parte MARIA ALEJANDRA CARDENAS
AGUILAR, identificada con cedula de ciudadania No. 1057598314 de Sogamoso, quien para efectos de |z
presente se denominaréd LA CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no
incurre en causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007,
1474 de 2011 y demés normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, e
cual se regira por las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA-OBJETO: Adquisicion de papel para atender las operaciones misionales y comerciales de Iz
Imprenta Nacional para Ciegos del INCI.
ALCANCE DEL OBJETO: Suministro de papel previo requerimiento del supervisor del contrato de las

siguientes referencias:

e Papel de 90 gramos ecoldgico earth pack 70x100 cm pliego.
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SEGUNDA - PLAZO: El contrato tendra un plazo de ejecucion contados a partir del cumplimiento de los requi-
sitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, esto es, con la expedicion del Registro Presupuestal y la
aprobacion de la Garantia Unica requerida hasta el 31 de diciembre de 2026.

TERCERA - OBLIGACIONES

OBLIGACIONES DEL INCI:

Para el cumplimiento del objeto anteriormente descrito el INCI se compromete a:

5.

6.

1. Pagar el valor del contrato en la forma pactada.
2.

Coordinar con el contratista las actividades propias para el cumplimiento de las obligaciones pactadas
dentro del plazo estipulado.

3. Supervisar el cumplimiento del contrato y la ejecucién del mismo.
4,

Suministrar al contratista la informacién, guia y herramientas necesarias para la exitosa ejecucion del
contrato.

Recibir los bienes y/o servicios objeto del presente proceso de seleccion, siempre y cuando cumpla con
las especificaciones normas y/o fichas técnicas requeridas.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES:

1.

10.

Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones técnicas minimas descritas en el estudio previo
y en la propuesta presentada, lo cual para todos los efectos forma parte integral del contrato.

Firmar y cargar las garantias del contrato electrénico en la Plataforma Transaccional del SECOP |l junto
con todos los documentos que sean radicados para la realizacion del pago.

Diligenciar el formato Unico de hoja de vida de que tratan las Leyes 190 de 1995 y 443 de 1998, y la
Resolucién 580 del 19 de agosto de 1999.

Sostener los precios ofertados durante el desarrollo y ejecucion de contrato. Es decir, los precios son
FIRMES Y FIJOS SIN FORMULA DE REAJUSTE.

Mantener informado al INCI sobre eventualidades en la ejecucion del contrato.

Acatar las indicaciones que el supervisor le sefiale en cumplimiento del objeto contratado conforme a las
especificaciones del servicio a realizar,

Presentar oportunamente los documentos correspondientes para el pago, presentando al Supervisor del
contrato copia de los documentos gue acrediten el cumplimiento de los pagos al Sistema de Seguridad
Social y Parafiscales y aportes al Sistema General de Riesgos Laborales de acuerdo con el articulo 23 de
la Ley 1150 del 2007.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del contrato y de la ejecucion de
este, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y
Decretos reglamentarios.

Atender los lineamientos y politicas generales, asi como dar cumplimiento a los procesos, subprocesos e
instructivos del Sistema Integrado de Gestién definidos por el Instituto Nacional Para Ciegos - INCI que
se relacionen con el objeto del contrato.,

El contratista debe presentar certificado del nivel de desarrollo de su SG-SST emitido por la ARL a la cual
se encuentra afiliado y copia de la Resolucién de la Licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo del
responsable del SG-SST,si el resultado del nivel de desarrollo de su SG-
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SST debera encontrarse por encima del 60%. Las demas que el INCI considere pertinentes y las que s¢
deriven de la naturaleza del Contrato.

11. Mantener con caracter confidencial de toda la informacién de propiedad del INCI a Ia que tenga acces
en desarrollo del objeto del contrato, y no podra utilizarla o divulgarla a terceros. En caso de
incumplimiento de lo aqui pactado y de las normas que regulan la propiedad intelectual y los derechos de
autoria por parte del contratista, INCI ejercera las acciones legales pertinentes.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista se obliga para con el INCI respectivamente a:

1.

2.

11.

12.

Garantizar la calidad del papel objeto del contrato de acuerdo con las caracteristicas técnicas solicita-
das.

Mantener stock disponible del Papel de 90 gramos ecolégico earth pack 70x100 cm pliego de con-
formidad con las unidades requeridas por la entidad, durante la ejecucién del contrato.

Entregar el papel debidamente empacado y protegido contra la luz, humedad y en éptimas condicione
de uso.

Realizar la entrega del papel previa concertacién con la supervisién del contrato en las instalaciones
del Instituto Nacional para Ciegos — INCI, ubicada en la carrera 13 #34-91, en horario de lunes a jue
ves de 8:30 a.m. a 4:30 p.m. y viernes de 8:30 a.m. a 3:30 p.m., dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes al pedido realizado por el supervisor del contrato.

Asumir los costos derivados de fletes, seguros, bodegaje y demas erogaciones necesarias para el 2/-
macenamiento, transporte y entrega del papel solicitado.

Reemplazar el papel que resulte defectuoso o de mala calidad dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes al requerimiento que haga el supervisor por escrito, por otro igual o de mejor calidad a los
requeridos, en perfectas condiciones.

Cambiar el papel que no cumpla con las especificaciones técnicas dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes al requerimiento que por escrito le haga el supervisor, por otro que cumpla con la totalidac
de los requerimientos técnicos solicitados.

Responder por las fallas de calidad del papel suministrado, por un término de seis (6) meses a partii
de la entrega.

Mantener los precios ofertados del papel sin variacién durante el término de ejecucion del contrato.

. Garantizar que el papel suministrado cumpla criterios de sostenibilidad: fibras de madera provenienies

de plantaciones forestales, fibras recicladas a partir de papel recuperado posconsumo.

Entregar la certificacién de sello ambiental otorgada por ICONTEC o entidad certificadora equivalente
que respalde la sostenibilidad del papel suministrado.

Dar cumplimiento a las demas obligaciones que se desprendan de la naturaleza del presente contratc

OBLIGACIONES AMBIENTALES

1.

2.

El contratista se compromete a entregar productos (incluido sus componentes) cuyos materiales sea
potencialmente aprovechables y amigables con el medio ambiente.

El contratista se compromete a entregar productos cuyos empaques sean potencialmente reciclables
amigables ambientalmente. No se recomienda el uso de plasticos de un solo uso para el embalaje, s¢
recomienda emplear elementos como el cartdn.

En caso de que los elementos a adquirir sean de papel, el contratista debe garantizar que estan bajc
criterios de sostenibilidad. (Fibras de madera provenientes de plantaciones forestales, fibras recicladzs
a partir de papel recuperado pos consumo).
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4. El contratista debe entregar la certificacién de sello ambiental otorgada por el ICONTEC.

5. En cualguier caso, todos los elementos a adquirir deberan estar libres de sustancias o materiales con
caracteristicas de peligrosidad o que sean nocivos para el medio ambiente o la salud humana.

~UARTA - VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato sera de CUARENTA Y NUEVE MILLONES DE

“ESOS MI/CTE ($49.000.000), IVA incluido y los costos directos e indirectos, gravamenes, tasas, contribucio-
es y demas necesarios para la ejecucion del objeto del contrato, el cual se manejara como una bolsa de re-
iIrsos a monto agotable.

ALOR UNITARIO INCLUIDO IVA: TRESCIENTOS SETENTA Y SIES PESOS CON SESENTA CENTAVOS
£ 376,60). (Pliego de Papel de 90 gramos ecolégico earthpack 70x100 cm).

JUINTA - FORMA DE PAGO:

Teniendo en cuenta que el presente proceso se ejecutara como una bolsa de recursos para el suministro
=guerido, el INCI, pagara el valor del contrato de |a siguiente manera:

Pagos mes vencido, conforme al suministro del papel y de acuerdo con los valores unitarios establecidos
en la oferta econdmica del contratista seleccionado. Estos se realizaran segun la disponibilidad del PAC,
previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya lugar y presentacién de la
siguiente documentacién:

Por parte del Contratista: presentacion de factura, certificacion suscrita por el Revisor Fiscal o por el
Representante Legal, en caso de que no haya Revisor Fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes
al Sistema General de Seguridad Social Integral -SGSSI-, en salud, pensién, riesgos laborales y parafiscales,
s a ello hay lugar, de los ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o
aquella que lo modifique, adicione o complete;

Por parte del Supervisor: Acta Unica de pago.

SEXTA — GARANTIA:

-| Contratista se obliga a constituir a favor del Instituto Nacional Para Ciegos - INCI, la garantia Unica del
ontrato, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos
eglamentarios, la cual podra consistir en una garantia bancaria o en una péliza de seguros. Si se opta por la
“0liza de Seguros, ésta debera ser expedida por una compafiia de seguros establecida legalmente en
“olombia, cuya péliza matriz esta aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia, de acuerdo con
bs lineamentos sefialados en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare lo
iguiente:

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA
Vigencia igual al plazo de ejecucion
Cumplimiento 20% del valor del del contrato y seis (06) meses mas,
contrato contado a partir de la suscripcion del
contrato.
; Vigencia igual al plazo de ejecucion
fuﬁgil:)dnaa?n%ecn‘;rorzzt?os 20% del valor del del contrato y un (01) aﬁg mas,
Bienes contrato contado a partir del recibo a
satisfaccién.
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Beneficiario/Asegurado: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS — INCI.
NIT. 860.015.971-2

Nota: El Contratista dispone de dos (2) dias habiles contados a partir de la firma del presente contrato, parz
aportar la Garantia Unica de Cumplimiento a la Oficina Asesora Juridica del Instituto Nacional para Ciegos -
INCI.

Nota: El Contratista debera reponer las garantias antes mencionadas, cuando en razén de las sanciones
impuestas, o por la suscripcién del acta de inicio, o de prérrogas, o adiciones, o suspensiones al contrato, ¢
de ofros hechos, se disminuyere o agotare, o cuando el valor de la misma se vea afectado por razén de
siniestros, durante el tiempo de ejecucion del contrato, segln sea el caso.

SEPTIMA — CUENTA BANCARIA

Ahorros: (X)

Corriente:

Numero: XXO(XXX252

Entidad Bancaria: Banco de Bogota

OCTAVA - SUPERVISION:

La supervisién de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista a favor del INCI,
sera designado al cargo de Profesional Especializado cédigo 2028 grado 14 - Coordinador Grupo de
Unidades Productivas del INCI, y/o quien haga sus veces.

Para esos efectos, el supervisor estaré sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 4° v numeral 1° del
articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1952 de 2019, la Ley 1474 de 2011, la Resoluciér
3423 del 18 de noviembre de 2022 Manual de Contratacion del Instituto Nacional para Ciegos -INCI, E
supervisor deberé estar registrado el SECOPII como comprador, de tal manera que le sea posible subir los
informes y productos pactados en el presente contrato, a la plataforma.

Nota: En todo caso, en cualquier momento, el ordenador del gasto del INCI podra mediante acto administrativo,
reasignar a otro cargo las labores de Supervision.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

1. Coordinar con el contratista las actividades propias para el cumplimiento de las obligaciones pactadas
dentro del plazo estipulado.

2. Aceptar los servicios y/o bienes objeto del presente proceso de seleccién, siempre y cuando cumpla con
las especificaciones técnicas.

3. Realizar las actas correspondientes durante la ejecucién del contrato, incluidas las actas de entrega
recibo final en concertacion con el contratista.

4. Llevar a cabo la validacion de calidad, caracteristicas técnicas, cantidades y referencias, con el fin de
verificar el cumplimiento de la ejecucién del contrato.

5. Revisar la ejecucion del contrato en la plataforma transaccional SECOP Il y mantener al dia la
informacién en la plataforma.

o
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6. Apoyary velar el cumplimiento y logro de los objetivos contractuales dentro de los términos del contrato:
plazo, cantidades, calidades y adecuada ejecucién de los recursos del contrato.
7. Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal del contrato
para efecto de pagos y de liquidacién del mismo.
8. Revisar y supervisar la afiliacién y pago de planillas a los sistemas de pension, salud, y ARL durante
toda la vigencia del contrato y verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de
seguridad social, salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc.

9. Llevar el monitoreo y control de riesgos que se le asignen, asi como la identificacién y tratamiento de los
riesgos gue pueden surgir durante las diversas etapas del contrato.

NOVENA - CLAUSULAS EXCEPCIONALES:

Son aplicables al presente contrato el sometimiento a las leyes nacionales, la terminacion, modificacion,
interpretacion unilaterales y caducidad, en los términos establecidos en la normatividad vigente, en especial en
los articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993 o en las normas que lo modifique o sustituyan.

DECIMA — CAUSALES DE TERMINACION:

La terminacion anticipada del presente contrato procedera por: a) Por mutuc acuerdo de las partes. b) Por
muerte del confratista o liquidacion de la sociedad c) Por la declaratoria de caducidad por parte del INSTITUTO
en la forma y con los efectos previstos en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que la modifiquen
o adicionen. d) Cuando EL INSTITUTO establezca por cualquier medio que el contratista se encuentra incluido
en la lista de control para el lavado de activos y financiacion del terrorismo. e) Demas Factores que generen una
terminacion anomala de la ejecucién del contrato.

DECIMA PRIMERA—- MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo del CONTRATISTA, este
autoriza al INCI para efectuar la tasacion y cobro de, previo requerimiento, de multas diarias sucesivas del uno
por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que estas sobrepasen el veinte por ciento (20%) del valor total
del mismo. La liguidacion definitiva de las multas las efectuara el SUPERVISOR del Contrato, sin interesar el
momento en que se ocasionen y su cobro se efectuara descontando el valor tasado de la cuenta por pagar. En
el evento en gue no pueda ser descontada oportunamente o no sean pagadas dentro del mes siguiente a su
tasacidn por parte del CONTRATISTA, se incluiran en la liquidacion efectuada, la cual prestara mérito ejecutivo
v su cobro podra efectuarse con cargo a la garantia de cumplimiento suscrita. De las multas tasadas, impuestas
v cobradas, se informara por parte del INCI a la Camara de Comercio. El pago de las multas no exonerara a EL
CONTRATISTA de su obligacién de ejecutar a cabalidad el Contrato. No obstante, lo anterior se aplicara lo
dispuesto en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

DECIMA SEGUNDA — CLAUSULA PENAL:

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato,
el contratista pagara al INSTITUTO, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al (20%) del valor total
del contrato cuando trate de incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato
gue no supere el porcentaje sefialado. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerard como pago parcial
y definitivo de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismo se
acrediten el pago de la cldusula penal pecuniaria estara amparado, mediante poliza de seguros en las
condiciones establecidas en el presente contrato. Estas sanciones se impondran con fundamento en el principio
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de autonomia de la voluntad previsto en el articulo 40 de la ley 80 de 1993 y del derecho al debido proceso de
qué trata el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y art. 86 de la Ley 1474 de 2011.

APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS:

Una vez notificada la resolucion por medio de la cual se imponen algunas de las sanciones previstas, e
contratista dispondré de quince (15) dias calendario para proceder de manera voluntaria para su pago. Las
multas no seran reintegrables aln en el supuesto que el contratista de posterior ejecucion a la obligacién
incumplida. En caso de no pago voluntario y una vez en firme la resolucién que imponga la multa, podra
ejecutarse la garantia contractual, o compensarse tomando del saldo a favor del contratista si lo hubiere, ¢
acudiendo a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva. - Se entiends
aceptado el contenido de la presente clausula y su obligatoriedad por parte del contratista, cuando éste ltime
suscribe el contrato.

DECIMA TERCERA- EXCLUSION DE RELACION LABORAL:

El presente contrato seré ejecutado por EL CONTRATISTA con absoluta autonomia e independencia y, en
desarrollo del mismo, no se generara vinculo laboral alguno entre el INCI y EL CONTRATISTA.

DECIMA CUARTA - LIQUIDACION:

Terminada la ejecucién del contrato, se procedera a su liquidacién a mas tardar antes del vencimiento de los
cuatro (4) meses siguientes a la finalizacién del contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene la
terminacion o a la fecha del acuerdo que la disponga, conforme a lo previsto en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007.

DECIMA QUINTA — INDEMNIDAD:

El contratista se obliga a indemnizar al EL INSTITUTO con ocasién de la violacién o el incumplimiento de las
obligaciones previstas en el presente contrato. El contratista se obliga a mantener indemne 2 la Entidad Estatal
Contratante de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus
actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor del presente contrato. El
contratista mantendra indemne a la entidad estatal contratante por cualquier obligacién de caracter laboral o
relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el contratista asume frente
al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las obligaciones derivadas del contrato
electronico.

DECIMA SEXTA - NOTIFICACIONES:

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrolio del presente
Contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sélo si son entregadas
personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacién:

Nombre de la Entidad Estatal contratante: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INCI

Cargo: Profesional Especializado cédigo 2028 grado 14 - Coordinador Grupo de Unidades Productivas
Direccién: Cra. 13 No. 34-91

Teléfono: 601-3846666

Correo electrénico: imprentaciegos@inci.qov.co
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Nombre: MARIA ALEJANDRA CARDENAS AGUILAR
Cargo: Contratista
Direccion: CR 11 2 51
Teléfono: 3122678528
Correo electronico: ferre 1a.contabilidad@gmail.com

DECIMA SEPTIMA - REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

El presente conirato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes en la plataforma SECOP |II.
Para su ejecucion requiere el registro presupuestal la aprobacién de la garantia de que trata la Clausula sexta
del presente Contrato.

Este documento hace parte integral del contrato electronico, asi como: los estudios y documentos previos, y
demas soportes que lo conforman, la solicitud de elaboracion del contrato y sus anexos, la oferta o aceptacion
del CONTRATISTA, los soportes del contratista, certificacion de antecedentes judiciales, fiscales vy
disciplinarios y administrativos del contratista y los demas documentos que anteceden y complementan el
presente confrato.

Aprobé: 5 (

Nombre: ANDREA CAROLINA CHACON CASTILLO
Cargo: Directora General (E

Reviso: Y ’
> 4
\‘\
g J6—
Nombre:

5 SILGADO VERGARA
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridicacs/:

Elaboré:

Nombre: TERESITA PACHECO HERNANDEZ
Cargo: Abogada Contratista OAJ



