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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, diciembre del 2020

Sefior
BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO
Supervisor de Contrato 1760606 DE 2020
Coordinador Academico
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira.
SENA Regional Magdalena.
Santa Marta.
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes Noviembre del afio 2020

Referencia: No. 1760606 del afio 2020

Yo JASMINA DEL ROSARIO MANJARRES EGUIS, identificado con la cédula de ciudadania No. 36.718.309 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, con dependencia del Centro Acuicola y Agroindustrial de
Gaira, en cumplimiento del contrato de prestacién de servicios N°1760606 del 12 de Agosto de 2020, a
continuacién presento el informe de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el dia 1 de
Noviembre y el 30 de Noviembre del 2020.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECISEIS MILLONES CIENTO
SETENTA Y UN MIL TRESCIENTOS SIETE PESOS M/CTE ($16.171.307). Esta suma serda pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de Agosto de 2020 por valor
DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($2.526.767). b)
Tres (3) pagos iguales por los meses de Septiembre a Noviembre de 2020, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150) cada uno, c) Un ultimo pago
correspondiente al mes de Diciembre de 2020 por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO
MIL NOVENTA PESOS M/CTE ($2.274.090).

Fecha Inicio: 12 de Agosto del 2020.
Fecha terminacidn: 18 de Diciembre del 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir formacién
profesional integral en el programa SENA EMPRENDE RURAL del Centro Acuicola y Agroindustrial de
Gaira en la especialidad GESTION EMPRESARIAL.
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CLAUSULAS
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar la formacién de aprendices en 1. Impartir formacion Evidencia fotogréfica
el area, en las competencias, los Presencial en el del drive
resultados de aprendizaje y las Programa de
1 actividades de los proyectos de EMPRENDEDOR DE
" | formacién programados, dentro de los PRODUCCION DE
tiempos que, para cada accion, se CULTIVO
determine por parte del Centro de TRANSITORIO — Ficha
Formacion. 2204181 en la Vereda
Quebrada Seca del
Municipio de
Aracataca.
Planear y ejecutar el desarrollo La presente actividad se N/A
curricular del programa (s) que se le realizara en la actual
asignen durante la ejecucion de su vigencia.
contrato (Proyecto de formacién,
2. planeacion pedagdgica y los recursos
didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a la
formacién e instrumentos de
evaluacion).
Identificar los aprendizajes previos,
estilos y ritmos de aprendizaje del La presente actividad se
3 aprendiz que ingresa al proceso realizard en la actual N/A
formativo, de acuerdo con los vigencia.
lineamientos institucionales.
a Participar en el proceso de induccidon de [La presente actividad se
) los aprendices. realizard en la actual vigencia. |N/A
Llevar control de la inasistencia de los
aprendices a la formacidn, registrar en | La presente actividad se
el aplicativo institucional las realizara en la actual N/A
5. inasistencias y reportes a la vigencia.
coordinacion académica las novedades
para aplicacidn del reglamento del
aprendiz.
Asociar los aprendices a la ruta de La presente actividad se |N/A
aprendizaje en el aplicativo institucional [realizara en la actual vigencia.
6. una vez el aspirante esté en estado
matriculado y verificar con el reporte
que todos aparezcan en formacion.
Emitir los juicios de evaluacién con base | La presente actividad se N/A
en la valoracién de las evidencias de realizard en la actual
aprendizaje y registrarlas en los vigencia.
7. aplicativos institucionales
(administrativo y académico), maximo
tres (3) dias después de alcanz.  WWWw.SENZEHLCE
resultado de aprendizajel= & 0 SENAComunica
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Usar y gestionar las diferentes

2. Participaren el

Correos Electrénicos

plataformas tecnoldgicas institucionales Diplomado de Pantallazos
de apoyo académico y administrativo Cooperativismo en
8 relacionado con su rol, actualizando y Convenio SENA-
registrando de manera verazy COOPERMONDO
oportuna cada una de las acciones que
integran el proceso formativo.
Participar en la formulacion de La presente actividad se
proyectos de investigacion aplicada, realizara en la actual N/A
9 innovacion pedagodgica y desarrollo vigencia.
tecnolégico de interés institucional
SENNOVA.
Participar en los equipos, grupos, 3. Creacion de la Unidad Acta de Conformacion
10 | comités, proyectos y demas instancias |Productiva Las Mercedes
institucionales que lo requieran. Codigo 10830 en la Vereda
Quebrada Seca del Municipio
de Aracataca.
Desplazarse a otras ciudades o La presente actividad se N/A
11 municipios diferentes al domicilio realizara en la actual
contractual para el cumplimiento del vigencia.
contrato, en caso de que se requiera.
Presentar el reporte de eventos en N/A
SOFIA PLUS (Programacion con visto .
bueno del coordinador académico o La p.resente actividad se
. . i realizara en la actual
12 | misional) en los dias establecidos por el vigencia
Centro, al supervisor correspondiente y '
los demads soportes requeridos para la
legalizacion del pago.
LLevar y mantener actualizado el N/A
portafolio de evidencias del instructor |La presente actividad se
13 | segun loindica la guia para desarrollar [realizara en la actual vigencia.
procesos formativos.
Responder por la custodia y buen uso N/A
de quipos, bienes e inventario asignado | La presente actividad se
a su cargo o puesto bajo su cuidado, por | realizara en la actual
14 el centro o lugar donde se desarrolle la | vigencia.
formacidn le facilite para el desarrollo
de su objeto contractual y hacer
entrega formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales.
Apoyar los procesos de aseguramiento N/A
15 de la calidad cuando la entidad lo .
requiera. La p'resente actividad se
realizara en la actual
vigencia.
Apoyar la planeacidn y el alistamiento N/A
16 de los materiales de formacion, propios | La presente actividad se

de su areay apoyar los procesos de
evaluacion y/o parte técnica de la
supervisidn de la adquisicion de bienes
y/o servicios cuando la entidad lo

realizara en la actual
vigencia.
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requiera de acuerdo con la Ley 1474 de
2011 y requerimiento de la institucion.

Adoptar en la formacion las diferentes N/A
estrategias pedagoégicas que la Entidad | La presente actividad se
17 dispone como son: Worldskills, realizara en la actual vigencia
Senasoft, Bootcamp, Bootcamp, entre
otras.
Participar en procesos de promociény N/A
18 divulgacion de la oferta educativa, La presente actividad se
servicios y actividades de divulgacion realizara en la actual vigencia
tecnoldgica programada por el Centro.
Participar en las labores de montaje y N/A
puesta en marcha de equipos y La presente actividad se
19 magquinaria utilizados en la formacion realizara en la actual vigencia
profesional integral, como ésta sea
requerida.
Rendir oportunamente los informes |La  presente actividad se
requeridos sobre las acciones realizara en la actual vigencia. |N/A
20 encomendadas y los productos
resultantes de procesos de formacién
profesional.
.. La presente actividad se
Solicitar oportunamente los elementos realizara en la actual
21 | necesarios para desarrollar eficazmente vigencia. N/A
su labor técnico-pedagdgica.
Incorporar las tendencias tecnoldgicas,
pedagdgicas y de gestidn a las La presente actividad se
22 estructuras curriculares por realizara en la actual N/A
competencias laborales de las vigencia.
diferentes acciones de formacion
profesional.
Asegurar la organizacion, La presente actividad se
23 mantenimiento y adecuada utilizacién | realizara en la actual
de los recursos que hay en su ambiente | vigencia. N/A
laboral.
Presentar agendas e informes de La presente actividad se |N/A
legalizacion correspondiente a las realizara en la actual vigencia.
24 drdenes de desplazamiento, cuando a
esto se diere lugar, en un plazo maximo
de 5 dias, posteriores a la finalizacién
de la comision.
4. Presentacion del informe |Informe de gestidn
25 Atender oportunamente los contractual 'y  Financiero (financiera con
requerimientos que haga el supervisor [correspondiente al mes |documentos  anexos,
del contrato del contrato y presentar |de Noviembre. Informe de gestion
informes mensuales de la ejecucién del contractual con
contrato. -Presentacion de levidencias de las
entregables:, Ficha técnica, [3ctividades.
Estructura de seguimiento

integrada, Acta de creacion
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Pantallazo de
entregables en el
drive.

Aplicar al proceso y aportar la
certificacidon de la Norma de
Competencia Laboral para la funcién de
instructor, con plazo maximo a 30 de
junio de 2020, o durante la ejecucidn si
el inicio se da posterior a esta fecha.

26

La presente actividad se

realizara en la actual
vigencia.

N/A

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y

los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

meml N LA LUGA FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o DE RDEN R DE <
DE VIAIJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1. 233 Aracataca 26 Octubre 30 Octubre

2. 302 Aracataca, Vereda 5 Noviembre 6 Noviembre
Quebrada Valencia

312 Aracataca, Vereda 10 Noviembre 12 Noviembre

Quebrada Valencia

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, certificados de afiliacién a
salud, pension y ARLy el No. de la planilla 4361090355 de SOI correspondiente al mes Octubre del afio 2020.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en ( ) folios
Cordialmente,
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JASMINA DEL ROSARIO MANJARRES EGUIS
Contratista
CC No. 36.718.309 de Santa Marta

Recibi a satisfaccién

BADIR MANUEL FLOREZ GUERRERO
Supervisor de Contrato 1760606 DE 2020
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira
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v Fasms ©  Resultados filtar  Segiones de Tutoria Diplomade COOPERMONDO - SENA
1

£ Bandejadee.. 168 Hector lvan Hurtatis Espinosa ] (' Mensaje enviado con importancia Alta.

Sesién de retroalimentacién Diplomado C. 19/11/2020
B Elementos enviad... Buenas tardes Se convoca a esta sesid... | Bandsja de ent Hector Ivan Hurtatis Espinosa R S

Mie 04/11/2020 17:56

¢ Bomadores | o Para: adrisnaullos; Alejsndra Henao Puerta; Alexis Solanc Mendczay 122 més
‘ ‘ Hector Ivan Hurtatis Espinosa ! CC: Marta Lucia Garcia Lopez: Antonio Calderon Merchan: Margiori Munoz Salazar

Sesiones Tutoria COOPERMONDO - SEN... 10/11/2020

Agregar favorite Estimados Colegas De manera atenta, .. [ Bandeja de ent.. | Estimados colegas
Como se que algunos han tenido problemas accediendo al archivo para la organizacion de las

~ Carpetas " Luz Maria Gonzalez Castro tutorias, solicito cordizlmente que accadan 3 través de este link para hacer |a selaceisn

> Aplazamiento tutorias COOPERM... (2)  09/11/2020 hitps://forms.gle/vo8jimUgicaGsets
O Bandejadec.. 168 Gracias Luz Maria Gonzalez Castre Ap...  |Bandsja de ent... |

’ Quienas ya se han inscrito €n una de las fechas asignadas en el documento de Excel de Microsoft

7 Bomadores . o Hector Ivan Hurtatis Espinosa Teams, estaran recibiendo una invitacion a sus correos parala sesion

> Seguimiento Diplomade COOPER... (2)  05/11/2020 U corelal salud
S S Hola Jasmina la reunién es a las 3pm u... | Bandeja de ent.. | N carclial salude
il Elementos elimi.. 9 () Hector van Hurtatis Espinosa | -

Sesiones de Tutoria Dii COOPER... 04/11/2020 :
®  Correo no deseado Estimades colegas Como se que algun... [Bandeja de ent... |
B  Archivo ‘ Hector Ivan Hurtatis Espinosa e waen

> Inicio Diplomado SENA - COOPERMON... 03711

Estimados y estimadas, dando alcance ... [Bandsja de ent.
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'
£ Bandejadee.. 168 e Hector Ivan Hurtatis Espinosa
Madulo 4 Material MANAGECOO- Diplom...

T EareresciiEil Estimados colegas Un cordial y siempr...
& Borradores 1 e Marta Lucia Garcia Lopez

24 > Informacién link tareas COOPERM... (2) Mié 25/11

Agregar favorito Buenas tardes para todas y todos: Por Ba

Hector lvan Hurtatis Espinosa
Sesi6n de retr én Diplomado C..
Buenas tardes Se convoca a esta sesid...  [Ba

' Carpetas

2 Bandeja dee.. 168

0 Hector Ivan Hurtatis Espinosa 1
Sesiones Tutoria COOPERMONDO - SEN... 10/11/2020
E nta, ... Bal

&  Borradores 1

nados Colegas De maner

Elementos enviad...

( Luz Maria Gonzalez Castro
% > Aplazamiento tutorias COOPERM... (2) 09/11/2020
s Luz Maria Gonzélez Castre Ap

@  Elementos elimi.. 9

Correo no deseado

2 Archive e Hector Ivan Hurtatis Espinosa
> Seguimiento Diplomade COOPER... (2)  05/11/2020

Jasmina la reunién es a la

Sesiones de Tutoria Diplomado COOPERMONDO - SENA

Mer

saje enviade con importancia Alta,

Hector lvan Hurtatis Espinosa &
! 4/11/2¢
Para: adrianaulloa; Alejandra Henao Puerta; Alexis Solano Mendoza y 122 mas
CC: Marta Lucia Garcia Lopez; Antonio Calderon Merchan; Margiori Mun:

Estimados colegas
Como se que algunos han tenido problemas accediendo al archivo para la organizacion de las
tutorias, solicito cordialmente que accedan a través de este link para hacer la seleccion.

https://forms.gle/vojBjjmUgfcatsets

Quienes ya se han inscrito en una de las fechas asignadas en el documento de Excel de Microsoft
Teams, estaran recibiendo una invitacién a sus correos para la sesion

Un cordial saludo
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