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ESTUDIO PREVIO PARA CONTRL}TAClC')N DE PRESTACION DE SERVICIOS
COMO AUXILIAR DE ENFERMERIA DIGITACION DE BASE DE DATOS
RESOLUCION 4505/ RESOLUCION 202 EN LA ESE HOSPITAL ORITO

DEPENDENCIA SOLICITANTE: PYM

1. DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD.
1= Necesidad planteada

La Empresa Social del Estado Hospital Orito requiere contratar apoyo técnico especializado para el
diligenciamiento, validacion, consolidacion y reporte de la informacién requerida en cumplimiento de
la Resolucion 202 de 2021, asi como para el cargue oportuno y correcto de dicha informacién en las
plataformas dispuestas por las diferentes Entidades Administradoras de Planes de Beneficios
(EAPB).

La necesidad comprende el registro mensual de la informacién en la plantilla de Excel establecida
por la institucion, la verificacion de que los datos consignados se encuentren debidamente
soportados en la historia clinica y la identificacién oportuna de inconsistencias, anomalias u
omisiones que puedan afectar la adecuada prestacion del servicio de salud o generar riesgos
administrativos, financieros o legales para la institucion, las cuales deberan ser notificadas de
manera inmediata a los profesionales o coordinadores de area correspondientes para su respectiva
revision y ajuste.

Asimismo, se requiere la solicitud, recepcién y manejo de las bases de datos suministradas por las
coordinadoras de las diferentes areas de la institucion, las cuales constituyen insumo fundamental
para la retroalimentacion y el correcto diligenciamiento de la informacién exigida por la Resolucion
202 de 2021. La necesidad incluye el manejo del sistema de informacién asignado por la institucion
(Software y Soluciones Ltda.), como complemento para la consolidacion y validacion de los datos
requeridos.

Adicionalmente, se hace necesario contar con apoyo para la asistencia a capacitaciones convocadas
por las EAPB y para el acompafiamiento en los procesos de auditoria relacionados con el
cumplimiento de la Resolucién 202 de 2021, tanto a nivel institucional como departamental. La
contratacion también contempla la generacion de los certificados de envio y calidad de la informacién
emitidos por las EPS en el momento del cargue, la entrega de dichos soportes al supervisor
designado y el envio trimestral al area de archivo de todos los documentos e informes reportados
durante el periodo correspondiente.

Finalmente, en atencién a la naturaleza del contrato, se requiere que el contratista coadyuve al
cumplimiento de las metas por programas establecidas con cada una de las EPS, contribuyendo al
adecuado seguimiento, reporte y evaluacion de los resultados.

1.2. Justificacion

La Constitucion Politica de Colombia en su articulo 49 establece que la atencién de la salud es
servicio publico a cargo del Estado, donde se debe garantizar a todas las personas el acceso a los
servicios de salud, promocion, Mantenimiento, proteccion y recuperacion de la salud.
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Asi mismo al Estado le corresponde organizar, dirigir, reglamentar la prestacion del servicio de salud
a los habitantes conforme a los principios de eficiencia, universalidad, igualdad y solidaridad.

El contratista debe apoyar en el diligenciamiento y verificacion de informacion en la plantilla de Excel
para el informe 4505, manejar el software INFOSALUD, cargar y validar datos en las plataformas de
las EPS, generar certificados de calidad, y apoyar en los programas de promocion y mantenimiento,
ademas de colaborar en la toma de pruebas SARS COV-19 si es necesario.

Lo anterior exige la vinculacién de personal externo que complemente la capacidad institucional para
cumplir a cabalidad los procesos de salud de nuestra competencia y que por el alto volumen de
demanda que tiene la E.S.E, es imposible cumplirlas con este personal de planta.

En consecuencia, de todo lo anterior, se evidencia que es necesario contratar un Téchico en
asistencia administrativa con experiencia general de minima cinco afios y experiencia especifica de
minimo un afio como auxiliar de digitacién de bases de datos resolucién 4505 en la ese Hospital
Orito que preste sus servicios para PRESTACION DE SERVICIOS COMO AUXILIAR DE
ENFERMERIA DIGITACION DE BASE DE DATOS RESOLUCION 4505 / RESOLUCION 202 EN LA
ESE HOSPITAL ORITO.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

21.  OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS COMO AUXILIAR DE ENFERMERIA
DIGITACION DE BASE DE DATOS RESOLUCION 4505 /RESOLUCION 202 EN LA ESE
HOSPITAL ORITO

2.2. Clasificacion UNSPSC del objeto

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del clasificador de bienes y servicios:

Codigo Descripcion
80111600 Servicios de personal temporal

2.3. PARTES: En el presente proceso contractual interviene por un lado la ESE HOSPITAL DE
ORITO como CONTRATANTE y por el otro lado CARLOS DANIEL PANTOJA CRUZ, como
contratista.

2.4. ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA:
ESPECIFICAS:

1. Realizar el diligenciamiento y registro de la informacién en la plantilla de Excel establecida,
con el fin de elaborar el informe en cumplimiento de la Resolucion 202 de 2021, y efectuar
su cargue mensual en la plataforma correspondiente de cada EAPB.

2. Verificar que la informacion registrada se encuentre debidamente consignada en la historia
clinica. En caso de identificarse inconsistencias o anomalias que puedan afectar al Hospital
o la adecuada prestacion del servicio, se debera notificar de manera inmediata al profesional
o coordinador del area correspondiente, para su revision y ajuste.

3. Elcontratista se obliga a mantener estricta reserva sobre toda la informacion a la que tenga
acceso durante la ejecucion del contrato. En consecuencia, no podra alterar, sustraer,
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modificar, divulgar ni reproducir la informacion contenida en las bases de datos que le sean
asignadas, garantizando la confidencialidad y proteccién de los datos conforme a la
normativa vigente,

4. Solicitar a las coordinadoras de area de la institucién las bases de datos correspondientes,
que sirvan de insumo para la retroalimentacion y el adecuado diligenciamiento de la base de
datos en cumplimiento de la Resolucion 202 de 2021.

5. Asistir a las capacitaciones convocadas por las EAPB y brindar apoyo en los procesos de
auditoria relacionados con la Resolucién 202 de 2021, cuando sean requeridos por las EAPB
o por el Departamento.

6. Manejar el sistema de informacién asignado por la institucién (Software y soluciones Ltda.),
para elcomplemento de la informacién requerida.

7. Generar el certificado de envié de la calidad de la informacion emitida por las EPS en el
momento del cargue y entregarlo al supervisor designado, realizar envié de manera
trimestral al area de archivo de todos los archivos e informe de lo que se hayan reportado
en dicha resolucion en el periodo.

8. En los términos de la naturaleza del presente contrato, coadyuvar en el cumplimiento de
metas por programas de cada una de las EPS.

GENERALES

1. Presentar a su supervisor de manera oportuna los informes mensuales por la ejecucién del
contrato especificando de manera clara y detallada las actividades realizadas ademas de los
documentos necesarios para adelantar el procedimiento del correspondiente pago.

2. Custodiar los bienes y documentos que, con ocasién de la ejecucién del contrato, la E.S.E.
Hospital Orito o terceros le entreguen, por lo cual, al terminar la ejecucion del contrato, el
contratista se obliga a realizar la entrega de los bienes (computador, escritorios, expedientes,
carnet etc...) y obtener los correspondientes PAZ y SALVOS.

3. Velar por la conservacion de la informacién y/o documentacion digital o fisica debiendo ser
entregada de manera periddica a la entidad; en caso de pérdida o destruccion, se adelantaran
las denuncias e investigaciones ante las autoridades correspondientes.

4. No instalar en los hardware de la entidad, ningun software diferente a los autorizados por la
oficina de sistemas de la E.S.E.

5. Contribuir con la implementacion, mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de Seguridad
y Salud en el Trabajo y participar en las actividades que se organicen como desarrollo de este.
Ademas, debera: A) Velar por el cuidado integral de su salud, B) Contar con los elementos de
proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, C) Informar a la E.S.E.
Hospital Orito la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. D)
Participar en las actividades de Prevencién y Promocion, organizadas por la E.S.E. Hospital
Orito, el Comité paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo y la administradora de riesgos
laborales. E) Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. F) Informar oportunamente a la E.S.E. Hospital Orito
de toda novedad derivada de contrato.

6. No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal y/o estructural
de los comparieros de trabajo y/o conciudadanos.

7. Encaso que la actividad contractual, se llegasen a desarrollar con o en dispositivos de propiedad
del contratista, este entendera igualmente que la informacién relacionada con la ejecucion del
contrato, pertenece a la entidad estatal y debera entregarla mensualmente o cada vez que la
requiera la entidad, sin omitir y/o alterar, u ocultar total o parcialmente la mismas.

8. Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un
perjuicio a la Entidad o a terceros.

9. Diligenciar las bases de datos a las que haya lugar con ocasién a la suscripcion del contrato o
en el desarrollo del mismo, entregando informacién fidedigna en los periodos establecidos para
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tal fin, de lo cual debera obtener prueba del registro de la misma, la cual debera ser entregada
en los informes mensuales.

10. A la suscripcién del contrato o antes de ello, debe aportar actualizada la documentacion,

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

certificaciones, inscripciones y/o habilitaciones segun corresponda y que se requieran por las
distintas plataformas gubernamentales: entre otras, SIGEP, Registro Unico Nacional del Talento
Humano en Salud - Rethus y con observacién de la vigente Resolucion 003100 de 25 de
noviembre de 2019 del Ministerio de Salud y Proteccién Social.

El contratista, debera cumplir en forma eficiente y oportuna aquellas obligaciones que se generen
por la naturaleza del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral
alguno con la E.S.E. Hospital Orito

Conocer y aplicar completamente el manual de procesos y procedimientos, el codigo de buen
gobierno, de ética y demas normas que fundamenten el buen desempefio, adoptados por el
hospital.

Asistir y participar en las reuniones que programe e invite el hospital y que previamente sea
acordado con gerencia, asi como en la evaluacion de las actividades e impacto de la prestacién
de los servicios de salud y tener disponibilidad al llamado por parte del supervisor del contrato,
cuando se requiera

El contratista se obliga a afiliarse y cotizar al sistema general de seguridad social en Pensiones,
de conformidad a lo establecido en el Articulo 15 Ley 100 de 1993, modificado por el Articulo 3
Ley 797 de 2003 y su decreto reglamentario 510 de 2003: igualmente a afiliarse al sistema
general de seguridad social en salud de conformidad al Articulo 157 Ley 100 de 1993, el inciso
1° Articulo 23 Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes y que reglamenten el asunto.
de conformidad con el Articulo 18 Ley 1122 de 2007 el ingreso base de cotizacion para salud se
debera liquidar sobre una base de la cotizacién maxima de un 40% del valor mensualizado del
contrato; el mismo porcentaje se utilizara para liquidar la cotizacion para pensién de conformidad
con numeral 1° del literal a) del Articulo 13 Decreto 1295 de 1994, modificado por el Articulo 2°
de la ley 1562 de 2012, el contratista deberé afiliarse al sistema general de riesgos laborales,
para lo cual el monto de la cotizacién lo asumira en su totalidad, conforme al Articulo 6° Ley 1562
de 2012.

El contratista debe conocer y aplicar los protocolos de bioseguridad emitidos por el area de SST.
En caso de la no aplicacion de lo sefialado anteriormente, se dara por terminado el presente
contrato de prestacion de servicios, conforme a la clausula quince del presente contrato.

Todas las demas que sean necesarias para la correcta ejecucion del contrato sin que implique
la subordinacién.

Actualizar trimestralmente la hoja de vida en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo
Publico — SIGEP II.

Paragrafo: El contratista, debe ser consciente que los bienes en los cuales ejecuta sus actividades

son

de propiedad de la E.S.E. Hospital Orito y como tal podran ser intervenidos en el momento que

se considere pertinente.

2.5.

2.6.

OBLIGACIONES DE LA E.S.E HOSPITAL ORITO.
Cumplir con los términos de pago

Supervisar el cumplimiento del contrato

Respetar la independencia del contratista
Comunicar cualquier modificacion del contrato.

oom>

Plazo de ejecucion del contrato:
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Eltérmino de la duracion del presente contrato de Prestacién de Servicios es por TRES (03) MESES,
contados a partir de la firma del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

Paragrafo: Conforme al Articulo 3.3.4 del acuerdo 020 del 16 de octubre de 2024, El supervisor o
interventor segln sea el caso, procede a la elaboracion y suscripcion del acta de inicio junto con el
contratista. El supervisor y/o interventor remitira copia del acta de inicio a la oficina juridica con el fin
de que dicha dependencia pueda efectuar los tramites y reportes a que haya lugar.

2.7. Lugar de ejecucion:

El objeto y obligaciones del contrato se realizaran en el Municipio de Orito Departamento del
Putumayo, E.S.E. Hospital Orito.

2.8. Gastos de desplazamiento:

La Entidad contratante pagara los gastos de desplazamiento del contratista, cuando estos fueren
autorizados, previa solicitud del supervisor del contrato, en los casos en que la ejecucion del objeto
contractual deba realizarse en lugares diferentes al domicilio contractual acordado por las partes.
Para el pago de los gastos mencionados, la entidad utilizara como referencia la tabla de gastos de
desplazamiento de contratistas vigentes.

2.9, Supervision:

El Hospital de Orito realizara la supervision del presente contrato por intermedio de JACKELINE
DEYANIRA RUALES GUEVARA identificada con cédula No 1085257363 cuyo cargo
PROFESIONAL UNIVERSITARIO quien velara por los intereses de la Entidad en procura de que el
CONTRATISTA cumpla con las obligaciones contractuales y dard cumplimiento a los manuales,
procesos y procedimientos establecidos por la entidad.

2.10.  Identificacion del contrato a celebrar: El contrato a celebrar es de prestacion de servicios.
3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

3.1.Valor estimado del contrato:

El valor del presente contrato corresponde a $6.300.000(SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL
PESOS) incluidos todos los impuestos a que haya lugar.

3.2. Certificado de disponibilidad presupuestal:

No Fecha de | Valor CDP Rubro presupuestal Fuente del recurso
expedicién

2026001189 1 de abril de | $6.300.000 2.4.5.02.09.04 1.2.1.0.00-INGRESOS
2026 CORRIENTES DE LIBRE

[ DESTINACION

3.3.Forma de pago:

La ESE HOSPITAL DE ORITO pagara el valor del contrato al contratista asi:
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El pago se realizara en pagos parciales, de acuerdo con la proporcionalidad mensual del contrato.
Para el desembolso de cada pago, el contratista deber presentar el informe de actividades
correspondiente al periodo trabajado, junto con la planilla de seguridad social debidamente
cancelada. Ademas, el pago estara sujeto a la validacion y visto bueno del supervisor del contrato.

3.4. Justificacion del valor estimado del contrato-Analisis del sector.

El valor estimado del contrato, se encuentra justificado de acuerdo a la tabla de honorarios fijada por
la entidad para el afio 2026 a través del acuerdo No 030 del 25 de noviembre de 2025 y que se ha
establecido para la contraprestacion por los servicios que prestara al contratista, asi:

Tatla o 41 [Reracns Admininirative)

R
MINIUAL FOR Tora
PRI 1/ ACTIIBAD & COWTRATAR orad | peoaao |
e CONTRAYG 2008 |

xomg  lesmem)
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Teniendo en cuenta lo establecido en el cuadro anterior, se encuentra que el perfil del profesional
es. Acorde y se ajusta a lo requerido. De igual manera, tanto su formacién académica como
profesional se enmarca dentro de la categoria y nivel descritos.

Asi las cosas, tomando como referente lo anterior se ha determinado que el valor mensual a pagar
por el servicio objeto del contrato a suscribir es por el valor de $2.100.000,00.

De acuerdo con lo anterior se determina que el valor del contrato es de $6.300.000 (SEIS MILLONES
TRESCIENTOS MIL PESOS).

Ahora bien, es preciso sefialar que por tratarse de un contrato de prestacion de servicios la persona
a contratar, actuara con total autonomia técnica y administrativa en el cumplimiento de las
obligaciones que asume y, en consecuencia, no crea relacién laboral alguna con la ESE HOSPITAL
ORITO.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

Contratacion directa para la de acuerdo con el literal b del manual de contratacién de la Entidad,
Existen 5 modalidades de seleccion (convocatoria, contratacion directa, urgencia manifiesta, otras
formas de seleccién, asociacion entre empresas sociales del Estado). A su vez el literal b establece
como causal de contratacién directa;
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“Los de prestacion de servicios profesionales, o para el desarrollo directo de actividades cientificas,
artisticas, o tecnoldgicas que sélo puedan encomendarse a determinados artistas o expertos.”

Teniendo en cuenta que la Ley 100 1993 hace referencia respecto a las E.S.E, determinado que esta
posee autonomia administrativa, financiera, patrimonio independiente, y personeria juridica propia,
lo que quiere decir que elaboraron sus propios estatutos contractuales de conformidad con lo
establecido, en el numeral 6 Articulo 195 Ley 100 1993, la cual plasma que, para este tipo de
entidades, descentralizadas por servicios, el régimen aplicable en materia de contratacion es
privado.

La E.S.E. Hospital Orito, se rige por el derecho privado, y de conformidad al estatuto contractual de
la empresa, acuerdo 020 del 16 de octubre de 2024 articulo 3.3.6.7., podréa pactar en los contratos
las clausulas exorbitantes previstas en la Ley 80 1993, de demas normas concordantes.

De conformidad con el estatuto contractual de la empresa, atendiendo la naturaleza del contrato, se
hace en forma directa sin necesidad de obtener varias propuestas, ya que se trata de contratar un
servicio durante un periodo determinado, la E.S.E. Hospital Orito verificara y evaluara la hoja de
vida.

5. CRITERIOS DE SELECCION.

Los criterios de seleccion para el presente proceso son idoneidad y experiencia. Se solicita contratar
directamente los servicios profesionales o de apoyo a la gestion que cumpla con los siguientes
requerimientos:

Formacion y experiencia minima

Tecnico en asistencia administrativa con experiencia general de minima cinco afos y experiencia
especifica de minimo un afio como auxiliar de digitacién de bases de datos resolucidn 4505 en la
ese Hospital Orito

La hoja de vida que debera contener:

Hoja de vida SIGEP Il completa

Documento de identificacion

Libreta militar (Hombre menores de 50 afios)

Tituto de Bachiller y acta de grado

Tituto deTécnico, Técnologo o profesional y acta de grado

Tituto de especialista/maestria/doctorado y acta de grado

Tarjeta profesioal y/o resolucién para ejercer

0 (NOoO ;bW

Resolucién de convalidacion del titulo si es en el extranjero (no es vélido la certificacién que esta
en tramite) - Concepto DAFP

10 Declaracion juramentada de Bienes y Rentas (Circular 002 de 2014 del DAFP, para empleados
publicos)

11 Examén médico ocupacional

12 Certificado de afiliacién de salud
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13 Certificado de afiliacion Pension

14 Certificado de antecedentes judiciales
15 Certificado de antecedentes Fiscales
16 Certificado de antecedentes Disciplinarios

17 Certificado de Medidas correctivas (RNMC)
18 Certificado del REDAM (Registro de deudores morosos

19 Certificado de Inhabilidad por delitos sexuales
20 Registro unico Tributario - RUT
21 Carnet de vacunas (Influenza, Fiebre Amarilla, Covid)

23 Certificado de fundamentos generales MIPG

24 Certificado del curso de los 8 modulos MIPG (Directivos, integrantes del comité de MIPG)

25 Certificacién de los cursos y/diplomados

26 Certificacién de las constancias laborales

El oferente no podra estar incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidades o prohibiciones
para contratar.

6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y los
lineamientos del Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo, Version M-ICR-01 expedido
por Colombia Compra Eficiente, se identifican los riesgos respectivos y la forma de mitigarlos.
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7. GARANTIA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION.

De acuerdo con el articulo 3.2.2.1 literal iii del manual de contratacién se podra prescindir de
garantias en los contratos de prestacion de servicios, y de acuerdo con el analisis de riesgos
efectuado no se pediran garantias.

Vigilado Supq
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Vigilado Supersalud

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL

DEL DECRETO 1082 DE 2015.

De conformidad con el “MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN
PROCESOS DE CONTRATACION’, expedido y publicado por la Agencia Nacional de Contratacién
Puablica - Colombia Compra Eficiente; para el presente proceso se exceptua el andlisis respecto de
la aplicacion de Acuerdos Comerciales, teniendo en cuenta lo sefialado en el numeral 4.4. ibidem,
asi: “...Las Entidades Estatales que adelanten sus Procesos de Contratacién bajo el régimen del
Estatuto General de la Administracion Pablica, no deben hacer este anélisis en las modalidades de
seleccion de contratacion directa (...)"

El presente documento se elabora en Orito Putumayo siendo el dia 1 de abril de 2026.
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Revisé: Eileen Nassira Daniels Cifuentes
Profesional del area juridica y de contrataef
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