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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Saravena (Arauca), 20 de abril de 2026

Sefior (a)

JOHN JAIRO LORA PINZON

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9109067
Asesor Grado 03

Direccién de empleo y trabajo

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual abril de 2026
Referencia: No CO1.PCCNTR.9109067 de 2026

Maricely Baréon Contreras, identificada con la cédula de ciudadania nro. 63509735 de Bucaramanga
(Santander), en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de $81.400.000, Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: once (11) pagos mensuales equivalentes a la
suma de $7.400.000 a partir de febrero hasta diciembre de 2026.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios profesionales de interventoria técnica, administrativa, financiera y juridica para
el seguimiento, control y evaluacién de los contratos de cooperacidon empresarial financiados con recursos
del Fondo Emprender, en el marco de las convocatorias vigentes, conforme a los lineamientos establecidos

por el SENA y la normatividad legal aplicable.

Ejecuciéon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
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SENA
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Ejecutar el acompafiamiento técnico, técnica,
administrativa, financiera y juridica
(interventoria) de los planes de negocio
asignados, conforme a la normatividad vigente
del Fondo Emprendery el objeto del Contrato de
Cooperacién Empresarial.

Se realizé
acompafamiento a los
proyectos en su proceso
de legalizacién y firma de

contratos: durante este
mes se presentaron 6
carpetas completas de los
planes de negocio Id-
113783, 1d-113030, Id-
116240, 1d-113139, Id-

111657, 1d-117038, previa
verificacién de cada
expediente segun lista de
chequeo correspondiente
a la linea CREAR
Asociativo.

1.1 Informe de obligacidn
No. 1 con correos enviados
a Nina Murillo, con Ia
evidencia del expediente
completo

Obligacion 1

Aplicar de manera obligatoria los lineamientos,
metodologias y herramientas del Fondo
Emprender, incluyendo el Manual Operativo, la
guia de pagos, el manual financiero, el protocolo
de interventoria y demds documentos oficiales
establecidos por el SENA.

Se realiz6 seguimiento de
los lineamientos enviados
de la coordinacion
nacional de
emprendimiento frente a
respuestas que se deben
dar a los emprendedores
respecto al estado de la

legalizacién de
documentos. Gestion
desarrollada el
17/04/2026 través del
correo electronico
institucional a los 16

proyectos asignados.

2.1 Correos electrénicos
enviados a los
beneficiarios con
informacion del estado de
legalizacién del contrato
de cooperacidn.
Obligacion 2

Realizar las visitas 'y reuniones de
acompafnamiento (interventoria) indicadas por
el SENA, de las cuales se debe generar las actas
y soportes requeridos y el respectivo
seguimiento de los compromisos asumidos.

Durante este periodo no se
realizaron reuniones con
los profesionales  de
emprendimiento regional,
orientadores y enlaces
para informar sobre el
estado de la legalizacion
de los contratos de
Cooperacién Empresarial,
ya que los beneficiarios
respondieron de manera
oportuna  durante el
proceso de verificacion de
los documentos.

No se realizd actividades
relacionadas con esta
obligacién durante este
periodo.
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SENA
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Verificar el cumplimiento del Plan Operativo
aprobado, apoyando la gestion de las
modificaciones cuando corresponda y registrar
en la plataforma todos los ajustes, avances y
evidencias.

Participé la
capacitacion de
alistamiento y primeras
visitas, organizada por la
coordinacién del Fondo
Emprender del SENA el
16/04/2026.

en

Durante la formacion,
recibimos instrucciones
detalladas sobre el

proceso de verificacion y
aprobacién del nuevo
modelo del Plan Operativo
de los proyectos
asignados.

4.1 Informe de obligacidon
No. 4, registro de
asistencia y fotografico.
Obligacién 4

Verificar la adecuada destinacién y ejecucion de
los recursos entregados por el Fondo
Emprender, conforme a los rubros permitidos,
topes, guia de pagos y restricciones establecidas
en la normatividad.

En el periodo no se ha
iniciado el
acompafamiento de
proyectos por lo que adn
no hay seguimiento a
ejecucion presupuestal.

No se requirié la actividad
en este periodo.

Realizar seguimiento integral al cumplimiento
de los indicadores de gestién, indicadores
empresariales, riesgos, actualizando
permanentemente la plataforma institucional.

En el periodo no se ha
iniciado el
acompafamiento de
proyectos por lo que adn
no hay seguimiento a
ejecucion de indicadores.

No se requirié la actividad
en este periodo.

Verificar el cumplimiento de obligaciones
legales, tributarias, laborales, contables y
sectoriales del emprendedor, asi como la
existencia y representacion legal, permisos,
licencias y requisitos técnicos del proyecto.

Realicé la  validacidn
documental (Camara de
Comercio, RUT y REDAM)
de los beneficiarios de los
recursos de Fondo
Emprender conforme al
Acta CDN 1634 del 16 de
diciembre de 2025.
Posteriormente,  fueron
enviados al area Juridica
para su correspondiente
revisién y la elaboracion de
los contratos de
Cooperacién Empresarial.
Ademas, redacté el
informe de seguimiento de
6 de los 16 planes de
negocio asignados de la
linea CREAR Asociativo:

7.1 Informe de
seguimiento proceso de
legalizacion.
Obligacion 7
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SENA

N

Id-113783, 1d-113030,
Id-116240, 1d-113139,
Id-111657, 1d-117038, una
vez completados  sus
expedientes, mediante la
revision y validacion de la
documentaciéon  enviada
por correo electrdnico.

Realizar seguimiento diario a la plataforma del
Fondo Emprender, atendiendo en un plazo
maximo de tres (3) dias habiles los
requerimientos, PQRS vy solicitudes del
emprendedor o del SENA.

En el periodo no han sido
asignado aun los planes de
negocios en Plataforma.

No se requirio la actividad
en este periodo.

Cargar en la plataforma, dentro de los plazos
establecidos, todos los soportes, informes,
constancias, registros fotograficos, inventarios,
actas y demas documentos derivados de la
interventoria.

En el periodo no han sido
asignado aun los planes de
negocios en Plataforma.

No se requirio la actividad
en este periodo.

10

Actuar como mediador técnico entre el
emprendedor y el SENA, garantizando
orientacion clara, oportuna y suficiente sobre la
ejecucion del contrato y los lineamientos del
Fondo Emprender teniendo especial atencién en
las particularidades de la poblacién objeto de
atencién.

Durante este periodo, no
se recibieron correos de
los beneficiarios
solicitando apoyo respecto
a dudas sobre los
documentos  necesarios
para la legalizacion de los
contratos de Cooperacion
Empresarial.

No se realiz6 actividades
relacionadas con esta
obligaciéon durante este
periodo.

11

Elaborar y entregar los informes derivados del
proceso de interventoria, incluidos los informes
de cada visita, los reportes especiales y el
Informe Final Consolidado, con recomendacion
de condonacion o no condonacidn, dentro de los
tiempos establecidos y de acuerdo con los
lineamientos del SENA.

Se elaboré el informe
mensual de actividades,
incluyendo los respectivos
soportes, dentro de los
plazos establecidos para el
tramite de pago
correspondiente a abril de
2026.

11.1 GCCON-F-
087_Informe mensual de
ejecucién contractual mes
de abril.

Obligacion 11

12

Reportar de manera inmediata y escrita al SENA
cualquier riesgo, incumplimiento, desviacion de
recursos, irregularidad o hallazgo critico que
afecte la correcta ejecucion del plan de negocio,
proponiendo las acciones correctivas
pertinentes.

Durante el periodo no se
registraron irregularidades
ni fallas en los planes de
negocios; por lo tanto, no
fue  necesario realizar
reportes al enlace ni
solicitar revisiones por
parte del area juridica.

No se realizd actividades
relacionadas con esta
obligacién durante este
periodo.

13

Cumplir con las demds obligaciones relacionadas
con el objeto contractual que le sean asignadas
por el supervisor, la Coordinacién Nacional de

Participé en la
capacitacion sobre
alistamiento y primera

13.1.1 Informe vy lista de
asistencia.
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Emprendimiento y/o la Direccion de Empleo y
Trabajo.

visita organizada por la
Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, bajo el

nombre  “Jornada de
Transferencia para
Interventores del

Operador SENA”, que se
llevé a cabo los dias 15, 16
y 17 de abril. Durante esta
jornada, se trataron los
siguientes temas:

a. Reunion de
alistamiento.

b. Primera visita:
Actividades previas,

elaboracion de acta,
entregables, ajuste al
plan operativo,
actividades durante la
visita y actividades
posteriores a la visita.

c. Manejo de la
plataforma Fondo
Emprender.

d. Actividades de

interventoria.

Adicionalmente, participé
en una reunién con la
supervision de John Jairo
Mora Pinzén y el equipo de
interventores, en la que se

aborddé Ila informacion
relacionada con el reporte
de cuentas de cobro,

realizada el 14 de abril de
2026. En esta sesion, se
brindaron  orientaciones
sobre la correcta
elaboraciény presentacion
de las cuentas
correspondientes al
periodo, con énfasis en
aspectos administrativos,
los soportes requeridos y
el cumplimiento de los
lineamientos  para el
diligenciamiento del GC y
GF.

13.1.2 Informe y lista de
asistencia.

13.1.3 Informe y lista de
asistencia.

13.1.4 Acta de reunion y
asistencia.

Obligacion 13
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 XX XX XX XX

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 67301114 de Compensar/mi planilla.com referente
al mes de marzo de 2026.

Enlace evidencias abril 2026: 3. Abril

Cordialmente,

\
%"c@%&@:r\r) @ .
Maricely Barén Contreras

Contratista
C.C. No. 63509735

Recibi a satisfaccion:

John Jairo Lora Pinzon
Supervisor del Contrato CO1.PCCNTR.9109067 de 2026
Asesor Grado 03
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GESTION DE EMPLEO, ANALISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 1

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

ANEXO 1.1

Abril 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
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INFORME DE SEGUIMIENTO OBLIGACION N°1

Ejecutar el acompafiamiento técnico, técnica, administrativa, financiera y juridica (interventoria) de
los planes de negocio asignados, conforme a la normatividad vigente del Fondo Emprender y el
objeto del Contrato de Cooperacién Empresarial.

1. Introduccion

Como parte de las acciones de seguimiento efectuadas por la interventoria a los proyectos
aprobados y financiados por el programa Fondo Emprender del SENA, la Obligacion N°1 se enfoca
al acompafiamiento técnico, técnica, administrativo, financiero y juridico para el normal desarrollo
de las etapas de ejecucién de las actividades y recursos asignados.

Para lo anterior, se realiza la revisidon de la documentacion adjuntada por los emprendedores a
través del correo institucional, con el fin de evidenciar el cumplimiento de los requisitos legales
necesarios para la formalizacion de la empresa y la firma del Contrato de Cooperacién Empresarial.

El presente informe relne las acciones realizadas en el proceso de verificacion documental, de
acuerdo con la lista de chequeo organizada para ello, segln las directrices para la linea CREAR
individual o CREAR asociativo.

2. Objetivo

Verificar la idoneidad legal y técnica de los beneficiarios del Fondo Emprender a través del analisis
de soportes enviados via correo electrénico y la informacién consultada en los portales
institucionales. Esta gestion garantiza el cumplimiento de los requerimientos operativos
indispensables para la ejecucién de los proyectos financiados.

3. Alcance

Este informe hace parte del proceso de seguimiento e interventoria a planes de negocio financiados

por Fondo Emprender, dentro del Sistema Integrado de Gestidén y Autocontrol (SIGA) del Servicio
Nacional de Aprendizaje.
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4, Generalidades

La actividad comprende desde la recepciéon de documentos enviados a los correos electrénicos
fondoemprender@sena.edu.co o mbaron@sena.edu.co, seguida de la validacién por parte de la
interventoria. Posteriormente, una vez la carpeta estd completa conforme a la lista de chequeo, se
remite al correo de Nina Murillo para su validacion final y dar paso al Contrato de Cooperacién
Empresarial.

El propdsito es garantizar que cada proyecto cumpla estrictamente con la normativa legal y
administrativa vigente, en concordancia con las directrices de la convocatoria y la disponibilidad de
recursos del Fondo Emprender.

5. Contenido

En cumplimiento de la Obligacién No. 1, durante este periodo de seguimiento se realizd la
verificacidon de cada carpeta conforme a la lista de chequeo establecida para cada caso, ya sea de la
linea CREAR Individual o de la linea CREAR Asociativa.

Para el primer caso, correspondiente a la linea CREAR Individual, se cuenta con ocho (8) carpetas
completas: 1d-112078, 1d-117327, 1d-98476, 1d-114746, 1d-99037, 1d-112404, 1d-116390 e 1d-98764,
las cuales fueron finalizadas en el mes anterior.

Para el segundo caso, correspondiente a la linea CREAR Asociativa, también se cuenta con ocho (8)
carpetas completas: dos (2) finalizadas en el mes anterior (1d-111578, Id-113023) y seis (6) en el mes
de abril (1d-113783, 1d-113030, 1d-116240, I1d-113139, 1d-111657 e Id-117038).

Este proceso de seguimiento se ha llevado a cabo mediante correos electrdnicos, archivos digitales
y registros de revisién documental de cada proyecto.

6. Conclusiones y compromisos

Las actividades desarrolladas evidencian que el proceso de recepcion y validacion documental se
llevd a cabo conforme a los requisitos establecidos para la constitucién de la empresa, incluyendo

los registros ante la Cdmara de Comercio, el RUT y demds documentos exigidos en esta etapa de
legalizacion y puesta en marcha del proyecto.
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A la fecha, se han presentado un total de 16 carpetas, correspondientes al 100 % de los planes de
negocio asignados.

Se continla con un seguimiento riguroso al cumplimiento de los requisitos documentales en todas
las etapas del proyecto, garantizando su alineacién con las obligaciones contractuales del SENA y el
Fondo Emprender.

7. Anexos o evidencias

En el presente informe se incluyen los seis registros digitales (capturas de pantalla) de las
comunicaciones electrénicas enviadas a los beneficiarios, relacionadas con el estado de su
documentacion.

= RELACION SEIS (6) CARPETAS IDs 113783, 113030, 116240, 113139, 111657, 117038

I. Informacion General

ID 113783

Nombre Plan de Negocios CREAR ESP - 14 LANCEROS

ID 113030

Nombre Plan de Negocios CREAR ESP - ASOCIACION PRODUCTOS JDH
ID 116240

Nombre Plan de Negocios CREAR ESP - ASOCIACION GAR

ID 113139

Nombre Plan de Negocios CREAR ESP - PARAMO GROUP

ID 111657

Nombre Plan de Negocios CREAR ESP - AGRODIVAS

ID 117038

Nombre Plan de Negocios CREAR ESP - ECOFORTUL GANADERO
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1.1 CARPETAID 113783

I. Informacion General

SENA

ID

113783

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - 14 LANCEROS

Nombre del Beneficiario

ISAURO IVAN RODRIGUEZ GAMBOA

No. Identificacion

84455870

Correo Electrénico

cafeldlanceros@gmail.com

Teléfono

3195333133

Regional

Casanare

Municipio

Tamara

Il. Correo

Envio v @ Elementos enviados: Maricely L X+ - o )
infor aCién < C R % outlookdoudmicrosoft/mail/id/AAQKAGXMTAXZTY2LTYwWODKINDUOMS TiZDUWLWRIMIQ3NTImMIE3YQAQAKmTd15Qi1FDg%2FXDTGIRLEM#3D @ () PreguntaraGoogle [ % £} @ @
28 = login @ Sitioweb abierto en.. @ Correo: MARICELY B.. @ Adobe Acrobat B Iniciar sesién en la c..
Completa Elementos envi.. ~ € (N Para Nina Shirley Murillo Cruz % = Q B 8 B 0 8 MarelBaronco (m
‘ a = Archivo Inicio Vista Ayuda Buscar
o @ TDdol 3 Correa () Chats [3) Archivos & Personas £ Tiene datos adjuntos (=F No leido (@ Me menciona £ Marcado U Importanciaaita & Parami (%) Cerrar bisqueda
& Favoritos Resultados Informar expediente completo ID-113783 @ Pusiica
E3 Bandejadee.. 293
B> Elementos enviadas Nina Shirley Murillo Cruz
Informa i - ® Para: @ Nina Shirley Murillo Cruz
- _ nformar expediente com...  Mie 25/03
7 Borradores 3 Buen dia Sra. Ni FHementos envi.. €C: @ Cristhian Nicolas Rivera Caicedo
& ) @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 17/03/2036 12:10
mbaron@sena.edu.... 0 Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co...  20/03/2026 Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo Cruz
- o8 Buena tarde Sra..  Hementos envi.. SENA-Fondo Emprender
& I a Grupos
P . Nina Shirkey Murilo Cruz f::ir;:::‘;::::c!'wm que la carpeta del ID-113783 (CONV 131) linea CREAR-Asociativo, se encuentra completa y lista para
Informar expediente co.
3 Buena tarde Sra..  Bementos Quedo atenta, Cordial saludo,

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co..

Buena tarde Sra...  Elementos envi..

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co...  17/03/2026

Buena tarde Sra Elementos envi...

orszarprender 5. o
Nina Shirley Murillo Cruz

Informar expedientes c..  27/02/2026 e s
Sefiores SENA-F...  Hementos envi @

Nina Shirley Murillo Cruz
ID_117327_EXPEDIENTE

Buenos dias Se.

25/02/2026

Wi

131 ECONOMIA CAMPESINA » ASOTIATNA 1D, 113702 CREAR
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I. Informacion General

SENA

CARPETA ID 113030

ID

113030

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - ASOCIACION PRODUCTOS JDH

Nombre del Beneficiario

JESUS DARIO HERRENO DUARTE

No. Identificacion

96186402

Correo Electrénico

jesusdariojdh@hotmail.com

Teléfono

3212091194

Regional

Arauca

Municipio

Saravena

Il. Correo

@ Elementos enviados: Maricety b X 4

Envio

P
(

- (=]
. f .z €« C A = outlookcloudmicrosoft/mail/id/AAQKAGOXMTAXZTY2LTYwODKINDUOMS 1iZDUWLWRIMIOSNTImME3YQACQAKQXKCYQ3tAWIUKDDTRPcwS%3D ® @lPreguntaraGoogle X % T @
88 Elogin @ Stiowebabiertoen.. @ Comeo:MARICELYB.. @) Adobe Acrobat [gB Iniciar sesion en la c
Completa EH Elementos envi.. ~ < (N Para: Nina Shirley Murillo Cnz % = Q B &8 B 0 @& Mrelybaono
‘ =1 = Arhivo Inicio Vista Ayuda Buscar
- @Todu| 4 Comee (2 Chats [ Archivos & Personas £ Tiene datos adjuntos &5 Noleido @ Me menciona [ Marcade U Importanciaalta & Parami (%) Cerrar busqueda
[
& Favoritos Resultados Informar expediente completo ID-T13030 @ pobiica
E3 Bandejadee.. 293 .
v ‘ . Maricely Baron Contreras (@ €\ Responder &, Responderatodos 3 Reenwiar a @
> Elementos enviados [ Nina Shirley Murilo Cruz e .. .
- ‘ Informar expediente com... Mié 2503 Para; @V\.lma. hwrm,'Mn'MIn(rn.
% Bomadores 3 Buen dfa Sra. Ni..  Bementos envi.. C: @ Cristhian Nicolas Riveta Caicedo
& e - e Shiley Murilo O @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 22/03/2036 11:51
> mbaron@sena.edu.... ina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co...  20/03/2026 Buen dia Sra. Nina Shirlay Murillo Gruz
- B Ir 2 Grupos Buena tarde Sra...  Hementos envi SENA-Fondo Emprender
) ) Formalmente informo que la carpeta del ID-113030 (CONV 138) linea CREAR-Asociativa, se encuentra completa y lista pera
& . Nina Shirley Murillo Cruz rovision juridica.
Informar expediente co...  18/03/2026
28] Buena tarde Sra...  Elementos envi ducts

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co.
Buena tarde Sra...

17/03/2026
Blementos envi. Quedo atenta, Cordial saludo,
Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co...
Buena tarde Sra

740342026

Elementos envi... " ®

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expedientes c.
Sefiores SENA-F...  Blementos envi..

27/02/2026.

Nina Shirley Murillo Cruz
ID_117327_EXPEDIENTE...  25/02/2026
Elementos emi...

Buenos dias Se

Observacién resuelta, este plan de negocio que se
evidencia que el representante legal tiene matricula activa desde sl 2006/08/28 coma persana natural con la misma actividad
1040 Elaboracién de productos lacteos

Respuesta: Por lo que, si esta, como persona natural puede continuar el proceso de legalizacion contrato,

&l 2026/0;

‘

136 MUNICIPIOS PORT ¥ PHIS

AsOCUIVD

JOH", pero en el RUES

1013000 CREAR

c)
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l. Informacion General

SENA

CARPETA ID 116240

ID

116240

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - ASOCIACION GAR

Nombre del Beneficiario

OMAR YESID GARCIA SUAREZ

No. Identificacion

1116551664

Correo Electrénico

magishotelecos@gmail.com

Teléfono

3207345009

Regional

Casanare

Municipio

Aguazul

1. Correo

EnViO v @ Eementos enviados: Manicely | X 4 - a %
infor aCién < C @A %= outlookcoud.microsoft/mail/id/AAQKAGQXMTACZTY2LTYwODKNDUOMS1iZDUWLWRIMIQ3NTImMJE3YQAQAGQN%2BQbeyVRAmXKOV 71930 ® @ Preguntracooge [ % T @
1] = login @ Sitioweb abierto en.. @ Correo: MARICELY B.. @ Adobe Acrobat B Iniciar sesion en la c.
|
Comp eta Elementos envi.. v € (N Para Nina Shirley Murillo Cniz % = Q B & B 0 @& Murkeysaonto (mc)
‘ @ = Achivo Inido Vista Ayda Buscar
- @Todn| 5 Correo (2 Chats [3 Archivos & Personas £ Tiene datos adjuntos =7 No leido (@ Me menciona £ Marcado U Importancia alta & Parami (&) Cerrar busqueda
=@
52~ Favoritos Resultados Informar expediente completo ID-116240 @ Fubiica
E3 Bandejadee.. 293
v Buena tarde Sra...  Elementos envi )
Maricely Baron Contreras (@ €\ Responder &, Responderatodos 3 Reenwiar a (]
> Elementos enviados : .
- 0O Nina Shirley Murillo Cruz ® Para: @ Nina Shirley Murillo Cruz
Z’ Borradores 3 Informar expediente com...  Mié 25/03 CC: @ Cristhian Nicolas Rivera Caicedo
Buena tarde Sra...  Hlementos envi
& @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 22/03/2036 17:46
> mbaron@sena.edu....
Nina Shirley Murillo Cruz Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo Cruz
B Ira G Informar expediente com...  Mié 25/03 SENA-Fondo Emprender
ra Grupos Buen dia Sra. Ni..  Hementos envi
P Formalmente informo que la carpeta del ID-116240 (CONV 131) linea CREAR-Asociativo, se encuentra completa y lista para
revision juridica.
Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co...  20/03/2026 Quedo atenta, Cordial saludo,

Buena tarde Sra Elementos envi...
Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co...  18/03/2026
Buena tarde Sra Elementos envi...
Nina Shirley Murillo Cruz

Informar expediente co...  17/02/2026
Buena tarde Sr Hementos envi...

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co. 17/03/2026

Elementos envi

Buena tarde Sra

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expedientes ¢ 27/02/2026

Sefiores SENA-F... _ Hementos envi

10.116240_CREAR

EXPEDIEN Expeclientes » 131 ECONOMIA CAMPESINA

fondoemprender § Cortaton de cooperanon
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l. Informacion General

SENA

= CARPETAID 113139

ID

113139

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - PARAMO GROUP

Nombre del Beneficiario

DANIEL ANDRES DUARTE BRAVO

No. Identificacion

1032489977

Correo Electrénico

dadb97 @gmail.com

Teléfono

3208487670

Regional

Aguazul

Municipio

Casanare

1. Correo

EnViO v @ Eementos enviados: Manicely | X 4 - a %
informacién < C @A %= outlookcloud.microsoft/mail/id/AAQKAGOXMTAZTY2LTYWODKNDUOMS1iZDUwL WRIMIQ3NTImMJE3YQAQABS 2GRqucP SNsICOxNVQPQ%3D @® @ Preguntaracooge [ % 1 @
28 = login @ Sitioweb abierto en.. @ Correo: MARICELY B.. @ Adobe Acrobat [ Iniciar sesion en la ...
completa Elementos envi.. ~ € (N Para Nina Shirley Murillo Cnz % QB & B 0 ® wmreybaenco. (o)

‘ﬁ = Archivo Inicio Vista Ayuda

Buscar

@ Todo | (5 Comreo () Chats [ Archivos & Personas  # Tiene datos adjuntos £ No leido @ Me menciona % Marcado  § Importancia alta & Parami () Cerrar busqueda

Resultados Informar expediente completo ID-113139 @ Publica

Nina Shirley Murillo Cruz R

Informar expediente co... Mar 14/04 Maricely Baron Contreras (@ 4 Responder &, Responderatodos > Reerwiar [+]

Buena tarde Sra...  Elementos envi ® Fara: @ Nina Shirley Murillo Cruz .

CC: @ Cristhian Nicolas Rivera Caicedo
Nina Shirley Murillo Cruz

Informar expediente com...  Lun 13/04 @ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 23/03/2036 1132
Buena tarde Sra Elementos enwi
- Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo Cruz
Nina Shirley Murillo Cruz SENA-Fondo Emprender
Informar expediente com...  Jue 26/03
Buena tarde Sra... Elementos envi. malmente informo que la carpeta del ID-113139 (CONV 134) linea CREAR-Asociativo, se encuentra completa y lista para
revisién juridica.

e ~ Favoritos
e

(3 Bandejadee.. 293
v

B> Elementos enviados
- Z Boadores 3
= > mbaron@sena.edu....
@ % Ira Gi

&5 Ira Grupos

a

&

Nina Shirley Murillo Cruz

. Quedo atenta, Cordial saludo,
Informar expediente com...  Mié 25/03

Buena tarde Sra...  Elementos envi
Nina Shirley Murillo Cruz P ——————— = TIIY
Informar expediente com...  Mié 2503 " N . . .
Buen dia Sra. Ni..  Elementos envi i e oo _ —
S - —
Nina Shirley Murillo Cruz © )
Informar expediente co. 03/2026
Buena tarde Sra ey S Conratos de covperacin | Expedentes EMPRENDEDRES  ASOCIATIVO © ID.T13133_CREAR ASOC
Nina Shirley Murillo Cruz =
Informar expediente co...  18/03/2026
Buena tarde Sra...  Elementos envi
Nina Shirley Murillo Cruz - 4 '
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l. Informacion General

SENA

CARPETAID 111657

ID

111657

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - AGRODIVAS

Nombre del Beneficiario

MAIRENE JOSELIN CARRILLO ALBARRACIN

No. Identificacion

1151205176

Correo Electrénico

agrodivasffrs@gmail.com

Teléfono

3204365287

Regional

Saravena

Municipio

Arauca

Il. Correo

EnViO v @M Elementos enviados: Maricely - X 4
. ., “« C @
informacion

88 = login @ Sitio web abierto en...

completa

Elementos envi.. ~ € (N

28]

@ Comreo: MARICELY B...

Para: Nina Shirley Murillo Cruz X

‘ a = Archivo Inicio Vista Ayuda
- | @ Todo| & Comeo () Chats [ Archivos & Personas
-

o ~ Favoritos

£4 Bandejadee.. 293
v

B> Elementos enviados
- )

# Borradores 3
a a

> mbaron@sena.edu....

]

%5 Ir a Grupos
&

2 outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKAGOXM TAZ TY2LTYWODktNDUOMS 1iZ DUwLWRIMQ3NTImME3 YQAQACGDLyRBib IILCItNDbDGH4%3D

@ Adobe Acrobat | Iniciar sesién en la c...

Buscar

£ Tiene datos adjuntos =1 No leido (@ Me menciona [ Marcado  §

Resultados Informar expediente completo ID-111657 @ Publics

Nina Shirley Murillo Cruz R
Mar 14/04 Maricely Baron Contreras
® para: @ Nina Shirley Murillo Cruz

CC: @ Cristhian Nicolas Rivera Caicedo

Informar expediente co...

Buena tarde Sra...  Hlementos envi

Nina Shirley Murillo Cruz

Informar expediente com...  Lun 13/04 @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 10/04/2036 15:11

Buena tarde Sra... Hementos envi.
Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo Cruz
SENA-Fondo Emprender

Nina Shirley Murillo Cruz

Informar expediente com...  Jue 26/03

Buena tarde Sra... Elementos envi revisién juridica.

edo atenta, Cordial saludo,
Nina Shirley Murillo Cruz Qu - Cardial saiu

Informar expediente com...
Buena tarde Sra

Mié 25/03
Elementos envi Maricely Bardn C
Interventora Fonda Emprender-SENA
Nina Shirley Murillo Cruz

Informar expediente com... Mie 25/03
Buen dia Sra. Ni.  Hlementos envi Maricely Barén Contreras
Direccion General - Contratista
mbaron@sena,edu.co
3103435359

Calle 57 # 8-69

S| E.I\IA
N

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co...

2026

Buena tarde Sra..  Flementas envi
@fv ol

Nina Shirley Murillo Cruz www. sens. edu.co

Informar expediente co. 18/03/2026 @SENAcomenice

Buena tarde Sra Elementos envi.

Nina Shirley Murillo Cruz 47

U Importancia alta & Para mi

@ (3 Preguntar a Google
a B &8 B 0

(& Cerrar bisqueda

(@ - Responder | & Responder atodas | ~ Reenviar

Formalmente informo que la carpeta del ID-111857 (CONV 138) linea CREAR-Asociativo, se encuentra completa y lista para

- o x

e O @ :
P
@ Maricely Baron Ca. (mc)

GOR-F-012 v03




I. Informacion General
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CARPETAID 117038

ID

117038

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - ECOFORTUL GANADERO

Nombre del Beneficiario

WILMER NINO SILVA

No. Identificacion

88272754

Correo Electrénico

wn2153063@gmail.com

Teléfono

3159398338

Regional

Fortul

Municipio

Arauca

Il. Correo

Envio v @ Elementos enviados: Maricely L X+ - o *
inf .z < ¢ R % outlookdoudmicrosoft/mail/id/AAQKAGCHMTAZTY2LTYWODKNDUOMS TiZDUWLWRIMIONTImMMIE3YOAQAK InRWBE%28ShGuBSBmkoaiF0%30 @ () PreguntaraGoogle [ % £} @
Informacion 88 Elogin @ Stowebabietoen. @ Comec: MARICELYE. @) Adobe Acrobat (B8 niciar sesion en a ¢

Completa Elementos enwi.. ~ & (N Para Nina Shirley Murillo Cruz % = Q B & B 0 & Mrkelybaonca w:n:fc;-
a Archivo Iniio Vista  Ayuda  Buscar

@ Todo | & Correo (3 Chats [ Archivos & Personas

# Tiene datos adjuntos &7 Noleido @ Me menciona [ Marcado ¥ Importanciaalta & Parami (%) Cerrar busqueda

Informar expediente completo ID-117038 @ pubiica

Maricely Baron Contreras @ € Responder & Responderatodas > Reenviar

® Para: @ Nina Shirley Murillo Cruz

CC: @ Cristhian Nicolas Rivera Caicedo

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 11/04/2036 17:40

Buens tarde Sra
Nina Shirley Muril
Buena tarde Sra
Mina Shirley Muril
Buen dia Sra. Ni
Nina Shirley Muril
Buena tarde Sra
Nina Shirley Murl

Buena tarde Sra

o
= Favoritos Resultados
E3 Bandejadee.. 293
~  Todos los resultados
B> Elementos enviados
- Nina Shirley Murillo Cruz
3 a )
7 Borradores 3 Informar expediente ca...  Mar 14/04
Buena tarde Sra. Elementos envi
&
mbaron@sena.edu....
Nina Shirley Murillo Cruz
o o Informar expediente com...  Lun 13/04
e U= Buena tarde Sra Elementos envi
Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com...  Jue 26/03

Informar expediente com.

Informar expediente com.

Informar expediente co...

Informar expediente co...

Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo Cruz
SENA-Fondo Emprender

Formalmente informo que la carpeta del ID-117038 (CONV 132) linea CREAR-Asociativo, se encuantra completa y lista para
revision juridica.

Quedo atenta, Cordial saludo,

Elementos enwi

lo Cruz

Mié 25/01 P

Elementos envi

lo Cruz 0.117008 chEAR
Mié 25/03 Loe

Elementas envi. Comparn

lo Cruz
20/

Elementas envi.

lo Cruz
18/03/2026

Elementos envi

8. Nombre y firma del contratista
25He & .

Maricely Baron Contreras

Contratista

C.C. No. 63509735

10
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GESTION DE EMPLEO, ANALISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 2

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

ANEXO 2.1

Abril 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GOR-F-012 v03



SENA

N

INFORME DE SEGUIMIENTO OBLIGACION N°2

Aplicar de manera obligatoria los lineamientos, metodologias y herramientas del Fondo Emprender,
incluyendo el Manual Operativo, la guia de pagos, el manual financiero, el protocolo de
interventoria y demas documentos oficiales establecidos por el SENA.

1. Introduccion

En el marco del seguimiento realizado por la interventoria a los proyectos del Fondo Emprender, la
Obligacién N°2 reglamenta la ejecucion de las etapas del proyecto conforme a la normativa vigente,
siguiendo la metodologia, los lineamientos, manuales, guias y protocolos de interventoria definidos
por el SENA para el normal desarrollo de las actividades y ejecucion de los recursos asignados.

A continuacion, se relaciona el estado de la gestion de verificacién efectuada a los documentos
recopilados en las carpetas de cada proyecto, evaluando su pertinencia y vigencia de acuerdo con
las exigencias de la convocatoria CREAR, tanto en su categoria individual como asociativa.

2. Objetivo

Presentar el reporte del estado actual de avance y cumplimiento de la documentacidn técnica y
juridica exigida para la suscripcién del Contrato de Cooperacion Empresarial (Emprendedor - SENA)
para la ejecucion del plan de negocio.

3. Alcance

Este informe hace parte del proceso de seguimiento e interventoria a planes de negocio financiados
por Fondo Emprender, dentro del Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol (SIGA) del Servicio
Nacional de Aprendizaje.

4. Generalidades

El proceso inicia con la recepciéon de la documentacién a través de los correos institucionales
(fondoemprender@sena.edu.co o mbaron@sena.edu.co). Una vez recibidos, la interventoria realiza

la validacidn técnica; tras asegurar que la carpeta cumpla con la documentacion requerida en la lista
de chequeo, se remite a Nina Murillo para la verificacion final. Este flujo asegura la transicidn hacia

GOR-F-012 v03
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el Contrato de Cooperacion Empresarial, garantizando el cumplimiento de la normativa legal y las

directrices de la convocatoria del Fondo Emprender.

5. Contenido

El reporte de Nina Murillo con corte 20/04/2026, evidencia que el avance en la gestidn de planes de

negocio asignados es del 100%. De un total de 16 proyectos, se han radicado formalmente 16

carpetas para revision, relacionados a continuacion:

= Linea CREAR Individual (8 proyectos):

o O O o O O o o

1d-112078:
1d-117327:
1d-98476: CREAR ESP - GRANJA ISABELA
Id-114746:
1d-99037: CREAR ESP - LECHERIA SAMIMEN
Id-112406:
Id-116390:
|d-98754: CREAR ESP - GANADERIA HERRERA

CREAR ESP - LECHERIA M&M
CREAR ESP - PORCIBRAN

CREAR ESP - PORKCASARE

CREAR ESP - GANADERIA LUZ VERDE
CREAR ESP - HUEVOS DEL CAMPO LETC 76

= Linea CREAR Asociativo (8 proyectos):

1d-113023

o 0 O O o0 O o o

1d-111578:

CREAR ESP - ASOCIACION AGROPECUARIA LA LIBERTAD

: CREAR ESP - ASOCIACION ESTANCIA EL SAMAN
Id-113783:
Id-113030:
1d-116240:
Id-113139:
Id-111657:
1d-117038:

CREAR ESP - 14 LANCEROS

CREAR ESP - ASOCIACION PRODUCTOS JDH
CREAR ESP - ASOCIACION GAR

CREAR ESP - PARAMO GROUP

CREAR ESP - AGRODIVAS

CREAR ESP - ECOFORTUL GANADERO

6. Conclusiones y compromisos

Durante el presente periodo de seguimiento se dio cumplimiento a la Obligacién N°2, a través de la

validacién de expedientes mediante la lista de chequeo estructurada para ello. El estado de las

carpetas segun su linea de accidn es el siguiente:

»= Linea CREAR Individual: Se encuentran completas las carpetas con los identificadores Id-
112078, 1d-117327, 1d-98476, 1d-114746, 1d-99037, 1d-112404, 1d-116390 e 1d-98764.

GOR-F-012 v03
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El proceso cierra con la emisién del reporte de estado de cada carpeta.

7. Anexos o evidencias

Linea CREAR Asociativo: Cuentan con documentaciéon completa los Id-111578, 1d-113023,
I1d-113783, 1d-113030, 1d-116240, 1d-113139, I1d-111657, Id-117038.

En el presente informe incluye evidencia del correo enviado a los beneficiarios informando el estado
del proceso de legalizacién de los expedientes y el reporte Individual de estado de las carpetas
(completas/Incompleta) de los proyectos asignados con corte a 20 de abril.

EVIDENCIA 16 CORREOS ENVIADOS A BENEFICIARIOS

IDs (112078, 117327, 98476, 114746, 99037, 112406, 116390, 98754, 111578, 113023, 113783,
113030, 116240, 113139, 111657, 117038).

l. Correo

Envio a
beneficiarios
estado de
legalizacion
documentos

]

28]

B Elementos enviados: Maricely

x

(eI
= login @ Sitio web abierto en...
axfia
7/\\_ Outlook
= Archivo Inico Vista

[ Comeonuevo  ~ I

~ Favoritos

£ Bandejadee.. 290

P Elementos enviados

Z Borradores 3
> mbaron@sena.edu....

%5 Ir a Grupos

e

@ Comreo: MARICELY B...

Q1 Buscar

Ayuda

@ Adobe Acrobat B Iniciar sesién en ls ¢

Elementose.. % O [ =T T
Semana pasada
Eaeme manuelhposso@gmail.co I °

Informacién Contrato de Vie 14:45

Cordial Saludo Si(a) Beneficiario(a) F.
Mairene Joselin Carrillo Albarracin
Informacion estado de lad...  Vie 800

Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

Grauden Quiroga

Informacién estado de lad...  Vie B:00
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F
Nina Shirley Murillo Cruz

Informar expediente co. Mar 14/04

Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo.

Nina Shirley Murillo Cruz

Informar expediente com...  Lun 13/04
Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo.
Este mes

Externa  Mairene Joselin Carrillo Al
i Vie 10404

o de docum.

udo Srla) Beneficiario(a) F

Requeri

=) 2. RUT AGROD.

Pasos rapidos

) Leido/Noleide &~

Maricely Baron Contreras

Para: manuelhposso@qmail.co

Cco: Grauden Quiroga <graudenquiroga@gmail com:

Daniel Duarte <danielhd,

.o

Magis Hote!
marcela marti

luis leon rodrigues <allebasi0110@gm
SANDRA MILENA MENDEZ <samimen82@hotmailcom:
Huevos del campo <huevosdelcampo:

com>.

edwin benites velandia <jdbenites17@gm

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 14/04/2036 14:45

Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) Fondo emprender,

Oscar Paredes <

2 outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKAGOXMTAKZTY2LTYwODKtNDUOMS 1iZDUwLWRIM]Q3NTImME3YQAQANCHK362B5L 3ad DvGsvzDylijc%30

Informacién Contrato de Cooperacién Empresarial - Fondo Emprender

Daniel Duarte <dadb97@gmail.coms
; Marlon Bran Lozano <mbranlozano@gmail coms;
>; Frankh Vargas <frank

@ € Responder % Responder atodos

outlook.com>;
1115850786@gmail.com>
herreramunozvalentinag@gmail.com:

>; JESUS DARIO HERRENO DUARTE <jesusdariojdh@hotmail.com>

> Roemias 3 v @ =]

Mairene Joselin Carrillo Albarracin <agrodivastfrs@gmail coms:

Formalmente me permito comunicarles que, continuamos en espera del proceso de envio de Contrato de Cooperacién
Empresarial y anexos, los cuales no han sido enviados hasta el momento, una vez la Coordinacién Nacional de Emprendimiento

nos brinde nueva informacion, se les estara dando a conacer.

Les recomiendo las siguientes gestiones:

Verificar acceso a la pl

documentacian.

Pasos para la verificacion:
1. Ingresen https://w d
2. Seleccionen la pestaiia "Resumen Ejecutivo’.

yvalidar el

ndoemprende

3. Alli podran confirmar el correo asignado (que coincide con su usuario de acceso).

Revision y actualizacion del Plan Operativo

com:4B080/Account/Login.aspx?ReturnUrt

va que es el medio oficial por el cual recibirén la

a. Solicitan a sus orientadores revisar con cada una de ustedes el plan operativo ajustado (pueden actualizar valores de los

salarios de acuerdo con el SMMLV)

Fxterna_Graudan Ouirnna
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@ Correo: Manicely Baron Contrel X

G i~ Buscar con Google

x o+

» ¢ A outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKAGQXMTAXZTY 2L TYWODKINDUOMS 1iZDUwLWRIMIQ3NTImMIE3YOAQANCHK2B5  3adDvGsvzDylij.. @ () PreguntaraGoogle & % 3 @

= login @ Sitiowebabiertoen.. @ Correo: MARICELY B.. @ Adobe Acrobat niciar sesion en la c.
.

sema .

wN Outlook Q Buscar B &8 B 0Q @ MarcelyBaonCo. @
= Achivo Ini Vista  Ayuda

m w8 B8 & & @ © Pasos rapidos © Leido/Noleido O~ R v £ 8- © - @~ +

*~ Favoritos Elementose.. & O [ ™ Contrato de C p ial - Fondo @ Piblica

&3 Bandejadee.. 299
» Elementos enviados

7 Borradores

3

> mbaron@sena.edu.

3 Ir a Grupos

Semana pasada

Exeno  manuelhposso@gmail.co
Informacién Contrato de ... Vie 17/04
Cordial Saludo St(a) Beneficiario{a) F...

Mairene Joselin Carrillo Albarracin
Informacién estado de la ...  Vie 17/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

Grauden Quiroga
Informacion estado de la ... Vie 17/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F.

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co... Mar 14/04
Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo...

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com... Lun 13/04
Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo.

Este mes.

Exteno. Mairene Joselin Carrillo Al
Requerimiento de docum...  Vie 10/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiariofa) F

@ 2. RUTAGRODIL.. +2

Fxtena_Grauden Ouirnoa

Fasos para \a vermcacion:
1. Ingresen g
2. Seleccionen la pestafia “Resumen Ejecutivo”.

3. Allf podran confirmar el correo asignado (que coincide con su usuario de acceso).

ogin.aspx?RetumUrt=9621

Revision y actualizacién del Plan Operativo

a. Soliciten a sus orientadores revisar con cada uno de ustedes el plan operativo ajustado (pueden actualizar valores de los
salarios de acuerdo con el SMMLV).

b. No realizar cambios deben observar con el plan de neg
c. Tener en cuenta que no se podran anexar rubros no financiables con recursos Fondo Emprender.

d. Les recomiendo enviar el Plan Operativo previamente a mi correo para las validaciones correspondientes antes de la primera
visita; una vez sea revisado, analizado y ajustado por el beneficiario y por el orientador.

badoy

Por favor estar atentos a cualquier solicitud, el cual serd informado por este medio.

Guedoa sy deq adicional
Saludos,
Maricely Barén Contreras
@ Direccion General - Contratista
SENA mbaron@sena.edu.co

3103435359
Calle 57 #8-69

N

Ofval

@SENAcomunica
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= RESUMEN REPORTE INTERVENTOR

Il. Reporte Individual carpetas (completas/Incompleta) de beneficiarios.

Id, Plan de . Nombre .
Conv IR Nombre Plan de Negocios Ciudad Departamento | Crear / Fort | Categoria Carpeta
CREAR ESP - ASOCIACION
131 111578 AGROPECUARIA LA Arauca Arauca CREAR Asociativo Completa
LIBERTAD
CREAR ESP - ECOFORTUL L Completa
132 117038 GANADERO Fortul Arauca CREAR Asociativo
o Completa
136 111657 CREAR ESP - AGRODIVAS Saravena Arauca CREAR Asociativo
CREAR ESP - ASOCIACION L Completa
136 113030 PRODUCTOS JDH Saravena Arauca CREAR Asociativo
CREAR ESP - ASOCIACION L Completa
136 113023 ESTANCIA EL SAMAN Saravena Arauca CREAR Asociativo
REAR ESP - A IACION Completa
131 116240 ¢ S GARSOC clo Aguazul Casanare CREAR Asociativo P
REAR ESP - PARAM Completa
134 113139 ¢ > 0 Aguazul Casanare CREAR Asociativo P
GROUP
131 | 112078 | CREARESP - LECHERIA M&M Cgfg?al Casanare CREAR | Individual |  Completa
131 117327 CREAR ESP - PORCIBRAN Orocué Casanare CREAR Individual Completa
CREAR ESP - GRANJA , .
131 98476 ISABELA Orocué Casanare CREAR Individual Completa
Paz De .
131 114746 CREAR ESP - PORKCASARE Ariporo Casanare CREAR Individual Completa
CREAR ESP - LECHERIA Paz De .
131 99037 SAMIMEN Ariporo Casanare CREAR Individual Completa
131 | 112406 |CREARESP-GANADERIALUZ) Paz De Casanare CREAR | Individual |  Completa
VERDE Ariporo
CREAR ESP - HUEVOS DEL .
131 116390 CAMPO LETC 76 Pore Casanare CREAR Individual Completa
p San Luis
131 98754 CREAR ESP - GANADERIA De Casanare CREAR Individual Completa
HERRERA
Palenque
131 113783 CREAR ESP - 14 LANCEROS Tamara Casanare CREAR Asociativo Completa
8. Nombre y firma del contratista
\
Z2hHe @ )
Maricely Baron Contreras
Contratista, C.C. No. 63509735
6
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GESTION DE EMPLEO, ANALISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 4

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

ANEXO 4.1

Abril 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
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INFORME DE SEGUIMIENTO OBLIGACION N°4

Verificar el cumplimiento del Plan Operativo aprobado, apoyando la gestién de las modificaciones
cuando corresponda y registrar en la plataforma todos los ajustes, avances y evidencias.

1. Introduccidn

Como parte del seguimiento a los planes de negocio beneficiarios del Fondo Emprender, se prioriza
la verificacidon del cumplimiento del Plan Operativo, garantizando asi la transparencia y coherencia
en la ejecucion de los recursos. El pasado 16 de abril de 2026, se participé en la Jornada de
Transferencia Interventores Operador SENA, espacio en el que se definieron las directrices para la
actualizacién del Plan Operativo de acuerdo con la dindmica de los proyectos, velando por el estricto
cumplimiento de los lineamientos institucionales y el marco normativo actual.

Este informe consolida la informacién relevante del SENA para garantizar la correcta formulacion
del Plan Operativo para los proyectos linea CREAR individual y CREAR asociativo.

2. Objetivo

Supervisar el Plan Operativo a través del tramite de ajustes técnicos solicitados por los beneficiarios
del Fondo Emprender, asegurando la transparencia financiera, el cumplimiento de las actividades y
el alcance de los objetivos del plan de negocios viabilizado.

3. Alcance

Este informe se integra en el proceso de seguimiento e interventoria de los planes de negocio
financiados por el Fondo Emprender, bajo el marco del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
(SIGA) del SENA. Contempla la revisidn, analisis y actualizacién del Plan Operativo, abarcando desde
la validacidn de su formulacidn inicial hasta la gestion de los ajustes necesarios durante la ejecucion
del proyecto.

4. Marco normativo

e Manual Operativo del Fondo Emprender.
e Manual Financiero del Fondo Emprender.
e Normatividad vigente del SENA aplicable al proceso de emprendimiento.
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5. Generalidades

De conformidad con la normativa del Fondo Emprender, la ejecucién del Plan Operativo debe
cenirse estrictamente a lo aprobado en el proceso de convocatoria. No obstante, el modelo
reconoce el dinamismo empresarial, permitiendo modificaciones excepcionales fundamentadas en
justificaciones técnicas, financieras o comerciales que reflejen la realidad operativa del
emprendimiento.

Sin embargo, estas modificaciones deben ser analizadas, soportadas y registradas en la plataforma,

garantizando el cumplimiento del objeto del plan de negocio y la correcta ejecucion de los recursos
aprobados del Fondo Emprender.

6. Contenido

Durante la Jornada de Transferencia Interventores Operador SENA realizada el 16 de abril de 2026,
se profundizo en la actualizacién del Plan Operativo, como un componente clave dentro del proceso
de interventoria.

Teniendo en cuenta el Manual Operativo y el Protocolo de Interventoria del Fondo Emprender, se
definieron los siguientes lineamientos:

e Verificacion del Plan Operativo aprobado:
El interventor debe realizar un andlisis detallado del Plan Operativo formulado, validando
que las actividades, cronograma y asignacion de recursos correspondan a lo aprobado
inicialmente y a las condiciones actuales del emprendimiento.

¢ Identificacion de necesidades de ajuste:
Se reconoce que, durante la ejecucion de los planes de negocio, pueden surgir cambios en
el entorno, en el mercado o en la operaciéon del emprendimiento, lo que hace necesario
ajustar el Plan Operativo. Estas modificaciones pueden incluir, ajustes en la destinacién de
recursos.

e Condiciones para la modificacién:

De acuerdo con la normatividad del Fondo Emprender, toda modificacién debe:

o Estar debidamente justificada técnica y financieramente.
o No alterar el objeto del plan de negocio aprobado.
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o  Cumplir con los lineamientos sobre uso adecuado de los recursos.
o Contar con el respectivo analisis y validacién por parte del interventor y las instancias
definidas por el SENA.

e Registro en la plataforma Fondo Emprender:

Se resaltd la obligatoriedad de registrar todos los ajustes, avances y evidencias en la
plataforma, garantizando trazabilidad, transparencia y control del proceso.

El registro oportuno permite:

o Hacer seguimiento a la ejecucion del plan.
o Validar el cumplimiento de indicadores.
o Soportar decisiones frente a desembolsos o ajustes.

¢ Rol del interventor:

El interventor cumple un papel clave como verificador, apoyando al emprendedor en la
estructuracion de las modificaciones, asegurando su coherencia con el plan operativo que
se aprobara para ejecucidn de los recursos y verificando que se encuentren debidamente
soportados.

Actualizar el Plan Operativo en el marco de Fondo Emprender no es solo un tramite administrativo;
es la hoja de ruta técnica y financiera que garantiza que los recursos publicos se utilicen de manera
eficiente y conforme a la normatividad.

7. Conclusiones y compromisos

Se concluye que es fundamental mantener el plan operativo actualizado y alineado con los objetivos
estratégicos, la validacién técnica y los recursos financieros asignados. Esto asegura el cumplimiento
de las metas en los cronogramas previstos. Para lograrlo, los profesionales de seguimiento
(interventores) y orientadores del SENA se comprometen a acompafiar a los beneficiarios en la
actualizacién y respectiva justificacidn, garantizando el registro oportuno de la informacién en la
plataforma de Fondo Emprender, segun los lineamientos vigentes.

8. Anexos o evidencias

En el presente informe incluyen capturas de pantalla o registro fotografico y lista de asistencia a la
Jornada de Transferencia Interventores Operador SENA del 16 de abril de 2026.
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I. Evidencia participacién Jornada de Transferencia Interventores Operador SENA.

Capturas de
pantalla:
plan
operativo

@i JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA

O @ 045045 (]
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Capturas de
pantalla:
manejo de
plataforma

Manejo de Plataforma

L J
SENA

—— 0
7% | "% EMPRENDER

v' Ingreso Plan Operativo
Inicial.

v' Cambios Plan Operativo
v' Agendar una Tarea.
v’ Revisién de Avances.

v’ Revisién y aprobacién de
Pagos.
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di JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA +  Servicio Nacional de Aprendizaje  MC a <
Capturas de = =
O @ 060415 g & 6 © 8 v o,
p anta | |a . Chst  Gente Patiopar Reacconar  Vista  Apicacones  Mis Camara Sair
asistencia
-
%
74>
ot B Qo e =Caa ~ 6% 3 om0
Listado de G Avoguidado @ ) [l D v Y- LISTA DE ASITENCIA JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA - Informe de asistencia 4-15 Y 1... v O Buscar . - o
. . Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina  Formulos  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda © Comentarios
aSISte ncia ‘ m E:] @ Diseo de pagina ﬁ ) Encabezados ()\ ['; [H (INuevaventana 3 Dividic DY E
(Norma ver sat. Navegacion ) Uneas de cuadricula (4] lconos de tipo de datos 7o oo oL = Organizar todo (2] Ocultar M| Bt
' g, 13 Visas pesonalizadas | Bara de formulas € Celda de enfoque  + seleccion | &8 inmovilizar + ] yy  ventanasv v
vista de hoja Vistas de bbro Mostrar Z00m Vertana Macros
1106 v f
A B C D E F G
1 1.Resumen
2 Titulo de lareunién JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA
3 Participantes que asistieron 154
4 Horade inicio 4/16/26, 6:18:15 AM
5 Hora de finalizacién 4/16/26, 2:47:07 PM
6 Duracién de la reunion 8h28min51s
7 Tiempo medio de asistencia 3h21min13s
8
9 2. Participantes
10 Nombre - Primera entrada - Ultima salida - Duracion de la reun - | Correo electronico - Id. de participante (UPN) |- Rol
11 Adriana Asis 4/16/26, 8:05:08 AM 4/16/26, 8:12:13 AM 7minds Moderador
12 Adriana Garcia (No comprobado) 4/16/26, 8:06:12 AM 4/16/26, 8:06:40 AM 28s Moderador
13 Adriana Garcia (No comprobado) 4/16/26, 8:07:48 AM 4/16/26,12:22:36PM 4 h 13 min 36s Moderador
14 Adriana Ximena Perez Gasca 4/16/26,7:49:36 AM 4/16/26,12:22:33PM  4h32min57s edu.co P edu.co
15 Adriana Yadira Ceron Caiza 4/16/26,7:57:48 AM 4/16/26,12:22:47PM 4 h 23 min 56s y edu.co y edu.co
16 Alba Rocio Buitrago 4/16/26, 7:55:31 AM 4/16/26,12:22:39PM  4h 27 min 8s edu.co edu.co
106|Maricely Baron Contreras 4/16/26, 7:54:57 AM 4/16/26,12:23:04PM  4h28min7s edu.co edu.co
107 Martha Cecilia Meza Puerta 4/16/26, 8:07:04 AM 4/16/26,12:22:55PM 3 h 56 min 40s edu.co edu.co
108 Mary Sol Galvis Bermudez 4/16/26, 8:00:14 AM 4/16/26,12:22:43PM  4h21min8s edu.co 34 edu.co Mod
109 Mauricio Andres Calderon Calderon  4/16/26, 8:04:00 AM 4/16/26, 8:57:45 AM 52min17s ed edu
110 Mayerling Romero (No comprobado) 4/16/26, 8:04:04 AM 4/16/26,12:01:42PM  3h 57 min 38s Moderador
111 Mayra Carolin Chaparro Suarez 4/16/26, 8:00:33 AM 4/16/26,12:22:40PM  4h22min7s edu.co edu.co
112 MIGUEL ANGEL BOLANO (No comprol4/16/26, 8:12:45 AM 4/16/26,12:22:34PM  4h9min 48s Moderador
113 Monica Echavarria Munera 4/16/26, 7:45:30 AM 4/16/26,12:22:37PM  4h 37 min 6s i edu.c edu.co
LISTA DE ASITENCIA JORNADA 1504  LISTA DE ASITENCIA 160426 ISTA DE ASISTENCIA 170426 + | -

9. Nombre y firma del contratista 5&&%:)@
Maricely Barén Contreras, Contratista, C.C. No. 63509735
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GESTION DE EMPLEO, ANALISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 7

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

ANEXO 7.1

Abril 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol
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INFORME DE GESTION OBLIGACION N°7

Verificar el cumplimiento de obligaciones legales, tributarias, laborales, contables y sectoriales del
emprendedor, asi como la existencia y representacion legal, permisos, licencias y requisitos técnicos
del proyecto.

1. Introduccion

En el marco de las actividades de interventoria realizadas a los planes de negocio aprobados y
financiados por el programa Fondo Emprender del SENA orientado al fortalecimiento de iniciativas
empresariales se realiza el presente informe de cumplimiento de la Obligacién N°7. Esta incluye la
verificacion del cumplimiento de las obligaciones legales, tributarias, laborales, contables y las
demads relacionadas a cada convocatoria, los cuales deben ser presentadas por los emprendedores
beneficiarios.

Para lo anterior, se realiza la revisién de la documentacién adjuntada por los emprendedores a
través del correo institucional, con el propdsito de validar la existencia y representacion legal y el
cumplimiento de los requisitos legales necesarios para la ejecucidn del plan de negocio.

Este informe consolida las acciones desarrolladas en el proceso de verificacion documental,
evidenciando la revision del registro mercantil expedido por la Camara de Comercio, el Registro
Unico Tributario (RUT) y el certificado REDAM, entre otros soportes adjuntados por los
emprendedores.

2. Objetivo

Realizar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones legales por parte de los emprendedores
beneficiarios del Fondo Emprender, a través de la revisidn de la documentacién enviada por correo
electronico, con el propdsito de validar la existencia y representacion legal, asi mismo los requisitos
técnicos necesarios para la adecuada ejecucion de los proyectos aprobados.
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3. Alcance

Este informe hace parte del proceso de seguimiento e interventoria a planes de negocio financiados
por Fondo Emprender, dentro del Sistema Integrado de Gestidén y Autocontrol (SIGA) del Servicio
Nacional de Aprendizaje.

La actividad comprende desde la recepcion de la documentacion enviada por los emprendedores al
correo institucional fondoemprender@sena.edu.co o <correo de la interventoria
mbaron@sena.edu.co hasta la revision y validacién por parte del interventor asignado para el
cumplimiento de los requisitos legales y administrativos requeridos para el desarrollo del proyecto
de acuerdo con los términos de referencia de la convocaria y a la asignacién de recursos por parte
del Fondo Emprender.

4, Generalidades

Durante las diferentes etapas de seguimiento a los planes de negocio apoyados por Fondo
Emprender, los beneficiarios deben remitir periddicamente los soportes que permitan validar el
cumplimiento de sus obligaciones legales, operativas y administrativas. El cual es enviada
inicialmente al correo institucional fondoemprender@sena.edu.co, y posteriormente es remitida al
interventor asignado al plan de negocio. Posteriormente realiza la verificacidn de la informacién
recibida, confirmando la pertinencia de los documentos adjuntados.

Entre los documentos anexado y revisados se encuentran:

= Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio.

= Registro Unico Tributario (RUT).

=  Certificado REDAM.

= Otros documentos relacionados (permisos, licencias o requisitos sectoriales) cuando
aplica segun el sector del proyecto.

5. Contenido

5.1 Desarrollo de las actividades
En cumplimiento de la Obligacién N°7 en este periodo de seguimiento se realizaron las siguientes
actividades:

1. Seguimiento al correo institucional:
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Se realizd la revisidn periddica del correo institucional, a través del cual los emprendedores
y enlaces remiten la documentacién requerida para el proceso de formalizacién del plan de
negocio.

2. Recepcion y organizacion de documentacion:

Los documentos enviados por los emprendedores fueron revisados y organizados segun la
Convocatoria y el plan de negocio correspondiente.

3. Validacion documental:

Se realizd la validacién de la informacién contenida en los documentos enviados por los
emprendedores, corroborando aspectos como:
o Relacidon de la representacion legal con los beneficiarios del proyecto.
Vigencia del certificado de Cdmara de Comercio.
Verificacién de la actividad comercial acorde con el plan de negocio.
Concordancia del RUT con la informacién del plan de negocio.
Existencia o no de registro en REDAM.

O O O O

4. Registro de seguimiento:

En el proceso de seguimiento se ha realizado a través de correos electrénicos, archivos
digitales y registros de revisién documental de cada proyecto.

6. Conclusiones y compromisos

Como resultado de las actividades desarrolladas, se evidencié el cumplimiento del proceso de
recepcion y validacion de los documentos requeridos en esta etapa, tales como el Registro
Mercantil, el RUT y el certificado REDAM. Esto permitié verificar la existencia legal de seis unidades
productivas, asi como la realizacién de los tramites correspondientes ante las entidades
competentes durante el mes de abril.

Se mantiene el seguimiento a la documentacidn requerida durante las diferentes etapas del

proyecto, con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones legales, técnico
administrativas establecidas por el Fondo Emprender y el SENA.

7. Anexos o evidencias
En el presente informe se incluyen las siguientes evidencias:

GOR-F-012 V03



SENA

Capturas de pantalla del envio y recepciéon
confirmando la revision de la documentacién.

CARPETA

I. Informacion General

de los correos enviados a seis beneficiarios

ID 113783

ID 113783

Nombre Plan de Negocios CREAR ESP -

14 LANCEROS

Nombre del Beneficiario

ISAURO IVAN RODRIGUEZ GAMBOA

No. Identificacion 84455870

Correo Electrénico

cafeldlanceros@gmail.com

Teléfono 3195333133

Regional Casanare

Municipio Tamara

Il. Correo

correo v @ Correo: Maricely Baron Contrer X =+
. € C A =
enviado
88 @ sitio web abiertoen... @ Correo: MA YB.. @ Adob B2 fniciar sesi
confirmando ———
revisionde | |o Vea ppuds
7 =5 (o < @
documentos | ©

o Favoritos Elementose.. & O [ = T
£ Bandejadee.. 296

L4 dadb97
B> Elementos enviados Informacién estado de la Jue 26/03

yrdial Saludo Sr{a) Ben riofa) F

7 Borradores 3

a Nina Shirley Murillo Cruz
mbaron@sena.edu.... Informar expediente com. ue 2

Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo, I

-
& ira Grupos Magis Hotel ecos

& Informacién estado de la. /

rd Salud r{a) Beneficias a) F
38)

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com.
tarde Sra

Buena Nina Shirley

outlook.cloud.microsoft/mail /sentitems/id/AAQKAGQXMTAXZTY2LTYWODKNDUOMS 1iZDUwLWRIMJQ3NTImM;E3YQAQAOKMmrOMultLj3xFKBDF8po.

(=]

s O 0

@® (3 Preguntar a Google

énenlac

B Q 8  MaricelyBaronCo.. (MC)

Pasos rapidos © Leido/Noleido O~ R B- © @
Informacién estado de la documentacion del expediente ID-113783
© © Rewonder € Responderatodos > Resmwiar g

ara: cafel4lanceros@gmail.com

CC: edwin benites velandia <jdbenites17@gmail.com>

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 22/03/2036 15:53

Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) Fondo emprender,
1d-113783 CREAR ESP - 14 LANCEROS

Formalmente, les informo que los documentos del expediente del proyecto ID-113783 tuvieron la primera verificacién por parte
de la interventoria y fueron enviados al érea juridica para el proceso de validacion y posterior elaboracion del Contrato de
Cooperacion Empresarial

Sin embargo, el RUT y el de existencia y logal presentan la actividad 1062 “Descafeinado, tostion y
molienda del café", contemplado en el plan de negocio. Se requiere agregar la actividad econémica 9499 (asociativa). Tenerlo en
cuenta para la primera visita de interventoria

cafetdlanceros@gmail.com
Informacién estado de la...
Cordial Saludo St(a) Beneficiariofa) F

Mié 25/03

Daniel Duarte
Informacién estado de la.

ordial Saludo Sr{a) B
Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com.

a Shirley M

Buen dia Sra. Nir

Jhon Jairo Lora Pinzon

estar atentos a cualquier requerimiento, el cual sera informado por este medio.

Saludos,

Maricely Baron Contreras
Interventora Fondo Emprender-SENA

. n Contreras
eneral - Contratista

ena.edu.co

SENA

N

Calle 57 # 8-69
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l. Informacion General

ID

113030

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - ASOCIACION PRODUCTOS JDH

Nombre del Beneficiario

JESUS DARIO HERRENO DUARTE

No. Identificacion

96186402

Correo Electrénico

jesusdariojdh@hotmail.com

Teléfono

3212091194

Regional

Arauca

Municipio

Saravena

Il. Correo

Correo
enviado
confirmando
revision de
documentos

oo
88

|&

P ¢ ¢ a

<

= a
C @ S outlookcloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKAGQXMTAXZTY2LTYWODKNDUOMS 1iZDUwWLWRIMIQ3NTIMMIESYQAQAOBKVQIBOdHVIzZSy Tovscd... @ () PreguntaraGoogle X % &3 @
@ sitic & Correc B iniciar sesidn enla c
.
?/'(A Qutiook Q Buscer B @ @ 0Q @& MarielyBaonCo
= Archivo Inicio Vista
[cfe i) Bgv ©« ¢« Pasos rapidos © Leido/Noleido O~ R g = e ®
Favoritos Elementose.. & O [ = Tl Informacién estado de la documentacion del expediente ID-113030 @ publica
&3 Bandejadeec.. 297
dadb97 Maricely Baron Cor © € Responder € Responderatodos > Reerwiar
B> Elementos enviados Informacién estado de la...  Jue 26/03 ® Paca: Daniel Duarte <danielhduarte25@qmailcom> .
5 ordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F CC: jesusdariojdh@hotmail.com
7 Borradores 3 : :
Nina Shirley Murillo Cruz @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sib 22/03/2036 12:02
mbaron@sena.edu.... Informar expediente com. ue 26/03
Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) Fondo emprender,
1d-113030 CREAR ESP - ASOCIACION PRODUCTOS JDH
&3 I a Grupos
Magis Hotel ecos Formalmente, les informo que los documentos del expediente del proyecto ID-113030 tuvieron la primera verificacion por parte
Informacién estado de la.. Mié 25/03 de la interventoria y fueron enviados al érea juridica para el proceso de validacion y posterior elaboracion del Contrato de
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F Cooperacion Empresarial.

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com.

Buena tarde

Sra. Nina Shirle

cafeldlanceros@gmail.com

Informacién estado de la.

rdial Saludo Sr(a) Benel

Daniel Duarte
Informacién estado de la...  Mié 25/03
Cordial Saludo Sr{a) Beneficiario(a) F

Agradezco estar atentos a cualquier requerimiento, el cual serd informado por este medio.
Saludos,

Mawicely Baron Contreray
Interventora Fondo Emprender-SENA

Maricely Barén Contreras

Direccion General - Contratista
SENA

mbaron@sena.edu.co

3103435359
Calle 57 # 8-69

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com... Mié
Buen dia Sra. Nina Shirley

Murillc

Jhon Jairo Lora Pinzon

@fv ol

@SENAcomunica

(mc)

GOR-F-012 V03




I. Informacion General

SENA

= CARPETAID 116240

ID

116240

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - ASOCIACION GAR

Nombre del Beneficiario

OMAR YESID GARCIA SUAREZ

No. Identificacion

1116551664

Correo Electrénico

magishotelecos@gmail.com

Teléfono

3207345009

Regional

Casanare

Municipio

Aguazul

Il. Correo

Correo
enviado
confirmando
revision de
documentos

@ Correo: MARICELY B

23 outlook.cloud microsoft/mail /sentitems /id /AAQKAGOXMTAZ TY 2L TYwODktNDUOMS 1iZ DUwLWRIMQ3NTImMIE3YOAQAGomb 7GQGHNBhofvwPzNd... @

@ Adobe Acrobat B8

Elementose.. % O [ = Tl

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com.
Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo.

ue 26/03

Magis Hotel ecos
Informacién estado de la

Cordial Saludo Sr(a) Be

Mié 25/03
@) F.

~ @ Correo: Maricely Baron Contrer X +
€« G M
88 | =iogin @ Sitio web abierio en
ne meha
HH 7A Qutlook Q) Buscar
| @ = Achivo Inido Vista Ayuda
= W &=
a2
s ~ Favoritas
& Bandejadee.. 297
L4
B> Elementos enviados
@ 5
Z’ Bomadores 3
0
R N T aron@ senaed ual
%5 Ira Grupos
&

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com.
Buena tarde Sra. Nina Shirley h

cafel4lanceros@gmail com
Informacién estado de la..  Mié 25/03

Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F...

Daniel Duarte
Infarmacién estado de la.
Cordial Saludo Sr(a) Bene

Mié 25/03
ofa) F

Nina Shirley Murillo Cruz

Informar expediente com...  Mié 25/03
Buen dfa Sra. Nina Shirley Murillo Cr
Jhan Jairo Lora Pinzon 4
Envio soportes cuentam...  Mar 24/03

Cordial saludo, Doctor John Jaire Lo...

- 8 X

e O @

{2 Preguntar a Google

niciar sesian en la c

Q #  Maricely Baron Co.. (mc)

Pasos rapidos © Leido/Noleido & v B ~ £ B © & v

Informacion estado de la documentacion del expediente ID-116240 @ Piblica
> Roenviar

Maricely Baron Contreras (@ 4 Responder & Responder a todos

® Para: Magis Hotel ecos <magishotelecos@gmail.com>
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sb 22/03/2036 17:49
Cordial Saludo Sr{a) Beneficiariofa) Fondo emprender,
1d-116240 CREAR ESP - ASOCIACION GAR
Formalmente, les informo que los documentos del expediente del proyecto ID-116240 tuvieron la primera verificacion por parta
de la interventoria y fueron enviados al area juridica para el proceso de validacion y posterior elaboracion del Contrato de

Cooperacién Empresarial.

Tenga en cuenta que. para efectos de la primera visita de interventoria, el NIT ya debe aparecer reflejado en el certificado de
existencia y representacion legal. Le sugerimos adelantar esta gestion ala brevedad.

Agradezco estar atentos a cualquier requerimiento, el cual serd informado por este medio.
Saludos,

Maricely Baron C:
Interventora Fondo Emprender-SENA

Maricely Baron Contreras
Direccién General - Contratista

SENA mbaron@sena.edu.co
?A‘ 3103435359
Calle 57 # 8-69
@fw a@

GOR-F-012 V03




I. Informacion General

SENA

= CARPETAID 113139

ID

113139

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - PARAMO GROUP

Nombre del Beneficiario

DANIEL ANDRES DUARTE BRAVO

No. Identificacion

1032489977

Correo Electrénico

dadb97 @gmail.com

Teléfono

3208487670

Regional

Aguazul

Municipi

0o

Casanare

Il. Correo

Correo
enviado
confirmando
revision de | |
documentos

B & & & ¢

¥ Correo: Manicely Baron Contrer X

= a X

C @ % outlookcloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKAGQXMTAXZTY2LTYWODKNDUOMS 1iZDUWLWRIMQ3NTIMMIESYQAQAKxW 14ywkfhLowAfacA1Cig.. @ (3 PreguntaraGoogle [% ¥ n] (]
= login @ Sitio wel en. @ Comeo:MARICELYE.. @ AdobeAcrobat [ Iniciar sesion en la
N B
7AV Outlook Q Buscar [} &4 B Q £ MaricelyBaronco (Mmc
= Achivo Inicio Vista Ayuda
S} i) “ & @ Pasos rapidos © Leido / No leido 2 < = @ &
Favoritos Elementose.. & O [ T T Informacién estado de la documentacion del expediente ID-113139 @ Pubiica

&3 Bandejadee.. 297
B> Elementos enviados

7 Boradores 3

ordial saludo,

> Reenviar ]

Maricely Baror © € Responder €

Responder a todos

Stefania Pachon Patifio

© Para: @ dadb9

mbaron@sena.edu.... 1

Solicitud correccion planil... Jue 26/03
racias @ Retencion: 10 Year Delete (10 aflos) Expira: Dom 23/03/2036 11:52
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) Fondo emprender,
[ dedv9? 1d-113139 CREAR ESP - PARAMO GROUP
— Informacién estado de la ... Jue 26/03
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F Formalmente, les informo que (os documentos del expediente del proyecto ID-113139 tuvieron la primera verificacion por parte
de la interventoria y fueron enviados al drea juridica para el proceso de validacion y posterior elaboracion del Contrato de

&5 I a Grupos

Nina Shirley Murillo Cruz Cooperacion Empresarial.

Informar expediente com. Se observa que, el RUT y el de existencia y legal incluyen la actividad 0161 (Actividades de apoyo a la

agricultura) alineada con el plan de negocio, pendiente adicionar el cdigo 9499 (Actividades de otras asociaciones). Dicha
a para a visita inicial de interventoria.

Buena tarde Sra. Nina Shirley N

Magis Hotel ecos

Informacion estado de la..  Mié 25/03 Agradezco estar atentos a cualquier requerimiento, el cual sera informado por este medio.
rdial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F
Saludos,
Nina Shirley Murillo Cruz Mavicely Baron Contrevas
Informar expediente com...  Mié 25/03 Interventora Fondo Emprender-SENA

Buena tarde Sra. Nina Shirley Mur

cafeldlanceros@gmail.com

Informacion estado de la. Mié 25/03 Maricely Baron Contreras
yrdial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F [ Direccién General - Contratista
SENA  mbaron@sena.edu.co
7 ‘ 3103435359
Daniel Duarte 7 A Calle5796.60
Informacién estado de la...  Mié 25/03

ordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) f

@fv ol

GOR-F-012 V03




I. Informacion General

SENA

= CARPETAID 111657

ID

111657

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - AGRODIVAS

Nombre del Beneficiario

MAIRENE JOSELIN CARRILLO ALBARRACIN

No. Identificacion

1151205176

Correo Electrénico

agrodivasffrs@gmail.com

Teléfono

3204365287

Regional

Saravena

Municipio

Arauca

Il. Correo

@ Correo: Maricely Baron Contrer X

Correo No.1 =

S

= a

g 0

Maricely Baron Co.

revio € C M 25 outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKAGQXMTAXZTY2LTYWODKNDUOMS 1iZDUwLWRIMjQ3NTImMIE3YQAQABOqdhaXGSRPsLpdqys7QxQ... @ () PreguntaraGoogle [ v
p 88 <= @ sitio web abie: R Correo: \ @ Adobe Acrobat B Iniciar sesién en fa
solicitando e -
N Outlook Q Buscar B &8 B 0 -
docu mentos | @ = Achivo Inicio Vista Ayuda
- W ] a & > Pasos répidos £ Leido / No leido R o e
oo Favoritos Elementose.. & O [ = 1L Reiterar solicitud proceso Fondo Emprender-SENA (Id-111657) @ Publica
& Bandejadee.. 297 = ely Baron Con © € Responder & Responderatodos (> Reenviar
v : Luz Fanny Quiroga Gallo ¢ Masicely Baton Cor © & Rewpond o it L
B> Elementos enviados Envio soportes firmados ¢ ® Para: Mairene Joselin Carrillo Albarracin <agrodivasffrs@qgmail.com>
- » eflores SENA=Forido Emprer @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 24/03/2036 11:51
Borradores 3 = —
l Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) Fondo emprender,
= 1d-111657 CREAR ESP - AGRODIVAS
EEa200s0n s [ Mairene Joselin Carrillo Albarracin
& Reiterar solicitud proceso... ~ Vie 27/03 Hacemos referencia al plazo vencido el pasado 13 de marzo para la entrega de los enla
&3 Ira Grupos Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F Contrato de Cooperacion Empresarial. A pesar de los reiterados lizados por la
hemos recibido la informacion solicitada.
&

Grauden Quiroga

Por lo anterior, solicitamos su gestion inmediata para remitir los siguientes soportes:
Reiterar solicitud proceso.

srdial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

1. Certificado de Existencia y Representacion Legal.
2.RUT
Jhon Jairo Lora Pinzon 3. Certificado REDAM (Representante Legal).

Envio soportes cuenta m.

rdial saludo, John Jairo Lor Le recordamos tener en cuenta lo enlosTe d delaC:

Contrato, nota 3.

Stefania Pachon Patifio

Solicitud correccién planil... Jue 26/03 Seguiré en ustedesya su para resolver sus
v Maricely Baron Contrerasy

dadb97 Interventora Fondo Emprender-SENA

Informacion estado de la Jue 26/03

ordial Saludo Sr{a) Beneficiario{a) F

Maricely Baron Contreras
Direccion General - Contratista
mbaron@sena.edu.co
3103435359

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com...
Buena tarde Sra. Nina Shirle

L ]
SENA

A

136, numeral 8.3 Firma de

del
ia, a la fecha no

GOR-F-012 V03




SENA

Correo No.2
previo
solicitando
documentos

«

°

@ Correo: Maricely Baron Contrer X 4
¢ @ outlook.cloud.mic
= login @ Sitio web abierto en.

w

= Archivo Inicio Vista

Outlook

w

~ Favoritos
& Bandejadee.. 297

B> Elementos enviados

@ Correo: MARICELY B,

Q Buscar

Ayuda

5]

By & &

Elementose.. % O
Requerimiento de docum. Vie 10/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F.

2.RUT AGRODL..  +2

QAGQXMTAXZTY2LTYWODKNDUOMS 1iZDUwL WRIMjQ3NTImMIE3YQAQAISQxetVBqVICtKIj Yvuby362F ...

@ Adobe Acrobat ¥ Iniciar sesién en la c.

{¥ Pasos rapidos

- o

® [ PreguntaraGoogle & % O @

B 8 @ Q @& MarkelyBaonCo. QAc)
© Leido/Noleido O~ R ~ £ - @ &8 .

Z Borradores 3
5 Externo - Grauden Quiroga
edu. de docum...  Vie 10/04
Cordial Saludo St(a) Beneficiario(a) F
8 ira Grupos ) Mairene joelin Carilo Albaracn
Recordatorio de entrega:... Lun 06/04

Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F...

Externo - Grauden Quiroga
Recordatorio de entrega:...  Lun 06/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

| CAMARA DE C. 2

Mes pasado

Luz Fanny Quiroga Gallo 2
Envio soportes firmados c...  Vie 27/03
Sefiores SENA - Fondo Emprender A

= GC63509735...  +1

Mairene Joselin Carrillo Albarracin
Reiterar solicitud proceso...  Vie 27/03
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

de entrega: D for Contrato de C @ Pblica

Maricely Baron Contreras © & Responder 4 Responderatodos > Reenviar 3 [ 1] ®

Para: Mairene Joselin Carrillo Albarracin <agrodivasffrs@gmail.com>

I @ Retencion: 10 Year Delete (10 aflos) Expira: Jue 03/04/2036 14:10

Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) Fondo emprender,
1d-111657 CREAR ESP - AGRODIVAS

Cordial saludo,

Con el fin de agilizar la firma del Contrato de C: 6 les que el plazo para la entrega de
documentos expiré el pasado 13 de marzo y alin no contamos con la documentacion requerida por la interventoria.

Para dar continuidad al proceso, solicitamos remitir a la mayor brevedad:
1 ficado de E y egal.

2.RUT.
3. Certificado REDAM (Representante Legal).

Les queel te requisito estd sujeto a las condiciones de la Convocatoria 136, numeral 8.3, nota 3.

Agradecemos su diligencia para normalizar este trémite. Sigo a su entera disposicion.

Mavricely Baron C
Interventora Fondo Emprender-SENA

Maricely Barén Contreras
Direccion General - Contratista
mbaron@sena.edu.co
3103435359

Calle 57 # 8-69

o
SENA

N

Correo No. 3
previo
solicitando
documentos

@D

v
-
&
@
&

& Correo: Maricely Baron Contrer X

C A
= login @ Sitio web abierto en
afia
7/\ Outlook

= Archivo Inicio Vista

W

* Favoritos

£ Bandejadee.. 297

B> Hementos enviados

+

@ Correo: MARICELY B..

outlook.cloud. microsoft/mail fsentitems/id/AAQKAGOXM TAXZTY2LTYwOD ktNDUOMS TiZDUwLWRIMQ3NTImMjE3YQAQABe%2B%2BU%2B0%2BNtBhbishWyp Tvy%3D

Q) Buscar

Ayuda
=]

Elementose.. % O [

VIR AR IS LT, b 1

Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo...

Este mes

¥ Pasos rapidos

7 Borradores 3

> mbaron@sena.edu....

%5 Ira Grupos

> 0

Extemo  Mairene Joselin Carrillo Al..
Requerimiento de docum...  Vie 10/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario{a) F...

= 2 RUT AGRODI.. = 42

Eaeme Grauden Quiroga
Requerimiento de docum...  Vie 10/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiariofa) .

Mairene Joselin Carrillo Albarracin
Recordatorio de entrega:..  Lun D&/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario{a) F...

Extermo Grauden Quiroga
Recordatorio de entrega:...  Lun 06/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiariofa) F...

CAMARA DE €. +2

Mes pasado

Luz Fanny Quiroga Gallo 2
Envio soportes firmados c...  Vie 27/03
Sefiores SENA - Fondo Emprender A...

=] GC_63509735_. +1

e x O O

@ Adobe Acrobat [ Iniciar sesién en la c..

-
Maricely Baron Co.. (MC
v MY

B @8 B 0 B

© Leido/ Noleido &~ B ~ £ B~ @ e . )

Requerimiento de documentacién pendiente - Firma de Contrato (1d-111657) @ Publica

) € Responder % Responderatodos > Reemviar 3 [}
Ve 10/0472026 800

Maricely Baron Contreras
Para: Mairene Joselin Carrillo Albarracin <agrodivastfrs @gmail.com
CC: @ Cristhian Nicolas Rivera Caicedo

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 07/04/2036 8:00

Cordial Salud iola) Fondo
1d-111657 CREAR ESP - AGRODIVAS

Cordial saludo,

De manera atenta, solicitamos su gestion para el envio de los documentos requeridos para la firma del Contrato de Cooperacion
Empresarial. El plaze para su entrega vencié el 13 de marzo y la interventoria requiere el cumplimiento inmediato de este tramite.
Con el abjetivo de dar conti al proceso, le remitir los plazo maximo hasta el 10 de
abril de 2026:

1. Certificado de Existencia y Representacion Legal.
2. RUT actualizado.
3. Certificado REDAM del Representante Legal

Agradecemos su diligancia para normalizar este trémite. Sigo a su entera disposicion.

Mari Baron Conlreray
Interventora Fondo Emprender-SENA

Baron Contraras
Direccién General - Contratista
mbaron@sena.edu.co
3103435359

Calle 57 # 8-69

L]
SENA

N

10

GOR-F-012 V03




SENA

Correo
enviado
confirmando
revision de
documento

& Correo: Maricely Baron Contrer X+

~ Favoritos

£ Bandejadee.. 297 v

B> Hementos enviados

Elementose.. % O [ =

Semana pasada

Extemo  manuelhposso@gmail.co
Informacién Contrato de Vie 17/04

™

2 Bormadores 3 Cordial Saludo Sr(a) Beneficiariofa) F
> mbaron@sena.edu.... 0 Mairene Joselin Carrillo Albarracin
Informacién estado de la .. Vie 17/04
505 Cordial Saludo Sr(a) Beneficiariofa) F...
288 Ira Grupos
Grauden Quiroga
Informacién estado de la .. Vie 17/04

Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co..  Mar 14704
Buena tarde Sra. Nina Shirley M

Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com.
Buena tarde Sra. Nina Shirley

Lun 13/04

Este mes

Extemo  Mairene Joselin Carrillo Al...
Requerimiento de docum... Ve 10/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F.

= 2. RUT AGRODI.

Frtema._Graudan Duiieana

- 8 X

G @ % outlookcloud microsoft/mail/sentitems/id/AACKAGOXMTAZTY2LTYwWODKNDUOMSTiZDUWLWRIMJO3NTImMESYOAQAKSY%2F30QEGSAZFWVIX... @ () PreguntaraGoogle (5 % 3 @
= login @ Sitio web abiertoen.. @} Correo: MARIC @ Adobe Acrobat |8 Iniciar sesion en la ...
e ~
ﬁR" Outlook Q) Buscar [} B QO 3 Maricely Baron Co -\wzﬂ
= Achivo Inicio Vista Ayuda
S i) N el Pasos rapidos © Leido / Noleido Z + R & &= @ & v

Informacién estado de la documentacion del expediente 1d-111657 @ Fublica

(@ ¢ Responder &, Raspondera todos

> Reenviar :

© Para: Mairene Joselin Carrillo Albarracin <agrodivasffrs@gmail.com > Vie 1

Maricely Baron Contreras

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 14/04/2036 8:00

Cordial Saludo St(a) Beneliciario(a) Fondo emprender,
1d-111657 CREAR ESP - AGRODIVAS

Formalmente, les informo que los documentos del del proyecto 1d-111657 tuvieron la primera verificacion por parte de
la interventoria y fueron enviados al drea juridica para el proceso de validacion y posterior elaboracion del Contrato de
Cooperacién Empresarial.

Se observa que, el centificado de existencia y representacion legal de la Cémara de Comercio evidencia LAS FACULTADES Y
LIMITACIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL - “EL VICEPRESIDENTE: La asaciacion tendrd un vicepresidente que serd la misma
persona que ocupe el cargo de presidents, nombrada por La Asamblea General para el periodo de su mandato y podrd sar
reelegido y removido libremente por ésta.”

Porlo cual se elevd la siguiente consulta Juridica: ;la misma persona puede ejercer los dos cargos (presidente y vicepresidente)?

Agradezco estar atentos a cualquier requerimiento, el cual serd informado por este medio.

Saludos,

Mar: Bardr Contrevas
Interventora Fondo Emprender-SENA

Maricely Baron Contreras

L]
SENA

N

I. Informaciéon General

= CARPETAID 117038

ID

117038

Nombre Plan de Negocios

CREAR ESP - ECOFORTUL GANADERO

Nombre del Beneficiario

WILMER NINO SILVA

No. Identificacion

88272754

Correo Electrénico

wn2153063@gmail.com

Teléfono

3159398338

Regional

Fortul

Municipio

Arauca

Il. Correos

11

GOR-F-012 V03




SENA

Correo No. 1
previo
solicitando
documentos

& Correo: Maricely Baron Contrer X

G M

“E login @ Sitio web abierto en.

.
sema B
7A Qutlook Q Buscar
= Archivo Ini Vista  Ayuda
m W =] fagv & & ~ @i Pasosrapides ~ (3 leido/Noleido <&~ F ~ £ = N
* Favoritos Elementose.. % O [ T Reiterar solicitud proceso Fondo Emprender-SENA @ pablica

£ Bandejadee. 297 X :

Luz Fanny Quiroga Gallo 2 e Maricely Baron Contreras (@ 4 Responder 4, Responder a todos
E> Elementos enviados Enwio soportes firmados .. Vie 27/03 Para: Grauden Quiroga <graudenquireqa@gmail.com>

# Bomadores 3

> mbaron@sena.edu,

&8 Ir a Grupos

+

% Correo: MARICELYB.. @ Adobe Acrobat [ Iniciar sesién en la c.

Sefiores SENA - Fondo Emprender A.
@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 24/03/2036 11:46

GC63509735...  +1
I Cordial Saludo Sr{a) Beneficiario{a) Fondo smprender,
Mairene Joselin Carrillo Albarracin 1d-117038 CREAR ESP - ECOFORTUL GANADERO

Reiterar solicitud proceso...  Vie 27/03

Hacemos referencia al plazo vencido el pasado 13 de marzo para

outlook cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKAGOXMTAXZTY2LTYWOD KNDUOMS1iZDUWLWRIMIQ3NTImMJESYOAQACh3ChqHNMpEsdScwzOpW.. 4B () PreguntaraGoogle (2 ¥ 03 @

B @ B 0 © MarielyBaonco. Q,I—C)

L R |

Vie 27/03/2025 11:46

la izacion del

O

Cordial Saludo Sria) Beneficiariola) . Contrato de Cooperacion Empresarial. A pesar de los reiterados requerimientos realizados por a interventoria, a la fecha no
hemos recibid la informaion solicitada.

Grauden Quiroga

Reiterar solicitud proceso...  Vie 27/03 Por lo anterior, sclicitamos su gestion inmediata para remitir los siguientes soportes:

Cordial Saludo Sr{a) Beneficiario(a) ...

1. Certificado de Existencia y Reprasantacion Legal.

2. RUT

Jhon Jairo Lora Pinzon 3. Certificado REDAM (Representante Legal).

Envio soportes cuenta m, Jue 26/03

Cordial saludo, John Jairo Lora Pinzé, Le recordamos tener en cuenta lo establecido en los Térmi delaC
Contrato, nota 3.

Stefania Pachon Patifio

ia 132, numeral 8.3 Firma de

> ustedesya ici resolver susi ide:
Solicitud correccién planil... e 26/03 v
Gracias.
Mavicely Baron Conlreray
dadby7? Interventora Fonda Emprender-SENA
Informacién estado de la .. Jue 26/03
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario{a) F...
Nina Shirley Murillo Cruz Maricely Barén Contreras
Informar expediente com...  Jue 26/03 L] Direccién General - Contratista
e . SENA  mparon@sens.edu.co
Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo. =X naasace
ST .
correo NO 2 v @ Correo: Maricely Baron Contrer X 4 = s 1%
.
reViO € C @A % outlookcloud.mic d/AAQKAGQXMTAXZTY2LTYWODKNDUOMS 1iZDUwL WRIMJQ3NTImM;E3YQAQAA%2BygDIhsFZMryZGlkkh%28to%3D e@aC% O O :
p g8 = login @ Sitio web abiertoen.. @ Coreo: MARICELYB.. @ Adobe Acrobat B8 Iniciar sesion en la c

solicitando
documentos

=]

v
-
&
L]
&

o
senia

N Outlook

= Achivo Inicio Vista

w

*~ Favoritos
&5 Bandejadee.. 297
B> Elementos enviados

7 Bomadores 3

Q Buscar © & @ 0Q B MarielyBaonCo. @
Ayuda
5] “ @ 7 Pasos rapidos © Leido/Noleido O~ R v £ e &
Elementose.. & O [ = Tl io de entrega: D« f lizacién Contrato de C i6n. @ Piblica
T i e | .

Cordial Saludo Sr{a) Beneficiario(a) F Q Maricely Baron Contreras ER s il e il

Para: Grauden Quiroga <graudenquiroga@gmail.com>

(=] 2.RUT AGRODI.. +2
I @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 03/04/2036 14:00

Extemo  Grauden Quiroga Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) Fondo emprender,

@5 I a Grupos

de docum...  Vie 10/04 1d-11 ESP-
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

Cordial saludo,

Mairene Joselin Carrillo Albarracin
Con el fin de agilizar la firma del Contrato de C i0 les

Lun 06/04/2026 1400

Recordatorio de entrega... Lun 06/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

v

a

Para dar continuidad al proceso, solicitamos remitir a la mayor brevedad:
1 "

Extemo  Grauden Quiroga X do de Existencia y Legal.
Recordatorio de entreg Lun 06/04 2.RUT.
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F... 3. Certificado REDAM (Representante Legal).

@ CAMARADEC.. | 42

Mes pasado Agradecemos su diligencia para normalizar este tramite. Sigo a su entera disposicion.
Luz Fanny Quiroga Gallo 2
Envio soportes firmados c...  Vie 27/03 Mawicely Baron C
Sefiores SENA - Fondo Emprender A Interventora Fondo Emprender-SENA
E GC.63509735..  +1

Maricely Baron Contreras
Direccion General - Contratista
Mairene Joselin Carrillo Albarracin SENA  mbaron@sena.edu.co

Reiterar solicitud proceso...  Vie 27/03 7A‘ 3103435359
Calle 57 # 8-69

Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

que el plazo para la entrega de

documentos expird el pasado 13 de marzoy aun no contamos con la documentacion requerida por la interventoria.

Les recordamos que el cumplimiento de este requisito estd sujeto a las condiciones de la Convocatoria 132, numeral 8.3, nota 3.
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Correo No. 3
previo
solicitando
documento

+

oo
88

& Correo: Maricely Baron Contre:

C @[
= Login @ Sitio webabiertoen.. @R Comeo: MARICELY B.. @Y Adobe Acrobat [ Iniciar sesion enla ¢
%"{' Outlock Q Buscar
= Achivo Inido Vista  Ayuda
8 Be~ & & 2 v d O Pasosrapidos
* Favoritos Elementose.. % O [ = Tl

& Bandeja de e

297

E> Elementos enviados

x

+

outlook.cloud. microsoft/mail/sentitems/id/AAQKAG QxMTAXZ TY2LTYwODKtNDUOMS 1iZ DUWLWRIMIQ3NTImM; E3YQAQAHF%2F NozcBgBLpnRemKkE. .

W e
Buena tarde Sra. Nina Shi

@ (3 Preguntar a Google

LS B = S B <

B

el

) Leido / No leido

Requerimiento de documentacion pendiente - Firma de Contrato (Id-117038) @ publica

Maricely Baron Contreras (@ 4 Responder 4, Responderatodos ~* Reenviar

Para: Grauden Quiroga <graudenquiroga@gmail.com>

e 000

Maricely Baron Co...

v
~ ~  Este mes CC: @ Cristhian Nicolas Rivera Caicedo
Z Borradores B N Extermo Mairene Joselin Carrillo Al.. @ Retencion: 10 Year Delete {10 afios) Expira: Lun 07/04/2036 800
& Requerimiento de docum...  Vie 10/04
> mbaron@sena.edu.... Cordial Salude Sr{a) Beneficiario(a) F.. Cordial Saludi )
16117038 CREAR ESP - ECOFORTUL GANADERD
@ ) 2.RUTAGRODL. +2
85 Ir a Grupos Cordial saludo,
[ > [ e Grauden Quiroga De manera atenta, solicitamos su gestion para el envio de los documentos requeridos para la firma del Contrato de Cooperacion
Requerimiento de docum...  Vie 10/04 Empresarial. El plazo para su entrega vencié el 13 de marzo y la interventaria requiere el cumplimiento inmediato de este trémite.
Cordial Saludo Sr{a) Beneficiario(a) F... Con el objetivo de dar continuidad al proceso, le solicitamos remitir los sigulentes documentos con plazo maximo hasta el 10 de
abril de 2026
Mairene Joselin Carrillo Albarracin )
Recordatorio de entrega:..  Lun 06/04 1.C Existenciay Legal.
Cardial Saludo Sifa) Beneficiariofa) F 2 RUT actualizado
e e R 3. Centificado REDAM del Representante Legal.
Extemo Grauden Quiraga
Recordatorio de entrega: Lun 06/04 Agradecemos su diligancia para normalizar este trémite. Sigo a su entera disposicion.
Cordial Saludo Sr(a) iofa) F.
= CAMARADEC. +2 Mawi Baron Conlreray
Interventora Fondo Emprender-SENA
Mes pasado
Luz Fanny Quiroga Gallo ?
i i Vie 27/03
Enwio soportes fimados c... Vie N Maricely Baran Contreras
Sefiores SENA - Fondo Emprender A. [ Direccion General - Contratista
5 09735_.. | +1 SENA  mbaron@sena.edu.co .
2 A v
COrreo v @ Coreo: Maricely Baron Contrer X+ - 8 X
. d € C @R % outlookcdoudmicrosoft/mail/sentitems/id/ AAQKAGOXMTAXZTY2LTYWODKINDUOMS 1iZDUWLWRIMIQ3NTImME3YQAQALISN2CeOPRMpCpmyc17ivA.. @ (2 PrequntaraGoogle [ % 3 @
28 = Login @ Sitioweb abierto en.. @ Correo: MARICELYE.. @ Adobe Acrobat sesion en la c.
confirmando s ook  [Qbaw @ @ B0 G e ()
revisién de a = Archivo o Vista Ayuda
d t - w8 BB & & ~  Pasosrdpidos © ) Leido/Noleido &« F v B @ @& -
~ Favoritos Elementose.. & O [ = Tl Informacién estado de la documentacién del expediente 1d-117038 @ publica
B3 Bandejadee. 297 ~  Semana pasada -
Maricely Baron Contreras (@ & Responder & Responderatodos  Reerwiar
B> Elementos enviados . Exerno manuelhpesso@gmailco Para: Grauden Quiraga <qraudenguiroga@qmail.com>
Vie 17/04

v
-
&
o
&

# Borradores

3

> mbaron@sena.edu....

&8 Ir a Grupos

Cordial Saludo Sr(a) Beneficiariofa) F.

Mairene Joselin Carrillo Albarracin
Informacién estado de la Vie 17/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

() Grauden Quiroga
Informacién estado dela... Ve 17/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiariofa) F...
Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente co...  Mar 14704
Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo...
Nina Shirley Murillo Cruz
Informar expediente com... Lun 13/04
Buena tarde Sra. Nina Shirley Murillo...
~  Estemes
Extorno Mairene Joselin Carrillo Al

Requerimiento de docum...  Vie 10/04
Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) F

[ 2 RUT AGRODL.  +2

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 14/04/2036 800

Cordial Saludo Sr(a) Beneficiario(a) Fondo emprender,
Id-117038 CREAR ESP - ECOFORTUL GANADERO

Formalmente, les informo que los documentos del expediente del proyecto 1d-117038 tuvieron la primera verificacion por parte de
la interventoria y fueron enviados al éres juridica para el proceso de validacion y posterior elaboracion del Contrato de

Cooperacian Empresarial

Se observa que, el certificado de existencia y representacion legal de la Camara de Comercio evidencia LAS FACULTADES Y

LIMITACIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL —

“EL VICEPRESIDENTE: La asociacion tendré un vicepresidente que serd la misma

persons que ocupe el cargo de presidente, nombrado por La Asamblea General pars el perfodo de su mandsto y podré ser

reelegido y removido libremente por ésta”

Por lo cual se elevo la siguiente consulta Juridica: la misma persona jercer los dos carg

Agradezco estar atentos a cualquier 1to, el cual serd informado por dio.

Saludos,

Mavi Bawon Conlreray
Interventara Fondo Emprender-SENA

Maricely Baron Contreras
Direccién General - Contratista
mbaron@sena.edu.co
3103435359

Calle 57 # 869

®
SENA

W

Furarno_Girandan Ouirnnz

8. Nombre y firma del contratista V7ﬂ @9@:‘0:0 @

Maricely Barén Contreras, Contratista, C

C. No. 63509735
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GESTION DE EMPLEO, ANALISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 13

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

ANEXO 13.1.1

Abril 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
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INFORME DE SEGUIMIENTO OBLIGACION N°13

Cumplir con las demds obligaciones relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas
por el supervisor, la Coordinacion Nacional de Emprendimiento y/o la Direccién de Empleo y
Trabajo.

1. Introduccion

En el marco de la interventoria a los planes de negocio del Fondo Emprender, se realizan jornadas
de acompafiamiento y seguimiento para asegurar el uso correcto de los recursos y el cumplimiento
de las metas pactadas por los beneficiarios emprendedores.

Durante el periodo reportado, se participd en la Jornada de Transferencia Interventores Operador
SENA (15 de abril de 2026). El encuentro permitié unificar criterios de actuacion, fortalecer las
capacidades técnicas de los interventores y socializar los lineamientos para las visitas de
seguimiento y el acompanamiento a los beneficiarios.

2. Objetivo

Describir los temas desarrollados en la jornada de transferencia para brindar acompafiamiento
técnico y de interventoria, fortaleciendo el seguimiento a los planes de negocio bajo los
lineamientos del Fondo Emprender.

3. Alcance

Este informe se integra en el proceso de seguimiento e interventoria de los planes de negocio
financiados por el Fondo Emprender, bajo el marco del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
(SIGA) del SENA.

Contempla la participacién en jornadas de capacitacidon y transferencia metodoldgica, desde el
alistamiento técnico inicial, el manejo de plataforma y la supervision normativa, hasta la
implementacion de lineamientos estratégicos para la creacion y el fortalecimiento de planes de
negocio financiados por el Fondo Emprender.

4. Marco normativo

e Manual Operativo del Fondo Emprender.
e Manual Financiero del Fondo Emprender.
e Normatividad vigente del SENA aplicable al proceso de emprendimiento.

GOR-F-012 v03
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5. Generalidades

El proceso de interventoria realiza 4 visitas de seguimiento y reuniones de acompafiamiento para
verificar el avance de los planes de negocio, orientar a los beneficiarios y asegurar el cumplimiento
normativo durante la vigencia del seguimiento a la ejecucién. Asimismo, la transferencia
metodolégica del Fondo Emprender estandariza la operacién del equipo, fortaleciendo sus
conocimientos y garantizando un seguimiento técnico uniforme y efectivo.

6. Contenido

Durante el periodo reportado, se asistid a la Jornada de Transferencia a Interventores Operador
SENA, llevada a cabo el 15 de abril de 2026. En dicho encuentro se estandarizaron criterios
operativos y técnicos esenciales para el ejercicio de la interventoria, enfocandose en los siguientes
ejes tematicos:

1. Reunion de Alistamiento

Se socializd la importancia de este primer contacto con los beneficiarios, el cual es disefiado
para:

e Aclarar el alcance del seguimiento técnico y financiero.

e Resolverinquietudes de los emprendedores respecto a la supervision.
e Establecer los lineamientos antes de la ejecucidon formal de las visitas.
e Informar el proceso de puesta en marcha.

e Conocer los deberes y derechos del beneficiario.

e Organizary realizar visitas de interventoria.

e Conocer normatividad de Condonacion total o parcial.

2. Primera Visita

Se definieron los parametros obligatorios que el interventor debe comunicar y verificar
durante la visita de seguimiento 1, centrando la atencidn en:

¢ Indicadores de Gestion: Seguimiento estricto a las metas de empleo, ejecucién de
presupuesto, eventos de mercadeo, estrategias de comercializacion vy
contrapartidas. También de produccion y ventas.

¢ Marco Normativo: Revision de las obligaciones legales, contable, laboral y tributaria
gue deben cumplir los beneficiarios.
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Estos son aspectos relevantes para que los emprendedores comprendan sus
obligaciones y responsabilidades.

3. Manejo de Plataforma Fondo Emprender
Se realizé una actualizacidn sobre el uso de la plataforma, con especial énfasis en:

e Lacarga oportuna de evidencias documentales.
e Seguimiento de avances y pagos.

e Reporte de evidencias.

e Tareas e informacién previa.

e Registro de beneficiarios.

e Plan Operativo.

4. Actividades de Interventoria

Se reforzd el rol del interventor como facilitador del proceso, enfatizando en la calidad
técnica que deben tener los soportes (actas de visita y registros fotograficos) y el
acompafiamiento constante a los compromisos asumidos por los emprendedores.

El contenido de esta jornada contribuyé al fortalecimiento de las competencias técnicas y
operativas, fundamentales para la correcta ejecucion de las visitas de interventoria y el
acompafiamiento eficaz a los beneficiarios del Fondo Emprender.

7. Conclusiones y compromisos

La jornada de transferencia se consolidd como un espacio estratégico para la actualizacién y el
fortalecimiento de conocimientos en interventoria, facilitando la unificacién de criterios y elevando
la calidad del acompafiamiento ofrecido a los beneficiarios del Fondo Emprender.

En este sentido, el compromiso derivado del encuentro radica en promover una interventoria
oportuna y articulada, que permita aplicar los lineamientos definidos para la estandarizacién de
actas, el seguimiento efectivo de compromisos e indicadores, asegurando coherencia con las
politicas institucionales del SENA.
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8. Anexos o evidencias

En el presente informe incluyen capturas de pantalla o registro fotografico y lista de asistencia a la
Jornada de Transferencia Interventores Operador SENA realizada el 15 de abril de 2026.

I. Evidencia participacidn Jornada de Transferencia Interventores Operador SENA.

capturas de & JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA s Servich Nocoast de Aty (B
O @ 013707 E). & & ©] B [
pantalla: Chat  Gente  Partcipar Reacoonar  Vista Mis | camas Mo
agenda de
jornada i@
AGENDA had
R —————— ]
BC
MIERCOLES 15 DE ABRIL DE 2026 0
. sC
-
Reunién de Claudia Elena Alzate 08:30am 10:30am
Alistamiento D
Receso 10:30am 10:45am &)
Primera visita- Elizabeth Florez Pareja
Actividades previas  Edilberto Castillo Salazar 10:45am 12:00md - MM
YC
4]
—
“% EMPRENDER
Edilberto Castillo Salazar 3
b B Q suser b L o @ @ & "~ P cam

Compartir Salir

bv

[ JEE
[+ ]

PS
a

v >

MC

il Maricely Baron Contr... 8, -~

8:53am.
15/04/2026
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Capturas de
pantalla:
temas
tratados

O @ 041325

@i JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA

ol

Controlar  Separar

Cumplir con las obligacione

g om &

Chat  Gente

Participar Reacdonar  Vista

+ Servicio Nacional de Aprendizaje  MC = [s ] X

&Y @ -~

Apkicaciones  Mas Camara Micro

©® B

Compartir Salir

&
SENA

N

Retencion en la fuente

»
Estados financieros « » IVA
“ Libros de contabilidad « 7 Impuesto al consumo
Extractosy « ” Industria y Ccio/ Retencién
conciliaciones <« W ind y Ccio i e
Libros oficiales « 7 Renta
Notas a los EEFF 7 Informacién exégena n n
” Otras
{ LE NM
A » Contratos
Todos los permisos ¢ % Afiliaciones a seguridad
necesarios para social
desarrollar el objeto s> Pago de némina,
social « seguridad social y
Cumplimiento SG-SST » prestaciones
R Céd. civil, Cod Ccio pard
prestacion de servicios
J
—
“.. EMPRENDER
il Maricely Baron Contr g -
B Qe ML =Cuaa ~e %S caw Sun
@i JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA « ServicioNcionalde Aprendizale MC  — O X
Capturas de .
O @ 051619 5 &ns & © B8 oMY @ -~
. Chat Gente Participar Reacconar  Vista  Aplicaciones  Mas Camara Micro Compartir Salir
pantalla:
asistencia

o 27C
~% Liuvia suave

MC

al Maricely Baron Contreras &

Claudia Elena Alzate Lopez & Maria Mikens Aroyo Santiago &

Ivan Andres Torres Baza &

WM

Wilmar Ennique Perez Manjarres & lavier Alexander Castillo Nufiez

Vi

B Q Buscar

/

EP

ELIZABETH FLOREZ PAREIA d &

LN

Liliana Marcela Garces Nieto &

Zre

d

CcT

Claudia Milena Hoyos Torres &

LH

8

Luz Adriana Asis Henao &

WR

WILSON ARCADIO ABRIL RAMIREZ &

KV

Karen Yulieth Bermudez Vieda & &

1232p.m.

~ G % 7 com R

GOR-F-012 v03




SENA

N

Registro de
asistencia:

@ Auoguardado (@ ) Glo

Archiva Inicio Insertar  Dibujar

Vista de hoja

K12 v i Fx

A
1 1.Resumen
2 Titulo de la reunién

Disposicion de pagina

@ @ Disefio de pagina El

LISTA DE ASITENCIA JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA - Informe de asistencia 4-15 ¥ 16 -26 » Guardado en Este PC v jel

Normal| Ver salt.
Pag.

Formulas  Datos

{5 vistas persanalizadas

Navegacion

Vistas de fbro

C

Revisar  Vista Automatizar

) Barra de formulas

Ayuda

| Encabezados

] Lineas de cuadricula (] Iconos de tipo de datos

Mostrar

D

JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA

o Celda de enfoque  ~

-/ Duracion de la reunior - | Correo electrénico

3 Participantes que asistieron 174

4 Hora de inicio 4/15/26,7:16:34 AM

5 Hora de finalizacion 4/15/26, 2:19:01 PM

& Duracion de la reunién 7h2min 26s

7 Tiempo medio de asistencia 3h3min

8

9 2.Participantes

10 Nombre -1|Primera entrada - Ultima salida

11 Adriana Ximena Perez Gasca 4/15/26,7:53:02AM  4/15/26,12:33:41PM  4h40min 39s

12 |Adriana Yadira Ceron Caiza 4h21min38s

13 Alba Rocio Buitrago 5 B 4 h 30 min 45s

14 Alejandra (No comprobado) 4/15/26, 11:24: 26 min 34s

15 alejandra morales (No comprobado 4/15/26, 8:04:55 AM 4/15/26, 8:07:18 AM 2min23s

16 Alejandra Pulido (No comprobado) 4/15/26, 8:06:05 AM 4/15/26, 8:49:22 AM 43min17s

119 Maricely Baron Contreras 4/15/26, 8:08:28 AM 4/15/26,12:33:56 PM  4h 25min 28s

120 Martha Cecilia Meza Puerta 4/15/26, 7:55:24 AM 4/15/26,12:33:50PM  4h 38min 25s

121 Mary Sol Galvis Bermudez 4/15/286, B 4h35min8s

122 Mauricio Andres Calderon Calderon 4/15/26, - 3h32min51s

123 Mayerling Romero (No comprobado 4/15/26, 8:02:53AM  4/15/26, 8:09:31AM 6min37s

124 Mayerling Romero Ibarra 4/15/26, 8:10:41 AM 4/15/26,12:33:52PM 4h21min53s

125 Mayra Carolin Chaparro Suarez 4/15/26, 8:01:18 AM 4/15/26,12:33:45PM 4h15min15s

126 MIGUEL ANGEL BOLANO (No compr 4/15/26, 8:05:11 AM 4/15/26,12:33:49PM 4h28 min 38s
LISTA DE ASITENCIA JORNADA 1504 | |STA DE ASITENCIA 160426 LISTA DE ASISTENCIA 170426, +

= Comentarios | [§
=

= E
Cambiar Ma

8 inmovilizar ~ [ r [y | ventanas>

Zoom Ventana Ma

(T Mueva ventana ] Dividir OO
B organizar todo  [7] Ocultar

Q (@ B

Zoom 100% Ampliar
seleccién

-|1d. de participante (UPN - |Rol -
axperez@sena.edu.co axperez@sena.edu.co Moderador
ayceron@sena.edu.co ayceron@sena.edu.co Moderador

ab@sena.edu.co ark na.edu.co Moderad:
Moderador
Moderador
Moderador

mbaron@sena.edu.co mbaron@sena.edu.co Moderador

mcmeza@sena.edu.ccmcmeza@sena.edu.co  Moderador
msgalvis@sena.edu.cc msgalvis@sena.edu.co  Moderador
mauriciocalderon@ser mauriciocalderon@sena. Moderador

Moderador
mromeroi edu.c mromeroi edu.co
mchaparro@sena.edu. mchaparro@sena.edu.cc Moderador

Moderador

9. Nombre y firma del contratista

)

ol

Maricely Barén Contreras

Contratista

C.C. No. 63509735
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NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 13

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

ANEXO 13.1.2

Abril 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
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INFORME DE SEGUIMIENTO OBLIGACION N°13

Cumplir con las demds obligaciones relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas
por el supervisor, la Coordinacion Nacional de Emprendimiento y/o la Direccién de Empleo y
Trabajo.

1. Introduccidn

En el marco de la interventoria a los planes de negocio del Fondo Emprender, se realizan jornadas
de acompafiamiento y seguimiento para asegurar el uso correcto de los recursos y el cumplimiento
de las metas pactadas por los beneficiarios emprendedores.

Durante el periodo reportado, se participé en la Jornada de Transferencia Interventores Operador
SENA (16 de abril de 2026). El encuentro permitié unificar criterios de actuacion, fortalecer las
capacidades técnicas de los interventores y socializar los lineamientos (previo, durante y después)
de la primera visita de seguimiento y el acompafiamiento a los beneficiarios.

2. Objetivo

Describir las actividades desarrolladas en la jornada, con el fin de fortalecer la planeacién y ejecucion
de la primera visita de interventoria, asegurando el cumplimiento de los lineamientos del Fondo
Emprender.

3. Alcance

Este informe se integra en el proceso de seguimiento e interventoria de los planes de negocio
financiados por el Fondo Emprender, bajo el marco del Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol
(SIGA) del SENA.

Contempla la participacion en jornadas de capacitacion y transferencia metodolégica vinculadas a
la primera visita de interventoria, asi como la elaboracion de actas y la definicion de los anexos
requeridos segln corresponda, para las lineas CREAR Individual o CREAR Asociativo del Fondo
Emprender.

4. Marco normativo

e Manual Operativo del Fondo Emprender.

e Protocolo de Interventoria del Fondo Emprender.

e Manual Financiero y de Financiacion

e Términos de referencia de las convocatorias 131, 133, 134, 139 y 145.

e Normatividad vigente del SENA aplicable al proceso de emprendimiento.
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5. Generalidades

El acompafiamiento inicial de interventoria, visita de seguimiento 1, resulta determinante para
diagnosticar el punto de partida del proyecto y concertar las obligaciones del beneficiario. Con el fin
de asegurar la eficacia del proceso, el interventor debe realizar un alistamiento previo, recopilar las
evidencias necesarias y documentar la visita mediante el Acta y sus anexos, que soportan la gestién
del beneficiario y del interventor. Proceso que se realiza en las 4 visitas de seguimiento y reuniones
de acompafiamiento para verificar el avance de los planes de negocio, orientar a los beneficiarios y
asegurar el cumplimiento normativo durante la vigencia del seguimiento a la ejecucidn.

6. Contenido
6.1 Desarrollo de actividad

Con el objetivo de fortalecer la interventoria en su fase inicial, la jornada de capacitacion del 16 de
abril de 2026 se centrd en los lineamientos del Fondo Emprender, garantizando que la ejecucion
técnica cumpla rigurosamente con los protocolos y normatividad de seguimiento del Operador
SENA. Los temas desarrollados fueron los siguientes:

6.1.1 Actividades previas a la Primera Visita de Interventoria

De acuerdo con el Protocolo de Interventoria, se enfatizd en una adecuada planeacién previo a la
visita, lo cual es determinante para el éxito del seguimiento. Los puntos clave abordados incluyeron:

o Revisién de la formulacion del plan de negocio, identificando los indicadores de
cumplimiento (empleo, ejecucidn presupuestal, metas de produccién y ventas, entre otros).

o Elaboracién del cronograma de visitas, asegurando organizacién y cumplimiento de tiempos
establecidos.

o Realizacion de la reunion de alistamiento con los beneficiarios, con el fin de orientar sobre
el proceso de interventoria y los requisitos a cumplir.

Este analisis preliminar dota al interventor de un panorama general del emprendimiento, facilitando
un acompafiamiento eficaz y oportuno desde la primera visita.

6.1.2 Elaboracidon del Acta de Primera Visita y Actas de Seguimiento

Se socializé la herramienta en Excel disefiada por el SENA para la elaboracion de actas, con el fin de
mantener la unificacién de criterios en el registro de informacidn durante las visitas de interventoria.

Durante la jornada se identificaron oportunidades de mejora en la herramienta, ya que se
detectaron vacios en la informacién requerida, especificamente en el seguimiento de indicadores,

3

GOR-F-012 V03



SENA

N

el detalle de los compromisos y el registro de observaciones técnicas, entre otros aspectos, que
permitié una retroalimentacién constructiva, para fortalecer el proceso de interventoria.

6.1.3 Entregables de la primera visita de interventoria (seguimiento)

En cumplimiento con la normativa del Fondo Emprender del SENA, los soportes requeridos para
esta fase son los siguientes:

Acta de inicio.

Acta de primera visita (con las respectivas firmas).

Registro fotografico como evidencia del desarrollo de la visita.
Plan operativo ajustado (conforme al plan de negocio).
Inventario de activos (cuando aplique, segun el plan de negocio).

O O O O O

Estos entregables son esenciales para documentar el estado inicial de los planes de negocio y
asegurar su seguimiento. Asimismo, esta participacién permitié actualizar los criterios de planeacion
y ejecuciéon, garantizando que los reportes de visita se ajusten a la normatividad del Fondo
Emprender

7. Conclusiones y compromisos

Gracias a este espacio de transferencia, se consolidaron aspectos de gran importancia para el
seguimiento a los planes de negocio, adem3s fortalecié las competencias necesarias para el andlisis
del plan de negocio, para ejecutar la primera visita de interventoria y la correcta elaboraciéon de
actas como herramientas fundamentales para el seguimiento. Se identificé la oportunidad de
mejora en los formatos actuales para optimizar la recoleccién de datos.

En consecuencia, se asume el compromiso de aplicar los nuevos criterios en la elaboracién de
cronograma, reunidn de alistamiento, las actas de seguimiento y documentos anexos, garantizando

que cada entrega de soportes contribuya a un proceso mas organizado y eficiente, alineada con la
normatividad del Fondo Emprender del SENA.

8. Anexos o evidencias

En el presente informe incluyen capturas de pantalla o registro fotografico y lista de asistencia a la
Jornada de Transferencia Interventores Operador SENA del 16 de abril de 2026.
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I. Evidencia participacién Jornada de Transferencia Interventores Operador SENA.
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1 1.Resumen
2 Titulo de la reunion JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA
3 Participantes que asistieron 154
4 Horadeinicio 4/16/26, 6:18:15 AM
5 Hora de finalizacion 4/16/26,2:47:07 PM
6 Duracion de la reunién 8h28min51s
7 Tiempo medio de asistencia 3h21min13s
8
9 2. Participantes
10 Nombre - |Primera entrada - |Ultima salida - Duracion de lareun - Correo electrénico - Id. de participante (UPN) - |Rol
11 Adriana Asis 4/16/26, 8:05:08 AM 4/16/26,8:12:13 AM 7 minds Moderador
12 Adriana Garcia (No comprobado) 4/16/26, 8:06:12 AM 4/16/26, 8:06:40 AM 28s Moderador
13 Adriana Garcia (No comprobado) 4/16/26, 8:07:48 AM 4/16/26,12:22:36 PM  4h 13 min 36s Moderador
14 Adriana Ximena Perez Gasca 4/16/26, 7:49:36 AM 4/16/26,12:22:33PM  4h32min57s axperezi@sena.edu.co axperez@sena.edu.co Moderador
15 Adriana Yadira Ceron Caiza 4/16/26, 7:57:48 AM 4/16/26,12:22:47PM  4h 23 min 56s ayceron@sena.edu.co ayceron@sena.edu.co Moderador '
16 Alba Rocio Buitrago 4/16/26, 7:55:31 AM 4/16/26,12:22:39PM  4h 27 min8s ab@sena.edu.co arbuitr edu.co !
106|Maricely Baron Contreras 4/16/26, 7:54:57 AM 4/16/26,12:23:04PM  4h28min7s mbaron@sena.edu.co mi edu.co
107 Martha Cecilia Meza Puerta 4/16/26, 8:07:04 AM 4/16/26, 12: 3h 56 min40s mcmeza@sena.edu.co mcmeza@sena.edu.co Moderador
108 Mary Sol Galvis Bermudez 4/16/26, 8:00:14 AM 4/16/26, 1. 4h21min8s msgalvi edu.co msgalvi edu.co L
109 Mauricio Andres Calderon Calderon  4/16/26, 8:04:00 AM 4/16/26, 52min17s mauriciocalderon@sena.ed mauriciocalderon@sena.edu. Moderador
110 Mayerling Romero (No comprobado) 4/16/26, 8:04:04 AM 4/16/26, 1: 3h57min38s Moderador
111 Mayra Carolin Chaparro Suarez 4/16/26, 8:00:33 AM 4/16/26,12:22240PM  4h22min7s mchaparro@sena.edu.co  mchaparro@sena.edu.co Moderador
112 MIGUEL ANGEL BOLANO (No comprol4/16/26, 8:12:45 AM 4/16/26,12:22:34PM  4h9min 48s Moderador
113 Monica Echavarria Munera 4/16/26, 7:45:30 AM 4/16/26,12:22:37PM  4h37min6s mechavarr L.edu.cm .edu.co b =
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Listo % Accesibilidad todo correcto B @ = o+ + 130%

9. Nombre y firma del contratista %c»%«x)é |

Maricely Barén Contreras, Contratista, C.C. No. 63509735
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GESTION DE EMPLEO, ANALISIS OCUPACIONAL Y EMPLEABILIDAD

NOMBRE DEL FORMATO

OBLIGACION 13

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

ANEXO 13.1.3

Abril 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
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INFORME DE SEGUIMIENTO OBLIGACION N°13

Cumplir con las demds obligaciones relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas
por el supervisor, la Coordinacion Nacional de Emprendimiento y/o la Direccién de Empleo y
Trabajo.

1. Introduccidn

En el marco de la interventoria a los planes de negocio del Fondo Emprender, se realizan jornadas
de acompafiamiento y seguimiento para asegurar el uso correcto de los recursos y el cumplimiento
de las metas pactadas por los beneficiarios emprendedores.

Durante el mes de abril, se llevé a cabo la Jornada de Transferencia para Interventores del Operador
SENA. En este encuentro, realizado el 17 de abril, se ahondo en las actividades a desarrollar (previo,
durante y posterior) de la primera visita de seguimiento y se brindd capacitacion técnica en la
gestion operativa de la plataforma del Fondo Emprender.

2. Objetivo

Potenciar las capacidades técnicas del equipo de interventores bajo los lineamientos de la
Coordinacion Nacional de Emprendimiento para normalizar procesos y entregables, ejecutar visitas
de acuerdo con los protocolos y cumplir con los tiempos de reporte en la plataforma.

3. Alcance

Este informe se integra en el proceso de seguimiento e interventoria de los planes de negocio
financiados por el Fondo Emprender, bajo el marco del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
(SIGA) del SENA.

Contempla la participacion en jornadas de capacitacion y transferencia metodoldgica vinculadas a
la primera visita de interventoria, la elaboracion de actas, asi como manejo de la plataforma, ajustes
al plan operativo y la definicién de los anexos requeridos segln corresponda, para las lineas CREAR
Individual o CREAR Asociativo del Fondo Emprender.
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4, Generalidades

El acompafiamiento inicial de interventoria, visita de seguimiento 1, resulta determinante para
diagnosticar el punto de partida del proyecto y concertar las obligaciones del beneficiario. Con el fin
de asegurar la eficacia del proceso, el interventor debe realizar un alistamiento previo, recopilar las
evidencias necesarias y documentar la visita mediante el Acta y sus anexos, que soportan la gestién
del beneficiario y del interventor. Proceso que se realiza en las 4 visitas de seguimiento y reuniones
de acompafiamiento para verificar el avance de los planes de negocio, orientar a los beneficiarios y
asegurar el cumplimiento normativo durante la vigencia del seguimiento a la ejecucidn.

Estas sesiones fortalecen el dominio de herramientas y formatos, lo que se traduce en un mejor
acompafiamiento para cada emprendedor.

5. Contenido
5.1 Desarrollo de actividad

5.1.1 Actividades durante la Primera Visita de Interventoria (virtual)

En la sesidn, se explicd a fondo el esquema de la primera visita y se definieron las acciones relevantes
a seguir:

Presentacidn (interventor, orientador y beneficiario).

Breve explicacion del plan de negocios (por parte del emprendedor).
Explicaciéon (horario y canales de atencidn).

Revision y firma acta de inicio (firma emprendedor e interventor).
Revision contrato de garantia mobiliaria y firma emprendedor.
Revision y actualizacién de la pestaia registro mercantil en la plataforma.
Explicaciéon manejo de plataforma

Revision acta de seguimiento Acta de primera visita.

. Revisidn ajuste del Plan Operativo.

10. Resolver dudar e inquietudes.

11. Firma de documentos (Acta de seguimiento y plan Operativo)

LOONOULRAWNE

Mediante esta etapa permite construir una base sélida para el acompanamiento, asegurando que
el beneficiario comprenda sus obligaciones, deberes y derechos y, ademads, adopte de manera
responsable los lineamientos establecidos por el Fondo Emprender.

5.1.2 Entregables de la primera visita
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En la sesién también, se socializaron los entregables que deben generarse como resultado de la
primera visita de seguimiento, los cuales una vez firmados deben cargarse en la plataforma, y son:

Acta de inicio.

Acta de seguimiento de interventoria.
Plan Operativo ajustado.

Contrato de garantia mobiliaria.
Registro fotografico.

ukhwnN e

5.1.3 Actividades posteriores a la primera visita

Se establecid que, al finalizar la primera visita, el interventor hara seguimiento a los siguientes
ajustes requeridos:

Cargue de documentos firmados al Onedrive.

Cargue de documentos en pestafia contrato de la plataforma.
Cargue o actualizacién del plan operativo en la plataforma.
Actualizacién indicadores en plataforma.

Enviar formatos a los beneficiarios para avances y pagos.

ik wnN e

5.1.4 Manejo de la plataforma Fondo Emprender

Durante la jornada se desarrollaron ejercicios practicos orientados al manejo de la plataforma, entre
ellos:

e Ingreso Plan Operativo ajustado (modificando actividades de acuerdo con lo aprobado en
la primera visita).

e Cambios Plan Operativo (orientado por el interventor y el Orientador SENA, facilitando el
correcto registro de la informacion).

e Creaciodn del beneficiario en el sistema.

e Crear una tarea.

e Revision de avances.

e Registro y gestion de solicitudes de pago (actividad que realiza el emprendedor, pero que
debe ser orientada por el interventor).
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5. Conclusiones y compromisos

La correcta planeacién de las visitas y el acompafiamiento constante a los beneficiarios son
determinantes para la efectividad del plan de negocio. Gracias a la capacitacién recibida, se han
consolidado los conocimientos practicos sobre la operatividad de la interventoria y el manejo de
entregables. En consecuencia, los procesos a seguir se centraran en aplicar los lineamientos
establecidos por el SENA, velando por la entrega oportuna de los soportes de las actividades, el
cumplimiento de ajustes técnicos y la gestiéon de la informacién en la plataforma del Fondo
Emprender.

8. Anexos o evidencias

En el presente informe incluyen capturas de pantalla o registro fotografico y lista de asistencia a la
Jornada de Transferencia Interventores Operador SENA del 17 de abril de 2026.

I. Evidencia participacidn Jornada de Transferencia Interventores Operador SENA.
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1 |1.Resumen
2 Titulo de la reunién JORNADA DE TRANSFERECIA INTERVENTORES OPERADOR SENA
3 Participantes que asistieron 132
4 Horade inicio 4117126, 2:09:10 PM
5 Horade finalizacion 4/17/26, 6:25:20 PM
6 Duracién de la reunién 4h16min9s
7 Tiempo medio de asistencia 3h12min21s
8
9 2. Participantes - - - - - - -
10 Adriana Ximena Perez Gasca 4/17126, 2:26:05 PM 4/17/26,6:16:08PM  3h50min2s axperez@sena.edu.co axperez@sena.edu.co Moderador
11 |Adriana Yadira Ceron Caiza 4117126, 2:31:49 PM 4/17/26,6:24:25PM  3h 52 min 35s ayceron@sena.edu.co ayceron@sena.edu.co Moderador
12 Alba Rocio Buitrago 4/17126, 2:28:44 PM 4/17/26,6:16:10PM  3h 47 min 25s ab@sena.edu.co arbuitrago@sena.edu.cc Moderador '
13 AlvaRocio Rincon Rueda 4117126, 2:29:45PM 4/17/26,6:16:12PM  3h 46 min 265 arincon@sena.edu.co arfincon@sena.edu.co Moderador
14 Amanda Lucia Reyes Rodriguez 4/17126, 2:32:30 PM 4/17/26, 6:1i 3h43min47s alrey edu.co Y na.edu.co Moderador
15 Ana Milena Hurtado 4/17/26, 2:15:36 PM 4/17/26, 6: 3h56min23s amhurtado@sena.edu.co amhurtado@sena.edu.c Moderador
16 Ana Milena Hurtado (No comprobadi4/17/26, 2. 4/17/26, 6: 3h43min 13s Moderador
171 Maricely Baron Contreras 4/17/26, 2: 4/17/286, 6: 3h52min43s mbaron@sena.edu.co Moderador
172 Yenny Tatiana Aranguren Pulido A/17126, 2 4/17/26, 6: 3h52min9s 1a.edu.co
173 Johana Marcela Betancurt Neira 4/17126, 2 4/17/26, 2: 59s jmbetancurt@sena.edu.co Moderador
174 Johana Marcela Betancurt Neira ~ 4/17/26,2 4/17/26, 6: 3h48min 40s j urt@sena.edu.co » r
175 Yoanina Milet Arrazola Salas 4117126, 2 4/17/26, 4 1h 50 min 425 yarrazola@sena.edu.co Moderador
176 Yoanina Milet Arrazola Salas 4117126, 4. 4117126, 6: 1h29min 27s yarrazola@sena.edu.co Moderador
177 Sharitza Quimbayo Mufioz 4/17/26, 6: 3h50min57s squimt edu.co !
178|Edgarvavanny Reyes Romero 4/17/26,3:37:04PM  1h11min52s edu.co B r -
< LISTA DE ASITENCIA JORNADA 1504 LISTA DE ASITENCIA 160426 LISTA DE ASISTENCIA 170426 + - »

9. Nombre y firma del contratista N
Y vz NI ST=

Maricely Barén Contreras, Contratista, C.C. No. 63509735
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Transferencia Refuerzo Gestion Contractual y GF / Interventores

CIUDAD Y FECHA: Bogota HORA INICIO: HORA
Abril 14 de 2026 10:30 FIN:
12:30
LUGAR Y/O ENLACE: https://teams.microsoft.com | DIRECCION / REGIONAL /
Virtual /meet/2306220661934807?p | CENTRO:
=1YmJjwS6bkYgH8WGjb Direccion General — Grupo
coordinacién nacional de
emprendimiento

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacion a los contratistas de lineamientos generales para la presentacién de las
cuentas de cobro, haciendo énfasis en Gestion Contractual GC
2. Presentacion de ejemplos de informes presentados, resaltando lo correcto e
incorrecto

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar los lineamientos, criterios y estructura necesarios para la correcta elaboracién del
informe de Gestién Contractual, con el fin de garantizar la uniformidad, calidad vy
cumplimiento de los requisitos establecidos en su presentacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se realizo la presentacién del supervisor Jhon Jairo Lora
2. Durante la sesidn se socializaron los lineamientos para la correcta elaboracién del informe
de gestidn contractual, abordando los siguientes aspectos:
Para el Uso del formato Informe mensual de ejecucién GCCON-F-087 V1
¢ Se indicd el uso adecuado del formato establecido, evitando incluir generalidades
innecesarias.
* Se reiterd la importancia de diligenciar completamente los formatos.
¢ Se informd la necesidad clara de no incluir enlaces de acceso a carpetas en
secciones no requeridas.
* Se hizo énfasis en tener cuidado con la redacciéon de las actividades realizadas,
asegurando claridad y coherencia.
e Las evidencias deben corresponder directamente con las acciones reportadas.

GOR-F-084 V02
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F230622066193480%3Fp%3DIYmJjwS6bkYgH8WGjb&data=05%7C02%7Cjoarodriguezc%40sena.edu.co%7Cdf897a9c54ba4a4a7e9d08de97415e19%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639114504327251251%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gf3mcQvdM7sYOeDw3NxorUXWo2mzeXwtt3sBRUh95uE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F230622066193480%3Fp%3DIYmJjwS6bkYgH8WGjb&data=05%7C02%7Cjoarodriguezc%40sena.edu.co%7Cdf897a9c54ba4a4a7e9d08de97415e19%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639114504327251251%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gf3mcQvdM7sYOeDw3NxorUXWo2mzeXwtt3sBRUh95uE%3D&reserved=0
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e Se solicitd eliminar descripciones innecesarias en las actividades dentro del formato
Informe mensual de ejecucion GCCON-F-087 V1, dado que deben reposar en Formato
para reportes, reuniones o informes GOR-F-012 V03

¢ Es obligatorio incluir en el informe el enlace de la carpeta correspondiente al mes
reportado, antes de las firmas correspondientes.

e Se indicé que las firmas no deben quedar aisladas (huérfanas) dentro del documento,
deben incluir texto en la hoja donde reposan las firmas.

 Se debe conservar la expresion “Recibi a satisfaccion” en el informe.

Para el uso del Formato para reportes, reuniones o informes GOR-F-012 V03

e Se recomendd tener especial cuidado con el nombre del informe y la tabla de

contenido. (Queda opcional quitarla o anadirla)
e Se establecié que el informe debe contener como minimo:
+ Introduccién

Objetivo
Responsable
Generalidades

-+ + F

Contenido
+ Anexos

¢ El informe debe incluir el relato tanto de la obligacion como de la actividad desarrollada.

¢ Los anexos deben ser legibles, coherentes y, en caso de ser archivos en Excel, deben
adjuntarse como documentos independientes.

* Todos los anexos deben estar organizados en la carpeta Drive independientemente que
se encuentren en el GC, en cada una de las carpetas de las obligaciones.

e La carpeta Drive debe contener archivos debidamente firmados. (Es obligaciéon del
contratista mantener actualizada la informacién)

e Seindicé que no se debe manipular la carpeta de almacenamiento una vez organizada.

3. Posteriormente se hicieron algunas precisiones acerca del informe GF

v" En un solo documento PDF, se debe incluir la planilla descargada del aplicativo SI
CONTRATISTA, Factura Electrénica (Solo para facturador electrénico), copia de la
planilla de pago de la seguridad social.

v Se informa que a partir del mes de abril no serd necesario el comprobante de pago
de la planilla de seguridad social.

v Se recomienda a los asistentes hacer revisiones previas de los valores teniendo en
cuenta planillas de meses anteriores.

GOR-F-084V02
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4. Por ultimo se hacen recomendaciones de publicacidn de documentacion en la plataforma
SECOP Il en tiempos establecidos, se hace énfasis de No subir en dicha plataforma carpeta
comprimida.

Se reitera la importancia de nombrar los archivos de la manera adecuada:
4+ GF_numero de cédula _SIIF_ mes de cobro y afio 2026.pdf
(Ej: GF_80040XXX_1234XX_FEB_2026.pd.
4+ GC_numero de cédula _SIIF_ mes de cobro y afio 2026.pdf
(Ej: GC_80040XXX_1234XX_FEB_2026.pd

CONCLUSIONES

v’ La socializacién permitié unificar criterios frente a la elaboracidon del informe de
gestidn contractual, buscando mejorar la calidad y estandarizacion de los documentos.

v Se evidencid la necesidad de fortalecer la redaccién, coherencia y estructura de los
informes para garantizar claridad en la informacion presentada.

v’ Se reiterd la importancia de cumplir con todos los requisitos minimos del informe, asi
como con la correcta organizacién de anexos y soportes.

v Se destacd la relevancia de que las evidencias correspondan directamente con las
actividades reportadas, asegurando la trazabilidad de la gestién.

v' Se concluyé que la adecuada organizacion de carpetas en Drive y el manejo
responsable de la informacidén son fundamentales para el control y seguimiento
contractual.

v Se enfatizé en la responsabilidad de cada contratista en la revisién previa del informe,
evitando errores en nombres, formatos, firmas y contenido.

v Finalmente, se establecié que la aplicacion de estos lineamientos contribuira al
cumplimiento de los estandares institucionales y a la mejora continua del proceso.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Aplicar los lineamientos | Abril Todos los Contratistas
socializados en la

elaboracion de los
informes.

Verificar previamente la | Abril Todos los Contratistas
coherencia, estructura y
cumplimiento de los

GOR-F-084 V02
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requisitos antes de la
entrega.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
A/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACIO
N VIRTUAL

Ver Lista Anexa

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
Nombre Completo Cargo
Paula Alejandra Luna Vargas Contratista - Interventor
MARIA ALEJANDRA PULIDO LOPEZ INTERVENTORA
Roberto Javier Perdomo Tarazona Contratista - Interventor
Luis Omar Mantilla Noguera Contratista

CONTRATISTA -
DANIEL ERNESTO BARRIOS VALENCIA INTERVENTOR
CONTRATISTA APOYO

Luz Fanny Quiroga FIDUCIA
Paula Alejandra Luna Vargas Contratista - Interventor
JOSE LUIS CAVANZO RODRIGUEZ CONTRATISTA
KATHERINE VIDAL SOLARTE INTERVENTORA
Shirley Yuliana Redondo Gamero Interventor
NATALIA CRISTINA MALDONADO
FORERO INTERVENTOR
ADRIANA XIMENA PEREZ GASCA INTERVENTORA
René Alexander Oliver Arévalo Interventor
Yenny Tatiana Aranguren Pulido Contratista
Vanessa Johana Bolivar Martinez Interventor
ALBA ROCIO BUITRAGO HENAO INTERVENTOR
OSMERYS ROSARIO OJEDA GOMEZ INTERVENTOR
Daniela Goémez Ayala Contratista
Edinson Francisco Pinto Guerra Interventor
Yury Alejandra home rojas Interventor lider
Francelly Edith Ortiz Espaiia interventor

Regional

Distrito Capital
VALLE

Direccion General
Direccién General

DIR GENERAL
Direccién Nacional de Emple
Trabajo

Direccion General
CENTRAL
PUTUMAYO
Guajira

DIRECCION NACIONAL
BOGOTA
Bogota D.C.

Direccién general
Direccién general
QUINDIO Y RISARALDA
CUNDINAMARCA
Bogotd

Bogota

Cauca

direccion general

GOR-F-084V02
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Edgar Yovanny Reyes Romero

Wolfran Cucaita Ricaurte
Edinson Pinto Guerra

DANIEL ERNESTO BARRIOS VALENCIA
Andrea Carolina Pedraza

Mayerling Romero Ibarra

René Alexander Oliver Arévalo

LUZ IDALIA CASTANEDA PARRA

José Luis Cavanzo Rodriguez

Edgar Yovanny Reyes Romero

LILIANA MARCELA GARCES NIETO
Ivan Andrés Torres Baza

MARIA ALEJANDRA PULIDO LOPEZ
Oscar Martinez

YLSE ESNEDA QUINONES CABEZAS
Patricia van Dorsten

Shirley Redondo Gamero

YLSE ESNEDA QUINONES CABEZAS
YLSE ESNEDA QUINONES CABEZAS
YLSE ESNEDA QUINONES CABEZAS
Johana Andrea Rodriguez

Contratista Interventor

contratista

Interventor
CONTRATISTA -
INTERVENTOR

Contratista
Interventora
Interventor
INTERVENTOR
Contratistas
Interventor

INTERVENTORA
Interventor
INTERVENTORA
Interventor
Interventora
Contratista
Interventores
Interventora
Interventora
Interventora
Contratista

Direccion General

Direccién Nacional de Emple

trabajo
Bogota

DIR GENERAL
Bogotd

Valle del Cauca
Bogota D.C.
ANTIOQUIA
Central

Direccion General

DIRECCION GENERAL
Direccion Nacional
VALLE

Dir general

Bogota

Direccion General
Guajira

Bogotd

Bogotd

Bogotd

Bogotd

Transferencia Diligenciamiento GC Interventores: Formulario rellenado previamente

Nota: Esta lista es extraida de formulario enviado por chat en reunién y se considera valida como firma de

asistencia

GOR-F-084 V02
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a la
firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronolégico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la
tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en
que se celebra la reunidn.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunidn y la
hora de finalizacion

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se
celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo Ila
reunién y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunidn fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion
presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las
reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o
de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de
quorum

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar
el propésito o finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los
puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los
roles que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas
importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se
incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los
compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunidn presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma
digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones
frente a la aprobacion del acta

pertinentes

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunion es presencial firme el
documento (manuscrita) si es virtual lo
podra hacer con firma electrénica o digital

GOR-F-084V02
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ANEXOS

Aquellos archivos como imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién y
sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunién virtual o, de
los asistentes que participan a
través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacidon vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del
Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el
Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales
sean objeto de Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,
circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacién de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el
titular solicite informacidn al respecto
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ARO) PLANILLA (DIA/MES/ARO) EMPLEADOS UPC
EXONERADO PAGO 1 0
cc 63509735 MARICELY BARON CONTRERAS cra 23 25a 03 3105589616 baroncontrerasm@gmail.com PARAFISCALES Y 67301114 10/04/2026
SALUD
FORMA PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNIcA | - Independiente ARAUCA SARAVENA NO 2026-03 2026-03 1 $0 $859.100
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora upPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS037 Nueva EPS 900156264-2 370.000 0 0 0 0 0 0 370.000 1
TOTALES PENSION
. Cotizacion Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - . Valor Mora Valor Mora No.
Cslge AP Rontie inr Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia DIES (i Cotizacion FSP otall=lzanan Afiliados
25-14 Colpensiones 900336004-7 473.600 0 0 0 0 0 0 473.600 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizaciéon Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Segures 860011153-6 15.500 15.500 0 0 15.500 155 15.500 1
TOTALES CAJAS
Caédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
" - . L No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 370.000 370.000
) [ [) [ 0 [ [ 0 Pension 1 473.600 473.600
ICBF Riesgos Laborales 1 15.500 15.500
) [ [) [ 0 [ [ 0 ccF 0 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 859.100 859.100

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



o.:compensc:r ' miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA

TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO) PLANILLA (DIA/MES/ANO) EMPLEADOS uPC
EXONERADO PAGO 1 o
cc 63509735 MARICELY BARON CONTRERAS cra 23 25a 03 3105589616 | baroncontrerasm@gmail.com PARAFISCALES Y 67301114 10/04/2026
SALUD
FORMA PRESENTACION CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
Onica | - Independiente ARAUCA SARAVENA NO 2026-03 2026-03 1 $0 $859.100

DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

Tipoy R HEE $ Bonto Fondo g

. . 8 & [2]5 5] e|ale]elal]slslzuls e le]s] 2 (8] cod 2. .| voluntario | voluntario | pensional 4 [cotizacion /| cod g2 : Cédigo g | Aporte | 1BCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte

Wb | WIHLLIC GECALENILLILD 1251215122 2= (2[=[2[2]2[2]3]5]2]2) & |&| arp | 'BCAFP | & [Cetizacion | hfiiado | Aportante de pensional de | C6d. EPS | IBCEPS | 2 [Naorupc| arL | 'BCARL | 8 | g | Cotizacion [Toeg” [ 1BCCCF 2 f "cer [ parafiscales | SENA | ICBF | ESAP | MEN
dentificacion HEHHEE £ dag | Subsistencia H
HE g solidaridad ]
o © s

1 | cceasoor3s | BaroN cONTRERAS MARICELY [s9] 0 N 2514 | 2960.000 | 30| 473600 [) 3 3 3 EPS037 | 2.960.000 | 30 | 370000 | 1423 [ 2960000 [30 | 1 [ 15500 3 3 o 3 3 o 3 3

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




