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PRESTACION DE SERVICIOS DE UN EGRESADO DE ADMINISTRACION
DE EMPRESAS Y/O ADMINISTRACION FINANCIERA PARA LABORES
DE GESTION DOCUMENTAL ARCHIVO Y MANEJO DE LOS
DOCUMENTOS Y  EXPEDIENTES QU% CONTIENEN OLOS

INSTRUMENTOS DE CONTROL, CONSECUCION DE INFORMACION Y
OBJETO DEL CONTRATO RELACIONAONAMIENTO DOCUMENTAL DE LAS GESTIONES QUE
EJECUTA Y DESARROLLA LA COORDINACION DEL GIT PARA LA
GESTION DE RESIDUOS PELIGROSOS (RESPEL), PRODUCCION Y
CONSUMO SOSTENIBLE. »
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ek i 01-2.3.1.10.2.1.1.1.3.01 &
FORMA DE PAGO CONVENIDA | MENSUALIDADES VENCyg
PERIODO A COBRAR | MARZO 2026 :
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ACTIVIDAD/CUMIZl.cl:léI:g:TO DEL PLAN DE PRODUCTO/DESCRIPCION
1.Acompanar al GIT para la gestién de | - En este periodo se brindd apoyo a todos los
Residuos Peligrosos (RESPEL) procesos que se solicitaron en el desarrollo vy

Produccion y Consumo Sostenible en el avance del mes.

desarrollo de todos los procedimientos
de su competencia.

2 Colaborar en la consecucion de la| - En este periodo se apoyo en la consecucion de

informacién y suministro de los mformgcnon y sumlnlst(o q’e los documentos
requeridos en la Coordinacion del GIT para la

documentos que le sean requeridos en gestion de Residuos Peligrosos (RESPEL)

la Coordinacion del GIT para la gestion
de Residuos Peligrosos (RESPEL),

Produccion y Consumo Sostenible.

- Se apoyo en la organizacion de archivos de gestion,

3.0rganizacién del archivo de gestién de acuerdo con la normatividad vigente (tablas de
de acuerdo con la normatividad vigente retencion documental, y en articulacién con el
(tablas de retencién documental, y en Archivo Central de la Corporacion.

articulacién con el Archivo Central de la

Corporacion.

- En este periodo se apoyo en el prestamo, control y
seguimiento de los expedientes de |la coordinacion
del GIT para la gestion de Residuos Peligrosos
(RESPEL)

5. Préstamo, control y seguimiento a los
expedientes de la coordinacion
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| SPCION, organizacign

actualizacion Y Siste | Se brindo dPoyo en -
arChiVOYcorrespondeng:hzaemn“ del actualizacion ;’ siste:iatriigi?orl\on& ?rgan'z.ac'on
ala Coordinacnon del GIT que se egue correspondencia que se recibio en IaeC archlvo :
de' Reaid Para la gestign del GIT para |5 9estion de Resid oordinacion

'duos  Peligrosos (RESPEL) (RESPEL), Progye 0 M0 Sete,grosos
Produccién v C . . . clon'y Consumo Sostenible
1. Rendir informes mensuales
SUpervisor de| contrato o ¢on ?; ESpeer\S/iorpczllOdotse e e
Periodicidad que i)

Cumplimiento  ge
contractual

Atentamente.

MITELMA CANTILLO GARCIA
Apoyo administrativg/Contratista

b ol

LUIS EDUARDO GUTIERREZ CONTRERAS
Vo Bo Interventor y/o Supervisor Coordinador del GIT

para la Gestion de Residuos Peligrosos
(RESPEL) Produccién y Consumo Sostenible
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