Camilo’Andrés Ferro Calderén
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° SCDE-CPS-116-2020

Bogota D.C, 14 de Septiembre De 2020

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° SCDE-CPS-116-2020

SUPERVISOR: GILDARDO MELO

CONTRATISTA: CAMILO ANDRES FERRO CALDERON
C.C: 1.072.961.140 de Anapoima

Metas:

diferencial)

372 | Fortalecer mil Mipymes de Cundinamarca de los sectores econdmicos priorizados
del departamento desde distintas lineas de apoyo (incluye aquellas con enfoque

Objeto: “Prestacion de servicios como profesional especializado a la Secretaria de
Competitividad y Desarrollo Econdmico en lo relacionado con procesos de fortalecimiento

empresarial y asuntos relacionados con el

mejoramiento de la productividad vy

competitividad”.
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
ACTIVIDADES % DE
NO
CONTRACTUALES | FECHA DESCRIPCION EVIDENCL | £yecy
A
CION
Desarrollar actividades 26 de | Se realizd visita a las instalaciones y | ANEXO 1:1
rofesionales Agosto | asesoria profesional contable, | Caracterizac
gs ecializadas a la administrativa y tributaria al negocio | i6n Persona
Sel?:retarl'a de "Aluminios La Principal" de propiedad Natural
Competitividad de Maria Angélica Torres. Se realizd
Desarl)'roll o Econdmi CZ la caracterizacion de persona natural,
en asuntos se recolectaron datos preliminares
relacionados con el para el diagnostico: ventas, costo de
acompafiamiento a ventas y gastos, manejo de
microp equeRios proveedores, empleados, principales
me dia;nosp q y clientes, manejo administrativo y
1 empresarios. unidades contable, obligaciones tributarias,
rol?ju ctivas ! redes control de caja. Se identificaron
gsociativas y del problematicas para lo cual se
Departamento de recomendd un plan de mejoramiento
Cur?dinamarca en y se establecieron compromisos.
Eiwasel cLer:*? clli(r)rz]i?a(rjm(t)g 28 de | Serealizd visita a las instalaciones del | ANEXO 1:2
P Agosto | negocio "El Pomarroso" de propiedad | Caracterizac

de obligaciones
contables y tributarias
y demas relacionadas

del sefor Stevens Bohorquez | idn Persona
Herrera. Se realizd la caracterizacion Natural

de persona natural, se recolectaron
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para el fortalecimiento
empresarial.

28 de
Agosto

28 de
Agosto

28 de
Agosto

28 de
Agosto

datos preliminares para el
diagnodstico, se brindd asesoria para
la renovacion de camara de comercio
y para llevar de manera ordenada su
libro diario contable.

Se realizo visita a las instalaciones del
negocio "Papeleria San Antonio" de
propiedad de la sefiora Luz Mila Ledn
Barragan, se brindé asesoria
profesional contable y renovacion de
camara de comercio. Se realizd la
caracterizacion de persona natural,
se recolectaron datos preliminares
para el diagndstico, se brindd
asesoria para la renovaciéon de
camara de comercio y se elevd la
consulta ante esta entidad del estado
de su matricula.

Se realizé visita a las instalaciones del
negocio "MiniMarket San Antonio" de
propiedad de la sefiora Luz Erminda
Fonseca, se brindd asesoria
profesional contable para lograr llevar
un control de ventas, compras,
gastos y control de caja. Se realizo la
caracterizacion de persona natural,
se recolectaron datos preliminares
para el diagndstico, se identificaron
problematicas y se establecieron
COMpromisos.

Se realizé visita a las instalaciones del
negocio "Fruteria San Antonio" de
propiedad de la sefiora Raquel
Montilla Garay, se brindd asesoria
profesional contable y registro en
camara de comercio. Se realizd la
caracterizacion de persona natural,
se brindd asesoria para la renovacion
de camara de comercio y se elevé la
consulta ante esta entidad del estado
de su matricula.

Se realiz0 visita a las instalaciones del
negocio "Asados Tatay" de propiedad
del sefior Oscar Pefia Medina, se

ANEXO 1:3

Caracterizac

ion Persona
Natural

ANEXO 1:4
Caracterizac
ion Persona

Natural

ANEXO 1:5

Caracterizac

ion Persona
Natural

ANEXO 1:6
Caracterizac

21,82%
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° SCDE-CPS-116-2020

28 de
Agosto

3de
Septiemb
re

3de
Septiemb
re

brindd asesoria profesional contable
en cuanto al manejo de flujo de caja,
control y arqueo. Se realizd la
caracterizacion de persona natural,
se recolectaron datos preliminares
para el diagndstico, se identificaron
problematicas y se establecieron
COMpPromisos.

Se realizd asistencia técnica a la
Asociacion de Sabileros de Quipile y
el cultivo que adelantan ubicado en la
inspeccién de la Botica. Se realizo la
caracterizacion de persona juridica,
se recolectaron datos preliminares
para el diagndstico:  cultivo,
produccion, valor de venta,
porcentaje de pérdida de productos,
principales clientes, cdmo estan
asociados. Se identificaron
problematicas y necesidades: 1°
capacitacion para fortalecer sus
cultivos y bajar indices de pérdida de
pencas de sabila en fresco, 2°
apertura de mercados y 3°
requerimiento de maquinaria para
transformacion de la sabila vy
aprovechamiento de todo el cultivo.

Se realizd visita a las instalaciones del
negocio "Café San Isidro" ubicado en
el municipio de Apulo, vereda
Naranjalito, de propiedad de la
sefiora Mary Luz Gomez, se brindd
asesoria profesional contable. Se
realizd la caracterizacién de persona
natural, se recolectaron datos
preliminares para el diagndstico, se
identificaron problematicas y
necesidades: 1° maquinaria para
procesar el grano de café y evitar
tercerizar  este proceso que
incrementa los costos y 2° promocion
y publicidad.

Se realizd segunda visita a las
instalaciones del negocio "Aluminios
La Principal" de propiedad de Maria

ion Persona
Natural

ANEXO 1:7

Caracterizac

ion Persona
Juridica

Fotografias

Control de
Asistencia a
la
Capacitacid
n

Acta de
Reunion

ANEXO 1:8

Caracterizac

ion Persona
Natural

Fotografias

ANEXO 1:9
Diagnostico,
Problematic
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11 de
Septiemb
re

Angélica Torres para revisar
cumplimiento de los compromisos en
cuanto a la organizacién
administrativa 'y  contable. Se
diligencié encuesta de diagndstico, se
indicaron recomendaciones y se
programd una nueva Vvisita para
completar la asesoria tributaria.

Se realizd asistencia técnica a la
Asociacion de  Organicos  del
municipio de Anapoima -
ASOANAPORGANICOS-. La visita fue
atendida por el Representante Legal,
senor José Rico, en las instalaciones
donde se realiza el procesamiento del
abono organico. Se realizd la
caracterizacion de persona juridica,
se recolectaron datos preliminares
para el diagndstico: produccion, valor
de venta, acopio, principales clientes,
cdmo estan asociados, cadena de
comercializacion. Se identificaron
problematicas y necesidades: 1°
infraestructura y 2° maquinaria para
triturar todo el material vegetal que
llega al acopio.

asy
Necesidade
S

ANEXO 1:10

Caracterizac

ion Persona
Juridica

Fotografias

Acompafiamiento
profesional
especializado a las
fases de planeacion,
implementacion y
seguimiento de los
procesos y proyectos
que adelantan Ia
Secretaria de
Competitividad y
Desarrollo Econémico.

11 de
Septiemb
re

14 de
Septiemb
re

Se realizd capacitacion de manera
virtual a través de la aplicacion MEET,
"Capacitacion diligenciamiento
encuesta para la caracterizacion de
organizaciones  cundinamarquesas
ECOC" dictada por el centro de
investigaciones para el desarrollo de
la facultad de ciencias econémicas de
la Universidad Nacional Sede Bogota.

Se realizo llamada telefdnica a la Dra.
Darleny Barreto, Secretaria de
Desarrollo Rural del Municipio de
Anapoima para solicitar la
actualizacion de la base de datos para
contactar las asociaciones del
municipio para la aplicacién de la
"Encuesta para la caracterizacién de
organizaciones  cundinamarquesas
ECOC".

ANEXO 4:2
Registro
Capacitacid
n Virtual

ANEXO 2:1
Registro
Llamada

10%
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14 de
Septiemb
re

Se realizo llamada telefdnica a la Dra.
Guillermina Rodriguez, Jefe area
Ambiental y Agropecuaria del
Municipio de Apulo para solicitar la
actualizacion de la base de datos para
contactar las asociaciones del
municipio para la aplicacién de la
"Encuesta para la caracterizacién de
organizaciones  cundinamarquesas
ECOC".

ANEXO 2:2
Registro
Llamada

Desarrollar actividades
de enlace con micro,
pequefios y medianos

empresarios del
departamento de
Cundinamarca en

temas relacionados
con la formulacion y/o
fortalecimiento
empresarial.

14 de
Agosto

3de
Septiemb
re

11 de
Septiemb
re

Se realizd el acompanamiento a la
administracion municipal de Apulo,
en las instalaciones de la alcaldia,
para cerrar el proceso de inscripcion
para acceder al crédito Linea Paz y
Salvo otorgado por la Corporacion
Social de Cundinamarca. Se
atendieron a los comerciantes, se
resolvieron dudas y se verificaron los
documentos que se requerian.

Se realizd asistencia técnica a la
Asociacion de Sabileros de Quipile y
el cultivo que adelantan ubicado en la
inspeccidn de la Botica. Se realizo la
caracterizacion de persona juridica,
se recolectaron datos preliminares
para el diagndstico:  cultivo,
produccion, valor de venta,
porcentaje de pérdida de productos,
principales clientes, cdmo estan
asociados. Se identificaron
problematicas y necesidades: 1°
capacitacion para fortalecer sus
cultivos y bajar indices de pérdida de
pencas de sabila en fresco, 2°
apertura de mercados y 3°
requerimiento de maquinaria para
transformacion de la sabila y
aprovechamiento de todo el cultivo.

Se realizd asistencia técnica a la
Asociacion de  Organicos  del
municipio de Anapoima -
ASOANAPORGANICOS-. La visita fue
atendida por el Representante Legal,
senor José Rico, en las instalaciones
donde se realiza el procesamiento del

ANEXO 2:1
Acta de
Reunion

ANEXO 1:7
Fotografias

Control de
Asistencia a
la
Capacitacié
n

ANEXO 1:10
Fotografias

36,36%
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abono organico. Se realizd la
caracterizacion de persona juridica,
se recolectaron datos preliminares
para el diagndstico: produccion, valor
de venta, acopio, principales clientes,
cdmo estan asociados, cadena de
comercializacion. Se identificaron
problematicas y necesidades: 1°
infraestructura y 2° maquinaria para
triturar todo el material vegetal que
llega al acopio.

Se realizd capacitacion de manera
virtual a través de la aplicacion

- TEAMS, "Capacitacion para ANEX.O 41
Participar en . " Registro
) Convocatoria Fondo Emprender s
reuniones 27 de . . Reunion
dictada por el SENA Cundinamarca. .
programadas por el | Agosto Virtual
despachp de la El dia once de septiembre se realizd
Secretaria de N i
capacitacion de manera virtual a
Competitividad y . .
- traves de la aplicacion MEET,
Desarrollo Economico "Capacitacion diligenciamiento 36,36%
con respecto a los| 11de P genciam ANEXO 4:2 12070
) . encuesta para la caracterizacion de .
asuntos relacionados e | Septiemb . . Registro
) organizaciones  cundinamarquesas y
inherentes al alcance y re v Reunion
: ECOC" dictada por el centro de .
objeto del contrato. . o Virtual
investigaciones para el desarrollo de
la facultad de ciencias economicas de
la Universidad Nacional Sede Bogota.
Se realizO capacitacion a los
productores, asociaciones y
agremiaciones del Municipio de
Anapoima sobre_ temas legales vy ANEXO 5:1
19 de | contables para Mipymes. Este evento
. Control de
Agosto |se llevdo a cabo en la Casa de la . .
Desarrollar las ) : Asistencia
- Cultura de Anapoima, en cinco
actividades de X ) .
A . horarios diferentes cumpliento con ,
priorizacion e impulso ) . Fotografias
los protocolos de bioseguridad. La
de proyectos s )
roductivos capacitacion fue brindada por
P - Eduardo Moreno y Camilo Ferro. 36,36%
(emprendimiento y
fortalecimiento o o .
. Se realizd acompahamiento a la
empresarial) de los X o ,
Camara Movil de la Camara de
sectores de mayor . . .
PR L Comercio de Girardot que se ubico en .
dinamica econdmica. . o ANEXO 5:2
20 de | el parque principal del municipio de
X , Control de
Agosto | Anapoima durante todo el dia, con el . .
. . ) X Asistencia
fin de brindar asistencia a los
comerciantes, productores, ,
o L Fotografias
agremiaciones y asociaciones para
lograr su registro mercantil vy
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renovacion del mismo. Esto para
lograr fortalecimiento empresarial.

Efectuar las acciones
de seguimiento y
control a los proyectos
vigentes desarrollados
por el Fondo de
Emprendimiento

Departamental, en
materia de inversion y
reportes que los
beneficiarios  deban
hacer al
Departamento.

No se realizd ninguna actividad en el
presente periodo.

0%

Participar en las
actividades que se
programen para el
cumplimiento de los
objetivos del Sistema
Integral de Gestion y
Control de la
Administracion Publica
Departamental,
Sistema de Gestion de
Calidad conforme a las
normas NTC ISO 9001,
el Modelo Estandar de
Control Interno MECI,
Modelo Integrado de
Planeacién y Gestién
MIPG y el Sistema de
Gestion de la
Seguridad y Salud en
el Trabajo SG-SST y
los demas sistemas de
gestion que se
implementen.

27 de
Septiemb
re

28 de
Septiemb
re

Se realizd el envio al correo
electronico registro de asistencia
técnica, plan de asistencia técnica, y
caracterizacion de persona juridica y
natural correspondiente al mes de
septiembre.

Se reportd en la pagina de SECOP II
los documentos soportes
debidamente aprobados
correspondientes a la cuenta de
cobro No. 1 del presente contrato.

ANEXO: 7:1
Pantallazo
envio
correo

ANEXO 7:2
Pantallazo
envio
documentos

36,36%
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Se dio cumplimiento a las normas y
procedimientos del sistema de
seguridad y salud en el trabajo
establecidas por la Secretaria de
Competitividad y Desarrollo

. . ANEXO
. Econdémico, basados en la mejora )
Cumplir las normas y . . e 8.1:
o 14 de | continua y que incluye la politica, la ,
procedimientos del N o g Fotografias
. . Agosto al | organizacion, la planificacion, Ila
Sistema de Seguridad A ! ' 0
. 13 de | aplicacion, la evaluacion, la auditoria 36,36%
y Salud en el Trabajo . . : Plan de
. Septiemb | y las acciones de mejora con el o
establecidas  por  la re objetivo de anticipar, reconocer Prevencion
entidad. ) par, | COVID-19
evaluar y controlar los riesgos que
. ARL Sura
puedan afectar la seguridad y la salud
en el trabajo. Se ajustd el protocolo
de desinfeccion entregado por el
supervisor a las necesidades de las
actividades realizadas en el mes.
26de |Se realizd la primera asistencia | ANEXO 9:1
Agosto | técnica al negocio "Aluminios La | Asistencia
Principal" de propiedad de la sefiora | Técnica -
Maria Angélica Torres. Se realizd la | Encuesta de
caracterizacion de persona natural, | Satisfaccion
se recolectaron datos preliminares
para el diagndstico, se identificaron
problematicas y se establecieron
compromisos. Se diligencié la
encuesta de satisfaccion.
Realizar las encuestas | 28 de |Se realizd asistencia técnica al | ANEXO 9:2
que le sean asignadas | Agosto | negocio "El Pomarroso" de propiedad | Asistencia
para el seguimiento al del senfor Stevens Bohdrquez | Técnica -
impacto de los Herrera. Se realiz6 la caracterizacion | Encuesta de
beneficios y proyectos de persona natural, se recolectaron | Satisfaccion
adelantados por Ia datos preliminares para el
Secretaria de diagndstico, se brindd asesoria
Competitividad y contable y de renovacion de registro
Desarrollo Econémico. mercantil. Se diligencié la encuesta
de satisfaccion.
28 de | Se realiz6 asistencia técnica a las | ANEXO 9:3
Agosto | instalaciones del negocio "Papeleria | Asistencia
San Antonio" de propiedad de la| Técnica -
sefiora Luz Mila Ledn Barragan, se | Encuesta de
brindd asesoria profesional contable y | Satisfaccion

renovacion de camara de comercio.
Se realizd la caracterizacion de
persona natural, se recolectaron
datos preliminares para el
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28 de
Agosto

28 de
Agosto

28 de
Agosto

3de
Septiemb
re

diagndstico. Se diligencié la encuesta
de satisfaccion.

Se realizd asistencia técnica al
negocio "MiniMarket San Antonio" de
propiedad de la sefiora Luz Erminda
Fonseca, se brindd asesoria
profesional contable. Se realizd la
caracterizacion de persona natural,
se recolectaron datos preliminares
para el diagndstico, se identificaron
problematicas y se establecieron
compromisos. Se diligencié la
encuesta de satisfaccion.

Se realizd asistencia técnica al
negocio "Fruteria San Antonio" de
propiedad de la sefiora Raquel
Montilla Garay, se brindd asesoria
profesional contable y registro en
camara de comercio. Se realizd la
caracterizacion de persona natural,
se identificaron problematicas vy
necesidades. Se diligencid la
encuesta de satisfaccion.

Se realizd asistencia técnica al
negocio "Asados Tatay" de propiedad
del sefior Oscar Pefia Medina, se
brindd asesoria profesional contable.
Se realizd la caracterizacién de
persona natural, se recolectaron
datos preliminares para el
diagndstico, se identificaron
problematicas y se establecieron
compromisos. Se diligencié la
encuesta de satisfaccion.

Se realizo visita a las instalaciones del
negocio "Café San Isidro" ubicado en
el municipio de Apulo, de propiedad
de la sefiora Mary Luz Gémez, se
brindd asesoria profesional contable.
Se realizd la caracterizacion de
persona natural, se recolectaron
datos preliminares para el
diagndstico, se identificaron

ANEXO 9:4
Asistencia
Técnica -

Encuesta de

Satisfaccion

ANEXO 9:5
Asistencia
Técnica -

Encuesta de

Satisfaccion

ANEXO 9:6
Asistencia
Técnica -

Encuesta de

Satisfaccion

ANEXO 9:7
Asistencia
Técnica -

Encuesta de

Satisfaccion

21,82%
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problematicas y necesidades. Se
diligencié la encuesta de satisfaccion.

3de Septiembre se realizd segunda | ANEXO 9:8
Septiemb | asistencia  técnica al negocio | Asistencia
re "Aluminios La Principal" de propiedad | Técnica -
de Maria Angélica Torres para revisar | Encuesta de
cumplimiento de los compromisos en | Satisfaccion
cuanto a la organizacion
administrativa 'y  contable. Se
diligencié encuesta de diagndstico, se
indicaron recomendaciones y se
programd una nueva Vvisita. Se
diligencié la encuesta de satisfaccion.
11de |Se realizd asistencia técnica a la | ANEXO 9:9
Septiemb | Asociacion de  Organicos del | Asistencia
re municipio de Anapoima - | Técnica -
ASOANAPORGANICOS-. La visita fue | Encuesta de
atendida por el Representante Legal, | Satisfaccion
sefior José Rico. Se realizd la
caracterizacion de persona juridica,
se recolectaron datos preliminares
para el diagndstico y se identificaron
problematicas y necesidades. Se
diligencid la encuesta de satisfaccion.
Participar y apoyar las
actividades
relacionadas con la
medicidn, la
documentacion, el Se realizd el envio al correo ANEXO: 7:1
andlisis de datos, 27 de | electronico registro de asistencia P C
s . . L . PP antallazo
formulacion y cierre de | Septiemb | técnica, plan de asistencia técnica, y envio
acciones correctivas, re caracterizacion de persona juridica y
) . correo
preventivas o de natural correspondiente al mes de
mejora, y en general la septiembre.
yo | operacion y 36,36%
mantenimiento del
Sistema de Gestion y
Control, asi como el Septiembre se reportd en la pagina ANEXO 7:2
reporte mensual del 28 de | de SECOP II los documentos soportes P )
o . . antallazo
plan indicativo y plan | Septiemb | debidamente aprobados envio
de accion re correspondientes a la cuenta de q
ocumentos

correspondiente a la
ejecucién contractual
en los formatos que le
sean indicados por la
entidad.

cobro No. 1 del presente contrato.
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11

Adelantar las demas
gestiones  asignadas
por el supervisor y que
sean inherentes al
objeto contractual.

3de
Septiemb
re

El dia tres de septiembre se realizd
asistencia técnica a la Asociacion de
Sabileros de Quipile y el cultivo que
adelantan ubicado en la inspeccién de
la Botica. Se realizd la caracterizacion
de persona juridica, se recolectaron
datos preliminares para el
diagnostico:  cultivo, produccion,
valor de venta, porcentaje de pérdida
de productos, principales clientes,
cémo estan asociados. Se
identificaron problematicas y
necesidades: 1° capacitacién para
fortalecer sus cultivos y bajar indices
de pérdida de pencas de sabila en
fresco, 2° apertura de mercados y 3°
requerimiento de maquinaria para
transformacion de la sabila vy
aprovechamiento de todo el cultivo.

ANEXO 1:7

Caracterizac

ion Persona
Juridica

Fotografias

Control de
Asistencia a
la
Capacitacié
n

25%

Elaboro:

CONTRATISTA: CAMILO ANDRES FERRO CALDERON

C.C: 1.072.961.140 de Anapoima
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