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OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR

SERVICIO DE APOYO TECNICO EN GESTION DIRECTIVA 2026

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

a) Cumplir las tareas que constituyan el objeto del presente contrato y conforme a la oferta presentada.
b) Realizacién de las siguientes actividades:

. Elaboracion de oficios y radicarlos, segun solicitud realizada por Rectoria.

. Elaboracién de circulares, segun solicitud realizada por Rectoria.

. Elaboracién de actas, segun solicitud realizada por Rectoria.

. Archivar documentos de Rectoria.

. Responder y enviar requerimientos por correos institucionales, segun solicitud realizada de Rectoria.
. Recibir y gestionar solicitudes de padres de familia del transporte Escolar y alimentacién escolar.

. Manejo de inventarios

a) Las demas que se asigne en la ejecucion del contrato.

DURACION CONTRATO
El contrato tendra una duracion aproximada de 38 dias.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO
El valor del contrato estd estimado en CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MCTE ($4.400.000) Y su
forma de pago sera en dos cuotas de $2.200.000, segun relacion de informe de actividades que presente.

FECHA PRESENTACION PROPUESTA
Los oferentes tendran un dia habil a partir de la fecha de publicacion para la presentacion de las propuestas y
documentacién al correo ie.franciscojlloredam@cali.edu.co

IMPUESTOS Y OTROS

Sobre el pago de los contratos se practica las siguientes retenciones: 8.5% estampillas (1% pro desarrollo urbano 1% pro
hospital, 2% Univalle, 0.5% Unipacifico, 2% bienestar del adulto mayor, 2% tasa pro deporte), Rete ICA (El porcentaje a
aplicar depende de las actividades), retencidn en la fuente y Reteiva (Si factura IVA).

REQUISITOS HABILITANTES
Para la presente contratacion el participante debera presentar los siguientes requisitos habilitantes

e  Cotizacion o Propuesta, se debe especificar el valor unitario por cada item.

e  Hoja de vida de la funcion publica

. Fotocopia Cedula

. Fotocopia Rut

e  Certificado cuenta bancaria (a nombre de la persona natural o juridica de quien se postule).

. La afiliacién o pago seguridad social como independiente puede presentarse con la propuesta o tres dias después
de celebrado el contrato en caso de personas naturales.

e  Fotocopia libreta militar (hombres mayores de 18 afios menores de 50 afios)o certificado de situacion militar. El
certificado de situacién militar podra descargarse en el siguiente link
(htttps://www.libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation). Art. 20 ley 1780 de 2016.

o El oferente debe inscribirse en https://www.redam.gov.co/ y generar el boletin de deudor moroso, anexarlo a la
propuesta con los demas documentos.

e  Acreditacion estudio en escuela o instituciéon reconocida como Técnico en ramas administrativas.
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Por parte de la institucién, se realizar la verificacion de los siguientes documentos:

Antecedentes Fiscales (http://www.contraloriagen.gov.co/web/guest/certificado-antecedentes-fiscales).
Antecedentes Disciplinarios (http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html)
Antecedentes Judiciales (https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/)
Antecedente Registro nacional de medidas correctivas https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
Antecedente Registro antecedentes delitos contra menores de edad https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

CONTACTO

Maria Victoria Contento LI.
Técnico Operativo

Institucién Educativa Francisco José Lloreda
Km 14 Via al mar, teléfono: 3112175663
Correo electronico: ie.franciscojlloredam@cali.edu.co / a.lab.maria.contento@cali.edu.co
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