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Bogotá D.C, 14 de Diciembre De 2020 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N° SCDE-CPS-116-2020 

SUPERVISOR: MARÍA MARCELA CASTRO RODRÍGUEZ 

CONTRATISTA: CAMILO ANDRÉS FERRO CALDERÓN 
C.C: 1.072.961.140 de Anapoima 
 

Metas: 

372 Fortalecer mil Mipymes de Cundinamarca de los sectores económicos priorizados 
del departamento desde distintas líneas de apoyo (incluye aquellas con enfoque 
diferencial) 

 

Objeto: “Prestación de servicios como profesional especializado a la Secretaría de 

Competitividad y Desarrollo Económico en lo relacionado con procesos de fortalecimiento 

empresarial y asuntos relacionados con el mejoramiento de la productividad y 

competitividad”. 

 

Nº  
ACTIVIDADES 

CONTRACTUALES 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

FECHA DESCRIPCION 
EVIDENCI

A 

% DE 
EJECU
CION 

 
1 

Desarrollar actividades 
profesionales 
especializadas a la 
Secretaría de 
Competitividad y 
Desarrollo Económico 
en asuntos 
relacionados con el 
acompañamiento a 
micro, pequeños y 
medianos empresarios, 
unidades productivas y 
redes asociativas del 
Departamento de 
Cundinamarca en 
temas relacionados 
con el cumplimiento de 
obligaciones contables 
y tributarias y demás 
relacionadas para el 
fortalecimiento 
empresarial. 

14 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 

15 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se brinda asesoría a la asociación de 
Orgánicos del municipio de Anapoima 
- Asoanaporganicos relacionado con 
el diligenciamiento de los formatos y 
requisitos para postularse en la 
convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. 
 
Se realiza el acompañamiento en el 
peaje de Chusaca, a la actividad 
organizada por la Oficina de 
Competitividad y Desarrollo 
Económico de la Gobernación de 
Cundinamarca, denominada 
“Cundinamarca es Buena Papa” 
donde se apoyó directamente a los 
agricultores a vender sus productos 
de primera mano con el fin de mitigar 
la grave crisis por la cual están 
pasando. 
 
Se realizó visita a la Asociación 

 
ANEXO 1:1 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 

ANEXO 1:2 
Registro 

Fotográfico 
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18 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

19 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones 
ubicada en el municipio de Apulo 
donde se brindó toda la asesoría 
acerca de la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”. Se realizó entrega de los 
formatos a diligenciar y toda la 
documentación requerida. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Agropecuaria de Tarapaqueños del 
Municipio de Apulo - AGROTARAPACA 
en sus instalaciones ubicada en el 
municipio de Apulo. Se brindó toda la 
asesoría acerca de la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”. Se entregaron los formatos y 
toda la documentación requerida. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones 
ubicada en el municipio de Apulo. Se 
revisó toda la documentación 
quedando pendiente las tres 
cotizaciones, se brindó asesoría en la 
elaboración del plan de inversiones y 
se continua satisfactoriamente con el 
proceso de postulación para la 
convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Productores Agropecuarios de la 
Vereda Naranjalito - 
ASONARANJALITO en sus 
instalaciones ubicada en el municipio 
de Apulo. Se revisó toda la 
documentación requerida, se realiza 
el acompañamiento en el 
diligenciamiento de los formatos y se 
brinda asesoría en la elaboración del 
plan de inversiones para la 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”.  
 

ANEXO 1:3 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:4 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:5 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:6 
Asistencia 
Técnica 
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19 de 

Noviembr
e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 

Se realizó visita a la Asociación de 
Orgánicos del Municipio de Anapoima 
- ASOANAPORGANICOS en sus 
instalaciones ubicadas en la vereda 
Santa Lucía del municipio de 
Anapoima. Se revisó toda la 
documentación requerida quedando 
pendiente dos cotizaciones y se 
asesoró en el diligenciamiento del 
plan de inversiones para la 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Productores Agropecuarios de la 
Vereda Naranjalito – 
ASONARANJALITO en sus 
instalaciones ubicadas en el municipio 
de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Agropecuaria de Tarapaqueños del 
Municipio de Apulo - AGROTARAPACA 
en sus instalaciones ubicadas en el 
municipio de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. El representante 
legal realizo la inscripción sin la 
certificación bancaria ya que la 
asociación no tiene cuenta de ahorros 
en ninguna entidad financiera. Se 
culminó el proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Orgánicos del Municipio de Anapoima 
– ASOANAPORGANICOS en sus 
instalaciones en el municipio de 
Anapoima. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 

 
ANEXO 1:7 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:8 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:9 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:10 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

96% 
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23 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

24 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

26 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

26 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 

satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realiza visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones 
ubicadas en el municipio de Apulo. Se 
revisó la documentación encontrando 
errores en las cotizaciones, se 
asesoró en el diligenciamiento del 
plan de inversiones y se realizó el 
apoyo en la descarga de los 
antecedentes disciplinarios del 
representante legal y se continua con 
el proceso de la postulación al a 
convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. 
 
Se realizó acompañamiento en el 
municipio de Anapoima al nuevo 
emprendimiento Krokantikas para 
generar la solicitud e inscripción ante 
industria y comercio del municipio. El 
proceso se realiza satisfactoriamente 
y a la espera de respuesta por parte 
de la Secretaría de Hacienda de 
Anapoima. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones en el 
municipio de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita al establecimiento de 
comercio “Aluminios La Principal” 
ubicada en el municipio de Anapoima 
para brindar asesoría en las funciones 
básicas de Excel y lograr organizar el 
registro de sus operaciones diarias y 
llevar contabilidad. En la asesoría se 
manejó los siguientes temas: crear 
tablas, usar fórmulas de suma, resta 
y multiplicación, filtrar información, 

 
 
 
 

ANEXO 1:11 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:12 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:13 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:14 
Asistencia 
Técnica 
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28 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

02 de 
Diciembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

12 de 
Diciembr

e 

configurar el formato de las celdas. 
 
Se realiza visita al establecimiento de 
comercio “Grafiplus Diseño y 
Publicidad” ubicado en el municipio 
de Anapoima para brindar asesoría en 
temas como facturación electrónica y 
régimen tributario simple. Revisando 
la última declaración de renta del 
establecimiento comercial logramos 
identificar que no cumple los topes 
establecidos por ley y no está en la 
obligación de realizar el cambio 
régimen común por lo siguiente no 
está obligado a llevar facturación 
electrónica. 
 
Se realiza visita al establecimiento de 
comercio “Aluminios La Principal” 
ubicado en el municipio de Anapoima 
para brindar asesoría en temas de 
seguridad social, la importancia de 
llevar contratos legales con los 
empleados, como se liquida los 
aportes parafiscales y los tipos de 
contratos que existen. 
 
Se realiza el acompañamiento al 
nuevo emprendimiento Alimentos 
Niyovi SAS del municipio de Apulo a 
participar en la feria de 
emprendimiento y apertura de 
mercados organizado por el municipio 
de Anapoima esto con el fin de 
generar reactivación económica 
municipal y regional. Seguidamente 
realizo el acercamiento con el 
administrador del restaurante 
Monterrey para dar a conocer los 
productos tales como café y 
chocolate orgánico en busca de 
establecer nuevos acuerdos 
comerciales. 

 
 
 

ANEXO 1:15 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:16 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:17 
Asistencia 
Técnica 
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2 

Acompañamiento 
profesional 
especializado a las 
fases de planeación, 
implementación y 
seguimiento de los 
procesos y proyectos 
que adelantan la 
Secretaria de 
Competitividad y 
Desarrollo Económico. 

15 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

18 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 

Se realiza el acompañamiento en el 
peaje de Chusaca, a la actividad 
organizada por la Oficina de 
Competitividad y Desarrollo 
Económico de la Gobernación de 
Cundinamarca, denominada 
“Cundinamarca es Buena Papa” 
donde se apoyó directamente a los 
agricultores a vender sus productos 
de primera mano con el fin de mitigar 
la grave crisis por la cual están 
pasando. 
 
Se realizó el acompañamiento en las 
instalaciones del Palacio Municipal de 
La Mesa Cundinamarca con el fin de 
brindar apoyo en el proceso de 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020” con el fin de fortalecer a las 
asociaciones y cooperativas de 
población diferencial del municipio. 
 
Se realizó el acompañamiento en las 
instalaciones del palacio municipal de 
Anapoima Cundinamarca con el fin de 
brindar apoyo en el proceso de 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020” con el fin de fortalecer a las 
asociaciones y cooperativas de 
población diferencial del municipio. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Productores Agropecuarios de la 
Vereda Naranjalito – 
ASONARANJALITO en sus 
instalaciones ubicadas en el municipio 
de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Agropecuaria de Tarapaqueños del 
Municipio de Apulo - AGROTARAPACA 

ANEXO 1:2 
Registro 

Fotográfico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 2:1 
Acta de 
Reunión 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 2:2 
Acta de 
Reunión 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:8 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:9 
Asistencia 
Técnica 
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20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 

26 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

12 de 
Diciembr

e 
 
 
 
 
 

en sus instalaciones ubicadas en el 
municipio de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. El representante 
legal realizo la inscripción sin la 
certificación bancaria ya que la 
asociación no tiene cuenta de ahorros 
en ninguna entidad financiera. Se 
culminó el proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Orgánicos del Municipio de Anapoima 
– ASOANAPORGANICOS en sus 
instalaciones en el municipio de 
Anapoima. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones en el 
municipio de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realiza el acompañamiento al 
nuevo emprendimiento Alimentos 
Niyovi SAS del municipio de Apulo a 
participar en la feria de 
emprendimiento y apertura de 
mercados organizado por el municipio 
de Anapoima esto con el fin de 
generar reactivación económica 
municipal y regional. Seguidamente 
realizo el acercamiento con el 
administrador del restaurante 
Monterrey para dar a conocer los 
productos tales como café y 
chocolate orgánico en busca de 
establecer nuevos acuerdos 
comerciales. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:10 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:13 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:17 
Asistencia 
Técnica y 
Registro 

Fotográfico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

96% 
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3 
 
 
 

Desarrollar actividades 
de enlace con micro, 
pequeños y medianos 
empresarios del 
departamento de 
Cundinamarca en 
temas relacionados 
con la formulación y/o 
fortalecimiento 
empresarial. 

14 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 

15 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 de 
Noviembr

e 
 
 
 

Se brinda asesoría a la asociación de 
Orgánicos del municipio de Anapoima 
- Asoanaporganicos relacionado con 
el diligenciamiento de los formatos y 
requisitos para postularse en la 
convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. 
 
Se realiza el acompañamiento en el 
peaje de Chusaca, a la actividad 
organizada por la Oficina de 
Competitividad y Desarrollo 
Económico de la Gobernación de 
Cundinamarca, denominada 
“Cundinamarca es Buena Papa” 
donde se apoyó directamente a los 
agricultores a vender sus productos 
de primera mano con el fin de mitigar 
la grave crisis por la cual están 
pasando. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones 
ubicada en el municipio de Apulo 
donde se brindó toda la asesoría 
acerca de la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”. Se realizó entrega de los 
formatos a diligenciar y toda la 
documentación requerida. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Agropecuaria de Tarapaqueños del 
Municipio de Apulo - AGROTARAPACA 
en sus instalaciones ubicada en el 
municipio de Apulo. Se brindó toda la 
asesoría acerca de la convocatoria 

ANEXO 1:1 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 

ANEXO 1:1 
Registro 

Fotográfico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:3 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:4 
Asistencia 
Técnica 
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19 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”. Se entregaron los formatos y 
toda la documentación requerida. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones 
ubicada en el municipio de Apulo. Se 
revisó toda la documentación 
quedando pendiente las tres 
cotizaciones, se brindó asesoría en la 
elaboración del plan de inversiones y 
se continua satisfactoriamente con el 
proceso de postulación para la 
convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Productores Agropecuarios de la 
Vereda Naranjalito - 
ASONARANJALITO en sus 
instalaciones ubicada en el municipio 
de Apulo. Se revisó toda la 
documentación requerida, se realiza 
el acompañamiento en el 
diligenciamiento de los formatos y se 
brinda asesoría en la elaboración del 
plan de inversiones para la 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”.  
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Orgánicos del Municipio de Anapoima 
- ASOANAPORGANICOS en sus 
instalaciones ubicadas en la vereda 
Santa Lucía del municipio de 
Anapoima. Se revisó toda la 
documentación requerida quedando 
pendiente dos cotizaciones y se 
asesoró en el diligenciamiento del 
plan de inversiones para la 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Productores Agropecuarios de la 

 
 
 
 

ANEXO 1:5 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:6 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:7 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:8 
Asistencia 
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e 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 

23 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vereda Naranjalito – 
ASONARANJALITO en sus 
instalaciones ubicadas en el municipio 
de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Agropecuaria de Tarapaqueños del 
Municipio de Apulo - AGROTARAPACA 
en sus instalaciones ubicadas en el 
municipio de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. El representante 
legal realizo la inscripción sin la 
certificación bancaria ya que la 
asociación no tiene cuenta de ahorros 
en ninguna entidad financiera. Se 
culminó el proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Orgánicos del Municipio de Anapoima 
– ASOANAPORGANICOS en sus 
instalaciones en el municipio de 
Anapoima. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realiza visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones 
ubicadas en el municipio de Apulo. Se 
revisó la documentación encontrando 
errores en las cotizaciones, se 
asesoró en el diligenciamiento del 
plan de inversiones y se realizó el 
apoyo en la descarga de los 
antecedentes disciplinarios del 
representante legal y se continua con 
el proceso de la postulación al a 
convocatoria “Cundinamarca por la 

Técnica 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:9 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:10 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:11 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

96% 
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24 de 

Noviembr
e 
 
 
 
 
 
 
 

26 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

26 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

28 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Reactivación 2020”. 
 
Se realizó acompañamiento en el 
municipio de Anapoima al nuevo 
emprendimiento Krokantikas para 
generar la solicitud e inscripción ante 
industria y comercio del municipio. El 
proceso se realiza satisfactoriamente 
y a la espera de respuesta por parte 
de la Secretaría de Hacienda de 
Anapoima. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones en el 
municipio de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita al establecimiento de 
comercio “Aluminios La Principal” 
ubicada en el municipio de Anapoima 
para brindar asesoría en las funciones 
básicas de Excel y lograr organizar el 
registro de sus operaciones diarias y 
llevar contabilidad. En la asesoría se 
manejó los siguientes temas: crear 
tablas, usar fórmulas de suma, resta 
y multiplicación, filtrar información, 
configurar el formato de las celdas. 
 
Se realiza visita al establecimiento de 
comercio “Grafiplus Diseño y 
Publicidad” ubicado en el municipio 
de Anapoima para brindar asesoría en 
temas como facturación electrónica y 
régimen tributario simple. Revisando 
la última declaración de renta del 
establecimiento comercial logramos 
identificar que no cumple los topes 
establecidos por ley y no está en la 
obligación de realizar el cambio 
régimen común por lo siguiente no 
está obligado a llevar facturación 
electrónica. 

 
 

ANEXO 1:12 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:13 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:14 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:15 
Asistencia 
Técnica 
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02 de 

Diciembr
e 
 
 
 
 
 
 
 

12 de 
Diciembr

e 

 
Se realiza visita al establecimiento de 
comercio “Aluminios La Principal” 
ubicado en el municipio de Anapoima 
para brindar asesoría en temas de 
seguridad social, la importancia de 
llevar contratos legales con los 
empleados, como se liquida los 
aportes parafiscales y los tipos de 
contratos que existen. 
 
Se realiza el acompañamiento al 
nuevo emprendimiento Alimentos 
Niyovi SAS del municipio de Apulo a 
participar en la feria de 
emprendimiento y apertura de 
mercados organizado por el municipio 
de Anapoima esto con el fin de 
generar reactivación económica 
municipal y regional. Seguidamente 
realizo el acercamiento con el 
administrador del restaurante 
Monterrey para dar a conocer los 
productos tales como café y 
chocolate orgánico en busca de 
establecer nuevos acuerdos 
comerciales. 

 
 

ANEXO 1:16 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:17 
Asistencia 
Técnica y 
Registro 

Fotográfico 

 
 
4 

Participar en reuniones 
programadas por el 
despacho de la 
Secretaria de 
Competitividad y 
Desarrollo Económico 
con respecto a los 
asuntos relacionados e 
inherentes al alcance y 
objeto del contrato. 

17 de 
Noviembr

e 

Se realizó capacitación virtual a través 
de la plataforma MEAT con el objetivo 
de compartir todos los detalles de la 
nueva convocatoria “Cundinamarca 
por la Reactivación 2020” para 
asociaciones y cooperativas de 
población diferencial o comité de 
población diferencial. 

ANEXO 4:1 
Pantallazos 

90,90% 

5 

Desarrollar las 
actividades de 
priorización e impulso 
de proyectos 
productivos 
(emprendimiento y 
fortalecimiento 
empresarial) de los 
sectores de mayor 
dinámica económica. 

15 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se realiza el acompañamiento en el 
peaje de Chusaca, a la actividad 
organizada por la Oficina de 
Competitividad y Desarrollo 
Económico de la Gobernación de 
Cundinamarca, denominada 
“Cundinamarca es Buena Papa” 
donde se apoyó directamente a los 
agricultores a vender sus productos 
de primera mano con el fin de mitigar 
la grave crisis por la cual están 

ANEXO 1:2 
Registro 

Fotográfico 
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17 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

18 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

pasando. 
 
Se realizó el acompañamiento en las 
instalaciones del Palacio Municipal de 
La Mesa Cundinamarca con el fin de 
brindar apoyo en el proceso de 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020” con el fin de fortalecer a las 
asociaciones y cooperativas de 
población diferencial del municipio. 
 
Se realizó el acompañamiento en las 
instalaciones del palacio municipal de 
Anapoima Cundinamarca con el fin de 
brindar apoyo en el proceso de 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020” con el fin de fortalecer a las 
asociaciones y cooperativas de 
población diferencial del municipio. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Productores Agropecuarios de la 
Vereda Naranjalito – 
ASONARANJALITO en sus 
instalaciones ubicadas en el municipio 
de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Agropecuaria de Tarapaqueños del 
Municipio de Apulo - AGROTARAPACA 
en sus instalaciones ubicadas en el 
municipio de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. El representante 
legal realizo la inscripción sin la 
certificación bancaria ya que la 
asociación no tiene cuenta de ahorros 
en ninguna entidad financiera. Se 
culminó el proceso de inscripción. 
 

 
 

ANEXO 2:1 
Acta de 
Reunión 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 2:2 
Acta de 
Reunión 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:8 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:9 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

96% 
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20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 

26 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

12 de 
Diciembr

e 
 
 
 

Se realizó visita a la Asociación de 
Orgánicos del Municipio de Anapoima 
– ASOANAPORGANICOS en sus 
instalaciones en el municipio de 
Anapoima. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones en el 
municipio de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realiza el acompañamiento al 
nuevo emprendimiento Alimentos 
Niyovi SAS del municipio de Apulo a 
participar en la feria de 
emprendimiento y apertura de 
mercados organizado por el municipio 
de Anapoima esto con el fin de 
generar reactivación económica 
municipal y regional. Seguidamente 
realizo el acercamiento con el 
administrador del restaurante 
Monterrey para dar a conocer los 
productos tales como café y 
chocolate orgánico en busca de 
establecer nuevos acuerdos 
comerciales. 

ANEXO 1:10 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:13 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:17 
Asistencia 
Técnica 

 

6 

Efectuar las acciones 
de seguimiento y 
control a los proyectos 
vigentes desarrollados 
por el Fondo de 
Emprendimiento 
Departamental, en 
materia de inversión y 
reportes que los 
beneficiarios deban 
hacer al 

 
No se realizó ninguna actividad en el 
presente periodo. 

 66,66% 
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Departamento. 

7 

Participar en las 
actividades que se 
programen para el 
cumplimiento de los 
objetivos del Sistema 
Integral de Gestión y 
Control de la 
Administración Pública 
Departamental, 
Sistema de Gestión de 
Calidad conforme a las 
normas NTC ISO 9001, 
el Modelo Estándar de 
Control Interno MECI, 
Modelo Integrado de 
Planeación y Gestión 
MIPG y el Sistema de 
Gestión de la 
Seguridad y Salud en 
el Trabajo SG-SST y 
los demás sistemas de 
gestión que se 
implementen. 

25 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

13 de 
Diciembr

e 
 

Se realizó el envío al correo 
electrónico de la Matriz de 
Seguimiento a Proyectos por 
Contrato, registro de asistencia 
técnica, plan de asistencia técnica, y 
caracterización de persona jurídica y 
natural correspondiente al mes de 
noviembre. 
 
Se reportó en la página de SECOP II 
los documentos soportes 
debidamente aprobados 
correspondientes a la cuenta de 
cobro No. 4 del presente contrato. 

 
 

ANEXO 7:1 
Envío 
Correo 

Electrónico 
 
 
 
 

ANEXO 7:2 
Pantallazo 

Envío 
Documento 

 

90,90% 

8 

Cumplir las normas y 
procedimientos del 
Sistema de Seguridad 
y Salud en el Trabajo 
establecidas por la 
entidad. 

 

Se dio cumplimiento a las normas y 
procedimientos del sistema de 
seguridad y salud en el trabajo 
establecidas por la Secretaría de 
Competitividad y Desarrollo 
Económico, basados en la mejora 
continua y que incluye la política, la 
organización, la planificación, la 
aplicación, la evaluación, la auditoría 
y las acciones de mejora con el 
objetivo de anticipar, reconocer, 
evaluar y controlar los riesgos que 
puedan afectar la seguridad y la salud 
en el trabajo. Se ajustó el protocolo 

ANEXO 8.1: 
Fotografías 
Y Sistema 
de Salud y 
Seguridad 

en el 
Trabajo del 

Ministerio de 
Trabajo 

90,90% 
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de desinfección entregado por el 
supervisor a las necesidades de las 
actividades realizadas en el mes. 

9 

Realizar las encuestas 
que le sean asignadas 
para el seguimiento al 
impacto de los 
beneficios y proyectos 
adelantados por la 
Secretaría de 
Competitividad y 
Desarrollo Económico. 

 
14 de 

Noviembr
e 
 
 
 
 
 
 

18 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se brinda asesoría a la asociación de 
Orgánicos del municipio de Anapoima 
- Asoanaporganicos relacionado con 
el diligenciamiento de los formatos y 
requisitos para postularse en la 
convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. Se realizó 
encuesta de satisfacción. 
 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones 
ubicada en el municipio de Apulo 
donde se brindó toda la asesoría 
acerca de la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”. Se realizó entrega de los 
formatos a diligenciar y toda la 
documentación requerida. Se realizó 
encuesta de satisfacción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Agropecuaria de Tarapaqueños del 
Municipio de Apulo - AGROTARAPACA 
en sus instalaciones ubicada en el 
municipio de Apulo. Se brindó toda la 
asesoría acerca de la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”. Se entregaron los formatos y 
toda la documentación requerida. Se 
realizó encuesta de satisfacción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones 
ubicada en el municipio de Apulo. Se 
revisó toda la documentación 
quedando pendiente las tres 
cotizaciones, se brindó asesoría en la 
elaboración del plan de inversiones y 
se continua satisfactoriamente con el 
proceso de postulación para la 
convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. Se realizó 

ANEXO 9:1 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:2 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:3 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:4 
Encuestas 

de 
Satisfacción 
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19 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 

encuesta de satisfacción. 
 
El día diecinueve de noviembre se 
realizó visita a la Asociación de 
Productores Agropecuarios de la 
Vereda Naranjalito - 
ASONARANJALITO en sus 
instalaciones ubicada en el municipio 
de Apulo. Se revisó toda la 
documentación requerida, se realiza 
el acompañamiento en el 
diligenciamiento de los formatos y se 
brinda asesoría en la elaboración del 
plan de inversiones para la 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”. Se realizó encuesta de 
satisfacción. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Orgánicos del Municipio de Anapoima 
- ASOANAPORGANICOS en sus 
instalaciones ubicadas en la vereda 
Santa Lucía del municipio de 
Anapoima. Se revisó toda la 
documentación requerida quedando 
pendiente dos cotizaciones y se 
asesoró en el diligenciamiento del 
plan de inversiones para la 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020”. Se realizó encuesta de 
satisfacción. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Productores Agropecuarios de la 
Vereda Naranjalito – 
ASONARANJALITO en sus 
instalaciones ubicadas en el municipio 
de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. Se realizó 
encuesta de satisfacción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 

 
 

ANEXO 9:5 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:6 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:7 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

96% 
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Noviembr
e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

24 de 
Noviembr

e 
 
 
 

Agropecuaria de Tarapaqueños del 
Municipio de Apulo - AGROTARAPACA 
en sus instalaciones ubicadas en el 
municipio de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. El representante 
legal realizo la inscripción sin la 
certificación bancaria ya que la 
asociación no tiene cuenta de ahorros 
en ninguna entidad financiera. Se 
culminó el proceso de inscripción. Se 
realizó encuesta de satisfacción. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Orgánicos del Municipio de Anapoima 
– ASOANAPORGANICOS en sus 
instalaciones en el municipio de 
Anapoima. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. Se realizó 
encuesta de satisfacción. 
 
Se realiza visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones 
ubicadas en el municipio de Apulo. Se 
revisó la documentación encontrando 
errores en las cotizaciones, se 
asesoró en el diligenciamiento del 
plan de inversiones y se realizó el 
apoyo en la descarga de los 
antecedentes disciplinarios del 
representante legal y se continua con 
el proceso de la postulación al a 
convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020”. Se realizó 
encuesta de satisfacción. 
 
Se realizó acompañamiento en el 
municipio de Anapoima al nuevo 
emprendimiento Krokantikas para 
generar la solicitud e inscripción ante 
industria y comercio del municipio. El 
proceso se realiza satisfactoriamente 

Encuestas 
de 

Satisfacción 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:9 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:10 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:11 
Encuestas 

de 
Satisfacción 
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26 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 

26 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

28 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

02 de 
Diciembr

e 

y a la espera de respuesta por parte 
de la Secretaría de Hacienda de 
Anapoima. Se realizó encuesta de 
satisfacción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Frutícola de Mujeres Apuleñas - 
ASFRUMA en sus instalaciones en el 
municipio de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. Se realizó 
encuesta de satisfacción. 
 
Se realizó visita al establecimiento de 
comercio “Aluminios La Principal” 
ubicada en el municipio de Anapoima 
para brindar asesoría en las funciones 
básicas de Excel y lograr organizar el 
registro de sus operaciones diarias y 
llevar contabilidad. En la asesoría se 
manejó los siguientes temas: crear 
tablas, usar fórmulas de suma, resta 
y multiplicación, filtrar información, 
configurar el formato de las celdas. 
Se realizó encuesta de satisfacción. 
 
Se realiza visita al establecimiento de 
comercio “Grafiplus Diseño y 
Publicidad” ubicado en el municipio 
de Anapoima para brindar asesoría en 
temas como facturación electrónica y 
régimen tributario simple. Revisando 
la última declaración de renta del 
establecimiento comercial logramos 
identificar que no cumple los topes 
establecidos por ley y no está en la 
obligación de realizar el cambio 
régimen común por lo siguiente no 
está obligado a llevar facturación 
electrónica. Se realizó encuesta de 
satisfacción. 
 
Se visita al establecimiento de 
comercio “Aluminios La Principal” 
ubicado en el municipio de Anapoima 

 
 
 
 
 

ANEXO 9:12 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:13 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:14 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:15 
Encuestas 

de 
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12 de 
Diciembr

e 
 

para brindar asesoría en temas de 
seguridad social, la importancia de 
llevar contratos legales con los 
empleados, como se liquida los 
aportes parafiscales y los tipos de 
contratos que existen. Se realizó 
encuesta de satisfacción. 
 
Se realiza el acompañamiento al 
nuevo emprendimiento Alimentos 
Niyovi SAS del municipio de Apulo a 
participar en la feria de 
emprendimiento y apertura de 
mercados organizado por el municipio 
de Anapoima esto con el fin de 
generar reactivación económica 
municipal y regional. Seguidamente 
realizo el acercamiento con el 
administrador del restaurante 
Monterrey para dar a conocer los 
productos tales como café y 
chocolate orgánico en busca de 
establecer nuevos acuerdos 
comerciales. Se realizó encuesta de 
satisfacción. 

Satisfacción 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 9:16 
Encuestas 

de 
Satisfacción 

 

10 

Participar y apoyar las 
actividades 
relacionadas con la 
medición, la 
documentación, el 
análisis de datos, 
formulación y cierre de 
acciones correctivas, 
preventivas o de 
mejora, y en general la 
operación y 
mantenimiento del 
Sistema de Gestión y 
Control, así como el 
reporte mensual del 
plan indicativo y plan 
de acción 
correspondiente a la 
ejecución contractual 
en los formatos que le 
sean indicados por la 
entidad. 

 
 

25 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 

13 de 
Diciembr

e 
 
 
 

Se realizó el envío al correo 
electrónico de la Matriz de 
Seguimiento a Proyectos por 
Contrato, registro de asistencia 
técnica, plan de asistencia técnica, y 
caracterización de persona jurídica y 
natural correspondiente al mes de 
noviembre. 
 
Se reportó en la página de SECOP II 
los documentos soportes 
debidamente aprobados 
correspondientes a la cuenta de 
cobro No. 4 del presente contrato. 

ANEXO 7:1 
Envío 
Correo 

Electrónico 
 
 
 
 

ANEXO 7:2 
Pantallazo 

Envío 
Documento 

 

90,90% 
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11 

Adelantar las demás 
gestiones asignadas 
por el supervisor y que 
sean inherentes al 
objeto contractual. 

15 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

18 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 de 
Noviembr

e 

Se realiza el acompañamiento en el 
peaje de Chusaca, a la actividad 
organizada por la Oficina de 
Competitividad y Desarrollo 
Económico de la Gobernación de 
Cundinamarca, denominada 
“Cundinamarca es Buena Papa” 
donde se apoyó directamente a los 
agricultores a vender sus productos 
de primera mano con el fin de mitigar 
la grave crisis por la cual están 
pasando. 
 
Se realizó el acompañamiento en las 
instalaciones del Palacio Municipal de 
La Mesa Cundinamarca con el fin de 
brindar apoyo en el proceso de 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020” con el fin de fortalecer a las 
asociaciones y cooperativas de 
población diferencial del municipio. 
 
Se realizó el acompañamiento en las 
instalaciones del palacio municipal de 
Anapoima Cundinamarca con el fin de 
brindar apoyo en el proceso de 
postulación a la convocatoria 
“Cundinamarca por la Reactivación 
2020” con el fin de fortalecer a las 
asociaciones y cooperativas de 
población diferencial del municipio. 
 
Se realizó visita a la Asociación de 
Productores Agropecuarios de la 
Vereda Naranjalito – 
ASONARANJALITO en sus 
instalaciones ubicadas en el municipio 
de Apulo. Se realizó el 
acompañamiento en la postulación a 
la convocatoria “Cundinamarca por la 
Reactivación 2020” cumpliendo a 
satisfacción y culminando en el 
proceso de inscripción. 
 
Se realizó visita a la Asociación 
Agropecuaria de Tarapaqueños del 
Municipio de Apulo - AGROTARAPACA 

ANEXO 1:2 
Registro 

Fotográfico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 2:1 
Acta de 
Reunión 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 2:2 
Acta de 
Reunión 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:8 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1:9 
Asistencia 
Técnica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




