CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 397

"Segun el Articulo 71 del Decreto 111 de 1.996"
EL SUSCRITO RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

CERTIFICA:

QUE EN EL PRESUPUESTO DE GASTOS DE UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCIA , PARA LA VIGENCIA FISCAL DE 2.0
EXISTE UN SALDQ DISPONIBLE Y NO COMPROMETIDO POR VALOR DE $1,305,115,202.00 QUE TIENE COMO OBJETO :

ADQUIRIR ELEMENTOS ERGONOMICOS PARA LA PLATAFORMA HUMANA LUINADISTA PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDAD
OSTEOMUSCULARES A LA QUE ESTA EXPUESTA LA PLATAFORMS HUMANA UNADISTA VIGENCIA 2026
Cddigo Imputacicén Valor
Area 3024 GTHUN

B12B0100046000000000 Productos metdlicos, maq y equ $1,299,915,540.00
B81280100040000000000 Productos metélicos, mag y equ $5,199,662.00
IMPUESTO 4 X MIL
$1,305,115,202.00
Empresa : 1 UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANGIA
Solicitado Por : GTHUM
Eldia 13/03/2026 Vdlido Hasta : 13/05/2026

13 dias del mes de marzo de 2,026

—

FERNANDO ORJUELA LOPE

COORDINADOR GRUPO DE PRESUPUESTO Nombre Usuario: Yuus
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TERMINOS DE REFERENCIA

INVITACION DIRECTA 31 DE 2026

“LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTA PARA
ADQUIRIR ELEMENTOS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES OSTEOMUSCULARES A LA QUE ESTA
EXPUESTA LA PLATAFORMA HUMANA UNADISTA VIGENCIA 2026..; DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES
TERMINOS DE REFERENCIA”

BOGOTA D.C. MARZO DE 2026

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia convoca a las veedurias ciudadanas que se encuentren conformadas de
acuerdo con la ley, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.
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RECOMENDACIONES INICIALES

1.

2.

7.

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esta incurso en ninguna de las inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de
intereses generales ni especificos para contratar establecidos en el Estatuto de Contratacién que se encuentran
publicados en la pagina web de la UNAD. www.unad.edu.co en el Link
http://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoSuperior/acuerdos/2012/COSU_ACUE_0047_13092012.
pdf.

Cerciorese de que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

Tenga en cuenta el presupuesto oficial y valor establecido para esta Invitacion Directa.

Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y, verifique la vigencia de aquélla que la requiera.

Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracion de su propuesta, tenga
presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

Identifique su propuesta, tanto el original como las copias.

Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la presente Invitacion Directa. EN NINGUN CASO LA UNAD
RECIBIRA PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO.

Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningun convenio verbal
con el personal de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA-UNAD, antes o después de la firma del Contrato,
podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, AUTORIZAN A LA ENTIDAD PARA VERIFICAR TODA LA
INFORMACION QUE EN ELLA SUMINISTREN.

Toda comunicacién enviada por los proponentes o adquirientes de este documento debera ser entregada directamente al
Grupo Juridico y de Contratacién de la UNAD en la Secretaria General de la UNAD, al correo ojuridical @unad.edu.co, dentro
del horario comprendido en el cronograma del presente proceso de invitacién directa.


http://www.unad.edu.co/
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ESTUDIO DE CONVENIENCIA, JUSTIFICACION Y FACTIBILIDAD

CONVENIENCIA:

La presente contratacion resulta conveniente para la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, en tanto permite
dar respuesta oportuna y efectiva a los riesgos identificados en materia de seguridad y salud en el trabajo, particularmente
aquellos asociados a factores biomecanicos y a la prevencion de desérdenes musculoesqueléticos en la plataforma humana
unadista.

La adquisicion de elementos ergondmicos favorece la implementacion de medidas preventivas desde el inicio de la vinculacion
laboral, especialmente en el personal de nuevo ingreso, permitiendo una adecuada adaptacion a los puestos de trabajo y
promoviendo la adopcion de habitos posturales saludables. Esto contribuye a disminuir la probabilidad de aparicién de
enfermedades laborales, reducir el ausentismo por causas médicas y optimizar el desempefio de las funciones asignadas.

Desde el punto de vista institucional, esta contratacién fortalece el desarrollo del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo (SG-SST), en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, al aportar herramientas concretas
para la intervencion de riesgos, el mejoramiento de las condiciones de trabajo y la consolidacién de ambientes laborales
seguros y saludables.

Asi mismo, la implementacion de esta estrategia genera beneficios en términos de eficiencia organizacional, al contribuir a la
disminucion de costos asociados a incapacidades médicas, rotacion de personal y afectaciones en la productividad. De igual
manera, impacta positivamente en el clima organizacional, el bienestar laboral y el sentido de pertenencia de los
colaboradores, al evidenciar el compromiso institucional con el cuidado integral de su talento humano.

En concordancia con el Plan de Desarrollo 2023-2034 “Mas UNAD, Mas Equidad”, esta contratacion aporta al cumplimiento
de los objetivos relacionados con el fortalecimiento del desarrollo humano, el bienestar institucional y la consolidacion de
entornos laborales saludables, en articulacion con los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS), especialmente aquellos
orientados a la promocién de la salud y el trabajo decente.

Adicionalmente, la contratacidn resulta conveniente en términos de prevencion del riesgo, dado que permite actuar de manera
anticipada frente a posibles afectaciones en la salud de los colaboradores, priorizando intervenciones tempranas en la
poblacién de nuevo ingreso, donde se generan mayores oportunidades de impacto en la cultura de autocuidado y en la
sostenibilidad de las condiciones de trabajo.

En este sentido, la adquisicion de elementos ergondmicos no solo responde a una necesidad identificada, sino que constituye
una inversion estratégica que contribuye al mejoramiento continuo de la gestién institucional, al fortalecimiento del capital
humano y al cumplimiento de las obligaciones legales en materia de seguridad y salud en el trabajo.

En consecuencia, se concluye que la presente contratacion es conveniente, pertinente y necesaria para garantizar
condiciones laborales adecuadas, promover la salud de los colaboradores y asegurar la continuidad y calidad en la prestacion
del servicio educativo que ofrece la UNAD.

JUSTIFICACION

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD), en el marco de su modelo de matricula permanente, desarrolla cinco
(5) periodos académicos a nivel nacional, distribuidos en cuatro (4) periodos de dieciséis (16) semanas y un (1) periodo de
ocho (8) semanas, atendiendo una poblacion aproximada de 339.000 estudiantes. Esta dinamica institucional conlleva un alto
volumen de procesos de vinculacién y contratacion de personal docente, administrativo y contratistas de apoyo a la gestién
lo que exige fortalecer de manera permanente la capacidad operativa, administrativa y académica, asi como garantizar la
adecuada adaptacion del nuevo talento humano a los entornos laborales institucionales.

En este contexto, la presente contratacién se justifica en la necesidad de implementar acciones preventivas dirigidas
especialmente al personal de nuevo ingreso, quienes, en su proceso de induccion y adaptacién laboral, pueden encontrarse
mas expuestos a factores de riesgo biomecanico derivados de posturas prolongadas, uso continuo de equipos de cémputo y
condiciones ergondmicas inadecuadas en los puestos de trabajo. Por lo anterior, resulta pertinente la adquisicion de insumos
y elementos ergonémicos que contribuyan desde el inicio de la vinculacion y/o contratacion a la adopcién de habitos
posturales adecuados y a la configuracion de ambientes de trabajo seguros, saludables y confortables.

La necesidad de esta intervencion se sustenta en los resultados del diagnoéstico institucional adelantado por la Gerencia de
Talento Humano, construido a partir del analisis de fuentes como el Repositorio Mi Hoja de Vida 4.0, los resultados de la
Medicion de Ambiente Laboral (Great Place to Work), la Valoracién de Riesgo Psicosocial, los Informes de Condiciones de
Salud e Incapacidades Médicas y las encuestas de necesidades de la plataforma humana unadista. Dicho analisis ha
permitido evidenciar la presencia de factores asociados a riesgos biomecanicos y la incidencia de desdrdenes
musculoesqueléticos, lo cual hace necesario intervenir de manera oportuna, especialmente en las etapas iniciales de
vinculacién laboral, donde es posible generar mayores impactos preventivos.
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Asi mismo, esta iniciativa se encuentra alineada con el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) de
la UNAD, en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, el cual adopta el ciclo de mejora continua Planear,
Hacer, Verificar y Actuar (PHVA), orientado a la prevencion de lesiones y enfermedades laborales, asi como a la promocion
de la salud de los trabajadores.

De igual forma, en concordancia con el articulo 2.2.4.6.4 del citado Decreto, corresponde al empleador garantizar la
implementacion y mejora continua del SG-SST, adoptando medidas eficaces para la identificacion, evaluacién y control de
los riesgos laborales, incluyendo aquellos de tipo biomecanico, con especial énfasis en la poblacion trabajadora que ingresa
a la institucion.

En este sentido, la adquisicion de elementos ergonémicos constituye una medida preventiva esencial para favorecer una
adecuada postura durante el desarrollo de las actividades laborales, disminuir la exposicién a factores de riesgo biomecanico
desde el inicio de la relacion laboral y prevenir la aparicion de desérdenes musculoesqueléticos, contribuyendo asi al
fortalecimiento de la cultura de autocuidado en el personal de nuevo ingreso.

Adicionalmente, esta estrategia impacta positivamente el bienestar institucional, al facilitar procesos de adaptacion laboral
mas seguros Y eficientes, promoviendo la calidad de vida, el sentido de pertenenciay la productividad de la plataforma humana
unadista.

Finalmente, esta contratacién permite dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 2 del Decreto 1295 de 1994, en cuanto a
la obligacion del empleador de promover la seguridad y la salud en el trabajo y prevenir los riesgos laborales, mediante la
adopcién de medidas que garanticen condiciones adecuadas para el desarrollo de las actividades laborales.

En consecuencia, la adquisicion de estos elementos ergonémicos se configura como una accion preventiva, necesaria y
estratégica, orientada a proteger la salud del personal de nuevo ingreso, mejorar las condiciones de trabajo desde el inicio de
su vinculacion y contribuir al cumplimiento de los objetivos institucionales en materia de bienestar, seguridad y salud en el
trabajo.

FACTIBILIDAD:
FACTIBILIDAD TECNICA:

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD cuenta con las condiciones técnicas necesarias para adelantar el
proceso de contratacion orientado a la adquisicion de elementos para la prevencion de enfermedades osteomusculares a los
que se encuentra expuesta la plataforma humana unadista durante el desarrollo de sus actividades laborales.

Desde la Gerencia de Talento Humano, a través del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), se ha
realizado el andlisis técnico de las condiciones laborales y de salud de la plataforma humana, mediante el estudio de
informacion proveniente de diferentes fuentes institucionales, tales como el Repositorio Mi Hoja de Vida 4.0, los resultados
de la Medicion de Ambiente Laboral (Great Place to Work), la Valoracién de Riesgo Psicosocial, los informes de condiciones
de salud e incapacidades médicas, asi como las encuestas de necesidades de la plataforma humana.

Este analisis ha permitido identificar la exposicion a factores de riesgo biomecanico, derivados principalmente de las posturas
prolongadas, el uso constante de equipos de computo y las condiciones ergondmicas de los puestos de trabajo, lo cual puede
generar desordenes musculoesqueléticos si no se implementan medidas preventivas oportunas.

En este sentido, la institucion ha definido técnicamente la necesidad de adquirir insumos y elementos ergonémicos, los cuales
contribuyen al mejoramiento de las condiciones de los puestos de trabajo, favoreciendo una postura adecuada durante el
desarrollo de las actividades laborales y reduciendo la exposicion a factores de riesgo biomecanico.

Asi mismo, en el mercado existen proveedores especializados en la fabricacion y comercializacién de elementos ergondmicos
y de prevencion de riesgos osteomusculares, lo cual garantiza la disponibilidad de bienes que cumplen con estandares de
calidad y especificaciones técnicas requeridas para su adecuada implementacion en los ambientes laborales de la institucion.

Por lo anterior, se concluye que existen las condiciones técnicas necesarias para adelantar el proceso de contratacion, asi
como la disponibilidad de soluciones en el mercado que permiten atender la necesidad identificada..

FACTIBILIDAD ECONOMICA:

Desde el punto de vista econémico, la adquisicion de elementos para la prevencién de enfermedades osteomusculares resulta
viable y conveniente para la institucion, en la medida en que constituye una inversion orientada a la prevencion de riesgos
laborales y al fortalecimiento del bienestar de la plataforma humana unadista.

La implementacién de medidas preventivas mediante la dotacion de elementos ergonémicos contribuye a disminuir la
probabilidad de aparicion de enfermedades laborales, especialmente los desérdenes musculoesqueléticos, los cuales pueden
generar incapacidades médicas, disminucion en la productividad y mayores costos asociados a la atencién en salud y
procesos de rehabilitacion.
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De igual manera, la inversiéon en acciones de promocién de la salud y prevencién de la enfermedad permite optimizar los
recursos institucionales al reducir los impactos econdmicos derivados de la materializacion de los riesgos laborales,
fortaleciendo al mismo tiempo el bienestar, la motivacion y el desempefio de la plataforma humana unadista.

Asi mismo, la UNAD cuenta con la disponibilidad presupuestal dentro de la vigencia correspondiente, destinada al desarrollo
de programas de bienestar laboral y de seguridad y salud en el trabajo, lo que permite respaldar financieramente la ejecucién
del presente proceso contractual.

En consecuencia, se concluye que la contratacién es econémicamente viable, toda vez que la inversion realizada genera
beneficios institucionales en términos de prevencion de riesgos, mejoramiento de las condiciones laborales y fortalecimiento
del bienestar integral de la plataforma humana, Por lo anterior y teniendo en cuenta el costo beneficio la Gerencia
Administrativa y Financiera para la ejecucién del objeto contractual, dispuso los recursos financieros en el CDP 397 DEL 13
DE MARZO DEL 2026 POR MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS QUINCE MIL
QUINIENTOS CUARENTA M/CTE ($1.299.915.540).

FACTIBILIDAD OPERACIONAL U ORGANIZACIONAL:

La UNAD, a través de la Gerencia de Talento Humano y del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-
SST), cuenta con la capacidad operativa necesaria para implementar las acciones derivadas de la presente contratacion.

La institucion dispone de los procedimientos, lineamientos y equipos responsables de la identificacion, gestion y control de
los riesgos laborales, lo que permite realizar la adecuada distribucién y utilizaciéon de los elementos ergondmicos que se
adquieran en el marco del presente proceso contractual.

Adicionalmente, la Gerencia de Talento Humano cuenta con los mecanismos institucionales para realizar el seguimiento y
control de laimplementacion de estrategias de promocion y prevencion, asi como para adelantar actividades de sensibilizacion
y capacitacion orientadas al uso adecuado de los elementos ergonémicos y a la promocién de habitos de autocuidado entre
los integrantes de la plataforma humana unadista.

La implementacion de estos elementos se integrara a las estrategias y programas del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo, permitiendo fortalecer las acciones de prevencién de riesgos biomecanicos y contribuir al mejoramiento
continuo de las condiciones laborales.

En consecuencia, la institucién cuenta con la capacidad organizacional, administrativa y operativa para garantizar la adecuada
ejecucion del contrato y el cumplimiento de los objetivos propuestos.

ANTECEDENTES
1.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, es un ente Universitario Auténomo del Orden nacional,
con régimen especial, personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y
capacidad para gobernarse, transformada mediante Decreto 2770 del 16 de agosto de 2006, vinculada al Ministerio de
Educacion Nacional, en los términos Definidos en la Ley 30 de 1992.

Que mediante Acuerdo Numero 047 del 13 de septiembre de 2012 del Consejo Superior universitario se expidié el Estatuto
de Contratacion de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Que el presente proceso de Invitacion Directa se realizara en los términos de la Ley 30 de 1992, el estatuto de Contratacién
y el Manual de Procesos y Procedimientos de la Universidad.

1.2 OBJETO

“L A UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTA PARA
ADQUIRIR ELEMENTOS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES OSTEOMUSCULARES A LA QUE ESTA
EXPUESTA LA PLATAFORMA HUMANA UNADISTA VIGENCIA 2026..; DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES
TERMINOS DE REFERENCIA”.

La presente invitacion no da lugar a Licitacion o concurso alguno, se trata de una solicitud de oferta que sera analizada
interiormente por la UNIVERSIDAD en desarrollo de su régimen propio de contratacion y que por lo tanto no la obliga a
contratar. Siga las instrucciones que en estos Términos de Referencia se imparten para la elaboracién de su propuesta,
tenga presente que los estudios previos son parte integral de los términos de referencia.

1.3 ENTIDAD CONTRATANTE.

La Entidad contratante es la UNAD. Para efectos de correspondencia y tramites relacionados con la invitacion, el domicilio de
la UNAD es la Sede José Celestino Mutis, Calle 14 Sur N° 14-31, Torre Administrativa, Quinto Piso, Grupo Juridico y de
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Contratacion — Secretaria General. Teléfono: 3 443 700. Ext. 1501, 1503 Bogota D.C. y correo electronico
ojuridical@unad.edu.co, en donde debe presentarse directamente la documentacion a la que haya lugar.

La Universidad de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica presume que toda informacién que allegue a esta
contratacion es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podra verificar la informacion suministrada por el
oferente.

1.4 CALIDADES DEL OFERENTE.
Podran participar en este proceso de contratacion todas las Personas Juridicas y los Consorcio o Unién Temporal, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia cuyo objeto social consista entre otros, la realizacion de la actividad a la que se refiere
el objeto de la convocatoria y que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la
Constitucion Politica y normas concordantes.
Los OFERENTES indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en el Ultimo caso, sefialaran los
términos y extension de su participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin
el consentimiento previo de la UNIVERSIDAD.

Los miembros del consorcio y de la Unién temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al
consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

1.4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
El proponente no debe encontrarse impedido para contratar para lo cual debera afirmar bajo juramento, el que se entiende
prestado con la firma de la oferta, que no se halla incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas
en la Constitucion Politica, las Leyes y decretos pertinentes.

1.4.2 INHABILIDAD SOBREVINIENTE

En particular en el caso de la incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, la cesién de derechos se hara de acuerdo con las
normas pertinentes.

143 PARTICIPANTES
Podran participar en esta invitacion las personas juridicas habiles, a titulo individual o en conjunto, y que cumplan con las
condiciones y requisitos minimos de participacién exigidos por la Ley y los presentes términos de referencia.

1.4.4 PERSONAS JURIDICAS
Empresas legalmente constituidas minimo con dos (2) afios antes a la fecha de la presente Invitacion, antes a la fecha de la
presente invitacion y con experiencia en contratos cuyo objeto esté relacionado con el objeto de la actual invitaciéon. Su
representante legal debe estar plenamente autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a celebrar.

145 PROPUESTAS CONJUNTAS
Se denominan asi las que se presentan en calidad de Consorcio o Unién Temporal. La propuesta en conjunto debe indicar la
modalidad de intervencién de los participantes y en el caso de la Unién Temporal sefialaran con precisién los términos y
extension de la participacion de cada uno, declarando el porcentaje de participacion.

1.4.6 REGLAMENTO PARA LAS PROPUESTAS CONJUNTAS

Las propuestas conjuntas definidas atras deberan cumplir con la siguiente condicién especial: Objeto social de los integrantes:

Todos los integrantes del consorcio o uniéon temporal deben tener un objeto social o una actividad mercantil relacionada
directamente con el objeto del contrato.

REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

1.5. NATURALEZA DEL PROPONENTE
Su objeto social o actividad mercantil debe comprender las actividades relacionadas con el desarrollo del objeto del contrato.
1.6. FINANCIACION

El contrato sera financiado con cargo a los recursos de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, UNAD, de conformidad
a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de caja de la UNAD.
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1.7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso contractual se estima en: MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MILLONES NOVECIENTOS QUINCE MIL QUINIENTOS CUARENTA M/CTE ($1.299.915.540). Incluye, |.V.A, y todos los

impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos tributarios en que pueda incurrir o generarse
durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

La cancelaciéon del valor del contrato esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de
la UNAD. Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas aspectos
tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de
contratacion.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta economica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacién de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

1.71. Disponibilidad Presupuestal: La UNAD cuenta con los recursos para respaldar el compromiso que resulte
de este proceso, con en los siguientes: CDP No. 397 del 13 de marzo del 2026.

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que pueda generar la prestacion del servicio objeto
de la presente Invitacion. Por lo tanto, La UNAD da por entendido que el Oferente al presentar la propuesta correspondiente
al presente proceso de invitacidn, proyectd todos los costos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.8. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para ordenar y dirigir la celebracion del presente proceso de Invitacién Directa y para la escogencia de los
contratistas por parte de la UNAD, corresponde a la Gerencia Administrativa y Financiera de la UNAD

1.9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

La UNAD No podra contratar con personas que se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas por
la Constitucién y las Leyes vigentes.

1.10.RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

Los contratistas responderan por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de
la contratacion y administracion publica, asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal y
disciplinariamente. De acuerdo con la accién de repeticién responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado grado a los particulares
que contratan con el Estado.
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2. PROCESO DE LA INVITACION DIRECTA.

ACTIVIDAD FECHA
LUGAR
Desde Hasta HORA
Invitacién a presentar propuestas 25 de marzo de 2026 12:00 Oficios dirigidos a cada proponente (via
.m. correo electrénico)
Recepcion de solicitudes de 25de 27 de De Cada proponente envia por escrito,
aclaraciones marzo de marzo de 12:00 dirigido a la Secretaria General, 5°
2026 2026 .m. piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogota,
a12.00 y/o correo electrénico:
.m. ojuridical @unad.edu.co
Respuesta y aclaraciones a los De 8:00 Respuesta y aclaraciones: Grupo
Términos de Referencia, adendas a.m. Juridico y Contratacién, envia oficio y/o
a5.00 mail dirigido al proponente que solicita
28 de marzo de 2026 p.m. aclaracion (via correo electrénico o

correo certificado) Publicacién de
adendas: Pagina web de la UNAD:
www.unad.edu.co /Contratacién

Recepcion de ofertas y cierre de la Secretaria General UNAD, al correo

09:00

Invitacion 06 de abril de 2026 am electrénico: ojuridical@unad.edu.co
Proceso de evaluacion de las ofertas 06 de abril 08 de abril De Comités evaluadores UNAD
de 2026 de 2026 09:30
am a El resultado final de las evaluaciones

5:00 pm | debera ser solicitada por los oferentes
mediante peticion formal a la UNAD Por
escrito dirigido a la Secretaria General,
5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23
Bogota, 6 correo electrénico

ojuridical @unad.edu.co

Solicitud de Aclaraciones a las ofertas | 06 de abril 08 de abril Hasta Comités evaluadores UNAD

de 2026 de 2026 las 12m.

06 de abril 08 de abril Hasta Por escrito dirigido a la Secretaria
Respuestas a las aclaraciones de las de 2026 de 2026 las 3:00 | General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 -
ofertas p.m. 23 Bogota, 6 correo electronico

ojuridical @unad.edu.co

09 de abril 11 de abril Desde Por escrito dirigido a la Secretaria
Observaciones al informe de de 2026 de 2026 las 9:00 | General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 -
evaluacion preliminar y consulta de am 23 Bogota, 6 correo electronico
ofertas hasta ojuridical @unad.edu.co
las 3 pm
Desde Grupo Juridico y Contratacién, envia
las 9 am | oficio y/o mail dirigido al proponente
hasta que solicita aclaracion (via correo
Respuesta a observaciones . las 5 pm | electrénico o correo fisico) Secretaria
P 13 de abril de 2026 P | General UNAD. Cale 14 s)ur No. 14-
23, piso 5.
Publicacién informe de evaluacion 13 de abril de 2026 09:00 Oficios dirigidos a cada proponente (via
definitivo y Adjudicacion. am correo electronico o correo fisico)

El cronograma del proceso de contratacién podra ser modificado por la Universidad y se comunicara a través de la
pdgina web.
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2.1 APERTURA INVITACION Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

La universidad enviara los términos de Referencia a los oferentes invitados por cualquier medio avalado por la ley (correo
fisico, correo electrénico o personalmente) de conformidad con la Invitacion en la fecha establecida en el cronograma de la
Invitacion.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitados a participar en el presente proceso.

En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y costos a los proponentes, de ninguna naturaleza.

Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o
reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse
entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al envio de los términos de Referencia a los oferentes
invitados a participar no_implica obligacién alguna de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o

adjudicatario.

2.2. OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PUBLICACION DE ADENDAS

Se recibiran observaciones a los términos de Referencia hasta la fecha establecida en el cronograma de lainvitacion, precluido
el anterior término la UNAD no aceptara, en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos sobre el contenido y
alcance de las estipulaciones y exigencias del presente documento.

Se recibiran observaciones por escrito en fisico o por correo electronico, las cuales seran recibidas en el Grupo Juridicoy de
Contratacion de la Secretaria General de la UNAD, ubicado en la Calle 14 sur No. 14 - 31, piso 5, Tel 3443700 ext. 1501,
1504 y al correo electrénico ojuridical @unad.edu.co

La respuesta a las observaciones y/o adendas se realizaran conforme al cronograma establecido por la UNIVERSIDAD. Las
adendas que emita la UNIVERSIDAD entraran a formar parte de los Términos de Referencia y deberan ser enviadas a los
oferentes invitados.

El silencio por parte de la UNIVERSIDAD a la fecha de cierre de los presentes Términos de Referencia, ante cualquier
sugerencia, manifestacion de supuestas inconsistencias, errores, omisiones y solicitudes de modificaciones, debera tenerse
como negado y en consecuencia las condiciones de los Términos habran de tomarse como se expidieron originalmente.

Contra la negativa a solicitud de modificaciéon no procede recurso alguno por la via gubernativa.

Las consultas, preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso y seran formuladas
y atendidas exclusivamente por escrito.

Cualquier modificacion o adicién a los documentos del proceso sera comunicada por escrito mediante adenda. En todo caso,
solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste mediante adenda.

. NOTA: LA UNAD da por entendido que los oferentes que no presenten observaciones, o quienes, habiéndolas
realizado, no observen sobre cualquier tema de interés propio (en el periodo establecido para ello en el
cronogramay), conocen y aceptan los Términos de Referencia en su totalidad. Una vez mas se recalca que, en todo
caso, solo tendran validez aquellas modificaciones a los términos de referencia que sean incorporadas a éste
mediante adenda.

2.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Las respuestas a las observaciones se remitiran al proponente que realizé la observacién, mediante correo fisico y/o correo
electrénico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma, en caso en que dichas observaciones den lugar a la
realizaciéon de una adenda o que la adenda sea emitida por la Universidad a muto propio, dicha adenda entrara a formar parte
de los términos de referencia y sera remitida a los oferentes invitados a participar en el presente proceso.

2.4. RECEPCION DE OFERTAS Y CIERRE DE LA INVITACION
El dia y hora fijado para la recepcion de ofertas de la Invitacion Directa se levantara un acta con la relacién sucinta de los
datos de las propuestas, que indique el nombre del proponente. Esta acta sera suscrita por los participantes y funcionarios

que en ella intervengan.

Las ofertas que se presenten después de la fecha y hora sefialadas en los Términos de Referencia no podran ser
consideradas dentro del proceso y por lo tanto se tendran como no recibidas.

La fecha de recepcion de ofertas puede ser modificada mediante adenda.
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Solo se aceptan propuestas enviadas por correo electrénico, tal como lo expresa el cronograma de invitacion.

No se aceptan las propuestas entregadas en otras oficinas de la UNAD, o aquellas entregadas después de la hora limite
expresada en el cronograma de invitacion.

El numero minimo de Ofertas habiles que se exige para no “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”
de esta invitacion Directa sera de Uno (1). Se entiende por oferta habil aquella que cumple con los requisitos establecidos
para ser admisible de acuerdo con estos Términos de Referencia.

En el evento de ampliarse el término para la escogencia del contratista o adjudicacién, se informara a los proponentes con el
fin que amplien la vigencia de la garantia. De no ampliarse la vigencia de ésta, se entendera que el proponente carece de
interés en continuar participando en la presente invitacién (cuando se requiera y solicite para el proceso garantia de seriedad
de la oferta, vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se hace mencién en sus numerales,
de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por
los oferentes.).

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitados a participar en el presente proceso. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y
costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

2.5. SOLICITUD DE ACLARACIONES A LAS OFERTAS
La UNIVERSIDAD por intermedio de la Secretaria General podra solicitar después del cierre de la Invitacion aclaraciones y
explicaciones que considere necesarios sobre aspectos que no sean claros, se presten para confusiéon o simplemente sean

confusos en las ofertas.

NO SE PODRA ADICIONAR, MODIFICAR, COMPLETAR O MEJORAR LA OFERTA.

Tenga en cuenta que la responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad
mas proxima es uUnica y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién
a la propuesta original presentada, accién que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el presente numeral “2.5 Solicitud
de Aclaraciones a las ofertas”.

2.6. RESPUESTAS A LAS ACLARACIONES DE LAS OFERTAS

Las respuestas a las aclaraciones solicitadas se recibiran en original o via correo electronico en la Secretaria General dentro
de los plazos establecidos en el cronograma

2.7. PLAZOS PARA LA EVALUACION DE LA OFERTA.
Las evaluaciones se realizaran en las fechas establecidas en el cronograma.

El resultado final de las evaluaciones debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD Por escrito
dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 31 Bogota, o correo electronico ojuridical @unad.edu.co

2.8. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR Y CONSULTAS DE OFERTAS

Durante el tiempo establecido para tal fin los oferentes podran hacer llegar las observaciones al informe de evaluaciones
preliminar que consideren necesaria, y estas deberan hacerse llegar en original o via correo electrénico a la Oficina Juridica
y de Contratacion de la Secretaria General dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

De la misma manera los oferentes podran verificar las demas ofertas.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitados a participar en el presente proceso. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y
costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamaciéon orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al
envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a
celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.9. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES Y PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION FINAL
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Las respuestas a las observaciones finales se remitiran mediante correo fisico y/o correo electrénico al proponente que realizé
la observacion directamente, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

El resultado del informe final de las evaluaciones, debera ser solicitada por los oferentes mediante peticion formal a la UNAD
Por escrito dirigido a la Secretaria General, 5° piso. Calle 14 sur No. 14 - 23 Bogotd, o correo electronico
ojuridical@unad.edu.co

2.10. ADJUDICACION

La aceptacién de la oferta se comunicara al proponente favorecido y a los no favorecidos, mediante correo fisico y/o correo
electrdnico, dentro de los plazos establecidos en el cronograma.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitados a participar en el presente proceso. En tal caso, no habra lugar a indemnizacion, reconocimiento de perjuicios y
costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al
envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a
celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

2.11. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias, contados a partir de la fecha de presentacién de las
propuestas.

2.12. CONFIDENCIALIDAD DE LAS OFERTAS
La informacion que contengan las ofertas tendra un caracter de reservado para los documentos que exige la Ley.
2.13. RETIRO DE OFERTAS

Si un oferente decide retirar su oferta debera informarlo al Grupo Juridico y de Contratacion antes del cierre de la Invitacion;
para lo cual en el momento del cierre la UNIVERSIDAD se abstendra de abrir la propuesta en su original y copias.

2.14. NEGATIVA DE SUSCRIBIR EL CONTRATO

En este evento la UNIVERSIDAD podra seleccionar el contrato al segundo mejor calificado, para lo cual tendra cinco (5) dias
habiles, siempre que su oferta sea igualmente favorable para la UNIVERSIDAD, sin perjuicio que la UNIVERSIDAD, de
comienzo a las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios que le hubieren causado ante esta negativa
de suscripcion del contrato.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA

Todo proponente debera estudiar cuidadosamente los presentes términos, e informarse de la totalidad de las condiciones que
de alguna manera afecten el costo y desarrollo de los trabajos.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitados a participar en el presente proceso. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y
costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamaciéon orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al
envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a
celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

3.5. CANTIDAD Y CONTENIDO DE LAS COPIAS.

Las propuestas deberan presentarse en UNA (1) COPIA a través de entrega de propuesta a correo electronico dirigido a
Ojuridical@unad.edu.co. Dicho ejemplar debera ser completamente legible Y DEBERA CONTAR CON LA DEBIDA
FOLIACION CORRESPONDIENTE, asi mismo, debera sefialar en la portada de la propuesta, el nombre del proponente,
el namero y el objeto de la Invitacion. El ejemplar debe estar foliado en orden consecutivo ascendente e incluir todos los
documentos y requisitos exigidos en estos términos. Los documentos que componen la totalidad de la propuesta deben
escanearse documento por documento en formato PDF (por favor NO todos los documentos en un solo archivo PDF,
NI TAMPOCO hoja por hoja; por ejemplo: un documento es: “El certificado de representacion y existencia”, este
documento consta de varias hojas, entonces debe escanearse todas las hojas que conforman ese documento, en un
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solo archivo PDF). Cada documento debe tener un nombre acorde a su contenido, deben ser 100% legibles (por lo anterior
y como recomendacién de mejores practicas, es necesario en primera instancia, reunir todos los documentos completos de
la propuesta original, foliarla en su totalidad y luego realizar uno a uno el escaneo en PDF de cada documento; de esta forma
se guarda la concordancia de foliacién de los documentos.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niumero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora
de la presentacién de ofertas. La propuesta global debera ser presentada haciendo claridad sobre cada uno de los elementos
de la oferta, su valor total, informacidn solicitada, y sobre los aspectos técnicos del objeto del contrato.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara a los proponentes variaciéon alguna en sus términos, lo cual no obsta para
que la UNAD pueda solicitar, durante la evaluacién y hasta la adjudicacion, las aclaraciones que considere necesarias, las
cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado para ello.

Es responsabilidad exclusiva del proponente, velar porque su cotizacién sea recibida por la UNAD en la hora, fecha y sitio
sefialado en estos términos. No se aceptara el recibo de ninguna oferta fuera del plazo estipulado en el cronograma del
proceso.

Cada oferta debe indicar en forma clara, precisa y completa, el nombre, razén o denominacién social del proponente, la
direccion, teléfono y correo electronico en donde pueda recibir correspondencia.

3.6. ENMENDADURAS

No se aceptaran propuestas cuyos documentos que sean objeto de evaluacidon y calificacion presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el proponente en documento aparte incluido en la
propuesta.

3.7. FIRMA

Las propuestas deben ser suscritas por el proponente, su representante o apoderado segun sea el caso, cumpliendo con las
formalidades del estatuto social.

3.8. COSTOS

Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta, y la UNAD en
ningun caso sera responsable de los mismos.

Ademas del estudio cuidadoso de estos Términos de Referencia, el proponente debera utilizar todos los medios disponibles
para informarse de los factores que influyan en los costos de su propuesta.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacién incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

En caso en que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educaciéon Nacional.

Cualquier omisién por parte del proponente al respecto de este numeral, serd a su propio riesgo y costo y no se hara
concesion, ni se aceptara excusa alguna por errores u omisiones. Si alguno de los proponentes tuviere duda alguna debido
al contenido de los Términos de Referencia, debera obtener de la UNAD las aclaraciones escritas del caso antes de presentar
su oferta, con sujecion a los plazos sefialados en estos Términos de Referencia.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. Asi mismo, la UNAD se abstiene de interpretar y/o modificar los calculos presentados por el oferente,
dado que estaria replanteando el valor de la propuesta presentada, ya sea por exceso o por defecto, lo cual podria entenderse
como una modificacién a favor de un proponente respecto de su propuesta original presentada, frente a otro proponente;
accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las ofertas”.

4. DOCUMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA PARTICIPAR
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4.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Debe escribirse en papeleria original del proponente, en la cual debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades, siguiendo el formato contenido en el Formulario N° 1. En especial se hace notar el compromiso
anticorrupciéon que contiene el citado formulario.

En caso en que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta economica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

4.2. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para contratar al representante legal, se debe adjuntar copia del
documento de autorizacién correspondiente, emitido por la junta de socios u drgano superior de érgano social.

4.3. CARTA DE INFORMACION PARA PROPUESTA CONJUNTA.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas, se debera diligenciar este documento siguiendo el formato del
Formulario No 2, el cual debera tener la informacién necesaria sobre los compromisos particulares de conformacion del
Consorcio o Unién Temporal. Este documento compromete a los firmantes a constituirse en la forma de asociacion pactada.

Para el caso de la presentacion de propuestas conjuntas deberan adjuntarse sin excepcion al Formulario No. 2 de la oferta,
las certificaciones de las respectivas Juntas Directivas o Asambleas de Socios, mediante las cuales en primer lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal, a presentar la Oferta en Unidn
Temporal o Consorcio indicando la empresa con la cual se autoriza a conformar el oferente plural, y en segundo lugar, se
autorice a los representantes legales de los miembros en Consorcio o en Unién Temporal a participar en este proceso de
invitacion directa en particular.

Celebrado el contrato no podra haber cesién de este entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que la
UNAD lo autorice en los casos en que legalmente esté permitido.

La UNAD podra solicitar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion del contrato, los documentos que considere pertinentes
para verificar la informacién allegada con la propuesta.

4.4. HOJA DE VIDA FIRMADA del Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

En este documento (y segun los formatos correspondientes para cada caso), deben aparecer los datos personales del
proponente si es persona natural o Persona juridica y la experiencia de este y debe contener como minimo datos como
direcciodn, identificacion, teléfono, correo electrénico y la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o
de la persona natural, segun el caso.

Para el caso de la presentacién de propuestas conjuntas, cada firma que compone el Consorcio o Unién Temporal debera
presentar la correspondiente hoja de vida firmada del Departamento Administrativo de la Funcion Publica

La hoja de vida debera contener todos y cada uno de los documentos soporte, segun las instrucciones de diligenciamiento
anexas al formato del Departamento Administrativo de la Funcion Publica

4.5. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero de
foliacion. Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacidn no seran objeto de evaluacién por parte de la UNAD.
Asi_ mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacién legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
30 (treinta) dias de la fecha de la presentacidon de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar que la
duracioén de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de
invitacion directa y un (1) afio mas. Para las entidades prestadoras de servicios de salud, es necesario adjuntar
adicionalmente RESOLUCION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO del oferente a contratar.
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El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacion Legal si dicha
gestion se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero de
foliacion. Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacién por parte de la UNAD.
Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (R.U.T.).

Dentro del documento que se presente debe ser legible y actualizado, con fecha de expediciéon no mayor a sesenta (60) dias
de la fecha de cierre de la invitacion. Si el proponente es responsable de IVA, debe especificar dicha responsabilidad en las
obligaciones tributarias consignadas en el RUT.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niumero de
foliacion. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacién por parte de la UNAD.
Asi_ mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.8. PROPUESTA ECONOMICA. (PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA)

La oferta econdmica:

(] Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrird en futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

®  Debera incluir todos los costos, impuestos contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

®  Debera discriminar el valor de la oferta antes de I.V.A., el valor y el porcentaje correspondiente al I.V.A. y el valor
total de la propuesta incluido el .V.A.

®  Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacién del I.V.A., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

®  Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

Ademas de lo anteriormente descrito, debe relacionar:

ITEM: Identificacién numérica ascendentes de los productos solicitados por la UNAD.

PRODUCTO: Descripcion especifica del elemento, producto o servicio solicitado por la UNAD

CANTIDAD: Numero de elementos, productos o servicios solicitados por la UNAD

PRECIO UNITARIO: Costo presentado por el oferente para cada elemento, producto o servicio solicitado por la

UNAD. Este costo debe ser presentado sin centavos.

(] PRECIO TOTAL SIN IVA: Es la multiplicacién entre la cantidad por el precio unitario. Este costo debe ser presentado
sin centavos.

VALOR DEL IVA POR PRODUCTO: Impuesto al valor agregado aplicado al precio total sin [.V.A.
PRECIO TOTAL POR PRODUCTO: Es la suma de Precio Total Sin IVA mas el Valor del IVA por producto. Este
costo debe ser presentado sin centavos.

e PRECIO TOTAL DE LA OFERTA INCLUIDO IVA (EN LETRAS SIN CENTAVOS): Es el valor total de la oferta en
letras discriminando el valor de la oferta, el impuesto del IVA y el valor total. El precio debe ser presentado sin
centavos.

(] En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes

correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,

para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.
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En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén
a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.
® En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y ndmeros, esta situacion es causal de

RECHAZO O INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, acciéon que la UNAD no puede admitir.

NOTA
La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.

El Proponente debera presentar en la Propuesta Econémica y en la Carta de Presentacion de la Propuesta la discriminacion
de los valores correspondientes a impuestos, los porcentajes respectivos a aplicar junto con su justificacién normativa de
caracter legal frente a su aplicacion, ademas de, variaciones, exclusiones o exenciones a que haya lugar.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente. La UNAD se abstiene de modificar los calculos presentados por el oferente, dado que estaria
modificando por exceso o por defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta
original presentada, accion que la UNAD no puede realizar de acuerdo con el numeral “2.5 Solicitud de Aclaraciones a las
ofertas”.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los impuestos que lleguen a generarse durante la ejecucion del contrato derivado del
presente proceso de contratacion.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.9. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES.

Acreditar con la certificacion respectiva el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas
de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
complementarias o modificatorias) dicha certificacion debera ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segun sea el caso.

El proponente debera acreditar que el pago de los aportes respectivos se ha efectuado desde los seis meses
inmediatamente anteriores a la fecha de presentacién de la invitacion, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre
la misma, incluyendo las modificaciones que se hagan sobre la misma. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niumero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.11. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal y por la empresa participante. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses contados
desde la fecha de presentacion de la propuesta
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El oferente debe presentar certificacion de NO estar incluido en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Nacion, vigente a la fecha de presentacion de la oferta o propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente numero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.12. CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIA NACIONAL.

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal, con una vigencia igual o inferior a un aio, contado desde la presentacién de la
propuesta.

Para el caso de ofertas presentadas en Consorcio o Unidon Temporal, debera presentarse el certificado del Representante
Legal del Consorcio o Unién Temporal.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.13. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO UNICO DE INFRACCIONES O SANCIONES AMBIENTALES VITAL-
RUIA

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, 0 en caso de ser persona juridica
por su representante legal y por la empresa participante, con una vigencia igual o inferior a seis meses, contado desde la
presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niumero de
foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.14. CERTIFICADO DE CONSULTA DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona
juridica por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacion de la
propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacion. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.15. CERTIFICADO DE CONSULTA DE SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC)
Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, 0 en caso de ser persona juridica
por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento
sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

4.16. CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DE DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 ANOS
LEY 1918 DE 2018
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Este certificado debera ser presentado por el proponente en caso de ser persona natural, o en caso de ser persona juridica
por su representante legal. Con una vigencia no mayor a tres (3) meses, contado desde la presentacion de la propuesta.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal debe allegar este documento
sin excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

417. ANEXO AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

El Proponente debera diligenciar esta informacién de acuerdo con el Anexo No. 3, en relacién con la informacion clasificada
o reservada que sea puesta a disposicién por LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA en este proceso de
invitacion directa y/o publica en particular.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
foliacion. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacion por parte de la UNAD.
Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.18. DOCUMENTACION FINANCIERA.

Este aspecto se verificara con base en la informacién contenida en el RUP, bajo los criterios establecidos en los presentes
términos de referencia, para tal efecto el proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, vigente
y en firme a la fecha de cierre de la Invitacién, y con fecha de expedicion de maximo a treinta (30) dias, contado a partir de
la fecha de cierre de la invitacién.

Para la verificacion financiera, la UNAD revisara los datos consignados en el RUP con la informacion consignada en los
Estados Financieros presentados con corte a 31 de Diciembre de 2024. En cualquier caso y con el fin de aclarar cualquier
tema financiero que no se encuentre claro en el RUP, debe aportarse SIN EXCEPCION ALGUNA la siguiente documentacion
por parte del proponente en la propuesta presentada:

4.18.1. Estados Financieros a 31 de diciembre de 2024: El proponente debera adjuntar los Estados Financieros
debidamente certificados por contador y dictaminados por Revisor Fiscal, (cada uno de los siguientes estados,
deben estar debidamente suscritos) cuando esté obligado a tenerlo.

La certificacién de los estados financieros debera expresar textualmente, el Marco Regulatorio bajo el cual
fueron preparados dichos estados financieros, en cumplimiento de la Ley 1314 de 2009, los estados
financieros como minimo deberan contener:

Estado de Situacién Financiera (Balance General)

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

Estado de Flujos de Efectivo

Notas a los Estados Financieros

Certificacion de Estados Financieros firmada por Contador y Representante Legal

Dictamen u opinién de los Estados Financieros, firmada por revisor fiscal, cuando esté
obligado a tenerlo.

4. 18.2. Documentacién Complementaria

Adicional a lo anterior, el proponente debera suministrar los siguientes documentos:

. Ultima Declaracion de Renta y complementarios (en cumplimiento de los plazos establecidos por la DIAN para
cada afio gravable) o de Ingresos y patrimonio. En caso de entidades NO obligadas a presentar declaracion de
renta o de ingresos y patrimonio, el representante legal, debera expresarlo por escrito indicando las normas
tributarias que lo exceptuan de esta obligacion. La declaracion de renta a presentar debe ser la correspondiente a
la vigencia 2024, con excepcion de aquellas que a la fecha y los plazos establecidos por la DIAN aun no se hayan
vencido, para tal efecto debera presentarse la declaracién de renta vigencia 2023.

. Fotocopia del Documento de Identidad y Tarjeta Profesional del Contador y Revisor Fiscal (Cuando esté
obligado a tenerlo).
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. Fotocopia del certificado de antecedentes disciplinarios del Contador y Revisor fiscal (Cuando esté obligado
a tenerlo) que firman los estados financieros, expedido por la Junta Central de Contadores, con una vigencia NO
superior a tres meses

. Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT debidamente actualizado, con fecha de expedicién no mayor a
60 dias, siendo responsabilidad exclusiva del proponente la informaciéon contenida en este documento

PARA LA PRESENTACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS POR FAVOR TENER EN CUENTA:

. Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada participe debera cumplir con la totalidad de
documentacion exigida.

. Cuando NO este obligado a tener revisor fiscal, el representante legal debera expresarlo por escrito indicando las
razones normativas correspondientes.

. Cuando el proponente sea una Entidad de Gobierno que NO este aplicando las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico, la certificacion a los estados financieros debera indicar el marco regulatorio
bajo el cual se prepararon dichos estados.

. La informacion financiera debe ser legible, en caso contrario el documento sera rechazado.

. En el caso de salir favorecido un Consorcio o Unién temporal, sera requisito indispensable presentar el NIT y RUT
del Consorcio y/o Unién Temporal una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion.

PARA LA PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS SE DEBEN TENER EN CUENTA LAS SIGUIENTES
NORMAS:

1. Decreto 3022 de 2013 Bajo Marco Normativo Versién 2009

ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. Se consideran estados "financieros individuales, aquellos
que cumplen con los requerimientos de las Secciones 3 a 7 de la NIIF para las PYMES, normas anexas al presente decreto,
y presentados por una entidad que no tiene inversiones en las cuales tenga la condicion de asociada, negocio conjunto o
controladora.

Son estados financieros dictaminados aquellos acompafados por la opinién profesional del Contador Publico que los hubiere
examinado con sujecion a las normas de auditoria generalmente aceptadas.

2. Decreto 2649 de 1993 y Art. 114, Decreto 2420 de2015; NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. Las Notas
como presentacion de las practicas contables y revelacion de la empresa, son parte integral de todos y cada uno
de los estados financieros. Las mismas deben prepararse por los administradores, con sujecion a las siguientes
Reglas:

a) Cada nota debe aparecer identificada mediante numeros o letras y debidamente titulado, con el fin de facilitar su
lectura y su cruce con los estados financieros.

b) Cuando sea practico y significativo las notas se deben diferenciar adecuadamente en el cuerpo de los Estados
financieros.

c) Las notas iniciales deben identificar el ente econdmico, resumir sus politicas y practicas contables y los asuntos de
importancia relativa.

d) Las notas se presentaran en una consecuencia légica, guardando en cuanto sea posible el mismo orden de las
cuentas contables. Las notas no son un sustituto del adecuado tratamiento contable en los estados financieros.

e) Grupo 1- NIIF: las notas deben presentar informacion acerca de las bases para la preparacion de los estados
financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 112 a) de la NIC 1, anexo 1 Decreto 240 de 2015)

f)  Grupo 2- NIIF para PYMES: las notas deben presentar informacién acerca de las bases para la preparacion de los
estados financieros y sobre las politicas contables utilizadas. (paragrafo 8.2 a) de las NIIF para PYMES, anexo 2
Decreto 240 de 2015).

En el caso de salir favorecido un consorcio o Uniéon Temporal es requisito indispensable presentar el NIT, correspondiente al
Consorcio o Unién Temporal en el momento de legalizar el contrato, una vez se conozca la Resolucion de adjudicacion de
este. Lo anterior debido a que es requisito indispensable para realizar el correspondiente registré presupuestal.

. NOTA: Es pertinente anotar que en caso de inconsistencias entre la informacion registrada en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) con fecha de corte del 31 de diciembre de 2024 y la certificada por el revisor fiscal o contador,
prevalecera la registrada en el RUP.

Toda la informacién financiera debe ser absolutamente legible.

El oferente que salga favorecido debera indicar el nimero de cuenta corriente o de ahorros con el fin de que sean consignados
los pagos respectivos, puesto que la UNAD no generara cheques para el pago correspondiente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niumero de
foliacién. Las propuestas gue no cuenten con la debida foliacidn no seran objeto de evaluacién por parte de la UNAD.
Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.19. INFORMACION A TERCEROS.
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El Proponente debera diligenciar esta informacion de acuerdo con el formato del formulario No 3 correspondiente a
informacion a terceros, anexando certificado original o copia de la Entidad Financiera, en la que se le consignaran los
recursos y de acuerdo con los requisitos solicitados en el numeral “4.16 y 7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA” de
los presentes términos de referencia.

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niumero de
foliacién. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacion no seran objeto de evaluacién por parte de la UNAD.
Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.20. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

a) Nombre del titular.

b) Identificacién

c) Numero de cuenta

d) Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
e) Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
f) Que no sea conjunta

En el caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar este documento sin
excepcion, bajo los lineamientos contenidos anteriormente.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente niumero de
foliacion. Las propuestas que no cuenten con la debida foliacién no seran objeto de evaluacién por parte de la UNAD.
Asi_ mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe superar los diez (10)
caracteres.

4.21. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera presentar el RUP, expedido por la Camara de Comercio, donde conste que esta inscrito hasta el tercer
(3) nivel y cumpla con al menos dos (2) de los tres (3) codigos de las actividades econdémicas del Clasificador de Bienes y
Servicios UNSPSC descritos a continuacion:

Segmento Familia Clase Producto
ACTIVIDADES DE
VENTAS Y
PROMOCION DE
NEGOCIOS
EQUIPO DE APOYO
ERGONOMICO
EQUIPOY
DISPOSITIVOS

42 25 16 REHABILITACION

80 14 16

46 18 22

La inscripcién debe estar vigente y en| firme a la fecha de cierre de la Invitacion, y con fecha de expedicion de maximo a
treinta (30) dias, contado a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012,y el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacién convocados por las Entidades Estatales,
deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes - RUP.

En caso de propuestas presentadas en Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus participes debera anexar dicho
certificado y acreditar su inscripcion, calificacion y clasificacion en la actividad, especialidad y grupo solicitados. De no ser asi
este factor se evaluara como NO HABILITADO.

NOTA: Los documentos escaneados de la propuesta deben ser 100% legibles y tener su correspondiente nimero de
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foliacién. LAS PROPUESTAS QUE NO CUENTEN CON LA DEBIDA FOLIACION NO SERAN OBJETO DE EVALUACION
POR PARTE DE LA UNAD. Asi mismo, el nombre de cada uno de los archivos que componen la propuesta no debe
superar los diez (10) caracteres.

4.22. REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA UNAD.

El proponente o cada uno de los integrantes de las uniones temporales o Consorcio, deberan estar inscrito(s) en el Registro
de Proveedores de la UNAD, para lo cual debera adjuntar a la propuesta la impresién del registro en el Sistema como
proveedor de la UNAD.

El registro lo podra adelantar ingresando a la pagina de la UNAD (www.unad.edu.co), buscar el link de “contrataciéon” (costado
inferior izquierdo de la pagina) y posteriormente ubicar en el menu de la pagina de contratacion el link “Sistema de registro” y
posteriormente dar clic en “Proveedores UNAD”.

4.23. DOCUMENTACION CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS, MANUALES E INSTRUCTIVOS EXPEDIDOS POR LA
UNAD Y EN PARTICULAR DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN MATERIA DE GESTION AMBIENTAL Y SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El aspecto referente a Gestion ambiental y Seguridad y Salud en el Trabajo, se verificara con base en la informacioén allegada
por el proponente y sera calificada técnicamente bajo los criterios establecidos en los presentes términos de referencia
contenidos en el numeral “8.3 CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO”;
ambos aspectos, en concordancia con el Sistema Integrado de Gestién de la UNAD, en su componente de Gestion ambiental
y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. Respecto del aspecto juridico y en concordancia con el Sistema
Integrado de Gestidon en su componente de Gestion ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, el
proponente debera:

4.23.1 Adjuntar_certificacion segin formulario No. 4 en el que conste estar informado, cumpliendo y
comprometido a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion
de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya
lugar), con la politica generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. La
Universidad ha generado los instructivos 1-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura”
Instructivo de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacién de bienes y servicios 1-5-6-5, se
encuentra publicado en el siguiente link: https://sig.unad.edu.co/documentos/sqgc/instructivos/I-5-6-5.pdf; e Instructivo
para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqgc/instructivos/I-6-3-2.pdf (Negrilla fuera de texto).

5. RECHAZO O INADMISION DE LAS PROPUESTAS.
Habra lugar a no — admision o rechazo de las propuestas cuando:

a) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en un lugar diferente al descrito en el cronograma del
presente proceso.

b) Cuando se soliciten aclaraciones y el proponente no hiciere llegar el documento o no cumpliere con el requisito de
forma, dentro de los plazos establecidos por la UNIVERSIDAD.

c) El proponente o uno de los miembros del consorcio o unién temporal se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibicién prevista en la constitucion o en la ley.

d) Elvalor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

e) Cuando el proponente no presente el original de la oferta, o no firme la carta de presentacion de la oferta, o
suministren datos o documentos que falten a la verdad.

f)  No se cumplan con todos los documentos minimos exigidos de participacion, establecidos en los presentes términos
de referencia.

g) Se presente acto o actos de corrupcién en el proceso por parte del proponente.

h)  Sedemuestre la participacién del proponente en dos o mas propuestas, por el mismo oferente por si, por interpuesta
persona o por personas juridicas pertenecientes al mismo grupo empresarial.

i)  Existan enmendaduras y estas no sean aclaradas.

j)  Estar en mora de sus obligaciones parafiscales (articulo 50 ley 789 de 2002 y articulo 1° ley 828 de 2003.)

k) Cuando la documentacion anexa no sea clara o legible y sea indispensable para la comparacion.

1) Cuando no se declare el IVA siendo responsable del impuesto a las Ventas o cuando declaren IVA no siendo
responsable del impuesto.

m) En el régimen tributario RUT no conste el régimen de responsabilidad del impuesto sobre las ventas -IVA

n) Cuando no se diligencie alguno de los formatos adjuntos que se requiera ser diligenciados, o cuando al haberse
gestionado, los mismos vengan diligenciados de forma incompleta.

o) Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancia
que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

p) Elvalor de la oferta se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial.
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q) Cuando no se presente en su totalidad la discriminacién de precios unitarios para cada uno de los items que
conforman el presupuesto oficial.

r)  Cuando se describa falsedad material o ideoldgica en cualquier documento de la oferta.

s) Cuando el OFERENTE no ofrezca el periodo y valor de garantia minimo solicitado (cuando se requiera y solicite
para el proceso garantia de seriedad de la oferta, Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de
referencia no se hace mencion en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal
de rechazo sera inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.).

t)  Cuando el OFERENTE omita alguno de los datos necesarios para la comparacion de ofertas.

u) El oferente aparezca reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria general de la Republica.

v)  Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre.

w) Cuando el OFERENTE no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes- RUP, en La clasificacion solicitada.

x)  Cuando se modifique el valor de la propuesta.

y)  Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de los documentos necesarios
para la comparacion objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaracién, estos no cumplan los requisitos
establecidos en los Términos de Referencia.

z) Encaso en que se requiera y solicite para el presente proceso garantia de seriedad de la oferta, la no presentacion
de esta dentro de la PROPUESTA sera motivo de rechazo por considerar que la PROPUESTA no tiene la seriedad
exigida. También sera causal de rechazo de la PROPUESTA la presentacion de la garantia sin el cumplimiento de
los requisitos contenidos en los literales “a)” al “g)” del numeral que corresponda la solicitud de este documento en
los presentes términos de referencia. Vale la pena mencionar que, si en los presentes términos de referencia no se
hace mencién en sus numerales, de solicitud de la garantia de seriedad de la oferta, esta causal de rechazo sera
inaplicable a las propuestas presentadas por los oferentes.

aa) Haber tenido calificacién mala o negativa del servicio por parte de la UNAD en relacion con la prestacién del servicio
objeto de la presente contratacién, en cualquier tiempo o periodo. Esta causal aplica tanto para el contratista como
para cualquiera de los integrantes del Consorcio o Unién temporal que hubiera contratado con la UNAD.

bb) Haber acreditado certificado de cumplimiento de la implementacién de los estdndares minimos de Seguridad y
Salud con porcentaje inferior a 85%, sera considerado sin excepcién alguna como causal de rechazo de la oferta
presentada (lo anterior, solo en caso en que, en los criterios de calificacion del presente proceso de contratacion,
evalle la aplicacion de requisitos y condiciones en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes
y servicios).

cc) Cuando el puntaje técnico del oferente haya sido menor al 75% del puntaje total establecido en los criterios de
calificacién de la presente invitacion.

dd) Cuando la experiencia (general o especifica) tenga puntaje o no, no se haya cumplido por el oferente en su
totalidad, toda vez que dicha experiencia debe ser entendida tanto por los oferentes como por la UNAD, como un
factor habilitante bajo todos sus aspectos técnicos y legales.

6. PROPUESTAS PARCIALES.

La UNAD, NO aceptara propuestas parciales, ni hara adjudicaciones parciales. Con base en las Calificaciones obtenidas en
los diferentes aspectos evaluados, se elaborara un cuadro Comparativo de las ofertas, en el cual se discriminara la evaluaciéon
de los aspectos juridicos, técnicos y financieros.

7. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL FUTURO CONTRATO

Deben entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden, exclusivamente, informar a los oferentes

sobre las clausulas que contemplarian el contrato que eventualmente pudieran derivarse de la presente invitacién y que, por
lo tanto, las mismas no implican obligacién de la UNAD a celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

Las OFERTAS aceptan integralmente las condiciones y obligaciones de los presentes términos y aquellas que de conformidad
con la ley deben tener los contratos celebrados con la UNIVERSIDAD. Los términos de referencia y la oferta forman parte
integral del presente contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién para aclararlos es el
siguiente: Términos de Referencia, contrato y oferta.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a “Dar por terminado anticipadamente el proceso pre-contractual”, cuando por
cualquier causa asi lo estime conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido a los proponentes
invitados a participar en el presente proceso. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién, reconocimiento de perjuicios y
costos a los proponentes, de ninguna naturaleza. Se entiende que todo proponente por el hecho de presentar su oferta ha
renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos,
indemnizaciones, perjuicios por este hecho. Debe darse entendido por los proponentes, que la accién de la UNAD frente al
envio de los términos de Referencia a los oferentes invitados a participar no implica obligacién alguna de la UNAD a
celebrar contrato con uno de los cotizantes o adjudicatario.

7.1. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato se iniciara en la fecha en que se cumplan los requisitos de ejecucion antes enumerados y cubrira el
plazo para la ejecucion del objeto contractual y dos (2) meses adicionales.

7.2. PLAZO DE EJECUCION
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El plazo de ejecucién sera desde la legalizacion del contrato, (es decir previa aprobacion de las garantias por parte de la
UNAD) y demas condiciones descritas en este numeral) y hasta el 30 de abril de 2026, Asi mismo, y se entiende por
legalizacion efectiva del contrato, cuando el contratista allegue los siguientes documentos:

. Garantias
. Sus respectivos recibos de pago en original.
. Acreditacién de originalidad de cada pdliza emitida por la Compafiia de Seguros.

Dichas garantias y su documentacion adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS
TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so
pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima
conveniente, lo que comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar
a indemnizacion para el adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende
que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o
reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO (Cédigo F- 4-4-26).

. Suscripcién del contrato por ambas partes.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

7.3. FORMA DE PAGO

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso contractual se estima en: MIL
DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS QUINCE MIL QUINIENTOS
CUARENTA M/CTE ($1.299.915.540)

Este valor incluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Universidades y demas
aspectos tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado
del presente proceso de contratacion.

FORMA DE PAGO

Se realizaran PAGO UNICO contra entrega de los insumos requeridos por la UNAD, previa certificacion de cumplimiento y a
satisfaccion del supervisor del contrato que evidencie el cumplimiento de TODAS las actividades previstas y programadas,
conla presentacion de la Factura correspondiente y los respectivos pagos de parafiscales y soportes de ejecucion del contrato.

El pago final, debera ser cancelado contra liquidacion y suscripcién por ambas partes del acta de liquidacion.

La cancelacion del valor del contrato esta sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de
la UNAD.

Cada uno de los pagos se realizara, anexando:

a) factura, b) certificacion de pago de seguridad social y parafiscales correspondientes al mes de pago, ¢) relacion de
actividades realizadas correspondientes al periodo de pago y d) certificacion de cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales por parte del contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del contrato, en el que conste
el cumplimiento de las obligaciones contractuales realizadas por el contratista. e) Informe periédico de supervision. f) informe
final de supervision y acta de liquidacion suscrita por ambas partes para el ultimo pago g) en virtud del manual de procesos
y procedimientos de la UNAD en su literal " del articulo 16.2.4 “deberes del supervisor o interventor”, presentar por cada
pago a realizar “j. presentar informes periddicos de caracter administrativo, técnico y financiero, si es del caso, previa revision
de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se encuentre a su cargo. “ no obstante lo anterior esta
clausula esta condicionada a la clausula sobre imputacion presupuestal y subordinacién a la apropiacion
presupuestal, h) adjuntar certificacion segun formato F-4-4-25 en el que conste estar informado, cumpliendo y comprometido
a cumplir (como minimo durante el periodo comprendido desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta
finalizar el plazo de ejecucion del contrato, incluyendo periodos de prérroga cuando asi haya lugar), con la politica
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generada por la UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. la universidad ha generado los
instructivos [-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las
actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura” (instructivo de requisitos y condiciones

en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y  servicios |-5-6-
5, https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-5-6-5.pdf; y el instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el
siguiente  link: instructivo para la contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles [-6-3-

2. https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf No obstante lo anterior esta clausula esta condicionada a
la clausula sobre imputacion presupuestal y subordinacién a la apropiacién presupuestal. paragrafo unico: el valor podra
ser adicionado hasta en un 50% del valor total mediante contrato adicional firmado con anterioridad a la fecha de terminacién
del contrato inicial y previo concepto del supervisor de este. Paragrafo Segundo: El Ultimo pago debera sujetarse a Acta de
Liquidacion del Contrato.

7.4. PRESENTACION DE NIT (EN CASO DE SER CONSORCIO O UNION TEMPORAL), TERMINO PARA FIRMA Y
LEGALIZACION DEL CONTRATO

En el caso de salir favorecido un consorcio o Unién Temporal y una vez se conozca la Resolucién de adjudicacion de este,
debe ser tramitado por el consorcio o Union Temporal, el NIT correspondiente, toda vez que debe ser presentado para la
realizacion del contrato respectivo y para gestionar su registro presupuestal; ademas que dicho NIT es requisito indispensable
al momento de legalizar el contrato respectivo.

El contratista debera devolver, a la Coordinacion Juridica y de Contratacion, el contrato correspondiente dentro del siguiente
dia habil a la fecha en la que se le haya entregado para su legalizaciéon, acompaiado de la garantia Unica y sus
documentos anexos de acuerdo con el numeral “7.6. garantia inica de cumplimiento”.

Si el contratista favorecido se rehisa a suscribir el contrato o por razones ajenas a este y por considerarse constitutivas de
caso fortuito o fuerza mayor no suscribe el contrato y/o no entrega las pdlizas y sus documentos anexos, dentro del término
establecido por los presentes Términos de Referencia, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia se reserva el Derecho a
anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que comunicara mediante oficio
formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario, reconocimiento de
perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renunciad o
a todo derecho, accién, pretensién y/o reclamacion orientada a solicitar, no siendo limitativo, reembolsos, indemnizaciones,
perjuicios por este hecho.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar el término para firma del contrato y legalizacion de este
7.5. NUMERO DE CUENTA BANCARIA

El oferente debe presentar una certificacion expedida por la entidad bancaria en donde tenga la cuenta de ahorros o
corriente a través de la cual se le consignaran los valores y efectuaran pagos, en caso de suscribir el contrato.

La certificacion debera contener:

Nombre del titular.

Identificacion

Numero de cuenta

Tipo de cuenta (Ahorros o corriente)
Estado de la cuenta (Activa o inactiva)
Que no sea conjunta

"o o0Cw

7.6. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracion del contrato, equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de
ejecucion y dos (2) meses mas.

B. CALIDAD DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente al 10% del valor del contrato y con una vigencia desde la
suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, amparando desde la suscripcion del contrato incluyendo el plazo de ejecucion del contrato y tres
(3) afios mas.

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por valor equivalente 200 SMMLV, para contratos cuyo valor

sea inferior o igual a 1.500 SMMLYV, con una vigencia desde la suscripcién del contrato y hasta el vencimiento del
plazo de ejecucién del contrato.
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El contratista debera mantener vigente la Garantia Unicay sera a cargo de éste el pago de primas y demas erogaciones
de constitucién, pudiendo la UNIVERSIDAD prorrogar la garantia Unica a cargo del contratista cuando este se negare a
ampliarla, valor que se descontara de las sumas adeudadas.

Asimismo, y para la legalizacion efectiva del contrato, el contratista debera allegar:
1. Garantias
2. Sus respectivos recibos de pago en original.

3. Acreditacién de originalidad de cada pdliza emitida por la Compaiiia de Seguros.

HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD, EL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO NO PODRA INICIAR.

Dichas garantias y su documentacién adicional deberan sin excepcion, ser allegadas a la Secretaria General a MAS TARDAR
EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia so pena, de que
la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrato y CRP unilateralmente si asi lo estima conveniente, lo que
comunicara mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizaciéon para el
adjudicatario, reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que el adjudicatario por el hecho de
presentar su oferta ha renunciado a todo derecho, accién, pretension y/o reclamacién orientada a solicitar, no siendo limitativo,
reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este hecho.

7.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD sera la encargada de realizar la vigilancia, control y supervision del contrato a través del PROFESIONAL
UNIVERSITARIO DE LA GERENCIA DE TALENTO HUMANO o quien haga sus veces. El supervisor esta facultado para
ejercer la inspeccion, vigilancia y control de la ejecucién del contrato que se derive del presente procesos de contratacion
directa y podra impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo
indicado dentro del marco de su objeto contractual.

7.8. CESION DEL CONTRATO
No se podra ceder el contrato por el contratista favorecido sin previo consentimiento de la UNIVERSIDAD.
7.9. SANCIONES

Se reconocerd ala UNAD a titulo de clausula penal, entendiendo esta como el avaluo anticipado de los perjuicios que puedan
resultar por la inejecucion de las obligaciones establecidas en el presente contrato, su ejecucion defectuosa o el retardo en el
cumplimiento de esta, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, la cual se hara efectiva mediante
acto administrativo debidamente motivado. Esta suma se considera como pago parcial pero definitivo de los perjuicios
causados a la UNAD. Lo anterior de conformidad con el Articulo 1592 y siguientes del Cédigo Civil Colombiano.

7.10. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO O FORTUITO

Por caso fortuito o Fuerza mayor se podra suspender el contrato quedando el contratista exento de toda responsabilidad en
la ejecucioén del contrato siempre que estas situaciones estén debidamente probadas.

7.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Mediante acta se procedera a realizar y suscribir la liquidacién del contrato una vez termine la ejecucion del contrato
inicialmente pactado y sus prorrogar si las hubiere, en |la presente acta se dejaran establecidas entre otras las siguientes
estipulaciones

Objeto del contrato

Numero del contrato

Partes

CDP

CRP

sumas de dinero recibido

plazos

observaciones finales

saldos pendientes

Firma del ordenador del gasto, contratista y supervisor,

T TTe@moano

La liquidacion se podra realizar bilateralmente, unilateralmente ante la no presencia del contratista o judicialmente.

8. CRITERIOS DE CALIFICACION Y FORMA DE EVALUACION
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La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos de referencia y obtenga el mas alto puntaje conforme a los criterios que se establecen a
continuacion.

8.1. ASPECTOS FINANCIEROS

Este aspecto verificara los documentos financieros contemplados en el numeral 4.18 de los presentes términos, no otorgara
puntaje alguno, pero habilitara o deshabilitara la propuesta para ser evaluada y calificada por el Comité técnico.

8.2. ASPECTOS JURIDICOS.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabitara juridicamente la propuesta bajo el siguiente criterio:

Comprende el analisis que adelantara la Universidad para determinar si las propuestas fueron presentadas con la
documentacion necesaria con el fin de corroborar si el futuro contratista es apto para contratar con el estado de conformidad
con la informacioén solicitada dentro de los Términos de Referencia

8.3. ASPECTOS TECNICOS

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios, aplicando
la ponderacién establecida.

FACTORES DE EVALUACION:

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacion:

FACTORES DE EVALUACION (ASPECTOS TECNICOS)

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada a los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacion:

FACTORES DE EVALUACION

Las ofertas seran evaluadas por el Comité Técnico de la UNAD de acuerdo con los siguientes parametros y criterios, aplicando
la ponderacion establecida. Correspondiente a DOS (2) criterios habilitantes y dos (2) de puntuacion.

ASPECTOS TECNICOS

Los Factores de Evaluacion se dividiran en seis (6) fases, las tres primeras (03) son habilitantes y las tres (3) ultimas tendran
puntuacion.

La UNAD aceptara, sin perjuicio de su facultad de rechazar todas o algunas de las propuestas, al proponente cuya oferta se
encuentre ajustada en los términos establecidos en los estudios previos y que seran parte integral de los Términos de
referencia, por lo cual debera obtenerse el mas alto puntaje conforme a los criterios que se estableceran a continuacion.:

ASPECTOS TECNICOS PARA CALIFICACION
EVALUAR
a) Cumplimiento de Gestion Habilita/No habilita
Ambiental
B) Gestion Sistema de seguridad y Habilita/No habilita
salud en el trabajo
c) Cumplimiento de los Habilita/No habilita

estandares minimos en seguridad y
salud en el trabajo, superior al 85%
d) Experiencia general

50 puntos

e) Experiencia especifica 30 puntos
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f)  Valor de la oferta econdmica

20 puntos

TOTAL

100 PUNTOS

El puntaje maximo que puede alcanzar un oferente en este proceso contractual es de 100 puntos.

A. CUMPLIMIENTO DE GESTION AMBIENTAL (HABILITA/NO HABILITA)

CUMPLIMIENTO DEL INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN GESTION AMBIENTAL PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS. 1-6-3-2 Enlace: https://sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/I-6-

3-2.pdf

De acuerdo con el concepto emitido por la Lider de Gestion Ambiental, indica que: Dando respuesta a su solicitud, me permito
informar que para el objeto contractual “Adquirir elementos para la prevencién de enfermedades osteomusculares a la que
esta expuesta la plataforma humana unadista vigencia 2026.”, se debe tener en cuenta el numeral 9 del instructivo 1-6-3-2,

segun aplique.

9. ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO (Compra o Leasing)

Nombre del Contratista:

Fecha:

Nombre de Supervisor del Contrato:

El proveedor y sus subcontratistas no deben
1 tener Sanciones Ambientales vigentes segun
el Registro Unico de Infractores Ambientales
(RUIA)

Sl

NO

N/A

Impresion de Pantalla sin Registro

de Sancion

(http://vital.anla.qov.co/SILP

A _UT PRE/RUIA/ConsultarS
ancion.aspx?Ubic=ext)

El proveedor cuenta con certificacion del
Sistema de Gestion Ambiental (ISO 14001,
2 PREAD de la Secretaria Distrital de Ambiente
(SDA), entre otros), o se encuentra incluido en
el Ecodirectorio Empresarial de la SDA

Certificado ISO 14001:2015 o
Certificado PREAD o
Pagina Ecodirectorio
Empresarial u otros

certificados ambientales
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El proveedor debe proporcionar equipos que
cumplan con las normas técnicas de bajo
consumo energético

Ficha Técnica del Equipo con
Etiqueta Energy Star o Etiqueta
Angel Azul, o Etiqueta TCO
Development o Etiqueta Cisne
Nérdico o

RETIQ

El proveedor debe proporcionar equipos
4 cuyas pantallas o monitores estén libres de
mercurio (Directiva ROHS 65/2011)

Declaracion del proveedor o Ficha
Técnica del producto

El proveedor debe proporcionar periféricos
S | para los

equipos que funcionen con cable para
disminuir el uso de pilas

Declaracion del proveedor o Ficha
Técnica del producto

El proveedor debe gestionar los empaques

Plan de gestién ambiental de

Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrollo Sostenible, en lo relacionado con
la Gestion Integral de los Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE y
se dictan otras disposiciones”, emanado
por el Ministerio de

Ambiente y Desarrollo Sostenible.

6 de los productos segun la Resolucion 1407 residuos de envases y empaques
del 26 de Julio de 2018 y 1342 del 2020 documentado
segun aplique
El proveedor debe entregar los soportes del
manejo adecuado de los residuos de equipos
de computo segun lo estipulado en el Decreto Contrato con una empresa
284 del 15 de febrero de 2018 “Por el cual se legalmente constituida para
7 adiciona el Decreto 1076 de 2015, Unico correcta disposicion de RAEE o

Declaracion del Proveedor y Actas
de disposicion de RAEE

El proveedor debe entregar equipos de
8 cémputo cuyas partes no contengan
retardadores de llama ni soldaduras con
plomo

Declaracion del proveedor o Ficha
Técnica del producto

LOS SOPORTES DE CUMPLIMIENTO SE DEBEN ANEXAR AL CONTRATO ANTES, DURANTE O DESPUES

DE LA EJECUCION DE ESTE SEGUN CORRESPONDA

NOTA: Teniendo en cuenta que las celdas que estan sombreadas en color amarillo en la tabla estan ligadas a numerales
obligatorios; en caso de que los oferentes en la propuesta mencionen o indiquen que algin numeral no aplica, deberan

presentar la debida justificacion.
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DESCRIPCION

PUNTAJE

Acredita el cumplimiento y anexa la
totalidad de los requisitos que son
aplicables del INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN
GESTION AMBIENTAL PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS., especialmente los
solicitados en la Tabla No. 9

HABILITA

No acredita el cumplimiento ni anexa la
totalidad de los requisitos que son
aplicables del INSTRUCTIVO DE
REQUISITOS Y CONDICIONES EN
GESTION AMBIENTAL PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS, especialmente los
solicitados en la Tabla: No. 9

NO HABILITA

B. CUMPLIMIENTO DE SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (HABILITA/NO

HABILITA)

CUMPLIMIENTO DEL INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS |-5-6-5 https:/sig.unad.edu.co/documentos/sqc/instructivos/|-5-6-
5.pdf expuestos en el numeral 6.16 ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA del instructivo 1-5-6-5

De acuerdo con el concepto emitido por la Lider de Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, indica que: Dando respuesta
a su solicitud, me permito informar que para el objeto contractual “Adquirir elementos para la prevencién de enfermedades
osteomusculares a la que esta expuesta la plataforma humana unadista vigencia 2026 ”. Se adjunta cotizacion, se debe tener
en cuenta el numeral 6.16 ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA del instructivo 1-5-6-5, segtin aplique.

6.16. ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA.

No.

REQUERIMIENTO

CUMPLE

Sl

OBSERVACIONES
NO

Para la adquisicion de cualquier elemento de oficina
(escritorio, silla, otros) se debe contar con un
concepto técnico de un profesional especializado
para tal fin, en caso de que la universidad no cuente
con dicha recomendacion, el contratista o
suministradora de estos elementos debe demostrar
que los elementos a comercializar se encuentran
ajustados a normas técnicas nacicnales e
internacionales.

Siempre que se haga una adquisicion de sillas,
escritorios, u otros elementos que interactien con la
ergonomia del trabajador, es necesario un concepto
por parte de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Universidad Macional Abierta y a Distancia - UNAD
para evitar posibles inconvenientes o
inconformidades posteriores a la adquisicion del
mobiliario

Solicitar al proveedor la ficha técnica de sillas, mesas,
elementos ergonémicos

DESCRIPCION

PUNTAJE

que

Acredita con el cumplimiento y anexa la totalidad de los requisitos HABILITA
son aplicables del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS [-5-6-5
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf
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especialmente el expuesto en el numeral 6.16 ADQUISICION DE
MOBILIARIO DE OFICINA del instructivo 1-5-6-5

No acredita cumplimiento ni anexa la totalidad de los requisitos que
son aplicables del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y
CONDICIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS |-5-6-5
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf
especialmente el expuesto en el numeral 6.16 ADQUISICION DE
MOBILIARIO DE OFICINA del instructivo 1-5-6-5

NO
HABILITA

C. CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES MINIMOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, SUPERIOR

AL 85% (HABILITA/NO HABILITA)

El oferente deberd anexar el certificado de cumplimiento de la Implementacién de los Estandares Minimos de Seguridad y
Salud en el Trabajo (Resolucion 0312 del 13 de febrero del 2019); en donde indique el porcentaje del cumplimiento, el cual
debe ser mayor a 85% (Aceptable), en caso de tener un porcentaje inferior a 85% sera considerado sin excepcién alguna
como causal de rechazo de la oferta presentada y quedara automaticamente inhabilitada su propuesta. Este certificado debe
ser emitido por parte de la ARL en donde el contratista esté afiliado y/o por un profesional con licencia vigente en salud
ocupacional o afines (la cual debe acreditar contar con licencia vigente en salud ocupacional). El nimero de criterios evalua dos
en los estandares minimos de seguridad, deben estar acorde con el numero de trabajadores y nivel de riesgo segun lo
establecido en la Resolucion 0312 de 2019.

El certificado debe tener fecha de expedicion de maximo de un (1) afio anterior, contado a partir de la fecha de cierre de la

invitacion.

D.

DESCRIPCION PUNTAJE

Acredita el cumplimiento de los
estandares minimos en seguridad y
salud en el trabajo con una calificacion
igual o mayor al 85% vy acredita
adicional la totalidad de los requisitos
establecidos en este item.

HABILITA

No acredita el cumplimiento de los
estandares minimos en seguridad y
salud en el trabajo o acredita un
cumplimiento menos al 85% y No
acredita adicional la totalidad de los
requisitos establecidos en este item.

NO HABILITA

EXPERIENCIA GENERAL (50 PUNTOS)

La experiencia general del oferente se calificara con base en la antigliedad de creacién de este, teniendo en cuenta su
Certificacion de Experiencia y Presentacion Legal.

La asignacion del puntaje se hara de acuerdo con la siguiente tabla.
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EXPERIENCIA GENERAL DE LOS PROPONENTES PONDERACION

El proponente acredita la certificacion con creacion
igual o mayor a 4 afios y acredita adicional la totalidad
de los requisitos establecidos en este item. 50 puntos

El proponente acredita la certificacion con creacion

igual o mayor a 3 afios y menor a 4 afios y acredita
adicional la totalidad de los requisitos establecidos en
este item 25 puntos

El proponente acredita la certificacion con creacion

igual o mayor a 2 afios y menor a 3 afos y acredita
adicional la totalidad de los requisitos establecidos en
este item. 10 puntos

El proponente acredita la certificacion con creacion
menor a 2 afos y acredita adicional la totalidad de los
requisitos establecidos en este item. 0 puntos

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: El proponente debera presentar el certificado de existencia
y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para personas juridicas nacionales) o el
documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica en su lugar de origen (para personas
juridicas extranjeras).

La fecha de expedicion con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
treinta (30) dias de la fecha de la presentacion de ofertas.

Los oferentes, o cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales que sean personas juridicas deberan
presentar el certificado de existencia y representacion legal (expedido por la Camara de Comercio de su domicilio para
personas juridicas nacionales) o el documento debidamente apostillado que acredite la existencia de la persona juridica
en su lugar de origen (para personas juridicas extranjeras).

La fecha de expedicién con la que debe presentarse el certificado de existencia y representacion legal no debe ser mayor a
30 (treinta) dias de la fecha de la presentaciéon de ofertas. Adicionalmente dicho documento debe acreditar que la
duracién de la sociedad no sera inferior a la del plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de
invitacién directa y un (1) afio mas.

El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente invitacion.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia.

La matricula debera encontrarse renovada para la vigencia actual (dentro del plazo establecido legalmente, antes del 1 de
abril de cada vigencia), asi mismo, debera encontrarse en firme el Certificado de Existencia y Representacion Legal si dicha
gestidn se ha realizado recientemente.

Las personas naturales deberan adjuntar la matricula mercantil respectiva y las personas juridicas deben presentar el
respectivo certificado de existencia y representacion legal

E. EXPERIENCIA ESPECIFICA (30 PUNTOS)

Para acreditar la experiencia especifica del proponente, debera adjuntar por lo menos tres (3) certificaciones de contratos (no
son validas minutas de contratos) relacionados directamente con el objeto de la presente invitacion (fabricacion, venta y/o
distribucién de los elementos requeridos por entidades publicas y/o privadas), y ejecutados durante el ultimo afio, contados
desde la fecha de cierre de la presente invitacion y que al adicionarse sumen el 50% estipulado en el presente proceso de
contratacion.
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Descripcion Puntaje

El proponente acredita tres o mas certificaciones
con el cumplimiento total de los requisitos

solicitados en este item. 30 PUNTOS
El proponente No acredita las certificaciones o
presenta menos de las solicitadas para el

0 PUNTOS

cumplimiento del requisito de experiencia o las
aportadas no cumplen con el total de requisitos
solicitados en este item.

NOTA: Las certificaciones incorporadas en la OFERTA deben contener como minimo, la siguiente informacion.

Datos generales del contratante.
Plazo de ejecucion

Objeto del contrato.

Valor

Fecha de Expedicion

Firma del funcionario competente

La certificacion que acredite experiencia en forma asociativa como unién temporal o consorcio debera ser presentada por
cada uno de los miembros de la figura asociativa y el valor se tomara del porcentaje correspondiente. Solamente sera admitida
la certificacion de cumplimiento expedidas por la entidad que haya contratado directamente el servicio.

Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad que realiz6 la contratacion respectiva.
No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, ni actas de liquidacion, ni certificaciones con
mala calificacion del servicio.

Para el caso de Consorcio o Uniones Temporales, todos los integrantes deberan demostrar y cumplir con la experiencia
general en al menos un contrato, y el valor total acreditado sera proporcional al porcentaje de participacion dentro de la figura
asociativa.

En caso de que la experiencia acreditada hubiese sido adquirida en Consorcio o Unién Temporal, se tendra en cuenta
unicamente el valor del porcentaje de participacion de dicho integrante.

F. VALOR DE LA OFERTA ECONOMICA (20 PUNTOS)

El valor de la propuesta u oferta tendra un puntaje de veinte puntos, los cuales se otorgaran de la siguiente manera:

Criterio de Calificacion Ponderacién

Primer lugar a la oferta que presente el primer | 20 puntos
menor valor.

Segundo lugar a la oferta que presente | 10 puntos
segundo menor valor:

Tercer lugar a la oferta que presente tercer | 5 puntos
menor valor:

La oferta econdmica:
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(] Debera incluir todos los costos directos e indirectos en que incurrira el futuro contratista para la prestacion del
servicio o suministro u obra (el que corresponda segun sea el caso).

(] Debera incluir todos los costos, impuestos, contribuciones y demas valores e impuestos que se desprendan del
objeto de la invitacion.

®  Debera discriminar el valor de la oferta antes del IVA., el valory el porcentaje correspondiente al IVA. y el valor total
de la propuesta incluido el IVA.

®  Debera justificar con norma de caracter legal la aplicacion del IVA., sus porcentajes, variaciones, exclusiones o
exenciones.

®  Debera discriminar los precios unitarios para cada uno de los items que conforman el presupuesto oficial del
proyecto.

e En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén
a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacién Nacional.

(] Debera Anexar una tabla por centro de costo (por sede), de los costos desagregado IVA, en caso de que el objeto
contractual se vaya a ejecutar en diferentes edificaciones de la UNAD.

(] En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado,
para los fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacién Nacional.
En caso de que no vengan discriminados estos datos, la oferta econédmica se tendré como no habilitada, en razén
a que no cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educacion Nacional.

NOTA

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes correspondientes
a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los fines tributarios
correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educacion Nacional. En caso de que no vengan
discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no cumple con un requerimiento
propio del Ministerio de Educacion Nacional.

La Universidad solicita presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas proxima.

La responsabilidad de presentar las ofertas sin centavos y acercarlos por exceso o defecto a la unidad mas préxima es Unica
y exclusiva del oferente.

La UNAD se abstiene de modificar los célculos presentados por el oferente, dado que estaria modificando por exceso o por
defecto la propuesta presentada, lo cual se entenderia como una modificacién a la propuesta original presentada, accién que
la UNAD no puede realizar.

En caso de existir diferencia, en la oferta frente lo dispuesto en letras y numeros, esta situacion es causal de RECHAZO O
INADMISION DE LA PROPUESTA, toda vez que se entenderia como una modificacion a la propuesta original presentada,
accioén que la UNAD no puede admitir.

La UNAD da por entendido que el oferente al presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de invitacion incluye
dentro del valor total de la oferta, todos los costos, emolumentos e impuestos inherentes al desarrollo del objeto contractual
y que lleguen a generarse durante la ejecucién del contrato derivado del presente proceso de contratacion.

El comité de estudio de las propuestas actuara de acuerdo con el siguiente procedimiento:

Se rechazaran las propuestas cuyo valor global estén por encima o supere el presupuesto oficial.

La propuesta que se encuentre por debajo del 98% del presupuesto oficial, sera considerada como precio artificialmente bajo
y sera rechazada.

La UNAD se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la aceptacion la informacion y soportes que
considere convenientes tales como: Certificaciones, copias de los contratos, diplomas, matriculas profesionales, entre otros.

DESEMPATE. En caso de empate:
1. Se escogera la oferta que hubiere obtenido mayor puntuacion en el criterio d¢ EXPERIENCIA GENERAL.

2. En caso en que el empate persista, se escogera la propuesta que haya tenido el mayor puntaje en el item de
EXPERIENCIA ESPECIFICA.
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3. Si el empate continuo, se escogera a la empresa que obtenga mayor puntaje en el factor VALOR DE LA
PROPUESTA econémica.

Si el empate persiste, la Oficina Juridica y de Contratacion realizara un sorteo que definira a quien se adjudicara el contrato
el cual se comunicara a los oferentes previo dia a la publicacién de la adjudicacion definitiva

10. NUMERO MiNIMO DE OFERTAS HABILES

Para la adjudicacién de la presente Invitacion directa se determina que el nUmero minimo de ofertas habiles sera de un (1)
proponente, por lo tanto, con la existencia de por lo menos un proponente que cumpla con los requisitos técnicos, econémicos
y juridicos la presente sera adjudicada

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

En el desarrollo del objeto contractual requerido el proveedor contrae para con la UNAD, las siguientes obligaciones.

1. El contratista se obliga con la Universidad Nacional Abierta y a Distancia, a suministrar las unidades de cada uno
de los elementos contratados acatando y, cantidades requeridas y aprobadas por parte del supervisor.

DESCRIPCION CANTIDAD ‘

ELEVADORES DE PANTALLA

PORTATILES 1782
1782
ELEVADORES MONITOR DE MESA
1782
MOUSE ERGONOMICO
1782
TECLADOS
1782

DESCANSAPIES

2. El contratista sera el responsable de entregar los elementos en la sede JCM sede nacional en coordinacién con el
supervisor, los costos derivados de dicho transporte seran asumidos en su totalidad por el contratista.

3. Realizar cambios por garantia en los elementos que sean entregados y que traigan algun defecto de fabricacion
dentro de los dos dias siguientes a los requerimientos por parte de supervisor.

4. Radicar la factura junto con todos los documentos soporte requeridos para el pago del presente contrato.

5. Entregar documento con la relacion de elementos entregados en el que debera identificar el articulo, cantidad,
nombre e identificacion de quien entrega y de quien recibe. (supervisor).

6. Atender a las observaciones o requerimientos que le formule la UNAD, por conducto del supervisor, para que se
atienda cualquier sugerencia por parte de este en el cumplimiento del objeto contractual, siempre que no se
modifiquen las condiciones pactadas

7.  Certificar el pago de parafiscales conforme a la ley

8. Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud
del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la administracién o a tercero

9. Cumplir con todas y cada una de las especificaciones técnicas y econémicas presentadas en la propuesta.

10. Mantener informado a la UNAD de cualquier circunstancia que afecte la debida ejecucién del contrato

11. Las demas inherentes a la naturaleza del contrato

12. En cumplimiento a las directrices del Sistema de Gestion de Seguridad y salud en el trabajo se debe dar
cumplimiento a los requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS I|-5-6-5
https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-5-6-5.pdf expuestos en el numeral 6.16 ADQUISICION DE
MOBILIARIO DE OFICINA.

13. En cumplimiento a las directrices del Sistema de Gestion Ambiental se debe dar cumplimiento a los requisitos que
apliquen del INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE
SOSTENIBLESI-6-3-2 https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/I-6-3-2.pdf expuestos en el numeral 9.

En concordancia con el Sistema Integrado de Gestion en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la politica, lineamientos y normas establecidos en el
sistema integrado de gestion, y las que regulen la materia y se expidan durante el plazo de ejecucién del contrato, en tal caso
y antes de la legalizacién del correspondiente contrato, gl proponentedeberd adjuntar certificacion avalada v suscrita por
el lider de Sequridad vy Salud en el Trabajo de |a UNAD, por el lider de Gestion Ambiental de la UNAD v por el
supervisor v/o jnterventor del contrato, en el que conste estar informado v cumpliendo. con Ia politica generada por
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. La Universidad Nacional Abierta y a Distancia ha
generado los instructivos 1-6-3-2 yI-5-6-5 en los cuales “los requisitos mencionados son de obligatoriocumplimiento para que
las actividades que sean realizadas por estos(contratistas), se hagan de forma sequra” (Instructivo de requisitos ycondiciones
en seguridad y salud en el trabajo para la contratacion de bienes y servicios I-6-3-2 Introduccién pag. 3 e Instructivo para la
contratacion de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-5-6-5. Negrilla fuera de texto); ¥_en especial aguellas
mencijonadas y aplicables a sus actividades, las cuales fueron previamente comunicadas por el Lider de la Unidad
de Calidad v Mejoramiento Continuo v el Lider de Talento Humano al Supervisor del contrato,

PARAGRAFO: El incumplimiento del objeto contractual o de las obligaciones sefialadas en la presente clausula, por parte
del contratista, dara lugar a la declaratoria de incumplimiento del contrato, atendiendo los articulos 31, 40 y 41 del Estatuto
de Contratacion de la UNAD, segtin Acuerdo No. 0047 del 13 deseptiembre de 2012
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ANEXO 1

Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqgc/instructivos/I-6-3-2.pdf

ANEXO 2

Instructivo I-5-6-5, se encuentra publicado en el siguiente link:
https://sig.unad.edu.co/documentos/sqgc/instructivos/I-5-6-5.pdf
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ANEXO 3

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y
NO DIVULGACION DE LA INFORMACION

Mediante el presente documento, obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal) (Apoderado) en
nombre y representacion de cuyo NIT es , debidamente autorizado por la Junta de Socios (si es
el caso) PARTE RECEPTORA, suscribo el presente COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA
INFORMACION Y AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES, en relacién con la informacion
clasificada o reservada que sea puesta a disposicion por LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA , con Nit
860.512.780-4 quien para los efectos de este contrato se denominara la PARTE REVELADORA, en el marco de la Invitacion
Directa y/o Publica No. del afio y el contrato resultante del proceso nombrado, por lo que acepto las
siguientes condiciones y me comprometo con:

PRIMERO.OBJETO: Sera informacion confidencial toda la que se de en el marco de la Invitacion Directa y/o Publica
No. del afio y el contrato resultante del proceso nombrado.

Por lo tanto, me comprometo y obligo a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, comunicar, utilizar y/o emplear la informacion
conocida o entregada por la parte reveladora, para fines distintos al marco de la Invitacion Directa y/o Publica No.
del afio y el contrato resultante del proceso nombrado.

SEGUNDO. PROPIEDAD DE LA INFORMACION: La informacion suministrada pertenece a la parte PARTE REVELADORA.

TERCERO. OBLIGACIONES: a.) La Informacién Confidencial no puede ser utilizada por la parte receptora para fines
diferentes a los estipulados en el presente documento b.) LA PARTE RECEPTORA se obliga a no revelar, divulgar, exhibir,
mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar, captar, interceptar, modificar, recolectar, almacenar,
o replicar la informacion dada a conocer por LA PARTE REVELADORA. c.) Igualmente, LA PARTE RECEPTORA como las
personas a su cargo, se compromete a no utilizar de ninguna forma que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD.

CUARTO. SANCIONES: La violacion o inobservancia a cualquiera de las clausulas de confidencialidad de este compromiso,
o el uso indebido de la informacion, dara lugar al inicio de las acciones disciplinarias, administrativas, civiles y penales segun
corresponda que pueda iniciar la Universidad Nacional Abierta y a Distancia- UNAD o terceros afectados por esta situacion.

En consecuencia de lo anterior el presente compromiso se firma a los ( ) dias del mes de
del

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha
Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA “UNAD”
Bogota D.C.
REF: Proceso de Invitacion Directa No. __ de 2026
El suscrito obrando en su calidad de (o en nombre propio) (Representante legal)

(Apoderado) en nombre y representaciéon de con domicilio en , debidamente autorizado por la
Junta de Socios (si es el caso), someto a consideracion de la UNAD una propuesta y para lo anterior expresamos lo siguiente.

PROPUESTA BASICA

El valor de la oferta es de __ (valor en letras) de pesos M/Cte (§ (valor en ndmeros)), cuyo valor de IVA (____ %) es de

(valor en letras) de pesos M/Cte ($§ (valor en numeros)), acreditado en la norma (citar norma gue justifica la aplicacion,
variacion, exclusion o exencion del porcentaje de I.V.A), para un valor total de la oferta por __(valor en letras) de pesos M/Cte
($_(valor en nimeros)), incluido todos los impuestos a que haya a lugar.

En caso de que aplique, el proponente al momento de presentar la propuesta debera indicar los porcentajes
correspondientes a: OBRA, MANTENIMIENTO, INSTALACION y SUMINISTRO del porcentaje total contratado, para los
fines tributarios correspondientes de acuerdo con las indicaciones del Ministerio de Educaciéon Nacional. En caso de
que no vengan discriminados estos datos, la oferta econémica se tendra como no habilitada, en razén a que no
cumple con un requerimiento propio del Ministerio de Educaciéon Nacional.

Plazo de ejecucion:
Asi mismo, declaro en nombre (propio) (de la firma que represento:)

1. Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo sefialado en los
articulos 127 de la Constitucién Politica y ley civil y comercial. asi como tampoco encontrarme incurso en causal de
disolucion o liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacién de pagos o en concurso de acreedores o embargo.

2. Que manifiesto no estar incluido en el Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la
Republica, quien se reserva el derecho de confirmar esta informacion

3. Que manifiesto estar al dia en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 10 de la Ley 828 de 2003.

4. Que durante los ultimos tres (3) afios contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitacion, no he sido
sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales

5. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer los términos de referencia, asi como las comunicaciones expedidas
por la UNAD y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas

6. Que acuso recibo de las siguientes Comunicaciones Escritas, formuladas por la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia “UNAD”, durante el periodo del proceso. Comunicacion (es) Escrita (s) No. (s)

7. Que mantengo vigente esta oferta por un periodo de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

8. Que entiendo que la UNAD no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni cualquiera de las ofertas que reciban
si éstas no cumplen con los requisitos exigidos en los Términos de Referencia.

9. Que en caso de que me fuere adjudicado el contrato objeto del presente proceso, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término establecido para ello en el presente Términos de Referencia.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento hasta la ejecucion del

contrato.
11. Igualmente sefialo que recibiré notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con
este proceso, via correo electrénico. S| NO

12. Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta Ciudad para efectos de
comunicacion y notificacion.

13. Igualmente sefialo como lugar donde rec:lblre notificacion, comunicaciones y requerimientos relacionados con este
proceso, el siguiente

14. A continuacion, relaciono la documentauon exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad de folios que la
integran.

15. Que, en caso de ser favorecidos con la adjudicacioén, suscribiré el contrato respectivo, oblighndome a constituir las
garantias exigidas en los Términos de Referencia.
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16. Que adjunto la garantia de seriedad de la oferta (solo en caso en que ésta haya sido solicitada en los presentes términos
de referencia) por un valor de ( )y con vigencia a partir del dia y hasta el dia ,
expedida por la compafiia con el Numero

17. Que he estudiado los Términos de Referencia, aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos.

18. Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta me compromete y garantiza la veracidad
de las informaciones y datos de la oferta.

19. Que ninguna entidad o persona diferente al suscrito, tiene interés en esta propuesta ni en el contrato probable que de
ella se derive.

20. Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la constitucion politica,
por el Estatuto y Manual de Contratacion de la Universidad y sus normas reglamentarias y complementarias que me
impidan participar en la presente Invitacion y suscribir el contrato.

Me comprometo a oponerme a los actos de corrupcion que se pudieran presentar en el curso de la presente Invitacién,
aceptando las obligaciones establecidas en los Términos de Referencia y en particular se compromete bajo la gravedad del
juramento a:

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso
de Invitacién o de contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de la propuesta.

Revelar de manera clara y en forma total en su propuesta los nombres de todos los beneficiarios reales de pagos suyos o
efectuados en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la Invitacion, incluyendo todos los pagos ordinarios ya
realizados o por hacer, como los que se proponga a hacer si la propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos
de bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados o empleados de
otras empresas cualquiera que éstas sean.

A impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen la presente
Invitacién y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la UNAD, ni a cualquier otro funcionario que pueda influir en la adjudicacién
de la propuesta ya sea directa o indirectamente.

Atentamente,

FIRMA

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
PERSONA NATURAL

DOCUMENTO IDENTIFICACION

NIT

REGIMEN DE IMPUESTOS AL QUE PERTENECE
NUMERO DE FOLIOS

DIRECCION CORRESPONDENCIA PROPONENTE
TELEFONO

FAX

CORREO ELECTRONICO
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FORMULARIO No. 2
(Diligenciar sélo si es necesario)
CARTA SOBRE INFORMACION DE CONSORCIO O UNIONES TEMPORALES
Ciudad y fecha
Sefiores

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y
A DISTANCIA “UNAD".

Bogota D.C.
Los abajo firmantes nos permitimos manifestarles a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio
o Unién Temporal [segun sea el caso], para participar en la Invitacion Directa No. , Y por lo anterior expresamos
lo siguiente:

La duracion de este Consorcio o Unidon Temporal [segun sea el caso) sera igual al término de ejecucién y liquidacion del
contrato y un afio mas.

El [Consorcio] [Unidon Temporal sera integrado por:
El Representante del Consorcio o Unién Temporal es identificado con C.C. No. de

quien esta expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.

. NOTA: El siguiente numeral se debe llenar obligatoriamente para las Uniones temporales

Para los efectos sancionatorios por incumplimiento, se determina el alcance y extensién de participacién en la propuesta y
ejecucion del contrato, de cada uno de los integrantes de la Uniéon Temporal, de acuerdo con la invitacion.

Participante COMPROMISO PARA UNION TEMPORAL
$ (%)
5 (%)

Para constancia se firma en alos dias del mes de de 2026

Atentamente,

[Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.]
Acepto la designacion aqui contenida

Firma del Representante Legal designado.
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FORMULARIO N°3

CODIGO:
FORMATO DE INFORMACION DE TERCEROS F-4-4-22
VERSION:
3-26-04-2022
Ly pepeairace PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS PAGINAS:
2]

UNAD © 2022

Fecha Diligenciamiento [ |

dentificacion Tercero

CEDULADE CIUDADANA [ ] NIT ] TARJETA DE DENTDAD | CEDULA EXTRANJERA[ |
PASAPORTE ] OTRA (Cudl?

NUMERO DE IDENTIFICACION DV

[ \ | \ [ |
| Primer Apelido ] [ Segundo Apelido | Primer Nombre ] | Segundo Nombre |

PR —
[pREccon ] TEL
[uncropEPTo ] o
[corrEcELEcTRONGE ] ax
[REPRESENTANTE LEGAL ] <

ilik

PERSONA NATURAL I:l PERSONA JURID lCAI:I NACIONAL I:l EXTRANJERA I:l
PROVEEDOR l:l CONSULTORI:I CLIENTE- ESTUDIANTE l:l DOCENTE l:l
ACREEDOR I:l EMF‘LEADOI:I CONTRAT\STAI:' OTRO ¢ Cual?
PUBLICA |:| PRNADAI:I DOC. Y FECHA CONSTITUCION
6. Modalidad de Constitucién (Solo para Personas Juridicas)
CONSORCIO I:l UNION TEMPORAL I:I EMPRESA UN\PERSONALI:' ENTIDAD S.A.DE LUCROI:'
SOCIEDAD LTDA l:l SOCIEDAD ANONIMA l:l SOCIEDAD EN COMAN. S EN C.l:l SOCEDAD COMAND. S C. A. l:l
INDUSTR. Y CIAL ESTADO l:' ECONOMIA MIXTA l:l SOCIEDAD COLECTNAl:' UNNVERSIDAD PUELICAI:'
ENTIDAD TERRITORIAL I:l OTRA I:I ¢Cual?
7. Sector al que Pertenece
COMERCIAL l:l CONSTRUCCION l:l TRANSPORTEI:' EDUCAC\ONI:'
INDUSTRIAL I:l ‘CONSULTORIA| I:I SALUD I:l ASEO Y SEGURIDAD I:l
SEGUROS I:l ‘COMUNICACIONES I:I PUBLICIDAD I:l SERVICIOS PUBLICOS I:l
GOBIERNO |:| FINANCIERO l:l SOCIAL: |:| TECNOLOGIA |:|
RESTAURANTE Y HOTEL l:' AGRICOLA l:l IMPRESION Y LITOGRAF. l:' SERV. APOYO ADMIN. l:'
OTRO ;Cual?

8. Clasificacion Tributaria

GRANCONTRBUYENTE [ __] RESOLUCION

DEL

RESPONSABLE NAI:' NO RESPONSABLE DE VA NORMA

AGENTE DE RETENCION I:l RESOL. DIAN DEL
[ e o Ry CompimerioreFemnenipoens ]
REGIMEN ORDINARIO l:l REGIMEN ESPECIAL El NO CONTRIBUYENTE l:l AUTORRETENEDORl:l
PERS.NATURAL NO DECLAR. Ij RES. AUTORET. NORMA - NO CONTRIBUYENTE
[ e ey oo R ]
ACTIVIDAD ECONOMICA (1) Clv TARIFA x 1000
ACTIVIDAD ECONOMICA (2) Clu TARIFA x 1000
ENTIDAD OFICIAL l:l NO RESPONSABLE l:l Norma - No
BANCO No. CUENTA
'AHORROS l:l CORRIENTE l:l SUCURSAL

—
NOTA: Con la Firma del presente Formato se certifica que la informacién|aqui r¢gistrada es real y se Autoriza a la UNAD para su
verificacion, como soporte se debe adjuntar Certificacion Bancaria, Rut del Certificado de Existencia y representacion

legal. La inf ion aqui ini sera tratada de acuerdo con la Ley 1581 de 2012, Decreto 1074 de 2015, Resolucién
interna 367 de 2019 y nuestra politica de i de datos la cual podra ser consultada en www.unad.edu.co, los
datos seran (nie con fines ini i internos y para atender requerimientos de orden

FIRMA AUTORZADA DOCUMENTO CARGO ©) CONTRATISTA

La UNAD es una Entidad Ofi uyente con domi Ciudad de Bogota 0 de Impuest

de Industria Y Comercio se aplicaran las normas y Tarifas establecidas en el Distrito Capital
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UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA'Y A DISTANCIA UNAD

INVITACION DIRECTA No. 31 DE 2026

, CcODIGO
FORMATO ACREDITACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE |4 455

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
VERSION
% o0’

Uniyersidad Nacional
Abierta y a Distancia PROCEDIMIENTO RELACIONADO: CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

1-21-11-2017

PAGINAS:

FORMULARIO No. 4

FECHA
NOMBRE DEL CONTRATISTA/ RAZON SOCIAL:
NIT DE LA EMPRESA O CEDULA:

Certifico que he recibido, comprendido y aceptado de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia - UNAD, la informacion
correspondiente a los requisitos establecidos en el INSTRUCTIVO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES cédigo I-6-3-2 y el INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS cédigo I-5-6-5, para realizar
cualquier tipo de trabajo en los sitios donde la UNAD tenga presencia; de la misma manera garantizo su cumplimiento actual,
y me comprometo a cumplir sus instructivos anteriormente mencionados (como minimo durante el periodo comprendido
desde el mismo momento de la presentacion de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion del contrato y/o sus prorrogas
(cuando asi haya lugar). Igualmente, cuando asi lo determine la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD, anexaré
la informacion y documentacién complementaria a que haya lugar, para garantizar el cumplimiento de dichos instructivos.

NOMBRE DEL CONTRATISTA/RAZON SOCIAL:
FIRMA PERSONA NATURAL / REP LEGAL:
CEDULA:

CARGO:

“Asegurese de consultar la version vigente de este formato en http://sig.unad.edu.co’A
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http://sig.unad.edu.co/
https://www.google.com/url?q=https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-4-4-26.docx&sa=D&ust=1511388389809000&usg=AFQjCNGt5-35ucHae3F6cMwr6byAa7Erdg
https://www.google.com/url?q=https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-4-4-26.docx&sa=D&ust=1511388389809000&usg=AFQjCNGt5-35ucHae3F6cMwr6byAa7Erdg
https://www.google.com/url?q=https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/formatos/F-4-4-26.docx&sa=D&ust=1511388389809000&usg=AFQjCNGt5-35ucHae3F6cMwr6byAa7Erdg

Asegurese de estar utilizando la versién actualizada de este formato. Consultelo en http://calidad.unad.edu.co

o0, CODIGO:
FORMATO DE INVITACION DIRECTA (MENOR CUANTIA) F-4-4-9
VERSION:
Pad? . 0-24-12-2013
Uniyer_sidad Nacional PROCEDIMIENTOBIIREENLI;EASCIYOQIEAIEVOK.;I((:)OSNTRATACION DE PAGINAS:
Abierta y a Distancia Pagina 1 de 1

Bogota D. C., 13 de abril de 2026.

Sefiores.

SI&ASOR S.AS.; GESTION ACCION INTEGRAL CSR S.A.S.; GONGORA CONSULTORAS.
Ref.: Proceso de Invitacion Directa No. 31 de 2026.
Asunto: Proceso de Invitacion Directa No. 31 de 2026.

Respetados Sefores.

De manera atenta me permito informarle que, la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD de conformidad con los parametros
establecidos por la entidad, inicié el proceso de Invitacion Directa No. 31 de 2026 cuyo objeto: “LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA 'Y
A DISTANCIA UNAD, ESTA INTERESADA EN RECIBIR PROPUESTA PARA CONTRATAR LOS SERVICIOS PARA LA ADQUIRIR
ELEMENTOS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES OSTEOMUSCULARES A LA QUE ESTA EXPUESTA LA PLATAFORMA
HUMANA UNADISTA VIGENCIA 2026.; DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA”.

Una vez recibida la propuesta presentada dentro del plazo establecido en el cronograma, por parte de las firmas SI&ASOR S.A.S. el dia 06

de abril de 2026, de conformidad con el cronograma establecido, se procedié al analisis y evaluacién de la misma segun los aspectos
previamente definidos en los Términos de Referencia.

Como resultado del andlisis de las propuestas presentadas, se obtuvo el siguiente resultado:

FACTORES DE GESTION ACCION
SI&ASOR S.A.S. GONGORA
EVALUACION INTEGRAL CSR S.A.S. CONSULTORAS
Evaluacion Juridica CUMPLE
I . NO PRESENTO CUMPLE NO PRESENTO
Evaluacion Financiera PROPUESTA PROPUESTA
Evaluacién Técnica 100 PUNTOS

Como quiera que las evaluaciones se desarrollaron bajo criterios objetivos y con la finalidad de obtener las mejores condiciones técnicas,
financieras y juridicas, observando siempre la transparencia, la imparcialidad y la igualdad de oportunidades, la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia UNAD en virtud de las ventajas comparativas técnicas, financieras y juridicas presentadas por SI&ASOR S.A.S. y teniendo en
cuenta que no se presentaron observaciones a las evaluaciones dentro del término previsto, se procedi6 a ACEPTAR la propuesta
anteriormente sefalada.

Cordialmente,

ORIGINAL FIRMADO

YOLIMA GARCIA
Coordinadora Juridica y de Contratacion
Secretaria General — UNAD

Proyecté: Viviana Novoa— Abogada — Coordinacion Juridico y de Contratacion Secretaria General - UNAD

Secretaria General - UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
Calle 14 Sur No 14-23, Bogota, D.C. Teléfono 3443700 Ext. 1540, 1504, 1503
Asegurese de estar utilizando la versién actualizada de este formato. Consultelo en http://calidad.unad.edu.co
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CLASE DE CONTRATO: COMPRA

CONTRATISTA: SEGURIDAD INDUSTRIAL & ASESORIAS EN SALUD QCUPACIONAL Y RIESGOS
LABORALES SAS.

DIRECCION: Cr 81 B No. 17 80 Ap 208 - BOGOTA D.C.

TELEFONO: 3132375543

EMAIL: ltalo 24@hotmaii.com

OBJETO: ADQUIRIR ELEMENTOS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES

OSTEOMUSCULARES A LA QUE ESTA EXPUESTA LA PLATAFORMA HUMANA UNADISTA
VIGENCIA 2026.; DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA
DE LA INVITACION DIRECTA NO. 31 DE 2026 Y LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL
CONTRATISTA, LOS CUALES HACEN PARTE INTEGRAL DEL PRESENTE CONTRATO.

VALOR: MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS QUINGE MIL
QUINIENTOS CUARENTA PESOS MICTE {$1.299,915.540), INCLUIDO IVA DEL 18% Y TODOS
LOS IMPUESTOS Y TRIBUTOS QUE LLEGUEN A GENERARSE DURANTE EL TIEMPO DE

EJECUCION DEL CONTRATO.
IDENTIFICACION: NIT-901.296.139-3
CUENTA PARA PAGO: 274184480
BANCO: BANCO DE BOGOTA
TIPO DE CUENTA: CUENTA DE AHORROS

Entre los suscritos & saber, NANCY RODRIGUEZ MATEUS, mayor de edad, vecina de Bogotd, D.C., identificada con C.C. 51.704.330 expedida
en Bogots D.C., en su calidad de Gerante Administrativa y Financiera de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD, Ente Universitario
Autsnomo, transformada mediante Decrato 2770 del 16 de agosto de 2008, vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, con NIT No.
860.512.780-1 y con facullades delegatarias para contratar, segin Resolucién Ne. 7126 del 2 de septiembre de 2014, quien para efectos de
oste conlrats se denominar la UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD, peruna parte, y por la otra JUAN GUILLERMO
RIVERA, Identificado con Ja Cédula de Ciudadanfa No. 80.932.583 expedida en Bogold D.C., acivando como Representante Legal do
SEGURIDAD INDUSTRIAL & ASESORIAS EN SALUD OCUPACIONAL Y RIESGOS LABORALES $.A.S,, cuyo NIT as 901.296.139-3, con
matricula No. 03129762 del 8 de marzo de 2026; que, Por Documento Privado del 1 de Junio de 2019 de Accionista Unico, inscrito en esta
Cémara de Comerclo el 20 de Junio de 20189, con el No. 02478887 dsl Libro IX, se constituyé la sociedad de naturaleza Comercial denominada
SEGURIDAD INDUSTRIAL & ASESORIAS EN SALUD OCUPACIONAL Y RIESGOS LABORALES S.A.S., quien para los efeclos de aste
contrato se denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE COMPRA de conformidad con el artlculo
93 de la Ley 30 de 1992, el Estatuto de Contratacién de la UNAD, las normas civiles y comerciales concordantes previas las siguientes
consideraciones: 1. Que existen los recursos presupuestales necesarios, para atender el pago del valor del presente conirato. 2. Que
habléndose dado cumplimienio a todes los trémites y requisitos que exige la contratacién, y de conformidad con los trminos de referencia de
la nvitacién Directa No. 31 de 2026 es procedente la celebracién del presente confrato, de acuerdo con las siguientas cliusulas: PRIMERA —
OBJETO: ADQUIRIR ELEMENTOS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES OSTEOMUSCULARES A LA QUE ESTA EXPUESTA
LA PLATAFORMA HUMANA UNADISTA VIGENCIA 2026.; DE CONFORMIDAD CON LOS PRESENTES TERMINOS DE REFERENCIA DE
LA INVITACION DIRECTA NO. 31 DE 2026 ¥ LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL CONTRATISTA, LOS CUALES HAGCEN PARTE
INTEGRAL DEL PRESENTE CONTRATO, SEGUNDA. - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El valor total del contrato es de: MIL
DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS QUINCE MIL QUINIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($1.299.915.540),
INCLUIDO IVA DEL 19% Y TODOS LOS IMPUESTOS Y TRIBUTOS QUE LLEGUEN A GENERARSE DURANTE EL TIEMPO DE EJECUCION
DEL CONTRATO. Este valor Iincluye IVA y todos los impuestos, gastos, tributos, estampilla Pro-Unl idades y demé pect:

tributarios en que pueda incurrirse o generarse durante la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de contratacién. La
cancelacidn del valor del contrato esta sujeto a la programacion de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. El valor resultante del
proceso de invitacién serd cancelado de [a siguients manera: Se realizaran PAGO UNICO confra entrega de los insumos requeridos por la
UNAD, previa cerfificacién de cumplimiento y a satisfaccién del supervisor del contrato que evidencle el cumplimiento de TODAS las actividades
previsias y programadas, con la prasentacién da la Factura comespondiente v los respectivos pagos de parafiscales y soportes de ejecusién del
contrato, Ei pagoe final, deberd ser lado contra liquidacién y suscrpcidn por ambas partes del acta de liquidacién. La cancelacién del valor
del contrato esté sujeto a la programacién de pagos y disponibilidad de flujo de la caja de la UNAD. Cada uno de los pagos se realizard,
anexando: a) factura, b) certificacién de pago de seguridad social y parafiscales comespondlentes al mes de pago, c) relacién de actividades
realizadas comespondientes al periodo de pago y d) certificacion de cumplimiento de todas fas obligaciones contractuales por parte del
contratista, la cual debe ser expedida por el interventor o supervisor del contrato, en el que conste el cumplimiento de fas obfigaciones
contractuales realizadas por el contraiista. e} Informe periddico de supervisian. f} informe final de suparvision y acta de liquidacién suscrita por
ambas partes para el Gltimo pago g) en virtud del manual de p )8 ¥ procedimi de la UNAD en su literal “f" del arficule 16.2.4 "debares
del suparvisor o interventor”, presentar por cada pago a realizar '], presentar informes periddicos de cardcter administrativo, técnico y financiero,
si es del caso, previa revisién de documentos soporte, sobre la actividad contractual cuyo control se encuentre a su cargo. * no obstante lo
anterior esta cldusula esta condicionada a la clausula sobre imputacidn presupuestal y subordinacién a la apropiacién presupuestal, h} adjuntar
certificacién segin formalo F-4-4-25 en al qua conste estar informado, cumpliendo y comprometido a cumplir {como minimo durante el perfode
comprendido desde el mismo momento de la presentacién de la oferta y hasta finalizar el plazo de ejecucion dal contrato, incluyendo perfodes
de prénoga cuando asf haya lugar), con la poliica generada por la UNAD, en cancordancia con la normatividad exigible en este sentido. la
universidad ha generado los instruclivos |-5-8-5 y 1-6-3-2 en los cuales “los requisites mencionados son de obligatorio cumplimiento para que
las actividades que sean realizadas por estos (confratistas), se hagan de forma segura” {instructivo de requisitos y condicio nes en seguridad y
salud en el trabajo para |a contralacién de bienes y servicios [-5-6-5, https://sig.unad.edu.co/documentos/sgc/instructivos/i-5-6-5.pdf; y el
Instructivo 1-6-3-2, se encuentra publicado an el siguiente link: instructivo para la confratacion de bienes y servicios amblentaimente sostenibles
1-6-3- 2. hitps:/isig.unad.edu.coidocumentos/sgoifinstructivos/l-6-3-2.0df No obstante lo anterior esta cléusula esté condicionada a la clausula
sobre Imputacidn presupuestal y subordinacién a la aproplacion presupuestal. parégrafo primero: el valor podra ser adicionado hasta en un
50% del valor total mediants contrato adicional firnado con anterioridad a la fecha de terminacidn del contrato inicial y previo concepto del
supervisor de este. Pardgrafo Segundo: El altimo pago debera sujetarse a Acta de Liquidacién del Contrato. TERCERA «EXCLUSION DE LA
RELACION LABORAL.: Este conirato no constituye vinculacién laboral alguna del CONTRATISTA ceon el Gonfratants, porlo tanto, el contratista
ne tiene darecho al reconocimiento ni pago de prestaciones sociales, CUARTA - OBLIGACIONES A CARGO DE LA UNAD: Son obligaciones
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a cargo de la UNAD, ademds de las obligaciones propias de la naturaleza y esencia del presenta contrato aquellas astablacluas_ en la
nomatividad vigenta. 1) Pagar la ramuneracién del Contratista en las condiciones pactadas. 2} Cooperar con el Contratista en Ja ajacucion del
cantrato, 3) Exigirel pago al sistema de segu ridad social integral, de conformidad con el artic ulo 50 de la Ley 789 de 2002. 4) Ejecutar en gen eral
las obligaciones que surian de la naturaleza de este contrato. 5) Vigilar la debida y oportuna elecucién del contrato y el curppllmmnb de todas
las obligaciones contractuales. 6) Exigir del CONTRATISTA la prastacion eficiente y oportuna de la reparacién y mantenimiento contratado en
Jos términos de! objeto del contrato. 7} Adelantar las gesticnes necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecunianas y
garantias a que hubiere lugar. 8) Adetantar |as acciones conducentss 3 obtener la indemnizacién de los dafios que sufra en desarrolio 0 con
ocasién del contrato, sin perjuicio del llamamienta en garantla a repelir contra los servidores publicos, contra el contratista o los tercercs
responsables, segun el caso, por las Indemnizaciones que deban pagar como consecuencia da la actividad contractual. 9} Adoptar las medidas
necesarias para mantener durante el desarollo y ajecucion del contrato las condiclones técnicas, econémicas y financieras existantes al
momento del conirato. 10} Evaluar al contratista. QUINTA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El Contratista se obliga para can la UﬂAD
a: 1) Cumplir con el objeto contractual mediante |a efecucién de la totalidad de las actividades descritas en el presenta coniralo y en los tanminos
de referencia de la Invitacién Directa No. 31 de 2028 de la UNAD y prestar el serviclo descrito en e objeto contractual dentro de los plazos
acordadas y en el lugar pactade. El Contratista se obliga para con la UNAD 2) Ejecutar en deblda forma, Jos servicios o produ clos contratados
3) Acreditar su afiiacién vigente a cualquier sistema de prestacion de servicios de salud y penslén, de acuerdo con lo eslablecido en el artlculo
50 y articulo 01 de las leyes 789 de 2002y 828 de 2003 respectivamente. Los pagos se realizaran y sa cancelaran con los raspectives aportes
a salud y pensién, Esta afliacién no configura relacion laboral. 4) Cuando asl aplique y en concordancia con el Sistema de Integrado de Gestidn
en su componente de Gestién ambiental y Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el trabajo, el contratista debe dar cumplimiento a la
polltica, lineamientos y normas astablecidos en el sistema integrado de gestion, y las que regulen fa materia, y se expidan durante el plazo de
ejecucion del contrato y sus prémogas (cuando asihaya lugar), en tal caso y antes de la legalizacién del corraspondiente contrato, el proponente
debera adjuniar certificacion avalada y suscrita por el lider de Seguridad y Salud en el Trabajo de }a UNAD, por el lider de Gestién Ambiental de
la UNAD y por el supervisor y/o intarventor del confrato, en e! que conste estar informado ¥y cumpliende, con la polltica generada por la
Universidad Nacional Abierta a Distancia -UNAD, en concordancia con la normatividad exigible en este sentido. Para tal efecto la Universidad
Nacional Abieria a Distancia -UNAD, ha generado los instructivos |-5-6-5 y 1-6-3-2 en los cuales, los requisitos mencionados son de obligatorio
cumplimiento para que las actividades que sean realizadas por estos (contratistas), se hagan de forma segura {Instructivo de requisitos y
condicionas en seguridad y salud en el trabajo para | contratacin de bienes y servicios 1-5-6-5 Introduccion e Instructivo para la contratacion
de bienes y servicios ambientalmente sostenibles 1-6-3-2. 5) Cumplir con los lineamientos archivisticos enmarcados en la nomatividad
archivlstica legal vigents en mataria de entrega de documentos o expedientes organizados Inde pendienta del soporte flsicooe lectronico en gue
se encuentre, y de acuerdo con lo establecido en el Instructive de ta UNAD Programa de Gestién Documental Fisica y/o Electrénica de cédigo:
1-2-2-1, y demads disposiciones legales que le modifiquen o complementan. Atendiendo asf que en la liquidacidn del contrato estard verificada o
validada esta obligacién de la Gestién Documental. 5) Las demds aslgnadas por el supervisor y gue sean inherentes a |a labor desempefiada.
6} OBLIGACIONES ESPECIFICAS: En el desanollo de! objeto contractual requerido el proveedor contrae para con la UNAD, las siguientes
obligaciones. 1. El contraiista se obliga con la Univarsidad Naclonal Abierta y a Distancla, a suministrar las unidades de cada uno de los
elementas contratados acatando y, cantidades requeridas y aprobadas por parte del suparvisor,
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— ' 1782 '
MOUSE ERGONOMICO

—— - — —_— _..——_._17ﬁ- — —— Ce—
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2.El contratista serd el respansable de entregar los elementos en la sede JCM sede nacional en coordinacion con el supervisor, los costos
darivados de dicho transporta seran asumidos en su lotalidad por ef contratista. 3. Realizar camblos por garantla en los elementos que sean
enfregados y que traigan algin defecto de fabricacién dentro de los dos dlas siguienies a los requerimientos por parte de supervisor. 4. Radicar
la factura junto con todos los documentos soporte requeridos para el pago del presenta contrato. 5. Entregar documento con la relacion de
slementos entregados en el que deberd identificar el artlculo, cantidad, nembre e idantificacion de guien entrega y de quien recibe. (supervisor).
6. Atender a las observaciones o requerimientos que e formule la UNAD, porconducto del supervisor, para que sg atienda sualguier sugerencia
por parte de esiz en el cumplimiento del objeto contractual, siempre que no se modifiquen las condiciones pactadas. 7. Certificar el pago de
parafiscales conforme a la ley. 8. Responder ante las autoridades de |os actos u omisiones &n @l ejercicio de las actividades que desarrclla en
virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la administracién o a tercero. 9. Cumplir con todas y cada una de las especificaciones
técnicas y econdmicas presentadas en la propuesta. 10. Mantener informado a la UNAD de cualquier circunstancia que afecte la debida gjecucién
del contrato, 11. Las demds inherentes a la naturaleza del conirato. 12. En cumplimiento a las dirsctrices del Sistema de Gestidn de Seguridad
y salud en el tabajo se debs dar cumplimiento a los requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO DE REQUISITOS Y CONDICIONES EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVIiCIOS [-5-6-5
hitps:/{sig.unad.edu.co/ entos/sgeinstructivos/-5-5-5.pdf expuestos en el numeral 6.16 ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA. 13.
En cumplimiento a las direchices del Sistema de Gastién Ambiental se debe dar cumplimiento a los requisitos que apliquen del INSTRUCTIVO
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTEMIBLESI-6-3-2
mmwm_umemmmm@:&&ﬂ expuestos en el numeral 9. En concordancia con el Sistema Integrado de Gestién
en su componente de Gestién ambiental y sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en ¢l Trabajo, el contratista debe dar cumplimienioc a la
polltica, lineamientos y normas establecidos en ef sistema integrado de gestion, y las que regulen la mataria y se expidan durante el plazo de
ejecucién del contrato, en talcasoy antes de la legalizacién del corraspondiente contrato, i
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mnwuw La Universidad Nacional Abierta y a Distancia ha generado los instructivos (-6-3-2 y 1-5-6-5 en los
cuales ‘los requisitos mencionados son de obligatorio cumplimiento para que las aciividades que sean realizadas por estos (conliratistas), se
hegan do forma segura” finstructivo de requisifos y condiciones e seguridad y salud en el trabajo para Ja conbratacién de bienes y servicios |-
6-3-2 Introduccion pég. 3 e Instruciivo pare fa contratacién de bisnes y servicios ambientalmente sostenibles 1-5-6-5. Negrilla fusra de texto); ¥
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Meloramiento Cg pl Lider de Talenio B g MA%GRAFD: El incumplimiento del obfeto
cantractual o de las obligaciones sefialadas en la presents clbusula, por parle del conlratista, dard lugara fa declaratoria de incumplimiento del
conlrato, atendisndo jos articulos 31, 40 y 41 def Estatufo de Contratacitn de la UNAD, segun Acuerdo No. 0047 del 13 de septiembre de 2012.
SEXTA - APROPIACION PRESUPUESTAL: La UNAD se obliga a raservar el valor del contrato, que serd tomado del presupuesio asignado
para la UNAD en la vigencia fiscal de 2026, para lo cual se ha expedido el C.D.P. No. 397 de) 13 de marzo de 2026, SEPTIMA - PLAZO DE
EJECUGION: Ei plazo de eecucidn sera desde la legalizacién del contrato, {es decir previa aprobacién de las garantias por parte de la UNAD)
y demés condiciones descrilas en este numeral) y hasta ol 30 de abrll de 2028, Asimismo, y se entiende por legalizacion efectiva del contrato,
cuando el contratista allegue los siguientes documentos: 1. Garantlas, 2. Sus respectivas recibos de pago en original. 3. Acreditacién da
originalidad de cada péliza emitida por la Compaiifa de Seguros. Dichas garantias y su documentacién adicional deberdn sin excepcin, sar
allegadas a la Secretarfa General a MAS TARDAR EL DIA SIGUIENTE DE LA SOLICITUD REALIZADA por ta Universidad Nacional Abiarta y
a Distancia so pena, de que la UNAD se reserva el derecho a anular el respectivo Contrate y CRP unilateralmente si asl lo estima convenients,
lo que comunicard mediante oficio formalmente remitido al adjudicatario. En tal caso, no habra lugar a indemnizacién para el adjudicatario,
reconocimiento de perjuicios y costos, de ninguna naturaleza. Se entiende que al adjudicatario por el hecho de presentar su oferta ha renu nclado
a todo derecho, acclén, pretension ylo reclamacién orientada a solicitar, no slendo limitativa, reembolsos, indemnizaciones, perjuicios por este
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hecho. 4. La entrega por parte del supervisor, del FORMATO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES
Y SERVICIOS AMBIENTALMENTE SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Codigo E- 4-4-26). 5. Suscripeitn del
contrato por ambas partes. HASTA TANTO ESTOS REQUISITOS NO SE HAYAN CUMPLIDO Y/O ACREDITADO EN SU TOTALIDAD EL.

0 DE EJECUCION D TRATO NO POD _OCTAVA -VIGENCIA: La vigencia del prasente contrato es de dos (2) meses
més, contados a pariir del vencimiento del plazo de ejecucion. NOVENA - CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES PARAFISCALES Y SISTEMA
DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL: La UNAD solicitard ef cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones frente al sistema de
Seguridad Soclal Intagral, Parafiscales (Cajas de compensacién Familiar, SENA, e [CBF)La UNAD solicitara durante la ejecucién del contrato
o a la fecha de su liquidacién el cumplimiento de este requisito. {Art. 50 ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003 y 797 de 2003). DECINA. -
GARANTIAS: EL CONTRATISTA se compromete a consfituir a favor de la UNAD y a satisfaccién del mismo Garantla Unica de Cumplimianto,
de conformidad con lo establecido en el ariculo 26 del Manual de Contratacion de la UNAD y demés normas legales gue rigen 1a materia. La
garantla deberd ser expedida por una compafia de seguros o entidad bancaria debidamente autorizada para operar en el pals, y sera de las
olorgadas para las entidades publicas, esta tendré una vigencia inicial a partir de |a fecha de suscripcitn del presente contrato, con el objeto de
respaldar el cumplimiento de fodas y cada una de las obligaciones que surjan del mismo en las cuantlas y tdrminos que se sefialan a
contnuacidn: A. CUMPLIMIENTO: de las obligaciones derivadas de la celebracién del contrato, equivalente al veinte por ciento {20%) del valor
del confrato y con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el vencimiento del plazo de ejecucién y dos {2) meses mas. B. CALIDAD
DE LOS BIENES O SERVICIOS: equivalente ai 10% del valor del confrate ¥ con una vigencia desde la suscripcion del contrato, hasta el
vencimiento del plazo de ejecucién y dos (2) meses mas. C, PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por valor equivalents &l
diez por ciento {10%} dal valor total del contrato, amparando desde la suscripcién del contrato incluyendo el plazo de ejecucién del contrato ¥
tres (3) aflos mas. D. RESPONSABILIDAD CiVIL EXTRACONTRAGTUAL: Por valor equivalenta 200 SMMLV, para contratos cuyo valor sea
infarior o Igual 2 1.500 SMMLV, con una vigencia desda |a suscripcién del contrato y hasta el vencimiento del plazo de ejecucién del contrato.
PARAGRAFO PRIMERDO: El hecho de la constitucién de estas garantlas, no exonara a EL CONTRATISTA de sus responsabilidades legales
en relacién con los fesgos asegurados. PARAGRAFO SEGUNDO: Dentro de los términos estipulados en el presente contrato, la garantla o
seguto otorgado, no pedrd ser cancelado sin la autorizacion de la UNAD, El CONTRATISTA deberé cumplir con todos los requisitos para
mantaner vigente |2 garantla a que se refiere esta clausulay seré de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucidn,
mantenimiento y restablecimiento de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razén de las multas que se impongan. PARAGRAFQ
TERCERO: Cuande haya lugar a la modificacién del plazo o valor del presente contrato EL CONTRATISTA deberd constituir los
correspondientes certificados de modificacion pertinentes a los amparos exigido cuando se hegare a constituir la garantia exigida o modificaria
en los #6minos que se |e sefialan, se haré acreedor a las sanciones lagales respectivas. DECIMA PRIMERA - CESION DE LOS CONTRATOS:
Los cantratos de la Universidad, se celebran en conslderacion a la capacidad, calidades y habilidades del confralista; por ello el acto de cesién
del presents contrato a una persona diferents al contratista requiere previaments de una valoracion, evaluacitn y autorizacién escrita de la
Universidad. La cesién también procederd para los casos en los cuales sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad al contra tista, durante sl
periodo de ejecucion del contrato. En este caso, el contratista debe, de ser posible, ceder el conlrato, pravia autorizacion escrita del Ordenador
del gasto. DECIMA SEGUNDA - INDEMNIDAD DE LA UNAD: EI CONTRATISTA mantendra indemna a la UNAD contra todo reclamo, demanda,
aceién legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones @ personas ¢ bienes, ocasionados porel CONTRATISTA o su personal,
durante |a ejecucién del objeto y obligaciones de los contratos. DECIMA TERCERA ~ PENAL PECUNIARIA: En case de ingumplimiento, por
parte del CONTRATISTA de las obligaciones que por este contrato adquiers, o de daclaratoia de nulidad de este, LA UNAD iniciard un cobro
persuasive sobre el 10% del valor del contrato a tihulo de pena, y en caso de renuencia del contratista se iniclaran las acciones legales perinentes
de acuerdo con la Ley 80 de1993 para el cobrs de los perjuicios que se le generen a la Universidad. EL CONTRATISTA quedard en morna
por el simple hecho de no haber cumplido sus obligaciones dentro del término estipulado para ello. DECIMA CUARTA - EQUILIBRIO
FINANCIERO: Al presente contrato le son aplicables los principios previstas en ol articulo 868 del Cédige de Comercio y en el literal h) del
articulo 7 del Estatuto de Contratacidn de la UNAD. DECIMA QUINTA - MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS:
En caso de presentarse controversias o diferencias en [a ejecucitn del contrato, 1a Universidad sin perjuicio de su derecho a solicitar la
intervencién de la jurisdiccion competente a través de la interposicién de las acciones corespondientes, podra hacer uso en primera instancia
de los macanismos altemativos de solucién de conflictos, arreglo directo, amigable composlicién, conciliacion y arbitramento institucional, de
acuerdo con lo establecido en la Lay y la normatividad intema de la Universidad. DECIMA SEXTA - INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION: La
UNIVERSIDAD ser4 la encargada de realizar la vigilancia, control y supervision del contrato a través del PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE
LA GERENCIA DE TALENTO HUMANO o quien haga sus vecas. o quien haga sus veces de la UNAD o quien haga sus veces. El supervisor
esta facultado para ejercer la inspeccién, vigilancia y control de |a ajacucién del contrato que se derive del presente procesos de contratacidn
plblica y podrd impartir Instrucciones al contratista sobre asuntos de su responsabilidad, este debe acatar y cumplir con lo indicado dentro del
marco de su objeto contractual. EI interventor (a) o supervisor (a) del contrato deberd velar por la cotrecta ejecucion del contrato, de acuerdo
con el Capltulo V, referente a Vigilancia y Control, del Estatuto de Contratacian de la UNAD, segUn Acuerdo No. 0047 del 13 de saptiembre de
2012, El Supervisor est4 facultado para ejercer la inspaccién vigilancia y control de la ejecucién del contrato gue se deriva del presente proceso
de contratacién publica y podrd Impartir instrucciones al contralista sobre asuntos de su responsabilidad, este debe acatar y cumpiir con lo
indicado deniro del marco de su objeto contractual. Pardgrafo: - El supervisor puede ser reemplazado por la UNAD, por razones del servicio,
para lo cual esta informara mediante oficio ef nombre del nuevo supervisor. DEGIMA SEPTIMA - LIQUIDACION: El contrato se liquidard de
comiin acuerdo por las partes dentro de los DOS (2) meses sigulenies contados a partir de la finalizacién del contrato o del page total del mismo
de conformidad con lo estipulado en la normatividad vigents. DECIMA OCTAVA - NORMATIVIDAD APLICABLE: El presente contrato se regird
por las disposiciones clviles y comerciales y con las pertinentes. Asl mismo queda sometido a la Ley y a la jursdiccion da los Tribunales
Colomblanos. DECIMA NOVENA - REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: Este documento requiere para su
perfaccionamiento la suscripclén de las partes confratantes. Para su ejecucian, se hace necesaria la constitucién y aprobacicn de las respectivas
garantias y la existencia del registro presupuestal. VIGESIMA - DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integral de este contrato todos
Jos documentos que legalmente se requieran y los que se produzcan durante el desamollo de este. VIGESIMA PRIMERA - AUTORIZACION
PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA
INFORMACION: a) AUT ORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: Mediante el presente contrato EL CONTRATISTA
acepta y manifiesia esiar de acuerdo con la polfiica de aulorizacion para el tratamiento de datos personales, la cual consiste en que LA
UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA — UNAD, realizard el tratamisnio de datos personalss mediante la recoleccion,
transferencia, transmisién, almacenamiento, depuracion, uso, anélisis, circulacion, actualizacién, supresién y cruce de informacion, con fa
finalidad de ublizar, transferir a terceros, recolectar, aimacenar, procesar y usar fa informacion personal con el objeto de ofrecer servicics
educativos y cualquier otro servicio que derive o principie en este, tales como: adelantar ef proceso de conlratacién y las etapas que Hleven
consigo, desde /a etapa precontractual, contractual y poscontractual; adelantar los tes administrativos, fi igros y operativos gque se
requieran al interior de fa Entidad, pare gurar ol cumplimiento de las obligacianes legales y contractuales correspondie ntes; remitir la
informacién a les entidades del Estado encargadas del cumplimiento de /a publicidad y divulgacién de los procesos contracluaies, en afencién
@ las disposiciones legales vigentos. Mediante el presents se atrioriza & Ia Universidad Naclonal Ablerta y a Distancia (UNAD) de forma libre,
previa, expresa e informada para darle tratamisnto a dalos que se considersn come sensibies, fos que se tratardn dnicaments con la finalidad
da desarroliar ol abjeto de la UNAD y ofrecer seiviclos educativos. Sus derechos como fitular del dato son los previstos en la Constitucién, Ia
Ley 1581 de 2012 y nuestra Paiitica de tratamiento de datos personales, la cual podra consultar en ef siguiente link www.unad.edu.co,
especialments los siguientes: conocer, actualizar yfo reclificar sus datos personales, solicitar prueba de la auforizacién otorgada, revocar la
autorizacion yfo soliciiar ia suprosion del dato, 8 menos que exista tn deber Iegal o contractual que hage imperalivo var la inf 6
abstenerse de responder las pregunias sobre dalos sensibles. Estos derechos los podré ejercer a través de los canales o medios dispuestos
por la UNAD para la atencién al pablico, al comeo electrénico sgeneral@unad.edy.co para la atencién de requenmientos rela jonados con el
tratamiento de datos personales y el ejercicio de los derechos mencionados en ests conlralo. b) COMPROMISQ DE CONFIDENCIALIDAD Y
NO DIVULGACION DE LA INFORMACION: Mediants el prosents contrato, EL CONTRATISTA adquiere COMPROMISO DE
CONFIDENGIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA WFORWCJJN, en relacion con Ia informacién clasificada o reservada que sea puesla a
disposicién por LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD, por lo que EL CONTRATISTA acepta fas sigulentes
condlciones y compromisos: L.} Seré informacién confidencial toda agualla que se de en el marco de cualquiera de fas elapas contractuales

(erecontractual, contractual y p tuai). Por lo tanto, EL. CONTRATISTA se compromete y obilga a no revelar, divuigar, exhibir, mostrar,
comunicar, utilizar, elrcular, i fi A der, intercamblar, captar, interceptar, modificar, o replicar y/o emplear la informacian conocida
o entragada por ia parta de LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD, para fines distintos a cualquiera de las etapas
contractuales {p tractual, tractual v postcontracival). ii} La informacién suministrada pertenece a LA UNIVERSIDAD NACIONAL

ABIERTA Y A DISTANCIA - UNAD. iif) Le Informacion Cenfidencial no puede ser ufilizada por EL CONTRATISTA para fines diferontes a los
estipulados en of presente documento. iv) igualments, tanto EL CONTRATISTA, como las personas a su cargo, s comprometon a no utilfzar
da ninguna forma que pudiers causar perjuicio directo o indirecta a fa Universidad Nacional Ablerta y a Distancia — UNAD. v) La violacion o
inobservancia a cualqulera de las cléusulas de confidencialidad de este compromiso, 0 ol uso indebido de la informacién, daré lugar al inicio de
las acciones disciplinanias, administrativas, civiles y penales segun comesponda que puede iniclar la Universidad Nacional Abierta y a Distancia-
UNAD o terceros afectados por esta situaciin™. VIGESIMA SEGUNDA. - ENTENDIMIENTO: Se entiende que las partas conocen, comprenden
y aceplan todas y cada una de las clausulas contenldas en este contrato. Tamblén se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad
competente de alguna o algunas de ellas, no afecta sino a aquelias declaradas como vicladas. Asl mismo, se entiende que los tiulos de cada
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cléusula son meramente indicatives y no las afectan. En general, sa da por comprendido a caballdad este contrato y para constancia se fima

a los trece {13) dias del mes de abril de 2026.

UNAD EL CONTRATISTA )

NANEY Ronarcluez M£TEUS " JUAN GUILLERMO RIVERA

G.C.80.932.583 de Bogotd D.C.

CcC. 1.704.330
EXP¥DIDA EN: Bogotd D.C. REPRESENTANTE LEGAL
GEREENTE ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA - UNAD SEGURIDAD INDUSTRIAL & ASESORIAS EN SALUD
OCUPACIONAL Y RIESGOS LABORALES 8.A.S.
NIT No. 901.296.1353
Vo Bo y Apr: Yolima Garcla

Coordinadora Juridica y de Contratacién
Secretarla Gensral - UNAD
Elaboré: Viviana Novoa - Abogada



CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL No. 9412

"Segin el Articulo 49 de la ley 179 de 1.994"
EL SUSCRITO RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
CERTIFICA:
QUE EN EL PRESUPUESTO DE GASTOS DE UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCIA, HA QUEDADO REGISTRADO

PRESUPUESTALMENTE UN COMPROMISO POR UN VALOR DE $1,305,115,202.00 DE ACUERDO AL SIGUIENTE DETALLE -

ADQUIRIR ELEMENTOS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES OSTEOMUSCULARES A LA QUE ESTA EXPUESTA LA
PLATAFORMA HUMANA UNADISTA VIGENCIA 2026

Coédigo

Imputacion Vigen. Valor Referencia
Area 3024 GTHUN
B12B0100040000000000 Productes metalicos, maq y equ 2026 $1,299,915,540.00 © DIS 397
B12B0100040000000000 Productos metdlicos, magq y equ 2026 $5,199,662.00 DIS 397

IMPUESTO 4 X MIL

$1,305,115,202.00

Empresa : 1 UNIVERSIDAD NAL. ABIERTA Y A DISTANCI
Constituido a: CTM CONTRATO MENCR Y MAYOR CUANTI, No. g ﬁcta No. 1
Beneficiario : 901296139 SEGURIDAD IND. & ASESORIAS EN SALUD OCUPACIONAL -S| & ASOR SAS -

Expedida en Santafé Be Bogola DC a los 13 diasdei mes de Abrii de 2,026 7

N e
FERNANDO ORJUELA LDPEZ ,
COORDINADOR GRUPO DE PRESUPUESTO Nombre Usuario:  CAMILOM
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ACREDITADA
) EN'ALTA CALIDAD &

Bogota, 17 de abril de 2026.

Seiores:

SEGURIDAD INDUSTRIAL & ASESORIAS EN SALUD OCUPACIONAL Y RIESGOS
LABORALES S.A.S.

Ciudad.

ASUNTO: Inicio plazo ejecucion Contrato No. CMM-2026-000020.
Cordial Saludo.

De manera atenta, me permito informarle el plazo de ejecucion del presente contrato
empieza desde el 17 de abril de 2026, para el cumplimiento del objeto pactado y el
mismo finaliza el 30 de abril de 2026, segun lo estipulado en la clausula séptima del
contrato.

Cordialmente,

(Desttpane—

YOLIMA GARCIA

Coordinadora Juridica y de
Contratacion Secretaria General
- UNAD

Proyecto: Viviana Novoa - Abogada

Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD
Sede José Celestino Mutis

Direccién: Calle 14 Sur No. 14-23 Piso 5

LINEA NACIONAL DE ATENCION: 323 264 1617

SGS SGS
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