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1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Dependencla DIRECCION
- CONTRATO No -087-2026 del
Nuamero del Contrato 20 de enero de 2026 Informe 3/6
Periodo al que 20 de marzo de 2026 al 19 de| b0 del Seis (06) meses sin excede
corresponde el abril de 2026. Ejecucion el 31 de diciembre de 2026.
resente informe
Contratista Edilsen Maria Chaparro del Supervisor Cesar Augusto Guzman
bustamante Areiza

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES EJECUTADAS

EVIDENCIAS
ALEANEES SOPORTES DE
N° PEL ACTIVIDADES EJECUTADAS LA EJECUCION OBSERVACIONES
CONTRATO
DE LAS
OBLIGACIONES
- Realizar la ordenacién vy - Realicé la foliacion de manera
Brindar clasificacién de los documentos consecutiva y en orden
1 5°p‘?"e en 1a | generados y recibidos por la ITTB, cronolégico, asegurando la
§=Sit de acuerdo con las tablas de correcta identificacién y facil
documental | retencién documental y
de la [TTB, | lineamientos archivisticos consulta de los documentos
incluyendo la | establecidos. Esta actividad incluye dentro de cada contrato
ordenacion, la Identificacion de tipos
registro, documentales, foliacion, rotulacién - Verifiqué que cada cuenta de
clasificacién y | de carpetas y correcta ubicacién en cobro correspondiera al
conservacién | los archivos fl’sico‘s. o digitales, contrato y al periodo mensual
dé los | garantizando su fécil consulta y e anexaCp |indicado antes de anexarla al

documentos
internos
generados o
recibidos por
la entidad.

trazabilidad.

- Apoyar en el registro sistematico
de los documentos en los
instrumentos de control definidos
por la entidad (bases de datos,
planillas o sistemas de gestion
documental), asegurando que la
informacién se encuentre
actualizada y completa. Asimismo,
contribuir en la conservacién
adecuada de los documentos
mediante el cumplimiento de las
condiciones de almacenamiento y
manejo, preservando su integridad
y disponibilidad.

expediente y organicé los
documentos respetando la
secuencia documental del

contrato, facilitando su control,
seguimiento y
posterior.”

consulta

“arrera 2 # 50— 25 S

Teléfonos. Secretaria Direcci

Peticiones, Quejas, Reclamos y Solicitudes : htt

Notificaciones Judiciales : r

ficinn Cobro coa

ector Comercial Borrancabermeja — Colombic

Powered by

CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

INSPECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE BARRANCABERMEJA

INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACION DE SERVICIOS

Cédigo: JUR-FR-002
Versién: 1.0

Fecha: 16 de diciembre de 2024 Pégina 2 de 2

Colaborar en
la
organizacién
fisica del
archivo,
mediante la
adecuada
clasificacién,
identificacio
n, rotulado y
disposicién
de las
carpetas,
conforme a
los criterios
establecidos
por la
dependencia
correspondie
nte

Apoyar en la organizacidn fisica del
archivo mediante la clasificacién,
identificacién y rotulado adecuado
de las carpetas, siguiendo los
criterios y lineamientos
establecidos por la dependencia
correspondiente. Esta actividad
incluye la revision del contenido
documental, la correcta disposicién
de los expedientes en estanterias o
unidades de almacenamiento y la
aplicacion de normas archivisticas,
garantizando el orden, la facil
localizacién y la conservacién
adecuada de la informacidn.

Cordialmente,

F(]n‘)&f\ Rgsfamn}g/
EDILSEN MARIA CHAPARRO DE BUSTAMANTE

CONTRATISTA
CPS ITTB 087-2026

Carrera 2 # 50 - 25 Sector Camerciai Barrancabermeja

Teléfonos: Secretaria Direccion: 3002787565, Oficina Cobro coactivo (607

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

