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ESPECIFICACIONES TECNICAS.

SUMINISTRO DE ELEMENTOS REQUERIDOS PARA
GARANTIZAR EL ADECUADO DESARROLLO DE LAS
ELECCIONES PRESIDENCIALES Y
VICEPRESIDENCIALES DE LA REPUBLICA EN EL
MUNICIPIO DE MOGOTES, SANTANDER, VIGENCIA
2026.
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El Municipio de Mogotes, Santander, en el ejercicio de sus funciones administrativas y con el propésito
de promover la participacion plural de oferentes, fomentar las buenas practicas en los procesos de
contratacion publica y garantizar los principios de transparencia, eficiencia y equidad, invita a
presentar cotizaciones para el suministro de elementos requeridos para el desarrolio de las elecciones
presidenciales y vicepresidenciales de la republica en el municipio de Mogotes.

Este proceso de seleccion tiene como finalidad apoyar el adecuado desarrollo de las elecciones
mediante la provision de elementos de oficina, papeleria y aseo que contribuyan a garantizar
condiciones adecuadas para la organizacion, ejecucion y participacion ciudadana en este ejercicio
democratico conforme a los requerimientos previamente efectuados por la Registraduria Municipal del
Estado Civil.

Se agradece a los interesados enviar sus propuestas de acuerdo con las especificaciones técnicas y
condiciones establecidas en la siguiente tabla:

ELEMENTOS DE PAPELERIA E INSUMOS DE OFICINA
ITEM | PRODUCTO DESCRIPCION o & |-GANTIDAD
Resma papel carta, materia prima natural,
renovable, reciclable 'y biodegradable,
1 R&%g%iﬁﬁil‘ libre de acido. Contenido resma: 500 UND 8
hojas. Color: blanco polar.
Gramaje:75g/m2.
Resma papel oficio, materia prima natural,
renovable, reciclable . vy 100%
2 | R e | biodegradable, libre de 4cido. Contenido| ~ UND 12
resma: 500 hojas. Color: blanco polar.
Gramaje.75g/m2.
Téner impresora HP - LaserJet Pro
3 TONER MFP41030fdw (151 A Black con chip) — UND 1
Genérico
Toner HP — LaserJet 1536dnf MFP (78 A
4 TONER . Genbrico) UND 1
Carpetas de cuatro aletas para archivo,
papel propalcote color blanco.
5 cu%gopﬂpé%\s Caracteristicas: carpetas de cuatro UND 100
aletas, tamano oficio, 100% libre de
acidos. Dimensiones: 69,5 * 59,5.
Sobre de manila oficio. Medidas: Ancho
6 MiﬁﬁiEgF?CElO 25 cm, Largo 35 cm, largo de la solapa 5 UND 20
cm, ancho del pliegue o pestana 1.5 cm.
Sobre de manila, tipo radiografia.
7 SOBRE TIPO Medidas: Ancho 36,5 cm, Largo 44,5 cm, UND 10
RADIOGRAFIA largo de la solapa 5 cm, ancho del pliegue
o pestafia 1.5 cm
GANCHO Gancho sujetador lotero color negro -de
8 SUJETADOR alambre de bajo carbono de 2" caja por CAJA 5
LOTERO 12 unidades.
Borrador tipo miga de pan.
9 BORRADOR Medidas Aproximadas: Minimo 4 x 2 x 0.9 UND 12
cm (por unidad).
Sobres carta blanco rectangular de 23.4 x
10 SO%IEE& c%\g-m 12 cm de solapa para sellado facil caja por CAJA 1
100 unidades.
Marcador permanente de secado rapido,
11 MARCADOR punta tipo bala, color negro, caja por 12 CAJA 1
unidades.
Caja de Sacapuntas x 12 unidades, con 2
orificios y depésito plastico integrado, con
12 SACAPUNTAS cuchillas afiladas para un sacado CAA i
uniforme,
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Ciudad y fecha

Doctora
LEIDY JOHANA ALMEIDA BALCARCEL
Alcaldesa Municipal

FORMATO — COTIZACION

REF: SUMINISTRO DE ELEMENTOS REQUERIDOS PARA GARANTIZAR EL
ADECUADO DESARROLLO DE LAS ELECCIONES PRESIDENCIALES Y
VICEPRESIDENCIALES DE LA REPUBLICA EN EL MUNICIPIO DE MOGOTES,
SANTANDER, VIGENCIA 2026.

ELEMENTOS DE PAPELERIA E INSUMOS DE OFICINA
UNIDAD DE VALOR VALOR
ITEM PRODUCTO DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD UNITARIO | TOTAL
Resma papel carta, materia prima
RESMA DE natural, renovable, reciclable vy
1 PAPEL TAMANO | biodegradable, libre de &cido. UND 8 PXXXXX FAXXXX
CARTA Contenido resma: 500 hojas. Color:
blanco polar. Gramaje:75g/m?2.
Resma papel oficio, materia prima
RESMA DE natural, renovable, reciclable y
2 PAPEL TAMANO | 100% biodegradable, libre de acido. UND 12 FXXXXX SXXXXX
OFICIO Contenido resma: 500 hojas. Color:
blanco polar. Gramaje:75g/m2.
Téner impresora HP ~ LaserJet Pro
3 TONER MFP41030fdw (151 A Black con UND 1 SXUXXX SXXXXX
chip) — Genérico
Toéner HP — LaserJet 1536dnf MFP
4 TONER (78 A - Genérico) UND 1 SXXXXX SXXXXX
Carpetas de cuatro aletas para
CARPETAS archivo, papel prqpalcote color
blanco. Caracteristicas: carpetas
2 iﬂg‘;ﬁg de cuatro aletas, tamafo _oﬁcio, oy 1 SRRXAX WOOOX
100% libre de acidos. Dimensiones:
69,5 * 59/5.
Sobre de manila oficio. Medidas: _
SOBRES DE | Ancho 25 cm, Largo 35 cm, largo de
© | MANILA OFICIO |la solapa 5 cm, ancho del pliegueo| ~ UNP 20 BXXXXX | $XXXXX
pestana 1.5 cm.
Sobre de manila, tipo radiografia.
SOBRE TIPO | Medidas: Ancho 36,5 cm, Largo
7 | RADIOGRAFIA |44,5 cm, largo de la solapa 5 cm,|  UND i s B G
ancho del pliegue o pestafia 1.5 cm
GANCHO Gancho sujetador lotero color negro
8 SUJETADOR | de alambre de bajo carbono de %" CAJA 5 SXXXXX SXXXXX
LOTERO caja por 12 unidades.
Borrador tipo miga de pan. ’
9 BORRADOR Medidas Aproximadas: Minimo 4 x UND 12 SXXXXX SXXXXX
2 x 0.9 cm (por unidad).
Sobres carta blanco rectangular de '
10 | SOBRES CARTA 123.4x 12 cm de solapa parasellado|  CAJA 1 SXXXXX | $XXXXX
facil caja por 100 unidades.
Marcador permanente de secado
11 MARCADOR rapido, punta tipo bala, color negro, CAJA 1 BXXXXX PXXAXX
caja por 12 unidades.
Caja de Sacapuntas x 12 unidades,
con 2 orificios y depdsito plastico
12 SACAPUNTAS integrado, con cuchillas afiladas Cla \ XXX $I000KXK
para un sacado uniforme.
Cosedora para oficina, en
esfructura metalica con
13 COSEDORA componentes de  plastico  y UND 2 FXXXXX SXXXXX
recubrimiento en pintura
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Cosedora para oficina, en estructura
metalica con componentes de plastico y
A CRBEDORS recubrimiento en pintura electrostatica. UNB 4
Capacidad de grapado de 20 a 30 hojas.
14 GANCHOS PARA | Caja de ganchos x 5000, para cosedora CAJA 2
CONSEDORA estandar.
15 CER’;‘ fé‘:ENTA Cera cuenta facil de 40 gr. UND 2
Forros para escarapela con cinta al cuello
16 FORROS PARA | de 11cm de ancho por 12 cm de alto para UND 10
ESCARAPELAS |la identificacién del personal de Ila
Registraduria.
Corrector escolar liquido, tipo lapiz, de
17 CORRECTOR A gt UND 5
Gancho tipo nodriza con broche, en
18 GANCHOTIRO material metalico, medida minima de 2 UND 428
NODRIZA e
ELEMENTOS DE ASEO
Toallas para manos Z — Fold plegado en
19 | TOALLASPARA |- 150 unidades — tipo doble hoja color| PAQUETE 5
MANO
natural.
Bolsa plastica de aseo biodegradable
20 BC%LLSC‘)ARPEALEJ(I:C(‘)A para punto ecolégico de 60 Its x 12| PAQUETE 2
unidades en color blanco.
Bolsa plastica de aseo biodegradable
219 QOB ';,‘TE%T&CEA para punto ecolégico de 60 Its x 12| PAQUETE 2
unidades en color verde.
Bolsa plastica de aseo biodegradable
22 Bgéfgg lﬁés(;ﬁp‘ para punto ecolégico de 60 Its x 12| PAQUETE 2
unidades en color negro.
ROLLO DE PAPEL | Rollo de papel higiénico triple hoja, altura
s HIGIENICO 8,5 cm — 36 metros. IO 1
Garrafa de biovarsol — limpiador multiusos
24 %’:‘g&:;ggf ecoldgico, biodegradable y cremoso 99%, UND 1
libre de fosfatos y sulfatos de 3875 ml.
25 | MPOCLORITODE | Garrafa de hipocorito de sodio al 5.25% UND 1
26 GUANTES Caja de 100 guantes de nitrillo talla M CAJA 2

NOTA 1: Los elementos entregados deben ser nuevos, de optima calidad, libres de defectos, acordes
a la unidad de medida, cantidades expresadas en el alcance del objeto y en las especificaciones
técnicas.

Conforme al clasificador de bienes y servicios de acuerdo con el Cédigo Estandar de Productos y
Servicios de Naciones Unidas, V14.080, el objeto de la necesidad que se pretender suplir se clasifica:

CODIGO DESCRIPCION

90101800 Servicios de comida para llevar a domicilio.
44103100 Suministro para impresora, fax y fotocopiadora
44122100 Suministros de sujecién
14110000+ Produgtos de papel

Proyectd: Nayerly Puliana Oviedo Mendoza.
CPS 010 — 2026 Aboyo Gestién Contractual.

Calle 5 No. 7 — 29 Segundo Piso CASA DE GOBIERNO MUNICIPAL
Correo Electrénico: alcaldia@mogotes-santander.gov.co

Sitio Web: www.mogotes-santander.gov.co

Cadigo Postal: 682501 Teléfono: 310 282 6828




Emisién: 16/09/2024
'm 8  Alcaldiade PROCESO: GESTION CONTRACTUAL Y Codigo: GOEI-INF-01
A DEFENSA JURIDICA
&, Mogotes Version: 1.0
o Pagina: 5deb
: : INFORME o losttuciona 8
Secretaria de Gobierno . | Comité Institucional de
AproBads por: Gestion y Desempeiio
electrostatica.  Capacidad de
grapado de 20 a 30 hojas.
GANCHOS PARA | Caja de ganchos x 5000, para
1a COSEDORA | cosedora esténdar. CAIA 2 $XXXXX $XXXXX
15 | CERREUENTA | Cera cuenta facil de 40 gr. UND 2 SXXXXX | SIOOXX
Forros para escarapela con cinta al
FORROS PARA | cuello de 11cm de ancho por 12 cm
6 | ESCARAPELAS |de alto para la identificacion del| NP 0 POOXX 1 FAXXXX
personal de la Registraduria.
Corrector escolar liquido, tipo lapiz,
17 CORRECTOR Ae iR e T il UND 5 FXXXXX PXXXXX
Gancho tipo nodriza con broche, en
18 | O RaA O | material metdlico, medida minima|  UND 428 SXXXXX | $XXXXX
de 2 cm.
ELEMENTOS DE ASEO
Toallas para manos Z - Fold
19 | TOALLAS PARA | plegado en Z por 150 unidades —| PAQUETE 5 SOXK | HOXKX
tipo doble hoja color natural.
BOLSA Bolsa plastica de aseo
biodegradable para punto 2
20 COE(I;I‘;S;C?\GCO ecolégico de 60 lts x 12 unidades FAQUERE FARRKN SOKR
en color blanco.
BOLSA Bolsa plastica de aseo
biodegradable para punto
2 COT%&I,’SQDE ecolégico de 60 fts x 12 unidades | ~AQUETE 2 L
en color verde.
BOLSA Bolsa plastica de aseo
biodegradable para punto 2
= COT_{EDAER'S LIECGARA ecolégico de 60 Its x 12 unidades PAQUIETE 00X PRk
en color negro.
ROLLO DE e : .
23 PAPEL RO CP P ey TR ROR omiBAD 12 SXXXXX | $XXXXX
HIGIENICO ! )
Garrafa de biovarsol - limpiador
GARRAFADE | multiusos ecol6gico, biodegradable 1
24 | 'BIOVARSOL |y cremoso 99%, libre de fosfatos y | UMD SRKRIOL | 1 SIRIGEX
sulfatos de 3875 ml.
HIPOCLORITO | Garrafa de hipoclorito de sodio al
25 DE SODIO 5 25% UND 1 FXXXXX FUXXXX
26 GUANTES Eﬂaja de 100 guantes de nitrillo talla CAJA 2 SXXXXX $XXXXX
VALOR TOTAL INCLUIDOS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS $XXXX

VALOR TOTAL DE LA COTIZACION ES: $3339,

NOTA 1: El valor de la cotizaciéon debe incluir todos los impuestos y gravamenes, tasas y demas
contribuciones que se causen por razén de la legalizacion y ejecucion del contrato. Por lo tanto, en
los precios propuestos se consideran incluidos tales conceptos.

NOTA 2: La cotizacién debe ir acompariada de la camara de comercio o registro mercantil vigente en
la cual se determinen actividades relacionadas con el alcance del proceso de seleccién, segin
corresponda, o en su defecto registro unico tributario, actualizado a vigencia 2026, donde se evidencia

que el interesado puede realizar las actividades previstas en el alcance contractual.

Me permito suscribir el presente documento a los

2026.

FIRMA.:
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