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Cenit Transporte y logistica de Hidrocarburos S.A.S (en adelante Cenit o la Compafiia), sociedad de Economia Mixta,
creada por el Decreto 1320 de 2012 y constituida bajo la forma de sociedad por acciones simplificada, mediante
documento privado suscrito y registrado en la Cdmara de Comercio de Bogota el 15 de junio de 2012, con régimen de
contratacidn especial y por lo tanto, sometida al derecho privado, invita a los participantes a presentar Ofertas conforme
a lo requerido en esta Invitacidn (en adelante la Invitacidn), sus anexos y las adendas que se expidan en el marco del
Mecanismo de Eleccién No.SR2074555304

Toda la informacion contenida en la Invitacién a Presentar Oferta, en sus anexos y en los documentos que se generen en
desarrollo de la misma, son de propiedad de Cenit y es confidencial. En consecuencia, Cenit se reserva los derechos de
autor y de propiedad industrial sobre tal informacidn, con lo cual, queda expresamente prohibido a cualquier persona que
tenga acceso a la misma, utilizar para cualquier fin, en todo o en parte su contenido, sin el permiso previo y por escrito de
Cenit, salvo las excepciones legales. La obligacién de confidencialidad sera también establecida por el Invitado u Oferente
a cualquiera de sus potenciales subcontratistas, asi como aquellas organizaciones o personas que colaboren en la
preparacion de la informacion a entregar con ocasién del Mecanismo de Eleccidn.

CAPITULO I. CONDICIONES PARTICULARES DE LA INVITACION

Las Condiciones Particulares de la Invitacion son las que indican a continuacion:

SECCION I. DISPOSICIONES PRELIMINARES

1) OBJETO

El objeto a contratar es el descrito en las Condiciones Particulares de la Invitacion y las condiciones de ejecucion estan
contenidas en el Anexo Especificaciones Técnicas.

2) CRONOGRAMA

El Mecanismo de Eleccién se desarrollara de acuerdo con el cronograma descrito en las Condiciones Particulares de la
Invitacién, no obstante, las fechas alli previstas podrdn variar, caso en el cual los plazos seran prorrogados mediante
Adenda.

3) FORMULACION DE OBSERVACIONES Y SOLICITUDES DE ACLARACION

Las observaciones y solicitudes de aclaracién al Mecanismo de Eleccion deben ser presentadas en el plazo indicado para
ello en el Cronograma, usando el Anexo denominado - Formato de Observaciones y Solicitudes de Aclaracidn.

Para que las observaciones y solicitudes de aclaracién sean analizadas por Cenit, las mismas deben cumplir los siguientes
requisitos:

a) El formato debe tener toda la informacion c) Deben ser recibidas por Cenit dentro del plazo

diligenciada con el fin de identificar el Mecanismo de establecido para tal fin en el Cronograma.

Eleccidn al que se refieren y la persona que las envia. d) Cuando se trate de una solicitud de ampliacion

b) Deben ser enviadas en la forma indicada en del plazo para la presentacion de las Ofertas, la misma

este documento, bien sea a través de la plataforma o de debe ser enviada a mas tardar a las 5:00 p.m. del dia

correo electrdnico. anterior al vencimiento del plazo para presentar
Ofertas.

Si las observaciones y solicitudes cumplen con los anteriores requisitos, Cenit dard respuesta a las mismas bajo los
siguientes parametros:
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a) Las respuestas podran ser emitidas hasta un
dia antes del vencimiento del plazo para la presentacion
de la Oferta.

b) El documento a través de cual se da respuesta
sera publicado en la Plataforma Electrénica o enviado
por correo electrénico

4) REUNIONES ACLARATORIAS

c) El documento a través del cual se da
respuesta, no identificard a la persona que envia la
observacion y/o solicitud.

En caso de que el Invitado no haya recibido respuesta a
su solicitud, se entendera que la misma no ha sido
aceptada, situacion que debera ser tenida en cuenta por
los Invitados al presentar su Oferta.

Si asi se establece en Condiciones Particulares de la Invitacidn, se realizara una reunidn para precisar el contenido y alcance
de la Invitacidn a Presentar Oferta y oir las inquietudes y/o observaciones del Invitado, sin que esto exima al Invitado de
informarse sobre el alcance y el area donde se ejecutara el Contrato con el fin de que pueda determinar las condiciones
del sitio y del entorno y asi, pueda tenerlas en cuenta para la estructuracion de su Oferta

5) ADENDAS

Cenit puede modificar la Invitacion a presentar Oferta a través de Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para

presentar Ofertas.

Las Adendas forman parte integral de la Invitacidn a presentar Oferta y se daran a conocer mediante su publicacién en la
Plataforma Electrénica o a través de correo electrénico seguin aplique

Las Adendas posteriores derogan a los anteriores en cuanto se refieran a un mismo asunto

SECCION 11 - DISPOSICIONES SOBRE LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Ademas de las Condiciones Particulares de la Invitacién, la presentacién y admisibilidad de la Oferta se regird por las

siguientes disposiciones particulares:

6) Presentacion de la Oferta

Las Ofertas deberan ser presentadas en la forma indicada en las Condiciones Particulares de la Invitacion:

En cuanto al contenido de la Oferta, el Oferente debe tener en cuenta lo siguiente:

6.1. Forma de Envio de la Oferta

El Oferente debe tener en cuenta lo siguiente:

Plataforma Electronica Ariba: si la Oferta debe ser
presentada a través de la Plataforma Electrdnica, el
Oferente debera utilizar para ello el correo electréonico
registrado y contrasefia para cargar los documentos en
los campos alli habilitados para el presente Mecanismo
de Eleccion.

En el caso que Cenit lo requiera, el Oferente debera
presentar su Oferta econdmica digitando en pantalla el
valor unitario de cada item, asi como la informacion
complementaria solicitada.

Los Oferentes son responsables por todas las
operaciones efectuadas a su nombre en la Plataforma
Electronica, pues el acceso a los Mecanismos de
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Eleccion estd restringido mediante el ingreso de su
contrasefa. En consecuencia, cualquier uso no
autorizado de su contrasefia debe ser notificado a Cenit
en forma inmediata y por un medio idéneo.

En caso de que se presenten fallas técnicas de la
Plataforma Electronica, Cenit informarda dicha
circunstancia via correo electrdnico y/o telefénico a los
Invitados y/u Oferentes, indicando el mecanismo
mediante cual podrdn enviar las observaciones y
solicitudes de aclaracién y/o sus Ofertas y la fecha del
plazo maximo para el recibo de estas, en el evento que
Cenit determine modificar el cronograma del
Mecanismo de Eleccidn.

La Plataforma Electrénica serd el Gnico medio oficial
para la recepcion de las Ofertas. Cenit no aceptard
Ofertas presentadas por un medio distinto.

Correo electrénico: si la Oferta debe ser enviada por
correo electrénico, el Oferente debera hacerlo al e-mail
indicado en las Condiciones Particulares de la Invitacidn.

La Oferta debera tener dos archivos separados asi: (i) un
archivo de Informacién Legal y Oferta Econdmica con los
documentos soporte correspondientes y (ii) un archivo
de informacion para el analisis HSE, Financiero y Técnico
segln aplique y para la valoracién técnica si procede,
con los documentos soporte correspondientes.

Los documentos podran ser envidos en varios correos
electrénicos cuando el peso de los archivos no permita
gue sean enviados en un solo mensaje. En este caso,
debe garantizarse que todos los correos sean recibidos
antes de la fecha y hora indicada en el Cronograma
como limite para la presentacién de las Ofertas.

No se admitiran las Ofertas cuya fecha y hora de recibo
en el correo electrdnico al cual debe enviarse la Oferta,
sea posterior a la fecha y hora indicada en el
Cronograma como limite para su presentacion.

El correo electrénico sera el Unico medio oficial para la
recepcion de las Ofertas, Cenit no aceptara Ofertas
presentadas por un medio distinto.

La forma de envio que se exija en las Condiciones Particulares de la Invitacidn serd el Unico medio oficial para la recepcién
de las Ofertas, Cenit no aceptara Ofertas presentadas por un medio distinto. Es responsabilidad de los Oferentes adoptar
las medidas pertinentes para que las Ofertas sean recibidas por Cenit dentro del respectivo plazo.

Cenit se reserva el derecho de aceptar o no las Ofertas que no estén presentadas como se especifica en precedencia o
gue no sean entregadas en las condiciones de tiempo, modo y/o lugares aqui sefialados.

6.2. Contenido de la Oferta

Una vez recibidas las Ofertas, Cenit realizara el analisis de la informacion solicitada, de acuerdo con lo indicado en las
Condiciones Particulares de la Invitacion, con el fin de determinar su admisién o inadmision, para luego proceder a valorar

aquellas Ofertas que fueron admitidas.

A. INFORMACION LEGAL

Carta de presentacion de la Oferta

Certificado de existencia y representacion legal y Autorizacidén de 6rgano societario al Representante legal para
presentar Oferta y suscribir el Contrato, si a ello hubiere lugar

Certificacion de cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales

Formulario de Etica y cumplimiento

Cuestionario de inhabilidades e incompatibilidades

Copia de la Cédula de ciudadania del representante legal o apoderado del Oferente

Copia de la cédula de ciudadania del revisor fiscal y de la tarjeta profesional

Los documentos soporte del andlisis legal de la Oferta deben ser presentados de la siguiente manera:
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a) Carta de presentacion de la Oferta

El Oferente debera aportar el Anexo Carta de Presentacidn de la Oferta debidamente suscrito por:

(i) El Oferente o su apoderado cuando se trate de una persona natural
(ii) El Representante Legal o Apoderado del Oferente cuando se trate de una persona juridica
(iii) El apoderado del Oferente cuando se trate de una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia.

Si se trata de una Persona juridica extranjera sin
sucursal en Colombia: cuando el Oferente sea una
persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia, la
Oferta deberd ser presentada por un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
estos fines asi como para realizar todos los actos
necesarios para que el Oferente participe en el
Mecanismo de Eleccion, incluyendo la celebracién vy
ejecucion del Contrato en caso de que le sea asignado.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico
para el caso de personas extranjeras que participen en

Estructuras Plurales y en tal caso, bastara para todos los
efectos, la presentacidn del poder comun otorgado por
todos los integrantes de la Estructura Plural con los
requisitos de legalizacion o apostilla exigidos en el
presente documento, si fuesen otorgados en el exterior.
Para fines de claridad, las personas juridicas extranjeras
sin sucursal en Colombia podran designar a mas de una
persona como su apoderado en Colombia, caso en el
cual podra indicar a su entera discrecidn las condiciones
o las limitaciones a los apoderados.

Vigencia de la Oferta: La vigencia de la Oferta debe ser aquella indicada en las Condiciones Particulares de la Invitacién.

b) Existencia y representacion legal

La existencia y representacion legal debera acreditarse de la siguiente manera:

Personas naturales: si el Oferente es una persona
natural, debera adjuntar a su Oferta copia de la Cédula
de Ciudadania, cuando se trate de una persona natural.
Si es una persona natural extranjera, deberd adjuntar su
cédula de extranjeria o copia del pasaporte vigente.

Personas juridicas constituidas en Colombia: deberan
adjuntar un certificado de existencia y representacién
legal, expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores
a la fecha de vencimiento del plazo para la presentacion
de la Oferta por la Camara de Comercio del lugar de su
domicilio o por la entidad o autoridad que fuere
competente, mediante el cual se acredite la siguiente
informacién y condiciones:

1. La existencia y representacion legal.

2. Que su objeto social le permite presentar la
Oferta y celebrar el Contrato que resulte del presente
Mecanismo de Eleccioén.

3. La capacidad juridica del representante legal
para la presentacion de la Oferta individualmente o
como integrante de una Estructura Plural (segun sea el
caso). Cuando el representante legal de las personas

juridicas nacionales tenga limitaciones estatutarias para
presentar la Oferta, individualmente o como integrante
de una Estructura Plural (segun sea el caso), o para
realizar cualquier otro acto requerido para Ila
presentacion de la Oferta o la participacidon en el
presente Mecanismo de Eleccién incluyendo la
celebracidn del Contrato, se debera presentar junto con
la Oferta una copia del acta o extracto de la misma, en
la que conste la decision del d&rgano social
correspondiente que autorice la presentacién de la
Oferta y la realizacion de los demas actos requeridos
para la participacién en el Mecanismo de Eleccidn,
incluyendo la celebracién y ejecucidn del Contrato.

4, Que su duracién no sera inferior a la vigencia
del Contrato mas la vigencia de la garantia de mayor
duracién establecida en el Contrato. En los casos en que
el vencimiento del periodo de duracidn de la persona
juridica sea inferior al plazo exigido, se admitird un acta
proveniente del érgano social con capacidad juridica
para tomar esa clase de determinaciones, en la cual se
exprese la decision de prorrogar la duracién de la
persona juridica para alcanzar los plazos aqui previstos,
en caso de serle asignado el Contrato. En este evento, la
prorroga deberd perfeccionarse e inscribirse en el
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registro mercantil o su equivalente antes de Ia
suscripcién del Contrato. Este compromiso debera
reflejarse en la Carta de Presentacion de la Oferta.

Personas juridicas colombianas o extranjeras con
sucursal en Colombia: deberdn adjuntar a su Oferta un
certificado de existencia y representacion legal,
expedido por la Cdmara de Comercio del lugar de su
domicilio o por la entidad o autoridad que fuere
competente, dentro de los treinta (30) dias anteriores a
la fecha de vencimiento del plazo para la presentacion
de la Oferta.

El certificado debe permitir identificar: (i) la existencia y
representacion legal de la persona juridica, (ii) que su
objeto social le permite presentar la Oferta y celebrar el
Contrato que resulte del presente Mecanismo de
Eleccidn, (iii) la capacidad juridica del representante
legal para la presentacion de la Oferta individualmente
o como integrante de una Estructura Plural segun sea el
caso y (iv) que su duracion no es inferior a la vigencia del
Contrato mas la vigencia de la garantia de mayor
duracidn establecida en el Contrato.

En los casos en que el vencimiento del periodo de
duracion de la persona juridica sea inferior al plazo
exigido en el numeral (iv) anterior, este requisito se
entenderd cumplido si se aporta una certificacion del
drgano social facultado para decidir sobre la duracién de
la sociedad, en la que se indique que en caso de que el
Contrato les sea asignado, se obligan a prorrogar la
duracién de la persona juridica, con el fin de que su
duracién sea igual a la vigencia del Contrato mas la
vigencia de la garantia de mayor duracién establecida
en el Contrato. En este evento, la prérroga deberd
perfeccionarse e inscribirse en el registro mercantil o su
equivalente antes de la suscripcidn del Contrato.

Cuando el representante legal tenga limitaciones
estatutarias para participar en el Mecanismo de
Eleccion, presentar la Oferta o suscribir el Contrato en
caso de asignacion, debera presentarse ademas una
copia del acta en la que conste la autorizacion del
drgano social correspondiente para la presentacién de
la Oferta y la realizacion de los demds actos requeridos
para la participacion en el Mecanismo de Eleccidn,
incluyendo la celebracién y ejecucién del Contrato.

Personas juridicas extranjeras sin sucursal en
Colombia: deberan adjuntar a su oferta un documento
expedido por la autoridad competente en el pais de su

domicilio, expedido en los noventa (90) dias anteriores
a la fecha de vencimiento del plazo para la presentacidn
de la Oferta.

El documento debe permitir identificar: (i) la existencia
y representacion legal de la persona juridica, (ii) que su
objeto social le permite presentar la Oferta y celebrar el
Contrato que resulte del presente Mecanismo de
Eleccion, (iii) la capacidad juridica del representante
legal para la presentacion de la Oferta individualmente
o como integrante de una Estructura Plural segun sea el
caso y (iv) que su duracidn no es inferior a la vigencia del
Contrato mas la vigencia de la garantia de mayor
duracién establecida en el Contrato.

En los casos en que el vencimiento del periodo de
duracién de la persona juridica sea inferior al plazo
exigido en el numeral (iv) anterior, este requisito se
entenderd cumplido si se aporta una certificaciéon del
6rgano social facultado para decidir sobre la duracion de
la sociedad, en la que se indique que en caso de que el
Contrato les sea asignado, se obligan a prorrogar la
duracién de la persona juridica, con el fin de que su
duracién sea igual a la vigencia del Contrato mas la
vigencia de la garantia de mayor duracion establecida
en el Contrato. En este evento, la prérroga debera
perfeccionarse e inscribirse en el registro mercantil o su
equivalente antes de la suscripcién del Contrato.

Cuando no existiera en el pais de origen del Oferente
una entidad que certifique la informacién aqui
solicitada, la misma podra ser acreditada a través de un
documento expedido por el representante legal o
maximo organo directivo del Oferente, en el que conste
la informacién antes sefialada y se declare que, segun
las leyes del pais de origen del Oferente, la informacion
solicitada no puede ser certificada por una autoridad de
dicha jurisdiccidn.

Sociedades extranjeras que desarrollen actividades
permanentes en Colombia: De acuerdo con la
legislaciéon comercial colombiana, (articulos 469 vy s.s.
del Cédigo de Comercio) en caso de que la sociedad
extranjera vaya a realizar actividades permanentes en
territorio colombiano, debera establecer una sucursal
en Colombia. Este requisito sera exigido sélo en el caso
que a la sociedad extranjera le sea asignado el Contrato,
como condicidn previa a su celebracion.
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c) Limitaciones para contratar
Para que su Oferta sea admisible o elegible, el
Oferente no puede estar incurso en limitaciones
para contratar establecidas en la Ley, como es el

caso de la dispuesta en el numeral 4 del articulo
183 de la Ley 1801 de 2016 (cédigo Nacional de
Policia).

d) Certificacion de cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes

Parafiscales

El Oferente deberd acreditar que esta en situacién de
cumplimiento en relacién con sus obligaciones con el
Sistema de Seguridad Social Integral y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, a
través de una certificacidn suscrita por su revisor fiscal,
en la que conste el cumplimiento de dichas obligaciones
en los seis (6) meses anteriores a la fecha de
vencimiento del plazo para la presentacion de la Oferta.

e) Informacion relacionada con ética y cumplimiento

El Oferente debera entregar junto con su Oferta, el
Anexo Suministro de Informacién Relacionada con Etica
y Cumplimiento, debidamente suscrito por: (i) el
Oferente o su apoderado cuando se trate de una
persona natural o (ii) el Representante Legal o
Apoderado del Oferente cuando se trate de una persona
juridica o (iii) el apoderado del Oferente cuando se trate
de una persona juridica extranjera sin sucursal en
Colombia.

Para que su Oferta sea admisible, el Oferente no debera
encontrarse incurso en investigaciones relacionadas con
lavado de activos, financiacion del terrorismo, fraude,
corrupcion, FCPA, ni haber sido sancionado por estas
conductas.

f) Cuestionario de inhabilidades e incompatibilidades

El OFERENTE y/o los integrantes del Oferente, en caso
de ser un Oferente Conjunto, deberan diligenciar y
adjuntar a la Oferta el Anexo Cuestionario de

A la certificacién debera adjuntarse copia de la cedula
de ciudadania del revisor fiscal junto con la copia de la
tarjeta profesional del mismo. Si el oferente no tiene la
obligacidn de tener revisor fiscal, la certificacién debera
ser suscrita por su representante legal en caso de ser
persona juridica o por el oferente si es persona natural.

Este requisito aplica solo en caso de que el Oferente sea
empleador con contratos de trabajo sometidos a ley
colombiana.

En todo caso, Cenit se reserva el derecho de: (i) solicitar
en cualquier momento informacion relacionada con
asuntos que lleguen a su conocimiento o pueda solicitar
la actualizacion de formatos de acuerdo con
normatividad y politicas internas, (ii) abstenerse de
considerar una Oferta o revocar la invitacidn a contratar
al Oferente, como consecuencia de la informacion
recibida con fundamento en el numeral anterior vy (iii)
solicitar al Oferente el certificado de investigaciones en
curso, expedido por la Fiscalia General de Nacién, en
relacion con sus representantes legales y los miembros
de su junta directiva.

Cuando proceda el numeral (ii) anterior, la decisidén no
requiere ser fundamentada y se comunicara al Oferente
afectado por escrito en cualquier momento del
Mecanismo de Eleccion.

Inhabilidades e Incompatibilidades, suscrito por el
representante legal del Oferente o de cada uno de sus
integrantes, en caso de Oferente Conjunto

B. .INFORMACION TECNICA

a) Acreditacion de experiencia para contratos de Servicios:

Si se trata de contratos de servicios, para la acreditacion de la capacidad técnica, El Oferente deberd acreditar su
experiencia en la ejecucién de objetos similares al objeto de este Mecanismo de Eleccién, demostrando la ejecucion de
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contratos en las condiciones establecidas en las Condiciones Particulares de la Invitacidn. Esta informacién debera ser
presentada en el formato Anexo Relacién de Contratos u Ordenes de Compra.

Forma de acreditacion: La experiencia puede
acreditarse, entre otros documentos idoneos, a través
de la copia del contrato, certificacion original expedida
por el contratante o cliente o con copia del acta de
finalizacidn o liquidacién del contrato suscrita por las
partes contratantes. No se aceptan como documentos
idoneos para acreditar la experiencia requerida, auto
certificaciones, facturas o documentos que no
provengan del contratante o cliente.

Un documento es idéneo cuando permite verificar : (i)
el nombre del contratante o cliente, (ii) el nombre o
razon social de quien realizé la actividad, (iii) la actividad
realizada, (iv) el valor del contrato a su finalizacion o el
valor ejecutado o manifestacidn de que éste es superior
al exigido para el cumplimiento del criterio de andlisis,
cuando por razones de confidencialidad, no sea posible
informar el valor del contrato o el valor ejecutado y (v)
la fecha de inicio y finalizacion del contrato o constancia
de que se encuentra vigente.

Contratos en ejecucion: Cuando la experiencia se
acredite a través de contratos en ejecucion, sélo seran
tenidos en cuenta aquellos cuyo porcentaje de
ejecucion a la fecha de vencimiento del plazo para la

b) Caracteristicas técnicas para compra de materiales:

Si se trata de compra de bienes muebles, el oferente
deberd acreditar que el bien ofertado cumple con las

presentacion de la Oferta, sea igual o superior al
cincuenta por ciento (50%).

Valor de los contratos a acreditar: El valor de los
contratos que acrediten la experiencia debe estar
expresado en pesos colombianos y en salarios minimos
legales mensuales (SMLM).

Si el contrato a acreditar por el Oferente fue ejecutado
o se estd ejecutando en una moneda diferente al peso
colombiano, dicha moneda se debera convertir a pesos
colombianos utilizando la Tasa Representativa del
Mercado (TRM) de la fecha de finalizacién del contrato
publicada por la Superintendencia Financiera. Para los
contratos que se encuentran en ejecucidn se tomara la
TRM de la fecha de vencimiento del plazo para la
presentacién de la Oferta.

Para expresar el valor en salarios minimos legales
mensuales (SMLM), se tendrda en cuenta el SMLM
vigente a la fecha de finalizacion del contrato. Para los
contratos que se encuentran en ejecucion se tomara el
SMLM vigente a la fecha de vencimiento del plazo para
la presentacion de la Oferta.

caracteristicas y/o la especificacion técnica requerida
por Cenit.

C. INFORMACION HSE

El Oferente debera entregar los documentos que acrediten el cumplimiento de los criterios en materia de HSE indicada
en las Condiciones Particulares de la Invitacién, conforme al nivel de riesgo del Contrato.

No son aceptables auto certificaciones o auto declaraciones.

En caso de Estructuras Plurales, todos los integrantes deberan entregar los documentos aqui solicitados.

D. OFRECIMIENTO ECONOMICO

La Oferta econémica del Oferente debera presentarse en el formato establecido por Cenit, el cual no podra ser objeto de
modificacion por parte del Oferente, so pena de generar el rechazo de la Oferta.
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La oferta econdmica debe contemplar todos los costos y gastos (directos e indirectos) que sean necesarios para la
ejecucion del objeto de la contratacion y cumplir con todas las obligaciones que se deriven de su suscripcion de acuerdo
con lo establecido en las Condiciones Contractuales de la Invitacidn.

Para el ofrecimiento econdmico, el Oferente deberd considerar los siguientes aspectos:

1. El ofrecimiento econdémico debe ser
presentado a través de la plantilla configurada en ARIBA
SOURCING

2. La Oferta debe corresponder solo a los items
contemplados la plantilla configurada en ARIBA
SOURCING

3. Para los contratos en los que se debe
presentar AIU (Administracion, Imprevistos y Utilidad),
el Oferente deberd presentar el desglose de los
porcentajes de administracidn, imprevistos y utilidad.
Debera considerar todos los costos de administracion
necesarios para la ejecucion del Contrato dentro de este
porcentaje. El porcentaje de Administracion, que
constituye parte del valor de los costos indirectos, y
como tal es parte de las Tarifas y sumas fijas de que trata
el presente numeral, incluye, pero sin limitarse a ellos,
los siguientes conceptos, listados a titulo enunciativo:

administraciény direccidn, garantias y seguros, servicios
generales, personal administrativo, vehiculos para uso
exclusivo administrativo, gastos de oficina,
correspondencia, servicios publicos, arriendos, pdlizas,
sistemas de computo y comunicaciones, y todos los
demas que el Contratante considere necesarios para la
correcta ejecucion del Contrato.

4. Moneda: El valor de la Oferta debe ser
expresado en la moneda indicada en las Condiciones
Particulares de la Invitacion.

5. IVA: El IVA no forma parte del valor del
Contrato, por lo cual no debe incluirse en el valor de la
Oferta y se presentard por separado. En caso de que en
la Oferta no se presente por separado el IVA, o no se
precise si el ofrecimiento econdmico incluye o no el IVA,
se entendera que no esta incluido.

SECCION 11l — DISPOSICIONES SOBRE LA ADMISION O INADMISION DE LA OFERTA

7) Analisis de las Ofertas

Cenit realizard un analisis a la totalidad de la informacidn presentada en la Oferta; durante el analisis se podran realizar, a
discrecion de Cenit, aclaraciones de la Oferta y opcionalmente solicitar su sustentacién. Como resultado de este proceso
de analisis se determinara la admisién o inadmisidn de la oferta, dependiendo del cumplimiento o incumplimiento de la
totalidad de los criterios de analisis establecidos a continuacién.

A. ANALISIS LEGAL

En el Mecanismo de Elecciéon pueden participar los Oferentes que cumplan con las condiciones establecidas en las
Condiciones Particulares de la Invitacion y que hayan acreditado su capacidad juridica para participar en el Mecanismo
de Eleccidn, el cumplimiento de las obligaciones que impone la Ley para suscribir Contratos con Entidades Estatales de
régimen de contratacion especial y las politicas de aseguramiento, ética y cumplimiento de Cenit relacionadas con
inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de interés entre otros, todo ello en la forma indicada en este documento
correspondiente a la informacién legal de la Oferta.

Presentacion de varias ofertas: Cuando existan varias
Ofertas presentadas por el mismo Oferente para este
mismo Mecanismo de Eleccién y respecto del mismo
objeto, sélo se admitira la primera Oferta presentada en
el tiempo.

El Oferente no podrd ser socio de otro Oferente o
propietario de una empresa unipersonal Oferente. En

caso de infringir lo anterior, Cenit Unicamente admitira
al Oferente que haya presentado la Oferta en primer
lugar en el tiempo. Lo anterior no operara en el evento
en que el Oferente sea socio de una sociedad anénima
abierta que presente Oferta.
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B. ANALISIS TECNICO

Cenit hard un analisis de la experiencia requerida al Oferente de acuerdo con lo establecido en las Condiciones Particulares
de la invitacidn, basado en la revisién de los documentos que se presenten para su acreditacion y el cumplimiento de las
condiciones que deben cumplir conforme lo exigido en este documento correspondiente a la informacion técnica de la
Oferta.

C. ANALISIS HSE

Cenit hard un analisis de la informacién HSE solicitada de acuerdo con lo establecido en las Condiciones Particulares de
este documento basado en la revisién de los documentos que acreditan el cumplimiento de los requisitos.

D. ANALISIS CIBERSEGURIDAD

Cenit hara un andlisis de la informacion CIBERSEGURIDAD solicitada de acuerdo con lo establecido en las Condiciones
Particulares de este documento basado en la revisién de los documentos que acreditan el cumplimiento de los requisitos.

8) PERIODO DE SUBSANABILIDAD

El periodo de subsanacidn para este Mecanismo de Eleccidn sera el determinado en el Cronograma. Durante el mismo, el
Oferente deberd entregar los documentos que hagan falta para completar su Oferta, de acuerdo con la solicitud que
realice Cenit en ese sentido.

El periodo de subsanaciones se desarrollara de la siguiente manera:

1. Una vez recibidas las Ofertas, Cenit procederd a analizarlas de acuerdo con lo dispuesto en esta Seccion.

2. En caso de que la Oferta no cumpla con los criterios de analisis establecidos en la Invitacién, Cenit lo comunicara
por escrito al Invitado el primer dia de inicio del periodo de subsanacién.

3. El Invitado dispondra del periodo de subsanacion para realizar las subsanaciones necesarias para que su Oferta
cumpla con los criterios de analisis establecidos en esta Seccion.

4. Cenit podra realizar una o varias solicitudes de subsanacion posteriores a la inicial durante el periodo de
subsanacidn.

5. Si el Invitado no realiza las subsanaciones durante el periodo de subsanabilidad, la Oferta sera inadmitida.

Cenit también podra requerir informacion o confirmacidn a terceros, cuando lo considere conveniente o necesario para
el anadlisis y analisis de la Oferta.

9) INADMISION DE LA OFERTA

Una Oferta no sera admisible cuando se presente alguna de las siguientes circunstancias:

a) Si no cumple con todos los criterios de andlisis establecidos en este documento.
b) Cuando no obre el ofrecimiento econémico.
c) Cuando el cuadro de ofrecimiento econdmico sea modificado.

d) Cuando la Oferta sea parcial o alternativa y no se acepten ofertas bajo esta modalidad.
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e) Cuando la Oferta se aparte de lo exigido en la Invitacion y no haya sido posible gestionar los condicionamientos
siguiendo el procedimiento interno establecido para ello.

f) Cuando la informacidn consignada en los documentos que integran la Oferta no sea veraz, esto es, no
corresponda a la realidad.

g) Cuando la Oferta se refiera a un objeto o alcance distinto a la contratacion que se pretende mediante el presente
Mecanismo de Eleccidn.

SECCION IV— OFRECIMIENTO ECONOMICO

Solo se analizara el ofrecimiento econémico de aquellas Ofertas que hayan sido admitidas, es decir, que hayan cumplido
con todos los criterios de andlisis establecidos en la Seccién Il de este documento.

En caso de empate, se aceptara la Oferta que se haya presentado primero en el tiempo.

La Oferta econdmica no es subsanable, sin perjuicio de que Cenit pueda solicitar a cualquiera de los Oferentes aclaraciones
en relacion con los documentos relacionados con su oferta econdmica.

SECCION V — NEGOCIACION DE LA OFERTA

Cenit podra realizar, a discrecidn, rondas de negociacion con el Oferente que presente la Oferta de menor valor y en
mecanismos de eleccidn con persona determinada Cenit tendra la facultad de realizar rondas de negociacion si lo estima
pertinente.

La negociacion se realizara de conformidad con los siguientes lineamientos:

a) Podra negociarse cualquier condicién técnica, tratados en el marco de la negociacion y del registro de
comercial, contractual o econdmica que Cenit los participantes.

considere. e) Como resultado de los aspectos revisados en
b) Previo a la ronda de negociacion, Cenit la ronda de negociacidn, el Oferente podra presentar la
determinara los criterios y aspectos a negociar y los Oferta negociada, dentro de los plazos y condiciones
comunicara al Oferente con el fin de que sean conocidos indicados por Cenit en la respectiva ronda de
por el antes de la ronda de negociacion. negociacién. Estas nuevas Ofertas deberdn ser
c) La invitacidn a cada ronda de negociacion sera presentadas mediante el mismo mecanismo establecido
realizada a través de la Plataforma Electrénica. en la Invitacion para la Oferta inicial.

d) De cada ronda de negociacidn se levantara un

acta o se dejara un soporte escrito de los aspectos

SECCION VI - ASIGNACION

El Mecanismo de Eleccién serd asignado al Oferente cuya Oferta hubiera sido admitida y resulte ser la mas favorable para
Cenit de acuerdo con los criterios establecidos en esta Invitacidn.

Cenit tomara una decisidn sobre la asignacién del Contrato dentro del término de vigencia de las Ofertas y lo comunicara
por escrito al Oferente favorecido inmediatamente se produzca tal asignacion. A los demas oferentes se les comunicara
sobre la decision de no asignacion.
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Junto con la comunicacidn escrita se enviara el Contrato para su suscripcion. El representante legal del Oferente debera
firmar el Contrato dentro del plazo que Cenit le indique en la comunicacién de asignacion, o en su defecto, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a su recibo.

Una vez comunicada la asignacion, se entiende que existe un Contrato entre Cenit y el Oferente seleccionado, que lo
obliga en los términos de este documento, pues de acuerdo con la Normatividad Aplicable el Contrato existe desde el
momento en que se produce el acuerdo, aunque su formalizacidn este sujeta a su firma.

En consecuencia, si Cenit envia al Oferente a quien se asigné el Contrato para formalizacion y este no lo suscribe dentro
del término estipulado por Cenit, se entendera que el Oferente se esta retractando del contrato y por lo tanto, Cenit podra
asignarlo al Oferente que se encuentre en el segundo lugar de elegibilidad y hacer efectiva la garantia de seriedad de la
Oferta.

CAPITULO Il. CONDICIONES GENERALES DE LA INVITACION

Las Condiciones Generales de la Invitacion son las que indican a continuacion:

10) DECLARACIONES DEL OFERENTE

Con la presentacion de la Oferta, el Oferente acepta y declara:

a) Que ninguna persona natural o juridica Mecanismo de Eleccidn, lo notificara inmediatamente a

distinta del Oferente tiene interés en la Oferta que él
presenta o en el eventual Contrato que como
consecuencia de ella se celebre.

b) Que conoce vy acepta los términos,
obligaciones, criterios, plazos, condiciones y exigencias
contenidos en la Invitacion a Presentar Oferta, los
Términos y Condiciones Contractuales y los anexos que
forma parte integral de los mismos.

c) Que toda la informacion contenida en su
Oferta es veraz y exacta, y no existe falsedad alguna en
la misma, y que Cenit estd facultada para verificar lo
anterior, y en caso de encontrar yerros, inconsistencias
o discrepancias, podra rechazar la Oferta.

d) Que en caso de verse afectado por una
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés
sobreviniente acaecida durante el tramite del

Cenit, y renuncia a la participacion en el mismo y a los
derechos que le otorgaria el hecho de que su Oferta
fuere calificada como la mas favorable.

e) Que presentada la Oferta y una vez vencido el
plazo previsto para ello, la Oferta es inmodificable e
irrevocable. Por ello, el Oferente no podrd retirar,
modificar o condicionar los efectos y alcance de su
Oferta.

f) Que la circunstancia en que el Oferente con el
cual se celebre el Contrato no haya estudiado o
verificado toda la informacién que pueda influir en la
elaboracién de su Oferta, no lo eximira de la obligacién
de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni
le dara derecho a reclamaciones, reembolsos o ajustes
de ninguna naturaleza.

11)  COSTOS DE PREPARACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

Los costos en los que incurra el invitado u oferente para poder participar en el Mecanismo de Eleccidn y cumplir con los
requisitos exigidos en esta Invitacion, asi como aquellos relacionados con la preparacién y presentacion de la Oferta,
estaran a cargo del Oferente y en consecuencia, Cenit no reconocera suma alguna, ni efectuara reembolso de ninguna
naturaleza por tal concepto.



\I s

cenit

Invitacion a Presentar Oferta
SR2074555304 Version 1

ASA-PD-060

Anexo 6

Contrataciones Agiles

12) COMUNICACIONES

Las comunicaciones enviadas durante el presente Mecanismo de Eleccién, deben hacerse por escrito, como se indica a

continuacion:

Por parte de Cenit: Las comunicaciones seran enviadas
a través de la Plataforma Electrdnica, a la direccion
electrdnica registrada por el Invitado u Oferente como
contacto comercial y/o del representante legal o a
través del correo electrdnico registrado por el Invitado
u Oferente.

La fecha y hora de recepcién de las comunicaciones por
parte de Cenit, sera (i) la registrada por la Plataforma
Electronica o (ii) la registrada por el correo electrénico
al que se envia la comunicacidon al momento de su
ingreso.

Es responsabilidad de los Invitados y/u Oferentes
adoptar las medidas pertinentes para que las
comunicaciones sean recibidas por Cenit dentro del
respectivo plazo.

13) FIRMA DE LOS DOCUMENTOS

Cenit entiende que los correos electrénicos que
reporten los Invitados y/u Oferentes, han sido enviados
por su Representante Legal o persona facultada por este
para tal fin y que, por lo tanto, estos tienen la capacidad
para enviar y recibir mensajes de conformidad con lo
dispuesto por la Ley 527 de 1999 y las demas normas
que la adicionen o modifiquen.

Por parte del invitado y/u oferente: Las
comunicaciones relacionadas con el Mecanismo de
Eleccion deben ser enviadas a través de la plataforma
electrénica o del correo electrénico que se indique en
las Condiciones Particulares de la Invitacion para el
envio de observaciones.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a Cenit por
canales distintos a los mencionados, no serdn tenidas en
cuenta hasta que sean remitidas por uno de los medios
descritos en el presente numeral.

Los documentos que integran la Oferta deben ser presentados con la Firma Manuscrita, Digital o Electrénica Certificada
de su representante legal o apoderado, segun corresponda.

Cuando los documentos se envien con firma escaneada, Cenit solicitara al Oferente que quien suscribe el documento, lo
envie directamente a la direccién electrénica indicada en la solicitud, adjuntandolo nuevamente e indicando que esta de

acuerdo con el contenido de éste y que la firma que reposa en el mismo es la suya.

14) IDIOMA

Todos los documentos que integran la Oferta deberdn ser presentados en idioma castellano. Por lo tanto, todos los
documentos y certificaciones emitidos en idioma diferente al castellano, deberdn ser presentados en su idioma original y
con traduccion simple al castellano.

El Oferente a quien le sea asignado el Contrato debe presentar la traduccidn oficial al castellano de los documentos

presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo General
del Proceso y debe corresponder al mismo texto presentado con la Oferta, en el plazo que para tal efecto Cenit le indique.

15) LEGALIZACION O APOSTILLA DE DOCUMENTOS PUBLICOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
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Los documentos presentados por el Oferente en su Oferta y otorgados en el exterior por un pais signatario de la
Convencion sobre la abolicidén del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012,
solo deben apostillarse. Los documentos presentados por el Oferente en su Oferta y otorgados en el exterior por un pais
signatario de la Convencidn de Viena de 1963, solo deben legalizarse.

La legalizacidn o apostilla de los documentos solo serd exigida al Oferente que se le asigne el Contrato, quien debera
realizar el respectivo tramite, en el plazo que Cenit otorgue para tal fin, de acuerdo con lo establecido en la Normatividad
Aplicable.

16)  SUSPENSION Y/O CANCELACION DEL MECANISMO DE ELECCION

Cenit se reserva el derecho de suspender o cancelar el Mecanismo de Eleccion en cualquier momento y este hecho no
dara lugar a reclamaciones por parte de los Oferentes, quienes, con la presentacion de la Oferta aceptan tal eventualidad.
En todo caso, Cenit se reserva el derecho a no cancelar el Mecanismo de Eleccién, cuando sélo se presente una Oferta y
ésta pueda ser considerada como favorable para Cenit.

CAPITULO Ill. ANEXOS

Los Anexos de esta Invitacion son los siguientes:

Anexo 1. Condiciones particulares de la oferta

Anexo 2. Minuta del contrato y sus anexos

Anexo 3. Modelo Carta de Presentacion de la Oferta.

Anexo 4. Cuestionario de Inhabilidades e Incompatibilidades

Anexo 5. Suministro de Informacién en materia de Etica y Cumplimiento

Anexo 6. Formato cumplimiento obligaciones sistema proteccidn social y aportes parafiscales V1

Anexo 7. Formato de Observaciones y Solicitudes de Aclaracién

Anexo 8. Soporte para Proveedores SAP Business Network 2026 -1

Anexo 9. Soporte Técnico Para Invitados ARIBA

Anexo 10. Enlace: Aprende mas sobre la Ruta Tecnoldgica del abastecimiento. SAP Ariba Sourcing - YouTube

https://www.youtube.com/playlist?list=PL62dro0OHYICZCOyNioWA2dahOtwicZ9Po
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