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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Medellin, abril 30 de 2026

Sefior (a)

LUZ ESTELLA CHICA ARANGO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9135341
Cargo del supervisor COORDINADORA ACADEMICA
Dependencia Centro de Comercio

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes abril del afio
2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9135341 del afio 2026

Francy Consuelo Monsalve Malpica, identificado con la cédula de ciudadania No. 37.270.885 de Cucuta
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Comercio de la Regional Antioquia, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: CUATRO MILLONES, SETESCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS, COP ($4.737.497) o proporcional por fraccion de mes.

Plazo: Serd hasta el 04 de diciembre de 2026

Objeto: Prestacidén de servicios personales de cardcter temporal como instructor para planificar,
ejecutar y evaluar la formacién profesional integral en el nivel, modalidad y etapa del proceso
de acuerdo con la programaciéon establecida por el Centro de Comercio en la red de
conocimiento de: Gestién administrativa y financiera, para el desarrollo de procesos de
comunicacién eficaces y efectivos orales y escritos.
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Ejecucion mensual de actividades
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 .. L
Participar en la planeaciéon de los Elab as d diza

. abora guias de aprendizaje . o
procesos formativos de acuerdo con los segdn grequerimienl:;o dJeI Guias de aprendizaje
lineamientos institucionales, para el desarrollo curricular definidas por la
area tematica del objeto contractual. institucion (Sofia Plus).

2 Participar cuando el centro de formacion lo
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo | Durante este mes no fui
curricular de programas de Formacidon | requerido para participar en

. . - . No se requirio la
Profesional Integral, conforme a las | jornadas de disefio curricular de actividad
necesidades nacionales y a los lineamientos | Programas de Formacion
institucionales requeridos para el area | Integral.
tematica objeto del contrato.

3 Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las flf:h{:ls asignadas, de Durante este mes no se No s reauiris  Ia
acuerd(? con los prolcgdlmlentos, p|aZ9S Y | evaluaron aprendizajes previos a i q
herramlentas tecnolégicas que la entidad las fichas asignadas
defina.

4 Ejecutar la formacién profesional integral

, Formatos de los

de acuerdo con el curriculo, desarrollo . . . L,
. : Ejecuta la formacién conforme | procesos ejecucién de
curricular y proyecto formativo de los . -, .

. . . con la programacion. la formaciéon— Sofia
programas del area tematica objeto del Plus
contrato. '

5 Guias de aprendizaje
Aplicar segun la modalidad, estrategias de ubicadas en el sistema
ensefianza, aprendizaje, seguimiento y | Utiliza diversas estratégicas | definido por la
evaluacién de acuerdo a los lineamientos | diddcticas activas institucion (Sofia Plus)
pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

6 - L. Durante este mes no fui
Participar cuando el centro de formacién lo ) -

. . S, requerido para participar en
requiera, en proyectos de investigacion . .
. . . proyectos de investigacion y/o | No se requirid la
técnica y/o pedagdgica para fortalecer el L. ..
o) . (o pedagdgico para fortalecer el | actividad
proceso de formacion del area tematica ., .
. proceso de formacion del area
objeto del contrato. s .
tematica objeto del contrato.

7 Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del | Emiti juicios evaluativos de los | Registro de juicios
programa, adquiridos por los aprendices en | resultados de aprendizaje de las | evaluativos en la
el desarrollo de su formacién, aplicando los | competencias del programa. plataforma Sofia Plus
procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

8 Entregar los soportes del procedimiento de | Durante este mes no se | No se requirid la
Ingreso de aprendices al programa de | realizaron procedimientos de | actividad
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formacion tales como: Ficha de matricula;
fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular,
cuando ejecute formacion complementaria.

ingreso de aprendices al
programa de formacion.

9 Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién que
la entidad defina para la Gestion de la
Formacion Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a). Verificando que
la totalidad de los aprendices seleccionados . Registro de ingreso a la

. Se hace constante registro,
y matriculados queden en ese estado. b). L e plataforma y
. S . seguimiento, verificacion en la .
Registrando  juicios  evaluativos  del programaciéon de la
. . . plataforma de cada uno de los | " .,
reconocimiento de aprendizajes previos, los . ) ejecucion de la
L . . aprendices de las fichas - .
juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, asienadas formacion profesional
para los beneficiarios nuevos, reintegrados & ' integral.
o trasladados. e). Comunicando al
Coordinador Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de la
informacion.

10 Durante este mes no fui
Participar cuando el centro lo requiera en el | requerido para participar en
proceso de seleccién, disefio de talleres e | proceso e seleccion, disefio de | No se requirid la
instrumentos que alimenten los bancos de | talleres o instrumentos para | actividad
pruebas para la seleccidn de aprendices. alimentar los bancos de pruebas

para la seleccién de aprendices.

11 Informes de gestidn
Aplicar y hacer cumplir el reglamento del | Constantemente participa de | trimestrales que
aprendiz, asi como el manual de | esta actividad y  realiza | reposan en el aplicativo
convivencia del Centro de Formacion. divulgacion a los aprendices institucional

COMPROMISO

12 Durante este mes no fui
Apoyar procesos de Registro calificado para | requerido para apoyar los
los programas en nivel tecndlogo del area | procesos de Registro Calificado | No se requirid la
tematica objeto del presente contrato, | para los programas de nivel | actividad
cuando el centro lo requiera. tecndlogo del éarea tematica

objeto del contrato.

13 Certificado del curso de
Acatar los lineamientos del Sistema | Realizacidon de curso de SIGSST. | induccidon de salud y
Integrado de Gestion y el Sistema de | Constantemente participa de | seguridad en el trabajo
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a | esta actividad y  realiza | entregado al drea de
las convocatorias que el centro programa. divulgacion a los aprendices. contratacion en Secop

Il

14 ., Durante este mes no fui| No se requiri6 la

Apoyar al centro de formacién cuando este . .
. . . requerido para apoyar al centro | actividad
lo requiera, en la promocién del portafolio ., .
. en la promocidn de portafolio de
de servicios. "
servicios.

15 | Realizar seguimiento en la etapa productiva | Durante este mes no fui| No se requirid Ia

a los aprendices que le sean asignados, | requerido para realizar | actividad

cuando el centro de formacion lo requiera.

seguimiento a etapa productiva
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a los aprendices.

16 | Responder por los bienes y elementos | Durante este mes no fueron | No se requirid la
puestos a su disposicion para el | asignados bienes y elementos | actividad
cumplimiento del objeto del contrato y una | propios de la entidad para el
vez finalizado, quedar a paz y salvo con el | cumplimiento del objeto del
Almacén. contrato

17 | Aplicar al proceso de certificacion de la
norma de competencia  “ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN LOS
PLANES DE FORMACION CONCERTADOS, o
la actualizacién. "ORIENTAR FORMACION | El instructor se encuentra | Certificado de
PRESENCIALES DE ACUERDO CON | certificado en la NCL: “Orientar | competencia laboral
PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO" | formacién presencial de acuerdo | con fecha de abril de
o en su defecto deberd aplicar al proceso de | con procedimientos técnicos y | 2024, que reposa en el
certificacion de la norma y aportar el | normativa” archivo central.
respectivo certificado de aprobacion, o la
evidencia de la inscripcién efectiva al
mismo, al informe de ejecucion contractual,
con plazo maximo a abril de 2024.

18 El instructor realizé el
Acompafiar a los aprendices a las | acompafamiento a las | Formato de asistencia
actividades que se encuentren planeadas | actividades programadas para | segin enlace enviado
por el equipo de Bienestar al Aprendiz. las fichas del programa | paralos aprendices

Operaciones Comerciales

19 Durante este mes no fui| No se requirio la
Apoyar y acompafar los procesos de requerid~o para  apoyar y | actividad
autoevaluacion de programas de formacién acompanar ”Ios procesos  de
en nivel tecndlogo del Centro de Formacion. autoev:'a!uauon.de progrlamas de

formacion en nivel tecndlogo del
Centro de Formacién.

20 Durante este mes no fui| No se requiri6 la
Participar, cuando el centro de formacion lo | requerido para participar en | actividad
requiera, en las actividades de Disefio | actividades de disefio curricular
Curricular segun programacion de la | segin programacién de la
Direccidn de Formacion Profesional. Direccién de Formacion

Profesional.

21 Durante este mes no fui| No se requirio la
Participar y apoyar la implementacion del | requerido para otras actividades | actividad
Plan tecnoldgico 2024-2034, en actividades | de implementacion del Plan
y el plan de trabajo propuesto por el Equipo | 2024-2034, en actividades y el
de Previos del Centro de Formacion, de | plan de trabajo propuesto por el
acuerdo con lo solicitado. Equipo de Previos del Centro de

Formacion.

22 Durante este mes no fui| No se requirio la

Las demds necesarias para el cabal | requerido para otras actividades | actividad

cumplimiento del objeto contractual.

del centro para el cumplimiento
del objeto contractual.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.

Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
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legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
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Cada informe de legalizacidén cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
iTEM NRO. DE\;&?ERDEN DE DES;IL.jAGZ;TVI?:NTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el pago de pago
de la planilla de seguridad social y parafiscal No 84071369 de la planilla expedido por ARUS,

correspondiente al mes de marzo (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

ij@muq@w |

FRANCY CONSUELO MONSALVE MALPICA
C.C. No. 37.270.885 de Cucuta

Contratista

Recibi a satisfaccion:

Luz Estella Chica Arango
SUPERVISOR(A) Contrato CO1.PCCNTR.9135341 de 2026
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS ABRIL

1. Participacion evento Colombia 5.0
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2. Registro de asistencia

Férmulas

o

Celdas ~

SENA

Datos Revisar Vista Herramientas
& x
Formato ~ Procesamiento de datos «

€ Upgrade to unlock unlimited PDF features, advanced Al tools, and 100,000+ premium templates.

V7 Inicio B Reporte_Asistencia_Francy € & %+ Nuevo
Svends B R L T@ Inicio Insertar Disefio de pagina
B oh* A =
Copiar  Pegar~ [y~  Fuente~  Alineacion~  Formato de nimero v
formato
Al ~ @, fx Fecha

4 A B C D
2005 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1037613643
2006 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1052968261
2007 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1120356230
2008 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1011390870
2009 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1033259801
2010 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1044826912
2011 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1025651047
2012 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1013457730
2013 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1038867169
2014 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1041632695
2015 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1013457608
2016 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1028482481
2017 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1029780070
2018 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1023631506
2019 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1050722348
2020 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1025893500
2021 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1040200306
2022 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1063359747
2023 6/4/2026 3172176 Francy Consuelo Monsalve Mal| 1127623471
anaa cininane e e Pl ARl aa_Lanarananane

Historial Asistencia 4
© & =

E F
Aury Estela Coneo Paredes Presente
Camilo Andres Florez Atencia Presente
Erika Maria Alvarez Estrada Presente
Estefania Sucerquia Gutierrez Presente
Isabella Julith Barbosa Perez Presente
Jairoc Esteban Cerpa Gaviria Presente
Jancy Sulay Ibarguen Ibarguen Presente
Jharold Andrey Garcia Lopez Presente
Juan David Villeras Hernandez Presente
Juan Jose Osorio Cadavid Presente
Katherine Higuita Guzman Presente
Laura Sofia Guarin Ledesma Excusa
Leidy Johana Chala Mena Presente
Licen Yazury Sucerquia Machado Excusa
Luis Mariano Atencia Vanegas Ausente
Manuela Argumedo Velasquez Ausente
Maria Alejandra Gaviria Restrepo Presente
Maria Camila Correa Martinez Presente
Maria Femanda Carmena Ruidiaz Presente

Caja de herramientas inteligente

Caja de herramientss inteligente

O €.
Q

G N

pgrade now

ya vieron esta formacidn

ya vieron esta formacién
No justifico, Noti

No justifico, Noti

’* 18°C Parc. soleado

4 Actualizar shora

Configuraciones ~

ado al Correo
ado al Correo

B

N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A
Pendiente / Sin Soporte Digital
N/A
Pendiente / Sin Soporte Digital
N/A
N/A
N/A
N/A
N/A

aiin

~ B Esp

3. Citacion a comité

b d Mi Recibidos (48) - francymensalv: X E CECOM Centro de Comercio M. X @8 Correc: Francy Consuelo Mons: X @ ABRIL - OneDrive X + - X
« ¢ (= @ [ ﬁ) 2 9 O L6
. sehia
: 7AY Outlook Q Buscar o o ) Q £33 Francy Consuelo ... ﬁ

= Archivo Inicio Vista Ayuda LTI

| (=] - —_— g 12:00
= 1 — © R d 00 Clasificar =+ (L)

= D/ T Ignorar T\“j B i sponder E?) N [ Pasos rapi... @ <_: seear ‘\E/' L a

Nueve Bloquear ~ o inar Archivar » Responderatodos peynisn  Compartiren  Mover = 195 Leido /No ' MarCr  pocooner Directiva  1m > Copilt
e v * Reenviar ~ Teams v leido & Chincheta N N
L Nueva = nformar Respondsr Tesms Pasos ripidos Eriquetss e ~
v a Ana Isabel Alzate Delgado L o & ~ E - I (EH]

> Favoritos Bandejade.. % O [ = Tl Para: O Francy Consuelo Monsalve Malpica: y 2 mas Jue 26/03/2026 13:26

B N CC: O Sor Yanet Salazar Alzate; O Luz Estella Chica Arango

=l [ santiago Alzate... +8

v fmonsalve@sena.edu.co L
‘!. - o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 23/03/2036 13:26

G Eandeiielentizd N v Luz Estella Chica Arango .
_ %" Citacio Srvin Ve 25/03 Cordial saludo,
e % Borradores itacién reunién-informes i€
Cordial saludo, mis estimados comp... Comité programado
. b Elementos enviados
Luz Estella Chica Arango FECHA: 08 de abril de 2026

@ Elementos elimina... 385
£3 Correo no deseado 1
(7 Notas

& Archivo

£3 Historial de conversacio...

Ea Carpetas de busqueda

H/OBus(ar

&

w

w

Luz Estella Chica Arango ...

Sab 21/03

HORA: 11:30 AM

Luz Estella Chica Arango te ha invita..

Comunicaciones Antioguia
Dia Mundial del Sindro...
No hay vista previa dispenible.

Comunicaciones Antioguia
Movilidad Sostenible, el ...
Mo hay vista previa disponible.

Séb 21/03

En los proximos dias se notifica la programacién completa-

w7

Vie 20/03

1

Ana Isabel Alzate Delgado

Apoyo Coordinacién Académica
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REGI
Claudia N
. AC

Rodriguez
009
05-9-2026- - Francy Car
017544 | Santiago Tecndlogo en 08/04/2026 Monsalve Luz ;
NIS 2026- | Alzate CC (1011391598 | 3172962 | Gestién 3237524464 | santiagoalzate875@gmail.com 11:30 a.m Malpica - Estella | (Del
02-120421 | Castafio Administrativa ' o Juan ( :
26/03/2026 Pablo F
. Nun

Sarmiento
Lectiva ¢
Disc
(

8
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