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Informe parcial Informe Final;

1. INFORMACION DEL CONTRATO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA

ELIA ANA VILLAFANE HOYOS

N° DE CONTRATO: CD-SED-4698-2025

FECHA DEL CONTRATO: 21/05/2025
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORIA,
ASISTENCIAS TECNICAS Y
ACOMPANAMIENTO A LOS EQUIPOS DE

OBJETO DEL CONTRATO: CALIDAD DE LAS INSTITUCIONES

EDUCATIVAS OFICIALES Y DE LA SED PARA
DAR CONTINUIDAD Y MEJORA DE SISTEMAS

DE GESTION
IMPLEMENTADOS/CERTIFICADOS

NO. RUT/ CEDULA: 1.050.964.155

FECHA DE INICIO: 26/05/2025

FECHA DE TERMINACION: 25/12/2025

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL Gestién Oraanizacional

SERVICIO: ! ganizaci

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: Marlene Sierra de la Cruz

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo
comprendido entre el dia 26 del mes de mayo, al dia 26 del mes de junio del afio 2025, las siguientes
actividades relacionadas con el objeto contractual:
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2. EJECUCION DEL CONTRATO

ITEM OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS
CONTRACTUALES (Describir y anexar soportes)
1 Realizar asistencias técnicas para | Asistencia Técnica IE TECNICA DE PASACABALLO
fortalecer los sistemas de gestion de
calidad, al grupo de instituciones | Tema: PLANIFICACION DE LA AUDITORIA INTERNA
educativas oficiales con SGC
implementado y/o certificado. Fecha: 30-05-2025
Se inicié con la presentacion del equipo de trabajo, identificacion
del enfoque por proceso, asi mismo se planifico la revision por
proceso con el fin de preparar la auditoria interna.
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LAS CAPACITACIONES
REALIZADAS A LAS IEO
FOCALIZADAS PARA LA
IMPLEMENTACION DE SISTEMAS
DE GESTION DE CALIDAD EN LA
NORMA TECNICA DE CALIDAD
ISO 9001:2015.

Sistema

Fecha: martes 17 de junio del 2025
Hora 2:00 p.m. — 5:00 p.m.
Lugar: Sesion Virtual en Teams.
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Evaluacién de la Gestion e owe

Cémo lo podemos hacer?
Utilizamos la matriz DOFA
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REALIZAR  ACTIVIDADES DE
SEGUIMIENTO PARA VERIFICAR
EL GRADO DE CUMPLIMIENTO
DE LOS SISTEMAS DE GESTION
DE CALIDAD DE LAS IEO,
CERTIFICADAS EN CALIDAD,
MEDIANTE APOYO EN LA
PLANIFICACION Y EJECUCION
DE LAS AUDITORIAS INTERNAS
Y DE PREPARACION PARA LAS
AUDITORIAS EXTERNAS.

AS|stenC|a Técnica IE TECNICA DE PASACABALLO
Tema: AUDITORIA INTERNA
Fecha: 05-06-2025 Y 16-06-2025

Se realizo la auditoria interna de los procesos: Gestion de
recursos, Formacion Humana y Gestién comunitaria.
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Tema: AUDITORIA INTERNA
Fecha: 04-06-2025

convivencia

Tema: Gesti6n proceso

Fecha: 20-06-2025

certificacion y la importancia de retomar.

Asistencia Técnica IE SAN FRANCISCO DE ASIS

Se realizo la auditoria interna de los procesos: Gestion de

Asistencia Técnica |IE OLGA GONZALEZ DE ARRAUT

Se realizo la asistencia técnica con el equipo administrativo y
rector donde se recordaron las ventajas de continuar con la
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REALIZAR ASISTENCIA TECNICA
A LOS EQUIPOS DE CALIDAD DE
LAS IEO EN LA IDENTIFICACION,
EVALUACION Y CONTROL DE
LOS RIESGOS Y ACTUALIZACION
DEL CONTEXTO.

Asistencia Técnica IE RAFAEL NUNEZ
Tema: Gestion proceso

Fecha: 24-06-2025

Se realizo la asistencia técnica con el equipo administrativo,
donde se socializaron las actividades clave en la gestion
administrativa y financiera con el fin de tener las actividades
claras para realizar la actualizacion del contexto.
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Tema: Gestion proceso

Fecha: 25-06-2025

administrativa y financiera.

Casaresres

":‘T:-—u:r;nﬁun‘mvﬁ77 S e
L T P e —
e P
b e e
e e e s |
ey O e 08 EoraleTUEOT SO GE |

I SERVICIOS,  ADM:
0GiCOS, GEsTION
[ R 20 2 STION OE IVENTARIOS RENDIR CUENTAS

i
W
e e
Y roovacién dn poveares
vidaces 2

-ACION DE DOCUMENTOS PRESENT
. TIVG PARA L Sro RESENTADOS EN LA REU! 1
ST oG paeTos e EALLACION Y REVALIAETON OE wazz—msj

PROCEDIIENTO DE CONTRATACION. PROCEDTAIE TG
TACION. PROCEDIMIENTO OE COMPRAS PROCED A
PRGGE ¥ GRS PHOCEDAE s o0 ENTO OF COMPRAS, PROCEDIAENTI OE

compromSOs

= .
e —
A T R R
~—Presiaciin del sorvicio educati. wﬁmmm

T | AEALOIA AL OE AR TAGEA e kS
o9 [ Ao
: Al

‘ 3 { e SO DO O

Asistencia Técnica IE FERNANDO DE LA VEGA

Se realizo la asistencia técnica con el equipo administrativo,
donde se socializaron las actividades clave en la gestion

MACROPROCEBO: GEBTION DOGUMENTAL

" UDPROCERO: GLBTION DF LA
‘COMUNICACIONES OFICIALES

ACTA DE REUNION
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Tema: Gestion proceso

Fecha: 25-06-2025

administrativa y financiera.
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Asistencia Técnica IE MANUELA BELTRAN

Se realizo la asistencia técnica con el equipo administrativo,
donde se socializaron las actividades clave en la gestion
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REALIZAR JORNADAS DE
SENSIBILIZACION EN LA
IMPLEMENTACION DE SISTEMA
DE GESTION DE CALIDAD.

Asistencia Técnica IE NUEVO BOSQUE

Tema: Gestion proceso

Fecha: 20-06-2025

Se realizo la asistencia técnica con el equipo

donde se socializaron las actividades clave
administrativa y financiera.
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REALIZAR ACTIVIDADES DE
SENSIBILIZACION PARA
ARTICULAR Y ARMONIZAR EL
MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION — MIPG
- AL SISTEMA DE GESTION DE
CALIDAD DE LA SED.

Se trabaja en la actualizacion de los documentos de
Calidad Educativa, para organizar mesas de trabajo con
el equipo y asi aprobar y publicar los documentos.

ASISTIR A LAS REUNIONES A
LAS QUE SEA CONVOCADO.

Se asistié a varias reuniones en la oficina de Gestién
Organizacional para organizar el plan de trabajo a las IEO
y la planificacién de las actualizaciones en los procesos
de la SED.
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8 | PRESENTAR INFORMES | Se alimentaron los consolidados de asistencias técnicas
MENSUALES DE LAS | y capacitaciones teniendo en cuenta la ejecucion de este
ACTIVIDADES EFECTUADAS mes.

DERIVADAS DEL PRESENTE
CONTRATO.
Firmas: i
_ ol
NOMBRE DEL SUPERVISOR NOMBRE DEL CONTRATISTA
3. ANEXOS:

https://drive.google.com/drive/folders/1IxLWOK5hdBtT17bmdagXVhd83viQEdnlr?usp=drive |
ink



https://drive.google.com/drive/folders/1lxLWOK5hdBtT17bmdqXVhd83viQEdnlr?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1lxLWOK5hdBtT17bmdqXVhd83viQEdnlr?usp=drive_link
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CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VERSION

21/09/2017

Elaboracion de documentos

1.0

de expedicion”.

04/03/2024

Se actualiza cédigo conforme al mapa mental.
En el punto 1. Informacién del contrato se eliminan los items de “Valor del contrato”, “No.
Disponibilidad Presupuestal y fecha de expedicion” y “No. Registro Presupuestal y fecha

En el punto 2. Ejecucion del contrato se incluyé la columna de “ITEM”, y se colocaron unos
instructivos de como diligenciar este punto.
Se elimina el punto 3. “DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS”.

Se elimina el punto 4. “PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA”.

En el espacio de firmas se cambiaron los nombres de “Firma del Supervisor” por “NOMBRE
DEL SUPERVISOR” y el de “Firma del Contratista” por “NOMBRE DEL CONTRATISTA”.
Se crea un punto de denominado “ANEXOS”

2.0

VALIDACION DEL DOCUMENTO

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

APROBADO POR:

Nombre: EVERLIDES NOVOA
SALCEDO

Cargo: Profesional Especializado,
Cdédigo 222, Grado 41

Fecha: 04/03/2024

Nombre: JOSE CARLOS PUELLO
RUBIO

Cargo: Director Administrativo del
Archivo General

Fecha: 04/03/2024

Nombre: JOSE CARLOS PUELLO
RUBIO

Cargo: Director Administrativo del
Archivo General

Fecha: 04/03/2024




