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INFORME DE ACTIVIDADES # 1

NOMBRE
CONTRATISTA

COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO
PROFESIONALES AL SERVICIO DE LA

COMUNIDAD

C.C./NIT | 901645229-6

N° CONTRATO 2026

CD-002-

PERIODO

EJECUCION DEAbE

20/01/2026

HASTA 19/03/2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACION E IMPLEMENTACION DEL MODELO DE
GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVO MGDA, EL SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION SIC Y PLAN DE PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO (PPDLP) DE LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE OIBA.
NUMERO DE PAGO 1 DE: 1
NOMBRE DEL MARIA LUCILA SARMIENTO AGUILAR
SUPERVISOR Y CARGO: PERSONERA MUNICIPAL OIBA
DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO
DETALLAR LAS ACTIVIDADES
osu:::ﬁ:g:sg DEL | DESARROLLADAS DURANTE EL EVIDENCIA
RESPECTIVO PERIODO
1. Brindar | Se brindé acompafiamiento y apoyo ANEXO #1
acompafamiento y apoyo|en la elaboracion del Modelo de|infografia sobre los

en la elaboracién del

Modelo de
Documental
Administracién
Archivos MGDA en
Personeria Municipal
Oiba.

Gestion

Y
de
la
de

Gestion Documental Y
Administraciéon de Archivos MGDA
en la Personeria Municipal de Oiba.

niveles de cumplimiento
del MGDA por
categorias.

infografia sobre el plan
de accion a seguir en la
Personeria  Municipal
para superar las
brechas criticas
existentes actualmente

Cel.:

N.LT.: 901645229-6
3202620011 - 3183495900

e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.




PROACOM C.T.A.

ERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO
ONALES AL SERVICIO DF LA COMUNIDAD

Péagina 2 de 24

2. Brindar
acompariamiento y apoyo
en la elaboraciéon del
Sistema Integrado de
Conservacion SIC de la
Personeria Municipal de
Oiba.

Se brindé el acompafiamiento y
apoyo en la elaboracién del Sistema
Integrado de Conservacién SIC de la
Personeria Municipal de Oiba,
componente Plan de Conservacion
Documental.

ANEXO # 2
infografia Plan de
Conservacion
Documental

3. Brindar
acomparfiamiento y apoyo
en la formulacién del Plan
de Preservacion Digital a
Largo Plazo (PPDLP) de la
Personeria Municipal de
Oiba.

Se brindé el acompafamiento y
apoyo en la formulacion del Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo
(PPDLP) de la Personeria Municipal
de Oiba.

ANEXO # 3
Esquemas del
Contenido del Plan de
Preservacion digital de
Largo Plazo PPDLP.

4. Prestar apoyo vy
Asesoria profesional a la
Personeria Municipal de
Oiba Santander en cuanto
a la elaboracién del
Programa de Reprografia
de la Personeria Municipal
de Oiba.

Se presté el apoyo y asesoria
profesional en la elaboracién del
Programa de Reprografia de la
Personeria Municipal de Oiba.

ANEXO # 4
Esquemas del
Programa de
Reprografia de la
Personeria Municipal

5. Brindar el apoyo,|Se brindé el apoyo,

acompariamiento y |acomparfiamiento y orientacién a la ANEXO # 5
orientacion a la Personeria | Personeria  Municipal para la|Esquemas del Manual
Municipal para lalelaboracion del Manual de|de Transferencias
elaboracion del Manual de | Transferencias Documentales. Documentales
Transferencias Personeria Municipal de
Documentales. Oiba

6. Brindar el apoyo,|Se brind6 el apoyo,

acompafiamiento y | acomparniamiento y orientacion en el ANEXO # 6

orientacion en el disefo
del Modelo de Requisitos
Para La Implementacion
de Un Sistema de Gestidon
de Documentos
Electronicos de Archivo en
la Personeria Municipal de
QOiba.

disefio del Modelo de Requisitos
Para la Implementacion de Un
Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo en la
Personeria Municipal de Oiba.

Esquemas del Modelo
de Requisitos Para la
Implementacién de Un
Sistema de Gestion de
Documentos
Electrénicos de Archivo
en la Personeria
Municipal de Oiba.

7. Brindar el apoyo
profesional en la
implementacion del
Protocolo de Gestion

Se brindé el apoyo profesional en la
implementaciéon del Protocolo de
Gestion Documental de Archivos de

ANEXO # 7
Esquemas del Protocolo
de Gestion Documental
de Archivos de

N.I.T.: 901645229-6

Cel.: 3202620011 - 3183495900
e~-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 7, El Socorro, Santander.
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Documental de Archivos|Derechos Humanos en la Personeria | Derechos Humanos en
de Derechos Humanos en | Municipal de Oiba Santander. la Personeria Municipal
la Personeria Municipal de ' de Oiba Santander.

Oiba Santander.

Productos y/o Otros Anexos

Se hace entrega de las evidencias como anexos del informe de Actividades
Factura Electronica.

Estampilla Departamental con soporte de pago.

Planilla de Aportes al sistema de Seguridad Social Integral con soporte de pago.
Certificacién bancaria.

! O CARRILLO
28 225.233
Representante Legal
COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL SERVICIO DE LA COMUNIDAD
CONTRATISTA

N.LT.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 71. El Socorro, Santander.
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ANEXO # 1 Infografia sobre los niveles de cumplimiento del MGDA por
categorias.

Comunicar el estado actual de cumplimiento del Modelo de Gestion Documental (MGDA) y los retos para alcanzar la excelencia en 2027.

f\ 15% en Nivel Inicial
~

Nivel de Madurez % de Productos

Meta 2027:
Avanzado 2

Ef objetivo institucional es

Inicial 15% Brechas criticas (SGDEA, preservacion digital) elcanzacle it
Intermedio 35%  Nivel predominante en procesos y estrateqis. m.mmlmmm
(1y2) 24% Consolidacion alcanzada en productos clave.

DESEMPENO POR CATEGORIAS MGDA

Administracion @ Procesos

de Archivos Documentales
Elmayor reto A

Se requiere definir Lideran el cumplimiento con el SGDEA, Lideran el cumplimiento con

diagnésticos, planes especializados y fortalecer el diagnésticos, planes m certificada nds!
mmwmduymdmsde qunlvzmdeysemm institucionales y cuadros de g de 4 st mp'msde
clasificacion implementados. Conocimiento. clasificacion implementados. normalizados. clasificacion implemmdos
Prioridad 2026: Alta Prioridad 2026: Alta Prioridad en la implementacidn Prioridad 2026: Muy Alta Fortalecimiento de la cultura
(Riesgos y actualizacién (infraestructura y talento de protocolos de valoracion i organizacional, del
nu!min). humano}. preservacion digital ! (m:ﬁokdﬁn) conocimiento y ambiental.

£ Notebooki M

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 » 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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Infografia sobre el plan de accion a seguir en la Personeria Municipal para
superar las brechas criticas existentes actualmente

Eﬂ Plan de Accion 2026-2027: Hacia la Excelencia en Gestion Documental

e
Hoja de Ruta:
Diagndstico: Transformacién 2026-2027 @ :
Brechas Criticas Identificadas § Ve

SGDEA, procesos de

digitalizacién, metadatos y
planes de preservacion digital

Meta Institucional
Final

Convertir la gestion documental

enun sopot?:?;?r“ para

|a transparencia y eficiencia

B

——

2026: 2027:

65% Vacios en Valoracion Prioridad Consolidacion y Nivel Actual zmzw

- Documental: Sqi isi i i
Debilidades en R s e Tecnoldgica y Fisica Me;or_a Continua o o iial 0%) y
Infraestructuray Talento:  ejahorary Setrar tas Implementacion de SGDEA, Lograr nivel Avanzado 2,
Espacios fisicos y perfiles Tablas de v;?mcn igitalizacion, actualizacion realizar auditorias intemas inistrati Basico (65%)  Avanzado 2
profesionales en nivel basico Documental (TVD) e politica de archivos y € integracion plena con %
que no cumplen normas AGN adecuacion de depositos el MIPG (79%)  Avanzado 2

A NotebookLM

Actualmente, la Personeria reconoce que el componente tecnolégico, incluyendo el
SGDEA, se encuentra en un nivel Inicial (0%), por lo que su implementacion
prioritaria para el periodo 2026-2027 busca cerrar estas brechas y asegurar que
todos los documentos electronicos cumplan con estos requisitos de ley.

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 « 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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ANEXO # 2 Infografia Plan de Conservacion Documental

Plan de Conservacion Documental: Protegiendo la Memoria de Oiba

Este plan define las acciones técnicas y administrativas de la Personeria Municipal de Oiba para asegurar la integridad, autenticidad y accesibilidad de sus
documentos fisicos y electrénicos. Se fundamenta en la normativa del Archivo General de la Nacidn (AGN) y en un diagndstico integral de riesgos realizado en 2025.

Pilares y Gobernanza del Plan Programas de Accion (SIC)

Garantiza la integridad de
documentos fisicos y electronicos
en todo su cicla vital.

i 2
constante y protocolos de limpieza
para evitar el biodeterioro.

Resumen de los Recursos Criticos Necesarios

f-l: Categoria de Recurso Elementos Clave
y conservadores especializados. 2 Humano Aﬂ;‘;m; profesional, Conmam-vm;:;gvy;;x;liuﬂea;cﬁ;o =
@& Téenico Dataloggers para humedad cajos X200 y ia metdlica
R L T ——

£ NotebooklM

La Personeria Municipal de Oiba garantiza la conservaciéon de sus
documentos fisicos a través de la implementacion del Plan de Conservacion
Documental (PCD), el cual es un componente esencial de su Sistema
Integrado de Conservacion (SIC).

Lo que hacemos bien | Lo que necesitamos mej“:?k\_‘

i

T : : r Vet
W Conocemos nuestras Tablas A Espacio fisico limitado en los
de Retencién (TRD). ! depositos.
{ e o
k- i
w Las series documentales ! Falta de ventilacién y control
estan identificadas. ' A de humedad.
\ 4 \ y
( Tl Carencia de protacol
El Archivo Central esté en SHRICIE 08 (ROISCOMIS
V i estandarizados (jmucho riesgo
buan estado genecl ) 1 A de pérdida de info!).

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 » 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Caile 9 No. 3 - 7, El Socoerro, Santander.




Paso 1 (Retirar) Paso 2 (Proteger)

Usa carpetas
desacidificadas
(calidad archivo). |

 Quita ganchos metalicos, |
clips y adhesivos que
danan Ll soporte

]s|||||||||||||||||t|||0

=) |

Paso 3 (Empacar)

Guarda los expedientes
en Cajas X200.
iNo las satures!

L produccion (jcero resaltadores!).

PROACOM C.T. A.
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Paso 4 (Ublcar)

Coloca las cajas en
estanterias metalicas,
nunca en el piso.

KLl Ll

Permanente (El dia a dia):

- Sustitucion de unidades de
conservacion dafiadas.
Uso estricto de protocolos de

/

Trimestral (Cada 3 meses):

- Brigadas de limpieza profunda en
areas y mobiliario. ﬂ@

- Monitoreo ambiental (Andlisis de

temperatura y humedad).
- Reportes de primeros auxilios N
documentales. )

N.LT.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900

e-Mail: ctaproacom@gmail.com

Direccién: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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ANEXO # 3 Esquemas del Contenido del Plan de Preservacion digital de Largo
Plazo PPDLP

Ohjetivo Cieneral G 2 jeidod. integridad v ibilidsd de o
AR
Integridad
Principios Fundamentates
Disponibilidad
Introduccion ¥ Marco Fstratégico
Accesibibidad

Archiva Generaf de la Nacién { AGN)
IS0 15489 (Glestion Documentaly
150 14721 OAIS (Modelo de Refercncia)

150 19003 PDF/A (Preservacion)

El Objetivo General busca garantizar la autenticidad, integridad, disponibilidad y
accesibilidad de los documentos electrénicos de archivo.

El plan se rige estrictamente por los principios de autenticidad, integridad,
disponibilidad y accesibilidad de la informacién.

Se fundamenta en las disposiciones del Archivo General de la Nacién (AGN)

Incorpora estandares de alta calidad como ISO 15489 (gestion documental), 1SO
14721 OAIS (modelo de preservacién) y la ISO 19005 PDF/A (formato de archivo
estandar)

N.LT.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro. Santander.




Decumentos Criticos (Alta Prioridad) <

Diagnostico y Alcance

Riesgos Identificados

Capacidad Institocional < —

PROACOMC.T.A.
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Acciones C

fes (Tutela, Cumplini

Acciones Preventivas

Actas de Comités y Mcsa de Victimas

Conteatos

Obsolescencia tecnologica

Pérdida de datos y fislhas de seguridad

Falta de capacitacion del personal

Modelo DPCMM: Nivel 2 (Basico)

Se identifican como prioritarios aquellos con valor juridico, histérico y de Derechos
Humanos, especificamente las acciones constitucionales (tutelas, cumplimiento,

grupo, populares), acciones preventivas, actas de

Control Interno y Mesa de Victimas) y los contratos.

comités (especialmente de
Estos requieren estrategias

robustas de migracién y conservacion total o prolongada.

Los principales peligros incluyen la obsolescencia

de formatos y software, la

fragilidad de soportes fisicos (como discos y USB), la falta de redundancia en las
copias de seguridad y la capacitacién insuficiente del personal.

La entidad se encuentra en un Nivel 2 (Basico) de madurez segin el modelo
DPCMM. Es un modelo de madurez que permite evaluar la capacidad técnica y
operativa de una entidad para preservar sus documentos electronicos a largo plazo.

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 » 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com

Direccién: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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ANEXO # 4 Esquemas del Programa de Reprografia de la Personeria Municipal

Introduccion y Marco Normativo

Marco Legal v Estratégico Doble Funciéon Esencial Integracion con el SIC

Ei programa se fundamenta en Cumple una doble mision por un lado Se articula con el Plan de
nomativas clave como la  Ley preserva ios documentos originaies al Preservacion D del  Sistema
59472000 (Archivos) y la  Ley minimizar su manipulacion fisica y por ntegrado de Conservac >
171272014 (Transparencia) Sus oro. faciita el acceso universal

¥ buscando a

vOS Son garantizar ia ef la i rapido a la informacion contenida en

d y autentad

presernvacion de ] mery 105 digitales a

asegurando la herencia documental

onia ellos mediante la generacion de copias reposite
institucional  y  fa  transparencia fieles
administrativa

Protocolos de Digitalizacion

Etapas Fundamentales Resolucion Optima Formatos y OCR

N.L.T.: 9016452296
Cel.: 3202620011 » 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calle 9 No. 3 - 7, El Socorro, Santander.
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Lineamientos de Fotocopiado e Impresion

Configuracion Técnica - Documentos Especificos Control de Calidad

Resolucion Optima Documentos Deteriorados o Quimicos Mantenimiento de Equipos

Tintas y Papel
it e i ) Ali i Verificacion Post-impresion
Migracion Digital desde Medios Obsoletos
Transferencia de Datos _ Técnicas de Extraccion ~ Integridad v Respaldo

compatibiidad

Analisis de Medios Audio (Cassetes) Metadatos Descriptives
Extraccion Segura Datos (CDs/DVDs) Copias de Seguridad

Archivos (Disquetes/USBs) Repositorios Seguros

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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Estructura y Responsabilidades

. Roles del Comité y
" Despache

Comité de Gestion: Valda v
aprueba el programa_ac

uando

Mo instancia asesora y

coordimnadora

Despacho del Personero:

Dinge formuia e implementa el

Recursos y Flujo y Preservacion
Capacitacion

s o i Reproduccion Técnica: £} area
Asignacion de Recursos: £} P

de gestion docu
Despacho dei Personero asigna :

ios recursos financieros y

tecnolégicos indispensables

Capacitacion Continua: Facilita
la apropiacion de tecnologias y
gestiona la formacién del

personai para el uso adecuado de

dispositivos

El Programa de Reprografia de la Personeria Municipal de Oiba es una estrategia
disefiada para la gestion y preservacion técnica de documentos institucionales. En
¢l se detalla los protocolos para la digitalizacién, el fotocopiado y la migracion digital,
buscando proteger la memoria histérica frente al deterioro fisico y la obsolescencia

tecnoldgica.

Se establecen lineamientos especificos sobre la calidad técnica, como el uso de
formatos PDF/A y resoluciones de escaneo éptimas segun el tipo de soporte.

El programa se fundamenta en la normativa archivistica colombiana para garantizar
que la informacion sea auténtica, accesible y transparente para la ciudadania.

N.LT.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 « 3183495900
e~-Mail: ctaproacom@gmail.com

Direccion: Caille 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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ANEXO # 5 Esquemas del Manual de Transferencias Documentales Personeria
Municipal de Oiba

<
tHi

Manual de Transferencias
Documentales

© ¢Qué es la Transferencia Primaria? 55 Base Legal
el Archivo de Ley 594 de 2
Gestion (oficina productora) al Archivo Central, t

Metodologia de Transferencia

aret | 3 la enti
& ®
Revision de Plan Alistamiento Descripcion Aprobacion

Formato Unico de
Inventario Documental
(FUID)

N.LT.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 » 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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Q P A ®

Solicitud de Preparacion y Transporte Legalizacion
Revision Embalaje
Acta de
Transferencia

Documental ¢

Consideraciones Criticas

» Prohibiciones: No se reci
institucionales

= Bioseguridad: El material cor

¥ tam

te

* Responsabilidad: £l encargad na prod s el garante de la co

PERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.



PROACOM C.T. A.

( PROFESIONS 5 AL SERVICIO DE L IMUNIDAL

Pagina 15 de 24

ANEXO # 6 Esquemas del Modelo de Requisitos Para la Implementaciéon de Un

Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo en la Personeria
Municipal de Oiba.

1. Nivel Micro 2. Nivel Meso 3. Nivel Macro

WO 3P
.

o0 01
sRETTH

A
D Fouo 03

"_‘/ A romn
El Documento El Expediente El Sistema (SGDEA)
Estructura, metadatos, formatos Foliado, indice electrénico, Captura, seguridad,

ciclo vital flujos de trabajo

es consmur un eco 0
mas pequena hereda la seguridad del sistema completo.

La Estructura del Documento Electronico de Archivo: Mas Alla de lo Visible

e < Estructura Fisica (Lo Visible) )
DAS/NAS/SAN /\ ﬁ ;
s 3 5 :
Hardware: Servidores (DAS, NAS, SAN), Software: Sistemas de
escéneres almacenamnento informacién, visores web

N.LT.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 « 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 7], El Socorro, Santander.



Autenticidad
' il
Lu za (m' Refleja de
CFP d@r echa manera exacta
y completa las
actividades.

Mecanismg

. COOPERATIVA Dt V’(‘\(:\H/\
BROF O OE LA CO

Fiabilidad

PROACOMC.T.A.
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Integridad
e
Completo y sin
alteraciones en ¢
el tiempo. Puando se
il requiera

Mecani
Metad

Comparacnon de Formatos y Estandares de Preservacmn

. Formato / Estandar

| WAVE (Uso de altafidelidad) | wa
| MPEG-4

Regla de Oro: Todos los formatos deben garantizar la independencia
de un proveedor especifico a largo plazo.

N.L.T.: 901645229-6

Cel.: 3202620011 » 3183495900
e~-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 7, El Socorro, Santander.
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: L=

11 1. Documentos Electronicos:

La coleccidn de archivos

individuales (texto, audio, video).

= ==

. | 2. Foliado Electrénico:

Numeracion consecutiva
administrada por el sistema.

=2
11 3. Metadatos: Informacion
heredada y especifica del
expediente (serie, subserie). 1

41 4. indice Electrénico: El
documento maestro que lista
todo el contenido.

(1] 5. Firma del Indice: El selio de *
' seguridad que cierra el
expediente, garantizando
que nada se
afiadié o borrd. j

O vy O i;%i',(%?}

4. Retencion 4
y Disposicion

§ SGDEA &
\ Continuo /7,

.
S

2. Gestion

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 « 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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. Captura e Ingreso 4 Y ¥ E_vBusquefia y Presentacion ;

~ Digitalizacion masiva, OCR, : @ ’ E Recuperacion de informacion,
e integracion con colas g b visualizacion sin plugins y
automaticas. v 9 @ { filtros avanzados.

(%

eguridad y Control |/ | cuios.Cellrabalo

- (Workflows)

Roles, permisos, pistas ¢ ;

" audienr;'a einer Tareas automatizadas,
e s s alertas, y medicién precisa
logs) y criptografia | s LY S ! \

{095 LIDI00 | | L de tiempos de tramite. |

i

De la acumulacion al
orden criptografico.

La implementacion del SGDEA en la Personeria Municipal de Oiba trasciende la

digitalizacion. Representa la construccion de una infraestructura legal, técnica y

archivistica inquebrantable, donde cada dato esta asegurado, cada tramite esta
auditado, y la memoria institucional esta permanentemente protegida.

Cumplimiento normativo total | Alta dispo ransparencia garantizada

N.LT.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 » 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 8 No. 3 - 71. El Socorro. Santander
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ANEXO # 7 Esquemas del Protocolo de Gestiéon Documental de Archivos de
Derechos Humanos en la Personeria Municipal de Oiba Santander.

Verdad

Evidencia innegable
de los hechos.

Justicia
Herramienta clave
para autoridades
judiciales.

Reparacion

Dignidad para las
victimas del conflicto.

No Repeticién

Lecciones para el
futuro.

Un simple “papel”
en la Personeria...

La gestién documental no es un tramite; es un
compromiso ético con la dignidad humana y la
consolidacion de la democracia en Colombia.

El Mapa del Tesoro: 5 Misiones
para Proteger la Verdad

- . .
Medidas de Valoracién Abrir las puertas a fa @
g ciudadania.
documentos son

tesoros VIP.

Estacién 5:
Medidas de Difusién
Contarle nuestra
historia al mundo.

Defender los documentos
del peligro.

Estacién 1
Medidas Generales
Preparar el terreno

y el equipo.

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 » 3183495900
e~-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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Estacion 1: El Campamento Base
(Medidas Generales)

Inventarios
al Dia

Identificar y actualizar el
inventario documental
(iobligatorio incluso si un
funcionario se retirat).

Recursos
Garantizados

que el protocolo funcione.

2

Asignacién de presupuesto,
personal y tecnologia para

Entrenamiento [=
Constonte

Capacitacion continua en
DD.HH. y la Ley 594 de 2000.
iNadie nace sabiendo!

Un Capitédn a
Bordo

Designar a un responsable
oficial que ejecute, mida y
reporte avances al Comité
de Archivo.

FSUSPENSION DE ELIMINACION® o Ch
prohibido destruir cualquier registro que contenga
informacién de Derechos Humanos o Memoria Histérica.

Escudos Activos

Registro READH:
Inscripcidn prioritaria
ante el Centro Nacional
de Memoria Memoria
Histérica (Decreto 1084).

Radar de Riesgos:
Diagnéstico técnico para
evitar sustraccion,

humedad o dafios fisicos
(Circutar AGN 01/2017).

Bunker Digital: Copias

de seguridad fidedignas e

inalterables en bases de
datos protegidas.

N.LT.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900
e~Mail: ctaproacom@gmail.com

Direccion: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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Estacion 3: La Lupa del Detective (Medidas de Valoracion)

¢Como saber si un archivo es VIP?

N\

@ Paso 1: Analizar la Misién.
E _¢El documento refieja la defensa de los
derechos en Oiba?

4

Paso 2: Consulitar la TRD.

»,

Usar las Tablas de Retenciéon Documental
para identificar la subserie.

El Semaforo del Acceso

Verde (Publica): Acceso total y sin
restricciones para toda la ciudadania.

Amarillo (Clasificada): Datos sensibles !
privados. Se usa la ‘Anonimizacién’ (crear
versiones publn:as tachando nombreso |
datos de nesgo para proteger ala vnctnma)

Rojo (Reservada): Excepcional y temporal.
Solo aplica con justificacion legal estricta,
pero nunca se le niega a autoridades
judiciales en investigaciones.

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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¢De qué sirve guardar la historia si nadie la conoce?

Transparencia Proactiva: Pubhcar }

inventarios de DD.HH. en la pagina web
oficial.

\ -DifAundw estadlsncas de
consulta (cudntos piden informacion y

y | tiempos de respuesta)
entienda el valor de estos archivos.

Compartir copias )
(nunca originales) con el Centro Nacional

ENMH  de Memoria Histdrica (CNMH).

Crear videos,
mfograﬁas y talleres para que la comunidad

El Ecosistema en Accidn

Nosotros ...para evitar
Planeamos " Pérdidarr
(Generales)... (Proteccion)...

..asi elegimos
Lo que Vale
(Valoracién)...

..y Contarselo
al Mundo
(Difusion).

..para poder

Abrir las Puertas

(Acceso)...

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calle 9 No. 3 - 7), El Socorro, Santander.
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Los Defensores Legales (Nuestras Acciones)

D
Acciones de Acciones de Acciones de Acciones
Cumplimiento: Grupo: Tutela: Populares:
Protegen derechos Defensa colectiva El instrumento rey. Vinculadas a
fundamentales de mdltiples Esencial y rdpido derechos colectivos
(Ley 1448). vulnerados. para proteger afectados por el
DD.HH. conflicto.

Los Rastreadores (Procesos y Registros)

2714 ‘Seguimiento Judicial:
= Veeduria sobre juicios que afectan

W alas victimas (Ley 975).

Declaraciones de Victimas del conﬂlm :
: iLA SUBSERIE FUNDAMENTAL!

Requiere maxima proteccién, trazabilidad y cuidwo
{Circular AGN 01/2017).

Acciones
Preventivas:
Anticiparse al
peligro. Evitan
que ocurra la

violacién.

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 320262001 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Caile 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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Calle 10 Nro. 6-36 - Barrio el Centro, Oiba Santander
Email: personeria@oiba-santander.gov.co | Celular: 3508119660

N.I.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 + 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calle 9 No. 3 - 7], El Socorro, Santander.
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Certificacion —
Bancaria Bancolombia

Socorro, Enero 09 de 2026

Seiior(a)

A QUIEN PUEDA INTERESAR

Cordial saludo,

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que CTA PROFESIONALES AL SERVICIO
identificado (a) con NIT 901645229 a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene
con el Banco los siguientes productos:

Nombre Producto Numero Fecha Apertura Estado
Producto
CUENTA AHORROS | 290-000016-61 2023/02/22 A ACTIVA v
Atentamente,

)

/" 42/ 5, f' {' Lo i
\/7”’- i T U,

Claudia Maria Posada Alvarez

Gerente Transformacion de Sucursales

* Importante: Esta constancia solo hace referencia al producto mencionado anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los siguientes
numeros: Medellin - Local: (57-4) 510 80 00 - Bogoté - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (575) 361 88 88 - Cali - Local:
(57-2) 554 05 05 - Resto del pais: 01800 09 12345. Sucursales Telefénicas en el exterior: Espafia (34) 900 895 717 - Estados Unidos
(1) 1 866 379 97 14.

Pagina 1|1
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COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL

CLL 9 #3-71 SOCORRO SANTANDER BARRIO CASA LOMA

SERVICIO DE LA COMUNIDAD
NIT 901.645.220-6

Factura electrénica de venta

Tel: (607) 2620011 No. FE 153
Socorro - Colombia
Marlismore25@hotmail.com
Fecha y hora Factura
Sefiores PERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA Genaracisn 20/03/2026, 09:24
NIT 890.210.948-7 Teléfono (350) 8119660 —————
Direccién CALLE 10 NROQ. 6-36-BARRIO EL CENTRO Ciudad Oiba - Colombia XROCIE 20/3(2028; 09:30
Vencimiento 27/03/2026
item Descripcién Cantidad Impto. Cargo Vr. Unitario Valor impto.Cargo Vr. Total
Pago final del contrato No CD-002-2026 PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ELABORACION E
IMPLEMENTACION DEL MODELOC DE GESTION DOCUMENTAL Y
1 ADMINISTRACION DE ARCHIVO MGDA, EL SISTEMA 1.00 0% 8,810,000.00 8,810,000.00
INTEGRADO DE CONSERVACION SIC Y PLAN DE
PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO (PPDLP) DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA.

2 AU 1.00 19 % 1,000,000.00 1,190,000.00
Total items: 2 Total Bruto 9,810,000.00
Valor en Letras: IVA 19% 180,000.00

Diez millones de pesos m/cte
Total a Pagar 10,000,000.00
Forma de pago:
Crédito
Medio de pago:

Pago a crA@dito - Cuota No. 001 vence el 2026-03-27 por $ 10,000,000.00

Observaciones:

Por favor consignar a la cuenta de ahorros Bancolombia No. 290-000016-61 a nombre
de CTA PROFESIONALES AL SERVICIO

A esta factura de venta aplican las normas refativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo - Valor. Nimero Autorizacion Electrénica 18764106432175 aprobado en 20260225 prefijo FE desde el numero 145 al

1000 Vigencia: 12 Meses
Responsable de IVA - Actividad Econémica 7020 Actividades de consultoria de gestion Tarifa

CUFE: 9273cda1bfd92ea347ba642737bfadccce3cc3f549a8712bc1f6e356cf3507414cdede90bf0ed7c65b904 2b5eefa305a

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Sige SAS - Nit 830.048.145-8. Nombre Software: Siigo Nube. Firma electronica: ver en el XML
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13/3/26, 17:51 Correo: joan mejia moreno - Outlook
&* Outlook

PSE - Transaccién Aprobada 7 CUS 2071907319

Desde serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co>
Fecha Vie 9/01/2026 4:22 PM

Para joan-meji-m@hotmail.com <joan-meji-m@hotmail.com>

iHola, JOAN SEBASTIAN MEJIA MORENO!

Estado de la Transaccion:

Valor: $ 666.100
Empresa: ASOPAGOS

Descripcion: Pago de seguridad Social Integrado
Fecha de la transaccién: 09/01/2026
CUS: 2071907319

Gracias por utilizar nuestro servicio.

Ten encuenta estos tips de seguridad:
Py Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

e No abras enlaces sospechosos.

5

Cambia tus contrasefias con regularidad.

Ebe

& Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.
&% Recuerda que PSE nunca te contactara para solicitarte informacion personal.

hnps:lloutlook.llve.com/mail/O!inbox/ld/AQQkADAwATYwMAltZGYwNSOyNzIxLTAwAiOwMAoAEACKLeUp1 C82Q4igh%2FJBIRp3 112




13/3/26, 17:51

P Para mayor informacion comunicate con nosotros:

& EnBogota: +57 (601) 3808890 Opcion 5
@ Contactanos: https./www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda

Un servicio de

https://outiook.live.com/mail/Q/inbox/id/ AQQKADAWATYWMAItZGY wNSOyNzixL TAWAIOWMAOAEACKL elip1C82Q4igh%2F JRBIRp3 212
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[IENCIErS

R ——
COMUATRASAN

Cuenta origen Ahorros - COP - 02066019997

Nombre del comercio ASOPAGOS

Valor de la transaccion $666,100.00 COP

Descripcion del pago Pago de seguridad Social Integrado

Numero de factura 36332501

Numero de referencia 10.10.11.80

Url del comercio https://www.enlace-apb.com/interssi/Matric-

ulalnterssi?tarea=valoresACH

Fechay hora 11/02/2026 1:40:22 pm
Numero de confirmacién 55087897
P 181.55.21.90

INSCRITA FOGACODOP

Cooperativa de ahorro y crédito de Santander Ltda. NIT: 804.009.752-8]
Oficina principal Calle 35 #16-43

Contact center: 018000938088| www.financieracomultrasan.com




Z1-€0-920Z | euiBeqd

pov'se 0 b b V6e 1 1 [ veoeesess | VYNISVd I ¥N3S |
00L'SE 0 4 0 001 '5E 3 {1 ‘sesopensILLIPY)YNIS
004 0L 3] 0 0 pO}'04 [} ) | __o0i00z088 | 6€400 1 NYSVIYD
00104 D 0 00104 3 (1 :seiopensjuwpy) 400
00Z'6 1] D o 00z'8 1 9 | estiiooes | €29} I VALLISOd
00Z'6 0 0 0 002’6 3 (1 :sesopensiupy)duy
008812 o D ] 006'81Z 1 Z ¥92951008 | 120843 I V'S 'S'd'I VAINN
006'812 0 0 0 006812 3 (} ‘SeiopeaSIuPY)SdT
00Z'082 o 0 o 00Z'082 i L | voogeeaos | vi-6Z [ S3NOISN3J100
002082 0 0 0 002082 I (1 ‘sesopegsiuiLpY)d-y
SOQVINOOS3a
UVOVd ¥ HOVA | S3AVAIOVAVONI YHON ddnuowa | ©dvainon soavIay AG 1N 091000 VWALSISENS
SISIAHILNI HOWA
3 s0avs
E..E 06°062' L 06°0SL'} 054} 052}
AvHvd o8l SVIVO 08I S0953R O8I anvs ol NOISN3d O8I
081 S3V10L
epebey 01-v0-9202 1819229¢ '
YTINYId OQViS3 mth.w«nom 4 [N 0BV 30 4] SOOVIIAY N
VIBNOTOONVE o 001999 80Q0L S0Q0L SO¥LN3O SO7S000L 21-E0-920Z 3 2£19T9¢ 09202 £0-8202
0QNVOIY QVAILN VHOW X SIHILNI 09Yd MOTYA OIIDINNIN OINIWVINVSEQ [OrvEVHL 30 OMINGO| 0DVAVHOIA | VTUNYId Odll VTNV aNYS 0003 |NOISNID OQORI3d
NOIDVQINDIT V1 3a S3TVHANIO SOlva
L] Ll
m m N OO TIVALLOHDSZIHONSI THYIN 1100292028 wee 99289
STIWOSIAVHVd 30 OINIXT V3 ONOITT3L NQICOMIG d3a-NW
moo<& Om< edippne o0zoz YOIND €2+~ VALLISOd o 8 i R D s b s 6225Y9106 IN
VSIHAWE 30 OclL 093 °1oV NOIOVANISZMd 5 TV 091009 | 3svi0 VID0S NOZVH AQ NOWIVIIHLNIO
JINVLIHOCVY 130 S3TVHINIO SOLVA
Yavovd VTIINYId NIWNS3AY
100621 N foorsss |6t 0095 001SE oo [@S000 Hoozs oo ooroe oo .Emm%o&a_u corsrs Wﬁmwmﬂﬂa o loozose oo zo.uhmwﬂ..-m oc|oe {og 0 3 o051 c\:_mﬁuﬁgﬁ: [ s
®
ey | somena| M.M 900 W | o | %o | om | wv | wo oat *o ou | mmwon | w0 o8 | swsnon [ansns|tosnd| wo o | anow 81815 1aav | 1503 |BISIZIZIEIR 151518 (312121 21R]2]  Shvve | oewws oovaNz o ~
2 M aw [avea 4801 | VN38 [4vavd| vanave|  soosam 400 anvs NOISN3d svja S30VAIAON oavaldna
epebed Q0i-v0-9202 4819249¢ 3
09Vd s
YTINYId 0aV.LS3 ST YHO4 (NId) 09Vd 30 534  SOQYITIAY N
VIBNOTOONYE o 004'999 $S0aoL soaodt SOMINIO SO1S000L Z4-£0-9202 3 LE192498 09202 €0-9202 =4
OGNV QVaILNI YHOW X STHILNI 09Vd YOA OIdIDINAN OINIWVINVS3Q |OPVEVHL 30 OMINIO| 09VdYHOZS | VTINVIAOdIL VTIINYId aNTYS OQORId |NOISNId OQORIEd
NOIOVQINDIT V1 30 S3TVHEANTD SO1va
. L]
m m N WNOD IVINLOHBSZIHOWSI YW L LooZ9z02e WEETO S52-89
STVOSISVHVd 30 OINIXT W3 ONO4313L NOIDOTHIG 430-NNW
mo w<& O m < eappnr ozos VOINN £2-¥L - VALLISOd 0 q - 2%0§W<E§uu§ 9 62ZSY9106 IN
VS3¥dWS 30 OdiL 003 "LoV NQIOVINISTNd 3 Y 091000 | 38V TVIO0S NOZVY AQ NOIOVOLILNIQ!
FINY.LIHOJY 130 S3TVHINID SOLYa

Vavovd VTIINVYId NSWNS3Y




Z1-80-9202 ¢ euibed

4 001999 o b 0 re.cwm i
00925 o o b og'zs | Z | eczeeeee8 | 480Ivd | 4801
00925 0 o b 00928 } {§ ‘seiopensiuipy)1ad

SOQVINOOSIA
HVOVd V MO'VA | SIAVIOVAVONT | o JHON 2dN HOTVA eriscah SOaVIEY AQ 1IN 091309 VW3LSISENS
350a7vS




//
o [—\
\

Comprobante en linea 12 Mar 2026 11:46:10
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 134685038

Comercio Referencia 1
ASOPAGOS 10.10.11.80
Fecha Referencia 2
12 Mar 2026 11:46:10 NIT

Numero de factura Referencia 3
36726137 901645229
Descripcion del pago Valor del Pago

Pago de seguridad Social Integrado  $666.100

Numero de comprobante Costo de la transaccion
TR1145185038 $0

Producto origen

Ahorros - Bancolombia
**x* 9191

VIGILADO O GOt Shtn NCIERA



Contribuyente

Tramite

SYC

Gobernacién

Banco

Gobernacién de Santander

Reca UdO de EStampi"aS Secretaria de Hacienda

Recibo N¢
2502600200843
RICTII] CONTRATO DE MANO DE OBRA ‘ Contribuyente EiP¥ Y YN 1d Nimero 9016452296
Nombre COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL SERVICIO DE
Direccién Teléfono
PRO UIS $20.000 Municipio Departamento
(415)7703382038539(8020)02502600200843(3500)00000000022000(96) 20250324
VALOR TOTAL CONTRATO § 10.000,000
VALOR ORDEN DE PAGO $ 10.000.000
FECHA CONTRATO 20/01/2026
NRO. CONTRATO 002
NUMERO ORDEN DE PAGO FE163
Total Estampillas $ 20.000
Ordenanza 012 $ 2.000
Total a Pagar $ 22000'
Fecha de Expedicién 2026/03/20 Fecha Limite de Pago 2026/03/24
Con destinoa: Personeria de Oiba
f-\ Recibo N2 PRO UIs § 20.000
Gobernacién de Santander H
‘,@‘ Secretaria de Hacienda | R€Caudo de Estampillas 2502600200843
CONTRATO DE MANO DE OBRA "W VALOR TOTALCONTRATO  § 10.000.000
VALOR ORDEN DE PAGO $ 10.000.000
FECHA CONTRATO 2000112026
Con destino a:

ON Oesting ;. Personeria de Olba NRO. CONTRATO L Has $20000
Tioo de Dos, NIT P —_— NUMERO ORDEN DE PAGO FE183 oy arizn 012 $2.000
;{mm«u;. COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIO e TOtal a Pagar s 22.000]

Recibo N2
Gobernacién de Santander 3
{0 | Ehmmiibmird Recaudo de Estampillas 2502600200843 - -
: VALOR TOTAL CONTRATO $ 10.000.000 ’
CONTRATO DE MANO DE OBRA ‘ VALOR ORDEN DE PAGO $ 10.000.000
FECHA CONTRATO 20/01/2026
Con destino 3: Personerfa de Olba. NRO. CONTRATO 002
— NUMERQ ORDEN DE PAGO FE153
22. Total Estampliias $ 20.000
Total a Pagar ) | Ordenanza 012 $2.000
Fecha de Expedicién 2026/03/20 Fecha Limite de Pago 2026/03/24
Recibo N2
{“\ Gobernacion de Santander

3 Secretaria de Hacienda Recaudo de Estampillas 2502600200843

m«:ommmue MANO DE OBRA ) § contribuyente Tipo de Doc.NIT Nimero 9016452296

Nombre COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL SERVICIO DE

Con destino a: Personeria de Olba Direccién Teléfono
7 Municipio Departamento
o o IM'IIIII’ ~M"""Ill I'I"mmu'lmnm'" mllﬂ ﬂll'" ||Ilm
{415)8302012256005(2020)02502600200843(3300)00000000020000{ 38} 20260324

VALOR TOTAL CONTRATO $10.000.000
VALOR ORDEN DE PAGO $10.000,000

Total Estampillas $20.000 FECHA CONTRATO 2000112026

Ordenanza 012 $2000  fecha de Expedicion 2026103120 NRO. CONTRATO 002

Total a Pagar $ 22.000 ] Fecha Limite de Pago 2026/03/24 NUMERO ORDEN DE PAGO FE183
@ Gobernacién de Santander | Recibo N®

4 secretariadeacenda | RECAUdO de Estampillas 2502600200843

A o R 00O

COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL SERVICI
:'ﬂ'“b' e {41518902012356005{8020)02502600200843(3300)00000000026000( 36120280324

e O R

Tramite
{415/8302012356005(8020)02502500200843(230010000000000200 0 (38)20250324
PRO UIS $20.000
Can destino a: Parsoneria de Oibs
Fecha de Expedicién 2026/03/20
Total Estampill $ 20.000
Total a Pagar § 22.000 l Ordenanza 012 $ 2.000




‘Nequi

Resumen de pago

Descripcion de compra
PSE

Tienda
Departamento de Santander

Estado de la transaccion
Transaccion éxitosa

Fecha de la transaccion
20demarzode 2026 alas 1:23 p. m.

CUs
156731103

Referencia Nequi
MO09745975

¢Cuanto?

$22.000,00

Valor de los impuestos
$0,00

Numero de referencia 1

02

Numero de referencia 2

8902012356
Numero de referencia 3

8412

Factura de comercio
152836370

Tu plata salio de:

H Disponible




20/3/26, 1:33 p.m. Correo: EDGAR MEJIA RIVERO - Outlook

& Outlook

PSE - Transaccién Aprobada [ CUS 156731103

Desde serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co>
Fecha Vie 20/03/2026 1:25PM
Para edgarmejia7’4@hotmail.com <edgarmejia74@hotmail.com>

iHola, EDGAR MEJA RIVERO!

Estado de la Transaccion:

Los siguientes son los datos de tu transaccion:

Valor: $ 22.000

Empresa: Departamento de Santander
Descripcién: PSE

Fecha de la transaccion: 20/03/2026
CUS: 156731103

Gracias por utilizar nuestro servicio.

Ten encuenta estos tips de seguridad:

h Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.
& No abras enlaces sospechosos.

# Cambia tus contraseiias con regularidad.

Y Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactara para solicitarte informacion personal.

https://outiook.live.com/mail/inbox/id/AQQKADAWATYWMAItOWI3YS1mZ Tk 1LTAWAIOWMAOAEACfypqLAhX7T7bwaS6jCo30?deeplink=mail%2F 172




20/3/26, 1:33 p.m. Correo: EDGAR MEJIA RIVERO - Outlook

v

Para mayor informacién comunicate con nosotros:

&  EnBogota: +57 (601) 3808890 Opcidon 5
@ Contactanos:  https;/www.pse.com.co/persona-centro-de-ayuda

Un servicio de -, "—‘f‘aCh

https://outlook.live.com/mail/inbox/id/AQQKADAWAT YWMAItOWI3YS1mZTk1 LTAWAIOWMAOAEACfypqLAhX7T7bwaS6jCo30?deeplink=mail%2F 2/2
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(‘ @8 CoOoPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO

. PROFESIONALES A iR 10 DE LA COMUNIDAT

Oiba, 14 de abril de 2026

Dra. MARIA LUCILA SARMIENTO AGUILAR
Personera Municipal
Oiba Santander

Asunto: PAGO DIRECTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL

Cordial saludo:

Yo MARLENY MORENO CARRILLO, identificada con cédula de ciudadania
No 28.225.233, representante legal de COOPERATIVA DE TRABAJO
ASOCIADO PROFESIONALES AL SERVICIO DE LA COMUNIDAD Nit
901645229-6, en virtud del contrato N° CD-002-2026 DE ENERO 20 DE 2026
el cual me da la calidad de contratista con la Personeria Municipal de Oiba,
me permito manifestar de manera expresa mi voluntad de asumir directamente
el pago de mis aportes al Sistema de Seguridad Social Integral durante la
ejecucion del contrato.

Lo anterior, en atencién a lo dispuesto en el Decreto 514 del 9 de mayo de
2025, “por el cual se reglamentan y compilan las normas del Sistema de
Proteccion Social Integral para la Vejez, Invalidez y Muerte de origen comuin,
contemplado en la Ley 2381 de 2024", especificamente en su articulo
2.2.4.18.7, el cual establece que:

“Pago de Cotizaciones por parte del contratante. En el marco de lo dispuesto por el
articulo 21 de la Ley 2381 de 2024 cuando se celebren contratos de prestacion de
servicios el contratante y el contratista podrdn acordar que serd responsabilidad del
contratante realizar la cotizacioén al Sistema de Proteccidn Social Integral para la
Vejez, Invalidez y Muerte de origen comun.

(...

“Pardgrafo 1. En caso de que no se acuerde que el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral quedard a cargo del contratante, el contratista sequird
siendo el responsable de su propio pago” (subrayado y negrilla fuera de texto)

Por lo anterior, agradezco se tenga en cuenta esta comunicacion a efectos de
que no se efectue ningln descuento automatico por concepto de aportes a
salud, pension o riesgos laborales, y que es mi responsabilidad su pago
conforme a los términos legales.

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 « 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.




(. @8 CooPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO
ALES Al £ 1CIO DE LA MUNIDATL

Sin otro particular, agradezco su atencion y quedo atenta a cualquier
requerimiento adicional.

Cordialmente,

C.C. No. 28.225.233 de Los Santos
Teléfono: 3202620011
Correo: marlismore25@hotmail.com

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 320262001 « 3183495900
e~-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Caille 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.



