Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2024-2680

Plazo de Ejecucion - Desde: 23/04/2024- Hasta: 31/12/2024

Nombre y Apellido del Contratista: JORGE CARLOS DUQUE TELLEZ
No. Documento de Identificacion: 8.724.814 de Barranquilla

Periodo: JULIO de 2024

No. de Pago: 04

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

1. Brindar apoyo en la revision de la
documentacion que ingresa a
Despacho de la Secretaria Distrital de
Educacion velando por el buen manejo
del contenido gréafico y publicitario.

Revisiéon diaria de la
documentacion remitida por
cada Oficina para tramite y
gestion.

Llevar archivo de la
documentacion registrada en la
oficina.

2. Brindar apoyo en los asuntos
relacionados con los procesos de la
Secretaria Distrital de Educacion.

Apoyo en la recopilacion de
informacion y redaccion de
infformes de eventos vy
capacitaciones especificos
desarrollados por la oficina.

3. Rendir informe de cada visita
realizada a las diferentes Instituciones.

Apoyo en la recopilacion de
informacion y redaccién de
informes de eventos vy
capacitaciones especificos
desarrollados por la oficina.

4. Brindar soporte a la digitalizacion y
archivo de los documentos de la
Oficina a la cual ha sido asignado.

Apoyo en la organizacion de
encuentros  y/o  reuniones
relacionadas con las




competencias a cargo de la
Secretaria de Educacién
Distrital.

Apoyo en la organizacién y
logistica de actividades en
materia educativa, relacionadas
con la gestion y atencion a la
poblacién educativa del Distrito
de Barranquilla.

Anexos

1. Formato de interventoria firmado por el supervisor.
2. Fotocopiade los aportes obligatorios de salud, pensién y ARL del periodo, segun las

obligaciones del contrato.

JORGE CARLOS DUQUE TELLEZ
Contratista




