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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Riohacha, Noviembre de 2020

Sefior ()

JAVIER ANTONIO CARRILLO PINTO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.1846582 del afio 2020
Coordinador Academico

Centro Industrial y de Energias Alternativas

Riohacha

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de NOVIEMBRE del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1846582 del afio 2020

CIPRIANO DE JESUS CASTANEDA HERNANDEZ, identificado con la cédula de ciudadania
No. 17.902.788 de Maicao, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Industrial y de
Energias Alternativas, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de SIETE
MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL CIENTO SETENTA Y TRES PESOS
($7.482.173) M/CTE. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a.) Un primer pago correspondiente a (19) dias del mes de Octubre por valor de DOS MILLONES
TRESCIENTOS TREINTA MIL QUINIENTOS TRECE PESOS ($2.330.513) MDA/CTE b.) Un
Segundo (2) pago correspondiente al mes de Noviembre de 2020, por valor de TRES
MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y SIETE
PESOS ($3.679.757.00) MDA/CTE. c). Un (1) dltimo pago por el mes de Diciembre
correspondiente a Doce (12) dias por valor de UN MILLON CUATROCIENTOS SETENTA Y UN
MIL NOVECIENTOS TRES PESOS ($1.471.903,00) MDA/CTE. Los honorarios seran pagados
por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Direccion Administrativa
y Financiera de la Direccion General en la cuenta de ahorros No. 52673107958 de
BANCOLOMBIA, cuyo titular es la contratista.

Plazo: Sera hasta el 12 de Diciembre de 2020.

OBJETO: Contratar los servicios personales de caracter temporal de Artesanos, Técnicos,
Tecndlogos y/o Profesionales que se desempefien como instructores en los programas de
Formacion Complementaria Grupo Etnico, ejecutando horas directas a formaciéon y otras
actividades relacionadas con la Formacion Profesional en el Centro Industrial y de Energias
Alternativas de la Regional Guaijira, con el perfil de las diferentes areas requeridas por demanda
social; sectores productivos y relacionamiento corporativo.
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CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la planeacion de
los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos
institucionales, para el area
tematica del objeto contractual.

Elaboracion de Guias de
Aprendizaje,
Instrumento de
evaluacion para los
programas de formacién
complementaria

Guias de

aprenizajes,
Instrumento de evaluacion,
se encuentran en sofia plus

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en
jornadas de disefo y desarrollo
curricular de programas de
Formacion Profesional Integral,
conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para
el area tematica objeto del
contrato.

En el mes de noviembre
no se ejecutd esta
obligacién, dado que no
se llevaron a cabo
actividades de este tipo.

No aplica

Evaluar los  aprendizajes
previos correspondientes a las
fichas asignadas, de acuerdo
con los procedimientos, plazos
y herramientas tecnoldgicas
gue la entidad defina.

En el mes de noviembre
se evaluarion las
siguientes fichas del
programa de formacién
manejo basico de
herramientas ofimaticas
I:

2221576 - 2227031
2231692 - 2242352

Evaluar las fichas en la
plataforma

http://www.senasofiaplus.ed

u.co/

Ejecutar la formacion
profesional integral de acuerdo
con el curriculo, desarrollo
curricular y proyecto formativo
de los programas del area
tematica objeto del contrato.

Se desarrollaron guias
de aprendizaje, que
permitieron la ejecucion
de la formacién con el
uso de las diferentes
herramientas

tecnologicas (Zoom,
Whasapp y proveedor de
Correowww.gmail.com ).

Evidencia de
fotogréficas en el informe

imagenes
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Aplicar segun la modalidad,
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento vy
evaluacion de acuerdo a los
lineamientos pedagdégicos y
metodolégicos de la entidad.

En el mes de noviembre
se desarrollaron las
siguientes  actividades
de aprendizaje, reflexion
inicial, contextualizacion
e identificacion de
conocimientos,
identifcacion de
conocimientos,
apropiacion de los
conocimientos
planteadas en la guia de
aprendizaje, desarrollo
de actividades en las
siguientes fichas, con el
programa de formacion
manejo basico de
herramientas ofimaticas
I:

2221576 - 2227031
2231692 - 2242352

2243153

Evidencia de
fotograficas en el informe

imagenes

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacion del area tematica
objeto del contrato.

Durante el mes objeto de
cobro no se ejecuto esta
obligacion, dado que no
se llevaron a cano
actividades de este tipo

No aplica

e : Durante el mes de
Emitir juicio valorativo sobre el | Noviembre 2020 se
nivel de cumplimiento de los emitio jUiCiO valorativo
resultados de aprendlzajes de | sobre el nivel de Evidencia de imagen
las comzete_qglas (Ijel cumplimiento  de  las | fotografica, de los juicios
programa, -adquliridos por 10S | competencias Y | evaluativos en el informe
aprendices en el desarrollo de | oqltados de | cualitativo
su formacion, aplicando los aprendizajes de los
procedimientos,  plazos Y | hrograma de las fichas:
herramientas tecn0|ég|cas que 2221576 - 2227031
la entidad defina. 2931692 - 224235
Entregar los soportes del | En el mes de Noviembre | Evidencia de imagenes
procedimiento de Ingreso de | se realizo el alistamiento | fotograficas en el informe
aprendices al programa de | de los documentos para | cualitativo del listado de

formacion tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el
disefio  curricular, cuando

el proceso de matricula
de los aprendices
resultando cuatro grupos
complemetarios en los
Programas fichas:

matricula de los aprendices,
es entregada en el recepcion

dirigida a la
dependencia de
academica del centro

gestion
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ejecute formacion | 2227031 — 2231692 —
complementaria. 2242352 - 2243153
Registrar, verificar y hacer

seguimiento oportuno en el
sistema de informacion que la
entidad defina para la Gestién
de la Formacion Profesional
Integral mediante las
siguientes  actividades: a).
Verificando que la totalidad de
los aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese
estado. b). Registrando juicios
evaluativos del reconocimiento
de aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).
Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacion.

Se realizo el registro vy
verificaciéon de
documento de identida
en la plataforma de la
matricula de los
aprendices el cual ya
aparecen matriculados
en el aplicativo de

Sofia Plus fichas:

2227031 -2231692
2242352 - 2243153

En la plataforma
senasofiaplus.edu.co se
pueden verificar el listado de
aprendices

10

Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de
seleccion, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten los
bancos de pruebas para la
seleccién de aprendices.

Durante el mes objeto de
cobro no se ejecuto esta
obligacién, dado que no
se llevaron a cano
actividades de este tipo

No aplica

11

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de convivencia
del Centro de Formacion.

La formacion profesional
se imparte mediante un
proceso educativo
tedrico-practico de
caracter integral,
orientado al desarrollo
de conocimientos
técnicos, tecnolégicos y
de actitudes y valores
para la convivencia
social, que le permiten al
aprendiz actuar critica y
creativamente en el
desarrollo de su
formacion.

Listado de asistencia

GTH-F-062 V.06



siqa

Apoyar procesos de Registro
calificado para los programas
en nivel tecndlogo del area

Durante el mes objeto de
cobro no se ejecutd esta

12 o , | obligacion, dado que no No aplica
tematica objeto del presente se llevaron a cano
contrato, cuando el centro lo vidades d .
requiera. actividades de este tipo
Acatar los lineamientos del Durante el mes obieto de
Sistema Integrado de Gestiony S ODJE
; ! cobro no se ejecuto esta
el Sistema de Seguridad de L .
13 . L obligacién, dado que no No aplica
Salud en el Trabajo y asistir a
. se llevaron a cano
las convocatorias que el centro - :
actividades de este tipo
programa.
Apoyar al centro de formacion Dut:ante el mes Obj?to de
cuando este lo requiera, en la cooro no se ejecuto esta ,
14 ., ' obligacion, dado que no No aplica
promocién del portafolio de
Servicios se llevaron a cano
' actividades de este tipo
Realizar seguimiento en la | Durante el mes objeto de
etapa productiva a los a los | cobro no se ejecut6 esta
15 | aprendices que le sean | obligacion, dado que no No aplica
asignados, cuando el centrode | se llevaron a cano
formacion lo requiera. actividades de este tipo
Responder por los bienes y
elementos puestos a su|A la fecha no tengo
disposicion para el | asigandos bienes vy
16 | cumplimiento del objeto del | elementos para el No aplica
contrato y una vez finalizado, | cumplimiento del objeto
guedar a paz y salvo con el | contractual.
Almacén
Aplicar al proceso de
certificacion de la norma de
competencia “ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS
CON BASE EN LOS PLANES : Certificado
oe FoRMACION | 57,5 mes foenire e
CONCERTADOS, o0 la P
S . por el centro de
actualizacion. ORIENTAR formacion ara El Servicio Nacl
FORMACION PRESENCIAL certificacion en la Noprma
17 |DE ACUERDO CON

PROCEDIMIENTO TECNICO
Y NORMATIVO" o en su
defecto deberd aplicar al
proceso de certificacion de la
norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacion, o la
evidencia de la inscripcion
efectiva a mismo, al informe
de ejecucién contractual,

de Competencia Laboral

“Orientar formacion
presencial de acuerdo
con procedimiento

Técnico y normativo”.

NIVEL INTERMEDIO - Orle

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Acompafiar a los aprendices a | En este mes no se
las actividades que se | realizo acompafiamiento

18 | encuentren planeadas por el |a los aprendices a No aplica
equipo de Bienestar al | actividades del Equipo
Aprendiz de bienestar al aprendiz.

Apoyar y acompafar los | Durante el mes objeto de
procesos de autoevaluacion de | cobro no se ejecuté esta
19 | programas de formacion en | obligacién, dado que no No aplica
nivel tecnodlogo del Centro de | se llevaron a cano
Formacion. actividades de este tipo

Durante el mes de
Noviembre 2020 se
ejecutaron las 200 horas
de formacion profesional
integral, con modalidad
virtual ante la situacion el
Impartir Formacion Profesional | virus COVID-19, a través
Integral en el Area de|de la utlizacion de
Sistemas, en sus diferentes | herramientas

Evidencia informe de tiempo
de actividades de apoyo a la

20 \ ) L _ | formacion mes de
modalldad(?s_ y niveles con un | tecnolégicas: COMO: | \oviembre
alcance minimo de 160 horas | Zoom, descargado del aplicativo
mensuales para un total de 325 | WhatsApp (chat), senasofiaplus
horas proveedor de correo
www.gmail.com, las
fichas: 2221576 -
2227031
2231692 - 2242352
2243153

Durante el mes objeto de
Las demés necesarias para el | cobro no se ejecut6 esta
21 | cabal cumplimiento del objeto | obligacion, dado que no No aplica
contractual. se llevaron a cano
actividades de este tipo

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

TEM ONSD'EE LD/I\E LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. Ninguna Ninguna Ninguna Ninguna
2. Ninguna Ninguna Ninguna Ninguna
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, y el No.
(9413517614) de la planilla expedido por Aportes en Linea correspondiente al mes de Octubre
del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (15) folios, 23 fotos
Cordialmente,

CIPRIANO DE JESUS CASTANEDA HERNANDEZ
Contratista
C.C. No. 17.902.788 de Maicao

Recibi a satisfaccion:

JAVIER ANTONIO CARRILLO PINTO
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR. 1846582
Coordinador Academica
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INFORME DE ACTIVIDADES EJECUCION DE LA FORMACION
COMPLEMENTARIA — MES DE NOVIEMBRE 2020

Presento el siguiente informe en donde se evidencia el desarrollo de las actividades que se
inician en la ejecucion de la formacién complementaria en el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, con el contrato No. CO1.PCCNTR. 1846582 del 2020, firmado con el Sena.

Mostraré las estrategias adoptadas y la forma de como se ha desarrollado la ejecucion de la
formacion en la siguiente Ficha del mes de Noviembre de 2020 siguiendo con el proceso de
formacion profesional integral.

De acuerdo con lo anterior para el cumplimiento de las actividades desarrolladas en el mes de
Noviembre de 2020 se han tenido en cuenta las clausulas donde se encuentran las obligaciones
del contratista asi:

OBLIGACION No. 1 Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con
los lineamientos institucionales, para el area teméatica del objeto contractual: En cuanto a
esta obligacion se presentan las Guias de Aprendizaje, Planeacion Pedagdgica e Instrumento
de Evaluacién que seran impartidas en los cuatro (5) grupos o fichas complementarias
matriculados en los Programas de Manejo Basico de Herramientas | Fichas No. 2221576,
2227031, 2231692, 2242352, 2243153

el cual se evidencia en las siguientes Imagenes.

Imagen No. 1 Ficha de Matricula 2221576 Imagen No. 2 Ficha deMatricula 2227031
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Imagen No. 3 Ficha de Matricula 2231692

SERWICIO NACIOMAL DE APRENDIZAJE "SENA"
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Imagen No. 4 Ficha de Matricula 2242352
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Imagen No. 5 Ficha de Matricula 2243153
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7 /190
OBLIGACION No. 2, 6, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 18, 19, y 21 Durante el mes objeto de cobro
no se ejecutod esta obligacion, dado que no se llevaron a cabo actividades de este tipo.

OBLIGACION No. 3 Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los procedimientos, plazos y herramientas tecnolédgicas que la
entidad defina.: Durante el mes de Noviembre se Evaluaron las fichas: Manejo Béasico de
Heramintas Ofimaticas | 2221576, 2227031, 2231692, 2242352.

Imagen No. 6 Ficha de Matricula 2221576 Manejo Basico de Herramientas Ofimaticas |

Reporte de Juicios de Evaluacion

Feaha del Foasports: M2

Floha da Caraobertrsodsn: IZA5TE

Cdegigo: 13530036

WG N L

Dol s dan MANEJD BASICD DE HERRAMIEMTAS OFIIATICAS
Ecindo de la Floha de Carsoberizsson: TERMINADA FOR: FECHA

Feaha Inkolec 2sM0200

Faoha Fin: [P L u ]

Wodalldad de Fommaokn: PREEENCIAL

Reqgloral 44 - REGIONAL GUANRA

8227 - CENTRO INDUSTRIAL ¥ DE ENERGIAE ALTERMATIVAS

Tipo de Dooumsnte | Hdemero de Dooumsnbe  |Hombee Epellgos Exindo Jubclo g Evalusddn
L] IDDETLLEAs TOEELM ATME FIAZ CASTANEDA FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 100889363 TULIMAR ASTRID LOFEZ BUBLYAS FOR CERTIFICAR APROBADC
[==] 1DDE2a82E2 CLALIDIA, MLARLA CORSEM IPLIANA FOR CERTIFICAR APROBADD
[==] 100251 3002 [ECTA AR GONZALEZ PUSHAINA FOR CERTIFICAR APROBADD
[==] 1010253 LLZDARY ARPUEHANA EPEETY FOR CERTIFICAR APROBADD
b 1115351331 ROEERT DAMILS MINDICLA ARIAE: FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 112132722 G CAR DANIEL RLUEDA CLUADRADD FOR CERTIFICAR APROBADC
i 1121532848 ARICGELIMA, EVERTS AGULAR FOR CERTIFICAR APROBADD
[==] 1122808288 YERENDIE MAIBETH HERMNARDEZ EFIAYL FOR CERTIFICAR APROBADD
i 1124003713 JURSIRYE JOEE DE LECR ARIAS EH FORMACION KO APROEADD
L&+ 1124017253 TUENEIRY CASTELLAMNDS TULLIADS FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 1124026235 HEMDRY VAN FENUELTAS ARIAS FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 1124028583 SADAMN JOEE CASTANEDA, HERNANDET FOR CERTIFICAR APROBADC
[ 1124028580 HATHERINE HANY MALIRY FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 1124032544 TURANE DE JEELE FENUELTAS ARIAS FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 124025455 SANDRS MILENA LOFEZ BUBLYAS FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 1124028272 STEFANY HANI MALIRES FOR CERTIFICAR APROBADC
L] 1124503821 LLIE EDILEERTCS PUAMA PAZ FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 1124511037 HELLY JOHAMA EPLAYLI PAZ FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 1124524218 MARINELE GONZM ET FERMNANDEZ FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 11310737 STEFANY YESETH OUTIERREL RAMIREZ FOR CERTIFICAR APROBADC
[==] 03T LTT IEMEIDY CARMELITA MCBMEL FALMAR FOR CERTIFICAR APROBADD
b 1hs5aeETE AMICELY MATALY GORZALET PALMAR FOR CERTIFICAR APROBADC
L] 1152781102 AMDRES DD GONZALEZ THACIN FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ 119250585 ALCIRA |1SABEL GOMET ARPUSHANA FOR CERTIFICAR APROBADC
[==] DETIT2 DUEY CECILA ALRY NALARRD EN FORMACION MO APROEAD
[==] 4OSCENEE CLALIDIA, PATRICLA PARRA GARTON FOR CERTIFICAR APROBADD
[==] TSI AMDRES CABALLERD VIDEE FOR CERTIFICAR APROBADD
o SA0TTO0E JESLE RODRIGUEZ EFIEYL FOR CERTIFICAR APROBADC
L&+ ST FRANMLIN ALBERTO ERITO EBCORCIA FOR CERTIFICAR APROBADC

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Imagen No. 7 Ficha de Matricula 2227031 Manejo Basico de Herramientas Ofimaticas |

Reporte de Juicios de Evaluacion

Feoha dal Reporbs: 0 1r2aaa
Floha de Caracberizaaln: 2I3TTO31
Toglgo: 13530036
Wars i 1

Dezniormbniao bim:

Ectado o la Floha o Carssderzaaion:

MAMNESD BASICO DE HERRAMIENTAS OFBIATICAS |

TERMINADA POR FECHA

Fecha Indolo: Ox1.202a

Fecdha Flmc oari2aza

Modalldsd da Formmaohim: PREZENCIAL

Foe-plomal: 44 - REGHDMAL SUSAARA

T o FOrTressdon:

2222 - CENTRO INDUETRIAL ¥ DE ENERGIAS ALTERMATIVAS

Tipo de Doowr t- M dea Do L] Ap=ilidoc Ectado Julolo de Evaluaodsn
kil 1O067TL3814 HATYEIE YAMETH MENDOEA S5031 POR CERTIFECAR AP RO EMDD
L] 1005838371 TAMFIE MENGUAL SOMIALEZ POR CERTIFICAR APROBADD
== 1O2L5052881 KARERN YURITZA FEREZ GOMEZ POR CERTIFECAR AP RO BT
T 1O2a850367T SUSBREILIN PACLA CADADIE G FEREZ EN FORPAC T BT APROEMADD
f==] 10820920 RO=5ER OAMIEL FERA wALERID |EN FoRMAC TN BT APROEMADD
s 1118803602 KELY EETHER TARRMA ANGARITA PO CERTIFICAR AP ROBEMDD
L] 1118845632 DILGA PATRICLA RAIGDEA RIS POR CERTIFICAR APROBADD
= 1118867080 FPAOHLA. AMIDRES, EFIAYU PAZ POR CERTIFESAR AP ROEADD
fe=d 112133£931 TUDLAN MR CELA ESAQITERD TSRS EN FORPAC T BT APROEMADD
kil 1121527667 MATTED | B T POR CERTIFEGAR AP RO EADD
L= 1122201867 DATARTS PACLA JSLVAREST TOMNCEL PoR CERTIFICAR AP ROBEMDD
== 112282078 AP LSS EONMIALET FUTSHAIMNA PoR CERTIFCAR AP ROBEADD
T 11232403482 YERBETH FAOLA FAUTT PACHEC O POR CERTIFESAR AP ROEADD
== 1124498563 KAREN MARYERIZ | e [Fo= ceEsTFicAR AP RO EADD
e 112450181S EDUARDC SEESAITLAMN  |MARTIMET LIPS POR CERTIFICGAR AP RO EMDD
== 11382178580 VERONICA CAROLINA [WVELASOUEZ WVELASQIUET PoR CERTIFCAR AP ROBEADD
L 1138189757 VELASOUET PEREZ EN FORRMAT T8 RO APROCSADD
== 1151459737 LOFEZ U LAMA, FN FORPALA WTE BT APROCEMADD
T 1192751240 HERMANDEZ SOAMET IEH FORRALAT TR BT APROEMADD
f== 1152501 100 rEF' BLAYLE FuARIREZ EN FORPAT IO BT MPROSMADD
L] 1192902324 DAY ANRIZ MILETZ] BARRCIO GOMZIALET POR CERTIFICAR APROBADD
Tl 1193336538 SLADIE LICETH MEDERC GSAL VAN POR CERTIFECAR AP RO BT
fe=d 12567075 RICARDO MOREND OSDRID POR CERTIFEGAR AP ROEMDD
f==] 179035950 DAIRT EMNRIRUE URLAMA GOMNZALEZ POR CERTIFEGAR AP RO EADD
<£08z08a28 TOMARIZ LIZETH MEDERC SGALVAN PoR CERTIFICAR AP ROBEMDD
“£08z1320 TEREZITA DE JESUE EOMEZ PELAER PoR CERTIFCAR AP ROBEADD
LOsE173L HEIDA RUETY POLARC D LIRLARMA POR CERTIFESAR AP ROEADD
L0aZF7032 LILLARLA, RIS, FEREZ MAHETHA POR CERTIFEGAR AP RO EADD
e LOEEETT JAMITZ1A [TEX EIERRA ARREGO-CER POR CERTIFICGAR AP ROEMD0]
== L5555353 WELELA, OIS CABAMRCAT MORELCS PoR CERTIFCAR AP ROBEADD
L ST308031 EEIRENA PATRICLA FERTUZ TERMNERA EN FORRMAT T8 RO APROCSADD

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Imagen No. 8 Ficha de Matricula 2231692 Manejo Basico de Herramientas Ofimaticas |

Reporte de Juicios de Evaluacion

Feoha Oal Rapois. TINZaeD

Ficha de Caracterizaclen: 2331852

Coglgo: 13530035

Version: 1

Denominackin: MANESD EASICO DE HERRAMENTAS OFIMATICAS
Extado de la Floha s Caragterizacion: TERMMADA POR FECHA

Fecha Inlaka: 10A1/Zn

Fsoha Fin: 1811200

Modalldad de Formaoian: PRESENCIAL

Reglonat 44 - REGIONAL GUAJIRA

Cenbro de Formaolon: 9222 - CENTRO INDUETRIAL Y DE ENERGIAS ALTERMATIVAS

Tip< de Dooumssmio  |Mimero de Doowmento | Homibne Apellcoc Esiada Julolo g Evaluagkon
oo 1006573755 MIMGT PLAMA URIANA EM FORMACICON MO APROSADO
L 1006615060 MANLUELA DEL CARMEN (GUZMAN NEEBLES POR CERTIFICAR AFROEADD

oo 100574543 EEAAC DAVID MENDIOZA SH0SI POR CERTIFICAR AFROEADD

oo 1090137596 EASHA CARTLINA MARTIMEZ BARROE POR CERTIFICAR AFROEADD

co 1090156058 AR AR (CHACIN SAPUANA EM FORMACION MO APROSADCD
== 118805523 AMDERZOM EAIT ZAMBRANC BRITC POR CERTIFICAR AFROEADD

== 1118810853 EOLANTIE EGLETH SUAREZ ROUAE POR CERTIFICAR AFROEADD

oo 1118818853 DAYAMNA BRIGIT HERMANDEZ IPUAMA POR CERTIFICAR AFROEADD

oo 118832058 LEINER LECNEL GOMEZ ATDETA POR CERTIFICAR AFFROEADD

L 1119392453 KATLIN MILEMA MONTERD ROMERD POR CERTIFICAR AFROEADD

oo 1121526577 YOEELIN PATRICIA SARDOT GONZALEZ POR CERTIFICAR AFROEADD

== 11324013553 MARBELYS IEOBELCHT MOMTIEL ISUARAN EM FORMACION MO APROSADO
== 1124015039 MARI FLOR JAYARNU GONZALEZ POR CERTIFICAR AFROEADD

oo 19240482285 GLADYES MARIA ARIAE MORALEE EM FORMACICON MO APROSADO
oo 1124513911 DAMEL FELIFE SARMIENTD LARRADA, EM FORMACICON MO APROSADO
L 1128185542 EERGID DAVID FOLD VIZCAND POR CERTIFICAR AFROEADD

oo 1134152003 MAIDELYS (GRANADILLO HERMANDEZ POR CERTIFICAR AFROEADD

GG 1132192590 ROBERTH JEREMIAS GONZALEZ POR CERTIFICAR APROEADD

== 1192720960 EMILIAND DE JEEUS DE ARMAS LINDAD POR CERTIFICAR AFROEADD

== 1 81123 MAYERLIZ PACLA JIMEMEZ HERMANDEZ EM FORMACICON MO APROSADO
oo 17901643 FRAMNK JEFFERSON RAADENEIRA VANEGAS POR CERTIFICAR AFROEADD

oo 40 8 EMILIA CATALINA ZORRD TRUJLLO POR CERTIFICAR AFFROEADD

oo A0S38336 CARMELA WVALDESLANQUEZ BARROS POR CERTIFICAR AFROEADD

oo 45719425 EELKIS CECILIA CUEVA CALDERDN POR CERTIFICAR AFROEADD

oo 840833928 AMILCAR RLAFAEL ALDANA MENDOZA POR CERTIFICAR AFROEADD

== BA0BL14E ALEXAMDER MAMNUEL GARCIA REDOMDO POR CERTIFICAR AFROEADD

co 284088100 YUSEE= ALl WALDESLANCUEE ATENCI POR CERTIFICAR APROEADD

oo BA09L57S JUAN VICENTE DELGADD LARFLADA, POR CERTIFICAR AFROEADD

oo B4A095333 LU EDUARDO CAMPDE GUTIEERREZ POR CERTIFICAR AFROEADD

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Imagen No. 9 Ficha de Matricula 2242352 Manejo Basico de Herramientas Ofimaticas |

Reporte de Juicios de Evaluacion

Facha dal Raporia: R oai]

e e e o et i 2242367

Coglge: 13530038

‘W S 1

Diniarwzuims it Wi MANE IO BASICD DE HERFAMIENT AS OFMATICAS |
Ealan o | Fiol i Car b [Essdin TERMIRADA POR FECHA

P R I 12000

Facia R 2GR0

Modalkded da For iddcde FRESEMCIAL

Faxgecnal. 44 - RECIOHAL GLA RS
Caine e For sl G322 - CENTRO INDLUETRIAL ¥ DE EMERCHAS AL TERHMATIWAS
s b O e | i o i Do b b B i v E il Juibzi dhin B
T 10002 ETE0 CAQRIELE DE JESLS CANPFAMELLS GLUTIERREZ POR CERTIFICAR MPROEADD
[+ 100E57 06T 5 CARLCS JANIER RAMIRED GOMIALET POR CERTIFIGAR MERORADD
[ 4 100E5T 008 DA CAMIELA FIMIENTA Al POR CERTIFIGAR MERORADD
= 1008515178 AR, PRDLA ROUAS AU POR CERTIFICAR MPROEADD
[ o4 100SE3824 3 FULERS AIDETH BOMWENTO URLAMSA, POR CERTIFICAR SEROEADD
[ 100ET43182 BETZY ILIL ikl MIELEE W&l ET POR CERTIFIGAR MERORADD
T 100ET45008 CARLCS JUMIOR VILLARREA SLAMCD POR CERTIFICAR MPROBADO
= 10 Ol 28687 MESHELL AKDREIR ARACHCHN MAVARR: POR CERTIFICAR MPROEADD
T 10E2EET00 MELLY WikkEESMA GLMERREZ GLIEMAN MERORADD
[ 4 1113838088 WS Rl AN A, EPLAYTLI PR RTIFICAR MERORADD
= 11138048252 IR LARLA Y ANILET COTEES WADRIC: POR CERTIFICAR MPROEADD
T 11138082685 JUAN DD AR REDOHDC POR CERTIFIGAR MERORADD
[ 4 1118881541 CONSLELD MRS FLISHAI LA PLESHAMA POR CERTIFIGAR MERORADD
T 1121578348 AMDRES MICHELL BEEGONWVLE MARTIRES POR CERTIFICAR MPROBADO
T 1121528500 = GOKIALET Bl AMNTCD POR CERTIFIGAR SERORADD
[ 1123054345 FRED CWaWID BRACHD WARSGAL B FORMSICHHN Pl AR
= 11240068008 YEBSIHA PROLA BOLAKD TOSAR POR CERTIFICAR MPROBADO
= 1124015008 MARYLRIE TATIAMA RODELD CABALLERC: POR CERTIFICAR MPROEADD
[ 1124073707 |REEA-\L-ELA AL VEAR OROEC0 POR CERTIFIGAR MERORADD
= 1124078400 |I'.'.I5-.'~l OasI0 SARCA SALAE POR CERTIFICAR MPROBADO
= 1124257503 |hE_A‘-\.IAE3T-E=‘ GORE T PLEHAIMA, POR CERTIFICAR MPROEADD
[ 113071703 |EE- Ll CAMARGD BONNENTO POR CERTIFIGAR MERORADD
[ 1154867524 MILAGRD WILEMA FERMAMDET GOMIALET POR CERTIFIGAR MERORADD
= 11022200 WICES LI, LIRLsMA, POR CERTIFICAR MPROBADO
[+ ADETTENE FAMELIE MASGOT TAPIAS PEDROTD POR CERTIFIGAR SERORADD
[ SCEENT 4 Sl RICRA, BLAWCD HERAZD POR CERTIFIGAR MERORADD
= i e = |LIIIA.J-!..A Dl LLIDGE LLBD POR CERTIFICAR MPROBADO
= LOOTTART |IB=_I'-| CAROLIMA GLMERREZ JANMEMEZ POR CERTIFICAR MPROEADD
[ AD0EIEES |M.ﬂ-'r|.IJE- AN A, CURVELD POR CERTIFIGAR MERORADD
= SN E SR |J_A‘\. ADAL BERTO RAKIREZ POR CERTIFICAR MPROBADO
www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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OBLIGACION No. 8 Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al
programa de formacion tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacion
complementaria: En el mes de noviembre se realiz6 el alistamiento de los documentos para el
proceso de matricula de los aprendices resultando cuatro grupos complementarios en los
Programas fichas 2227031, 2231692, 2242352, 2242353. Manejo Basico de Herramientas

siqa

Ofimaticas |, como se evidencia en las imagenes No. 10, 11, 12,13, 15, 16 y 17

Imagen No. 10, 11, 12 Alistamiento de documentos para el proceso de matricula de la
ficha

Imagen No. 13 Envio de envidencias compartiendo link drive utilizando la Ficha 2221576

Imagen No. 13 Lista de inscripcion de aprendices Ficha 2221576

Mprwx\:sc\ix|',Banx\ﬁ(zaxﬁ'@swcx|95df—,x|-7,'1¢|ni[x\s f,erx“hﬂpx‘gwh x\MRE(x\LMa.x M Link x4 =

w 2@ :

< c

i1 Aplicaciones  Sp @ Insertar pégina/tabla

= M Gmail

I- Redactar

Recibidos

Destacados

Enviados

Borradores

[w]
*
© Pospuestos
>
]

Mas
B¢ Nueva reunion
B Unirse a una reunién

Hangouts

®  Centro
e ]

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

2 9 4

# mail.google.com/mail/uf1/?tab=om#sent/QgrcHrtsHmtWtsrNmmWzkkNXjfRIZptLHV

@ @ RNEC| Certificacion

Q  insent

&

0O 6 8§ = 0 ¢

Link Drive Curso, Link Zoom Recibidos x

[

Centro Industrial <centroindustrial.senal@gmail.com=

Otros favoritos

@ =

20de29 < > Es~

26 oct 2020 1:27

b~ N

para aigomez, acaballerotsp, ch5425351, angelinasverts20, angelingonzalezpalmar, claucor-26, clau.parra2012, ducemana, elviamaria, jochetios, isyelteirum ~

Buenos dias, envio el enlace compartido, bienvenidos a este curso ¢
gran equipo para aportar y recibir conocimientos y habilidades.

Estaré pendiente a sus comentarios y sugerencias.
Link: Carpeta compartida informacion, proceso de formacién
hitps://drive.google.com/drive/foldersi1o7kDt21zut-S6PuJol-ealgXuy

Centro Industrial SENA le estd invitando a una reunién de Zoom pro

Tema: Zoom meeting invitation - Reunion de Zoom de Centro Indust
Hora: 26 oct 2020 08:00 AM Bogota

Unirse a la reunién Zoom
https /lus05web zoom.us/j/86976950664 7 pwd=eWUANDJBSIQwSzL

ID de reunién: 869 7695 0664
Cédigo de acceso: T7SFwh

www.sena.edu.co

Centro Industrial <centroindustrial.senal@gmail.com> = ctrir un
aigomez@uniguajira.edu.co,
acaballerotsp@gmail.com,
ch5425351@gmail.com,
angelinaeverts20@gmail.com,
angelingonzalezpalmar@gmail.com,
claucor-26@hotmail.com,
clau.parra2012@gmail.com,
ducemana@hotmail.com,
elviamaria@uniguajira.edu.co,
jochetio5@gmail.com,
isyelteiruma@gmail.com,
jesusrodriguezepieyu@gmail.com,
jursirysfernandez@gmail.com,
habiamaury@gmail.com,
kellysepieyu@gmail.com,
krevueltasarias@gmail.com,

® ® ® SENAComunica

X

(c]

D)

GTH-F-062 V.06



4
SENA

¢ /la

Imagen No. 14 Envio de envidencias compartiendo link drive utilizando la Ficha 2227031

B (2561 0.9 de no leidos) - cipria+ X | @ Correo: cc - Outlook

X | @ https//www.aporteseniineaco X

M Link grupo 2 para ingresar- = X

M CUENTA NGV 2020 - cipriano’ X | + - X

® a &« » @ :

< c

5 Aplicsciones S

= M Gmail Q

(S

@ Insertar pagina/tabla

&«

Redactar

Recibidos 60
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 5
Mas

«<evVvexO -

Meet
B Nueva reunién

@ Unirse a una reunién

Hangouts
® | Centro
- +

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

- 9 4

Imagen No. 15 Envio de envidencias compartiendo link drive utilizando la Ficha 2231692

Bd (2561 nodenoleidos) X | (@ Correo:cc-Outlook

& c

t Aplicaciones S

= M Gmail Q

@ Insertar pagina/tabla

&
'— Redactar
[J Recibidos 60
W Destacados
© Pospuestos
»> Enviados
‘ Borradores 5
v Mas
Meet

B Nueva reunion

B3 Unirse a una reunion

Hangouts

@) centro
= +

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

@ @ RNEC| Certificacion...

# mail.google.com/mail/uf0/#sent/KtbxLzFzTZvBKTdjpTkTqRzrhplSZGKbBq

RMEC | Certificacién... ¢ Sl Contratistas @8 (972) Subiendo cue...

in:sent

g 0§ & 0 ¢

Centro Industrial <centroindustrial.senal@gmail com>

Buenas tardes,

Otros favoritos

ses
X - @ @ i
[ 9de20 < > Es~
vie,6nov14:39 v
para analibiag3, ppertuz31, gonzalezdairo01, cristiancarrillo75, Davarys, eduard1291, pazpaz50, isleider.perez6, janitzaizex, cyberplay, iu ~
Centro Industrial
<centroindustrial.senal@gmail.com> do

Les comparto el link donde podran encontrar unas carpe,
oficial del grupo.

Si tiene alguna duda, pueden escribir al grupo con toda ¢

hitps //drive google com/drive/folders/1qVFgxwibi0G 1soJ

CIPRIANO CASTANEDA

“Responsabilidad y Transparencia”

Instructor: Servicio Nacional de Aprendizaje
Centro Industrial y de Energias Alternativas

SENA: Regional Guajira -Richacha.

para

analibiag3@gmail.com,
ppertuz31@gmail.com,
gonzalezdairo01@gmail.com,
cristiancarrillo75@gmail.com,
Dayarys Alvarez
<dalvarez.ipk67716@gmail.coms,
eduard1291@gmail.com,
pazpaz50@outlook.es,
isleider.perezé@gmail.com,
janitzaizex@gmail.com,
cyberplay@hotmail.es,
jusbreilinkp@gmail.com,
col2000bia@gmail.com,
epinayuramirezk@gmail.com,
karenepinayu401@gmail.com, .

B

X | @b https//www.aportesen X M Link Material de forma: X

& mail.google.com/mail/u/0/#sent/KtbxlvhNVnfHWtpPQlvrhfVPHILXbflpsB

¢ Sl Contratistas @8 (972) Subiendo cue..
in:sent
a o s 0o € a =

Link Material de formacion grupo3

Centro Industrial <centroindustrial. senal@gmail.com=

& 1.1 Material de Apoye X

Recibidos x

M CUENTANOV 2020-c X ‘ +

x

® a % @ :

Ofros favoritos

X - @ @ ©
2 de 29 < > Es~
8 B
19 nov 2020 19:22 (hace 12 dias) Yo -

para fredbracho1999, idgarcia, blancos106, yamelistapias, bmieles, villarrealblancocarlos, kaparo, mtrodelo, gonzalezmelaniaesther, chi ~

Buenas noches,

El material que les voy a compartir, pueden ver videos, guias, presentacion

https://drive. google com/drive/folders/1kKqtVm-MOrBiYSv8GITSIBVvbTAS3vQcU?usp=sharing

Cordial saludo,

Feliz noche,

CIPRIANO CASTANEDA
Instructor
Responsabilidad y Transparencia®
Instructor: Servicio Nacional de Aprendizaje
Centro Industrial y de Energias Alternativas

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Imagen No. 16 Envio de envidencias compartiendo link drive utilizando la Ficha 2242352

B (256102 denoleidos) X | (@ Correo: c - Outlook

% | @ https/fwww.aportesen X

M Link Material de forma: X

& 11 Material de Apoyo % | M CUENTANOV2020-c x | + - X

® Q% @ :

&« C & mail.google.com/mail/u/0/#sent/KtbxLvhNVnfHWipPQivrhfVPfILXbflpsB

@ Insertar pagina/tabla

Aplicaciones  Sp

= M Gmail Q

&«
l- Redactar
[J Recibidos 60
% Destacados
© Pospuestos
»> Enviados
‘ Borradores 5
¥ Mas
Meet

B Nueva reunion

B8 Unirse a una reunién

Hangouts

® | Centro -
- +

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

29 %

@ @ RNEC|Certificacisn...

¢ SlContratistas I (872) Subiendo cue..

in:sent
a o0 = o ¢ B =
Recibidos x

Link Material de formacién grupo 4

Centro Industrial <centroindustrial.senal@gmail.com>

2 de 29

19 nov 2020 19:22 (hace 12 dias)

Otros favoritos

@ ia; s o

T -

para fredbracho1999, idgarcia, blancos106, yamelistapias, bmieles, villarrealblancocarlos, kaparo, mtrodelo, gonzalezmelaniaesther, chi =

Buenas noches,
El material que les voy a compartir, pueden ver videos, guias, presentacion.

hitps-//drive google com/drive/folders/1kKagtvm-MOrBiY Sv8GITSI8vbTA93vQcU?usp=sharing

Cordial saludo,

Feliz noche,

CIPRIANO CASTANEDA
Instructor
Responsabilidad y Transparencia”
Instructor: Servicio Nacional de Aprendizaje
Centro Industrial y de Energias Alternativas

Imagen No. 17 Envio de envidencias compartiendo link drive utilizando la Ficha 2243153

Bl (2567n°denole X | (@ Comeoicc-Outlc X | M CUENTANOV202 X | & Miunidad-Goog X

M Link material proc

X @ Whatstpp

X | So Portaldecfertmes X | +

< c

@ mail.google.com/mail/uf2/?tab=om#sent/Qgrc/HsNmHTXkVpWFbrKgvxPmjMvCWETXSg
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OBLIGACION No. 9 Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de
informacién que la entidad defina para la Gestién de la Formacion Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e). Comunicando al
Coordinador Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro de lainformacion: Se realizo el registro y la verificacion
de la matricula de los aprendices el cual ya aparecen matriculados en el aplicativo de Sofia Plus
fichas: 2221576, 2227031, 2231692, 2242352, 2242353

Imagen No. 19 Lista de inscripcion de aprendices Ficha 2221576
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Imagen No. 20 Lista de inscripcion de aprendices Ficha 2227031
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CIPRIANO DE JESUS CASTANEDA HERNANDEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS

FECHA INICIAL: 01/11/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2231692 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA 2227031 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00
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FICHA 2242352 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA 2221576 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 2243153 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

1/12/20 05:36 AM Page 2 of 3



TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 200,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: CIPRIANO DE JESUS CASTANEDA HERNANDEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS
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