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I Datos Generales del Contrato

1.  DENOMINACION DEL CONTRATO

INFORME No. |3

Contrato N°

202002228

Nombre del Supervisor

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE

2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL

Tipo de contrato

Prestacion de servicios profesionales / ]

Nombre del contratista

JOSSYMAR ALEXANDER MANOTAS MUNOZ (/£

Identificacion del contratista

1.140.870.063

Objeto del contrato

Prestacion de servicios profesionales

para apoyar a la

Sub-Secretaria de servicios

administrativos de la secretaria general del Departamento del Atlantico en el desarrollo de la

gestion.

Plazo

El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2020, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Numero de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (C.D.P) 202002497 Fecha del C.D.P 2020-07-31
NUmero de Registro Presupuestal (R.P.) 202004496 Fecha del R.P 2020-09-04
Contrato Inicial $ 12.000.000
Adicion 1 S
Valor del contrato Adicion 2 3
Adicion 3 S
Total $ 12.000.000
Fecha de inicio del contrato Fecha de terminacion del contrato Fecha de Suspension Fecha de reinicio
2020-09-04 2020-12-31
3.  GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato):
Vigencia
Amparos Aseguradora No de Poliza Desde Hasta
(yyyy-mm-dd) (yyyy-mm-dd)
Calidad del servicio
Cumplimiento
Anticipo
Pago anticipado
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y
equipos suministrados
Salarios y prestaciones
Responsabilidad Civil Extracontractual
Otros
4. EJECUCION DEL CONTRATO
Descripcion Valor
Valor del Contrato Inicial $ 12.000.000
Adicion No. 1 S
Adicion No. 2 S
Adicion No. 3 S
Valor Total del contrato $ 12.000.000
Porcentaje del Anticipo %[ S
Porcentaje del Pago anticipado % | S
Valor Ejecutado del Contrato S 9.000.000
Valor por ejecutar S 3.000.000
Valor a pagar en el presente Informe $ 3.000.000
No. Factura o Cuenta de Cobro 03
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Il.  Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de

ejecucion del contrato.

Obligacion Contractual

Producto

1- Realizar informes a solicitud del jefe inmediato
y/o Secretario general de la Gobernacion del
Departamento del Atlantico.

1-Apoyo en la elaboracion de informe de
gestion mensual, el cual fue revisado por el
jefe inmediato y presentado a |la
subsecretaria de servicios administrativos

para su aprobacion.

2-Diseno y actualizacion de graficas
estadisticas (presentadas en el informe) y
actualizacion de base de datos historica del
manejo de caja menor, para efectos de

conciliar el estado de los fondos.

2- Recepcionar, revisar y registrar comprobantes,
facturas y/o documentos equivalentes, soportes
suficientes para la legalizacion de los gastos de
caja menor, manteniendo al dia los libros auxiliares
que se requieran para el control de los fondos.

1-Recepcion, revision y registro de todos los
soportes, facturas, comprobantes y
documentos equivalentes que respaldan las
erogaciones de dinero presentadas en la caja

menor durante el mes de noviembre.

3- Apoyar en la revision de la documentacion
aportada en las cuentas de cobro presentadas por
las personas naturales en calidad de contratistas de
la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

1-Apoyo en la revision de las cuentas de
cobro de personas naturales correspondiente
al mes de noviembre, contratos cuya
supervision esta a cargo de la subsecretaria

de servicios administrativos.

2- Apoyo en la actualizacion de la base de
datos de contratistas de la subsecretaria de
servicios administrativos, registro de datos
faltantes, y registro de valores de ejecucion

de contratos.

4- Apoyar en la revision de la conciliacion de la
cuenta bancaria de caja menor.

1-Envio en formato Excel del libro auxiliar
del reembolso de caja menor de noviembre
al Subsecretario de contabilidad, para

efectos de facilitar la conciliacion bancaria.

2-Apoyo en la realizacion de la conciliacion
de la cuenta bancaria que contiene los

fondos de caja menor del Departamento.

5- Apoyar en la elaboracion de los comprobantes
de egreso por los pagos efectuados, de
conformidad con lo preceptuado en las normas
administrativas y fiscales.

1-Se realizaron durante el mes de noviembre
los recibos de caja menor de acuerdo a los
gastos sufragados, diligenciados

inmediatamente.
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6- Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacion con el objeto del contrato.

1-Durante el mes de noviembre se dio
continuidad con la tarea de digitalizar las
cuentas de cobro de persona natural que
estan bajo la supervision de la subsecretaria

de servicios administrativos.

2-Se aliment6 continuamente la biblioteca
virtual en Google drive para archivo de los

documentos digitalizados.

3-Se envio informe estadistico detallado de
la actividad a jefe inmediato y a supervisora

del contrato.

O

Los soportes documentales (en los casos que aplique) del desarrollo de las actividades antes

mencionadas son los siguientes: N/A.

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE, quien actia en nombre y representacion del
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, en calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecuto a
cabalidad el objeto del contrato conforme a lo senalado en el Estudio previo y la propuesta
presentada, como también la verificacion del pago de las Estampillas Departamentales y de la

acreditacion del pago de seguridad social.

Se firma en Barranquilla, a los tres (03) dias del mes de diciembre de 2020.
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0 S E ABUDINEN ABUCHAIBE
VISOR DEL CONTRATO
C.C. 1.045.667.90
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