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PERSONA QUE PROYECTA

HEMBER MANUEL RODRIGUEZ RODRIGUEZ

FECHA

2026-04-23

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL

PROCESO DE CONTRATACION

La Constitucion Politica prevé en el articulo 2 como fines del Estado: "(...) servir a la comunidad, promover la

prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién;

facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y

cultural de la Nacién; (...)". En cumplimiento del principio de planeacion y previamente a la suscripcion del contrato o

al iniciar el proceso de contratacion, cada institucion educativa oficial, debera verificar la conveniencia de adelantar la

adquisicion del bien, obra o servicio, y que la misma guarde coherencia dentro de la misionalidad de esta y su
inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones. Dentro de las facultades del Rector (a) de la IEO INSTITUCION
EDUCATIVA EDUARDO SANTOS esta la de contratar la adquisicién de los diferentes bienes y servicios requeridos

para el normal funcionamiento de la IEO en cumplimiento de su misidn Constitucional, Legal.

1.1. JUSTIFICACION

La Institucion Educativa Oficial, en ejercicio de su actividad misional que le compete y para garantizar el normal
funcionamiento y ejecucién de las labores que le son propias, requiere de LA INSTITUCION REQUIERE DEL
TRASPORTE DE ALUMNOS PARA LA ACTIVIDAD DEL DIA DEL IDIOMA con objeto de que estos desarrollen en
forma eficiente y oportuna sus labores y funciones a fin de evitar traumatismos en el desempenfio de las actividades

propias de la entidad.

1.2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Conforme la Ley 715 de 2001 y Decreto 4791 de 2008 y la guia de contratacion de la Institucion Educativa
INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO SANTOS.

La institucion Educativa tiene como Mision la prestacion del servicio educativo desde el grado de preescolar hasta
el grado 11 de la media, para ello requiere incurrir en gastos de funcionamiento, los cuales se administran por el

Fondo de Servicios Educativos.

Las Instituciones Educativas deben contar con insumos que permitan su normal funcionamiento en todas sus
areas (Directivos, docentes, administrativos), los insumos de papeleria son de vital importancia dado su utilizacion
dia a dia en los diferentes procesos que se llevan a cabo, por esta razén se hace necesaria la adquisicion de
SERVICIO DE TRANSPORTE ACTIVIDAD DIA DEL IDIOMA.

Teniendo en cuenta la naturaleza del suministro a contratar y la evidencia de la necesidad que debe satisfacer la
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entidad, resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacion tendiente a cumplir con los

objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad.

2. ESTUDIO DE MERCADO - REVISION DE PRECIOS POR SOLICITUD DE COTIZACIONES

El estudio de mercado permite comprender la dinamica de los precios y establecer el presupuesto oficial de la
contratacion, el cual comprende la realizacion de un analisis de los diferentes precios de los bienes o servicios a
contratar que se registran en el mercado, los cuales pueden consultarse a través de mecanismos como la solicitud
de cotizaciones, la consulta de bases de datos especializadas y el analisis de precios historicos. Este estudio de
mercado debe responder claramente a las dinamicas de precio y, de esta manera, establecer el presupuesto oficial
del proceso de contratacién. De esta forma, se tiene que, la Guia de Elaboracién de Estudios del Sector en el
numeral 1.3.4 dispuesto por Colombia Compra Eficiente, propone a las Entidades Estatales los mecanismos para

elaborar el estudio de precios de mercado.

Es asi que para la elaboracién del presente estudio de precios del mercado se hara, uso del mecanismo de revisién

de precios por solicitud de cotizaciones.

De esta forma para el presente estudio de mercado se cuenta con las siguientes cotizaciones de los siguientes

proveedores:
FECHA .
No. EMPRESA NIT RECEPCION MEDIO CONCEPTO TECNICO
Se avala la cotizacion por cumplir
1 JOREEOASBTE\RTO 79970230-6 2026-04-23 Fisico con las fichas técnicas descritas en
la solicitud

2.1. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL
La Institucién Educativa, cuenta con la Disponibilidad Presupuestal para desarrollar el objeto de la presente

contratacion, asi:

El presupuesto Oficial se encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 28 del 22 de
abril de 2026, por valor de QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($500,000).
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ARTICULO PRESUPUESTAL 2.1.2.02.02.006 SGP-EDUCACION-CALIDAD POR GRATUIDAD
AUXILIAR NO ES AUXILIAR Comercio y distribucion; alojamiento; servicios de

suministro de comidas y bebidas; servicios de

transporte; y servicios de distribucion de electricidad,

gas y agua
FUENTE 48.0 SGP-EDUCACION-CALIDAD POR GRATUIDAD
PRODUCTO 64112 Servicios de transporte terrestre local regular de
pasajeros

2.2 ANALISIS DE COTIZACIONES

El comité econdmico estructurador procede a consolidar los precios de las cotizaciones allegadas por los

mencionados proveedores, estos valores estan con el IVA incluido:

=k DESCRIPCION JORGE ABERTO ACOSTA
1 TRASPORTE 500,000.00
Total: 500,000.00

2.2.1 METRICAS UTILIZADAS

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 ?Estudios y
Documentos Previos?, el cual establece: "El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo. Cuando el valor
del contrato esté determinado por precios unitarios, la Entidad debe incluir la forma como los calculé y soportar sus

calculos de presupuesto en la estimacion de aquellos. (...)", se procedio de la siguiente manera:

Para la proyeccion de los precios se tuvo en cuenta las cotizaciones avaladas por el Comité Técnico Estructurador, y
que hicieron parte del analisis de las cotizaciones; tomando como referencia los valores unitarios presentados, de

acuerdo con el numeral anterior.

Con la informacion de las cotizaciones, se procede a calcular la dispersion de los datos que sera tenida en cuenta
para establecer el criterio econémico que se acogera para determinar el precio de referencia mas favorable para la

administracion, para ello el comité econémico estructurador realizé los siguientes calculos:

MENOR VALOR entre los datos de analisis
MAYOR VALOR entre los datos de andlisis
PROMEDIO entre los datos de analisis

ITEM DESCRIPCION MENOR VALOR MAYOR VALOR PROMEDIO
1 TRASPORTE 500,000.00 500,000.00 500,000.00
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2.3 CONCLUSION DEL ANALISIS

Teniendo en cuenta lo anterior del cuadro de las métricas y con el fin de establecer el criterio de seleccion del
PRECIO DE REFERENCIA (INCLUIDO IVA SI APLICA), se establece como criterio el PROMEDIO de los datos de

analisis.

Este analisis busca dar pluralidad al proceso de seleccion, asegurando que los valores de los bienes y/o servicios se
encuentren dentro de un margen coherente para determinar el precio mas favorable y asi mismo siendo incluyentes

con todos los posibles interesados en el proceso de seleccion.

VALOR DE REFERENCIA
ITEM DESCRIPCION UNITARIO INCLUIDO TODOS LOS CRITERIO
IMPUESTOS DE LEY
1 TRASPORTE 500,000.00 PROMEDIO

2.4 CUBRIMIENTO DE LA NECESIDAD

Colocar si el cubrimiento de la necesidad se determinara durante la ejecucion del contrato Y/o si son cantidades

especificas determinar el cubrimiento y la limitacion de esta.

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA NECESIDAD CUBRIMIENTO | %
1 TRASPORTE UNIDAD 1 100 %

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato es de QUINIENTOS MIL PESOS (IVA INCLUIDO) segun aplique, incluidos todos los
costos directos e indirectos y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion del presente proceso

de seleccion.

4. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de la
forma de seleccion adoptada para la presente contratacién, se procede a realizar el estudio de riesgos de la

contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion;

a) El Contratista debera avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro

los intereses legitimos de la Entidad.
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b) De hacer caso omiso a esta obligacion debera responder por los dafios y perjuicios que se causen a la Entidad

como consecuencia.

c) El Contratista debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de la Entidad por
la no presentacion de los informes de actividades y demas documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o

no ajustada al objeto y a las obligaciones del contrato.

d) El Contratista debera asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con ocasion de la
ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en cuenta la naturaleza y obligaciones
del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de incumplimiento de las obligaciones contractuales y
calidad de los productos a entregar por parte del contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore

se debe exigir su amparo con una garantia.

Conforme a lo contemplado en el Decreto 1082 De 2015, (...) Articulo 2.2.1.2.1.4.5. sobre la NO obligatoriedad de
garantias, "La exigencia de garantias no es obligatoria en la contratacion directa y en el proceso de seleccién de
minima cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies.

La justificacion para exigir o no garantias debe estar en los estudios y documentos previos".

Es asi que la INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO SANTOS optaréa por no exigir poliza alguna al Contratista, pues
ni la cuantia ni la naturaleza del contrato lo requiere, el riesgo de esta contratacion se mitigara por cada una de las
obligaciones del contratista y adicional el pago se efectuara contra los productos efectivamente recibidos, luego de
revisar que cumplan con las caracteristicas técnicas exigidas, calidad y buen estado de los mismos de esta forma se

cubren los riesgos derivados de la presente contratacion.

5. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION, Y CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISENO Y
CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO

5.1. OBJETO:

El presente estudio previo se realiza con el fin de contratar los "SERVICIO DE TRANSPORTE ACTIVIDAD DIA DEL
IDIOMA PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO SANTOS". SUMINISTRAR ADQUIRIR ETC.

5.1.1. Alcance:

En desarrollo del objeto, el contratista suministrara a la INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO SANTOS, LA
INSTITUCION REQUIERE DEL TRASPORTE DE ALUMNOS PARA LA ACTIVIDAD DEL DIA DEL IDIOMA.
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5.1.2. Condiciones Técnicas Exigidas:

Las especificaciones técnicas exigidas a los contratista y concertadas son las siguientes:

ITEM | CANTIDAD DESCRIPCION

1 UNIDAD TRASPORTE

5.1.3. Codificacién del bien, obra o servicio segun las Naciones Unidas ? UNSPSC

Una vez definidos claramente los bienes, obras y servicios a contratar, se deben codificar de acuerdo a la Guia para
la Codificacion de bienes y servicios de Naciones Unidas, los cuales fueron previamente identificados en el Plan

Anual de Adquisiciones.

Cﬁﬁig%ascg l Segmento Familia Clase Producto
20102301 20 2010 201023 Transporte de personal

6. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

Contrato de SERVICIOS

6.1. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

6.1.1. Plazo de Ejecucion:

Plazo de ejecucién del contrato sera de 1 DIAS, SIN QUE SUPERE EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026. Dicho término
ser4 contado a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, la cual debera ser firmada entre el Rector y el

Contratista maximo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la firma del contrato.

6.1.2. Lugar de Ejecucion:

Los servicios seran prestados en la INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO SANTOS, Direccion Cl. 10 #2a35,
Soacha, Cundinamarca del Municipio de SOACHA.

6.1.3. Forma de Pago:
LA INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO SANTOS, pagara al CONTRATISTA el valor del presente contrato a titulo

de remuneracion por los suministros asi; a) Un pago equivalente al 100%, a la entrega de los todos los elementos y
recibido a satisfaccion por parte del Supervisor PARAGRAFO SEGUNDO: INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO
SANTOS efectuara las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la
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legislacion vigente sobre la materia.

ElI CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral en Salud, Pension y riesgos laborales, circunstancia que debera ser verificada por el Supervisor del
contrato como requisito para cada pago, de conformidad con el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y

la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 723 de 2013.

7. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA:

LA INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO SANTOS, vigilara el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, el/la Ordenador/a del gasto, quien ejercera como Supervisor, entre ofras, las siguientes funciones:

1) Cumplir con las obligaciones de control y vigilancia establecidas por la Ley 80 de 1993, demas normas y

disposiciones concordantes.

2) Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes, en los términos y

condiciones pactados.

3) Verificar la documentacion presentada por el contratista y que hace parte de la habilitacién como contratista de |a

Institucion.

4) Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el pago por parte del contratista de sus
obligaciones con los sistemas de salud, pensiones y riesgos laborales en los porcentajes de ley.

5) Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual que le sean aplicados los descuentos por
tasas y contribuciones al Municipio de SOACHA.

6) Elaborar los informes de cumplimiento de la ejecucion del contrato si se solicitan y las actas a que haya lugar.

7) Suscribir la certificacién del cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con el fin de proceder al
pago correspondiente.

8) Suscribir las actas de iniciacion, de recibo parcial, y a satisfaccion de los servicios objeto del contrato y enviar para
el respectivo archivo.,

9) Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos.

10) Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.
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11) Si durante la ejecucion del contrato o al vencerse el término estipulado en el, se presenta incumplimiento de las

obligaciones a cargo del Contratista, debera informar tomar las acciones a que haya lugar.

12) Responsabilidad del supervisor: En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaran las
sanciones previstas en las Leyes 80 de 1993, 734 de 2002 y 1474 de 2011.

7.1. Obligaciones del Contratista:

7.1.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO. Las obligaciones y productos especificos a desarrollar son
las siguientes: a) entregar con oportunidad y calidad los elementos; 1 TRASPORTE

CANTIDAD DESCRIPCION
1 TRASPORTE

7.1.2. Obligaciones Generales:

1) Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de

acuerdo a los parametros establecidos por la Institucion.

2) Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucién contractual evitando dilaciones y trabas que afecten el debido

desarrollo.

3) Ejecutar el objeto del contrato dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas y

financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo a la propuesta presentada por el contratista.

4) Atender los requerimientos hechos por del supervisor durante la vigencia del contrato, siempre y cuando no
afecten el correcto desarrollo del mismo, y en caso de no ser posible, emitir por escrito una explicacion que

fundamente este acto.

5) Dar noticia inmediata al supervisor del contrato de las novedades que puedan ocasionar la paralisis o debida

ejecucion del contrato y ofrecer su pronta solucién bajo su completa responsabilidad.

6) Acreditar, junto con el informe de supervision su afiliacion y pago al Sistema de Seguridad Social Integral en salud,

pensién y riesgos laborales.

7) Constituir la garantia Gnica a favor de EL MUNICIPIO DE SOACHA en los términos establecidos en este
documento de ser requeridas.

8) Realizar el pago de Impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar en ocasion al contrato del valor total del
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contrato y sus adicciones, teniendo en cuenta lo establecido en el Acuerdo Municipal No. 030 del 09 de diciembre de

2020, en aplicacion de la Ley 1276 del 2009.

9) El Contratista debe realizar inscripcion en la secretaria de Hacienda del Municipio de SOACHA en el registro de

Informacién Tributaria "RIT".

10) Informar de manera inmediata y por escrito de cualquier situacion referida al objeto del presente que pueda

generar un conflicto de intereses en la ejecucion del mismo.

11) Todas las demas obligaciones inherentes al objeto contractual.

7.1.3. Obligaciones de la Institucién Educativa:

1) LA INSTITUCION brindara al CONTRATISTA la informacién necesaria para el desarrollo del objeto contratado.
2) Ejercer la Supervision y seguimiento permanente de la ejecucién contractual.
3) Exigir el cumplimiento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA.

4) Pagar el valor del contrato en los términos pactados y en la forma como quede establecida en el mismo. La
entidad publica contratante no contraera ninguna obligacion y/o relacién laboral, ninguna obligacién de tal naturaleza

corresponde al MUNICIPIO y éste no asume responsabilidad solidaria alguna.

8. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Resolucion _ | Manual de Contratacién para la INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO SANTOS, en
aplicacion a la contratacion inferior a 20 salarios minimos legales mensuales vigentes de los recursos de los Fondos

De Servicios Educativos.

9. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto Oficial se encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 28 del 22 de
abril de 2026, por valor de QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($500,000).
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ARTICULO PRESUPUESTAL 2.1.2.02.02.006 SGP-EDUCACION-CALIDAD POR GRATUIDAD

AUXILIAR NO ES AUXILIAR Comercio y distribucion; alojamiento; servicios de
suministro de comidas y bebidas; servicios de
transporte; y servicios de distribucién de electricidad,

gas y agua
FUENTE 48.0 SGP-EDUCACION-CALIDAD POR GRATUIDAD
PRODUCTO 64112 Servicios de transporte terrestre local regular de
pasajeros

10. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

En cumplimiento del principio de seleccion objetiva, se debe tener en cuenta que el contratista cumpla con las
condiciones de idoneidad y experiencia necesarias para la correcta ejecucion del contrato. De otra parte, para la
seleccién del contratista sera determinar el precio mas favorable, Segln el caso, debera sefalarse la forma de

presentacion de la propuesta econdmica y los elementos a considerar para la formulacién de la misma y si ésta es

objeto de ponderacion.

10.1. REQUISITOS HABILITANTES

10.1.1. Requisitos Documentos habilitantes (Anexo 1)\n10.1.2. Requisitos Cotizaciones con especificaciones técnicas

exigidas y precios

10.2. CRITERIOS DE PONDERACION Y/O MECANISMO PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

 CRITERIOS DE EVALUACION PUNTUACION
VERIFICACION DEL PRECIO OFERTADO 10
ESPECIFICACIONES TECNICAS 10
EXPERIENCIA 10
DOCUMENTOS 10

11. ANEXOS:

Incluir los que sean necesarios\n- Certificado de Disponibilidad Presupuestal ? CDP.\n- Estudio de mercado con sus

soportes.\n- Todos aquellos documentos en los cuales se soporta la futura contratacion.

12. PUBLICACION DEL CONTRATO Y ESTUDIOS PREVIOS:

De conformidad con lo dispuesto en Manual de Contratacién (__ ) para la actividad contractual que se
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desarrolla a través de los recursos del respectivo fondo de servicios educativos de la institucién educativa oficial, la
publicacién de estudios previos y contrato se realizaré en la pagina de la Institucion Educativa, o su defecto en la

cartelera institucional y posteriormente en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica SECOP II.

13. RESPONSABLES

/|
/\ %'/ |
HEMBER-MANUEL RODRIGUEZ RODRIGUEZ ALVARO PULIDO\ZAPATA
RECTOR(A). PAGADOR(R).
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