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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Abril de 2026

Sefiora
JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO
SUPERVISORA CONTRATO CO1.PCCNTR.9217299
PROFESIONAL GRADO 2
DEPENDENCIA: EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES
Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual Mes Abril del ano 2026
Referencia: No del afio 2026 CO1.PCCNTR.9217299

LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA, identificado con la cédula de ciudadania No. 57.290.257 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en evaluador en gestion en Evaluacién y
Certificacién de Competencias Laborares en cumplimiento de contrato de prestacidn de Servicios
de la referencia, a continuacién, presento el presente informe de actividades realizadas en el mes
objeto de contrato.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Cada contrato sera por
un valor de VEINTICUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($24.874.667), suma que serd pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera:

a) Siete (7) pagos mensuales iguales, correspondientes a los meses de febrero a agosto de 2026,

cada uno por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE
(53.392.000,00), previa certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del contrato. b) Un
(1) correspondiente al mes de septiembre por UN MILLON CIENTO TREINTA MIL SEISCIENTOS
SESENTA 'Y SIETE PESOS M/CTE ($1.130.667)

Plazo: SERA HASTA EL 10 DE SEPTIEMBRE DE 2026.

OBJETO:

Prestar servicios de apoyo a la gestion para apoyar en el desarrollo de las actividades de
evaluacion de competencias laborales en el area clave de PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS, asi
como para la construccion de instrumentos de evaluacién o revisidn técnica, en el area o

estrategia técnica de su dominio, en los centros de formacién del SENA, conforme a los
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lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas establecidas

en este servicio misional del SENA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Contribuir al desarrollo de las -Sensibilizacién e induccién | Anexo 1
actividades de la Evaluacién de ECCL a aspirantes oficina de la | Evidencias
Competencias Laborales, en el marco | Mujer en el municipio de | fotograficasy
de los proyectos establecidos en Ia Ciénaga, norma 290801106 | Asistencia en
programacion anual del centro de correspondiente a manipular | informe de
formacién, conforme con los alimentos de acuerdo con | desplazamiento
lineamientos y la metodologia procedimientos técnicos vy | hacia municipio
definidos en el proceso de Gestion de | normativa de alimentos. de Ciénaga.
Evaluacion y Certificacién de
Competencias Laborales del SENA

2 Participar en la transferencia de Esta obligacidon no se N/A.
conocimientos y reuniones del ejecuto en el periodo
proceso Gestion de Evaluacion y objeto de cobro.
Certificacién de Competencias
Laborales del SENA, en que se
requiera.

3 Construir y entregar como un Entrega avances de Anexo 2
proyecto de instrumentos de construccion de items (31 Pantallazo

evaluacion sobre la(s) norma(s)
sectoriales de competencia laboral en
la(s) que va a evaluar, o en las que
tenga dominio técnico, por cada 4
meses de contrato, de acuerdo con
los lineamientos y la metodologia del
proceso Gestién de Evaluaciény
Certificacién de Competencias
Laborales del SENA. Para los
evaluadores que cuenten con menos
de 4 meses de contrato, deben
construir items y/o indicadores de
desempeno y producto, proporcional
a los meses de contratacion, en
concertacién con el dinamizador de
instrumentos para ECCL asignado.

items) y se cargaron al
aplicativo dsnft.sena.edu.co
para la revision y aprobacion
de instrumentos al
dinamizador Kevin Castro. Se
estan realizan las 38 faltantes
para cumplir con la
construcciéon de instrumentos
establecidos de la norma
290801106 correspondiente a
manipular alimentos de
acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa de
alimentos.

Solicitud de creacion de rol de
verificacion de items a soporte

envio de correo
electrénico.

Pantallazo del
correo
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aplicativo por parte del
dinamizador Kevin Castro para
realizar revision a proyecto
10058 Amazonas.

electronico.

Contribuir al cumplimiento de las
metas asociadas a los indicadores del
proceso GECCL del Centro de
Formacidon, mediante la realizacion de
evaluaciones de competencias
laborales en promedio mensual,
conforme con los lineamientos de
apertura definidos en el
complemento a esta Circular, en
articulacién con las estrategias

Se realizé prueba de
conocimiento, desempefio vy
producto a 26 candidatos de
la Empresa Zapatoca, norma
290801106 correspondiente a
manipular  alimentos  de
acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa de
alimentos.

Anexo 3
-Evidencias
fotograficas.

CampeSENA, Economia Populary Se Realizé pruebas de Anexo 4
proyectos Regulares, durante la conocimiento a los candidatos | -Evidencias
ejecucién del contrato. de San Angel cabecera (58 fotograficas.
candidatos), vereda -Asistencia.
Monterrubio (35 candidatos)
vereda Estacion Villa, (25
candidatos) de la norma
290801106 correspondiente a
manipular alimentos de
acuerdo con procedimientos
técnicos y normativa de
alimentos.
Participar en mesas técnicas de Esta obligacién no se N/A
trabajo sobre el aseguramiento de la | ejecuto en el periodo
calidad de los items e indicadores de | objeto de cobro.
evaluacion, cuando sea convocado
por el grupo de Evaluaciony
Certificacién de Competencias
Laborales de la DSNFT.
Contribuir en la elaboracién de Se tiene previsto realizar la N/A

informes, reportes y demas
documentos relacionados con el
desarrollo del proceso de Evaluacion
y Certificacién de Competencias
Laborales, incluyendo el analisis
cualitativo de fortalezas y debilidades
por proyecto evaluado, y la
documentacion de casos de éxito
para su socializacion con el
dinamizador ECCL del centro de

evaluacién de desempeiio y
producto a los candidatos
correspondientes a los
proyectos de San Angel,
Monterrubio y Estacion Villa.
Posteriormente, se elaborara
y remitird via correo
electrénico el informe de
analisis cualitativo, en el cual
se detallaran las fortalezas y
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formacion.

debilidades identificadas en
cada proyecto evaluado.

7 Informar sobre los resultados de la Se enviaron informe de notas | Anexo 5
evaluacion de competencias de evaluacién de Pantallazo de
laborales, dentro de los 3 dias habiles | conocimiento a los candidatos | correos
siguientes a su realizacién y apoyar la | del proyecto a los candidatos | enviados.
atencién de reclamaciones a que haya | de empresa Zapatoca, San
lugar, de acuerdo con los Angel, Monterrubio y Estacidn
lineamientos establecidos por el Villa, igualmente fue copiado
SENA. a la Dinamizadora Johanna

Guerrero.

8 Apoyar en el registro y validacidn de Cargue de documento en el Anexo 6

informacidn de la Evaluacion y -Evidencias

Certificacién de Competencias
Laborales en el Sistema de
Informacidn DSNFT, en articulacidn
con el apoyo administrativo,
incluyendo el cargue y conformacion
de los expedientes con los
documentos de los candidatos,
cuando sea necesario.

aplicativo dsnft y asociado
candidatos norma 290801106
correspondiente a manipular
alimentos de acuerdo con
procedimientos técnicos y
normativa de alimentos.

fotograficas.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. COM 6726 Sabanas de San Angel 18 de marzo del 19 de marzo del
2026 2026
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

4
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la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 9502179262 de la planilla, de aportes en linea de mes de Marzo del 2026.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (24) folios

Cordialmente,

RA MARGARITA ORTIZ GARCIA
Contratista
C.C. N0.57.290.257 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

Firma

JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO
PROFESIONAL GRADO 2
Supervisora del contrato CO1.PCCNTR.9217299
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Evidencias

Anexo 1: Sensibilizacidn e induccién ECCL a aspirantes Ciénaga Magdalena.
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Anexo 2: Costruccion de Items en el aplicativo dsnft.sena.edu.co. Solicitud de creacidén de rol de
verificacion de items
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Anexo 3: Prueba de Conocimiento, Desempeiio y producto de los candidatos de la empresa
Zapatoca
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Anexo 5: Informe de notas de evaluacién de conocimiento a los candidatos del proyecto a los
candidatos de empresa Zapatoca, San Angel, Monterrubio y Estacién Villa.
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& > @ @ 2% dsnftsena.edu.co/servlet/com.portalsena.wpproyectosnormascandidatos?1192,1,641,73 G 1y o H
Y
Instalar acometidas eléctricas de acuerdo con reglamento técnico / .
280101173A . .. SECTOR ELECTRICO
Baja tension
Monta 1 3 € nto "
280101172 L. El Candidato fue asociado a la(s) normals): = % 2 SECTOR ELECTRICO
tecnic * 290801106 - Manipular alimentos de
acuerdo con procedimiento técnico y
270402027 Empac normativa de alimentos sy 2 AGROINDUSTRIA DEL
norma BANANO
COSECHAY POS
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‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 57290257 ORTIZ GARCIA LAURA MARGARITA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 19 #29C2 - 81 SANTA MARTA-MAGDALENA 4308476 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-03 2026-03 248187578 9502179262 | 2026/04/16 2026/04/23 | NEQUI 7 $546,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $1,839,804
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0
Ciudad: SANTA MARTA Depto: MAGDALENA ( 1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0
1 |cc |57290257 |0RTIZ LAURA |Z30301 | 30 $1,839,804 $294,400  EPSO17[ 30 $1,839,804 $230,000 0 0 S0 14-23) 30 $1,839,804 $19,300| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0

Pagina 1 de 2 2026/04/23 02:39 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 57290257 ORTIZ GARCIA LAURA MARGARITA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 19 #29C2 - 81 SANTA MARTA-MAGDALENA 4308476 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-03 2026-03 248187578 9502179262 | 2026/04/16 2026/04/23 | NEQUI 7 $546,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 $1,400 S0 $295,800
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $294,400 $1,400 S0 $295,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $19,300 $100 S0 $19,400
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $19,300 $100 $0 $19,400

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 $1,100 $0 $231,100
FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 1 $230,000 $1,100 $0 $231,100

1 $543,700 $2,600 $0 $546,300

Pagina 2 de 2 2026/04/23 02:39 PM



SENA

N

PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA

ASUNTO: Pago contrato No.CO1.PCCNTR.9217299, No Orden de viaje COM 6726, Valor total
$516.264 objeto del contrato Prestar servicios de apoyo a la gestion para apoyar en el desarrollo
de las actividades de evaluacidon de competencias laborales en el area clave de PROCESAMIENTO
DE ALIMENTOS, asi como para la construccion de instrumentos de evaluacidn o revision técnica,
en el drea o estrategia técnica de su dominio, en los centros de formacion del SENA, conforme a
los lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas establecidas
en este servicio misional del SENA.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA
CEDULA O NIT: 57.290.257

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No__ Convenio No. __ Contrato No.
CO1.PCCNTR.9217299 Resoluciéon Otro

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM-6726 RUTA 18 03 2026 19 03 2026 SANTA
MARTA SABANAS DE SAN ANGEL SANTA MARTA PARA REALIZACION SENSIBILIZACION E INDUCCION
A ASPIRANTES DE LA NORMA 290801106 MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS PARA REALIZAR PROYECTOS DE
EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES BAJO LA ESTRATEGIA CAMPESENA,
EN MUNICIPIO DE SABANAS DE SAN ANGEL.

Valor antes de IVA $516.264
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $516.264

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 37226 de 2026

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC
952928 C-3603-1300-20-20305C-
CERTIFICACION 3603033-02 ADQUIS. DE | NACION 10 CSF $516.264
COMPETENCIAS BYS - SERVICIO DE

GRF-F-089 V03



SENA

N

Dependencia

Posicion del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

PAC

LABORALES-
CENTRO DE
LOGISTICAY
PROMOCION
ECOTURISTICA

EVALUACION DE
COMPETENCIAS
LABORALES -
FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONA

Total

$516.264

Nota 1: La informacidén para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 37226

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 0550488404704261 del banco DAVIVIENDA a

nombre de LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA NIT 57.290.257

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién y el pago a
favor de LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA

Atentamente,

ki

o Cag

Firmado digitalmente por
CORREA PADILLA SILVANA
PATRICIA

Fecha: 2026.04.21 16:53:12
-05'00'

SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA
Subdirector de Centro

Av. Ferrocarril No.27-97

Tel.: +57 (1) 5461500 IP 53880
scorreap@sena.edu.co

Santa Marta., Colombia

GRF-F-089 V03
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Paly, Documento de Autorizacidn, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHscorrea SILVANA PATRICIA CORREA

uu Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais PADILLA
Na[}i[m Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

Fechay Hora Generacion Reporte:  viernes, 13 de marzo de 2026

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

L L 6726 L 2026-03-11 il Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comision ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-13 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina eccl Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3126 Dependencia Solicitante 952984 CENTRO DE LOG Y PROMOC ECOTUR MAGDALENA,-EVALUACION Y CERTIFICACION DE
P COMPET LAB - ECONOMIA CAMPESI
C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA
. - s . A A e Pernocta |Porcentaje L
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./Municipio | Dpto./Municipio Ne°. e : A Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a ; s
sl Documento Sadg Btz Comision Comision Origen Destino Dias gg'r:;;gr;a FEmDEE || e GHES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar CliffEite Gle | CEilEn oy TEree
18 03 2026 19 03 2026 Santa Marta
Sabanas de San Angel Santa Marta
Realizacion Sensibilizacion e inducciéon
15 3.392.000,00 202.112,00 303.168,00 213.096,00 516.264,00 a aspirantes de la norma 290801106
LAURA Manipular alimentos de acuerdo con
. CONTRATIS N procedimiento técnico y normativa
MARGARITA CC: 57290257 TA Autorizada dealimentos para realizar proyectos de
ORTIZ GARCIA MAGDALENA/ SANTA MAGDALENA/
2026-03-18 2026-03-19 MARTA SABANA DE SAN 15 No 50
ANGEL
Totales Solicitud de Comisién 303.168,00 213.096,00 516.264,00

OBJETO DE LA COMISION

18 03 2026 19 03 2026 Santa Marta Sabanas de San Angel Santa Marta Realizacién Sensibilizacion e induccién a aspirantes de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos para realizar proyectos de

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 36722332 Nombre: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA'Y
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.



,L_-J,a/_J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:

n- Ordenacion de Pago Comisién al Interior del Pais

Naclu“ Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHscorrea SILVANA PATRICIA CORREA
PADILLA

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

viernes, 13 de marzo de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN Fecha Verificacion: 12/03/2026 9:35:51

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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SE?\IA Versién: 05

N Codigor

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO
FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica l:l Publica Clasificada

Publica Reservada l:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 11/03/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA Tipo: cc. No. 57290257
CO1.PCCNT < FECHA VENCIMIENTO
9 6
CONTRATO No. R.9217299 ANO 2026 DEL CONTRATO 10 9 2026

Prestar servicios de apoyo a la gestidon para apoyar en el desarrollo de las actividades de evaluacién de competencias laborales en el drea clave de
PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS, asi como para la construccién de instrumentos de evaluacidn o revision técnica, en el drea o estrategia técnica de su
dominio, en los centros de formacion del SENA, conforme a los lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas establecidas

en este servicio misional del SENA.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL,

/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA CARGO Subdirector de Cent
GASTO (de la Movilizacién) ubdirector de tentro
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ~

JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO CARGO PROFESIONAL GRADO 2
DELCONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENT(
RUTA SANTA MARTA-SABANAS DE SAN ANGEL-SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena
REGIONAL 8 CENTRO gisticay &
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena CONTACTO
EMPRESA:

CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 18 I 3 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO | 19 3 2026

Realizacién Sensibilizacién e induccion a aspirantes de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos para realizar proyectos de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas de San
Angel.

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluacién de competencias laborales paralosproyectos establecidos enla programacién anual del centro de formacién, de acuerdo
con los lineamientos y la metodologia del proceso Gestiéon de Evaluacién y Certificacionde Competencias Laborales del SENA.
2
3
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia Inicio 18 [ 3 2026
Desplazamiento ruta de ida: Santa Marta a Sabanas de San Angel
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:
HORA: 4:30 AM Salida del Municipio de Santa Marta al municipo de Sabanas de San Angel

Realizacion Sensibilizacion e induccién a aspirantes de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de

HORA: 9:00 AM-
11:30 AM alimentos para realizar proyectos de Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel.
i ) Grupo 1.
18 HORA:12:00 M |Almuerzo

HORA: 2:00 M - 5:00 Realizacién Sensibilizacién e induccién a aspirantes de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
o : alimentos, registro en aplicativo y recepcién de documentos a aspirantes en municipio de San Angel para realizar proyectos de Evaluacién y Certificacion de

PM. Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel. Grupo 2
HORA: 8:30 A.M. - | Registro en aplicativo y recepcién de documentos a aspirantes en municipio de San Angel para realizar proyectos de Evaluacién y Certificacion de
1 11:30 Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel.
HORA:12:30 P.M |salida de municipio de Sabanas de San Angel a municipio de Santa Marta
Desplazamiento ruta de regreso: Salida de municipio de Sabanas de San Angel a municipio de Santa Marta
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

bservaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA
T Firmado digitalmente por CORREA
PADILLASILVANA PATRICIA
Fecha: 2026.03.13 11:43:51 0500 % A
Nombres y apellidos: SILVANA PATRICIA CORREA |Nombres y Apellidos: JOHANNA LISSETﬁuERRERO BOLANO
PADILLA
Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: Profesional Grado 2 LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA

GTH-F-090 V.05




Compromiso Presupuesta| de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante: MHgteran GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN
ANV . Unidad 6 Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY PROMOCION
g - Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

Nacion

Con base en el CDP No: 3126 de fecha 2026-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

g

Fechay Hora Sistema: 16/03/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Ndmero: 37226 Fecha Registro: 2026-03-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 516.264,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 516.264,00[Saldo x Obligar: 516.264,00

TERCERO ORIGINAL

Identificacion: Cédula de Ciudadania | 57290257|Razén Social: |LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA

Namero: | 0550488404704261|Banco: |BANCO DAVIVIENDA S.A. |Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 36722332 Nombre: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e . K K -l R ] Num. Solicitud de , . . .
Identificacién: Fecha de Registro: Genera Viéticos: Si Comision: 6726 Namero: COM-6726 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-03-16

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EVALUACION DE COMPETENCIAS

952984 CENTRO DE LOG Y PROMOC LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
ECOTUR MAGDALENA,-EVALUACION Y LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ” P VALOR
CERTIEICACION DE COMPET LAB - FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ECONOMIA CAMPESI RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA NACIONA

516.264,00 0,00]
Total: 516.264,00] 0,00] 516.264,00 516.264,00]

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM-6726 RUTA 18 03 2026 19 03 2026 SANTA MARTA SABANAS DE SAN ANGEL SANTA MARTA PARA REALIZACION SENSIBILIZACION E INDUCCION A ASPIRANTES DE LA NORMA 290801106
) MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICAY PROMOCION 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF  |2026-03-31 516.264,00 516.264,00|NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 21 de abril de 2026

PRESENTADO A: Silvana Patricia Correa Padilla — Subdirector de centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
6726 18 de marzo de 2026 19 de marzo de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Magdalena Sabanas de San Angel -
Magdalena

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Se realizo la Sensibilizacién e induccién a aspirantes de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para
realizar proyectos de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en municipio de Sabanas de San Angel.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 18/03/2026

Desplazamientos ruta de ida: 4:30 a.m. Salida del Municipio de Santa Marta al municipio de Sabanas
de San Angel.

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar:

-Hora: 9:30 a.m-11:30 a.m. Se llevd a cabo la Sensibilizacion e induccidon a aspirantes de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para
realizar proyectos de Evaluacion y Certificaciéon de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel. Grupo 1.

- Hora: 12:00 m Almuerzo

- Hora: 2:00 p.m-5:00 p.m. Se llevé a cabo la Sensibilizacién e induccién a aspirantes de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
registro en aplicativo y recepcién de documentos a aspirantes en municipio de San Angel para realizar
proyectos de Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
municipio de Sabanas San Angel. Grupo

Dia 2: 19/03/2026

Actividades a ejecutar:

-Hora: 8:30 a.m-11:30 a.m. Se realizaron registros en aplicativo y recepcion de documentos a
aspirantes en municipio de San Angel para realizar proyectos de Evaluacién y Certificacién de
Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel.

Hora: 12:30 p.m. Salida del municipio de Sabanas de San Angel al municipio de Santa Marta.
Medio de transporte: Terrestre

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

Dia 1: 18/03/2026

Desplazamientos ruta de ida: 4:30 a.m. Salida del Municipio de Santa Marta al municipio de Sabanas
de San Angel.

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar:

-Hora: 9:30 a.m-11:30 a.m. Se llevd a cabo la Sensibilizacion e induccidon a aspirantes de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para
realizar proyectos de Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel. Grupo 1.

- Hora: 12:00 m Almuerzo

- Hora: 2:00 p.m-5:00 p.m. Se llevé a cabo la Sensibilizacidn e induccién a aspirantes de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
registro en aplicativo y recepcién de documentos a aspirantes en municipio de San Angel para realizar
proyectos de Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
municipio de Sabanas San Angel. Grupo

Dia 2: 19/03/2026

Actividades a ejecutar:

-Hora: 8:30 a.m-11:30 a.m. Se realizaron Registros en aplicativo y recepcién de documentos
a aspirantes en municipio de San Angel para realizar proyectos de Evaluacién y Certificacién
de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas San
Angel.

Hora: 12:30 p.m. Salida del municipio de Sabanas de San Angel al municipio de Santa Marta.
Medio de transporte: Terrestre.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Evidencias fotogréficas
2. Registros de asistencia
3. Tiquetes de desplazamiento Santa Marta- Sabanas de San Angel - Santa Marta

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Se revisaron los listados de
personas que se encuentran Laura Margarita Ortiz Garcia Del 23 al 27 de marzo de 2026

interesadas en certificarse y los
documentos soporte aportados
para realizar posteriormente
evaluaciones de conocimiento
desempeiio y producto.

CONCLUSIONES:

Se realizo con éxito la sensibilizacidn e induccidn a aspirantes de la norma 290801106 Manipular
alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para realizar proyectos de
Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de
Sabanas de San Angel.

GTH-F-087 V.02
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DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
L2 ’d ‘
LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA
VISTO BUENO SUPERVISOR
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

CARGO DEL SUPERVISOR

SUPERVISOR

Profesional grado 02

JOHANNA LISSET GUERRERO
BOLANO

GTH-F-087 V.02
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2. Registros de asistencia
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3. Tiquetes de desplazamiento Santa Marta- Sabanas de San Angel - Santa Marta
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Cooperativa do Transporta de Norla de Colombia

~“{ DOOTRANORTE N TERTAT

NIT: 820.503.754.6 15 02115)
Valor$ 20,000 = |

Nombre:

orgen: 111 Mﬂda Destino: S/ mm/

Placa: Cupos:
Hora de Salida:
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1 Cooperativa do Transporta de Norte de Colombia - |
OOTRANORTE MES | AN
NIT: 820.503.754.-6

2 E
Nombre:

Origen: Seqr. 022" Destino: St Navia

Placa: Cupos:
Hora de Salida: S
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