
INFORME EVIDENCIAS 

CAPACITACIONES NO FORMALES VIRTUALES POR TEAMS - SENA 

 

A continuación, se entrega el informe de lo acontecido durante las Capacitaciones no 

formales SENA 2020: 

El día 04 de noviembre, La Coordinadora del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto Gladys 

Miryam Fernández García realiza reunión con el Operador y todo el equipo de bienestar para 

planear la ejecución de las Capacitaciones No formales. Se anexa acta 02 

 

El día 06 de noviembre El Operador envió el link de acceso a la plataforma TEAMS a cada 

funcionario que relaciono el equipo de bienestar a funcionarios del SENA a través de los 

listados que se obtuvieron después del proceso de inscripción que realizó el equipo de 

Bienestar con los funcionarios, con los funcionarios de la regional a través de formulario 

FORMS.  



Evidencia de Correo enviado al Operador de los funcionarios Inscritos 

 
 
 
 
Evidencia del Operador enviando link de acceso a las clases virtuales por TEAMSs 
 

 
Al día 07 de noviembre, El Operador da inicio a las capacitaciones no formales que no 
requieren de material y brinda asesoría técnica por teléfono, Whatsapp para que los 
funcionarios puedan ingresar en cada una de las clases 
  
Música Técnica Vocal 
Música 1 Instrumentos Guitarra 
Música 1 Instrumentos Piano 
Manejo de Redes Sociales Adultos 
Curso de Inglés para servicio al cliente 
 
El Operador da cumplimiento a las horas establecidas para cada curso en la ficha técnica 
Registro fotográfico: 
 
 



 
Música Técnica Vocal 
 
 

 
 
 
Música 1 Instrumentos Guitarra 
 

 
 
 



 
Música 1 Instrumentos Piano 
 

 
 
Manejo de Redes Sociales Adultos 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Curso de Inglés para servicio al cliente 
 

 
 
El día 11 de noviembre el Operador entrega materiales de los cursos de manualidades al 
equipo de bienestar, quienes verifican y reciben a satisfacción, se anexan las actas de 
recibido y las remisiones por parte del Operador.  
  
 
Registro Fotográfico 
 
Material de Muñequería Navideña 
 

  
 
  
 
 
 
 
 



Material de Muñequería Navideña 
 
 

   
 
 
 
 

  
 
 

   
 
 
 
 
 
 



  Material de Muñequería Navideña y Adornos de Navidad 
 

        
 
 
  Material de Porcelanicron y decoración de Velas 
 

        
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 



Material de Trenzas y Peinados, de maquillaje artístico y de Croché  
 

       
 
Material de Oleó y Arte en Plastilina  
 
 

   
 
 
 
 
 
 



Material de Floristería   
 

                
 
 
Verificación del material que se recibe en calidad y cantidad  
 
 

   
 
 



 
 
 
Los días 13, 18, 25 de noviembre y 2,9, y 11 de diciembre el Operador realiza entrega de  los 
demás materiales requeridos para los proyectos de cada curso establecidos en la ficha 
técnica y que inicialmente el Operador informo de entregas parciales de material de 
Patchworks, adornos navideños, floristería y culinaria- arroces, en el caso de las flores y los 
alimentos con el fin de que se conservaran en buen estado para recibir las clases. 
 
  Material  Adornos de Navidad 
 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  Material de Muñequería pendiente 
 

    
  
Material de Culinaria - arroces 
 

   
 

 
 



  Material de floristería  

                  
 
Material de floristería  

   
 
 
 
 



   
 
 
Material de Patchwork  

    
 
Material de Decoración de Velas y Verificación de lo recibido en calidad y Cantidad  

   



Los días 13, 18, 25 de noviembre y 2,9, y 11 de diciembre el Equipo de Bienestar realiza las 
entregas de materia a los funcionarios que están inscritos en las capacitaciones no formales 
virtuales. 
 
Registro Fotográfico 
 

    
 

     



     
 

 
 
 
Al día13 de noviembre el Operador envió el link de acceso a la plataforma TEAMS a todas las 

capacitaciones no formales que relaciono el equipo de bienestar del SENA a través de los 

listados que se obtuvieron después del proceso de inscripción que se realizó con los 

funcionarios de la regional a través de formulario FORMS.  

 

 



Al día14 de noviembre Se continúan con todas las clases del 07 de noviembre e inician todos 

los demás cursos que implicaban material para realizar los proyectos relacionados en cada 

curso en la ficha técnica. El Operador da cumplimiento en la intensidad de horas 

contempladas en el contrato. 

Registro Fotográfico de las clases por TEAMS 

Curso de Culinaria- Arroces 

  

        

 

 

 



 

Curso de Maquillaje Artístico 

  

             

 

 

 

 



 

Curso de Decoración de Velas 

  

  

Curso de Muñequería Navideña 

 



      

Curso de Adornos de Navidad 

 

 

 

 

 



  

   

    

 

 

 

 



Curso de Arte en Plastilina 

   

  

      

 

 

 



Curso de Patchawork 

 

    



    

 

Curso de Trenzas y Peinados 

  



 

  

 

 

 

 

 

 



Curso de Croché 

 

   

 

 

 

 



Curso de Pintura en Oleó 

 

  



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Curso de Floristería 

 

   



 

  

 

 

 

 

 



Curso de Arte en Porcelanicron 

 

 

    



    

    

 



 

 

El Operador envío a todos los funcionarios que participaron de las capacitaciones  no 

formales virtuales las grabaciones  de las clases virtuales por Wetransfer y con la 

colaboración del Líder de TIC´s del SENA,  descargo todas las grabaciones y las subió a un 

Drive, con el fin de que los funcionarios que participaron de las capacitaciones puedan 

acceder en cualquier momento a estas y fortalecer los conocimientos adquirido o hacer otros 

curso de su interés en los que no pudieron participar. 

Se comparte el link. 

https://drive.google.com/drive/folders/1tZEEMde6FN5tlDA5Au_R6Da9gyqbXJor?u
sp=sharing 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1tZEEMde6FN5tlDA5Au_R6Da9gyqbXJor?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1tZEEMde6FN5tlDA5Au_R6Da9gyqbXJor?usp=sharing


y

 

El equipo de bienestar oriento en todo el proceso a los funcionarios y tuvo una permanente 
comunicación con el operador quien siempre fue receptivo a todos los requerimientos del 
contrato. 

Los funcionarios han manifestado satisfacción con respecto al proceso tanto en capacitación 
como con los materiales recibidos. Información que se evidencia en la encuesta de 
evaluación de las actividades de bienestar matriz Online O57 diligenciada a diciembre 2020 
que se encuentra en el ondrive Compartido  del SENA 

 
 
Atentamente,  

 

Angela Patricia Zuleta Vargas 
Profesional Bienestar a Funcionarios 
Grupo de Gestión del Talento Humano 


