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Sefior(a)
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Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9194790 de 2026

Coordinador Académico Jornada Mixta

Centro Agroindustrial del Meta - CAM

Villavicencio
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual: abril de
2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9194790 de 2026

JAIME BAUTISTA MACIAS, identificado con la cédula de ciudadania nro. 13842800, en mi calidad
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y DOS
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA MILQUINIENTOS SESENTA PESOS M/CTE. ($32.230.560). El cual
esta amparado por el CDP No. 1826 del 09 de enero de 2026 dependencia 101000 Despacho
Direccién CC-36-02-00-050-911710 adquisiciéon de bienes y servicios - servicio de formacion
profesional integral - mejoramiento del servicio de formacidn profesional del Sena Nacional.

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente a los dias del mes de febrero de 2026 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
VEINTICINCO MIL NOVECIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($3.625.938), b) (07) pagos
iguales por los meses de (marzo hasta septiembre) de 2026, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTIOCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($4.028.820) y un ultimo pago de octubre
de 2026, por valor de CUATROCIENTOS DOS MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE
(5402.882).

Plazo: 8 meses. Sera hasta el 03 de octubre de 2026
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Objeto: Prestar servicios Personales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o
transversal de acuerdo con los disefios curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta
en 2026, de los programas TITULADA, VIRTUAL, REGULAR Y COMPLEMENTARIA REGULAR Y
TITULADA REGULAR incluyendo las estrategias Campe SENA, full popular en la especialidad
requerida y/o de su perfil.

Ejecucion mensual de actividades

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Participar en la planeacion de | Participé activamente en el mes | ANEXO 1.
los procesos formativos de | de abril en reuniones citadas por | Planeacién de eventos mes
acuerdo con los lineamientos | Coordinacion Académica Jornada | de abril.
institucionales, de acuerdo | Mixta, para la planeacién de los
con su perfil. procesos formativos de acuerdoa |[EVENTOS INSTRUCTOR V1

la programacion para las fichas:  |abril.xlIsx
3453714 técnico Operaciéon de
Maquinaria Agricola en Puerto

Lépez, Ficha 3405779 Produccidn
Agropecuaria en Restrepo.

2 | Participar en la generacion y | Ejecuté esta funcidén elaborando | ANEXO 2. Evidencias en el
desarrollo de disefio | instrumentos de evaluacidon vy | siguiente link:
curricular,  proyectos de | guias de aprendizaje para las
investigacion aplicada, | competencias a desarrollar de las | https://classroom.google.com
innovacion pedagdgica, | fichas a mi cargo. [u/4/
desarrollo tecnoldgico,
publicaciones y estudios de
vigilancia  tecnoldégica 'y
competitiva para establecer
de manera prospectiva las
tendencias de desarrollo de
las  diversas redes de
conocimiento  de interés
institucional 'y cuando el
Centro de formacion asi lo
requiera.

3 | Aplicar el procedimiento de | Ejecuté esta funcidn aplicando | ANEXO 3. Captura de
aprendizajes previos, realizar | lista de chequeo de preguntas | pantalla lista de chequeo.
reconocimiento de estilos y | orientadoras para la ficha
ritmos de aprendizaje de las | 3453714 Técnico en Operacién de | https://classroom.google.com
fichas asignadas, de acuerdo | Maquinaria Agricola en Puerto | /u/4/
con los procedimientos, | Lopez, para la competencia:
plazos 'y herramientas Mantenimiento

preventivo de
vehiculos y maquinaria agricola.
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tecnoldgicas que la entidad
defina.

Orientar la  formacion | Ejecuté Formacién Presencial para | ANEXO 4. Lista de asistencia,
profesional  integral  de | los Técnicos: registro fotogréfico.

acuerdo el modelo | 1. Produccién Agropecuaria, de

pedagdgico de la entidad, el la competencia “preparacion | EVIDENCIAS

disefio y desarrollo curricular del terreno”, de la ficha

de los programas del drea 3405779 de Restrepo.

temdtica de las fichas | 2. Operacion de Maquinaria

asignadas; propendiendo por Agricola, Competencia:

la permanencia y mantenimiento preventivo de

certificacion de los vehiculos y magquinaria

aprendices en el desarrollo de agricola para los Rap 01 al 04;

la  formacién profesional Ficha 3453714 de Puerto

integral. Lépez.

Emitir juicio de evaluacion de | Emiti Juicios de Aprendizaje Ficha | ANEXO 5. Capture de

los resultados de aprendizaje,
de las competencias del
programa, en el desarrollo de
su formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y
herramientas  tecnoldgicas
que la entidad defina.

3453714 para las competencias de
INDUCCION y Mantenimiento
preventivo de vehiculos vy
maquinaria agricola de Puerto
Lépez. Ficha 3405779
competencia: Preparacion del
Terreno del Técnico en Produccion
Agropecuaria en Restrepo.

pantalla emision de juicios.

Reporte de Juicios Evaluativos -

2026-04-20T111329.993.xls

Reporte de Juicios Evaluativos -

OPERACION MAQ.xls

Registrar en el sistema de
gestion académica
establecido por la entidad en
un plazo mdximo de tres (3)
dias, todas las actividades
que se relacionan en el

procedimiento de la
ejecucion de la
formacidn

profesional.

Ejecuté esta actividad realizando
la verificacion del estado actual de
las fichas 3453714 y 3405779 en
los juicios evaluativos.

ANEXO 6. Captura de
pantalla EXCELL, Reporte de
Juicios, en Formacion.
Reporte de Juicios Evaluativos -

2026-04-20T111329.993.xls

Reporte de Juicios Evaluativos -

OPERACION MAQ.xls

Reportar oportunamente al
coordinador académico, a
través de medios formales,
las novedades que se generen
durante la ejecucion de la
formacion de las fichas
asignadas; y hacer
seguimiento a las mismas.

Registré inasistencias de 5
aprendices de la ficha 3453714 del
Técnico en  Operacion de
Maquinaria Agricola del Municipio
de Puerto Lépez.

ANEXO 7. Capture de
pantalla de registro de
inasistencia en SENA SOFIA
PLUS.

INASISTENCIAS ABRIL 2026.pdf
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8 | Verificar que los | Se realiza la verificacion de ANEXO 8. Captura de
participantes a su formacion | estado pantalla de Estado de
se encuentren en estado "en | = formacidén en los Reportes Formacién en Juicios de
Formacion” en el sistema de | de los Juicios de Evaluacion de las | Evaluacion.
gestion académica de la | fichas 3453714y 3475387. Reporte de Juicios Evaluativos -
entidad. 2026-04-20T111329.993.xls

Reporte de Juicios Evaluativos -
OPERACION MAQ.xls

9 | Apoyar en el acopio de los | En este mes no se requirid para No Aplica
documentos del | el apoyo en este proceso.
procedimiento de Ingreso de
aprendices  cuando las
condiciones de la poblacion lo
requieran.

10 | Participar cuando el centro lo | En este mes no se requirid para No aplica
requiera en el proceso de | el apoyo en este proceso.
seleccion, disefio de talleres e
instrumentos que alimenten
los bancos de pruebas para la
seleccion de aprendices.

11 | Participar e informar las | En este mes no se generaron No aplica
situaciones presentadas con | comités de evaluaciény
aprendices en los comités de | seguimiento para el apoyo en
evaluacion 'y seguimiento | este proceso.
ordinario 'y extraordinario
que se programen, de
acuerdo con la
citacion realizada.

12 | Aplicar las medidas Se realizé la eleccion del | ANEXO 9. Captura de pantalla
formativas establecidas enel | yocero(a) de la ficha 3453714 |de Acta de Eleccién de vocero.
reglamento del aprendiz. aplicando el Articulo 112 del |Acta 001 Eleccion Vocero

Reglamento del F 3453714 Puerto Lopez.pdf
Aprendiz.
13 | Participar y aportar en la | Durante este mes no se No Aplica

construccion de los
entregables de las fases de

Registro calificado y
Autoevaluacion para los
programas en nivel

tecnoldgico, cuando el centro
lo requiera.

requirié para el apoyo en este
proceso.
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Apoyar al centro de formacién Durante este mes apoyé por las | ANEXO 10. Pantallazo capture
en la promocion de la oferta redes sociales la difusion de las | difusion flayer oferta
institucional. diferentes ofertas | institucional.

institucionales del CAM para
programas de formacion
complementaria.

Realizar seguimiento a la | Realicé seguimiento de Etapa | ANEXO 11. Acta
etapa productiva, | Productiva alaficha3171745 de | yfotos en Bioenergy.
documentar y acompafiar al | Puerto Lépez, que iniciaron el 28
aprendiz en reunién(es) con | de enero de 2026 y participé en
el conformador, registrar las | reunion en Bioenergy para la EP. [Manuelita fichas 3005120 y
evidencias del proceso y | - Revisidn de documentacién de [3005104

aplicar instrumentos que | aprendices de la ficha 3005120 y
evalden la etapa productiva y | 3005104 Manuelita para optar al 5.1 ETAPA PRODUCTIVA -
aporten a la mejora del | titulo de Técnico en Operacién (3005120

proceso formativo. de  Maquinaria 5.1 ETAPA PRODUCTIVA
Agricola. - 3005104

Acompariar a los aprendices | No aplica, durante este mes los | No Aplica
a las actividades | aprendices no fueron
contempladas en el Plan| convocados para actividades del
Nacional de Bienestar al | bienestar del aprendiz.

Aprendiz.

Ejecutar un minimo de 160 | Ejecuté 160 horas ANEXO 12. Captura de
horas mensuales de | correspondiente al mes de Abril | pantalla  horas instructor.
formacidn directa de acuerdo | de 2026. (anexa al final de las
con la programacion de la evidencias).

formacion del Centro

Apoyar las etapas | En este mes no se requirid para No Aplica
precontractual y contractual | el apoyo en este proceso.
(apoyos técnicos) dentro de
los procesos contractuales y
de cooperacion asignados
por el supervisor o el
ordenador del gasto.

GCCON-F-087 V1



https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ccadenac_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%20JORNADA%20MIXTA/2026/PORTAFOLIOS%20DE%20FICHA%202026/3005104%20MAQUINARIA%20AGRICOLA%20-%20MANUELITA/5.%20ETAPA%20PRODUCTIVA%20Y%20CERTIFICACI%C3%93N/5.1%20ETAPA%20PRODUCTIVA?csf=1&web=1&e=h8BTsl
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ccadenac_sena_edu_co/Documents/COORDINACI%C3%93N%20JORNADA%20MIXTA/2026/PORTAFOLIOS%20DE%20FICHA%202026/3005104%20MAQUINARIA%20AGRICOLA%20-%20MANUELITA/5.%20ETAPA%20PRODUCTIVA%20Y%20CERTIFICACI%C3%93N/5.1%20ETAPA%20PRODUCTIVA?csf=1&web=1&e=h8BTsl

o
SENA

N

19 | Asistir 'y  entregar los | Participé activamente en el ANEXO 13. Cuadro de eventos
compromisos adquiridos de | mes de abril en reuniones mes de abril.
las reuniones que programe | citadas por Coordinacién
el ordenador del gasto y/o | Académica Jornada Mixta, para [EVENTOS INSTRUCTOR V1
supervisor con ocasion al | la planeacién de los procesos [abril.xlsx
desarrollo de su objeto | formativos de acuerdo a la
contractual. programacion para las fichas:

3453714 vy 3171745 Técnico
Operacién de Maquinaria
Agricola en Puerto Ldpez,
Ficha 3405779 Produccion
Agropecuaria en Restrepo.

20 | Atender las orientaciones del | En este mes no se requirid para No Aplica
equipo  técnico-pedagdgico | el apoyo en este proceso.
del Centro de formacion y de
la regional Meta.

21 | Realizar la solicitud de las En este mes no se requirid para | No Aplica
necesidades de materiales de | el apoyo en este proceso.
formacion con todas las
caracteristicas y
Especificaciones segun
proyectos de formacion de
acuerdo con la especialidad y
demds procedimientos.

Informar la necesidad de En este mes no se requirid para No Aplica

22 | giras técnicas, y documentar | el apoyo en este proceso.
el cumplimiento y evaluacion
de la misma.

23 | Promover, divulgar y | Se compartié a los aprendices | ANEXO 14. En este link se

participar cada mes las | de las fichas en formacion el link | accede a la biblioteca del
actividades y el material | de la biblioteca del Sena para | Sena.
bibliogrdfico digital/fisico a | apoyo en las actividades | https://biblioteca.sena.edu.co/i
los aprendices enviado por el | curriculares. ndex.html
Sistema de Bibliotecas SENA.
(incluir referencias
bibliogrdficas, participar de
talleres y eventos, entre
otros).

24 | Elaborar informe de | Ain no se pueden presentar | No Aplica
ejecucion del  proyecto | avances del proyecto de las

formativo y cierre de etapa
lectiva y productiva

fichas asignadas,
estamos iniciando apenas con
competencia
preventivo de vehiculos
magquinaria agricola de
ficha 3453714 de Puerto Lopez.

por cuanto

la

mantenimiento

y
la
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25 | Diligenciar los formatos del | Se  ejecutdé esta  gestion | ANEXO 15. Captura de
archivo de gestion segun los | diligenciando el formato GFPI-F- | Pantalla de Formatos de
lineamientos de  gestion | 135Guia de Aprendizaje y GOR- | archivos de gestién.
documental acorde a la | F-085 V02 Lista de Asistencia, 1.
historia académica de cada | GFPI-F-023_VO06. Formato | Compromiso-Modulos
aprendiz 'y cada ficha | seguimiento Etapa productiva.
mensual. Migrar la | GFPI-F-165 Vo4 Formato
informacion de las historias | Seleccion Modificacion
académicas al | Alternativa Etapa Productiva.
archivo/espacio digital GFPI-F-147 V5 Formato Bitacora
Orientado por la | Seguimiento Etapa Productiva.

Coordinacion del Grupo de

Formacion Integral, Gestion
Educativa y promocion y
Relaciones Corporativas del
Centro.

26 | Registrar y mantener | Hoja de Vida Actualizada en ANEXO 16. Captura de
actualizada la hoja de vida en | Sigep Il Pantalla
el SIGEP, y anexar los
soportes en el mismo https://www.funcionpublica.g
aplicativo. ov.co/sigep-

web/sigep2/index.xhtml#no-
back-button

27 | Generar acciones que | Se recomienda a los aprendices | ANEXO 17. Flayer
promuevan y garanticen el | eluso de tapabocas en caso | recomendaciones.
cumplimiento de los de cuadros gripales y usar
protocolos de bioseguridad | toldillo para protegerse de
en el Centro de formacion y | vectoresy evitar el dengue.
ambientes.

28 | Cumplir con el “Codigo de Se cumple con las ANEXO 18. Registro Fotografico.
Etica del SENA”. orientaciones del Cddigo de

Etica durante la
formacién
29 | Dar cumplimiento al Sistema | Se  ejecutd  esta  gestion | ANEXO 19. Captura de

Institucional de Gestion y
Autocontrol y los modelos y
sistemas de gestion que lo
componen.

diligenciando el formato GFPI-F-
135Guia de Aprendizaje y GOR-
F- 085 V02 Lista de Asistencia, 1.
GFPI-F-023_VO06. Formato
seguimiento Etapa productiva.
GFPI-F-165 V 04 Formato
SeleccidnModificacién
Alternativa Etapa Productiva.
GFPI-F-147V5Formato Bitacora
Seguimiento Etapa Productiva.

Pantalla de Formatos de
gestion.

Compromiso-Modulos

GCCON-F-087 V1
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30

Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado,
quedar a paz y salvo con el
Almacén.

En este mes no se asignaron
elementos a mi cargo.

No Aplica.

31

Tener la disponibilidad de
desplazamiento a los lugares
donde de oriente Ia
formacion, cuando este
programado en formacion
presencial.

Se realizaron desplazamientos
para impartir formacion
presencial en Puerto Lopez para
la ficha 3453714 Técnico en
Operacién de Maquinaria
Agricola.

ANEXO 20. Evidencia
fotografica impartiendo
formacién en el ambiente
Colegio Rafael Uribe Uribe.

EVIDENCIAS

32 | Presentar oportunamente los | Se presenta el Informe de ANEXO 21. Cuenta subida en
informes de ejecucion | Gestion Contractual, mes Abril. el drive.
contractual y cuentas de
cobro de acuerdo con la JAIME BAUTISTA MACIAS
ejecucion del contrato.
33 | Realizar las demds | No se realizaron acciones No aplica.
actividades propias y | adicionales durante el mes.
necesarias para el
cumplimiento el  objeto
contractual.
34 | Apoyar las estrategias de | Se hainvestigado temas para ANEXO 22.

divulgacion tecnoldgica y
apropiacion social del
conocimiento del drea de
Innovacion y competitividad
(antes SENNOVA), mediante
la estructuracion y
socializacion de dos (2)
ponencias relacionadas con
su especialidad técnica o
proyectos de investigacion
formativa, en los eventos o
espacios académicos que
defina el Centro.

proponer ponencias o proyectos
de investigacién formativa en el
programa Operacién de
Magquinaria Agricola. El proceso
se ha orientado a identificar
temas pertinentes relacionados
con innovacion eficiente en
operacion de tractores con
detectores que brinden mayor
seguridad a los operadores y
mayor rentabilidad a los
empresarios o duefios de la
maquina; que nuestros
aprendices de la ficha 3453714
pueden ayudar en su desarrollo.

Evidencia en el link:

Ponencia Tractores
Autdnomos.jpg

GCCON-F-087 V1
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35 | Asumir las demds actividades
asignadas por el supervisor
del contrato, necesarias para
el cumplimiento del objeto
contractual, garantizando su
desarrollo conforme a los

lineamientos institucionales.

Revision de documentos de
Etapa Productiva de aprendices
de las fichas 3005104 y 3005120
del Técnico en Operacidon de
Maquinaria Agricola del
municipio de San Carlos de
Guaroa.

ANEXO 21. Evidencia Archivo y
correo con Verdnica de
Manuelita.

Manuelita fichas 3005120 y
3005104
5.1 ETAPA PRODUCTIVA -

3005120
5.1 ETAPA PRODUCTIVA

3005104

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados
y (iii) el pago de la planilla SOI de seguridad social y parafiscal nro. 4646342542, referente al mes

de marzo de 2026.

Cordialmente,

) > £ 77

P
~

JAIME BAUTISTA MACIAS

Contratista

CC No. 13842800 de Bucaramanga — Sder

CRISTIAN LEONARDO CADENA CASANOVA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR.7450881 de 2026

GCCON-F-087 V1
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SENA

ANEXOS

ANEXO 1 y 12. Obligaciéon 1 y 19. Eventos mes de Abril. Asistencia a reuniones en el CAM
planeacién de los procesos formativos en el CAM. 10 de abril Reunién en Bioenergy.

1 L ] SERYICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE "SENA"
: SEMNA SISTEHA INTEGRADG DE SESTIOH
1
‘ ;A; GENTRO AGROINDUSTRIAL DEL HETA
H ACADEHICA HIZTA
v
: PROGRAMACION DEL INSTRUCTOR RESJENERnS
1 INETRUCTOR] JAIME BAUTISTA MACIAS |Correo clectromice bautis il ABRIL Observaciones|
1 CC Mo Cel_
LUl [ R RCO R BADOD DO D
" Ho. FICHA 3453714 3453714 FTIT45 FOO51E0 - FO0510d - 303067 3453714 FA05T T
- Musicipic FUERTOLOPEZ FUERTOLOPEZ FUERTOLOPEZ SAHGARLOS DE BUARRA- FUERTOLOPEZ RESTREFQ
Hombre del Programa | “PERACIONDE OPERACIAN DE OPERACIAN DE MARUINARIA OPERQCIgE:Iirgf:UINﬂRIQ OPERACION DEMARUINARIA | PRODUCEION
kL] fled fled fled HE.ED.EEE_%&E.I.B
OF ERACION TECHICA DE OF ERACION TECHICA DE OFERACIONTECHICADE | OFERACIANDEMARUINARIA | OPERACION TECMICADE | AFLIGAGIOHDE
Hombre del Proyects AGRICOLAF AR AGRICOLAF AR AGRICOLAFARS | AERTCOLABAID CRITERIDS | macuinaRia AGRICOLAFARA LS
Formatire | OFTHIZARLAFRODUGHION | OPTIMIZARLAFRODUGSION | OPTIMIZARLAFRODUCCION TEC’:::GDS EMGULTROSDELA | spqibizakLa PRODUGSIGH | FRACTICAS
ENELMUNIGIFIODE FUERTO | ENEL MUNIGIFIO DE FUERTO REGIOMAL & HIVEL REGIGHPARA OPTIMIZARLOS REGIONAL & HIVEL FERELERS
u FROCES0S PRODUCTIVOSEN PARAFI MANFIN
Cooianliioys cio 247537 247537 rerree 20T 2437 2448561
s @ Formatiro
3 MAHTEHIMIENT! MAHTEHIMIENT! SULTADOSDE | | eowraposee | TIRNTEMIMENTOFREVERTIVG |
s Comp CEWEHISULOS Y CEWEHISULOS Y JEETAPS AFRNBITAIE ETAPRRRRcTIcH | DEVERTCULOS ¥HAGUINARIS | SEEEoE i
E AERIGOLA AERIGOLA FRACTICA AERIGOLA
1
[T} ZEOE010N301 ALISTAR 23060109303 CORREGIF 556413 - AFLICAREHLA S50 - ARLICAR EH LA RESSLUZIGH EE0E010930F CORREGIR
T RECURSNS PARA EL AMOMALTASPRESENTADAS | RESOLUGIOHDEFROBLEMAS | TR0 EAis BEREILSEETR | apomiali as PRESENTADAS
3 MAHTEHIMIENT D DE EHELFROCESO DE REALES DEL SECTOR AGILIDADES ¥ DESTREZAS EHELFROCESO DE
P MAGUINARIA AGRIGOLA, | MANTEHIMIENT O PREVENTING PRODUCTING,LOS PERTIHENTES 4 LAS MAHTEHIMIENT & FREVEHTING
ZEGOH GONGGIMIENTOS, COMPETENCIAS DEL FROGRAHA DE
ltados de Aprendizaje |ccocenimenros récricost | veniouL HABILIDA FokHA vEHtoULoS T MauaRIE |L et
y ! ! ESTRATEGIAS ¥ ' HAGHOH
HORMATIVA. ¢ E06 104302 AERICOLA SEGON alas : Y AERICOLA SEGON
EFEGTUARMAHT FROTOCOLOS Y 1 q COMFE FROTOCGOLOS { 23060109304
PREVENTIVO & VEH{ CLLOS ¥ VERIFIZARLOS PROGRAMA DEFORMATION VERIFIZARLOS
ERUIPDS AGRICOLAS DE i 05DE TEGIAS ¥ FROCEDIMIENTOS DE
i .
REALL REAL L o REALIZAR ACTIVIDADES DE REALIZAR:
ctividad del Proyecto  MAHTENIMIEN " MAHTENIMIEN T Seauimicntn ETARA Fnirien FORMATOEY | areracionrmantenitentol  LaBoRES
i IMFLEMENTANDO
v @ Bandeja de entrada: Jaime E X @b EVENTOS Y CUENTAS-Onel X | (O (9) WhatsApp X | M Recibidos (34) - senamaquic X | @ proy_acuerdo_reglamento: X | + - X
€ (<) outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkADU3Y TIhMGNKLTM10DAtNGI5Yi1hNzAzLWYAOGFiY2VIZDVKMQAQAAJjSunBbmtHsXbpsANb... @ & ¥ 3 Y 0 :
88 | @ Portaldeofertaedu.. @ ilovePDF | Herramie.. (@ Correo: Jaime Bautis.. (@ Correo: Jaime Bautis... () WhatsApp & Nuevapestaia @ Portal Puntored [ Todos los favoritos
Todas las carpe... v | ¢ Buscar = Q & B Q 3 =3
| @ = Achivo Inido Vista Ayuda
* Ignorar o7 ) € Responder Limpiar . [ Clasificar o
= ‘ \1 el Pasos rapi... ) L S
S Bloquear et = Responder a todos 4 = Reglas v " Marcar P -
Nuevo Eliminar Archivar  Informar Reunién  Compartir en Leido / No osponer Directiva Copilot
“ v > Reenviar Teams v leido Chincheta ¥ ¥
" Nuevo nformar Etiqus
5 z
Favoritos Bandeja de entrada * g £ = Convocatoria reunién de instructores — 8 de abril de 2026
Resumir este correo electrénico
v &4 Bandejadee.. 683 a Comunicaciones Institucionales =
Dia Mundial de la Salud Mar 07/04
= B> Elementos enviados Comunicaciones Institucionales Direccié... @424 coordinacion jmixta O« « ~
Z ® Para: ® Yenny Constanza Perez Avila; y 45 mas
7 Borradores 10 O coordinacion.jmixta Y v
L Convocatoria reunion de instructo...  Mar 07/04 CC: @ Cristian Leonardo Cadena Casanova
jbautistam@sena.e... Cordial saludo, estimados instructores de la Jor..
@ l @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 04/04/2036 11:59

£3 Bandejadee.. 683

7 Borradores 10
B> Elementos enviados
‘E,T Elementos eli... 48

£3 Correo no deseado

Comunicaciones Institucionales

]
Te invitamos a participar de la vid... ~ Mar 07/04
Comunicaciones Institucior eccién &7
c coordinacion,jmixta

SENSIBILIZACION ETAPA PRODUCTI...

av

saludo. Amablem

CRONOGRAM.

comparto el

Mar 07/04

enla

Cordial saludo, estimados instructores de la Jornada Mixta Contratistas
Planta y Convenio Castilla Acacias.

Por medio del presente, me permito convocarlos a una reunién de trabajo
que se realizara el dia miércoles 8 de abril de 2026, a las 8:00 a.m., en la
sede Hachon lugar casino, con el fin de abordar temas prioritarios
relacionados con la gestion académica, pedagdgica y administrativa del

Centro.

25°C Mayorm. nubl

@) £ Esp

7:26 p.
16/04/2026

GCCON-F-087 V1

11



SENA

T Ny = e =Ty ) Vo v f

Ll Ta R

J;Ij;'fﬂly)'m—- ?QW -

S EFE S -

= Tepet  |mpixaes @b els] Jos2 ity bz

shrad2 fross o 352,09

MIZ_M

Ty € FSa G5¢ 28T

4 Sowa | ‘ -m_u‘semﬂ =717
| G s nDnad 2 3] %f L5
g/

el e ¥ 153 /L' ‘ /‘h;l_

ot |2e74p.09a

2
~*
»~
3~
{Zsnce Foo 3k rapo2678 | = et at Qng.é}éWg‘%WJ sy
T AR MR il : it |
V4
.

Thostms M

L\ze_%. Hou Tk

1

|

=]

Archivo

Dw suserds com L Loy 1501 20 1842 4 Qo ol Sarwam L WINA - o Rl e e e L D L O P
PR e S eaeaertt ey eacere 421 8% £ doourserts. y M Sl TULSRIEE T RIRaaderts &) ¢ s phwedts fr W eristiooads hgrbeees

GOR-fas5 Wo

CAPACITACION INSTRUCTORES ETAPA PRODUCTIVA MIXTA 21 03 2026 (1) - PowerPoint

[ insertar  Dibujar  Disefio  Transiciones  Animaciones  Presentacién con diapositivas  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat é desea hacer? Compartir

2 X [ isefio~ . | A Iif O £ Buscar
AP = A A 7 @ 0 : [Lrlw
B - ] Restablecer - Sl form 25 Reemplazar ~ i
Pegar Nueva NKS §axh-aa- |- A Formas Organizar ’ Creary compartir
- diapositiva~ [ Seccién > Ll 5 S [t Seleccionar - PDF de Adobe
Portapapeles 13 Diapositivas Fuente 3 Parrafo 3 Dibujo Edicién Adobe Acrobat ~
4| R R VR R P RN 1 R R U RU R -SY R R S RY YR SR R SR RE R S R BB S R R R - SRR SN R R [ ARURIE PRI AR VAR RIR YA B
1 A
*
®
) [ 3
2 e sena
F . N
3 = s 3
S : ETAPA PRODUCTIVA
PRIMERA PREGUNTA o
% Yelly Vanessa Bejarano
4 p— s g Coordinacién Formacion Profesional CAM
x* 3 Marzo 2026
SEGUNDA PREGUNTA y
& O WM . e
= osENACamunica
5 s * = -
* @ ES
TERCERA PREGUNTA : ¥
Haga clic para agregar notas
6 == *
*
CUARTA PREGUNTA o
Diapositiva1de27 [[Z  Espafiol (Colombia) = Notas WM Comentarios EN 5 BB = - [ + 59 A
,0 Buscar

GCCON-F-087 V1

12



SENA

v @ Bandeja de entrada: Jaime E X @ EVENTOSY CUENTAS-Onel X | () (10) WhatsApp X | M Recibidos (34) - senamaquic X | @ proy_acuerdo_reglamento- X | + - X
< c 25 outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkADU3YTIhRMGNKLTM 10DAtNGISYi1hNzAzLWY4OGFiY2VIZDVKMQAQANW7a0UKBGZOvmihsUS.. @& @& ¥ ¥ D Y o
82 | @ Portalde ofertaedu.. @ ilovePDF | Herramie... (@ Correo: Jaime Bautis.. (@ Correo: Jaime Bautis.. () WhatsApp @ Nueva pestafia @ Portal Puntored [ Todos los favoritos
Todas las carpe... v | € Buscar TQéd B L & (8
| =] = Archivo Inicio Vista Ayuda
% =) v —/ o X W A S—
- E/ < Ignorar W a @ Responder ) o 65 & Limpiar ———— S\ﬂ & Clasificar @ @ g
N | S PloRuea > pp tens | | | Rendetalodos pan | imaarein | Mo OB g ¥ Leido/No F Marear ~ pcooner Directiva |> Copilot
o v v 7 Reenviar Teams v leido > Chincheta v Y
Nuevo Eliminar informar Responder Teams Mover Pasos rapidos Etiquetas 0
Se " : P * O -
3 5 == coordinacion.jmixta a S 2 d ©
= v Favoritos Bandeja de entrada W a & =91 (@ 2 ©
c . ® Para: ® Yenny Constanza Perez Avila; y 44 mas Aar 07/04/2026 10:08
v & Bandejadee.. 684 Convocatoria reunion de instructo...  Mar 07/04 CC: @ Cristian Leonardo Cadena Casanova; y 4 mas
Cordial saludo, estimados instructores de la Jor...
= P> Elementos enviados @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 04/04/2036 10:08
> s i 0 a Comunicaciones Institucionales
orradores P ;s N
Te rt lavid...  Mar 07,
‘q‘ e |nvntamz?sapa icipar de la vi ) ar 07/04 CRONOGRAMA DE SENSIBILL..
Comunicaciones Institucionales Direccién ... &7 g
v jbautistam@sena.e...
@ o 0 coordinacion.jmixta ? '
Bandejadee.. 684
SENS.IBILIZACION ETAPA PRODUC...  Mar 07/04 Cordial saludo.
= Cordial saludo. Amablemente comparto el enla...
7 Borradores 10 ~ . N
Amablemente comparto el enlace para la sensibilizacion programada para el dia 9 de
@) CRONOGRAM...
B> Elementos enviados abril, dirigida a los aprendices de la jornada mixta.
W Elementos eli... 48 i SetraSENA - 2 Esta capacitacién sera orientada por Vanessa, quien es la encargada del proceso de
COMUNICADO A LA OPINION PU...  Lun 06/04 seleccion de la etapa practica, con el fin de brindar mayor conocimiento tanto a
E3 Correo no deseado Buenas tardes . En imagenes siguientes, y... &82 instructores como a aprendices sobre este proceso.
= C do O... 3 A
(@ Notas St i = De igual manera, se anexa el cronograma correspondiente. -

H L Buscar ’y& m Mayorm. nubla.

<

@B Bandejadeentr X | @ EVENTOSYCUE X | (© @ Whatsipp X | [E ASISTENCIAOR: X  [E] ASISTENCIAOR' X M Recibidos(34)- X | @ proyacverdore X | + -

<« »  C 2 docs.google.com/forms/u/4/d/e/1FAIpQLSea3qS-is2skdizFyFOtstbo8SgGYfdeRHoh6mPh6f-zvgehQ/formResponse?pli=1 4 o3 3
£ @ Portal de oferta edu... @ iLovePDF | Herramie.. (@ Correo: Jaime Bautis... (@ Correo: Jaime Bautis.. () WhatsApp & Nueva pestafia @ Portal Puntored (b=]

ASISTENCIA ORIENTACION SBDC -
APRENDICES

Se ha registrado tu respuesta.

Enviar otra respuesta

Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google. - Contactar con el del formulario - Términos
del Servicio - Politica de Privacidad

¢Parece sospechoso este formulario? Informe

Google Formularios

ﬂ O Buscar yg N, : A\ Advertencia de desli @) £ ESP
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v @ Elementos enviados: Jaime ¢ X @ EVENTOS Y CUENTAS-One. X | (O (10) WhatsApp X | M Recibidos (34) - senamaquit X | @ proy_acuerdo_reglamento- X | + - a X
€ > C % outlookcloud.microsoft/mail/id/AAQKADU3YTINMGNKLTM10DANGISYi1hNzAZLWYAOGFiY2VIZDVKMQAQAPhXPKOS6XFEGUBIvOICW%3D @ & ¥ &% & % @
88 | @ Portaldeofertaedu.. @ iLovePDF | Herramie... (@ Correo: Jaime Bautis.. (@ Correo: Jaime Bautis.. (C) WhatsApp & Nueva pestaiia @ Portal Puntored [ Todos los favoritos
333 Elementos envi... v | < bioener -ad & B 0 B &

= Archivo Inicio Vista Ayuda

(=] e
B CJ/ @ 6 € Responder
o

Clasificar ~ =
{* Pasos répi.. 8 & clasinar o a

€ Respondera todos p oo £2 Reglas - v X Marcar

Nuevo Eliminar Archivar Mover Leido / No Directiva | > Copilot
v 7 Reenviar ~ v leido & Chincheta ¥
Nuevo Sliminar nformar Responder Teams Mover Pasos rapidos stiquetas
() RV: SEGUIMIENTO EP Ficha 3171745 SOLICITUD INGRESO A BIONERGY @ Publica 2
- 5
~ Favoritos [] Resultados [ Resumir este correo electrénico I
v &3 Bandejadee.. 684
Todos los resultados
i i i < H S - 23]
a B Bemeitos envisdos o Jaime Bautista Macias O a &« ~ a ©
> O Jaime Bautista Macias ® Para: robertromero@bionergy.com.co Jue 09/04/2026 16:08
7 Borradores W e SEGQIMIENTO E? tha, TR bzt CC: ® coordinacionjmixta; ® Magda Gabriela Garcia Diaz; y 2 mas
0’) No hay vista previa disponible.
v jbautistam@sena.e... @ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 06/04/2036 16:08
@
&3 Bandejadee.. 684 Respetuoso saludo ingeniero Robert:
7 Borradores o Con el fin de cumplir reunién concertada con ustedes para realizar seguimiento
B Flomertonenisdos a la Etapa Productiva de aprendices de la ficha 3171745 Técnico en Operacion
de Maquinaria Agricola, atentamente solicito AUTORIZACION PARA EL INGRESO
T Elementos eli... 48 a las instalaciones, para los siguientes instructores del Sena:
E3 Correo no deseado - MAGDA GABRIELA GARCIA DIAZ
- DANIEL CUBILLOS MAYORGA <
(@ Notas

0 ¥y
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v @ Bandejadeentrada:JaimeE X @b EVENTOSYCUENTAS-Onel X | (O (12) WhatsApp 9 X | M Recibidos (34) - senamaquic X | @ proy_acuerdo_reglamento - X | + - a8 X
€ > € % outlookcloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKADU3YTIRMGNKLTM 10DAtNGISYi1hNzAZLWY4OGFiY2VIZDVKMQAQAEYfAXO0NAZCppwp... @ @ ¥ &% b+ 3 s O
82 | @ Portaldeofertaedu.. @ iLovePDF | Herramie... (@ Correo: Jaime Bautis.. @ Correo: Jaime Bautis... (C) WhatsApp & Nuevapestaia @ Portal Puntored [ Todos los favoritos

Todas las carpe... v | < Buscar Qe B 0 © &

= Archivo Inicio Vista Ayuda

(=]
- (7 & o ‘ T’C‘I 3 @ . Responder
L]

[33 & i | Pasos répi... 8 @ qenan @ @ 9

£ LS A = - v - =4 - .
W, | SBORUSE Y rn Liins | i % Besponder lodos: pesiesn | aicmmis | Mduy o8 oS Leido/No = Marear ~ pocponer Directiva | > Copilot
v v 7 Reenviar ~ Teams v leido % Chincheta ¥ ¥
Nuevo Sliminar nformar Responder Teams Mover Pasos ripidos Enquetas &
=
v Favoritos Bandeja de entrada W g & =1 Convocatoria a reunién presencial — Trabajo en portafolio de ficha
@7 Resumir este correo electrénico
& Bandejadee.. 681 = Comunicaciones Institucionales 2
B> Elemanitos enviadds Te invitamos a consultar la Circular ... Lun 15:220 4 "
3 SAT T inacion.jmi : v & | B
Comunicaciones Institucionales Direccién Gene... () coordinacionjmixta ® s & 2 v <@ oo

v
=
&
e

7’ Borradores 10 CLIMG)-01-3-.. ' ® Para: ® Yenny Constanza Perez Avila; y 48 mas Lun 13/04/2026 14:11
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 10/04/2036 14:11
 jbautistam@sena.e... O coordinacion.jmixta
Convocatoria a reunion presencial —...  Lun 14:11

£3 Bandejadee.. 681 Cordial saludo, Por medio del presente se conv...

Z Borrad: 10 S
f orradores o Oscar Enrique Zabala Castafieda ? Cordial saludo,
= INFORME AGENDA 24 y 25 MARZO... Lun12:36 % A 5
B> Elementos enviados Cordial saludo jefe mm};mo " d:’l‘a A Por medio del presente se convoca a todos los instructores a reunion presencial el dia
- 14Y 15 en ELl Hachon, con el fin de trabajar en el portafolio de ficha.
@ Elementos eli... 48 5| AUTORIZACIO..
Temas a tratar:
£3 Correo no deseado
a Comunicaciones Institucionales 2 * Revision de portafolio por ficha
(@ Notas Se vienen cambios que transforma...  Lun 10:04 -

H £ Buscar vwm

ANEXO 2. Obligacion 3. Test preguntas orientadoras, Guia de aprendizaje, Ficha 3453714

® test 1_P_ORIENTADORAS.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit) = X
Archivo Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas DEISY JOHANA CR... PSICOLOGA GC_1... Programa Titulada ... test 1_P_ORIENTAD... X Iniciar sesiéon

B wx ® 8 Q | B 2 & D G X &
I

@ Miniaturas de pagina X %.IVVA 2 i

El-~ O Q APRENDIZ (Nombres y Apellidos) y D de identidad o
N 1 E(‘, Crear archivo PDF
FICHA: 3453714 FECHA: 12026
@ INSTRUCTOR: Jaime Bautista Macias. 3202334083 [i‘ Combinar archivos
TEST PREGUNTAS ORIENTADORAS
i 2 i = a
Seiior aprendiz: este test tiene como propésito evaluar tus conocimientos en relacion con la o= Editar PDF
‘competencia: Acondicionar vehiculos de acuerdo con procedimientos de mantenimiento
preventivo y normativas; del técnico en Operacién de Maquinaria Agricola. .
i ) . Solicitar firmas
Instrucciones para responder el test:
Mediante un trabajo escrito dé respuesta al test propuesto (aplique las normas APA, ver el link Rellenar y firmar
https:/fyoutu.be/ulHQrBDMaXM ). En el ambiente de formacion en una mesa redonda socialice z’ y
< el tema con el apoyo del Instructor.
R -
* Lea cuidadosamente cada pregunta y responda. Q Exportar archivo PDF
« Alfinalizar, revisa todas tus respuestas para asegurarte de que estén correctas.
x 3 oo
. ¢Qué entiendes por mantenimiento preventivo y por qué crees que es importante D Organizar paginas
aplicarlo a la maquinaria agricola?
¢Has tenido alguna experiencia previa con el uso o mantenimiento de maquinaria 5 "
agricola? ;Cual fue y qué aprendiste de ella? Enviar para comentarios
. ¢Qué consecuencias puede tener el uso de una maquina agricola sin mantenimiento
adecuado en una finca o empresa agropecuaria?
¢Qué diferencias puedes identificar entre el yel Comentar
¢ Cual consideras mas eficiente y por qué?
. ¢Qué sistemas mecanicos principales crees que se deben revisar regularmente en un
tractor agricola? 5 Diaitalizar v OCR &

o

¢Coémo influye el clima o el tipo de cultivo en la frecuencia del mantenimiento de una
maquinaria agricola?
<Qué [
mantenimiento basico en campo?
. ¢Como puede el mal mantenimiento de una maquina afectar la seguridad del operario
y el entorno?

¢ Qué papel crees que cumple el operario en la deteccion temprana de fallas en una

Almacene y comparta archivos en Document
Cloud

crees que son ios para realizar un

Mas informacién

7:50 p. m.
16/04/2026

A G ) B ESP
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[& guia ACONDICIONAR VEHICULOS.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit) % X
Archivo Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda
Iniciar sesién

Herramientas DEISY JOHANA CR... PSICOLOGA GC_1... Programa Titulada ... test 1_P_ORIENTAD... guia ACONDICION... X @

w ® 8 Q @ 2 B 2 & D A=

Miniaturas de pagina X T W~

EI i m SE’\IA oS

7Av [® creararchivo PDF

Eﬁ Combinar archivos

A

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE
&2 Editar PDF

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
Solicitar firmas

Denominacién del Programa de Formacin: OPERACION DE MAQUINARIA AGRICOLA

*  Codigo del Programa de Formacion: 845300 y
v Rellenar y firmar
_g « Nombre del Proyecto Formativo (si aplica): Operacion Técnica de maquinaria agricola para optimizar z’ Y
= 4 la produccién en el municipio de Puerto Lopez. » -
— S ‘e del Proverso: (et aplical: Efecion, |Comp|ete y firme los formularios o envieselos 2 otros para
% « Actividad de Proyecto Formativo (si aplica): Realizar activi de snny que los firmen
e maquinaria agricola . .
—_— . G i icionar vehiculos de acuerdo con imientos de imiento p Organizar paginas
2 y normativas.
d izaj alistar imic iinaria agricola, |_&s Enviar para comentarios
segiin procedimientos técnicos y normativa.
efectuar imi ivo a vehiculos y equipos agricolas de acuerdo con
procedimientos y normativa vigente. Comentar
28060109303 corregir anomalias presentadas en el proceso de mantenimiento preventivo de vehiculos
y maquinaria agricola segun protocolos. =
verificar los de i segln criterio técnico y i3 Diaitalizar v OCR -
normativa.
3 Almacene y comparta archivos en Document
*  Duracién de la Guia de Aprendizaje : 48 HORAS. Cloud
— 2. PRESENTACION Mas informacién
e v

—~ =
ﬂ £ Buscar ‘vgm A\ Advertencia de desl e 2Rl

ANEXO 3. Obligacion 4. Formacion académica ficha 3453714 Puerto Lopez.
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ANEXO 4y 5. Obligaciéon 5 y 6 Estado formacidn aprendices ficha 3171745.

\  Q betowa - Bisqueda X Se Sofia plus x |+ - g X
& C A Noseguro s.edu.co/sofia/home/principal faces A 7T 3' o W Chat
Instructor v A A
2 DEaic CurEt ( Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de Bisqueda
[€ Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje 3 Ficha de Caracterizacién* 3453714 - OPERACION DE MAQUINARIAAGRICOLA
z
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de Aprendizaie* FICHA 3453714 PUERTO LOPEZ 2026

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de Ia Ruta de Aprendizaje v

Asociar Aprendiz a una Ruta de

Apnndizige CC 1120866129 JEFERSON LOPEZ QUESADA Formacion
CC 1029981199 JOHAN DAVID AMAYA MARINO Formacion

Evaluar Rita de Aprendizoje I 1121126190 ANDERSON DAVID CONDE DAZA Formacion
CC 1119214609 KEVIN ANDRES QUIHACHA FAJARDO Formacion

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1120865021 WENDY YURANI ANDRADE RODRIGUEZ Formacion
CC 1123803661 DANIELA SHARIK DIAZ GUERRERO Formacion

Listar Aprendices Asociados a Ruta CC 1120875141 OMAR ENRIQUE VARGAS ARGUELLE Formacion
CC 1120866038 HOLMAN ANDRES LOZANO CIFUENTES Formacion

Reconocimiento de Aprendizaje CC 1120838764 JASITH JULIAN EXLEYDER RINCON ANDRADE Formacion

Previos Masivo CC 1120868453 WILSON ANDRADE BETANCURT Formacion

- e QN Anerior d_[RIPARY siouiente) J]
Reconocimiento de Aprendizajes Pigina 1 de 4
Previos
’ ) « EIZZXE 1234 "
Reconocimiento de Aprendizajes Pagina 2 de 4
de la Ruta de Aprendizaje v

Asociar. APrendil a una Ruta de IdenBRERCIoN Nombies Apellidos Exbido

T CC 1087210145 LEO AGUSTIN FAJARDO RODRIGUEZ Formacion
CC 1120864465 LUIS ANGEL HERRERA GARCIA Formacion

Evaluar Ruta de Aprendizaje CC 1125552862 ANGIE KATHERINE ROCHA DIAZ Formacion
i 1121874625 BREINER YORNEY DIAZ LEON Formacion

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 8357703 CARLOS ALBERTO RODRIGUEZ ARIAS Formacion
CC 1120865815 JOSE LUIS ROMERO BELTRAN Formacion

Listar Aprendices Asociados a Ruta CC 1022426864 JHONATHAN ALEXIS ORTIZ QUIROGA Formacion
CC 17390546 ALEXANDER MANCERA POLOCHE Formacion

Reconocimiento de Aprendizaje T1 1070466439 LUNAALEJANDRA VARGAS RODRIGUEZ Formacion

Previos Masivo CC 1006822442 NICHOLAS LOPEZ PERDOMO Formacion

1« I 123 4 T M

Asociar Aprendiz a una Ruta de

Nombres Apellidos Estado
s CC 1120873361 PAULAANDREA POLOCHE TAPIAS Formacion

CC 1121969023 VICTOR MANUEL SANCHEZ YAGUARA Formacion
EXaiual Rutaide Apcandizafs CC 1006774552 ALEJANDRA BUITRAGO GIL Formacion

CC 1069730648 CRISTIAN DAVID VELASQUEZ ANGEL Formacion
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo CC 1120866832 HEINER SANTIAGO BOBADILLA SAIZ Formacion
Listar Aprendices Asociados a Ruta L) @ési;i :e <
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ANEXO 6. Obligacion 7. INASISTENCIAS EN SENASOFIA PLUS FICHA 3453714 PTO LOPEZ.

v Sp Sofia plus X  + - g X
& (C A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces A Py o= :. 9 Chat
Instructor v - A
_ v . Consultar Inasistencias de Aprendices
(& Disefio Curricular <
[# Ejecucion de la Formacion € Consultar Fichas de 3453714 - OPERACION DE MAQUINARIA 04
Caracterizacion™ AGRICOLA <
& Gestion de Ambientes < 7
iz* CC 1006822442 NICHOLAS LOPEZ PERDOMO
(& Gestion de Tiempos e COBURN DNt [

Gestionar Tiempos del Instructor ¥ . 5
Consultar Inasistencias

Consultar Inasistencia del Aprendiz

Consultar Registro de Tiempo
Inasistencias del Aprendiz

Gestionar Actividades Adicionales del

Instructor ic Fi cacio e s

16/03/2026 31/03/2026 INJUSTIFICADA 28

Registrar Actividad Adicional del 06/04/2026 14/04/2026 . INJUSTIFICADA 16
Péagina 1de 1

Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz

& Lms <

& Matricula <

Z Planeacion de la Formacién <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- ® SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- »-a214;

H £ Buscar y&‘ Y 5 3 mm de lluvia Vie

v 8¢ Sofia plus X 4+ - g X
& © A Noseguro senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces A = & - Mo
Instructor v e
T . Consultar Inasistencias de Aprendices
(# Disefio Curricular <
(& Ejecucion de la Formacion $ Consultar Fichas de 3453714 - OPERACION DE MAQUINARIA 04
Caracterizacion® AGRICOLA [
[# Gestion de Ambientes < 7z
. CC 1029981199 JOHAN DAVID AMAYA MARINO
[ Gestion de Tiempos v GO Aronde, B4
4
Gestionar Tiempos del Instructor w

Consultar Inasistencia del Aprendiz

Consultar Registro de Tiempo
Inasistencias del Aprendiz

Gestionar Actividades Adicionales del

Instructor s F stenci it - ;
16/03/2026 31/03/2026 INJUSTIFICADA 28
Registrar Actividad Adicional del 06/04/2026 14/04/2026 INJUSTIFICADA 16
Pégina 1 de 1
Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz

& Lms <
& Matricula <
[ Planeacion de la Formacion <

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+- ® SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- »-a214;

H £ Buscar $$ N 5o 4 Se avecinan dias lluvi @) 5 s
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ANEXO 7. Obligacion 8. Juicios evaluativos ficha 3453714 Puerto Lépez y ficha 3405779
Restrepo.

Reporte de Juicios Evaluativos - 2026-04-15T225632.561 [Modo de compatibilidad] - Excel a} X

Dibujar  Disposiciéndepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat  Q ;Qué desea hacer? Q. Compartir

= 2 ! @ @ e | 3. A
g serif - - =_ |- |[B3 | v €m  ox p
B [sansserif [10 - [2 Ajustartexto [Genera | (=S & S N A
Pegar X5 5 Combinarycentiar[-] | $ - % ow 4§ % | Formato Darfowmato Estiosde | Insertar Eiminar Fomato | | Ordenary Buscary
- =l 7 | condicional ~ como tabla~ celda~ - . - @~ filtrar~ seleccionar~
Portapapeles 3 Fuente 5] Alineacién 5] Nimero 5 Estilos Celdas Edicion A
A13 - f< || Tipode Documento B
A B [ 0 E {2 G H J K -
Reporte de Juicios de Evaluacion
1
2 Fecha del Reporte: 1610412026
3 Ficha de Caracterizacién: 3453714
4 Cégi 7345300
5 Version: 1
5 Denominacién: OPERACION DE MAQUINARIA AGRICOLA
Estado de la Ficha de ENEJECUCION
7 Caracterizacién:
8 " Fecha Inicio: 1010312026
3 Fecha Fin: 0310612027
10 Modalidad de Formacién: PRESENCIAL
1 "|Regional: 50 - REGIONAL META
2 Centro de Formacié 9117 - CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
1 [Tpode |- [Namero de ~ [Nombre 7| Apelidos ~[Estado |+ [Competencia [-¥[Resultado de Aprendiza - |Juiciode__ | - |Fecha y Hora del Juicio Funcionario que registro el juich i
o 1121874625 DIAZLEON 36182 - Resultado de | 561753 - APROBADO 1210412026 14.55 a CC 13842800 - JAIME BAUTISTA MACIAS
oricu Induccié DENTIFICAR LA
11 piethirisie
13507 T 1121874625 DIAZ LEON 38617 - Acondicionar APROBADO 16/04/2026 6.05 3 CC 13842800 - JAIME BAUTISTA MACIAS
T 1121874625 DIAZ LEON 38617 - Acondicionar 572581~ POREVALUAR =
1851 vehiculos de acuerdo con 28060109303CORREGIR
e 1121874625 DIAZ LEON 38617 - Acondicionar 572582 - APROBADO 16/04/12026 6.04 2 CC 13842800 - JAIME BAUTISTA MACIAS -
Hoja ® <« »
Modo Filtrar Recuento: 10 | [ [ = i + 78%
L Buscar

Reporte de Juicios Evaluativos - 2026-04-16T210809.662 [Modo de compatibilidad] - Excel X

Dibujar  Disposicién de pagina  Férmulas ~ Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat ) ;Qué desea hacer? £ Compartir

o X = [ S
3% o . [ [ < & 3 4 fim Bx 1 A p
D al sansserif L7 &2 Ajustar texto |General F = ‘,A o & & 7. ZY
Pegar NKS- ombinary centrar ~ | $§ - % o0 % 9 | Formato Darformato Estilosde | Insertar Eliminar Formato | Ordenary Buscary
- condicional ~ como tabla~ celda~ - - - ¢ filtrar ~  seleccionar ~
Portapapeles 1 Fuente 5] Alineacién 5] Nimero IF] Estilos Celdas Edicién ~
K7 x e N
A B C D E F G H J -~
Reporte de Juicios de Evaluacién
1
2 Fecha del Reporte: 16/04/2026
3 [Ficha de Caracterizacion: 3405779
4 |Cégigo: 7733410
5 |Version: 101
5 |Denominacion: PRODUCCION AGROPECUARIA
Estado de la Ficha de EN EJECUCION
7 |Caracterizacion:
g |Fechalnicio: 09/12/2025
g |FechaFin: 08/03/2027
10 |Modalidad de Formacién: PRESENCIAL
11 Regional: 50 - REGIONAL META
12 Centro de Formacion: 9117 - CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
Tipo de [Nimero de Apellidos Competencia [Resultado de Aprendizaje Juicio de Fecha y Hora del Juicio[Funcionario que registro e
13 Docum |Documento i0 i
cc 1006810189 1-PROMOVER LA 458574 - RECONOCER EL ROL DE LOS APROBADO 13/03/2026 15.54 a CC 81740098 - YURY DANI
14 INTERACCION IDONEA PARTICIPANTES EN EL PROCESO
SRR VS (1A LR LU ST S S e /el pasty
cc 1006810189 1-PROMOVER LA 458575 - GESTIONAR LA INFORMACION DE |POR EVALUAR =
pa— INTERACCION IDONEA JACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS | =l | x

‘ Hoja ) s
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ANEXO 8. Obligacion 12. Eleccién vocero ficha 3453714 Puerto Lopez. Carnets aprendices.

MODELO DE ACTA vocero - Word

[ inic.ses._JC

Qué desea hacer?

o X

entas de tabla

Archivo [DOUSCMM Insettar  Dibujar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat  Diseio  Disposicion Q) 9 Compartir

o o P Buscar ~
0 Anial Tt c|A A Aay | b AaBbCcl AaBbCcl AaBbCcl AaBbC( AaBbCch B ['E, 8_»~
= wac
P - B cay . - i = G rtir Solicit:
g o [N]Kk s caex x A-¥-A Thomal | TSinespa.. ThblePan  Thulol  Tho2 |2 | | qoeccionars | Cloan compartir Solicitar
Portapapeles S Fuente [F] Parrafo ] Estilos 5] Edicién Adobe Acrobat A
L v]-lv1-|vlvlﬁg‘l-1-\<Z<|-3‘v>4-|‘5‘|-5-\‘7-45%-9‘\llO‘l-ll‘lllw<l)-|‘14‘|>l§-|‘16~|-17-|vm [«
m
“
7] &2
ACTA No. 001
; NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Eleccién Vocera Ficha 3453714
A Programa: TECNICO EN OPERACION DE MAQUINARIA AGRICOLA
2 CIUDAD Y FECHA: 14 Abril de 2026] HORA INICIO: HORA FI
- Puerto Lépez - Meta 18:30 19:30
n LUGAR Y/O ENLACE: Colegio Rafael Uribe | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
2 Uribe. Regional Meta- Centro Agroindustrial del
E Meta
.Z AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
% 1. Socializacién del Reglamento del aprendiz. (Capitulo XII, Articulo 45)
a 2. Postulacién de candidatos
o 3. Eleccion del vocero y sub: de la ficha
A 4. Firma de asi iayap 6n de decisi
2
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Elegida la aprendiz CATALINA BARRERA SOLANO como Vocera de la ficha 3453714.

Catalina Barrera Solanc
CC: 1003624941
RH: O -
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SENA

ANEXO 9. Obligacion 14. Difusidn por redes sociales sobre Il oferta educativa 2026.

%) Miestado

Conoce los 5 técnicos, 1 auxiliar

y 1 tecnélogo disponibles en

betowa.sena.edu.co

Inscripciones désde el 18 hasta el 22 de abril.
TECNOLOGO

FICHA No NOMBRE PROGRAMA SEDE DE FORMACION HORARIO REQUISITOS

OXPLOMA O ACTA DF GRADO DE BACHILLER
RESULT » o
GESTION EN SISTEMAS GANDEROS 07002 1330 ICARYADO) OF FRUEOAS KCPES
VILLAVICENCIO - HACHON £DAD MINIMA 16 AROS
SosTENIBLES LUNES A VIERNES
DOCUMENTO DE IDENTIOAD VIGENTE
CERTIFICADO DE AFILIWCION A SALUD

TECNICOS

NIVEL ACADEMICO GRADO: §

07.00 213:30 EDAD MINIMA 14 ARDS
LUNES A VIERNES DOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGENTE
CERTIFICADO DE AFILIACION A SALUD

3490780 SISTEMAS TELEINFORMATICOS VILLAVICENCIO - HACHON

NIVEL ACADEMICO GRADO: §

14002 2200 EDAD MINIMA 14 AROS
LUNES A DOMINGO DOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGENTE
CERTIFICADO DE AFILIACION A SALUD

3490846 PRODUCCION AGROPECUAR PUERTO GAITAN - MIXTA

NIVEL ACADEMICO GRADO: §

140022200 EDAD MINIMA 14 AROS
LUNES A SABADO DOCUMENTO DE (DENTIDAD VIGENTE
CERTWICADO DE AFILIACION A SALUD

SISTEMAS TELEINFORMATICOS PUERTO RICO - NARANIOS

NIVEL ACADEMICO GRADO: 9
CONTABILZACION DE OPERACIONES 180022200 EDAD MINIMA 14 AROS
3491025 GRANADA ~ SEDE URBANA
COMERCIALES ¥ FINANCIERAS LUNES A SABADO DOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGENTE

CERTWFICADO DE AFILIACION A SALUD

NIVEL ACADEMICO GRADO: 9NO
07003 1600 EDAD MINIMA 16 AROS
LUNES A VIERNES. DOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGENTE
CERTIFICADO DE AFILIACION A SALUD

3491069 PRODUCCION PECUARIA (CAMPESENA) GRANADA - NARANIOS

NIVEL ACADEMICO GRADO: 2

PROMOCION DE SEGURIDAD 07:008 1330 EDAD MINIMA 13 AROS
AUMENTARIA LUNES A VIERNES 'DOCUMENTO DE IDENTIDAD VIGENTE
CERTIFICADO DE AFILIACION A SALUD

GCCON-F-087 V1



SENA

ANEXO 10. Obligacion 15. Seguimiento Etapa Productiva. Ficha 3005104 y 3005120 Manuelita.
Ficha 3171745 Puerto Lépez.
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< > C 25 outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADU3YTIhMGNKLTM10DAtNGI5Yi1hNzAzLWY4OGFiY2VIZDVKMQAQAPhXPKOS6xFEr.. @ & % % fm) Y& &, o :
92 | @ Portaldeofertaedu.. & iLovePDF | Herramie... (@ Correo: Jaime Bautis.. (@ Correo: Jaime Bautis.. (C) WhatsApp (@ Nuevapestaia @ Portal Puntored [ Todos los favoritos
seha o
v\ Outlook Q Buscar & 0 & &
Za\
| Q = Archivo Inicio Vista Ayuda
=7 “« — ficar ~ =
- E/ T U E Responder r@ Eé ‘ e @ O Clasificar @ 9
Nuevo Eliminar Archivar ® Responderatodos. ge,,nign Mover C= Reglas © Y Leido/No ' Marcar Directiva > Copilot
o ~ 7 Reenviar ~ v leido % Chincheta ¥
Nuevo Shiminar nformar Responder Teams Mover Pasos ripidos Etiquetas
e o
o v Favoritos Elementos enviados W a & =1 SEGUIMIENTO EP Ficha 3171745 SOLICITUD INGRESO A BIONERGY @ Piblica
- gy Resumir este correo electrénico
v =] Bandejadee.. 681 Respetuoso saludo, coordinadora Edna Samara:... G
Reenviar
&l > Elementos enviados 5 Edna Samara Hernandez Bejarano I Jaime Bautista Macias @ a « » H v @
- Practicas F_3405779 Solicitud ingre... Dom 12/04 J - S obi .
7 Bormadores 10 Respetuoso saludo, doctora Samara: Con la fina... Ars rOReriomero@bIONIEfgY.COM:co e /042 )
6'5 CC: ® coordinacionjmixta; ® Magda Gabriela Garcia Diaz: y 2 mas
v jbautistam@sena.e... robert.romero@bioenergy.com.co; robertr... 2
@ > D SEGUIMIENTO EP Ficha 3171745 SO...  Jue 09/04 . Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 06/04/2036 16:08
£ Bandejadee.. 681 No hay vista previa disponible.
Respetuoso saludo ingeniero Robert:
Z Borradores 10

~  Mes pasado . . » N L
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B> Elementos enviados andersonmorenomendoza2000@gmail.co... 2 a la Etapa Productiva de aprendices de la ficha 3171745 Técnico en Operacién
e ji a8 2 FICHA 3171745 REVISION JUICIOS Lun 30/03 de Maquinaria Agricola, atentamente solicito AUTORIZACION PARA EL INGRESO
EELEEES Atento saludo apreciados aprendices; Para que ... alas instalaciones, para los siguientes instructores del Sena:
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ts @ Reporte de Juic.. - MAGDA GABRIELA GARCIA DIAZ
(@ Notas > - DANIEL CUBILLOS MAYORGA -

H AL Buscar wgm A\ Advertencia de desli A B Q) I EP

25

GCCON-F-087 V1



SENA

CamScanner 12-04-2026 16.21.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)

Archivo Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas DEISY JOHAN... PSICOLOGA G... Programa Titul... test 1_P_ORIE... guia ACONDIC...

B 2 & D

6B aQ ©®

[D Miniaturas de pagina X
— SE?‘A
u E] - n 7AV
ACTA No. gol
@ = NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
o Pockutiva: B3 ad . ticha: Q %015 Iof_e |
= CIUDAD Y FECHA: ! HORA INICIO: | HORA FIN:
Plo !Age;-«mu 2:30 520
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
E Bioensav Qento Agwrm\mvh\

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: %
Léodelizuidn o actindade) retdonudss con @) i
2.Rewion  de  Saureniacion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1 ViMtento | elatcy ) ¥
c; fidha 34’%\%'4“‘ ido e efepe PO&)&‘UQ'

DESARROLLO DE LA REUNION
s;\ Aar jTo de T\o.q de 226,52 @liza  feomON
@enad en la empresa Bioens en  companin
" c\e\ Ageniero Fubed é Fostaxior 5%4 wHStdy
L1 = ﬁ@ex\.e/a Gbon Gc-raolcon =) Se

u\rme/th a el P(o:lod‘uo

C\Q(e\a\n-es <=\e) . @n  opsracion de  orEgeinans
e lrgncder ) a O e 105 ipranclice)

3 ran\\zw e: _elamenie ) o a2

=gl Gmpliendo  con

‘9 e«\+o c}\f{l\ qp«aﬂ‘lz

Qe

H AL Buscar ggm
Revision documentos ETAPA PRODUCTIVA MANUELITA.

BITACORAS.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit)
Archivo Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas DEISY JOH... PSICOLOG... Programa ... test 1_P_O... guia ACON... CamScann...

* BB Q © " B2 &b

PROCESO.

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

BRE DEL FORMATO

FORMATO ln‘mu DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

X

owire e wpersommganroids | T T I T
i |

apee i
[Corles Bvra I CC 22123939 bwsawes lc‘u.z,m,JMﬂ B s @anailan
L S0 104 ‘I‘ec <o " i ae ey Y Y3 | R

[ ————
e donde st vealndo an
| o - - g £ fpaf25 ol 40/40/25—|
L Beedes oonvelfa <A [Jooispsi-6 | AZ 1
e~ tote
|imemediato/raspomaile/supervisor)
4 .
Jeocaf Hevneade & mecleo miadd 3T 539692 Jean gt lez () - Com
omirede b persons conrol o
i do oot . ( Clog [omodutteie: s dam a-eds . g
——
— S ———
I ] oo el o
Provecoproducies Voo erfoqee 0e scvrdo s el 23 -
empreratato e i 3
[poaniase
el E—
cconcents pogutr v campesins

H A Buscar wgm 3

GCCON-F-087 V1

- X
CamsScanner 1. x (@) M Iniciar sesién
a R 4

> |

0 <2

Solicitar firmas

d Rellenar y firmar

E\o Exportar archivo PDF

=0 Organizar paginas
Enviar para comentarios
Comentar

B Diaitalizar v OCR

~
E% Crear archivo PDF
i Combinar archivos
Editar PDF

Almacene y comparta archivos en Document

Cloud
Mas informacién

9:25p. m.

.nubla.. A D D) BP0 e

& X
BITACORA. x (@) M Iniciar sesi6n
& H 2
.
: ~
EE, Crear archivo PDF
Eﬁ Combinar archivos
E2 Editar PDF
Solicitar firmas
a Rellenar y firmar
»
[_;2, Exportar archivo PDF
=0 Organizar paginas
Enviar para comentarios
Comentar
B Diaitalizar v OCR >

Convertir digitalizaciones o fotografias de documentos de
papel en archivos PDF con capacidad de biisqueda y texto
seleccionable

=]

26



SENA

@ INFORME.pdf - Adobe Acrobat Pro DC (32-bit) - X
Archivo Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda
Inicio Herramientas DEISY J... PSICOL... Program... test 1_P. guia AC. CamSca... BITACO... INFORM... % @ A Iniciar sesi6n
w e 8 Q ®© 1/ B 2 & W G X &
=l
Miniaturas de pagina X &

BUsqueda de herramientas

W& OQ )

Crear archivo PDF

E-~

TECNICO OPERACION DE MAQUINARIA AGRICOLA Combinar archivos

Editar PDF

7

APRENDIZ:

CARLOS ANDRES PARRA CIFUENTES
Rellenar y firmar

Exportar archivo PDF
— PRESENTADO A:

E = JAIME BAUTISTA
i

23
o
&
B solicitar firmas
4.
23
=1

Organizar paginas

Enviar para comentarios

8
E Comentar
== SENA _—
—— Diaitalizar v OCR be
i Almacene y comparta archivos en Document
PASANTIAS Cloud

Mas informacién

vy

ANEXO 11. Obligacion 17. Horas instructor 160 minimo mes de abril de 2026.

ERVICIO NACIONAL DE N
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
esEcucion INTEGRAL

SERNA
CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

jAt coomamon e S A

PROGRAMACION DEL INSTRUCTOR

JATME BAUTTSTA MATIA TemmecsEmeGemalom
13842800 320 233408

SANCARLOS DE GUAROA -

PUERTO LOPEZ

PUERTO LOPEZ

PUERTO LOPEZ

PUERTO LOPEZ

o
AGRICOLA

oE
AGRICOLA

oE
AGRICOLA

MAQUINARIA

OPERACION DE MAQUINARIA
AGRICOLA

OPERACION TECNICA DE
MAQUINARIA AGRICOLA PARA
OPTIMIZAR LA PRODUCCION EN EL
MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ

OPERACION TECNICA DE
MAQUINARIA AGRICOLA PARA

OPERACION TECNICA DE
MAQUINARIA AGRICOLA PARA

OPTIMIZAR LA ENEL
MUNICIPIO DE PUERTO LOPEZ

A
REGIONAL A NIVEL EMPRESARIAL

OPERACION DE MAQUINARIA

AGRICOLA BAJO CRITERIOS

TECNICOS EN CULTIVOS DE

LA REGION PARA OPTIMIZAR
LOS PROCESOS

OPERACION TECNICA DE
MAQUINARIA AGRICOLA PARA
OPTIMIZAR LA PRODUCCION

REGIONAL A NIVEL EMPRESARIAL

3475387

3475387

3220082

2904731

3475387

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
VEHICULOS Y MAQUINARIA
GRICOLA

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
VEHICULOS Y MAQUINARIA
AGRICOLA

999999999 - RESULTADOS DE
APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

999999999 - RESULTADOS DE
APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE

VEHICULOS Y MAQUINARIA

AGRICOLA

28060109301 ALISTAR RECURSOS,
PARA EL MANTENIMIENTO DE
MAQUINARIA AGRICOLA, SEGUN
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y

28060109303 CORREGIR
ANOMALIAS PRESENTADAS EN EL
PROCESO DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DE

NORMATIVA. /
EFECTUAR MANTENIMIENTO.
PREVENTIVO A VEHICULOS ¥

v
AGRICOLA SEGUN PROTOCOLOS /

556913 - APLICAR EN LA
RESOLUCION DE PROBLEMAS
REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO,
05 CONOCIMIENTOS,
HABILIDADES Y DESTREZAS
PERTINENTES A LAS

556013 - APLICAR EN LA

HABILIDADES Y DESTREZAS.
PERTINENTES A LAS.
DEL PROGRAMA

VERIFICAR LOS

EQUIPOS AGRIC
CON PROCEDIMIENTOS ¥
NORMATIVA VIGENTE.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO
SEGUN CRITERIO TECNICO
¥ NORMATIVA,

oEL oE
FORMACION ASUMIENDO.
ESTRATEGIAS ¥

28060109303 CORREGIR

ANOMALIAS PRESENTADAS EN EL

PROCESO DE MANTENIMIENTO

28060109304 VERIFICAR LOS.

STRATEGIAS
METODOLOGIAS DE

T0S DE

MANTENIMIENTO PREVENTIVO
SEGUN CRITERIO TECNICO
¥ NORMATIVA,

REALIZAR ACTIVIDADES DE

REALIZAR ACTIVIDADES DE REALIZAR ACTIVIDADES DE
v oE Y MANTENIMIENTO DE | seguimiento ETAPA PRODUCTIVA Revision FORMATOS ¥ OPERACION Y MANTENIMIENTO DE
MAQUINARIA AGRICOLA MAQUINARIA AGRICOLA BITACORAS MAQUINARIA AGRICOLA
DIAS PROGRAMADOS 6,13, 20, 27 7.14,21,28 8-15-22-29 9,23, 30 1724

HORARI

Ej: 14:00 a 18:00

Ej: 14:00 a 18:00
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Ej: 14:00 a 18:00

Ej: 14:00 a 18:00
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ANEXO 13. Obligaciéon 23. Link de la biblioteca SENA.

https://biblioteca.sena.edu.co/index.html

ANEXO 14 y 18. Obligacion 25 y 29. Diligenciamiento de formatos de archivo de gestion.
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FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacién del Programa de Formacién: OPERACION DE MAQUINARIA AGRICOLA

: 845300

Cédigo del Programa de Formac

PND G

= < * Nombre del Proyecto Formativo (si aplica): Operacién Técnica de maquinaria agricola para »
iy optimizar la produccién regional a nivel empresarial.
-EE * Fase del Proyecto (si aplica): Ejecucion

Actividad de Proyecto Formativo (si aplica): REALIZAR ACTIVIDADES DE OPERACION Y
MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA AGRICOLA
Competencia: OPERACION DE EQUIPOS AGRICOLAS.

de izaje: 2 2 OPERAR MAQUINAS Y EQUIPOS AGRICOLAS
SEGUN MANUALES TECNICOS Y NORMATIVA

Duracién de la Guia de Aprendizaje : 32 HORAS.

2. PRESENTACION S

, i L ste nuevo reto formativo enfocado en la operacién
de magquinas y equipos agricolas, clave para una produccién eficiente y segura en el campo. A lo
largo de este proceso, desarrollaremos habilidades para manejar estos equipos conforme a los
manuales técnicos y la normativa vigente. Su compromiso, disciplina y actitud seran fundamentales
para alcanzar los resultados esperados. iManos a Ia obra y bienvenidos al fascinante mundo de Ia
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ANEXO 15. Obligacion 26. Actualizacion Hoja de vida en SIGEP Il
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Correo Electrénico Personal (Principal) :
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ANEXO 16. Obligacion 27. Recomendaciones prevencion del DENGUE.
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ANEXO 19. Obligacion 31. Desplazamientos a:

- Restrepo: Ficha 3405779 impartir formacién profesional.
- Puerto Lépez: Ficha 3453714 Impartir FPI, técnico en OPERACION DE MAQUINARIA
AGRICOLA.
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ANEXO 20. Obligacion 32. Cuenta subida al Drive.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JAIME BAUTISTA MACIAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

FECHA INICIAL: 01/04/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3171745 - OPERACION DE MAQUINARIA AGRICOLA
DE APRENDIZAJE:

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Acondicionar vehiculos de acuerdo con procedimientos de
mantenimiento preventivo y normativas

28060109301 ALISTAR RECURSOS PARA EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA AGRICOLA, SEGUN PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y
NORMATIVA.

28060109302 EFECTUAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO A VEHICULOS Y EQUIPOS AGRICOLAS DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA VIGENTE.

28060109303 CORREGIR ANQMAL]AS PRESENTADAS EN EL PROCESO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHICULOS Y
MAQUINARIA AGRICOLA SEGUN PROTOCOLOS

28060109304 VERIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO SEGUN CRITERIO TECNICO Y NORMATIVA.

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Cosechar producto agricola segun especificaciones técnicas

16/04/26 22:20 Page 1 of 7



* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FISICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITADENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Labrar suelo segun procedimientos técnicos y tipo de operacion
agricola

OPERAR EQUIPO AGRICOLA DE ACUERDO CON MANUAL
TECNICO

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

16/04/26 22:20
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+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

. . SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TECNICO Y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Utilizar herramientas ir_lforméticas de-zflcuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3453714 - OPERACION DE MAQUINARIA AGRICOLA
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Acondicionar vehiculos de acuerdo con procedimientos de
mantenimiento preventivo y normativas

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

28060109301 ALISTAR RECURSOS PARA EL MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA AGRICOLA, SEGUN PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y
NORMATIVA.

28060109302 EFECTUAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO A VEHICULOS Y EQUIPOS AGRICOLAS DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVA VIGENTE.

28060109303 CORREGIR ANQMAL[AS PRESENTADAS EN EL PROCESO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHICULOS Y
MAQUINARIA AGRICOLA SEGUN PROTOCOLOS

28060109304 VERIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO SEGUN CRITERIO TECNICO Y NORMATIVA.

16/04/26 22:20 Page 3 of 7



* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICACION DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Cosechar producto agricola segun especificaciones técnicas

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrigue Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccién de una
cultura de paz.

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FISICAEN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITADENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

16/04/26 22:20
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ;g:)igrlsuelo segun procedimientos técnicos y tipo de operacion

OPERAR EQUIPO AGRICOLA DE ACUERDO CON MANUAL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: TECNICO

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccién.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON MANUAL TECNICO Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVA

« COMPETENCIA DE APRENDIzAJE:  Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

16/04/26 22:20 Page 5 of 7



DE APRENDIZAJE:

CULTIVO Y DE LA EMPRESA.

TECNICOS.
ANALISIS DE SUELOS PARA EL CULTIVO.

ORDEN DE TRABAJO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 3405779 - PRODUCCION AGROPECUARIA

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

COORDINAR PRODUCCION DE ESPECIE PECUARIA SEGUN
OBJETIVOS DE LA EMPRESA.

COSECHAR EL PRODUCTO SIGUIENDO LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEFINIDAS.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

MANTENER EL CULTIVO SEGUN RECOMENDACIONES
AGRONOMICAS.

PREPARAR TERRENO PARA SIEMBRA SEGUN CULTIVO Y
REQUERIMIENTOS TECNICOS.

ALISTAR MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, CON BASE EN LOS MANUALES Y LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS DEL

COMPARAR PROCEDIMIENTOS Y RESULTADOS DE LOS PROCESOS ANTERIORES FRENTE A LOS NUEVOS, JUSTIFICANDO
TECNICAMENTE LAS DECISIONES ASUMIDAS

DISPONER LOS RESIDUOS DE COSECHAS ANTERIORES CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS DEL CULTIVO Y PROCEDIMIENTOS

ESTABLECER LAS ACCIONES CORRECTIVAS O ENMIENDAS (INSUMOS PRESIEMBRA) CON BASE EN LOS RESULTADOS DEL

OPERAR MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS TECNICAMENTE SEGUN REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA MANUALES Y

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

16/04/26 22:20
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* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 144,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/04/2026 16/04/2026 DESARROLLO CURRICULAR 16,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 16,00

INSTRUCTOR: JAIME BAUTISTA MACIAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

16/04/26 22:20 Page 7 of 7



Control de Cambios

SENA

N

FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Creacién del formato.
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracion del proceso de Gestién del Talento Humano al proceso de

Gestion Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
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