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Bogotá D.C. abril 27 de 2026.  

 

Señor(a): 

A quien interese. 

 

Referencia: Solicitud de cotización.  

De acuerdo con el asunto de la referencia me permito solicitar cotización que dé cuenta de los 

siguientes aspectos, cabe aclarar que NO constituye ninguna obligación para ninguna de las 

partes: 

 

OBJETO El suministro y adquisición de bienes para apoyar la asistencia 

técnica y las estrategias institucionales orientadas a la protección y 

garantía de los derechos humanos en los municipios del 

departamento, en cumplimiento de la Meta 326 del Plan de Desarrollo 

Departamental, en el marco del “Encuentro de personeros y 

contralores estudiantiles”. 

ALCANCE DEL 

OBJETO 

 

La Secretaría de Gobierno y Seguridad Ciudadana de Cundinamarca 

contempla realizar proceso de contratación con el fin de realizar el 

suministro, adquisición y entrega oportuna de bienes necesarios para 

el desarrollo de las acciones de asistencia técnica orientadas a la 

protección y garantía de los derechos humanos en los municipios del 

departamento, en cumplimiento de la Meta 326 del Plan de Desarrollo 

Departamental, en el marco del “Encuentro de personeros y 

contralores estudiantiles” y demás actividades asociadas. 

Lo anterior comprende el suministro y adquisición  de bienes que 

incluye (Almuerzos, Busos, Gorras, Agendas, Esferos, Escarapelas y 

bolsas de tela reutilizable), los cuales serán destinados a fortalecer 

los procesos de formación, participación, liderazgo y control social en 

derechos humanos, garantizando condiciones logísticas adecuadas 

para la ejecución de las actividades programadas.  Los elementos 

serán entregados durante el desarrollo de diversas actividades 

estratégicas, contribuyendo de manera integral al fortalecimiento 

institucional y social. Se asegurará que los bienes suministrados 

funcionen como herramientas prácticas y motivadoras para la 

formación y promoción de los derechos humanos en el Departamento 

de Cundinamarca, en cumplimiento de la Meta 326 del Plan de 

Desarrollo Departamental. 
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En particular, los bienes objeto del presente proceso se emplearán 

en las siguientes acciones estratégicas: 

1. “Encuentro de personeros y contralores estudiantiles”, donde 

se fortalecerán las capacidades de liderazgo y promoción de 

los Derechos Humanos y el control fiscal en el entorno 

escolar, incentivando la participación democrática y la 

convivencia. 

2. Control, Seguimiento y Acompañamiento a sesenta (60) 

Personeros que se encuentran cursando la especialización en 

Derechos Humanos, DIH y Justicia Transicional hasta su 

graduación. 

3. Asistencias técnicas para la promoción de derechos humanos 

dirigidas a la comunidad, juntas de acción comunal y líderes 

de los municipios del Departamento.  

En este sentido, resulta necesario adelantar un estudio de mercado 

orientado a la adquisición de los elementos descritos anteriormente, 

que permitan identificar la dinámica y condiciones actuales del sector, 

incluyendo la oferta disponible, los precios de referencia y las 

tendencias del mercado en relación con este tipo de bienes. Lo 

anterior permitirá contar con insumos técnicos y económicos 

suficientes para la adecuada estructuración del proceso de 

contratación, garantizando la determinación objetiva del presupuesto 

y la utilización eficiente, transparente y responsable de los recursos 

públicos. 

Así como establecer condiciones que permitan garantizar que los 

bienes a suministrar  cumplan con las especificaciones técnicas 

establecidas, sean entregados en los lugares, fechas y condiciones 

requeridas para cada actividad, y contribuyan de manera efectiva al 

logro de los objetivos institucionales establecidos para la meta 326 

 

CODIFICACIÓN DEL 
BIEN, OBRA O 
SERVICIO SEGÚN 
LAS NACIONES 
UNIDAS – UNSPSC 

 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase 

90101800 90 Servicios de 
Viajes, 
Alimentación, 
Alojamiento y 
Entretenimiento 

10 Restaurantes 
y catering 
(servicios de 
comidas y 
bebidas) 

18 Servicios de 
comida para 
llevar y a 
domicilio 

50192700 50 Alimentos, 
Bebidas y Tabaco 

19 Alimentos 
preparados y 
conservados 

27 Platos 
combinados 
empaquetados 
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53101700 53 Ropa, Maletas y 
Productos de Aseo 
Personal 

10 Ropa 17 Suéteres 

44121700 44 Equipos de 
Oficina, 
Accesorios y 
Suministros 

12 Suministros 
de oficina 

17 Instrumentos 
de escritura 

24121500 24 Maquinaria, 
Accesorios y 
Suministros para 
Manejo, 
Acondicionamiento 
y Almacenamiento 
de Materiales 

12 Materiales 
de empaque 

15 Cajas, 
bolsas y sacos 
para 
empaquetado 

 

ESPECIFICACIONES 

TECNICAS  

(ANEXO TECNICO) 

TIPO DE CONTRATO SUMINISTRO 

PLAZO VALIDEZ DE 

LA COTIZACION 

Noventa (90) días  

PLAZO DE 

EJECUCION 

El plazo de ejecución para la adquisición de bienes estará sujeto a la 

realización de cada una de las actividades descritas en el alcance del 

objeto, estableciéndose que la fecha límite para la culminación de 

todas las entregas y eventos será hasta el mes de diciembre de 2026. 

FORMA DE PAGO pagos parciales conforme al suministro de bienes 

efectivamente entregados, previa presentación de factura y 

evidencias de entrega o hasta agotar el presupuesto total 

asignado y pago correspondiente al 10% del valor total y previa 

entrega a satisfacción de la documentación y todo lo que sea 

necesario para la liquidación del contrato 

El pago se realizará dentro de los treinta (30) días siguientes a 

la radicación de la factura y certificación de cumplimiento. Así 

mismo, el respectivo desembolso estará sujeto al Plan Anual 

Mensualidad de la caja PAC. 

 

MECANISMO DE 

COBERTURA DE 

RIESGOS 

EL CONTRATISTA se obliga a constituir a su costa y a favor del 

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA – SECRETARÍA DE 

GOBIERNO Y SEGURIDAD CIUDADANA  una garantía que ampare 

el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, la cual 

consistirá en una póliza expedida por una compañía de seguros 

legalmente autorizada y constituida para funcionar en Colombia, o 



 

GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA 
PÚBLICA 

Código: E-GCCP-FR-055 

Versión: 03 

 
SOLICITUD DE COTIZACIÓN  

Fecha aprobación:   
27/08/2025 

 

4 

 

garantía bancaria expedida por un banco local, o las demás 

autorizadas por el Decreto 1082  de 2015 y demás normatividad 

vigente, que incluya los siguientes amparos:  

COBERTURA: PORCENTAJE: VIGENCIA: 

CUMPLIMIENTO Por un mínimo del 

20% del Valor 

Contrato 

Por la duración del 

Contrato y seis (6) 

meses más. 

 

CALIDAD DEL 

SERVICIO 

Por un mínimo del 

10% del Valor 

Contrato 

Por la duración del 

Contrato y seis (6) 

meses más. 

 

Pago de Salarios y 

Prestaciones 

Sociales e 

Indemnizaciones 

Laborales 

Por un mínimo del 

10% del Valor 

Contrato 

Por la duración del 

Contrato y tres (3) 

años más. 

 

VALOR DE LA 

COTIZACION 

En el valor de la cotización deberán incluirse todos los costos y gastos 

en los que incurra el proponente con ocasión de la suscripción, 

legalización y ejecución del contrato, tales como impuestos, tasas y 

contribuciones de ley, constitución de la garantía única, transporte, 

mano de obra, operarios y cualquier otro costo directo o indirecto 

necesario para el cumplimiento del objeto contractual. 

La empresa cotizante, al momento de establecer los precios 

ofertados, deberá diligenciar en su totalidad el formato de valoración 

de precios correspondiente a la presente solicitud de cotización, el 

cual se encuentra debidamente adjunto, discriminando de manera 

clara e individual los conceptos de impuestos aplicables, incluido el 

Impuesto sobre las Ventas (IVA), IMPOCONSUMO y demás tributos 

a que haya lugar conforme a la normativa vigente. 

Adicionalmente, el proponente deberá tener en cuenta los tributos de 

carácter departamental, los cuales se relacionan a continuación y 

deberán estar incorporados dentro de los valores cotizados. 

No Descripción Porcentaje 

1  Estampilla Pro-Desarrollo Departamental 2,00% 
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 Estampilla Pro-Electrificación Rural 0.20 

de la UVT (Unidad de Valor Tributario) que 

equivale a $52.374 0,20% 

3 Estampilla Procultura 1,00% 

4 

Estampilla Pro-Hospitales Universitarios de 

Cundinamarca 2,00% 

5 

 Estampilla ProDesarrollo de la Universidad 

de Cundinamarca 1,50% 

6 

 Estampilla para el Bienestar del Adulto 

Mayor, 2,00% 

7 TASA PRO DEPORTE Y RECREACIÓN 2,50% 

 

NOTA: El interesado debe tener en cuenta para su cotización, los 
descuentos tributarios del nivel DEPARTAMENTAL, DISTRITAL. 
Como ICA, ESTAMPILLA, RETEFUENTE, RETE IVA. 

De la misma forma debe discriminar el valor de cada artículo, 

discriminándolo sin y con sus tasas tributarias.   

LUGAR DONDE SE 

EJECUTARÁ EL 

OBJETO 

CONTRACTUAL 

El lugar de ejecución del objeto contractual estará determinado por la 

naturaleza de cada actividad programada, llevando a cabo las 

acciones tanto en los diferentes municipios del departamento de 

Cundinamarca seleccionados como en la ciudad de Bogotá D.C. Esta 

distribución geográfica permite ajustar la logística y el 

acompañamiento a las necesidades específicas de cada evento, 

garantizando así una cobertura eficiente y pertinente en el 

cumplimiento de los objetivos planteados. 

 

TIPO DE MONEDA EN 

LA QUE 

REQUERIMOS LA 

COTIZACION 

 

PESOS COLOMBIANOS  

` 

❖ La fecha límite para la recepción de la cotización es el día treinta (30) de mayo de 2026. 
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❖ La cotización debe ser enviada a la Calle 26 51-53. Torre Central piso 7 de la ciudad de 

Bogotá o al correo electrónico laura.ramirez@cundinamarca.gov.co.o a través del SECOP    

Cordialmente,  
 

 
ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 

LUIS FERNANDO NAVARRO JIMÉNEZ  
Secretario de Gobierno y Seguridad Ciudadana 

 
 

Proyectó:   Magda Johana Zambrano Lombana, Abogada Contratista. – Original Debidamente Firmado 
                  Eliana Lissette Rodríguez Fernández – Contratista SGSC – Original Debidamente Firmado 
Revisó:     Laura Geraldine Ramírez Romero – Directora Justicia, Derechos Humanos y Paz. – Original Debidamente Firmado 
Aprobó:    Adriana Velasquez – Asesora de Despacho SGSC – Original Debidamente Firmado 
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